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FORMATO: FORMATO DE ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA 
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VERSIÓN: 01 
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 SISTEMA DE GESTIÓN INTEGRADO SGI 

 
 

 

 

FECHA:                                                            30/09/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DE CONTRATISTA:  Johana Katerine Jimenez Zapata 

TIPO Y NÚMERO DE DOCUMENTO:                1.061.727.608 de Popayán 

ÁREA, UNIDAD Y/O SERVICIO:                     Abogada Especialista para la dirección General y Subdirección Administrativa 

NÚMERO DE CONTRATO:                                SP-DIGE-0003-2025 

SUPERVISOR:                                                 Dra. Diana María Vélez Arboleda –  
                                                                        Líder Oficina Asesora Despacho DIGE  

 
    

Atentamente,  
 

N
o. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  ACTIVIDAD SOPORTE 

1. 

Revisar, visar y aprobar las líneas de tiempo 

de los procesos de selección contractual 
proyectados por la oficina de compras y 
licitaciones del HOMIL. 

Se realizó verificación de cronogramas de los procesos de 
selección publicados en el Sistema Electrónico de 

Contratación Pública SECOP II ANEXO 1 

2.  

Realizar la verificación de los procesos de 

contratación que le sean sometidos a su 
consideración. 

Se realizó la verificación de los procesos remitidos por el 

Área de Gestión Contratos ANEXO 2 

4. 

Brindar apoyo jurídico y revisar las 
diferentes etapas de los procesos de 

contratación a cargo de la Subdirección 
Administrativa. 

Se realizó la verificación de los procesos remitidos por el 
Área de Gestión Contratos 

ANEXO 2 
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JOHANA KATERINE JIMENEZ ZAPATA 
Contratista  

N° Contrato SP-DIGE-0003-2025 
 
 

 
 

 

6. 

Revisar y proferir sugerencias de ajuste 

jurídico a los procesos de contratación que 
adelante la entidad 

Se realizó la verificación de los procesos remitidos por el 

Área de Gestión Contratos ANEXO 2 

7. 

Acompañar las audiencias, Comités de 
Contratación, Comité de Adquisiciones, 

radar de transparencia, reuniones de 
seguimiento y demás reuniones que sean 
convocadas por la Dirección General y la 

Subdirección Administrativa. 

Asistí a las reuniones diferentes reuniones convocadas, 
relacionadas con los procesos de contratación de la 

Entidad 
ANEXO 4 

9. 

Revisar los proyectos de actos 
administrativos, comunicaciones o 
memorandos que requieran de la firma del 

Director General o el Subdirector 
Administrativo. 

Se realizó verificación de los Actos Administrativos de los 
procesos de contratación.  

ANEXO 3 

11
. 

Hacer parte del flujo de aprobación en 
SECOP II. 

Se realizó aprobación en SECOP de los procesos de bienes 
y servicios 

ANEXO 1 
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ANEXO 1 

 
Verificación en SECOP II de cronograma, aprobación de estudios previos de los siguientes procesos: 

 

N° PROCESO 
FECHA  TIPO DE 

APROBACIÓN 
EVIDENCIA  

MC-148 08/09/2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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MC-163 
 

10/09/2025 
ADENDA 
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MC-167 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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MC-172 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

08/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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SI-023 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

05/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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SI-028 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROCESO 
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SI-027 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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MC-177 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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SI-023 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
23/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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SI-023 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
22/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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SI-022 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
05/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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15/09/2025 
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SI-019 

 
 
 
 
 

 

 
17/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
ADENDA 

 
 

SI-014 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

25/09/2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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SI-013 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

08/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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10/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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15/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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SA-034 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

04/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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SA-033 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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24/09/2025 
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SA-030 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

25/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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SASS-017 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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MC-134 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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MC-177 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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08/09/2025 
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16/09/2025 
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MC-163 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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MC-148 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

08/09/2025 
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SI-029 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15/09/2025 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADENDA 
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ANEXO 2 

 

OBJETO 

FECHA DE REVISIÓN 

CORREO 

ELECTRÓNICO 

EVIDENCIA 

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS NECESARIOS 

PARA LA CONFECCIÓN DE PRENDAS 

HOSPITALARIAS A CARGO DEL AREA DE 

LAVANDERÍA DEL HOSPITAL MILITAR 

CENTRAL”. 

Septiembre 02 de 

2025 

 

REDES HIDRAULICAS 
Septiembre 02 de 

2025 
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EXTRAHOSPITALARIOS LABORATORIO 
Septiembre 02 de 

2025 

 

TERAPIA RESPIRATORIA  
Septiembre 03 de 

2025 
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LIVANOVA 
Septiembre 05 de 

2025 

 

TRABAJO EN ALTURAS 
Septiembre 05 de 

2025 
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CAMAS Y CAMILLAS Septiembre 11de 2025 

 

BIOMETRICO 
Septiembre 23 de 

2025 
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SOFTWARE EN LA NUBE 
Septiembre 23 de 

2025 

 

MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS 
Septiembre 24 de 

2025 

 
 
 



 

FORMATO EGRESO DE BIENES 

CODIGO 
GA-GECO-MN-01-FT-

08 
VERSIO

N 
01 

Página: 
39 de 67 

 

  

 

 
 

ANEXO 3 

 
Se realizó verificación  y firma de los actos administrativos y demás documentos tramitados a través del Sistema de Gestión 

Documental Control Doc.
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ANEXO 4 

 

FECHA DE LA REUNIÓN ASUNTO EVIDENCIA 

03/09/2025 
MANTENIMIENTO 

ASCENSORES 
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03/09/2025 
 

SEGUIMIENTO ALTO COSTO 

 

03/09/2025 COMITÉ DE ADQUISICIONES 
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05/09/2025 
REVISIÓN ACTA DE 

TERMINACIÓN CONTRATO 

 

05/09/2025 COMITÉ DE ADQUISICION 
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06/09/2025 

 

 
 

 
 
 

 
 

ACTUALIZACIÓN DE 
PROCESOS 

 

08/09/2025 SEGUIMIENTO DE CONTRATOS 
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09/09/2025 REVISIÓN PROCESOS 

 

09/09/2025 REVISIÓN ADENDA 
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10/09/2025 REVISIÓN PROCESO TELAS 

 

10/09/2025 COMITÉ DE ADQUISICIONES 
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15/09/2025 
REVISIÓN ESTUDIO PREVIO 

MANTENIMIENTO DE 

ASCENSORES 

 

15/09/2025 
SEGUIMIENTO RECURSOS DE 

INVERSIÓN 
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15/09/2025 
REVISIÓN MEDICAMENTOS DE 

ALTO COSTO 

 

15/09/2025 
REVISIÓN MANTENIMIENTO 

DE ASCENSORES 
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16/09/2025 
REVISIÓN MANTENIMIENTO 

DE ASCENSORES 

 

17/09/2025 COMITÉ DE ADQUISICIONES 
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18/09/2025 REVISIÓN MÓLECULA 

 

18/09/2025 COMITÉ DE ADQUISICIONES 
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20/09/2025 REVISIÓN PRESENTACIÓN 

 

21/09/2025 REVISIÓN PROCESOS 
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