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WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.7420217

Cargo del supervisor Coordinador Académico
Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Giroén

Girén, 04 noviembre de 2025

Asunto: Informe poscuenta de ejecucion contractual Mes octubre del afio 2025

MARLITH BIBIANA HERNANDEZ LAMUS, identificado con la cédula de ciudadania No. 63498067 de
Bucaramanga; en calidad de contratista del CIMI, contrato CO1.PCCNTR.7420217 /2025, relaciono las

actividades desarrolladas desde el 16 al 31 de octubre del 2025:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1.

Realizar la planeacién de las
actividades de aprendizaje del

Realizar Planeacion del programa de
formacion:

Evidencia se
encuentra en el

seleccidén, disefio de talleres e
instrumentos de  evaluacion,
procesos de Registro calificado y

autoevaluacion, labores de
montaje y puesta en marcha de
equipos y maquinaria, actividades

de induccién y reinduccion,
procesos de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e
innovacion nacional e

internacional, identificacion,

No se ha realizado actividad esté
mes

proceso formativo basado en el | MANEJO DE HERRAMIENTAS | siguiente enlace:
desarrollo curricular del programa | MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL CLAUSULA 1
de formacién. fichas: 3372782, 3372783, 3372784
y 3365555.

2. | Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en jornadas
de diseiio y desarrollo curricular,
proyectos 'de |nv<?st|gaC|on o Evidencia de
transferencias técnicas o .
pedagdgicas procesos de transferepua

! Pedagdgica.

Promocién de
Portafolio de
Servicios
Enlace Drive
CLAUSULA 2
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estructuracion y definiciéon de las
especificaciones técnicas de los
bienes y servicios, promocién del
portafolio de servicios

Ejecutar la formacion profesional
integral en los diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual) de
acuerdo con el disefo curricular,
desarrollo curricular y proyecto
formativo de los programas
asociados a cada red de
conocimiento y area tematica del
objeto contratado.

Se realiza formacion
complementaria de del programa
de formaciéon: MANEJO DE
HERRAMIENTAS MICROSOFT
OFFICE  2016: EXCEL fichas:
3372782, 3372783, 3372784 vy
3365555.

Informe de
ejecucion mensual
y reporte de horas

instructores mes
de agosto

Enlace de drive

CLAUSULA 3

Evaluar los aprendizajes previos y
emitir juicios valorativos sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias  del  programa,
adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos,
plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

No se realizo actividad esté mes

N.A

Entregar los  soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de

formacién tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, vy/o
requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando se desarrolle
formacion complementaria

No se ha realizado actividad esté
mes

N. A

Registrar, verificar 'y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacién que la
entidad defina para la Gestidn de
la Formacién Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades:

a)Verificando en el sistema que la
totalidad de los aprendices se
encuentren matriculados en el
respectivo programa de
formacion.

No se ha realizado actividad esté
mes

N.A
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b)Registrar oportunamente los
eventos de formacidn, proyectos y
rutas de aprendizaje requeridas
para el cumplimiento de las metas
institucionales.

c)Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de
aprendizajes previos en caso de
requerirse, los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos, reintegrados
o trasladados.

d) Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de Ia
informacion.

Aplicar 'y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi como
el manual de convivencia del
Centro de Formacion.

No se ha realizado actividad esté
mes

N. A

Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestidn y el
Sistema de Seguridad de

Salud en el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

No se ha realizado actividad esté
mes.

N. A

Apoyar el seguimiento de la etapa
productiva de los aprendices del
centro de formacion y sus sedes de
acuerdo a su perfil y cumpliendo
con el procedimiento  de
formaciéon profesional integral.
(cuando aplique).

No se ha realizado actividad esté
mes.

N.A.

10.

Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicion para el cumplimiento
del objeto del contrato y una vez
finalizado, quedar a paz y salvo
con el Almacén

No se ha realizado actividad esté
mes.

N.A.

11.

Asistir y participar activamente en
las reuniones programadas por
la(s) red(es) de conocimiento
propias del Centro de Formacion a
las cuales sea invitado.

No se ha realizado actividad esté
mes.

N.A.
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12. | Utilizar el LMS Institucional como | Se utiliza el LMS para realizar la Informe de
apoyo a la formacion en formacion complementaria de del | ejecucién mensual
cualquiera de las estrategias programa de formacidn: MANEJO | instructores mes
institucionales. DE HERRAMIENTAS MICROSOFT | de agosto y reporte

OFFICE  2016: EXCEL fichas: | de horas Sofia Plus
3372782, 3372783, 3372784 vy | Enlace en el drive:
3365555. CLAUSULA 12

13. | Cumplir con los lineamientos de Se cumple con los lineamientos de Informe de
orientacién del desempefio del orientacion de desempeno del | ejecucién mensual
instructor en ambientes virtuales | programa de formacién: MANEJO instructores.
de aprendizaje, de acuerdo a lo DE HERRAMIENTAS MICROSOFT | Enlace en el drive:
establecido en el aplicativo OFFICE  2016: EXCEL fichas: CLAUSULA 13
compromlSO — Guia Orientacion 3372782, 3372783, 3372784 vy
Formacion ambientes virtuales de | 3365555.
aprendizaje (Aplica para
Instructores que apoyan
formacion virtual).

14. | Apoyar los procesos de
Contratacién de Bienes y Servicios
en todas sus etapas Preparatoria
(requerimiento de la necesidad,

.cotlzaaorwles, cons.o.llda.cllon de No se ha realizado actividad esté

informacion,  verificacidon de N.A.
precios en el mercado), mes.

Precontractual (evaluaciones,

respuesta observaciones) y post

contractual (apoyo técnico de la

ejecucion).

15. | En aplicacion de la Ley 1474 de
2011, realizar cuando sea
requerido por la entlc'ia.cli el No se ha realizado actividad esté
apoyo a la Supervisién de los mes N.A.
contratos que celebre el SENA, de
acuerdo con el Manual de
Supervision del SENA vigente.

16. | Atender  oportunamente los Entrega de INFORME A LA Evidencias en el
requerimientos que haga el COORDINACION drive
supervisor del contrato vy EVIDENCIAS
presentar informes mensuales de
la ejecucion del contrato.

17 | Las demas necesarias para el cabal No se ha realizado actividad esté N. A

cumplimiento del

contractual.

objeto

mes
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Cordialmente,

1 /
il Py il s
MARLITH BIB/(ANA HERNANDEZ LAMUS
Contratista /

C.C. No. 63.498.067

Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR.7420217 de 2025
Coordinador Académico.
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EVIDENCIA OBLIGACION 1 -3-12-13-16
FICHAS: 3372782, 3372783,3372784 y 3365555 del programa MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

EVIDENCIAS

Anuncios

MANEJO DE HERRAMIENTAS &% @
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL ‘

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 3: CREACION DE GRAFICOS EN EXCEL 2016

La pressnte para saludirlos & informares, que hoy 31 de octubre inicamos Lis actividad do aprandizaje 3 (RAP 3).

Marlith Bibiana Hemandez

ANUNCIOS

/) SISION EN LINEA No. 3: GRAFICOS
7

MANEJO DE HERRAMIENTAS ";
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

SESION EN LINEA No. 3: GRAFICOS EN EXCEL 2016
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2016

MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL ‘

FINALIZA LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2: FORMULAS Y FUNCIONES DE EXCEL 2016

" informartes que hoy sorencizaje 2

E resuitado de aprendizaje akcanzado foe
“Apiicar Aciones  férmadas en o manejo d  Informackin s a<uerdo con |os fequerimisntos 6 1a Organizacién.

actidades s dearollsr. cién dlic en sctividad 2 2y material de
poyo2, . gsade mismo link

Las actividades a presentar son:
1. Bicencia: Prueba de conccrmento
2 Ewidanaa: Tbier Férmulas y funconss en Excel 2016

 an o pane de nvegacin dic Talter

Cortiamente,

Marth Biblana Hermindez

Tutora vitonl

v
15 - vernes, 24 06 octubre o8 2025, 1126

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL &

que el 4

el 24 31 30 octubre
en actividsd 2 2y material
de apoyo 2, . eeias y
e e mismo b
Las actividades 3 presentar son:
1. Evidncia: Prusha de canceimiento
2. Evidenca: Tller “Fommlas y Ranciones en Excel 2016
Para emvar o tatler YA enacel 2016 en activdsd y
Cortalmente
Marith Biblana Hernandex Lamus
Tutora Vietual
A4S Y FUNCIONES EN EXCEL 20
te cobate a = [ e

NANDEZL AMUS - Juoves, 23 o octutr do 2075, 1200

MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL ‘% !

heramienta Jesra Cabe resalar siendo s segunds de elas

Focha: 27 e octubre e 2025

Hora: 700 pm

Para ingresar 3 o videoconferencia cebe dar cic AQUI

Cerdsimente,
Maelith Bibiana Hornindez Limus

Tocrs virtual
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7 4

MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL ‘

FINALIZA LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 1: INTERFAZ DE EXCEL

Cordial satudo estimados aprendices:

de octubre de 2005 teminads ls sctvidad de sprendizsie 1. En ests semana
mos cumplimiento al resuitado de Aprendizaie 1 “dentifiar herrarmientas de Microsoft Excel para el mareo de I informacion e scuerdo con ks

recesidades de ls organizacen.

1 Extel 2016, en donde.

e ediitn I impismentacion de chkulos bisicos

onel dicen actividad 1 matersl do formacien 1 y maseral del apoyo 1

Pusteriomente e 1a guia de aprendizae 1; ya que es muy importnte, porque exolca as evidncias a desarrolir

Las actividades a presentar son:

p | Pane 1"

2 Taler.” La intertaz de Excel 2016”,

” ided 1
Cordiaimente,
Marith Bibiana Hormindez Lamas

Tutora virtual

ANUNCIOS

Actuslizacin de o

1405 - martes, 21 da octuben do 2025, 1043

MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL ‘ x

actiidades nicisles donds encuentran e instructivo para actualiza s datos

apeticor enla pigina

de S0 Plus, arse.

1ML 3l cual Ustedes

Shirey omero. 9

y ontidad als

Rarconaria para cus es realice o cambio.

Condiimants,

Marlith Bibiana Hernindez Lamus

4

MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL ‘

v 1

n 18 que podremos teractuar en Lempo feal 3 ravés de chat, aUdio y vdeo desde

rusesirs herramienta Teams. Cabe ressitar

4 unidades del programa, siendo i primera do el
Fecha: 21 o cetubro

Hora: 7:00 pm.

brindar Fl t s

Zajunay el desarrollar a actividad de aprendaaje 1

Para ingrasar  a videoconfarencia dabe dar ci AQUI

Cordialmente.

Marlith Biblana Hernéndez Lamus

Tutora virtusl

Formato de apoyo no controlado



SENA

INFORME POSCUENTA 2025

4

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 1: INTERFAZ DE EXCEL

Cordial saludo estimados aprendices:

tapn ainformartes 1:dentificar
Excel
. est dad 17al
Para comprender las actividades a desarrollar, cebe: leeren | ' 1y matesial de
apop 1 a Jprendizaje 1; ya que &5 muy impertants nos expics las evidenciss & desamrllar.
Las actividades a presontar son:

1. Actividad interactiva; “Desarrolio de habiidades en Excel Parte 1,

2 Tller:* La interfaz de xcel 2076",

Para ol enwio de I ngresar por panel actividad 1

Cordisimente,
Marlith Biblana Hemindez Lamus

Tutora Virtusl

ANUNCIOS

ACTI

VIDADES INCIALES

Mostrar respuestas anicodas  + || Mowsr este debate a. = | Mowe

e

VAU - viernes, 17 de octubre de 2025, 1218

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL e

ol
ACTIVIDADES INCIALES
Estimados aprendices,
o eaificable, que va 17a128 2025
las siguientes acthidades. Ias cusles nos orientaran en ef adecuads manejo de la pistaforma.
Desarrollar las actiidsdes pe
1 Encontrard ef s de los c o Prus

2 Desarrolar of sondso o Conocimientos Provios.
3 Dosarrollar a Evakiacén de Inducclén

ustedes, sus gustos, profesiones

4 ipar Dar a conocer un poco

 cuslquier cosa que deseen compart con i Grupo,
Cordialmente.

Marfith Biblana Herndndez Lamus.

Tutora Virtual

MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL ‘

BIENVENIDOS AL PROGRAMA DE FORMACION

] Aprendiaaje -SENA bievenida al 2016: Excel

cuyo nimero de ficha e 3365555

evidenciss o dix

Nuestro 2025 y fnalizs ol dia ipul

cronograma

dudas y apoyarie &0 todo lo que requieran.

en el panel de navegacdn dlic en Informacion del programa

ast e, el chat del curso y

botén de mensyes

todo L & revisar s i

panel de navegacsn dic en informacion del programa.

€2 importante consultar penel dela

itom 8. Roglas del Programa.

Cordisiments,
Marlith Biblana Hernsndez Lamus.

Tutora vietual
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L~ 4

MANEJO DE HERRAMIENTAS

- MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL ‘
LT ST 3 A

> . S
INSTRUCCIONES INICIALES- APERTURA DEL CURSO

Estimudos sprendices, e

£ el menis vetus,

S
,
AP de i
i ;
il
e ensolo e main
S
-
—
BT i s
R —
e
B T ooz s mor e
- B
B —
O —
s e P
o
S ——
-
o
Foro Social
=
R
—
A o o0 om0
Buenas noches mi rombre es fiosa Aura Pefalozs, Biblictecaloga. i i i i i li J Feliz noche.

Ra: Fors Sodial
e MARLITH BIBIANA HERNANDEZLAMUS - maries, 21 e cetubre de 2005, 0955

Coedis sakide ez, pe fomacién La imito

1. Actualizackin e dates e ¢l spicativa Salia s
2 Sonde inical
3 Evaiaciin de e

He me ausnéa on cual cludad s encuenira radicada.

bero.
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Calificar foro tematico

Re: Foro temtico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”
de LUZ MYRIAM HERNANDEZ ORDONEZ - jueves, 30 de octubre de 2025, 18:51

Cordial saludo companeros.

En realidad, para mi ha sido un poco dificil el manejo de la nueva version de Excel porque no tengo la habilidad para el manejo de este programa. He podido realizar manejar las graficas, facturas, logos, y eso me parece muy i para organizar la de
un emprendimiento que pienso realizar.

Las respuesta de, Lauren y Rosa Aura, me parecen acertadas ya que el programa Excel nos permite organizar el trabajo y con la herramientas de este programa, todo es mas agil y rapido hacerlo.

Gracias.

Calificacién maxima:70 (1) 70 s Enlace permanente Mostrar mensaje anter Editar Dividir Borrar Respander
Re: Foro temitico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”
de MARLITH BIBIANA HERNANDEZLAMUS - viernes, 31 de octubre de 2025, 11:59
Cordial saludo Luz Myriam gracias por su aporte. Las nuevas funciones de Excel permiten un manejo mds sencillo de la i y la forma de i i6 o el manejo de los datos y realizando un correcto andlisis, por lo tanto, la facilidad que
permite las nuevas versiones, mejora el tiempos de trabajo, evitando busquedas largas de informacion. Debe dar aporte a sus comparieros cuando ingresen al foro.
Calificacion maxima: Enlace permanente Mostrar mensaje anterior Editar Dividir Borrar Responder

de HANSY MIGUEL ATENCIA PEREZ - martes, 28 de octubre de 2025, 22:53

. Re: Foro temitico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial™

De qué manera la nueva version de Excel le ha permitido mejorar la gestion de la informacién con relacion a versiones anteriores? justifique su respuesta

Bxcel es una aplicacién de hojas de calculo que es usada en tareas financieras y contables, con férmulas, graficos y un lenguaje de programacion. La nueva mejora o actualizacién ha permitido mejorar el rendimiento, tener pocos errores y tener una mejor eficaz a la hora de
administrar libros grandes y complejos. Gracias a estas mejoras como Graficos, Nuevo grupo de comandos, Prevision en un clic, Mapas 3D ahora integrados en Excel, Nuevas plantillas (financieras, calendario) (s6lo en inglés), Novedades en tablas dinamicas, Segmentacion de
datos multiple en pantallas tictiles, Publicar y compartir con PowerBl, Introduccion de ecuaciones a mano (lapiz), entre otras. En conclusion la nueva version de Excel presenta mejoras de rendimiento para tener mejor calidaden los procesos y procedimientos a realizar. Verds que
tiene una interfaz muy rapida y efectiva, que permite realizar todas las tareas de forma préctica y sencilla, lo que reduce los tiempos de trabajo y mejora la organizacion. Todo esta con el fin de tener una satisfaccion de nuestros clientes y de nasotros al tener un producto de alta

calidad.

Calificacién maxima:70 (1) 70 B Enlace permanente Mostrar mensaje anterios Editar Dividir

Responder

Re: Foro temético No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”
de MARLITH BIBIANA HERNANDEZLAMUS - miércoles, 29 de octubre de 2025, 09:54

Cordial saludo Hansy, gracias por su aporte. La nueva versién de Excel presenta mejoras de rendimiento para tener mejor calidad en los procesos y procedimientos a realizar. Tiene una interfaz ripida y efectiva, que permite realizar todas las tareas de forma prctica y
sencilla, lo que reduce los tiempos de trabajo. Debe dar comentaria a sus compaieros cuando den los aportes con el fin de enriquecer el foro.

Calificacion maxima: Enlace permanente Mestrar mensaje anterior Editar Dividir Bomar Responder

Re: Foro temitico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”

de LAUREN SARAY SANCHEZ GARCIA - martes, 28 de octubre de 2025, 14:17

Buenas tardes compafieros y tutora, espero se encuentren bien.
La nueva versién de Excel hace mucho mas facil organizar y analizar la informacion. Tiene herramientas nuevas que ahorran tiempo, como las tablas dinamicas y el trabajo en linea, que permiten compartir y actualizar datos sin tanto protocolo,

Calificacién maxima:70 (1) 70 : Enlscopermanents  Mostrar mensaje 3 Edtsr  Oiidr  Boirar
Re: Foro temético No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial*
de ROSA AURA PENALOZA GARCIA - martes, 28 de octubre de 2025, 19:35
Buenas noches la herramienta permite ralizar, enlazar, organizar los datos de acuerdo a como se requieran en la organizacion, la barra de herramientas permite identificar facilmente las funciones.
Calificacion maxima:80 (1) 80 B epémanente  Mostiermenssjesnterior  Edtar  Divide  Borar  Responder

4

Re: Foro temtico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”
de ROSA AURA PENALOZA GARCIA - martes, 28 de octubre de 2025, 19:38

la compafiera Lauren y Bibiana tienene razon en cuenato al trabajo en linea ademas puede guardarse en el driwe se puede trabajar desde cualquier dispositivo instalando el programa.

Calificacion maxima:80 (1 ' 80 ' Enlace permanente Mostrar mensaje anterior Editar Dividir Borrar Responder

Re: Foro temético No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”
de MARLITH BIBIANA HERNANDEZLAMUS - miércoles, 29 de octubre de 2025, 09:49

Cordial saludo Rosa, gracias por su aporte y enriquecimiento del foro. La nueva versién de Excel presenta mejoras de rendimiento para tener mejor calidad en los procesos y procedimientos a realizar. Tiene una interfaz rapida y efectiva, que permite realizar todas
las tareas de forma practica y sencilla, lo que reduce los tiempos de trabajo.

Calificacién méxima: - Eniace permanents  Maostrar mensaje anteri

Edtar  Dividir  Bomar  Responder

de MARLITH BIBIANA HERNANDEZLAMUS - miércoles, 29 de octubre de 2025, 09:49

a Re: Foro tematico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”

Cordial saludo Lauren, gracias por su aporte. Excel permite realizar informes més completos, con mejor presentacion, al tener nuevas herramientas permite a realizacion de trabajos de manera practica sin importar la complejidad de los mismos; con relacion a versiones
anteriores tiene mejor presentacion y disefio para la elaboracién de informes. Debe dar comentario a sus comparieros cuando ingresen sus aportes con el fin de enriquecer el foro,

Calificacion maxima: - Enlace permanente Mostrar mensaje anterior Editar Dividir Borrar Responder
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Re: Foro temiitico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”
de MARTHA JEANNETH PARDO RODRIGUEZ - jueves, 23 de octubre de 2025, 15:29

Buenas tardes para todos, La nueva version de Excel a mi me ha ayudado a manejar mejor la informacién porque es més rapida y tiene herramientas més féciles de usar, me he dado cuenta que ahora se pueden hacer calculos, tablas y graficos de una forma més practica,
ademéds, permite trabajar en linea y compartir los archivos con otras personas, lo que facilita mucho el trabajo en equipo. En comparacién con las versiones anteriores, todo es méas organizado y eficiente.

70 & Enlace permanente Mostrar mensaje anterior Editar Dividir Borra: Respander

Calificacion maxima:70 (1)

Re: Foro temdtico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”
de MARLITH BIBIANA HERNANDEZLAMUS - domingo, 26 de octubre de 2025, 12:41

Cordial saludo Martha gracias por su aporte: Una de las mejoras mas notables en |a nueva versién de Excel es su capacidad para manejar conjuntos de datos més grandes y complejos. La optimizacién de rendimiento permite trabajar con cantidades de informacién
considerablemente mayores sin experimentar [a lentitud que a veces se observaba en versiones anteriores. Lo cual se traduce en eficiencia a nivel empresarial. Debe dar comentario a sus compafieros con el fin de enriquecer el foro.

Calificacién mixima: Enlace permanente  Mostiar mensajeanterior  Editar  Dividir  Bomar  Responder
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1003878723ez, kimradriguezestrats Bgm
Fecha de vencimiento: 7 de naviembre de 2025, 2359

S om

By Toer oo s en B 2015
s b i

Entrega
s pars i
in caiir

Erstenn s mind 10k 7 e i
Elaprenaz pusse eat e entrge

D TaULER EEL 2w 28 e cctre o 2025 1645,

+ Comertion )

Cateosén ot 10 «
e e 8 e clcscones
incafir
Comtarosde tosbmacadin =
1A B I = FROER A WSk O
PRI —————r}
i s
e il
o 8 oge
e ———————
s MAVAID D MUIRANAGI45 WCROSOHT OAVICE 016 D, (177785 KIMBERLY MARLEY RODRIGUEZ £
PG N M e M 1003876729¢c, irniodriguezestrads@gr
Fechs de vencimients; 2 de poviembre de 20
Entrega
i ar ot
sn it
Lo Bt o 5 7 s s
B asrnctc 0 ok oo
@ TALER EXCEL TR 2800 cane e 25,1635
> G )
calficacion
Calncacte sotee 00 °
ol acnd 67 e cafcaciones
Snaaincy
ot in eoar=entacn *
1 AvBI EEZE OR OGR4 WS Om
[ ————
P b 4 e e
2
3
MMENTAS MCPOSOFT CFRCE 51 EXCEL 135555 IR Lrn MR MEDA S
B n ¥ s an e 2016° 1081385275, lnitamadinasalas 6@ gl com
- Facha die vencimientor 30 de actubis de 2025, 2359
Entroga
oo cafir
cntess

LnEvconca o i 2 b 1 hos s
[ wee———

+
[ —y

0de i o 367, 1200

+ Comminin
Calitcacin
— °
[T ——
R ——— %
1 A* B T FE SN QLR 4P O H
ot s tion b il
Clrst MANEND DE HERSAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (1365555) JOSE DANIEL ROJIAS HINDIOSA
ki W s i 0 B 2016 1085567440cc, endercatman@qmail com
Facha da vencimiant: 30 de ocndre de 2025, 2359
Tntega
R———
Snaaar
B v e 3 . o s
[ —
7 dncoutrs do 028, 457

@ hcividad ot

» Comesarcs

Coteacién s n 111 g abfiaones.
S cabcr
Comeniais deersimeniackn =

3 oAr B I E2a3 ®® 0@R s mdu O

[EE Ry ——

ey

162 ol morr: s g comctanar

2 Pl s o ;B i

o conteion

e

A e b o n 8 o, N, s,

R e etttz

i DS LB

Formato de apoyo no controlado



SENA

INFORME POSCUENTA 2025
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Subir conferencia web

Sesion 2. Taller de Formula y funciones en Excel 2016. 27/10

Resumen Sesion 2. Férmulas y funciones en Excel 2016. 27/10 PDF

Sesion 1. Bienvenida y Actividad de Aprendizaje 1. 21/10

Resumen Sesion 1. Bienvenida y Actividad de Aprendizaje 1. 21/10 PDF

Enviar correo a los aprendices

alificaciones 31 de octubre 2 gesumir

e Marlith Bibiana Hernindez Lamus ® € Responder € Responderatodos r* Reenviar B .

4@hotmail, m; [ educo; y75 mis vie 31110/

Para

@) fichav_3365555.24 octubre... ,
v

Cordial saludo, adjunto calificaciones de 31 de octubre de 2025.

rd i todas las evid e bado.

Gracias

Marlith Bibiana Hernandez Lamus

Sesion en linea 3 @ piblics [ Resumir

e Marlith Bibiana Hemandez Lamus. @ # Responder  ®, Responderatodas ¥ Resrviar o . @ @ -
Para: ¥ camg i i ¥ 78 mis e 3102025 1255 B

Tengo el gusto de imvitarkas a nuestr tercera conferencia web, en 1 que padremas interactuar en tiempa real 8 través de chat, aucd y video desde
Fuesa herramiente Teams.

Fecha: 03 noviembre de 2025

Hora: 6:00 p.m.

L} os grificas, v ¥ Excel 2016.

Pars ingresar a b videoconferencia debe dar cic

Sesién Facel 2006, 03011 | Microsoft Teams

Marlith Bibiana Herndndez Lamus

% Marlith Bibiana Hermander Lamus. © & Responder ®\ Responderatodos  Reerwisr B . 3. © o
i i I yT6mis Mar 281072025 11,42 A

Para: ® . i ypao

Cordial saludo, les adjunto enlace para la revision de la actividad 2. Les recuerdo el material i ubica en el ic &n actividad
2/ material de formacién 2 y material de apoyo.

Sesitn 2 Férmulas y f Excel 151 i unién.mpd - Google Drive

Gracias

lith Bibiana Herndndez Lamus

SENA

W
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e Marlith Bibiana Hemandez Lamus & Responder ¥\ Responderatodas F Reenviar B~ (i @ @ o
Para: O 4@hotmail P fina ¥ 76 mis Mor Z810/2025 1142 AM
! de actividades, it de 2025. T t: activas hasta el 12 da
noviem
a8 actividades leer en &l panel de Navegacion clic en actividad 2 - material de formacion 2 y material

e apoya 2

&n el mismo link.

Las actividades a presentar son:
1. Evidencia: Pruetia de canogimisnta
2. Evidencia; Taller "Formulas y funciones en Excel 2016"

consultar la gula de aprend|zaje qua se encuantra

Para enviar sl taller "Formulas y funclones en Excel 20167 en el pansl

L video para la

Gracias

Marlith Bibiana Herndndez Lamus
SENA  jusructor Virtual
A mbhmrnander Brens.ade. co

Calificaciones 27 de Octubre @ pibs [ Resumir

Marlth Bibiana Hermindez Lamus

@ & Responder ® Responderatodes  F Rsenviar B

faller “Férmulasy

talier de férmulas y funci Excel 2016

Para: pa ypao

@ ficha V3365555 24 octubre .,
e

com; ¥ 75 mis

Cardial saludo, les adjunto las calificaciones del 27 de octubre. Lt
que wuelva adjuntar el taller y ealizar la actividad interactiva.

Para revisar sus calificaciones deben i al panel de calificacion clic en sesiones an linea.

Gracias

[ ] Marlith Bibiana Herndndez Lamus

én ~ Girdn

Manlth Bibiana Hemandez Lamus

Para:

@ 4 Responder © Responderatodes > Reervior @. i. @
i fina avi duco; y 76 mis

Lun 2711042025 1058 AM

Tenga el gusto de invitarlos a nuestra segunda sesion en linea en la que podremos interactuar en liempa feal a raves de chat, audio y video desde nuestra

Teams. C: que hats
Fecha: 27 da octubre de 2025

Hera: 7:00 pm.

ol a5 4 unidades del programa, siendo la segunda de ellas:

Elobjetive de esta sesion e linea es explicar la actividad de aprendizaje 2. Tama a tratar: Formulas y funciones en Excel 2016

Copiary pegar enlace:
400 2: Formuis | Beunion-unirse | Microson Teams
- Marlith Bibiana Hernandez Lamus

Sesidn en linea 2 @ pisica

@ & Resporder % Responderatodos ~* Reewisr . i

e Marith Bibiana Hemandez Lamus
Par hetmailcom; ypso

[ duco; y 75 mis Viez

Tengo el gusto de invitarlos a nuestra enlinea enla

herramienta Teams. Gabe resaltar, que habrd 4

entiempo real a través de Ghat, audio y video desde nuestia

Fecha: 27 de actubre de 2025

Hora: 7:00 p.m.

alo largo de los 4 unidad: siendo la segunda de ellas:

£l objetivo e esta sesién el inea s explicar la actividad d aprendizaje 2. Tema a tratar: Férmulas y funciones en Excel 2016

Paraingresar a la videaconferencia debe dar olic
Los espero

[ ] Marlith Bibiana Hernandez Lamus
SENA  nsiuctor Virtual

/AN

K 7 via Palenque = Rincan de Girén - &

wmmeno edu.co
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Lruion s, 1 e e segu e

Actividad 1 @ pusics

P
Cordil s s recuerdo , o s avidnc dea ctvidad 1 terving hoy 23 deoctubrepare.. e /102025 1154 AM
e Marlith Bibiana Hemandez Lamus &) 4 Responder . Resporderatodos ~* Reenvier B . (3. @ .
[ fN—— om0 I ey s 28103028 1134200
o idad 1 termina queno

SICANCEN & ENVIBr to0as (a3 Svidencias SS1arén NaDNBdEE NSsta el 12 06 noviembre.
Las evidencias a presantar son:

1. Activided interactive: “Dasarrolio de habilidades en Excal Parte 1%

2. Taller: " La interfaz da Excel 2016

[t i del taller de

1Y 1VDEAIA=10;

Gracias

L ]
SEMNA

I | B

Em 7 wia Palenque - Aineén d Girdn - Girdn

Marlth Bibiana Hemandez Lamus @ & Responder %, Responderatodos > Reenwiar B . 1. © B
Fara: ingr oM 291@gmal.cam>; y 76 mas Lan 2071072025 1228
Tango el gusta de invitarlos & nuestra primara Sesin en linea, , en La que podramos interactuar en i través da chat, audia y
Toams. Cabe resaltar, que habrd 4 que se o largo de las,
4 unidades dol programa, siendo la primera de ellas:
Focha: 21 de ootubire
Hora: 7:00 j.m,
Eltema una al curse, elmangjo ELMS
Zajunay el desarollar la actividad de aprendizaje 1.
Enisce
Sesitn 1: Aprendizaje 1| -Unirse | Microsoft Team:
na Herndndez Lamus
[
Cargue del documento de identidas @ raics
e Mariith Bibiana Hernandez Lamus @ € Responder € Responderatodos > Reenvior @ i B -
Fara paulaandrade educo; y 75 mis Dom 197102025 1238 M
(5 Irutive Carue del docu
sedebe

PLUS.

Se edjunta instructivo.

Gracias.

Marlith Bibiana Hernandez Lamus
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARLITH BIBIANA HERNANDEZ LAMUS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICIAL: 01/10/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3365555 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00
FICHA 3337623 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

30/10/25 10:45 AM Page 1 of 5



RA1 220501121-01

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACION EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTONOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTION DE DATOS COMO ANALISIS DE INFORMACION, AUTOMATIZACION DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

FICHA 3372782 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 3372784 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL
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APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
FICHA 3337631 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE
DE APRENDIZAJE: INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS

COLABORATIVAS.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACION EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTONOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTION DE DATOS COMO ANALISIS DE INFORMACION, AUTOMATIZACION DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00
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FICHA 3372783 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
FICHA 3337622 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACION EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTONOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTION DE DATOS COMO ANALISIS DE INFORMACION, AUTOMATIZACION DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00
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FICHA 3337630 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informéticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACION EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTONOMA 'Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTION DE DATOS COMO ANALISIS DE INFORMACION, AUTOMATIZACION DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 156,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARLITH BIBIANA HERNANDEZ LAMUS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL
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