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1. INFORMACION CONTRATO

INFORME SUPERVISION N° 08

CONTRATO DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

No. MP-CPSG-021-2025

FECHA 03 DE OCTUBRE DE 2025

CONTRATISTA LAURA DANIELA HERRERA MEDINA

C.C./NIT. 1007826105
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ASISTENCIALES Y OPERATIVOS PARA EL

OBJETO FORTALECIMIENTO DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL COMO INSTITUCION CULTURAL DE FOMENTO A LA
LECTURA Y LA ESCRITURA. i

VALOR DEL CONTRATO 11.400.000

FECHA SUSCRIPCION CONTRATO TRES (03) DE FEBRERO DE 2025

TERMING DEL CONTRATO SEIS (06) MESES

FECHA DE INICIO

TRES (3) DE FEBRERO DE 2025

RUBRO(S) PRESUPUESTAL (ES) Y VALOR DE CADA RUBRO

RUBRO:2320202009-26-124303-01-3301085 - DENOMINADO: SERVICIOS BIBLIOTECARIOS FUENTE:SGP -
PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION VALOR: $11.400.000, 2. Rubro: 2.3.2.02.02.009.26 DENOMINADO:
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS. — FTE: 1.2.4.3.03 SGP - PROPOSITO GENERAL — PROPOSITO GENERAL
LIBRE INVERSION - VALOR: $ 5.700.000 VALOR TOTAL: $ 17.100.000

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO

DOS (02) DE AGOSTO DE 2025

VALOR ADICIONADO $ 5.700.000,00
TERMINO DE LA ADICION TRES (3) MESES

FECHA DE TERMINACION DE LA ADICION AL CONTRATO DOS (02) DE NOVIEMBRE DE 2025

SEGURIDAD SOCIAL Y/O PARAFISCALES PLANILLA No 4619171485

NOMBRE DEL SUPERVISOR HENRY ALBERTO RAMIREZ CARDOZO
2. COMPONENTE CONTABLE Y FINANCIERO
ITEM CONCEPTO VALORES
A VALOR INICIAL 11.400.000
B VALOR ADICIONADO $ 5.700.000,00
) VALOR TOTAL (a+b) $ 17.100.000,00
E VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA $ 1.900.000,00
F VALOR TOTAL PAGOS EFECTUADOS $ 13.300.000,00
G VALOR EJECUTADO (e+f) $ 15.200.000,00
H SALDO POR EJECUTAR {c-g) $ 1.800.000.00
3.COMPONENTE TECNICO
ACTIVIDADES DEL CONTRATO CUMPLE | NO CUMPLE OBSERVACIONES
Duranie este periodo de tiempo la contralista realiz ef prestamo de equipos de computo a los diferentes usuarios
= P fas instalaciones de la biblioteca para hacer uso de eflos en el desamollo de sus actividades
: bros, o N que se acercaron . : y :
:smbl;;gn?el = hoa el X \aborales y académicas lo anterior feniendo en cuenta previamente si este recurso es el adecuado ya que de no
. ser asi se realiza la busqueda en la base de datos de los recursoso bibliegraficos de la biblioteca para promover
ademas el uso de textos fisicos que viabilizan el desarmolio y manejo adecuado de fa informacion.
En este periodo de iempao la contratista realizo el préstamo de 55 recursos fiterarios a los diferentes usuarios que
. oo 5 se acercaron a las instalaciones de la biblioteca, gran parte de eflos fueron de generos como cuento, novela y
Z;f:;fe";%g%:g’;"am ia “z:iggg :Ll"mwd"f“e‘;m Yiegaio X aibum infantl y juveni. Del mismo modo, reaiizd las detidas indicaciones a cada uno de los suarios respecto al
/ [Espansa uso, cuidado y mantenimiento de los recursos de mado tal que se permita continuar generando fa movilizacion y
rotacion del material sin presentar dificulfades.
En este pesiodo de iempo, la contratista contd con Ja participacion de los usuarios pertenecientes al programa
Facilitar los espacios de la biblioteca para las actividades de la desarrolio infantit en medio famifiar quienes hicieron uso de las instafaciones de Ia ludoteca con el objetivo de
comunidad dirigidas a la construccién de conocimiento e X desaroflar uno de los encuentros semanales con los niflos y nifias pertenecientes al programa. En vista de lo
informacion. anterior, organizd el espacio para que niftos, niftas y cuidadores se sintieran comodgos y pudiesen desarrollar las
| actividades propuestas por los docentes sin ningun inconvenients.
e et ) Teniendo en cuenta Jas orientaciones y sugerencias de fa mediadora leo que visitd las instalaciones de la
Apoyar la organizacion intema de material bibliografico y de {biblioteca cumpliendo a la jomada de asistencia tecnica de la ted nacional de bibliotecas pablicas. La contratista
consulta para brindar un mejor servicio a la comunidad X realizd la revision de los textos que se encuentran aimacenados en la bodega con el objetivo de identificar cuales
perteneciente al municipio en cuanto a Ia guia en la realizacion de elios pertenscen a las colecciones de 1a red y de este mado realizar 1a debida ubicacién dentro de las
de tareas o bisqueda de informacién. instalaciones de la biblioteca con e objelivo de promover sy moviidad, exploracion y leclura por parte de l0s
ususarios.
En este periodo de tiempo, la contratista realizard espacios de lectura y oralidad con nifios y nifas de primera
infancia que visitan de manera continua las instalaciones de la bib y iudod Realizé experiencias de
o " g . it lectura en voz alta donde cada nifo compartid sus ideas y aprendizajes respecto a personajes, lugares y
S\f:zn?:o;::vd:nﬁydeide : raf.:ol;x e dhearoas (i e X rmmmmmdebsm:msemaiwmacﬁvidadamnphmraquehﬁpemﬁﬁeran
* SOeA expresar sus ideas respecio a las lecturas poniendo en prueba su creatividad e imaginacion al mismo tiempo que,
se establecen espacios de comunicacion y aprendizaje colaborativo fo que fizo significativo cada uno de los
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Promocion de programas de escritura creativa y desarrollo de
proyectos como cuentos colectivos o bitdcoras comunitarias.

En cumplimiento con el servicio de extencion bibliotecaria la contratista realizé jomada de trabajo en la Institucion
Educativa Butagd con la seccion primaria donde se desarrolld Ia actividad "entre mitos y leyendas” en la cual se
hizo lectura en voz alta de una de las historas pertenecientes al texto Seres mitologicos, se escuchd atentamente
las experiencias de los nifios y nifias respecto a eflos, las historias que sus abuelos comentan con ellos y las que
han vivido; seguido de lo antaricr, hace entrega de un listado para que cada nifio junte con sy grupe vaya en
busqueda de el que posteriormente se convertirian en seres mitoldgicos creados por ellos, cada grupo
elabord una descripcion de su ser, adapté un nombre y haciendo lectura en voz alta compartié con sus
compafieros cada una de las caracteristicas de ellos.

Actividades de fomento lector en espacios no comvencionales
como parques y veredas.

La contralista realizé Ia actividad "picnic fiterario® donde en conjunto con los nifios y nifias participantes se explord
el libro "zoom". Cada niffo de manera aleatoria escogid una pégina det texto e hizo lectura en voz alta de modo tal
que cada uno de sus companeros adivinara de que criafura o animal se estaba hablando. del mismo modo,
escuchd algunas experiencias y opiniones que se tenian sobre efios y se resoivieron algunas inquietudes en
conjunto de modo tal que fa lectura fuera provechosa y significativa. Al final realizé un pequefio compartir y se
escuchan ideas respecto a proximos espacios.

Acompafiamiento personalizado para estudiantes en refuerzo
escolar.

En este periodo de tiempo, fa contratista realizé refuerzos a los nifios y nifias usuarios de la biblioteca|
especificamente en temas referentes a la asignatura de matematicas. Hizo uso de los recursos proporcionados por|
los docentes en las instituciones como actividades para reforzar las dificultades que se presentan en la misma;
asimismo, se hace uso de las diferentes herramientas que hay en las instalaciones de fa biblioteca y ludoteca con
ef objefivo de generar diferentes experiencias simbolicas que permitan comprender como es el funcionamiento de
las operaciones y ejercicios propuestos para luego identificar su relacion con el paso a paso de cada uno de ellos.

Apoyar la realizacién de eventos de tardes de lectura o tardes de
pelicula con los distintos grupos poblacionales fomentando Ia
reflexion critica sobre temas de interés social.

La contratista organizo espacios de lectura con los nifios y nifias entre los 8 y 10 afos de edad mediante la
realizacién de sjercicios de lectura en voz alta y textos de genero album de manera que se generaran espacios de
identificacion de carateristicas de los textos, elementos importantes, personajes y opiniones respecto a las|
acciones levadas a cabo por cada uno de los personajes. Del mismo modo, generd espacios donde cada uno de
fos nifios de manera autonoma y personal eligio textos de su interés, los leyé y compartio en conjunto de modo tal
que se identificaran posibles similitudes y discrepancias entre las historias que alli se comentan.

Exposiciones artisticas y literarias elaboradas por los habitantes
del municipio

En este periodo de tiempo la contratista organizd un espacio de trabajo con los nifios y nifias donde se efabord un
titere haciendo uso de materiales reciclables, cada uno de los nifios tomo un ejemplo guia y teniendo en cuenta
sus gustos, personalidad e intereses lo adeclio de manera tal que permitiera contar historias desde su
personalidad, cada nifo elabord su titere, adaptd un nombre y compartié con los participantes las caracteristicas y
escencia de cada uno de ellos.

Crear un sisgtema voluntario para ampliar la cobertura de los
servicios.

Teniendo en cuenta los espacios de extencion biblictecaria, Ia ¢ i tablece un lider er cada una de los
espacios con el objetivo de que sea el mediador y propiciador de experiencias de lectura en conjunto con los
docentes y compaiieros, de este modo, se permite la participacion activa de los nifios y se establecen lazos de
compromiso no solo con la biblioteca sino con los pares que son los encargados de viabilizar y enriquecer el
ejericio lector en los diferentes escenarios a los que flegan los libros.

Planear actividades de promocion de lectura enfocada a distintos
grupos poblacionales como primera infancia, jovenes, adultos
mayores, poblacion victimas del conflicto y discapacitados a
través de una ficha de lectura que contendra literatura pertinente
para cada tipo de poblacion.

En este periodo de fiempo la contratista conté con el apoyo de la red abrigo del departamento especiaimente con
la estrategia abrigarte donde se logrd trabajar con distintos grupos poblacionales del municipio en el desamolio de
xperiencias de aprendizaje al cuidado mediante las artes. Se conté con Ia participacion aproximada de
250 personas entre nifios, nifias, jovenes, adultos y adultos mayores quienes participaron de manera activa en
cada uno de los espacios permitiendo asf espacios de aprendizaje, participacion y fransformacion puesto que las
distintas tematicas propuestas en la jomada permitieron trazar enlaces de comunicacion entre distintas entidades
territorales. En conclusién la contrafista conts con una jomada de trabajo, abierta, flexible y cargada de multiples
prendizajes para la poblacion quien mostro gran interés y participacion en las mismas.

Apoyo en el aumento de la linea base de la vigencia anterior
respecgto a las personas que ufilizan las bibliotecas pulblicas de
la comunidad escolar y la ciudadania por mes y apoyar el proceso
de consolidacién de la biblioteca como parte de la red de
bibliotecas pablicas.

La contratista conto con la visita de la red naciona! de bibliotecas publicas quienes en una jomada extendida de 3
dias realizaron experiencias de capacitacion y orientacion para el orden, mejora y cumplimiento de los diferentes
servicios y p que se requieren como bibli p iente a esta red. De este modo, se realizd la
{verificacion de las diferentes plataformas para actualizar informacion tecnica, estructural y econdmica de la misma,
del mismo modo, se revisaron colecciones, ubicacion y clasificacion de las mismas para finalmente generar un
taller de participacion con jovenes pertenecientes al municipio con el objetivo de propiciar espacios de participacion
con esta poblacion que a fo largo del fiempo se ha vuelfo agena y distante a las dinamicas propias de la bibliofeca,
la contratista hizo el informe correspondiente a las entidades administrativas y se etablecieron los compromisos
para contribuir y la continua mejora de la atencion y senvicio bibliotecario del municipio.

Apoyar a la secretaria de Gobierno al momoento de rendir los
informes que el Ministerio de Cultura exija relacionados con el
manejo de la biblioteca y el material fisico, audiovisual o
magnético que alli se aimacene.

La contratista recibe la coleccion bibliografica perteneciente a la dotacion 2024 enviada por la red nacional de
bibliotecas, de este modo, se informa a la dependencia de secretaria de hacienda para realizar el ingreso
correspondiente al inventario de la biblioteca y de esta manera poder generar el informe de respuesta a la
biblioteca nacional que garantiza la llegada de estos recursos a las instalaciones y su posterior uso y exploracion
en las distintas actividades proximamente propuestas.

Administar las cuentas de contacto virtual como correo
electrénico entre otros que usen los usuarios de la biblioteca para
su contacto con ella.

En este periodo de iempo la contratista esta atenta a los correos electronicos recibidos por parte de la
administracion y bitdicteca nacional quienes informan de la legada de la nueva datacion bibliogréficay se esta ala
espera de la revision del mismo para poder generar en informe correspondiente via correo electrénico del
recibimiento de los mismos.

Administar la maleta viajera.

En este periodo de tiempo fa contrafista organiza 2 maletas viajeras para las instituciones educativas de chaviga la
pefia y butagd, cada una con un aproximado de 25 libros con el objetivo de rotar las colecciones que se
{encontraban en cada una de las insfituciones y generar espacios de participacion distintos a los ya realizados por
los docentes en sus actividades, se organiza una coleccion especial para jovenes con el objetivo de involucrar su
participacion en las dindmicas de la biblioteca y permitirles tener interaccion con textos que son de su interés
visibilizando asi la lectura no como un ejericio netamente académico sino tambien autonomo y personal.
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En este penodo de tiempo, la contratista organizé un espacio de trabajo con mediadares de fundalectura quienes

diante un laboratorio participativo con tos ios de la biblioteca dieron pasos hacia el disefio de propuestas
__ doras que ala biblioteca con las précticas de cuidado en lo cotidianc. De este mods, contd con la
Llevar a cabo el cumplimiento de los programas del Plan N participacion de nios, nikas y algunos aduios qui parfieron sus idess, sug iasyp fas para

Nacional de Lectura. hacer de (a biblioteca un ligar enfiquecedor, leno de aprendizaje y garante el cuidado de los habitantes del

|municipio esto permitio tener en cansideracion las ideas para organizar ef ser y quetacer dentro de la bibfioteca
como escenario secial y cultural.

En este periodo de tiempo la contratista apoy6 la realizacion de la jornada de celebracion del dia del campesino en

Las demés que sean requeridas durante la ejecucion del contrato. X \as i veraden Baanikie.

4.COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Se puede determinar que la Contratista LAURA DANIELA HERRERA MEDINA, ha contribuido con et cumplimiento de los fines iales del Estado y con la satisfaccién de la idad plantead:
desde el Estudio previo, asi como con ef cumplimiento de la funcién Administrativa y 1a funcién piblica y se ha contribuido con el acatamiento de los, planes y programas establecldos en la
Constitucion politica de Colombia, fa ley de Régimen Municipal y el programa de gobierno.

Ademas de ello, con el presente informe Informarse se deja constancia que se han llevado a cabo todos los procesos organizativos, procedimientos internos relacionaos con el manejo y tramite del
presente contrato, tales como documentacion, pagos, soportes legales entre otros.

Obrando en calidad de Supervisor del contrato de la referencia, me permito por medio del presente escrito, informar a la Administracion Municipal de Pesca-Boyaca, que dentro del ejercicio de mis
funciones como Supervisor del contrato, se realizé el respectivo control y seguimiento juridico en ia pl ion, estructuracion, doct tacion y ejecucion de actividades mediante las cuales se
constatd y verificé que la contratista LAURA DANIELA HERRERA MEDINA, cumplid a cabalidad con ef objeto del contrato dentra de los términos y plazos contenidos en el mismo realizando las
actividades requeridas dentro del mismo.

Se deja constancia por medio del presente que no se present6 ninguna irregularidad o algin otro fenémeno que impida Ia ejecucion y acorde con el objeto contractual, se anexa informe del contratista
el cual posee registros de las actividades mencionadas anteriormente con este contrato.

El anterior informe se rinde en cumplimiento de lo establecido en la ley 80 de 1993, y en especial lo consagrado en la ley No. 2195 de 2022.

HENRY ALBERTO RAMIREZ CARDOZO
Secretario de Gobiemo
SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
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