
  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA GENERAL ROBERTO LEYVA 
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  INFORME DE SUPERVISIÓN 

 
 

Carrera 9 E CL 11 B de Saldaña – Tolima 
roberto.leyva65@yahoo.es 

(608) 2266025 

TIPO DE CONTRATO 

 
              OBRA                      SUMINISTRO                    MONTO AGOTABLE                                  COMPRAVENTA 

 
           PRESTACIÓN DE SERVICIOS                                              OTROS______________________ 

  
1. DATOS GENERALES 

PERÍODO DEL INFORME 
   

 A  
 

 
3. DATOS DEL SUPERVISOR 

NOMBRE DEL SUPERVISOR ANA EDITH SÁNCHEZ GÚZMAN 

CARGO  SUPERVISORA 

 
4. GENERALIDADES DEL CONTRATO 

CONTRATO NO.  1-2025 

CONTRATISTA 
JOHANNA SOFIA BAQUERO CARDENAS  
 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA  CC/NIT: 1.110.448.627 

REPRESENTANTE LEGAL N/A 

IDENTIFICACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL N/A 

OBJETO DEL CONTRATO 

CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE UNA 
ABOGADA PARA LA ASESORÍA JURÍDICA Y REDACCIÓN 
JURÍDICA DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN DE LOS 
RECURSOS DEL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA GENERAL ROBERTO 
LEYVA DE SALDAÑA 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO NUEVE MILLONES CIEN MIL PESOS ($9.100.000) 

PLAZO TOTAL DE EJECUCION  60 días 

FORMA DE PAGO 

Que será cancelado así: TRES PAGOS, un primer 
pago por valor de $3.033.333 por el periodo 
comprendido del 28 de octubre al 12 de noviembre de 
2025; un segundo pago por valor de 3.033.333 por el 
periodo comprendido del 13 de noviembre al 28 de 
noviembre de 2025 y un tercer pago por el periodo 
comprendido del 29 de noviembre al 8 de diciembre 
de 2025 por valor de $3.033.334.. 

FECHA ACTA DE INICIO 28 de OCTUBRE de 2025 

FECHA DE TERMINACIÓN PROYECTADA 8 de diciembre de 2025 
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5. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 
 

BALANCE CONTRACTUAL  

CONCEPTO VALOR CONTRATO VALOR A CANCELAR  TOTAL 

VALOR DEL CONTRATO  $9.100.000 $ 0             

ADICIÓNES EN VALOR     $ 0 $ 0 $ 0 

PAGOS PARCIALES EFECTUADOS  $ 0 $ 0 $ 0 

VALOR PRESENTE PAGO  
REALIZADO 

0 
$1.895.833 $1.895.833 

SALDO DEL CONTRATO 0 $0 $ 7.204.167 

VALOR DEL CONTRATO (SUMAS 
IGUALES) 

$9.100.000 $1.895.833 $9.100.000 

 
6. RELACIÓN DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES  

 
Rep legal y/o contratista: JOHANNA SOFIA BAQUERO CARDENAS 
 

NUMERO DE PLANILLA No. 7992762068 

 

ITEM PERÍODO DE PAGO 
AÑO – MES 

FECHA DE PAGO 
AÑO – MES – DÍA 

VALOR 

SALUD OCTUBRE de 2025 2025/10/30 $271.700 

PENSIÓN OCTUBRE de 2025 2025/10/30 $347.800 

ARL OCTUBRE de 2025 2025/10/30 $11.300 

CCF N/A N/A N/A 

ICBF N/A N/A N/A 

SENA N/A N/A N/A 

TOTAL $630.800 

 
NOTA: para la presentación de la planilla de seguridad social se tuvo en cuenta el formato de expensas diseñado por la contadora 
de la Institución y firmado por el contratista. 
 

 
7. ENTREGÓ INFORME DE ACTIVIDADES EJECUCIÓN Y/O FACTURA: 

 

SI  NO  

RELACIONAR SOPORTES DEL INFORME: Cuenta de cobro, informe de actividades, soportes 
de pago de salud y pensión y certificación bancaria.  
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8. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

ITEM ACTIVIDAD REGISTROS FOTOGRAFICO 

1 
 
 1) Cumplir con el objeto del contrato. 

Para el presente periodo se dio cumplimiento al 
objeto del contrato. 

2 

2) Brindar soporte en el texto y componente jurídico a 
la I.E. técnica General Roberto Leyva de Saldaña en 
los diferentes procesos contractuales a través de los 
fondos de servicios educativos. 

 
 
 

 
 
 
 

3 

 
 3) Apoyar en lo jurídico los procesos que se realicen 
por las diferentes modalidades de contratación estatal 
como mínima cuantía, selección abreviada de menor 
cuantía, Subasta inversa-Licitación Pública cuando no 
se pueda contratar conforme el régimen especial y/o 
manual de contratación de la Institución. 

En este periodo no se requirió realizar procesos 
distintos al régimen especial. Por lo tanto esta 

actividad no fue solicitada.  

4 
 
 4) Proyectar los aspectos del texto jurídico de los 
Estudios previos, invitaciones públicas, pliegos de 
condiciones las cuales deberán tener justificación de 
modalidad, factores de selección, causales de rechazo, 
cronogramas y demás que den lugar a una etapa 
precontractual. 
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5 

 
 5) Apoyar en las evaluaciones jurídicas de las 
propuestas presentadas por los proponentes dentro de 
los procesos de selección que se adelantan por la I.E 
Técnica General Roberto Leyva de Saldaña cuando 
sea delegado mediante resolución por el ordenador del 
gasto. 

En este periodo no se requirió realizar procesos 
distintos al régimen especial. Por lo tanto esta 

actividad no fue solicitada 

6 

 
 6) Proyectar en lo jurídico los actos administrativos a 
que haya lugar dentro de los procesos de selección. 
(declaraciones de desierta-resolución de adjudicación-
resolución de apertura). 

En este periodo no se requirió realizar procesos 
distintos al régimen especial. Por lo tanto esta 

actividad no fue solicitada 

 

 
 7) Apoyar y/o proyectar en lo jurídico las minutas 
contractuales con todos los tipos contractuales 
(servicios, suministros, compra, obra) otrosí, 
aclaraciones, adiciones y/o prorrogas, que haya lugar. 
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 8) Revisión en lo jurídico de formatos y reglamentos 
recomendando los ajustes necesarios para garantizar 
que las operaciones y procedimientos que se 
adelantan en materia contractual cumplan con la 
gestión requerida por Colombia Compra Eficiente 
(cuando haya lugar por cambios normativos). 

En este periodo no fue requerida esta 
actividad 

 
 

 

 
 9) Acompañamiento jurídico en aquellos procesos que 
requieran el apoyo profesional, enmarcado en los 
procesos de la Gestión Administrativa, académica o de 
carácter administrativo, prejudicial o judicial de la 
Institución Educativa. 

Se realizo acompañamiento jurídico en los 
procesos administrativos requeridos  

 

 
 10) Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de 
Seguridad Social Integral, de acuerdo a lo previsto por 
la ley 1150 de 2007 y demás normas vigentes. 
CONTRATANTE el contratante se compromete a 
entregar al contratista la información necesaria y 
suficiente para poder desarrollar el objeto del contrato, 
esta información debe ser entregada mediante oficio 

Para este periodo se cumplió con el pago al 
sistema de seguridad social mediante planilla 

7992762068   
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donde se especifique la fecha, documentos y modo de 
envió. 

 
 
(Relacione como soportes de planillas, registros fotográficos y demás documentación anexa al informe del contratista) 

 
9. OBSERVACIONES RELEVANTES DEL SUPERVISOR: 

 

 
N/A 

(Relacione las observaciones adicionales que tenga al cumplimiento de las obligaciones contractuales) 
 
 
 
 
 
 
 

___________________________                                  _ 
ANA EDITH SANCHEZ GUZMAN  

SUPERVISORA 
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