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Octubre de 2025REGIONAL PUTUMAYO
CENTRO AGORFORESTAL Y A-PUTUMAYO ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 73702-632657ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JANIO FABIAN ROMO DELGADONombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
1.123.203.495Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jromod@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 598309722

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 202/2025 Nº Compromiso SIIF 17525 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA
FORMACIÓN, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS
CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y COM

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 14.779.137Saldo Anterior del Contrato:31/10/2025Al01/10/2025Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 55.671.788
Nuevo Saldo del Contrato: $ 9.445.313Valor Bruto Pago: $ 5.333.824,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.333.824 1,27%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.057.588 Retencion en la Fuente del Periodo $ 64.620
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.391.412
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.071.012 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 64.620

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 5.071.012,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 90547115 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 6.783.312,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.133.530$2.133.530$ 0,00Valor base IVA

$ $ 266.700266.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 341.400 1,27%64.620,00341.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 22.300 22.300 Reteica - 8299 - MOCOA 67.833,00 1,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.690.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 11.519.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.201.371,00
SON: CINCO MILLONES DOSCIENTOS UN MIL TRESCIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Municipio de Puerto Asís  - Instructor de formación complementaria CAMPESENA, especialidad: Agrícola.
Actividades desarrolladas del 1 de octubre al 31 de octubre de 2025.
1. Impartir FPI presencial complementaria Villagarzón Vda Islandia; ficha: 3297571; competencia 270401112; RAP-1; horas 24.
2. Impartir FPI presencial complementaria Mocoa Vda Puerto Limón; ficha: 3332607; competencia 270401053; RAP 2-3; horas 40.
3. Impartir FPI presencial complementaria Orito Vda San Andrés; ficha: 3283364; competencia 270401085; RAP 3-4; horas 48.
3. Impartir FPI presencial complementaria Puerto Asís Vda Santa Helena; ficha: 3363697; competencia 270412031; RAP 1-2-3; horas 48.
TOTAL HORAS 160.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JANIO FABIAN ROMO DELGADO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JHONNY GERMAN GARCIA MORA
INSTRUCTOR G12

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

27/10/25 10:58:52 USUARIO: SIC - C.C. 1123203495



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 266.700 266.700

Pensión 1 341.400 341.400

Riesgos Laborales 1 22.300 22.300

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 630.400 630.400

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS037 Nueva EPS 900156264-2 266.700 0 0 0 0 0 0 266.700 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 341.400 0 0 0 0 0 0 341.400 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 22.300 22.300 0 0 22.300 223 22.300 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1123203495 JANIO FABIAN ROMO DELGADO BARRIO SAN NICOLAS 3117465540 nioromo10@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente PUTUMAYO PUERTO ASÍS NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-09 2025-09 I 09/10/2025 90547115 $630.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1123203495 ROMO DELGADO JANIO FABIAN 59 0 N 230301 2.133.530 341.400 0 0 0 0 EPS037 2.133.530 266.700 14-23 2.133.530 2 22.300 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1123203495 JANIO FABIAN ROMO DELGADO BARRIO SAN NICOLAS 3117465540 nioromo10@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente PUTUMAYO PUERTO ASÍS NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-09 2025-09 I 09/10/2025 90547115 $630.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

USUARIO: CC1123203495
CLAVE: fabian1987
OPERADOR: Miplanilla



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 19 de septiembre de 2025

36-02-00-086-
951810

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 88225 Fecha Solicitud 2025-09-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-086-951810  CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4725 Dependencia Solicitante 951838 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO - ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JANIO FABIAN 
ROMO DELGADO CC:  1123203495

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-29 2025-10-01 PUTUMAYO / 
PUERTO ASIS PUTUMAYO / MOCOA 2,5 No 50

2,5 5.333.824,00 360.077,00 900.193,00 119.096,00 1.019.289,00

COM 88225 Apoyar procesos de  
mejoramiento en la producción de 
cacao en la asociación 
ASOPROCAVIP en el municipio de 
Mocoa, vereda de Puerto Limón, cod 
ficha 3332607 en el programa de 
formacion EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCIÓN DE CACAO, 
competencia 27040

Totales Solicitud de Comisión 900.193,00 119.096,00 1.019.289,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 88225 Apoyar procesos de  mejoramiento en la producción de cacao en la asociación ASOPROCAVIP en el municipio de Mocoa, vereda de Puerto Limón, cod ficha 3332607 en el programa de formacion EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CACAO, competencia 27040

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 19 de septiembre de 2025

36-02-00-086-
951810

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES Fecha Verificación: 19/09/2025 15:39:00
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1123203495

No. 202 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 12 25

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3123874713

29 9 25 1 10 25

1

2

3

Dia Inicio 29 9 25

HORA: 9:00 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 10:30 AM

HORA: 12:00 M

HORA: 2:00 PM

HORA: 5:00 PM

HORA: 5:30 PM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asís hacia el municipio de Mocoa 7:00 AM - 9:00 AM

Terrestre

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Putumayo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Putumayo ASOPROCAVIP - FABIO MONTENEGRO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido 

en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en 

los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Freider Alejandro Narvaez Herrera Subdirector de centro con funciones de director regional
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

RUTA Puerto Asís - Mocoa - Vereda Puerto Limon - Mocoa - Puerto Asís

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Apoyar procesos de  mejoramiento en la producción de cacao en la asociación ASOPROCAVIP en el municipio de Mocoa, vereda de Puerto Limón, 

cod ficha 3332607 en el programa de formacion EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CACAO, competencia 270401053 Manejar labores 

culturales no mecanizables según recomendación técnica y cultivo resultado 270401053-02 Realizar labores culturales en el cultivo de cacao de 

acuerdo con requerimientos técnicos y estados vegetativos del cultivo.

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

Jhonny German García Mora Supervisor de contrato

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población campesina, 

aportando al fortalecimiento de la economía popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la 

Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la 

Economía popular - CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

JANIO FABIAN ROMO DELGADO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 12/09/2025

Actividades a ejecutar: 

Bienvenida, presentación de objetivos y socialización de la agenda de trabajo.

Almuerzo

Observación y registro fotográfico de labores culturales previas (poda, control de malezas, manejo de sombra).

Socialización de hallazgos preliminares y definición de actividades prácticas para el segundo día.

Recorrido de diagnóstico participativo: identificación de etapas fenológicas y estado sanitario del cacao.

Desplazamiento desde la vereda de Puerto Limón hacia el casco urbano del municipio de Mocoa.

29

Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia la vereda de Puerto Limón.

X



Dia 2 30 9 25

HORA: 7:00 AM

HORA: 8:00 AM

HORA: 9:00 AM

HORA: 12:00 M

HORA: 2:00 PM

HORA: 4:00 PM

HORA: 5:00 PM

Día Fin 1 10 25

HORA: 7:00 AM

HORA: 8:00 AM

HORA: 12:00M

HORA: 2:00 PM

HORA: 4:00 PM

HORA: 5:00 PM

GTH-F-090 V.05

Práctica de poda de formación y mantenimiento, con supervisión técnica. Ejecución de labores de control de malezas y ajuste de la cobertura 

vegetal.

Desplazamiento desde la vereda Puerto Limón hacia el casco urbano del municipio de Mocoa.

30

 Retroalimentación final y evaluación participativa del proceso formativo.

Almuerzo

Práctica de manejo de sombra: identificación de árboles reguladores y adecuación de sombra en el cultivo.

Registro de evidencias en formatos de control, con anotaciones de hallazgos y observaciones.

Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia la vereda de Puerto Limón.

Explicación técnica de las labores culturales a realizar según estado fenológico (poda, manejo de sombra, control de malezas).

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                      $66.000

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXXX

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector de centro con funciones de 

director regional

Cargo: Supervisor de contrato  Nombres y Apellidos: Janio Fabian Romo Delgado

 Nombres y Apellidos: Freider Alejandro 

Narvaez Herrera

 Nombres y Apellidos: Jhonny German García Mora

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento Mocoa vereda de Puerto Limon - hacia el municipio de Puerto Asís 6:00 pm - 8:00 pm

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia la vereda de Puerto Limón.

 Evaluación técnica de las labores culturales ejecutadas (poda, manejo de sombra, control de malezas) con base en criterios establecidos.

Almuerzo

Elaboración y diligenciamiento de formatos de cierre y entrega de evidencias de aprendizaje.

Desplazamiento desde la vereda de Puerto Limón hacia el casco urbano del municipio de Mocoa.

1

Actividades a ejecutar: 

User
V°B°



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4725  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 382425 Fecha Registro: 2025-09-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-951810  CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.019.289,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.019.289,00 Saldo x Obligar: 1.019.289,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1123203495 Razón Social: JANIO FABIAN ROMO DELGADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 598309722 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 88225 Número: COM88225 Tipo: OTROS Fecha: 2025-09-20

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

951838  CENTRO 
AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - 
PUTUMAYO - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.019.289,00 0,00

Total: 1.019.289,00 0,00 1.019.289,00 1.019.289,00

Objeto: COM 88225 GASTOS DE VIAJE A MOCOA DEL 29 DE SEPTIEMBRE AL 01 DE OCTUBRE 2025. Apoyar procesos de mejoramiento en la producción de cacao en la asociación ASOPROCAVIP en el municipio de 
Mocoa, vereda de Puerto Limón, cod ficha 3332607 en el programa de

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-086-951810 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-09-20 1.019.289,00 1.019.289,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Sistema: 20/09/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-086-
951810

MHalenis AMANDA BELEN LENIS BENAVIDESCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Puerto Asís – 06 de octubre de 2025 
 

PRESENTADO A: Freider Alejandro Narváez Herrera- subdirector de centro con funciones de 
director regional 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
88225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29 de septiembre de 2025 01 de octubre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Mocoa vereda Puerto 
Limón 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Apoyar procesos de mejoramiento en la producción de cacao en la asociación ASOPROCAVIP en el 
municipio de Mocoa, vereda de Puerto Limón, cod ficha 3332607 en el programa de formación 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CACAO, competencia 270401053 Manejar labores culturales 
no mecanizables según recomendación técnica y cultivo resultado 270401053-02 Realizar labores 
culturales en el cultivo de cacao de acuerdo con requerimientos técnicos y estados vegetativos del 
cultivo. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 29/09/2025                                                                                                                                                                                                                                                             
Desplazamiento ruta de ida: Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asís hacia el municipio de 
Mocoa 7:00 AM - 9:00 AM      
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre     
Actividades a ejecutar:           
HORA: 9:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia la vereda Puerto Limón.  
HORA: 10:00 AM Bienvenida, presentación de objetivos y socialización de la agenda de trabajo.   
HORA: 10:30 AM Recorrido de diagnóstico participativo: identificación de etapas fenológicas y estado 
sanitario del cacao.        
HORA: 12:00 M Almuerzo        
HORA: 2:00 PM Observación y registro fotográfico de labores culturales previas (poda, control de 
malezas, manejo de sombra).        
HORA: 5:00 PM Socialización de hallazgos preliminares y definición de actividades prácticas para el 
segundo día.  
HORA: 5:30 PM Desplazamiento desde la vereda Puerto Limón hacia el casco urbano del municipio de 
Mocoa. 
 

Día 2: 30/09/25                                                                                                                                                                                                                                  
Actividades a ejecutar:           
HORA: 7:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia la vereda Puerto Limón. 
HORA: 8:00 AM Explicación técnica de las labores culturales a realizar según estado fenológico (poda, 
manejo de sombra, control de malezas).        
HORA: 9:00 AM Práctica de poda de formación y mantenimiento, con supervisión técnica. Ejecución de 
labores de control de malezas y ajuste de la cobertura vegetal.       
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HORA: 12:00 M Almuerzo        
HORA: 2:00 PM Práctica de manejo de sombra: identificación de árboles reguladores y adecuación de 
sombra en el cultivo.        
HORA: 4:00 PM Registro de evidencias en formatos de control, con anotaciones de hallazgos y 
observaciones.  
HORA: 5:00 PM Desplazamiento desde la vereda Puerto Limón hacia el casco urbano del municipio de 
Mocoa.  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Día 3: 01/10/25                                                                                                                                                                                                                                   
Actividades a ejecutar:           
HORA: 7:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia la vereda Puerto Limón.   
HORA: 8:00 AM Evaluación técnica de las labores culturales ejecutadas (poda, manejo de sombra, 
control de malezas) con base en criterios establecidos.  
HORA: 12:00M Almuerzo.      
HORA: 2:00 PM Elaboración y diligenciamiento de formatos de cierre y entrega de evidencias de 
aprendizaje.  
HORA: 4:00 PM Retroalimentación final y evaluación participativa del proceso formativo.   
HORA: 5:00 PM Desplazamiento desde la vereda Puerto Limón hacia el casco urbano del municipio de 
Mocoa.  
Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia el municipio de 
Puerto Asís 6:00 pm - 8:00 pm      
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre    

RESULTADOS:  

1. Los aprendices identificaron las condiciones actuales de la plantación de cacao de 

ASOPROCAVIP, reconociendo las distintas etapas fenológicas, el estado sanitario general y las 

labores culturales previamente implementadas en la unidad productiva. 

2. Se realizaron de manera práctica y supervisada las labores culturales clave, incluyendo podas de 

formación y mantenimiento, control de malezas y manejo de la sombra, ajustando las 

intervenciones a los requerimientos técnicos y al estado vegetativo específico del cultivo de 

cacao. 

3. Los aprendices demostraron la comprensión de los protocolos técnicos para las labores 

culturales no mecanizables, aplicando los conocimientos adquiridos durante las jornadas 

prácticas y registrando adecuadamente las evidencias en los formatos de control de actividades. 

4. A partir de los hallazgos del diagnóstico y la experiencia práctica, se consolidaron observaciones 

técnicas y recomendaciones para la asociación, orientadas a optimizar las labores culturales y 

mejorar la productividad del cultivo de cacao conforme a las buenas prácticas agrícolas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  
1. Listado de asistencia 
2. Registro fotográfico 
3. Tiquetes de transporte 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Evaluar resultados de 
aprendizaje. 

Janio Fabian Romo Delgado 02 de septiembre de 2025 

2. Entrega de evidencias. Aprendices 01 de septiembre de 2025 
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CONCLUSIÓNES: 

1. La metodología de "aprender haciendo", mediante la ejecución práctica de labores culturales 

en campo, permitió a los aprendices de la asociación ASOPROCAVIP fortalecer sus destrezas 

técnicas en el manejo del cultivo de cacao, alineando sus prácticas con los requerimientos 

fenológicos y técnicos. 

2. El diagnóstico participativo y las jornadas de retroalimentación grupal no solo validaron la 

adquisición de conocimientos, sino que también fomentaron el intercambio de saberes y el 

desarrollo de competencias colaborativas, esenciales para la gestión colectiva del sistema 

productivo. 

3. Se logró una completa trazabilidad del proceso de enseñanza-aprendizaje mediante el 

diligenciamiento de los formatos de control y el registro de evidencias, lo que asegura la 

consolidación de las competencias definidas en el programa de formación. 

4. La capacitación sentó las bases para una ruta de mejora continua en la asociación, al dotar a los 

productores de herramientas técnicas aplicables para optimizar la sanidad, productividad y 

sostenibilidad de sus plantaciones de cacao. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JANIO FABIAN ROMO DELGADO  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador programas 
especiales  
Instructor G12 

JHONNY GERMAN GARCIA 
MORA 

 
 

 









DÍA 1 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025 MUNICIPIO DE MOCOA VEREDA PUERTO LIMÓN 

 



 

 



DÍA 2 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025 MUNICIPIO DE MOCOA VEREDA PUERTO LIMÓN 

 

 



 

 



DÍA 3 01 DE OCTUBRE DE 2025 MUNICIPIO DE MOCOA VEREDA PUERTO LIMÓN 

 



 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de septiembre de 2025

36-02-00-086-
951810

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 91325 Fecha Solicitud 2025-09-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-086-951810  CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4725 Dependencia Solicitante 951838 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO - ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JANIO FABIAN 
ROMO DELGADO CC:  1123203495

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-02 2025-10-03 PUTUMAYO / 
PUERTO ASIS PUTUMAYO / MOCOA 1,5 No 50

1,5 5.333.824,00 360.077,00 540.116,00 0,00 540.116,00

COM 91325 Participar en la realización 
de la primera entrega de materiales de 
formación de las unidades productivas 
de las rutas 123 y 4, y ruta unica de 
acuerdo con lineamientos de las 
estrategias CAMPESENA Y 
ECONOMIA POPULAR.

Totales Solicitud de Comisión 540.116,00 0,00 540.116,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 91325 Participar en la realización de la primera entrega de materiales de formación de las unidades productivas de las rutas 123 y 4, y ruta unica de acuerdo con lineamientos de las estrategias CAMPESENA Y ECONOMIA POPULAR.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de septiembre de 2025

36-02-00-086-
951810

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES Fecha Verificación: 30/09/2025 9:59:58
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1123203495

No. 202 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
23 12 25

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3146055617

2 10 25 3 10 25

1

2

3

Dia Inicio 2 10 25

HORA: 9:00 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:30 PM

HORA: 1:00 PM

HORA: 2:00 PM

HORA: 5:30 PM

Actividades a ejecutar: 

Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Puerto Guzmán

Almuerzo

Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Villagarzón

Desplazamiento desde el municipio de Villagarzón hacia el municipio de Mocoa.

2

Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Mocoa

Desplazamiento  desde el municipio de Mocoa hacia el municipio de Puerto Guzmán

Desplazamiento desde el municipio de Puerto Guzmán hacia el municipio de Villagarzón

NOMBRES Y APELLIDOS

JANIO FABIAN ROMO DELGADO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/09/2025

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población campesina, 

aportando al fortalecimiento de la economía popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección 

del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular - 

CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acompañar a la población campesina; en la planificación de mejoras de producción familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con el 

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular - CampeSENA

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Freider Alejandro Narvaez Herrera Subdirector de centro con funciones de director regional
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

RUTA                                              Puerto Asís - Mocoa - Puerto Asis

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Participar en la realización de la primera entrega de materiales de formación de las unidades productivas de las rutas 1-2-3 y 4, y ruta unica de acuerdo 

con lineamientos de las estrategias CAMPESENA Y ECONOMIA POPULAR.

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

Jhonny German García Mora Supervisor de contrato

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Putumayo
CampeSENA - Full Popular Wellington 

Guagua líder del programa

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asís hacia el municipio de Mocoa 7:00 AM - 9:00 AM

No se solicita transporte.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:



Día Fin 3 10 25

HORA: 6:00 AM

HORA: 8:00 AM

HORA: 12:30 PM

HORA: 1:00 PM

HORA: 2:00 PM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de Orito hacia el casco urbano del municipio de Mocoa.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :        

Cargo: Subdirector de centro con funciones de 

director regional

Cargo: Supervisor de contrato  Nombres y Apellidos: Janio Fabian Romo Delgado

 Nombres y Apellidos: Freider Alejandro 

Narvaez Herrera

 Nombres y Apellidos: Jhonny German García Mora

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia el municipio de Valle del Guamuez

Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Valle del Guamuez

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de              $XXXXXX

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:                                                                 No se solicita transporte.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de            $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXXX

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia el municipio de Puerto Asís 7:00 pm - 9:00 pm

3
Almuerzo

Desplazamiento desde el municipio de Valle del Guamuez hacia el municipio de Orito 

Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Orito

User
V°B°



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4725  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 389025 Fecha Registro: 2025-10-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-951810  CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 540.116,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 540.116,00 Saldo x Obligar: 540.116,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1123203495 Razón Social: JANIO FABIAN ROMO DELGADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 598309722 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 91325 Número: COM91325 Tipo: OTROS Fecha: 2025-10-01

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

951838  CENTRO 
AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - 
PUTUMAYO - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

540.116,00 0,00

Total: 540.116,00 0,00 540.116,00 540.116,00

Objeto: COM 91325 GASTOS DE VIAJE A MOCOA EL 02 AL 03 DE OCTUBRE 2025. Participar en la realización de la primera entrega de materiales de formación de las unidades productivas de las rutas 123 y 4, y ruta unica 
de acuerdo con lineamientos de las estrategias

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-086-951810 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-01 540.116,00 540.116,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Sistema: 1/10/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-086-
951810

MHalenis AMANDA BELEN LENIS BENAVIDESCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Puerto Asís – 08 de octubre de 2025 

PRESENTADO A: Freider Alejandro Narváez Herrera- subdirector de centro con funciones de 
director regional 

ORDEN DE VIAJE No:  
91325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02 de octubre de 2025 03 de octubre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Mocoa 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Participar en la realización de la primera entrega de materiales de formación de las unidades 
productivas de las rutas 1-2-3 y 4, y ruta única de acuerdo con lineamientos de las estrategias 
CAMPESENA Y ECONOMÍA POPULAR. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 02/10/2025                                                                                                                                                                                                                                                             
Desplazamiento ruta de ida: Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asís hacia el municipio de 
Mocoa 7:00 AM - 9:00 AM      
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre     
Actividades a ejecutar:           
HORA: 9:00 AM Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Mocoa   
HORA: 10:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia el municipio de Puerto Guzmán  
HORA: 11:00 AM Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Puerto Guzmán  
HORA: 12:30 PM Almuerzo        
HORA: 1:00 PM Desplazamiento desde el municipio de Puerto Guzmán hacia el municipio de 
Villagarzón 
HORA: 2:00 PM Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Villagarzón  
HORA: 5:30 PM Desplazamiento desde el municipio de Villagarzón hacia el municipio de Mocoa. 
       
Día 2: 03/10/25                                                                                                                                                                                                                                   
Actividades a ejecutar:           
HORA: 6:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia el municipio de Valle del Guamuez 
HORA: 8:00 AM Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Valle del Guamuez 
HORA: 12:30 PM Almuerzo        
HORA: 1:00 PM Desplazamiento desde el municipio de Valle del Guamuez hacia el municipio de Orito 
HORA: 2:00 PM Apoyo y entrega de materiales de formación en el municipio de Orito   
HORA: 4:00 PM Desplazamiento desde el municipio de Orito hacia el casco urbano del municipio de 
Mocoa. 
Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hacia el municipio de 
Puerto Asís 7:00 pm - 9:00 pm      
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre    

RESULTADOS:  

1. Se realizó exitosamente la entrega de los materiales de formación correspondientes a la 

primera fase de las estrategias CAMPESENA y ECONOMÍA POPULAR, cubriendo la totalidad de 

las unidades productivas programadas en las rutas 1, 2, 3, 4 y la ruta asignada. 
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2. Se verificó en sitio que los beneficiarios de cada unidad productiva recibieran los materiales de 

acuerdo con los listados y lineamientos establecidos, asegurando la correcta distribución de los 

insumos para el fortalecimiento de sus unidades productivas. 

3. A partir de la jornada de entrega, se consolidaron los registros y soportes (actas de entrega, 

registro fotográfico) que evidencian la ejecución de la actividad, garantizando la trazabilidad y 

el cumplimiento del objetivo misional. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Registro fotográfico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entrega de actas y 
registro fotográfico a los 
instructores 
responsables de cada 
ficha para su posterior 
cargue en el OneDrive 

Janio Fabian Romo Delgado 04 de octubre de 2025 

2. Seguimiento del 
adecuado uso y manejo 
de los materiales de 
formación entregados. 

Instructores responsables de 
la ficha y aprendices. 

04 de octubre de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. La ejecución exitosa del recorrido por los municipios del departamento reafirma el compromiso 

y presencia institucional del SENA en el territorio, llegando de manera directa a las comunidades 

rurales beneficiarias de las estrategias misionales de CAMPESENA y ECONOMÍA POPULAR. 

2. La entrega oportuna de los materiales de formación constituye un paso fundamental para la 

materialización de las estrategias, proporcionando a las unidades productivas las herramientas 

iniciales y necesarias para el fortalecimiento de sus capacidades técnicas y productivas. 

3. El suministro de los materiales de formación crea las condiciones propicias para las futuras 

acciones de acompañamiento técnico y seguimiento, asegurando que los beneficiarios cuenten 

con el material base indispensable para iniciar las siguientes etapas del proceso formativo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JANIO FABIAN ROMO DELGADO  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador programas 
especiales  
Instructor G12 

JHONNY GERMAN GARCIA 
MORA 

 
 

 



DÍA 1: 2 DE OCTUBRE ENTREGAS EN MOCOA – PUERTO GUZMÁN – VILLAGARZÓN. 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



DÍA 2: 3 DE OCTUBRE ORITO – VALLE DEL GUAMUEZ 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de octubre de 2025

36-02-00-086-
951810

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 97825 Fecha Solicitud 2025-10-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-086-951810  CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4725 Dependencia Solicitante 951838 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO - ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JANIO FABIAN 
ROMO DELGADO CC:  1123203495

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-10 2025-10-11 PUTUMAYO / 
PUERTO ASIS PUTUMAYO / ORITO 1,5 No 50

1,5 5.333.824,00 270.058,00 405.087,00 93.096,00 498.183,00

COM 97825 Apoyar procesos de  
mejoramiento en la producción de 
sacha inchi en la asociación 
ASOAGROCHAIN en el municipio de 
Orito, vereda San Andrés, cod ficha 
3283364 en el programa de formacion 
EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN 
DE SACHA INCHI, competencia 

Totales Solicitud de Comisión 405.087,00 93.096,00 498.183,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 97825 Apoyar procesos de  mejoramiento en la producción de sacha inchi en la asociación ASOAGROCHAIN en el municipio de Orito, vereda San Andrés, cod ficha 3283364 en el programa de formacion EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI, competencia 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de octubre de 2025

36-02-00-086-
951810

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES Fecha Verificación: 07/10/2025 11:00:11
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1123203495

No. 202 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 12 25

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3235301438

10 10 25 11 10 25

1

2

3

Dia Inicio 10 10 25

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asís hacia el municipio de Orito 7:00 AM - 8:00 AM

Terrestre

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Apoyar procesos de  mejoramiento en la producción de sacha inchi en la asociación ASOAGROCHAIN en el municipio de Orito, vereda 

San Andrés, cod ficha 3283364 en el programa de formacion EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI, competencia 

270401110 Cosechar producto agrícola según especificaciones técnicas resultado 270401110-01 Alistar los recursos para la cosecha de 

sacha inchi de acuerdo con manuales técnicos y normativa.

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

Jhonny German García Mora Supervisor de contrato

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Putumayo

ASOAGROCHAIN - JORGE HERNAN 

CASTRO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Freider Alejandro Narvaez Herrera
Subdirector de centro con funciones de director 

regional

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 

la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 

lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 

Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular - CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

RUTA Puerto Asís - Orito - Vereda San Andrés - Orito - Puerto Asís

NOMBRES Y APELLIDOS

JANIO FABIAN ROMO DELGADO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/09/2025



HORA: 8:00 AM

HORA: 8:30 AM

HORA: 9:00 AM

HORA: 10:30 AM

HORA: 12:00 M

HORA: 2:00 PM

HORA: 4:30 PM

HORA: 5:30 PM

Día Fin 11 10 25

HORA: 7:00 AM

HORA: 7:30 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 12:00M

HORA: 2:00 PM

HORA: 4:00 PM

HORA: 5:00 PM

GTH-F-090 V.05

Identificación de recursos: Taller participativo para definir y listar las herramientas, equipos, insumos y personal necesario para la 

cosecha según el volumen de producción.

Cierre de jornada: Socialización de resultados de la evaluación, retroalimentación, firma de asistencia y conclusiones generales del 

proceso formativo.

Desplazamiento desde la vereda San Andrés hacia el casco urbano del municipio de Orito

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector de centro con funciones de 

director regional

Cargo: Supervisor de contrato  Nombres y Apellidos: Janio Fabian Romo Delgado

 Nombres y Apellidos: Freider Alejandro Narvaez 

Herrera

 Nombres y Apellidos: Jhonny German García Mora

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $40.000

Desplazamiento desde la vereda San Andrés hacia el casco urbano del municipio de Orito

10

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXXX

Desplazamiento desde el municipio de Orito hacia la vereda San Andrés

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento desde el municipio de Orito hacia el municipio de Puerto Asís 5:30 pm - 6:30 pm

Actividades a ejecutar: 

11

Desplazamiento desde el municipio de Orito hacia la vereda San Andrés

Taller práctico: Simulación del alistamiento completo para una jornada de cosecha. Preparación de recipientes, calibración de equipos 

básicos y organización de los Elementos de Protección Personal (EPP).

Desarrollo de una lista de chequeo para la verificación de recursos antes, durante y después de la cosecha, asegurando el cumplimiento 

de las buenas prácticas agrícolas.

Almuerzo

Evaluación de aprendizaje: Aplicación de cuestionario y/o prueba práctica para verificar la apropiación de los conocimientos sobre el 

alistamiento de recursos para la cosecha.

Actividades a ejecutar: 

Bienvenida, socialización de la agenda, objetivos del encuentro y verificación de asistencia.

Contextualización de la guía de aprendizaje: Taller teórico sobre la identificación de la madurez fisiológica del sacha inchi y los criterios 

técnicos para iniciar la cosecha.

Almuerzo

Taller práctico en campo: Verificación, selección y mantenimiento básico de herramientas y equipos de cosecha. Énfasis en limpieza y 

desinfección según normativa.

Planificación de la logística: Diseño de un cronograma de cosecha y preparación del área de acopio temporal.

User
V°B°



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4725  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 465625 Fecha Registro: 2025-10-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-951810  CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 498.183,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 498.183,00 Saldo x Obligar: 498.183,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1123203495 Razón Social: JANIO FABIAN ROMO DELGADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 598309722 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 97825 Número: COM97825 Tipo: OTROS Fecha: 2025-10-07

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

951838  CENTRO 
AGROFORESTAL Y 
ACUICOLA ARAPAIMA - 
PUTUMAYO - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

498.183,00 0,00

Total: 498.183,00 0,00 498.183,00 498.183,00

Objeto: COM 97825 GASTOS DE VIAJE A ORITO DEL 10 AL 11 DE OCTUBRE 2025. Apoyar procesos de mejoramiento en la producción de sacha inchi en la asociación ASOAGROCHAIN en el municipio de Orito, vereda San 
Andrés, cod ficha 3283364 en el programa de formacion E

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-086-951810 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-07 498.183,00 498.183,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Sistema: 7/10/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-086-
951810

MHalenis AMANDA BELEN LENIS BENAVIDESCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Puerto Asís – 20 de octubre de 2025 

PRESENTADO A: Freider Alejandro Narváez Herrera- subdirector de centro con funciones de 
director regional 

ORDEN DE VIAJE No:  
97825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10 de octubre de 2025 11 de octubre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Orito vereda San Andrés 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Apoyar procesos de mejoramiento en la producción de sacha inchi en la asociación ASOAGROCHAIN en 
el municipio de Orito, vereda San Andrés, cod ficha 3283364 en el programa de formación 
EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI, competencia 270401110 Cosechar producto 
agrícola según especificaciones técnicas resultado 270401110-01 Alistar los recursos para la cosecha 
de sacha inchi de acuerdo con manuales técnicos y normativa. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Día 1: 10/10/2025                                                                                                                                                                                                                                                             
Desplazamiento ruta de ida: Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asís hacia el municipio de 
Orito 7:00 HORA: 8:00 AM 
Desplazamiento desde el municipio de Orito hacia la vereda San Andrés     
HORA: 8:30 AM Bienvenida, socialización agenda, objetivos del encuentro y verificación de asistencia.  
HORA: 9:00 AM Contextualización de la guía de aprendizaje: Taller teórico sobre la identificación de la 
madurez fisiológica del sacha inchi y los criterios técnicos para iniciar la cosecha.    
HORA: 10:30 AM Identificación de recursos: Taller participativo para definir y listar las herramientas, 
equipos, insumos y personal necesario para la cosecha según el volumen de producción.   
HORA: 12:00 M Almuerzo        
HORA: 2:00 PM Taller práctico en campo: Verificación, selección y mantenimiento básico de 
herramientas y equipos de cosecha. Énfasis en limpieza y desinfección según normativa.   
HORA: 4:30 PM Planificación de la logística: Diseño de un cronograma de cosecha y preparación del 
área de acopio temporal.        
HORA: 5:30 PM Desplazamiento desde vereda San Andrés hacia el casco urbano del municipio de Orito 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
DÍA 2: 11/10/2025 
Actividades a ejecutar:           
HORA: 7:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Orito hacia la vereda San Andrés   
HORA: 7:30 AM Taller práctico: Simulación del alistamiento completo para una jornada de cosecha. 
Preparación de recipientes, calibración de equipos básicos y organización de los Elementos de 
Protección Personal (EPP).  
HORA: 10:00 AM Desarrollo de una lista de chequeo para la verificación de recursos antes, durante y 
después de la cosecha, asegurando el cumplimiento de las buenas prácticas agrícolas. 
HORA: 12:00M Almuerzo        

HORA: 2:00 PM Evaluación de aprendizaje: Aplicación de cuestionario y/o prueba práctica para 
verificar la apropiación de los conocimientos sobre el alistamiento de recursos para la cosecha.   
HORA: 4:00 PM Cierre de jornada: Socialización de resultados de la evaluación, retroalimentación, 
firma de asistencia y conclusiones generales del proceso formativo.      
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HORA: 5:00 PM Desplazamiento desde la vereda San Andrés hacia el casco urbano del municipio de 
Orito Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento desde el municipio de Orito hacia el municipio 
de Puerto Asís 5:30 pm - 6:30 pm      
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre    

RESULTADOS:  
1. Los aprendices participaron activamente en talleres teóricos y prácticos, logrando identificar los criterios de 

madurez fisiológica del sacha inchi y los recursos necesarios para la cosecha. 

2. Se realizaron ejercicios prácticos de alistamiento, verificación y mantenimiento básico de las herramientas 

y equipos de cosecha, conforme a la normativa de buenas prácticas agrícolas. 

3. Los aprendices desarrollaron una lista de chequeo para la verificación de recursos (antes, durante y 

después de la cosecha) y ejecutaron una simulación práctica del alistamiento completo de la jornada, 

incluyendo la organización de EPP y recipientes. 

4. Se diseñó de forma participativa un cronograma de cosecha y se planificó la logística del área de acopio 

temporal, integrando los conocimientos técnicos adquiridos durante las jornadas formativas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Listado de asistencia 
2. Registro fotográfico 
3. Tiquetes de transporte 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Evaluar resultados de 
aprendizaje. 

Janio Fabian Romo Delgado 12 de octubre de 2025 

2. Entrega de evidencias. Aprendices 11 de octubre de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. La formación teórico-práctica y participativa permitió fortalecer las capacidades de los aprendices para 

identificar la madurez fisiológica y alistar correctamente los recursos (herramientas, equipos, EPP) para la 

cosecha de sacha inchi, conforme a los manuales técnicos y la normativa de BPA. 

2. Los ejercicios de simulación, el taller de mantenimiento de herramientas y la socialización de la logística 

generaron aprendizajes significativos que garantizan la correcta preparación de la jornada de cosecha, 

minimizando riesgos y asegurando el cumplimiento de la normativa sanitaria. 

3. El trabajo grupal en el diseño de la lista de chequeo y planificación del cronograma propició desarrollo de 

competencias colaborativas e identificación de puntos críticos para optimizar la logística de la recolección. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JANIO FABIAN ROMO DELGADO  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador programas 
especiales  
Instructor G12 

JHONNY GERMAN GARCIA 
MORA 
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Vehículo 

Servicio 

SIiia 
Total 
Ddt:acuento 
Prl.lclo ►1etr.1 

Nuip 

Nombr� 
Móvil 
Ti�o 

Oficina de venia 

Oficina do aborda¡• 

DIAN 

CUDE 

FOLIO 

AUTORIZ-\CION 
RANGO 

VIGENCIA 

184747e 

0-0 

REVdUIDO -rlOY 
REV-HOY-EFE 

Nú,11or� 205033074110:l 
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DÍA 1: 10 DE OCTUBRE DE 2025 ORITO VEREDA SAN ANDRÉS 

 

 

 



 

 

 



DÍA 2: 11 DE OCTUBRE DE 2025 ORITO VEREDA SAN ANDRÉS 

 

 



 

 

 

 

 


