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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
1.096.238.834Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
stefhybelco@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0550506100250386

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7647808/2025 Nº Compromiso SIIF 22425 Número de pagos durante la vigencia del contrato 9

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 12.801.178Saldo Anterior del Contrato:30/09/2025Al01/09/2025Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 42.670.592
Nuevo Saldo del Contrato: $ 7.467.354Valor Bruto Pago: $ 5.333.824,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.333.824 2,74%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.656.714 Retencion en la Fuente del Periodo $ 151.493
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.990.538
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.528.238 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 151.493

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AgostoSetiembre 5.528.238,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9490735367 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.382.438,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.133.530$2.133.530$ 0,00Valor base IVA

$ $ 266.700266.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 341.400 2,74%151.493,00341.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 11.200 11.200 Reteica - 8560 - FORTUL 36.912,00 1,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - Reteica - 8560 - TAME 17.226,00 0,700%
$ 8.613,00 0,700%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - Reteica - 8560 - SARAVENA

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.843.000$29.505.907$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 11.060.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.119.580,00
SON: CINCO MILLONES CIENTO DIECINUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
las actividades del mes de septiembre se desarrollaron en los municipios de saravena, fortul y tame.
se realizó diferentes socializaciones a los aspirantes de los programas ofertados por las estrategias de campeSENA.
se efectuó las clases en los diferentes municipios con los programas de formación abiertos en el mes con su respectiva ficha.
se realizo el juicio evaluativo de dos fichas finalizadas en el mes de septiembre

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES
INSTRUCTOR G14

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

29/09/25 13:34:40 USUARIO: SIC - C.C. 1096238834



Planilla Resumen

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e 

ICBF

Total Aportes

1 CC 1096238834 BELTRAN CORTINA 
XANDRITH 
STEPHANNY

                 230301 30 $2,133,530 $341,400 EPS037 30 $2,133,530 $266,700 0 $0 $0 14-23 30 $2,133,530 $22,300 0 $0 $0 No $630,400

Total         Afiliados( 1) $2,133,530 $341,400 $2,133,530 $266,700 $0 $0 $2,133,530 $22,300 $0 $0 $630,400

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1096238834 BELTRAN CORTINA XANDRITH 
STEPHANNY

INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLLE 9#14-39 BRRIO EL 
PRADO

SARAVENA-ARAUCA 3222419245 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-08 2025-08 1810574126 9490735367 I 2025/09/08 2025/09/29 BANCO DAVIVIENDA  $638,900
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1096238834 BELTRAN CORTINA XANDRITH 
STEPHANNY

INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLLE 9#14-39 BRRIO EL 
PRADO

SARAVENA-ARAUCA 3222419245 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-08 2025-08 1810574126 9490735367 I 2025/09/08 2025/09/29 BANCO DAVIVIENDA  $638,900

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $341,400 $0 $346,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $341,400 $0 $346,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $22,300 $0 $22,600

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $22,300 $0 $22,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $266,700 $0 $270,300

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $266,700 $0 $270,300

TOTAL 1 $630,400 $0 $638,900
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Outlook

RV: CPE No. 81-9-2025-004208 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 19 - 23 AGO 2025

Desde Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Fecha Mié 20/08/2025 19:48
Para Xandrith Stephanny Beltran Cortina <xbeltran@sena.edu.co>
CC Jenny Andrea Sanchez Mendoza <jasanchezme@sena.edu.co>; Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>; Rosa Arelys Alfonso Alfonso

<ralfonso@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (3 MB)
1. AGENDA 19-23 AGOSTO XANDRITH BELTRAN.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-004208 -.pdf; XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 19 - 23 AGO 2025.pdf; CRP 92325
ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 19 - 23 AGO 2025.pdf; GRF-F-089FormatoComunicacionInternaparaRegistrodeObligacion1(1).docx;

Cordial saludo 

Envío orden de viaje SIIF y CRP, lo anterior para su respectiva legalización digital.

Orden No. 405 - 37725

Por favor allegar los siguientes documentos por este medio: 

1. Informe de legalización formato GTH-F-087 lo encuentra en compromISO y soportes (producto de obligaciones), debidamente firmados por el
supervisor y contratista. Archivo PDF

2. GRF-F-089FormatoComunicacionInternaparaRegistrodeObligacion1, debidamente diligenciado - Archivo Word, para el caso de solicitar un
saldo a favor. 

Fecha máxima de legalización: 29 de agosto de 2025

¡¡¡No olvides!!!! Según resolución No. 2838 de 2016 y resolución No. 1-00903 de 2022. Las legalizaciones de comisiones deben presentarla
dentro de los 5 días siguientes a la fecha final de su desplazamiento. 

Días de legalización los lunes, miércoles y viernes de cada semana antes de 05:00 pm

De: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Enviado: martes, 19 de agosto de 2025 8:00
Para: Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>
Cc: Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>; Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>; Eunice
Esther Villamizar Pesca <evillamizar@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>; Jesus Noe
Forero Meza <jnforero@sena.edu.co>; Xandrith Stephanny Beltran Cortina <xbeltran@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004208 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 19 - 23 AGO 2025
 
Buen día,

Remito CRP firmado.

De: Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 18 de agosto de 2025 11:29
Para: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004208 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 19 - 23 AGO 2025
 
 
Hola Maria, Buen día 
Cordialmente adjunto CRP con visto bueno para firma. Muchas gracias 
 
Quedo atento 

De: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 14 de agosto de 2025 14:56
Para: Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004208 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 19 - 23 AGO 2025
 
confirmo autorización orden de viaje consecutivo 37725

29/9/25, 13:27 Correo: Xandrith Stephanny Beltran Cortina - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGRkOWRlMTU0LTNiZjgtNDRmNi04MTYyLWFjOGY5YjMxODY5NwAQACpaOlRxEBBHrZE6k9rEaJI%3D 1/5



De: Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 13 de agosto de 2025 20:42
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Cc: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004208 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 19 - 23 AGO 2025
 
Buenas noches, se verifico orden de viaje con afectación presupuestal.
 
 
De: Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Enviado el: miércoles, 13 de agosto de 2025 8:13 p. m.
Para: Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>
CC: Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004208 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 19 - 23 AGO 2025
 
Buenas tardes
 
Adjunto elaboración de solicitud de comisión de servicios para continuar con tramite.
 
Quedo atenta.
 

De: grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 13 de agosto de 2025 15:27

29/9/25, 13:27 Correo: Xandrith Stephanny Beltran Cortina - Outlook
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Para: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Cc: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>; Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>; Monica
Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>; Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>; Eunice Esther Villamizar Pesca <evillamizar@sena.edu.co>; Linda
Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>; Jesus Noe Forero Meza <jnforero@sena.edu.co>; Xandrith Stephanny
Beltran Cortina <xbeltran@sena.edu.co>
Asunto: CPE No. 81-9-2025-004208 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 19 - 23 AGO 2025
 
Apreciado(a) * MARIA EUGENIA HOYOS ARICA
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:

 

Radicado N.I.S. Fecha

81-9-2025-004208 2025-02-343768 8/13/2025 3:26:49 PM

 

Asunto Descripción del asunto

COMISIONES ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN
CORTINA 19 - 23 AGO 2025

 

81-9530
Arauca,

DE: NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca Con Funciones de director regional (E).

PARA: MARIA EUGENIA HOYOS ARCIA, Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

ASUNTO: Solicitud de liquidación orden de desplazamiento

Comedidamente solicito la liquidación y pago del desplazamiento del siguiente contratista:
Nombre: XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA
Identificación: 1096238834 de Barrancabermeja.
Cuenta bancaria (numero, banco): Ahorro N.º 506100250386 – banco Davivienda
CARGO: Instructor Técnico/ Campesena
HONORARIOS: 5.333.824

Objetivo del desplazamiento: Desarrollar proceso de formación en curso complementario en la ficha 3202139 Emprendimiento En El Procesamiento De Productos De
Chocolatería en la estrategia CAMPESENA, según las necesidades establecidas por la comunidad, en el municipio de Saravena, vereda Madre Vieja 2.

Fecha Inicio: 19 de agosto de 2025
Fecha fin: 23 de agosto de 2025

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolución es No. 092 de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-
2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así:

DEPENDENCIA SIIF
953038

POSICION DEL GASTO
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

NOMBRE ORDINAL
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

USO PRESUPUESTAL
A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS
A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

CDP
1725 del 14/01/2025

Cordialmente,

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro con funciones de Director Regional (E)

Proyectó: Jesus Noe Forero Meza
Cargo: Supervisor(A) Instructor G20
 
Atentamente,

 

29/9/25, 13:27 Correo: Xandrith Stephanny Beltran Cortina - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGRkOWRlMTU0LTNiZjgtNDRmNi04MTYyLWFjOGY5YjMxODY5NwAQACpaOlRxEBBHrZE6k9rEaJI%3D 3/5
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NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Maria Camila Ortiz Villareal
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca

- Contratista

mortizv@sena.edu.co

Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Luis Necimo Castro Acosta
Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca -
Profesional G01
lncastro@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:74203
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Linda Yulieth Duarte Ortega
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial -
Contratista
lyduarteo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Michael Steven Cuitiva Castillo
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Contratista
mscuitiva@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Eugenia Hoyos Arcia
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Planta
mhoyosa@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext: 74246
Carrera 20 No.28-163 Arauca, Arauca

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Camila Ortiz Villareal
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca
- Contratista
mortizv@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1.096.238.834

No. 
CO1.PCCNTR

.7647808
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3116320048

19 8 2025 23 8 2025

1

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/08/2025

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro, con funciones de Director 

Regional Arauca ( E )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 

la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 

lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 

Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA, bajo la modalidad tiempo completo en el área 

COMPLEMENTARIA CAMPESENA TRANSVERSAL DE EMPRENDIMEINTO - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ARAUCA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

AGENDA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Desarrollar proceso de formación en curso complementario en la ficha 3202139 Emprendimiento En El Procesamiento De Productos  De 

Chocolatería en la estrategia CAMPESENA, según las necesidades establecidas por la comunidad, en el municipio de Saravena, vereda 

Madre Vieja 2.                                                                                                                                                                                                                                                                            

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así:DEPENDENCIA 

953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-

20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS 

CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 1725 del 14/01/2025.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

JESUS NOE FORERO MEZA SUPERVISOR(E) INSTRUCTOR G20

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ARAUCA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

ARAUCA
CASA DE FAMILIA /VEREDA MADRE 

VIEJA 2

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA TAME - SARAVENA - TAME

X



Dia Inicio 19 8 2025

HORA: 7 :00 AM -

8:00M

Dia 2 20 8 2025

Dia 3 21 8 2025

Dia 4 22 8 2025

Día Fin 23 8 2025

HORA:9:00  AM -

04:00PM

HORA: 5 :00 PM -

6:00 PM

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

HORA:9:00  AM -

05:00PM

 Pernoctando en el municipio  de Saravena.

Desplazamiento en transporte público desde el municipio de Tame hacia el municipio de Saravena.

Impartir formación del curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería en el resultado de 

aprendizaje en preparar las instalaciones y utensilios para el acondicionamiento de la cobertura de chocolate  de acuerdo a los 

paparametros tecnicos y del proceso.                                                           

 Los aprendices realizarán la limpieza, desinfección y alistamiento del área de trabajo y utensilios necesarios para el manejo de 

cobertura de chocolate. Se identificarán los equipos adecuados (termómetro, espátulas, moldes, etc.) y se verificarán las condiciones 

del entorno (temperatura, higiene y orden). La actividad se desarrollará en equipos, aplicando normas BPM, y se finalizará con una 

breve sustentación de las condiciones del espacio preparado.

 Pernoctando en el municipio  de Saravena.

19

Impartir  formación del curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería en el resultado de 

aprendizaje elaborar productos de chocolateria según  especificaciones de proceso y necesidades de mercado.                                                                                                                                                                         

Los aprendices ejecutarán la elaboración de diferentes productos chocolateros, aplicando técnicas de temperado, moldeado y relleno, 

conforme a las especificaciones del proceso. Además, se orientarán en la identificación de preferencias del mercado para adaptar los 

productos a las tendencias y demandas del consumidor. La actividad se desarrollará de forma práctica y participativa.

09:00 AM- 03:00 PM

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - Transporte Público

TAME - SARAVENA

ACTIVIDADES  ( Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - Transporte Público

Desplazamiento ruta de regreso: SARAVENA - TAME

Actividades a ejecutar: 

23

NOTA: Las actividades se desarrollarán en el municipio de Saravena, Vereda Madre Vieja 2. Según las necesidades establecidas por la 

comunidad en capacitación de curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería, con los 

siguientes resultados de aprendizaje: 

•preparar las instalaciones y utensilios para el acondicionamiento de la cobertura de chocolate  de acuerdo a los paparametros tecnicos 

y del proceso.    

* elaborar productos de chocolateria según  especificaciones de proceso y necesidades de mercado.                

•Revisar las características de calidad del producto de acuerdo con especificaciones técnicas y especificaciones de la empresa.

Desplazamientos Ruta de regreso: Saravena - Tame

Medio de transporte:  Terrestre - Transporte público

Actividades a ejecutar: 

Impartir formación formación del curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería en el 

resultado de aprendizaje conversatorio sobre las normas colombianas que regulan el acopio de cacao, proceso de transformacion y 

clasificacion, como lo indica la resolucion 1511 de 2011.                                               

Durante la sesión, los aprendices participarán en un conversatorio donde se socializarán los aspectos más relevantes de la normativa, 

haciendo énfasis en los requisitos técnicos y sanitarios para el manejo del cacao. Se promoverá el análisis crítico y la aplicación de la 

norma en contextos reales del proceso chocolatero.

 Pernoctando en el municipio  de Saravena.

20

Impartir formación formación del curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería en el 

resultado de aprendizaje Revisar las características de calidad del producto de acuerdo con especificaciones técnicas y especificaciones 

de la empresa.                                                                                                        Durante la sesión, los aprendices evaluarán productos de 

chocolatería elaborados, verificando aspectos como textura, brillo, sabor, olor, forma y presentación. Se utilizarán listas de chequeo y 

criterios técnicos establecidos por la normativa y por la empresa simulada. La actividad será práctica, con enfoque en el control de 

calidad y mejora continua.

21

Actividades a ejecutar: 

22
HORA:9:00  AM -

05:00PM

 Pernoctando en el municipio  de Saravena.

HORA:9:00  AM -

05:00PM



GTH-F-090 V.05

Cargo:Subdirector de Centro, con funciones de 

Director Regional Arauca ( E )

Cargo: SUPERVISOR(E) INSTRUCTOR G20  Nombres y Apellidos:

XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA

 Nombres y Apellidos: 

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:

JESUS NOE FORERO MEZA

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   $60.000 Tame- Saravena 30.000 Saravena - Tame 30.000

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

 

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2025.08.13 09:07:41 
-05'00'



Outlook

RE: CPE No. 81-9-2025-004296 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 25 - 29 AGO 2025

Desde Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>
Fecha Mié 17/09/2025 14:48
Para Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
CC Xandrith Stephanny Beltran Cortina <xbeltran@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (682 KB)
Informe de legalización 25-29 agosto_Xandrith_Beltran_.pdf;

Buenas tardes Maria Camila,
 
Adjunto informe de legalización de la instructora Xandrith Beltran del 25 al 29 Agosto.
 
Quedo atenta,
 
 
De: Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Enviado el: martes, 2 de septiembre de 2025 14:09
Para: Xandrith Stephanny Beltran Cortina <xbeltran@sena.edu.co>
CC: Jenny Andrea Sanchez Mendoza <jasanchezme@sena.edu.co>; Jesus Noe Forero Meza <jnforero@sena.edu.co>; Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>;
Rosa Arelys Alfonso Alfonso <ralfonso@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004296 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 25 - 29 AGO 2025
 
Cordial saludo 
 
Envío orden de viaje SIIF y CRP, lo anterior para su respectiva legalización digital.
 
Orden No. 460 - 40725
 
Por favor allegar los siguientes documentos por este medio: 

1.           Informe de legalización formato GTH-F-087 lo encuentra en compromISO y soportes (producto de obligaciones), debidamente firmados
por el supervisor y contratista. Archivo PDF
2.           GRF-F-089FormatoComunicacionInternaparaRegistrodeObligacion1, debidamente diligenciado - Archivo Word, para el caso de solicitar
un saldo a favor. 

 
Fecha máxima de legalización: 05 de septiembre de 2025
 
¡¡¡No olvides!!!! Según resolución No. 2838 de 2016 y resolución No. 1-00903 de 2022. Las legalizaciones de comisiones deben presentarla
dentro de los 5 días siguientes a la fecha final de su desplazamiento. 
 
Días de legalización los lunes, miércoles y viernes de cada semana antes de 05:00 pm
 
 

De: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 22 de agosto de 2025 16:15
Para: Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>
Cc: Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>; Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>; Eunice
Esther Villamizar Pesca <evillamizar@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>; Jesus Noe
Forero Meza <jnforero@sena.edu.co>; Xandrith Stephanny Beltran Cortina <xbeltran@sena.edu.co>; Jenny Andrea Sanchez Mendoza <jasanchezme@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004296 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 25 - 29 AGO 2025
 
Buenas tardes,
 
Remito CRP firmado.
 

De: Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 22 de agosto de 2025 14:54
Para: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004296 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 25 - 29 AGO 2025
 
Hola Maria, Buen día 
Cordialmente adjunto CRP con visto bueno para firma. Muchas gracias 
 
Quedo atento 
 

De: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 20 de agosto de 2025 11:29
Para: Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>

29/9/25, 13:37 Correo: Xandrith Stephanny Beltran Cortina - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGRkOWRlMTU0LTNiZjgtNDRmNi04MTYyLWFjOGY5YjMxODY5NwAQAGMzxMib8VtMspv41y%2BcbAs%3D 1/7
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Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004296 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 25 - 29 AGO 2025
 
confirmo autorización orden de viaje consecutivo 40725
 

De: Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 20 de agosto de 2025 7:56
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Cc: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004296 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 25 - 29 AGO 2025
 

Buenos días, se verifico la presente orden de viaje con afectación presupuestal.

 

 

 

 

29/9/25, 13:37 Correo: Xandrith Stephanny Beltran Cortina - Outlook
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De: Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>
Enviado el: martes, 19 de agosto de 2025 15:21
Para: Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>
CC: Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 81-9-2025-004296 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 25 - 29 AGO 2025

 

Buenas tardes

 

Adjunto elaboración de solicitud de comisión de servicios para continuar con tramite.

 

Quedo atenta.

 

De: grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 15 de agosto de 2025 19:06
Para: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Cc: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>; Luis Necimo Castro Acosta <lncastro@sena.edu.co>; Monica
Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>; Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>; Eunice Esther Villamizar Pesca <evillamizar@sena.edu.co>; Linda
Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Camila Ortiz Villareal <mortizv@sena.edu.co>; Jesus Noe Forero Meza <jnforero@sena.edu.co>; Xandrith Stephanny
Beltran Cortina <xbeltran@sena.edu.co>; Jenny Andrea Sanchez Mendoza <jasanchezme@sena.edu.co>
Asunto: CPE No. 81-9-2025-004296 - ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA 25 - 29 AGO 2025

 

Apreciado(a) * MARIA EUGENIA HOYOS ARICA

Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:

 

Radicado N.I.S. Fecha
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81-9-2025-004296 2025-02-349823 8/15/2025 7:05:45 PM

 

Asunto Descripción del asunto

COMISIONES ORDEN DE VIAJE XANDRITH STEPHANNY BELTRAN
CORTINA 25 - 29 AGO 2025

 

81-9530
Arauca,

DE: NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca Con Funciones de director regional (E).

PARA: MARIA EUGENIA HOYOS ARCIA, Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

ASUNTO: Solicitud de liquidación orden de desplazamiento

Comedidamente solicito la liquidación y pago del desplazamiento del siguiente contratista:
Nombre: XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA
Identificación: 1096238834 de Barrancabermeja.
Cuenta bancaria (numero, banco): Ahorro N.º 506100250386 – banco Davivienda
CARGO: Instructor Técnico/ Campesena
HONORARIOS: 5.333.824

Objetivo del desplazamiento: Desarrollar proceso de formación en curso complementario en la ficha 3202139 Emprendimiento En El Procesamiento De Productos De
Chocolatería en la estrategia CAMPESENA, según las necesidades establecidas por la comunidad, en el municipio de Saravena, vereda Madre Vieja 2.

Fecha Inicio: 25 de agosto de 2025
Fecha fin: 29 de agosto de 2025

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolución es No. 092 de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-
2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así:

DEPENDENCIA SIIF
953038

POSICION DEL GASTO
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

NOMBRE ORDINAL
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

USO PRESUPUESTAL
A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS
A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

CDP
1725 del 14/01/2025

Cordialmente,

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro con funciones de Director Regional (E)

Proyectó: Jesus Noe Forero Meza
Cargo: SUPERVISOR(E) INSTRUCTOR G20

 

Atentamente,

 

29/9/25, 13:37 Correo: Xandrith Stephanny Beltran Cortina - Outlook
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NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Maria Camila Ortiz Villareal

Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca

- Contratista

mortizv@sena.edu.co

Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Luis Necimo Castro Acosta

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca -

Profesional G01

lncastro@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:74203

Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Linda Yulieth Duarte Ortega

Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial -

Contratista

lyduarteo@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 20 No.28-163

29/9/25, 13:37 Correo: Xandrith Stephanny Beltran Cortina - Outlook
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Michael Steven Cuitiva Castillo

Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca

- Contratista

mscuitiva@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Eugenia Hoyos Arcia

Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca

- Planta

mhoyosa@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext: 74246

Carrera 20 No.28-163 Arauca, Arauca

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Camila Ortiz Villareal

Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca

- Contratista

mortizv@sena.edu.co

Carrera 20 No.28-163
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Kelly Daniela Castaño Castejon
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial -
Contratista
kdcastano@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

29/9/25, 13:37 Correo: Xandrith Stephanny Beltran Cortina - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGRkOWRlMTU0LTNiZjgtNDRmNi04MTYyLWFjOGY5YjMxODY5NwAQAGMzxMib8VtMspv41y%2BcbAs%3D 7/7
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cxbeltran%40sena.edu.co%7C1c4aa564c3634fcccb0e08ddf6230b00%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638937352847243264%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=d7ekVZ09HqMW4cnX%2FNju%2Bd80Oqqdx5Wx3ydefPPdjoU%3D&reserved=0
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1.096.238.834

No. 
CO1.PCCNTR

.7647808
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3116320048

25 8 2025 29 8 2025

1

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

XANDRITH STEPHANNY BELTRAN CORTINA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 8/08/2025

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro, con funciones de Director 

Regional Arauca ( E )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 

la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 

lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 

Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA, bajo la modalidad tiempo completo en el área 

COMPLEMENTARIA CAMPESENA TRANSVERSAL DE EMPRENDIMEINTO - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ARAUCA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Desarrollar proceso de formación en curso complementario en la ficha 3202139 Emprendimiento En El Procesamiento De Productos  De 

Chocolatería en la estrategia CAMPESENA, según las necesidades establecidas por la comunidad, en el municipio de Saravena, vereda 

Madre Vieja 2.                                                                                                                                                                                                                                                                            

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así:DEPENDENCIA 

953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-

20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS 

CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 1725 del 14/01/2025.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

JESUS NOE FORERO MEZA SUPERVISOR(E) INSTRUCTOR G20

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ARAUCA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

ARAUCA
CASA DE FAMILIA /VEREDA MADRE 

VIEJA 2

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA TAME - SARAVENA - TAME

X



Dia Inicio 25 8 2025

HORA: 7 :00 AM -

8:00M

Dia 2 26 8 2025

Dia 3 27 8 2025

Dia 4 28 8 2025

Día Fin 29 8 2025

HORA:9:00  AM -

04:00PM

HORA: 5 :00 PM -

7:00 PM

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

HORA:9:00  AM -

05:00PM

 Pernotando en el municipio  de Saravena.

Desplazamiento en transporte público desde el municipio de Tame hacia el municipio de Saravena.

Impartir  formación del curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería con N° de ficha 

3202139 en el resultado de aprendizaje en preparar las instalaciones y utensilios para el acondicionamiento de la cobertura de 

chocolate  de acuerdo a los paparametros tecnicos y del proceso.   

Los aprendices realizarán la limpieza, desinfección y alistamiento del área de trabajo y utensilios necesarios para el manejo de proceso 

de transfromación de cacao. Se identificarán los equipos adecuados (termómetro, espátulas, moldes, etc.) y se verificarán las 

condiciones del entorno (temperatura, higiene y orden). La actividad se desarrollará en equipos, aplicando normas BPM, y se finalizará 

con una breve sustentación de las condiciones del espacio preparado.

 Pernotando en el municipio  de Saravena.

25

Impartir  formación del curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería con N° de ficha 

3202139, en el resultado de aprendizaje elaborar productos de chocolateria según  especificaciones de proceso y necesidades de 

mercado. 

 Los aprendices ejecutarán la elaboración de diferentes productos derivados del cacao, aplicando técnicas de temperado, moldeado y 

relleno, conforme a las especificaciones del proceso. Además, se orientarán en la identificación de preferencias del mercado para 

adaptar los productos a las tendencias y demandas del consumidor. La actividad se desarrollará de forma práctica y participativa.                                                                                                                          

se elaborara licor de cacao para la obtencion de cocoa y elaborar diferentes productos en base  a la materia prima.

09:00 AM- 03:00 PM

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - Transporte Público

 Tame - Saravena

Desplazamiento ruta de regreso: SARAVENA - TAME

Actividades a ejecutar: 

29

Impartir  formación del curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería en el resultado de 

aprendizaje elaborar productos de chocolateria con N° de ficha 3202139 según  especificaciones de proceso y necesidades de mercado

NOTA: Las actividades se desarrollarán en el municipio de Saravena, Vereda Madre Vieja 2. Según las necesidades establecidas por la 

comunidad en capacitación de curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería, con los 

siguientes resultados de aprendizaje: 

•preparar las instalaciones y utensilios para el acondicionamiento de la cobertura de chocolate  de acuerdo a los paparametros tecnicos 

y del proceso.  

 * elaborar productos de chocolateria según  especificaciones de proceso y necesidades de mercado.                

•Revisar las características de calidad del producto de acuerdo con especificaciones técnicas y especificaciones de la empresa.

Desplazamientos Ruta de regreso: Saravena - Tame

Actividades a ejecutar: 

Impartir  formación del curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería  con N° de ficha 

3202139 en el resultado de aprendizaje elaborar productos de chocolateria según  especificaciones de proceso y necesidades de 

mercado. Los aprendices ejecutarán la elaboración de diferentes productos derivados del cacao, aplicando técnicas de temperado, 

moldeado y relleno, conforme a las especificaciones del proceso. Además, se orientarán en la identificación de preferencias del 

mercado para adaptar los productos a las tendencias y demandas del consumidor. La actividad se desarrollará de forma práctica y 

participativa. 

 se elaborará dulces duros de cacao rellenos con chocolate.

 Pernotando en el municipio  de Saravena.

26

Impartir  formación del curso complementario Emprendimiento en el Procesamiento de Productos  de Chocolatería en el resultado de 

aprendizaje elaborar productos de chocolateria con N° de ficha 3202139 según  especificaciones de proceso y necesidades de mercado.   

Los aprendices ejecutarán la elaboración de diferentes productos derivados del cacao, aplicando técnicas de temperado, moldeado y 

relleno, conforme a las especificaciones del proceso. Además, se orientarán en la identificación de preferencias del mercado para 

adaptar los productos a las tendencias y demandas del consumidor. La actividad se desarrollará de forma práctica y participativa. 

se elaborara helado de chocolate con sirope de arequipe con nibs de cacao y se evaluará los productos por medio de los sentidos para 

analizar el gusto y favor que tendria hacia el producto obtenido 

27

Actividades a ejecutar: 

28
HORA:9:00  AM -

05:00PM

 Pernotando en el municipio  de Saravena.

HORA:9:00  AM -

05:00PM



GTH-F-090 V.05

Cargo:Subdirector de Centro, con funciones de 

Director Regional Arauca ( E )

Cargo: SUPERVISOR(E) INSTRUCTOR G20  Nombres y Apellidos:XANDRITH STEPHANNY 

BELTRAN CORTINA

 Nombres y Apellidos: 

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:

JESUS NOE FORERO MEZA

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   $60.000 Tame- Saravena 30.000 Saravena - Tame 30.000

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - Transporte Público

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

 

Firmado 
digitalmente por 
FIGUEROA 
CARDONA NESTOR 
EDUARDO 
Fecha: 2025.08.15 
15:02:48 -05'00'






