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ACTA DE RECIBO DE BIENES Y SERVICIOS 

 

Fecha:  6 de noviembre del 2025 

 

1. Información General del Contrato 

No. Contrato: MC-SUM-007-2024 

Objeto: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, DE 

OFICINA, CAFETERÍA, ASEO Y OTROS ELEMENTOS 

PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA REGIÓN DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN DEL BAJO CAUCA. 

Contratista: ELIANA MEJIA MATOS/DISTRIBUIDORA LA 

QUINTA 

NIT / CC:  39.285.984 

Supervisor del contrato: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO  

Nombre de quien recibe: NEDIS MIRETH CARABALLO HERRERA 

Cargo: Subdirector Administrativo y Financiero 

Acto administrativo 

delegación para el recibo: 

N/A 

 

 

 

 

2. Información detallada de los bienes o servicios 

No. Descripción Ítem 
Cantidad 

contratada 

Valor unitario 

contratado 

Cantidad 

Recibida  

Valor 

unitario 

facturado 

1 

BOLÍGRAFO: Trazo ultra 

fino, tinta semi gel, color 

negro, retráctil, punta media 

0.7 mm suave, material 

plástic x12 und 

5  $        13.000  5  $        

13.000  

2 

RESMA PAPEL BOND 

(OFICIO): Tamaño 21,5 x 

33 cm, 75 gr, 500 hojas 

papel blanco multipropósito 

tipo bond. Marca 

reconocida. 

10  $    21.550,00  10  $    

21.550,00  

3 

RESMA PAPEL BOND 

(CARTA): Tamaño 21,6 x 

27,9 cm, 75 gr, 500 hojas 

papel blanco multipropósito 

tipo bond. Marca 

reconocida. 

100  $    18.500,00  100  $    

18.500,00  

4 CARPETAS CUATRO 100  $      4.400,00  100  $      
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ALETAS: Para archivo, 

tamaño carta, color blanco, 

papel opalina. Marca 

reconocida. 

4.400,00  

5 

LIBRETAS: Pasta dura, 

tamaño mediano 

210x148mm (medio folio). 

10  $    19.200,00  10  $    

19.200,00  

6 

NOTAS ADHESIVAS: 

Tamaño 75mm x 75mm x 

100 hojas de diferentes 

colores. 

10  $      8.600,00  10  $      

8.600,00  

7 

NOTAS ADHESIVAS: 

Tamaño 1.5 x 2 pulgadas x 

100 hojas de diferentes 

colores. 

2  $      7.200,00  2  $      

7.200,00  

8 
PEGANTE: Pegamento en 

barra en seco x 12 unidades 

1  $    30.200,00  1  $    

30.200,00  

9 

ESFEROS DE 

CORRECCIÓN: lápiz 

corrector de punta fina x2, 

T/Lápiz 10ml Stabilo 

5  $    14.869,00  5  $    

14.869,00  

10 Resaltador, 4 colores neón, 

gran adherencia en 

diferentes tipos de papel, 

excelente flujo y 

rendimiento x4 unidades 

2  $    15.450,00  2  $    

15.450,00  

11 

Borrador a base de resina 

plástica, blanda de desgrafe 

fino para fácil borrado, 

ideal para lápiz, medidas: 

5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm, 

x12 unidades 

1  $    22.300,00  1  $    

22.300,00  

12 Set de banderitas adhesivas, 

dimensiones: 10 cm x 4 cm 

x 2 cm, colores neón x125 

unidades 

10  $      6.400,00  10  $      

6.400,00  

13 

Tijeras punta roma, material 

acero inoxidable, medidas: 

13 cm x 4 cm 

2  $      4.600,00  2  $      

4.600,00  

14 

Cartulina plana, colores 

fuertes surtidos, tamaño 

70x50 cm, ambos lados del 

mismo color (amarillo, 

azul, rojo, naranja, verde, 

10  $      2.600,00  10  $      

2.600,00  
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rosado, café, fucsia, 

púrpura), 150 gramos de 

espesor 

15 

Sobre de manila tamaño 

oficio, papel Kraft, color 

mostaza 60 gramos, solapa 

sin adhesivo, largo 74.8 cm 

± 2 mm, ancho 25 cm ± 2 

mm 

1  $    35.000,00  1  $    

35.000,00  

16 

Sobre de manila tamaño 

carta, papel Kraft, color 

mostaza 60 gramos, solapa 

sin adhesivo, medida 22x29 

cm 

2  $    23.680,00  2  $    

23.680,00  

17 

Caja de marcadores 

borrables, recargable, tubo 

plástico de polipropileno 

resistente a solventes x12 

unidades 

1  $    59.600,00  1  $    

59.600,00  

18 

CAJAS PARA ARCHIVO 

ACTIVO: Tipo nevera, 

material cartón, tamaño 

oficio, paredes reforzadas. 

100  $    14.900,00  100  $    

14.900,00  

19 GANCHOS 

LEGAJADORES 

PLÁSTICOS: Dos piezas 

de polipropileno 

anticortante, ajustables a 

ranuras de fólder. x20 

unidades. 

10  $      3.780,00  10  $      

3.780,00  

20 CLIPS MARIPOSA 

GRANDES: Material 

carbono, 75 gr, x12 

unidades. 

3  $    12.600,00  3  $    

12.600,00  

21 CLIPS PEQUEÑOS: 

Metálicos, medidas 25mm, 

29mm, 50mm, x100 

unidades. 

3  $      3.960,00  3  $      

3.960,00  

22 PAPELERA DE BASURA, 

sin tapa de boca ancha y 

con orificios en su 

contorno, resistente y 

liviana 

4  $      8.600,00  4  $      

8.600,00  

23 CLIPS PARA CARPETAS 3  $      8.568,00  3  $      
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O BULLDOG, ganchos 

loteros de 1.5 x 12 unidades 

8.568,00  

24 CLIPS PARA CARPETAS 

O BULLDOG, ganchos 

loteros de 2 x 12 unidades 

3  $    12.600,00  3  $    

12.600,00  

25 PERFORADORA 

GRANDE: Plástico y 

metálico, peso 763 gr, 

capacidad 40 hojas, 

inoxidable. 

2  $    36.500,00  2  $    

36.500,00  

26 TONER KYOCERA TK 

1175: Genérico, 

rendimiento 25.000 páginas 

al 5% cubrimiento. Color 

negro, láser. 

8  $  204.000,00  8  $ 

204.000,0

0  

27 PENDÓN: Informativo, con 

soporte araña, material 

membranas de banner, 

medidas 80x170 cm. 

1  $ 101.700,00  1  $ 

101.700,0

0  

28 Aromática Doña Panela x48 

cubos 

15  $    13.600,00  15  $    

13.600,00  

29 Vasos desechables de 

cartón 12 oz x50 unidades 

5  $      6.300,00  5  $      

6.300,00  

30 Mezclador pitillo plástico 

grueso x1.000 unidades 

4  $    19.500,00  4  $    

19.500,00  

31 Aromática sabor limoncillo 

Frescampo 15 gr x20 

unidades 

20  $      4.200,00  20  $      

4.200,00  

32 Papel higiénico mega rollo 

x12 Familia 

6  $    30.600,00  6  $    

30.600,00  

33 

Lavaplatos líquido x850 ml, 

antibacterial, elimina el 

99.9% de bacterias, con 

esponja, marca reconocida 

4  $    19.397,00  4  $    

19.397,00  

34 

Bolsas plásticas negras 

65x90 cm x10 unidades 

5  $      7.400,00  5  $      

7.400,00  

35 

Bolsas plásticas blancas 

50x55 cm x10 unidades 

5  $      4.470,00  5  $      

4.470,00  

36 

Toallas húmedas 

desinfectantes con cloro, 

eliminan el 99% de virus y 

bacterias, aroma fresco, x40 

unidades, marca reconocida 

10  $    15.589,00  10  $    

15.589,00  

37 Pastillas de cloro al 91%, 2  $    37.600,00  2  $    
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limpiador x50 unidades 37.600,00  

38 

Ambientador tipo aerosol 

con eliminador de olores, 

fragancia, 400 ml, marca 

reconocida x3 unidades 

12  $    20.400,00  12  $    

20.400,00  

39 

Blanqueador líquido 3.8 L, 

5.25% hipoclorito de sodio, 

elimina el 99.9% de 

bacterias, marca reconocida 

4  $    13.800,00  4  $    

13.800,00  

40 

Limpiador de pisos 3 L, 

multiusos antibacterial con 

partículas activas y 

fragancia, marca reconocida 

4  $    22.300,00  4  $    

22.300,00  

41 

Jabón Rey en barra de 300g 

x25 unidades 

1  $    82.000,00  1  $    

82.000,00  

42 

Escobas con cerdas de 

PVC, puntas tipo orzuela, 

bastón de madera 120 cm 

3  $    15.700,00  3  $    

15.700,00  

43 

Recogedor de basura, 

material plástico, alto 15 

cm, ancho 25 cm 

2  $      7.710,00  2  $      

7.710,00  

44 

Trapero de 140 cm, 

material 50% poliéster 

reciclado y 50% poliéster 

texturizado microfibra 

2  $    22.500,00  2  $    

22.500,00  

45 

Esponjas lava platos, 

espuma con lado abrasivo 

verde y amarillo x6 

unidades 

10  $      3.700,00  10  $      

3.700,00  

46 

Café x500 gr. Tostado y 

molido marca reconocida 

en el mercado 

20  $    43.500,00  20  $    

43.500,00  

47 

Insecticida - Raid 800 ml 

mata cucarachas x 2 

unidades 

4  $    35.950,00  4  $    

35.950,00  

48 

Toallas de mano - hoja de 

21.3 x 23.8 cm. doblada en 

Z. 150 hojas por fajo 

10  $    11.700,00  10  $    

11.700,00  

49 

Tapete de bienvenida - 

tapete de entrada 

bienvenido, color verde. 

Medidas 50x80 

2  $    75.700,00  2  $    

75.700,00  

50 

Algodón - bolitas de 

algodón MK (100 gr) 

1  $    36.400,00  1  $    

36.400,00  
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51 

Guantes desechables - 

guantes desechables, estéril, 

caja x 100 unidades, talla M 

1  $    56.900,00  1  $    

56.900,00  

52 

Gasa - gasa Alfasafe estéril 

tejida 3x3 x 24 unidades 

2  $    15.600,00  2  $    

15.600,00  

53 

Alcohol - antiséptico 

alcohol MK (700 ml) 

1  $    23.600,00  1  $    

23.600,00  

54 

Agua destilada - dextrosa 

10% en agua destilada bolsa 

x 500 ml - Baxter - Quibbi 

1  $    11.300,00  1  $    

11.300,00  

55 

Curitas - venditas Cure-

Band Standard caja x 100 

curitas 

1  $    46.400,00  1  $    

46.400,00  

56 

Recipiente plástico - caja 

para botiquín Rimax 12 

medida 15.7x12.7x30.4 

1  $    35.000,00  1  $    

35.000,00  

57 

Guantes de caucho para 

aseo - guantes de caucho 

para aseo general 

1  $      9.200,00  1  $      

9.200,00  

58 

Batería - pila batería 

alcalina Tronex AAA 

blister x2 

16  $      5.400,00  16  $      

5.400,00  

59 

Micropore - Micropore 

Nexcare piel 24x5 

dispensador 3M 

1  $    23.600,00  1  $    

23.600,00  

60 

Sillas - sillas plásticas sin 

brazo 

10  $    55.000,00  10  $    

55.000,00  

61 

Tablero - tablero acrílico 

blanco borrable 120*80cm 

+ portaborrador 

2  $  179.900,00  2  $  

179.900,0

0  

62 

Azúcar Tubipack refinada, 

tamaño 1kg, presentación 

Stickpack 200 sobres de 5g 

5  $    18.600,00  5  $    

18.600,00  

63 

Crema No Lactea 144 x 36 

unidades  

5  $    18.000,00  5  $    

18.000,00  

64 

Flexometro de 8 metros  1  $    39.700,00  1  $    

39.700,00  

65 

Tablas de apoyo 6  $    13.600,00  6  $    

13.600,00  

66 

Pintura en Aerosol de 400 

ml roja y amarilla 

2  $    40.000,00  2  $    

40.000,00  

67 

Sombrilla Carro 1  $    60.000,00  1  $    

60.000,00  

mailto:contactenos@rpgbajocauca-antioquia.gov.co


 

 

NIT: 901500213-6 
 

Teléfono: (+57) (4) 310 6205607 - Código Postal 052410 

Correo: contactenos@rpgbajocauca-antioquia.gov.co   

Carrera 21 # 14 – 04; Mall Portal El Triángulo; Caucasia, Antioquia 

Horario de atención: de lunes a jueves de 8:00 am a 12:30 pm y de 2:00 a 6:00 pm. | Viernes de 8:00 a.m. – 

12:30 p.m. / 2:00 p.m., - 5:30 p.m. 

 

 

PROCESO DE GESTIÓN DE LA 

CONTRATACIÓN 

Código:  F-GC-21 

Versión: 02 

Fecha versión: 22/10/2024 

Página 7 de 7 

ACTA DE RECIBO DE BIENES Y SERVICIOS 

68 

Cruceta para el carro  1  $    81.000,00  1  $    

81.000,00  

69 

Cinta metrica de 50  1  $    51.000,00  1  $    

51.000,00  

70 

Plomada de 300 gr 1  $    38.790,00  1  $    

38.790,00  

 

3. Observaciones  

 

 

Se firma en el municipio de Caucasia, a los seis (06) días del mes de noviembre del año 2025. 

 

QUIEN ENTREGA: QUIEN RECIBE: 

Firma: Original firmado 

 

Firma: Original firmado 

 

Nombre: ELIANA MEJIA MATOS Nombre: NEDIS MIRETH CARABALLO 

HERRERA 

Cédula: 39.285.984 Cédula: 26.039.472 

Entidad: ELIANA MEJIA MATOS/ 

DISTRIBUIDORA LA QUINTA 

Entidad: REGIÓN DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN DEL BAJO CAUCA (RPG-

BC), 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Funcionario o contratista Firma Fecha 

Elaboró: Manuel Esteban Zurita B- Profesional Jurídico-Contractual Original firmado  06-11-2025 

Revisó:  NediS Mireth Caraballo Herrera- Subdirectora 

Administrativa y Financiera 

Original firmado  06-11-2025 

Aprobó: Nurys Maria Escobar Suarez – Directora Ejecutiva RPG 

BC 

Original firmado  06-11-2025 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales 

vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma 
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