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CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA


Lugar y Fecha: _________ 

Señores:
PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ


OBJETO: “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE PAPELERÍA, INFORMÁTICA Y LIMPIEZA, PARA EL ADECUADO Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL DESPACHO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ BOYACÁ”

REF.: Invitación Pública Nro. PMM-MC-02-2025

Respetados señores:

El suscrito, (obrando en nombre propio o como Representante Legal de la firma ___________________, o como Representante del Consorcio _____________o Unión Temporal ___________________, declaro que:
Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar oferta para participar en el proceso de Convocatoria Pública PMM-MC-02-2025, con el objeto: XXXXXXXXXXXXXX.

Después de haber examinado cuidadosamente el documento que contiene la Invitación Publica, estudios previos y sus anexos, presentamos la propuesta correspondiente aceptando en todo las leyes generales y especiales aplicables a este Proceso de contratación. 

Mantendré las condiciones de nuestra propuesta durante un plazo máximo UN (01) MES, contados a partir de su fecha de presentación y el VALOR TOTAL DE LA OFERTA: _________________________________________________________

Si mi oferta es aceptada, me comprometo a obtener una garantía única, de conformidad con la invitación.
Para esta contratación no soy partícipe en calidad de oferente, en más de una oferta y la información y documentos en ésta contenidos, son ciertos.
Entiendo que esta oferta, junto con su aceptación por escrito que se encuentra incluida en la comunicación de adjudicación, constituirá una obligación contractual, hasta la preparación y ejecución del contrato formal.
Manifiesto, bajo gravedad de juramento, que no me encuentro (ni la firma que represento) incurso en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones previstas en la Constitución Política o en la Ley, especialmente en el artículo 8º. De la Ley 80 de 1993, Ley 190 de 1995 y demás normas concordantes, que impidan la participación del proponente en el presente proceso contractual y en la celebración y ejecución del respectivo contrato. NOTA: En caso de Consorcio o Unión Temporal esta declaración debe ser, además, presentada por el Representante Legal de cada una de las firmas que lo conforman.

Declaro finalmente que la información contenida en nuestra propuesta es exacta y veraz y que aportaré las pruebas que la Personería Municipal de Monguí considere necesarias para verificar su exactitud.  Si verificada la información esta no es satisfactoria para la Personería Municipal conforme a las exigencias de la invitación pública, entenderé que esta propuesta podrá no ser considerada. 

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este Proceso Contractual las recibiré en la siguiente: 

Dirección:      
Ciudad:      
Teléfono(s):   
Fax:      
Teléfono Móvil   
Correo Electrónico:  

Atentamente, 


Nombre:      _________________________________________ 
Firma:          _________________________________________ 
C.C.:             _________________________________________ 

NOTA: En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el oferente; en caso de personas jurídicas, consorcios, uniones temporales o asociaciones deberá estar firmada por el representante debidamente facultado.  
















ANEXO 2

PROPUESTA TÉCNICA

Lugar y Fecha: __________

Número de Invitación: PMM-MC-02-2025

OBJETO: “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE PAPELERÍA, INFORMÁTICA Y LIMPIEZA, PARA EL ADECUADO Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL DESPACHO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ BOYACÁ”

CANTIDADES Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
Las condiciones técnicas de los bienes a suministrar son las siguientes:


	CODIGO UNSPSC
	ITEM
	DESCRIPCION
	UNIDAD
	CANTIDAD

	14111507
	1
	Resma tamaño oficio de papel blanco polar x 500 hojas oficio 21.6 x 33cm, 8.5"x13 75 g/m2 -. papel de caña de azúcar.
	RESMA
	30

	14111507
	2
	Resma tamaño carta de papel blanco polar x 500 hojas carta 21.6 x 27.9cm, 8.5"x11" 75 g/m2. papel de caña de azúcar.
	RESMA
	20

	44122003
	3
	Carpeta de archivo 2 tapas en yute con refuerzo tela tamaño 26 cm x 37 cm. 
	UNIDAD
	20

	44121801
	4
	Corrector de cinta. Largo de cinta:10m. Ancho de cinta: 4,2mm. Secado y pegado al instante.
	UNIDAD
	3

	44103103
	5
	Tóner cartucho para impresora LaserJet de un color referencia 1010/1020 para imprimir 2000 páginas aproximadas, Iso 9001 y Iso 14001.
	UNIDAD
	5

	44103105
	6
	Tinta por litro Consumibles para impresoras multifuncional multicolor de un color negro, x 1000ml, con rendimiento de impresión en color negro de 4200 páginas, Iso 9001 y 14001.
	UNIDAD
	3

	44121708
	7
	Marcador no permanente tinta no indeleble desechable borrable de contenido de tinta mayor o igual 2.5 gr de punta japonesa para hacer líneas de aproximadamente 1,2,3,4 mm Varios colores.
	CAJA X 12 UNIDADES
	2

	44121708
	8
	Marcador permanente punta fina de secado rápido.
	CAJA X 12 UNIDADES
	2

	24111503
	9
	Bolsa de basura mediana tamaño: 51 cm X 76 cm.
	UNIDAD
	30

	47131617
	10
	Escoba para piso, cerdas suaves, con mango en madera. 
	UNIDAD
	2

	47131617
	11
	Trapero para polvo con mango en madera. Ref. 1000.
	UNIDAD
	2

	60105704
	12
	Pegante en barra de 40g para aplicar en superficies Cartulina, Opalina, Papel asegurando una adhesión fuerte y duradera.
	UNIDAD
	5

	14111530
	13
	Notas Adhesivas Removibles 400 Hojas X4. Cantidad de blocks: 4. 100 hojas por block.
Forma: rectángulo. Dimensiones: 38.1mm x 50.8mm.
	UNIDAD
	10

	44112006
	14
	Agenda ejecutiva clásica 2025. material: curpiel. Tipo de encuadernación: Cosido. Tamaño A4. 
	UNIDAD
	2

	47131502
	15
	Paño de microfibra tamaño 30cm x 40cm, 85% poliéster, 15% poliamida.
	SET X 5 UNIDADES
	5

	47131824
	16
	Limpiavidrios Multiusos. Brillo sin rastro. Rápida acción. Presentación Botella 500ml con atomizador.
	UNIDAD
	5

	44102906
	17
	Kit limpieza para pantallas, teclados, monitores, etc. Incluye: Alcohol isopropílico, Liquido limpiador, Paño (Mantener limpio), Cepillo tipo pincel.
	UNIDAD
	5

	14111704
	18
	Papel higiénico x igual o superior a 37 m de largo x 9.7 cm de ancho con 172 gr aproximados empacado en bolsa plástica.

	BULTO X 12 UNIDADES
	6

	
	
	
	
	

	43211708
	19
	Mouse usb inalámbrico.
	UNIDAD
	1

	45101508
	20
	Perforadora metálica grande para 30 hojas.

	UNIDAD
	1

	44121702
	21
	
Esfero negro punta fina. 

	Caja X 12 unidades
	3

	31201512
	22
	
Cinta transparente 48*100 metros.
	Unidad
	2

	44121618
	23
	
Tijeras de oficina 7.5 pulgadas.
	Unidad 
	3

	44121618
	24
	
Bisturí grande para cortar papel.
	Unidad
	2

	31201503
	25
	
Cinta de enmascarar 24 milímetros.
	Unidad
	3

	14111530
	26
	
Post it separadores adhesivos.
	Unidad 
	5

	44121708
	27
	
Marcadores resaltadores varios colores. 
	Caja X12 unidades
	2

	14111530
	28
	
Separadores adhesivos.
	Paquete X 7 unidades
	5

	44111914
	29
	
Tabla de apoyo tamaño oficio.
	Unidad
	3

	46151715
	30
	
Huellero pequeño. 
	Unidad 
	4

	42312009
	31
	
Cosedora para papel metálica mediana.
	Unidad
	3

	44122003
	32
	Carpeta de archivo 4 aletas blanca tamaño 69.5 X 35 cm de material propalcote, capacidad de hasta 400 folios.
	Unidad
	30

	42312011
	33
	
Ganchos grapa cobrizada 26/6 5000
	Caja X 5000 unidades
	2

	14111530
	34
	
Rotulo adhesivo tamaño carta 
	Paquete X 10 unidades
	4

	14111530
	35
	
Banderitas separadoras adhesivas 5 colores.
	Paquete X 100 unidades
	10

	44121905
	36
	
Kit para sellos de almohadilla + tinta. 
	Unidad
	2

	44121503
	37
	
Sobre de manila color amarillo tamaño oficio.
	Paquete X 100 unidades
	3

	44121503
	38
	
Sobre de manila color amarillo tamaño carta.
	Paquete X 100 unidades
	3

	14111514
	39
	
Cuaderno argollado cuadriculado grande de 100 hojas 
	Unidad
	3

	44111515
	40
	
Caja para archivo con rotulo impreso.
	Unidad 
	10




NOTA 1: las cantidades de los elementos y materiales requeridos consignadas en el cuadro anterior son aproximadas, y por tanto la Personería Municipal de Monguí podrá a su juicio y para evitar la paralización o afectación grave del servicio público que se pretende satisfacer con el objeto contratado, disponer sobre la interpretación del contrato y la realización de modificaciones a las mismas u ordenar la ejecución de servicios no previstas pero comprendidas dentro de su objeto, conforme al procedimiento previsto para la interpretación y modificación unilaterales de los contratos estatales de la ley 80 de 1993, artículos 15 y 16, o suscribir contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variación al plazo o valor convenido de conformidad con lo dispuesto en el parágrafo del artículo 40 de la ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015.
NOTA 2: Entregar los elementos con la calidad exigida.
NOTA 3: Si se presentan inconsistencias con el respectivo suministro, por cualquier circunstancia, el contratista se compromete a realizar el cambio respectivo de los elementos suministrados.
NOTA 4: SITIO DE ENTREGA Y CONDICIONES: El contratista deberá entregar el suministro objeto del contrato en las instalaciones de la Personería Municipal ubicado, en la Calle 5 No. 3 -24 Tercer piso – Casa de Gobierno del Municipio de Monguí. Todos los costos de transporte, cargue y descargue hasta los sitios indicados correrán por cuenta del contratista y el contratante asume que se encuentran incluidos dentro del valor total de la propuesta, razón por la cual no aceptará reclamaciones del Contratista por estos conceptos.


Firma proponente o representante Legal: _____________________________	
Nombre o Razón Social del Oferente:      ____________________________ 
Cédula de ciudadanía o NIT:                    ____________________________ 
Representante Legal:                                _____________________________






ANEXO 3
PROPUESTA ECONÓMICA

Lugar y Fecha: __________

Señores:
PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ- BOYACÁ

REF. INVITACIÓN PÙBLICA No. PMM-MC-02-2025.

OBJETO: “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE PAPELERÍA, INFORMÁTICA Y LIMPIEZA, PARA EL ADECUADO Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL DESPACHO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ BOYACÁ”

	CODIGO UNSPSC
	ITEM
	DESCRIPCION
	UNIDAD
	CANTIDAD

	14111507
	1
	Resma tamaño oficio de papel blanco polar x 500 hojas oficio 21.6 x 33cm, 8.5"x13 75 g/m2 -. papel de caña de azúcar.
	RESMA
	30

	14111507
	2
	Resma tamaño carta de papel blanco polar x 500 hojas carta 21.6 x 27.9cm, 8.5"x11" 75 g/m2. papel de caña de azúcar.
	RESMA
	20

	44122003
	3
	Carpeta de archivo 2 tapas – yute – refuerzo tela tamaño 26 cm x 37 cm. 
	UNIDAD
	20

	44121801
	4
	Corrector de cinta. Largo de cinta:10m. Ancho de cinta: 4,2mm. Secado y pegado al instante.
	UNIDAD
	3

	44103103
	5
	Tóner cartucho para impresora LaserJet de un color referencia 1010/1020 para imprimir 2000 páginas aproximadas, Iso 9001 y Iso 14001.
	UNIDAD
	5

	44103105
	6
	Tinta por litro Consumibles para impresoras multifuncional multicolor de un color negro, x 1000ml, con rendimiento de impresión en color negro de 4200 páginas, Iso 9001 y 14001.
	UNIDAD
	3

	44121708
	7
	Marcador no permanente tinta no indeleble desechable borrable de contenido de tinta mayor o igual 2.5 gr de punta japonesa para hacer líneas de aproximadamente 1,2,3,4 mm Varios colores.
	CAJA X 12 UNIDADES
	2

	44121708
	8
	Marcador permanente punta fina de secado rápido.
	CAJA X 12 UNIDADES
	2

	24111503
	9
	Bolsa de basura mediana tamaño: 51 cm X 76 cm.
	UNIDAD
	30

	47131617
	10
	Escoba para piso, cerdas suaves, con mango en madera. 
	UNIDAD
	2

	47131617
	11
	Trapero para polvo con mango en madera. Ref. 1000.
	UNIDAD
	2

	60105704
	12
	Pegante en barra de 40g para aplicar en superficies Cartulina, Opalina, Papel asegurando una adhesión fuerte y duradera.
	UNIDAD
	5

	14111530
	13
	Notas Adhesivas Removibles 400 Hojas X4. Cantidad de blocks: 4. 100 hojas por block.
Forma: rectángulo. Dimensiones: 38.1mm x 50.8mm.
	UNIDAD
	10

	44112006
	14
	Agenda ejecutiva clásica 2025. material: curpiel. Tipo de encuadernación: Cosido. Tamaño A4. 
	UNIDAD
	2

	47131502
	15
	Paño de microfibra tamaño 30cm x 40cm, 85% poliéster, 15% poliamida.
	SET X 5 UNIDADES
	5

	47131824
	16
	Limpiavidrios Multiusos. Brillo sin rastro. Rápida acción. Presentación Botella 500ml con atomizador.
	UNIDAD
	5

	44102906
	17
	Kit limpieza para pantallas, teclados, monitores, etc. Incluye: Alcohol isopropílico, Liquido limpiador, Paño (Mantener limpio), Cepillo tipo pincel.
	UNIDAD
	5

	14111704
	18
	Papel higiénico x igual o superior a 37 m de largo x 9.7 cm de ancho con 172 gr aproximados empacado en bolsa plástica.

	BULTO X 12 UNIDADES
	6

	
	
	
	
	

	43211708
	19
	Mouse usb inalámbrico.
	UNIDAD
	1

	45101508
	20
	Perforadora metálica grande para 30 hojas.

	UNIDAD
	1

	44121702
	21
	
Esfero negro punta fina. 

	Caja X 12 unidades
	3

	31201512
	22
	
Cinta transparente 48*100 metros.
	Unidad
	2

	44121618
	23
	
Tijeras de oficina 7.5 pulgadas ref. OE – 231.
	Unidad 
	3

	44121618
	24
	
Bisturí grande Ref. OE – 112.
	Unidad
	2

	31201503
	25
	
Cinta de enmascarar 24 milímetros.
	Unidad
	3

	14111530
	26
	
Post it separadores adhesivos.
	Unidad 
	5

	44121708
	27
	
Marcadores resaltadores varios colores. 
	Caja X12 unidades
	2

	14111530
	28
	
Separadores adhesivos.
	Paquete X 7 unidades
	5

	44111914
	29
	
Tabla de apoyo tamaño oficio.
	Unidad
	3

	46151715
	30
	
Huellero pequeño. 
	Unidad 
	4

	42312009
	31
	
Cosedora para papel metálica mediana.
	Unidad
	3

	44122003
	32
	Carpeta de archivo 4 aletas blanca tamaño 69.5 X 35 cm de material propalcote, capacidad de hasta 400 folios.
	Unidad
	30

	42312011
	33
	
Ganchos grapa cobrizada 26/6 5000
	Caja X 5000 unidades
	2

	14111530
	34
	
Rotulo adhesivo tamaño carta 
	Paquete X 10 unidades
	4

	14111530
	35
	
Banderitas separadoras adhesivas 5 colores.
	Paquete X 100 unidades
	10

	44121905
	36
	
Kit para sellos de almohadilla + tinta. 
	Unidad
	2

	44121503
	37
	
Sobre de manila color amarillo tamaño oficio.
	Paquete X 100 unidades
	3

	44121503
	38
	
Sobre de manila color amarillo tamaño carta.
	Paquete X 100 unidades
	3

	14111514
	39
	
Cuaderno argollado cuadriculado grande de 100 hojas 
	Unidad
	3

	44111515
	40
	
Caja para archivo con rotulo impreso.
	Unidad 
	10




VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA: EN LETRAS Y NÚMEROS

Firma del proponente o Representante Legal:    _________________________
Nombre del proponente o Representante Legal: ________________________
Identificación del proponente: 		        ________________________

Las propuestas deben cotizarse en pesos colombianos sin decimales, incluido los impuestos a que haya lugar.
En caso de que el diligenciamiento del cuadro anterior presente errores aritméticos, estos serán corregidos por la Personería y el valor corregido será de forzosa aceptación por parte del oferente y con este valor corregido se calificará la oferta. Si la propuesta económica presentada por el contratista presenta diferencias en aspectos relativos a cantidades o especificaciones de los ítems a contratar, la oferta será rechazada. El precio adjudicado deberá sostenerse durante la validez de la propuesta, la ejecución del contrato y sus adiciones si hay lugar a ello.














ANEXO 4

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN


Lugar y Fecha: ________

Señores:
PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ - BOYACÁ

Proceso de Contratación: Invitación Publica No. PMM-MC-02-2025

OBJETO: “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE PAPELERÍA, INFORMÁTICA Y LIMPIEZA, PARA EL ADECUADO Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL DESPACHO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ BOYACÁ”

Yo, [____________________________________], identificado (a) como aparece al pie de mi firma, en nombre propio, manifiesto en mi nombre, que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación ______________________. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o terceros. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación ________________________. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación ________________________ nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [_____________] del mes de noviembre de 2025.

________________________________
Firma Representante legal y/o Proponente
Nombre:
Cargo:
Documento de Identidad:
Teléfono:
ANEXO 5

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Lugar y Fecha: ____________

Señores: 
PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ - BOYACÁ


REFERENCIA: PROCESO DE MINIMA CUANTÍA No PMM-MC-02-2025

OBJETO: “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE PAPELERÍA, INFORMÁTICA Y LIMPIEZA, PARA EL ADECUADO Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL DESPACHO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ BOYACÁ”

El suscrito declara que: Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con los artículos 8º y siguientes de la Ley 80 de 1993 y del artículo 18 de la ley 1150 de 2007, por el cual se adiciono el literal j) al numeral 1º del artículo 8º de la Ley 80 de 1993, así: Artículo 8º (…) j). Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. Esta inhabilidad se extenderá a las sociedades de que sean socias tales personas, con excepción de las sociedades anónimas abiertas. Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en el artículo 26 numeral 7º y artículo 52 y los efectos legales consagrados en el artículo 44 numeral 1º del Estatuto Contractual o inhabilidad por incumplimiento reiterado previstas en el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad o prohibición, ni tampoco la empresa que represento.


Dado en la Personería Municipal de Monguí a los ______del mes de noviembre del 2025.



FIRMA: ____________________________
Nombre: ___________________________
C. C. Nº: 
Representante legal de la empresa (nombre)




ANEXO 6

DECLARACIÓN JURAMENTADA SOBRE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Lugar y Fecha: ___________

Señores:  
PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ - BOYACÁ


OBJETO: “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE PAPELERÍA, INFORMÁTICA Y LIMPIEZA, PARA EL ADECUADO Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL DESPACHO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MONGUÍ BOYACÁ”


1. SI ES PERSONA NATURAL
Yo, (nombre y apellidos completos), identificado con la cédula de ciudadanía N° XXXXXX, de XXXXXXXXX, declaro bajo la gravedad del juramento, que he venido pagando los aportes a salud, pensión y riesgos laborales, y que a la fecha me encuentro a paz y salvo por todo concepto.


En constancia, se firma a los _ días del mes de noviembre de 2025.


FIRMA: ________________________
Nombre: _______________________
C. C. Nº: _______________________

2. SI ES PERSONA JURÍDICA
Yo, (nombres y apellidos completos del representante legal o revisor fiscal, identificado con la cédula de ciudadanía N° XXXXXXXXX, expedida en XXXXXXXX declaro bajo la gravedad del juramento, que la empresa (nombre), ha venido pagando los aportes a salud, pensión y riesgos laborales, de los empleados durante los últimos 6 meses y que a la fecha me encuentro a paz y salvo por todo concepto. 


En constancia, se firma a los _ días del mes de noviembre de 2025.
 

FIRMA: ________________________
Nombre: _______________________
C. C. Nº: _______________________
Representante legal de la empresa (nombre)
	Dirección: 
	Calle 5 # 3-24, Casa de Gobierno – Tercer Piso

	Teléfono: 
	3103331521

	Código Postal: 
	152251. Monguí - Boyacá

	Correo electrónico: 
	personeria@mongui-boyaca.gov.co

	Página web: 
	http://www.personeria-mongui-boyaca.gov.co/
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