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DOMMAA?

HOJA DE RUTA Y CONTROL TRAMITE DE CUENTA

4 DE NOVIEMSBRE

HORA®

10:00:00 a. m.

NOMBRE Y FIRMA DE RECIRIDO *

ANA MILENA CARRILLO SANCHEZ

SCUENTA RECIBIDA DE LA DEPENDENCIA

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA

3140

SFACTURA(S):, 7CTA, COBRO__ BOTROS__
* NOMBRE DEL CONTRATIST, LAURA DANIELA VELASQUEZ LADINO
PCONTRATO No. 086/2025 "RESOLUCION (ES} Ne,
G.G 2025 " —
spyupro: G.G, BIGENCIA, “RPC No.
A X .
“No. O.F.: “No. CTA POR PAGAR l E i'o_émgucs.«cm Ne. /?ﬁz— o ZS

1GENTREGADA PARA REVISION DE SOFQRTES

ABRESOLUCIONES PARA TRAMITE DE FAGO

WFECHA HORA | ZIENTREGO | ZRECEID ASRESOLUCION No, A o STTRAMITADA R
23Documentos Completos: SI{ INe { } \-/ S30ocumeptes Completes: SH{ ) Ne ( }
24Fala: Sd4Falta:
I +CUENTA DEVUELTA E INFORMADA AL CONTRATISTA SSENTREGADA PARA ELABORAR ORDEN DE PAGD
26FECHA SGFECHA
27HORA STHORA
WNOMBRE DEL FUNCIONARIC QUE RECIBE
. S3DEVUELTA FOR
1FRMA DEL FUNCIONARIC GUE RECIBE
LA CUENTA
F NN
soNa. DEFOLIOS k
3 Documentos Completos: Si{ ) Mo { } 4FECHAY hOPA: \
s3MOTIVE DS LA DEVOLUCIOHN.
33Falta ; GOEIRM A DEL ORDENADOR DEL GASTO
YFECHA *Hora “ENTREGD MRECIRIC

"'0BSERVACIONES:

VO TR UEVOECTR R S TEPENDEN A

V'SE LE INFORMC A

' SE AVISO AL PROVEEDCR

ITFECHA 35HORA 3ISENTREGD 4GRECIBIO

S6ENTREGADA PARA GIRC

HECIBIDA EN
L A TENYREGADA PARA CAUSACION-GONTABILIDAD- IR GBFECHA i |
[ rovom i I
42FECHA POEVUEL
e,
A e
Fau
“OBSERVACIONES 4
%

45RECIBIOA DE CAUSAGIQN-CONTABILIDAD-

7 FORMA DE PAGO:

12 Benefi Final [ ) TraspasoaPagadutia{ ) Endoso( }
ABFECHA i ["Banco:
ATHORA i "Cugnta Carriente ( } Ahorros{ )

Fumero de fa Cuenla:

7

‘Fecha Progamada de pago

0%////252//

PA-GF-P12-FO1 VO






Ciudad

k) “i JI
h i
— M- 37090 DG
# Cenbast Clis ms Hu: mmw m M Wmm:m i
ORIGEM  TER0 GRUIDN ORI EBLE  AMA RIS (WA G MEARTNG 2
ERESTEMDY 1Y t,rm!m!}: TESCEERIA 'a.w‘mw-umll.'wlm?&rx'ﬁm

ASURID LOCUMENTON FREARRGD CTTLAMHE 92300 10 STRTHLLALIRA LIANI LA
0B IJ»}LUMF,GTléh§’;‘llb\§‘\f‘l.}£}€w£‘~mﬁL/LimiﬂﬁN}*\DE;}-b*ﬂf:lh‘.ifiﬁb‘lflﬁfﬂfm
ELUETREZ LATPIG, CONTRATISTA BE LA DITCEICH GEITRIN CORAORATIVA GRUETS

Doctora 20251E0223995 LHT
SANDRA YANETH AVILA MORENG I RNEEE ) ORYERPRATAVE OB R
Coordinadora Grupo de Tescreria|

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIQO Y CARCELARIO - INPEC.

Asunto: Documentos para pago del mes de octubre 2025

Por ser de su competencia, y para los efectos a que haya lugar, remito los documentos
pertinentes para efectuar el pago correspondiente al mes de octubre 2025, x

Para efectos del pago, se han verificado los documentos que a continuacion se
relacionan:

Cuenta de Cobro. /

Certificacion de cumplimiento de actividades, durante el mes de octubre de la
presente anualidad, e/

Informe de actividades realizadas durante el mes de octubre de la presente
anualidad,

Certificacidn de contratistas por orden de prestacion de servicios para efectos de
retencion. )
Certificacion reduccién/base retencion para trabajadores independientes,
presentada por el contratista _
Recibo de pago de seguridaF social integral del contratista, correspondie}e/al

mes de octubre del 2025,

LAURA DANIELA V,ENVA}SEUE'Z LADIN9-
Contratista de la DIRECCION GESTION CORPQRATIVA
Grupo Contabilidad Z
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelari

3
NN
o

04 13V 2025

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC

Direccion: Calle 26 No. 27-48 . Paginalde 1
Conmutador: 2347474 Ext. 1515 Codigo: PA-DO-GO1-F02
obrasciviles@inpec.qov.co
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ERE

F R
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO — INPEC
Nit. 800.215.548-5
o~
DEBE A: /7

LAURA DANIELA VELASQUEZ LADINO
C.C. 1.067.597.407 de Bogota

LA SUMA DE: /

DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y DOS MIL TRECIENTOS PESOS ($2.5627300) /
MONEDA LEGAL

POR CONCEPTO DE: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 086 DEL 2025 CUYO OBJETO
"PRESTAR SUS SERVICIOS EN LA COORDINACION DEL GRUPO DE CONTABILIDAD DE LA

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA APOYANDO LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS EN LOS TEMAS RELACIONADOS DE LA DEPENDENCIA CONTRATANTE"

PERIODO: MES DE OCTUBRE DEL 202

Bogota D.C., 04 DE NOVIEMBRE 2025 /

Ly

E—
LAURA DANIELA VEifSQUEZ LADINO
C.C. 1.067.597.407 DE Bogo’&é
Contrato 086 del 21 de abril 2025
Dependencia: DIRECCION GESTIO CORPORATIVA
Grupo Contabilidad ‘
Direccién: Calle 34 b sur #,3-34
Correo Electronico: lauravelasguez16.lv@gmail.com
Celular: 3244669902

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccién: Calle 26 No. 27-48 o di P%g(;n(asoi deoi'
Conmutador: 601 2347474 Ext. 1187 Codigo: PA-DO-GO1-F

Direccion.General@inpec.qov,co






CERTIFICACION REDUCCION BASE RETENCION PARA TRABAJADORES
INDEPENDIENTES "CONTRATISTAS"” /
Sefiores

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC.

Ciudad Bogotd D.C /
Y,

LAURA DANIELA VELASQUEZ LADINO identificado (a) con C.C. No
1.067.597.407,/acogiéndome al Decreto 2271 de junio 18 de 2009 y de la Ley
anti-trémites 962 de 2005, modificada por el Decreto 019 de 2012, hago constar
bajo la gravedad de juramento, que los aportes en Seguridad Social se
encuentran liquidados sobre el 40% de los ingresos percibidos por el Contrato
No. 086 de 2025 suscrito con el INPEC; es decir la suma de $1.423.500,
liquidados asi: Salud (12.5%) por $ 177.938 y Pension (16%) 227.760 del mes
de septiembre de 2025.

e

Realizo aportes voluntarios a fondos de pensiones SI NO X

Ahorro en fdentas AFC (Ahorro para el Fomento para la Construccidon) SI
NC _ X

En constancia de lo anterior se firma a los 04 dias del mes de noviembre 292/(//

Atentamente,

-~

o s/

ﬁ
Firma: LAURA DANIELA VELASQUEZ LADysé
C.C. 1.067.597.407 de Bogota

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccion: Calle 26 No. 27-48 Pagina L de 1
Conmutador: 2347474 Ext. 1515 Cadigo: PA-DO-GO1-F02

obrasciviles@inpec.qoy.co




L
INPEC

CERTIFICACION DE CONTRATISTAS POR ORDEN DE PRESTACION DE
SERVICIOS PARA EFECTOS DE RETENCIONES (REMUNERACION POR
SERVICIOS)

X

Bogotd D.C., 04 de noviembre del 2025

Doctor /

ANDRES FELIPE BARNEY BERRIO

Director de Gestidn Corporativla\/

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC.
Bogota D.C.

Yo. LAURA DANIELA VELASQUEZ LADINQ Identificado (a) con cédula de
ciudadania No1.067.597.407 de Bogotd

Hago constar bajo la gravedad ;ze/juramento, que para el presente mes de
octubre del 2025 tengo los contratos por Orden de Prestacion de Servicios con:

Contrato
Entidad | NIT Fecha ~ |Fecha Valor
(#/afio) , Iniciacion | Terminacion | Mensual
/! / . /
086/20%5 INPEC | 800.215.546- | 22/¢4/2025 | 31/12/2025 / -
5 $2.562.300,/7

N

(\\\
**Las personas que posean contratos de orden de prestacidn de servicios con
otras entidades deberan anexar liquidacién del pago de dicho contrato.

Los documentos soportes de pago de aportes obligatorios al Sist&na General de
Seguridad Social, efectuados durante el mes de octubre del 2025, corr/esponden
a los ingresos provenientes como contrat}é/:a del INSTITUTO NACIONAL
PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC, de acuerdo con la siguiente
informacion:

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccién: Calle 26 No. 27-48 Pigina 1 de 4
Conmutador: 2347474 Ext. 1515 Cédigo: PA-DO-GO01-FO2
ohrasciviles@inpec, gov.co




Ingteso
Base

. . P Aporte
Contrato | Ingreso Cotizacién | Aporte; - Aporte g, o g, |APOItE e
(#/aiio) Mensual Ghltgat&_n@ Obitgai:.(’)rlo Solidarid Voluntario a ARL
(40% a Salud a Pension a AFC
Ingreso . ad
Mensual)

086/2025 |4 2.562.300 |$ 1.423.500 |4 177.938 |¢ 227.760

Intereses

Total Aporte $ 177.938 % 227.760

Para efectos de aplicar la retencion en: la fuente que corresponda y teniendo en
cuenta los articulos del Estatuto Tributario Nacional 103 rentas de trabajo, 206
rentas de trabajo exentas, 330 Determ__naczon cedular (modificado por el articulo
29 de la ley de financiamiento 1943 de 2018), 383 paragrafo 2 tarifa retencion
para pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos por honorarios y por
compensacion por servicios personales, 387 deducciones que se restan a la base
de retencién y 388 depuracién de la base del clculo de la retencién en la fuente
por rentas de trabajo; a continuacién seleccione con una (X) la opcion que
corresponda, en caso de afirmacion dili gencae los espacios en blanco y anexe las
certificaciones que dé lugar:

{ NoJITEM ; ' _ | s1 | NO |

[T [ Pertenezco al No responsable de IVA (seffalado en el RUT) [ X | |
[2 | Pertenezco al responsable de IVA (sefialado eiel RUT) l | X
B[ Presento Formato de Cuenta de Cobro (%) | X | |
la | Presento Formato de Factura de Venta (*} T i l X |
5 | En afios anteriores al 2025 he declarado rerit;_a; | | X /|
G Soy pensionado. (ANEXAR EERTI?IEACE@E\%) /
Si es pensiongdo favor indicar: o %

6.1 FONDO v
6.2 NIT LE
£ | Mis funciones se desarrollan en la ciudad de Bogotd, D.C. "X

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIG Y CARC&LARIO INPEC

Direccién: Calle 26 No. 27-48 Pagina 2 de 4
Conmutador: 2347474 Ext. 1515 ; Cadigo: PA-DO-GO1-FO2
obrasciviles@inpec.qov.co :




b,

INPEC

8 Realizo aportes a cuenta AFC {Ahorro fomento para la construccion) X /
(ANEXAR CERTIFICACION)
5 Realizo aportes VOLUNTARIOS a pension (DIFERENTES A LOS X /

OBLIGATGRIOS) (ANEXAR CERTIFICACION)

Realizo pago de intereses por préstamos para adquisicidn de I

19! yivienda (ANEXAR CERTIFICACION)

Si realiza el pago de intereses para vivienda favor indicar:
10.1 Valor Mensual |

11 Realizo pagos a Medicina Prepagada, Plan Complementario de X /

Salud o Seguros de Salud (ANEXAR CERTIFICACIGN)
5i realiza los mencionados pagos favor indicar:

111 Valor Mensual f
y.
Por Dependientes (Si cumple con algin item del Pardgrafo 2, Art. 387 /
12| del Estatuto Tributario, Art. 1.2.4.1.18 Dcto.1625 de 2016) (**) - X
(ANEXAR CERTIFICACION)
He contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores asociadosa la { iy

13j actividad, (ANEXAR CERTIFICACIéN) (ART. X
383.Paragrafo 2 E.T)

(*) Quienes presenten el formato de Cuenta de Cobro o Factura de Venta por los
servicios prestados, debera sefialar en la descripcién el objeto del contrato.

(**) A continuacion encontrara la definicién de dependientes, registrada en el
Paragrafo 2, Articulo 387 del Estatuto Tributario:

“Paragrafo 2°. Definicién de dependientes. Para propésitos de este articulo
tendran la ~ calidad de dependientes:

1. Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad.

2. Los hijos dei contribuyente con edad entre 18 y 23 afios, cuando el padre
0 madre contribuyente persona natural se encuentre financiando su
educacion en instituciones formales de educacion superior certificadas
por el ICFES o la autoridad oficial correspondiente; o en los programas
técnicos de educacién no formal debidamente acreditados por la
autoridad competente.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccidn: Calle 26 Mo. 27-48 o Pagina 3 de 4
Conmutador: 2347474 Ext. 1515 Cédigo: PA-DO-GO1-F02



INPEC

3. Los hijos del contribuyente ma_yores de 23 afios que se encuentren en
situacién de dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos que
sean certificados por Medicina Legal.

4. El conyuge o compafiero permanente del contribuyente que se encuentre
en situacién de dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos en
el afio menores a doscientas sesenta (260) UVT, certificada por contador
publico, o por dependencia originada en factores fisicos o psicoldgicos
que sean certificados por Medicina Legal, v,

5. Los padres y los hermanos del contribuyente que se encuentren en
situacion de dependencia, sea por ausencia de ingresos o ingresos en el
afio menores a doscientas sesenta (260) UVT, certificada por contador
publico, o por dependencia orfs_g__nada en factores fisicos o psicologicos
que sean certificados por Medicina Legal.”

POR LO ANTERIOR, DECLARO BAJD LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE
EL 80% O MAS DE MIS INGRESOS HASTA EL MOMENTO DE ESTE COBRO,
SON PRESTADOS DE MANERA PERSONAL Y CORRESPONDEN AL
EJERCICIO DE UNA PROFESION LIBERAL O SERVICIOS TECNICOS QUE
NO REQUIEREN DEL USO DE MATERIALES, MAQUINARIA O EQUIPO
ESPECIALIZADO; LA INFORMACION CONTENIDA EN EL PRESENTE
DOCUMENTO ES VERAZ Y SE PUEDE COMPROBAR EN CUALQUIER
MOMENTO, PARA LO CUAL OTORGO LAS AUTORIZACIONES
CORRESPONDIENTES. ’

NOTA: (Es decir si su contrato cn}é’_ﬁj@& INPEC es inferior a sus ingresos
percibidos por otros conceptos, hexéf_t;er caso omiso al parrafo anterior)

En constancia de lo anterior se firmé@ffga los 04 dias del mes de noviembre del
2025, '
Atentamente,

LAURA DANIELA VEL Q}JEX Lﬁﬁfmﬁ

C.C. 1.067.597.407 de Bogota

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO ¥ cmmmam INPEC

Direccidn: Calle 26 No. 27-48 _ Pagina 4 de 4
Conmutador: 2347474 Ext, 1515 : _- Cédigo: PA-DO-GO1-F02
ohrasciviles@innec.qaov.co .



CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

LA DIRECCION GESTION CORPORATIVA

CERTIFICA:

s

Que el contratista LAURA DANIELA VELASQUEZ LADINO con C.C. 1.067.597.407
de Bogotd, cumplié con el Objeto del contrato de Prestacién de” Servicios
profesionales No 086 de 2025, durante el mes de OCTUBRE DEL 2025, realizé
el informe de actividades correspondiente, dando cumplimiento a lo establecido
en el objeto del Contrato de Prestacion de Servicios. [’\X

En constancia de lo anterior se firma a los 04 dias del mes de NOVIEMBRE /
2025, s

ANA CRISTINA DiAZ MARTINEZ /
Coordinadora grupo contable/supervisor cto 086 2025
Instituto Nacional Penitencfario y Uarcelario — INPEC

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC

Direccion: Calle 26 No. 27-48 Pagina 1de 1
Conmutador: 2347474 Ext. 1515 Codigo: PA-DO-GO1-FO2
cbrasciviles@inpec.aov.co






INPEC

INFORME DE ACTIVIDADES

Bogotd, D.C, DD LMW | AAS
4 114 z025

Doctora

ANA CRISTINA DIAZ MARTINEZ

Coordinador Grupo Contabilidad
Instituto Nacional Penitenciario y Garcelario

fBogota D.C, /
Ref; Informe de actividades N° 7’i
E Contrate_de Prestacion de Servicios [ Conirato de Prestacion de Servicios Téchicos
No. | 086 del 2025 No.

Cordial Saludo

En cumplimients del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales de la referencia, relaciono a continuacién las actividades realizadas desde:

DD MM [ A4 DD | MM | AX
1/ 1(10 | 2025 HASTA a1 {10 | 2025
rd
A, ANTECEDENTES )4
1. Ohjeto:

"PRESTAR SUS SERVICIOS EN LA COORDINAGION DEL GRUPO DE CONTABILIDAD DE LA DIRECCION
DE GESTION CORPORATIVA APOYANDO LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS EN LOS TEMAS RELACIONADOS DE
LA DEPENDENCIA CONTRATANTE",

/.
Vi
2. Plazo de Ejecucion: | 249 ] |Dras | 189
. DD MM AA
3. Fecha de Inicio 55 7 2005
\\S
4. Fecha de Terminacisn bD il AA ]
N 12 2025 el
7
9. Valor Total de la Orden de Prestacién de Servicios 5 23,050,700/
8. Valor a Pagar mensualmente $ 2,562,300

B. ESTADO FisSIiCO _
Hasta la DD /w;n'n AA/ Ef  Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales presenta  una
fecha 3171 40 |20d5| ejecucion del  76% contra una programada del 100%

T

C. OBLIGAGCIONES ESPECIFICAS | D. ACTIVIDADES REALIZADAS

Calle 26 No. 27.48 PBX (57+1) 2347474 / 2347262 Bogota - Cotombia

Web: ttp/fwww.inpee.gov.co Email:cerotoleranclaatacorrupcion@inpec.gov.co



INPEC

1.Atender los lineamientos, politicas generales y dar

cumplimiento a los procesos, subprocesos e instructivos del

supervisor del contrato, registrando eventos, citas v
reuniones.

Se ré{a_ 76 actividades con respecto a esta obligacion , elaborando el archivo

correspondizhie al mes de octubre de los oficios de conceptos financleros , evaluadores

finacierss v formularios de respuesta , asi como las novedades entregadas por los
miembros de la dependencia y la elaboracidn de las obligaciones de los viaticos

2.Prestar apoyo para la convocataria, organizacicn y
asistencia de las reuniones
convocadas por el supervisor del contrato que sea
convocado, elaborando el
acta, informes, seguimiento de compromisos de acuerdo a
las instrucciones
impartidas por el supervisor del contrato.

I En este mes no se realizo actividades frente a esta obliagcion

3.Asistir, participar, proyectar y remitir documentos tales
como actas de las reuniones, memorandos, oficios y hojas
de caleulo, consolidando informacién, derivados de los
procesos y procedimientos que se ejecutan en la
dependencia, de acuerdo a los parametros institucionales
establecidos.

viaticos pur comision de los funcionarios .

Se realizézél registro en la base de datos del grupo contable,distribucion y entrega de
las resoluuaneu de liquidacion de personal, contratos y sentencias ,asi como los

Par otro Ea;ﬁo.se elaboraron respuestas de concepto financiero por medio de oficios al
Grupo de wehiculos y Grupo juridica

4, Brindar apoyo en la elaboracidn, organizacién y logistica
de los eventos y reuniones de caracter institucional,
conforme a los lineamientos establecidos.

. “En este mes no se realizé actividades frente a esta obliagacion

5. Apoyar de manera personal y/o telefénicamente al
piblico y funcionarios, la
informacion que les sea solicitada, de acuerdo a los
procedimientos
establecidos

Se dlo reapues!a por medio del correo , gesdoc y de manera personal al grupo de
]undma asi como respuestas a tutelas externas del instituto

&.Proyectar respuesta de as peticiones, guejas, reclamos,
sugerencias y

denuncias, relacionadas con asuntos de su competencia,

teniendo en cuenta
los estandares y directrices de gestion documental, ast

comao los insumos o

documentos requeridos para las respuestas de las ordenes
de las autoridades

judiciales y entes de control.

. £n este mes no se realizé actividades frente a esta obligacion.

7. PresmrNaﬁ&een la actualizacion periddica de los

procedimientos internos
relacicnados con el archivo.

Se reaiizc’_i_%l;_archivo relacionado a los permisos e inacapacidades de los miembros del
geupo de cgntaﬁilidad del mes de octubre .Por otro tado se archivd los oficios, actas ,
respuestas;de formularios del grupo de contabilidad del mes de octubre

8.Las demas obligaciones inherentes a la aclividad
confractual,

Se reahza {a elabaoracion de las obligaciones correspondientes a los viaticos Llos
P cuales fueron remitidos a tesoreria

N

Calle 26 No. 27.48 PBX {5?’4-1.“5_;2..3627474 [ 2347262 Bogota - Colombia

Web; tip/fiwww.inpec.gov.co

‘Efnail.cerotoleranciazlacorrupcion@inpec.gov.co




INPEC
F. OBSERVACIONES
Mar n
Anexos: que con una (x)
1 |Certificacion Supervisor del Contrato. /’* >/
2 |Informe de actividades correspondiente al mes del 01 al 31 de oclubre de 2025 ( .. x/
d
3 |Certificacién de contratistas OP'S para efectos de retencion del mes del 01 af 31 de octubre de 2025 7 ,_\h X /
— s
4 [Copia planilla page de Seguridad Social del mes del 01 al 31 de octubre de 2025 / ! % X /
Atentamente,
LAURA DANIELA VEYASQUEZ LADIQ/
Contratista

Calle 28 No, 27-48 PBX (57+1) 2347474 / 2347362 Bogota - Colombia

Web: ttp/fwww.inpec.gov.co Email:cerotoleranciaalacorrupcion@inpec.gov.co
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