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ESTUDIOS PREVIOS

OBJETO: ADQUISICION DE DOTACION PARA LA SECRETARIAASISTENCIAL DE LA

PERSONERIA MUNICIPAL DE BOJACA.

En Bojaca, Cundinamarca, en el mes de diciembre de 2025, en mi calidad de Personera Municipal y en cumplimiento de
los Articulos 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 “POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL” y que desarrolla lo previsto en
los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, presento el estudio de oportunidad y conveniencia para
celebrar un contrato por de adquisicion de bienes y servicios mediante la modalidad de Minima cuantia

La constitucion politica nacional ha establecido como fin esencial del estado “servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes. De acuerdo con lo establecido con el Articulo 118 superior sefiala
que los Personeros Municipales son agentes del Ministerio Publico en el nivel territorial.

En ese sentido, corresponde a los Personeros Municipales, ademas de lo anterior, ejercer
la vigilancia de la conducta oficial de los servidores publicos, promover y defender los
derechos humanos en el territorio y observar la correcta ejecucién de los recursos
publicos.

En cumplimiento de dichos fines, resulta indispensable documentar todas las actividades
ejecutadas tendientes a dar cumplimiento a los procesos misionales, razén por la cual,
contar con los insumos y elementos de papeleria y oficina, constituyen un elemento
indispensable de este proceso de documentacidn. Asi las cosas, de un estudio de
identificacién de necesidades adelantado por el equipo de esta oficina, se evidenci6
cuales eran las compras susceptibles de ser priorizadas en el marco del proceso
contractual que se adelanta.

Por su parte, la adopcién del Plan Institucional de Archivo (PINAR) de la entidad demanda
la adecuacion fisica de la infraestructura de la entidad, para que, en concordancia con lo
anteriormente sefialado, los documentos proferidos por la entidad sean debidamente
asegurados y conservados, conforme a las disposiciones contenidas en las tablas de
retencion documental aprobadas por la entidad.

Ahora bien, dentro de las metas planteadas para el cuatrienio se busca adelantar un
proceso de actualizacion tecnolégica, en relacion con los equipos de cdmputo y nuevas
tecnologias, tendiente a garantizar la disponibilidad de herramientas de trabajo acordes
con las demandas de las nuevas tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

Finalmente, a pesar de que la personeria municipal es un ente autbnomo tanto
administrativa, como presupuestalmente, la Constitucion y la Ley han impuesto a las
Entidades Territoriales obligaciones derivadas de las relaciones legales y reglamentarias
vigentes con las personas que cumplen funciones publicas. Asi las cosas, el Decreto 1078
de 1989 que reglamento la disposicion legal contenida en el la Ley 70 de 1988, dispuso
en su Articulo 1 lo siguiente:

Los trabajadores permanentes vinculados mediante relacion legal y reglamentaria o por
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contrato de ftrabajo, al servicio de los Ministerios, departamentos administrativos,
superintendencias, establecimientos publicos, unidades administrativas especiales,
empresas industriales o comerciales de tipo oficial y sociedades de economia mixta tanto
en el orden nacional como en las entidades territoriales; tendran derecho a que la
respectiva entidad les suministre en forma gratuita, cada cuatro meses, un par de zapatos
y un vestido de trabajo.

Ahora bien, en cuanto a la pertinencia de la dotacién, es decir, que las prendas
entregadas en virtud de dichas disposiciones, resulten adecuadas al tipo de funciones que
cumplen las personas que las reciben, el Decreto dispuso:

Se consideran como calzado y vestido de labor, para los efectos de la Ley 70 de 1988 y
de este Decreto, las prendas apropiadas para la clase de labores que desempefien los
trabajadores beneficiarios, de acuerdo con el medio ambiente en donde cumplen sus
actividades, comoquiera que se evidencié que durante el afio la entidad no ha cumplido
con el deber contemplado en esa disposicion y se evidencid la necesidad de adquirir
equipos € insumos, se considero pertinente agrupar dichas necesidades y adelantar un
solo proceso de seleccién de proveedores para su satisfaccion.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial disponible para respaldar el cumplimiento de las
obligaciones derivadas de un futuro contrato estatal, es indispensable dar aplicacion a las
disposiciones contenidas en la Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas
a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion pablica”, que introdujo al ordenamiento
juridico la modalidad de seleccion de minima cuantia.

Dicha modalidad supone reglas propias y particulares que deberan aplicarse en aquellos
casos en los que el presupuesto oficial a contratar no supere en 10 puntos porcentuales la
menor cuantia del ente territorial.

COMPRAVENTA

El presente proceso se encuentra inscrito en el plan de compras de la Personeria de
Bojaca, para la vigencia fiscal 2025.

La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del clasificador de
bienes y servicios.

CODIGO - | CODIGO | CODIGO | CODIGO- | NOMBRE - PRODUCTO
SEGMENTO - - CLASE | PRODUCTO
FAMILIA

53000000 | 53100000 | 53102000 | 53102002 |VESTIDOS O FALDAS O
SARIS O KIMONOS PARA
PARAMUJER

53000000 | 53100000 | 53101600 | 53101604 | CAMISAS O BLUSAS PARA
MUJER
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53000000 | 53110000 | 53111600 | 53111602 | ZAPATOS PARAMUJER

53000000 | 53100000 | 53101500 | 53101504 | PANTALONES LARGOS O
CORTOS 0
PANTALONETAS  PARA

MUJER

1.Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones establecidas en
las especificaciones técnicas.

2.Garantizar la calidad de los bienes de acuerdo con la propuesta y el contrato que se
suscriba.

3.Cambiar los bienes que no estén acorde con las caracteristicas de la orden de
requerimiento o que estén defectuosos.

4 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por el
supervisor del contrato.

5.Cambiar aquellos bienes que presenten defectos de fabricacion o no cumplan con las
especificaciones técnicas.

6.Realizar la entrega de los bienes con todos sus accesorios, partes complementarias y
manuales de uso.

7. Asumir bajo su cuenta y riesgo de los medios de transporte y talento humano que
requiera para garantizar la entrega e instalacion de los bienes al municipio de Bojaca.

8. Garantizar que los bienes adquiridos tengan minimo tres (3) meses de garantia.
9.Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o0 con ocasion del contrato.

10. Suscribir oportunamente las garantias solicitadas al igual que el acta de inicio.
11.Presentar el informe y documentos solicitados por la entidad con el fin de realizar el
tramite de pago correspondiente, en concordancia a lo indicado por el supervisor.

12.Las demés obligaciones necesarias para garantizar el cabal cumplimiento y ejecucién
del objeto contractual.

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de conformidad con lo consignado en
la propuesta presentada y el estudio de conveniencia y oportunidad.

2. Atender los requerimientos que al respecto haga el Supervisor del contrato,
tendientes a una correcta ejecucion del mismo.

3. Informar oportunamente por escrito a la Personeria a través del Supervisor, los
inconvenientes que afecten el desarrollo del contrato.

4. Presentar un informe detallado de ejecucidn debidamente soportado, el cual debe
contener la informacion referente al desarrollo del objeto contratado.

5. Afiliarse y pagar los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral, de
conformidad con el ordenamiento legal vigente, para lo cual la Administracion se
reserva el derecho de exigir durante la vigencia del presente contrato el cumplimiento
de dicha obligacién y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
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1.

12.

conforme lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, la Ley
789 de 2002, Ley 828 de 2003 y demas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con ello
cause perjuicios a la entidad o a terceros.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin
de obligarla a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales
peticiones 0 amenazas, debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la
entidad y a las demas autoridades competentes para que ellas adopten las medidas
y correctivos que fuesen necesarios.

Las contenidas en la Ley 80 de 1993, en cuanto a sus derechos y deberes.

. Obrar con diligencia y el cuidado necesario en el o los asuntos que se le asignen por

el supervisor del contrato.

Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo
con su formacién académica y experiencia.

Las demas que se asignen por el Personero Municipal y sean inherentes al
objeto contractual.

Para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, La Personeria Municipal de Bojaca
exigira al Contratista, que tenga la capacidad de prestar oportunamente de suministrar los
bienes solicitados en las cantidades y tiempos establecidos asi:

DOTACION PARA LA SECRETARIA ASISTENCIAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE BOJACA.

ITEM

DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | TALLA

IMAGEN DE REFERENCIA

CONJUNTO DE DOS
PIEZAS CASUAL PARA
MUJERES, TRAJE DE
CHAQUETA Y
PANTALONES DE
COLOR SOLIDO DE M
MANGA LARGA,
POLIESTER, CUELLO DE
SOLAPA, AJUSTE
REGULAR, PARA TODAS
LAS ESTACIONES, CON
BOLSO Y PENDIENTES
OPCIONALES,
POLIESTER.
BLANCO

CONJUNTO 1

COLOR:
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BLUSA CASUAL DE N
MANGA MURCIELAGO, ‘ \
CUELLO EN V, DETALLE

DE BOTONES, UNDAD ! M
POLIESTER, COLOR:
CREMA

Al

ZAPATILLAS DE MUJER
CON  DETALLE DE
BORLA - AZUL MARINO,
PLANTILLA ACOLCHADA
3 y SUELA PAR 1 36
ANTIDESLIZANTE

COLOR: AZUL MARINO

TRAJE ARAYAS CON M
BLOQUES DE COLOR,

EN PLIERTES COLOR: UNIDAD !
GRIS Y BLANCO

CAMISETA DE CUELLO
CUADRADO CON
FRUNCIDO LATERALA M
RAYAS, ALGODON UNIDAD f
COLOR: NEGRO Y
BLANCO

TENIS CASUALES
LIGEROS PARA MUJER,
BLANCOS CON
DETALLES EN NEGRO,
COMODOS, SUELA DE
EVA, MATERIAL
SUPERIOR DE PU,
COLOR: BLANCO

PAR 1 36
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CONJUNTO ELEGANTE
DE DOS PIEZAS,
BLAZER DE SOLAPA
CON DOBLE

7 BOTONADURAY CONJUNTO 1
PANTALONES CON M
BOLSILLOS
INCLINADOS. COLOR:
PALO DE ROSA

ZAPATILLAS

ELEGANTES PARA
MUJER CON TACON
& |BAJOYPUNTA PAR f 3
REDONDEADA, COLOR:

BEIGE

CAMISETA DE MANGA
ASIMETRICA CON
PLIEGUES PARAMUJER,
COLOR SOLIDO, TEJIDO
DE PUNTO, POLIESTE,
COLOR: BEIGE

UNIDAD 1 M

El transporte y la entrega de los bienes hasta la Personeria Municipal de Bojaca, correran
por cuenta del contratista dentro del plazo contractual, en las cantidades y con las
especificaciones técnicas exigidas.

EXPERIENCIA GENERAL:

Para acreditar su experiencia general el contratista debera acreditar haber celebrado al
menos un (01) contrato de compraventa y/o suministro relacionado con el objeto
contractual del presente proceso, en el sector publico y/o privado, sin importar la cuantia.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El proponente debera acreditar la celebracion de minimo un (01) contrato debidamente
liquidado suscrito con entidades estatales 0 empresas privadas en los ultimos cinco (5)
afios contados a partir del cierre de la presente convocatoria cuyo valor sea igual o
superior al presupuesto oficial.

Dicho requisito se entendera acreditado siempre el contrato certificado tenga objeto
similar al objeto del presente proceso y que su valor sea igual o superior al presupuesto
oficial.

En el caso de consorcios 0 uniones temporales la experiencia acreditada sera la
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sumatoria ponderada y promediada de la experiencia aportada por todos los integrantes.

En caso de que el proponente allegue certificaciones de contratos en los que participo
como integrante de un Consorcio o Unién Temporal, se tendran en cuenta estas
certificaciones de acuerdo al porcentaje de su participacion en la Unién Temporal o
Consorcio, en todo caso la experiencia aportada como integrante de un Consorcio o
Unién Temporal su participacién no podra ser inferior al cincuenta por ciento (50%).

A. CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Para la acreditacion de la experiencia se debera
adjuntar acta de liquidacién o certificacién (es) escrita que deberé indicar como minimo lo
siguiente:

1. Objeto del contrato;

2. Valor total del contrato;

3. Lugar de ejecucion;

4. Fecha de inicio del contrato.

5. Fecha de terminacion y liquidacion del contrato;

No se aceptaran certificaciones de contratos en ejecucién, ni relacion de contratos
celebrados o referencias comerciales, actas de recibo, actas de liquidacion, facturas o
certificaciones que no se relacionen con el objeto del presente proceso.

La relacion de contratos, referencias comerciales, etc., sélo se aceptaran como
documentos aclaratorios de las certificaciones de experiencia y cumplimiento presentadas
y no como documentos para acreditar la informacién exigida en las mismas.

Para realizar el calculo del presupuesto del presente proceso de seleccion se realizé a
través de cotizaciones en el sector promediadas. Se estima la suma de  UN MILLON
OCHOCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS MICTE ($ 1.845.000,00) el valor
estimado incluye IVA'y el valor de Valor de los tributos de orden Municipal a saber:

DEDUCCION VATURAL | JURIDICA
Estampilla Pro cultura 2% 2%
Estampilla Pro- ancianato Hogar Dia 4% 4%

Rética 1% 1%
Estampilla UDEC 0,30% 0,30%
Estampilla pro deporte 2.5% 2.5%
Estampilla Justicia Familiar 2% 2%

El proponente debera incluir dentro del valor total de la oferta todos los impuestos
nacionales y territoriales, asi como todos los costos directos e indirectos a los que haya
lugar. Para determinar el presupuesto oficial, la personeria procedié a solicitar 2
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cotizaciones a proveedores del sector, a saber, se recibié la siguiente informacién:

Cotizacion 1:

CONJUNTO DE DOS PIEZAS CASUAL PARA MUJERES,
TRAJE DE CHAQUETA Y PANTALONES DE COLOR
SOLIDO DE MANGA LARGA, POLIESTER, CUELLO DE
SOLAPA, AJUSTE REGULAR, PARA TODAS LAS
ESTACIONES, CON BOLSO Y PENDIENTES OPCIONALES, 1 $290000 | $290.0000
POLIESTER. COLOR: BLANCO

BLUSA CASUAL DE MANGA MURCIELAGO, CUELLO EN V,
DETALLE DE BOTONES, POLIESTER, COLOR: CREMA 1 $160.000 | $160.000

ZAPATILLAS DE MUJER CON DETALLE DE BORLA - AZUL
MARINO,  PLANTILLA  ACOLCHADA Y  SUELA
ANTIDESLIZANTE COLOR: AZUL MARINO 1PAR $190.000 $190.000

TRAJE A RAYAS CON BLOQUES DE COLOR, EN
PLIERTES COLOR: GRIS Y BLANCO 1 $290.000 $290.000

CAMISETA DE CUELLO CUADRADO CON FRUNCIDO
LATERAL A RAYAS, ALGODON COLOR: NEGRO Y
BLANCO 1 $160.000 $160.000

TENIS CASUALES LIGEROS PARA MUJER, BLANCOS
CON DETALLES EN NEGRO, COMODOS, SUELA DE EVA,
MATERIAL SUPERIOR DE PU, COLOR: BLANCO 1PAR $180.000 $180.000

CONJUNTO ELEGANTE DE DOS PIEZAS, BLAZER DE 1
SOLAPA CON DOBLE BOTONADURAY PANTALONES CON | CONJUNT
BOLSILLOS INCLINADOS. COLOR: PALO DE ROSA 0 $290.000 $290.000

ZAPATILLAS ELEGANTES PARA MUJER CON TACON
BAJO Y PUNTAREDONDEADA, COLOR: BEIGE 1PAR $170.000 $170.000

CAMISETA DE MANGA ASIMETRICA CON PLIEGUES PARA
MUJER, COLOR SOLIDO, TEJIDO DE PUNTO, POLIESTE,

COLOR: BEIGE 1 $160.000 $160.000
TOTAL $1.890.000
Cotizacion 2:

CONJUNTO DE DOS PIEZAS CASUAL PARA MUJERES,
TRAJE DE CHAQUETA Y PANTALONES DE COLOR

SOLIDO DE MANGA LARGA, POLIESTER, CUELLO DE

SOLAPA, AJUSTE REGULAR, PARA TODAS LAS

ESTAFJIONES, CON BOLSO Y PENDIENTES OPCIONALES, 1 $280.000 $280.0000
POLIESTER. COLOR: BLANCO
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BLUSA CASUAL DE MANGA MURCIELAGO, CUELLO EN V,
DETALLE DE BOTONES, POLIESTER, COLOR: CREMA 1 $150.000 $150.000

ZAPATILLAS DE MUJER CON DETALLE DE BORLA - AZUL
MARINO,  PLANTILLA  ACOLCHADA Y  SUELA
ANTIDESLIZANTE COLOR: AZUL MARINO 1PAR $180.000 $180.000

TRAJE A RAYAS CON BLOQUES DE COLOR, EN
PLIERTES COLOR: GRIS Y BLANCO 1 $280.000 $280.000

CAMISETA DE CUELLO CUADRADO CON FRUNCIDO
LATERAL A RAYAS, ALGODON COLOR: NEGRO Y
BLANCO 1 $150.000 $150.000

TENIS CASUALES LIGEROS PARA MUJER, BLANCOS
CON DETALLES EN NEGRO, COMODOS, SUELA DE EVA,
MATERIAL SUPERIOR DE PU, COLOR: BLANCO 1PAR $170.000 $170.000

CONJUNTO ELEGANTE DE DOS PIEZAS, BLAZER DE 1
SOLAPA CON DOBLE BOTONADURAY PANTALONES CON | CONJUNT
BOLSILLOS INCLINADOS. COLOR: PALO DE ROSA 0] $280.000 $280.000

ZAPATILLAS ELEGANTES PARA MUJER CON TACON
BAJO'Y PUNTA REDONDEADA, COLOR: BEIGE 1PAR $160.000 $160.000

CAMISETA DE MANGA ASIMETRICA CON PLIEGUES PARA
MUJER, COLOR SOLIDO, TEJIDO DE PUNTO, POLIESTE,
COLOR: BEIGE 1 $150.000 $150.000

TOTAL $1.890.000

PROMEDIO DE LAS COTIZACIONES: $ 1.845.000

La Personeria Municipal de Bojaca, a través de La Secretaria de Hacienda Municipal de
Bojaca, cancelara al contratista el valor total del contrato, en un solo pago una vez
culmine el plazo; presentando factura o cuenta de cobro, y certificacién de cumplimiento
contractual expedida por el supervisor del contrato; para lo cual debera acreditar el
contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes parafiscales cuando
corresponda conforme lo establece el articulo 23, paragrafo 1 de la Ley 1150 de 2007.

Para efectos de autorizar cada uno de los pagos que se determinen de acuerdo con el
analisis realizado, debera acreditarse por parte del contratista que se encuentran al dia en
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando
corresponda.

El término de ejecucion del contrato es de CINCO (5) DIAS CALENDARIO contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio..

Para atender este compromiso la Entidad cuenta con los certificados de disponibilidad
presupuestal N°2025000940 expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal:
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CDP 2025000940
Cédigo Nombre Valor
""SERVICIOS DE
ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE
SUMINISTRO DE COMIDAS Y

BEBIDAS; SERVICIOS DE
TRANSPORTE; Y SERVICIOS
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ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA"
2.1.2.02.02.006.20.62133.01 | - ICLD Propios
1 Impuestos” 1.845.000,00
TOTAL 1.845.000,00

Municipio de Bojaca, Cundinamarca

Personero Municipal

El proponente deberd aportar junto con su propuesta los siguientes documentos los
cuales se tomaran como requisitos minimos (habilitantes) dentro de este proceso. El
incumplimiento en la entrega de los mismos generara la exclusion de la oferta dentro del
procesos de seleccion:

A) REQUISITOS JURIDICOS:
1. Carta de presentacion de la propuesta

La carta de presentacion de la propuesta debera ajustarse al respectivo formato y debera
estar suscrita por el representante legal del proponente individual o plural o por el
apoderado.

Si los proponentes presentan su propuesta a través de apoderado, deben anexar: a) el
poder mediante el cual se acredite que el apoderado esta debidamente facultado para
comprometer a quien(es) representa, otorgado en legal forma (si es poder general, se
debe presentar la copia de la escritura publica; si es poder especial el mismo se debe
presentar con la nota de presentacion personal), y b) el documento de identificacion del
apoderado.

El apoderado que firma la propuesta debera tener domicilio permanente, para efectos de
este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para representar al
proponente y/o a los integrantes del proponente plural, segun lo dispuesto en el presente
documento.

2. Documentos de existencia y representacion legal

Identificacion de los proponentes

Deberd presentar junto con su oferta copia del documento de identificacién, del
representante legal o apoderado, asi como la de los integrantes de Uniones temporales o
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consorcio segun corresponda.

Existencia y representacion legal personas juridicas nacionales y extranjeras con
sucursal en Colombia

Si el proponente es una persona juridica nacional 0 una persona juridica extranjera con
sucursal en Colombia, debe presentar el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la autoridad competente al dia del cierre del presente proceso de seleccion
o dentro de los freinta (30) dias calendario anteriores a dicha fecha, mediante el cual se
acredite:

- La existencia y representacion legal;

- Las facultades del representante legal;

- El objeto social que incluya o permita desarrollar el objeto del presente proceso
de seleccion.

En caso de que las facultades del representante legal estén limitadas por razon del monto
ylo tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre de la persona juridica o
sociedad, se debe presentar copia del acta o un extracto de la misma, o la certificacion del
Secretario de la Junta u drgano social, 0 el documento que corresponda, en el que se
sefiale que el representante legal ha sido facultado por el 6rgano social competente para
comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor de la oferta presentada o el
tipo de obligacion, segin corresponda. En el caso de los Consorcios y Uniones
Temporales, este requisito procedera de igual forma para cada una de las sociedades o
personas juridicas que los integren.

La Personeria Municipal, podra solicitar durante el proceso de seleccién, copia de los
Estatutos cuando asi lo considere necesario.

En caso de requerir subsanacion del Certificado de Existencia y Representacién Legal,
sera aceptado uno expedido con posterioridad a la fecha de cierre, no obstante, no se
tendra en cuenta informacién que haya sido modificada con posterioridad a la fecha de
cierre del presente proceso.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras con sucursal en Colombia integrantes de
un Consorcio o Union Temporal deberan acreditar individualmente los requisitos de que
trata este subnumeral.

Existencia y Representacion Legal personas juridicas extranjeras sin sucursal o
domicilio en Colombia

Los proponentes (personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia)
deberan anexar los documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la
persona juridica, en los que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

- El nombre o razon social completa;

- El nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer
a la persona juridica;

- Las facultades del representante legal o de la persona facultada para
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comprometer a la persona juridica;

- El objeto social que incluya o permita desarrollar el objeto del presente proceso
de seleccion;

- El término de duracién que sea por lo menos igual al plazo de ejecucion del
contrato y cinco (5) afios mas.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
persona juridica, se debe acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del érgano social competente respectivo para cada caso, la cual debe
cumplir con lo establecido para tal efecto en el presente documento.

Si no existiese autoridad o entidad alguna que certifique la informacién de existencia y
representacion legal, el proponente o el integrante del proponente plural, que sea una
persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia, debera presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y
representar a la sociedad en la que conste que: a) no existe autoridad u organismo que
certifique lo solicitado en el presente subnumeral; b) la informacion requerida en el
presente subnumeral, y c) la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la
persona que efectla la declaracion, asi como de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia integrantes de un
Consorcio 0 Unién Temporal deberan acreditar individualmente los requisitos de que trata
este subnumeral.

Figuras Asociativas

Quienes presenten propuesta a través de consorcios y uniones temporales, deberan
cumplir los siguientes requisitos:

1. Acreditar la existencia, vigencia, representacion legal y la capacidad juridica de
todos y cada uno de los integrantes de la figura asociativa, de tal manera que sea claro
que todos cuentan con capacidad juridica, y que sus representantes cuentan con
facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los
integrantes, en los términos previstos en esta invitacion.

2. En el documento privado de creacién de la forma asociativa o de manera
separada se podra otorgar poder por parte de los miembros de dicha forma asociativa a
un (unos) representante(s) comun(es). Cuando se trate de consorcio o unién temporal se
debe diligenciar el documento de constitucion debidamente suscrito por sus integrantes;
asi mismo se deberd designar la persona natural que, para todos los efectos,
representara al consorcio 0 unién temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y sus responsabilidades de conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 7° de la Ley 80 de 1993, e indicar que su duracién sera como minimo la exigida
en este documento (plazo de ejecucion del contrato y cinco (5) afios mas.

3. En caso de que el proponente sea un consorcio se debera indicar el porcentaje
de participacion de cada uno de sus integrantes.
4, En caso de que el proponente sea una unién temporal indicara el porcentaje de

participacion y sefialara los términos y la extension de la participacion en la propuesta y
en la ejecucion del contrato de cada uno de sus integrantes.

5. Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan aportar las
Direccion: Carrera 7 No 6-06 piso 2 palacio municipal
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certificaciones de las respectivas Juntas Directivas, Juntas de Socios 0 Asambleas de
Accionistas, segun el caso, mediante las cuales autoricen a los representantes legales
para presentar propuesta en Consorcio o Unién Temporal y para suscribir el respectivo
contrato, en caso de que asi se requiera de acuerdo con los estatutos de la sociedad.

6. Dicho documento debera estar firmado por todos y cada uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal y en el caso del integrante persona juridica, por el
representante legal de dicha persona.

7. Los integrantes y/o los porcentajes de participacion de éstos, que consten en la
cuenta de Secop Il desde la cual se presenta la propuesta, deberan coincidir con los
integrantes y/o los porcentajes de participaciéon sefialados en el documento de
conformacién de la estructura plural.

Para constituirse en union temporal, debera expresarse asi de manera clara y explicita; de
otra forma, en el caso de propuestas presentadas por dos 0 mas personas naturales o
juridicas nacionales o extranjeras, se presumira la intencion de concurrir al presente
proceso en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociacion
conlleve para los miembros de la respectiva figura asociativa, de acuerdo con lo previsto
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. También se presumira la intencién de concurrir al
presente proceso en Consorcio, con los efectos sefialados, cuando el acuerdo de union
temporal no sefiale con claridad los términos y extension de la participacién de cada uno
de los miembros de la unién temporal en la propuesta y en el contrato.

Nota: La propuesta de un proponente plural debera ser presentada desde la cuenta de
Secop Il del proponente plural. En caso de ser presentada desde la cuenta de uno de los
integrantes de dicho proponente plural o de un tercero, la propuesta seré rechazada.

3. Certificacion de pagos de seguridad social y aportes a parafiscales

Las personas juridicas colombianas o extranjeras con sucursal en Colombia y las
personas naturales colombianas o extranjeras domiciliadas en Colombia, deben presentar
el documento que contenga la informacién, segun corresponda si es persona natural o es
persona juridica, firmado por el revisor fiscal, cuando éste deba existir de acuerdo con la
ley, o por el representante legal cuando no se requiera revisor fiscal, o por la persona
natural proponente, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
segln corresponda.

Dicho documento debe certificar que en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de
la propuesta ha realizado el pago a la némina de los aportes que legalmente sean
exigibles en la citada fecha, (o sea, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos).

Cuando el proponente tenga varios integrantes, cada uno de ellos, debera aportar el
documento aqui exigido de acuerdo con lo arriba establecido.

Todo lo anterior en concordancia con las disposiciones vigentes aplicables.

4. Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI-
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de la Procuraduria General de la Nacion

Ni el proponente individual, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente
plural podra tener registro de sanciones con inhabilidades vigentes en el SIRI, al momento
del cierre del presente proceso ni para la suscripcion del contrato correspondiente La
Personeria Municipal, verificara esta informacion. Asi mismo, se verificaran los
antecedentes del representante legal o de quien firma la propuesta en nombre de la
persona juridica individual o del proponente plural, y de los representantes legales de las
personas juridicas integrantes de los consorcios y uniones temporales proponentes.

5. Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales “SIBOR” de la
Contraloria General de la Republica

Ni el proponente individual, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente
plural, podra encontrarse reportado como responsable fiscal en el SIBOR, al momento del
cierre del presente proceso, ni para la suscripcion del contrato correspondiente, la
Personeria Municipal, verificara esta informaciéon. Asi mismo, se verificara los
antecedentes del representante legal o de quien firma la propuesta en nombre de la
persona juridica individual o del proponente plural, y de los representantes legales de las
personas juridicas integrantes de los consorcios y uniones temporales proponentes.

6. Antecedentes judiciales. Policia Nacional

Ni el proponente individual (persona natural), ni ninguno de sus integrantes (personas
naturales) en caso de ser proponente plural, podra(n) tener antecedentes judiciales
vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, la Personeria Municipal,
verificara esta informacion haciendo la consulta de antecedentes de la Policia Nacional.
Asi mismo, se verificard los antecedentes del representante legal o de quien firma la
propuesta en nombre de la persona juridica individual o del proponente plural, y de los
representantes legales de las personas juridicas integrantes de los consorcios y uniones
temporales proponentes.

7. Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas

Ni el proponente persona natural, ni la persona natural integrante de la estructura plural,
podra encontrarse vinculado en el Sistema de RNMC, como infractor de la Ley 1801 de
2016, con multa vigente en los términos del articulo 183 del Codigo Nacional de Policia y
Convivencia, la Personeria Municipal, verificara esta informacion.

8. Certificado de de inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18
afos (Ley 1918 de 2018).

El Representante legal de la persona juridica o persona natural que aspira a contratar con
el estado debera aportar el certificado de Inhabilidades delitos sexuales cometidos
contra_ menores de 18 afios segun lo dispuesto en la Ley 1918 de 2018, donde
conste que se encuentra a paz y salvo ante dicha autoridad.

9. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos REDAM.
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El Representante legal de la persona juridica o persona natural que aspira a contratar con
el estado deberd aportar el certificado de Registro de Deudores Alimentarios
Morosos (REDAM) conforme a lo establecido en el articulo 6 de la Ley 2097 de 2021,
donde conste que se encuentra a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias o
gue no se encuentra inscrito en el registro de deudores alimentarios morosos

10. Compromiso de Transparencia y Anticorrupcion

Con el propésito de consolidar la participacion ciudadana y afianzar la visibilidad y
transparencia en los procesos de contratacion que adelanta la Personeria
Municipal, los proponentes deberan manifestar el conocimiento y aceptacion del
compromiso contenido en la invitacion “COMPROMISO DE TRANSPARENCIA”.
Dicha manifestacion se entendera surtida con la suscripcion del Formato.

11. Registro Unico Tributario

El oferente nacional indicara su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico
Tributario RUT; las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién
temporal acreditaran individualmente éste requisito, cuando intervengan como
responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de
servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme el articulo 368 del Estatuto
Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicioné el
articulo 437 del mismo Estatuto, expedido por la autoridad competente el dia del cierre del
presente proceso de seleccion o dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
dicha fecha.

12. Certificacion Bancaria

El proponente debe aportar certificacién bancaria con expedicién del dia del cierre del
presente proceso de seleccidn o dentro de los noventa (90) dias calendarios anteriores a
dicha fecha.

13. Situacion militar

El proponente (hombre), el representante legal de la persona juridica o de cada uno de los
integrantes en caso de Consorcio o Unién Temporal, deberan presentar copia de la libreta
militar, o documento que defina su situacion militar, si es menor de cincuenta (50) afios de
edad.

El proponente debera ofrecer el servicio o los bienes, que requiere la Personeria
Municipal de acuerdo con las especificaciones técnicas aqui contenidas, las cuales deben
ser obligatoriamente incluidas en la propuesta y deberan contener como minimo
descripcion de las actividades que realizara el oferente, no se aceptaran ofertas parciales
o fraccionadas.

El oferente debera indicar el costo de los servicios en forma discriminada e incluir dentro
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de los precios los valores correspondientes a impuestos, tasas y otros costos directos e
indirectos de conformidad con el formulario de oferta econdmica.

6. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

La Personeria Municipal de Bojaca, de conformidad con el manual para la identificacion y la cobertura del riesgo en los
procesos de contratacion, presentado por Colombia Compra Eficiente, el cual tiene en cuenta el Documento CONPES
3714 de 20115, identifican los siguientes riesgos:

PROBABILIDAD IMPACTO

RIESGO ASIGNACION

Alta
Media-Alta
Media-Baja

Baja

Alto
Medio-Alto
Medio-Bajo

Bajo

Riesgos Econémicos:
Fluctuacion de los precios de los
insumos  requeridos  para el X X Contratista
cumplimiento de la labor|
encomendada, desabastecimientos y
especulacién de precios.

Riesgos Sociales o Politicos:
Paros, huelgas, actos terroristas, X X Entidad
hechos similares que tengan impacto
en la ejecucion del contrato.

Riesgos Operacionales:
El contratista asume los riesgos
derivados del término previsto para el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales, segun los cronogramas
que correspondan a cada proceso de
seleccion.

X X Contratista

El contratista asume el riesgo
derivado del incumplimiento de los
términos perentorios que deban
cumplirse en los asuntos juridicos y
contractuales de su competencia, por
lo que debera informar de manera X X Contratista
previa, las fechas limites para el
cumplimiento de las obligaciones de
la entidad, y realizar el seguimiento
correspondiente en aras de garantizar|
la ejecucién de las mismas.

El contratista asume el riesgo
derivado de la fiabilidad de la
informacién  suministrada por la
entidad para el cumplimiento de las
labores encomendadas, por lo que

X X Contratista
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debera verificar el contenido del
expediente contractual del proceso
que corresponda.

El contratista asume el riesgo
derivado del inadecuado manejo de la
informacién que deba suministrar
para el cumplimento de sus
obligaciones contractuales, por lo que
debera seguir los procedimientos
establecidos por la entidad y por la
normatividad vigente.

Contratista

Riesgos Financieros:

Dificultad para conseguir recursos
financieros necesarios para lograr el
objetivo del contrato, asi como el
valor adicional que representen
plazos, tasas, garantias,
contragarantias,  refinanciaciones,
causados con ocasion de los mismos.

X Contratista

Riesgos de la Naturaleza:

Inundaciones, lluvias,
desabastecimiento de agua potable,
entre ofros hechos que tengan
impacto en la ejecucion del contrato.

X Contratista

Riesgos Ambientales:

Costo adicional representado en la
ejecucion de las  obligaciones|
ambientales a que haya lugar,
conforme la naturaleza de las|
actividades a desarrollar.

X Contratista

Riesgos Tecnoldgicos: Los fallos en
las telecomunicaciones, suspension
de servicios publicos, advenimiento
de nuevos desarrollos tecnolégicos o
estandares que deben ser tenidos en
cuenta para la ejecucion del contrato,
y que tengan impacto directo con la
debida ejecucion del contrato.

El contratista asume el riesgo
derivado de las fallas tecnoldgicas|
presentadas en el sistema de
informacién que destine para el
cumplimiento de sus actividades, por|

lo que deberd verificar las
notificaciones y el alcance de la
informaciéon que deba suministrar en

Contratista
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cumplimiento de a labor]

encomendada.

Los municipios estan obligados por los Acuerdos Comerciales con Chile, Guatemala, Liechtenstein, Suiza, la Unién
Europea y por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

Los Acuerdos Comerciales con Chile, Liechtenstein, Suiza y la Unién Europea son aplicables a los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales de nivel municipal para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $586'634.000; v (ii)
para servicios de construccion a partir de $14.665'850.000.

El Acuerdo Comercial con Guatemala y la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN son aplicables a todos los
Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales de nivel municipal, independientemente del valor del Proceso de
Contratacién. Ver tabla 5.

Tabla de Aplicacion de los Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel municipal

Acuerdo Valor a partir del cual el Excepciones
Comercial Acuerdo Comercial es aplicable
Chile Bienes y servicios 1,2,3,4,5,6,8, 12,14, 15,
$ 586'634.000 16, 17, 18,19, 28, 29, 32, 33, 34, 35, 36, 37
Servicios de construccion
$14.665'850.000
Guatemala No incluye valores 1,2,3,4,5,6,9, 14,20, 21
Liechtenstein Bienes y servicios 1,2,3,4,5,6, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 19,
Suiza $ 586'634.000 28,29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37
Servicios de construccion
$ 14.665'850.000
Uni6n Europea Bienes y servicios 1,4,5,6,10, 11,12, 13, 14,
$ 586'634.000 15, 16, 17,19, 23, 28, 29, 32, 34, 35, 37
Servicios de construccion
$14.665'850.000

Por lo anterior este proceso no esta cubierto con ninguno de estos acuerdos de comercio.
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DOCUMENTO CONTROLADO

AMPARO
Poliza de . 10% del valor | |emino de ejecucion del
Cumplimiento contrato y seis (6) meses
seguro del contrato. ,
mas.
Poliza de Calidad delos | 10% del valor | | c/mino deé ejecucion del
. contrato y seis (6) meses
seguro bienes. del contrato ,
mas.
C.D.P. o 2025000940
CERTIFICACIONES - Plan anual de adquisiciones
OTROS: - Cotizaciones -
- Andlisis del sector econémico
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