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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N.° CD-025-2025

CIUDAD Y FECHA Copacabana, Antioquia, 10 de noviembre de 2025
CONTRATANTE: Concejo Municipal de Copacabana

NIT 890-980-767-3

CONTRATISTA: MICHAEL DAVID RIVILLAS MARTINEZ
CEDULA: Cedula: 1.007.536.218

SUPERVISOR: ‘ JUAN DIEGO PEREZ VELASQUEZ

Secretario General del Concejo

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y
DE GESTION DOCUMENTAL AL CONCEJO MUNICIPAL DE
COPACABANA, INCLUYENDO ORGANIZACION DEL ARCHIVO
INSTITUCIONAL Y ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE
LAS SESIONES DEL CONCEJO Y SUS COMISIONES.

VALOR: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL
SEISCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE.
($4,416,659.00)

PLAZO: El plazo del contrato sera de un (1) mes y veinte (20) dias, contados
a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin superar el 30 de
diciembre de 2025.

Entre los suscritos CAROLINA DIAZ GONZALEZ, identificada con cédula de ciudadania No.
1.035.437.521 en su calidad de presidenta del Concejo Municipal para el afio 2025, quien para
efectos del presente contrato se denominara EL CONCEJO, por una parte y por la otra,
MICHAEL DAVID RIVILLAS MARTINEZ, identificada con cédula de ciudadania 1.007.536.218,
quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA, acuerdan celebrar el presente contrato
de prestacion de servicios, que se regira por las siguientes clausulas: PRIMERA. OBJETO:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y DE GESTION
DOCUMENTAL AL CONCEJO MUNICIPAL DE COPACABANA, INCLUYENDO
ORGANIZACION DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL Y ACOMPANAMIENTO EN EL
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DESARROLLO DE LAS SESIONES DEL CONCEJO Y SUS COMISIONES. SEGUNDA.
ALCANCE. EL CONTRATISTA, El contratista debera ejecutar las actividades necesarias para
brindar apoyo integral a la gestién administrativa del Concejo Municipal de Copacabana, en
coordinacion con la Presidencia y la Secretaria General, con el fin de garantizar el adecuado
desarrollo de las funciones del cuerpo colegiado. Dentro de las actividades objeto del contrato
se incluyen, entre otras:

1. Apoyar la planeacion, organizacion y seguimiento de las actividades administrativas del
Concejo, de acuerdo con las directrices impartidas por la Presidencia y la Secretaria
General.

2. Apoyo en el cumplimiento al plan de mejoramiento archivistico.

3. Apoyo logistico en la organizacién de gestién del archivo del concejo municipal

4. Apoyo a las actividades designadas por el Secretario General y el Presidente del Concejo
Municipal.

5. Apoyo a la mesa directiva en las sesiones

6. Apoyo en la atencién a los concejales

El desarrollo del contrato debera realizarse conforme a los lineamientos establecidos por el
Concejo Municipal y bajo la supervision designada, garantizando el adecuado cumplimiento del
objeto contractual.

TERCERA. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. A) DE EL CONTRATISTA: Son obligaciones
del contratista: 1. Acreditar al supervisor del contrato la afiliacion y pago mensual al sistema
general de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales; 2. Cumplir con los
parametros sefialados en cuanto al objeto de este contrato; 3. Atender las recomendaciones
dadas por el Concejo Municipal de Copacabana, con el fin de garantizar el adecuado
cumplimiento del objeto contractual; B) Obligaciones Generales.

1. Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, actuando con autonomia técnica y
administrativa, bajo su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, no existira vinculo
laboral ni subordinacién alguna entre el CONTRATISTA (ni sus colaboradores) y el
CONTRATANTE.

2. Prestar los servicios contratados durante todo el plazo de ejecucién del contrato, conforme
a las condiciones establecidas en los estudios previos, el contrato y la propuesta
presentada.

3. Aportar sus conocimientos, experiencia y capacidades técnicas para el adecuado
desarrollo del objeto contractual, de acuerdo con los requerimientos establecidos por el
CONTRATANTE.

4. Cumplir con los estandares de calidad exigidos por el CONTRATANTE y ofrecidos en su
propuesta, los cuales hacen parte integral del contrato.

5. Atender con prontitud, eficacia y diligencia todas las actividades asignadas, asi como las
demas obligaciones que se deriven de la ejecucion del contrato.

6. Garantizar disponibilidad para asistir a eventos, reuniones o actividades programadas o
requeridas por el CONTRATANTE, incluso en horarios no convencionales, fines de
semana o fuera de la sede institucional, conforme a la naturaleza del servicio contratado.

7. Asumir la responsabilidad por sus actuaciones y omisiones durante la celebracion y
ejecucion del contrato, conforme a lo previsto en la Constitucion, la ley y las disposiciones
contractuales aplicables.

8. Abstenerse de atender peticiones, amenazas o presiones por parte de actores ilegales que
pretendan interferir en la ejecucion del contrato. En caso de presentarse esta situacion,
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debera informar de manera inmediata al supervisor del contrato y a las autoridades
competentes.

9. Actuar en todo momento con lealtad, buena fe, diligencia y responsabilidad, evitando
retrasos injustificados y garantizando el cumplimiento oportuno de las obligaciones
contractuales.

10.Informar por escrito, de manera oportuna, cualquier situacion de fuerza mayor o caso
fortuito que pueda afectar la ejecucion del contrato, con el fin de adoptar conjuntamente
las medidas necesarias para mitigar su impacto.

11.Responder de forma oportuna y adecuada a los requerimientos de informacion,
seguimiento o aclaracion formulados por el CONTRATANTE o el supervisor del contrato.

12.Reportar y entregar, cuando sea requerido, la informacion relacionada con la ejecucion
contractual, conforme a lo establecido en el contrato y en la normatividad vigente, sin
perjuicio de los informes periddicos pactados.

13.Mantener actualizada su informacion de contacto, incluyendo direccion fisica, correo
electronico y numero telefonico. Asi mismo, debera atender oportunamente los llamados
del CONTRATANTE para la firma de actas de inicio, terminacion y liquidacion del contrato.

14.Suministrar el equipo de cémputo, y demas herramientas tecnologicas necesarias para el
desarrollo de sus funciones, de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual.

15.Proveer los elementos de seguridad y proteccion personal que resulten necesarios, de
acuerdo con las condiciones del entorno en que se desarrollen las actividades contratadas.

16.Clasificar y organizar adecuadamente el material entregado, con criterios tematicos y
cronologicos, facilitando su archivo, consulta y aprovechamiento por parte del
CONTRATANTE.

C. obligaciones especificas:

1. Apoyo en el cumplimiento al plan de mejoramiento archivistico.

2. Apoyo logistico en la organizacion de gestion del archivo del concejo municipal

3.Apoyo a las actividades designadas por el secretario general y el Presidente del Concejo
Municipal.

4. Apoyo a la mesa directiva en las sesiones

5. Apoyo en la atencion a los concejales

6. Las demas que sean asignadas por el supervisor

D) Del Concejo:

1. Emitir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal y el Certificado de Registro y
Compromiso Presupuestal.

2. Suministrar la informacion necesaria a EL CONTRATISTA para el correcto cumplimiento

del objeto contractual

Cumplir con lo estipulado en la clausula cuarta en cuanto a la forma de pago

Acatar las disposiciones normativas estipuladas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007

yla Ley 1510 de 2013.

P 0

CUARTA. VALOR Y FORMA DE PAGO. EI Concejo pagara al contratista la suma de
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y
NUEVE PESOS M/CTE. ($4,416,659.00), en DOS pagos con fecha de corte los dias 30 de
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noviembre y 30 de diciembre de 2025, por los siguientes valores: UN PRIMER PAGO por valor
de UN MILLON NOVECIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE
PESOS M.L. ($1.916.659) y UN SEGUNDO PAGO por valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M.L. ($2.500.000). Los pagos se efectuaran previa presentacion
de cuenta de cobro y/o factura, pago de seguridad social integral, lleno de los requisitos
correspondientes, informe de actividades desarrolladas con los anexos y soportes a que haya
lugar vy recibo a entera satisfacciéon por parte del supervisor del Contrato PARAGRAFO: El
supervisor del contrato solicitara el pago del mismo, si y solo si el contratista se encuentra a
paz y salvo con el pago de la seguridad social y el informe de actividades. QUINTA.
VIGENCIA. El plazo del contrato sera de un (1) mes y veinte (20) dias, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, sin superar el 30 de diciembre de 2025. SEXTA. SUSPENSION.
La ejecucion del presente contrato podra suspenderse por mutuo acuerdo entre las partes,
previa verificacion de una justa causa que asi lo amerite debidamente certificada por el
supervisor. SEPTIMA. MULTAS. De conformidad con el numeral 2 del articulo 4 de la ley 80
de 1.993, el articulo 17 de la ley 1150 de 2.007 y las normas civiles y comerciales pertinentes,
EL CONCEJO adelantara las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
multas y sanciones pecuniarias para efectos del presente contrato de la siguiente manera: a)
en caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL
CONTRATISTA, sin perjuicio de la declaratoria de la caducidad del contrato, EL CONCEJO
podra, mediante acto administrativo, imponer multas diarias equivalentes al uno por mil
1x1.000 del valor del contrato por cada dia de mora o de incumplimiento total; b) en caso de
incumplimiento del término para legalizar debidamente el contrato (8 dias habiles a partir de
la suscripcion del contrato), se impondra una multa del 0,5 % del contrato por cada dia de
retraso; ¢) por incumplimiento de la obligacién de iniciar la ejecucién del contrato de acuerdo
a la fecha sefaladas en el acta de inicio, por un valor del 0,5% del contrato por cada dia de
retraso; d) por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado en el contrato por un valor
del 1% del valor del contrato por cada dia de retraso injustificado. PARAGRAFO 1: Una vez
EL CONCEJO tenga conocimiento de la ocurrencia de cualquiera de los incumplimientos
anteriores, el supervisor designado debera requerir por una sola vez a EL CONTRATISTA
para que explique las razones de su incumplimiento y haga uso del derecho de defensa. EL
CONTRATISTA dispondra de cinco (5) dias habiles a partir del momento del requerimiento
para dar respuesta al mismo y EL CONCEJO de considerar que la respuesta no es
satisfactoria, o en caso de ausencia de la misma, procedera mediante acto administrativo
motivado y con base en las pruebas aportadas por el supervisor designado respecto del
incumplimiento de EL CONTRATISTA, a hacer efectiva la multa. Todo lo anterior de
conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 del 2007. PARAGRAFO 2: VALOR
DE LAS MULTAS: El valor de las multas y la clausula penal pecuniaria seran impuestos por
EL CONCEJO mediante acto administrativo motivado. Una vez ejecutoriados los actos
administrativos que la impongan podran ser descontados dichos valores de los saldos
adeudados a EL CONTRATISTA o en el proceso de liquidacion del saldo no pagado, de
conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2.007. Si no
fuere posible lo anterior, se cobrara coactivamente o acudiendo a la via judicial
correspondiente. El acto administrativo mediante el cual se hace efectiva la multa se notificara
a EL CONTRATISTA de conformidad con lo sefialado en los articulos 44 y 45 del C.C.A.
OCTAVA. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento de las obligaciones que contrajo EL CONTRATISTA en este contrato, EL
CONCEJO podra imponerle una sancioén pecuniaria la cual tendra un monto del diez (10) %
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”del valor del contrato, sin perjuicio de adelantar las acciones legales y administrativas
pertinentes en el caso de que las cuantias de los perjuicios ocasionados al concejo superen
el valor de la clausula penal. PARAGRAFO: El valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria a que se refieren las clausulas precedentes ingresaran al patrimonio de EL
CONCEJO y podra ser tomado de las sumas restantes a favor de EL CONTRATISTA durante
la etapa de liquidacion, si las hubiere, de conformidad con los dispuesto en el articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007. De no ser posible se hara efectiva ante la jurisdiccion competente.
NOVENA. CLAUSULA EXCEPTIVAS DEL DERECHO COMUN. En el presente contrato se
entienden incorporadas las clausulas excepcionales al derecho comun, consagradas en la Ley
80 de 1993, sobre modificacion, terminacion, e |nterpreta0|on unilateral. DECIMA.
CADUCIDAD. Si se presentase alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, previstas en el presente contrato que afecte de
manera grave y directa la ejecuciéon del mismo y evidencie que puede conducir a su
paralizacion, EL CONCEJO mediante acto administrativo motivado lo dara por terminado y
ordenara su liguidacion en el estado en que se encuentre, en caso de que el concejo decida
abstenerse de declarar la caducidad adoptard las medidas de control e intervencion
necesarias que garanticen la ejecucion del objeto contratado de acuerdo con lo dispuesto con
el inciso segundo del articulo 18 de la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO 1. En caso de darse la
declaratoria de caducidad, no habra lugar a la indemnizacion para el contratista quien se hara
acreedor a las sanciones e inhabilidades establecidas en la constitucion politica y la ley 80 de
1993. PARAGRAFO 2. La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de
incumplimiento. DECIMA PRIMERA. CAUSALES DE TERMINACION. Se entienden
incorporadas al presente contrato las causales de terminacién consagradas en las leyes
vigentes y especialmente el vencimiento del plazo pactado, caso en el cual no habra
comunicacion previa al contratista. DECIMA SEGUNDA. APROPIACION PRESUPUESTAL.
De conformidad con la legislacion presupuestal vigente para la ejecucion del presente contrato
se cuenta con la disponibilidad presupuestal No.1695 de 2025 y el registro presupuestal No

6140 del mismo afio. DECIMA TERCERA. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
EN LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL. Este contrato se ejecutara con estricta
sujecion a las clausulas del contrato, y EL CONTRATISTA sera responsable de las fallas que
se adviertan, sin perjuicio de la responsabilidad a que se refieren los articulos 52, 53, 55, 56,
y 58 de la Ley 80 de 1.993. DECIMA CUARTA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.
EL CONTRATISTA para efectos de este contrato declara que no esta incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el ordenamiento juridico vigente.
DECIMA QUINTA. SUPERVISION. El Supervisor del contrato sera el Secretario General de
la Corporacion, quien debera realizar el seguimiento control y vigilancia a la ejecucion del
presente contrato y de sus actuaciones dejara constancia escrita, la cual remitira al expediente
del contrato. PARAGRAFO 1. La supervision para el efecto, previo a la suscripcion del acta
de inicio debera verificar que el contratista se encuentre afiliado al sistema general de
seguridad social asi como de los aportes parafiscales, cuando a ellos haya lugar, igualmente
y de conformidad con los dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el
requisito del pago de los aportes al sistema de seguridad social y aportes parafiscales, debera
ser acreditado por el contratista para la realizacion de cada pago derivado del presente
contrato. PARAGRAFO 2. Conforme lo establece el inciso segundo del paragrafo 1 del articulo
41 de la Ley 80 de 1993, el servidor publico (supervisor) que sin justa causa no verifique el
pago de los aportes al sistema general de seguridad social y parafiscales cuando a ellos haya
lugar, incurrira en causal de mala conducta, la cual serd sancionada conforme a lo dispuesto
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para el efecto en el Cédigo Disciplinario de los Servidores Publicos que se encuentre vigente.
DECIMA SEXTA. PERFECCIONAMIENTO. El presente contrato se entiende perfeccionado
con la firma de este documento por las partes. DECIMA SEPTIMA. VINCULO LEGAL. EL
CONCEJO no adquiere ningun vinculo de caracter laboral o similar con EL CONTRATISTA,
ademas solo tendra derecho al valor estipulado en la clausula cuarta de este contrato y en
ningun caso se pagara a EL CONTRATISTA ninguna otra suma por otro concepto. DECIMA
OCTAVA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Hacen parte integrante del presente contrato y
por tanto adquieren caracter vinculante todos los documentos precontractuales y los que se
originen con ocasion a la ejecucion y liquidacion del contrato, tales como: a) estudios previos;
b) disponibilidad y registro presupuestal; ¢) registro Unico tributario; d) copia de cédula de
ciudadania de EL CONTRATISTA; e) Formato Unico de hoja de vida para personas naturales;
f) Declaracion juramentada de bienes y rentas y actividad econémica para personas naturales;
g) Copia de la Cédula de ciudadania; h) Copia del diploma o del acta de grado que acredita
la formacion requerida; i) copia de certificados laborales que acrediten la experiencia; j) Copia
del RUT; k) Certificado de afiliacion a la Entidad Promotora de Salud; I) Certificado de
afiliacion al sistema de pensiones; m) Certificado de Apertura o Cuenta Bancaria; n)
Certificado de Antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacio;
o) Certificado de Antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Nacion; p)
Certificado de Antecedentes penales expedido por la Policia Nacional; q) Certificado Registro
Nacional de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional; r) Autorizacion consulta
registro de inhabilidades por delitos sexuales. DECIMA NOVENA. INDEMNIDAD DEL
CONCEJO. EL CONTRATISTA mantendra indemne al concejo por razén de reclamos,
demandas, acciones legales y costos que surjan del uso de patentes disefios o derechos de
autor que sean propiedad de terceros. VIGESIMA. CESION Y SUBCONTRATACION. EL
CONTRATISTA no podra ceder o subcontratar los derechos y obligaciones que adquiere con
el perfeccionamiento del presente contrato, solo podra hacerlos si media autorizacion del
presidente de EL CONCEJO, como representante legal de la Corporacion.
VIGESIMOPRIMERA. Para todos los efectos legales se acuerda como domicilio el Municipio
de Copacabana - Antioquia.

Para constancia se firma en Copacabana - Antioquia a los 10 dias del mes de noviembre de
2025

EL/CONCEJO,
<] e C;

CAROLINA DIAZ GONZALEZ
CC. 1.035.437.521
Presidente

EL CONTRATISTA,

Michae] ond Lo bl M

MICHAEL DAVID RIVILLAS MARTINEZ
C.C. 1.007.536.218



