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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

INFORME DE GESTION No. __10
Bogota (Cundinamarca), NOVIEMERE 2025

1. No. DEL
CONTRATO 008-CENACPERSONAL-2025
2. FECHA
SUSCRIPCION |17 DE ENERO DE 2025
CONTRATO

No. De la Pdliza :14-46-101104753

. POLIZA DE Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado
SEGUROS Fecha del certificado de aprobacién de la Pdliza: 01/FEBf2025
Aprobado por: TC. JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA
No. 1625
Fecha expedicién 16 DE ENERO DE 2025
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
CRP | Dependencia: CONTRATACION
’ Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
| Fuente: NACION
Recurso 10
Valor: $46.750.000
. FECHA INICIO
EJECUCION 16 DE ENERO DE 2025
CONTRACTUAL

Nacionalidad Colombiana

| Direccion: CRA 1 No. 4-37

Teléfono de contacto 3115237038

E-mail de contacto: angieduke81@gamail.com

“Nombre completo: MARIA ANGELICA VERGARA DUQUE
. CONTRATISTA Identificacién 52.934.653

| Nombre completo: TE KELLY ANDREA ORTIZ GOMEZ
| Cargo: OFICIAL DE PLANES CENAC DE PERSONAL

. SUPERVISOR Resolucidn de hombramiento (00005465 de 08 de Juiio de 2025)
Teléfono de contacto 3165323235
E-mail de contacto: Kelly.ortiz@ejercito.mil.co )
. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR ECONOMICO, PARA LA
CONTRACTUAL CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Asesorar, elaborar y participar en fodos los procesos atribuibles a las etapas preconiractual,
contractual y post contractual, que adelante la unidad de acuerdo con la asignacion que le
sea impartida, en cumplimiento 2 las normas que regulan la contratacion estatal en materia
econémica, financiera, presupuestal y tributaria.

Mantener actualizado en la plataforma SECOP |1, de forma permanente y en tiempo real, los
expedientes contractuales con respecto a toda la informacién de su competencia en las
diferentes etapas del proceso.

Mantener actualizada, en coordinacién con su dupla juridica, la carpeta maestra de forma
permanente y en tiempo real, los expedientes contractuales, observando las normas de
archivo, formatos estandarizados y listas de verificacién, de acuerdo a la hoja de ruta
establecida para cada modalidad contractual,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

18.

17.

Entregar de forma oportuna y completamente diligenciado, en coordinacidn con su dupla
juridica, ¢l expediente contractual (carpeta maestra), como cada caso o requiera (comités
estructuradores, evaluadores y seccidn de facturacion) observande las normas de archivo ¥
listas de verificacidn, de acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad
contractual.

Verificar en coordinacion con el comité téenico v juridico, la informacion econdmica contenida
en los planes de necesidades y eventos de cotizacién, previo inicio del proceso precontractual.

Participar en los comités estruciuradores vy evaivadores de los procesos contractuales gue
realiza la unidad.

Asesorar y paticipar en la slaboracidn de los estudios previos correspondientes a los
procesos de Bienes, Servicios y Prestadores de Servicios que adelanta la unidad; dando
cumplimiento a la normatividad en materia contractual (directrices emitidas por Colombia
Compra Eficiente, Ministerio de Defensa Nacional y el Ejército Nacional).

Emitir todos los conceplos y evaluaciones propios de su competencia, que correspondan a
las etapas precontractual y contractual, garantizando el correcto proceso de contratacién, en
concordancia con la normatividad vigente.

Asesorar y participar en la estructuracion y elaboracion de los pliegos de condiciones y/o
invitaciones en la parte econdmica, financiera y presupuestal de los procesos que le sean
asignados.

Prestar asesoria en los procesos que desarrolla {a unidad para la adquisicion de bienes y
servicios a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC).

Asesorar y emitir conceptos econdmicos cen relacion a las diferentes modificaciones de las
que sean sujeto los contratos adelantados por |z unidad. {(adiciones, prorrogas, reducciones,
cesiones, terminaciones anticipadas, enire otros).

Emitir conceptos econémicos que se requieran en los debidos procesos que surjan durante
la ejecucion de los contratos, aplicando la normatividad vigente.

.Asesorar, revisar y validar la razonabilidad de los aspectos econémicos y financieros del
proceso de liquidacion adelantados por la unidad.

Entregar el informe de fas actividades realizadas de acuerdo con el objeto contractual que
contengan [a descripcion defallada de las mismas; este informe debe ser entregado al
supervisor del conirato conforme a la periodicidad que este coordine para su respectivo recibo
& satisfaccion y tramite de pago.

Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones, empleando el
correcto uso del sistema de gestion documental ORFEQ y/u otra plataferma, observando con
ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad del expediente contractual {carpeta
maestra) de acuerdo a la normatividad existente.

Asesorar en la elaboracion de las respuestas a las solicitudes, peticiones, quejas, reclamos,
sugerencias, recursos, futelas gue resulten de los procesos contractuales, que sean
competencia de la unidad y que tengan relacién con los estudios econdmicos ¢ financiercs
soporte de los procedimientos contractuales.

Participar en ia revision de los expedientes coniractuales, segun lo requiera la unidad, para
alistamiento de revistas y/o auditorias ordenadas por el comando superior o entes de control.
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| 18. Realizar capacitaciones con el fin de difundir normatividad, procedimientos estandarizados
actualizaciones y otras que se demanden segln su competencia.

19. Las demas que se estimen periinentes para la ejecucion del contrato, relacionadas a su objeto
contractual, previa coordinacion con et supervisor.

OBLIGACIONES GENERALES PRESTADORES DE SERVICIOS CENAC PERSONAL

1.

Observar durante el tiempo de ejecucién del contrato, buena disposician y actitud
favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compafieros y miembros del Ejército
Nacional, al igual que la aplicacion permanente de principios y valores propios de la
institucién militar.

Dar estricto durante todas sus actuaciones, al marco normativo correspondiente a la
integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asunios
tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva que
se hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se derive.

Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun clasificacién con el
fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la normatividad vigente.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

] De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la gjecucion
del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su informe de forma
mensual el barride de los documentos en fisico y el término del almacenamignto del Orfeo
hasta el archivo de los documentos. |
1 El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los |
insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales |
que sean puestos a su disposicién para la prestacién del servicio objeto de este contrato. |

] Entregar al final de la presiacién del servicio, backup de la informacidn producto
ejecucion del contrato.

1 Et contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia y pruebas
sicométricas antes y durante la contratacion.

| Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el confralista
declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

] Las demas obligaciones gue se deriven del abjeto del contrato. PARAGRAFO

PRIMERO: Independencia del Contratista. E| Contratista es independiente del Ministerio
de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante,
agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones © compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército

Nacional. ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo
10.DOCUMENTOS
QUE SOPORTAN || |QUIDAGIONES CONTRATOS VIGENCIA 2023-2024
ggﬁ;‘MIENTO De acuerdo con la gestién realizada durante el mes los indicadores cierran de la siguiente
OBLIGACIONES | Manera
CONTRACTUALES
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Se realizan las siguientes liquidaciones de contratos;

CONTRATO VIGENCIA
582-CENACPER-2023 2023
583-CENACPER-2023 2023
585-CENACPER-2023 2023
847-CENACPERSCONAL-2023 2023
| B863-CENACPERSONAL-2023 2023
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944- CENAC PERSONAL 2023 2023
1002-CENACPERSONAL-2023 2023
208-CENACPERSONAL-2023 2023
396-CENACPERSONAL-2023 2023
983-CENACPER-2023 2023
985-CENACPER-2023 2023
991-CENACPER-2023 2023
031-CENACPERSONAL-2023 2023
076-CENACPER-2023 2023

294 CENACPERSONAL 2023 2023
473 CENACPERSONAL 2023 2023
528-CENACFPERS-2023 2023
533-CENACPERSONAL-2023 2023
475-CENACPERSONAL-2023 2023
uQS-CENACPERSONAL-2023 2023
496-CENACPERSONAL-2023 2023
503-CENACPERSONAL-2023 2023

ESTRUCTURACION ECONOMICA PROCESO
MC-233- CENACPERSONAL 2025

"ARQUISICION DE ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA, A EJECUTAR EN LA VIGENCIA 2025
Y VIGENCIA FUTURA 2026."
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CONTRATAR LOS SERVICIOS DE RECEPCION, CLASIFICACION, TRANSPORTE, ENTREGA
Y ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE CORREQ CERTIFICADO Y NO CERTIFICADO Y
OTROS SERVICOS DE CORRREO POSTAL CON DESTINO AL COMANDO DE PERSONAL
DEL EJERCITO NACIONAL A EJECUTAR CON APALANCAMIENTO 2025 Y VIGENGIA
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MC-211 CENACPERSONAL 2025
LA REALIZACION DE LOS CALCULOS ACTUARIALES PARA EL RECONOCIMIENTO,

MEDICION Y CONTROL DE LOS BENEFICIOS A EMPLEADOS A LARGO PLAZO PARA EL
EJERCITO NACIONAL A EJECUTAR VIGENCIA 2025 Y VIGENCIA FUTURA 2
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e i ue CEMRAL REHMISTRATIA FORIARLE CEXAC PEERCHAL

MC-207-CENACPERSONAL -2025

LA ADQUISICION DE DOTACION CWIL LOTE 1 (CALZADO PERSONAL MASCULINO Y
FEMENING), LOTE 2 {VESTUARIO PERSONAL FEMENINO), PERSONAL ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO, DE LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENTRA
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LOTE2

LA ADQUISICION DE DOTACION CIVIL LOTE 2 {CALZADO PERSONAL MASCULINO Y
FEMENINO), LOTE 2 (VESTUARIO PERSONAL FEMENINO), PERSONAL ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVQ, DE LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENTRA

SNTERD GE GEFENSARACRINAL
ECBMAROG GERERAL D LAS FUCHZAS AITARES
TERCID RACNAL
TEATRAL CONTATLE BEPERRON
o, 01 24 g O o 5
Sefor Uy
Y SERGA ANORES AIVERA FAHEGHA.
Gereztr’e P
iy
Errdrens el 2 (LTE D
Feyrmaeo g o covseriadm decies o 4t 07
CERACPERSONAL -282%, cin 00 62 "LA NDRURSICION. 0 DSTALKN: Cv1,
mmlmzmmmlmmmmmvmmmmnm
CENTRALTAIAS POR 1A SERTRAL™ ) comas
FrRmr EeTk @ cerm o o
L] Smu_?”mwmmamumumgz‘%bhcm
ADETSTRA E ESPECALIZANA DE PERSONAL oo &2 vexxin X025, fed e, b premapvsip o
claatirads e ol 350 pobsonsii mugrads Ui Epealoen cor vate da CENTO SIETE LRLONEY SmmrEtnme s e T
NOVEGIENFON DOCE L SETECENTGS KOVENTA FERS G0N 5540 ST (LTI s & B D S e T ¢
ol avpedid 3 Fisrcern.

§ vk am o e, i et

e =
B L e T LT TSI E S T S p———
Do
. .
Rt e e S A —
- —— i
s
| e e
A g
an
g »w e
i

AR
ot g e 2T
R ST T | IR

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No 20C - 79 edificio COPER
Bogota D.C. - Cundinamarca | o |

cenacper@buronejercito.mil.co —

' conwas
e
BT




Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurade los
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar las
obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

11. CONSTANCIAS - . s —_ - ) .
Asi mismo, tanto elfia suscrito/a y ! Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad Ejecutora

ha dado cumplimiento a las cbligaciones legales y contractuales registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de Noviembre 2025

(ugelun usound
FIRMA CONTRATISTA
POST FIRMA: MARIA ANGELICA VERGARA DUQUE

CC 52.934.653
Contrato No. 008-CENACPERSONAL-2025
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