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» Importantes Buenos dias respetados aprendices, espero s encuentren muy bien

o Emke Hoy quiero felicitar a todos los aprendices que han participado activamente del curso y han enviado el total de las actividades propuestas; a quienes no han podido
B Borradores acceder atin al programa de formacion pero estan interesados en hacerlo, los invito a que Io hagan y se pongan al dia, pues todavia tienen tiempo de hacer todas
” las actividades.
¥ . Categori

e ran hacerlo y tengan dudas acerca de como hacerlo, me pueden contactar y con gusto les guiaré.

nes q

No olviden que esta es una excelente oportunidad de formacion que les ofrece el Sena y no todos tienen la oportunidad de acceder. asi que no la dejen pasar

También aprovecho para invitarlos muy comedidamente a que revisen el estado de sus notas, pues muchos aprendices han enviado todas las actividades
calificables y nunca han mirado los comentarios que les he hecho y son varios los que tienen hasta tres actividades en D y no han hecho las correcciones
pertinentes, les recuerdo que para poderse certiicar deben tener aprobadas las 12 actividades del curso

Por tltimo les hago una recomendacién muy importante y espero que la tengan en cuenta, y es que envien todas sus actividades antes de la fecha de cierre de las
Hangouts actividades (27 de octubre ~ 11:00 p.m.), ya que los que envian ese ltimo dia no tendran la posibiidad de hacer correcciones a sus trabajos y pueden perder la
%o it oportunidad de cericarse. ) ) - )
3 Animo aprendices que aiin hay tiempo, pero seguro todos los que quieran podrén lograr su certficacion y avanzar en el proceso de aprendizaie de una segunda

I
3 Maria Antonia Liano engua

s QL Best regards, Elsa Maria Cruz

ESP 1031a.m.
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EVIDENCIAS 2
A continuación, se relacionan las evidencias que dan complemento al informe de ejecución mensual de ELSA MARIA CRUZ GARCIA, correspondiente al mes de Octubre 2020: 
Obligación No. 1. 
Participar en la planeación de los procesos formativos en modalidad virtual y a distancia, de acuerdo con los lineamientos institucionales, para las áreas relacionadas con su perfil, correspondiente a la “Convocatoria de la APE para la conformación del Banco de Instructores del SENA 2020”.
Actividad Desarrollada
El proceso formativo en modalidad virtual se realiza la planeación de las actividades a realizar durante la asignación de las fichas según los lineamientos, se publican anuncios, se registran valoraciones de evidencias, se realizan transferencias de conocimiento a través de sesiones en línea.

Evidencia de la actividad desarrollada
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i Buenas tardes aprendices, con forme a o que se habls en la sesién sincrd
»>  Enviados nivel de Inglés y si desean pueden inscribir a amigos y familiares.

[ Bomradores

del dia de hoy, estoy enviado los enlaces para que se puedan inscribir al siguiente

En el archivo adjunto esté el paso a paso de c6mo lo pueden hacer, sitienen dificuttad por favor me llaman y con gusto les colaboro.

¥ B Categori

> No olviden reenviarme e correo que les llega después de hacer su pre - inscrip
‘George
Espero todos se animen

PD: Los enlaces de inscripcidn estén desde nivel Beginner hasta el nivel 7 con fecha de vencimiento en diciembre de este afio.
Feliz tarde,

Elsa Maria Cruz
Hangouts
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Obligación No. 3. 

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad defina.
Actividad Desarrollada
Se han evaluado los aprendices a través de las diferentes actividades de formación establecidas en los cursos.

Evidencia de la actividad desarrollada
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Buenas tardes aprendices,

Hoy les estoy compartiendo un reporte parcial de notas con fecha
de cierre hoy lunes 26 de octubre de 2020. En este reporte se
estdn socializando todas las evidencias calificadas de las
semanas de aprendizae 1, 2, 3 y lo que se ha trabajado de la
semana 4, hago la aclaracion ya que hay aprendices que
terminaron el curso desde hace varios dias. Ademés es importante
recordar que solo se certifican los aprendices que hayan enviado
el total de las actividades (12) y que todas se encuentren

aprobadas (A).

En el reporte que adjunto a este correo, encontrardn diferentes

colores que se interpretan de la siguiente manera

El color azul hacer referencia a los aprendices que han enviado
evidencias pero ain les falta, el color amarilo a los que tienen
notas en D y deben corregirlas y enviarlas de nuevo, el color verde
alos que ya aprobaron el curso y el color rojo a los que no han

enviado algunas evidencias.

ESP 1034a.m.
LAA  3/11/2020
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Obligación No. 4. 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño curricular y/o proyecto formativo de los programas virtuales relacionados con su perfil.
Actividad Desarrollada

Ejecución de la formación de las fichas 2195059 – 2195060  - 2195622 – 2195623 – a través de la LMS Territorium, generando calificaciones, y comunicación efectiva hacia los aprendices 
Evidencia de la actividad desarrollada
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Obligación No. 5. 

Aplicar estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación en modalidad virtual y a distancia, de acuerdo a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.
Actividad Desarrollada
Se da cumplimiento con los lineamientos dentro de la formación virtual en bilingüismo según la Guía de orientación 
Evidencia de la actividad desarrollada
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Obligación No. 8. 

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de información que la entidad defina para la Gestión de la Formación Profesional Integral en modalidad virtual y a distancia, mediante las siguientes actividades: a). Verificar que la totalidad de los aprendices seleccionados estén asociados a una ruta de aprendizaje y su estado sea matriculado. b). Registrar juicios evaluativos, realizar reconocimiento de aprendizajes previos, para los aprendices nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicar al Coordinador Académico oportunamente anomalías, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la información.
Actividad Desarrollada
Seguimiento diario al proceso de aprendizaje de los aprendices,  asesoría en cuanto al manejo de la nueva LMS Territorium y calificación de evidencias en los tiempos estipulados.
Evidencia de la actividad desarrollada
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#Busca tus hashtag Buscar [l Actualizar ©)

DIANA MARCELA PARRA LINARES
AP 2020-09-29 22:45:15
Id respuesta: 27461753

Hello teacher, | inform you that i have already carried out the activities corresponding to
My profile, interactive and interview. thanks

e OMe gusta © 1 Comentario(s)
ELSA MARIA CRUZ GARCIA
2020-09-30 08:39:41

Buenos dias Diana, gracias por la confimacin del envio de tus actividades. Recuerda revisar las notas y comentarios hechos a cada una de
elas.

Have a good day.

[DActivar Texto Enriquecido

JOSE EDUARDO ROJAS CHICA
2020-09-23 1755312
Id respuesta: 26718315

Profesora buenas tardes. quisiera informarie que realice la Evidence: Interactive activit
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Obligación No. 9. 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz y el manual de convivencia instaurado en la institución.
Actividad Desarrollada
Compartir y recordar a los aprendices acerca del Reglamento institucional. Se indica la ruta virtual en la plataforma para realizar la lectura del reglamento a través de anuncios y correos.

Evidencia de la actividad desarrollada
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Obligación No. 11. 

Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro programa.
Actividad Desarrollada
Se siguen los lineamientos en la formación virtual, lo cual cumple lo establecido en el Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA y SST 
Evidencia de la actividad desarrollada
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Hace constar:

Que el Sr(a) ELSA MARIA CRUZ GARCIA Identificado(a) con cédula de ciudadania 30393104
realizo el dia 02/04/2020 la Capacitacion Médulo 1 - Generalidades en Seguridad y Salud en el
Trabajo de la entidad y aprobé la respectiva evaluacion.

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General - SENA

Disefiado por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas.
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Obligación No. 12. 

Apoyar al centro de formación cuando este lo requiera, en la promoción del portafolio de servicios.
Actividad Desarrollada
Se realiza divulgación de los programas de formación ofertados para el tercer trimestre del año 2020 y formación complementaria virtual.
Evidencia de la actividad desarrollada
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Obligación No. 17. 

Mantener su autonomía e independencia en la ejecución del contrato, desde el punto de vista técnico y científico, sin perjuicio en la garantía del cumplimiento que deba darse a las estructuras curriculares y los contenidos mínimos incluidos en los programas de formación, el calendario 2 GTH-F-075 V.04 académico de la vigencia contratada, la programación de las sesiones de formación, los objetivos misionales y las normas y directrices institucionales.
Actividad Desarrollada
Se realizaron sesiones en línea correspondientes a cada actividad de aprendizaje, dando las directrices a través de la publicación de anuncios y envío de correos electrónicos a cada aprendiz.
Evidencia de la actividad desarrollada
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Obligación No. 19. 

Atender oportunamente las solicitudes y requerimientos hechos por la Subdirección del Centro, Coordinación Académica, Supervisor de Contrato y/o el encargado del seguimiento técnico pedagógico, que estén directamente relacionadas con el objeto contractual y presentar informes mensuales y/o periódicos de la ejecución del contrato, según lo determine la entidad o el centro de formación.
Actividad Desarrollada
Presentación de informe mensual de actividades, reportes en Sena Sofia Plus, gestión de corrección de datos en aprendices de los cursos asignados. 
Evidencia de la actividad desarrollada
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Armenia, Octubre de 2020

Sefior

CARLOS ANDRES LOAIZA MARTINEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1346477
Coordinador Académico

Centro Tecnoldgico para el Desarrollo de la Construccion y la Industria
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de Octubre del afio 2020

No CO1.PCCNTR. 1346477 del afio 2020
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Obligación No. 22. 

Cumplir con los lineamientos de orientación de desempeño del instructor en ambientes virtuales de aprendizaje, las cuales se encuentran en el aplicativo CompromISO –Guía Orientación Formación Ambientes Virtuales de Aprendizaje GFPI-G-014
Actividad Desarrollada
Se da cumplimiento con los lineamientos dentro de la formación virtual en bilingüismo según la Guía de orientación.
Evidencia de la actividad desarrollada

[image: image15.png]8.1.6. Adecuacién de los Foros

Al ingresar al espacio de Foros, el aprendiz debera encontrar disponibles los siguientes:

Foro Social: Espacio destinado para darse a conocer entre los participantes del programa en
aspectos humanos y profesionales, buscando incentivar los procesos comunicativos y asertivos
de la integralidad de la persona. No deber tener valoracién en el centro de calificaciones. El foro
debe tener una apertura por parte del instructor.

Foro Dudas e Inquietudes: Espacio destinado para resolver inquietudes que se presentan en el
manejo de las herramientas o actividades a desarrollar. En este espacio también seran registradas
las preguntas y/o sugerencias que los aprendices manifestaron en la sala de atencién de
aprendices de Servicio del LMS institucional y en general |as preguntas frecuentes formuladas por
los aprendices®.

Foro (s) Temdtico (s): Son espacios que permiten la discusién y construccién en referencia a algtin
tema de interés planteado con enfoques motivacionales, argumentativos, de construccién
colectiva de conocimiento, lidicos y de actualizacién tecnoldgica; y que hacen parte de las
actividades de aprendizaje. Dentro de la autonomia del instructor, se considerara cual(es) foros
teméticos, propuestos en la semilla, se activaran desde el inicio del curso. Es preciso mencionar

que como minimo debe generarse un espacio de discusidn o foro temético en cada programa
formativo.
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@ H Blogs fecha de inicio: 2 horas Antes - fecha de vigencia: 29 de Octubre del 2020
1 Seguimiento
e @ Configuracién Asunto: End of Activity 1
3 Acceso Linkedin Leaning
® Colaboradores.
Administrador
@teritorum Lms Estimados aprendices, les informo que de acuerdo al cronograma
[~ lemre hoy 30 de septiembre de 2020 finaliza la primera actividad la cual
comprende las 3 primeras evidencias calificables.
@ ELSAMARIA Los invito a revisar el boton Callificaciones; alli podran visualizar la
CRUZ GARCIA letra A (Aprobado) o la D (No aprobado) en las evidencias
Instructor presentadas. Quienes tengan evidencias en D, es necesario que les
=

realicen las correcciones y las envien de nuevo hasta cumplir con lo
requerido.

Si bien las evidencias calificables de la primera unidad finalizan
seglin el cronograma, éstas seguirdn habilitadas hasta el dia 27 de
octubre de 2020 — 11:00 p.m

Cordialmente,
Instructora Virtual Elsa Maria Cruz
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