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Imprenta Macional de Colombia

REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS

GA-FO-1
180082024
Version B

Fecha de ia Solicitud:  2025-10-28 14:43.22

Dependencia. Grupo Impresion en Seguridad y Servicics Digitales

Conrdinador area solicitante: JOSE VICENTE GALINDO SABOGAL

Requerimienio para adquisicion de: BIENES

1. Objeto del contrato

Solicitud: 20251050000203

[EL CONTRATISTA SE OBLIGA CON LA IMPRENTA NAGIONAL DE COLOMBIA A PROVEER LOS
DOCUMENTOS DE SEGURIDAD IMPRESOS, TALES COMO

LOS FORMATOS ¥ ETIQUETAS.

CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS POR LA ENTIDAD

2. Gondiciones técnicas (| <5 tefallacia
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Deschipoian del blan o servicio e Cantidad ; estudio de
UNSPSC sl esludic de
Madida ik marcado
SIN VA SIN VA
ITEM HNo. 1 = ETIQUETA DE
SOLEMNIDAD
Tamaia 6x5 cm, Sustralo Adhesive dorado
de alla adherepcia, Técnica repujada. | UNIDAD 2 500 51.130 52825000

Colocar varias dentro de hoja carta con
| sami cores para. desprender. Archivos
para disefar v diagramar. Entrega en un
solo lugar en la ciudad de Bogold,
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Codiga
UNSPSC

Dazcripoidn del bien o senicl

Unictad
de
Medida*

Cantidad®

Precio
uritanio
SBgUn
estudio de
mercado
SN VA

Brocio total
segln
astudio de
mercedo
SIN VA

ITEM MNo. 2 - FORMATOS
IMPORTACIO VEHICULOS
AUTOMOTORES FUNCIONARIOS
DIPLOMATICOS

Tamafio 21,5 X 28 cm. Papel debe ser de
seguridad, con numeracldn unica ¥ en
consaculive pars 1as 400 unidades, ¥ un
logotipo  predeterminado en el parie
posterior deracho, Tintas visibles frante 4.
Tintas visibles respaldo 1. Tinta invisible
fuorescants 1 verficar con luz ultravioleta.
Tinta reactiva al hipoclorito 1 werificar con
compuestos  clorados.  Tinta  fugitiva 1
verificar con  solucidn  acupsa ¥ con
hipoclorite. Mumeracion a partir de No. V
08501 INCLUIDD, color rajo. Archivos para
disefar v diagramar Enfraga &n un solo
lugar en la cludad de Bogola

LINIBAD

400

56.000

$2.400.000

ITEM No. 3 - FORMATOS IMPORTACION
BIENES E INMUEBLES
FUNCIONARIOS DIPLOMATICOS

Tamana 21,5 X 28 cm. Papel dabe ser de
seguridad, con numeracion dnica ¥ oen
consecutivo para as 400 unidades, y un
Ingolipe  predeterminado en el parts
pasterior derecho. Tintas visibles frente 4.
Tindas visibles reapaldo 1. Tinta mvisible
fluorescents 1 venficar con luz ulirawvioleta.
Tinta reactiva & hipoctorilo 1 verificar con
compuestos clorados. Tinta fugitiva 1
varificar con solugion  acupsa y  con
hipoclorito, Numeracion a partir dg No. M
(BR300 INCLUTDO, colar rojo. Archivas para
disafiar v diagramar. Enirega én un solo
juggar &n la ciudad de Bogota

LUMICAD

5§6.000

§2.400.000

* Cuando apligue

4. Justificacion de la solieitud o necesidad en la adquisicién del bien o servicio (Exponga los

armumenios, razones de por que y para qué se requiere la contratacion)

La Imprenta Nacional de Colombis en adefante INC, creada en 1905, es una de lag instituciones mas
emblematicas en Ia historta administrative y cultural del pais. Desde sus inicios, su mision ha estado
orientads & garantizar la produccion, edicion e impresion de documentos oficlales del Estado,
eonsolidindose como la enfidad encargada de difundir la informacian normativa, legal y administrativa gue
sustania la gestion poblica. Durante mas de un siglo, la Imprenta Nacional ha sido un eje fundamental para
la transparencia, la memoria instilucicnal y la comunicacion entre el Estado y la cudadania. Asi, la IMC
coma Empresa Industrial y Comercial del Estado tiene como objeto 1a "edician, impresion, divulgacion y
comercializacion” de "documentos, publicaciones. Impreses” de lodas las entidades nacionales qua Integra
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las ramas del poder publico en Colombia”, segun lo establecido en el articulo 27 de-la Loy 108 de 1584,
modificado por el Articulo 268 de la ley 1450 de 2011

Elcumplimiento de esta mision ha estado esirechamenta Ugado a la adgquisician constania de insumos para
Imprasian. Papeles de diferentes caracteristicas, tintas, cantuchos, planchas, repusstos y demas matenales
oraficos constituyen la hase operativa de su labor, Sin estos suministros, |a Imprents Macional no podria
fevar a cabo su funcion esencial: produck publicaciones como el Diaro Oficlal, documentos de caracler
lagisiative, material informativo y de divulgacion que respaldan el funcionamiento del aparato estatal

En oste orden de ideas. la Imprenta Nacional de Colomibia suscribid al Contrato Interadmimstrativo Mo, 628
~ 2025, con EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, cuyo objeto 65
“Adgquisicitn de Papeleria preimpresa ywio inshitucional para el uso del Minisiero de Relaciones Extenoras”
con una duracion de aproximadamente de 3 meses, comprendidos entre el 03 de oclubre de 2025 y el 31
de diciemnbre del 2025, por un valor de § 160,251,221

En desarrollo dal cilado contrato &l INC expidio [3s colizaciones No. 14724 - 1, 14725 — 1y 14726 -1, las
cuales fueron aprobadas por la sefiora NORMA CONSTANZA VARGAS TORRES mediante comso
electronico, el pasado 21 de occtubre de 2025 y dado que la INC no desarmolla en sus instalaciones ef
producto requerido, se hace necesano adelantar un proceso de confratacién que permita cumplir con el
requarimients en los fiempos v caracteristicas aprobadas

Para la definicion def presupuesto se adetantd el estudio de mercados por parte del drea de adquisicionas,
en el cupl participaron l3s litmes THOMAS GREG & S0NS, FORMAS & PAFELES y ROLAND
IMPRESCRES, MARKETING & POF y ELIE GRUFO, Dicho estudio sinvid de base para las colizaciones
Mo, 14724 - 1, 14725 -1y 147261,

Por lo expuesto, resulta necesana 1a prasents adquisicion de las especificaciones técnicas contempladas
en &l presente documento con &l fin de dar cumplimianio a los compromisos de la Entidad previaments
adquindos am esincta observancia de los principics rectores de s contratacion consignades en el Manual
de Contratacion de la Enfidad

31 Procesos para adgquisicién de productos y serviclos de comerclalizacién

MY D P 313516/ 3135177313518

N* Cotizacion 14724 -1/ 14725 -1 1 14726 =1

No. Contrate Saldo del contrato a la

Clianta 628 - 2025 Vi % 160,251.231
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[ Plazo de " : ,

Plazode | Diez (10) dias hablles, a parfir reposicion é‘;ﬂgﬂ::i;“':ﬁhz{g“ﬁ:

entrega: | del envio ¥ aprobacion de arles {sdlo para mn[nﬂ-;m
bienes). :

- Dioce {12) meses, contados &
Garanya: partir de |a entrega del producto

- Plazo de ejecucian

EL PLAZO DE EJECUCION SERA DE DOS (02) MESES PREVID CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO.

6. Reguisitos técnicos

- Obligaciones especificas del conlratista:

OBLIGACIONES POR PARTE DEL OFERENTE: Para lo cual el oierente debe manifestar expresaments
que acapta LAS OBLIGACIONES propuestas por la Empresa.

Aceplar y cumplir con todas las especificaciones tecnicas contenidas en el numeral 2 (Dascripcion del
bian o senvicio) del prasente requenmienio

Manifestar expresamenta que acepta &l plazo de enirega exigido por la Empresa en una carfa firmada
por el representante legal

- Enlregar los elementos estipulades en el objsto del contralo debidaments embalades y empacados, en
optimas condiciones de calidad y conforme & |as especificaciones técnicas requeridas Esta entrega
debers realizamse en las instalacionss de la enlidad y debera ser coordinada con el supervisor del
contrato

- Eniragar de la muesirs para aprobacion por parte de ta INC en un plazo no mayor a Tres (1) dias
calendario, una vez sea suministrado el archivo PDF por parte del supedvisor de la INC

. Realizar todas las actividades requeridas para el cumplimiento de la En ningln caso se podra realizar
actividades sin que exista una aprobacion por pare del supervisor del contrafo de fa INC. Sobre la
muesira fisica entragada,

- El proveedor debera generar y remily, al momento de la antrega o cuando |a Imprenta Macional de
Colombia io solicite, los documentos que acrediten la enfrega y &l estada de los bienes adguindos, can
el fin de verificar su conformidad. Eslos documentos deberan enviarse a las dwecciones de comeo
giectranico que se dcuerden con el supervisor del contralo.

- Cumplircon la ley de Habeas Data y guardar |a confidencialidad de loda ia informacion que se encuenine
baje su custodia o que por cuakquier olra circunstancia deba conocar o manipular.

- Dar cumplimiento s jos demas condlcionamientas que se dasprendan de la naturaleza y esencia del
conlralo, de su oferia, s invitacion y demas documentos que hagan parte del proceso de-selecoian. los
cuales hacan parts integral del mismao.

5.1 Experiencia exigida:
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El proponents deberd acreditar experencla con dos (02) cerlificaciones de contralos ejecutados con entidades
publkcas yio privadas durante los (ftimos cinco (05) afos anterores @ la fecha de ciere do esta invitadion cuya
objelo eslé relacionado con el objelo de la presente contratacidn y cuyo valor por cada una de fas cerfificaciones
sea igual o superior al presupeesio asignado a la presante confratacion

La cerificacion debe contener

Dbjeta del contrato

Fecha de expoedicion

Mombre y datos lagibles de la persona de ia empresa que la expide

|.a cerificacion debe indicar claramenie el objeto del contrato o suminisiro,

Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato.

Valor tolal del confrato ejecutado, Incluldo VA v el de los costos directos e Indirectos relacionados con el
SLminisro.

LUl

Conceplo del servicio prestado: La cafficacion del bien suministrado debe ser en expresiones positivas similares,
salisfactonio, o excelents y cumplimienio del contralo certificado,

Hose lendran an cuenta as certificaciones que acrediten confratos que se encuentran actuaiments en ejecucion,
los que no se relacionen con el objeto del proceso del presenta requerdmianto, ni fas relacones de conlratos, ni
copia de los confratos por si solos, ni copia de facturas, ni actas de recibo, de liguidacion o aquellas cerificaciones
cuyn cumphmiento esta por debajo de buena.

La Entidad se reserva el derecho de varificar la informacion suministrada por los oferentes. 5i se advierten
discrepancias anire la informacion suministrada y Io establecido por 1a Entidad, la propuesta serd rechazada.

5l las cerfificaciones son de coniratos que sp han prormogado en el flempo, 85 necesario que quien cerifiqua
individualice cada periodo.

6. Sistema de calificacion {para invitacian publical

Criterio de Evaluacion Forma de acreditacian Puntaje
MiA MNiA MEA
TOTAL WA

6.1, Descripeion de calificacian (zi s& requiare); NIA

7. Requisitos Amblentales y de Seguridad y salud en el trabajo:

“El oferente debe adjuntar ia declaracion juramentada y firmada por el representante legal donde 58
cerntifique que:

= Sa realiza un adecuado manejo y disposicion final de los residuos ordinarios, RAEES y pefigrosos
generados como resullado de los procesos utilzados para la prestacién del senicio. En caso de
existlr generacion de residuos peligrosps 0 especiales, debera enfregarse el centificado de
disposicien final de los mismos por parte de gestor aulorzado por la S04 al supervisor del conlrata
designado

- S0 compromets 8 cumplir con lps programas ambisntales y de posconsumo establecidos en la
Imprenta Nacional de Colombia.
Todos los producios, insumoes colorantes, pigmantos o intas ulilizados &n el proceso de |mpres:@an
N contengan selenio, arsénico, mercuro, plomo, cadmio o croma haxavalente y NO Bbaren aminas.
Las tintas ulilizadas solo pueden contener una cantidad minima de compuestos arganicos volaliles
(COV), tas materas primas deben ser renovables y de origen organico, y no deben contener
compuestos de Miguel.
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- El proceso de produccion emplea seluciin de fuente, el fabricante debera demosirar el buen
manejo de I3 soluclian y sus residuos, o la sustilucion del alcohol isopropiico.

- El papel utilizado preferiblemente debe haber sido fabricado utilizando un porcentajs de
fibras no maderables (subproducios vegetales, papel reciclado), o la fibra de madera para
la produccion de pulpa gue proceda de fuentes forestales sostenibles, con sello ecologico
{eco eligueta)

Las pegamantos y cintas deben ser a base acuosa y, Bn ningun caso se aceptaran fas cintas
con respaldo en PYC.

Ulilizacion de materiales reciclados o reciclables en Colombia (no se debera usar
poliestireno expandido), para el embalaje de los producios.

- {Cuents con los programas de uso eficiente de agus ¥ uso racional de energia

- Cumple con el conlrol ¥y mansjo de sus verimientos, cumpliendo como minimo los
requenmientos de ta legislacion ambisntal colombiana o regional vigenie, en caso de que lo
OENare.

B. Valory forma de pago

8.1. Valorestimado de s contratacién. Este valor debe esiar basado en e esludio de mercada previo
a ia edaboracion del requerimiento v debe inclulr VA,

Valor en letras® Valor en cifras

NUEVE MILLONES SETENTA ¥ TRES MIL SETECIENTOS

CINCUENTA PESOS MICTE, IVA INCLUIDOD $8.073.750

*En caso de esiar exento, excluido o no ser responsable de IVA debe indicario

8.2,  Forma de pago:

Ls Imprenta Nacional de Colombia reafizara 8! proveedor un unico page. dentro de los treinta (30) dias

-siguientes a la radicacion da la factura, una vez el contratista cargue en Ia plataforma Secop Il y envie
glactronicaments & |2 INC la respectiva faclura con los sigulentes soportes. La cerfificacion de
cumplimiento a satisfaccién emitida por &l supervisor del contrato de la INC; El formato de verificacién y
cumplide de elementos recibidos, debidamente diligenciado por Almacan. Ls constancia de encontrarse
al dia en el pago de sportes de salud, pensién y ARL. La cerlificacion bancaria. y el visto bueno par
parte dal clianis.

8.3. Responsable estudio de mercado y Mo. Radicado

LUIS ALBERTO RODRIGUES — Radicada Ma. - 20251790024723

5 Acuerdo de niveles de servicio ANS El cumplimiento tardio de las obligaciones contractualas
generara un descuenta comercial automatico sobre la facturacion, Se podra pactar no menes del 0,5%
y no mas del 5% del valor del contrate

En &l caso da que &l supervisar del contrato detalle y prugbe el cumplimiente tardio, el descuantc
aplecado sera por: 3%

10. Evaluador técnico

SANDY JULIETH CAMACHD MATA
11. Supervisor y/o interventor del contrato
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Se sugwere que la supervision del confrato-sea ejercida por.

JOSE JAVIER GOMEZ GARCIA

Requiere Intervantor: I~ W

12, Observaciones especiales del requerimiento:

El presents proceso se adetanta bajo la modakidad de contratacion directa, de acuerdo a lo establecido 2n al
literal a) del articulo 30 - Catsales que dan lugar & la celebracion de esle tipo de contratacion, de fa
Resolucicn 002 del 25 de enero da 2023 - Manual de Contratacion de |z INC. que indica, "Cuando la cuantia
del coniraio & celebrar saa kgual o inferor a cien (100) SMLMYT,

Wiana Fugrenia T Rirgas

Maria Eugenia P b M
& o=Sohgerenie de Provhicion | f
To'uar HO}&S -Tmﬁufnﬂ.u.innlﬁnuuruld.g'.ui. ll."_r___g_ L{? u,{f L.-ﬁ -"/i’

ni=EL
MARIA EUGEMNLA TOVAR ROJAS OLGA LUCIWRUIZ MORA
Subgerente de Producoidn Subgerante Administrativa y Financiera

Ordenadora del Gasto

Requerimiento No. 20251050000203 - ADCUISICION DE DOCUMENTOS DE SEGURIDAD IMPRESO -
FORMATOS ¥ ETIQUETAS




