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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202541370400000224
Fecha: 03-01-2026

TRD: 4137.040.9.45.1775.000022

Rad. Padre: 202541310100000014

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACIGN
INSTITUCIONAL

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

.

CERTIFICA

b
3

Que mediante oficio radicado No. 202541310100000014 del 02 de enero del 2025,
del Departamento Administrativo de Hacienda Municipal, solicito certificacion de
insuficiencia de personal y una vez revisados los cargos contenidos en la planta de
personal de la entidad actualizada: mediante Decreto No 4112.010.20.1240 del 31
de Diciembre de 2024. Existe personal en la planta, pero este no es suficienfe para
atender la necesidad presentada. : '

Que por lo tanto se 'expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal
para atender la siguiente necesidad:

Codificacion
Necesidad de | Gantidad|  Nivel Perdi Sintesis de la Actividad.
(CNP) }

Brindar apoyo en las

diferentes etapas del

cobro de cartera, en la

Titulo Técnico Profesional o | gestion documental, en la

Tecnolégico o seis (6)|elaboracién de actos

. semestres de formacion [administrativos, en los

4131-051 43 Tecnico profeg,iopal en disgiplina trémit_es a cargo de la
académica de los nucleos | Subdireccidn de

basicos del conocimiento | Tesoreria, en la atencion

en: Contaduria Publica, |y orientacién de usuarios

Administracién, Economia. |internos y externos, asi

como en el registro y

consulta de informacioén

en el SGAFT-SAP

Soporie en la

Tituwlo  profesional  en|investigacién de la

disciplina académica del|realidad social y poilitica

4131-052 1 Profesional | lcleo  Basico ~ deljpara el desarollo y
Conocimiento en: Ciencia | aplicacién de las politicas

politica, relaciones | publicas del Distrito,
internacionales identificar y ejecutar|

1 ' |estrategias que impacten

3dcontec M faavres |
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

positivamente la gestién
documental, referida a la
relacion entre el Distrito y
la Ciudadania

4131-053 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Matematicas, Estadistica Y
Afines; ‘

Soporte en el andlisis de
datos y generacion de
informes requeridos en
las Oficinas Técnicas
Operativas de Cobro
Persuasivo y Coactivo

b

4131-054 71

Asistencial

Titulo en Bachilier

Realizar tareas
relacionadas con la
atencién al ciudadano y/o
contribuyente, usuarios,
beneficiarios,
proveedores, entidades
bancarias, entes de
control, la elaboracién de
oficios de respuesta a los
requerimientos, quejas v
peticiones que se le
asignen, en actividades
de gestion documental y
en la construccién de
expedientes de la
Subdireccién de
Tesoreria

4131-055 1

Asistencial

Titulo de Bachiller Licencia
de conduccidn vigenie
categorfa B1 y C1 y No
tener multas vigentes por
infracciones de transito.

Realizar tareas
relacionadas con el
desplazamiento de
funcionarios

contratistas adscritos al
Departamento
Administrativo de
Hacienda, tanto en el
perimetro urbanc como
rural del Municipio de Cali
y en ocasiones fuera de
la ciudad

o —
B
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO.E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal -

* (CNP)

r

Cantidad

i

Sintesis: de la Actividad.

4131-056

84

£
?

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica de los
Nucleos Basicos  del
Conocimiento en:
Administracion, Contaduria
Publica, Economia.

Soporte en la atencion al

contribuyente, la
elaboracion de actos
administrativos del
Despacho, los

subproceso y las Oficinas
Técnicas Operativas de
Cobro "Persuasivo Yy
Coactivo, la
implementaciéon de los
sistemas integrados de
gestion y control, la
atencion a entes de
control, el analisis de las
rentas  impuestos ¥y
tributos, la gestion de
cobro de cartera y de
acuerdos de pago, la
elaboracién de informesy
la gestién de tramites y
procedimientos
administrafivos de la
subdireccién

4131-057

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de Sistemas,
Telematica y Afines.

Soporte en la gestion y
analisis de la informacion
de los contribuyentes que
reposan en las bases de
datos de las areas de
Recaudo y Cartera

4131-058

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ntcleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de Sistemas,
Telematica y Afines y titulo
de posgrado.

1

Gestionar, organizar y
asegurar la integridad de
los datos, desarrollar y
mantener sistemas de
gestiSn de bases de
datos que faciliten el
acceso y andlisis de la
informacion, y contribuir a
la toma de decisiones
informadas, garantizando
asi la disponibilidad y
confiabilidad de Ia

icontec
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO £ INNOVACION

INSTITUCIGNAL

w

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Periil

Sintesis de la Actividad,

informacion financiera de
la Subdireccion.

4131-059

Profesional

Titulo  profesional

en

disciplina académica del

Nicleo Basico
Conocimiento

del
en:

Ingenieria de Sistemas,
Telemética y Afines y titulo

de posgrado.

Disefiar, implementar y-

mantener soluciones
informaticas que

-optimicen los procesos

operatives de la

‘Subdireccion,

asegurando la

integracion con  los
lineamientos de Datic, las
necesidades especificas
de la Subdireccion y la
mejora continua de las

‘herramientas
tecnoldgicas, lo que

permite aumentar la
eficiencia y "la efectividad
en la gestién

financiera.

4131-060

Profesional

Titulo  profesional

en

disciplina académica del

Ntcleo Basico
Cenocimiento

del
en:

Matematicas, Estadistica Y

‘Afines y titulo de posgrado.

'‘Realizar la recoleccion,

anadlisis y procesamienio
de datos financieros para
la generacién de reportes
precisos y detallados,
que apoyen al

'Subdirector de Tesoreria

en la toma de decisiones
estratégicas, aran
tizando la transparenciay
efectividad en la gestion
financiera de la entidad.

Nt
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DESARRGLLO E INNOVACION
' INSTITUCIONAL,

Codificacion
Necesidad de
.Personal
{CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil

-

Sintesis de la Activ@dad.

4131-061 6 Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ntcleo Basico del
Conocimiento en: Derecho
y afines y titulo de posgrado

Soporte en la gestion y
control en temas juridicos
relacionados con |a
atencidn al
contribuyente, la
instrumentacion y gestidn
de cobro persuasivo y
coactivo; asistir a la
Oficina : Técnica
Operativa de Cobro
Coactiva en la
instrumentacién y
elaboracion de actos
administrativos
requeridos dentro del
procedimiento
administrativo, con la
aplicacidn de técnicas
que hagan mas eficiente
la gestidn, asi como la
gestién, control y disefio
de esirategias para la
recuperacién de recursos
de vigencias anteriores a
partir de los lineamientos
del Reglamento Interno
de Cartera

4131-062 11 Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica de los
Niicleos Basicos del
Conocimiento en:
Administracion, Contadurfa
Pablica, Economia . Titulo
de posgrado

Apoyo profesional
especializado para la
Gestion de Cartera de la
renta IPU en la OTOCP,
disefiar estrategias para
la recuperaciéon  de
recursos de vigencias
anteriores conforme a los
lineamientos del
Reglamento Interne de
Cartera y realizar el
seguimiento

correspondiente, la
planificacion y ejecucidn

icontec

www.cali.gov.co

§
Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14




oo
e
AlCAl-l-)['A DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCTONAL

Codificacién
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

de estrategias
financieras, el analisis de
flujos de caja, la
optimizacion de los
recursos, optimizar el
proceso de pago de
todas las obligaciones del
Municipio, fa
implementacidn del

sistema de gestion de

calidad y la atencién a
entes de control

4131-063 74

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Basico del
Conocimiento en: Derecho

Ntcleo

y afines

.soporte en [a atencion al

contribuyente y la
instrumentacion y
elaboracion de actos
administrativos
requeridos

4131-064 11

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en

académica

del

disciplina
niicleo

basico del conocimiento en:
Sistemas o Informatica o

afines

Brindar apoyo técnico en
actividades relacionadas
con las inconsistencias
en la recepcién de los

‘documentos enviados

por las diferentes
Entidades Financieras,
Bajar y desencriptar del
servidor del Municipio los
archivos Asobancaria
enviados por las
diferentes Entidades
Financieras a fravés del
aplicativo FileZilla Client
y realizar la certificacion
diaria de los archivos de
IPU, ICA y RETEICA
bajados del servidor de
Bancos e informar a la(s)
persona(s} a cargo.

icontéic
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion

‘Personal :
* {(CNP)

Necesidad de

Cantidad

[

Nivel

Perfil

¥

1

Sintesis de la Actividad.

¥
-

4131-065

oy

Técnico

E} A

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del nucleo
basico del conocimiento en:
Administracién, Contaduria
Publica, Economia y afines

Brindar apoyo técnico en
la recopilacion,
verificacion, registro vy
tramite de documentos y
formularios, de acuerdo
con " procedimientos
establecidos en el
proceso’ de
Administracion de
Tesoreria

4131-066

L]

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en  disciplina
académica de! nucleo
basico del conocimiento en:
Derecho y afines

Brindar apoyo técnico en
actividades relacionadas
con la asistencia en Jla
instrumentacién y
elaboracién de actos
administrativos
requeridos en el proceso
de cobro coactivo vy
atender, orientar vy
direccionar a los usuarios
internos y externos que
requieran ingreso a la
Oficina Téchica
Operativa de Cobro
Coactivo,

4131-067

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (08)
Semestres de Formacién
Profesional en  disciplina
académica del niclec
basico del conocimiento en:
Ingenieria  Industrial y
afines

Brindar apoyo técnico en
la implementacién vy
gjecucion de los
Sistemas Integrados de
Gestion de Calidad y en
el control y seguimiento
de los Planes de
Mejoramiento y  sus
respectivos avances.

4131-068

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del niicleo
basico del conocimiento en:
Bibliotecologia, otros de

Brindar apoyo técnico en
gestion documental,
archivo y clasificacion de
la documentacién a cargo
de la Subdireccién, en la
¢jecucion de estrategias

N~

icontec
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacion
Necesidad de | Cantidad| ~ Nivel Perfi Sintesis de la Actividad,
(CNP) .
ciencias sociales Y |para la conservacién y
humanas ! organizacion de la
informacion del area.
L3
Brindar apoyo técnico en
temas juridicos de Ila
Titulo Técnico Profesional o | dependencia judicial de
Tecndlogo o seis (06)|los procesos y en la
4131-089 3 Técnico Semestres de Formacion | proyeccion de los oficios
Profesional en: [de notificacién de los
Administracion actos administrativos
emanados por la Oficina
Técnica Operativa
Titulo Téchico Profesional o
Tecndloge o seis (06)(Brindar apoyo técnico en
. Semestres de Formacion | las estrategias de
4131-070 1 Tecnico Profesional en : Titulo|comunicacién del
Comunicacion social, [ organismo.
pericdismo y.afines
Titulo Téchico Profesional o | Brindar apoyo técnico
Tecndlogo o seis (08)|desde la gestion de
Semestres de Formacion |bases de datos y ofras
4131-071 1 Técnico Profesional en en disciplina | herramientas a  los
académica del nucleo|subprocesos de Ia
basico del conocimiento en: | Subdireccion de
: Estadistica y afines Tesoreria
Soporte en la
*  |implementacion y
ejecucion de los
Sistemas Integrados de
Titulo  profesional  en | Gestion de Calidad y en
disciplina académica del|el control y seguimiento
. Nucleo Basico del{de los Planes de
4131-072 4 Profesional Conccimiento en: |Mejoramiento y  sus|
Ingenieria  Industrial vy |respectivos avances, asi
Afines como el apoyo
profesional en las
actividades propias de la
Subdireccién de
Tesoreria

]

lconre;c ‘
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ALCAUDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARRCLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

- on,

Codificacion
Necesidad de
Personal
» (CNP) ~

Cantidad Nivel

Periil

Sintesis: de la Actividad.
%

s |

4131-073 26 Asistencial

e e

Titulo en bachiller.

Realizar tareas
relacionadas com la
gestion 3 del talento
humano a cargo del
organismo, en la gestion
contractual, o la
publicacién en SECOP,
SIA Observay SIGEP, en
la recepcion y entrega de
correspondencia a las
subdirecciones del
organismo y exiernas a
este, asi como atender,
suministrar y velar para
que los  servidores
publicos y contratistas
adscritos al
Departamento
Administrativo de
Hacienda ejecuten las
actividades propias de su
cargo bajo condiciones
de bienestar,
proporcionando
elementos de cafeteria y
demas utensilios
requeridos

4131-074 ‘8 Asistencial

Titulo de Bachiller Licencia
vigente
categoria B1 y C1 y No
tener multas vigentes por

de conduccién

infracciones de transito.

Realizar tareas
relacionadas con el
desplazamiento de
funcionarios y
contratistas adscritos al
Departamento
Administrativo de
Hacienda, tanto en el
perimetro urbano como
rural del Municipio de Cali
y en ocasiones fuera de
la ciudad

q @

jcontec

wml Net =
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL!
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-075 2

Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecnolégico o Seis (6)
semestres de formacién
profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento
en: Administracién

Brindar apoyo técnico en
la creacion vlo
actualizacion de
procedimientos del
Departamento
Administrativo de
Hacienda, asi como en la
revisién y organizacion
de los expedientes fisicos
o vituales de los
expedientes
contractuales

4131-076 15

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los Nicleos
Basicos del Conocimiento
en: Administracion,
Contaduria Piblica,
Economia.

'Brindar apoyo técnico en

actividades relacionadas
con la publicacion en
SECOP, SIA Observa y
SIGEP, asi como en la
recepcion, seleccién vy
entrega de

correspondencia a las

subdirecciones del
organismo y externas

4131-077 3

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (086)
Semestres de Formacion
Profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, otros de
ciencias sociales y
humanas afines )

Brindar apoyo técnico en

'gestion documental,
archivo y clasificacion de

la documentacion a cargo
de la Subdireccion, en la

'ejecucion de estrategias

técnicas y de gestion
para la conservacion y
organizaciéon de la
informacion del area.

4131-078 12

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los Nicleos
Basicos del Conocimiento
en: Contaduria Ptblica,
Economia, Administracion

Brindar apoyo técnico
para inventariar, ordenar,
empacar Yy trasladar
archivo, para la
recepcion, radicacién,
seguimiento y control ala
correspondencia que se
radica en el Despacho u
ofra oficina del

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
‘DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion .

Necesidad de : : . -
Personal . Cantld;ad leei . Pz.erﬁl Sintesis de la Actlv;dad.

{CNP)

: : Departamento

’ Administrativo de
Hacienda, en control a
los benéficios tributarios
otorgadds o negados a
los contribuyentes’ y/o
apoyar en la
implementacién de los
procesos de contratacion

e AT W s

Brindar apoyo técnico en
actividades de
mejoramienic  continuo
de las soluciones de
Titulo Técnico Profesional o | administracion y
Tecnélogo o© seis (06) | tratamiento de
Semestres de Formacién |informaciéon  financiera,
Profesional en el Ntcleo jrespecto a su seguridad,
Basico del Conocimiento |oportunidad y calidad y
en: Ingenieria de Sistemas, | en el facilitamiento de la
Telematica, Informatica y|consulta de la
Afines. informacion  requerida
por las diferentes areas
del Departamento
Administrativo de
Hacienda

4131-079 2 Técnico

Brindar apoyo técnico en
la instalacion de redes de
datos y cableado
eléctrico del
Departamento

Administrativo de
Hacienda, en el
monitoreo de las reglas
de consumo y estado de
ups y reguladores, en el
soporte del sistema
operativo y ofimatica, y el
software que requieran
los usuarios finales en
. sus puestos de trabajo
(PC), asi como en la

Tiulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
4131-080 12 Técnico Profesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento
. en: Ingenierfa eléctrica y
afines

LY
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ALCALDIA DE
SANTIAGQO DE CALl
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Ccdificacion
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la.Actividad.

consolidacion,
consistencia y seguridad
en la administracién de
los computadores
personales

4131-081 Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ntcleo Basico del
Conocimiente en: Derecho
y afines

-Soporte en temas
juridicos  relacionados
con las diferentes etapas
ide los procescs
coniractuales que se
alleguen a la Unidad de
Apoyo a la Gestién, en la
proyeccion de las
resoluciones de
exoneracion, exencion y
no sujecion de impuesto
y en el framite para
resolver los recursos de
reposicién  interpuestos
.en contra de los actos
administrativos
expedidos

Departamento
Administrativo

por el

de

Hacienda

www.cali.qov.co
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
-Personal .

« (CNP)

H

Cantid_ad

Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

s

4131-082

20

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del los
Nicleos  Basicos  del
Conocimiento en:
Administracion, Contaduria
Publica, Ingenieria
Industrial y Afines.

Soporte en el disefio y la
formulacion  de { los
objetivos, las metas y
estrategias generales de
la dependencia en
concordancia con e| plan
de desaryollo y la Politica
fiscal, : tributaria” vy
contable, en la
implementacién de los
Sistemas de Gestion y
Contro! Integrados, en la
gestion © del  talento
humano, asegurar la
publicaciéon y rendicion

| de cuentas de contratos

el
la

suscritos en
organismo,

Incorporacion y
actualizaciéon del Plan
Anual de Adqguisiciones
de los bienes, obras y

servicios, la validacion y

elaboracion de la
solicitud del Plan
Anualizado de Caja

(PAC), para atender la
contratacion estatal, las
transferencias a la
Personeria y Contraloria
Municipales y las que se
realizan por concepto de
recaudo de Sobretasa al
Medio Ambiente a Ia
Corporaciéon  Autonoma
Regional del Valle del
Cauca-CVC, los
reintegros de Caja Menor

de las diferentes
Subdireccicnes del
Departamenio :

‘l Net 9—-

¥
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL,

o

Codificacion
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

Administrativo de
Hacienda, el pago de’
comisiones y gastos
fiduciarios del Consorcio
Fiducolombia-

Fiducomercio y
comisiones y gastos
bancarios, en el tramite
de pago de sentencias
que realiza la UAG, en la
notificacién de actos
administrativos, en Ja
elaboracién de fichas
técnicas soporte de los
andlisis  del  sector
necesarios para la
adquisicion de bienes
obras y servicios que se
soliciten, en la
elaboracion e
incorporacion al banco de
proyectos en el SAP, del
plan operativo anual de
inversiones POAIl y en la
elaboracién de proyectos
en Metodologia General
Ajustada MGA

4131-083 3

Profesional

Titulo  profesional
disciplina académica de los
Nucleos Basicos del
Conocimiento en:
Publicidad y afines, Disefio

L]

en|

Soporte en la elaboracion
de las piezas graficas y
audiovisuales del
organismo, segun los
lineamientos de la oficina
de comunicaciones y en
la realizacibn de los
eventos de promocioén y
divulgacién que lidere el
DAHM.

4131-084 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nuclec Basico del
Conocimiento en:

en la
estructuracion de |Ia
estrategia- de
comunicacién y difusién

Soporte

www.cali.gov.co
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ALCALDIA BE

SANTIAGC DE CALL

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion
. Necesidad de
‘Personal

* (CNP)

Cantidad Nivel

3

Perfil

3

Sintesis de la Actividad.
5

Comunicacion Social,
Periodismo y Afines

x

del i Departamento
Adminisfrativo tode
Hacienda ’

|4131-085

L4

Titulo p

Profesional Nucleos

rofesional en

disciplina académica de los

Basicos del

Conocimiento en:
Administracion, Economia

Soporte en la realizacion
de : analisis
macroeconémicos -y
financieros que  se
requieran en el
Departamento de
Hacienda, en los grupos
interdisciplinarios que se
conformen en temas
propios del organismo y

en la realizacion de

proyecciones y
simulaciones de
operaciones de crédito
publicé requeridas, en la
elaboracién de planes de
accion e informes de
gestiones mensuales y
anuales.

4131-086

disciplina
Nucleo

Ingenieria

Afines.

Telematica,

Titulo  profesional en

académica del
Basico del

L}
Profesional | Conocimiento en:

de Sistemas,
Informatica y

Soporte en temas
relacionados con el
manejo por parte de los
usuarios de las
herramientas

tecnoldgicas, cuando se
presenten problemas de
software y/o hardware asi
como en la preparacion
del material de
capacitacion y de
reentrenamiento y en la
ejecucion de las
capacitaciones a los
usuarios finales de las
herramientas

tecnoldgicas disponibles. -

§ @

jcontec
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ALCALDIA DE N
SANTIAGO DE CALI '
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel Perfil Sintesis de la Actividad.

Soporte en la gestién y
control del desarrollo de
estrategias,
‘encaminadas al
fortalecimientc de |la
» |cultura tributaria y el
recaudo de recursos que
.apalancan los proyectos
de inversion de la
Administracion Central, a
través de la redaccion de
‘noticias y la produccién
de contenido multimedia
‘que impactan a los
.grupos de valor y partes
interesadas,

N visibilizando el
desempefio del
Departamento en redes’
sociales y pagina Web

TiHulo  profesional en
disciplina académica del
Niclec Bésico del
4131-087 3 Profesional | Conocimiento en;
Comunicacion Social,
Periodisme y Afines y titulo
de posgrado

.Soporte en la gestién y
control en temas juridicos
dentro de los procesos de
Titulo  profesional  en|contratacién que se
disciplina académica del|adelanten en el
4131-088 12 Profesional | Nucleo Basico del [ organismo, en la
Conocimiento en: Derecho | proyeccion, motivacion y
y afines y titulo de posgrado | elaboracién de los actos
administrativos y en Ia
interpretacion de
cambios normativos

Soporte en la gestion y
control de la reclamacion
de excedentes ante
EMCALI, en el
seguimiento a los

Titulo  profesional en

disciplina académica del

4131-088 1 Profesional | Nucleo Basico del :

Conocimiento en: Derecho Convenios de Uso de

|y afines y titulo de posgrado Recursos  (CUR) ~ con
EMCALI y la Nacion y en

el andlisis del cobro por
« Juso de postes de

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificaciéon
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad Nivel

Periil

Sintesis de la Actividad.

alumbrado publico por
parte de EMCALI

4131-090 9 Profe§ional

%

Titulo  profesional  en
disciplina académica de los
Nucleos  Basicos  del

Conocimiento en:
Administracién, Contaduria
Publica, " Ingenieria
Industial y afines,

Economia. Titulo de
posgrado

Soporte en la gestion y
control de los estudios
técnicos, economicos y
sociales en la ejecucién
de Ilos proyectos de
inversién, en la Ia
evaluacién del desarrollo
de los programas Yy
proyectos contemplados
dentro de las lineas de
accién, el plan de
desarrollo del Distrito, a
través de los indicadores
contemplados en el
instrumento de
planificacién y de
medicién del impacto, en
la caracterizacién de los
procesos Yy subprocesos
de Hacienda Publica, en
la evaluacion de los
indicadores financieros
de los procesos de
seleccion que se le
requieran.

4131-091 2 Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ntcleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de Sistemas,
Telematica y Afines y Titulo
de posgrado

Soporte en la gestion y
conirol en los procesos
relacionados con la
formulacion de proyectos
de inversién en la
Metodologia General
Ajustada MGA y su
incorporacion y/o
modificacién en el Banco
de Proyectos maddulos
PPM y PS del SGAFT.

§ ©
icontec . ﬁ €
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel Perfil

¥

Sintesis de la Actividad.

4131-082 11

Titulo  profesional
Profesional | Ntcleo Basico

y afines,

en

disciplina académica del

del

Conocimiento en: Derecho

k)

Brindar soporte juridico
para la elaboracion de las
mutaciones catastrales la
proyeccion de
resoluciones, oficios de
respuesta a
requerimientos, derechos
de peticion,
contestaciones de
acciones de tutela y
acciones populares, en el
analisis técnico de los
documentos que
conforman expedientes
de ftramites catastrales
para atender las
solicitudes radicadas
ante la Subdireccién.

4131-093 5

Titulo  profesional

Nucleo Basico

Profesional .
Conocimiento

Afines

en

disciplina académica del

del
en:

Matematicas, Estadistica Y

Elaborar el analisis de
variables fisicas de Ia
base de datos catastral
para  adelantar los
diferentes tramites de
conservacion catastral,
en las simulaciones de
avalud para la
incorporaciéon de predios
reglamentados, en Ia
generacion de
indicadores para |Ia
determinacion del
incremento del avalud en
la base de datos catastral
y en la elaboracion de los
modelos Geoestadisticos
que permitan, a partir de
una muestra, la
valoracion de los terrenos
y consirucciones del
Distrito de Santiago de
Cali.

¢ @)
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ALCALDIA DE:
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACIGN
INSTITUCIONAL

Codificacion ;
Necesidad d& | ~oniidad|  Nivel Perfil + | Sintesis de la Actividad.
Personal ; v n
’ (CNP) : > ‘
* - Soporte en el procesc de
. Titulo  profesional en definicion y gestion de los
disciplina académica del|servicios asociados  al
Ndcleo Basico del | aplicativo de sistemas
4131-094 9 Profesional | Conocimiento en: | catastral'y en la atencion
i Ingenieria de Sistemas, del soporte técnico del
Telematica, Informética y |Sistema_ de Informacion
Afines. Tltulo de posgrado | Geografico Catastral
"SIGCAT )
Soporte ‘en la emision de
conceptos técnicos
tendientes a modificar o
conservar el avallo, en el
control a los actos
administrativos {pre-
Titulo  profesional en ;?)Sp(g:jtglr?neS)el trénciﬁz
glzgiggna a;ggic-c):r:ma gz: catastral en respuesta a
4131-095 2 Profesional C _ tlos tramites radicados
onocimiento en: ! o
1 Ingenieria  Industrial Yy ante la Sut?d!rggclonyen
Afines la realizacion de
’ actividades tendientes a
mantener actualizado el
. inventario o censo de la
propiedad inmueble
. obteniendo informacion
descriptiva de ella en sus
aspectos fisico y juridico.
Soporte en la gestion y
controf en el proceso de
andlisis del recaudo
Titulo  profesional en|producto de ventas
. disciplina académica de los | catastrales, en la
Nucleos Basicos  del|coordinacion de los
4131-096 3 Profesional | Conocimiento en: | procesos de
Administracién, Contaduria | incorporacion,
- Publica,. Titulo de | actualizacion o}
posgrado cotreccion de la
informacién Catastral de
acuerdo a las solicitudes
de usuarios internos °

150
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CAL!

e T A
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

he" 4

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil

Sintesis de Ja Actividad.

externos

correspondientes a Ia
renovacion total o parcial
del aspectoc econdmico
con impacio en Jos
avalios catastrales. y en
ia revisién, analisis y
respuesta a las
solicitudes que le sean
asignadas

4131-097

28

Profesional

Titulo
disciplina académica de los
Nicleos
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y afines

profesional  en

Basicos del

‘a las

Soporte en el andlisis y
elaboracion de respuesta
peticiones
inherentes a avallios
comerciales y auto
estimaciones, en |la
emision de concepto y
propuestas en fos
comités de avalud en lo
concerniente a ias
decisiones y actuaciones
frente a los avalios por
aprobar, en la
coordinacion para la
revision, analisis y control
de expedientes de
tramites catastrales para
incorporar o modificar la
base de datos catastral,
en la elaboracién de
informes técnicos con los
criferios de calidad
requeridos, en la

‘consolidacion

y
actualizacion de la base
de datos geografica
catastral a través de la
revision de los andlisis
técnicos del componente

-cartografico, en la

captura de ofertas de

@
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad Nivel Perfil Sintesis de 1a Actividad.

mercado inmobiliaric a
través de métodos
directos, indirectos o
colaborativos de
conformidad con los
parametros establecidos
por la subdireccion de
catastro y en el analisis
de los expedientes de
tramites catastrales

Soporte en las
actividades de
+ almacenamiento de [a
informacion  econdmica
en los formatos
establecidos  por, la
: : Subdireccion de
* . | Catastro, en la
Titulo  profesional  en|elaboracién de informe
disciplina académica de los | que permita conocer el
Nicleos Basicos del|comportamiento  }
Conocimientd en: { econdémico del mercado
Administracién, Contaduria |inmobiligrio de la ciudad
Publica, Economia . |de Cali, en: las
: actividades i
E administrativas
requeridas al interior de
la  subdireccién ° de
Catastroiy en el control
de los proyectos, en el
marco de [as metas

-
m ok mba 2t

s

4131-098 13

.

Profesional

institucianales

Titulo  profesional en :

: Lo e Soporte en el desarrollo
disciplina académica de los de actividades de

Nicleos  Basicos d o
e.[ socializacién y de

4131-099 8 Profesional | COnocimiento en: | yifusion del proceso de

comunicacion social s
periodismo y afines, actual:zgclon catastral de
conformidad con la

g Sociologia, frabajo social y - .
afines nonnatlvydad vigente.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
www.cali.gov.co

pt




C

ALCALDIA DE

SANTIAGO DE caLl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-100

17

Profesional

Titulo  profesional

disciplina académica de los

Ncleos Basicos
Conocimiento

Arquitectura y  afines,

Ingenieria Civil y afines

en

del
en:

Soporte en . la
Jinvestigaciéon econdmica
de los terrenos y
construcciones para
desarrollar analisis
valuatorios en el marco
del componente
econdmico derivado del
proceso de actualizacion
catastral

4131-101

10

Profesional

Titulo  profesional
disciplina académica
Nucleo Basico

Conocimiento en: Derecho

y afines

en
del
del

Soporte en el desarrollo
de actividades del
'‘proceso de contratacion
en e marco de Ia
actualizacion catastral y
en el andlisis juridico
enfocado a determinar la
relacién de tenencia con
Jlos interesados de los
inmuebles en el marco
del proyecto de
actualizacion catastral.

4131-102

Profesional

THulo  profesional
disciplina académica
Nucleo Basico

Conocimiento en: Derecho
y afines. Titulo de posgrado

en
del
del

‘Brindar soporte juridico al
Despacho de la
Subdireccion de Catastro
len materia  juridica
catastral, en
concordancia con la
normatividad vigente,
atendiendoc de manera
especifica temas de alta
complejidad y detalle, asi
mismo, apoyar el
seguimiento de los
procesos contractuaies
gue se adelantan en la
Subdireccién para el
cumplimiento de |Ia
misién institucional, asij
como en temas de alia

complejidad desde el

=
¢ @)
iCOﬂtfi‘C
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALl

DEPARTAMENTOQ ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIGNAL

Codificacion
Necesidad de | configad|  Nivel Perfi Sintesis de la Actividad.
Personal
(CNP)
componente  normativo
asociados al célculo del
efecto  plusvalia en
concordancia con la
definicién del incremento
del valor del suelo
derivado de las acciones
urbanisticas que dan
origen a los hechos
generadores dentro del
marco de la Ley 388 de
1997 y demas
regulaciones normativas.
Titulo  profesional  en
disciplina académica del|Soporte en el desarrollo
Nucleo Basico del | de actividades de apoyo
. Conocimiento en: | profesional especializado
4131-103 1 Prcifestonal Bibliotecologia, otros de|del componente de
ciencias sociales y { gestion documental en la
humanas vy titulo de |gestion catastral
posgrado
Profesional
especializado en
Titulo  profesional  en|desarrollar  actividades
disciplina académica del|de apoyo al componente
Nucleo Basico del | de gestion documental y
4131-104 2 Profesional | Conocimiento en: | la gestion catastraly en el
Ingenieria de Sistemas, | anélisis, revision,
Telematica y afines v titulo | depuracién y validacion
de posgrado de la base de datos
catastral, en desarrollo
de la gestion catastral.
Soporte en la
Titulo  profesional  en|{construccion de
disciplina académica del|funciones matematicas
4131-105 9 Profesional Nicleo Basico del que representen el
Conocimiento en: | comportamiento del
estadistica, matematica y|mercado inmobiliario de
afines y titulo de posgrado {los  predios, aplicar
parametros normativos y

(o] e

£
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AL CALDIA DE

SANTIAGO DE CAL!

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacion
Necesidad d . .
Pers',ofl al € | cantidad Nivel Perfil Sintesis de la Actividad.
{CNP) A
metodoiogia definida
para determinar
* |liquidacién y avallos
. catastrales dentro del
proceso de actualizacién
, catastral
Titulo  profesional en
disciplina académica de los CSiop?rte en _el_ dde(:jsarrogo
Nucleos Basicos del|9¢ 188 ac fividades de
Conocimiento en: socializacion que
) . . v la
Sociologia trabajo social y |Promueva. .
. afines ’ Coniunicaciéx participacion ciudadana,
4131-106 1 Profesional N comunicaciéon  asertiva,
social, periodismo y afines, estructuracion
f:;fgl?agta ! F"g;ﬁg:' ejecucion del proceso de
Antrog ologia y a rtes' difusién y socializacion
Iiberares g Tl}iulo de de conformidad con Ia
posgra d6 normatividad vigente.
Apoyo profesional
especializado al
componente cartografico
. 'y econdmico, asi como
x oopina” el (&hlen a " sstucturagen,
Nﬂclz o Basico del seguimiento y control de
4131-107 17 Profesional | Conocimiento en: la informacién  que

Arquitectura y  afines,
Ingenierfa Civil y afines y
titulo de posgrado

conforma los tramites
catastrales,
aseguramiento de Ia
calidad de la informacion
capturada en campo para
incorporacién en la base
de datos catasiral.

s¢.ceSC-CERBS2615
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI . .

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNGVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal :
(CNP)

Cantidad Nivel Peril K

Sintesis de la Actividad.

4131-108

Titulo  profesional en
disciplina académica de los
Nucleos  Basicos  del
Conocimiento en:
5 Profesional | Administracién, Ingenieria
Industrial y afines,
Contaduria Publica,
Economia. Titulo  de
N posgrado

Soporte -para atender la
estructuracion, i
seguimiento y control de
los documentos
producidos por todos los
equipos . de ~ la
Subdireccion de Catastro
dando * alcance™ a
solicitudes interpuestas
por Ios'; ciudadanos v
otras entidades en aras
de cumplir con las metas
Institucionales en los
plazos establecidos, el
desarrollo del
componente de sistemas
Integrados de Gestion y
el desarroflo de
mecanismos de
prevencion, control,
evaluacion y seguimiento
de la ejecucién de las
actividades  definidas,
implementando el plan de
calidad del proceso de
actualizacion catastral.

4131-109

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del

2 Profesional | Conocimiento en:

Arquitectura y  afines,
Ingeniero Civil y afines y
titulo de posgrado

Soporte en la elaboracion
de andlisis de precios
unitarios  dentro  del
proceso de elaboracién
de presupuesios de
tipologlas
convencionales
requeridos, en el marco
del componente
economico derivado del
proceso de actualizacién
catastral.

q @)
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Ccdificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-110

Profesional

Titulo  profesional

disciplina académica
Nticleo Basico
Conocimiento

Ingenieria  Industrial
afines.

en
del
del
€n:

y

Soporte en el desarrollo
de la documentacion y
actualizacicn de los
‘procedimientos vy tipos

' [documentales  propios

del sistema de gestion de
calidad.

4131-111

84

Profesional

Titule  profesional
disciplina académica
Nicleo Basico
Conocimiento

Argquitectura vy afines,

Ingeniero Civil y afines

en
del
del
en:

Soporte para ejecutar el
control de calidad de la
informacién fisica de los
predios, ejecutando
criterios de trazabilidad y
confiabilidad, a fin de
garantizar precision en la
‘calidad de los
‘capturados, de acuerdo
con la normatividad
vigente aplicable al
proceso de actualizacion
catastral, asi como en la
captura de informacién
en campo de acuerdo
con las especificaciones
técnicas aplicables en el
marco del proyecto de
actualizacidn catastral, el
control de calidad de la
informacion producto de
la incorporacion y edicion
del componente
cartografico derivado del
proceso de actualizacion

catastral y la
incorporacién y edicion
del componente

cartografico derivado del
proceso de actualizacion
catastral.

4131-112

Profesional

Tiulo  profesional

en

disciplina académica de los

Nicleos  Basicos

del

Soporte en la
estructuracidn 4
desarrollo de

{ @
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNGVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel Perfil Sintesis de la Actividad.

Conocimiento en: { mecanismos de
ingenieria  industrial :y |prevencign, control,
afines, administracion evaluacion y seguimiento
) :‘ de la . ejecucién’ de!
’ proyecto. ‘

e E

Realizar- tareas
relacionadas con la
. gestion documental y el
mantenimiento ; del
¢ _ | archivo, ‘en el proceso de
4131-113 16 Asistencial | Titulo en Bachiller * | atencion de los usuarios
y en la recepcion,
clasificacion y radicacion
de los documentos que

oy

ingresan a la
Subdireccion de Catastro
* Realizar tareas
relacionadas con el
desplazamiento de
’ . . .| funcionarios y

Titulo de Bachiller Licencia . .
de conduccién vigente Egg::{:f:ntzdscr itos al

4131-114 1 i i i

1 1 Asistencial |categoria B1 y C1 y No Administrativo de

tener multas vigentes por

. . - . i e
infracciones de fransito. Hacienda, tanto en el

perimetro urbano como
rural del Municipio de Cali
y en ocasiones fuera de
la ciudad

Realizar tareas
relacionadas con la
recepcion y entrega de
4131-115 2 Asistencial | Titulo en Bachiller correspondencia a las
subdirecciones del
organismo y externas a
este

: Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldfa Pisa 14
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CAL]

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Ccdificacion
Necesidad d® | Gantidad|  Nivel Perfil Sintesis de la Actividad.
(CNP) *
Brindar apoyo técnico en
el desarrollo de
‘ actividades de control de
Titulo Técnico Profesional o | calidad de la informacién
Tecndlogo o seis (08) |catastral, el apoyc a la
Semestres de Formacjon [gestién técnica catastral
Profesional en Ios Nucleos | mediante la
4131-116 3 Técnico Basicos de! Conocimiento | sistematizacion,
en: Ingenierfa Industrial y | organizacién y
afines, Contaduria Publica, | actualizacion de Ia
Administracion, o informacion, asi como la
Economia. . |trazabilidad y custodia de
los documentos
relacionados con los
procesos catastrales.
.. . Brindar apoyo técnico en
Tftulo'Tecnlco Profgsmnalo temas relacionados con
Tecndlogo o seis (06) | .
: . Semestres de Formacién las . condiciones  de
4131-117 1 Técnico Profesional en el Nicleo ‘predlos para la
. iy actualizacion catastral y
Basico del Conocimiento | -
en: Arquitectura y afines en las actlv_ldades de
) propiedad horizontal
Brindar apoyo técnico en
la elaboracion de
Jinformes técnicos con
informacién fisica de los
predios, en la
conformacion
Técnico  profesional o|organizacion de los
Tecnolégico o Seis (06) |expedientes de los
semestres de formacion | trAmites catastrales, enla
4131-118 4 Técnico profesional en el nicleo | elaboracion de los planos
basico del Conocimiento |topograficos e informes
en: Arquitectura y afines, |técnicos producto de los
Ingenieria Civil y afines levantamientos
realizados en la zona
urbana y rural de
Santiago de Caliy en la
elaboracion de fichas
técnicas que relacionen
las ofertas de mercado

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14

www.cali.gov.co




150

Wy
b 3o

. x
ﬁr a7
;
!
e b

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTETLCIONAL

Caodificacién
Necesidad de .
Personal Cantidad
{CNP)

Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

inmobiliaric  capturadas
en el desarrollo del
proyecto

4131-119 10 Técnico

Técnico

profesional o

Tecnolégico o Seis

semestres
profesional

de formacion
en los Niclecs

Basicos del Conocimiento

en:
Ingenieria

Administracion,
industrial vy

afines, Contaduria Puablica,

Economia.

Brindar apoyo técnico en
las actividades
relacionadas con &l
manejo de archive y
digitacién de la
informacién catastral
para el grupo de visitas
de terreno, en la
organizacién del
componente de
mutaciones de primera
clase, en la organizacion
de documentacion
soporte de tramites de
revision de avallios, en la
atencion de los usuarios
a través de la recepcion,
analisis, clasificacién y
radicacion de los
documentos que
ingresan a la
Subdireccién y en la
revision de los proyectos
de resolucion de primera
clase que modifican la
base de datos catastral.

~
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Cadificacién d
Necesidad @ | Cantidad |  Nivel Perii Sintesis de ta Actividad,
{CNP)
Brindar apoyo técnico en
las actividades
relacionadas en |la
atencién de los usuarios
Técnico  profesional o |a través de la recepcion,
Tecnolbgico o} Seis | analisis, clasificacion y
A semestres de formacidn | radicacién de los
4131-120 1 Técenico profesional en el Nicleo [ documentos que
Basico del Conocimiento |ingresan a la
en: Administracion. : Subdireccion v en la
revisién de los proyectos
de resolucidn de primera
clase gue modifican la
base de datos catastral.
Técnico  profesional o | Brindar apoyo técnico en
Tecnoldgico o Seis |los procesos catastrales
i semestres de formacion |mediante la revision y
4131-121 1 Técnico profesional en el Nucleo|entrega de  planos
Basico del Conocimiento | requeridos por la
en: Arquitectura y afines ciudadania.
Técnico  profesional o IB rindar apoyo técnico_gn
Tecnolégico o Seis §paptura de informacion
.- | fisica, en campo, de los
A semesires de formacion : AR
4131-122 20 Tecnico A . predios del Distrito de
profesional en los Nucleos Santiago de Cali, en el
Basicos del Conocimiento del or 'cto d
en: Ingenieria Civil y afines marco ael proye &
actualizacién catastral.
Brindar apoyo técnico en
Técnico  profesional o las . gofividades
e . [relacionadas con el
Tecnoldgico o Seis . .
1 5 Técni semestres de formacién ?a.rt'ejt?. de d archiv?,
4131-123 ecnico profesional en el Nicleo .'?' aclon i et | a
Bésico del Conocimiento ;n ormacion catasiraty en
en: Administracién a  organizacion de
documentacién soporie
de tramites.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-124 4 Técnico

Técnico  profesional o
Tecnologico o] Seis
semestres de formacion
profesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, otros de
ciencias sociales y
humanas

Brindar apoyo técnico en
la revision y clasificacién
de las solicitudes de
tramites catastrales para
atender las radicaciones
interpuestas ante la
Subdireccién de
Catastro, Implementar
estrategias de mercadeo
y comercializacién desde
la gestién documental
catastral, asegurando la
organizacion,
digitalizacion y analisis
de los registros para
identificar patrones y
necesidades ciudadanas,
apoyar en la recoleccion
de informacion para el
desarrollo de campafias
de comunicacion, que
permitan  optimizar la
accesibilidad a los
servicios catastrales y
mejorar la interaccidn
entre los ciudadanos y la
administracion territorial,
garantizando trazabilidad
y eficiencia en la
divulgacion de
informacién clave.

X

4131-125

-—

Técnico

Técnico  profesional o
Tecnolégico o Seis
semestres de formacion
profesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria de sistemas,
teleméatica y afines

Brindar apoyo técnico en
la  organizacion de
formatos, planos y demas
documentacion expedida
en la capfura de la
informacion en campo,
para ser incorporada y
clasificada en la base de
datos catastral SIGCAT,
en el diligenciamiento de

{ @&
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARRCLLO E INNOVACION
INSTITUCIGNAL

Codificacién
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

los formatos establecidos
por la Subdireccion de
Catastro.

4131-126 7

Técnico

Técnico  profesional

o]

Tecnolégico o Seis (6)
semestres de formacion
profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria de sistemas,

telematica y afines

Brindar apoyo técnico en
la alimentacion de Ia
base de datos catastral
mediante el aplicativo
Catastral con informacion

de los tramites
catastrales, en la
digitacién de la

Jinformacién alfanumérica
a ftravés del aplicativo
catastral y en la
.organizacion de
formatos, planos y demas
documentacion expedida
en la captura de Ia
informacién en campo,
para ser incorporada y
clasificada en ia base de
datos catastral SIGCAT

4131-127 1

Técnico

Técnico  profesional

o

Tecnolégico o Seis (06)
semestres de formacion
profesional en el Nigleo
Basico del Conocimiento

en: Administracion

Brindar apoyo técnico en
las actividades
relacionadas con la
atencion de los usuarios
a través de la recepcion,
andlisis, clasificacién y

‘radicacion de los
documentos que
ingresan a la

Subdireccion y en la
revision de los proyectos
.de resolucién de primera
‘clase que modifican la

base de datos catastral,

L]
L
@
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL}
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIGNAL

Perfil

Sintesis de la Actividad.

Titulo Técnico Profesional o
Tecnélogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, otros de

'| ciencias sociales y

humanas

Brindar apoyo técnico en
las actividades de
préstamo y consulta de
las fichas catastrales, en

las actividades
relacionadas con |a
organizacion y

mantenimienio del area y
la depuracion de las
fichas catastrales,
cumpliendo con los
pratocolos establecidos y
en el alistamiento para la
entrega masiva de fichas
catastrales cuando sea
requerido

Técnico profesional o
Tecnolégico o Seis {06)
semestres de formacion
profesional en Derecho y
afines

Brindar apoyo técnico en
los procesos catastrales
mediante la
interpretacién y
aplicacién de normativas
legales relacionadas con
la propiedad, el uso del
suelo y el registro
catastral, garantizando el
cumplimiento de las
disposiciones juridicas y
brindando soporte en ia
revisibn y analisis de
documentos legales
asociados a la gestion
catastral.

Codificacion
Necesidad de . \
Personal Cantidad Nivel
{CNP)
4131-128 1 Tédnico
4131-129 4 Técnico
4131-130 3 Asistencial

Titulo de bachiller vy
Certificado  de  Aptitud
Ocupacional por
Competencias en areas
Contable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas,
Secretariado.

Realizar tareas
relacionadas con la
gestion documental y
archivo, asi como llevar
control y seguimiento de
las solicitudes radicadas
en el area

wm | Net =

www.cali.qov.co

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14




~
¥ I""rl*
b\,
3t

ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALE

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-131

Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecnoldgico o Seis (6)
semestres de formacién
profesional en los Nicleos
Basicos del Conocimiento
en: Administracion,
contaduria ptiblica,
economia, en ingenieria
industrial y afines
LY

Brindar apoyo técnico en
la gestion del talento
humano, la elaboracién
del Plan Anual de
Adquisiciones, el apoyo
en la estructuracion,

.elaboracién y registro en

el Sistema SGAFT-SAP
de las modificaciones al
presupuesto inicial,
Apoyar en los framifes
del COMFIS y en la
gestion documental vy
archivo

4131-132

Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecnolégico o Seis (6)
semesires de formacién
profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, otros de
ciencias sociales y
humanas

Brindar apoyo técnico en
gestion documental,
archivo y clasificacion de
la documentacion a cargo
de la Subdireccidn, en la
gjecucion de estrategias
técnicas y de gestion
para la conservacién vy
organizacion de |a
informacion del area,

4131-133

21

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica de los
Nicleos Basicos  del

Conocimiento en:
Administracién, Ingenieria
Industrial y afines,
Economfa, Contaduria
Publica, N

Soporte en la
formulacion,

presentacion y ejecucion
de los proyectos del

‘orden Nacional: el

analisis, preparacién vy
elaboracion de las
modificaciones

presupuestales, elaborar
informes de la ejecucion
presupuestal de ingresos
y gasios a las diferentes
entidades de la
administracién  central,
Departamental, Nacional
y entes descentralizados,
el control y vigilancia de

| v‘ By
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E {NNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion

Necesidad de . . . . .
Personal Cantidad Nivel Perfil Sintesis de la Actividad.

(CNP)

las Empresas
Prestadoras de Servicios
Plblicos Domiciliarios,
con relacion al Fondo de
Solidaridad y
Redistribucién de
x Ingresos, el analisis
financiero y liquidacion
de sentencias,
providencias yio
mecanismos alternativos
de solucion de conflictos
y las operaciones de
crédito publico

Soporte en la gestion y
control de los procesos
de recopilacion, analisis e
interpretacion de
informacion  econdmica,
financiera, fiscal vy
- tributaria, para la
clasificacion Vi
apropiacion de
conocimiento y soporte
en la creacién de canales
de didlogo con actores
que cuenten con
informacién  importante
. para el Distrito y que
investiguen  tematicas
similares a las que seran
. tratadas en el
Observatorio

Titulo  profesional en
disciplina académica de los
Ntcleos Basicos del
Conocimiento en:
Administracion, Economia,
Contaduria Plblica,
Ingenieria  Industrial y
afines. Titulo de Posgrado

4131-134 2 Profesional

Soporte en el disefio &
Titulo  profesional en|implementacién de un
disciplina académica del |sistema de informacién

} . Nucleo Bésico del | especializado en temas
4131-135 L Profesional Conocimiento en: | econémicos, financieros,
Ingenieria de Sistemas, |fiscaesl y tributarios del
Telematica y Afines Distrito y la
administracion _de las

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITHCIONAL

‘o

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de ia Actividad.

bases de datos del
Observatorio de
Hacienda Publica

4131-136 1

Técnico

¥

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en el Nucleo
Basicoc del Conocimiento
en: Bibliotecologia, otros de
ciencias sociales y
humanas

Brindar apoyo técnico en
gestion documental,
archivo y clasificacion de
la documentacion a cargo
de la Subdireccion, en la
ejecucién de estrategias
técnicas y de gestion
para la conservacion y
organizacién de Ila

{ informacion del

Observatorio.

4131-137 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica de los
Nicleos Basicos  del

Conocimiento en:
Administracién, Economia,
Contaduria Pulblica,

Ingenieria  Industrial vy
Afines.

Soporte en el proceso de
elaboracion del informe
mensual de Ingresos del
Distrito de Santiago de

'Cali, el informe trimestral

del FUT de Ingresos
presentado a Entes de

control nacionales
(Ministerio de Hacienda y
Crédito Pdblico,

Planeacion& Nacional),
el informe trimestral ante
la Contraloria General de
la Republica, e! informe
mensual Fuente y Usos y
prestar atencion a los
usuarics tanto internos
como externos, en
asuntos relacionados con
el grupo de Ejecucion
Presupuestal.

¢ @
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ALCALDIA DE

SANTIAGC DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Personal
(CNP)

Codificacion
Necesidad de

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-138

1 Profesional

.

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Arquitectura y  afines,
Ingenieria Civil Y Afines.
Titulo de posgrado.

H
-
3

Servir de enlace entre las
Dependencias de
Infraestructura, la
Gerencia del Proyecto y
el Departamento
Administrativo de
Hacienda Municipal en
los tramites y gestiones
propios de recursos
financieros, realizar Ia
Consolidacion de la
informacion base
suministrada las
Dependencias para
solicitud® de recursos
pertenecientes ~ al
proyecto de financiacion
con  recursos  del
empreéstito.

por

4131-139

4 Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ntcleo Basico del
Conocimiento en: Derecho
y afines y titulo de posgrado

Soporte -en la gestion y
control juridico en las
diferentes fases de Ia
revision * de - la
documentacién  soporte
del pago de :cada
sentencia, en ;: la
elaboracion de ¢ los
requerimientos de, las
diferentes

subdirecciones
Departamento
Administrativo de
Hacienda y de otros
organismos, relacionado
con las deudas a cargo
de los beneficiarios de las
sentencias, en la revision
de los proyectos de
liquidacion de sentencias
desde el punto de vista
juridico, en la elaboracién

del

icontec
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

de las fichas técnicas
correspondientes a los
procesos de
competencia del Comité
de Conciliacion y en la
revision y estudio juridico
de proyectos de
Resoluciones Acuerdos y
demas actos

-administrativos para visto

bueno o firma del
Subdirector de Finanzas

‘Publicas

4131-140 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica de los
Ntcleos Basicos del
Conocimiento en:
Administracion, Contaduria
Publica, Econom1a Titulo
de posgrado.

‘Santiago de Cali,

-trabajo que

| Soporte en la gestién y

control en las actividades
inherenies al comité de
seguimiento a las
finanzas publicas de
en
actividades inherentes al
desarrollo de los comités
técnicos de los
empréstitos de los
Acuerdos 0407 del afio
2016 y 0415 del aiio
2017, en el seguimiento a
los informes, planes de
mejoramiento vy de
rinde Ila

.subdireccién de Finanzas
‘Publicas y en el tema de

los Convenios Unicos de
Recursos-CUR.

Y
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ALCALDIA DE!
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad Nivel Perfil Sintesis de la Actividad.

. Soporte en la gestién y
control en los procesos
de analisis
macroecondmicos y
Titulo  profesional enlfinancieros que  se
disciplina académica del | requieran en el
Ntilcleo Basico del | Departamento
Conocimiento en: | Administrativo de
Mateméticas, Estadistica Y {Hacienda y en el
Afines y titulo de posgrado | seguimiento y evaluacion
de la gestion Financiera y
tributaria en el marco del
plan estratégico del
organismo

4131-141 2 'Profesional

Brindar apoyo
profesional en la
realizacién de los anélisis
e informes financieros
requeridos por la
Subdireccion para la
evaluacion de impacto
fiscal de Proyectos de
Acuerdo, a los grupos
interdisciplinarios que se
. Titulo  profesional en|conformen en temas
disciplina académica de los | propios del
Nicleos  Basicos  del| Departamento

4131-142 6 Profesional | Conocimiento en: | Administrativo de
Administracién, Contaduria [ Hacienda, en la
Publica,, Economia. Titulo |estructuracién de los
de posgrado informes del organismo,
en el seguimiento al
comportamiento de Ilas
rentas y demas Ingresos
del Distrito, asi como
apoyar en la
estructuracion de
‘ proyectos, con el fin de
acceder a recursos de
cofinanciacion para ser
ejecutados  por las

i (@‘ Centro Administrativa Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
= www.cali.gov.co
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ALCAL DA DE
SANTIAGO DE CALI
PEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil :

Sintesis de la Actividad.

diferentes dependencias
de Ila administracién
central y otros entes
descentralizados

4131-143 29

Asistencial

Titulo de bachiller y
Certificade de  Aptitud
Ocupacional por
Competencias en areas
Contable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas

en Secretariado !

| Realizar

{areas
relacionadas con |la
recepcion, clasificacion y
archivo de los
documentos  proferidos
por los procedimientos de
la  Subdireccidn de
Impuestos y Rentas,
aplicando los parametros

de gestién documental,

en el inventario,
empaque y fraslado de
cajas 0 paquetes, en la
elaboracién de planillas
para despacho de correo,
en la expedicion de los
estados de cuenta de los
contribuyentes que
lleguen a la ventanilla.

4131-144 1

Asistencial

¥

Titule de Bachiller Licencia
de conduccion vigente
categorfa B1 y C1 y No
tener multas vigentes por
infracciones de transito.

Realizar tareas
relacionadas con el
desplazamiento de
funcionarios
contratistas adscritos al
Departamento
Administrativo de
Hacienda, tanto en el
perimetro urbano como

icont?c
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ALCALDIA DE.

SANTIAGO DE.CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Personal
(CNP)

Cadificacion
Necesidad de

Cantidad

\Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

rural del Municipio de Cali
y en ocasiones fuera de
la ciudad

4131-145

Asistencial

Titulo de bachiller y
Cerfificado de  Apfitud
Ocupacional por
Competencias en areas
Contable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas

en Secretariado

Realizar tareas
relacionadas con el
reporie de cancelacion
de actividades de
industria y comercio,
previa verificacion en
base de dafos de la
Céamara de Comercio, el
apoyo logistico a
jornadas  moviles, la
verificacion de  los
expedientes entregados
por los auditores de los
diferentes impuestos,
tasas y coniribuciones,
asi como en la
notificacion de actos
administrativos y en el
reporte de traslado de
titulos para cobro
persuasivo y coactivo

4131-146

18

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas
relacionadas con la
Gestion de archivo, en la
orientacion y atencion al
contribuyente y en la
fiscalizacion de
espectaculos publicos

¢ (@
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AL CALDIA DE P
SANTIAGO DE CALIL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO £ [NNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad|  Nivel Perfil " | Sintesis de la Actividad.

Soporte juridico en temas
relacionados con Ia
gestion de los actos
administrativos  dentro
del término legal de los
» | Recursos de
Reconsideracion,
Revocatorias, los que
imponen sanciones
contra los diversos actos
de determinacién del
tributo, prescripciones,
demandas, peticiones,
guejas vy reclamos,
presentados ante la
Subdireccién de
‘Impuestos y Rentas, asi
como en la Proyeccion,
*  |revision y analisis de los
'actos administrativos que
requiera la Subdireccion,
de Impuestos y Rentas y
- »  len la asuncion en calidad
de demandado,
interviniente, apoderado
o agente y en cualquier
otra  condicién  que
prevea la Ley, la defensa
juridica del
Departamenio

Soporte en los procesos
de ensefianza y
aprendizaje de los
lineamientos en temas de
archivo al personal del
area, asi como en la
etapa de implementacién
de la gestion de archivo

Titulo  profesional en
disciplina académica del
4131-147 28 Profesional | Ntcleo Basico del
Conocimiento en: Derecho
y afines.

Titulo  profesional en
disciplina académica del
4131-148 1 Profesional | Ntcleo Basico del

'l Conocimiento en:
Educacion

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
www.cali.gov.co

—dl Neg—:
3
150] 1509001 W

E @

iconte%c




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITLUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-149 154

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica de los
Nucleos Basicos  del
Conocimiento en:
Administracién, Contaduria
Publica, Economia

Soporte en la gestién de
los actos administrativos
en la etapa de
Determinaciéon de una
obligacién tributaria, en la
realizacién de acuerdos
de pago para los
impuestos administrados
por el Distrito y en la
elaboracion de informe
de los Titulos Ejecutivos
traslados durante el mes
a la oficina Técnica
Operativa Persuasivo y
Coactivo de la
Subdireccién de
tesoreria, en la
realizacion de visita para
desarrollar las
investigaciones
tributarias a
contribuyentes para
verificar la omision o
inexactitud de los
diferentes tributos, en la
notificaciéon a los
contribuyentes de los
actos administratives
emitidos, en la
expedicion de factura y
de los estados de cuenta
de todas las rentas.

4131-150 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en.
Matematicas, Estadistica Y
Afines '

Soporte en el desarrollo
de las investigaciones
tributarias a
contribuyentes para
verificar la omision o
inexactitud de los
diferentes tributos, en la
revision y andlisis de los
estados de cuenta de los

icontec
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL!
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel Perfil

Sintesis de la Actividad.

contribuyentes, en Ia
consulta, revision vy
expedicién de
documentos de cobro de
los diferentes impuestos
y rentas, en la

notificacion al
contribuyente y en Ila
respuesta y

'documentacion de las
solicitudes de P.Q.R

4131-151 4

Thulo  profesional
disciplina académica
Nticleo Basico

Profesional | Conocimiento

Afines

en
del
del
en:

Ingenieria de Sistemas,
Telematica, Informatica y

Realizar capacitaciones
a los usuarios de Ia
Subdireccién acerca de
las herramientas
tecnolégicas, en la
‘generacion de reportes
desde el sistema
informacién  SAP y
‘andlisis de datos y en el
monitoreo de la interface
Sigcat (Catastro) SAP

4131-152 4

Titulo  profesional
disciplina académica
. Nucleo Basico

Profesional .
fe Conocimiento

Afines.

Ingenieria  Industrial

*

en
del
del
en:

y

Soporte en la gestién y
ejecucion de la estrategia
de capacitacion y
‘divulgacion  de los
'impuestos administrados
por la Subdireccion de
Impuestos y Rentas, en
las actividades
relacionadas con Ia
organizacion de |la
logistica, de los
componentes de medios
comunicacion

educativos tanto interna
como externa del
programa de culiura
‘tributaria, en la aplicacion
de los actos

administrativos

¢ @
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ALCALDTA DE
SANTIAGO DE CALl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion

Necesidad de . . . . .
Personal Cantidad Nivel Perfil Sintesis de la Actividad.

(CNP)

proferidos a través de los
subprocesos de
Determinacidén, Recursos
Tributarios y la
Subdireccion de Catastro

Brindar apoyo técnico en

’ A . la recepcién, orientacion
Titulo Técnico Profesional o p

Tecnélogoe o seis (06) e informacion al

.7 |contribuyente, en la
. Semestres de Formacion revisién y digitacién de la

- Profesional en los Nucleos
4131-153 17 Técnico . . ..~ lbase de datos de los
Basicos del.Conocimiento orfeos de aplicaciones,

en: Ingenierfa Industrial’ y by
TP e la recepcion,

afines, Contaduria Pulblica, n @ P

Administracién, Economia clasificacion y archivo y
! S |en la ‘realizacién de

informes- mensuales

: Brindar apoyo técnico en
) la recepcion, orienfacion
e informacion *  al
contribuyente, en la
revision ide expedientes
trasladados i de
fiscalizacion, liquidacidn
y devoluciones, en la
recepcion " de
comunicaciones internas
y externas

PN -ORY

=

-~

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en el Niicleo
Basico del Conocimiento
en: Derecho y afines.

4131-154 3 Teécnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo © seis (06)
Semestres de Formacion
4131-155 5 Tecnico | Lrofesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, otros de
* ciencias sociales y
humanas

Brindar apoyo técnico en
la gestion documental,
archivo y categorizacion
de la documentacion, en
el desarrollo de
estrategias técnicas y de
gestion que permitan la

Centro Administrativo Municipa] CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE cALl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
BE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacion
Necesidad de | Cantidad|  Nivel Perii | sintesis de Ia Actividad.
(CNP)
" |conservacion de la
informacién del area
LY
Brindar apoyo técnico en
las labores de
Titulo Técnico Profesional o | Planeacton,
Teantlogo o seis (06)| Conio/ e lag actividades
4131-156 2 Técnico Profesional en el Nucleo|® _tareas que ,Ie sean
Basico del Conocimiento asrg_nadas!, asl ~como
en: Administracién 995“9“?? aage_nga de_ la
reparticion administrativa
a la que se encuenira
vinculado
Brindar apoyo técnico en
Titulo Técnico Profesional o | la respuesta oportuna a
Tecndlogo o seis (08){los derechos de peticion
. Semestires de Formacion |que se radiquen en el
4131157 1 Técnico Profesional en el Nucleo |area, bajo los
Basico del Conocimiento | procedimientos que se
| en: Administracion adelantan en el proceso
de gestién fributaria
Brindar apoyo técnico en
la recopilacion,
verificacion, registro vy
N tramite de expedientes,
Titulo Técnico Profesional o | documentos y
Tecndlogo o seis (06) [formularios, de acuerdo
Semestres de Formacion | con procedimientos
4131-158 3 Técnico Profesional en los Nicleos |establecidos en el
Basicos del Conocimiento |proceso de la gesiion
en; Contaduria Publica, |tributaria y en la
- Economia, Administracién | elaboracion,
diligenciamiento y control
de la matriz tablero de
control y seguimiento de
la gestioén.

¢ (@){
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ALCALD‘l"R DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO £ INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion

Necesidad de | Gantidad|  Nivel Perfi Sintesis de la Actividad.

{CNP)

Brindar apoyo técnico en
Titulo Técnico Profesional o | la planeacion y ejecucion
Tecndlogo o seis (06)|de la promocion,
Semestres de Formacion | publicidad y divulgacion
Profesional en el Ncleo | de los diferentes tramites
Basico del Conocimiento|y servicios de la
en: Administracion Subdireccién de
Impuestos v Rentas

4131-159 1 Técnico

Brindar apoyo técnico en
el desarrollo de las
Titulo Técnico Profesional o | investigaciones
Tecndlogo o seis (06} iributarias a los
Semestres de Formacion | contribuyentes que les
Profesional en el Ndcleo | sean asignados a fravés
Basico del Conocimiento |del programa de
en: Administracion . |fiscalizacién verificando
: : |la omision o inexactitud
: * | de los diferentes tributos

4131-160 1 Técnico

Brindar apoyo técnico n
la actuglizacion de las
novedades en la base de
datos de la cuenta
corriente de : los
contribuyentes y en la
expedicion de facturas de
las diferéntes rentas

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo ¢ seis (06)
Semestres de Formacion
4131-161 5 Técnico Profesional en el Nicleo
Basico del ' Conocimierito
en: Ingenieria de Sistemas,
Sistematizacion y Afines :

Brindar apoyo técnico en
el seguimiento & las
solicitudes  de
cancelacion y el reporte
del estado de los

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo © seis (06)
Semestres de Formacion

. b establecimientos de
- Profesional en los Nucleos .
4131-
162 2 Tecnico Basicos del Conocimiento|COMercio,  para  ser
utilizados por el

en: Ingenierfa Industrial y

afines, Coniaduria Publica, programa de fiscalizacion

y en la respuesta a

. Adminisiracién, Economia peticiones, quejas o
reclamos que le sean
asignados

i @ Centro Administrativo Municipa] CAM Torre Alcaidia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DFSARROLLO E INNOVACION
INSTFTUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-163 7

Titulo

Profesional Nucleo

profesional

Basico

Conocimiento :
Contaduria Publica Y titulo
de posgrado

en

disciplina académica del

del
en:

Soporte en la gestién y
control en el proceso de
implementacion,

operatividad y mejora
continua de los Sistemas
integrados de Gestién,
especialmente en lo que
se refiere al Sistema de
Control Interno, en la

‘revisién de la formulacién-
de los planes de

mejoramiento, producto

.de las auditorias del

Departamento

Administrativo de Control
Interno y el seguimiento
de los mismos, en la
realizacién de visitas
para desarrollar las’
investigaciones

tributarias a los
contribuyenies, en el
seguimiento y controla la
aplicacién del
procedimiento  tributario
de las investigaciones
realizadas por los
auditores en los
programas de
fiscalizacion y en la
proyeccion de todo Acto
Administrativo en la
etapa de Determinacion

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAlj
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E-INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-164 3

'Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica de los
Niicleos Basico del
Conocimiento en:
Administracién, Ingenieria
Industrial y afines,
Economia, Contaduria
Ptiblica. Titulo de posgrado

g e

>

Soporte en el disefio e
implementacién de
metodologias e
instrumentos de control
que permitan monitorear
y dar seguimiento a la
asignacion laboral de los
funcionarios Vi al
cumplimiento de las
metas establecidas en el
plan anual de gestién
tributaria, asi como en la
planificacion de la gestion
de la Subdireccion de
impuestos y Rentag y la
Administracién de la
cuenta corriente de los
contribuyentes :

4131-165 1

¥

Profesional

Py

(.

»

dr e

I
S

S A%

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ncleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de Sistemas. y
afines y titulo de posgrado

Soporte 'en la gestion de
Identificar, analizar vy
eliminarlas causag que
impactan el incremento
de los registros (PG) en
la cuenta 24 — Saldos a
favor del contribuyente,
asi como  praoponer
mejoras ¢ en ~ la
paramefrizacion  ; del
sistema SAP — Modulo de
PSCD gtilizado por el
Subproceso :

administracién de la
cuenta corriente,
analizar, disefiar,
carregir, implementar y
desplegar software
desarrollado en lenguaje
de programacién ABAP,
propietario de SAP.

4§ @
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ALCALDIA DE i
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO #
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL R
Codificacion
Nes:zg?‘glde Cantidad Nivel Perfil Sintesis de la Actividad.
{CNP)
Soporte en la gestion y
control en temas juridicos
‘relacionados con la
proyeccion y ejecucion
de las directrices, pautas
* ly lineamientos deban
, |implementarse en la
Subdireccion de
- Titulo  profesional “en :21223222 y I:ﬁgltii ;‘55 32
disclplina  academica  del los actos aé,ministrativos
4131-166 7 Profesional | Nicleo Basico del| I
Conocimiento en: Derecho gﬁgomen dazos segg
y afines y titulo de posgrado acuerdo al proceso de
gestién tributaria para la
consideracién
aprobacién y/o firma del
subdirector, en la
proyeccidn, motivacién y
elaboracidn de los actos
administrativos y
conceplos juridicos
Realizar tareas
relacionadas con la
Titulo de bachiller vy |radicacién y/o despacho
Certificado de Aptitud|{de las carpetas de
Ocupacional por | contratos para la emisidn
4131-167 7 Asistencial |Competencias en areas|de la Ficha Técnica de
: Contable o Administrativa o | Impuestos y
Financiera o de Sistemas. |Contabilidad, en el
Secretariado. tramite de cuentas por
pagar y en la gestidn
documental y archivo
. - . Brindar apoyo técnico en
Eg:%-ll;g;mc% Prgt;eiss’loqglsc; la gestidn y consolidacion
.. - | de los listados de cuentas
o Semes_tres de Forma'CIon por pagar, en la
MBS e e oo del Conocimiento | iCaCioN io despacho
: Economia, Ingenierfa de carpetas Flg'contratos
en. ke ! fi para la emision de la
Industrial vy afines, | £i0 Técnica de

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNGVACION

INSTITUCIONAL
‘Codificacion
Necesidad de | Gantidad | Nivel Perfil Sintesis de la Actividad.
{CNP)
Contaduria Piblica, | Impuestos y
Administracién. Contabilidad, en el apoyo
técnico para la
conservacion y custodia
documental y temas
relacionados con cuentas
por pagar
) Brindar apoyo técnico en
Titulo Técnico Profesional o | gestidn documental,
Tecndlogo o seis (06)|archivo y clasificacidn de
Semestres de Formacion { la documentacion a cargo
4131-169 1 Técnico Profesional en el Nugcleo | de la Subdireccion, en la
Basico del Conocimiento | ejecucion de estrategias
en: Bibliotecologia, otros de | técnicas y de gestion
ciencias sociales y|para la conservacion y
humanas organizaciéon de la
informacion del area.
5 Soporte en la
: preparacion y andlisis de
'(;'.itul'o. profesagngl €N la informacion contable
isciplina académica del d | Distrit
4131-170 27 Profesional | Nucleo Basico del | 9ENErada en & LIsirio a
Conocimiento en: cargo de 'Ia Oficina de la
- Contaduria General del
Contaduria Pdblica - .
Municipio de Santiago de
Cali.
Titulo  profesional  en|Soporte en la elaboracién
disciplina académica del|de analisis a los balances
4131-171 14 Profesional | Nucleo Basico del | o situacién financiera del
Conocimiento en: | Distrito de Santiago de
Contaduria Publica. Cali- COMPLEMENTAR
£ Titulo  profesional  en|Soporte en el proceso de
disciplina académica del|contabilizacion de
4131-172 6 Profesional | Nucleo Basico del { cuentas por  pagar
Conocimiento en: | generadas por los
Contaduria Publica organismos del Distrito

= Net =

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14

www.cali.gov.co



Gy

¥

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL!
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

a4

Codificacion
Necesidad de
Personal
{CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

4131-173 5 Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ncleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica y titulo
de posgrado

Soporte en la gestion y
confrol en la generacion
de indicadores, atencién
de observaciones vy
asistencia a la audiencia
de observaciones
financieras del Pliego de
Condiciones en los

diferentes Procesos
contractuales. Asi
mismo, apoyar la
elaboracion del

‘'seguimiento y los analisis
‘a las rentas del Distrito
que permitan entregar los
‘recursos propios y los
transferidos por la Nacion
de forma oportuna, la
asistencia financiera para
la visién estratégica de
Cali como Distrito
Especial, la presentacién
de informacion de medios
magnéticos

para el cumplimiento de
las obligaciones
tributarias a cargo de la
entidad territorial,
relacionadas con la
presentacion de la
informacién de medios
magnéticos de orden
‘nacional y territorial,
aportando la experticia y
elementos de juicio
profesional tendientes al
mejoramiento del
procedimiento existente,
la revision y analisis de
cuentas contables que

componen [os estados

]
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ALCALBIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITHCIONAL

Codificacion
Necesidad de
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Perfil

Sintesis de la Actividad.

financieros, la
Incorporacion en el
SGAFT-SAP de los
comprobantes
relacionados con la
némina de activos y
pensionados, liquidados
y remitidos por los
Organismos
competentes y los
comprobantes
mensuales relacionados
con la consolidacién de
prestaciones  sociales,
para la Participacién en la
clasificacion de  los
sujetos pasivos
tributarios para efectos
de aplicacién de
retenciones en la fuente y
demas obligaciones.

4131-174 6

Profesional
oY

-~

Titulo  profesional

disciplina
Nicleo

academica
Basico

Conocimiento .
Administracion

en
del
del
en;

Soporte en la
preparacion y analisis de
la informacién contable
generada en el Distrito a
cargo de la Oficina de la
Contaduria General del
Municipio de Santiago de
Cali.

4131-175 1

[

Profesional

Titulo  profesional

disciplina
Nucleo

académica
Basico

Conocimiento

Ingenieria
Afines.

Industrial

en
del
del
en;

y

Soporte en la atencién de
auditorias y entrega de
informacion  requerida
por los Grganos de
confrol y en la
implementacion y
Sostenibilidad del
Sistema de Gestion de
Calidad bajo los
estandares de la Norma
NTCGP1000:2009 en el
proceso Contabilidad

4 icontec
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL1
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién

Necesidad de . .
Personal Cantidad Nivel

(CNP)

Perfil

Sintesis de la Actividad.

General, de acuerdo con
los lineamientos del
Sistema de Gestion y
Control Integrado
adoptado por la Entidad

Resumen por Niveles,

NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 797
Técnico 232
Asistencial 189
Total, general 1218

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, numeral 4, literal h) de la
Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccidon 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente ceriificado de insuficiencia de personal tendra vigencia hasta el dia 31
de diciembre de 2025, sin que se requiera nueva expedicién, razén por la cual podra
ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término de las facultades para contratar
expedidas por el sefior Alcalde Distrital de Santiago de Cali.

Gttt

Elaboro: Claudia Kytra Abadia Herrera — Profesional Universitario
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