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Florencia, 10 de noviembre de 2025

[ 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD |

El Departamento del Caqueta a través de la Coordinacioén de Cultura y Turismo dentro de
su funcién principal esta fomentar, promocionar, planificar, difundir, asesorar y ejecutar
politicas, planes programas y proyectos de Cultura y Turismo en todos los niveles del
Departamento. También contempla como una de sus funciones fomentar, promocionar,
planificar, difundir, asesorar y ejecutar politicas, planes programas y proyectos de Turismo
a través de acciones concertadas con el sector, entre esas la promocion del turismo, que
como estrategia tiene entre otras la participacion y apoyar la realizacion de eventos
turisticos a nivel departamental y nacional, espacio que se convierte en una oportunidad
para mostrar las riquezas del departamento, afianzar lasos con entidades del orden
nacional, incentivar a los operadores del turismo y generar beneficios econémicos para la
cadena de turismo en la region.

La Federacion Nacional de Departamentos ha presentado invitacion al Departamento del
Caqueta para participar en la 72 Versién de la Feria "Colombia son las Regiones", evento
que contribuye a promocionar las riquezas naturales, culturales, gastronémicas,
artesanales y musicales de nuestra region, ademas promover los diferentes atractivos
turisticos de los departamentos en un solo escenario con impacto nacional y contribuir al
desarrollo econémico de los territorios propiciando un escenario de posicionamiento y
divulgacion de productos fabricados por sus artesanos, evento a realizarse en la ciudad de
Bogota D.C durante los dias 31 de julio al 3 de agosto 2024.

El turismo representa una oportunidad econémica y social importante para la region,
Caquetd es un departamento rico en biodiversidad, con una amplia variedad de
ecosistemas, como la selva amazonica, rios, cascadas y una gran diversidad de flora y
fauna. Este sector ofrece experiencias Unicas para los visitantes, como excursiones por la
selva, avistamiento de aves, paseos en canoa por los rios, senderismo en la selva, entre
otras actividades de ecoturismo y turismo de aventura.

Ademas del potencial natural, Caqueta también tiene un rico patrimonio cultural, con
comunidades indigenas y afrodescendientes que conservan tradiciones ancestrales, asi
como una historia rica y diversa; por lo tanto, la apuesta hacia el desarrollo del turismo,
puede contribuir significativamente a la generacion de empleo y oportunidades de negocio
en sectores como la hoteleria, la gastronomia, el transporte y la artesania, asi como
propiciar proyectos de conservacion ambiental y cultural, mejorando significativamente el
tejido social y la construccion de paz en el territorio.

De esta manera se da cumplimiento al plan de desarrollo departamental 2024-2027 “Obras
y No Promesas" y el programa “Productividad y competitividad de las empresa
colombianas”
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Es asi que, para el cumplimiento de las metas, se requiere de la realizacion del proyecto
“FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA CADENA DE VALOR TURISTICA PARA
LA PROMOCION Y VISIBILIZACION DEL TURISMO DE NATURALEZA EN EL
DEPARTAMENTO DEL CAQUETA”, el cual consiste en fortalecer las diferentes actividades
y procesos turisticos del Departamento del Caqueta.

Es importante mencionar que la realizacién del proyecto “FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LA CADENA DE VALOR TURISTICA PARA LA PROMOCION Y
VISIBILIZACION DEL TURISMO DE NATURALEZA EN EL DEPARTAMENTO DEL
CAQUETA”, se formulé inicialmente para fortalecer las actividades turisticas del Instituto
Departamental de Cultura, Deporte y Turismo de Caquetd, sin embargo, al descentralizarse
el mencionado instituto, la necesidad formulada se pretende ejecutar para potenciar la
MESA DEPARTAMENTAL DE TURISMO DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA, La cual
fue creada mediante ordenanza 014 del 28 del 28 de septiembre, cuyo objetivos de creacidn
son:

1. Promover los pilares de la sostenibilidad en las actividades y los proyectos turisticos que
realicen en el departamento del Caqueta.

2. Definir, gestionar y hacer seguimiento a la ejecuciéon de proyectos y programas para
sector turistico del departamento del Caqueta.

3. Generar espacios de formacion e intercambio de conocimientos.

La Gobernacién del Departamento del Caqueta, ve la necesidad de adelantar un proceso
de seleccidon de minima cuantia, teniendo en cuenta que se dispone de un rubro
presupuestal especifico para tal fin y para el proceso contractual, conforme a lo prescrito
en la ley 80 de 1993, de conformidad con el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, para suscribir Contrato de Prestacion de Servicios
Logisticos, que permita el cumplimiento y satisfaccion de la necesidad a desarrollar en la
vigencia 2025.

En virtud de lo manifestado, desde la secretaria de emprendimiento y turismo se procede
adelantar los tramites administrativos necesarios para adelantar los documentos de
conveniencia y oportunidad previos para adelantar el proceso de contratacion mediante la
modalidad de minima cuantia en garantia de los principios de celeridad, eficiencia y eficacia
que rigen la funcién publica.

La presente contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la
vigencia 2025.

| 2. OBJETO DEL CONTRATO
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CONTRATAR EL SERVICIO DE UN OPERADOR LOGISTICO QUE GARANTICE LA
PARTICIPACION DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA EN LA VERSION DE LA
FERIA “COLOMBIA SON LAS REGIONES” 2025.

2.1 Alcance del objeto

El Contratista se compromete en cumplimiento del objeto del presente contrato segun las
condiciones técnicas exigidas, a prestar sus servicios en los tiempos que se determine. El
contratista se obliga para con el Departamento del Caqueta a garantizar por sus propios
medios con plena autonomia técnica y administrativa, la participacion del Caqueta en la
Feria Colombia son las regiones garantizando todas las necesidades previstas en este

estudio previo.

2.2 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso de contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes
y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla:

CLA§IFIQACION - DEL| SEGMENTO - FAMILIA CLASE PROQUQTO
BIEN e : : : S e
90111501 Servicios de viajes, Instalaci hotel Hoteles, moteles
alimentacion, nslalaciones — hoteleras, pensiones
alojamientos y alojamientos y centros de Hoteles
- encuentros
entretenimiento
78111800 Servicios de transporte, . Tran§porte de | Servicios de buses '
almacenaje y correo Transporte de pasajeros pasajeros por | con horarios
carretera programados
Servicios de Gestion, | Comercializacion y | Exhibiciones ferias
80141902 Servicios Profesionales distribucion y | Reunionesy eventos.
de Empresa y Servicios comerciales
Administrativos
90101800 Servicios de viajes, : Servicios de ;
alojamiento, Restgqrantes y cgtenng comida para llevar a Comidas para llevar|
alimertatian y (sery|0|os de comidas y doimicilio prepa{adas
Entietenimiente bebidas) profesionalmente
Servicios de viajes, Restaurantes y catering Establecimientos
90101501 ::;anemngggh y (seryicios de comidas y Ezgaer somer ¥ Restaurantes
Entretenimiento bebidas)
2.3 Condiciones técnicas.
A continuacién, se presenta el resumen las necesidades que pretenden ser suplida

mediante la contratacion:
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N ITEM DESCRIPCION U/M CANT

Servicio de Transporte
terrestre para
veinticuatro (24)
personas en la ruta
Florencia-Bogota-
Florencia, Tipo pasaje
1 TRANSPORTE en Vehiculo Tipo Bus, UNIDAD 24
Full equipo, Aire
acondicionado, Frenos
ABS, con television,
sillas tipo cama
reclinables,  bodegas
amplias.

Servicio de tres (3)
noches para
veinticuatro (24)
personas en
acomodacion multiple,
habitacion con bafio
privado, wiffi y
televisién por cable.

2 HOSPEDAJE UNIDAD 96

Servicio de comidas
diarias durante cuatro
(4) dias para
veinticuatro (24)
personas, tipo
ejecutivo, que contenga
sopa, bandeja con
principio, proteina,
verdura, ensalada vy
DESAYUNO bebida de 90z. UNIDAD 96
Alimentacion
higiénicamente
preparada, nutritiva y
balanceada,
cumpliendo las normas
3 ALIMENTACION de salubridad, servida
en lugares adecuados
para tal fin
(restaurantes)

El contratista dispondra
que esta comida se
suministre al nimero de
asistentes  indicados,

ALMUERZO segun informacion

ciccurico |onresde oL | uono | se
PROMEDIO P

y en el horario y lugar
que se acuerde, para lo
cual debera presentar
3) opciones de
alimentos, que
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contendran su
respectiva bebida (jugo
natural o gaseosa),
plato fuerte (proteina,
carbohidratos y cereal),
porcion de fruta y/o
postre, con dos (2) dias
de anticipacion  al
supervisor del contrato
el cual indicara al
contratista el plato a
suministrar.

REFRIGERIOS

El contratista dispondra
dos (2) refrigerios por
dia, compuestos por
bebida y producto de
panaderia o fruta; debe
presentar minimo tres
(3) opciones, con Dos
(2) dias de anticipacién
al supervisor del
contrato quien indicara
al contratista el menu y
numero de refrigerios a
suministrar.

UNIDAD 192

CENA

El contratista dispondra
que esta comida se
suministre al nimero de
asistentes  indicados,
segun informacion
entregada por el
supervisor del contrato
y en el horario y lugar
que se acuerde, para lo
cual debera presentar
3) opciones de
alimentos, que
contendran su
respectiva bebida (jugo
natural o gaseosa),
plato fuerte (proteina,
carbohidratos y cereal),
con dos (2) dias de
anticipacion al
supervisor del contrato
el cual indicara al
contratista el plato a
suministrar.

UNIDAD 96

TRANSPORTE INTERNO

Transporte interno para
el traslado de los 24
participantes desde el
hotel al Complejo de
PARQUE DE LA 93 en
la ciudad de Bogota
D.C y regreso al hotel,

UNIDAD 1
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durante Tres (3) dias,
segun agenda prevista
para el evento.

Camisa de
presentacion con
disefio, manga larga,
pintadas a mano, con
5 DISTINTIVOS motivos alusivos  al
Caqueta, colores a
convenir con el
supervisor  marcadas
con la palabra Caqueta,

UNIDAD

72

Poliza de seguro de
viaje para cubrir a
veinticuatro (24)
personas en la ruta
Florencia - Bogota-
Florencia y de
permanencia en la
ciudad de Bogota D.C,
6 SEGUROS DE VIAJE durante los dias 19 al
24 de noviembre del
2025, garantia por
persona: Muerte
Accidental $5,000,000,
Gastos funerarios por
accidente $500,000 y
Gastos médicos por
accidente $500,000.

UNIDAD

24

Prestar los servicios de
presentaciones
artisticas durante el
evento, alusivos al
7 SERVICIOS ARTISTICOS Departamento de
Caqueta donde incluye
vestuarios, personal
profesional,

sonido, escenario.

UNIDAD

Difusibn en medios
Regionales de la
siguiente forma:
Emision de cufa
radiales de 30
segundos de duracién
cada una, publicidad en
medios alternativos
Redes sociales
(internet) y Produccion,
ediciébn y emision de
espacios informativos
con duracion entre 5 y
10 minutos en television
local, que tengan
cobertura en el

8 PLAN DE MEDIOS

UNIDAD

15
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departamento de
Caqueta.
Todo lo relacionado a la

9 APQOYO REINA preparacion integral de GLOBAL 1
una reina.

2.4 Permisos y licencias requeridas.

De acuerdo con la normativa aplicable y tras una revision exhaustiva de los requisitos
legales y administrativos pertinentes, se confirma que el proceso de seleccién y el contrato
resultante no requieren la obtencién de permisos o licencias adicionales para su ejecucion.

2.5 Obligaciones.
2.5.1 Obligaciones de la entidad

a. Exigir al contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato.
b. Realizar los pagos al contratista en la forma y cuantia pactada.

C. Suministrar a EL CONTRATISTA la informacion, documentacién y demas elementos
necesarios para el cabal cumplimiento del contrato.

d. facilitarle las condiciones que le permitan cumplirlo en la forma y oportunidad
convenidas y coordinar al interior de sus dependencias y funcionarios lo necesario con la
misma finalidad.

e. Ejercer la respectiva vigilancia y control de ejecucion y supervision sobre el presente
Contrato de manera directa o indirecta.

§: Recibir de parte de EL CONTRATISTA los informes y/o cuentas relacionadas con la
ejecucion del contrato.

g. Controlar la calidad de los bienes y/o servicios contratados y el cumplimiento de los
requisitos y condiciones convenidas.

h. Expedir el certificado de cumplimiento correspondiente.

i. Recibir los bienes y/o servicios contratados en la oportunidad estipulada y expedir,
en el menor tiempo posible, los documentos correspondientes.

J: Suscribir en conjunto con EL CONTRATISTA las actas de iniciacion, recibo y
liquidacion.
K. Facilitarle los espacios fisicos, los equipos y los elementos para el cumplimiento del

objeto contractual cuando a ello hubiere lugar.

l. Las demas inherentes a la naturaleza del contrato.

m. Exigir a través de la dependencia responsable el cumplimiento del objeto de este
contrato.

n. Efectuar las retenciones de ley y de impuesto de acuerdo a las normas vigentes y
sus posteriores modificaciones. %
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2.5.2 Obligaciones del contratista
2.5.2.1 Obligaciones generales

a. Suscribir el Acta de Inicio del contrato.

b. Cumplir con el objeto del Contrato en los términos pactados.

C. Cumplir con las caracteristicas técnicas, de calidad y demas condiciones
establecidas.

d. Informar oportunamente (dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes) al
supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda afectar la correcta ejecucién del
mismo.

e. Debera pagar los impuestos a que dé lugar.

f. Permitir al supervisor asignado por la entidad o interventor segun aplique, realizar la
inspeccidén del contrato y ejecutar a su costa los cambios y modificaciones que sean
necesarios para el cumplimiento del contrato.

g. Presentar y mantener vigentes las garantias exigidas.

h. Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral,
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, Sena e Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar), lo cual debera acreditar debidamente para iniciar la ejecucion del contrato,
ejecutar el mismo y para hacer efectivo el pago.

i. El contratista debera realizar la entrega de soportes como informes, fotograficas que
se generen en el transcurso de la ejecucion del contrato.

i Suscribir el Acta de Liquidacién del contrato

K. Las demas que deriven de la ejecucién contractual.

2.5.2.2 Obligaciones especificas

a. Garantizar el efectivo y oportuno cumplimiento de cada una de las necesidades
solicitadas en el contrato.

b. Atender con oportunidad y efectividad las observaciones y sugerencias por parte del
supervisor del contrato; tomar las medidas correctivas y preventivas a que haya
lugar.

c. Garantizar en establecimiento de comercio (Restaurantes) la alimentacion para 24
participantes de la Feria.

d. Garantizar el Servicio de Transporte terrestre para veinticuatro (24) personas en la
ruta Florencia-Bogota-Florencia, Tipo pasaje en Vehiculo Tipo Bus, Full equipo, Aire
acondicionado, Frenos ABS, con televisidn, sillas tipo cama reclinables, bodegas
amplias, vinculado a empresa reconocida de la region.

e. Garantizar el servicio de hospedaje para veinticuatro (24) personas por tres (3)
noches en acomodacion multiple, habitacién con bafio privado, wiffi y television por
cable, en lo posible que el hotel este cerca al Parque de la 93 de la ciudad de Bogota
D.C.
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Garantizar el servicio de transporte interno para el traslado de los 24 participantes
desde el terminal - hotel - Parque de la 93- hotel y Terminal en la ciudad de Bogota
D.C, durante cuatro (4) dias, segun agenda prevista para el evento.

Garantizar la entrega de las camisas de presentacion, manga larga, pintadas a
mano, con motivos alusivos al Caqueta, marcadas con la palabra Caqueta, entregar
por lo menos dos (2) dias antes de viajar a la ciudad de Bogota D.C.

Entregar una Pdliza seguro de viaje para cubrir a veinticuatro (24) personas que
cubra desde el 19 al 24 de noviembre del 2025.

Garantizar que los elementos y servicios objeto del contrato cumplan estrictamente
con las caracteristicas descritas, las cuales se deben ajustar a las normas de calidad
de conformidad con lo establecido por la Superintendencia de Industria y Comercio.
Debe mantener los precios fijos hasta la finalizacion del contrato y ofertados
exclusivamente en pesos colombianos, deben incluir y discriminar el valor de IVA
cuando a ello hubiere lugar.

El contratista debera cancelar la seguridad social de conformidad con el régimen
aplicable y segun la normatividad vigente. En caso de pertenecer a algun régimen
diferente o disfrutar de algun beneficio especial, se debe certificar por escrito.
Presentar la factura en aras de obtener el pago del servicio prestado.

Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacién proveniente de terceros
que tenga como causa las actuaciones del contratista.

Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de
terceros o al personal contratado para la ejecucion del contrato, por causa o con
ocasion del desarrollo del mismo.

Responder por el pago de los impuestos tasas y/o contribuciones que se causen
con ocasion de la celebracion, ejecucion y liquidaciéon del contrato.

Avisar dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
aquellas circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o indebida ejecucién
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la institucion.
Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor.
Asumir todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la
correcta ejecucion del objeto del mismo.

Todas las actividades deberan ser coordinadas con el supervisor del contrato.

El contratista sera el unico responsable ante el personal que contrate para la
ejecucion del contrato, por lo cual debera asumir todas las obligaciones laborales y
demas de acuerdo con las normas vigentes que regulan la materia.

Las demas que demande el cabal cumplimiento del objeto contractual.

2.6 Plazo de ejecucion

La actividad objeto de la necesidad se desarrollara a partir de la suscripcion del acta de

inicio

hasta por diez (10) dias sin exceder el 31 de diciembre de 2025.

2.7 Lugar de ejecucion y/o entrega
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Ellugar de ejecucion sera la Ciudad de Bogota D.C y el domicilio contractual la Gobernacién
del Caqueta, ubicada en la carrera 13 calle 15 Esquina, Barrio el Centro Florencia-Caqueta.

2.8 Tipo de contrato

Por la naturaleza del objeto y la necesidad, el tipo de contrato es PRESTACION DE
SERVICIOS.

2.9 Supervision o interventoria

La entidad vigilara el cumplimiento de las obligaciones, por conducto de UN (01)
SUPERVISOR QUIEN SERA DESIGNADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL. Quien
ejercera dicha funcién conforme a las normas vigentes. De igual manera, en el transcurso
de la ejecucion, la entidad podra hacer cambios de supervisor o asignar un numero plural
si la complejidad del contrato lo amerita.

Nota 1: Los funcionarios encargados de la supervisién y control de ejecucién del contrato,
en ningun momento estaran facultados para adoptar decisiones que impliquen la
modificacion de los términos y condiciones previstas en el contrato, las cuales unicamente
podran ser adoptadas por los representantes legales de los partes debidamente facultados,
mediante la suscripcidn de las correspondientes modificaciones al contrato principal. Las
funciones de supervision seran realizadas de conformidad con lo indicado en el contrato,
en especial las siguientes:

1) Velar por el cabal cumplimiento del objeto del presente contrato.

2) Solicitar los informes y reportes de control que se requieran para verificar el
cumplimiento de las obligaciones.

3) Certificar para el pago respectivo, la correcta ejecucién del contrato.

4) Elaborar técnica y oportunamente las actas y/o constancias requeridas para el

cumplimiento y eficaz ejecucion del contrato.

3. MODALIDAD Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD
DE SELECCION

La modalidad de seleccién de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para
escoger al contratista en la adquisicién de los bines, obras y servicios cuyo valor no
exceda el diez (10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de
seleccion tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas especiales.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de
contrataciéon cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima
cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.
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Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas
en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo
94 de la ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos, procedimientos o
formalidades adicionales.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, JUSTIFICACION, RESPALDO
PRESUPUESTAL Y FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso es de NOVENTA Y UN
MILLONES DE PESOS MI/CTE ($91.000.000), incluidos IVA todos los impuestos y
descuentos de ley.

4.1 Analisis del sector

En los Procesos de Contratacion de minima cuantia de conformidad con lo dispuesto en el
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2 1.5.1 y segun los lineamientos de la Agencia Nacional
de Contratacion Gula G-EES-02, Titulo IV, literal B, En los Procesos de Contratacion de
minima cuantia el alcance del estudio de sector debe ser proporcionado al valor del Proceso
de Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos
identificados para el Proceso de Contratacion.

En esta modalidad de seleccion no es necesario hacer un estudio extensivo de las
condiciones generales de los potenciales oferentes, definir su participacion en el PIB
industrial o estudiar la estructura de los estados financieros de los posibles proveedores y
de la industria.

En estos casos, es necesario revisar las condiciones particulares de otros Procesos de
Contratacion similares, acopiar informacién suficiente de precios, calidad, condiciones y
plazos de entrega con otros clientes del proveedor publicos o privados, solicitar informacion
a los proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y plasmar tal informacioén en los
Documentos del Proceso, siempre con el propésito de que la decisién de negocio sea
adecuada y garantice la satisfaccion de la necesidad de la Entidad Estatal, cumpliendo los
objetivos de eficiencia, eficacia y economia y buscando promover la competencia.

Que por las caracteristicas de la necesidad a contratar y atendiendo las previsiones del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal en la etapa de planeaciéon del Proceso de
Contratacion esta obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el
cual pueda satisfacer la necesidad identificada. Asi las cosas, consultada la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdosmarco;
Se pudo constatar que EXISTEN UN ACUERDOS MARCO PRECIOS para Transporte
Terrestre Especial de Pasajeros || CCENEG-068-01-2022 - CCE-144-2023.Que si bien es
cierto se encuentran relacionados algunos elementos e items de lo que se pretende%




GESTION ADMINISTRATIVA

GESTION DE CONTRATACION HARPBEEE S SR

-~
7
).x-“fu L
CAQUETA

VERSION: 001 o
FECHA: 12-08-2025

FORMATO ESTUDIO PREVIO DE
MINIMA CUANTIA

Pagina: 12 de 35

suministrar, pero no en su totalidad y de manera integral como lo requiere la entidad. Asi
las cosas, es importante resaltar que dicho acuerdo no satisface técnicamente el
requerimiento de la entidad toda vez que |la naturaleza del objeto a contratar.

4.1.1 Caracteristicas del sector

En los Procesos de Contratacion de minima cuantia el alcance del estudio de sector debe
ser proporcionado al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar,
el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratacion, por ende,
se hace necesario que la entidad estatal deba revisar aspectos generales de mercado del
bien o servicio a contratar.

servicio en el
contexto local y
nacional.

Aspectos

Generales de Descripcion

Mercado
El uso de los operadores logisticos dentro de la cadena de suministro
se ha convertido en una estrategia fundamental en la mayoria de las
empresas publicas y privadas; ya que ofrece ventajas como la
reduccion de gastos fijos, carga social y la optimizacién de los

La importancia | r€cursos.

del bien o

Se entiende como operador logistico aquella empresa que, por
encargo de su cliente, disefia los procesos de una o varias fases de
su cadena de suministro (aprovisionamiento, transporte, almacenaje,
distribucion e incluso ciertas actividades de su proceso productivo),
organiza, gestiona y controla dichas operaciones utilizando para ello
las infraestructuras fisicas, tecnologia y sistemas de informacion,
propios o ajenos, independientemente de que preste o no los servicios
con medios propios o subcontratados.

Componentes del proceso logistico: 1. Compras, 2. Inventarios, 3.
Transporte, 4. Almacenamiento, 5. comercio exterior, 6. distribucion
fisica 7. Planeacién de produccion, 8. Servicio al cliente, 9.
Procesamiento de pedidos, 10. Empaque, entre otras.

Razones por las cuales es importante utilizar los operadores
logisticas:

e Optimiza el desempenfio de la organizacion.

e Reduce los costos y mejorar la calidad de los procesos. Desarrolla
el 'Core Business' (competencia esencial, o competencia clave):
Las compaiiias especializadas pueden dedicarse al desarrollo de
su negocio y fortalecer sus puntos fuertes.

e Costo logistico variable: Solo se paga por el Servicio.

e Disminucién de pérdidas de productos.
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e Acceso atecnologia.

operador logistico.

El operador logistico ejecuta, gestiona, administra y controla el
desarrollo de las operaciones, empleando de forma eficiente y segura
infraestructura fisica, tecnologia, sistemas de informacion y talento
humano, que pueden ser suministrados por el cliente o ser propios del

4.1.2 Quien vende y oferte el bien o servicio

ENTIDAD NIT o C.C.
I\S/I:é) EVENTOS LOGISTICA Y MERCADEO 900491499
PUBBLICAS AS 800064773
ENLACE 7 S.A.S. 900508373
PIDAMOS MARKETING TOTAL S.A.S. 830076044
PRODUCCION DE EVENTOS 911 SAS 900199025
A & C LOGISTICA & PRODUCCION DE
EVENTOS LTDA 900227954
MAKROEVENTOS COLOMBIA LTDA. 900701729
S&L AMAZONIA SAS 901242497
CHISTIAN LEONARDO FIERRO FIGUEROA 891190346
4.1.3 Adquisiciones previas de otras entidades
No. PROCESO
SECOP SMC-MS-088-2024
Modalidad de . .
SIS eion Minima cuantia
Tipo de | PRESTACION DE SERVICIOS
Contrato
Numero de Fecha de
contrato 202400976 suscripcién 2%11-2024
PRESTACION DEL SERVICIO PARA EL APOYO LOGISTICO Y EL
SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS, CON EL FIN REALIZAR UNA
ACTIVIDAD DE INTEGRACION CQN TODOS CON COLABORADORES DE
Obieto LA ENTIDAD, MEJORANDO ASI COHESION DEL EQUIPO PARA DAR
J CUMPLIMENTO A LOS FINES ESTATALES, AL PLAN DE DESARROLLO
VIGENCIA 2024- 2027, "SOGAMOSO SOSTENIBLE: CONSOLIDANDO UNA
CIUDAD- REGION ESTRATEGICA" Y LA EFECTIVA MISION
INSTITUCIONAL.
Entidad L
R ontiatante Municipio de Sogamoso
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Valor del
Contraty $ 53.999.996
El Municipio de Sogamoso, realizara un unico pago, previa radicacion de la
factura, informe final de actividades con los soportes de ejecucion necesarios,
Condiciones acreditacion de que se encuentra el dia pagos correspondientes al Sistema
de pago General de Seguridad Social integral (Salud, pensién y riesgos laborales),
Informe de Ejecucién Contractual certificado por el supervisor (Formato AGB-
01-F-23) y acta de liquidacion final.
Se pacta por el término de VEINTE (20) DIAS que empiezan contabilizarse a
Plazo ; - AT
partir de la suscripcion del acta de inicio.
Lugar de
entrega MUNICIPIO DE SOGAMOSO.

4.1.4 Adquisiciones previas de la entidad

No. PROCESO
SECOP 012-CMNC-24
Modalidad de - .
SoleLaieE Minima Cuantia
Tipo de | Prestacion de Servicios
Contrato
Numero de Fecha de
contrato WAfalzd suscripcién 2ol cied
CONTRATAR EL SERVICIO DE UN OPERADOR LOGISTICO QUE
Objeto GARANTICE LA PARTICIPACION DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA EN
LA 72 VERSION DE LA FERIA “COLOMBIA SON LAS REGIONES" 2024.
Entidad ;
canttatants ICDT CAQUETA
TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL
Valor del
Chrirato ($36.336.000) M/cte.

Condiciones
de pago

Un unico pago. Se cancelara una vez se presente informe de ejecucion de las
actividades con sus respectivos soportes para su legalizacion, previa
certificacion a satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato, adjuntando: |a
factura correspondiente y la presentacion de los pagos respectivos del sistema
de salud, riesgos laborales, pension y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, de acuerdo con los requerimientos de Ley y segun el régimen
aplicable. El pago se realizara conforme a la disponibilidad del PLAN ANUAL
DE CAJA (PAC) y/o liquidez de efectivo del Instituto.

Plazo

La actividad objeto de la necesidad se desarrollara a partir de la suscripcién
del acta de inicio hasta por diez (10) dias sin exceder el 30 de diciembre de
2024.

Lugar de

entrega

ICDT CAQUETA
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4.2 Justificacion del valor del contrato

Los precios de referencia que determinaron el valor de los servicios del presente proceso,
se obtuvieron de los promedios de las tres cotizaciones presentadas por las empresas con
actividades iguales o similares al objeto contractual. (las cuales hacen parte integral del
presente estudio previo). (VER ANEXO 1).

VALOR A PRESENTAR OFERTA: NOVENTA Y UN MILLONES DE PESOS M/CTE
($91.000.000) M/CTE.

4.3 Cargas tributaria territoriales

El contratista debera asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legalmente
correspondan. A nivel territorial, el contrato es hecho general de los siguientes impuestos,
tasas y contribuciones, que deberan considerarse e incorporarse al valor de la oferta.

El contratista debera asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legalmente
correspondan. A nivel territorial, el contrato es hecho general de los siguientes impuestos,
tasas y contribuciones, que deberan considerarse e incorporarse al valor de la oferta.

ITEM CONCEPTO TARIFA
OBSERVACION

1 ESTAMPILLA PRO - 4% Aplica para todos los contratos excepto los CPS. Se
ADULTO MAYOR paga 100% antes de iniciar la ejecucion

2 PRO - CULTURA 0,75% | Se paga 100% antes de iniciar la ejecucion. Solo en los

CPS Se descuenta el 100% en el primer pago

3 ESTAMPILLA PRO- | 0,50% | Se paga 100% antes de iniciar la ejecucion. Solo en los
DESARROLLO CPS Se descuenta el 100% en el primer pago

4 PRO 3% Aplica para todos los contratos excepto los CPS. Se
ELECTRIFICACION paga 100% antes de iniciar la ejecucion
RURAL

5 PRO 0,50% | Se paga el 100% antes de iniciar la ejecucion del
UNIVERSIDAD contrato.

6 PRO DEPORTE 0,50% | Se paga 100% antes de iniciar la ejecucion. Solo en los

CPS Se descuenta el 100% en el primer pago

7 SERVICIOS 0,25% | Aplica para todos los contratos. Se descuenta en cada
ADMINISTRATIVOS cuenta que presente para pago

8 FONSECOM (Ley 5% Se descuenta el 100% en el primer pago. Aplica solo
418) para contratos de obra

4.4 Disponibilidad presupuestal.
N° CDP 2025102166 | Fecha de expedicion | 31/10/2025
Valor $91.360.000
Funcionamiento | Inversion l X
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1. Presupuesto General de la Nacién - PGN
Participacién para educacion
Participacién para salud
- Deporte y
g o- recreacion
= ©
gg 2 E Cultura.
o g S o Propdsito
7 § &9 | general Libre
(o] . o inversion
2 2. Sistema General de Resguardos
= Participaciones - SGP g $ | indigenas
2 s 8 Programas de
= S & | alimentacion
(=) o escolar
o <
|°:' Agua potable y saneamiento
basico
Atencion integral de la primera
infancia (Saldos)
3. Sistema General de Regalias - SGR
4. Recursos Propios $91.360.000
5. Recursos de Crédito
6. Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperacion, Propios
Entidades Autonomas, Asignaciéon Especial SGP para
Resguardos Indigenas - AESGPRI

4.5 Forma de pago

« UNICO PAGO:

La Entidad pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:

Un unico pago al cumplimiento de las obligaciones del contrato. El pago estara sujeto a la
entrega del informe con sus respectivos soportes, factura o su documento equivalente, por
parte del contratista y el pago certificacion de cumplimiento del supervisor.

El supervisor tendra diez (10) dias habiles para la revision, término que sera prorrogado por
el mismo tiempo, en caso de que la cuenta tenga alta complejidad, une vez radicadas en
contabilidad, los pagos se realizaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes.

En caso de correcciones, se contara el mismo tiempo para la revision tanto del supervisor,

desde el momento en que estas sean radicadas nuevamente.
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Para cada pago el contratista debera acreditar el pago a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, durante el plazo de
ejecucion del contrato, cuando a ello haya lugar.

El contratista, ademas de presentar la cuenta al supervisor, en cualquier modalidad de pago
debera cargar todos los soportes correspondientes en la plataforma SECOP |, sin lo cual,
no se procedera a realizar el respectivo desembolso.

5. CRITERIOS PARA SELECCION LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 Requisitos juridicos
5.1.1 Carta de presentacion de la propuesta

El proponente debe presentar el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta el cual
debe ir firmado por la persona natural proponente o por el representante legal del
proponente individual o plural o por el apoderado.

La carta de presentacion debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende que
el proponente conoce y acepta las obligaciones del Anexo 1 — Pacto de Transparencia vy,
por lo tanto, no sera necesaria la entrega de este documento al momento de presentar la
oferta.

El proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben
diligenciarse con la informacién solicitada

5.1.2 Documento de conformacion de proponentes plurales.
El documento de conformacion de proponentes plurales debe:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intencién de
conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de
asociacion se solicitara la aclaracién. Los proponentes deben incluir como minimo la
informacion requerida en el Formato 2 — Conformacion de Proponente Plural
(Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales). Los proponentes
podran incluir informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los
documentos del proceso.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencién
debera quedar definida en el Formato 2 — Conformaciéon de Proponente Plural
(Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales), de todas las
personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
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representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los
aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y
ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de terminacién
y liquidacién.

C. Aportar copia del documento de identificacién del representante principal y suplente
de la estructura plural.

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del
contrato y un afo adicional. Para efectos de la evaluacién, este plazo sera contado
a partir de la fecha del cierre del proceso de contratacion.
E. El proponente plural debe sefalar expresamente cual es el porcentaje de
participacién de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de
participacién no podra ser diferente al 100%.

F. En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion
sin el consentimiento previo de la entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente
plural y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por
el apoderado de cualquiera de los anteriores

5.1.3 Existencia y representacion legal

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o miembros de los
Proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

5.1.3.1 Personas naturales
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
Persona natural de nacionalidad colombiana:
e Cédula de ciudadania.
e Fotocopia de la libreta militar, Para los hombres mayores de 18 y menores de 50
afnos deberan allegar la fotocopia de la libreta militar
Persona natural extranjera con residencia en Colombia:
e Cédula de extranjeria vigente expedida por la autoridad competente.

Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia:

e Pasaporte.
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Ademas de lo anterior, se debera allegar Certificado de camara o registro mercantil
expedido por la camara de comercio que lo acredite como comerciante. Salvo en aquellos
casos en los cuales se trate de ejercicio de profesiones liberales o actividades no
consideradas comerciales.

5.1.3.2 Personas juridicas

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
L. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o autoridad competente, en el que se verificara:

a.

Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas
en el objeto del presente proceso de contratacion.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a
través de una autorizacion suficiente otorgada por parte del 6rgano social
competente respectivo para cada caso.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en
la Republica de Colombia deberan estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de
Comercio.

[l. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana,
en la que conste si es abierta o cerrada.

Il Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.
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En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la
sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta
la fecha de constitucion de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
debidamente constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la
capacidad juridica de su representante o apoderado, mediante el certificado de existencia
y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias calendario antes de la
fecha de cierre del presente proceso de seleccién por la Camara de Comercio. Cuando el
representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera
acreditar autorizacion suficiente del érgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o
el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de
capacidad juridica para presentar la oferta

A. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que
acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, presentados
de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones, en el que
debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

l. Nombre o razén social completa.

Il Nombre del representante legal o de la persona facultada para
comprometer a la persona juridica.

1. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en
el objeto del presente proceso de seleccion.

V. Facultades del representante legal o de la persona facultada para
comprometer a la persona juridica, en la que se sefiale expresamente que
el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma o aportando la autorizacibn o documento
correspondiente del érgano social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacion.

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria
juridica.

VII.  Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un
afo mas.

VIll.  Fotocopia del documento de identificacidon del representante legal.
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Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacién de
existencia y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural
debe presentar una declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo
que certifique lo solicitado en el presente numeral; ii) la informacion requerida en el presente
literal, y iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que
efectua la declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular
a la sociedad, si las hay.

B. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su
existencia:

Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o
certificado de existencia y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso de contrataciéon) o documento
equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la entidad estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia
y representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su
existencia, junto con los documentos que demuestren la capacidad del representante legal
de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

. Fecha de expedicién del documento equivalente que acredite su existencia.

. Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

. La duracién debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un
(1) afo mas.

. Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecucion del contrato sera
el indicado en el numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

. Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en

nombre de la misma, debera acreditar autorizacion suficiente del érgano
competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad o entidad.

. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

5.1.4 Poder

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 del
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa



GESTION ADMINISTRATIVA N ’
: GESTION DE CONTRATACION CODIGO: GA-GC-FR-1028
~ VERSION: 001

— FORMATO ESTUDIO PREVIO DE |- ECoHA:12:08-2025

C)AQU ETA MINIMA CUANTIA

Pagina: 22 de 35

facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es)
representa en el tramite del presente proceso y en la suscripcién del contrato. No obstante,
la simple entrega fisica o radicacion de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier
persona, sin necesidad de poder o autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso
debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
Colombia, y debe estar facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes
del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades: (i) presentar oferta para el proceso de contratacion de que trata este
pliego; (ii) responder a los requerimientos y aclaraciones solicitados por la entidad en el
curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso
(iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de
terminacion y liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir
un solo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del
poder comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion,
legalizacion o apostilla y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los
sefialados en el pliego de condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del proponente plural

5.1.5 RUT.
Registro Unico Tributario del proponente persona juridica o natural

Si es consorcio o unién temporal, debera allegar el RUT de cada uno de los miembros que
los conforman.

5.1.6 Certificacion de pagos de seguridad social y aportes legales
5.1.6.1 Personas juridicas

El Proponente persona juridica debe presentar una certificacion, expedida por el Revisor
Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante Legal, bajo la
gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste el pago de
los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional
para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion,
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
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constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Las Entidades no podran exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el
Revisor Fiscal, en los casos requeridos por la Ley, o por el Representante Legal que asi lo
acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el certificado de pagos de seguridad social y aportes
legales

Esta misma previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal
en Colombia, las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado
en Colombia.

5.1.6.2 Personas naturales

El Proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos., dicha
afiliacion debe de presentarse a la fecha del momento del cierre del proceso

El Proponente podra acreditar la afiliacién entregando el certificado de pago de planilla,
pero no sera obligatoria su presentacion.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de Condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se
pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite vy,
ademas la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

5.1.6.3 Proponentes plurales

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los
requisitos de que tratan los anteriores numerales.

Lo anterior de conformidad con el formato 3 de la invitacién
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5.1.7 Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000, ningun proponente
ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podra estar registrado en el Boletin
de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion.

Lo anterior podra se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por
el comité evaluador.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo
pais de origen no existe Boletin de responsables Fiscales o su equivalente, debera indicar
esta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el
representante legal de la persona juridica, como proponente individual o integrante del
proponente plural.

5.1.8 Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacion

Ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran
presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con
el estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de seleccion, de
conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008.

Lo anterior podra se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por
el comité evaluador.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo
pais de origen no exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes
disciplinarios, se debera indicar esta circunstancia, asi como la declaracion de no contar
con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento
suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona juridica,
como proponente individual o integrante del proponente plural.

5.1.9 Certificado de antecedentes judiciales.
Ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran
presentar antecedentes judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el

estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de seleccion.

Lo anterior podra se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por
el comité evaluador.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo
pais de origen no exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes
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disciplinarios, se debera indicar esta circunstancia, asi como la declaracion de no contar
con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento
suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona juridica,
como proponente individual o integrante del proponente plural

5.1.10 Medidas correctivas del ministerio de defensa nacional

Ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran
presentar medidas correctivas que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la
fecha establecida para el cierre del presente proceso de seleccion.

Lo anterior podra se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por
el comité evaluador.

5.1.11 REDAM

De conformidad con el articulo 6, numeral 1. La inscripcién en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos generara inhabilidad para contratar.

5.2 Técnicos
5.2.1 Experiencia.
5.2.1.1 EXPERIENCIA GENERAL

El proponente debera acreditar experiencia general minima de cinco (05) afios, contados a
partir de la suscripcion del certificado de existencia y representacién Legal y/o registro
mercantil en camara de comercio.

En caso de consorcios y uniones temporales la experiencia general, la debera cumplir como
minimo uno de sus integrantes.

5.2.1.3 EXPERIENCIA ESPECIFICA

El Proponente (PERSONA-NATURAL-PERSONA JURIDICA- CONSORCIO Y/O UNION
TEMPORAL) debera acreditar experiencia en minimo dos (02) contratos y/o Convenio y/o
acta de liquidacion ejecutados a la fecha del cierre del proceso, relacionados con la
prestacion de servicios logisticos en eventos o ferias de Turismo a nivel nacional. Que el
valor del contrato o convenio sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial. y que
dentro de sus actividades se encuentren las siguientes:
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Hospedaje
Alimentacién
Transporte

Seguros

Distintivos tipo camisas
Refrigerios

5.2.1.4 Consideraciones para la validez de la experiencia requerida

La Entidad Estatal tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia
acreditada y que la misma sea valida como experiencia requerida:

A. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado

en consorcio o union temporal, el porcentaje de participacién del integrante sera el
registrado en alguno de los documentos validos para la acreditacion de experiencia.

. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado
en consorcio o unién temporal, el valor a considerar sera el del documento valida
para la acreditacion de experiencia multiplicada por el porcentaje de participacion
que tuvo el integrante o los integrantes.

. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado
en consorcio, el “% de dimensionamiento (segun la longitud, magnitud o cantidad
requerida en el proceso de contratacion)” se afectara por el porcentaje de
participacién que tuvo el integrante o los integrantes.

Por su parte, si el contrato fue ejecutado como unién temporal la acreditacion del “%
de dimensionamiento” se afectara de acuerdo con la distribucion de actividades y lo
materialmente ejecutado, para lo cual se debera allegar el documento de
conformacion de proponente plural que discrimine las actividades a cargo de cada
uno de los integrantes o que de los documentos aportados para acreditar la
experiencia se pueda determinar qué actividades ejecutd cada uno de los
integrantes. En caso de que lo anterior no se logre determinar, la evaluacion se
realizara de conformidad con lo sefialado en el parrafo precedente, respecto a los
CoNsorcios.

. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un
consorcio o unién temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un
proponente plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se
entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en cuenta para el aporte
de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del consorcio o
unién temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente
proceso.
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5.2.1.5 Acreditacion de la experiencia requerida

Los proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente
informacion mediante alguno de los documentos sefialados en la seccion DOCUMENTOS
VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA, en la invitacion:

A.

B.

Contratante
Objeto del contrato
Principales actividades ejecutadas

Las longitudes, volumenes, dimensiones, tipologias y demas condiciones de
experiencia que se requieran.

La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato: Esta fecha es diferente a la de
suscripcién del contrato, a menos que los documentos allegados de forma
expresa asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacién de experiencia solo
se evidencia fecha (mes, afo) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en
cuenta el ultimo dia del mes que se encuentre sefialado en la certificacion.

La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato: Esta fecha de terminacion
no es la fecha de entrega y/o recibo final, liquidacion, o acta final, salvo que de
los documentos los documentos allegados forma expresa asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo
se evidencia fecha (mes, afo) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta
el primer dia del mes que se encuentre sefalado en la certificacion.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

El porcentaje de participacidon del integrante del contratista plural.

El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de contratistas
plurales.

5.2.1.6 Documentos validos para la acreditacion de la experiencia requerida

El proponente debera aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a
continuacién, para que la entidad realice la verificacion en forma directa. Los mismos
deberan estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante, el contratista o el
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interventor, segun corresponda. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas
documentos aportados por el proponente para la acreditacion de experiencia, se tendra en
cuenta el orden de prevalencia establecido a continuacion:

A.

B.

Acta de liquidacion
Acta de entrega, terminacién, final o de recibo definitivo.

Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de
terminacién del contrato en la que conste el recibo a satisfaccion de la actividad
contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de
hacerlo.

Acta de inicio o la orden de inicio. La misma solo sera valida para efectos de
acreditar la fecha de inicio.

Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, el contrato debera
encontrarse debidamente en alguno de los documentos considerados como
validos para la acreditacidon de experiencia de la empresa cesionaria, segun
aplique. La experiencia se admitira para el cesionario y no se reconocera
experiencia alguna al cedente.

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el proponente debera
aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

En caso de acreditar la experiencia con entidades privadas se allegara la respectiva
factura y comprobante de egreso y declaracion de ventas IVA.

5.2.1.7 Para subcontratos

Para la acreditacion de experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito
con particulares, se aplicaran las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para la acreditacion de experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con
entidades estatales el proponente debera aportar los documentos que se describen a
continuacion:

A.

Certificacion del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha
de terminacion del subcontrato, la cual debe estar suscrita por el representante
legal del contratista del contrato principal. Asi mismo, debe contener la
informacion requerida en el presente Pliego de Condiciones para efectos de
acreditacion de la experiencia.

Certificacién expedida por la entidad estatal del contrato principal del cual se
derivo el subcontrato.
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Dicha certificacion debe contener la informacion requerida para acreditar experiencia y la
siguiente:

l. Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato, en las que se pueda
evidenciar las actividades subcontratadas que pretendan ser acreditadas para
efectos de validacion de experiencia, en el presente proceso de seleccion.

Il. Autorizacién de |la entidad estatal a cargo del contrato por medio de la cual se
autoriza el subcontrato. En caso de que no requiera autorizacion, el Proponente
podra aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den
cuenta de esa circunstancia: i) copia del contrato o ii) certificacion emitida por
la entidad concedente, donde acredite que para subcontratar no se requeria
autorizacion.

Para los subcontratos, las actividades subcontratadas solo seran vaélidas para el
subcontratista cuando ambos se presenten de manera separada al proceso de contratacion;
es decir, dichas actividades no seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de
experiencia del contratista directo.

En todo caso, la experiencia sera valida para quien efectivamente haya ejecutado las
actividades exigidas.

Los proponentes deberan advertir a la entidad cuando en otros procesos, el contratista
original haya certificado que, dentro de su contrato, se llevd a cabo la subcontratacién, por
cuanto tales actividades no seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de
experiencia del contratista original. Para tal fin, deberan informar a la entidad, mediante
comunicacion escrita, indicando el proceso en el cual el contratista certificd la respectiva
subcontratacion.

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacién estara en cabeza de los
proponentes y de ninguna manera dicha obligacién sera de la entidad. En aquellos casos
en los que el proponente no advierta tal situacion, la entidad no tendra responsabilidad
alguna por cuanto no fue advertida. En ese caso, el contrato se contabilizara como un todo
y no se tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

5.3. Equipo de trabajo

El proponente debera acreditar que cuenta con el siguiente personal:

EXPERIENCIA

CANT | CARGO FORMACION ACADEMICA PROFESIONAL | ESPECIFICA

1

Coordinador
logistico

Técnico, tecndlogo o Profesional en
cualquier area, con diplomado en
logistica.

N/A

Haber participado como
coordinador logistico por
mas de 5 afios en relaciéon
con  dirigir,  ejecutar,
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coordinar procesos
logisticos con entidades
publica o privadas. en
temas culturales y de
turismo.
1 Asistente Bachiller o técnico con diplomado en N/A Haber participado como
logistico logistica y formacion en coordinador o asistente

organizacion de eventos de turismo
con intensidad minima de 30 horas.

en procesos logisticos de
actividades deportivas o

recreativas por mas de 10
afos.

1 Chef integral Acreditar un afio de experiencia | Diez afios de
académica como CHEF INTEGRAL. | experiencia N/A
Acreditar curso en  servicios | laboral como
gastronémicos con duracién minima | CHEF

de 20 horas. Certificado por una | INTEGRAL.

institucion de educacion superior.

Se debera anexar como minimo los siguientes documentos:

e Carta de compromiso
e Tarjeta profesional y diploma y/o acta de grado
e Certificaciones de experiencia cuando aplique

5.3.1 Otros requisitos habilitantes técnicos
5.3.1.1 Oferta econémica

Para calificar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta
econdémica o el obtenido de la correccion aritmética. La propuesta econdmica debera ser
allegada a través de SECORP II.

El valor de la propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacion de sus ofertas
deben tener en cuenta que la ejecucion del contrato se regira integramente por lo previsto
en los documentos del proceso y que en sus calculos econémicos deben incluir todos los
aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas las obligaciones contractuales
y asumir los riesgos previstos en dichos documentos.

5.3.1.2 Correcciones aritméticas

La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:
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A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica,

cuando exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion
ha sido erroneamente realizada.

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos
en la propuesta econdémica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del
IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se
aproximara por exceso al numero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal
del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

Si el valor total de la propuesta, una vez corregido, supera el presupuesto estimado, se
rechazara.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignara el puntaje de
conformidad con el proceso del numeral

5.3.1.3 Precio artificialmente bajo

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una
correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de
planeacion y particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el
proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

7. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

De conformidad con lo estipulado en los articulos 4° de la Ley 1150 de 2007, vy
2.2.1.1.2.1.1, numeral 6° del Decreto 1082 de 2015, y atendiendo lo dispuesto por los
lineamientos del manual de riesgos expedido por Colombia Compra Eficiente, esta entidad
ha definido como riesgos dentro del proceso de seleccion y la ejecuciéon del contrato que
resulte del mismo, los siguientes, sin perjuicio del alcance de las obligaciones a cargo de
cada una de las partes de acuerdo con las estipulaciones legales pertinentes, la naturaleza
del contrato y el contenido de los estudios previos, considerando que esta a cargo del
contratista la ejecucion del contrato, y a cargo de la entidad el pago del valor pactado. De
igual forma de acuerdo al decreto 1082 de 2015, la presentacion de la oferta implica la
aceptacion, por parte del proponente, de la anterior distribucion de riesgos previsibles.
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7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
-
PROCESO DE CONTRATACION

7.1 Garantia de cumplimiento

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debera presentar
la garantia de cumplimiento en original a la entidad dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes, contados a partir de la firma del contrato y requerira la aprobacion de la entidad.
Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
Clase 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza para
entidades estatales, (ii) patrimonio auténomo, (iii) garantia bancaria.

Asegurado/ o -

beraraaEa DEPARTAMENTO DEL CAQUETA identificada con NIT 800.091.594-4 ]
cimg:g% B¢ Amparo Vigencia Valor Asegurado
va%ores y Cumplimiento general del | Plazo del contrato | 10% del valor total
asegurados contrato y el pago de las ?’/na'ssels (6) meses | del contrato
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Caracteristica Condicién
multas y la clausula penal | En todo caso el

pecuniaria que se le impongan | contratista se

compromete  en

actualizar el

amparo hasta la

liguidacién.
Pago de salarios, | Plazo del contrato | 5% del valor total del
prestaciones sociales | y tres (3) afios | contrato

legales e indemnizaciones | mas.
laborales del personal que el
contratista haya de utilizar en
el territorio nacional para la
ejecucion del contrato

Calidad del Servicio Plazo del contrato | 10% del valor total
y seis (6) meses | del contrato
mas.

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o
razén social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y
no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese
que la sociedad podra denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de
los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una union

Tarmador temporal o consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.
e Para el contratista conformado por una estructura plural (unién temporal,
consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes,
su identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los
efectos seran los otorgantes de la misma.
e Numero y afio del contrato
ot o ijeto del contrato .
Neresaadentro:| ® Firma del representante legal del contratista . .
de la poliza e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor E;j.

Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida
por razon de las reclamaciones que efectue la entidad, asi como, a ampliar las garantias
en los eventos de adicidn y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia
por parte del contratista o su no adiciéon o prorroga, segun el caso, constituye causal de
incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

72. Garantias de responsabilidad civil extracontractual.
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El Contratista debera contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual de
la Entidad con las siguientes caracteristicas:

Caracteristica
Clase

‘ Condicion
Contrato de seguro contenido en una péliza

Asegurados

Departamento del Caqueta identificada con NIT 800.091.594-4

Tomador

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o
razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y
no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que
la sociedad podra denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de
los integrantes del consorcio. Cuando el Contratista sea una unioén temporal
o consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participacion
de cada uno de los integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal,
consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes de la
estructura plural, para lo cual se debera relacionar claramente los
integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes para
todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

Valor

200 salarios Minimos mensuales legales vigentes

Vigencia

Igual al periodo de ejecucion del contrato.

Beneficiarios

Terceros afectados y Departamento del Caqueta identificada con NIT
800.091.594-4

Amparos

Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad, derivada de las
actuaciones, hechos u omisiones del Contratista o Subcontratistas autorizados.
El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe contener como minimo
los amparos descritos en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto
1082 de 2015.

Informaciéon necesaria
dentro de la pdliza

e Numero y afio del contrato

e Objeto del contrato

e Firma del representante legal del Contratista

e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej.
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

En esta péliza solamente se podran pactar deducibles con un tope maximo del diez por
ciento (10%) del valor de cada pérdida sin que en ningun caso puedan ser superiores a dos

mil (2.000) SMMLV.

Este seguro debera constituirse y presentarse para aprobacion de la entidad, dentro del
mismo término establecido para la garantia unica de cumplimiento.

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacion que conlleven
asuncién de parte de la pérdida por la entidad asegurada no seran admisibles.

El contratista debera anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de
responsabilidad civil extracontractual.
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| 8. ACUERDOS COMERCIALES |

Teniendo en cuenta la cuantia de la contratacién, la naturaleza del objeto contractual y que
la modalidad de seleccién es de minima cuantia, y en cumplimiento del numeral 8° del
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de mayo 26 de 2015, se
procede a establecer si el presente proceso de contrataciéon esta cobijado por un Acuerdo
Comercial. El literal C. del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion expedido por la Agencia Colombia Compra Eficiente, determina: “Las
Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de Contratacion
adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia."

En consecuencia, a la presente modalidad de contratacién no se aplicaran las normas
especiales que rigen en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre Comercio
(TLC) en los cuales se encuentre vinculado el Estado Colombiano.

9. ANEXOS

a) Solicitud Certificado de disponibilidad presupuestal
b) Certificado de disponibilidad presupuestal

c) Certificado de inclusién en el PAA

d) Cotizaciones

En constancia de lo anterior,

Comité estrycturador

FIRMA DEL JEFE DE OFICINA O SECRETARIO

Elaboro: Cristian Andrés Rodriguez Collazos Reviso fy Carolina Rojas Rivas Aprobo: Diego Felipe Pinto Diaz
Firma: Firma: Firma:
Cargo: Contratista Cargo: Directora Direccién de | Cargo: Presidente del Comité
Contratacion Institucional de Gestion y
Desempeiio
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