
CAdlga: U? ■ ONCT • PO -01 - PR • 01 
-PR-01IUCROPROCESO: OESTldN CONTRACTUAL

PROCESO: OESTriN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUC|6n Y UOUIOAC|6n OE PR0CE908 
CONTRACTUALE9 VudOn: 05Superintendencia de 

Notariado y Registro FORMATO: COKOICIONE9 ADICIOMALES PARA C0NTRAT08 OE PRE8TACl6N DE 8ERVICI0S YOE APOYO A 
laoesttOn FKhi:12-12-29»

00CUWENT0 COUPLE ME NTARIO DEL COWTRATO DE PRE8TACI6M DE 8ERVICI08 No 2I3I-202I 8U8CR1TO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO
Constta NOmore U38 T VlgtnoU: T 202S
Entldid eonvnint*: SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO
NIL SS9.000.0074
Otd»ai80f dAlgiKo ESTHER CRISTINA GOMEZ ACLO
MintmeaelOn: CSAJa at OmSaeMa I.01S40&SS2
Contrrtltt: LUZ DARY CASTRO CARDOZO

TIddntiftcadOn: CWJa oe Quoxiarfa 1.118.S47.12S
SmvIcJoa: SERViqOS OejU>OYOJ^L\.GESTION

DOS MJUONES OLHMENTOS SETENTA Y C1NCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS UCTE (S 25?5.*40)Honorvia* ffl*ntual*>:
PdrfU: AUXIUAR ADMIMSTRATTVO
DdpdBddnclJ: DIRECCION.TECNICA.DE.REGISTRO - DTR.LP
Ikiu PAA: DTRj LP473

CLAUSULAS 0E CONDKIONES ADICIONALES:

B CONTRATISTA oeberS pittat par cu> prataoi medos y con plena autononda itcnka y adninisnUva. aemo del pteo aeordado. las cerAeloi aetMdades enundadu a b brgo 
dd preseme oonmo. Como conmpresaddn redbrA por pane dd CONTRATANTE unas rums de disem. a tiddo de nonooitos.

1) Objete:
Oependenda OIRECCtdN_TECNIC\.CE_REGISTRO 
Pedl: AUXIUAR ADUIMSTRAT1VO

El lugs de decuddn dd centrato iar9 en GRIP YOPALYOPAL. NIVEL REGIONAL ORINOOUU (O end lugs que per need dad del sentde se leqJera)2) Lugs de E|eeud6n

El tindno de ^eoidCn del presente conrae (eri de: 2 meses dn supers el 26 de ddenbre de 202$.
1) Plato:

En tedo case, tu ejecuddn se estabiecert i parU de te suscdpdbn del acta de bldo entre el Conbatsta y el Supervisor, prevto cumpiMenw de bs requlsui de pertecebnirrSentD y 
legatizaddn del mismo.
06LI0ACI0NE9 DEL CONTRATUTA:

1. Presenv d Home dt ejecuddn conmoud y cuenta de cobra de martera mensud, teriendo en cueno los Inearrientas eaabitbdes per la NrecdSn Adrrrrisntnra y Finanden
2. Recepdonar bs doeumamos radbados en b ORtP qua Ingresan por ventanlla. dando currptmlento a bs normas estabteddas an registro da bs sisiemos FOLIO yAStReonuru 
perbdiddad da cada bora, dligandando y Irmnde el tonrubrb da oersei da unes de Rnaa da praduedda
3. Las demis «e d ttbevfser dd cenbato consWoe pertoienies, centerme a la nahadua dd eemo.
4. Orgadtar b docurrenaddn da acuardo con bs prlncblos de prtaridad y range esBObddo en d Ley 1S70del20t2 ceribes.rairs elmterblabrasMde bsdeeumenlos por uno 
ordenar d tumo, dspens lesdocumertesdeiajmoengypetalndependerae paradiddedebeapededgtaRzaddnda acuerdooondinstrucslvo (Afsoiriento ka docunemes)
$. Temarcadauftadebscarpeas por tumo de radbacbn de mens a mayor ebenidcarbstumosde nueva entrada pare referendai el tumo anterior en elSGWRlS. Segunda bse 
buses d tune en d dsiema (SGCMRIS) dgtdbs d Icmiaio de eddeaddn o tvnUarto de cerrecdCn o nota davdubva o mays vder (segun sea d case); per uctmo, se debe busca 
por d dsama SG04RIS d umo sslgnado en radbacbn y adpjmar, real bar verMcscbn comteb (Olgltalaacbn bs documentos, prlmera bse)
8. VerMcar el tumo del documents (Isbo, comre el tumo e Indgenes <jue aparecen en b penbla SG04RIS, eininv hojas en bbnoo. vaidar paginacbn para garantbar b catdad de 
docianento,
7. Asods tb dpo documtrad acadalmagen; grabs d documenu d ux>% (RedtzsbbdeadCn)
5. Vaidar qua el redbo de eaja (Isbo eoindda eon el tumo dd documento digaabado y bs dates bAsicos. verlfbar consocutlra, pagbado y a tipifbadAn de b cantbad de noja: 
digaittadas a eisanYento (Tlpllbaddn del doeumento) 9. Organtzar el documenio como lue redbfdo en venanBa, de ecueroo al tumo respaoivo en d ardilvo umporii, en orden dr 
umo.dadSeandobsdocumentos enaznesdevudbay bade mays vd«, MJtreras(Lra d trlmiememo, dlgends d lomao de pftstamos y consitas lArmado de doeumemas)
10. Lbbareidocumemegenerado porbORlPunavezreaizadab segunda dlgttabadbn, como respuesta a b soldtud: bnrubrbde calScadbn, nota devoutlva, tomulariodi 
coneccbn yb nayer vabr, este doonento se aneia al umo didleando bs tumos de docurrentas Idenciradcs com: devueSos y myor vabr ubbandobs en el Area dispuesa our 
permta su Uerubcacbn. Para bs documentos oldcados o cerragbos; se precede a ubbs y retts dd anNvo letrpord ta doounentadOn y separar b coob con desbno a registro y t 
del usuerb. so aneia el bmvbrb de calTKadOn e tormubrb de coneccbn a cada paquete. se entrega a ventanda el bentbeado para el usuarb: el paqueie oon desbno a registro st 
ubba en d ardAra en el Area Usba defciba, para ermdo • bieriarto. (Dlsposicbn y ormdo dd trArme reglsinO
11, Nlgendar bs bbrmas: Anero ndmero No. 2, novodades piesentadas en be si sierras IRIS y esbdo de b btraestructura (acnobgba antragada por b SNR para deiempeAar su 
Lncianes,
lermato 6dcodeImenrarte documents FUD. ItmtatoEicd rbndecumcCnienta lb Ley deGeneoldeArdYro. (Entrega dd BdYvo en Ertd y POF)
12 Respceidee per la adndAndAn y rreiejo de bs denes erbegado psa ta ejeeudtn dd oertteo.
12 Manener Gena reserva y conUendalidad da la HcrmadAn «ie redba para d oimpirdentD dd corvao
1*. Reddr, Idenb5cs. radcs. dasbes, dssibdr. conads y enaegs bs documentos Ives ados para regsta o cortecddi en caja o en la ventanla ccRespcndMe.
IS ReaKztr la sisiemaitacbnodigtabacbndebsdocumereasquesereqderan accede con bs ineamienbsinstiudonaus debs eoividadesdcsarTcladesenc^a oenbiertanOa 
correspondent!.
IS Nptafizar tas actuadones adrinteraPras uu vez se oncuerce decutcdada b rtoddAn.
17. Aplca d acuerdo 042 de 2012 dd ArcMvo Generd dt b NadAn, tas nermas que U mod Aquen y denbs nemudrldM ilgenie que rtge b mzeda
IS. Apoyar las lundones da ardYvo nidond, adm'nsnovo y demb, cuando la dldna de regsro de bsnmentas pudico no cuenta con apoye de gessdn deowerad.
19. Apoyar en la ejecuddn y d corad de Us procesosdeu Oependenda, paradar cumpStdeiuabsmelaiizcpuestas.

4) ObUgadonei EtpedScat:

PerAgrafo: En todo caso, el eomrabsta debe presenbr tl btorme de ejecuddn contractual y CUENTA DE COBRO ££ MANERA MENSUAL. al supervisor, lenlendo an cuanla bs 
fceamietuos estableddo* por b Nreccbn Adrrtnlstrativa y Finandara.

0 vdor totd dd nrOatO es nssta per b tuma dlCINCO UIUONES CIENTO CJNCUENTA UL OCHQOENTOS OCHENTA PESOS UCTE (S SI50 MO)OVaUr

El presents conrao se Anandari con cargo d Presouefio de b SNR vfgenda 2025, dsbttNidcs at

Valor Retro PresupuestalCOP No

t)COP:
A4242-0240S405 (SERVIOOS OE SOPCRTE)I14925 t 83.701.800

El vabr dal centrato se pagard en mensualdades a btub de honorartos Igutbs sucesrvai y venddas cada una hasta por b sum da (S 2.575.440) DOS MILLONES OUNI&NTO! 
SETENTA Y NNCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS UCTE o properdend por Iracddn de (tempo efecuab. oevta vrabaddn per pate dd steenlsor dd centrato de U 
respocbvos btcrmei de avance qua den cuenb do b ejecuddn del contra to.

T)Form*de page:
Entodos bs casta se debe aporta Us documentos redueridcs, pm d pago, ccrdcrm bs bteanientos estabtaddos cnbsdrcrJarcsde page deb SNR.

ParAgrilotEloonnKiaseoUgaoapcrtardnpanedepegodeUsapcrtesecrresponderNesddstemadasegarldadsodd: adurLpensIdnyARL

Supertntendencb de Notarbdo y Registro. Cale 26 hb. 13-49mt 201. P6X 57 •(>13282121 
Bogota D.C., • CdorrCii nsp7Av>M.*jc emota1ada.g7v.ee. ccrrespcndcndaCsnurtwtarloi1o.gov.cc
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PR0CE80: OEST16N PRECOHTRACTVAL.COKTf ACTUAL, EJECUCI6H Y UQU[DAC|6n DE PR0CE50S
CONTRACTUALE8

Votldn: 05Superintendencia de 
Notariado y Registro P0RMAT0: C0KDICt0ME5 AOICIOHALEJ PARA C0NTRAT09 0E PRE9TACI6N DE 8ERVICIOS TOE APOYO A 

LA OESTlijN
P*eht: 12-1] »»

*
DOCUtSNTO COBPIEIAEMTARIO DEL CORTRATO DE PRE5TACI6R DE SEAVKIOS Ho t»H025 »U5CR[TO EHTRE LA 8UPERIHTEN0EHCIA DE NOTARIADO Y REOISTRO Y LUI OARY CASTRO CARDOEO

Q kvumptiriento a m oWoidgnes mnctudes eansooiy* d mayor rlosgo para d normd OesarroOo Oe) cti|elo covactval per U qua EL COMTRAT19TA Osbert consWiir olartr do h 
SitxrinienMidaoaNooladoyRagisPogareniiaurlca, qjadetKrteetiiiar MsdDianearleages 1L Da Cvmplimlanio: Equivilama al Olai pot cianu (in) dal valor dd comma 
cenvlBenciaporalpiazodaajaeuciOndei ixrenu, y«eij{6)rrBM5mflA contadeiapanirdelalatfiadasusoipdOndoi moiro:!)Oanntli:

I StverWendenda d* Nor ala do y RegsaoBantflclario I Asagurado:

La vlgtonda an la ^aeuddn y cunTMema asdao dal comco atari a cargo del COOROUMDOR Da GRUPO CE GESTKlN TECNOLdOCA Y ADMINISTRATIVA YOPAL YOPAL 
0 QL8EN HAGA SUS VECES. o a quien datlgna al ordanadot dd gasto.I) SuparvltMn

a. En csso de dadaraloila do caduddad 0 do Inaarptmiarlo da cudtaiera da tai oOOgadcnes dartvada* dd predate cortrato par pane dd cortmEsta, fete dtfceri paga a If 
SUPERlNTENOCNCtA a duo de para, ira suma agivdania a 2W dd vatr iota da esa tenaato. la cua sert cancdaaa 0 dncontada. sagun ua d case, a momarto da efacuo* 
d page dd contmte.

10) Cliuuta Panil Pecuniar la
b. igrdmenta, irate a knimplnfanto de la> otigadanea dd ccrtraesa. feta <MMd paga a tlaio da tasaddn mtidpada da pcr|u6at urn suma eqdvderta a valmc pot done |20* 
dal valor total del eentrato. la oral sari cancelada 0 deacontada, ugun sea el caso, al momento da efectuarse al pago dal contrato. No obstante, b EntUad sa raserva el derecho dr 
ceerar parMdas adidonaias qua aveadan al mereo da b aqul pactado. tiempra qua bs rnbrnas sa ooedtan.

aCandlViOecgmviardCOHTRATi9TAdomplrdantodaias ooigsdonasqra >* eneuewen enmera oreotno, tacausanki miiasnastapcr imvdv aqivflartadO.SrtOOOod 
valor dal contrato per coda db da >num*)<emo a ratraso, hasta cuando astas aiacOvamentB se cumpian.

6. LalmposUfe de Us nJtas ta nari medana resdudOn modvada, prrvlo agotarWerto del Mdscrecasoyde ccntomidadcon b astaUabdo enb Lay i474da2Dii.
11) Multis

c. La Imposiddn da mttas noinpafei la qtcadOn de otras stnbOMS a qua hay kigar pa a irairrpemteno.

d. EL CONTRATI9TA autor&a a qie la SUPERINTENDENCIA dascuote dd tddo a tu lava, d vda ccrrespondate etas mitas qua sa lagaran a eusar

Todos ba documartos qua u ancuenoan cargados an b pQtabrrro trartsaccional SECOPII rafaranta a aste praceso. hacan parte dal prasortan brnwo da Condidonas AdUonabs 
para al eentrato do prastaddn da saiMdos.

12) Ooeumentoa anaioa a las Condblonas 
adlelonalas

enlace oa areaEUbarO BO 
Riviti y preyaetd 
Ravisd
RtvUey apraM 
A[iabi transacdonalmama:

CRISTIAN GONZALEZ 
INGRID JOHANA PACHON 
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 
DAVID PEUPE SANCHEZ MORA 
ESTHER CRISTINA GGUEZ l£U>

k- oc
*D.C

DIRECTOR OE CONTRATAO 
ORDENAOORA Da GASTO

SuperimendencbdeNsarfeday Registro. Cele 26 N>. i3-49ini20l.PBXS7«(i)3282i2i 
Bogota O.C., • Cdardla ropYA'rviw.supaTKUtaoo.gov.co. corraspcndandaOsupancwlaao.gov.co


