Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCERO: GESTION CONTRACTUAL f:;"":; WP - GNCT -PG-01-PR- 0

PROCE30: GEATION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIQUIDACION DE PROCE3OS

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEX. CONTRATO DE PRESTACKON DE SERVICIOS No 2136.2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO

CONTRACTUALES Versidn: 05
FORMATO: CONDICIONED ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICION Y OE APOYO A
LAGESTION Fecha: 12122023

Contrato NOmaro 2438 Vigencia: 2028

Entidsd contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO

Nit: 299.998.0070

Grdenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD

Oxdanzdor do

Kdentificactén; Céoula 0a Ciadacania 1,015.408.882

Contratista: LUZ DARY CASTRO CARDOZO

Identificacion: Cdduda de Cludotania | No. | 1.118.547.125

SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA,_GESTION

Honoraries mensuales:

DOS MILLONES CUMENTOS SETENTA ¥ CINCO Mt CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE {3 2575.440)

4) Obligaclones Especificas:

[Ptz AUXILAR ADMMSTRATIVO
p 1 RECCION_TECNICA_DE_REGISTRO « GTR_LP.
Lines PAA: DYR_LP473
CLAUSULAS OE CONDICIONES ADICIONALES:
) CONTRATISTA deberd prestar por sus ropios medios y con plena autonomia 1$onica y administrativa, deno ded pizo acordado, s servicios yA actvidades enuncladas a lo ko
1) Objeto: del peasente convratn. Como coniraprestacitn rmabird por parte det CONTRATANTE unas sumas de dinero, @ tiuso de honoraros.
Dep da DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Porfi: AUXILIAR ADMINSTRATIVO
2 Lugar dn Ejacucién B} g de sjecucin gel convato send en: ORIP YOPALYOPAL, MIVEL: REGIONAL ORINGQUIA (O en o lugar que por necesidad del sanvicio se requiers)
El términe de ejocucibn del presente contruto sord do: 2 meses #in superar of 26 de diciembre do 2025, *
) Praso: Entod: . $U ejacucion 3a 3 partk d# ta suscrpeibn de) cta de inkio entre ¢) C y o) Supervisor, pravio delos da perto y
mismo.
TELICACIONES DEL CONTRATISYA:
1. Presemar o informe de ejecucidn contractirdl y cuentn do cobed do maners mersua, terfendo e Guzents s idos pos 13 Direccién A y Fnandera
2. o3 en ka ORP que ingresan pot dando » 3 pormas on segistro do ks sistemas FOLIO yfo SIR con ung
48 cada hord, ddigenciando y fmondo ¢ g convol ds tumas de inea de producaion,

3. Lay demds que ¢ supervisor del conkrato considers pertinantes, cordoame 4 |a naturd'ezs del conirito.
4. Organizar b documentacidn de Rcunro con loa principios de prioridad y rengo estableddo ¢n ol Loy 1570 def 2012, como o3, ratrar &t muteria) abvgsiva da los docurnantes par umo|
ordenar ol tumo, dspenes o3 del tumo en carpet. para d inicio de ta apa de dgtalizacion de acuerdo con o i (! los

5. Tomar cada yna de tas carpetas por tumo de radicacidn de menor a mayor  identdcar los mos de nusve entrada pard raferenciar &) tumo antarior en &) SGD-IRIS, Sagunda fasa
buscy of tumo en d sistema (SGO4RIS) dgtitzar o arfo de cHSCOCon o o de o nota © mayor valor (sepin 122 ol cas0); por ($Imo, 58 dedo buscal
pot &l Histama SGO-RIS e twmo osignado en mdicacidn y adintar, reallzar verificotion {Oigitalzacion los prmers €ss)
8. Verificar &1 umo de) cocumento flsico, conirs ¢ umo e Imdgenes que aparecen en B pantalts SGDHRIS, elimingr hojas en btanco, valdar paginadién pars garantizar ta caldad de

7. Asociar un 500 documental a ¢ada Imagen; praber of documento @ 100% (Redlziy fa indexackin}
4. Vasidar que o1 1acibo o caja fiskoo coincida con ¢l twmo del documanto digralizado y los datos biskos, verficar i Gnado v ta 340 de 13 cantidad da tjad

{ 360 dat 9, Organizar el comoa fup recibido en ventanka, de 3cusrdo Bl tumo respeciive en &l archivo temporal, en orden df
u.mo dmmmmmMMymamvza Mienras dura o vdmits intemo, dligenciar al {omato da pr Y utas (Armado de
10, Ubicar &) documento generado por i3 ORK una vaz reak ta segunda como 3 b solidtud: g8 360, pota A dq
00 ylo mayot valor, osemwummnmcaslmmmmdo Idant coma: ¥ mayor vake ubicandolos en of drea dispussta qud

permia su j4n. Para b3 1] i umﬁaMymwm:mﬂhmMnymhmmdawway

150, 30 anexa ol ds calficacion o d a cada pagueta, 1e antroga a e ikdentifcado pars el usuario; con destin a reglstro
Ubica &n el archivo en of dred fisica deinid, pans ermado {D: y armado del vames registal}
11, Oisgendar los inkarmas: A I No.2, en b3 sistomas IRIS y estado de ta k NOgk pot la SNR para desempefiar wJ

formato Gnico de inventark documenta FUID, tormato Excel dando cumpiimiento & ta Lay de Generd o Archivo. {Entrega dal orthive en Excel y POF)
12 Responder por la adminisracin y canefo de los bienes entregddo paa 1a ejecuciin dol conrto.

13, Mantener piena reserva y ¥iad de la quereciba pas o del cortn.

14, Rocidr, ldenifca, m dam dstribuir, controlay y ong vgar ks documentos Ingr e3ados pIrs regisYD ¢ comeccidn en caja 0 en (2 ventanlla caespondente,

15. Reazar la o di de oy Quo 34 requizran acords con ke ™ ds s en caja o en fa ventaniia
18, Diglazer tas d una vez 8¢ jecutoriada ta doaisién.

17, Aglices o acuerdo 042 de 2012 dal Aschivo Ganeral o 12 Nacidn, 133 normas que o ¥ demds K igente que riga ta maeda

12, Apoyar tas lunciones da archivo mislond, aominisotvo y damds, cuando a ofcing de (egisto de INSTUMENTDS PUBIICS N0 CUENTs Con APy de Hesdidn documantal,

19, Apoyr en la ejocuditn y of contol de ks procesos deta [ parady Blas matas

Parkg En todo caso, ¢! contratista dabe prasentar mnwrmdeaﬂsmdon contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, o supenvisor, tenlendo an cuanta los

n por ta Direocién yF

§) valor: E) valor totdl deb contrato e$ hasta por (a suma de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA ML OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS WCTE {3 5,150 880)
El presanta contrato 56 daré con cargo of Pr do la SHR vigencis 2025, distibudas st
€OP Na Valor Rubto Presupuestal
) COP:
114825 4 63.701.800 A2:0202003-005 (EERVICIOS OE SOPORTE)
El valor da contrato se pagard an a thuto do guzlas VB3 y vencidas cads una hastd por B sume de (3 2.575.440) DOS MILLONES QUINIENTOSY
SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o propordond por fracdon de tempo of previa por partd det dal contrato de kg
respoctivos informes de avanca qua den cuenta ds [ ejecuckin del conrato.
|7 Forma du pago:

En todod los casos se debs aporty oS documentos requerkios, paro o pago, conforme ks 1 ol de pago da la SNR.

Pardgrato; €] contraasta so obiiga b aportar ol s0porta da pago 4o loy aportes corespondientes of sistema de segridad socld: sfud, pensién y ARL

Superiantenca s Mooy Regisve, Gak 26 Mo, 13- 9. 201, PBX7« (1) 3282121
Bogots D.C., - Colombia. hap gov.co




@ MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Ceaher P - GRCT -£0 -01- PR -01
L R PROCES0: GE3TION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, €. oNYL )N DE P Verslén: 05
Superintendencia de CONTRACTUALES o
Notariado y ReQistro [Toxuato: coNDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATO3 O PRESTACIGN DE SERVICIOS ¥ DE APOYO A .
e LA GESTION Focha: 42- 12 -2023
>

DOCUMENTO COMPLEMENTARID DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2038:2028 BUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENOENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO
Bi verko @ las obiGaG ol o mayor fespo para of normal desaTolo det cbjeto contractal por 10 que EL CONTRATITA deberd constitur o faver de k]
Superintnsendia de Notrlado y Regisio garantia Gnica, gue deberd cobijar ks sig fiesgos: 1), Da Cumpliml; Equi o Dlez par cianta {10%} del valor ¢el contsato]

|% Garantia: con vigencia por a1 plazo da ejecucidn del conuElD, y seis {5) Mases mds, CHNtados & partr de b cha 08 suscripcdn del misma:
Beasficlario ! Asegurada: | Superintendencid de Notariade y Regisyo

o) Supersision Lo vigiandta en b MymemoalmeMswdumnm@wxcesHONrecNOLOGCAVAmmmAWAYOPM.YOPAL

) Supery OQUIEN HAGA SUS VECES, 0 8 quien designs e ordenador del gasto.
4. En cso de do idad © 4o k iento de cuziquiera de toy dol pr contrato por part dal corkradstn, éste debert paga o LA
SUPERINTENDENCIA 3 ago de pena, una suma equivalerte o 20% dd valor tott da este coNTRtD, (a cuat serd cancelada o desconiada, Seqn s¢a ¢f Caso, af momento de efechiorsg
el pago del contrato.

10) Cliusuls Panal Pecuntasta
b. fremto o do tas oblig: de #5t4 dederd pagey a tiudo do tasacion mntk 98 perjuicios una suma d valnte pot ciento {20%
del vaor totas del contrato, ta cual sers cancelada o descontada, sogUn sea el caso, 31 MOmento de sfectuarse &1 pago del contrato, No obstants, I3 Entidad se resesva el derecho dd
Cobrar peruicios adicionales qua exoadan & monie de ko aquf pactado, sempre que los Mismos s aaedien.
a Con ¢l fin de conminar al CONTRATISTA G elas YR o MOra 6 17830, 5 Causanin mullas hastn por un valor squivalents of 0.5x1000 od
valor del contrato por £oda dia ¢a intumplirientd o ratraso, hasta cuando astas elactivaments 58 cumplan.

19) Mutas b. Laimpasiddn da Las muitas s hard modiants resoludion motivada, pravio agotamiento del debido pr yoe ] 300 en 2 Ley 1474 de 2011,
c.La 3n de mutas ne impadind do Otras $anciones a qui hay lugar por o incumpmiento.
d.EL CONTRATISTA atoriza a que fa SUPERINTENDENCIA descuerto del 3(do @ u faver, o valor comespondients 8 tas mutas qua sa legaren o causar

12} O anexos atay : Todos s quo $o cargados en 3 iona) SECOP I referents o #ste proceso, hacen parte del forra'n do C X

adiclonales pare el coAYato de prestacidn de sarvicios,

Elaboré BO CRISTIAN GONZALEZ EMACE DEL AREA

Revisd y proyectd INGRID JOHANA PACHON oc

Revist HECTOR VAN SUARE2 BETANCUR [+1

Roviso y aprobé DAVID FEUIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATAQ!

Amabb transaccionaiments: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD ORDENADORA DEL GASTO

Supesiniendencia de Notariado y Regisyro. Calle 26 No. 13- 49 Int. 201, PEX 57 (1) 3282121
Bogots 0.C., - Colombia. Mip:/h ataco.gov.co. co




