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1. Objeto

La Entidad requiere contratar un proveedor para el proceso de: Compra de insumos segun cuantificacién No. 1-
2025-43083 de ta Imprenta Distrital, con el fin de adquirir los materiales requeridos para la elaboracion e impresion
del Manual de Convivencia y la Agenda Escolar, vigencia 2026

2. Justificacion

La institucion educativa debe garantizar Ja disponibilidad del Manual de Convivencia y ta Agenda Escolar para ef
inicio del calendario académico 2026, elementos fundamentales para la orientacion pedagégica, la organizacidn
académica y la convivencia escolar.

Dado que el servicio de impresidn sera ejecutado por la Imprenta Distrital, se hace necesario adquirir previamente
los insumos indispensables (papel, tintas, cartulinas, adhesivos, entre otfros) para permitir la adecuada produccion
de los ejemplares.

L.a adquisicion oportuna de estos materiales asegura la calidad, presentacion y entrega a tiempo de los documentos,
cumpliendo con los requerimientos institucionales y las disposiciones vigentes.

Teniendo en cuenta lo anterior se requiere dar cumplimiento a la normatividad vigente, para lo cual ei Colegio
ha realizado un diagnostico que ha permitido identificar y verificar todas las necesidades de [a institucion.

3. Objetivo del Estudio

3.1 El presente estudio tiene como objetivo realizar un andlisis de la oferta y demanda del mercado, con el fin
de Contratar un proveedor que otorgue: Compra de insumos segun cuantificacion No. 1-2025-43083 de fa
Imprenta Distrital, con el fin de adquirir los materiales requeridos para la elaboracién e impresion del Manual
de Convivencia y la Agenda Escolar, vigencia 2026. Estos insumos seran utilizados por la Imprenta Distrital
en el proceso de produccion de los mencionados materiales institucionales, garantizando su calidad y
cumplimiento oportuno.

3.2 Conocer las caracteristicas fundamentales que conforman el sector del mercado que garantice el
cumpiimiento del objeto a contratar, las personas naturales y juridicas, que conforman este segmento del
mercado y que cuenta con la capacidad de suplir esta contratacién por parte del FSE.

3.3 Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de sefeccion,
garantizando la pluralidad de oferentes y su seleccion objetiva.

3.4 conocer los precios del mercado y asi establecer un presupuesto base que nos sirva para realizar el proceso
a contratar,
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a. Ficha Resumen;

Ficha de Resumen Estudio de Mercado

Requerimiento

Compra de insumos segun cuantificacion No. 1-2025-43083 de la Imprenta Distrital, con el fin de adquirir los materiales
requeridos para la elaboracion e impresion del Manual de Convivencia y la Agenda Escolar, vigencia 2026. Estos
insumos seran ufilizados por la Imprenta Distrital en el proceso de produccién de los mencionados materiales
institucionales, garantizando su calidad y cumplimiento oportuno.

Area sclicitante Rectoria

Proveedores Consultados 3 Participaron 2 % de Partic. 87%
Fecha inicio del estudio 10/11/2025 Fecha finalizacion 10/11/2025
Valor estimado del (311.775.050) Once Millenes Satecientos Setenta y Cinco Mil Cincuenta Pesos M/Cte

contrato

Plazo Estimado de (10 dias, a partir del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccicnamiento del contrato)
ejecucion

Medalidad de Contratacion Regimen Especial - FSE

contratacion

Se analizaron algunos de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2 de objetos iguales y similares proceso
con [as cuales se determind el presupuesto para la presente convocatoria.

b. Analisis de la Situacion Actual

5.1 Historico de la Contratacion
Se reviso la base de datos de contratacion del FSE sobre contrataciones anteriores para este objeto,
asi como contrataciones similares en el sistema electronico de Contratacion Publica SECOP, que nos
permitan definir parametros claves para la estructuracion del proceso contractual, permitiendo
sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la decision de escoger Ja modalidad
de contratacion, |a eleccion del proveedor y la forma en la que se pactara el contrato.

Para identificar experiencias de contratacion similares que permitan definir parametros clave para
la estructuraciéon del proceso contractual, se identificaron procesos de confratacion de manera
aleatoria en el sistema electronico de Contratacion Pablica SECOP procesos adelantados por los
Fondos de Servicios Educativos de Bogoté con relacion a la actividades a ejecutar, permitiendo
sustentar y seleccionar desde la eficiencia eficacia y economia la decision de escoger 1a modalidad
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de contratacion, la eleccidn del proveedor y la forma en que se pactara el contrato.

¢. Analisis del Entorno:

6.1  Andlisis Proveedores en el mercado
Durante el analisis de potenciales proveedores para contratar la necesidad requerida por la IED, de
conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en la ficha técnica, se identificd que por
lo menos (3) empresas podrian cumplir con los requerimientos establecidos en las mismas, a las
cuales se procedio a enviar solicitud de cotizacion.

Como resultado de lo anterior, de estas empresas (2) enviaron cotizacion, las demas empresas no
manifestaron interés alguno.

6.2  Aspectos Técnicos
El objeto del Contrato debe ser entregado bajo los lineamentos dados por la Institucién.

6.3 Analisis de la oferta

CODIGO ClIU DESCRIPCION ACTIVIDAD ECONOMICA
1702 Fabricacion de papel y cartén ondulado (corrugado); fabricacion de envases,
empaques y de embalajes de papel y carton.
229 Fabricacion de articulos de plastico N.C.P.
1811 actividades de impresién.

6.4 Estudio de Costos
Se requirieron a posibles oferentes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones de
mercado, solicitando discriminacion del costo mas el impuesto al valor agregado (IVA) a los oferentes
que les aplique este impuesto, se recibieron (2) cotizaciones, ademas se analizaron algunos de los
procesos publicados en fa Pagina de SECOP 2, catélogos de la TVEC o en Internet de objetos
iquales y similares que nos permitieron enconfrar el presupuesto que manejara el presente proceso

6.5 Precios Promedio del Mercado.
De acuerdo con las cotizaciones allegadas y el valor historico consultado en el Secop, se determiné el
valor promedio calculado dado un conjunto numérico de datos, x1, x2, ..., xn, se define su media
aritmetica como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad de estas y de acuerdo
a los requerimientos técnicos que se visualizan a continuacion.

d. Requerimientos Comparados
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Valores totales incluido VA

' Historico | Cotizacion | Cotizacion Cotizacion Promedio
item | Cant. | Undfivied Descripeion /Secop 1 2 3 Aritrn,
1| 19500 | Unidag | "2t Bond Blanco 75 gramos 707100 § 8353800 | § 9.282.000 § 8817900
. Planchas 100% Libre de quimico, :
2 60 | Unidad poroessless, (a0 745 x 80.5 o $ 1999.200 | § 1.989.200 $ 1.999.200
3 2 Unidad | Tinta Cyan PROCESS $ 107400 | § 107.40C $ 107100
4 2 Unidad | Tinta Color Negre PROCESS $ 107100 | § 107.100 §  107.100
g 1 Unidad | Lubricante en Aerosol Superlub M.P $ 83300 | % 83.300 % £3.300
6 | 3 | Ungag |So TRASNPARENTEDE 48mmx $ 89250 |3  89.250 § 89250
|
|
7 | 30 | Unidad g;,:s de carion x 300 archivos 5 con $ 321300 |5 321300 S 321300
8 1 Unidad | Limpiador Easy Wash § 248900 | §  249.900 $  249.900

Nota:

LOS OFERENTES EN EL CIERRE DEL PROCES DEBERAN APORTAR LAS FICHAS TECNICAS, LO ANTERIOR CON
EL FIN DE VERIFICAR LA CALIDAD DE L.OS PRODUCTOS OFRECIDOS.

Los insumos deberan ser entregados y radicados por el contratista en las instalaciones de la Imprenta Distrital.
Una vez finalizado el proceso de produccion de los Manuales de Convivencia y Agendas Escolares, el proveedor

debera asumir la logistica necesaria para la entrega final de los materiales en el Colegio Fernando Gonzalez Ochoa
l.E.D., garantizando las condiciones adecuadas de transporte, manipulacion y oportunidad en la entrega.

Catizante Valor Gotizado
Hisforico / Disponible Cto Bolsa $
Cotizacidn 1/ item cotizados (8) $ 11.310.850
Cotizacion 2 / item cotizados (8) $ 12.239.150
Historico / Disponible Ctto Bolsa $ -
Promedio del Esiudio de Mercado IVA incluido ] 11.775.050

Dado lo anterior se define EL MENOR VALOR VA INCLUIDO como el mejor modelo para calcular el presupuesto
oficial de este proceso, basados en los valores presentados por los proponentes como cotizacién para la adquisicion
de los bienes o servicios descritos dentro de las especificaciones técnicas de este proceso y en vista que entre los
valores cotizados no contempla una diferencia significativa o mayor dispersion, y atendiendo el valor asignado en el
plan de compras se estipula como presupuesto oficial: ($11.755.050) Once Millones Setecientos Cincuenta y Cinco
Mil Cincuenta Pesos M/Cte.

e. Clasificacion por Cadigo UNSPSC
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55101500 44111500

f.

Aspectos Legales

Articulos 1518 y 1519 del Cadigo Civil: Objeto y causa licita.

Articulo 3 de la Ley 80 de 1993: Establece el deber de los servidores plblicos de celebrar contratos vy
ejecutarlos para cumplir los fines estatales y la eficiente prestacion de los servicios pubiicos.

Avrticulo 50 de la Ley 789 de 2002: Establecer el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales.
Inexistencia de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado.

g. Analisis del Riesgo

0.1

10.2

10.3

Tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos previsibles

La L.E.D. ha realizado el andlisis de los riesgos desde las perspectivas técnica, econdmica y juridica, con
el fin de garantizar un adecuado desarrollo del proceso contractual, Esta labor se ejecuta conforme a los
lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente para el tratamiento del riesgo previsible,
siguiendo los manuales y guias aplicables expedidos por dicha entidad.

Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

Toda norma de obligatoric cumplimiento que modifique las condiciones pactadas en el contrato —
especialmente aguellas que establecen obligaciones para el contratista— sera incorporada al contrato sin
requerir negociacion previa, dado que el Colegio no tiene facultades para modificar disposiciones
normativas de caracter imperativo.

Conforme a la normatividad vigente, durante la ejecucion del contrato no se permitira el ajuste al valor
pactado, por lo cual el proponente debera prever y asumir todos los riesgos inherentes al proceso
contractual, incluidos incrementos de costos o ajustes de precios del mercado.

El contratista es responsable de gestionar los riesgos relacionados con seguridad industrial, condiciones
laborales y de abastecimiento, derivados directamente de la actividad contratada, por lo que debe
contemplarlos dentro de su propuesta y plan de ejecucion.

Calificacion especifica de riesgos asociada al proceso

E! COLEGIO FERNANDO GONZALEZ OCHOA |.E.D. identifica y evaliia cada riesgo potencial que pueda
afectar el cumplimiento de los objetivos del proceso de contratacion, valorando tanto su impacto como
su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion permite establecer una calificacidn del riesgo, facilitar
su priorizacion y definir las acciones de mitigacion o control que correspondan.
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10.4 Monitoreo para mitigacion los riesgos.
El COLEGIO FERNANDO GONZALEZ OCHOA |.ED. implementars herramientas de seguimiento y
control orientadas a garantizar la ejecucion eficaz del contrato. Para ello, se prevé la inclusién de clausulas
contractuales especiales y mecanismos que permitan una verificacion oportuna del cumplimiento,
incluyendo aspectos relacionados con la forma de pago y entrega de productos o servicios.
Dado que los riesgos identificados pueden evolucionar durante la ejecucion contractual, se realizara un
monitoreo continuo que permita detectar cambios en las condiciones o nuevas amenazas. La matriz de
riesgos y el plan de tratamiento seran objeto de revision periddica y ajustes, de ser necesarios, para
mantener su efectividad y pertinencia.
Cada riesgo identificado serd evaluado en términos de su impacto sobre los objetivos del proceso
contractual y su probabifidad de ocurrencia. Esta evaluacion permite establecer su nivel de criticidad,
definir su categoria y determinar las acciones correctivas o preventivas que deban adoptarse, asegurando
asi una adecuada gestion del riesgo durante todas tas etapas del contrato.
TABLA 1. MATRIZ DE RIESGOS
IMPACTO
INSIGNIFICANTE MENOR | MODERADO MAYOR CATASTROFICO
1 2 3 4 5 )
1en | EI?(t:lzdf-znocurr|r‘ pero
JUCC: !circuﬁstanc%as e 1 2 3 4 5 6
00.000 iexcepciona\es -
acil odria ccurrr, pero
1.000- | P W BRI 1 MpROBABLE | 2 3 4 5 6 7
= dudoso
= | 10.000 |
= | 1EN |podriaocurriren |
S | 100- |cualquiermomento | POSIBLE | 3 4 5 6 7 8
m
g 1.000 | futuro
o
IiEN_ i Probatiemente PROBALE | 4 5 6 7 8 9
10-100 | ocurrira
Se espera que GO e i %
1EN 10 | CuTaenia CASIGIERTO | 5 6 7 8 5 [
mayoria de las ‘ 5 e
circunstancias 1

Nota: Los riesgos se clasifican segdn su puntuacién total de probabilidad = impacto, de acuerdo con la siguiente

tabla.

TABLA 2. PRIODIDAD DE TRATAMIENTO Y CONTROL DE RIESGO
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‘ No
Riesgo > 10 Riesgo Extren
7<Riesgo=9 | Riesgo Alto (7-9)

Factor de escogenciay calificacién

S=Riesgo <7 | piesgo Medio (5-6)

Riesgo <5 Riesgo Bajo (1-4)

TABLA 3. MAPA DE IDENTIFICACION DE RIESGOS

Nota: (los aspectos enlistados en el presente TABLA a titulo enunciativo deben ser verificados y ajustados por la
unidad delegataria, de conformidad con los eventos reales que se han presentado en procesos anteriores y los
que se estime pueden llegarse a dar en desarrollo del contrato que se suscriba, debe recordarse que los riesgos
no contemplados pueden durante la ejecucion contractual ser objeto de no asuncion de responsabilidad por el
contratista o reclamacion por parte de este)

Impacto después

del irafarmenta Moniored ¥ revizién

2

Consecuencia Tratamsenin/Contra
1a ser

implementato

é Descripoion de la pcurrencia
del evento

Probabiidad
Valoracion
Categoria

LA quién se le asigna?
Probabilidad
impacio
Valoracion
Calegoria
¢Alecin la ejesucion del
Responsabie por
implementar el tratamiento
inicia el tratamienta
complela el tralamierio
monforea?

Pencdicidad

Facha eslimada en que se
Fecha estimada en qua sa

LComo se realiza el

h.  Observaciones
Observaciones: Los documentos del proceso forman parie de este y definen iguaimente las actividades,
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