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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, octubre 2025

Sefiora

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7260022

Coordinadora del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

Despacho Regional

Barranquilla, atlantico
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes octubre del aino 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7260022 del 2025

AFRICA YALIMETH POLO CASTILLA, identificado con la cédula de ciudadania No.
10424689021 de soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTINUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO
PESOS M/CTE ($29.842.454,00).

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente forma: a) Un (1) primer
pago correspondiente al mes de enero de 2025 por valor de UN MILLON DOSCIENTOS
NOVENTA'Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS ($1.297.498), y b) Once

(11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025 por valor de DOS MILLONES
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QUINIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE
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(52.594.996,00). Lo anterior con cargo al CDP No. 6725 del 2025

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como apoyo administrativo en actividades derivadas
de los procesos de gestidon contractual y presupuestal a cargo de la Coordinacién del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto durante la vigencia 2025

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar en las gestiones | Apoyo con el registro de | Carpetas, drive, correo
contractuales y presupuestales | procesos en el aplicativo | electrénico
relacionadas con las etapas | black box de los procesos
precontractual, contractual vy | del presente mes
post contractual de los procesos
contractuales en el Despacho | Y Designaciones de
Regional Atlantico. supervision de los contratos
2 Apoyar en la consolidacion de | Apoyo en la consolidacién | Correo electrénico
las necesidades de contratacion | de los documentos para la | Carpetas
através de la articulacién con las | publicacién del proceso de
diferentes dependencias y | HEXS FEST, adiciéon del
areas. contrato de MOVER
3 Asistir en la proyecciéon de |Adicién requerida contratos | Correo electronico
documentacién que requiera el
proceso de contratacion de - MOVER
servicios personales y - MORARCI
contratacion de bienes 'y
servicios en el Despacho
Regional Atlantico SENA.
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4 | Asistir con el seguimiento a las | Apoyo en la subsanacién de | Correo electrénico,
operaciones de presupuesto en | documentos para la Black Box, Excel
la afectacion del gasto en proyeccion de 2026 en
sus distintas etapas: | temas de arrendamientos
compromiso, obligaciones y
pagos.
5 | Apoyar en el seguimiento a la | Apoyo con el seguimiento Correo electrénico
facturacion de la contratacion y | del pago de estrategias
pagos de proveedores de SENA PROVEEDOR SENA
bienes y servicios. de:
- Bienestar
6 Colaborar asistencialmente en | Apoyo con el proceso de Secop Il
la recepcion de las ofertas de los | Material bibliografico con
proponentes inscritos para cada | respecto a la oferta para la
proceso de seleccion publicado | adicién
en el portal SECOP II.
7 | Apoyar la proyeccion de | Respuestas a mensajes a Correo electrénico
respuestas a peticiones y/o | través de la plataforma
comunicaciones inherentes a los | SECOP Il
procesos contractuales
desarrollados por la entidad.
8 | Apoyar a los supervisores en la | Apoyo con el recibido a Correo electrénico
revision de los informes para la | satisfaccién de los
correcta ejecucion de los | elementos entregados por
contratos. SENA-PROVEEDOR-SENA,
de las estrategias y
proyecciones de pago de
facturas.
9 | Apoyar con las gestiones de la | Cargar los cierres de Correo electrénico
etapa post contractual | expedientes 2023.
necesarias para el cierre de los
expedientes contractuales que
se encuentran en SECOP Il, en
los casos que corresponda.
10 | Apoyar en la proyeccién de | Apoyo con las actas de Correo electrénico

actos administrativos al interior

cierres de expedientes
2023.
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de los procesos de contratacion
del Despacho regional.

11

Cumplir con seriedad,
responsabilidad, eficiencia,
idoneidad y oportunamente con
la ejecucién del objeto de este
contrato.

Apoyo con todo lo
requerido por el lider del
proceso de contratacidn

Correo electronico,
drive

12

Mantener su autonomia e
independencia sobre la forma
de cumplir el objeto del
contrato, respondiendo por la
buena calidad de los servicios
contratados.

Apoyo a las solicitudes
realizadas por mi
supervisor del contratoy
por la abogada de
contratacion.

Correo electrénico

13

Las demas actividades
inherentes al objeto contractual
y que sean solicitadas por la
persona que ejerce supervision
del contrato.

Apoyo con la designacion
de supervisor de los
contratos:

- Avancesde TRD de
los procesos de
contratacién 2025

Correo electrénico
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucidn contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla, operador y periodo septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios
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Cordialmente,

Firma

AFRICA YALIMETH POLO CASTILLA
Contratista

C.C. No. 1042468021

Recibi a satisfaccion:

Firma

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7260022
Coordinadora del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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DOCUMENTOS REQUERIDOS PROCESO DE CONTRATACION PARTICIPACION SENA - HEXS FEST 2 pesumir
Africa Yalimeth Polo Castilla ® « Responder & Responderatodos > Reenviar B 3 © @
® To: contabiiidad@hexsgroup.co Lun 10/11/2025 351 M
Cc kejsiekp@corferias.com
2. Formato No. O1. Cartade.. o, 3. Formato No. 2. Certificacd... +, 4.Formato No. 3 Certificado ... +, Modelo de Carta Compromis... \, GUIAREGISTROSECOPILpdf .,
o 1028 o s o w6 o a2 = e
Sarchivos adjuntos (2M8) < Guardar todo en OneDrive - Serviio Nacional de Aprendizaje & Downlcad al
Cordial saludo equipo de Hexs Fest,
iEsperando se encuentren bien!
Por medio del 3 itimos i proceso de ion del SENA Regional Atlanti Fest. Corferias es
cuenta que di idad con qui ibird el tener usuario en a plataforma Secop I, €5 por esto que dado el caso de que no posean, e puede realizar el kompnﬁlm:emo a3 persona encargada para e registro y manejo de I3 plataforma.
Teniendo en cuenta que la suscripcin y 6n del i igatori través de la plataforma SECOP Il y por ella se realiza el registro, la visualizacion, la negociacion y la firma de lo: iay
legalidad el proceso, la ividad vigente. Es conla siguiente i6
1. Renglén 1: Formato No. 01. Carta ion de la oferta. djunto en el correo)
2. Renglén 2: Capacidad juridica: Documento de identificacion, certificado de existencia y rep legal, RUT, planilla de pag i ial periodo vigente, Certi ia, contraloria, policia, medidas correctivas, REDAM, delitos sexuales,
certificado de cuenta bancaria, Certificacin de pago  seguridad social y aportes parafiscales - Formato No. 02. 0 | )
3.Renglén 3: SST: Fe N seguridad y salud en e trabajo, Plan de emergenci el evento, Carts donde Is empress se compromete 2 contar con 05 requisitos de SST (Modelo adjunto en el
presente correo), Fotocopia de cédula, Cemfnde Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional SG-SST, Ev y respectivo plan de
licables - Dec. 246.1) yRes 0312-2019.
4.C ividad, propuesta técni dmicay i contrat

Quedo atenta en caso de dudas y/o inquietudes

Cordialmente,

“\ Responder &, Responderatodos > Reenviar
ON BASE: Registro Modificacion del Contrato No.CO1.PCCNTR.7742313 - ASCENSORES MOVER SAS. 2 pesymir

@ Africa Yalimeth Polo Castilla © € Responder € Responderatodos (> Reenviar @. i. © [
©

To: @ Jacqueiine Rojas Soiano
Cc @ Adriana Lucia Martinez Cury; @ Maria José Bohdrquez Saigado

& CO1_PCCNTR 7742313.pdf

soxs
Cordial saludo estimada Directora,
iEsperando se encuentre bien!
)
PARA: edu
CC:"Adri: i “Maria José "Africa Yalimeth Polo Castilla” <aypolo@sena.edu.co>

Alexandra Palacio Fuentes
Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo Mixto
SENA Regional Atlantico

Asunto: Registro de la modificacion del contrato CO1.PCCNTR.7742313 de 2025 - ASCENSORES MOVER S.AS.
Atentamente solicito tu apoyo con el registro de la modificacion del siguiente contrato:

No. contrato: CO1.PCCNTR.7742313 de 2025
Objeto: Contratar el servicio de mantenimiento de los equipos de trasporte vertical ibicad ! i i | Centro de Comercio y Servicios y la Direccion Regional Atléntico del SENA durante Ia vigencia 2025.

Nombre contratista: ASCENSORES MOVER S.AS.
NIT: 900374671
Valor inicial del contrato: $ 14.994.000,00

TIPO DE MODIFICACION: ADICION
Valor a adicionar: $ 7.259.000,00
Nuevo Valor del contrato: § 22.253.000,00

Atentamente,
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Designacion de Supervisor Contrato no. CO1.PCCNTR.8523063 SOLUCIONES Y EQUIPOS OC SA

‘Africa Yalimeth Polo Castilla
To: @ Jacqueline Rojas Soiano
Ce @ Adriana Lucia Martinez Cury

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expire: Sb 3/11/2035 6:18 PM

= Designacién supervisory ap...
w6

Cordial saludo estimada Directora,

SENA

% Resumir

® € Responder @, Responderatodos > Reenviar @ -

o @
Wed 5/11/2025 618 PM

Pineda <alei - y;

Rincon

.edu.co>; Lydda

y At Fanny C:

edu.co>;
Gonzl

.edu.co>; Johanna Toca Remolina

Montoya

Carol Bibiana

edu.co>; Janny del Car

edu.co>: Jorge Luis

Alejand: edu.co>

cc:

co>; Jennyfer

Senores,

Aleida Pérez Pineda, Supervisora del contrato

yari, i
Ky el
Lydda Apoyoal
Dianny Rincon, Apoyo a la
Consuelo Maria Loaiza Cano, Apoyo a la supervi
German Franci Moreno,

p o 4

Regional Amazonas
i Antioquia
Regional Arauca
Regional Arauca
Regional Bolivar
ision Regional Boyaca

Luz Y

y Ca arez, Apoyoa la jision Regional Caqueta
Yolanda Maria Gutiérrez Castaneda, Apoyo a la supervision Regional Casanare
Rosa Nidia Avila Zapata, ision Regionnal Cauca

Julian Camilo Jaimes Apoyoala

Luz Johana Rios Lopez, Apoyo a la supervision Regional Choco

Marta Luciz alez Andrade, Apoyo a la ion Regional Cordoba
i A isién Resional Cundi

Cesar

Inicio de tramite de pago Sembradores de Paz

Africa Yaiimeth Polo Castilla
To: ® Heman Alberto Berdejo Martinez
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sib 3/11/2035 11:17 AM

Cordial saludo sefior Berdejo,

iEsperando se encuentre bien!

© & Responder € Responderatodos > Reenviar .

Quedo atenta!!

PARA:

edu.co>
CC: Maryury i

"

Asunto:

de Paz
81010_PAGOO1_BIENESYSERVICIOS_NOVIEMBRE_2025

Cordial saludo estimado Directora,

Teniendo en cuenta los documentos presentados por el contratista y en calidad de supervisor del contrato, doy ¢l aval para el

icio del trimite del registro de Ia obligacién y pago en cumpli

3 por parte de la

« Nombre del beneficiario del pago: COUNTRY INTERNATIONAL HOTEL LTDA

«  Nimero del documento contractual o acto administrativo: CO1.PCCNTR.7943997 de 2025

o Valor del pago a realizar: $31.831.580,00

* Valor discriminado por facturas:
NRO.
529924 $31.831580,00 $31.831.580,00

ToTAL $31.831.580,00
o Forma de pago:
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Wed 5/11/2025 11:17 AM

iento de mis funciones establecidas en el Manual de Supervision de Ia Entidad, una vez verificado el
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(ONBASE: Registro Presupuestal del contrato No.CO1.PCCNTR.8521983 COUNTRY INTERNATIONAL HOTELLTDA 2 pesymir

Africa Yalimeth Polo Castilla ©® & Responder € Responderatodos > Reenviar @ . &)
‘® To: @ Jacqueline Rojas Solano Tue 4/11/2025 11:15 AM
Cc @ Adriana Lucia Martinez Cury; @ Maryury Camoll Messino
@ Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Vie 2/11/2035 11:15 AM
5 certificado gnb sudameris Se... \, 1z CO1_PCCNTR 8521983 Fim... o,
x s

2archivos adjuntos (395 KB) € Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Download all

Cordial saludo estimada Directora,
iEsperando se encuentre bien!
Onbase, P CO1.PCCNTR.8521983 COUNTRY INTERNATIONAL HOTEL LTDA
PARA: educo>
CC: Adriana Lucia Marti edu.co>;Africa Yalimeth edu.
sra.
Alexandra Palacio Fuentes
per's

SENA Regional Atlantico

Asunto: Registro Presupuestal del contrato No. CO1.PCCNTR.8521983 COUNTRY INTERNATIONAL HOTEL LTDA

delregistros
No. del contrato: CO1.PCCNTR.8521983

Contratista: COUNTRY INTERNATIONAL HOTEL LTDA

Valor del contrato: 120.000.000,00 COP

Link del proceso: i PP
Forma de pago: Dos pagos parciales mensualizados

CDP 24825 del 2025.

1C
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