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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Girardot – noviembre 2025 

 

Señor (a) 

María Helena Castro Garcia 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7497560 

Coordinador Académico 
Dependencia: Coordinación Académica 

Ciudad 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes octubre del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7497560 del año 2025 

 

Yamid Mauricio Caicedo Forero, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1022324059 de Bogotá, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinación académica, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas 

en el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago:  Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de CUARENTA Y SEIS 

MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y UN MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE 
($46.761.695). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) 

primer pago por los días del mes de febrero de 2025, por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS 
TREINTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE ($1.839.804). b) Nueve (9) pagos 

iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 

NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($4.599.511). d) Un último pago por los 
días del mes de diciembre de 2025, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL 

DOCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE ($3.526.292). 
 

Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025. 

OBJETO:  

“Prestar los servicios los profesionales de carácter temporal como instructor técnico en el área de 

supervisión de redes de distribución de energía eléctrica y afines. Encargado de diseñar, 
implementar y evaluar actividades que se incluirán en los procesos de planeación, ejecución, 

evaluación y mejora continua en el desarrollo de la formación titulada y complementaria regular 
presencial, en el marco de los procesos de formación profesional integral del Centro de la 

Tecnología del Diseño y la Productividad Empresarial de Girardot.”. 

 

Obligaciones Especificas:  



 

2 

GTH-F-062 V10 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación de 

los procesos formativos de 
acuerdo con los lineamientos 

institucionales, para el área 

temática del objeto 
contractual. 

Para este mes de octubre no 

se apoyó en la actualización 
de proyectos formativo  

Para este mes de octubre no 

se apoyó en la actualización 
de proyectos formativo  

2 Reportar en el sistema Sofía 

Plus en un plazo máximo de 
dos (2) días, todas las 

actividades que de acuerdo 
con los procesos que son de 

su responsabilidad, 
garantizando la calidad de la 

formación y su coherencia en 

el proceso formativo, tales 
como: a). Verificando que la 

totalidad de los aprendices 
seleccionados se encuentren 

en estado matriculados. b). 

Registrando juicios 
evaluativos del 

reconocimiento de 
aprendizajes previos, los 

juicios evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los 

beneficiarios nuevos, 

reintegrados o trasladados. 
e). Comunicando al 

Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 

inconsistencias, novedades 

de aprendices y hallazgos en 
el registro de la información 

Para este mes de octubre se 

atendieron 4 fichas: 
 

1. FICHA: 3345566 - 

DISEÑO Y 

MONTAJE DE 
SISTEMAS 

SOLARES 

FOTOVOLTAICOS 

2. FICHA: 3350570 - 

INSTALACION DE 
SISTEMAS 

ELECTRICOS 
RESIDENCIALES Y 

COMERCIALES 

3. FICHA: 3147559 - 

IMPLEMENTACION 

DE 
INFRAESTRUCTURA 

DE TECNOLOGIAS 
DE LA 

INFORMACION Y 

LAS 
COMUNICACIONES. 

4. FICHA: 3348541 - 

INSTALACION DE 

SISTEMAS 
ELECTRICOS 

RESIDENCIALES Y 

COMERCIALES 
 

Para este mes de octubre se 

reportaron las inasistencias, 
se realizó verificación de los 

juicios evaluativos en el 
Drive.  

3 Emitir juicio valorativo sobre 
el nivel de cumplimiento de 

los resultados de 

aprendizajes de las 
competencias del programa, 

adquiridos por los aprendices 
en el desarrollo de su 

formación, aplicando los 

procedimientos, plazos y 

1. Se registran juicios 

evaluativos del 

Complementarios 

DISEÑO Y 
MONTAJE DE 

SISTEMAS 
SOLARES 

FOTOVOLTAICOS 
FICHA: 3350570, 
IMPLEMENTACION 

Se registran juicios 
evaluativos del MONTAJE 

DE SISTEMAS SOLARES 

FOTOVOLTAICOS., FICHA 
3350570 Y FICHA: FICHA: 

3350570, 
IMPLEMENTACION DE 

INFRAESTRUCTURA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION Y LAS 
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herramientas tecnológicas 

que la entidad defina. 

DE 

INFRAESTRUCTURA 

DE TECNOLOGIAS 
DE LA 

INFORMACION Y 
LAS 

COMUNICACIONES 
FICHA: 3147559. 

Se aplica técnicas didácticas 

activas en la Guía de 
Aprendizaje desarrollado, 

presentación magistral e 
investigaciones para la 

orientación de la formación 

en la titulada. 

COMUNICACIONES FICHA: 

3147559. Se aplica técnicas 

didácticas activas en la Guía 
de Aprendizaje desarrollado, 

presentación magistral e 
investigaciones para la 

orientación de la formación 
en la titulada. 

4 Cumplir con las actividades 

establecidas para el 
instructor en el 

procedimiento Ejecución de 

la Formación Profesional 
Integral haciendo entrega en 

el momento requerido del 
portafolio de evidencias del 

instructor al Coordinador 

además rendir los informes 
requeridos sobre las acciones 

encomendadas y los 
productos resultantes de 

procesos de aprendizaje 
realizados por aprendices a 

quienes imparte formación 

profesional, dentro de los 
plazos estipulados por el 

Centro de la Tecnología del 
Diseño y la Productividad 

Empresarial para tal efecto. 

Se cuenta con el portafolio 

del instructor de los 
programas   

1. FICHA: 3345566 - 

DISEÑO Y 
MONTAJE DE 

SISTEMAS 
SOLARES 

FOTOVOLTAICOS 

2. FICHA: 3350570 - 

INSTALACION DE 

SISTEMAS 
ELECTRICOS 

RESIDENCIALES Y 
COMERCIALES 

3. FICHA: 3147559 - 

IMPLEMENTACION 

DE 

INFRAESTRUCTURA 
DE TECNOLOGIAS 

DE LA 
INFORMACION Y 

LAS 
COMUNICACIONES. 

4. FICHA: 3348541 - 

INSTALACION DE 
SISTEMAS 

ELECTRICOS 
RESIDENCIALES Y 

COMERCIALES 
Donde se realizó y evidencio 

en portafolio del aprendiz. 

Se cuenta con el portafolio 

del instructor. 
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5 Participar cuando el centro 

de formación lo requiera, en 

jornadas de diseño y 
desarrollo curricular de 

programas de Formación 
Profesional Integral, diseño 

de talleres e instrumentos 
que alimenten los bancos de 

pruebas para la selección de 

aprendices, conforme a las 
necesidades nacionales y a 

los lineamientos 
institucionales requeridos 

para el área temática objeto 

del contrato. 

Para este mes de octubre se 

no se apoyó jornadas de 

diseño y desarrollo 
curricular de programas de 

Formación Profesional 
Integral. 

Para este mes de octubre no 

se apoyó jornadas de diseño 

y desarrollo curricular de 
programas de Formación 

Profesional Integral. 

6 Aplicar y hacer cumplir el 

reglamento del aprendiz, así 
como el manual de 

convivencia del Centro de 

Formación. 

Para el mes de octubre se 

reportan procesos 
cumpliendo el reglamento 

del aprendiz en los 

programas:  

1. FICHA: 3345566 - 

DISEÑO Y 
MONTAJE DE 

SISTEMAS 
SOLARES 

FOTOVOLTAICOS 

2. FICHA: 3350570 - 

INSTALACION DE 

SISTEMAS 
ELECTRICOS 

RESIDENCIALES Y 
COMERCIALES 

3. FICHA: 3147559 - 

IMPLEMENTACION 
DE 

INFRAESTRUCTURA 
DE TECNOLOGIAS 

DE LA 
INFORMACION Y 

LAS 

COMUNICACIONES. 

4. FICHA: 3348541 - 

INSTALACION DE 
SISTEMAS 

ELECTRICOS 
RESIDENCIALES Y 

COMERCIALES 

Para el mes de octubre se 

reportan procesos 
cumpliendo el reglamento 

del aprendiz en los 

programas:  

1. FICHA: 3345566 - 

DISEÑO Y 
MONTAJE DE 

SISTEMAS 
SOLARES 

FOTOVOLTAICOS 

2. FICHA: 3350570 - 

INSTALACION DE 

SISTEMAS 
ELECTRICOS 

RESIDENCIALES Y 
COMERCIALES 

3. FICHA: 3147559 - 

IMPLEMENTACION 
DE 

INFRAESTRUCTURA 
DE TECNOLOGIAS 

DE LA 
INFORMACION Y 

LAS 

COMUNICACIONES. 

4. FICHA: 3348541 - 

INSTALACION DE 
SISTEMAS 

ELECTRICOS 
RESIDENCIALES Y 

COMERCIALES 
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Se hizo cumplir el 

reglamento del aprendiz. 

Se hizo cumplir el 

reglamento del aprendiz. 

7 Apoyar al Centro de 
formación en la elaboración 

de documentos técnicos 
requeridos para los procesos 

de adquisición de materiales 

y/o equipos de formación. 

Para este mes de octubre no 
se apoyó en la elaboración 

de documentos técnicos 
requeridos para los procesos 

de adquisición de materiales 

y/o equipos de formación 

Para este mes de octubre no 
se apoyó en la elaboración 

de documentos técnicos 
requeridos para los procesos 

de adquisición de materiales 

y/o equipos de formación 

8 Apoyar al centro de 

formación cuando este lo 

requiera, en la promoción del 
portafolio de servicios. 

Para este mes de octubre se 

realizó apoyo en la 

promoción del portafolio de 
servicios por medio de redes 

sociales de la tercera oferta 
presencial 2025. 

Para este mes de octubre se 

realizó apoyo en la 

promoción del portafolio de 
servicios por medio de redes 

sociales de la tercera oferta 
presencial 2025. 

9 Realizar seguimiento y 

control mensual de los 
aprendices en el aplicativo 

dispuesto por la entidad, 
verificando el registro de las 

rutas de aprendizaje, juicios 

evaluativos, novedades 
académicas (retiros 

voluntarios, traslados, 
aplazamientos, etc.…), 

incumplimientos de la 
formación (inasistencias), 

gestionando ante la 

coordinación académica los 
tramites respectivos. 

 

Se realiza seguimiento y 

control mensual de los 
aprendices en el aplicativo 

dispuesto por la entidad de 
los programas: 

1. FICHA: 3345566 - 

DISEÑO Y 

MONTAJE DE 

SISTEMAS 
SOLARES 

FOTOVOLTAICOS 

2. FICHA: 3350570 - 

INSTALACION DE 
SISTEMAS 

ELECTRICOS 

RESIDENCIALES Y 
COMERCIALES 

3. FICHA: 3147559 - 

IMPLEMENTACION 

DE 
INFRAESTRUCTURA 

DE TECNOLOGIAS 

DE LA 
INFORMACION Y 

LAS 
COMUNICACIONES. 

4. FICHA: 3348541 - 

INSTALACION DE 

SISTEMAS 

ELECTRICOS 
RESIDENCIALES Y 

COMERCIALES 
En Drive y Sofia plus. 

Se registran novedades de 

los aprendices en el 
aplicativo SENA SOFIA y 

correos dispuestos para 
reportar retiros voluntarios, 

traslados, aplazamientos. 
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10 Asistir a los llamados 

efectuados por la Entidad, 

con el objeto de recibir 
capacitación y actualización 

en formación. 
 

En este periodo no 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 
obligación centro de 

formación 

En este periodo no 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 
obligación centro de 

formación 

11 Realizar seguimiento en la 

etapa productiva los 
aprendices que le sean 

asignados, cuando el centro 
de formación lo requiera. 

En este periodo se apoya en 

el seguimiento de 
actividades de los 4 

aprendices de la FICHA 
2993212 MANTENIMIENTO 

Y MONTAJE DE SISTEMAS 

SOLARES FOTOVOLTAICOS 
BASICOS en la ejecución de 

actividades en la subsede la 
mesa. 

En este periodo se apoya en 

el seguimiento de 
actividades de los 4 

aprendices de la FICHA 
2993212 MANTENIMIENTO 

Y MONTAJE DE SISTEMAS 

SOLARES FOTOVOLTAICOS 
BASICOS en la ejecución de 

actividades en la subsede la 
mesa. 

12 Cumplir con la programación 

asignada de acuerdo con las 
necesidades de atención de 

los aprendices y registradas 
en el aplicativo de Sofia Plus. 

 

Se cumple con la 

programación asignada por 
el supervisor de contrato 

Reporte gestión de tiempos 

mes de octubre de 2025, 
aplicativo 

www.senasofiaplus.edu.co 

13 Apoyar y acompañar los 
procesos de autoevaluación 

de programas de formación 
en nivel tecnólogo del Centro 

de Formación. 

Para este mes de octubre no 
se realizó apoyo a los 

procesos de autoevaluación 
de programas de formación 

en nivel tecnólogo del 

Centro de Formación. 

Para este mes de octubre no 
se realizó apoyo a los 

procesos de autoevaluación 
de programas de formación 

en nivel tecnólogo del 

Centro de Formación 

14 Acompañar a los aprendices 

a las actividades que se 

encuentren planeadas por el 
equipo de Bienestar al 

Aprendiz. 
 

Se cumple con la asistencia 

a las actividades realizadas 

por Bienestar al aprendiz. 

Lista de asistencia de 

Bienestar al aprendiz. 

15 Usar las herramientas 

disponibles en el Lenarnig 
Management System(LMS – 

Territorium) para el 
aprendizaje y fortalecimiento 

de la formación y lograr 

cumplimiento de los 
lineamientos, cobertura y 

productos indicados 
 

Actividades por medio del 

correo institucional, 
WhatsApp y drive, Técnicas 

didácticas Activas medio de 
herramientas como: 

simulación, juego de roles, 

mesa redonda, debate, 
kahoot, para el 

acompañamiento a los 
aprendices 

correo institucional, drive, 

Técnicas didácticas Activas 
medio de herramientas 

como: simulación, juego de 
roles, mesa redonda, 

debate, kahoot, para el 

acompañamiento a los 
aprendices 

16 Participar cuando el centro 

de formación lo requiera, en 
proyectos de investigación 

técnica y/o pedagógica para 

Para este mes de octubre no 

se realizaron actividades 
correspondientes a esta 

obligación 

Para este mes de octubre no 

se realizaron actividades 
correspondientes a esta 

obligación 
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fortalecer el proceso de 

formación del área temática 

objeto del contrato 
 

17 Apoyar en las fases del 
cronograma de ingreso de las 

diferentes convocatorias 

abiertas de formación: 
divulgación, inscripciones, 

proceso de selección, 
matrícula e inducción y 

entregar los soportes 

requeridos para el Ingreso de 
aprendices al programa de 

formación tales como: Ficha 
de matrícula; fotocopia del 

documento de identidad, y/o 
requisitos definidos en el 

diseño curricular, cuando 

ejecute formación 
complementaria. 

 

Para este mes de octubre no 
se realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 
 

Para este mes de octubre no 
se realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 
 

18 Dar cumplimiento a las 
programaciones de 

formación previamente 
establecidas y señaladas por 

las coordinaciones 
académicas. 

Se Cumple con la 
programación de formación 

previamente establecidas y 
señaladas por las 

coordinaciones académicas 

Se Cumple con la 
programación de formación 

previamente establecidas y 
señaladas por las 

coordinaciones académicas 

19 Guardar absoluta reserva 

sobre documentos, 
información, programas y 

material que lleguen a su 

conocimiento por el 
desarrollo del objeto 

contractual. 
 

Se guarda reserva de los 

documentos consultados y 
elaborados para la ejecución 

del objeto contractual  

Se guarda reserva de los 

documentos consultados y 
elaborados para la ejecución 

del objeto contractual 

20 Aplicar al proceso de 

certificación de la norma de 
competencia “ORIENTAR 

PROCESOS FORMATIVOS 
CON BASE EN LOS PLANES 

DE FORMACIÓN 

CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR 

FORMACIÓN PRESENCIAL 
DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO TÉCNICO 

Y NORMATIVO “o en su 

Cuento con la certificación 

de la norma de competencia 
“ORIENTAR PROCESOS 

FORMATIVOS CON BASE EN 
LOS PLANES DE 

FORMACIÓN 

CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR 

FORMACIÓN PRESENCIAL 
DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO TÉCNICO 

Y NORMATIVO 

Certificado de la 

competencia laboral en la 
carpeta hoja de vida del 

instructor 
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defecto deberá aplicar al 

proceso de certificación de la 

norma y aportar el respectivo 
certificado de aprobación, o 

la evidencia de la inscripción 
efectiva a mismo, al informe 

de ejecución contractual, con 
plazo máximo a julio 31 de 

2024 

 

ORIENTAR FORMACIÓN 

PRESENCIAL DE ACUERDO 

CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO 

21 Participar en el proceso de 

alistamiento del proceso 

formativo titulado y 
complementario elaborando 

proyectos formativos, 
planeación pedagógica, guías 

de aprendizaje e 
instrumentos de aprendizaje 

y evaluación, con los criterios 

de calidad señalados por la 
Coordinación Académica y el 

Líder del Equipo Ejecutor de 
la F.P.I., con entrega 

oportuna de los mismos. 

 

Para este mes de octubre no 

se realizaron actividades 

correspondientes a esta 
obligación 

Para este mes de octubre no 

se realizaron actividades 

correspondientes a esta 
obligación 

22 Apoyar procesos de Registro 

calificado para los programas 
en nivel tecnólogo del área 

temática objeto del presente 

contrato, cuando el centro lo 
requiera. 

 

Para este mes de octubre no 

se realizaron actividades 
correspondientes a esta 

obligación. 

Para este mes de octubre no 

se realizaron actividades 
correspondientes a esta 

obligación 

23 Ejecutar la Formación 
Profesional Integral de 

acuerdo con el currículo, 
desarrollo curricular y 

proyecto formativo de los 

programas del área temática 
objeto del contrato. 

 

Aplicación de los 
lineamientos en el programa 

de formación de aprendices 

Aplicación de los 
lineamientos en el programa 

de formación de aprendices 

24 Coadyuvar en las actividades 

de implementación, 

mantenimiento y evaluación 
del Sistema PREVIOS a 

realizar por el centro de 
formación. 

 

Para este mes de octubre no 

se realizaron actividades 

correspondientes a esta 
obligación 

Para este mes de octubre no 

se realizaron actividades 

correspondientes a esta 
obligación 
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25 Participar en los Equipos 

Ejecutores de Centro y 

apoyar la elaboración, 
revisión y validación de los 

productos establecidos en los 
procedimientos y guías 

determinados desde la 
pertinencia de la oferta hasta 

la certificación de los 

aprendices. 
 

Para este mes de octubre se 

participó en la reunión de la 

verificación de actividades 
octubre. 

Para este mes de octubre se 

participó en la reunión de la 

verificación de actividades 
octubre. 

26 

 

Realizar el seguimiento a 

cada aprendiz en formación , 
mediante la orientación y la 

comunicación asertiva, 
brindando acompañamiento 

a las actividades de 
aprendizaje, reportando 

avances o dificultades de 

manera oportuna a la 
coordinación académica en 

los formatos y tiempos 
establecidos, involucrando 

como mínimo los siguientes 

aspectos: Metodología del 
trabajo en equipo, 

planeación, ejecución, 
control, evaluación y ajustes 

de las fases, logro de los 
resultados de aprendizaje y 

principales productos. 

Se cumple con actividades 

propias de acompañamiento 
al aprendiz y se reporta de 

manera oportuna a las 
diferentes áreas de la 

institución para logro de los 
resultados de aprendizaje y 

principales productos. 

Correos electrónicos, 

formatos y cumplimiento de 
tiempos establecidos para el 

cumplimiento del 
seguimiento a cada aprendiz 

en formación 

27 Evaluar a los aprendices 
durante el proceso de 

formación y participar en los 

comités de seguimiento a los 
que sean convocados, de 

conformidad con los horarios 
de formación del Centro de 

Formación 

Se cumple con la evaluación 
de juicios evaluativos 

durante el proceso de 

formación y se participa en 
comités de seguimiento 

Reporte juicios evaluativos 
SENA SOFIA PLUS 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades 

desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del 

Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1. N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 

No 90242585 de la planilla, expedido por Pagos de Seguridad Social – Compensar, correspondiente 
al mes de septiembre del 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias link drive coordinación académico https://sena4-

my.sharepoint.com/my?login_hint=ycaicedo%40sena%2Eedu%2Eco&source=waffle  

Cordialmente,  

Firma 

Yamid Mauricio Caicedo Forero  
Contratista 

C.C. No. 1022324059 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

Maria Helena Castro Garcia  

Supervisor(a) contrato no. CO1.PCCNTR.7497560 del año 2025 

https://sena4-my.sharepoint.com/my?login_hint=ycaicedo%40sena%2Eedu%2Eco&source=waffle
https://sena4-my.sharepoint.com/my?login_hint=ycaicedo%40sena%2Eedu%2Eco&source=waffle


Outlook

complementario  DISEÑO Y MONTAJE DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS BASICOS.

Desde Yamid Mauricio Caicedo Forero <ycaicedo@sena.edu.co>
Fecha Vie 19/09/2025 16:12
Para Oscar Ivan Diaz Lozano <oidiazl@sena.edu.co>
CC Maria Helena Castro Garcia <mcastrog@sena.edu.co>; José Antonio Martinez Florez <jamartinezf@sena.edu.co>

5 archivos adjuntos (35 MB)
FICHAS + FOTOS + BIOMETRICO.pdf; AGENDA DEL INSTRUCTOR.docx; CARACTERIZACION DE LA FORMACION.doc; GOR-F-
084FormatodeActaV02.docx; LISTADO DE APRENDICES A MATRICULAR.docx;

Buenas tardes estimado Oscar,

Envió complementario  DISEÑO Y MONTAJE DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS BASICOS.

Yamid Mauricio Caicedo Forero 
Instructor.
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

ACTA DE CIERRE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA DE LA FICHA 3317927 - DISEÑO Y MONTAJE DE 

SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS 

CIUDAD Y FECHA: 

Girardot, 19 de Octubre de 2025 
 HORA INICIO: 

07:00 

HORA FIN: 

10:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación Académica  

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 

/ CENTRO 

Centro de la Tecnología del Diseño 

y la Productividad Empresaria 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Cotejar la información de datos básicos de los aprendices matriculados en la formación 

complementaria 3345566- DISEÑO Y MONTAJE DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS, con 

el fin de llevar a cabo el proceso de certificación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

• Verificar la información de datos básicos en el aplicativo Sofía plus. 

• Estado de los aprendices. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificar la información de datos básicos en el aplicativo Sofía plus  

Se verifica la información de datos básicos (tipo de documento de identidad, número de 

documento de identidad, nombres y apellidos sin tildes), de los aprendices de la formación 

complementaria 3345566 - DISEÑO Y MONTAJE DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS 

frente al documento de identidad y el aplicativo Sofía plus siguiendo los siguientes pasos:  

➢ Ingresar al aplicativo www.senasofiaplus.edu.co y hacer clic en el botón "Ingresar".  

➢ Rol: Usuario Sena 

➢ Desplegar el paquete de inscripción  

➢ Consultar programas de formación  

➢ Ingresar el Tipo y Número de Identificación del Usuario a Consultar  

➢ Identificar la ficha de caracterización  

➢ Verificar las inscripciones realizadas  

 

2. Estado de los aprendices  

Una vez realizada la verificación de cada aprendiz se relacionan los aprendices según su estado 

en la formación: 

• Aprendices con juicios evaluativos APROBADOS 

 

 







  

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    

   




  


 

   




   




  


 

  







   




    

    

   




  







    

   




   




   




    

   



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• Aprendices con juicios evaluativos NO APROBADOS 







  


  


 

   




   




  


 

  







   




    

   




   




   




    

  


 

   




    

 

Por lo anteriormente expuesto, se deja constancia de la verificación de la información de datos básicos 

(tipo de documento de identidad, número de documento de identidad, nombres y apellidos sin 

tildes), de los aprendices de la formación complementaria ficha 3345566 - DISEÑO Y MONTAJE DE 

SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS, consignada en el aplicativo Sofía plus. 
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CONCLUSIONES 

Debido a las consideraciones expresadas anteriormente se procede a solicitar trámite de certificación 

de los aprendices que aprobaron la formación complementaria ficha 3345566 - DISEÑO Y MONTAJE 

DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Enviar al correo electrónico del 

coordinador académico, copia 

del acta y reporte de juicios 

evaluativos de la formación 

complementaria ficha 3345566 

- DISEÑO Y MONTAJE DE 

SISTEMAS SOLARES 

FOTOVOLTAICOS. 

19 de octubre del 

2025 
YAMID MAURICIO 
CAICEDO FORERO 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

YAMID MAURICIO CAICEDO 
FORERO Instructor 

SI   

MARIA HELENA CASTRO Coordinador 
Académico 

SI   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

REPORTE JUICIOS EVALUATIVOS  

 



Tipo de Documento meo de Documento ombe Apellidos uicio de lucin Fech y Ho del uicio lutio

TI 1012362828 JESUS SANTIAGO ROJAS GARZON APROBADO 05/11/2025 19.53 a

TI 1013120115 SAMUEL DAVID GALVIS RAMIREZ APROBADO 05/11/2025 20.02 a

CC 1014208378 JHON FREDY RODRIGUEZ ARCOS APROBADO 05/11/2025 20.07 a

CC 1016020240 CARLOS ANDRES HENAO MARTIN APROBADO 05/11/2025 20.06 a

TI 1016952461 MARIANA GAITAN SOSA APROBADO 05/11/2025 20.03 a

CC 1028863161 DIEGO ROJAS ORJUELA APROBADO 05/11/2025 19.52 a

TI 1030567855 EMMANUEL DAVID MARTINEZ SALGUERO APROBADO 05/11/2025 19.54 a

TI 1031653915 CRISTHIAN DAVID CALDERON ASCENCIO APROBADO 05/11/2025 19.58 a

TI 1069175778 TANIA MICHEL URREA GARCIA APROBADO 05/11/2025 19.59 a

TI 1069832295 JUAN DAVID TAFUR ORTIZ APROBADO 05/11/2025 19.56 a

TI 1070327654 BRAYAN STEVENS MURCIA BOHORQUEZ APROBADO 05/11/2025 20.01 a

CC 1070592200 RONAL ANDRES TURRIAGO BRIEZ APROBADO 05/11/2025 19.58 a

CC 1070594849 HOOVER ORDOEZ RODRIGUEZ APROBADO 05/11/2025 20.09 a

CC 1070595545 HASBLEIDY MARIANA RIOS DIAZ POR EVALUAR

CC 1070596267 DEBRAYK JEAN PIERRE MAYORGA PERDOMO APROBADO 05/11/2025 19.48 a

TI 1070597847 SAMUEL ANTONIO TAFUR PADILLA APROBADO 05/11/2025 19.50 a

TI 1070598805 JHONATAN DANIEL CABEZAS MURILLO APROBADO 05/11/2025 20.00 a

TI 1070599537 ZULY SAMANTHA RAMIREZ FLOREZ APROBADO 05/11/2025 19.53 a

TI 1070599721 JAIDER ANDRES PINILLA MENDEZ APROBADO 05/11/2025 20.02 a

TI 1070600191 ALLISON DAYANNA MIRANDA GONZALEZ APROBADO 05/11/2025 19.59 a

TI 1070600248 MARIANA RINCON HERNANDEZ APROBADO 05/11/2025 20.01 a

TI 1072100694 DAVID SANTIAGO PANA LUCAS APROBADO 05/11/2025 20.06 a

TI 1072424937 CRISTIAN ANDRES POLANIA AREVALO APROBADO 05/11/2025 19.50 a

CC 1075625255 GUSTAVO ADOLFO ORTIZ GOMEZ APROBADO 05/11/2025 20.03 a

CC 1075625813 STEVEN SANTIAGO ROJAS CALDERON APROBADO 05/11/2025 19.57 a

TI 1075625871 JHONATAN ESTIV GALEANO BARRERA APROBADO 05/11/2025 19.57 a

TI 1075625879 KEVIN SANTIAGO SANCHEZ RUIZ APROBADO 05/11/2025 19.52 a

TI 1075662377 SANTIAGO SNEIDER VEGA SANCHEZ APROBADO 05/11/2025 19.51 a

TI 1141356496 ANDIX ASDRUBAL CHACON VELASCO POR EVALUAR

epote de uicios de lucin
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Repote de uicios de Ealuacin
Fecha del Repote: 05/11/05

Ficha de Caacteizacin: 55

Cio: 1000

esin: 

Denominacin: EYMJEEEMEFC

Estado de la Ficha de Caacteizacin: EMFECH

Fecha Inicio: /09/05

Fecha Fin: 10/10/05

odalidad de Fomacin: EEC

Reional: 5ECMC

Cento de Fomacin: 9511CEEECEEYCEME

Funcionaio que eisto el juicio ealuatio
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

759EECCEQECEC
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EE(1H
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