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Nota: (Diligenciar los cuadros con la informacion del contrato y acta de inicio)

Informe de Supervisién No: ] 3

Contrato No:

|202502344

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista: EMMANUEL DE LA CRUZ PALMA
Identificacion: 1048219624

Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Nombre del Supervisor: TATIANA GONZALEZ ARCON

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Plazo de Ejecucion:

El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el dia
treinta y uno (31) de diciembre de 2025, contados a partir
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

Numero de Certificaciéon de
Disponibilidad Presupuestal 202501996 Fecha de C.D.P. 2025/ 97 30
(C.D.P)
Namero de Registro 202505619 2025/08 /21
Presupuestal (R.P.) Fecha del R.P.
Contrato
Inicial $ 35.000.000 |
Valor del Contrato Adicion 1 $
Adicion 2 $
Adicion 3 $
Total $ 35.000.000
e . Fecha de
Fecha de inicio del contrato Fecha de lamminacion Suspension del Fet_:h.a .de
del contrato reinicio
contrato
L 21 de agosto del 2025 31 de diciembre del 2025
1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO
(Relacionar Adiciones y/u Otro si, Si aplica)
FECHA PRORROGA DEL ADICION £
DOCUMENTO| SUSCRIPCION PLAZO (meses VALOR (§) OBSERVACION
AAA/MM/DD ylo dias)
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2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segin se establezcan en el
Contrato)

Nota: Aplica solo para Informes de supervisién de Bienes Yy suministros.

Actualizaci Vigencia
Asegurador | No de on de Desde Hast.
Péliza (En Amparos ia

a Poéliza (yyyy- (yyyy-

aplliue) mm-dd) | mm-dd)
Calidad del servicio
Cumplimiento
Anticipo

Pago anticipado
Calidad y correcto
funcionamiento de los
bienes y equipos
suministrados
Salarios y prestaciones

Responsabilidad Civil
Extracontractual

Otros

3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (*)

DESCRIPCION VALOR
Valor del Contrato Inicial $35.000.000
Adicion No. 1 $
Adicion No. 2 $
Adicién No. 3 $
Valor Total del contrato $35.000.000
Porcentaje del Anticipo % $
Porcentaje del Pago anticipado % $
Valor Amortizado del Anticipo $ ]
Valor Ejecutado del Contrato $20.000.000
Valor por ejecutar $15.000.000
Valor a pagar en el presente Informe $7.500.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 3

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES
AL PERIODO DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE DE 2025.

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente,
relacionadas con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios
previos de la contratacion se desagregan a continuacion y asi mismo se detallan las
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evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a satisfaccién de la obligacion

establecida:

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS-

OBLIGACION

PRODUCTO

1. Brindar acompafiamiento a |la
Subsecretaria de Servicios
Administrativos en el proceso de gestion
de politicas, planes, programas Yy
acciones en la administracion de recursos
fisicos, para el desarrollo de las funciones

Se brindd acompafiamiento integral a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos en el
proceso de gestion de politicas, planes,
programas y acciones relacionadas con la
administracion de recursos fisicos. Esto permitio
facilitar el desarrollo eficiente de las funciones

adquisicion y dotacion de suministros,
materiales y equipos y demas elementos
que requiera la Gobernacion.

g?aparlte;me?]?? inwiegEon Gl del de la Administracién Central del Departamento.

Se brindé6 acompafiamiento integral a la

Subsecretaria de Servicios Administrativos en la
2. Brindar acompafiamiento a la|formulacion, direcciéon e implementacion de las
Subsecretaria de Servicios | politicas y estrategias relacionadas con la
Administrativos en la formulacion, |adquisicion y dotacion de suministros,
direccibn e implementacién de las|materiales, equipos y demas elementos
politicas y estrategias en materia de|requeridos por la  Gobernacion. Este

acompafamiento permitié garantizar un proceso
eficiente y transparente en la gestion de
recursos fisicos, contribuyendo asi al adecuado
funcionamiento de la Administracién Central del
Departamento.

3. Brindar acompafamiento a la
Subsecretaria de Servicios
Administrativos en el proceso de

adquisiciéon de bienes para el suministro a
las diferentes dependencias de |la
Gobernacién Departamental.

Se brinddé acompafamiento integral a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos
durante el proceso de adquisicion de bienes
destinados al suministro de las diferentes
dependencias de la Gobernacion
Departamental. Este acompafiamiento aseguro
la eficacia y transparencia en la gestién de
adquisiciones, facilitando asi el abastecimiento
oportuno y adecuado de los recursos necesarios
para el funcionamiento de las dependencias
gubernamentales.

4. Brindar acompafamiento a |la
Subsecretaria de Servicios
Administrativos en el proceso de

direccién, supervision y control del
sostenimiento y acondicionamiento de las
instalaciones destinadas al
funcionamiento de las dependencias de la
Gobernacion.

Se brindé acompafamiento integral a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos en el

proceso de direccién, supervision y control del |

sostenimiento y acondicionamiento de las
instalaciones destinadas al funcionamiento de
las dependencias de la Gobernacion. Este
acompafiamiento aseguré una gestion efectiva y
eficiente de los recursos para mantener las
instalaciones  en optimas condiciones,
garantizando asi un ambiente adecuado para el
desarrollo de las actividades gubernamentales.

|

5. Brindar acompafamiento a la

Se brindé acompafiamiento puntual a la
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Subsecretaria de Servicios | Subsecretaria de Servicios Administrativos en el

oportuno de la documentacion que le sea | requerida previo a los tramites y procedimientos
solicitada, previo a los tramites y|indicados para tal fin. Este apoyo garantizé el
procedimientos indicados para tal fin. cumplimiento &gil y eficiente de los procesos
administrativos, asegurando la  correcta
presentacion de la documentacion necesaria en
B tiempo y forma “
Durante el periodo relacionado se brindé apoyo
en la redacciéon de diversos documentos
enviados desde la subsecretaria a diversas
dependencias y entidades externas.

Administrativos en el diligenciamiento diligenciamiento oportuno de Ia documentacién‘

De igual forma, se brindé acompafiamiento en |Ia
recepcion de solicitudes y mensajes del correo
institucional de la Subsecretaria, asi como
también de la gestion en la plataforma
documental Orfeo.

6 Las demas que le asigne el supervisor
y que guarden relacién con el objeto del | Por otra parte, se brindé apoyo para el proceso
contrato. de Caja Menor de la subsecretaria en la
recepcion y atencién de las solicitudes de la
misma. Asi como se acompafié durante el
proceso de auditoria de Caja Menor 2025 por
parte de la Secretaria de Control Interno.

Tambien se prestd acompafiamiento en el
monitoreo y gestiones de la plataforma de
peajes Flypass.

NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de
efecucion del contrato.

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE =L
DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que
afecten el desarrollo del contrato.
(En caso contrario describir la situacién y las acciones de Ia supervision)

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacién, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacion
relacionada con la ejecucién del contrato.

c) Verificacion del pago de Estampillas

d) Verificacién de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.
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e) Verificacion y aprobacién de los soportes necesarios para el pago.

f) Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo
descrito, de conformidad con el servicio recibido.

g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y
el Manual de Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100
de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de
2015 y 1273 de 2018 y demas normas concordantes).

TATIANA GONZALEZ ARCON quien actia en nombre y representacion del Departamento
del Atlantico, en calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecuto a cabalidad
el objeto del contrato conforme a lo sefialado en el Estudio previo, y verifico el cumplimiento
de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en salud,
pensiones y riesgos laborales, informacién que se puede constatar en la planilla , certificacion
de pago correspondiente al periodo aqui relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)

Nimero de laCuenta | Numerodela | Fechade Pago | Valor Total de la Planilla
de Cobro Planilla Planilla (sin intereses)
1 9490647131 28/08/2025 $952.900
2 9492082174 29/09/2025 $952.900
3 9493545332 27/10/2025 $952.900
SUMATORIA $2.858.700 -
TOTAL DE LAS
PLANILLAS

(La sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser igual al pago de la sequridad
social sobre el 40% del valor del contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de
planillas de Seguridad Social por parte del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los
soportes asociados.

Se firma en barranquilla, el 4 dia del mes de noviembre de 2025.

Iomp el

TATIANA GONZALEZ ARCON EMMANUEL DE LA CRUZ PALMA
C.C. 22.570.062 de Polonuevo, Atl. C.C. 1.048.219.624 de Baranoa, Atl.
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