Ministerio de Relaciones Exteriores 78 0CT 2025
Republica de Colombia .05 Bm

MEMO AGIL 6LC

DESPACHO SECRETARIA GENERAL

Fecha: Urgente:

20 = O ~2aeSsE

Para:

Lontex Yuf

Con Copia:

Asunto: Sdithel Soptucie (oo e 2600 20 o

Tram Y av

%

ELVIRA DE LAS MERCEDES SANABRIA SALAZAR

SECRETARIA GENERAL d},

CO-FO-06 Version:1




Bogota D.C. 1 de octubre de 2025

Asunto: Solicitud de terminacioén anticipada por motivos personales — Contrato de
Prestacion de Servicios No. 264 de 2025

Seior Wilson Jairo Ortiz Sanchez
Coordinador GIT de Prensa y Comunicacion Corporativa
Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores

Respetado sefior Ortiz:

Por medio de la presente, me permito manifestar mi voluntad de dar por terminado
anticipadamente, por motivos estrictamente personales, el Contrato de Prestacion
de Servicios Profesionales No. 264 de 2025, cuyo objeto es apoyar estrategias de
marketing digital en el marco del Plan de Comunicaciones 2025 del Ministerio y su Fondo
Rotatorio.

Con el fin de propiciar una transicion ordenada, propongo como fecha de terminacion el
10 de octubre de 2025. Hasta esa fecha continuaré cumpliendo mis obligaciones y dejaré
en debida forma los entregables a mi cargo.

En particular, me comprometo a entregar el informe final de actividades y resultados.

Agradezco que se adelante la liquidacion del contrato y las gestiones administrativas a
que haya lugar. Quedo atenta a las indicaciones sobre la entrega formal de productos y
archivos, asi como a la suscripcion del acta que corresponda.

Agradezco la oportunidad y el acompafiamiento brindado por el equipo durante la
ejecucion del contrato.

Cordialmente,

Laura Daniela Beltran Palomares
C.C. 1.013.672.423

Contratista — CPS No. 264 de 2025
3124535436 — contactolalis@gmail.com
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MEMORANDO
|_GPCC-25-016435
Bogot4, 24 de octubre del 2025
PARA: Elvira De Las Mercedes Sanabria Salazar

Secretaria General

DE: Wilson Ortiz Sanchez
' Coordinador del GIT de Prensa y Comunicacion Corporativa

ASUNTO: Solicitud de terminacién anticipada del Contrato de Prestacion de
Servicios No. 264 de 2025

Respetada Secretaria,

Me permito solicitar de manera atenta, la terminacion anticipada del Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales No. 264 de 2025, suscrito con la contratista Laura
Daniela Beltran, cuyo objeto es apoyar estrategias de marketing digital en el marco del Plan
de Comunicaciones 2025 del Ministerio y su Fondo Rotatorio.

Esta solicitud se presenta en atencidn a la manifestacion expresa de la contratista anexa a
este memorando, quien ha comunicado su voluntad de dar por terminado el contrato por
motivos estrictamente personales. Con el fin de propiciar una transicién ordenada, la
contratista ha propuesto como fecha de terminacion el 10 de octubre de 2025, hasta la
cual continuara cumpliendo con sus obligaciones contractuales y realizara la entrega de los
productos y entregables a su cargo.

De manera particular, la contratista se ha comprometido a presentar el informe final de
actividades y resultados, asi como a entregar debidamente la documentacién y archivos
necesarios, conforme a las orientaciones que se le impartan.

Agradezco se inicien las gestiones administrativas correspondientes para la terminacion y
liqguidacién del contrato, quedamos al tanto a cualquier requerimiento adicional que se

considere pertinente. ~
f1 X

Atentamente, ( ‘ \
e

W«J \ Lg”‘ft- 3

Wilson Jairo Ortiz Sénchez
Coordinador del GIT de Prensa y Comunicacién Corporativa

Ministerio de Relaciones Exteriores
Direccion: Calle 10 No.5 - 51, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 3814000
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Bogoté D.C., 10 de octubre del 2025

PARA: Nombre del Compelente' Contractual: ELVIRA DE LAS MERCEDES SANABRIA SALAZAR

DE: WILSON JAIRC ORTIZ SANCHEZ

ASUNTO: Terminacién anticipada y liquidacion del contrat(; No. __264 de'2025_

Atentamente le solicito ordenar a quien corresponda adelantar los tramites requeridos para llevar a cabo la terminacion
anticipada y liquidacion del contrato No. 264____ de __2025__apartirdel ___ 10___de _ OCTUBRE__, cuyo objeto es
—_Prestacion de servicios profesionales llevar a cabo estrategias de marketing digital del plan de comunicaciones 2025
del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio suscrito entre el Fondo Rotatorio del Ministerio de
Relaciones Exteriores y Laura Daniela Belfran, teniendo en cuenta que por la presente manifestacion de la contratista, da
por terminado anticipadamente el contrato, por motivos estrictamente personales.

El bélémce econdmico del contrato/orden a la fecha es:

T VALOR ADEUDADO AL -
VALOR DEL CONTRATO | VALOR EJECUTADO CONTRATISTA .| VALORALIBERAR
$ 100.000.000 $66.333.333,00 $3.333.333,00 $30,333.333,67

Justificacion: Se libera el valor restante del contrato debido a que s realiza una terminacion anficipada.

Teniendo en cuenta lo anterior, (especificar el saldo de liberar v los pagos a favor del contratista a la fecha de terminacion
anticinada del contrato).

Hasta el momento se ejecutaron $66.333.333,00 del valor total del contrato que son $100.000.000 y el valor a liberar
son los restantes del valor fotal del contrato $30.333.333,67 Esto, teniendo en cuenta que se hard una terminacion

anticipada.

En consecuencia, anexo a la presente, el informe final d dervisor y la constancia de estar al con el

Sistema de Seguridad Social Integral.
Atentamente, \

WILSON ORTIZ SANCHEZ
Coordinador del GIT de prensa y comunicaciones

FV02/04 /2019

Elaboré Carolina Cruz M.

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.
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INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO No. 264 DE 2025.

1. Wilson Jairo Ortiz en mi condicion de supervisor del contrato No. 264 de 2025, suscrito con Laura Daniela Beltran
Palomares certifico que el (Ia) contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el contrato y con
el pago al Sistema General de Seguridad Social y/o parafiscales.

2.
SOPORTE
0
OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS E\SDENCIA
CUMPLIMIE
NTO
Organicé la campafia de la ministra, Laura Sarabia para los 30 logros en
30 dias.
Creé la campana del 8M para el evento con mujeres habitantes de calle
en el Palacio San Carlos.
Creé la campana sobre el concurso de carrera diplomatica para 2026.
Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
Apoyar al para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.
coordinad - Cree la propuesta de campana digital para el ABC de la Hoja de Coca,
or del GIT previo6 al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
de Prensa coca a través de otros usos.
y Cree la campafa y los contenidos digitales del resumen de |la agenda de
Comunica la Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su agenda en Bruselas
cion en el marco de CELAC-UE
Corporativ Cree la camparia de contenidos digitales de Mision Nuqui, con propuesta
a en la de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus respectivos copys
creacion IN. :
del plan de Cree la campana de contenidos de las citas de algunos consulados, con
marketing base en los comentarios de la Direccion de Tecnologia del Ministerio se
digital hicieron los respectivos ajustes.
2025 - Cree y reforcé la campafia de migracién segura, por solicitud de la
Direccion de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.
- Cree la campafa audiovisual sobre la |A y Derechos Humanos, como
solicitud de la direccion de Derechos Humanos de la Cancilleria.
- Cree la campana digital del concurso de carrera diplomatica y consular,
con las fases que se acordaron con la directora de la Academia.
- Cree la campafia de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse
contenido grafico y audiovisual.

e ——— b ———————————————— )

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en el
marco de la Asamblea General de la OEA.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espaiia.

- Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

- Cree la propuesta de campaiia digital para el ABC de la Hoja de Coca,
previ6 al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
coca a través de otros usos.

- Cree la campania y los contenidos digitales del resumen de la agenda de
la Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su agenda en Bruselas
en el marco de CELAC-UE

- Cree la campafia de contenidos digitales de Misién Nuqui, con propuesta
de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus
respectivos copys IN.

- Cree la campafa de contenidos de las citas de algunos consulados, con
base en los comentarios de la Direccion de Tecnologia del Ministerio se
hicieron los respectivos ajustes.

- Cree y reforcé la campafia de migracion segura, por solicitud de la
Direccion de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.

- Cree la campana audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos, como
solicitud de la direccion de Derechos Humanos de la Cancilleria.

- Cree la campaiia digital del concurso de carrera diplomatica y consular,
con las fases que se acordaron con la directora de la Academia.

- Cree la campafna de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse
contenido grafico y audiovisual.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficasy
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en el
marco de la Asamblea General de la OEA.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas vy
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espafa.

- Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

- Cree la propuesta de campana digital para el ABC de la Hoja de Coca,
previé al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
coca a través de otros usos.

- Realicé la campaia de la HAYA para el evento que se llev6 a cabo el 15
y 16 de julio.

- Realicé la campafa de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.

- Edité el video de despedida emocional de la Canciller Laura Sarabia.

- Cree la campana de #Chaolauri, con los logros de la Ministra, Laura
Sarabia.

- Cree campafia para culturales, sobre evento en Septiembre de figuras
que retornan.

- Analisis de redes sociales para campariia de pasaportes.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Envie contenido para producciéon de disefio con la campafa de
#MigrarSeguro, con los ajustes dados por la Direcciéon de Europa.

Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestinapara
Colombia, que se subié en IG.

Organicé la agenda de la visita de la sefiora Canciller a Aruba, en la
inauguracion de la Casa Colombia.

Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la grabacién
del contenido de la Canciller para redes sociales.

Realicé la parrilla de contenidos sobre la Cumbre de Migracidén que se
llevara a cabo en la Guajira.

Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa Villavicencio, a
solicitud de ella y el supervisor de mi contrato.

Realicé la segmentacion del contenido de #ConDignidadCumplimos,
esto fue solicitado por mi supervisor de contrato sobre la historia de un
connacional en Haiti.

Realicé la segmentacion de la pauta para los contenidos de Japén, en el
marco de la visita de la Canciller a Osaka.

Solicite informacion para la creacion de la campafa de
#CondignidadCumplimos, alli se solicitaron insumos para lograr
alimentar el plan de marketing de la entidad.

Cree la pauta para los contenidos de #ConDignidadCumplimos, en el
marco de los logros de la Cancilleria, enfocado en la voceria de Colombia
con mujeres en el mundo, en el caso de Laura Gil, para fortalecer la
agenda de marketing de la entidad.

Realicé la campafia de #UNGAB80, donde se contemplan contenidos
diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
contribuye a la planeacion de la agenda de marketing de la entidad.
Asesoré los contenidos en redes sociales, para lograr pauta adecuada
siguiendo los lineamientos de presidencia en la campafa de
#ConDignidadCumplimos.

Planificar la
agenda de
marketing
digital de la
entidad

- Organicé la campaia de la ministra, Laura Sarabia para los 30
logros en 30 dias.

- Creé la camparia del 8M para el evento con mujeres habitantes de
calle en el Palacio San Carlos.

- Organicé la campana de la ministra, Laura Sarabia para los 30
logros en 30 dias.

- Creé la campana del 8M para el evento con mujeres habitantes de
calle en el Palacio San Carlos.

- Creé la camparia sobre el concurso de carrera diplomatica para
2026.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Creé la campafia sobre CELAC- CHINA para la oficina de
comunicaciones.

Envie a presidencia los contenidos organizados de CELAC para que
fuesen difundidos en todo el gobierno nacional.

Creé la campaiia de #AsiloNoEsUnaVia por solicitud de la direccion
de Europa.

Cree la campaia del primero de mayo, enfocada en
#SiALaConsultaPopular, a solicitud de presidencia.

Creé la campaia de #100Dias de la administracion de la canciller,
Laura Sarabia.

Cree la campaiia sobre la celebracion de la Cruz Roja.

Cree la campanfa para el dia de la diversidad cultura, solicitada por
la direcciéon de Derechos Humanos.

Cree la campaiia para el concurso de la carrera diplomatica 2026.
Cree el calendario con responsabilidades para hacer seguimiento a
las campanas y sus fechas de publicacion. Alli se organizan
dependiendo de las necesidades comunicaciones de la entidad.
Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de
Cancilleria, para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.
Cree la propuesta de campafa digital para el ABC de la Hoja de
Coca, previ6 al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar
la hoja de coca a través de otros usos.

Cree la camparfa y los contenidos digitales del resumen de la
agenda de la Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su
agenda en Bruselas en el marco de CELAC-UE

Cree la campafia de contenidos digitales de Mision Nuqui, con
propuesta de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus
respectivos copys IN.

Cree la campafia de contenidos de las citas de algunos consulados,
con base en los comentarios de la Direccién de Tecnologia del
Ministerio se hicieron los respectivos ajustes.

Cree y reforcé la campafa de migracion segura, por solicitud de la
Direccion de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.
Cree la campana audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos,
como solicitud de la direccion de Derechos Humanos de la
Cancilleria.

Cree la campanfa digital del concurso de carrera diplomatica y
consular, con las fases que se acordaron con la directora de la
Academia. (

Cree la campafia de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse
contenido grafico y audiovisual.

Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en
el marco de la Asamblea General de la OEA.

Cree la campafia de comunicaciones con piezas gréaficas vy
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espana.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de
Cancilleria, para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

- Cree la propuesta de campafa digital para el ABC de la Hoja de
Coca, previt al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar
la hoja de coca a través de otros usos.

- Envie el cronograma de publicacion de la campana de la HAYA.

- Publicacion de campana de Europa de visa Schengen.

- Envie contenido para produccién de disefio con la campana de
#MigrarSeguro, con los ajustes dados por la Direccion de Europa.

- Cree la narrativa del video sobre |la importancia de Palestina para
Colombia, que se subi6 en IG.

- Escribi el guion sobre la participacion del viceministro Mauricio
Jaramillo en el marco del Consejo de Seguridad de la ONU, para
redes sociales.

- Construi la parrila de contenidos graficos de la campafa
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de esta.

- Escribi el guion y separé los clips del Viceministro de Asuntos
Multilaterales en su visita a la ONU en Nueva York, con el fin de
crear un formato en redes sociales de Instagram. Ademas, lo
publiqué en redes sociales.

- Cree el guion y la segmentacion de material para el video de
Resumen del dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

- Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion
internacional donde asistié el VAM en Quibdé, Choco.

- Disefié campafa de comunicaciones digital para la campafia sobre
la #TrataDePersonas.

- Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del
VMA, Mauricio Jaramillo en Quibd6- Choco.

- Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la
Canciller (e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en
la Habana.

- Realicé la grabacion, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunion de
Gobernadores.

- Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller
en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para
Palestina.

- Realicé toda la campana digital sobre la V Cumbre de paises
Amazénicos.

- Escribi y conceptualice el video sobre la visa Shengen de Europa.

- Realicé comunicado de prensa sobre la agenda que tuvo lugar en
Aruba, en el marco de la llegada del buque gloria y la inauguracion
de la casa Colombia.

- Realicé los copys in y out de las publicaciones de la agenda de
Aruba en las diferentes plataformas digitales.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Realicé el guion del video resumen de la jornada en Aruba.

Creé la cuenta de X de la Canciller y la propuesta de contenidos
para la inauguracion de la casa.

Realicé la proyeccion de contenidos de las areas tematicas de la
entidad, para la realizacion de la campana del 7 de Agosto de
#CumplimosConDignidad. Se les envio para revisiéon y asi poder
construir la narrativa.

Realicé los 6 guiones requeridos para la camparidel 7 de agosto
#ConDignidadCumplimos, al igual que los contenidos de los 6
carruseles en el marco de la misma campafa. Organicé la parrilla
de contenidos del 7 de agosto para ser enviada a presidencia y que
puedan aprobar los contenidos.- Realicé la parrilla de contenidos
para ser publicados el 7 de agosto, junto con copy in y out en cada
pieza.

Realice la primera propuesta de la campana para la Cumbre de
Paises Amazénicos.

Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la
grabacién del contenido de la Canciller para redes sociales.
Realicé la parrilla de contenidos sobre la Cumbre de Migracién que
se llevara a cabo en la Guajira.

Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa
Villavicencio, a solicitud de ella y el supervisor de mi contrato.
Realicé la correccion de la parrilla de paises amazdnicos a

solicitud del enlace con la direccion.

Envie parrilla del Foro Mundial de Migracién para la construccion
de piezas:

Realicé la campana de #UNGAB8O, donde se contemplan contenidos
diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
contribuye a la planeacién de la agenda de marketing de la entidad.
Disefie la campana pedagogica sobre la descertificacion de Estados
Unidos a Colombia, en donde se resaltan los logros de la lucha
contra las drogas en el pais. Aca se hace la diferencia sobre todas
las plataformas digitales del Ministerio.

Disefie la campana pedagégica sobre CELAC-UE, en donde se
resaltan los logros en la voceria de espacios multilaterales que lidera
el pais. Aca se hace la diferencia sobre todas las plataformas
digitales del Ministerio.

Realicé la campafa de #ConDignidadCumplimos para la posterior
grabacion de contenido audiovisual.

Organicé el contenido de urgencia que solicitaron de presidencia,

sobre el informe de las EPS como sinergia de Gobierno, en inglés
y espariol.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé la camparia en el marco de #ConDignidadCumplimos
sobre la repatriacién de bienes culturales en el Gobierno del
presidente Petro.

- Realicé la camparia sobre el evento de Oro y Coca itinerante, como
parte de la campafa de logros.
- Realicé la campafia sobre retorno de vuelos humanitarios que me

solicité la oficina de Prensa.

- Edité y subtitulé el video de la Canciller, Laura Sarabia en Naciones
Unidas.

- Escribi, edité y subtitulé el video de la Canciller, Laura Sarabia en
su agenda en Pery, destacando los logros de nuestro pais.

- Escribi, edité y grabé el video sobre pedagogia de Drogas de la
Cancilleria.

- Grabé y edite la presentacion de la ministra, Laura Sarabia ante la
comision Il de Camara de representantes.

- Realicé el cubrimiento de la visita de la Secretaria de Seguridad de
Estados Unidos, al Palacio San Carlos.

- Realicé la grabacion del video pedagogico sobre |a relacion de
Estados Unidos y Colombia.

- Organicé guion sobre la decisiéon de aranceles de Donald Trump a

Impulsar
estrategias
novedosas de

marketin ? s ; .
vy 9 nuestro pais, para mitigar riesgos reputacionales.
digital ; . -
- Se cred la narrativa de #AEstaHora de la agenda de la ministra en
aumentando el .
alcance del o
e 8 - Se cred la narrativa de #AEstaHora de los eventos de la ministra en
I Cartagena en el marco del foro de Asobancaria.
comunidad : ; A
S - Se cred la narrativa de #AEstaHora de las reuniones con el cuerpo
§ diplomatico acreditado en Colombia.
entidad en las : : ;
. - Se cred la narrativa de #AEstaHora de la Canciller en el marco de la
diferentes
plataformas en agenda en Bruselas con la UE.
- Se cred la narrativa de #AEstaHora del cumplimiento de la agenda
las que se A ; 2
Hens de la ministra en Sevilla Espafia, en el marco de la cumbre FfD4.
presencia. - Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller

en Asobancaria.

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller
con los embajadores acreditados en Colombia

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller
en el primer dia de Bruselas con la UE.

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la entrada de Colombia
al Banco de los BRICS.

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” del dia 2 de la agenda de la
Canciller en Bruselas.

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” del ultimo dia de la agenda
de la Canciller en Bruselas

e —
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- Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller
en Bogota.

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” del lanzamiento de Misién
Nuqui.

- Escribi el guion del “resumen de mi dia" la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 1

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 2

- Escribi el guion del “resumen de mi dia" la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 3.

- Escrbi el guion del video sobre IA y DD.HH solicitado por la direccion
de Derechos Humanos.

- Escribi el guion del video sobre la importancia de que Colombia
entrara como miembro al Consejo de Seguridad de la ONU.

- Escribi las piezas para los carruseles de la campafia de Migracion
Segura a Europa, por solicitud de la Direccién de Europa.

- Escribi los copy in de cada pieza del carrusel sobre el resumen del
primer dia de la Canciller en su agenda en Sevilla.

- Escribi el guion del video sobre la importancia de la OEA.

- Escribi los copy in del carrusel para redes sociales sobre el resumen
de la agenda de la Canciller en Bruselas.

- Escribi el guion del video sobre balance de los nifios que se fueron
de intercambio a Turquia.

- Escribi el guion del video sobre la campafa de expectativa de Mision
Nuqui.

- Escribi los copy in del carrusel sobre la campafa de Mision Nuqui,
donde se mencionaban los proyectos a realizar con los aliados.

- Escribi los copy in del carrusel sobre la camparia de la academia,
siguiendo la propuesta inicial.

- Escribi el guion del video sobre la explicacién de Misién Nuqui.

- Escribi los copy in del carrusel sobre la campana de |IAy DD.HH.

- Escribi los copy in de las piezas expectativas de Nuqui.

- Realicé la campafia de la HAYA para el evento que se llevo acabo
el 15y 16 de julio.

- Realicé la campafia de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.

- Edité el video de despedida emocional de la Canciller Laura Sarabia.

- Cree la campana de #Chaolauri, con los logros de la Ministra, Laura
Sarabia.

- Analisis de redes sociales para campaia de pasaportes.

- Envie contenido para produccion de disefio con la campafa de
#MigrarSeguro, con los ajustes dados por la Direccion de Europa.

- Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestina para
Colombia, que se subid en IG.

- Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el
primer dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya
en favor a Palestina. El video se subi6 a Instagram.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé la publicacién de y la grabacion de los apoyos del A Esta
Hora sobre el recibimiento de la Canciller al presidente Gustavo
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacién, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por
Palestina.

- Realicé la publicacién, grabacion y edicién del A Esta Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.

- Realice el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacion de la misma.

- Construi la parrilla de contenidos graficos de la campafa
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de la misma.

- Escribi el guion y separe los clips del Viceministro de Asuntos
Multilaterales en su visita a la ONU en Nueva York, con el fin de
crear un formato en redes sociales de Instagram. Ademas, lo
publiqué en redes sociales.

- Cree el guion y la segmentacion de material para el video de
Resumen del dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

- Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion
internacional donde asistio el VAM en Quibdo,Choco.

- Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la
conmemoracion del 20 de julio.

- Construi los collage con el material enviado por consulados y
embajadas.

- Disefé campafia de comunicaciones digital para la campafia sobre
la #TrataDePersonas.

- Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del
VMA, Mauricio Jaramillo en Quibdo-Choco.

- Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la
Canciller (e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en
la Habana.

- Realicé la grabacion, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunion de
Gobernadores.

- Realicé el guion y el concepto del video sobre |a visita de la Canciler
(e) a New York para las diferentes redes sociales.

- Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller
en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para
Palestina.

- Realicé toda la campafna digital sobre la V Cumbre de paises
Amazonicos.

- Escribi y conceptualice el video sobre la visa Shengen de Europa.

e el e S ———
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- Realicé comunicado de prensa sobre la agenda que tuvo lugar en
Aruba, en el marco de la llegada del buque gloria y la inauguracion
de la casa Colombia.

- Realicé los copys in y out de las publicaciones de la agenda de
Aruba en las diferentes plataformas digitales.

- Realicé el guion del video resumen de la jornada en Aruba.

- Creé la cuenta de X de la Canciller y la propuesta de contenidos
para la inauguracién de la casa.

- Realicé la campafia de #ConDignidadCumplimos para el 7 de
agosto, con los insumos que previamente fueron aprobados.

- Realice la primera propuesta de la campana para la Cumbre de
Paises Amazonicos.

- Realicé guion y estrategia de video para la Sefora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la
grabacion del contenido de la Canciller para redes sociales.

- Realicé la parrilla de contenidos sobre la Cumbre de Migracién que
se llevara a cabo en la Guajira.

- Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa
Villavicencio, a solicitud de ella y el supervisor de mi contrato

- Realicé el guion final para redes sociales sobre el resumen del tercer
dia de la XV Cumbre de Migraciéon y Desarrollo en Riohacha, La
Guajira.

- Realicé el cubrimiento digital del cierre del Foro de Migracion y
Desarrollo, alli saqué imagenes de apoyo en vertical, y ademas
todos los clips de las intervenciones de cada uno de los participantes
y envie todo el material para que fuese publicado en redes sociales.

- Asesore los contenidos en redes sociales, para lograr pauta
adecuada siguiendo los lineamientos de presidencia en la campana
de #ConDignidadCumplimos.

- Realicé el guion de la sefiora Canciller en su visita a Brasil, como
resumen del dia que va a redes sociales del Ministerio.

- Realicé los contenidos de cada red social para la campafia de vuelos
humanitarios, en el marco de #CumplimosConDignidad.

- Realicé informe de contenidos publicados de la jornada de la sefiora
Canciller en Japén a solicitud de mi supervisor de contrato, para un
analisis de necesidades.

- Realicé el diagnoéstico y analisis de algunos contenidos que pueden
generar algun problema narrativo en las redes sociales de la
entidad, cuidando asi el buen nombre del ministerio.

Realizar un < e o . g
diagnéstico de - Realicé el analisis de métricas sobre la situacion de febrero- marzo
ias e hice algunas sugerencias respecto al contenido.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.




Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO:

FORMATO CODIGO: GC-FO-020

NOMBRE:

GESTION CONTRACTUAL
INFORME FINAL DE SUPERVISION / INTERVENTORIA

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS

necesidades
actuales y
futuras de
comunicacién
y marketing
digital a
efectos de
generar
apropiacion
por parte de la
ciudadania del
qué hacer del
ministerio de
relaciones
exteriores y su

fondo rotatorio.

Se hizo el estudio de las necesidades actuales y futuras de
comunicacién y marketing digital en las diferentes plataformas para
que la ciudadania este enterada de las actividades que realiza
Cancilleria a nivel nacional e internacional.

De la misma manera, se dio el diagnostico de redes sociales, con
base en el informe de métricas, alli se explicd el comportamiento
de las redes sociales en el mes de junio, las oportunidades y el
balance de los contenidos novedosos.

Envie analisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio
para reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.

Realicé el analisis de métricas de 15 dias en comparacién con 15
dias antes, ante la preocupacién por la caida de interacciones por la
coyuntura de la entidad.

Realicé presentacion grafica sobre las directrices de presidencia
sobre el cambio de concepto para el ultimo afio de gobierno del
presidente, Gustavo Petro.

Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa
Villavicencio, a solicitud de ella y el supervisor de mi contrato.
Realicé la campafa de #UNGAB80, donde se contemplan
contenidos diferenciales en cada una de las redes sociales de la
entidad. Alli se contribuye a la planeacion de la agenda de
marketing de la entidad.

Planificar
campanas de
contenido
disefiadas
para
maximizar la
interaccion y
visibilidad en
el mercado
digital del
ministerio de
relaciones
exteriores y su

fondo rotatorio.

Organicé la campafia de la ministra, Laura Sarabia para los 30
logros en 30 dias.

Creé la campafia del 8M para el evento con mujeres habitantes de
calle en el Palacio San Carlos.

Creé la camparia sobre el concurso de carrera diplomatica para
2026.

Creé la campana sobre CELAC- CHINA para la oficina de
comunicaciones.

Creé la campanfa de #AsiloNoEsUnaVia por solicitud de la direccion
de Europa.

Cree la campafa del primero de mayo, enfocada en
#SiALaConsultaPopular, a solicitud de presidencia.

Creé la campafa de #100Dias de la administracién de la canciller,
Laura Sarabia.

Cree la campafia sobre la celebracién de la Cruz Roja.

Cree la campafa para el dia de la diversidad cultura, solicitada por
la direccion de Derechos Humanos.

Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de
Cancilleria, para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

R —
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1. INFORME No. 6
2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Nimero de Contrato:

Nombre del Contratista

Periodo informe:

Plazo del contrato:

Nombre y Cargo del Supervisor:
Dependencia perteneciente:
Tipo de Contratista:

3. OBJETO DEL CONTRATO

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

Persona Natural _X_ Persona Juridica ___

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

GIT de Prensa y
Comunicacién
Corporativa en la
creacion del plan
de marketing digital
2025.

seguir los lineamientos de
presidencia frente a la
campafia de
#ConDignidadCumplimos.

OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS SOPORTE O EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO
Apoyar al e Realicéla cam'paﬁ.a digital de '"'""wm »
coordinador del vuelos humanitarios para

06-10-2025 CAMPANA VUELOS

HUMANITARIOS.png
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Realizar un
diagnostico de las
necesidades
actuales y futuras
de comunicacion y
marketing digital a
efectos de generar
apropiacion por
parte de la
ciudadania del qué
hacer del
ministerio de
relaciones
exteriores y su
fondo rotatorio.

No se requirio porque en
septiembre se entregaron los
informes a 3 meses. Resta que mis
compaferos hagan el de (octubre,
noviembre y diciembre).
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campafnas de
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disefiadas para
maximizar la
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de mi supervisor de
contrato.
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Realizar el
acompafiamiento
en reuniones,

No fui requerida en este periodo
para los cubrimientos de reuniones.

e —

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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consejos, juntas
o comités de

caracter oficial,
cuando sea
delegado.

Asesorar a la
Oficina Asesora
de
Comunicaciones
en la produccién
de contenidos en
diferentes
plataformas.

Realicé la campana digital de
vuelos humanitarios para
seguir los lineamientos de
presidencia frente a la
campafa de
#ConDignidadCumplimos.
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Realicé la campafia de Waay
solicitada por la periodista
encargada de la Direccion de
Fronteras.
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e Realicé la campaiia sobre el

dia del colombiano migrante

que solicitaron las
embajadas y consulados.

REPATRIACION DZ BIENES CULTURALES |~ () Resumiy

N N
Lom 202929 1141

LAURA DANITLA BELTRAN PALOMARES @
© Pare © ICHANNA FERNANDA BERNAL BERMED
€T @ WILSON JAIRO ORTIZ SANCHEZ

© Ruancién: Dakault § yeas Aliow Recovery (5 ahos) Drpira: Sib 270372030 11:51

Mola, quernida Jaha,

En ot marco da s e
dene! orgonizac algunas ¥p
poutor en redas scchalos, En 0so seniido, quistera padirto qua, dosde ln
direccion de Cultursles, nos don Insumos sobire Lo bienes culturaies
o lo largo de orgenizar Pan
podamos pautae

Milgracles par tu ayuda, iohat

2025-09-08- Solicitud de contenidos de
culturales.png

Presentar los
informes que le
sean requeridos
por el supervisor
del contrato, y un
informe final del
contrato.

e Presenté miinforme final
del contrato para darle
finalizacidn anticipada.

| 2025-10-10 informe final.jpg

Asistir a las
reuniones
presenciales ylo

virtuales que les

convoque el
supervisor del
contrato

No se me requirio reuniones en
estos 10 dias.

m
e T R ————————————

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Desplazarse a
nivel nacional e
internacional en
cumplimiento del
objeto del No se me requirié para ninguna
contrato cuando | comisién ni nacional, ni
e sea internacional en este periodo de
requerido Y | tiempo.
autorizado.
Realizar las onmaON Bt AT
demas s A R o
actividades S e
;?laclonadazb;:ec;g e Cree la pauta de CELACUE T
contractual que para Meta y X por solicitud e et
sean asignadas de mi supervisor de e v o s e 538
por el contrato. @ s Ao
supervisor  del sl o i
contrato, que 11-10-2025 Pauta CELAC.png
correspondan a la
naturaleza del
servicio.

e Asesoré a mis compaferas
con el empalme de pauta en
redes sociales, ya que yo
manejaba ese tema.

Einparoa de chngadan y pals
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desarrolladas por
el contratista
precia
comunicacion del
supervisor sobre
el pertinente.

de mi supervisor de
contrato.

Muita (0-40 navemdro 2036).
Prosunuesto Sugerido: 10 milsnes e neses Ietil | 1uilae EOM 5D, 20%
0]

Duracion: 15 9 schubre 318 49 6oviertee JO25.
s & hals atusst en
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RUTA DE ACCESO A LA EVIDENCIA: Toda la informacion y evidencia de la ejecucion de este contrato se encuentra
cargada en la carpeta con la siguiente ruta: CONTRATO 264

¢

Lawa-Daniela Beltran Palomares
1013672423
Observaciones:
Aprobado por:

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos; o productosientregados por el contratista, los cuales

evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales rélacionadas.

@\D (7

Wilson Jairo\Oitiz Sanchez
Supevisor

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Anexo:

*Copia Pagos &l Sistema de Seguridad Social Integral
*Factura, { si aplica)
*Certificado de cumplimiento del Supervisor/ interventor

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Retatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan dispesicienes generales para la proteccion de datos
personales’, y sus decretos reglamentarios actuara bajo 1 calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada fiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evallie !a calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o ala
direccién: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colembia; dirigido a Prateccién de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacionat y/o intemacional. Més informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Dalos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en hitp:/fwww.cancilleria.gov.co”

#

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ctudad-Departamento Teléfono ExonerTcd;FSENA e
€C 1013672423 BELTRAN PALOMARES LAURA DANIELA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 10 sur #32C-16 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4106505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilta Planiita Limite Pago Banco Dias Mora Vator
200509 | 202509 1872113580 9492858825 [ 2025/10/07 2025/10/23 | BANCO DAVIVIENDA 16 $1,172,400
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion |  Nombres | Codigo |Dfas 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte 1BC | Aporte
isal: PRINGIP A do 00,000 0 0,000 0 B 000;0 0,900 0
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliadas) §4,000,000 §640,000 $4,000,000 $500,000 0 6 $4,000,000 $20,900 $0
Cludad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( L Afifiados) $4,000,000 640,000 $4,000,000 $500,000 s0 $0 $4,000,000 $20,500 $0
1 1:: |1mwms ‘mnw« LAURA luu [ 30 54,000,000 60,000 Epsoost 30 $4,000,000 $500,000 [ 50 sof 1423 20 $4,000,000 $20,500 )
Total Afiliados( 1) $4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 $0 $0 $4,000,000 $20,900 $0

A et T I P}
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Depart. it Teléf Exonerado SENA ¢
ICBF
€C 1013672423 BELTRAN PALOMARES LAURA DANIELA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 10 sur #32C-16 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4106505 No
: > e . e S .
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-09 2025-09 1872113580 9492858825 ! 2025/10/07 2025/10/23 | BANCO DAVIVIENDA 16 $1,172,400
RESUMEN DE PAGO
RIESGO : v CODIGO™ * NIT . -DV. " AFILIADOS VALOR LIQUIDADO: * INTERESES MORA' -~ 'SALDOS E _'VALOR A PAGAR -
Wt - ‘ 4 R ) ? ' ’ K ) ]NCAPACIDADE_S ; ( TR
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $640,000 $6,300 S0 $646,300
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 5640,000 $6,300 S0 $646,300
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,%00 $300 S0 $21,200
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 86G,011,153 6 1 $20,900 $300 S0 $21,200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $500,000 $4,900 S0 $504,900
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $500,000 54,900 50 $504,900

$1,160,900. . $11,500

N llen N SN



2. Conceplo |0 {2 Actualizacion

4. Ntmero de formulario 14871594700
al:l!s 7707212489984 alltl)"'o'ﬂoo 1m 5947
/ AT e
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Cireccién seccicnal e, ,Q\ }yﬁuzén elactrénico
101367242 3|3 [mwendbou i A
IDENTIFICACION . \\\;/ / fv/ R N ,
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de decumento 26. Numerc de Idenuﬂca% X ?(/ 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania s R 101367 2\>> 5 )) 20150325
Lugar de expedicion 28, Pals 29, Departamento - s N / ,Jorc‘g /rv'x.ﬂc:plo
COLOMBIA 1 6 9 [Bogota D.C. 1. \‘//-« a%so 001
31, Primer apellido 32, Segundo apellido 33, Primer nombra '< \) 3a.~e:,o’s nombres
BELTRAN PALOMARES LAURA ( w ( & p’/}NlELA
e Y s
36. Nombre comercial 374Siginm,”
38, Pals [ 39, Departamenlo 49. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1689 [Bogoté D.C. 1 | Bogota, D.C. 0 01
41, Direccién principal
DG45 26A 21 LA/
42. Correo electrénico smilelalis@gmail.com s y
43, Cédigo postal [4a. Tetétonc 1\ /7 &N 30027 7 6 16 345 Teldfono 2
ST S crAsIFicACION
Actividad- aconémlca‘ Ocupacién
Actlvidad princlpal v Aci I\17& :...'..’unaa'ia, N Ofras actividades 2. Nbwnaie
48, Cédigo 47. Fecha inicio actividad o 49 Fechd nkuogclcdu;‘ad 50, Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
[ 00 4|l2019021 2] ~|L2,oq B \2/1J | | | | ] | |

\Rcys,,onsabllldades. Calidades y Atributos

1 2 3 4

53. Codlgo 14 9 I
49 - No responsable de VA

Obllghc‘os aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
‘ | ' I | I l J | l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Cédigo |57_ Moda |
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L1 1 | [ Ll J
IMPORTANTE: Sin perjulcio de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscrlpcién en el Registro Unlco Tributario -RUT-, tendra vigencla Indefinida y en 1a no se ex|glra su renovacién

Para uso exclusivo de [a DIAN

53, Anexos ]| D NO E €0. No. da Folios: ‘j} 61. Facha l2022 -10-14/14:20: 21 I

La informacidn suminisirada a través de! formularie oficial de inscripcidn, actualizacidn, suspension Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

y cancalacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacla y veraz, en caso de conslatar | pima autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimiantos administralives
sancionalorios o de suspensién, segun el caso.

Paragrafo de) arlicule 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2018

Firma del sollcitanta:

984, Nombre BELTRAN PALOMARES LAURA DANIELA
988. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacidn documento PDF: 08-10-2023 11:58:43AM
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Cree la propuesta de campana digital para el ABC de la Hoja de
Coca, previo al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar
la hoja de coca a través de otros usos.

Cree la campafia y los contenidos digitales del resumen de la
agenda de la Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su
agenda en Bruselas en el marco de CELAC-UE

Cree la campafia de contenidos digitales de Mision Nuqui, con
propuesta de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus
respectivos copys IN.

Cree la camparfia de contenidos de las citas de algunos consulados,
con base en los comentarios de la Direccion de Tecnologia del
Ministerio se hicieron los respectivos ajustes.

Cree y reforcé la campana de migracion segura, por solicitud de la
Direccién de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.
Cree la campafna audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos,
como solicitud de la direccion de Derechos Humanos de la
Cancilleria.

Cree la campana digital del concurso de carrera diplomatica y
consular, con las fases que se acordaron con la directora de la
Academia. (

Cree la campaina de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse
contenido grafico y audiovisual.

Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en
el marco de la Asamblea General de la OEA.

Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas vy
audiovisuales, sobre |a visita de la Canciller a Sevilla, Espana.
Realicé la campana de la HAYA para el evento que se llevo a cabo
el 15y 16 de julio.

Realicé la campana de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.
Envie el cronograma de publicacién de la campafia de la HAYA.
Cree la campara de #ChaoLauri, con los logros de |la ministra, Laura
Sarabia.

Envie andlisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio
para reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.

Cree campafa para culturales, sobre evento en septiembre de
figuras que retornan.

Andlisis de redes sociales para campafa de pasaportes.

Escribi y planteé |a linea narrativa del contenido de resumen para el
primer dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya
en favor a Palestina. El video se subi6 a Instagram.

Realicé entrevistas a los invitados a la Conferencia de Emergencia
por Palestina del Grupo de la Haya, donde saqué los clips para
poder organizar la narrativa del video final.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacion de esta.

Escribi el guion sobre la participacion del viceministro Mauricio
Jaramillo en el marco del Consejo de Seguridad de la ONU, para
redes sociales.

Escribi el carrusel pedagégico para redes sociales sobre la agenda
de la ministra en Haiti con el presidente Gustavo Petro.

Construi la parrilla de contenidos graficas de la campafa
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de esta.

Cree el guion y la segmentacion de material para el video de
Resumen del dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion
internacional donde asistié el VAM en Quibdo, Choco.

Diserié campana de comunicaciones digital para la campafa sobre
la #TrataDePersonas.

Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del
VMA, Mauricio Jaramillo en Quibdo- Choco.

Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la
Canciller (e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en
la Habana.

Realicé la grabacién, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunién de
Gobernadores.

Realicé el guion y el concepto del video sobre la visita de la Canciler
(e) a New York para las diferentes redes sociales.

Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller
en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para
Palestina.

Realice toda la campana digital sobre la V Cumbre de paises
Amazonicos.

Escribi y conceptualice el video sobre la visa Schengen de Europa.
Realicé presentacién grafica sobre las directrices de presidencia
sobre el cambio de concepto para el Ultimo afno de gobierno del
presidente, Gustavo Petro

Realicé la proyeccion de contenidos de las areas tematicas de la
entidad, para la realizacion de la campafia del 7 de Agosto de
#CumplimosConDignidad. Se les envio para revision y asi poder
construir la narrativa.

Realicé la campafia de #ConDignidadCumplimos para el 7 de
agosto, con los insumos que previamente fueron aprobados.
Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la
grabacion del contenido de la Canciller para redes sociales.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Realicé la camparia de #UNGAB80, donde se contemplan contenidos
diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
contribuye a la planeacion de la agenda de marketing de la entidad.
Disefie la campafa pedagdgica sobre la descertificacion de Estados
Unidos a Colombia, en donde se resaltan los logros de la lucha
contra las drogas en el pais. Aca se hace |a diferencia sobre todas
las plataformas digitales del Ministerio.

Disefie la campafia pedagégica sobre CELAC-UE, en donde se
resaltan los logros en la voceria de espacios multilaterales que lidera
el pais. Aca se hace la diferencia sobre todas las plataformas
digitales del Ministerio.

Realicé la campafa de #ConDignidadCumplimos para la posterior
grabacion de contenido audiovisual.

Organicé el contenido de urgencia que solicitaron de presidencia,
sobre el informe de las EPS como sinergia de Gobierno, en inglés y
espafiol

Realicé la campafa en el marco de #ConDignidadCumplimos sobre
la repatriacion de bienes culturales en el Gobierno del presidente
Petro.

Realicé la campania sobre el evento de Oro y Coca itinerante, como
parte de la campana de logros.

Realicé la campanfa sobre retorno de vuelos humanitarios que me
solicité la oficina de Prensa.

Atender con
prontitud y
efectividad las
solicitudes,
condiciones
ylo
recomendacio
nes que dentro
de los
términos del
contrato
formule el
supervisor de
este.

Por solicitud de mi supervisora de contrato, se gestioné un informe
de redes con analisis diario, que nos permita encontrar
oportunidades 0 amenazas sobre nuestra narrativa institucional.
gestiond un informe de redes con analisis diario, que nos permita
encontrar oportunidades o amenazas sobre nuestra narrativa
institucional

Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de
Cancilleria, para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.
Realicé la publicacién de y la grabacion de los apoyos del A Esta |
Hora sobre el recibimiento de la Canciller, al presidente Gustavo | :
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.
Realicé la publicacién, grabacién y edicion del A Esta Hora sobre la
intervencién del presidente en la Conferencia de Emergencia por
Palestina.

Realicé la publicacién, grabacién y edicion del A Esta Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.

Realice el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacion de esta.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé presentacion grafica sobre las directrices de presidencia
sobre el cambio de concepto para el ultimo afio de gobierno del
presidente, Gustavo Petro.

- Realicé la proyeccién de contenidos de las areas tematicas de la
entidad, para la realizacién de la campafia del 7 de Agosto de
#CumplimosConDignidad. Se les envio para revision y asi poder
construir la narrativa.

- Realicé la planeaciéon de la pauta en redes sociales de los
contenidos que me solicitd mi supervisor de contrato. Alli separé
Meta de X, e hice la planeacién y los publicos a los que debemos
acércanos dentro de la campafia del Foro de Migraciéon vy
#ConDignidadCumplimos.

- Se realizé la conceptualizacién de las piezas sobre la sinergia que
envio Presidencia, sobre las denuncias a las EPS por parte del
presidente, Gustavo Petro.

- Realicé el plan de pauta de #UNGAB80, que me solicitd el supervisor
de mi contrato.

- Realicé el cubrimiento de la visita de la Secretaria de Seguridad de
Estados Unidos, al Palacio San Carlos.

- Realicé la grabacién del video pedagdégico sobre la relacion de
Estados Unidos y Colombia.

- Realicé el cubrimiento digita de la reunidén de expresidentes que
cité la Canciller, Laura Sarabia, para resolver la relaciéon con
Estados Unidos.

- Serealiz6 el acompafiamiento audiovisual de la sefiora Canciller

Realizar el ; :

oo en los trayectos aéreos, para posteriormente sacar el producto en
acompanamie 4 ;
e e redes sociales donde se narra su llegada a China y la agenda que
- desarrollara en este pais. Anexo la carpeta con las grabaciones y

e el producto final. =
consejos, ; _— , v :
; - Se desarrollo el guion, la edicion y la posterior publicacion del
juntas o oo d i :
BGinTas e contenido titulado “A Esta Hora” del 11 de mayo, con el recorrido
: ; aéreo de la sefora Canciller. Adjunto evidencias.

caracter oficial, : et o - ;
—i— - Serealiz6 el acompafiamiento audiovisual de la sefiora Canciller
delegado en las instalaciones de Huawei en la ciudad de Beijing. Alli se

construyeron los tweets que posteriormente fueron publicados, se
conceptualizo el video de “Resumen de mi dia” para redes sociales
y se envié material para la construccion del producto #AEstaHora.
Adjunto el material grabado y el video que se publicé.

- Serealiz6 el acompafamiento audiovisual de la sefiora Canciller
en la reunién bilateral con el Canciller, Wang Yi. Se construy6 el
concepto del video de #AEstaHora y los tweets que posteriormente
fueron publicados en las redes sociales del Ministerio de
Relaciones Exteriores.
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- Se realizé la conceptualizacion periodistica del primer encuentro
de lideres de la CELAC para la publicacion del #AEstaHora en
redes sociales y los tweets en X.

- Se realiz6 el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacién de la sefiora Canciller, en el primer foro de CELAC.
Se grabd la intervencion de la sefiora canciller, se sacaron los
copys para redes sociales y la conceptualizacion del video de
resumen del dia que posteriormente se publicé en las redes
sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- - Serealiz6 el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en la rueda de prensa con el
Canciller Wang Yi, en el balance de la primera sesion de la
CELAC. Se grabo¢ la intervencion de la sefiora canciller, se sacaron
los copys para redes sociales y la conceptualizacién del video de
resumen del dia que posteriormente se publicé en las redes
sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- Se realizo el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacién de la sefiora Canciller, en la reunion con el presidente
Xi Jinping y el presidente Gustavo Petro, en el marco de la firma
del ingreso de nuestro pais en la ruta de la seda. Se grabd la
intervencion de la sefiora canciller, se sacaron los copys para
redes sociales y la conceptualizacion del video de resumen del dia
que posteriormente se publicé en las redes sociales del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

- Se realiz6 el cubrimiento del desplazamiento de la Canciller en el
tren bala de la ciudad de Beijing a la ciudad de Shangai, como
insumo para los contenidos posteriormente publicados.

- Se realiz6 el cubrimiento de la visita de la Canciller a las
instalaciones de un centro budista y el recorrido ofrecido por el
consulado de Shangai. (Evidencias 5)

- Se realiz6 el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en la reunion con los
connacionales y el Consul de Shangai. Se grabd la intervencién de
la sefiora canciller y de los asistentes al evento, se sacaron los
copys para redes sociales y la conceptualizacion del video de
resumen del dia que posteriormente se publicé en las redes
sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- - Serealiz6 el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en la reunion con el presidente
Gustavo Petro y la directora del Banco de los BRICS, Dilma
Ruseft. Se grabaron los de la sefiora canciller y de los asistentes al
evento, se sacaron los copys para redes sociales y la
conceptualizacién del video de resumen del dia que
posteriormente se publicé en las redes sociales del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

e ——————————— s i
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Se realiz6 el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en el inicio del papado de
Leon XIV en la ciudad de Roma. Se grabé los apoyos de la sefiora
canciller y de los asistentes al evento, se sacaron los copys para
redes sociales y la conceptualizacién del video de resumen del dia
que posteriormente se publicé en las redes sociales del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Se realizé el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en la entrega de piezas
precolombinas de la Embajada de ltalia al presidente Gustavo
Petro, en el marco de la estrategia de la Cancilleria por conservar
la identidad colombiana. Se grabd los apoyos de la sefiora

canciller y de los asistentes al evento, se sacaron los copys para
redes sociales y la conceptualizacion del video de resumen del dia
que posteriormente se publicé en las redes sociales del Ministerio
de Relaciones Exteriores, junto con el #AEstaHora.

Se realiz6 la conceptualizacion del video de la audiencia privada
que tuvo el presidente Gustavo Petro y la sefiora Canciller en el
vaticano con el Papa Leén X1V, junto con los tweets que se
publicaron posteriormente en las cuentas del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Acomparié y cubri la rueda de prensa del viceministro de Relaciones
Multilaterales, Mauricio Jaramillo, en la primera rueda de prensa
previa a la reunion ministerial del grupo de la HAYA en favor a
Palestina.

Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestina para
Colombia, que se subié en IG.
Acomparié el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del
grupo de la HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a
Instagram todo el material.

Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el
primer dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya
en favor a Palestina. El video se subi6 a Instagram.

Realicé el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia por
Palestina en su segundo dia y saqué videos en vertical para redes
sociales.,

Realicé la publicacién de y la grabacion de los apoyos del A Esta
Hora sobre el recibimiento de la Canciller, al presidente Gustavo
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.
Realicé la publicacion, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por
Palestina.

Realicé la publicacién, grabacion y edicién del A Esta Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.
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Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacion de esta.

Acompafié la reunion citada por el enlace con la direccion de
consulares para construir la propuesta de Trata de personas.
Realicé la grabacion, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunioén de
Gobernadores.

Realicé el guion y el concepto del video sobre |a visita de la Canciller
(e) a New York para las diferentes redes sociales.

Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la
Canciller en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre
medidas para Palestina.

Asisti al taller de voceria que se realizdé para la sefiora Canciller,
Rosa Yolanda Villavicencio en el Palacio San Carlos.

Realicé el cubrimiento digital de la reunion de la sefiora Canciller
con la comunidad arabe-palestina en la ciudad de Riohacha, en el
marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracion y
Desarrollo, alli envie todo el material grabado en vertical, con los
insumos de X para su posterior publicacion.

Realicé el cubrimiento digital de la reunion de emergencia que
convoco a los paises de CELAC de la sefiora Canciller en la

ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro
Mundial de Migracion y Desarrollo, alli creé el copy para la
declaracion oficial.

Realicé las entrevistas a jovenes asistentes a la XV Cumbre del
Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli creé el copy para las
redes sociales.

Realicé el cubrimiento digital de la reunion de la sefiora Canciller
con el ministro de Relaciones Exteriores de Cuba, en la ciudad de
Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de
Migracion y Desarrollo, alli envie todo el material grabado en
vertical, con los insumos de redes para su posterior publicacién.
Realicé el cubrimiento digital de la reunion de la sefiora Canciller
con Catalina Devandas, miembro de la OIM en la ciudad de
Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de
Migracién y Desarrollo, alli envie todo el material grabado en
vertical, con los insumos de X para su posterior publicacion.
Realice el cubrimiento digital de la primera declaracion a medios

de la sefiora Canciller en la ciudad de Riohacha, en el marco de la
XV Cumbre del Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli envie
todo el material grabado en vertical, con los insumos de X para su
posterior publicacion.

Realicé el cubrimiento digital de la instalacion de la sefiora
Canciller en la ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre
del Foro Mundial de Migracion y Desarrollo, alli envie todo el
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material grabado en vertical, con los insumos de X para su
posterior publicacién, corte los clips del discurso de la ministra 'y
los envie al grupo de prensa para que se pudieran publicar.

- Realicé el cubrimiento digital de la llegada y posterior cubrimiento
de la instalacion del sefior presidente, Gustavo Petro en el marco
de la XV Cumbre de Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli
saqué el clip donde el presidente hace mencién a la Canciller y
que posteriormente fue subido a redes sociales.

- Realicé el cubrimiento digital de la reunion con Naciones Unidas
del viceministro, Mauricio Jaramillo, en la ciudad de Riohacha, en
el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracién y
Desarrollo, alli envie todo el material grabado en vertical, con los
insumos de X para su posterior publicacién.

- Realicé el cubrimiento digital de todas las reuniones paralelas en la
ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro
Mundial de Migracién y Desarrollo, al dia fueron 27 reuniones, alli
envie todo el material grabado en vertical, con los insumos de X
para su posterior publicacion.

- Realicé el cubrimiento digital de la participacion del viceministro,
Mauricio Jaramillo, en el Foro sobre Movilidad Humanitaria, en la
ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro
Mundial de Migracion y Desarrollo, alli envie todo el material
grabado en vertical, con los insumos de X para su posterior
publicacion.

- Realicé el cubrimiento digital de la reunién con UNICEF y el
viceministro, Mauricio Jaramillo, en la ciudad de Riohacha, en el
marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracién y
Desarrollo, alli envie todo el material grabado en vertical, con los
insumos de X para su posterior publicacion.

- Se cred la narrativa de #AEstaHora de la agenda de la ministra en

A rarala 3
i Bogota.

Oficina . ) o
Asesora de - Se creod la narrativa de #AEstaHora de los eventos de la ministra =
Comunicacion en Cartagena en el marco del foro de Asobancaria. :
esenla - Se cred la narrativa de #AEstaHora de las reuniones con el cuerpo

diploméatico acreditado en Colombia.
- Secred la narrativa de #AEstaHora de la Canciller en el marco de
la agenda en Bruselas con la UE.

produccién de
contenidos en

B i ————————— L s LS e ———
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diferentes Se creo la narrativa de #AEstaHora del cumplimiento de la agenda
plataformas de la ministra en Sevilla Espafia, en el marco de la cumbre FfD4.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la
canciller en Asobancaria.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la
canciller con los embajadores acreditados en Colombia.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la
canciller en el primer dia de Bruselas con la UE.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la entrada de Colombia
al Banco de los BRICS.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” del dia 2 de la agenda de
la Canciller en Bruselas.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” del ultimo dia de la
agenda de la Canciller en Bruselas

Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la
canciller en Bogota.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” del lanzamiento de Mision
Nuqui.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 1

Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 2

Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de |a sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 3

Escrbi el guion del video sobre IA y DD.HH solicitado por la
direccidon de Derechos Humanos.

Escribi el guion del video sobre la importancia de que Colombia
entrara como miembro al Consejo de Seguridad de la ONU.
Escribi las piezas para los carruseles de la camparia de Migracion
Segura a Europa, por solicitud de la Direccion de Europa.

Escribi los copy in de cada pieza del carrusel sobre el resumen del
primer dia de la Canciller en su agenda en Sevilla.

Escribi el guion del video sobre la importancia de la OEA.

Escribi los copy in del carrusel para redes sociales sobre el
resumen de la agenda de la Canciller en Bruselas.

Escribi el guion del video sobre balance de los nifios que se fueron
de intercambio a Turquia.

Escribi el guion del video sobre la campafa de expectativa de
Mision Nuqui. (

Escribi los copy in del carrusel sobre la camparia de Mision Nuqui,
donde se mencionaban los proyectos a realizar con los aliados.
Escribi los copy in del carrusel sobre la campafa de la academia,
siguiendo la propuesta inicial.

Escribi el guion del video sobre la explicacion de Mision Nuqui.
Escribi los copy in del carrusel sobre la campafia de IA y DD.HH. (
Escribi los copy in de las piezas expectativas de Nuqui.
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Cree la propuesta de campana digital para el ABC de la Hoja de
Coca, previo al evento de la Canciller donde se buscaba
desmitificar la hoja de coca a traves de otros usos.

Realicé la campanfa de la HAYA para el evento que se llevé a cabo
el 15y 16 de julio.

Realicé la campana de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.
Envie el cronograma de publicacion de la campafa de la HAYA.
Edité el video de despedida emocional de la Canciller Laura Sarabia.
Cree la campafa de #Chaol auri, con los logros de la Ministra, Laura
Sarabia.

Envie andlisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio
para reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.

Cree campafa para culturales, sobre evento en septiembre de
figuras que retornan.

Andlisis de redes sociales para camparfia de pasaportes.
Acompané el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del
grupo de la HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a
Instagram todo el material.

Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el
primer dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya
en favor a Palestina. El video se subié a Instagram.

Realicé entrevistas a los invitados a la Conferencia de Emergencia
por Palestina del Grupo de la Haya, donde saqué los clips para
poder organizar la narrativa del video final.,

Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacién de esta.

Escribi el guion sobre la participacion del viceministro Mauricio
Jaramillo en el marco del Consejo de Seguridad de la ONU, para
redes sociales.

Escribi el carrusel pedagdgico para redes sociales sobre la agenda
de la ministra en Haiti con el presidente Gustavo Petro.

Construi la parrila de contenidos graficos de la campana
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de esta.,
Escribi el guion y separé los clips del Viceministro de Asuntos
Multilaterales en su visita a la ONU en Nueva York, con el fin de
crear un formato en redes sociales de Instagram. Ademas, lo
publiqué en redes sociales.

Cree el guion y la segmentacion de material para el video de
Resumen del dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion
internacional donde asistid el VAM en Quibdé, Choco.

Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la
conmemoracion del 20 de julio. Construi los collages con el material
enviado por consulados y embajadas.
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Acompaiié la reunién citada por el enlace con la direccion de
consulares para construir la propuesta de Trata de personas.
Disefié campafa de comunicaciones digital para la campana sobre
la #TrataDePersonas.

Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del
VMA, Mauricio Jaramillo en Quibdé- Choco.

Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la
Canciller (e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en
la Habana.

Realicé la grabacién, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunién de
Gobernadores.

Realicé el guion y el concepto del video sobre la visita de la Canciller
(e) a New York para las diferentes redes sociales.

Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller
en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para
Palestina.

Realicé toda la campafa digital sobre la V Cumbre de paises
Amazénicos.

Escribi y conceptualice el video sobre la visa Schengen de Europa.
Se realiz6 la campana de la visita de la sefiora Canciller a Aruba.
Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la
grabacion del contenido de la Canciller para redes sociales.

Presentar los
informes que
le sean
requeridos por
el supervisor
del contrato, y

Presenté el informe de métricas que fue solicitado por mi
supervisora de contrato.

Por solicitud de mi supervisora de contrato, se gestioné un informe
de redes con analisis diario, que nos permita encontrar
oportunidades 0 amenazas sobre nuestra narrativa institucional.
Envie analisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio
para reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.

un informe o S B ; =

final dal Realicé el andlisis de métricas de 15 dias en comparacién con 15

S dias antes, ante la preocupacion por la caida de interacciones por

' la coyuntura de la entidad.

Asistir a las 2o b 2 ’ . o7

o Asisti a la reunién de tecnologia convocada por esa direccion para

presenciales cuadrar una camparna sobre citas de pasaportes en las diferentes
= misiones. 3

y/o virtuales =ik o5

que les Asisti a la reunion que convoco el VRE para entender el problema

convoque el de la desertificacion que se aproximaba en Abiril.

supervisor del Asisti a las reuniones convocadas por mi supervisor de contrato

oatitrats julio, agosto y septiembre, como reposan en las evidencias en el

drive.
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Desplazarse a
nivel nacional
e internacional
en
cumplimiento
del objeto del
contrato
cuando le sea
requerido y
autorizado.

Se requiri6 el acompafiamiento de comunicaciones a la comision de
Leticia- Amazonas.
Construi todos los tweets de la primera reunién del director de
Desarrollo fronterizo en Leticia- Amazonas.

Realicé el cubrimiento periodistico y de redes sociales, de la
segunda reunion del director de Desarrollo Fronterizo en Leticia,
Amazonas.

Realicé el cubrimiento periodistico y digital de la visita del director
de Desarrollo Fronterizo, al trapecio amazoénico en el segundo dia.
Realicé el acompafiamiento a la segunda comunidad del trapecio
amazénico para el cubrimiento periodistico y digital del director de
Desarrollo Fronterizo.

Realizar las
demas
actividades
relacionadas
con el objeto
contractual
que sean
asignadas por
el supervisor
del contrato,
que
correspondan
a la naturaleza
del servicio.

Apoye en el cubrimiento y publicacion de los tweets del programa
“El Puente” en todo el mes de Abril.

Realice la publicacion del comunicado de prensa del rechazo al
atentado a Miguel Uribe Turbay.
(https://x.com/CancilleriaCol/status/1931522191109337166)
Realicé la publicacion de las palabras de la Canciller, Laura Sarabia,
sobre el atentado a Miguel Uribe Turbay.
(https://x.com/CancilleriaCol/status/1931760452603683000)
Realicé los tweets y las publicaciones del primer dia de agenda de
la Canciller, en Bruselas, en el marco de CELAC-UE.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932703387096936546
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932716951106707941
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932727515295932657
)https://x.com/CancilleriaCol/status/1932779752076533899 https.//
x.com/CancilleriaCol/status/1932779739158093851

Realicé los tweet y las publicaciones del segundo dia de agenda de
la Canciller, en Bruselas.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933070021741166753 ;
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933086 156209402097 ,
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933124868947710267 :
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933161068638998789
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933189086556172719
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933226267748233229

Realicé los tweets de las publicaciones del tercer dia de agenda de
la Canciller en Bruselas.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933435175213408712

Realicé los tweets de la agenda de la Canciller en Bogota.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1935137035716587646

Realicé los tweets de la sinergia del dia del orgullo.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938945525186994355

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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o https://x.com/CancilleriaCol/status/1938983204783861760
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938968048104 346008

o https://x.com/CancilleriaCol/status/1939003699436609644
Realicé los tweets de la Diplomacia Cultural de Cancilleria.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938961949166891129
Realice las publicaciones de la sinergia de la aprobacién de la
Reforma Pensional.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939123468470976873
Realicé los tweets de la agenda de la Canciller, en el marco de la
Cumbre FfD4 en Sevilla Espafia.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939334554520621108
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939375001896972730
Realicé la publicacion de la agenda del Viceministro Mauricio
Jaramillo, con algunos congresistas de Estados Unidos.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939456840376746263
Realice los tweets y la publicacién de la agenda de la Canciller en
Seuvilla, Espana, en su segundo dia.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939703635484475598
Realice la publicacién del comunicado de prensa sobre alias “fito”.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939708515620192455
Realice la publicacion de las solicitudes del grupo de prensa
en redes sociales.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939722361877770298
Realice las publicaciones y los copys de cada video que realice
dentro de las campanias, del Resumen de mi Dia de la Canciller y
los A Esta Hora que se publicaron en el mes de junio.
Publiqué los tweets de la agenda de Europa en Twitter.
Publiqué los tweets sobre la agenda en Bogota con Peru.
Publicacién de tweets, agenda Europa 3.
Publiqué tweet sobre la velaton que se realizo el primero de julio en
el marco de la apuesta por la paz en Colombia.
Publiqué el tweet sobre la agenda del viceministro de relaciones
multilaterales, en el marco de una reunion de jévenes.
Publiqué tweet sobre el restablecimiento del servicio en |la sede de
pasaportes de Bogota.
Publiqué tweet sobre cooperaciéon y la inauguracién de la sede en
Cali.
Publiqué tweet sobre la agenda del VAM con la embajada de
Alemania.
Publique tweet sobre la participacion de Colombia en MERCOSUR.
Publiqué tweet sobre la reunion entre Colombia y Malta.
Publicacion de camparia de Europa de visa Schengen.
Acomparié el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del
grupo de la HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a
Instagram todo el material.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Realicé entrevistas a los invitados a la Conferencia de Emergencia
por Palestina del Grupo de la Haya, donde saqué los clips para
poder organizar la narrativa del video final.,

Realicé el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia por
Palestina en su segundo dia y saqué videos en vertical para redes
sociales.

Realicé la publicacién de y la grabacion de los apoyos del A Esta
Hora sobre el recibimiento de la Canciller, al presidente Gustavo
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.
Realicé la publicacién, grabacién y edicién del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por
Palestina.

Realicé la publicacion, grabaciéon y edicion del A Esté Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.

Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacion de esta.

Realicé la grabacién de la transmision de la participacion del
Viceministro Mauricio Jaramillo en el marco del Consejo de
Seguridad de la ONU.

Escribi el carrusel pedagégico para redes sociales sobre la agenda
de la Ministra en Haiti con el presidente Gustavo Petro.

Publiqué en Instagram, Facebook e Twitter la estrategia que construi
para la direccion de Culturales sobre la repatriacion de piezas
arqueoldgicas de algunos paises de Africa y Europa.

Publiqué en Twitter la llegada de algunos connacionales desde EE.
Uu.

Publigué el resumen de la visita en Haiti como carrusel de fotos de
la Canciller en Instagram.

Realicé la publicacion del video oficial del 20 de Julio de la Canciller
en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé publicacion del carrusel de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacion del video #1 de la sinergia del 20 de julio en
Instagram y Facebook.

Realice la publicacion de la Pieza #1 de la sinergia del 20 de julio de
la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacion de la Pieza #2 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realice la publicacion de la Pieza #3 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicaciéon de la presencia de la Canciller en el desfile
militar en honor a la marcha del 20 de julio junto con algunos
miembros del Gabinete.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé la publicacion de la Pieza #4 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacién de la Pieza #5 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacion de una solicitud de la Embajada de Uruguay
sobre una exposicion.

- Realicé la publicacién de el video del VAM en Facebook, Instagram
y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacion de el video de la Canciller de su presencia en
Bogota, en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20
de julio.

- Realicé la publicacién de la pieza #5 de la sinergia del 20 de julio de
la Cancilleria.

- Realicé la publicacion de el video de la Canciller de Bolivia, en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién del video de la embajadora de Paises Bajos
en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realiceé la publicacién del video del embajador de Palestina en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién del video de la Embajadora ante la ONU en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacion del video dedel coordinador de
Connacionales en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia
del 20 de julio.

- Realicé la publicacion con las fotos previamente aprobadas de
resumen de la agenda del 20 de julio de la Canciller.

- Realicé la publicacién con las fotos de la asistencia de la Canciller
al congreso de la republica con el presidente Gustavo Petro.

- Realicé la publicacion con las fotos de la agenda de la Canciller en
Chile junto con el presidente, Gustavo Petro, en Instagram.

- Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la
conmemoracion del 20 de julio.

- Construi los collages con el material enviado por consulados y
embajadas.

- Cubri redes sociales de la Cancilleria para los contenidos digitales y
realicé la colaboracion de las Casas Colombia de Colombia nos une
en el Instagram de la entidad.

- Realicé la planeacion de la pauta en redes sociales de los
contenidos que me solicitd mi supervisor de contrato. Alli separé
Meta de X, e hice la planeacién y los publicos a los que debemos
acércanos dentro de la campafia del Foro de Migraciéon vy
#ConDignidadCumplimos.

e eeemeeeee———5Eeeeeeeteeeeeeeete————————————————EEEEEE——————————————————————————

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Cubri la agenda de redes sociales de la visita de la Canciller,
Laura Sarabia a Japén. Desde Bogota cubri en el horario de japén.
Realice la publicacion del comunicado de prensa del rechazo al
atentado a Miguel Uribe Turbay.
(https://x.com/CancilleriaCol/status/1931522191109337166)
Realicé la publicacion de las palabras de la Canciller, Laura Sarabia,
sobre el atentado a Miguel Uribe Turbay.
(https://x.com/CancilleriaCol/status/1931760452603683000)
Realicé los tweets y las publicaciones del primer dia de agenda de
la Canciller, en Bruselas, en el marco de CELAC-UE.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932703387096936546
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932716951106707941
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932727515295932657
)https://x.com/CancilleriaCol/status/1932779752076533899 https://
x.com/CancilleriaCol/status/1932779739158093851
Las demas Realicé los tweet y las publicaciones del segundo dia de agenda de
que por la la Canciller, en Bruselas.
naturaleza del https://x.com/CancilleriaCol/status/1933070021741166753 ;
objeto https://x.com/CancilleriaCol/status/1933086 156209402097 5
contratado https://x.com/CancilleriaCol/status/1933124868947710267 ,

requieran ser
desarrolladas
por el
contratista
previa
comunicacion
del supervisor
sobre el
pertinente.

https://x.com/CancilleriaCol/status/1933161068638998789
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933189086556172719
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933226267748233229
Realicé los tweets de las publicaciones del tercer dia de agenda de
la Canciller en Bruselas.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933435175213408712
Realicé los tweets de la agenda de la Canciller en Bogota.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1935137035716587646
Realicé los tweets de la sinergia del dia del orgullo.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938945525186994355
o https://x.com/CancilleriaCol/status/1938983204783861760
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938968048104346008
o https://x.com/CancilleriaCol/status/1939003699436609644
Realicé los tweets de la Diplomacia Cultural de Cancilleria.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938961949166891129
Realice las publicaciones de la sinergia de la aprobacion de la
Reforma Pensional.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939123468470976873
Realicé los tweets de |la agenda de la Canciller, en el marco de la
Cumbre FfD4 en Sevilla Espafa.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939334554520621108
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939375001896972730
Realicé la publicacion de la agenda del Viceministro Mauricio
Jaramillo, con algunos congresistas de Estados Unidos.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939456840376746263

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realice los tweets y la publicacién de la agenda de la Canciller en
Seuvilla, Espafia, en su segundo dia.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939703635484475598

- Realice la publicaciéon del comunicado de prensa sobre alias “fito”.
https.//x.com/CancilleriaCol/status/1939708515620192455

- Realice la publicacion de las solicitudes del grupo de prensa
en redes sociales.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939722361877770298

- Realice las publicaciones y los copys de cada video que realice
dentro de las campanias, del Resumen de mi Dia de la Canciller y
los A Esta Hora que se publicaron en el mes de junio.

- Publigué los tweets de la agenda de Europa en Twitter.

- Publiqué los tweets sobre la agenda en Bogota con Peru.

- Publicacion de tweets, agenda Europa 3.

- Publiqué tweet sobre la velatdn que se realizé el primero de julio en
el marco de la apuesta por la paz en Colombia.

- Publiqué el tweet sobre la agenda del viceministro de relaciones
multilaterales, en el marco de una reunién de jovenes.

- Publiqué tweet sobre el restablecimiento del servicio en la sede de
pasaportes de Bogota.

- Publiqué tweet sobre cooperacion y la inauguracién de la sede en
Cali.

- Publiqué tweet sobre la agenda del VAM con la embajada de
Alemania.

- Publique tweet sobre la participacion de Colombia en MERCOSUR.

- Publiqué tweet sobre la reunién entre Colombia y Malta.

- Publicaciéon de campana de Europa de visa Schengen.

- Acompafié el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del
grupo de la HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a
Instagram todo el material.

- Realicé el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia por
Palestina en su segundo dia y saqué videos en vertical para redes
sociales.

- Realicé la publicacion de y la grabacion de los apoyos del A Esta
Hora sobre el recibimiento de la Canciller al presidente Gustavo
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacion, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.

- Realicé el guion y recorte de material que grabe para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacion de esta.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



libenudy Orden

Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GC-FO020
_ GESTION CONTRACTUAL '

e INFORME FINAL DE SUPERVISION / INTERVENTORIA VERSION: 11

RESPONSABILIDAD POR APLICACION. AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 29 de 35

Realicé la grabacion de la transmision de la participacion del
viceministro Mauricio Jaramillo en el marco del Consejo de
Seguridad de la ONU.

Publiqué en Instagram, Facebook e Twitter la estrategia que construi
para la direccién de Culturales sobre la repatriacion de piezas
arqueologicas de algunos paises de Africa y Europa.

Publiqué en Twitter la llegada de algunos connacionales desde
EE.UU.

Publiqué el resumen de la visita en Haiti como carrusel de fotos de
la Canciller en Instagram.

Realicé la publicacion del video oficial del 20 de Julio de la Canciller
en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé publicacion del carrusel de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacion del video #1 de la sinergia del 20 de julio en
Instagram y Facebook.

Realice la publicacion de la Pieza #1 de la sinergia del 20 de julio de
la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacion de la Pieza #2 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacién de la Pieza #3 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacion de la presencia de la Canciller en el desfile
militar en honor a la marcha del 20 de julio junto con algunos
miembros del Gabinete.

Realicé la publicacion de la Pieza #4 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicaciéon de la Pieza #5 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacion de una solicitud de la Embajada de Uruguay
sobre una exposicién.,

Realicé la publicacion de el video del VAM en Facebook, Instagram
y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

Realicé la publicacion de el video de la Canciller de su presencia en
Bogota, en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20
de julio.

Realicé la publicacion de la pieza #5 de la sinergia del 20 de julio de
la Cancilleria.

Realicé la publicacion de el video de la Canciller de Bolivia, en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.
Realicé la publicacion del video de la embajadora de Paises Bajos
en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.
Realicé la publicacion del video del embajador de Palestina en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.
Realicé la publicacién del video de la Embajadora ante la ONU en
Facebook, Instagram y Twitter sobre |a sinergia del 20 de julio.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Realicé la publicacion del video del coordinador de Connacionales
en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.
Realicé la publicacién con las fotos previamente aprobadas de
resumen de la agenda del 20 de julio de la Canciller.

Realicé la publicacién con las fotos de la asistencia de la Canciller
al congreso de la republica con el presidente Gustavo Petro.
Realicé la publicacion con las fotos de la agenda de la Canciller en
Chile junto con el presidente, Gustavo Petro, en Instagram.

Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la
conmemoracion del 20 de julio. Construi los collage con el material
enviado por consulados y embajadas.

Realicé la planeacion de |la pauta en redes sociales de los
contenidos que me solicité mi supervisor de contrato. Alli separé
Meta de X, e hice la planeacién y los publicos a los que debemos
acércanos dentro de la campafa del Foro de Migracién y
#ConDignidadCumplimos.

Cumplimiento
de los pagos al
Sistema de
Seguridad
Social y/o
parafiscales.

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre

Se
encuentran
adjuntas a
este formato.

del contrato.

RUTA DE ACCESO A LA EVIDENCIA: Todo se encuentra plasmado en las actividades realizadas durante el plazo

SEGUIMIENTO DE RIESGOS CONTRACTUALES
RIESGO DETECTADO EN OBSERVACIONES
LA MATRIZ DE RIESGOS o REaLLEano ADICIONALES
Revision de los informes
Incumplimiento de las obligaciones mensuales del contratista por Se cumplié adecuadamente y no hubo
contractuales parte del supervisor y expedicion incumplimiento en las obligaciones
del certificado de cumplimiento a contractuales.
satisfaccion.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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EL HISTORIAL DE CAMBIOS REGISTRADO A CONTINUACION SE DEBE DILIGENCIAR CADA VEZ QUE EL
FORMATO CAMBIE DE VERSION. ESTA PARTE DEL FORMATO NO DEBERA SER IMPRESA PARA LA
APLICACION DE ESTE.

HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO

1. Se incluyé numeracion para un mejor diligenciamiento del instructivo.
2. Se cambio la EVALUACION- AL PROVEEDOR, asi:

Mayor o igual a 50%

0,
y menor que 80% Menor que 50%.

Mayor o igual a 80%.

EVALUACION- AL
PROVEEDOR

3. Secambié la Justifique su evaluacion: (El supervisor del contrato debera justificar la calificacion
siguiendo el siguiente parametro: “Los indicadores de evaluacion deben permitir cuantificar el
desempeiio del proveedor en términos de calidad, nivel de servicio, precio efc., establecidos
por el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio. El indicador a definir estara

7 basado en las condiciones técnicas y contractuales establecidas en estudio y documentos

previos, y en el contrato”)

a) Ma_yor 0 igual a 80%. Se debe mantener como proveedor y/o Aliado Estratégico para la
b) :An:)?oardé igual @ 50% y menor que 80%. Debe mejorar en el desempefio

¢) Menor que 50%. Con posibilidades de plan de mejoras para revaluacion.

4. Se incluyo diligenciamiento del instructivo.

5. Seincluyé Historial de cambios.

En esta parte final se aclarara que el instructivo sera solo de informacién, No se debera imprimir.

8 1. Se incluye nota de proteccion de datos.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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1. Se ajusto la calificacion a proveedores, asi:
MALO REGULAR BUENO EXCELENTE
CALIFICACION ) @) 3) @)
Susceptible de  estudio, | Cumple parcialmente uno
frente  a un  posible | o mas de los siguientes
incumplimiento en uno o mas | aspectos:
de los siguientes aspectos: | - Tiempos de entrega-
- Tiempos de entrega- | cantidades entregadas-
cantidades entregadas- | entrega de resultados.
entrega de resultados. - Estandares de servicios,
- Estandares de servicios, | especificaciones técnicas,
especificaciones  técnicas, | recurso humano.
recurso humano. - Atencion a inquietudes,
- Atencion a inquietudes, | reclamos y sugerencias.
; e ” Excede el
reclamos y sugerencias. - Requisitos Seguridad y Cumple todas S
- Requisitos Seguridad y | Salud en el frabajo. sus el e
9 JUSTIFICACION? : . S de sus
Salud en el trabajo. - Compromisos obligaciones S
- Compromisos | administrativos. contractuales ohigacianes
S G i i contractuales
administrativos. (Programacion del trabajo,
(Programacion del trabajo, | pago oportuno a
pago oportuno a empleados | empleados y cotizaciones
y cotizaciones a la Sistema | ala Sistema de Seguridad
de Seguridad Social Integral | Social Integral de
de conformidad a norma | conformidad a norma
vigente) vigente)
- Financiero: utilizacién y | - Financiero: utilizacidn y
distribucion de los recursos | distribucién de los
segun lo previsto en el | recursos segun lo previsto
contrato. en el contrato.

2. Se eliminé el espacio que se encontraba habilitado para la justificacion, toda vez que la misma fue
incorporada dentro de cuadro mismo de calificacion.

* De acuerdo con la calificacion, el supervisor deberd justificar y enumerar los logros de mayor relevancia alcanzados por el proveedor dentro de la ejecucion del contrato o

convenio.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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1. Se incorpord cuadro para el seguimiento de los Riesgos contractuales:
SEGUIMIENTO DE RIESGOS CONTRACTUALES
RIESGO
10 [E’:TECTAEg SEGUIMIENTO OBSERVACIONES
MATRIZ DE REALIZADO ADICIONALES
RIESGOS

Nombre: Se incluye el proceso al que pertenece el documento y agrega la palabra supervision.
Responsabilidad por Aplicacion: Se incluye “Areas Internas de”
Se modifica el cuadro de obligaciones del contrato incluyendo la columna “soporte o evidencia de cumplimiento”
con sus respectivas indicaciones para el diligenciamiento.
e Seincluye cuadro de “Ruta de acceso a la evidencia” con sus indicaciones para el diligenciamiento.
* Se modifica la tabla de balance Econdmico incluyendo aspectos como: “A. Valor total del Contrato/Orden de
Compra, B. Valor adicion(es) del Contrato/Orden de Compra. Modificacion N., C. Valor reduccion(es) del
11 Contrato/Orden de Compra. Modificacion N., D. Valor total del Contrato/Orden de Compra (A+B-C), E. Valor
ejecutado y pagado del Contrato/Orden de Compra, F. Valor ejecutado del Contrato/Orden de Compra pendiente
por pagar, G. Valor total ejecutado del Contrato/Orden de Compra (E+F), H. Valor liberado del Contrato/Orden de
Compra, I.  Valor a liberar del Contrato/Orden de Compra (D-G-H), J. Valor final del Contrato/Orden de Compra
(D-H-)"
Se elimina instructivo de diligenciamiento y se incluye en el cuerpo del formato las instrucciones para diligenciarlo.
Se incluye “Nota en la firma del supervisor que certifica que se ha realizo la revision de los soportes, anexos, y/o
productos entregados por el contratista, los cuales evidencian el cumplimiento de |as obligaciones contractuales
relacionadas.”

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

1. INFORME No. 8
2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Namero de Contrato: 264 de 2025

Nombre del Contratista Laura Daniela Beltran Palomares

Periodo informe: 01/10/2025 hasta el 10/10/2025

Plazo del contrato: 12/03/2025 hasta el 31/12/2025

Supervisor: Wilson Jairo Ortiz Sanchez

Dependencia perteneciente: GIT de prensa y comunicacion corporativa
Tipo de Contratista: Persona Natural X_ Persona Juridica

3. OBJETO DEL CONTRATO

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS
ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

SOPORTE
0
- OBLIGA ACTIVIDADES DESARROLLADAS EYREN
CIONES ABE
CUMPLIMI
ENTO
- Apoyar - Organicé la campafa de la ministra, Laura Sarabia para los 30 logros en
al 30 dias.
coordina - Creé la camparia del 8M para el evento con mujeres habitantes de calle en
dor del el Palacio San Carlos.
GIT de - Creé la campafa sobre el concurso de carrera diplomatica para 2026.
Prensa - Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
y para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Comuni - Cree la propuesta de campana digital para el ABC de la Hoja de Coca,
cacién previo al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
Corporat coca a través de otros usos.
iva en la - Cree la campana y los contenidos digitales del resumen de la agenda de la
creacion Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su agenda en Bruselas en el
del plan marco de CELAC-UE
de - Cree la campaiia de contenidos digitales de Mision Nuqui, con propuesta
marketin de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus respectivos copys
g digital IN.
2025 - Cree la campafa de contenidos de las citas de algunos consulados, con

base en los comentarios de la Direccion de Tecnologia del Ministerio se
hicieron los respectivos ajustes.

- Cree y reforcé la campafia de migracion segura, por solicitud de la
Direccién de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.

- Cree la campafia audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos, como
solicitud de la direcciéon de Derechos Humanos de la Cancilleria.

- Cree la campafia digital del concurso de carrera diplomatica y consular, con
las fases que se acordaron con la directora de la Academia.

- Cree la campafa de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse contenido
grafico y audiovisual.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y audiovisuales,
sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en el marco de la
Asamblea General de la OEA.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y audiovisuales,
sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espafia.

- Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

- Cree la propuesta de campafia digital para el ABC de la Hoja de Coca,
previé al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
coca a través de otros usos.

- Cree la campaiia y los contenidos digitales del resumen de la agenda de la
Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su agenda en Bruselas en el
marco de CELAC-UE

- Cree la campafa de contenidos digitales de Misién Nuqui, con propuesta
de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus
respectivos copys IN.

- Cree la campafa de contenidos de las citas de algunos consulados, con
base en los comentarios de la Direccién de Tecnologia del Ministerio se
hicieron los respectivos ajustes.

- Cree y reforcé la campafia de migracion segura, por solicitud de la
Direccién de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Cree la campaiia audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos, como
solicitud de la direccién de Derechos Humanos de la Cancilleria.

- Cree la campafa digital del concurso de carrera diplomatica y consular,
con las fases que se acordaron con la directora de la Academia.

- Cree la campafia de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse
contenido grafico y audiovisual.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y audiovisuales,
sobre lavisita de la Canciller a Antigua y Barbuda en el marco de la
Asamblea General de la OEA.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y audiovisuales,
sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espafia.

- Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

- Cree la propuesta de campania digital para el ABC de la Hoja de Coca,
previé al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
coca a través de otros usos.

- Realicé la camparia de la HAYA para el evento que se llevé a cabo el 15
y 16 de julio.

- Realicé la camparia de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.

- Edité el video de despedida emocional de la Canciller Laura Sarabia.

- Cree la campafia de #Chaolauri, con los logros de la Ministra, Laura
Sarabia.

- Cree campanfa para culturales, sobre evento en Septiembre de figuras
que retornan.

- Analisis de redes sociales para campaia de pasaportes.

- Envie contenido para produccién de disefio con la campafa de
#MigrarSeguro, con los ajustes dados por la Direccién de Europa.

- Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestinapara
Colombia, que se subié en IG.

- Organicé la agenda de la visita de la sefiora Canciller a Aruba, en la
inauguracién de la Casa Colombia.

- Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la grabacion del
contenido de la Canciller para redes sociales.

- Realicé la parrilla de contenidos sobre la Cumbre de Migracion que se
llevara a cabo en la Guajira.

- Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa Villavicencio, a
solicitud de ella y el supervisor de mi contrato.

- Realicé la segmentacion del contenido de #ConDignidadCumplimos, esto

fue solicitado por mi supervisor de contrato sobre |a historia de un
connacional en Haiti.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé la segmentacion de la pauta para los contenidos de Japén, en el
marco de la visita de la Canciller a Osaka.

- Solicite informacién para la creacién de la campana de
#CondignidadCumplimos, alli se solicitaron insumos para lograr alimentar
el plan de marketing de la entidad.

- Cree la pauta para los contenidos de #ConDignidadCumplimos, en el
marco de los logros de la Cancilleria, enfocado en la voceria de Colombia
con mujeres en el mundo, en el caso de Laura Gil, para fortalecer la
agenda de marketing de la entidad.

- Realicé la camparia de #UNGAB80, donde se contemplan contenidos
diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
contribuye a la planeacion de la agenda de marketing de la entidad.

- Asesoré los contenidos en redes sociales, para lograr pauta adecuada

siguiendo los lineamientos de presidencia en la camparia de
#ConDignidadCumplimos.

- Realicé la campafia digital de vuelos humanitarios para seguir los lineamientos
de presidencia frente a la campafia de #ConDignidadCumplimos.

- Realicé la campafia de Waay solicitada por la periodista encargada de la
Direccion de Fronteras.

- Realicé la campafia sobre el dia del colombiano migrante que solicitaron las
embajadas y consulados.

- Cree la pauta de CELACUE para Meta y X por solicitud de mi supervisor de
contrato.

- Asesoré a mis compafieras con el empalme de pauta en redes sociales, ya que yo
manejaba ese tema.

- Organicé la camparia de la ministra, Laura Sarabia para los 30 logros en

- Planifica 30 dias.
rla - Creé la campaiia del 8M para el evento con mujeres habitantes de calle en
agenda el Palacio San Carlos.
de - Organicé la campafa de la ministra, Laura Sarabia para los 30 logros en
marketin 30 dias.
g digital - Creé la campafia del 8M para el evento con mujeres habitantes de calle en
de la el Palacio San Carlos.
entidad - Creé la campafa sobre el concurso de carrera diplomatica para 2026.

- Creé la campana sobre CELAC- CHINA para la oficina de comunicaciones.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Envie a presidencia los contenidos organizados de CELAC para que
fuesen difundidos en todo el gobierno nacional.

Creé la campafia de #AsiloNoEsUnaVia por solicitud de la direccion de
Europa.

Cree la campafia del primero de mayo, enfocada en
#SiALaConsultaPopular, a solicitud de presidencia.

Creé la campafia de #100Dias de la administracion de la canciller, Laura
Sarabia.

Cree la campafia sobre la celebracion de la Cruz Roja.

Cree la camparia para el dia de la diversidad cultura, solicitada por la
direccién de Derechos Humanos.

Cree la campafia para el concurso de la carrera diplomatica 2026.

Cree el calendario con responsabilidades para hacer seguimiento a las
campanfias y sus fechas de publicacion. Alli se organizan dependiendo de
las necesidades comunicaciones de la entidad.

Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

Cree la propuesta de campafia digital para el ABC de la Hoja de Coca,
previé al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
coca a través de otros usos.

Cree la campaiia y los contenidos digitales del resumen de la agenda de la
Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su agenda en Bruselas en el
marco de CELAC-UE

Cree la camparia de contenidos digitales de Mision Nuqui, con propuesta
de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus respectivos copys
IN.

Cree la camparia de contenidos de las citas de algunos consulados, con
base en los comentarios de la Direccion de Tecnologia del Ministerio se
hicieron los respectivos ajustes.

Cree y reforcé la campafia de migracién segura, por solicitud de la
Direccion de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.

Cree la camparia audiovisual sobre la |A y Derechos Humanos, como
solicitud de la direccién de Derechos Humanos de la Cancilleria.

Cree la campaiia digital del concurso de carrera diplomatica y consular, con
las fases que se acordaron con la directora de la Academia. (

Cree la campana de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse contenido
grafico y audiovisual.

Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y audiovisuales,
sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en el marco de la
Asamblea General de la OEA.

Cree la campaiia de comunicaciones con piezas graficas y audiovisuales,
sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espana.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

- Cree la propuesta de campafia digital para el ABC de la Hoja de Coca,
previé al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
coca a través de otros usos.

- Envie el cronograma de publicacién de la camparia de la HAYA.

- Publicacién de campaiia de Europa de visa Schengen.

- Envie contenido para produccién de disefio con la campafia de
#MigrarSeguro, con los ajustes dados por la Direccién de Europa.

- Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestina para
Colombia, que se subié en IG.

- Escribi el guion sobre la participacion del viceministro Mauricio Jaramillo en
el marco del Consejo de Seguridad de la ONU, para redes sociales.

- Construi la parrila de contenidos gréficos de la campafa
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de esta.

- Escribi el guion y separé los clips del Viceministro de Asuntos Multilaterales
en su visita a la ONU en Nueva York, con el fin de crear un formato en
redes sociales de Instagram. Ademas, lo publiqué en redes sociales.

- Cree el guion y la segmentacion de material para el video de Resumen del
dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

- Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion internacional
donde asistio el VAM en Quibdo, Choco.

- Disefi¢ campafa de comunicaciones digital para la campafa sobre la
#TrataDePersonas.

- Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del VMA,
Mauricio Jaramillo en Quibdo- Choco.

- Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la Canciller
(e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en la Habana.

- Realicé la grabacién, guion y concepto del video sobre puertas abiertas en
el Palacio San Carlos, en el marco de la reunién de Gobernadores.

- Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller en
Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para Palestina.

- Realicé toda la campafia digital sobre la V Cumbre de paises Amazonicos.

- Escribi y conceptualice el video sobre la visa Shengen de Europa.

. Realicé comunicado de prensa sobre la agenda que tuvo lugar en Aruba,
en el marco de la llegada del bugue gloria y la inauguracion de la casa
Colombia.

- Realicé los copys in y out de las publicaciones de la agenda de Aruba en
las diferentes plataformas digitales.

- Realicé el guion del video resumen de la jornada en Aruba.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Creé la cuenta de X de la Canciller y la propuesta de contenidos para la
inauguracioén de la casa.

- Realicé la proyeccion de contenidos de las areas tematicas de la entidad,
para la realizacion de la campafia del 7 de Agosto de
#CumplimosConDignidad. Se les envio para revision y asi poder construir
la narrativa.

- Realicé los 6 guiones requeridos para la campafidel 7 de agosto
#ConDignidadCumplimos, al igual que los contenidos de los 6 carruseles
en el marco de la misma campana. Organicé la parrilla de contenidos del 7
de agosto para ser enviada a presidencia y que puedan aprobar los
contenidos.- Realicé la parrilla de contenidos para ser publicados el 7 de
agosto, junto con copy in y out en cada pieza.

- Realice la primera propuesta de la campafa para la Cumbre de Paises
Amazonicos.

- Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la grabacion
del contenido de la Canciller para redes sociales.

- Realicé la parrilla de contenidos sobre la Cumbre de Migracién que se
llevara a cabo en la Guajira.

- Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa Villavicencio, a
solicitud de ella y el supervisor de mi contrato.

- Realicé la correccion de la parrilla de paises amazoénicos a solicitud del
enlace con la direccién.

- Envie parrilla del Foro Mundial de Migracién para la construccién de
piezas:

- Realicé la campaiia de #UNGAB80, donde se contemplan contenidos
diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
contribuye a la planeacién de la agenda de marketing de la entidad.

- Disefie la campafia pedagégica sobre la descertificacion de Estados
Unidos a Colombia, en donde se resaltan los logros de la lucha contra las
drogas en el pais. Aca se hace la diferencia sobre todas las plataformas
digitales del Ministerio.

- Disefie la campafia pedagégica sobre CELAC-UE, en donde se resaltan
los logros en la voceria de espacios multilaterales que lidera el pais. Aca
se hace la diferencia sobre todas las plataformas digitales del Ministerio.

- Realicé la campafia de #ConDignidadCumplimos para la posterior
grabacién de contenido audiovisual.

- Organicé el contenido de urgencia que solicitaron de presidencia, sobre el

informe de las EPS como sinergia de Gobierno, en inglés y espaniol.
- Realicé la camparia en el marco de #ConDignidadCumplimos sobre la
repatriacién de bienes culturales en el Gobierno del presidente Petro.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé la campafa sobre el evento de Oro y Coca itinerante, como parte
de la campafia de logros.
- Realicé la campana sobre retorno de vuelos humanitarios que me solicitd
la oficina de Prensa.
- Edité y subtitulé el video de la Canciller, Laura Sarabia en Naciones Unidas.
- Escribi, edité y subtitulé el video de la Canciller, Laura Sarabia en su
agenda en Peru, destacando los logros de nuestro pais.
- Escribi, edité y grabé el video sobre pedagogia de Drogas de la
- Impulsar Gandlicnd. - ni ;
estrategi - Grapg y edite la presentacnon de la ministra, Laura Sarabia ante la
a8 coml.sxclsn Il de Qa_mara de reprgsentantes. ‘ _
envoiiag - Realicé el cybrlmlento de‘ la visita de la Secretaria de Seguridad de
a8 e Estadqs Unidos, g! Palacp San Carlo's.' .
st - Regllce la grabacilon del video pedagdgico sobre la relacion de Estados
g digital Unndos y Co!omb|a. o
atenia - Organicé guion sobrg _Ia de_cusnon de aranqeles de Donald Trump a
rdorel nuestrq pais, para mitigar riesgos reputacionales. o '
alsutios - Secreola narratlvg de #AEstaHora de la agenda de la ministra en Bogota.
dit - Se cre6 la narrativa de #AEstaHora de Ios_ eventos de la ministra en
mensaje Cartagepa en el marco del foro de Asobancaria. .
s 14 - Se creo. la narrativa de #AEstaHora de las reuniones con el cuerpo
et dlplomgtuco acre_dltado en Colombia. .
4l - Se cred la narrativa de #AEstaHora de la Canciller en el marco de la agenda
onlifa en Brus:elas con lg UE. .
doila - Sc_a cred la narrgtlva de ?AEstaHora del cumplimiento de la agenda de la
sfidad m|n|§tr'a en S.eVIIIa E§pana. en el marco c,i|e la cumbre FfDA4. .
& [ - Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller en
diferetits Asopapcana: o '
- Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller con
Zlatafor los e.m’bajadt_)res acr“editados en quorpl::ia .
" - Egcrlbl e:l guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller en el
las que primer dia dg Bruselas con la UE. : .
: - Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la entrada de Colombia al Banco
SEURNE. de los BRICS.
ke - Escribi el guion del ‘resumen de mi dia" del dia 2 de la agenda de la
R Canciller en Bruselas.
- Escribi el guion del “resumen de mi dia” del ultimo dia de la agenda de la
Canciller en Bruselas
- Escribi el guion del ‘resumen de mi dia" de la agenda de la canciller en
Bogota.
- Escribi el guion del “resumen de mi dia” del lanzamiento de Mision Nuqui.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora canciller en
Antigua y Barbuda dia 1

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora canciller en
Antigua y Barbuda dia 2

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora canciller en
Antigua y Barbuda dia 3.

- Escrbi el guion del video sobre IA y DD.HH solicitado por la direccion de
Derechos Humanos.

- Escribi el guion del video sobre la importancia de que Colombia entrara
como miembro al Consejo de Seguridad de la ONU.

- Escribi las piezas para los carruseles de la campafia de Migracion Segura
a Europa, por solicitud de la Direccién de Europa.

- Escribi los copy in de cada pieza del carrusel sobre el resumen del primer
dia de la Canciller en su agenda en Sevilla.

- Escribi el guion del video sobre la importancia de la OEA.

- Escribi los copy in del carrusel para redes sociales sobre el resumen de la
agenda de la Canciller en Bruselas.

- Escribi el guion del video sobre balance de los nifios que se fueron de
intercambio a Turquia.

- Escribi el guion del video sobre la campafia de expectativa de Mision Nuqui.

- Escribi los copy in del carrusel sobre la campafia de Mision Nuqui, donde
se mencionaban los proyectos a realizar con los aliados.

- Escribi los copy in del carrusel sobre la campafa de la academia, siguiendo
la propuesta inicial.

- Escribi el guion del video sobre la explicacion de Misién Nuqui.

- Escribi los copy in del carrusel sobre la campafia de |IA'y DD.HH.

- Escribi los copy in de las piezas expectativas de Nuqui.

- Realicé la camparia de la HAYA para el evento que se llevo acabo el 15y
16 de julio.

- Realicé la campafa de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.

- Edité el video de despedida emocional de la Canciller Laura Sarabia.

- Cree la campafia de #Chaolauri, con los logros de la Ministra, Laura
Sarabia.

- Analisis de redes sociales para campafia de pasaportes.

- Envie contenido para produccién de disefio con la campafia de
#MigrarSeguro, con los ajustes dados por la Direccion de Europa.

- Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestina para
Colombia, que se subi6 en IG.

- Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el primer
dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya en favor a
Palestina. El video se subi6 a Instagram.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé la publicacién de y la grabacion de los apoyos del A Esta Hora
sobre el recibimiento de la Canciller al presidente Gustavo Petro en el
marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacién, grabaciéon y edicion del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacion, grabacion y edicién del A Esta Hora sobre |a rueda
de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realice el guion y recorte de material que grabé para el resumen de mi dia
sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por Palestina. Ademas,
realice la publicacién de la misma.

- Construi la parrila de contenidos graficos de la campafa
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de la misma.

- Escribi el guion y separe los clips del Viceministro de Asuntos Multilaterales
en su visita a la ONU en Nueva York, con el fin de crear un formato en
redes sociales de Instagram. Ademas, lo publiqué en redes sociales.

- Cree el guion y la segmentacion de material para el video de Resumen del
dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

- Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion internacional
donde asistio el VAM en Quibdo,Choco.

- Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la conmemoracion
del 20 de julio.

- Construi los collage con el material enviado por consulados y embajadas.

- Disefié campafia de comunicaciones digital para la campafia sobre la
#TrataDePersonas.

- Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del VMA,
Mauricio Jaramillo en Quibdo-Choco.

- Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la Canciller
(e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en la Habana.

- Realicé la grabacién, guion y concepto del video sobre puertas abiertas en
el Palacio San Carlos, en el marco de la reunion de Gobernadores.

- Realicé el guion y el concepto del video sobre la visita de la Canciler (e) a
New York para las diferentes redes sociales.

- Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller en
Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para Palestina.

- Realicé toda la campafia digital sobre la V Cumbre de paises Amazoénicos.

- Escribi y conceptualice el video sobre la visa Shengen de Europa.

- Realicé comunicado de prensa sobre la agenda que tuvo lugar en Aruba,
en el marco de la llegada del buque gloria y la inauguracion de la casa
Colombia.

- Realicé los copys in y out de las publicaciones de la agenda de Aruba en
las diferentes plataformas digitales.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores
RepUblica de Colombia

2t
Libertod y Orden

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GC-FO-018
, GESTION CONTRACTUAL ‘

NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 07

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 11 de 33

- Realicé el guion del video resumen de la jornada en Aruba.

- Creé la cuenta de X de la Canciller y la propuesta de contenidos para la
inauguracioén de la casa.

- Realicé la campaiia de #ConDignidadCumplimos para el 7 de agosto, con
los insumos que previamente fueron aprobados.

- Realice la primera propuesta de la campafia para la Cumbre de Paises
Amazonicos.

- Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la grabacion
del contenido de la Canciller para redes sociales.

- Realicé la parrilla de contenidos sobre la Cumbre de Migracion que se
llevara a cabo en la Guajira.

- Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa Villavicencio, a
solicitud de ella y el supervisor de mi contrato

- Realicé el guion final para redes sociales sobre el resumen del tercer dia
de la XV Cumbre de Migracion y Desarrollo en Riohacha, La Guajira.

- Realicé el cubrimiento digital del cierre del Foro de Migracién y Desarrollo,
alli saqué imagenes de apoyo en vertical, y ademas todos los clips de las
intervenciones de cada uno de los participantes y envie todo el material
para que fuese publicado en redes sociales.

- Asesore los contenidos en redes sociales, para lograr pauta adecuada
siguiendo los lineamientos de presidencia en la campafia de

#ConDignidadCumplimos.

- Realicé el guion de la sefiora Canciller en su visita a Brasil, como resumen
del dia que va a redes sociales del Ministerio.

- Realicé los contenidos de cada red social para la campafa de vuelos
humanitarios, en el marco de #CumplimosConDignidad.

- Realicé informe de contenidos publicados de la jornada de la sefiora
Canciller en Jap6n a solicitud de mi supervisor de contrato, para un analisis
de necesidades.

- Realicé el diagnbéstico y andlisis de algunos contenidos que pueden generar
algun problema narrativo en las redes sociales de la entidad, cuidando asi
el buen nombre del ministerio.

- Realicé la campafa digital de vuelos humanitarios para seguir los lineamientos
de presidencia frente a la campafia de #ConDignidadCumplimos.

- Disefie la campaiia pedagogica sobre CELAC-UE, en donde se resaltan los
logros en la voceria de espacios multilaterales que lidera el pais. Aca se hace
la diferencia sobre todas las plataformas digitales del Ministerio.

- Realicé la campaiia sobre el dia del colombiano migrante que solicitaron las
embajadas y consulados.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realizar
un
diagnoést
ico de
las
necesid
ades Realicé el analisis de métricas sobre la situacién de febrero- marzo e hice
actuales algunas sugerencias respecto al contenido.
y futuras Se hizo el estudio de las necesidades actuales y futuras de comunicacion
de y marketing digital en las diferentes plataformas para que la ciudadania
comunic este enterada de las actividades que realiza Cancilleria a nivel nacional e
acion y internacional.
marketin De la misma manera, se dio el diagnostico de redes sociales, con base en
g digital el informe de métricas, alli se explicé el comportamiento de las redes
a sociales en el mes de junio, las oportunidades y el balance de los
efectos contenidos novedosos.
de Envie analisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio para
generar reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.
apropiac Realicé el analisis de métricas de 15 dias en comparaciéon con 15 dias
ibn por antes, ante la preocupacion por la caida de interacciones por la coyuntura
parte de de la entidad.
la Realicé presentacién grafica sobre las directrices de presidencia sobre el
ciudada cambio de concepto para el Gltimo afio de gobierno del presidente, Gustavo
nia del Petro.
qué Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa Villavicencio, a
hacer solicitud de ella y el supervisor de mi contrato.
del Realicé la camparia de #UNGAB80, donde se contemplan contenidos
ministeri diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
o de contribuye a la planeacién de la agenda de marketing de la entidad.
relacion
es
exteriore
sysu
fondo
rotatorio
- Planifica Organicé la campaia de la ministra, Laura Sarabia para los 30 logros en

r 30 dias.
camparn Creé la campafia del 8M para el evento con mujeres habitantes de calle en
as de el Palacio San Carlos.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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contenid - Creé la campana sobre el concurso de carrera diplomatica para 2026.
o - Creé la campafia sobre CELAC- CHINA para |a oficina de comunicaciones.
disefad - Creé la campaiia de #AsiloNoEsUnaVia por solicitud de la direccion de
as para Europa.
maximiz - Cree la campaifia del primero de mayo, enfocada en
arla #SiALaConsultaPopular, a solicitud de presidencia.
interacci - Creé la campana de #100Dias de la administracion de la canciller, Laura
ony Sarabia.
visibilida - Cree la campafia sobre la celebracion de la Cruz Roja.
denel - Cree la campafa para el dia de la diversidad cultura, solicitada por la
mercado direccion de Derechos Humanos.
digital - Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
del para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.
ministeri - Cree la propuesta de camparia digital para el ABC de la Hoja de Coca,
ode previé al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
relacion coca a través de otros usos.
es - Cree la campafia y los contenidos digitales del resumen de la agenda de la
exteriore Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su agenda en Bruselas en el
sysu marco de CELAC-UE
fondo - Cree la campaiia de contenidos digitales de Misién Nuqui, con propuesta
rotatorio de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus respectivos copys
IN.

- Cree la campafia de contenidos de las citas de algunos consulados, con
base en los comentarios de la Direccion de Tecnologia del Ministerio se
hicieron los respectivos ajustes.

- Cree y reforcé la campafia de migracién segura, por solicitud de la
Direccién de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.

- Cree la camparia audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos, como
solicitud de la direccion de Derechos Humanos de la Cancilleria.

- Cree la campaiia digital del concurso de carrera diplomatica y consular, con
las fases que se acordaron con la directora de la Academia. (

- Cree la campafia de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse contenido
grafico y audiovisual.

- Cree la campafa de comunicaciones con piezas graficas y audiovisuales,
sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en el marco de la
Asamblea General de la OEA.

- Cree la camparia de comunicaciones con piezas graficas y audiovisuales,
sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espana.
Realicé la camparia de la HAYA para el evento que se llevé a cabo el 15y
16 de julio.

- Realicé la campana de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.

- Envie el cronograma de publicacién de la campafia de la HAYA.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.




Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

Libertod y Orden

TIPO DE DOCUMENTO. FORMATO CODIGO: GCFO-018
) GESTION CONTRACTUAL ’

NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 07

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 14 de 33

- Cree la campafia de #Chaolauri, con los logros de la ministra, Laura
Sarabia.

- Envie analisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio para
reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.

- Cree campana para culturales, sobre evento en septiembre de figuras que
retornan.

- Andlisis de redes sociales para campana de pasaportes.

- Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el primer
dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya en favor a
Palestina. El video se subié a Instagram.

- Realicé entrevistas a los invitados a la Conferencia de Emergencia por
Palestina del Grupo de la Haya, donde saqué los clips para poder organizar
la narrativa del video final.

- Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de mi dia
sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por Palestina. Ademas,
realice la publicacidon de esta.

- Escribi el guion sobre la participacion del viceministro Mauricio Jaramillo en
el marco del Consejo de Seguridad de la ONU, para redes sociales.

- Escribi el carrusel pedagégico para redes sociales sobre la agenda de la
ministra en Haiti con el presidente Gustavo Petro.

- Construi la parrila de contenidos graficas de la campafa
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de esta.

- Cree el guion y la segmentacion de material para el video de Resumen del
dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

- Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacién internacional
donde asistio el VAM en Quibdé, Choco.

- Disefi¢ campafia de comunicaciones digital para la campafia sobre la
#TrataDePersonas.

- Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del VMA,
Mauricio Jaramillo en Quibdo- Choco.

- Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la Canciller
(e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en la Habana.

- Realicé la grabacion, guion y concepto del video sobre puertas abiertas en
el Palacio San Carlos, en el marco de la reunion de Gobernadores.

- Realicé el guion y el concepto del video sobre |a visita de la Canciler (e) a
New York para las diferentes redes sociales.

- Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller en
Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para Palestina.

- Realicé toda la campafia digital sobre la V Cumbre de paises Amazonicos.

- Escribi y conceptualice el video sobre la visa Schengen de Europa.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé presentacion grafica sobre las directrices de presidencia sobre el
cambio de concepto para el ultimo afio de gobierno del presidente, Gustavo
Petro

- Realicé la proyeccién de contenidos de las areas tematicas de la entidad,
para la realizacion de la campafa del 7 de Agosto de
#CumplimosConDignidad. Se les envio para revision y asi poder construir
la narrativa.

- Realicé la campaiia de #ConDignidadCumplimos para el 7 de agosto, con
los insumos que previamente fueron aprobados.

- Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la grabacion
del contenido de la Canciller para redes sociales.

- Realicé la campafia de #UNGAB80, donde se contemplan contenidos
diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
contribuye a la planeacién de la agenda de marketing de la entidad.

- Disefie la camparfia pedagodgica sobre la descertificacion de Estados
Unidos a Colombia, en donde se resaltan los logros de la lucha contra las
drogas en el pais. Aca se hace la diferencia sobre todas las plataformas
digitales del Ministerio.

- Disefie la campafia pedagdgica sobre CELAC-UE, en donde se resaltan
los logros en la voceria de espacios multilaterales que lidera el pais. Aca
se hace la diferencia sobre todas las plataformas digitales del Ministerio.

- Realicé la campafia de #ConDignidadCumplimos para la posterior
grabacion de contenido audiovisual.

- Organicé el contenido de urgencia que solicitaron de presidencia, sobre el
informe de las EPS como sinergia de Gobierno, en inglés y espariol

- Realicé la campafa en el marco de #ConDignidadCumplimos sobre la
repatriacion de bienes culturales en el Gobierno del presidente Petro.

- Realicé la campafia sobre el evento de Oro y Coca itinerante, como parte
de la campafia de logros.

- Realicé la campafia sobre retorno de vuelos humanitarios que me solicitd
la oficina de Prensa.

- Asesoré a mis compafieras con el empalme de pauta en redes sociales, ya que yo

manejaba ese tema.

- Atender - Por solicitud de mi supervisora de contrato, se gestion6 un informe de
con redes con analisis diario, que nos permita encontrar oportunidades o
prontitud amenazas sobre nuestra narrativa institucional.
y - gestiond un informe de redes con analisis diario, que nos permita encontrar
efectivid oportunidades o amenazas sobre nuestra narrativa institucional

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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ad las Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
solicitud para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.
es, Realicé la publicacién de y la grabacién de los apoyos del A Esta Hora
condicio sobre el recibimiento de la Canciller, al presidente Gustavo Petro en el
nes y/o marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.
recomen Realicé la publicacién, grabacion y edicion del A Estd Hora sobre la
dacione intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por Palestina.
s que Realicé la publicacién, grabacién y edicién del A Esta Hora sobre la rueda
dentro de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia por Palestina.
de los Realice el guion y recorte de material que grabé para el resumen de mi dia
términos sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por Palestina. Ademas,
del realice la publicacion de esta.
contrato Realicé presentacion grafica sobre las directrices de presidencia sobre el
formule cambio de concepto para el tltimo afo de gobierno del presidente, Gustavo
el Petro.
supervis Realicé la proyecciéon de contenidos de las areas tematicas de la entidad,
or de para la realizacion de la campafia del 7 de Agosto de
este. #CumplimosConDignidad. Se les envio para revisién y asi poder construir
la narrativa.
Realicé la planeacién de la pauta en redes sociales de los contenidos que
me solicité mi supervisor de contrato. Alli separé Meta de X, e hice la
planeacion y los publicos a los que debemos acércanos dentro de la
campaiia del Foro de Migracion y #ConDignidadCumplimos.
Se realizé la conceptualizacion de las piezas sobre la sinergia que envio
Presidencia, sobre las denuncias a las EPS por parte del presidente,
Gustavo Petro.
Realicé el plan de pauta de #UNGAB80, que me solicitd el supervisor de mi
contrato.
- Realizar s - o . :
el Realicé el cybrlmlento de‘ la visita de la Secretaria de Seguridad de
acompa Esta@os Unidos, g! Palacu_) San Carlo's.. .
i Realicé la grabacion del video pedagdgico sobre la relacion de Estados
flamient ; .
oen Untdp; y C°|°mb'.a’ - ” : T
Supiie Reallpe el cubrimiento .dlglta de la reunion de e;gpresudentes que cn‘to la
8 Cancnllgzr,' Laura Sarat_:ua, para reso'lve'r la relacién con Estadoﬁs Unidos.
c;)nsejo Se realiz6 gl acompanamlentg audiovisual de la sefiora Canciller en Iqs
s, juntas trayectos aéreos, para postenor_mente sacar el producto en redes sociales
o' dopde se narra su llegada a China y Ig agenda que desarr.ollaré en este
comités pais. Anexo la carpeta con I_as”grabamonesy el prqductg final. .
dis Se desa“rrollo el guion, la edicién y la posterior pubh_camop del contemgo
M t|tu|3<;io A Esta Hora. del 11 de mayo, con el recorrido aéreo de la sefiora
oficial. Canciller. Adjunto evidencias.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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cuando - Serealiz6 el acompainamiento audiovisual de la sefiora Canciller en las
sea instalaciones de Huawei en la ciudad de Beijing. Alli se construyeron los
delegad tweets que posteriormente fueron publicados, se conceptualizo el video
0. de “Resumen de mi dia” para redes sociales y se envié material para la

construccion del producto #AEstaHora. Adjunto el material grabado y el
video que se publico.

- Serealiz6 el acompafiamiento audiovisual de |la sefiora Canciller en la
reunién bilateral con el Canciller, Wang Yi. Se construyé el concepto del
video de #AEstaHora y los tweets que posteriormente fueron publicados
en las redes sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- Serealiz6 la conceptualizacion periodistica del primer encuentro de
lideres de la CELAC para la publicacion del #AEstaHora en redes
sociales y los tweets en X.

- Serealizo el cubrimiento audiovisual y periodistico de la participacion de
la sefiora Canciller, en el primer foro de CELAC. Se grabé la intervencion
de la sefiora canciller, se sacaron los copys para redes sociales y la
conceptualizacién del video de resumen del dia que posteriormente se
publicé en las redes sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- - Se realiz6 el cubrimiento audiovisual y periodistico de la participacion de
la sefiora Canciller, en la rueda de prensa con el Canciller Wang Yi, en el
balance de la primera sesion de la CELAC. Se grab¢ la intervencion de la
sefiora canciller, se sacaron los copys para redes sociales y la '
conceptualizacién del video de resumen del dia que posteriormente se
publicé en las redes sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- Serealizé el cubrimiento audiovisual y periodistico de la participaciéon de
la sefiora Canciller, en la reunién con el presidente Xi Jinping y el
presidente Gustavo Petro, en el marco de la firma del ingreso de nuestro
pais en la ruta de la seda. Se grab¢ la intervencion de la sefiora canciller,
se sacaron los copys para redes sociales y la conceptualizacion del video
de resumen del dia que posteriormente se publicé en las redes sociales
del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- Serealizé el cubrimiento del desplazamiento de la Canciller en el tren
bala de la ciudad de Beijing a la ciudad de Shangai, como insumo para
los contenidos posteriormente publicados.

- Serealiz6 el cubrimiento de la visita de la Canciller a las instalaciones de
un centro budista y el recorrido ofrecido por el consulado de Shangai.
(Evidencias 5)

- Serealizé el cubrimiento audiovisual y periodistico de la participacion de
la sefiora Canciller, en la reunién con los connacionales y el Consul de
Shangai. Se grabdé la intervencion de la sefiora canciller y de los
asistentes al evento, se sacaron los copys para redes sociales y la
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conceptualizacion del video de resumen del dia que posteriormente se
publicé en las redes sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- - Se realizé el cubrimiento audiovisual y periodistico de la participacion de
la sefiora Canciller, en la reunion con el presidente Gustavo Petro y la
directora del Banco de los BRICS, Dilma Ruseft. Se grabaron los de la
sefiora canciller y de los asistentes al evento, se sacaron los copys para
redes sociales y la conceptualizacion del video de resumen del dia que
posteriormente se publicé en las redes sociales del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

- Se realizo el cubrimiento audiovisual y periodistico de la participacion de
la sefiora Canciller, en el inicio del papado de Leon XIV en la ciudad de
Roma. Se grabé los apoyos de la sefiora canciller y de los asistentes al
evento, se sacaron los copys para redes sociales y la conceptualizacion
del video de resumen del dia que posteriormente se publico en las redes
sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- Se realizo el cubrimiento audiovisual y periodistico de la participacion de
la sefiora Canciller, en la entrega de piezas precolombinas de la
Embajada de ltalia al presidente Gustavo Petro, en el marco de la
estrategia de la Cancilleria por conservar la identidad colombiana. Se
grabé los apoyos de la sefiora canciller y de los asistentes al evento, se
sacaron los copys para redes sociales y la conceptualizacion del video de
resumen del dia que posteriormente se publicé en las redes sociales del
Ministerio de Relaciones Exteriores, junto con el #AEstaHora.

- Serealizo la conceptualizacién del video de la audiencia privada que tuvo
el presidente Gustavo Petro y la sefiora Canciller en el vaticano con el
Papa Leén XIV, junto con los tweets que se publicaron posteriormente en
las cuentas del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- Acompafé y cubri la rueda de prensa del viceministro de Relaciones
Multilaterales, Mauricio Jaramillo, en la primera rueda de prensa previa a la
reunion ministerial del grupo de la HAYA en favor a Palestina.

- Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestina para
Colombia, que se subié en IG.

- Acompaiié el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del grupo de la
HAYA para Palestina, grabé contenidc y subi a Instagram todo el material.

- Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el primer
dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya en favor a
Palestina. El video se subi6 a Instagram.

- Realicé el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia por Palestina en
su segundo dia y saqué videos en vertical para redes sociales.,

- Realicé la publicacion de y la grabacion de los apoyos del A Esta Hora
sobre el recibimiento de la Canciller, al presidente Gustavo Petro en el
marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.
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- Realicé la publicacién, grabacién y edicion del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacion, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la rueda
de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de mi dia
sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por Palestina. Ademas,
realice la publicacién de esta.

- Acompafié la reunion citada por el enlace con la direccion de consulares
para construir la propuesta de Trata de personas.

- Realicé la grabacion, guion y concepto del video sobre puertas abiertas en
el Palacio San Carlos, en el marco de la reuniéon de Gobernadores.

- Realicé el guion y el concepto del video sobre la visita de la Canciller (e) a
New York para las diferentes redes sociales.

- Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller en
Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para Palestina.

- Asisti al taller de voceria que se realizé para la sefiora Canciller, Rosa
Yolanda Villavicencio en el Palacio San Carlos.

- Realicé el cubrimiento digital de la reunion de la sefiora Canciller con la
comunidad arabe-palestina en la ciudad de Riohacha, en el marco de la
XV Cumbre del Foro Mundial de Migracion y Desarrollo, alli envie todo el
material grabado en vertical, con los insumos de X para su posterior
publicacién.

- Realicé el cubrimiento digital de la reunién de emergencia que convoco a
los paises de CELAC de la sefiora Canciller en la ciudad de Riohacha, en
el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli
creé el copy para la declaracién oficial.

- Realicé las entrevistas a jovenes asistentes a la XV Cumbre del Foro
Mundial de Migracion y Desarrollo, alli creé el copy para las redes
sociales.

- Realicé el cubrimiento digital de la reunion de la sefiora Canciller con el
ministro de Relaciones Exteriores de Cuba, en la ciudad de Riohacha, en
el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli
envie todo el material grabado en vertical, con los insumos de redes para
su posterior publicacion.

- Realicé el cubrimiento digital de la reunién de la sefiora Canciller con
Catalina Devandas, miembro de la OIM en la ciudad de Riohacha, en el
marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli
envie todo el material grabado en vertical, con los insumos de X para su
posterior publicacion.

- Realicé el cubrimiento digital de la primera declaraciéon a medios de la
sefiora Canciller en la ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre
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del Foro Mundial de Migracion y Desarrollo, alli envie todo el material
grabado en vertical, con los insumos de X para su posterior publicacion.
Realicé el cubrimiento digital de la instalacion de la sefiora Canciller en la
ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de
Migracion y Desarrollo, alli envie todo el material grabado en vertical, con
los insumos de X para su posterior publicaciéon, corte los clips del discurso
de la ministra y los envie al grupo de prensa para que se pudieran
publicar.

Realicé el cubrimiento digital de la llegada y posterior cubrimiento de la
instalacion del sefior presidente, Gustavo Petro en el marco de la XV
Cumbre de Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli saqué el clip
donde el presidente hace mencion a la Canciller y que posteriormente fue
subido a redes sociales.

Realicé el cubrimiento digital de la reunién con Naciones Unidas del
viceministro, Mauricio Jaramillo, en la ciudad de Riohacha, en el marco de
la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracion y Desarrollo, alli envie todo
el material grabado en vertical, con los insumos de X para su posterior
publicacion.

Realicé el cubrimiento digital de todas las reuniones paralelas en la
ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de
Migracién y Desarrollo, al dia fueron 27 reuniones, alli envie todo el
material grabado en vertical, con los insumos de X para su posterior
publicacion.

Realicé el cubrimiento digital de la participacion del viceministro, Mauricio
Jaramillo, en el Foro sobre Movilidad Humanitaria, en la ciudad de
Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracion y
Desarrollo, alli envie todo el material grabado en vertical, con los insumos
de X para su posterior publicacion.

Realicé el cubrimiento digital de la reunién con UNICEF y el viceministro,
Mauricio Jaramillo, en la ciudad de Riohacha, en el marco de la XV
Cumbre del Foro Mundial de Migracion y Desarrollo, alli envie todo el
material grabado en vertical, con los insumos de X para su posterior
publicacion.
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e Se cred la narrativa de #AEstaHora de la agenda de la ministra en
Bogota.
e Se cred la narrativa de #AEstaHora de los eventos de la ministra en
Cartagena en el marco del foro de Asobancaria.
e Se creé la narrativa de #AEstaHora de las reuniones con el cuerpo
diplomatico acreditado en Colombia.
e Se cred la narrativa de #AEstaHora de la Canciller en el marco de la
agenda en Bruselas con la UE.
e Se cred la narrativa de #AEstaHora del cumplimiento de la agenda de la
ministra en Sevilla Espaia, en el marco de la cumbre FfD4.
e Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller en
Asobancaria.
e — e Escribi eI.guion del ‘resumen de mi dia” Fje la agenda de la canciller con
oo los e'm’bajadc.)res acEedltados en quo[n}?la. ‘
il . E;cr|b| gl guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller en el
ASBEBE primer dia dg Bruselas con la UE. — .
s e Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la entrada de Colombia al
S ——— Banc_:o'de Ios BRIC%. o ’
CACIONE ° Escrlpl el guion del ‘resumen de mi dia" del dia 2 de la agenda de la
T Canc;ll!er en Bruselals. o . ’
sroduce! ° Escrlpl el guion del ‘resumen de mi dia” del ultimo dia de la agenda de la
6n de Cangll!er en BruselaF o '
s et ° Sscntt)! el guion del ‘resumen de mi dia” de la agenda de la canciller en
ogota.
gﬁeeante ® Escr?b? el gu@on del “resumen de m@ dia: del lanzamiento deuMisién Ngqui.
E ° ESCI’IbI' el guion del "resymen de mi dia” la agenda de la sefiora canciller
olatafor en Apt}gua y Barbuclila dia 1 o i _
e ° ESCI‘IbI‘ el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora canciller
en Antigua y Barbuda dia 2
e Escribi el guion del ‘resumen de mi dia” la agenda de la sefiora canciller
en Antigua y Barbuda dia 3
e Escrbi el guion del video sobre IA y DD.HH solicitado por la direccion de
Derechos Humanos.
e Escribi el guion del video sobre la importancia de que Colombia entrara
como miembro al Consejo de Seguridad de la ONU.
e Escribi las piezas para los carruseles de la campafia de Migracion Segura
a Europa, por solicitud de la Direcciéon de Europa.
e Escribi los copy in de cada pieza del carrusel sobre el resumen del primer
dia de la Canciller en su agenda en Sevilla.
e Escribi el guion del video sobre la importancia de la OEA.
e Escribi los copy in del carrusel para redes sociales sobre el resumen de la
agenda de la Canciller en Bruselas.
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e Escribi el guion del video sobre balance de los nifios que se fueron de
intercambio a Turquia.

e Escribi el guion del video sobre la camparia de expectativa de Mision
Nuqui. (

e Escribi los copy in del carrusel sobre la campafia de Mision Nuqui, donde
se mencionaban los proyectos a realizar con los aliados.

e Escribi los copy in del carrusel sobre la campafia de la academia,

siguiendo la propuesta inicial.

Escribi el guion del video sobre la explicacion de Misién Nugqui.

Escribi los copy in del carrusel sobre la campafia de |A 'y DD.HH. (

Escribi los copy in de las piezas expectativas de Nuqui.

Cree la propuesta de campaiia digital para el ABC de la Hoja de Coca,

previ6 al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de

coca a través de otros usos.

Realicé la campafia de la HAYA para el evento que se llevo a cabo el 15y

16 de julio.

Realicé la campafia de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.

Envie el cronograma de publicacién de la campafia de la HAYA.

Edité el video de despedida emocional de la Canciller Laura Sarabia.

Cree la campafa de #Chaolauri, con los logros de la Ministra, Laura

Sarabia.

e Envie analisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio para
reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.

e Cree campafia para culturales, sobre evento en septiembre de figuras que
retornan.

e Andlisis de redes sociales para campafia de pasaportes.

e Acompafié el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del grupo de la
HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a Instagram todo el material.

e Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el primer
dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya en favor a
Palestina. El video se subi6 a Instagram.

e Realicé entrevistas a los invitados a la Conferencia de Emergencia por
Palestina del Grupo de la Haya, donde saqué los clips para poder organizar
la narrativa del video final.,

e Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de mi dia
sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por Palestina. Ademas,
realice la publicacion de esta.

e Escribi el guion sobre la participacion del viceministro Mauricio Jaramillo en
el marco del Consejo de Seguridad de la ONU, para redes sociales.

e Escribi el carrusel pedagégico para redes sociales sobre la agenda de la
ministra en Haiti con el presidente Gustavo Petro.
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e Construi la parrila de contenidos graficos de la campana
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de esta.,

e Escribi el guion y separé los clips del Viceministro de Asuntos Multilaterales
en su visita a la ONU en Nueva York, con el fin de crear un formato en
redes sociales de Instagram. Ademas, lo publiqué en redes sociales.

e Cree el guion y la segmentacion de material para el video de Resumen del
dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

e Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion internacional
donde asistié el VAM en Quibdé, Choco.

e Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la conmemoracion
del 20 de julio. Construi los collages con el material enviado por consulados
y embajadas.

e Acompafié la reunion citada por el enlace con la direccion de consulares
para construir la propuesta de Trata de personas.

e Disefié campafia de comunicaciones digital para la campafia sobre la
#TrataDePersonas.

e Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del VMA,
Mauricio Jaramillo en Quibdé- Choco.

e Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la Canciller
(e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en la Habana.

e Realicé la grabacién, guion y concepto del video sobre puertas abiertas en
el Palacio San Carlos, en el marco de la reuniéon de Gobernadores.

e Realicé el guion y el concepto del video sobre la visita de la Canciller (e) a
New York para las diferentes redes sociales.

e Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller en

Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para Palestina.

Realicé toda la campafia digital sobre la V Cumbre de paises Amazonicos.

Escribi y conceptualice el video sobre la visa Schengen de Europa.

Se realiz6 la campaia de la visita de la sefiora Canciller a Aruba.

Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa

Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la grabacion del

contenido de la Canciller para redes sociales.

e Realicé la campafia digital de vuelos humanitarios para seguir los lineamientos

de presidencia frente a la campafia de #ConDignidadCumplimos.

e Realicé la campafia de Waay solicitada por la periodista encargada de la
Direccidon de Fronteras.

e Realicé la campafia sobre el dia del colombiano migrante que solicitaron las
embajadas y consulados.
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- Present
ar los
informes - Presenté el informe de métricas que fue solicitado por mi supervisora de
que le contrato.
sean - Por solicitud de mi supervisora de contrato, se gestioné un informe de
requerid redes con analisis diario, que nos permita encontrar oportunidades o
os por el amenazas sobre nuestra narrativa institucional.
supervis - Envie analisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio para
or del reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.
contrato, - Realicé el analisis de métricas de 15 dias en comparacion con 15 dias
y un antes, ante la preocupacion por la caida de interacciones por la coyuntura
informe de la entidad.
final del
contrato.
- Asistira
las
reunione
;s)resenci - Asisti a la reunién d~e tecnolog'ia convocada por esa direqcién para
ales y/o cga;irar una campana sobre citas de pasaportes en las diferentes
virtuales i i
que les - Asisti g'la reunion que convoco el VRE para entender el problema de la
convoqu deserﬂﬂcacmn que se aproximaba en Ab_rll. ' o
&&l - Asisti alas reuniones convocadas por mi supervisor de contra'to julio,
supervis agosto y septiembre, como reposan en las evidencias en el drive.
or del
contrato
- Desplaz - Se requiri6 el acompafnamiento de comunicaciones a la comision de Leticia-
arse a Amazonas.
nivel Construi todos los tweets de la primera reunion del director de Desarrollo
nacional fronterizo en Leticia- Amazonas.
e - Realicé el cubrimiento periodistico y de redes sociales, de la segunda
internaci reunion del director de Desarrollo Fronterizo en Leticia, Amazonas.
onal en - Realicé el cubrimiento periodistico y digital de la visita del director de
cumplim Desarrollo Fronterizo, al trapecio amazoénico en el segundo dia.
iento del - Realicé el acompafiamiento a la segunda comunidad del trapecio
objeto amazonico para el cubrimiento periodistico y digital del director de
del Desarrollo Fronterizo.
contrato
cuando
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le sea
requerid
oy
autoriza
do.
- Apoye en el cubrimiento y publicacién de los tweets del programa “El
Puente” en todo el mes de Abril.
- Realice la publicacion del comunicado de prensa del rechazo al atentado a
Miguel Uribe Turbay.
(https://x.com/CancilleriaCol/status/1931522191109337166)

- Realizar - Realicé la publicacién de las palabras de la Canciller, Laura Sarabia, sobre
las el atentado a Miguel Uribe Turbay.
demas (https://x.com/CancilleriaCol/status/1931760452603683000)
activida - Realicé los tweets y las publicaciones del primer dia de agenda de la
des Canciller, en Bruselas, en el marco de CELAC-UE.
relacion https://x.com/CancilleriaCol/status/1932703387096936546
adas https://x.com/CancilleriaCol/status/1932716951106707941
con el https://x.com/CancilleriaCol/status/1932727515295932657
objeto )https://x.com/CancilleriaCol/status/1932779752076533899 https://x.com/
contract CancilleriaCol/status/1932779739158093851
ual que - Realicé los tweet y las publicaciones del segundo dia de agenda de la
sean Canciller, en Bruselas.
asignad https://x.com/CancilleriaCol/status/1933070021741166753 ; -
as por el https://x.com/CancilleriaCol/status/1933086156209402097 ,
supervis https://x.com/CancilleriaCol/status/1933124868947710267 ;
or del https://x.com/CancilleriaCol/status/1933161068638998789
contrato, https://x.com/CancilleriaCol/status/1933189086556172719
que https://x.com/CancilleriaCol/status/1933226267748233229
correspo - Realicé los tweets de las publicaciones del tercer dia de agenda de la
ndan a Canciller en Bruselas.
la https://x.com/CancilleriaCol/status/1933435175213408712
naturale - Realicé los tweets de la agenda de la Canciller en Bogota.
za del https://x.com/CancilleriaCol/status/1935137035716587646
servicio. - Realicé los tweets de la sinergia del dia del orgullo.

https://x.com/CancilleriaCol/status/1938945525186994355
o https://x.com/CancilleriaCol/status/1938983204783861760
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938968048104346008
o https://x.com/CancilleriaCol/status/1939003699436609644
- Realicé los tweets de la Diplomacia Cultural de Cancilleria.
_https://x.com/CancilleriaCol/status/1938961949166891129
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Realice las publicaciones de la sinergia de la aprobacion de la Reforma
Pensional. https://x.com/CancilleriaCol/status/1939123468470976873

- Realicé los tweets de la agenda de la Canciller, en el marco de la Cumbre
FfD4 en Sevilla Espafia.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939334554520621108
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939375001896972730

- Realicé la publicacién de la agenda del Viceministro Mauricio Jaramillo, con
algunos congresistas de Estados Unidos.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939456840376746263

- Realice los tweets y la publicacion de la agenda de la Canciller en Sevilla,
Espana, en su segundo dia.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939703635484475598

- Realice la publicacién del comunicado de prensa sobre alias *fito”.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939708515620192455

- Realice la publicacion de las solicitudes del grupo de prensa en redes
sociales. https://x.com/CancilleriaCol/status/1939722361877770298

- Realice las publicaciones y los copys de cada video que realice dentro de
las campafias, del Resumen de mi Dia de la Canciller y los A Esta Hora
que se publicaron en el mes de junio.

- Publiqué los tweets de la agenda de Europa en Twitter.

- Publiqué los tweets sobre la agenda en Bogota con Peru.

- Publicacién de tweets, agenda Europa 3.

- Publiqué tweet sobre la velaton que se realizé el primero de julio en el
marco de la apuesta por la paz en Colombia.

- Publiqué el tweet sobre la agenda del viceministro de relaciones
multilaterales, en el marco de una reunion de jovenes.

- Publiqué tweet sobre el restablecimiento del servicio en la sede de
pasaportes de Bogota.

- Publiqué tweet sobre cooperacion y la inauguracion de la sede en Cali.

- Publiqué tweet sobre la agenda del VAM con la embajada de Alemania.

- Publique tweet sobre la participacion de Colombia en MERCOSUR.

- Publiqué tweet sobre la reunion entre Colombia y Malta.

- Publicacién de campaiia de Europa de visa Schengen.

- Acompanié el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del grupo de la
HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a Instagram todo el material.

- Realicé entrevistas a los invitados a la Conferencia de Emergencia por
Palestina del Grupo de la Haya, donde saqué los clips para poder organizar
la narrativa del video final.,

- Realicé el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia por Palestina en
su segundo dia y saqué videos en vertical para redes sociales.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé la publicacién de y la grabacion de los apoyos del A Esta Hora
sobre el recibimiento de la Canciller, al presidente Gustavo Petro en el
marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacién, grabacion y edicién del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacién, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la rueda
de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de mi dia
sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por Palestina. Ademas,
realice la publicacién de esta.

- Realicé la grabacién de la transmision de la participacion del Viceministro
Mauricio Jaramillo en el marco del Consejo de Seguridad de la ONU.

- Escribi el carrusel pedagégico para redes sociales sobre la agenda de la
Ministra en Haiti con el presidente Gustavo Petro.

- Publiqué en Instagram, Facebook e Twitter la estrategia que construi para
la direccion de Culturales sobre la repatriacion de piezas arqueolégicas de
algunos paises de Africa y Europa.

- Publiqué en Twitter la llegada de algunos connacionales desde EE. UU.

- Publiqué el resumen de la visita en Haiti como carrusel de fotos de la
Canciller en Instagram.

- Realicé la publicacién del video oficial del 20 de Julio de la Canciller en
Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé publicacién del carrusel de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacién del video #1 de la sinergia del 20 de julio en
Instagram y Facebook.

- Realice la publicacién de la Pieza #1 de la sinergia del 20 de julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacion de la Pieza #2 de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacion de la Pieza #3 de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacién de la presencia de la Canciller en el desfile militar en
honor a la marcha del 20 de julio junto con algunos miembros del Gabinete.

- Realicé la publicacion de la Pieza #4 de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacion de la Pieza #5 de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacién de una solicitud de la Embajada de Uruguay sobre
una exposicion.

- Realicé la publicacién de el video del VAM en Facebook, Instagram y
Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé la publicacion de el video de la Canciller de su presencia en Bogota,
en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién de la pieza #5 de la sinergia del 20 de julio de la
Cancilleria.

- Realicé la publicacién de el video de la Canciller de Bolivia, en Facebook,
Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién del video de la embajadora de Paises Bajos en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién del video del embajador de Palestina en Facebook,
Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién del video de la Embajadora ante la ONU en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién del video dedel coordinador de Connacionales en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién con las fotos previamente aprobadas de resumen de
la agenda del 20 de julio de la Canciller.

- Realicé la publicacion con las fotos de la asistencia de la Canciller al
congreso de la republica con el presidente Gustavo Petro.

- Realicé la publicacién con las fotos de la agenda de la Canciller en Chile
junto con el presidente, Gustavo Petro, en Instagram.

- Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la conmemoracion
del 20 de julio.

- Construi los collages con el material enviado por consulados y embajadas.

- Cubri redes sociales de la Cancilleria para los contenidos digitales y realice
la colaboracién de las Casas Colombia de Colombia nos une en el
Instagram de la entidad.

- Realicé la planeacién de la pauta en redes sociales de los contenidos que
me solicité mi supervisor de contrato. Alli separé Meta de X, e hice la
planeacién y los publicos a los que debemos acércanos dentro de la
campania del Foro de Migracion y #ConDignidadCumplimos.

- Cree la pauta de CELACUE para Meta y X por solicitud de mi supervisor de

contrato.
- Asesoré a mis compafieras con el empalme de pauta en redes sociales, ya que yo

manejaba ese tema.

i <L1:rsnés - Cubri 'Ia agend‘a de redes socialles de‘ la visita de .Ia Capciller, Laura
Sarabia a Japon. Desde Bogota cubri en el horario de japon.
;que pe - Realice la publicacién del comunicado de prensa del rechazo al atentado a
i Miguel o Uribe Turbay.
o di] (https://x.com/CancilleriaCol/status/1931522191109337166)

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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objeto - Realicé la publicacion de las palabras de la Canciller, Laura Sarabia, sobre
contrata el atentado a Miguel Uribe Turbay.
do (https://x.com/CancilleriaCol/status/1931760452603683000)
requiera - Realicé los tweets y las publicaciones del primer dia de agenda de la
n ser Canciller, en Bruselas, en el marco de CELAC-UE.
desarroll https://x.com/CancilleriaCol/status/1932703387096936546
adas por https://x.com/CancilleriaCol/status/1932716951106707941
el https://x.com/CancilleriaCol/status/1932727515295932657
contratis )https://x.com/CancilleriaCol/status/1932779752076533899 https://x.com/
ta previa CancilleriaCol/status/1932779739158093851
comunic - Realicé los tweet y las publicaciones del segundo dia de agenda de la
acion Canciller, en Bruselas.
del https://x.com/CancilleriaCol/status/1933070021741166753 :
supervis https://x.com/CancilleriaCol/status/1933086156209402097 :
or sobre https://x.com/CancilleriaCol/status/1933124868947710267 .
el https://x.com/CancilleriaCol/status/1933161068638998789
pertinent https://x.com/CancilleriaCol/status/1933189086556172719
e. https://x.com/CancilleriaCol/status/1933226267748233229
- Realicé los tweets de las publicaciones del tercer dia de agenda de la
Canciller en Bruselas.

https://x.com/CancilleriaCol/status/1933435175213408712
Realicé los tweets de la agenda de la Canciller en Bogota.
https://x.com/CancilleriaCol/status/19351370357 16587646
Realicé los tweets de la sinergia del dia del orgullo.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938945525186994355
o https://x.com/CancilleriaCol/status/1938983204783861760
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938968048104346008
o https://x.com/CancilleriaCol/status/1939003699436609644
- Realicé los tweets de la Diplomacia Cultural de Cancilleria.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938961949166891129
- Realice las publicaciones de la sinergia de la aprobacién de la Reforma
Pensional. https://x.com/CancilleriaCol/status/1939123468470976873
- Realicé los tweets de la agenda de la Canciller, en el marco de la Cumbre
FfD4 en Sevilla Espanfa.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939334554520621108
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939375001896972730
- Realicé la publicacion de la agenda del Viceministro Mauricio Jaramillo, con
algunos congresistas de Estados Unidos.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939456840376746263
- Realice los tweets y la publicacion de la agenda de la Canciller en Sevilla,
Espafia, en su segundo dia.
https://x.com/CancilleriaCol/status/19397036354844 75598

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realice la publicacién del comunicado de prensa sobre alias “fito”.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939708515620192455

- Realice la publicacion de las solicitudes del grupo de prensa en redes
sociales. https://x.com/CancilleriaCol/status/1939722361877770298
Realice las publicaciones y los copys de cada video que realice dentro de
las campaiias, del Resumen de mi Dia de la Canciller y los A Esta Hora
que se publicaron en el mes de junio.

- Publiqué los tweets de la agenda de Europa en Twitter.

- Publiqué los tweets sobre la agenda en Bogota con Peru.

- Publicacion de tweets, agenda Europa 3.

- Publiqué tweet sobre la velaton que se realizo el primero de julio en el
marco de la apuesta por la paz en Colombia.

- Publiqué el tweet sobre la agenda del viceministro de relaciones
multilaterales, en el marco de una reunién de jévenes.

- Publiqué tweet sobre el restablecimiento del servicio en la sede de
pasaportes de Bogota.

- Publiqué tweet sobre cooperacion y la inauguracion de la sede en Cali.

- Publiqué tweet sobre la agenda del VAM con la embajada de Alemania.

- Publique tweet sobre la participacion de Colombia en MERCOSUR.

- Publiqué tweet sobre la reunion entre Colombia y Malta.

- Publicacién de camparia de Europa de visa Schengen.

- Acompafié el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del grupo de la
HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a Instagram todo el material.

- Realicé el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia por Palestina en
su segundo dia y saqué videos en vertical para redes sociales.

- Realicé la publicacién de y la grabacion de los apoyos del A Esta Hora
sobre el recibimiento de la Canciller al presidente Gustavo Petro en el
marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacién, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la rueda
de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia por Palestina.
Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de mi dia
sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por Palestina. Ademas,
realice la publicacion de esta.

- Realicé la grabacion de la transmision de la participacion del viceministro
Mauricio Jaramillo en el marco del Consejo de Seguridad de la ONU.

- Publiqué en Instagram, Facebook e Twitter la estrategia que construi para
la direccion de Culturales sobre la repatriacion de piezas arqueolégicas de
algunos paises de Africa y Europa.

- Publiqué en Twitter la llegada de algunos connacionales desde EE.UU.

- Publiqué el resumen de la visita en Haiti como carrusel de fotos de la
Canciller en Instagram.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé la publicacion del video oficial del 20 de Julio de la Canciller en
Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé publicacién del carrusel de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacion del video #1 de la sinergia del 20 de julio en
Instagram y Facebook.

- Realice la publicacién de la Pieza #1 de la sinergia del 20 de julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacién de la Pieza #2 de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacién de la Pieza #3 de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacién de la presencia de la Canciller en el desfile militar en
honor a la marcha del 20 de julio junto con algunos miembros del Gabinete.

- Realicé la publicacién de la Pieza #4 de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacién de la Pieza #5 de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacién de una solicitud de la Embajada de Uruguay sobre
una exposicion.,

- Realicé la publicacién de el video del VAM en Facebook, Instagram y
Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacion de el video de la Canciller de su presencia en Bogota,
en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién de la pieza #5 de la sinergia del 20 de julio de la
Cancilleria.

- Realicé la publicacién de el video de la Canciller de Bolivia, en Facebook,
Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicaciéon del video de la embajadora de Paises Bajos en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién del video del embajador de Palestina en Facebook,
Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacion del video de la Embajadora ante la ONU en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicaciéon del video del coordinador de Connacionales en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacion con las fotos previamente aprobadas de resumen de
la agenda del 20 de julio de la Canciller.

- Realicé la publicacién con las fotos de la asistencia de la Canciller al
congreso de la republica con el presidente Gustavo Petro.

- Realicé la publicacion con las fotos de la agenda de la Canciller en Chile
junto con el presidente, Gustavo Petro, en Instagram.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la
conmemoracion del 20 de julio. Construi los collage con el material
enviado por consulados y embajadas.

- Realicé la planeacién de la pauta en redes sociales de los contenidos que
me solicitd mi supervisor de contrato. Alli separé Meta de X, e hice la
planeacion y los publicos a los que debemos acércanos dentro de la
campafa del Foro de Migracion y #ConDignidadCumplimos.

- Cree la pauta de CELACUE para Meta y X por solicitud de mi supervisor de

contrato.

Laura Daniela Beltran Palomares
CC 1.013.672.423

Observaciones:

Aprobado: o

W

Coordinador del GIT de Pren

a y Comunicacion Cor va (e)

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Anexo:

*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Factura. ( si aplica)
*Certificado de cumplimiento del Supervisor/ interventor
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INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO No. 264 DE 2025.

1. Wilson Jairo Ortiz en mi condicion de supervisor del contrato No. 264 de 2025, suscrito con Laura Daniela Beltran
Palomares certifico que el (la) contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el contrato y con
el pago al Sistema General de Seguridad Social y/o parafiscales.

2.
SOPORTE
o}
OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS EZIDENCIA
CUMPLIMIE
NTO
Organicé la campafia de la ministra, Laura Sarabia para los 30 logros en
30 dias. '
Creé la camparfia del 8M para el evento con mujeres habitantes de calle
en el Palacio San Carlos.
Creé la campana sobre el concurso de carrera diplomatica para 2026.
Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
Apoyar al para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.
coordinad Cree la propuesta de campania digital para el ABC de la Hoja de Coca,
or del GIT previo al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
' de Prensa coca a través de otros usos.
'y Cree la campania y los contenidos digitales del resumen de la agenda de
Comunica la Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su agenda en Bruselas
cion en el marco de CELAC-UE
Corporativ Cree la campafia de contenidos digitales de Misiéon Nuqui, con propuesta
a en la de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus respectivos copys
creacién IN.
del plan de Cree la campafia de contenidos de las citas de algunos consulados, con
marketing base en los comentarios de la Direccion de Tecnologia del Ministerio se
digital hicieron los respectivos ajustes.
2025 Cree y reforcé la campana de migracion segura, por solicitud de la

Direccion de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.

Cree la campana audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos, como
solicitud de la direccion de Derechos Humanos de la Cancilleria.

Cree la campafia digital del concurso de carrera diplomatica y consular,
con las fases que se acordaron con la directora de la Academia.

Cree la campafia de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse
contenido grafico y audiovisual.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas vy
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en el
marco de la Asamblea General de la OEA.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas vy
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espana.

- Cree |la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

- Cree la propuesta de campafia digital para el ABC de la Hoja de Coca,
previod al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
coca a través de otros usos.

- Cree la campafa y los contenidos digitales del resumen de la agenda de
la Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su agenda en Bruselas
en el marco de CELAC-UE

- Cree la campana de contenidos digitales de Mision Nuqui, con propuesta
de contenidos audiovisuales y piezas graficas,, con sus
respectivos copys IN.

- Cree la campafia de contenidos de las citas de algunos consulados, con
base en los comentarios de la Direccion de Tecnologia del Ministerio se
hicieron los respectivos ajustes.

- Cree y reforcé la campafa de migracion segura, por solicitud de la
Direccion de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.

- Cree la campafa audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos, como
solicitud de la direccién de Derechos Humanos de la Cancilleria.

- Cree la campana digital del concurso de carrera diplomatica y consular,
con las fases que se acordaron con la directora de la Academia.

- Cree la campafia de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse
contenido grafico y audiovisual. \

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficasy
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en el
marco de la Asamblea General de la OEA.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas vy
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espana.

- Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de Cancilleria,
para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

- Cree la propuesta de campafa digital para el ABC de la Hoja de Coca,
previé al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar la hoja de
coca a traves de otros usos.

- Realicé la campafia de la HAYA para el evento que se llevo a cabo el 15
y 16 de julio.

- Realicé la campafa de #GraciaslLauri para la salida de la Canciller.

- Edité el video de despedida emocional de la Canciller Laura Sarabia.

- Cree la campana de #Chaolauri, con los logros de la Ministra, Laura
Sarabia.

- Cree campaiia para culturales, sobre evento en Septiembre de figuras
que retornan.

- Andlisis de redes sociales para campana de pasaportes.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Envie contenido para produccion de disefio con la campafia de
#MigrarSeguro, con los ajustes dados por la Direccién de Europa.

Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestinapara
Colombia, que se subié en IG.

Organicé la agenda de la visita de la sefiora Canciller a Aruba, en la
inauguracién de la Casa Colombia.

Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la grabacién
del contenido de la Canciller para redes sociales.

Realicé la parrilla de contenidos sobre la Cumbre de Migracion que se
llevara a cabo en la Guajira.

Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa Villavicencio, a
solicitud de ella y el supervisor de mi contrato.

Realicé la segmentacion del contenido de #ConDignidadCumplimos,
esto fue solicitado por mi supervisor de contrato sobre la historia de un
connacional en Haiti.

Realicé la segmentacion de la pauta para los contenidos de Japén, en el
marco de la visita de la Canciller a Osaka.

Solicite informacion para la creacion de la campafa de
#CondignidadCumplimos, alli se solicitaron insumos para lograr
alimentar el plan de marketing de la entidad.

Cree la pauta para los contenidos de #ConDignidadCumplimos, en el
marco de los logros de la Cancilleria, enfocado en la voceria de Colombia
con mujeres en el mundo, en el caso de Laura Gil, para fortalecer la
agenda de marketing de la entidad.

Realicé la campafna de #UNGA80, donde se contemplan contenidos
diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
contribuye a la planeacion de la agenda de marketing de la entidad.
Asesoré los contenidos en redes sociales, para lograr pauta adecuada
siguiendo los lineamientos de presidencia en la campafa de
#ConDignidadCumplimos.

Planificar la
agenda de
marketing
digital de la
entidad

- Organicé la campafia de la ministra, Laura Sarabia para los 30
logros en 30 dias.

- Creé la campanfa del 8M para el evento con mujeres habitantes de
calle en el Palacio San Carlos.

- Organicé la campafia de la ministra, Laura Sarabia para los 30
logros en 30 dias.

- Creé la campania del 8M para el evento con mujeres habitantes de
calle en el Palacio San Carlos.

- Creé la campafa sobre el concurso de carrera diplomatica para
2026.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Creé la campafia sobre CELAC- CHINA para la oficina de
comunicaciones.

Envie a presidencia los contenidos organizados de CELAC para que
fuesen difundidos en todo el gobierno nacional.

Creé la campafa de #AsiloNoEsUnaVia por solicitud de la direccién
de Europa.

Cree la campafia del primero de mayo, enfocada en
#SiALaConsultaPopular, a solicitud de presidencia.

Creé la campanfa de #100Dias de la administracion de la canciller,
Laura Sarabia.

Cree la campania sobre la celebracién de la Cruz Roja.

Cree la campafia para el dia de la diversidad cultura, solicitada por
la direccion de Derechos Humanos.

Cree |la campania para el concurso de la carrera diplomatica 2026.
Cree el calendario con responsabilidades para hacer seguimiento a
las campafias y sus fechas de publicacion. Alli se organizan
dependiendo de las necesidades comunicaciones de la entidad.
Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de
Cancilleria, para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.
Cree la propuesta de campana digital para el ABC de la Hoja de
Coca, previ¢ al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar
la hoja de coca a través de otros usos.

Cree la campafa y los contenidos digitales del resumen de la
agenda de la Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su
agenda en Bruselas en el marco de CELAC-UE

Cree la campafa de contenidos digitales de Misién Nuqui, con
propuesta de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus
respectivos copys IN.

Cree la campafa de contenidos de las citas de algunos consulados,
con base en los comentarios de la Direccién de Tecnologia del
Ministerio se hicieron los respectivos ajustes.

Cree y reforcé la camparia de migracion segura, por solicitud de la
Direccién de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.
Cree la campafa audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos,
como solicitud de la direccion de Derechos Humanos de la
Cancilleria.

Cree la campana digital del concurso de carrera diplomatica y
consular, con las fases que se acordaron con la directora de la
Academia. (

Cree la campana de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse
contenido grafico y audiovisual.

Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en
el marco de la Asamblea General de la OEA.

Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas vy
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espana.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de
Cancilleria, para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

- Cree la propuesta de campana digital para el ABC de la Hoja de
Coca, previo al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar
la hoja de coca a través de otros usos.

- Envie el cronograma de publicacion de la campafa de la HAYA.

- Publicacién de camparia de Europa de visa Schengen.

- Envie contenido para producciéon de disefio con la camparia de
#MigrarSeguro, con los ajustes dados por la Direccion de Europa.

- Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestina para
Colombia, que se subié en IG.

- Escribi el guion sobre la participaciéon del viceministro Mauricio
Jaramillo en el marco del Consejo de Seguridad de la ONU, para
redes sociales.

- Construi la parrila de contenidos graficos de la campafia
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de esta.

- Escribi el guion y separé los clips del Viceministro de Asuntos
Multilaterales en su visita a la ONU en Nueva York, con el fin de
crear un formato en redes sociales de Instagram. Ademas, lo
publiqué en redes sociales.

- Cree el guion y la segmentacion de material para el video de
Resumen del dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

- Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion
internacional donde asistié el VAM en Quibdé, Choco.

- Disefé camparfia de comunicaciones digital para la campana sobre
la #TrataDePersonas.

- Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del
VMA, Mauricio Jaramillo en Quibdé- Choco.

- Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la
Canciller (e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en
la Habana.

- Realicé la grabacion, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunion de
Gobernadores.

- Realicé el guion y el concepto del video de |la agenda de la Canciller
en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para
Palestina.

- Realicé toda la campana digital sobre la V Cumbre de paises
Amazonicos.

- Escribi y conceptualice el video sobre la visa Shengen de Europa.

- Realicé comunicado de prensa sobre la agenda que tuvo lugar en
Aruba, en el marco de la llegada del buque gloria y la inauguracion
de la casa Colombia.

- Realicé los copys in y out de las publicaciones de la agenda de
Aruba en las diferentes plataformas digitales.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realice el guion del video resumen de la jornada en Aruba.

- Creé la cuenta de X de la Canciller y la propuesta de contenidos
para la inauguracion de la casa.

- Realicé la proyeccién de contenidos de las areas tematicas de la
entidad, para la realizacion de la campafa del 7 de Agosto de
#CumplimosConDignidad. Se les envio para revision y asi poder
construir la narrativa.

- Realicé los 6 guiones requeridos para la campardel 7 de agosto
#ConDignidadCumplimos, al igual que los contenidos de los 6
carruseles en el marco de la misma campafa. Organicé la parrilla
de contenidos del 7 de agosto para ser enviada a presidencia y que
puedan aprobar los contenidos.- Realicé la parrilla de contenidos
para ser publicados el 7 de agosto, junto con copy in y out en cada
pieza.

- Realice la primera propuesta de la campana para la Cumbre de
Paises Amazénicos.

- Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la
grabacion del contenido de la Canciller para redes sociales.

- Realicé la parrilla de contenidos sobre la Cumbre de Migracién que
se llevara a cabo en la Guajira.

- Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa
Villavicencio, a solicitud de ella y el supervisor de mi contrato.

- Realicé la correccién de la parrilla de paises amazonicos a
solicitud del enlace con la direccion.

- Envie parrilla del Foro Mundial de Migracion para la construccion
de piezas:

- Realicé la camparia de #UNGAB80, donde se contemplan contenidos
diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
contribuye a la planeacién de la agenda de marketing de la entidad.

- Disefie la campafa pedagdgica sobre la descertificacion de Estados
Unidos a Colombia, en donde se resaltan los logros de la lucha
contra las drogas en el pais. Aca se hace la diferencia sobre todas
las plataformas digitales del Ministerio.

- Disefie la camparia pedagégica sobre CELAC-UE, en donde se
resaltan los logros en la voceria de espacios multilaterales que lidera
el pais. Aca se hace la diferencia sobre todas las plataformas
digitales del Ministerio.

- Realicé la campafa de #ConDignidadCumplimos para la posterior
grabacion de contenido audiovisual.

- Organicé el contenido de urgencia que solicitaron de presidencia,

sobre el informe de las EPS como sinergia de Gobierno, en inglés
y espafol.

e e S —— S S ————]
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Realicé la campania en el marco de #ConDignidadCumplimos
sobre la repatriacion de bienes culturales en el Gobierno del
presidente Petro.

Realicé la campana sobre el evento de Oro y Coca itinerante, como
parte de la campafa de logros.
Realicé la campafa sobre retorno de vuelos humanitarios que me

solicité la oficina de Prensa.

Impulsar
estrategias
novedosas de
marketing
digital
aumentando el
alcance del
mensaje en la
comunidad
online de la
entidad en las
diferentes
plataformas en
las que se
tiene
presencia.

Edité y subtitulé el video de la Canciller, Laura Sarabia en Naciones
Unidas.

Escribi, edité y subtitulé el video de la Canciller, Laura Sarabia en
su agenda en Peru, destacando los logros de nuestro pais.

Escribi, edité y grabé el video sobre pedagogia de Drogas de la
Cancilleria.

Grabé y edite la presentacion de la ministra, Laura Sarabia ante la
comision Il de Camara de representantes.

Realicé el cubrimiento de la visita de la Secretaria de Seguridad de
Estados Unidos, al Palacio San Carlos.

Realicé la grabacién del video pedagégico sobre la relacion de
Estados Unidos y Colombia.

Organicé guion sobre la decision de aranceles de Donald Trump a
nuestro pais, para mitigar riesgos reputacionales.

Se cred la narrativa de #AEstaHora de la agenda de la ministra en
Bogota.

Se cre6 |la narrativa de #AEstaHora de los eventos de la ministra en
Cartagena en el marco del foro de Asobancaria.

Se creo6 la narrativa de #AEstaHora de las reuniones con el cuerpo
diplomatico acreditado en Colombia.

Se creo la narrativa de #AEstaHora de la Canciller en el marco de la
agenda en Bruselas con la UE.

Se cred la narrativa de #AEstaHora del cumplimiento de la agenda
de la ministra en Sevilla Espafia, en el marco de la cumbre FfD4.
Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller
en Asobancaria.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller
con los embajadores acreditados en Colombia

Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller
en el primer dia de Bruselas con la UE.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la entrada de Colombia
al Banco de los BRICS.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” del dia 2 de la agenda de la
Canciller en Bruselas.

Escribi el guion del ‘resumen de mi dia” del ultimo dia de la agenda
de la Canciller en Bruselas

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Escribi el guion del “resumen de mi dia” de la agenda de la canciller
en Bogota.
- Escribi el guion del “resumen de mi dia” del lanzamiento de Misién
Nuqui.

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 1

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 2

- Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 3.

- Escrbi el guion del video sobre IA y DD.HH solicitado por la direccion
de Derechos Humanos.

- Escribi el guion del video sobre la importancia de que Colombia
entrara como miembro al Consejo de Seguridad de la ONU.

- Escribi las piezas para los carruseles de la campafia de Migracién
Segura a Europa, por solicitud de la Direccién de Europa.

- Escribi los copy in de cada pieza del carrusel sobre el resumen del
primer dia de la Canciller en su agenda en Sevilla.

- Escribi el guion del video sobre la importancia de la OEA.

- Escribi los copy in del carrusel para redes sociales sobre el resumen
de la agenda de la Canciller en Bruselas.

- Escribi el guion del video sobre balance de los nifios que se fueron
de intercambio a Turquia.

- Escribi el guion del video sobre la campafia de expectativa de Mision
Nuqui.

- Escribi los copy in del carrusel sobre la campafa de Mision Nuqui,
donde se mencionaban los proyectos a realizar con los aliados.

- Escribi los copy in del carrusel sobre la campana de la academia,
siguiendo la propuesta inicial. |

- Escribi el guion del video sobre la explicacién de Misién Nuqui.

- Escribi los copy in del carrusel sobre la campara de IA y DD.HH.

- Escribi los copy in de las piezas expectativas de Nuqui.

- Realicé la campaia de la HAYA para el evento que se llevo acabo
el 15y 16 de julio.

- Realicé la campaina de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.

- Edité el video de despedida emocional de la Canciller Laura Sarabia.

- Cree la camparia de #Chaolauri, con los logros de Ia Ministra, Laura
Sarabia.

- Andlisis de redes sociales para campafa de pasaportes.

- Envie contenido para produccién de disefio con la campafa de
#MigrarSeguro, con los ajustes dados por la Direccion de Europa.

- Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestina para
Colombia, que se subid en IG.

- Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el
primer dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya
en favor a Palestina. El video se subio a Instagram.

e e e e
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Realicé la publicacion de y la grabacién de los apoyos del A Esta
Hora sobre el recibimiento de la Canciller al presidente Gustavo
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.
Realicé la publicacion, grabacién y edicion del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por
Palestina.

Realicé la publicacion, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.

Realice el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacion de la misma.

Construi la parrilla de contenidos graficos de la campaia
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicaciéon de la misma.
Escribi el guion y separe los clips del Viceministro de Asuntos
Multilaterales en su visita a la ONU en Nueva York, con el fin de
crear un formato en redes sociales de Instagram. Ademas, lo
publiqué en redes sociales.

Cree el guion y la segmentaciéon de material para el video de
Resumen del dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion
internacional donde asistio el VAM en Quibdo,Choco.

Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la
conmemoracion del 20 de julio.

Construi los collage con el material enviado por consulados y
embajadas.

Disefié campafia de comunicaciones digital para la camparia sobre
la #TrataDePersonas.

Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del
VMA, Mauricio Jaramillo en Quibdo-Choco.

Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la
Canciller (e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en
la Habana.

Realicé la grabacién, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunion de
Gobernadores.

Realicé el guion y el concepto del video sobre la visita de la Canciler
(e) a New York para las diferentes redes sociales.

Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller
en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para
Palestina.

Realicé toda la campafia digital sobre la V Cumbre de paises
Amazoénicos.

Escribi y conceptualice el video sobre la visa Shengen de Europa.
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- Realicé comunicado de prensa sobre la agenda que tuvo lugar en
Aruba, en el marco de la llegada del buque gloria y la inauguracion
de la casa Colombia.

- Realicé los copys in y out de las publicaciones de la agenda de
Aruba en las diferentes plataformas digitales.

- Realicé el guion del video resumen de la jornada en Aruba.

- Creé la cuenta de X de la Canciller y la propuesta de contenidos
para la inauguracion de la casa.

- Realicé la campana de #ConDignidadCumplimos para el 7 de
agosto, con los insumos que previamente fueron aprobados.

- Realice la primera propuesta de la camparia para la Cumbre de
Paises Amazénicos.

- Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la
grabacion del contenido de la Canciller para redes sociales.

- Realicé la parrilla de contenidos sobre la Cumbre de Migracién que
se llevara a cabo en la Guajira.

- Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa
Villavicencio, a solicitud de ella y el supervisor de mi contrato

- Realicé el guion final para redes sociales sobre el resumen del tercer
dia de la XV Cumbre de Migraciéon y Desarrollo en Riohacha, La
Guajira.

- Realicé el cubrimiento digital del cierre del Foro de Migracién y
Desarrollo, alli saqué imagenes de apoyo en vertical, y ademas
todos los clips de las intervenciones de cada uno de los participantes
y envie todo el material para que fuese publicado en redes sociales.

- Asesore los contenidos en redes sociales, para lograr pauta
adecuada siguiendo los lineamientos de presidencia en la camparia
de #ConDignidadCumplimos.

- Realicé el guion de la sefiora Canciller en su visita a Brasil, como
resumen del dia que va a redes sociales del Ministerio.

- Realicé los contenidos de cada red social para la campafia de vuelos
humanitarios, en el marco de #CumplimosConDignidad.

- Realicé informe de contenidos publicados de la jornada de la sefiora
Canciller en Japén a solicitud de mi supervisor de contrato, para un
analisis de necesidades.

- Realicé el diagnéstico y analisis de algunos contenidos que pueden
generar algun problema narrativo en las redes sociales de la
entidad, cuidando asi el buen nombre del ministerio.

zzauzéasrﬁzg s - Realicé el analisis de métricas sobre la situacion de febrero- marzo
Iasg e hice algunas sugerencias respecto al contenido.
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necesidades
actuales y
futuras de
comunicacion
y marketing
digital a
efectos de
generar
apropiacion
por parte de la
ciudadania del
qué hacer del
ministerio de
relaciones
exteriores y su

fondo rotatorio.

Se hizo el estudio de las necesidades actuales y futuras de
comunicacién y marketing digital en las diferentes plataformas para
que la ciudadania este enterada de las actividades que realiza
Cancilleria a nivel nacional e internacional.

De la misma manera, se dio el diagnostico de redes sociales, con
base en el informe de métricas, alli se explicé el comportamiento
de las redes sociales en el mes de junio, las oportunidades y el
balance de los contenidos novedosos.

Envie analisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio
para reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.

Realicé el analisis de métricas de 15 dias en comparacién con 15
dias antes, ante la preocupacién por la caida de interacciones por la
coyuntura de la entidad.

Realicé presentacion grafica sobre las directrices de presidencia
sobre el cambio de concepto para el ultimo afio de gobierno del
presidente, Gustavo Petro.

Realicé la propuesta de concepto para la Canciller, Rosa
Villavicencio, a solicitud de ella y el supervisor de mi contrato.
Realicé la campana de #UNGAB80, donde se contemplan
contenidos diferenciales en cada una de las redes sociales de la
entidad. Alli se contribuye a la planeacion de la agenda de
marketing de la entidad.

Planificar
campanas de
contenido
disefiadas
para
maximizar la
interaccion y
visibilidad en
el mercado
digital del
ministerio de
relaciones
exteriores y su

fondo rotatorio.

Organicé la campafna de la ministra, Laura Sarabia para los 30
logros en 30 dias.

Creé la campanfa del 8M para el evento con mujeres habitantes de
calle en el Palacio San Carlos.

Creé la campafia sobre el concurso de carrera diplomatica para
2026.

Creé la campafia sobre CELAC- CHINA para la oficina de
comunicaciones.

Creé la campariia de #AsiloNoEsUnaVia por solicitud de la direccién
de Europa.

Cree la campafa del primero de mayo, enfocada en
#SiALaConsultaPopular, a solicitud de presidencia.

Creé la campana de #100Dias de la administracion de la canciller,
Laura Sarabia.

Cree la campafia sobre la celebracion de la Cruz Roja.

Cree la campana para el dia de la diversidad cultura, solicitada por
la direcciéon de Derechos Humanos.

Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de
Cancilleria, para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Cree la propuesta de campafia digital para el ABC de la Hoja de
Coca, previo al evento de la Canciller donde se buscaba desmitificar
la hoja de coca a través de otros usos.

- Cree la campafa y los contenidos digitales del resumen de la
agenda de la Canciller, Laura Sarabia en redes sociales en su
agenda en Bruselas en el marco de CELAC-UE

- Cree la campafa de contenidos digitales de Mision Nuqui, con
propuesta de contenidos audiovisuales y piezas graficas, con sus
respectivos copys IN.

- Cree la camparfia de contenidos de las citas de algunos consulados,
con base en los comentarios de la Direccién de Tecnologia del
Ministerio se hicieron los respectivos ajustes.

- Cree y reforcé la campafa de migracién segura, por solicitud de la
Direccion de Europa con mensajes nuevos para redes sociales.

- Cree la campafa audiovisual sobre la IA y Derechos Humanos,
como solicitud de la direccion de Derechos Humanos de la
Cancilleria.

- Cree la campafa digital del concurso de carrera diplomatica y
consular, con las fases que se acordaron con la directora de la
Academia. (

- Cree la campafa de desmitificacion de la hoja de Coca, propuse
contenido grafico y audiovisual.

- Cree la campafa de comunicaciones con piezas graficas y
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Antigua y Barbuda en
el marco de la Asamblea General de la OEA.

- Cree la campafia de comunicaciones con piezas graficas y
audiovisuales, sobre la visita de la Canciller a Sevilla, Espana.

- Realicé la campafia de la HAYA para el evento que se llevé a cabo
el 15y 16 de julio.

- Realicé la campafna de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.

- Envie el cronograma de publicacion de la campana de la HAYA.

- Cree la campafa de #ChaoLauri, con los logros de la ministra, Laura
Sarabia.

- Envie andlisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio
para reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.

- Cree campafia para culturales, sobre evento en septiembre de
figuras que retornan.

- Andlisis de redes sociales para campafa de pasaportes.

- Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el
primer dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya
en favor a Palestina. El video se subio a Instagram.

- Realicé entrevistas a los invitados a la Conferencia de Emergencia
por Palestina del Grupo de la Haya, donde saqué los clips para
poder organizar la narrativa del video final.

B e e — e ]
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- Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacién de esta.

- Escribi el guion sobre la participacion del viceministro Mauricio
Jaramillo en el marco del Consejo de Seguridad de la ONU, para
redes sociales.

- Escribi el carrusel pedagégico para redes sociales sobre la agenda
de la ministra en Haiti con el presidente Gustavo Petro.

- Construi la parrila de contenidos graficas de la campana
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de esta.

- Cree el guion y la segmentacion de material para el video de
Resumen del dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

- Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion
internacional donde asistié el VAM en Quibdé, Choco.

- Disefié campafia de comunicaciones digital para la campafa sobre
la #TrataDePersonas.

- Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del
VMA, Mauricio Jaramillo en Quibdo- Choco.

- Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la
Canciller (e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en
la Habana.

- Realicé la grabacion, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunién de
Gobernadores.

- Realicé el guion y el concepto del video sobre |a visita de la Canciler
(e) a New York para las diferentes redes sociales.

- Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la Canciller
en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para
Palestina.

- Realicé toda la campafa digital sobre la V Cumbre de paises
Amazonicos.

- Escribi y conceptualice el video sobre la visa Schengen de Europa.

- Realicé presentacion grafica sobre las directrices de presidencia
sobre el cambio de concepto para el ultimo afio de gobierno del
presidente, Gustavo Petro

- Realicé la proyeccion de contenidos de las areas tematicas de la
entidad, para la realizacion de la campafa del 7 de Agosto de
#CumplimosConDignidad. Se les envio para revisidén y asi poder
construir la narrativa.

- Realicé la campafa de #ConDignidadCumplimos para el 7 de
agosto, con los insumos que previamente fueron aprobados.

- Realicé guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la
grabacion del contenido de la Canciller para redes sociales.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada,
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Realicé la camparia de #UNGAB80, donde se contemplan contenidos
diferenciales en cada una de las redes sociales de la entidad. Alli se
contribuye a la planeacién de la agenda de marketing de la entidad.
Disefie la camparia pedagdégica sobre la descertificacion de Estados
Unidos a Colombia, en donde se resaltan los logros de la lucha
contra las drogas en el pais. Aca se hace la diferencia sobre todas
las plataformas digitales del Ministerio.

Disefie la campafia pedagogica sobre CELAC-UE, en donde se
resaltan los logros en la voceria de espacios multilaterales que lidera
el pais. Aca se hace la diferencia sobre todas las plataformas
digitales del Ministerio.

Realicé la campana de #ConDignidadCumplimos para la posterior
grabacién de contenido audiovisual.

Organicé el contenido de urgencia que solicitaron de presidencia,
sobre el informe de las EPS como sinergia de Gobierno, en inglés y
espanol

Realice la campana en el marco de #ConDignidadCumplimos sobre
la repatriacion de bienes culturales en el Gobierno del presidente
Petro.

Realicé la camparia sobre el evento de Oro y Coca itinerante, como
parte de la campana de logros.

Realicé la campafa sobre retorno de vuelos humanitarios que me
solicit6 la oficina de Prensa.

Atender con
prontitud y
efectividad las
solicitudes,
condiciones
y/o
recomendacio
nes que dentro
de los
términos del
contrato
formule el
supervisor de
este.

Por solicitud de mi supervisora de contrato, se gestion6 un informe
de redes con analisis diario, que nos permita encontrar
oportunidades o amenazas sobre nuestra narrativa institucional.
gestiond un informe de redes con analisis diario, que nos permita
encontrar oportunidades o amenazas sobre nuestra narrativa
institucional

Cree la propuesta de consulta popular para redes sociales de
Cancilleria, para sumarnos a la sinergia de Gobierno Nacional.
Realicé la publicacién de y la grabacion de los apoyos del A Esta
Hora sobre el recibimiento de la Canciller, al presidente Gustavo
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.
Realicé la publicacion, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por
Palestina.

Realicé la publicacion, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.

Realice el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacion de esta.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Realicé presentacion grafica sobre las directrices de presidencia
sobre el cambio de concepto para el Ultimo afo de gobierno del
presidente, Gustavo Petro.

- Realicé la proyeccion de contenidos de las areas tematicas de la
entidad, para la realizaciéon de la campafna del 7 de Agosto de
#CumplimosConDignidad. Se les envio para revisiéon y asi poder
construir la narrativa.

- Realicé la planeacion de la pauta en redes sociales de los
contenidos que me solicité mi supervisor de contrato. Alli separé
Meta de X, e hice la planeacion y los publicos a los que debemos
acércanos dentro de la campafia del Foro de Migracion y
#ConDignidadCumplimos.

- Se realizé la conceptualizacion de las piezas sobre la sinergia que
envio Presidencia, sobre las denuncias a las EPS por parte del
presidente, Gustavo Petro.

- Realicé el plan de pauta de #UNGAB80, que me solicité el supervisor
de mi contrato.

- Realicé el cubrimiento de la visita de la Secretaria de Seguridad de
Estados Unidos, al Palacio San Carlos.

- Realicé la grabacion del video pedagogico sobre la relacion de
Estados Unidos y Colombia.

- Realicé el cubrimiento digita de la reunién de expresidentes que
cit6 la Canciller, Laura Sarabia, para resolver la relacion con
Estados Unidos.

- Serealiz6 el acompafiamiento audiovisual de la sefiora Canciller

Realizar el : :
S . en los trayectos aéreos, para posteriormente sacar el producto en
it erf redes sociales donde se narra su llegada a China y la agenda que
s desarrollara en este pais. Anexo la carpeta con las grabaciones y
= el producto final.

consejos, : " . s,
: - Se desarrollo el guion, la edicién y la posterior publicacién del
juntas o i H o .
CoRitas ds contenido titulado “A Esta Hora" del 11 de mayo, con el recorrido
e aéreo de la sefora Canciller. Adjunto evidencias.

' - Se realizé el acompafiamiento audiovisual de la sefiora Canciller
SUBfidg aa en las instalaciones de Huawei en la ciudad de Beijing. Alli se
delegado.

construyeron los tweets que posteriormente fueron publicados, se
conceptualizo el video de “Resumen de mi dia” para redes sociales
y se envio material para la construccion del producto #AEstaHora.
Adjunto el material grabado y el video que se publicé.

- Serealiz6 el acompafiamiento audiovisual de la sefiora Canciller
en la reunion bilateral con el Canciller, Wang Yi. Se construyd el
concepto del video de #AEstaHora y los tweets que posteriormente
fueron publicados en las redes sociales del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Se realiz6 la conceptualizacion periodistica del primer encuentro
de lideres de la CELAC para la publicacion del #AEstaHora en
redes sociales y los tweets en X.

Se realizé el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en el primer foro de CELAC.
Se grabd la intervencion de la sefiora canciller, se sacaron los
copys para redes sociales y la conceptualizacion del video de
resumen del dia que posteriormente se publicé en las redes
sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- Se realizé el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en la rueda de prensa con el
Canciller Wang Yi, en el balance de la primera sesién de la
CELAC. Se grabé la intervencién de la sefiora canciller, se sacaron
los copys para redes sociales y la conceptualizacién del video de
resumen del dia que posteriormente se publicé en las redes
sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Se realizo el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en la reunién con el presidente
Xi Jinping y el presidente Gustavo Petro, en el marco de la firma
del ingreso de nuestro pais en la ruta de la seda. Se grab¢ la
intervencion de la sefiora canciller, se sacaron los copys para
redes sociales y la conceptualizacion del video de resumen del dia
que posteriormente se publicd en las redes sociales del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Se realizd el cubrimiento del desplazamiento de la Canciller en el
tren bala de la ciudad de Beijing a la ciudad de Shangai, como
insumo para los contenidos posteriormente publicados.

Se realiz6 el cubrimiento de la visita de la Canciller a las
instalaciones de un centro budista y el recorrido ofrecido por el
consulado de Shangai. (Evidencias 5)

Se realiz6 el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en la reunién con los
connacionales y el Consul de Shangai. Se grabd la intervencion de
la sefiora canciller y de los asistentes al evento, se sacaron los
copys para redes sociales y la conceptualizacion del video de
resumen del dia que posteriormente se publicé en las redes
sociales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- Se realizé el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en la reunion con el presidente
Gustavo Petro y la directora del Banco de los BRICS, Dilma
Ruseft. Se grabaron los de la sefiora canciller y de los asistentes al
evento, se sacaron los copys para redes sociales y la
conceptualizacion del video de resumen del dia que
posteriormente se publicé en las redes sociales del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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- Se realiz6 el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en el inicio del papado de
Leon XIV en la ciudad de Roma. Se grabé los apoyos de la sefiora
canciller y de los asistentes al evento, se sacaron los copys para
redes sociales y la conceptualizacion del video de resumen del dia
que posteriormente se publicé en las redes sociales del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

- Se realiz6 el cubrimiento audiovisual y periodistico de la
participacion de la sefiora Canciller, en la entrega de piezas
precolombinas de la Embajada de Italia al presidente Gustavo
Petro, en el marco de la estrategia de la Cancilleria por conservar
la identidad colombiana. Se grabd los apoyos de la sefiora
canciller y de los asistentes al evento, se sacaron los copys para
redes sociales y la conceptualizacion del video de resumen del dia
que posteriormente se publicé en las redes sociales del Ministerio
de Relaciones Exteriores, junto con el #AEstaHora.

- Se realizo6 la conceptualizacion del video de la audiencia privada
que tuvo el presidente Gustavo Petro y la sefiora Canciller en el
vaticano con el Papa Leén XIV, junto con los tweets que se
publicaron posteriormente en las cuentas del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

- Acompafé y cubri la rueda de prensa del viceministro de Relaciones
Multilaterales, Mauricio Jaramillo, en la primera rueda de prensa
previa a la reunién ministerial del grupo de la HAYA en favor a
Palestina.

- Cree la narrativa del video sobre la importancia de Palestina para
Colombia, que se subio en IG.

- Acompané el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del
grupo de la HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a
Instagram todo el material.

- Escribi y plante¢ la linea narrativa del contenido de resumen para el
primer dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya
en favor a Palestina. El video se subi6 a Instagram.

- Realicé el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia por
Palestina en su segundo dia y saqué videos en vertical para redes
sociales.,

- Realicé la publicacion de y la grabacién de los apoyos del A Esta
Hora sobre el recibimiento de la Canciller, al presidente Gustavo
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacion, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por
Palestina.

- Realicé la publicacién, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.

e —— e e
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Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacion de esta.

Acompafé la reunién citada por el enlace con la direccion de
consulares para construir la propuesta de Trata de personas.
Realicé la grabacion, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunién de
Gobernadores.

Realice el guion y el concepto del video sobre la visita de la Canciller
(e) a New York para las diferentes redes sociales.

Realicé el guion y el concepto del video de la agenda de la
Canciller en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre
medidas para Palestina.

Asisti al taller de voceria que se realiz6é para la sefora Canciller,
Rosa Yolanda Villavicencio en el Palacio San Carlos.

Realicé el cubrimiento digital de la reunién de la sefiora Canciller
con la comunidad arabe-palestina en la ciudad de Riohacha, en el
marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracién y
Desarrollo, alli envie todo el material grabado en vertical, con los
insumos de X para su posterior publicacion.

Realicé el cubrimiento digital de la reunién de emergencia que
convoco a los paises de CELAC de la sefiora Canciller en la

ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro
Mundial de Migracion y Desarrollo, alli creé el copy para la
declaracion oficial.

Realicé las entrevistas a jévenes asistentes a la XV Cumbre del
Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli creé el copy para las
redes sociales.

Realicé el cubrimiento digital de la reunién de la sefiora Canciller
con el ministro de Relaciones Exteriores de Cuba, en la ciudad de
Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de
Migracién y Desarrollo, alli envie todo el material grabado en
vertical, con los insumos de redes para su posterior publicacion.
Realicé el cubrimiento digital de la reunién de la sefiora Canciller
con Catalina Devandas, miembro de la OIM en la ciudad de
Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de
Migracién y Desarrollo, alli envie todo el material grabado en
vertical, con los insumos de X para su posterior publicacion.
Realicé el cubrimiento digital de la primera declaracion a medios
de la sefora Canciller en la ciudad de Riohacha, en el marco de la
XV Cumbre del Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli envie
todo el material grabado en vertical, con los insumos de X para su
posterior publicacion.

Realicé el cubrimiento digital de la instalacién de la sefiora
Canciller en la ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre
del Foro Mundial de Migracion y Desarrollo, alli envie todo el
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material grabado en vertical, con los insumos de X para su
posterior publicacion, corte los clips del discurso de la ministra y
los envie al grupo de prensa para que se pudieran publicar.

- Realicé el cubrimiento digital de la llegada y posterior cubrimiento
de la instalacién del sefior presidente, Gustavo Petro en el marco
de la XV Cumbre de Foro Mundial de Migracién y Desarrollo, alli
saqué el clip donde el presidente hace mencion a la Canciller y
que posteriormente fue subido a redes sociales.

- Realicé el cubrimiento digital de la reunién con Naciones Unidas
del viceministro, Mauricio Jaramillo, en la ciudad de Riohacha, en
el marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracion y
Desarrollo, alli envie todo el material grabado en vertical, con los
insumos de X para su posterior publicacion.

- Realicé el cubrimiento digital de todas las reuniones paralelas en la
ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro
Mundial de Migracién y Desarrollo, al dia fueron 27 reuniones, alli
envie todo el material grabado en vertical, con los insumos de X
para su posterior publicacion.

- Realicé el cubrimiento digital de la participacién del viceministro,
Mauricio Jaramillo, en el Foro sobre Movilidad Humanitaria, en la
ciudad de Riohacha, en el marco de la XV Cumbre del Foro
Mundial de Migracién y Desarrollo, alli envie todo el material
grabado en vertical, con los insumos de X para su posterior
publicacién.

- Realicé el cubrimiento digital de la reunién con UNICEF y el
viceministro, Mauricio Jaramillo, en la ciudad de Riohacha, en el
marco de la XV Cumbre del Foro Mundial de Migracién y
Desarrollo, alli envie todo el material grabado en vertical, con los
insumos de X para su posterior publicacién.

KaEaTTaEA - Secreo la narrativa de #AEstaHora de la agenda de la ministra en

Oficina Beoai .
- Se cred la narrativa de #AEstaHora de los eventos de la ministra

Asesora de :
P en Cartagena en el marco del foro de Asobancaria.
Comunicacion ; : :
6 &b 4 - Se cred la narrativa de #AEstaHora de las reuniones con el cuerpo

diplomatico acreditado en Colombia.
- Secred la narrativa de #AEstaHora de |la Canciller en el marco de
la agenda en Bruselas con la UE.

produccién de
contenidos en
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diferentes Se cred la narrativa de #AEstaHora del cumplimiento de la agenda
plataformas de la ministra en Sevilla Espafia, en el marco de la cumbre FfD4.

Escribi el guion del “‘resumen de mi dia” de la agenda de la
canciller en Asobancaria.

Escribi el guion del “‘resumen de mi dia” de la agenda de la
canciller con los embajadores acreditados en Colombia.

Escribi el guion del “‘resumen de mi dia” de la agenda de la
canciller en el primer dia de Bruselas con la UE.

Escribi el guion del “‘resumen de mi dia” de la entrada de Colombia
al Banco de los BRICS.

Escribi el guion del “‘resumen de mi dia” del dia 2 de la agenda de
la Canciller en Bruselas.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” del ultimo dia de la
agenda de la Canciller en Bruselas

Escribi el guion del “‘resumen de mi dia” de la agenda de la
canciller en Bogota.

Escribi el guion del “‘resumen de mi dia” del lanzamiento de Misién
Nuqui.

Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 1

Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 2

Escribi el guion del “resumen de mi dia” la agenda de la sefiora
canciller en Antigua y Barbuda dia 3

Escrbi el guion del video sobre IA y DD.HH solicitado por la
direccion de Derechos Humanos.

Escribi el guion del video sobre la importancia de que Colombia
entrara como miembro al Consejo de Seguridad de la ONU.
Escribi las piezas para los carruseles de la campafia de Migracion
Segura a Europa, por solicitud de la Direccién de Europa.

Escribi los copy in de cada pieza del carrusel sobre el resumen del
primer dia de la Canciller en su agenda en Seuvilla.

Escribi el guion del video sobre la importancia de la OEA.

Escribi los copy in del carrusel para redes sociales sobre el
resumen de la agenda de la Canciller en Bruselas.

Escribi el guion del video sobre balance de los nifios que se fueron
de intercambio a Turquia.

Escribi el guion del video sobre la campafia de expectativa de
Misién Nuqui. (

Escribi los copy in del carrusel sobre la campana de Mision Nuqui,
donde se mencionaban los proyectos a realizar con los aliados.
Escribi los copy in del carrusel sobre la campana de la academia,
siguiendo la propuesta inicial.

Escribi el guion del video sobre la explicacién de Misidn Nuqui.
Escribi los copy in del carrusel sobre la campara de |Ay DD.HH. (
Escribi los copy in de las piezas expectativas de Nuqui.
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Cree la propuesta de campana digital para el ABC de la Hoja de
Coca, previo al evento de la Canciller donde se buscaba
desmitificar la hoja de coca a través de otros usos.

Realicé la camparia de la HAYA para el evento que se llevé a cabo
el 15y 16 de julio.

Realicé la campana de #GraciasLauri para la salida de la Canciller.
Envie el cronograma de publicacion de la campafia de la HAYA.
Edité el video de despedida emocional de la Canciller Laura Sarabia.
Cree la campaiia de #Chaol auri, con los logros de la Ministra, Laura
Sarabia.

Envie analisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio
para reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.

Cree campafa para culturales, sobre evento en septiembre de
figuras que retornan.

Analisis de redes sociales para camparia de pasaportes.
Acomparié el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del
grupo de la HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a
Instagram todo el material.

Escribi y planteé la linea narrativa del contenido de resumen para el
primer dia de la Conferencia de Emergencia del grupo de la Haya
en favor a Palestina. El video se subi6 a Instagram.

Realicé entrevistas a los invitados a la Conferencia de Emergencia
por Palestina del Grupo de la Haya, donde saqué los clips para
poder organizar la narrativa del video final.,

Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacién de esta.

Escribi el guion sobre la participacion del viceministro Mauricio
Jaramillo en el marco del Consejo de Seguridad de la ONU, para
redes sociales.

Escribi el carrusel pedagdgico para redes sociales sobre la agenda
de la ministra en Haiti con el presidente Gustavo Petro.

Construi la parrila de contenidos graficos de la campaia
#MigrarLegalySeguro de Europa para la publicacion de esta.,
Escribi el guion y separé los clips del Viceministro de Asuntos
Multilaterales en su visita a la ONU en Nueva York, con el fin de
crear un formato en redes sociales de Instagram. Ademas, lo
publiqué en redes sociales.

Cree el guion y la segmentacién de material para el video de
Resumen del dia de la Canciller en Haiti para Instagram.

Escribi el guion y estableci los tiempos del material audiovisual para
construir el video de resumen de la mesa de cooperacion
internacional donde asistié el VAM en Quibdo, Choco.

Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la
conmemoracion del 20 de julio. Construi los collages con el material
enviado por consulados y embajadas.
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Acompané la reunién citada por el enlace con la direccion de
consulares para construir la propuesta de Trata de personas.
Disefié campafia de comunicaciones digital para la camparia sobre
la #TrataDePersonas.

Cree el guion y el concepto del video de resumen de la agenda del
VMA, Mauricio Jaramillo en Quibdé- Choco.

Realicé el concepto y guion del video de resumen de la visita de la
Canciller (e) en Cuba, en el marco de los grados de colombianos en
la Habana.

Realicé la grabacion, guion y concepto del video sobre puertas
abiertas en el Palacio San Carlos, en el marco de la reunién de
Gobernadores.

Realicé el guion y el concepto del video sobre |a visita de la Canciller
(e) a New York para las diferentes redes sociales.

Realicé el guion y el concepto del video de |la agenda de la Canciller
en Naciones Unidas, en el marco del evento sobre medidas para
Palestina.

Realicé toda la campafa digital sobre la V Cumbre de paises
Amazdnicos.

Escribi y conceptualice el video sobre la visa Schengen de Europa.
Se realiz6 la camparia de la visita de la sefora Canciller a Aruba.
Realice guion y estrategia de video para la Sefiora Canciller, Rosa
Villavicencio para las redes sociales de la cancilleria. Dirigi la
grabacion del contenido de la Canciller para redes sociales.

Presentar los
informes que

Presenté el informe de métricas que fue solicitado por mi
supervisora de contrato.
Por solicitud de mi supervisora de contrato, se gestiond un informe

Ireesl?::; dos por de rede§ con analisis diario, que nos permita en(':ont'rar' .
| SiBSriSET opoﬁunudgqgs 0 amenazas sobre nuestrg narrativa mst:tucuona!. ' : |
3 | P it Envie analisis de métricas de redes sociales desde febrero a junio 1
9 .c?n rang; ¥ para reporte final de la Coordinadora de Comunicaciones.
?n llndorlme Realicé el analisis de métricas de 15 dias en comparaciéon con 15
c;g?\tra?o. dias antes, ante la prgocupacién por la caida de interacciones por
la coyuntura de la entidad.
A5|st_nr 158 Asisti a la reunion de tecnologia convocada por esa direccion para
FEURIPNes cuadrar una campana sobre citas de pasaportes en las diferentes
presgncnales e —
ylo vllrtuales Asisti a la reunién que convoco el VRE para entender el problema :
qHe les | de la desertificacion que se aproximaba en Abril.
gzg\écr)\?i:gredel Asisti a las reuniones convocadas por mi supervisqr de qontrato
skl julio, agosto y septiembre, como reposan en las evidencias en el

drive. i
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Desplazarse a
nivel nacional
e internacional
en
cumplimiento
del objeto del
contrato
cuando le sea
requerido y
autorizado.

Se requirié el acompariamiento de comunicaciones a la comision de
Leticia- Amazonas.
Construi todos los tweets de la primera reunion del director de
Desarrollo fronterizo en Leticia- Amazonas.

Realicé el cubrimiento periodistico y de redes sociales, de la
segunda reunién del director de Desarrollo Fronterizo en Leticia,
Amazonas.

Realicé el cubrimiento periodistico y digital de la visita del director
de Desarrollo Fronterizo, al trapecio amazénico en el segundo dia.
Realicé el acompafamiento a la segunda comunidad del trapecio
amazodnico para el cubrimiento periodistico y digital del director de
Desarrollo Fronterizo.

Realizar las
demas
actividades
relacionadas
con el objeto
contractual
que sean
asignadas por
el supervisor
del contrato,
que
correspondan
a la naturaleza
del servicio.

Apoye en el cubrimiento y publicacion de los tweets del programa
“El Puente” en todo el mes de Abril.

Realice la publicacién del comunicado de prensa del rechazo al
atentado a Miguel Uribe Turbay.
(https://x.com/CancilleriaCol/status/1931522191109337166)
Realicé la publicacion de las palabras de la Canciller, Laura Sarabia,
sobre el atentado a Miguel Uribe Turbay.
(https://x.com/CancilleriaCol/status/1931760452603683000)
Realicé los tweets y las publicaciones del primer dia de agenda de
la Canciller, en Bruselas, en el marco de CELAC-UE.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932703387096936546
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932716951106707941
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932727515295932657
)https://x.com/CancilleriaCol/status/1932779752076533899 https://
x.com/CancilleriaCol/status/1932779739158093851

Realicé los tweet y las publicaciones del segundo dia de agenda de
la Canciller, en Bruselas.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933070021741166753 g
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933086156209402097 g
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933124868947710267 ,
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933161068638998789
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933189086556172719
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933226267748233229

Realicé los tweets de las publicaciones del tercer dia de agenda de
la Canciller en Bruselas.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933435175213408712

Realicé los tweets de la agenda de la Canciller en Bogota.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1935137035716587646

Realice los tweets de la sinergia del dia del orgullo.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938945525186994355
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o https://x.com/CancilleriaCol/status/1938983204783861760
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938968048104 346008
o https://x.com/CancilleriaCol/status/1939003699436609644
- Realicé los tweets de la Diplomacia Cultural de Cancilleria.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938961949166891129
- Realice las publicaciones de la sinergia de la aprobacion de la
Reforma Pensional.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939123468470976873
- Realicé los tweets de la agenda de la Canciller, en el marco de la
Cumbre FfD4 en Sevilla Espafia.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939334554520621108
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939375001896972730
- Realicé la publicacion de la agenda del Viceministro Mauricio
Jaramillo, con algunos congresistas de Estados Unidos.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939456840376746263
- Realice los tweets y la publicacion de la agenda de la Canciller en
Sevilla, Espana, en su segundo dia.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939703635484475598
- Realice la publicacion del comunicado de prensa sobre alias “fito”.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939708515620192455
- Realice la publicacion de las solicitudes del grupo de prensa
en redes sociales.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939722361877770298
- Realice las publicaciones y los copys de cada video que realice
dentro de las camparnas, del Resumen de mi Dia de la Canciller y
los A Esta Hora que se publicaron en el mes de junio.
- Publiqué los tweets de la agenda de Europa en Twitter.
- Publiqué los tweets sobre la agenda en Bogota con Peru.
Publicacion de tweets, agenda Europa 3.
- Publique tweet sobre la velatén que se realiz6 el primero de julio en
el marco de la apuesta por la paz en Colombia.
Publiqué el tweet sobre la agenda del viceministro de relaciones
multilaterales, en el marco de una reunién de jovenes.
Publiqué tweet sobre el restablecimiento del servicio en la sede de
pasaportes de Bogota.
- Publiqué tweet sobre cooperacion y la inauguracion de la sede en
Cali.
Publiqué tweet sobre la agenda del VAM con la embajada de
Alemania.
- Publique tweet sobre la participacion de Colombia en MERCOSUR.
- Publiqué tweet sobre la reunién entre Colombia y Malta.
- Publicacion de campafia de Europa de visa Schengen.
- Acompanié el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del
grupo de la HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a
Instagram todo el material.
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- Realicé entrevistas a los invitados a la Conferencia de Emergencia
por Palestina del Grupo de la Haya, donde saqué los clips para
poder organizar la narrativa del video final.,

- Realicé el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia por
Palestina en su segundo dia y saqué videos en vertical para redes
sociales.

- Realicé la publicacion de y la grabacion de los apoyos del A Esta
Hora sobre el recibimiento de la Canciller, al presidente Gustavo
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacién, grabacién y edicion del A Esta Hora sobre la
intervencion del presidente en la Conferencia de Emergencia por
Palestina.

- Realicé la publicacién, grabacién y edicion del A Esta Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.

- Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por
Palestina. Ademas, realice la publicacién de esta.

- Realicé la grabacién de la transmision de la participacion del
Viceministro Mauricio Jaramillo en el marco del Consejo de
Seguridad de la ONU.

- Escribi el carrusel pedagégico para redes sociales sobre la agenda
de la Ministra en Haiti con el presidente Gustavo Petro.

- Publiqué en Instagram, Facebook e Twitter la estrategia que construi
para la direccion de Culturales sobre la repatriacion de piezas
arqueoldgicas de algunos paises de Africa y Europa.

- Publiqué en Twitter la llegada de algunos connacionales desde EE.
Uu.

- Publiqué el resumen de la visita en Haiti como carrusel de fotos de
la Canciller en Instagram.

- Realicé la publicacién del video oficial del 20 de Julio de la Canciller
en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé publicacion del carrusel de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacion del video #1 de la sinergia del 20 de julio en
Instagram y Facebook.

- Realice |la publicacion de la Pieza #1 de la sinergia del 20 de julio de
la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacién de la Pieza #2 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacién de la Pieza #3 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacion de la presencia de la Canciller en el desfile
militar en honor a la marcha del 20 de julio junto con algunos
miembros del Gabinete.
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- Realice la publicacion de la Pieza #4 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicacion de la Pieza #5 de |a sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

- Realicé la publicaciéon de una solicitud de la Embajada de Uruguay
sobre una exposicion.

- Realicé la publicacion de el video del VAM en Facebook, Instagram
y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién de el video de la Canciller de su presencia en
Bogota, en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20
de julio.

- Realicé la publicacién de la pieza #5 de la sinergia del 20 de julio de
la Cancilleria.

- Realicé la publicaciéon de el video de la Canciller de Bolivia, en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacion del video de la embajadora de Paises Bajos
en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacion del video del embajador de Palestina en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacion del video de la Embajadora ante la ONU en
Facebook, Instagram y Twitter sobre |a sinergia del 20 de julio.

- Realicé la publicacién del video dedel coordinador de
Connacionales en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia
del 20 de julio.

- Realicé la publicacion con las fotos previamente aprobadas de
resumen de la agenda del 20 de julio de la Canciller.

- Realicé la publicacion con las fotos de la asistencia de la Canciller
al congreso de la republica con el presidente Gustavo Petro.

- Realicé la publicacién con las fotos de la agenda de la Canciller en
Chile junto con el presidente, Gustavo Petro, en Instagram.

- Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la
conmemoracién del 20 de julio.

- Construi los collages con el material enviado por consulados y
embajadas.

- Cubri redes sociales de la Cancilleria para los contenidos digitales y
realicé la colaboracion de las Casas Colombia de Colombia nos une
en el Instagram de la entidad.

- Realicé la planeacion de la pauta en redes sociales de los
contenidos que me solicité mi supervisor de contrato. Alli separé
Meta de X, e hice la planeacion y los publicos a los que debemos
acércanos dentro de la campana del Foro de Migracion vy
#ConDignidadCumplimos.

e ———

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.




Ministerio de Relaciones Exteriores
Repblica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORVATO CODIGO: GC-FO020
, GESTION CONTRACTUAL .

NOMBRE: INFORME FINAL DE SUPERVISION / INTERVENTORIA VERSION: 11

RESPONSABILIDAD POR APLIGACION. AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 27 de 35

Las demas
que por la
naturaleza del
objeto
contratado
requieran ser
desarrolladas
por el
contratista
previa
comunicacion
del supervisor
sobre el
pertinente.

Cubri la agenda de redes sociales de la visita de la Canciller,
Laura Sarabia a Japén. Desde Bogota cubri en el horario de japon.
Realice la publicacion del comunicado de prensa del rechazo al
atentado a Miguel Uribe Turbay.
(https://x.com/CancilleriaCol/status/1931522191109337166)
Realicé la publicacion de las palabras de la Canciller, Laura Sarabia,
sobre el atentado a Miguel Uribe Turbay.
(https://x.com/CancilleriaCol/status/1931760452603683000)
Realicé los tweets y las publicaciones del primer dia de agenda de
la Canciller, en Bruselas, en el marco de CELAC-UE.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932703387096936546
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932716951106707941
https://x.com/CancilleriaCol/status/1932727515295932657
)https://x.com/CancilleriaCol/status/1932779752076533899 https://
x.com/CancilleriaCol/status/1932779739158093851
Realicé los tweet y las publicaciones del segundo dia de agenda de
la Canciller, en Bruselas.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933070021741166753 ,
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933086156209402097 ;
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933124868947710267
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933161068638998789
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933189086556172719
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933226267748233229
Realicé los tweets de las publicaciones del tercer dia de agenda de
la Canciller en Bruselas.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1933435175213408712
Realicé los tweets de la agenda de la Canciller en Bogota.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1935137035716587646
Realicé los tweets de la sinergia del dia del
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938945525186994355
o https://x.com/CancilleriaCol/status/1938983204783861760
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938968048104 346008
o https://x.com/CancilleriaCol/status/1939003699436609644
Realicé los tweets de la Diplomacia Cultural de Cancilleria.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1938961949166891129
Realice las publicaciones de la sinergia de la aprobacion de la
Reforma Pensional.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939123468470976873
Realicé los tweets de la agenda de la Canciller, en el marco de la
Cumbre FfD4 en Sevilla Espafa.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939334554520621108
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939375001896972730
Realicé la publicacién de la agenda del Viceministro Mauricio
Jaramillo, con algunos congresistas de Estados Unidos.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939456840376746263

orgullo.
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- Realice los tweets y la publicacion de la agenda de la Canciller en
Sevilla, Espania, en su segundo dia.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939703635484475598

- Realice la publicacién del comunicado de prensa sobre alias “fito”.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939708515620192455

- Realice la publicacion de las solicitudes del grupo de prensa
en redes sociales.
https://x.com/CancilleriaCol/status/1939722361877770298

- Realice las publicaciones y los copys de cada video que realice
dentro de las campanfas, del Resumen de mi Dia de la Canciller y
los A Esta Hora que se publicaron en el mes de junio.

- Publigué los tweets de la agenda de Europa en Twitter.

- Publigué los tweets sobre la agenda en Bogota con Peru.

- Publicacion de tweets, agenda Europa 3.

- Publiqué tweet sobre la velatdon que se realizoé el primero de julio en
el marco de la apuesta por la paz en Colombia.

- Publiqué el tweet sobre la agenda del viceministro de relaciones
multilaterales, en el marco de una reunién de jovenes.

- Publiqué tweet sobre el restablecimiento del servicio en la sede de
pasaportes de Bogota.

- Publiqué tweet sobre cooperacion y la inauguracién de la sede en
Cali.

- Publiqué tweet sobre la agenda del VAM con la embajada de
Alemania.

- Publique tweet sobre la participacién de Colombia en MERCOSUR.

- Publiqué tweet sobre la reunién entre Colombia y Malta.

- Publicacién de campafia de Europa de visa Schengen.

- Acompané el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia del
grupo de la HAYA para Palestina, grabé contenido y subi a
Instagram todo el material.

- Realicé el cubrimiento de la Conferencia de Emergencia por
Palestina en su segundo dia y saqué videos en vertical para redes
sociales.

- Realicé la publicacion de y la grabacion de los apoyos del A Esta
Hora sobre el recibimiento de la Canciller al presidente Gustavo
Petro en el marco de la Conferencia de Emergencia por Palestina.

- Realicé la publicacion, grabacion y edicion del A Esta Hora sobre la
rueda de prensa de balance sobre la Conferencia de Emergencia
por Palestina.

- Realicé el guion y recorte de material que grabé para el resumen de
mi dia sobre el cierre de la Conferencia de Emergencia por

5 Palestina. Ademas, realice la publicacién de esta.

e —

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Realicé la grabacion de la transmision de la participacion del
viceministro Mauricio Jaramillo en el marco del Consejo de
Seguridad de la ONU.

Publiqué en Instagram, Facebook e Twitter la estrategia que construi
para la direccion de Culturales sobre la repatriacion de piezas
arqueoldgicas de algunos paises de Africa y Europa.

Publiqué en Twitter la llegada de algunos connacionales desde
EE.UU.

Publiqué el resumen de la visita en Haiti como carrusel de fotos de
la Canciller en Instagram.

Realicé la publicacion del video oficial del 20 de Julio de la Canciller
en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé publicacién del carrusel de la sinergia del 20 de Julio de la
Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacién del video #1 de la sinergia del 20 de julio en
Instagram y Facebook.

Realice |la publicacion de la Pieza #1 de la sinergia del 20 de julio de
la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacion de la Pieza #2 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacion de la Pieza #3 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacién de la presencia de la Canciller en el desfile
militar en honor a la marcha del 20 de julio junto con algunos
miembros del Gabinete.

Realicé la publicacion de la Pieza #4 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacion de la Pieza #5 de la sinergia del 20 de Julio
de la Cancilleria en Facebook, Instagram y Twitter.

Realicé la publicacién de una solicitud de la Embajada de Uruguay
sobre una exposicion.,

Realicé la publicacion de el video del VAM en Facebook, Instagram
y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

Realicé la publicacion de el video de la Canciller de su presencia en
Bogota, en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20
de julio.

Realicé la publicacion de la pieza #5 de la sinergia del 20 de julio de
la Cancilleria.

Realicé la publicacién de el video de la Canciller de Bolivia, en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.
Realicé la publicaciéon del video de la embajadora de Paises Bajos
en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.
Realicé la publicacién del video del embajador de Palestina en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.
Realicé la publicacion del video de la Embajadora ante la ONU en
Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Realiceé la publicacion del video del coordinador de Connacionales
en Facebook, Instagram y Twitter sobre la sinergia del 20 de julio.
Realicé la publicacién con las fotos previamente aprobadas de
resumen de la agenda del 20 de julio de la Canciller.

Realicé la publicacion con las fotos de la asistencia de la Canciller
al congreso de la republica con el presidente Gustavo Petro.
Realicé la publicacion con las fotos de la agenda de la Canciller en
Chile junto con el presidente, Gustavo Petro, en Instagram.

Realicé 14 post de historia de Instagram en el marco de la
conmemoracion del 20 de julio. Construi los collage con el material
enviado por consulados y embajadas.

Realice la planeacion de la pauta en redes sociales de los
contenidos que me solicité mi supervisor de contrato. Alli separé
Meta de X, e hice la planeacién y los publicos a los que debemos
acércanos dentro de la camparia del Foro de Migracion y
#ConDignidadCumplimos.

Cumplimiento
de los pagos al
Sistema de
Seguridad
Social y/o
parafiscales.

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre

Se
encuentran
adjuntas a
este formato.

RUTA DE ACCESO A LA EVIDENCIA: Todo se encuentra plasmado en las actividades realizadas durante el plazo

del contrato.
SEGUIMIENTO DE RIESGOS CONTRACTUALES
RIESGO DETECTADO EN OBSERVACIONES
LA MATRIZ DE RIESGOS S O REALZADD ADICIONALES
Revision de los informes
Incumplimiento de las obligaciones mensuales del contratista por Se cumplié adecuadamente y no hubo
contractuales parte del supervisor y expedicion incumplimiento en las obligaciones
del certificado de cumplimiento a contractuales.
satisfaccion.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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imi i
Se presentan retrasos en la Seguimiento y Se cumplio

entrega de informes y/o
productos y/o gestiones a
cargo del contratista, con

ocasion de la ejecucion del

verificacion del
cumplimiento de
las obligaciones
pactadas en el

adecuadamente y no
hubo incumplimiento en
las obligaciones

contrato. ! contrato. Gontractuales.
3. Asimismo, el balance econémico del contrato/orden de compra a la fecha es:

$ VALOR
A. Valor Inicial del Contrato/Orden de Compra $100.000.000
B. Valor adicion(es) del Contrato/Orden de Compra. Modificacion N. $0
C. Valor reduccion(es) del Contrato/Orden de Compra. Modificacion N. $0
D. Valor total del Contrato/Orden de Compra (A+B-C) $100.000.000
E. Valor ejecutado y pagado del Contrato/Orden de Compra $66.333.333.00
F. Valor ejecutado del Contrato/Orden de Compra pendiente por pagar $3.333.3333.33
G. Valor total ejecutado del Contrato/Orden de Compra (E+F) $69.666.666.33
H. Valor liberado del Contrato/Orden de Compra §0
. Valor a liberar del Contrato/Orden de Compra (D-G-H) $30.333.333.67
J. Valor final del Contrato/Orden de Compra (D-H-I) $69.666.666.33

Justificacion del valor pendiente por pagar al contratista o por liberar

Se libera el valor restante del contrato debido a que se realiza una terminacion anticipada.

4. En consecuencia, el contratista SI _x___ NO cumplié con la ejecucion del contrato/orden de compra.

(Los criterios de evaluacion deben partir del alcance definido, las obligaciones contractuales y los acuerdos de niveles
de servicio establecidos en el contrato/orden de compra firmado por el proveedor. El Supervisor del contrato/orden
de compra debera cuantificar el desempefio del proveedor con base en los siguientes criterios:)

MALO REGULAR BUENO EXCELENTE

CALIFICACION () ) ) I

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Cumple todas sus
JUSTIFICACION! obligaciones

contractuales

Recomendaciones y/o concepto del supervisor y/o interventorZ

Durante el tiempo que se llevo a cabo el contrato de Laura Beltran N° 264 del 2025 se evidencié cumplimiento en
sus funciones y desarrollando tareas inherentes al objeto del contrato.

Para constancia se firma en Bogota, a los 04 dias del mes de noviembre de 2025.

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los sopettes, anexosgjo productos entregados por el contratista,
los cuales evidencian y cumplen a entera satisfaccion las{obligaciones contractuales relacionadas.

\%?;so ORTIZ SANC%\J g
(supefrvi

Anexo: Proyecto de Acta de liquidacion del contrato (Si aplica)

' De acuerdo con la calificacion, el supervisor debera justificar y enumerar los logros de mayor relevancia alcanzados por el proveedor dentro de la ejecucion del contrato o
convenio.

1 El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad
informarie sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrolio de nuestras funciones y; para solicitarle que evalie la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co 0 a
la direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/iwww cancilleria.gov.co”

-_———__ Y~ e M ™ ™ ™ —  ——— ™ — ——— ™ — ——mmmooo—--""o-- -

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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EL HISTORIAL DE CAMBIOS REGISTRADO A CONTINUACION SE DEBE DILIGENCIAR CADA VEZ QUE EL
FORMATO CAMBIE DE VERSION. ESTA PARTE DEL FORMATO NO DEBERA SER IMPRESA PARA LA
APLICACION DE ESTE.

HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO

1. Seincluy6é numeracion para un mejor diligenciamiento del instructivo.
2. Se cambid la EVALUACION- AL PROVEEDOR, asi:

Mayor o igual a 50%

. 0,
Mayor o igual a 80%. y menor que 80%

Menor que 50%.

EVALUACION- AL
PROVEEDOR

3. Secambio la Justifique su evaluacion: (El supervisor del contrato debera justificar la calificacion
siguiendo el siguiente pardmetro: “Los indicadores de evaluacion deben permitir cuantificar el
desempenio del proveedor en terminos de calidad, nivel de servicio, precio efc., establecidos
por el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio. El indicador a definir estara

7 basado en las condiciones técnicas y contractuales establecidas en estudio y documentos

previos, y en el contrato”)

a) Mayor o igual a 80%. Se debe mantener como proveedor y/o Aliado Estratégico para la
b) Glagl)?o?dc; igual a 50% y menor que 80%. Debe mejorar en el desempefio

¢) Menor que 50%. Con posibilidades de plan de mejoras para revaluacion.

4. Se incluy¢ diligenciamiento del instructivo.

5. Se incluy6 Historial de cambios.

En esta parte final se aclarara que el instructivo sera solo de informacion, No se debera imprimir.

8 1. Seincluye nota de proteccion de datos.

T e ———eae—l

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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1. Se ajusto la calificacion a proveedores, asi:
MALO REGULAR BUENO EXCELENTE
CALIFICACION ) o o) @
Susceptible de  estudio, | Cumple parcialmente uno
frente  a un  posible | o mas de los siguientes
incumplimiento en uno o mas | aspectos:
de los siguientes aspectos: - Tiempos de entrega-
- Tiempos de entrega- | cantidades entregadas-
cantidades entregadas- | entrega de resultados.
entrega de resultados. - Estandares de servicios,
- Estandares de servicios, | especificaciones técnicas,
especificaciones  técnicas, | recurso humano.
recurso humano. - Atencion a inquietudes,
- Atencién a inquietudes, | reclamos y sugerencias.
A - y Excede el
reclamos y sugerencias. - Requisitos Seguridad y Cumple todas .
: - Requisitos Seguridad y | Salud en el trabajo. sus s
9 JUSTIFICACION? . . i de sus
Salud en el trabajo. - Compromisos obligaciones oo
- Compromisos | administrativos. contractuales Bgpatics
e e & ; contractuales
administrativos. (Programacion del trabajo,
(Programacion del trabajo, | pago oportuno a
pago oportuno a empleados | empleados y cotizaciones
y cotizaciones a la Sistema | ala Sistema de Seguridad
de Seguridad Social Integral | Social Integral de
de conformidad a norma | conformidad a norma
vigente) vigente)
- Financiero: utilizacion y | - Financiero: utilizacion y
distribucion de los recursos | distribucion de los
segun lo previsto en el | recursos segun lo previsto
contrato. en el contrato.

2. Se eliminé el espacio que se encontraba habilitado para la justificacion, toda vez que la misma fue
incorporada dentro de cuadro mismo de calificacion.

3 De acuerdo con la calificacion, el supervisor debera justificar y enumerar los logros de mayor relevancia alcanzados por el proveedor dentro de la ejecucion del contrato o

convenio.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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1. Se incorpor6 cuadro para el seguimiento de los Riesgos contractuales:

SEGUIMIENTO DE RIESGOS CONTRACTUALES

RIESGO
DETECTADO
EN LA
MATRIZ DE
RIESGOS

SEGUIMIENTO OBSERVACIONES
REALIZADO ADICIONALES

"

Nombre: Se incluye el proceso al que pertenece el documento y agrega la palabra supervision.

Responsabilidad por Aplicacién: Se incluye “Areas Internas de”

Se modifica el cuadro de obligaciones del contrato incluyendo la columna “soporte o evidencia de cumplimiento”
con sus respectivas indicaciones para el diligenciamiento.

Se incluye cuadro de “Ruta de acceso a la evidencia” con sus indicaciones para el diligenciamiento.

Se modifica la tabla de balance Economico incluyendo aspectos como: “A. Valor total del Contrato/Orden de
Compra, B. Valor adicién(es) del Contrato/Orden de Compra. Modificacion N., C. Valor reduccidn(es) del
Contrato/Orden de Compra. Modificacién N., D. Valor total del Contrato/Orden de Compra (A+B-C), E. Valor
ejecutado y pagado del Contrato/Orden de Compra, F. Valor ejecutado del Contrato/Orden de Compra pendiente
por pagar, G. Valor total ejecutado del Contrato/Orden de Compra (E+F), H. Valor liberado del Contrato/Orden de
Compra, |.  Valor a liberar del Contrato/Orden de Compra (D-G-H), J. Valor final del Contrato/Orden de Compra
(D-H-ly”

Se elimina instructivo de diligenciamiento y se incluye en el cuerpo del formato las instrucciones para diligenciarlo.
Se incluye “Nota en la firma del supervisor que certifica que se ha realizd la revision de los soportes, anexos, y/o
productos entregados por el contratista, los cuales evidencian el cumplimiento de las obligaciones contractuales
relacionadas.”

e ————— ] L e |

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Reporte Relacion de Pagos

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHsmaldona
11-02-00

2025-10-15-10:09 a. m,

SALVADOR MALDONADO MORENO

FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

RELACION DE PAGOS
[11-02-00 FONDO ROTATORIO L R
Unidad / Sub-Unidad: DEL MINISTERIO DE Numero de Compromiso: 105025 Valor Total: 100.000.000,00 | Saldo por pagar: 33.666.667,00
RELACIONES EXTERIORES - - B |-
Tipo Doc. Identidad: CEDULA_DE_CIUDADANIA | Nimero Doc. Identidad: 1013672423 Tercero: LAURA DANIELA BELTRAN PALOMARES
—— B F— — = —
DOCUMENTO SOPORTE
2 CONTRATO DE PRESTACION DE |, . . o 4 00
Tipo: | SERVICIOS - PROFESIONALES Namero: 264-2025 Fecha: 12/03/2025 0:00:00
OBJETO
Objeto: Prestacion de servicios profesionales llevar a cabo estrategias de marketing digital en el marco del plan de 2025 del N De R E y su Fondo Rotatorio
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL AREA DE TESORERIA CERTIFICA QUE AL CONTRATISTA ANTERIORMENTE MENCIONADO SE LE REALIZARON LOS SIGUIENTES PAGOS:
CUENTA POR PAGAR UM ANTICIPOS ORDEN DE PAGO MEDIO DE PAGO REINTEGRO DOCUMENTO sOPORTE | ENTIDAD CONCEPTO DE PAGO
OBLIGACION PAGADORA
CONCEDIDOY VALOR
FECHA NUMERO |  VALOR VA auorTzaco  f numero [ FECHADE | VALOR | peouccion | vaLor eTo | CTACHEQU BANCO NUMERO VALOR ) NUMERO |  CODIGO
ES
2025-04-07 180825 6.333.354.00 0,00 173025 106840952 | 2025-04-11  6.333.333,00 48.513,00 6.284.820,00 | 0550004800 | BANCO DAVIVIENDA CONTRATO DE | 264-2025 13-01-01-0T PRIMER PAGO DE LA VIGENCIA 2025,
5 418238 SA PRESTACION PERIODO 12 AL 31 DE MARZO DEL CPSP 264-
DE SERVICIOS - 2025 A BELTRAN PALOMARES LAURA,
PROFESIONALE
S
2026-05-07 278425 10.000.000,00 0,00/ 273225 14359982 | 2025-05-13 | 10.000.000,0 437.300,00 9.562.700,00 BANCO D/ CONTRATO DE | 264-2025 13-01-01-0T7 | Segunda pago de conlralo 264 del 2025 por
5 o 438238 SA. PRESTACION de Senicios llevar &
DE SERVICIOS - r.qbo estrategias de marketing dJigital en el marco
PROFESIONALE del plan de 2025 del
S De y su Fondo
2025-06-12 381825 | 10.000,000,00 0,00 375126 19365622 | 2025-06-16 [10.000.000,0] 437.300.00  9.562700,00| 0550004800 | BANCO DAVIVIENDA CONTRATO DE |264-2025 [ 13-01.01-DT Pago 2 CPS-264-2025- Por Prestacion de
5 0 438238 SA PRESTACION |senacios prolesionales levar a cabo eslralegias
DE SERVICIOS - de marketing digital en el marco del plan de
PROFESIONALE 2025 del De
S y su Fondo
2025-07-03 444525 10,000.,000,00 0,00 437225 22757042 | 2025-07-08 |10.000.000,0 583.032,00 9416 965,00 | 0550004800 | BANCO DAVIVIENDA CONTRATO DE | 264-2025 13-01-01-0T7 PAGO 4 CPS-264-2025-Por Prestacion de
5 0 438238 SA PRESTACION | servicios profesionales levar a cabo eslrategias
DE SERVICIOS - de marketing digital en el marco del plan de
PROFESIONALE 2025 del Mink O
S y su Fondo
20250805 550325 10.00¢.000,00 0,00 548325 28483842 | 2025-08-12 [10.000.000,0 583.032,00 9.416.968,00 | 0550004800 | BANCO DAVIVIENDA CONTRATO DE | 264-2025 13-01-01-DT Pago 5 cps-264-2025- por Prestacion de servicios
5 0 438238 SA PRESTACION | profesionales llevar a cabo estrategias de
DE SERVICIOS - marketing digital en el marco del plan de
PROFESIONALE 2025 del De
s y su Fondo

Pagina 1 de 14




Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHptoro PAOLA JOHANNA TORO ALVAREZ

Comprobante Unidad 6 Subunidad 11-02-00 FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
Ejecutora Solicitante: RELACIONES EXTERIORES
Fecha y Hora Sistema: 2025-10-30-12:20 p. m,

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 101425 de fecha 2025-02-25. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: T165025 Fecha Registro: 2025-03-12 !Unl&ad I Subunidad Ejecutora: 11-02-00 FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Vigencia Presupuestal flAdual Estado: Con Obligacion Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1 100.000.000,00 | Valor Total Operacio:leg [ 0,00 Valor Actual: 100.000.000,00  Saldo x Obligar: 33.666.667,00
- TERCERO ORIGINAL
Kreriesacion: Shauce I 1013672423!Razén Social: ILAURA DANIELA BELTRAN PALOMARES Iu-dlo de Pago: |Abono on cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: ] 035000 80043823’8.“0: iBANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro | Estado: Activa
{ — = — = .
ﬁ ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: { 51606208[Nombu: LUCY EDREY ACEVEDO MENESES | Cargo: | SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
[ [ ‘ CONTRATO
DE
PRESTACION
Identificacién: Fecha d’_ Genera Viaticos: No Num: s‘,’"f:""d o Numero: | 264-2025 | Tipo: DE Fecha: 2025-03-12
Registro: | Comision: | |
| | SERVICIOS -
‘ PROFESIONA
. | LES |

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE l RECURSO SITUAC.
A-02-02-02-008-003 SERVICIOS
PEOFESIONALES. CIENTIFICOS Y ‘
TECNICOS (EXCEPTO LOS | ; VALOR
110200 FONRELACIONES | oepv1c108 DE INVESTIGACION, Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
URBANISMO, JURIDICOS Y DE
_ [CONTABRIDALY u s |2
100.000.000,00 0,00 B
Total: 100.000.000,00 0,001 100.000.000.00 33,666.667,00
'6b7jeto: | Prestad;n c; servicios profesionales llevar a cabo es;lra(eglas de marketing digital en el marco del p[an de com nicaci 2025 d;l Ministerio De hélaciones Exteri y su Fondo R 0 3
XS PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR i SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
110200 FONRELACIONES 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION 2025-12-31 Ea 100.000.000.00" 33.666.667,00 | NINGUNO
CSF
— — - . e 1 ———
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W)ATOS GENERALES DEL APORTANTE
I Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1013672423 BELTRAN PALOMARES LAURA DANIELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 10 sur #32C-16 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4106505 No
!DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
: Periodo Clave Tipo Fecha Pago
| Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-06 2025-06 1619466826 9487958441 1 2025/07/07 2025/07/11 | BANCO DAYIVIENDA 4 $1,163,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION | SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Identificacién o| Dias |Codigo| Dias | Codigo | Dias [Codigo| Dias | Tarifa [Dias| Exonerado
SENA e ICBF
SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados)
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados)
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. (1 Afiliados)
:lcc|1om7zm]mmmuunl|]|lll][][]I[][]zs-u 30 [epsoos| 30 o | 1423 30 | 05228 0 ™
Total Afiliados( 1) |
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1013672423 BELTRAN PALOMARES LAURA DANIELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 10 sur #32C-16 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4106505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-06 2025-06 1619466826 9487958441 1 2025/07/07 2025/07/11 | BANCO DAVIVIENDA 4 $1,163,900

RESUMEN DE PAGO

INTERESES MORA SALDOS E

INCAPACIDADES

CODIGO VALOR A PAGAR

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $640,000 $1,600 S0 $641,600
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $640,000 $1,600 S0 $641,600
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,900 $100 S0 $21,000
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,900 $100 50 $21,000
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $500,000 $1,300 $0 $501,300
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $500,000 $1,300 $0 $501,300
TOTAL 1 $1,160,900 $3,000 $0 $1,163,900
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1013672423 BELTRAN PALOMARES LAURA DANIELA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 10 sur #32C-16 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4106505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-07 2025-07 1701065916 9490300226 1 2025/08/08 2025/08/14 | BANCO DAVIVIENDA 6 $1,165,400
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre [Codigol Dias |Codigo| Dias | Codigo | Dias [Codigo| Dias | Tarifa | Dias| Exonerado
g irt jvip SENA @ ICBF
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados)
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. (1 Afiliados)
1 Jec Jronssraas foerranuavea | TTTTTTITITL T LTI Bsve]oe fepsoosf 50 o [ 1423 30 [ 05224 0 No
Total Afiliados( 1)
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Sacial Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exoneriag:.: SENA e
CC 1013672423 BELTRAN PALOMARES LAURA DANIELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 10 sur #32C-16 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4106505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-07 2025-07 1701065916 9490300226 I 2025/08/08 2025/08/14 | BANCO DAVIVIENDA L] $1,165,400

RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
COLPENSIONES

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
SANITAS

TOTAL

Nlain= 4 dxd

CODIGO

25-14

14-23

EPS005

900,336,004

860,011,153

800,251,440

i

6

6

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E
INCAPACIDADES

$640,000 $2,500 50

$640,000 $2,500 50

$20,900 $100 50

$20,900 $100 50

$500,000 $1,900 50

$500,000 $1,900 50

$1,160,900 $4,500 $0

VALOR A PAGAR

5642,500
$642,500
521,000
$21,000
$501,900
$501,900
$1,165,400
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aportes

Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exoner::;FSENA e
CC 1013672423 BELTRAN PALOMARES LAURA DANIELA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 10sur #32C-16 | BOGOTA-BOGOTA D.E. 4106505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Perfodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planiila Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-09 2025-09 1872113580 9492858825 1 2025/10/07 2025/10/23 | BANCO DAVIVIENDA 16 $1,172,400
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS I PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias, 1BC Aporte Codigo |Dias. IBC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias I1BC Aporte Dias 18C Aporte
00 000 640,000 0 00 00 000 0,900 0 0
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 S0 $0 $4,000,000 $20,500 50 $0
Cludad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiiados) $4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 50 $0 $4,000,000 $20,900 S0 $0
1 Icc |ummm lmm» LAURA Izs-u I ) 4,000,000 $640,000|  EPso0s| 30 $4,000,000 $500,000 0 50 o 12 20 54,000,000 520,500 © 50 0
Total Afiliados( 1) $4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 $0 $0 $4,000,000 $20,900 $0 $o

Pagina 1 de 2
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a aportes Resumen General de Pago

’
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Soclal Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Dep: T Exonerado SENA e
ICBF
CC 1013672423 BELTRAN PALOMARES LAURA DANIELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 10 sur #32C-16 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4106505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-09 2025-09 1872113580 9492858825 I 2025/10/07 2025/10/23 | BANCO DAVIVIENDA 16 §1,172,400

RESUMEN DE PAGO

CODIGO NIT AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $640,000 $6,300 S0 $646,300
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $640,000 $6,300 S0 $646,300
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,900 $300 S0 $21,200
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,900 $300 S0 $21,200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $500,000 $4,900 S0 $504,900
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $500,000 $4,900 S0 $504,900

$1,160,900 $11,500 $1,172,400

Pagina 2 de 2 2025/10/22 06:45 PM
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