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N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C 30 de noviembre del 2025
Sefior (a)
ALEXANDER ALMANZA ISAZA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7555324
Instructor G20
SENA Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones CEET
Ciudad

Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual noviembre de
2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7555324 del afio 2025

Walfredo Gamez Barrera, identificado con la cédula de ciudadania No. 7.177.924 de
Tunja, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Electricidad, Electronica y
Telecomunicaciones CEET en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total para el contrato es la suma de CINCUENTA Y SEIS MILLONES
NOVECIENTOS TREINTAY TRES MIL TRESCIENTOS TREINTAY TRES PESOS M/CTE
($ 56.933.333) a) un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de
NOVECIENTOS TREINTAY TRES MIL TRESCIENTOS TREINTAY TRES PESOS M/CTE
($933.333) b. DIEZ (10) pagos iguales correspondiente a los meses de marzo a diciembre
de 2025, por valor de CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.600.000)
cada uno

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre del 2025

OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el Centro de Electricidad Electrénica vy
Telecomunicaciones para realizar la gestion técnica y administrativa de la estrategia de
los laboratorios del centro de formacién.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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y de energias renovables,
asi como las necesidades
internas del SENA y del

No aplica

No aplica

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Realizar  estudios que
incluyan un andlisis de Documento Parcial — Consolidar
mercado para identificar base de datos empresarios
sectores productivos clave,
un analisis técnico- .
. Consolidar del
econdémico de la| . ) —
. informe final de la
infraestructura y . L, —
. . investigacion de i
equipamiento de los —
. mercado de los
1 laboratorios, y un .
diagndstico de Laboratorios del
c1ag SENA
infraestructura,
equipamiento y personal
para la seleccidon de nuevos
ensayos de acuerdo con el
campo de aplicacién de los
laboratorios del CEET.
Solicitud de informacién de la
Elaborar y presentar . .
. , Dinamizadora:
informes técnicos,
administrativos y
presupuestales precisos y Suministrar
oportunos en respuesta a informacion de .
los requerimientos de la avances de la
) Subdireccion del Centro, la | gestidon comercial,
coordinacion misional, el de manera 5-}\\2
Dinamizador del proceso | periddica, solicitada o
de gestidn de la innovacion | por el dinamizador
yla del proceso.
competitividad, y el Lider
del Grupo de Investigacion.
Identificar, analizar e
informar las necesidades a
satisfacer del sector
3 energético
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Sistema de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion,
en relacion con la
infraestructura y tecnologia
adquiridas mediante la
linea de servicios
tecnoldgicos.

Actualizar, consolidar y
divulgar el portafolio de
servicios tecnoldgicos del
laboratorio, asegurando su
pertinencia, alineacién con
las necesidades del sector
productivo y ampliacion de
la base de beneficiarios.

Actualizar el
Portafolio de
Servicios del LSU Y
LEPS, ajustando
precios para 2025.

.
'7‘?';?‘ Electrénica y Telecomunicaciones
Aot Bt ot

Entregar, antes del dia 5 de
cada mes, un cronograma
detallado que incluya
actividades, fechas de
entrega y productos
parciales o finales,
conforme al plan de accién
del laboratorio

Elaborar
cronograma de
actividades en

funcidn del plan de
accion de los 2
laboratorios LSU-
LEPS y CRGR

Pantallazos Avances Portafolio
Servicios Tecnoldgicos 2025

Tabla de Precios 2025

Servicio

Precio

Unidad

Venta de Gas Refrigerante
Regenerado
(R-22 y R-134a)

31000

Kilogramo

Venta de Gas Refrigerante
Regenerado (R410a, R-404 a y
R-507)

26000

kilogramo

Regeneracion Gas
Refrigerante R22

Gratis

Servicio de Regeneracion CON
devolucion del refrigerante
regenerado (R-134a, R-410a,
R-404ay

R-507)

26000

Kilogramo

Servicio de Regeneracion SIN
devolucion del refrigerante
regenerado R-134a, R-410a,
R-404ay

R-507)

14000

Kilogramo

Lavado de Cilindros

Cantro de Electricidad

Carrera 85 A# 64C - U1, Sede Alfmos Boguts
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Desarrollar e implementar
estrategias comerciales
gue incluyan la promocién
de alianzas estratégicas con
empresas, universidades y
otras entidades.

Recepcionar 126
cilindros de R22,
para proceso de
regeneracion gas
refrigerante
empresa GAIA
VITARE

Recepcion de 126 cilindros de R22

Prestar los servicios
tecnoldgicos de laboratorio
a usuarios internos y
externos, garantizando la
calidad mediante la
planificacion, verificacion,
revisién y aprobacién
previa de los productos o
servicios, de acuerdo con
las normas aplicables en las
franjas de atencion
definidas por el proceso.

Brindar atencidn al
publico en el
laboratorio de
Servicios Unificados
(LSU y LEPS) el CRGR
del SENA CEET.

Drive Calidad: Registro de ingreso
al laboratorio.

Coordinar con el drea de
Produccidn del Centro para
realizar el seguimiento de
la meta de recaudo
asignada al laboratorio,
integrando eficazmente las
actividades

Gestionary
Coordinar el tramite
de Cotizacion, Pago

de servicios, Pre-
Factura y gestion de

Factura de GREETECH SAS
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institucionales.

factura electroénica
de empresas

FACTURA ELECTRONICA DE
VENTA

Facturas pendientes:
Regeneracion de 6 kilogramos
empresa GMC refrigeracion
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senurs lecibrics GMC REFRIGERACION 545 29932025

N

Regeneracion GAIA VIATARE SAS.

Solicitud de Generaciin de Factura EIECtIONICS GALA VITARE SAS 23102025, @ s Casscsas | Resumin

Seguimiento a clientes:

Eneraics ervumn festhess Cieras Samers - Cxsen,

@ Outiook

Informacién disposicién final gas refrigerante r134a CompuAmbiente 06112025

jonaraciin de Gases Rofigorantes 3110125 pot

Cordial saludo Ing. Paula Gastro empresa Compuambients.

Desedndole éxitos en sus labores y respondiendo a su solicitud por WhalsApp del pasads
4 de noviembre del 2025

"Walfrado cémo estés mucho gusto buena te cuento un poco nosotros hacemos la
extraccion de ese gas y unas que san i

‘saber si ustedes hacen la recoleccion de esas pipetas cuando ya estan en su
capacidad maxima y saber si ustedes hacen la campra de esos gases o si manejan
ese tipo de gas”

1. 1 Gentro de Regeneracion de gases refrigerantes CRGR que pertenece (SENA Centro
de Electricidad, Electrénica y Telecomunicaciones), NO contamos con el servicio de
Transporte de gas Refrigerante, las empresas allegan al CRGR los lindros con gas para
respectiva pracesa de reganeracion u atro servicio de su interés.

2. EI CRGR. NO compra gas refrigerante.
3. E1 CRGR, se realizan procesos de regeneracién de gas refrigerante can
sin devolucion,

, limpieza en himedo
R22, Ri34a, R410a,...entre otros)

, Venta de Gas

Aclaracién: se adjunta el i I
‘servicios, con |a tabla de precios de cads servicio

4. Elpr de i se entrega un certificado de
Regeneracién de Gas Refrigerants, Valido para las empresas como certificado de
disposicion final del gas refrigerante.

Agradezco la atencion prestada y quedamos atentos a cualquier duda frente a los.
‘servicios prestados.

Evaluar la percepcidn de los
clientes (personas
naturales, emprendedores
y empresas) sobre los
servicios prestados,
identificando tanto

Direccionar a los
clientes o usuarios
de los laboratorios

parael
diligenciamiento de
la encuesta de
satisfaccion.

Formulario Nube SENA.
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aspectos positivos como
areas de mejora.

Encuesta de Satisfaccion de Servic
ios Tecnoldgicos del SENA CEET
2025

Enlace:
https://forms.office.com/r/1YNOQ
ccwUC

10.

Actualizar de  manera
periddica la hoja de vida en
el aplicativo CvLAC,
incorporando los productos
generados en el marco de la
estrategia de  servicios
tecnoldgicos y siguiendo las
orientaciones establecidas
por el Dinamizador del
proceso de gestidon de la
innovacion y la
competitividad y el Lider del
Grupo de Investigacion.

No aplica

No aplica

11

Velar por la integridad y
correcto uso de los bienes
del SENA, tales como:
equipos de sistemas vy
equipos especializados,
mediante la
implementacién de
medidas de resguardo

y controles.

Cumplir con los
registros de ingreso
y buen uso de los
laboratorios.

Informar al encargado TECNICO,
novedades sobre el ingreso o salida
a laboratorios.
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iReciba una cordial bienvenida!

iPor favor, Registre su ingreso al Laboratorio!

Formular y presentar un

plan de acciéon para la

continuidad de la estrategia

12 comerfia‘l de servicios No aplica No aplica
tecnolégicos

aplicando las metodologias

institucionales.

Registro fotografico:

Las demas obligaciones que
asigne el supervisor
relacionadas con el objeto
del Contrato para el
cumplimiento de las Apoyar Visita
necesidades y el proceso de | delegacion de Japdn
gestion de la innovacion y
competitividad en el Centro
de Formacion.

13

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. No aplica No aplica No aplica No aplica
2. No aplica No aplica No aplica No aplica

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 90878240 de la planilla, operador: Ml Planilla y periodo: Octubre del
2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)

Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

WALFREDO GAMEZ BARRERA
Contratista
C.C. No. 7.177.924 de Tunja

Recibi a satisfaccion:

ALEXANDER ALMANZA ISAZA
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.7555324 de 2025
Instructor G20
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Regional Distrito Capital

Sistema de Gestion de la Calidad

WALFREDO GAMEZ BARRERA

Centro de Electricidad Electrénica y Telecomunicaciones

PLANILLA DE CONTROL DIARIO

C.C.. 7.177.924

MES: 1 AL 30 DE NOVIEMBRE

ANO: 2025

AMBIENTE DE
FORMACION

No. FICHA

HORAS

HORARIO DE CLASE

No. DE
HORAS

COMPETENCIA DE FORMACION IMPARTIDA

FIRMAS

ACTIVIDAD DE JE - TEMA DE F

Vo. Bo. VOCERO

4/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Atender solicitudes de regeneracion de gas refrigerante

(Compuambiente), requerimeinto relacionado a la dispocién
final del gas. Actuaizar el sistema de Gestion del CRGR en
One Drive del SENA, con cotizaciones y servicios ofrecidos.

No aplica

5/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Organizar base de datos de EXPOSOLAR, para enviar
invitacioén de los servicios de los Laboratorios del SENA
CEET.

No aplica

6/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Recepcionar y A el proceso de R ion de
R22, solicitado por la empresa Gaia Vitare SAS. Pendiente
la recepcion del gas R134a. Seguimiento al proceso de
entrega de gas refrigerante r22 a la empresa GMC

i ion SAS, total 136 kil
kilogramos de r22 que deben retirar.

de 291

No aplica

7/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Acompaiiar y apoyar visita de Japoneses a los laboratorios
LSU -LEPS, lugar SENA CEET Complejo Sur.

No aplica

10/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Visita en Tecnoparque articulando Servicios con Grupo de
investigacion de la Universidad la Gran Colombia. Entrega
de cuenta de cobro de Noviembre del 2025

No aplica

11/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Revisar pendientes del CRGR. Empalme con el nuevo
encargado del CRGR.

No aplica

12/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Fortalecer investigacion de Mercado y Seguimiento a
cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
CRGR, LSU Y LEPS

No aplica

13/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

FOr@recer Mvesugacion Ue MierCado y a

cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
corp 1enviene

No aplica

14/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Fortalecer investigacion de Mercado y Seguimiento a
cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
CRGR, LSU Y LEPS

No aplica

18/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 5 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Fortalecer i de Mercado y i a
cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
CRGR, LSU Y LEPS

No aplica

19/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 6 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Fortalecer investigacion de Mercado y Seguimiento a
cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
CRGR, LSU Y LEPS

No aplica

20/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 6 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Reunion Red R&R&R, organizada por la UTO (Ministerio del
Medio Ambiente)

No aplica

21/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 6 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Fortalecer investigacion de Mercado y Seguimiento a
cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
CRGR, LSU Y LEPS

No aplica

24/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 6 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Fortalecer investigacion de Mercado y Seguimiento a
cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
CRGR, LSU Y LEPS

No aplica

25/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 6 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Fortalecer investigacion de Mercado y Seguimiento a
cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
CRGR, LSU Y LEPS

No aplica

26/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 6 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Presentar Informes solicitados al CRGR

No aplica

27/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 6 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Fortalecer investigacion de Mercado y Seguimiento a
cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
CRGR, LSU Y LEPS

No aplica

28/11/2025

LABORATORIO

No aplica

8:00:00 AM - 6 PM

Gestion Comercial Laboratorios SENNOVA

Fortalecer investigacion de Mercado y Seguimiento a
cotizaciones, adelantar informes de plan de accion de
CRGR, LSU Y LEPS

No aplica

TOTAL HORAS DEL MES

160

FIRMA DEL INSTRUCTOR:

Alexander Al

I‘IZK&ZB

Vo.Bo. COORDINADOR:




