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Etapa de Planeación

Etapa de Planeación

Personal de Contratación

B
a
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Si
Supervisor y apoyo a 

supervisión

Desde que se hace el 

registro SIIF al 

contratista

4

Si
Personal encargado del 

proceso de contratación
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B
a
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Si
Área financiera, jurídica, 

contratación y compras

Si

Supervisor del Contrato 

en conjunto con el área 

jurídica

Etapa de ejecución
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B
a

jo

Si
Personal Contratación y 

comité evaluador
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a
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Si
supervisor del contrato y 

contratista
Fecha Acta de Inicio
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B
a

jo

Si

Persona encargada de 

estructurar el proceso de 

contratación y los 

integrantes del flujo de 

revisión y/o aprobación

Etapa de Planeación

1 1 2

B
a

jo

No Personal de Contratación Etapa de Planeación

Etapa de ejecución

Contratista - apoyos a 

supervisión - supervisor - 

área jurídica y ordenador 

del gasto

Etapa de ejecución

2 2 4
B

a
jo

Si

2 2 4

B
a

jo

No
Supervisor - Almacén - 

Apoyos a la supervisión

Etapa de Planeación

Personal que realiza la 

solicitud de contratación, 

técnico experto y personal 

de análisis del Sector

Etapa de Planeación

Etapa de Planeación

A
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o
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B
a

jo

Si Contratista y SENA Etapa de selección1

Etapa de selecciónSi Contratista

Personal encargado de 

estructurar el proceso, 

personal técnico experto y 

personal encargado del 

análisis del sector

1 1
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B
a

jo

Si
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B
a

jo

Si

Si

Personal encargado de la 

etapa de planeación y 

personal de análisis del 
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a

jo

No
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Personal responsable de 

la etapa de planeación y/o 

selección Supervisor y/o 

Interventor

1 1 2

B
a

jo

No Etapa de Planeación

Personal responsable de 

la etapa de planeación y 

selección Supervisor y/o 

Interventor



Etapa de ejecución y 

liquidación

Etapa de Ejecución

Seguimiento y 

verificación de 

cotizaciones, páginas 

especializadas, 

observaciones de los 

oferentes y por último 

seguimiento del 

supervisor

Diario

Aprobación de las 

garantías y 

seguimiento a la 

ejecución.

Por evento

Aprobación de las 

garantías y 

seguimiento a la 

ejecución.

Por evento

Cronograma del 

proceso
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Etapa de ejecución y 

liquidación

Diario

Constantemente

¿Cómo se realiza el 

monitoreo?

Diario

El comité evaluador 

debe seguir el 

procedimiento 

conforme al Artículo 

2.2.1.1.2.2.4

Etapa de liquidación 

del contrato

Cronograma del 

proceso

Etapa de selección

Etapa de selección

Etapa de selección Por evento

seguimiento de los 

supervisores para 

aplicación del debido 

proceso para la 

correspondiente 

sanción

Etapa de contratación

Por evento

Seguimiento y 

evaluación por parte 

del comité evaluador 

en los casos en los 

que se presente la 

situación.

Seguimiento en la 

conformación del 

expediente

Verificación en la 

solicitud de 

contratación y estudios 

previos

Seguimiento a la 

presentación de 

propuestas y posterior 

evaluación.

Etapa de selección

Estar pendiente de los 

decretos nacionales y 

municipales, las 

noticias, diarios 

locales, femisoras y 

demás medios de 

comunicación para el 

seguimiento.

Fecha de 

Terminación

Fecha Estimada en 

que se completa el 

tratamiento

Monitoreo y revisión

Periodicidad 

¿Cuándo?



Etapa de

ejecución

Etapa de ejecución y 

liquidación

Etapa de Planeación 

y Ejecución

Etapa de Liquidación
Cronograma del 

Proceso

Etapa de Ejecución

Etapa de Etapa de 

Selección

Seguimiento por parte 

del grupo de 

Contratación a los 

casos en que se 

presente la situación

P
e

rm
a

n
e

n
te

Analizando las Ofertas 

y observaciones al 

Proceso de 

Contratación. P
e

rm
a

n
e

n
te

Fecha de 

Terminación

Exigencia en los 

requisitos habilitantes 

y condiciones 

contractuales de la 

normatividad aplicable.

Pago de la factura

Realizar seguimiento a 

los Reportes 

Presupuestales 

enviados por el área 

de presupuesto

D
ia

ri
o

P
o

r 
e

v
e

n
to

P
o

r 
e

v
e

n
to

Revisar el bien o 

servicio, además de 

realizar el informe final 

de supervisión con las 

salvedades del 

proceso. Para la 

aplicación del debido 

proceso para la 

correspondiente 

sanción si es el caso.

Diario

Cronograma del 

proceso

Aprobación de las 

garantías y 

seguimiento a la 

ejecución.

Por evento

verificación expediente 

contractual, lista de 

cheque y/o Líder del 

Proceso

Semanal

Etapa de selección

Fecha de Liquidación

A través de la lista de 

chequeo

Aplicar normatividad 

vigente

Por evento

Verificación de los 

documentos y/o 

soportes para el 

proceso de selección

Etapa de Ejecución

Aplicación del debido 

proceso para la 

correspondiente 

sanción



Etapa de liquidación 

del contrato

Seguimiento a la 

ejecución presupuestal 

y el balance de cada 

contrato. P
e

rm
a

n
e

n
te

Etapa de 

Adjudicación

Verificar el Sistema 

Electrónico para la 

Contratación Pública - 

SECOP II, la 

publicación de los c
o

n
s
ta

n
te

m
e

n

te

Etapa de 

Adjudicación

Líder de proceso y/o 

jurídico verificar las 

calidades de las 

personas naturales o 

jurídicas con quienes 

contratan

c
o

n
s
ta

n
te

m
e

n

te

Consultar y tomar 

medidas pertinentes a 

los avisos de fallas 

tecnológicas por parte 

de los 

administradores, 

enlace o mesa de 

servicio

Antes de la 

terminación del plazo 

de ejecución del 

contrato

Seguimiento y control 

por parte del 

supervisor en relación 

al plazo de entrega de 

los bienes objeto del 

contrato

P
e

rm
a

n
e

n
te

Fecha de terminación

Seguimiento y 

monitoreo por parte 

del supervisor
P

e
rm

a
n

e
n

te
c
o

n
s
ta

n
te

m
e

n
te

c
o

n
s
ta

n
te

m
e

n
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Informe de etapa de 

evaluación y/o 

selección

Elaborar fichas 

técnicas completas, 

que no generen doble 

interpretación.

c
o

n
s
ta

n
te

m
e

n
te

Informe de etapa de 

evaluación y/o 

selección

Etapa de planeación

c
o

n
s
ta

n
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m
e

n
te

Recibido a 

Satisfacción.

Fecha de terminación

El SG-SST de 

conformidad con los 

protocolos y 

regulaciones vigentes, 

y el supervisor del 

contrato c
o

n
s
ta

n
te

m
e

n
t

e

Terminación del 

contrato

P
o

r 
e

v
e

n
to

.

Análisis del sector y 

estudios previos

Verificar los estudios 

de mercado, análisis 

del sector y estudios 

previos.

E
ta

p
a
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e

 E
je

c
u

c
ió

n
  

P
o

r 
e

v
e

n
to

Consultar y tomar 

medidas pertinentes a 

los avisos de fallas 

tecnológicas por parte 

de los administradores 

, enlace o mesa de 

servicio

Etapa de Ejecución  


