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No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar la 
planificación, 
organización y 
ejecución de 
eventos 
relacionados 
con la transición 
energética justa, 
garantizando su 
desarrollo 
efectivo y 
alineado con los 
objetivos 
institucionales 
de la Dirección 
de Energía 
Eléctrica. 

- Consecución de base de datos de Medios Comunitarios en el Atlántico, para la 
planificación y organización de asistencias técnicas orientadas en los dos componentes, 
de la transición energética justa y el apoyo en estrategias de comunicación a personal 
administrativo y periodistas de cada emisora.  
 
Emisoras contactadas: 

1. Madrigal Stereo (Soledad – Atlántico) 
2. Popular Stereo (Galapa – Atlántico) 
3. Fiesta Stereo (Baranoa – Atlántico) 
4. Vokaribe Stereo (Barranquilla – Atlántico) 
5. Mokaná Stereo (Malambo – Atlántico) 

 
 
De las cuales a dos: Madrigal Stereo y Popular Stereo se les envió correo de invitación 
formal.  
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Las otras tres, se está a la espera del nombre y correo de la persona a quien se le dirige 
la invitación.  
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- Reuniones con Juan Avendaño para la planificación de la estrategia y tareas para la 
creación de la “Ruta Caribe” en el marco de las asistencias técnicas a los medios 
comunitarios. 

 
 

 
 
Evidencias adjuntas en el Drive compartido en Entregables/Producto y Formato de 
evidencias) 
 
Documento Ruta Atlántico para medios comunitarios 

  

2 

Apoyar en la 
coordinación y 
gestión de la 
logística de 
reuniones, 
foros, mesas de 
trabajo y demás 

- Asistencia técnica a director de medio comunitario “Madrigal Stereo” Raymundo Barrios 
Barceló para la socialización de la estrategia a implementar al medio y su equipo 
periodístico desde las cartillas de los 5 momentos de la escuela TEJ.  
 
104___2025_10_21_Emisora Comunitaria Barranquilla 
 
 

https://docs.google.com/document/d/1BEMm8DvElmO9xAOg8IoWfQ3AwowTwk_Z/edit?usp=drive_link&ouid=115101735678285437273&rtpof=true&sd=true
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/6.%20OCTUBRE/104___2025_10_21_Emisora%20Comunitaria%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=IroyLY
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espacios de 
diálogo 
interinstitucional 
de la Dirección 
de Energía 
Eléctrica, 
asegurando su 
correcta 
operatividad y 
ejecución. 

 
- Redacción de comunicado – invitación orientada a los medios comunitarios para integrar 
a la estrategia de la oficina de eventos y comunicaciones de la DEE y posterior envío de 
correo electrónico con la invitación. A los medios:  

1. Madrigal Stereo (Soledad – Atlántico) Raymundo Barrios – Director y Cofundador 
2. Popular Stereo (Galapa – Atlántico) Jhon Perez - Director 

 
 
Modelo invitación a medios comunitarios en el Atlántico 
 
- Elaboración de propuesta de carta de agradecimiento por parte del Director de Energía 

Eléctrica a la comunidad energética de la Unidad del Atlántico 
 

Modelo carta agradecimiento 
 
Y enviada a la jefe de eventos y comunicaciones de la DEE para su respectivo 
diligenciamiento desde su competencia. 
 

 
 
 
 
  

3 

Brindar apoyo 
para verificar y 
asegurar la 
disponibilidad 
de insumos, 
recursos y 
requerimientos 
logísticos 
necesarios para 

Recepción y organización de material POP del Ministerio de Minas y Energía como 
preparatorio a la entrega de suvenir a los miembros de los medios comunitarios a quienes 
se les brinde las asistencias técnicas. 

 
 
 
 
 

https://docs.google.com/document/d/1ZPPhDQ0lxWYUEZA-bNCGeVran1nLVedP/edit?usp=drive_link&ouid=115101735678285437273&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Xm11hdhuOhKqakRRoGWPPmuXYKrgi3Dj/edit?usp=drive_link&ouid=115101735678285437273&rtpof=true&sd=true
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la realización de 
eventos, 
optimizando su 
uso y 
distribución, en 
el marco de lo 
requerido por la 
Dirección de 
Energía 
Eléctrica. 

 
  

4 

Recopilar, 
sistematizar y 
gestionar la 
documentación 
generada en los 
eventos de la 
Dirección de 
Energía 
Eléctrica, 
incluyendo 
actas, relatorías, 
listas de 
asistencia y 
conclusiones, 
garantizando su 
adecuado 
almacenamiento 
y consulta. 

 
- Cargue de formatos de asistencia técnica y fotografía en los espacios correspondientes: 
 

1. Sistematización y cargue de asistencia técnica de octubre en drive de 
la DEE y en el aplicativo Arcgis 
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5 

Brindar apoyo 
en la 
elaboración de 
informes de 
sistematización 
que consoliden 
los acuerdos, 
compromisos y 
acciones 
derivadas de 
cada evento, 
facilitando su 
seguimiento y 
cumplimiento 
por parte del 
Ministerio de 
Minas y 
Energía. 

Asistencias técnicas 
 
104___2025_10_21_Emisora Comunitaria Barranquilla 

 
Documento Ruta Atlántico para asistencias técnicas a medios comunitarios 

 
Evidencia documento 
 
Base de datos de medios comunitarios en el Atlántico recolectado en octubre 

 
Base de datos 
 
  

6 

Actualizar y 
mantener las 
bases de datos 
con información 
detallada sobre 
los eventos, su 
impacto y el 
fortalecimiento 
del 
relacionamiento 

- Sistematización en Drive de la DEE compartido sobre asistencia técnica y socialización 
de la estrategia de la transición energética justa a medio comunitario. 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/6.%20OCTUBRE/104___2025_10_21_Emisora%20Comunitaria%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=IroyLY
https://docs.google.com/document/d/1BEMm8DvElmO9xAOg8IoWfQ3AwowTwk_Z/edit?usp=sharing&ouid=115101735678285437273&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13ddu1V3u2KOTpG9Eh4wD_HymywqCrTa1/edit?usp=drive_link&ouid=115101735678285437273&rtpof=true&sd=true
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interinstitucional 
de la Dirección 
de Energía 
Eléctrica. 

 

 
- Documento sobre ruta Caribe para la implementación y desarrollo de la estrategia a 
socializar a medios comunitarios del Atlántico 
 
- Carta de agradecimientos a la unidad energética de la Universidad del Atlántico por su 
cooperación y apoyo en el desarrollo de las asistencias técnicas desarrolladas por el 
equipo de eventos y comunicación de la DEE en la institución en los meses de agosto y 
septiembre de 2025. 
 
- Diligencia y actualización de base de datos de medios comunitarios en el Atlántico para 
la implementación de la estrategia #Soycomunicadorenergético 
 

Documentos producto evidencias 
  

7 

Apoyar el 
seguimiento y 
control de las 
solicitudes de 
logística 
asociadas a la 
organización y 
ejecución de los 
eventos de la 
Dirección de 
Energía 
Eléctrica, 
garantizando su 
atención 
oportuna. 

- Consecución y actualización de base de datos de los medios comunitarios en el Atlántico 
en aras de hacer la organización logística y operación de las asistencias técnicas para 
desarrollar en el mes de noviembre. 
 
 

Base de datos Medios comunitarios 
 
 
- Apoyo en la planeación y organización de tareas para el concurso de Narración propuesto 
por el equipo de eventos y comunicación de la DEE. 
 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1OVoMIOQ6ilIJALXNJ8LxgGvJbLTJoU8S?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13ddu1V3u2KOTpG9Eh4wD_HymywqCrTa1/edit?usp=drive_link&ouid=115101735678285437273&rtpof=true&sd=true
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8 

Apoyar en la 
gestión de 
asignaciones de 
espacios, 
equipos, 
materiales y 
demás recursos 
logísticos 
requeridos por 
la Dirección de 
Energía 
Eléctrica para el 
desarrollo de 
eventos y 
reuniones. 

- Asistencia a reuniones virtuales requeridas para apoyar en los procesos 
comunicacionales y cumplimiento de metas de la DEE. En estrategias para la transición 
energética justa. 
 
- 14 de octubre: Reunión con el profesional Juan Avendaño y coequipero de la DEE 

para la socialización y avances desarrollados para la implementación de la estrategia 
de asistencias técnicas a medios comunitarios del Atlántico.  
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- 15 de octubre: Conversación telefónica con líder de la Comunidad energética del 

Barrio La Alboraya en Barranquilla, Santiago Saltarín. Para el planteamiento y 
socialización de la propuesta de desarrollar asistencias técnicas en el marco de #Soy 
comunicador energético y en el apoyo de estrategias de comunicación en manejo de 
redes sociales.  

 

 
 
- 23 de octubre: Reunión con el profesional Juan Avendaño para la presentación de la 

Ruta Atlántico en el marco del plan de trabajo y cronograma de actividades con medios 
comunitarios en el Atlántico.  
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- 28 de octubre: Reunión con el profesional Juan Avendaño y Andrés Viveros del 

equipo de comunicaciones de la DEE desde Cali para la socialización y planeación de 
la propuesta del concurso de Narración de la DEE. 
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9 

Apoyar la 
gestión para 
fomentar y 
fortalecer la 
comunicación 
con aliados 
estratégicos, 
asegurando el 
seguimiento de 
compromisos 
adquiridos en 
los espacios de 
diálogo y 
concertación por 
parte de la 
Dirección de 
Energía 
Eléctrica. 

- Propuesta y elaboración de carta de agradecimiento a la comunidad energética de la 
Universidad del Atlántico a raíz del apoyo y disposición para la planificación y puesta en 
marcha de la estrategia #Soycomunicadorenergético en asistencias técnicas 
desarrolladas en los meses de agosto y septiembre de 2025. 
 

 
 
 

Modelo carta agradecimiento 
 
 
- Planificación y coordinación de estrategias para el acercamiento a medios comunitarios 
del Atlántico dentro de los compromisos asignados desde el equipo de comunicaciones de 
la DEE. 
 

Evidencia documento 
 
 
- Acercamiento a líder de comunidad energética de un barrio en Barranquilla, como puente 
para ampliar el acercamiento a diferentes comunidades que permitan implementar y 
desarrollar asistencias técnicas en el marco de la estrategia #Soycomunicadorenergético 
 

https://docs.google.com/document/d/1Xm11hdhuOhKqakRRoGWPPmuXYKrgi3Dj/edit?usp=drive_link&ouid=115101735678285437273&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1BEMm8DvElmO9xAOg8IoWfQ3AwowTwk_Z/edit?usp=sharing&ouid=115101735678285437273&rtpof=true&sd=true
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10 

Las demás 
funciones que 
asigne el 
supervisor, 
enmarcadas 
dentro de la 
naturaleza del 
contrato y 
necesarias para 
el cumplimiento 
de sus objetivos. 

- Asistencia a reuniones virtuales en el marco del desarrollo y cumplimiento 
comunicacional y estratégico de la DEE.  
- Elaboración de documentos instructivos y metodológicos que promuevan el cumplimiento 
de las metas de la DEE en el marco del desarrollo de estrategias que promuevan la 
presencia del Ministerio de Minas y la DEE. 
 
-Sistematización de información de evidencias y estrategias de comunicación. 
 

 
 
Cordialmente, 
 
 

                               
Contratista: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ 
No. Contrato: GGC-1221-2025  


