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CONCEJO MUNICIPAL DE SILVANIA - CUNDINAMARCA  

  

    

   

INVITACIÓN PÚBLICA No.   07   DE 2025 

MC-07-2025 

 

  

  

   

 PROCESO DE CONTRATACION DE MÍNIMA CUANTÍA (Libro 2 - Parte 2 - Titulo 1 - Capitulo 2- 

Sección 1 - Subsección 5 del Decreto 1082 de 2015)  

 

  

   

OBJETO:  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA ORGANIZACIÓN, COORDINACIÓN Y 

EJECUCIÓN DE LOS DIFERENTES EVENTOS INSTITUCIONALES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE 

SILVANIA 

 

   

SILVANIA – CUNDINAMARCA 

 

 

 

 

 

SE SOLICITA AL FUTURO PROPONENTE LEER DETENIDAMENTE TODOS Y CADA UNO DE  LOS 

NUMERALES QUE A CONTINUACIÓN SE ESTABLECEN, TENIENDO EN CUENTA QUE DE ELLO 

DEPENDE LA PRESENTACIÓN DE LA CORRESPONDIENTE PROPUESTA   
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INVITACIÓN PÚBLICA MC-07-2025 

El Concejo  Municipal de Silvania -  Cundinamarca,  teniendo en cuenta lo consagrado en el artículo 274 

de la ley 1450 de 2011, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, invita a todas las personas 

naturales o jurídicas, nacional o extranjera, ya sea en forma individual o en Consorcio o Unión Temporal, 

que dentro de su objeto social pueda desarrollar las actividades que el concejo requiere contratar y que 

reúnan los requisitos exigidos en la invitación pública  y que no se encuentren incursas en inhabilidades o 

incompatibilidades de acuerdo con las normas legales vigentes a presentar oferta para  “PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA ORGANIZACIÓN, COORDINACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS 

DIFERENTES EVENTOS INSTITUCIONALES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE SILVANIA” 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar 

el hecho al Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupción en las Entidades del Estado a través de los 

números telefónicos: (1) 5601095, (1) 5657649, (1) 5624128; vía fax al número telefónico (1) 5658671; la 

línea transparente del programa, a los números telefónicos: 018000 913 040 o (1) 5607556; correo 

electrónico, en la dirección: webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la 

página web: www.anticorrupcion.gov.co; personalmente o por escrito a la dirección Carrera 8 No. 7 27, 

Bogotá, D.C.  

RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE.   

 

 El marco legal del proceso de selección está conformado por la Constitución Política, las leyes de la 

República de Colombia, en especial la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ley 1450 de 2011, ley 1474 de 

2011, Decreto 1082 de 2015 y demás normatividad vigente.   

CONSULTA DE INVITACIÓN PÚBLICA   

 La invitación Pública, estará disponible para su consulta en el portal único de contratación 

www.colombiacompra.gov.co.  

CRONOGRAMA DEL PROCESO  

El cronograma completo de actividades será publicado en la plataforma del SECOP II 
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1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA ORGANIZACIÓN, COORDINACIÓN Y 

EJECUCIÓN DE LOS DIFERENTES EVENTOS INSTITUCIONALES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE 

SILVANIA 

ALCANCE DEL OBJETO: El contratista seleccionado deberá dar cumplimiento a las obligaciones 

establecidas en el estudio previo.  

CLASIFICACIÓN DE SERVICIOS  

Luego de analizado el documento que consagra los Códigos Estándar de Productos y Servicios de 

Naciones Unidas –UNSPSC- y el Manual para la Codificación de Bienes y Servicios, expedido por 

Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de selección 

se identifica así: 

 

CLASIFICACIÓN 

UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

82151501 Servicios 

editoriales, de 

diseño, de artes 

graficas y bellas 

artes 

Artistas e 

interpretaciones 

profesionales  

Servicios de artes 

visuales 

Servicios de 

pintores 

82131603 Servicios 

editoriales, de 

diseño, de artes 

graficas y bellas 

artes 

Servicios 

fotográficos   

Fotógrafos y 

cinematográficos  

Servicios de 

producción de 

vídeos 

https://concejo-municipal-de-silvania.micolombiadigital.gov.co/
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CLASIFICACIÓN 

UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

90101802 Servicios de 

viajes, 

alimentación, 

alojamiento y 

entretenimiento   

Restaurantes y 

cáterin (comidas y 

bebidas) 

Servicios  de 

comida para 

llevar o a 

domicilio 

Servicios de 

comidas a 

domicilio 

90111603 Servicios de 

viajes, 

alimentación, 

alojamiento y 

entretenimiento   

Instalaciones 

hotelera, 

alojamientos y 

centros de 

encuentro  

Facilidades para 

encuentros  

Salas de 

reuniones o 

banquetes 

78111803 Servicios de 

transporte, 

almacenaje y 

correo 

Transporte de 

Pasajeros 

Transporte de 

pasajeros por 

carretera  

Servicios de 

buses 

contratados 

86132001 Servicios 

educativos y de 

formación  

Servicios 

educativos 

especializados  

Servicios de 

educación y 

capacitación en 

administración  

Servicio de 

entrenamiento 

(coaching) 

ejecutivo 

 

DESCRIPCIÓN SUCINTA DE LA NECESIDAD Y CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

Con el fin de ejecutar adecuadamente el objeto contractual, el proveedor deberá garantizar la planeación, 

organización, coordinación y ejecución integral de los servicios logísticos requeridos para el desarrollo de 

los eventos institucionales del Concejo Municipal de Silvania, conforme a las especificaciones técnicas que 

establezca la entidad y en estricto cumplimiento de los principios de calidad, eficiencia y oportunidad. 
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El contratista deberá disponer de personal idóneo y con experiencia comprobable en la organización de 

eventos institucionales, así como de los equipos, materiales y elementos necesarios para garantizar el 

desarrollo exitoso de las actividades, asegurando condiciones adecuadas de presentación, ambientación, 

sonido, iluminación, mobiliario y apoyo logístico, según la naturaleza y magnitud de cada evento. 

El proveedor deberá cumplir con las normas de seguridad industrial, salud en el trabajo y protocolos de 

bioseguridad vigentes, adoptados por el Concejo Municipal de Silvania y por las autoridades competentes, 

garantizando que todos los servicios y elementos suministrados se encuentren en óptimas condiciones de 

funcionamiento y presentación. 

Asimismo, el contratista atenderá las solicitudes, observaciones o ajustes que formule el supervisor del 

contrato, velando por la entrega oportuna, correcta y completa de los servicios y componentes requeridos, 

de acuerdo con el cronograma establecido por la entidad y las condiciones pactadas en el contrato. 

El proveedor será responsable de asegurar la coherencia logística y técnica entre las distintas actividades 

contratadas, de manera que cada evento institucional cumpla con los estándares de calidad exigidos y 

contribuya al fortalecimiento de la imagen institucional del Concejo Municipal de Silvania. 

Con el fin de ejecutar el objeto contractual, el proveedor deberá comprometerse a garantizar la calidad de 

los elementos y  corresponder a la referencia del solicitado en estas especificaciones. 

El proveedor de los elementos cumplirá con el protocolo de bioseguridad establecido por  el concejo y 

atenderá las solicitudes que se le realicen, a través del personal encargado de la supervisión, 

asegurándose de entregar adecuadamente y en perfecta condiciones de acuerdo a la descripción de 

cada uno de los elementos, así como lo que sea necesario para garantizar su apropiado funcionamiento 

y duración. 
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ITEM  ELEMENTO DESCRIPCIÓN TÉCNICA 

1 diseño y arte de mural diseño y arte de mural acorde a la ceremonia del acuerdo 

municipal No. 013  de 2023 (pintura en representación de 

la no violencia contra la mujer de 8 mts x 2 mts) se deberá 

entregar varios diseños y el presidente seleccionará el 

indicado para plasmarse la pintura en un muro dentro de 

las instalaciones del Concejo Municipal de Silvania.  Del 

artista se deberá allegar el brochure de trabajos artísticos 

realizados  y hoja de vida.  

2 grabación y Video  grabación y Video de mínimo 5 minutos, de acuerdo a las 

características solicitadas por el supervisor. Para lo cual 

deberá  tener todos los elementos necesarios para su 

ejecución y desplazamiento en el perímetro del municipio 

de Silvania.  

3 notas de estilo 1 Nota de estilo full color en opalina,  enmarcada con vidrio 

antirreflejo  con diseño a full color emitido por el presidente 

del Concejo Municipal tamaño tabloide  mínimo 

4 notas de estilo 2 Nota de estilo full color en opalina, tamaño mínimo carta y 

enmarcados, diseño de acuerdo  a las instrucciones del 

supervisor 

5 Presentador de Ceremonia (presentación por hora) presentador con experiencia  

especifica certificada  de mínimo 4  ceremonias de 

entregas de órdenes civiles en Concejos Municipales . Del 

presentador se deberá allegar hoja de vida con las 

certificaciones de experiencia correspondientes.    

6 refrigerio refrigerio de pastel de pollo de 300 grm en papel 

parafinado,  con un jugo en caja y una manzana roja, en 

caja de cartón (para alimentos)  personalizada full color con 

el logo del concejo municipal  
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ITEM  ELEMENTO DESCRIPCIÓN TÉCNICA 

7 alquiler de salón  lugar campestre  con mínimo 100 m2, cubierto ubicado en 

perímetro del municipio de Silvania con capacidad mínima 

para 25 personas, el cual deberá estar ubicado en el 

perímetro del municipio de Silvania y contará instalaciones 

para capacitaciones, sillas y medios tecnológicos para 

conferencias 

8 transporte Transporte de ida y vuelta, vehículo habilitado para ofrecer 

servicios especiales  de transporte de pasajeros y deberá 

estar vinculado a una empresa de trasporte público 

aprobada en Silvania, con capacidad mínima de 15 

pasajeros.  El vehículo debe ser tipo vans y el modelo de 

año 2021 en adelante. Se debe allegar documentos del 

vehículo soat, tecno mecánica, licencia de conducción, 

hoja de vida del conductor y tarjeta de operación que se 

evidencie su vinculación con el parque automotor de la 

empresa  de servicios públicos  de transporte del municipio 

de Silvania. 

9 Almuerzo porción de carne de res  o pechuga  de 300 gr.  Asada a la 

plancha o parrilla, acompañada de guarniciones ( papa 

salada o frita, y ensalada fresca) incluye jugo natural de 

300 ml, o bebida similar y un postre navideño. Presentación 

individual lista para consumo inmediato, incluye cubiertos.  

10 capacitador  (capacitación x hora) profesional en el ámbito de psicología  

con experiencia mínima de 15  años, con especialización 

en  “Terapia sistémica”  y experiencia  como capacitador.   

Del capacitador se deberá allegar  hoja de vida con 

constancias de estudio.    

11 Botones Personalizados Botones Personalizados de 5,5cm diseño acorde a las 

indicaciones del supervisor.  
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ITEM  ELEMENTO DESCRIPCIÓN TÉCNICA 

12 arreglo floral arreglo floral clásico, triangular, con mínimo una docena de 

rodas y 4 girasoles, de 40 cm de alto 

13 Botella de agua Botella de Agua sin gas 300 ml 

 

REQUERIMIENTOS TECNICOS ADICIONALES: El proponente deberá tener en cuenta la descripción 

técnica del trabajo a realizar, debe asumir los costos de transporte, materiales, insumos, herramientas, 

elementos y personal a emplear, realizando un trabajo de Calidad.  De igual forma deberá tener en cuenta 

el perfil del personal solicitado y allegar los documentos solicitados en cada ítem.  Además, sebera 

diligenciar la ficha de anexo de condiciones técnicas y el anexo de relación de personal mínimo requerido.  

CONDICIONES TÉCNICAS ESPECIALES REQUERIDAS PARA EL OBJETO CONTRACTUAL: El 

proponente deberá tener en cuenta las características mínimas (elemento y descripción anteriormente 

mencionada). El proponente deberá allegar dentro de su propuesta una ficha técnica de la totalidad de los 

productos con ítem, cantidad, elemento a suministrar, descripción técnica, marca, modo de uso e imagen 

ilustrativa. 

 

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO: Teniendo en cuenta el estudio de mercado, se pretende adquirir y/o 

agotar el monto presupuestado de acuerdo a las necesidades de las actividades del Concejo Municipal. 

Los ítems ofertados deben cumplir con las características técnicas requeridas el proponente deberá anexar 

el compromiso de cumplir con las especificaciones técnicas y serán evaluadas únicamente las propuestas 

que hayan ofertado la totalidad de los ítems, y que cumplan con los requisitos técnicos mínimos que se 

relacionan a continuación: 

 

TEM  ELEMENTO CANTIDAD  

1 DISEÑO Y ARTE DE MURAL 1 

2 GRABACIÓN Y VIDEO  1 

3 NOTAS DE ESTILO 1 1 

4 NOTAS DE ESTILO 2 1 

5 PRESENTADOR DE CEREMONIA 1 
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TEM  ELEMENTO CANTIDAD  

6 REFRIGERIO 1 

7 ALQUILER DE SALÓN  1 

8 TRANSPORTE 1 

9 ALMUERZO 1 

10 CAPACITADOR  1 

11 BOTONES PERSONALIZADOS 1 

12 ARREGLO FLORAL 1 

13 BOTELLA DE AGUA 1 

 

2. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

Hasta treinta (30) días calendario, termino dentro del cual el contratista deberá cumplir a cabalidad con el 

objeto del contrato,  contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de requisitos 

de ejecución previo perfeccionamiento. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. 

Para su ejecución se requerirá   de   la   expedición   del   respectivo registro presupuestal.  La vigencia 

será igual al plazo de ejecución y cuatro (4) meses más.  

 

3. VALOR 

 

Se basa en el estudio de mercado realizado por el Concejo  Municipal en el año 2025. El valor 

presupuestado para desarrollar el objeto contractual será el siguiente:  

 

El valor presupuestado para desarrollar el objeto contractual se establece en la suma QUINCE MILLONES 

SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS  ($15.656.734), 

el contrato es a monto agotable conforme a la disponibilidad, incluido todos los impuestos, de acuerdo con 

el desarrollo de actividades encaminadas a determinar precio, ofertas y condiciones para garantizar el 

desarrollo del objeto contractual, Se estableció el valor del presupuesto de acuerdo con cotizaciones 

efectuadas por parte de la entidad en las cuales se manifestó las exigencias requeridas, las condiciones 

de plazo, la forma de pago y contractual obteniendo entre otros resultados municipal (Ver Anexo estudio 
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del sector y mercado).  Los oferentes deben tener en cuenta los descuentos por impuestos Municipales de 

la siguiente manera:  

 

 

Estampilla tercera edad  4% 

Estampilla procultura 1% 

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR 2% 

TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN 1% 

RETEICA ENTRE EL 4 Y 10 X 1.000 

Impuestos nacionales  Depende del régimen tributario de cada oferente 

 

El presupuesto oficial del contrato se encuentra soportado  

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  

DISPONIBILIDAD  2025000854 

FECHA:  11/11/2025 

RUBRO/FUENTE:  2.1.2.02.02.009 

VALOR TOTAL:  $ 15.656.734  

EXPEDIDA POR:  Tesorería General  

 

4. FORMA DE PAGO 

 

El valor del contrato lo cancelará el Concejo Municipal de Silvania (Cundinamarca), al contratista a través 

un único pago de acuerdo al desarrollo de los eventos  del Concejo, una vez surta la entrada y registro 
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dela prestación del servicio de los eventos, previa autorización por parte del supervisor del contrato, para 

lo cual se deberá discriminar de manera detallada el suministro de entregados en el correspondiente 

periodo. El pago estará supeditado a la existencia de disponibilidad de recursos y al recibido a satisfacción 

por parte del supervisor del contrato. No se harán pagos anticipados ni tampoco se dará anticipo, para la 

ejecución del contrato, por lo que el contratista deberá tener la disponibilidad para cumplir con el objeto 

del contrato. 

 

PARÁGRAFO 1: Para efectos del pago el contratista deberá adjuntar la correspondiente factura y/o cuenta 

de cobro (según régimen aplicable; común o simplificado), así como la constancia del pago de aportes al 

sistema general de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales y/o aportes parafiscales. El 

pago se realizará previa presentación del acta de recibo a satisfacción y aprobación por parte del 

supervisor. 

Para el efecto, de  facturación  el bien o servicio de acuerdo, acorde a la normatividad,  con el siguiente 

detalle:  

• Descripción del bien o servicio  

• Cantidad de bienes o servicios efectivamente suministrados  

• Valor total antes de IVA  

• Valor del IVA  

• Valor total de la factura 

 

La factura deberá estar acompañada de los siguientes documentos:  

1. Certificación de cumplimiento suscrita por el Supervisor del contrato.  

2. Acta de recibido de bienes.  

3. Certificado expedido por el Revisor Fiscal o Representante Legal, según sea el caso, en el que se 

indique que se encuentra al día en los pagos de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 

pensiones y aportes parafiscales de Ley. 

4. Comprobante de pago aportes seguridad social. 

 PARÁGRAFO 2: El adjudicatario contratista debe indicar el número de cuenta activa y el nombre del titular 

de la misma en donde el Concejo consignara el respectivo pago. Cuando se realicen contratos con auto 

retenedores, deberán informar en la factura y/o cuenta de cobro (según régimen aplicable: común o 
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simplificado) esta condición a fin de no realizar retención alguna. Los proponentes deben manifestar la 

aceptación expresa de la forma de pago establecida por el Concejo. 

5. CAUSALES DE RECHAZO 

  

A. Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e 

incompatibilidades señaladas por la Constitución, la Ley y en especial las señaladas en la Ley 80 

de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.  

B. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen información 

imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad o induzcan al concejo 

a error, para beneficio del proponente.  

C. Cuando el proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la unión temporal o el 

representante legal se encuentre incurso en alguna (s) de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad fijadas por la Constitución y la Ley.  

D. Cuando la Entidad descubra o compruebe falta de veracidad en la documentación presentada 

para esta convocatoria.   

E. La presentación de varias ofertas, por el mismo proponente, por sí o por interpuesta persona, en 

Consorcio, Unión Temporal o individualmente.   

F. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influido, u obtenida correspondencia 

interna, proyecto de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, no publicados 

oficialmente en la WEB.  

G. Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere la aplicación del principio 

de selección objetiva.   

H. Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o 

modalidad.   

I. Cuando la propuesta se presente extemporáneamente o en lugar distinto al indicado en la 

invitación pública.  

J. Cuando no se alleguen completos los requisitos técnicos exigidos por El CONCEJO.  

K. Cuando la propuesta presentada sea considerada como precio artificialmente bajo de conformidad 

con lo establecido en la presente invitación. 

L. Cuando la propuesta contenga datos tergiversados, tendientes a inducir en error a la 

administración. 
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M. Cuando la oferta supere el presupuesto oficial estimado para cada ítem del presente proceso. 

N. Cuando no allegue la propuesta económica con la oferta, según anexo debidamente diligenciado.  

O. Cuando no allegue las condiciones técnicas según anexo debidamente o se cambien las 

especificaciones técnicas de cualquier ítem a ofertar   

P. Cuando se allegue la propuesta económica sin firma del representante legal   

Q. Cuando la propuesta se presente en idioma diferente al castellano (Total o Parcial)   

R. Cuando la propuesta sea recibida por correo, vía fax,  o presentada después de la fecha, hora y 

lugar señaladas para el cierre de la contratación.  

S. Cuando condicione su propuesta.  

T. Si el proponente ofreciere un plazo para la ejecución del contrato diferente al establecido en la 

invitación.  

U. Los demás casos expresamente establecidos en la ley y en la presente Invitación Pública.   

6. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 

  

La Entidad declarará desierto el presente proceso en los siguientes casos:  

• Cuando no se presenten ofertas.   

• En caso de no lograrse la habilitación por ningún proponente.   

• Cuando ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos mínimos exigidos  

  

La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto administrativo motivado, de conformidad 

con lo dispuesto en el artículo 25 numeral 18 de la ley 80 de 2003, el cual se notificará a todos los 

proponentes, si los hubiere, para quienes correrá el término para interponer recurso de reposición, desde 

la notificación del acto correspondiente.  

7. LIMITACION A MIPYMES 

 

Conforme a lo prescrito por el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso debe 

limitarse a Mipymes siempre y cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme 

colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas dentro del término concedido en el 

cronograma.   
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 Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les 

permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  

Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mípyme, 

podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 

presente artículo.  

 LIMITACIONES TERRITORIALES. Se pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas 

que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada 

Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo.   

 Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben 

acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  

 Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos o un contador público, adjuntando copia 

del registro mercantil.  

Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 

fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen.  

 PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 

certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 

de su presentación.  

 PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 

mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 

corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 

anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar 

la convocatoria limitada. 
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8. PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

LUGAR ELECTRONICO DE CONSULTA DE LAS CONDICIONES GENERALES PARA PARTICIPAR Y 

ENTREGA  DE LA OFERTA: 

La Invitación Pública se publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II – 

www.colombiacompra.gov.co. La oferta o propuesta únicamente será recibida a través de la plataforma 

transaccional de compras públicas SECOP II, dentro del plazo señalado en el cronograma electrónico de 

la Invitación. Se aclara que el valor total de la propuesta económica será diligenciado de manera exclusiva 

a través de la plataforma transaccional del SECOP II por parte de los proponentes, dentro del plazo 

señalado en el cronograma de la Invitación.  

NOTA 1: Se informa que las ofertas que se entreguen en lugar diferente al indicado o después de la fecha 

de cierre del proceso QUEDAN EXCLUIDAS Y NO SERAN TENIDAS EN CUENTA DENTRO DEL 

TRAMITE RESPECTIVO. 

9. OBSERVACIONES Y/O SUBSANACIONES DE DOCUMENTOS 

Las observaciones y/o subsanaciones a que haya lugar únicamente serán recibidas a través de la 

plataforma transaccional del SECOP II, dentro del plazo señalado en el cronograma del proceso.  

NOTA: Se informa que las observaciones y/o subsanaciones que se entreguen en lugar diferente al 

indicado o después de la fecha establecida en el cronograma QUEDAN EXCLUIDAS Y NO SERAN 

TENIDAS EN CUENTA DENTRO DEL TRAMITE RESPECTIVO. 

10. REQUISITOS HABILITANTES 

 

La oferta que sea presentada para el presente proceso de mínima cuantía debe estar acompaña de los 

siguientes documentos: 

 

1. DOCUMENTOS DE NATURALEZA JURÍDICA OBJETO DE VERIFICACIÓN: 

 

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la oferta más favorable para el concejo, 

será aquella con el menor precio, siempre que cumpla con los requisitos habilitantes:  

 

a) Documentos habilitantes del contenido jurídico  
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1. Carta de presentación de la Oferta que cumpla con lo establecido en el Anexo 1 de la Invitación 

Pública.  

2. Copia de cedula de ciudadanía del proponente persona natural, representante legal de la persona 

jurídica y miembros (personas naturales) y representante legal de consorcios o uniones temporales.  

3. Certificado de existencia y representación legal expedida por la cámara de comercio en original, 

dentro de los treinta (30) días anteriores al cierre (para personas jurídicas).  

4. Registro mercantil expedido dentro de los treinta (30) días anteriores al cierre, para oferentes 

personas naturales.  

5. Registro único tributario (RUT), donde certifique el régimen de ventas al cual pertenece el oferente y 

la actividad económica que se relacione directamente con el objeto a contratar, al momento del cierre 

del proceso.  

6. Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 

de la ley 1150 de 2007, el proponente deberá acreditar, mediante certificación expedida por el revisor 

fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, o el 

proponente persona natural, que se encuentran al día en el pago de Aportes de seguridad social 

(salud y pensión) y Parafiscales.  

7. Certificado de responsables fiscales de persona natural, y/o representante legal de la persona jurídica, 

expedido dentro de los treinta (30) días anteriores al cierre. 

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de persona natural, y/o representante legal de la persona 

jurídica, expedido dentro de los treinta (30) días anteriores al cierre 

9. Certificado de antecedentes judiciales de persona natural, y/o representante legal de la persona 

jurídica, expedido dentro de los treinta (30) días anteriores al cierre 

10. Certificado de antecedentes sistema registrado nacional de medidas correctivas RNMC de la Policía 

Nacional, de la persona natral o jurídica y del representante legal, expedido dentro de los treinta (30) 

días anteriores al cierre. 

11. Documento que acredite la definición de la situación militar, persona jurídica el represéntate legal, y 

para persona natural (para hombres menores de 50 años) 

12. Documento de conformación de consorcio o unión temporal para formas asociativas 

13. DECLARACIÓN JURAMENTADA Diligenciar el Anexo No. 3 de esta invitación y allegarlo con la 

propuesta.  

14. Compromiso Anticorrupción, Diligenciar el Anexo No. 4 de esta Invitación y allegarlo con la Propuesta. 

15. ACUERDO DE MANOS LIMPIAS, Diligenciar el Anexo No. 5 de esta Invitación y allegarlo con la 

Propuesta. 

https://concejo-municipal-de-silvania.micolombiadigital.gov.co/
mailto:concejo@silvania-cundinamarca.gov.co


 

                                                
NIT.  890.680.437-0 

 

Página 17 de 31 

Concejo Municipal de Silvania, Cundinamarca, Diagonal, 10 No. 6 – 04 

Sitio web: https://concejo-municipal-de-silvania.micolombiadigital.gov.co  

e-mail: concejo@silvania-cundinamarca.gov.co 

Tel.: 601 - 8694547 

 

b) REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO: 

 

1. PROPUESTA ECONÓMICA. El proponente deberá adjuntar en la propuesta, su oferta económica 

indicando todos los componentes que la integran y determinando el valor total de la misma, la cual en todo 

caso no podrá ser superior al presupuesto oficial que aquí se ha establecido- diligenciar anexo 2. 

 

2. ANEXO TÉCNICO. El proponente debe diligenciar el anexo No. 6.   

 

3. PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO: El proponente debe diligenciar el anexo No. 7 y allegar los soportes 

solicitados en la descripción técnica establecida en los estudios previos y la presente invitación.  

 

C) EXPERIENCIA MÍNIMA REQUERIDA:  

 

EXPERIENCIA GENERAL: Certificado de existencia y Representación Legal y/o Matricula Mercantil según 

corresponda si es persona natural o jurídica, guardando relación las actividades económicas con el objeto 

del contrato a desarrollar. 

Experiencia especifica:   Ejecución de mínimo un (01) CONTRATO, celebrados y liquidado, que tenga 

relación con el presente objeto, con entidades públicas o privadas, los cuales deben haberse celebrado y 

liquidado, cuyo objeto sea de: apoyo logístico. 

Las certificaciones deben ser expedidas por el respectivo contratante, con referencia expresa de la 

experiencia solicitada las cuales contendrán como mínimo la siguiente información:  

 

Nombre del contratista, Número y objeto del contrato, fecha de iniciación y de terminación, porcentaje de 

participación si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unión temporal, y valor del contrato y en general 

toda aquella información que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este 

proceso.  

 

En caso de anexar copia de contratos  en lugar de certificaciones, estos deben anexar las respectivas 

actas de liquidación 

D) CAPACIDAD FINANCIERA: N/A  
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2. . FACTORES DE EVALUACIÓN 

a)  SELECCIÓN DE LA PROPUESTA MÁS FAVORABLE  

 Se efectuará con base en la verificación de requisitos habilitantes, requisitos técnicos, de experiencia 

según sea el caso, establecidos en la presente invitación. La verificación de requisitos se hará 

exclusivamente en relación con el proponente con el precio más bajo.  

 MENOR PRECIO  

 Se procederá a la verificación de requisitos de la oferta que tenga el menor precio, en caso de que este 

no cumpla con lo establecido en la presente invitación, se tendrá en cuenta el oferente ubicado en segundo 

lugar, y así sucesivamente. (Artículo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del Decreto 1082 de 2015).  

Se evaluará la propuesta que contenga el menor valor en su oferta económica de conformidad a lo 

establecido en el (Artículo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del Decreto 1082 de 2015), por lo que dicho 

ofrecimiento debe relacionarse en el "ANEXO OFERTA ECONÓMICA", que se establezca en la invitación. 

Dicho valor no puede superar el presupuesto, so pena de causal de rechazo.   

Para la EVALUACIÓN ECONÓMICA, el Concejo municipal verificará:  

1. De conformidad con el concepto 4201912000006059 de Colombia Compra Eficiente, el cual dispone: 

En este sentido, y para garantizar la igualdad y transparencia en la participación de los proponentes, las 

entidades deberán evaluar las ofertas teniendo en cuenta el costo total de la mismas, independientemente 

de si los proponentes son o no responsables del IVA. 

Por lo tanto, la evaluación de las propuestas económicas debe hacerse sobre el precio real ofrecido por 

cada proponente, esto es, con la inclusión de los impuestos, que se entienden parte del precio.  

2. Lo anterior siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la 

Corporación y haya sido habilitada. De cualquier manera, de acuerdo con el régimen tributario y las 

responsabilidades formales y sustanciales que se reporten en el RUT de cada proponente, se deberá 

discriminar, cuando sea pertinente, la liquidación del impuesto a las ventas.  
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3. Para la escogencia del ofrecimiento más favorable, la Corporación dará aplicación por efecto de 

interpretación analógica a lo establecido en el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 

2015.  

4. En ningún caso la oferta económica presentada podrá superar el valor del presupuesto oficial so pena 

de ser rechazada.  

5. Que las operaciones aritméticas plasmadas en la propuesta estén correctas, de acuerdo a la operación 

que genere el resultado de los datos citados. En caso de existir diferencia entre lo citado en letras y 

números, so pena de ser rechazada.  

6. Que la oferta debe incluir los impuestos, tasas y demás contribuciones nacionales y municipales a que 

haya lugar.  

b) SISTEMA DE PRECIOS El contratista deberá presentar su oferta económica por el sistema de precios 

unitarios. Conforme a este sistema de precios, el valor de la oferta económica corresponderá a la 

discriminación de precios unitarios de cada uno de los elementos objeto de la presente contratación y su 

totalización, el valor total unitario es el que se tendrá en cuenta para efectos del pago de los elementos 

efectivamente entregados en la forma establecida en el presente estudio y para determinar las cantidades 

y agotamiento del presupuesto oficial.   

  

En dicho precio se entenderá comprendidos los costos directos e indirectos, incluidos las tasas e 

impuestos, administración, imprevistos y utilidades. El valor total unitario a partir del cual los proponentes 

deben presentar su oferta económica es el resultado de la sumatoria de los valores unitarios que 

corresponde al total unitario obtenido del análisis de precios realizado por el Concejo. Todo error u omisión 

en la estimación del valor del contrato, indebida interpretación del alcance del suministro o la incorrecta 

determinación y/o cuantificación de los factores integrantes de los costos, será por cuenta y riesgo del 

proponente. El proponente deberá tener en cuenta que el contratista será el único responsable por la 

vinculación de personal y la celebración de subcontratos, todo lo cual debe realizar en su propio nombre 

y por su cuenta y riesgo, sin que el concejo  adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.  

 

c) OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO: En el evento que se den las circunstancias 

contempladas en el Decreto 1082 de 2015 “oferta con valor artificialmente bajo” el concejo   requerirá al 
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oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado y seguirá el procedimiento 

señalado en el citado artículo.  

Cuando la Oferta Económica se considere con valor artificialmente bajo se procederá a dar aplicación a lo 

dispuesto en el artículo 28 del Decreto 1510 de 2013, hoy contenido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 

1082 de 2015 que establece: “Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber 

de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1.del presente decreto, el valor de una oferta parece 

artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que 

sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo 

anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el 

análisis de esta en la evaluación de las ofertas.  

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a 

circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si 

este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de 

evaluación de ofertas.” La oferta que no cumpla será RECHAZADA. 

Nota: Para el efecto de lo establecido Artículo 2.2.1.1.2.2.4. en concordancia con lo preceptuado en el 

artículo 2.2.1.1.1.6.1. del decreto 1082 de 2015, considera que la propuesta por debajo del 80% del 

presupuesto oficial se considera artificialmente baja lo que puede dar lugar a rechazarla.  

11. PUBLICIDAD DEL INFORME DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LA OFERTA 

 La Entidad publicará en la página www.colombiacompra.gov.co el informe de evaluación, durante el 

término establecido en el Cronograma.  

 Las respuestas a las observaciones de las evaluaciones serán publicadas simultáneamente con la 

comunicación de aceptación de la oferta, o con la declaratoria de desierto.   

12. CRITERIOS DE DESEMPATE 

 

 Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, con el fin de dirimir un empate 

respecto del puntaje total de dos o más ofertas, el concejo  para efecto de adjudicar el presente proceso 

de selección, tendrá en cuenta, las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el 

oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes:  
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1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  

2.   Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de 

la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 

constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 

jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley 

que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que 

se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del 

oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en 

los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 

personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la 

ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 

jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por 

personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 

mayoritariamente.  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos 

una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de 

por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la 

persona en proceso de reincorporación o reintegración y (c) ni la madre cabeza de familia o persona 

en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente 

plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 

cooperativas o asociaciones mutuales.  
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10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 

corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 

realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 

oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre 

que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación 

mutual y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 

legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 

Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto 

previamente en los Documentos del Proceso  

PARÁGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 

asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 

957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas.  

PARÁGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, 

el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior 

a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de 

constitución de la misma.  

PARÁGRAFO TERCERO: Los servicios originarios de países con los cuales Colombia tenga compromisos 

comerciales internacionales vigentes, en materia de trato nacional para compras estatales, o de aquellos 

países en los cuales a las ofertas de servicios colombianos se les concede el mismo tratamiento otorgado 

a sus servicios nacionales; deberán ser tratados en el marco de los criterios de desempate como si fueren 

servicios nacionales colombianos. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.1.3 

del Decreto 1082 de 2015.  

  

De persistir el empate, se procederá a elegir el ganador mediante el sorteo por balotas, que se sujetará a 

las siguientes reglas:  

 

1. Se insertará en una bolsa, un número de balotas de iguales características, correspondientes al número 

de proponentes empatados, marcadas con números consecutivos, en forma ascendente.   
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2. Los proponentes, o sus delegados debidamente facultados, o quienes designe el concejo  en ausencia de 

los proponentes o representantes autorizados, procederán a sacar una de las balotas, en el orden de 

radicación de las propuestas.  

3. El proponente favorecido será el que saque la balota con el número mayor y cuyo resultado es aceptado 

de antemano por los proponentes involucrados en el empate, sin lugar a reclamación alguna.  

1.1.1. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA: Al proponente que haya cumplido con los 

requerimientos establecidos en la presente invitación, se le adjudicará mediante “comunicación de 

aceptación de la oferta”.  

 Esta comunicación junto con la propuesta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con 

base en el cual se efectuará el respectivo registró presupuestal. (Artículo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 8. del 

Decreto 1082 de 2015).   

13. CONDICIONES CONTRACTUALES 

  

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA  

• Acatar la Constitución Política, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno 

Nacional y demás normas pertinentes.  

• Cumplir con las normas legales para el cumplimiento del objeto del contrato.  

• Cumplir dentro del término establecido y con los requisitos exigidos para la ejecución del contrato.  

• Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales, caja de 

compensación familiar, Sena e instituto colombiano de bienestar, de conformidad con el artículo 50 de la 

Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003 y demás 

normas aplicables y cuando el responsable del control de ejecución así lo solicite, allegar la certificación 

expedida por el revisor fiscal o representante legal. 

• Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 

responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno 

entre el contratista y el concejo. 
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• Las demás que correspondan a la naturaleza del contrato.  

 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA  

Las obligaciones del contratista serán entre otras las siguientes:  

• Realizar las actividades de poyo y suministrar los elementos necesarios solicitados con las condiciones 

técnicas mínimas solicitadas 

•Garantizar elementos y/o la información necesarios para el cumplimiento del objeto, en los tiempos 

determinados. 

•Cumplir con el objeto del contrato, realizando las actividades designadas de forma oportuna.  

• Realizar el suministro contratado con la debida calidad, diligencia y prontitud.  

• Garantizar que los insumos objeto del contrato cumplan con las características requeridas por la entidad 

y sean entregados en perfecto estado.  

• Entregar los elementos requeridos por el concejo  municipal en las cantidades y dentro de los tiempos 

establecidos 

 • Transportar, asegurar y entregar por su cuenta y riesgo los insumos contratados en la calidad y cantidad. 

 • Los alimentos o raciones deben estar en perfecto estado (no vencidos) de conservación, cadena de frio 

y cumplir con los debidos manejos de manipulación de alimentos y cocción.  

 

OBLIGACIONES DEL CONCEJO  

• Garantizar la información necesaria para el cumplimiento del objeto.  

• Gestionar el pago por el valor acordado y en la forma como quede establecida en el contrato a suscribirse 

 

14 GARANTÍAS 

 

El proponente favorecido una vez suscrito la aceptación de la oferta objeto de esta convocatoria, deberá 

constituir dentro de los dos (2) días hábiles, a favor del CONCEJO, una garantía única de cumplimiento 

que podrá consistir en una garantía bancaria o una póliza de seguros que ampare como mínimo los valores 

y eventos indicados a continuación:  

1. Cumplimiento del contrato: por un valor asegurado equivalente al veinte por ciento (20%) del valor 

total del mismo y con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más contados 

a partir de su perfeccionamiento.   
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2. Calidad del servicio: por un valor asegurado equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total 

del mismo y con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más contados a 

partir de su perfeccionamiento.  

PARÁGRAFO PRIMERO: El contratista se compromete a mantener indemne al Concejo. 

 

15 SUPERVISIÓN: 

 

La supervisión se ejercerá por parte del presidente o por la persona que éste delegue, quien tendrá las 

siguientes obligaciones: 

 1) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraídas por las partes.  

2) Elaborar los informes de ejecución si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos de manera 

oportuna a las instancias correspondientes.  

3) Elaborar la certificación del cumplimiento y/o recibo a satisfacción del objeto contractual, con el fin de 

proceder al pago correspondiente. 

 4) Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el cumplimiento por parte del 

contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud y pensiones en los porcentajes de ley.  

5) Impulsar el trámite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos.  

6) Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente en la ejecución 

de contrato.  

7) Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.  

8) Una vez vencido el término de ejecución del contrato, realizar el acta de liquidación para su respectiva 

revisión según sea el caso.  

9) Las demás que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del contrato, esto 

sin que ello releve al contratista de su responsabilidad. 

16 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y MULTAS 
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El incumplimiento de las obligaciones surgidas en virtud de la ejecución del presente contrato, serán 

sancionadas de conformidad con las siguientes estipulaciones:   

 

1. Si el incumplimiento es total o parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste deberá 

pagar  al concejo  a título de CLÁUSULA PENAL, una suma equivalente al DIEZ por ciento (10%) del 

valor total del contrato incluidos los reajustes de este. El valor de dicha indemnización se podrá cobrar, 

previa audiencia y expedición del Acto Administrativo debidamente motivado, que señale los perjuicios 

que llegare al concejo. Su liquidación podrá incluirse en el acto administrativo respectivo o en el Acta 

de Liquidación final del contrato. El concejo, la hará efectiva con cargo al saldo que le adeude al 

CONTRATISTA por este contrato o a la garantía única de cumplimiento, y si no fuere posible, lo hará 

por la vía coactiva.   

  

2. En caso de mora o de incumplimiento parcial de alguna(s) de las obligaciones contractuales a cargo 

del CONTRATISTA, el concejo  impondrá de manera unilateral y directa, multas diarias sucesivas del 

uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que éstas puedan sobrepasar el diez por ciento 

(10%) del mismo. La imposición de las multas se efectuará por el jefe de la entidad o su delegado, 

mediante Acto Administrativo, que se proferirá debidamente motivado y previa audiencia al 

CONTRATISTA. Su liquidación será incluida por el supervisor en las actas parciales o final, según sea 

el momento en que se ocasionen y, su cobro se efectuará descontando el valor de las mismas en los 

pagos parciales y/o final, según sea el caso. En el evento que no puedan ser descontadas del saldo a 

favor del CONTRATISTA o que éste no las pague oportunamente dentro del mes siguiente a la fecha 

de ejecutoria del acto administrativo que las impone, el concejo, podrá hacerlas efectivas directamente 

o incluirlas en la liquidación final del contrato, la cual prestará mérito ejecutivo en contra de aquel y su 

cobro podrá efectuarse con cargo a la garantía de cumplimiento.   

  

3. Las multas y la cláusula penal pecuniaria serán impuestas por el concejo, mediante Acto Administrativo 

que presta mérito ejecutivo ante la jurisdicción coactiva en cualquier momento antes de la liquidación 

del contrato, en caso de proceder.   

  

4. El concejo tiene la facultad de imponer las multas que hayan sido pactadas con el objeto de conminar 

al contratista a cumplir con sus obligaciones. Esta decisión deberá estar precedida de audiencia del 
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afectado que deberá tener un procedimiento que garantice el derecho al debido proceso del contratista 

y procede solo mientras se halle pendiente la ejecución de las obligaciones a cargo del contratista.   

  

5. El concejo podrá hacer efectiva directamente las multas, pudiendo acudir para el efecto entre otros a 

los mecanismos de compensación de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantía, o a 

cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva. En todo caso, EL 

CONTRATISTA autoriza al concejo a deducir la suma resultante de la cláusula penal y las multas 

causadas, del valor o del saldo del contrato.  

  

6. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS Y CUALQUIER OTRA SANCIÓN:  1) Una 

vez verificada la existencia de un posible incumplimiento ya sea a través de informe presentado por el 

SUPERVISOR o por cualquier otro medio, el Ordenador del Gasto  citará al CONTRATISTA para 

AUDIENCIA DE DESCARGOS, con una antelación no inferior a cinco (5) días hábiles informándole 

las obligaciones presuntamente incumplidas, las pruebas que lo soporten y las consecuencias que 

pueden derivarse de ese posible incumplimiento. Este requerimiento se enviará vía fax, al correo 

electrónico reportado en la hoja de vida o por el medio que resulte más expedito. De igual manera se 

citará a la compañía de Seguros. A tal diligencia asistirá el abogado que adelanta el proceso, el 

Secretario DE Gobierno, el contratista o apoderado debidamente nombrado, su garante y demás 

profesionales que considere el ordenador del gasto. 2) Llegado el día y hora de la audiencia, el 

Ordenador del Gasto o su delegado, presentará las circunstancias de hecho que motivan la actuación, 

enunciará las posibles normas o cláusulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrían 

derivarse para el contratista en desarrollo de la actuación. Acto seguido se concederá el uso de la 

palabra al representante legal del contratista o a quien lo represente, y al garante, para  que presenten 

sus descargos, en desarrollo de lo cual podrá rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y 

controvertir las presentadas por la entidad. 3) Hecho lo precedente, mediante resolución motivada en 

la que se consigne lo ocurrido en desarrollo de la audiencia y la cual se entenderá notificada en dicho 

acto público, la entidad procederá a decidir sobre la imposición o no de la multa, sanción o declaratoria 

de incumplimiento. 4) Contra la decisión así proferida sólo procede el recurso de reposición que se 

interpondrá, sustentará y decidirá en la misma audiencia. La decisión sobre el recurso se entenderá 

notificada en la misma audiencia.  PARÁGRAFO SEGUNDO.  El CONTRATISTA y EL CONCEJO , 

acuerdan que el valor de las multas y la cláusula penal se descontarán del saldo a favor del 

CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicación escrita al CONTRATISTA. Si no hay tal saldo, se 
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efectuará la respectiva reclamación ante la aseguradora que expidió la garantía del contrato, en los 

términos y condiciones establecidos en el Código de Comercio. La ocurrencia del siniestro y la 

determinación del valor a pagar se acreditarán ante la aseguradora con una comunicación suscrita por 

el ordenador del gasto, previo agotamiento del procedimiento de imposición de multas adoptado por 

la entidad.  

17 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 

1993, Ley 1150 de 2007 artículo 18, artículo 1,2,3 y 4 de la ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes 

en general de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del art. 38 de la Ley 734/02 (Código Disciplinario 

Único), en concordancia con el art. 60 de la Ley 610/00. El Proponente declarará en la Carta de 

Presentación de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e 

incompatibilidades.  

18 LIQUIDACIÓN 

  

La liquidación del contrato se efectuará dentro del término de los cuatro (4) meses siguientes a la 

terminación del contrato. En caso de que lo anterior no sea posible, el concejo procederá a liquidarlo 

unilateral o bilateralmente de conformidad con las facultades otorgadas por el artículo 11 de la ley 1150 de 

2007.  

19 PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD 

 

De conformidad con lo aplicable en el protocolo vigente en el sistema de compras Públicas: 

https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/09/cce-sec-gi 

14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf  

Fallas Generales: Afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos sus 

usuarios. Si se presentan estas Fallas, la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 

Eficiente expedirá un certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminación. El certificado 

se publicará cuando sea superada la Falla en un plazo máximo de tres (3) horas siguientes a la terminación 

de la misma en el siguiente enlace https://colombiacompra.gov.co/soporte/indisponibilidad-en-las-
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plataformas. Mientras se esté presentando la Falla, la Agencia Nacional de Contratación Pública - 

Colombia Compra Eficiente lo anunciará por sus diferentes Medios de Comunicación (banner principal de 

su página web, IVR de Mesa de servicio y banner de la página de inicio de SECOP II).  

Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en 

particular y que impiden la culminación de una etapa o acto del Proceso de contratación en específico. 

Estos casos particulares son certificados por la Mesa de Servicio de la Agencia Nacional de Contratación 

Pública - Colombia Compra Eficiente mediante un correo electrónico que responde al caso radicado por el 

Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en 

https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo la Agencia Nacional de 

Contratación Pública  

Colombia Compra Eficiente determinará la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado 

que habilitará, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de 

indisponibilidad.  

Medios de Comunicación: Son los medios que la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia 

Compra Eficiente ha dispuesto para dar a conocer al público en general del Estado y novedades del 

SECOP II.  

Los Medios de Comunicación son: Banner en la página inicial de la Agencia, Banner de la página del 

SECOP II y el mensaje de IVR de la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente, (el IVR o Interactive 

Response Unit es el mensaje automático que los usuarios escuchan en el momento de comunicarse con 

la Mesa de Servicio, es un mensaje que responde a una llamada e interactúa con el usuario mediante 

reconocimiento de voz o tonos. Los IVR se emplean en servicios de atención al cliente).  

Entidad Compradora: Para el uso del SECOP II y la implementación del protocolo descrito en el presente 

documento, se entenderá como Entidad Compradora toda cuenta compradora perteneciente a una Entidad 

en términos de la Ley 80 de 1993, a una Entidad con régimen especial, particular o privado y aquellas 

instancias, gremios o particulares en general que ejecuten recursos públicos y desarrollen su actividad 

contractual por medio del SECOP II. 

Proveedor: Para el presente protocolo, entiéndase como Proveedor toda cuenta de persona natural o 

jurídica, de derecho privado o público que desee contratar con una Entidad Compradora y que adelanta 
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una o varias tareas de un Proceso de Contratación, como por ejemplo presentar ofertas, presentar 

observaciones, responder solicitudes de información.  

Evento: Momentos clave de las diferentes fases de los Procesos de Contratación y contratos realizados 

en el SECOP II Ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular es importante que el 

Concejo  como Proveedores estén atentos a los Medios de Comunicación de la Agencia Nacional de 

Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente y, en caso de Fallas Particulares, se comuniquen 

oportunamente con la Mesa de Servicio.  

En cualquier Evento, la comunicación con el concejo debe realizarse antes de finalizar los tiempos 

definidos en el cronograma contenido en el pliego de condiciones del Proceso de Contratación.  

EL Concejo establece como mecanismo de comunicación oficial y para todos los efectos ante una 

indisponibilidad del SECOP II el correo electrónico: contratacion@silvania-cundinamarca.gov.co, lo cual 

queda consignado de manera clara y expresa en la presente invitación de manera que no induzca a error 

a los interesados y el cual funcionara para todos los efectos.  

Ante una Falla General con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, la Agencia Nacional 

de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente recomienda no hacer uso de los mensajes del 

SECOP II como mecanismo de comunicación hasta tanto no se certifique que se superó la Falla. Los 

mensajes podrían estar afectados por la Falla y no llegar, o llegar con retraso.  

Tanto concejo como Proveedores deben conocer el procedimiento a seguir en caso de presentarse Fallas 

en el SECOP II, y las instrucciones para uno y otro. Importante tener en cuenta que ante una posible 

indisponibilidad por Falla General tanto concejo como Proveedores deberán estar atentos a los Medios de 

Comunicación de la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente en donde se 

notificará de manera oportuna la Falla previa a la emisión del Certificado de indisponibilidad. Los 

mantenimientos programados por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 

Eficiente a la plataforma SECOP II en ningún caso autoriza el uso del protocolo, estos mantenimientos son 

informados a todos los usuarios de manera anticipada.  

En cuanto a fallas los proponentes deberán tener en cuenta lo siguiente, así como los demás aspectos 

señalados en el Protocolo de Indisponibilidades:  

En cualquier Evento de Falla General certificada por la Agencia Nacional de Contratación Pública - 

Colombia Compra Eficiente, el Concejo tendrán la opción de a) Modificar el cronograma del Proceso de 
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contratación, incluyendo la fecha límite para presentar ofertas; o b) Adoptar procedimientos alternativos 

para dar continuidad al Proceso con base en las instrucciones descritas para cada momento del Proceso 

de contratación del presente protocolo. Durante el transcurso de la Falla, la Entidad Compradora deberá 

comunicar a los interesados por los medios adecuados la decisión que tome frente a la Falla General 

certificada por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente y el correo 

electrónico dispuesto en el pliego de condiciones o invitación pública para las acciones que los 

Proveedores deben realizar. El medio por el cual va a comunicar su decisión será el correo electrónico ya 

citado el cual se plasma de manera clara en el pliego de condiciones. Una vez superada la Falla, la Entidad 

debe en todo caso comunicar su decisión a través de un mensaje público en el SECOP II. 

POR LO ANTERIOR, EL CONCEJO MUNICIPAL DE SILVANIA SE PERMITE INVITAR: 

 

A TODAS LAS PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 

CONSIDERADAS LEGALMENTE CAPACES, CONFORME A LAS DISPOSICIONES LEGALES 

VIGENTES, A LA PRESENTACIÓN DE OFERTAS PARA LA CONTRATACIÓN DEL OBJETO YA 

REFERIDO. LOS INTERESADOS EN CELEBRAR EL CONTRATO QUE AQUÍ SE TRATA, DEBERÁN 

ADJUNTAR LA DOCUMENTACIÓN HABILITANTE DE QUE TRATA EL PRESENTE DOCUMENTO Y 

OFERTA ECONÓMICA DENTRO DEL TÉRMINO CONSAGRADO EN EL CRONOGRAMA. 

Firma autorizada:  

 

 

 
 

JAIRO ALBERTO LEAL ACEVEDO 
Presidente 

Concejo Municipal De Silvania 
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