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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion Misional

ORDENADOR DEL GASTO Subdirecciéon Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo — con
Funciones de director regional Vaupés

OBJETO “97_9548 205 Contratar los servicios de un operador logistico para la gestidn
integral y transversal en el marco de la Feria y evento de Divulgacion Tecnoldgica
de la Formacién Continua Especial popular 2025, del Centro Agropecuario y de
Servicios Ambientales Jiirijirimo del SENA Regional Vaupés”.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

De conformidad con los objetivos misionales del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y en linea con el
Plan Anual de Adquisiciones, me permito solicitar formalmente la autorizacidn para iniciar el proceso de
contratacidn cuyo objeto es: “Contratar los servicios de un operador logistico para la gestidon integral y
transversal en el marco de la Feria y evento de Divulgacién Tecnoldgica de la Formacién Continua Especial
popular 2025, del Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jiirijirimo del SENA Regional Vaupés”.

Que la formacidn continua especial Popular, es un proceso de aprendizaje permanente que complementa
la formacion inicial y permite a las personas actualizar y mejorar sus conocimientos, habilidades y
competencias a lo largo de la vida. Representa una inversidén tanto para los individuos como para las
organizaciones, ya que facilita la adaptacién a los cambios sociales, tecnoldgicos y laborales, fomenta el
desarrollo comunitario y promueve la innovacion.
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La Formacidn Continua Especial Popular se enmarca en la macro estrategia Full Popular.
Es una propuesta dirigida a los actores y organizaciones de la economia popular, que busca fortalecer
capacidades a partir del conocimiento, el saber local y las dindmicas de producciéon y consumo. Promueve

la asociatividad, la cooperacidn solidaria y la integracidon productiva como estrategias para dinamizar las
economias locales, mejorar los ingresos y consolidar el tejido social.

[ 4
SENA

Beneficiarios N

& Personas trabajadoras de la Economia Popular.

Unidades productivas de la EP.

Asociaciones, cooperativas y demas
organizaciones de la Economia Popular.

Organismos de accion comunal, )
- Q siempre que los beneficiarios que
g 2 propongan sean actores de la
;J Economia Popular.
v
I

Por lo anterior, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se propone realizar diferentes FERIAS Y EVENTOS
DE DIVULGACION TECNOLOGICA en todo el pafs; las Ferias de Economia Popular, son espacios regionales
de encuentro que promueven el desarrollo productivo de los actores de la economia popular, mediante el
intercambio de saberes, la exhibicion de experiencias y la comercializacién de bienes y servicios, estas
ferias vienen acompafiados de los Eventos de Divulgacion Tecnoldgica, eventos de capacitacion vy
actualizacién, disefiados para los actores de la economia popular, orientados a fortalecer competencias y
promover el desarrollo productivo y se desarrollaran en el contexto de las Ferias de Economia Popular
implementadas en cada regional, es por ello, que el SENA Regional Vaupés, realizara 2 eventos de
divulgacion tecnologia (EDT) en articulacidn con el programa de SENNOVA y la Gobernacidn del Vaupés,
espacios donde se encuentran vinculados actores de la economia popular, evento en el que se beneficiaran
aproximadamente 150 personas aproximadamente.

La presente iniciativa de realizar dos Eventos de Divulgacidn Tecnoldgica en el departamento del Vaupés
se enmarca en la estrategia nacional CampeSENA Full Popular del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
y responde a la necesidad de fortalecer las capacidades productivas y tecnoldgicas de los actores de la
economia popular vinculados al sector turistico de la regidn. Esta intervencion se encuentra plenamente
alineada con el Plan Nacional de Desarrollo "Colombia Potencia Mundial de la Vida", el Plan de Desarrollo
Departamental del Vaupés, el Plan de Desarrollo Municipal de Mitu y el Plan Tecnolégico del Centro de
Formacién SENA Regional Vaupés Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo, garantizando
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asi coherencia con las politicas publicas orientadas al desarrollo territorial sostenible y la inclusién
productiva.

El departamento del Vaupés presenta caracteristicas particulares que justifican intervenciones especificas
y diferenciadas en materia de desarrollo productivo. Su condicién de aislamiento geografico limita
significativamente el acceso de sus habitantes al conocimiento tecnolégico actualizado y a las tendencias
del mercado turistico nacional e internacional. Adicionalmente, la regidon se caracteriza por su
extraordinaria diversidad cultural, con presencia significativa de comunidades indigenas que poseen un
valioso patrimonio inmaterial y conocimientos ancestrales que constituyen la base de un potencial
turistico aun subutilizado. La economia del departamento se sustenta predominantemente en actividades
de la economia popular, incluyendo la produccién artesanal, la gastronomia tradicional, los servicios de
guianza turistica, la operacidn turistica basica y el alojamiento en hoteles y posadas de pequefia escala.
Los actores de la economia popular vinculados al sector turistico en el Vaupés enfrentan multiples brechas
gue limitan su desarrollo y competitividad. En primer lugar, existen importantes brechas tecnoldgicas
caracterizadas por el limitado acceso a herramientas digitales para la comercializacién, la gestion
empresarial y la promocién de sus productos y servicios. En segundo lugar, se identifican brechas de
conocimiento relacionadas con la desactualizacién en normatividad del sector, estandares de calidad
turistica, técnicas de atencidn al cliente y estrategias de comercializacién. En tercer lugar, la cadena de
valor turistica se encuentra fragmentada, con escasa articulacién entre artesanos, operadores turisticos,
guias, prestadores de servicios de alojamiento y alimentacién, y comunidades indigenas, lo que impide el
desarrollo de productos turisticos integrales y competitivos. Finalmente, existe una brecha de visibilidad
gue se manifiesta en la escasa difusidon y posicionamiento de la oferta turistica y los productos culturales
del departamento en mercados nacionales e internacionales.

Ante este diagndstico, la realizacion de dos Eventos de Divulgacion Tecnoldgica constituye una respuesta
pertinente y necesaria por multiples razones. Estos eventos, que forman parte integral de la estrategia
nacional CampeSENA Full Popular, han sido disefiados especificamente como espacios de capacitacién y
actualizacién para los actores de la economia popular, orientados a fortalecer competencias y promover
el desarrollo productivo en el contexto de las Ferias de Economia Popular.

La tematica central de estos eventos se enfocara en el turismo cientifico especializado, reconociendo las
extraordinarias potencialidades de la biodiversidad presente en el territorio del Vaupés, asi como la
riqueza de su cultura y saberes tradicionales. Esta orientacion tematica resulta estratégica considerando
que el departamento alberga una de las mayores concentraciones de biodiversidad del pais, con
ecosistemas Unicos de selva amazdnica que constituyen un laboratorio natural de incalculable valor para
la investigacion cientifica, la observacion de especies endémicas y el ecoturismo especializado. Al mismo
tiempo, los saberes tradicionales de las comunidades indigenas sobre el uso sostenible de la biodiversidad,
las practicas ancestrales de manejo del territorio, el conocimiento etnobotdnico y las cosmovisiones
relacionadas con la naturaleza representan un activo cultural diferenciador que puede posicionar al
Vaupés como destino de turismo cientifico-cultural de clase mundial. La pertinencia de esta intervencién
radica en que responde a un mandato institucional del SENA en el marco de los planes de desarrollo
territorial, al tiempo que se constituye en un instrumento efectivo para cerrar las brechas identificadas y
aprovechar las ventajas comparativas Unicas del territorio.

Los Eventos de Divulgacion Tecnolégica facilitaran el intercambio de saberes entre diversos actores,

creando un espacio Unico donde convergen el conocimiento ancestral de las comunidades indigenas sobre
la biodiversidad y el territorio, las innovaciones tecnoldgicas aplicables al sector turistico cientifico, las
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metodologias de interpretacién ambiental y cultural, las experiencias exitosas de turismo cientifico en
otros territorios amazdnicos y la asesoria técnica especializada del SENA. Este intercambio multidireccional
de conocimientos permite no solo la transferencia tecnoldgica, sino también la valorizacion y visibilizacion
de los saberes tradicionales asociados a la biodiversidad, promoviendo un enfoque de desarrollo turistico
que integra la ciencia occidental con el conocimiento indigena, culturalmente apropiado y sostenible
desde las perspectivas ambiental, social y econédmica.

Uno de los aspectos mas relevantes de esta iniciativa es su capacidad para promover la articulacién
intersectorial, vinculando diferentes eslabones de la cadena de valor turistica que tradicionalmente han
operado de manera aislada. Los eventos congregardn a artesanos que elaboran productos culturales
inspirados en la biodiversidad local, emprendimientos del sector gastronémico que ofrecen comidas
tradicionales basadas en productos de la selva, guias turisticos especializados en interpretacion del
patrimonio natural y cultural, operadores turisticos que disefian paquetes de turismo cientifico y de
naturaleza, prestadores de servicios de alojamiento en hoteles y posadas turisticas con enfoque de
sostenibilidad, y representantes de comunidades indigenas involucradas en iniciativas de turismo
comunitario y etnoturismo, se estiman 150 personas asistentes al evento. Esta convergencia de actores
genera oportunidades de colaboracién, complementariedad y construccion de redes que fortalecen el
tejido productivo regional en torno al aprovechamiento sostenible de la biodiversidad y el patrimonio
cultural.

La articulacién con el programa SENNOVA del SENA aporta un componente fundamental de innovacién y
desarrollo tecnolégico a la iniciativa. A través de esta vinculacién, los eventos incorporan componentes de
innovacion aplicada al contexto regional amazdnico, transferencia tecnoldgica adaptada a las necesidades
y capacidades de la economia popular en entornos de alta biodiversidad, investigaciéon sobre mercados y
tendencias del turismo cientifico y de naturaleza, y desarrollo de prototipos y soluciones tecnolégicas
accesibles y apropiadas para los emprendimientos locales vinculados al aprovechamiento sostenible de la
biodiversidad. Esta articulacién garantiza que los contenidos y actividades de los eventos no se limiten a
la capacitacion tradicional, sino que incorporen elementos de vanguardia tecnolégica relacionados con el
monitoreo de biodiversidad, sistemas de informacién geografica, aplicaciones méviles para identificacién
de especies, plataformas digitales de promocién del turismo cientifico y herramientas de gestion
sostenible de recursos naturales, todo ello adaptado a la realidad del territorio.

La alianza estratégica establecida con la Gobernacién del Vaupés constituye otro elemento fundamental
que garantiza la pertinencia y sostenibilidad de la intervencidn. Esta articulacién institucional asegura la
alineacion con las prioridades del desarrollo departamental en materia de conservacidn de la biodiversidad
y aprovechamiento sostenible de recursos naturales, facilita la movilizacidon de recursos complementarios,
promueve la participacidn activa de autoridades indigenas y organizaciones comunitarias como guardianes
del conocimiento tradicional asociado a la biodiversidad, y sienta las bases para la sostenibilidad de las
iniciativas mas alla de la realizacion puntual de los eventos. La participacion de la Gobernacidn también
fortalece la legitimidad de la intervencién ante las comunidades vy facilita el acceso a poblaciones que
tradicionalmente han tenido limitadas oportunidades de participacién en programas de capacitacién y
fortalecimiento productivo vinculados al turismo cientifico especializado.

El impacto esperado de la realizacién de estos dos Eventos de Divulgacién Tecnoldgica es multiple y se

proyecta en diferentes dimensiones. A nivel de los actores individuales de la economia popular, se espera
lograr un fortalecimiento significativo de competencias técnicas y empresariales que les permita
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desarrollar productos y servicios de turismo cientifico de calidad, mejorar la interpretacién de la
biodiversidad y los saberes tradicionales para visitantes especializados, optimizar sus procesos productivos
con enfoque de sostenibilidad ambiental y fortalecer sus capacidades de gestion de emprendimientos
vinculados al aprovechamiento no extractivo de la biodiversidad. Los participantes tendran acceso a
herramientas tecnolégicas que les facilitaran el registro y documentacion de la biodiversidad local, la
comercializacién de experiencias de turismo cientifico, la gestidn de sus emprendimientos de base
comunitaria y la comunicacién con investigadores, instituciones académicas y turistas especializados
interesados en la biodiversidad amazdnica y los saberes tradicionales. Adicionalmente, recibirdn
actualizacién en aspectos normativos relacionados con el acceso a recursos genéticos, la proteccion del
conocimiento tradicional, estadndares de calidad del ecoturismo y turismo cientifico, requisitos sanitarios
y buenas practicas de turismo sostenible que les permitirdn operar con mayores niveles de formalidad,
profesionalismo y respeto por el patrimonio natural y cultural. La generacidn de redes de colaboracién y
apoyo mutuo entre los participantes, incluyendo vinculos con instituciones de investigacién cientifica
interesadas en la biodiversidad del Vaupés, constituye otro resultado esperado que trascenderd la
duracién de los eventos y se proyectara en el mediano y largo plazo.

A nivel del sector turistico regional, la intervencion contribuird a la cualificacion integral de la oferta
turistica del departamento en el nicho emergente del turismo cientifico, mejorando los estdndares de
calidad en la prestacién de servicios especializados y diversificando los productos disponibles para
visitantes con intereses académicos, investigadores, observadores de biodiversidad y turistas
especializados en naturaleza y cultura. Los eventos funcionardn como plataforma de visibilizacion de las
potencialidades de la biodiversidad del territorio y del patrimonio de saberes tradicionales asociados,
permitiendo que emprendimientos comunitarios y de pequefia escala que operan con limitada visibilidad
puedan darse a conocer ante un publico nacional e internacional interesado en experiencias de turismo
cientifico auténticas y sostenibles. La articulacién de la cadena de valor del turismo cientifico que se
promovera durante los eventos facilitara el desarrollo de productos turisticos integrales que combinen
alojamiento sostenible, alimentacion basada en productos locales, artesanias inspiradas en la
biodiversidad, guianza especializada en interpretacién de ecosistemas, experiencias de intercambio con
comunidades indigenas sobre saberes tradicionales de manejo de la biodiversidad y oportunidades de
participacién en actividades de investigacion cientifica ciudadana, aumentando asi el valor agregado vy la
diferenciacidon de la oferta turistica regional. La promocidn especifica del turismo cientifico cultural y
comunitario sostenible contribuird a posicionar al Vaupés como un destino de turismo especializado de
alto valor cientifico, educativo y cultural, responsable con el medio ambiente y las comunidades locales.

En términos de desarrollo territorial, los eventos generardn una dinamizacién econémica de Mitu y del
departamento en su conjunto basada en el aprovechamiento sostenible de la biodiversidad y el patrimonio
cultural, no solo durante su realizacién, sino a través del fortalecimiento de capacidades que tendrd
efectos multiplicadores en el mediano plazo sobre la generacidn de ingresos para las comunidades locales
sin comprometer la integridad de los ecosistemas. La iniciativa contribuye a la preservacién y valorizacién
del patrimonio natural y cultural al crear espacios donde tanto la biodiversidad como los saberes
tradicionales son reconocidos como activos productivos y fuentes de desarrollo econédmico, promoviendo
asi incentivos para su conservacion, su transmision intergeneracional y su proteccion frente a amenazas
como la deforestacién, la biopirateria y la pérdida de conocimiento ancestral. La inclusion productiva de
poblaciones vulnerables y comunidades étnicas que tradicionalmente han sido guardianes de la
biodiversidad y portadores de conocimientos tradicionales, pero que han tenido limitado acceso a
oportunidades de beneficiarse econédmicamente de estos activos de manera sostenible, constituye un
aporte significativo a la equidad, la justicia social y la redistribucién de beneficios derivados del uso de la
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biodiversidad y el conocimiento tradicional en el territorio. Finalmente, la intervencién contribuye
directamente al cumplimiento de los objetivos establecidos en los planes de desarrollo nacional,
departamental y municipal relacionados con la conservacién de la biodiversidad, el fortalecimiento de la
economia popular, el turismo sostenible y la proteccién del patrimonio cultural inmaterial, generando
indicadores de gestidn que permiten evidenciar el compromiso institucional con el desarrollo territorial
sostenible.

En conclusién, la realizacion de dos Eventos de Divulgacidon Tecnolégica enfocados en turismo cientifico
especializado en las potencialidades de la biodiversidad presente en el territorio del Vaupés, asi como en
su cultura y saberes tradicionales, en el marco del programa Campesena Full Popular del SENA Regional
Vaupés, en articulacién con SENNOVA y la Gobernacién del Vaupés, representa una necesidad estratégica
plenamente justificada. Esta intervencién responde a un diagndstico territorial que evidencia tanto
brechas significativas en materia de conocimiento, tecnologia y articulacién de actores de la economia
popular del sector turistico, como oportunidades excepcionales derivadas de la extraordinaria riqueza en
biodiversidad y patrimonio cultural del departamento. Los eventos constituyen un instrumento pertinente
y efectivo para cerrar estas brechas y capitalizar estas oportunidades mediante el desarrollo de
capacidades para el turismo cientifico sostenible, al tiempo que cumplen con los compromisos
institucionales del SENA en el marco de los planes de desarrollo territorial y las politicas nacionales de
conservacién de la biodiversidad y proteccion del conocimiento tradicional. La articulacidn institucional
entre el SENA, SENNOVA vy la Gobernacidn del Vaupés potencia los recursos y capacidades disponibles,
maximizando el impacto de la intervencién y sentando bases para la sostenibilidad de los resultados en el
largo plazo. Esta iniciativa no solo responde a mandatos institucionales, sino que constituye una
oportunidad Unica para transformar el sector turistico del departamento mediante la capacitacion
pertinente en turismo cientifico especializado, la innovacién tecnoldgica apropiada para la gestién
sostenible de la biodiversidad, la valorizacién econdmica del conocimiento tradicional y la articulacion
efectiva de actores en torno a un modelo de desarrollo que reconoce la biodiversidad y la cultura como
activos estratégicos, contribuyendo asi al mejoramiento de las condiciones de vida de las comunidades, al
fortalecimiento de la economia popular basada en el aprovechamiento sostenible de recursos naturales y
culturales, a la conservacion del patrimonio natural y cultural del Vaupés, y al desarrollo territorial integral
fundamentado en las ventajas comparativas Unicas que ofrece la regidon amazonica.
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Eventos de Divulgacion

Mercado de productos Tecnoldgicas en Desarrollo de
con denominaciones de tematicas alineadas capacidades
origen, marcas con tendencias y administrativas y
colectivas, nuevas realidades en los financieras para el
creaciones y otros diferentes sectores de avance de la
signos distintivos. la Economia Popular. Economia Popular.
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e impulso a la estructurados conforme
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Buscar: (97_9548_205 )

Codigo UNSPSC:  Agregar cidigos UNSPSC
Modalidad de seleccion: Agregar
Eliminar filtros
Adgquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (1)
Fechaestimada ¢\ 2 estimada Ser
Codigo o eién de inicio de de presentacign DUrcion del Modalidadde  Fuente de los Valor total estimado Valor estimado en la vigencia
UNSPSC P proceso de P contrato seleccion recursos actual 19
0 de ofertas futy
seleccion
80141607 97_9548_205 Conlratar los servicios de un aperador Octubre Octubre 60 Dia(s) Minima cuantia  Presupuesio 39.000.000 COP 39.000.000COP No
logistico para la gestion integral y transversal en el marco de entidad
de la Feria y evento de Divulgacion Te (..) nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
. . DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO
(Clase o producto)
1 Gestion de 80141607 Auditorio para eventos
eventos
Cintas o
2 escarapelas para el Cintas o escarapelas para el salén de clases
salén de clases
60101405
Papel li . . -
3 apel libros o 14111531 Libreta con tapa de cartdén y argollado metalico doble
cuadernos
Cada kit debe incluir los dos (2) elementos que se
Llib describen a continuacion:
4 Papel libros o 14111531
cuadernos
a. Boligrafo Institucional
b. Libreta Anillada (Tamafio Oficio)
Bol -
5 0lsas para 53121608 Suministro de un bolso en yute ecoldgica con fuelle falso
compras
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Servicios de
6 suministro de 93131608 Entrega de Refrigerios
alimentos

Impresién
7 promocional o 82121505 Impresién de Certificados
publicitaria
Publicidad en

8 82101501 Valla Publicitaria
vallas

Impresion
9 promocional o 82121505 Impresién de logos
publicitaria

10 Gorras deportivas 49221510 Gorras deportivas

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No Aplica
2. OBIJETO

“97 9548 205 Contratar los servicios de un operador logistico para la gestidn integral y transversal en el
marco de la Feria y evento de Divulgacion Tecnoldgica de la Formacion Continua Especial popular 2025,
del Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jiirijirimo del SENA Regional Vaupés”.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El proponente para participar efectivamente debera presentar su oferta atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas, cantidades, presupuesto, garantia y demds requerimientos establecidos en los
documentos que integran el presente proceso de seleccién: Estudios previos, Invitacion a Cotizar, Adendas
y demds documentos que se encuentren publicados en la pagina web www.colombiacompra.gov.co.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Elija un elemento.

Otro: Prestaciones de servicios

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica
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2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

iTEM

coDIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

80141607

Gestién de
eventos

Se requiere un auditorio con capacidad para un minimo
de 150 asistentes, que cumpla con las siguientes
caracteristicas y equipamiento técnico para garantizar el
Optimo desarrollo del evento:
Infraestructura y Montaje del Salén - Aforo y Mobiliario:
Capacidad minima garantizada para 150 personas
sentadas comodamente. 150 sillas, Mesas con
manteleria, distribuidas para albergar a la totalidad de los
asistentes. Mesa principal o de honor, vestida vy
acondicionada para un minimo de 6 personas.
Ambientacion: Decoracion sobria y profesional, que
incluya arreglos florales y centros de mesa discretos.
Climatizacién: Sistema de aire acondicionado en éptimo
estado de funcionamiento, que garantice una
temperatura confortable durante toda la jornada.
Seguridad: El recinto debe contar con salidas de
emergencia debidamente sefializadas y accesibles.
Equipamiento Audiovisual y Técnico - Sistema de
Proyeccién: Pantalla de proyeccidon principal de gran
formato, con visibilidad clara desde cualquier punto del
auditorio. Proyector de alta definicién (HD) o superior,
compatible con conexiones HDMI y VGA. Pantallas o
televisores de refuerzo distribuidos estratégicamente
para asegurar la visibilidad en todo el salén. Sistema de
Sonido: Consola de sonido profesional operada por un
técnico especializado. Micréfonos inaldmbricos (minimo
2 de mano y 2 de solapa/diadema). Micréfonos
aldmbricos para la mesa principal y el atril. Atril y piafia
para ponentes. Sistema de altavoces distribuido que
garantice una cobertura de audio uniforme y sin eco. Se
requiere una prueba de sonido previa para asegurar que
no existan intermitencias ni fallas técnicas. Equipamiento
Informatico y Conectividad: Computador portatil con
software actualizado (Microsoft Office, reproductor de
video) para la gestion de presentaciones. Servicio de
internet de alta velocidad y red Wi-Fi dedicada y estable
para los organizadores y ponentes. Personal de Apoyo y
Servicios Soporte Técnico: Personal técnico especializado
presente durante todo el evento para la operacion de los
equipos de audio, video y cémputo. Servicio de Catering:
El lugar debe contar con la logistica y el personal para
ofrecer un servicio de catering profesional (estaciones de
café seglin se requiera). La atencidén al detalle y la calidad
del servicio son indispensables.

Unidad
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60101405

Cintas o
escarapelas
para el
saldn de
clases

SENA

N

Suministro de credenciales (escarapelas) de identificacion
para los asistentes, disefiadas bajo principios de
sostenibilidad, identidad cultural y funcionalidad. La
credencial y su cinta de sujecién deben estar fabricadas
con materiales naturales, reciclados y/o biodegradables.
(disefio entregado por la entidad)

Evento 1: 50
Evento 2: 200

escarapelas
escarapelas

Nota: (Cada uno de los eventos maneja diferente Disefio)

250

unidad

14111531

Papel libros
o cuadernos

Libreta con tapa de cartén y argollado metalico doble “O
con troquel en forma ecoldgico. Boligrafo ecoldgico
incluido de color similar. Con porta boligrafo. Tamafio
aproximado: A5. 80 hojas rayadas. Material: Papel +
Carton reciclados. Medidas: Largo: 1.8 cm x Ancho: 14.5
cm x Alto: 17.5 cm Area de marca:Técnica de marca:
Screen o serigrafia. Tampografia para boligrafos.
Impresién UV a full color 20 x 15 cm. Empaque individual:
Cada Pieza en bolsa de Polietileno. (disefio entregado por
la entidad)

200

Kit

14111531

Papel libros
o cuadernos

Cada kit debe incluir los dos (2) elementos que se
describen a continuacion:
a. Boligrafo Institucional
e Tinta: Negra, de escritura suave y duradera.
e Cuerpo: Plastico, con impresion nitida del logotipo
verde del SENA y Full Popular.
b. Libreta Anillada (Tamanio Oficio)
e Portada: Diseiio personalizado Disefo Entregado por la
Entidad”.

e Material de la Tapa: Cartulina propalcote con
plastificado mate o carton ecoldgico.
¢ Hojas Internas: 100 hojas de papel bond de 75 g.
e Encuadernacion: Anillado en espiral (metélico o
plastico).

50

kit

GCCON-F-046 V.04
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Bolso en yute ecoldgica con fuelle falso, ideal para
eventos, conferencias o regalos corporativos. Innovadora,
funcional y resistente, ideal para llevar como bolso de
mano. unisex. confeccionada integralmente en tejido de
yute 100% natural y biodegradable con un gramaje
minimo de 280 g/m?2. El disefio, tipo "tote bag", tendra
unas dimensiones de 35 cm de ancho, 38 cm de alto y un
fuelle de base de 8 cm para mayor capacidad. Contara con
asas dobles de 55 cm de longitud, fabricadas en cinta de
algodén crudo de al menos 3.5 cm de ancho. La

53121608 Bolsas para .confeccién es un fa'ctor CI"I'tiCO y deberd incluir cc?sturas 250 Unidad
compras |internas de seguridad tipo overlock para evitar el
deshilachado, asi como un refuerzo indispensable con
costura en forma de rectangulo con una X en los cuatro
puntos de union de las asas al cuerpo de la bolsa. Se exige
una capacidad de carga certificada de 15 kg vy la
personalizacidn se realizard mediante serigrafia (Disefio
entregado por la entidad)
Evento 1: 50 unidades
Evento 2: 200 unidades
Nota: (Cada uno de los eventos maneja diferente Disefio)
Se requiere el suministro de 600 refrigerios con balance
nutricional, distribuidos de la siguiente manera:
. Evento 1: 300 unidades.
. Evento 2: 300 unidades.
Composicion Minima de Cada Refrigerio:
e Componente Principal: Un (1) sandwich con pan
artesanal, Debe incluir:
o Proteina: pollo desmechado con aderezo de mayonesa
- con verduras.
Servicios de
suministro | ° Queso.
93131608 de o  Vegetales frescos (lechuga y  tomate). 600 unidad
alimentos ¢ Bebida: Un (1) jugo de fruta 100% natural de 400 ml (no
se aceptan jugos de caja o procesados).
e Fruta: Una (1) porcion de fruta entera y fresca
(manzana, pera o granadilla).
e Acompafiante: Un (1) snack horneado, Barra de Cereal.
Empaque y Presentacidon: Los refrigerios deberdn
entregarse en empaques individuales con presentacion
ecoldgica, utilizando bolsas de papel o contenedores
biodegradables tipo caja. El empaque debe asegurar las
condiciones 6ptimas de higiene y conservaciéon de los
alimentos.
11
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Impresidén de certificados de formato en formato tamafio
carta (21.59 cm x 27.94 cm), impreso por una sola cara a
full color sobre papel para imprimir certificados de
cartulina opalina ecoldgico de alta calidad con un gramaje
minimo de 250 g/m?, compuesto por al menos un 80% de
material reciclado o fibra de cafia. La impresion se

Impresién o . -
romocional realizara con tintas ecoldgicas a base de soya o agua y el
82121505 P R disefio debera incluir espacios para la validacion manual 250 Unidad
. ... | delotey firma. Este certificado, de acabado mate y color
publicitaria
natural.
Evento 1: 50 Certificados
Evento 2: 200 Certificados
Nota: (Cada uno de los eventos maneja diferente Disefio)
Valla publicitaria
El contratista deberd elaborar el disefo grafico e
impresidn de una (1) valla publicitaria de 4x2 metros.
Material del grafico:
Lona tipo front lit calibre 13 onzas, resistente a la
intemperie, con tratamiento UV y acabado mate para
evitar reflejos.
Tipo de impresion:
Impresidn digital a full color, resolucion minima de 1440
dpi, con tintas eco-solventes o UV, resistentes a la
humedad y radiacion solar.
Estructura: Material Aluminio tubular tipo truss o similar
de alta resistencia y bajo peso.
Publicidad . . . .
82101501 on vallas Tipo: Autoportante, modular, y de ensamblaje manual sin 1 unidad
requerir herramientas especializadas.
Base de Soporte: Dos (2) bases o platinas metalicas planas
que garanticen la estabilidad de la estructura en
superficies lisas.
Acabado: Color aluminio natural o gris mate.
Grafica: Material de Lona banner mate de 13 onzas o tela
sublimada de alta opacidad para evitar reflejos de luz y
flashes.
Impresidn: Impresion digital de alta resolucion (minimo
1200 DPI), a full color (CMYK). Resistente a la
decoloracion.
Acabado Refuerzo perimetral termosellado para mayor
durabilidad.
12
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Sistema de Sujecidon: Ojetes (grommets) metalicos
distribuidos uniformemente en todo el perimetro de la
lona (aprox. cada 30-40 cm) para una tension homogénea
sobre la estructura.

Previo a la impresion, el disefio debe de ser presentado al
SENA, para su aprobacion por parte del area de
comunicaciones.

| i6 , N
r:nzfcsif:al Impresion de 20 logos institucionales de 15 x 15 cm con

9 82121505 P o borde protector para ser pegados en la valla (Disefios 20 Unidad
publicitaria entregados por la institucién)

10 | 49221510 Gorre.as Gorra§ deportivas de color Negro (disefio entregado por 50 Unidad
deportivas | la entidad)

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
Actividades Programadas:

Actividad 1:

Agenda programada para el evento de introduccion al estudio de los lepidépteros neotropicales y su
aplicacion al turismo cientifico en la amazonia Colombia correspondiente a la economia popular a
realizarse en el mes de noviembre.

Actividad 2:
Agenda programada para el congreso nacional de turismo correspondiente a la economia popular, a
realizarse en el mes de noviembre.

NOTA 1: El proponente debera proyectar todos los costos directos e indirectos en que pudiera incurrir
durante la ejecucion del contrato.

NOTA 2: Los valores ofertados no podran ser superiores a los estipulados en el estudio de mercado. So
pena de rechazo.

NOTA 3: Los ofertantes deben presentar su ficha técnica de los bienes relacionados en el campo fichas
técnicas.

NOTA 4: El proponente debera incluir en el precio de su oferta, la totalidad de los costos de cada uno de
los bienes, incluyendo transporte, impuestos.

NOTA 5: La propuesta debe hacerse claramente discriminando el valor neto de cada actividad y/o bienes
incluyendo dentro de éste toda clase de impuestos, transporte, fluctuaciones de precios y todas aquellas
erogaciones necesarias para la entrega de los elementos. El SENA no reconocera variaciones ni aumentos
en los precios del bien que proponga, ni se reconocerdn valores en los que el proponente deba incurrir y
por olvido de este no sean incorporados en la respectiva propuesta.

13
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OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién de este.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacidén indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14
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2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Realizar la prestacidn de servicios logisticos integrales para la adquisicion de elementos y la
ejecucién de las actividades y EDT, de acuerdo con todas las condiciones del estudio de
necesidad.

2) Presentar como minimo dos (2) propuestas de disefio para todos los elementos que requieran
arte (valla, agendas, gorras, bolsos, impresiones) y obtener la aprobacidn previa y por escrito
del SENA antes de proceder con la produccién.

3) Entregar un informe por cada actividad realizada, en la que se incluya registro fotografico de la
actividad y demds soportes requeridos por el supervisor para tramitar el pago Unico del
contrato.

4) El dia del evento, el contratista y el supervisor elaborardn un acta de entrega a entera
satisfaccion.

5) Garantizar que todas las especificaciones técnicas descritas en el documento son los requisitos
minimos, pudiendo ofrecer caracteristicas superiores, pero nunca inferiores a las solicitadas.

6) Utilizar empaques individuales biodegradables y transportar los alimentos en contenedores
térmicos que garanticen la cadena de calor y la higiene.

7) Garantizar que todas las instalaciones y montajes (saldn de eventos) estén correctamente
asegurados para prevenir caidas o accidentes que puedan afectar la integridad de los asistentes.

8) Cumplir con las Buenas Practicas de Manipulacion de Alimentos (BPM) y asegurar que sus
proveedores de alimentos cuenten con licencia sanitaria vigente, debiendo presentar evidencia
si es requerida.

9) Utilizar los logotipos y elementos visuales del SENA y Full Popular exclusivamente para los fines
del contrato y de acuerdo con las directrices y aprobaciones de la Entidad.

10) Mantener comunicacidn constante y acatar las directrices del supervisor del contrato para todos
los aspectos logisticos y de ejecucion.

11) Realizar la entrega de todos los bienes y la prestacién de los servicios en los puntos definidos
por el SENA en el lugar del evento en Mitu.

12) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud, pensiones y
riesgos laborales), asi como el SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten.

2. Presentar certificacidon suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los ultimos seis (6)
meses, o de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique,
adicione o sustituya (cuando se trate de personas juridicas).

15
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2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1. El contratista tiene la obligacidn de presentar un informe detallado, que debera incluir evidencias

fotograficas relacionadas con la presentacién de los alimentos y la clasificacidon de los residuos
durante las diversas actividades realizadas, tanto dentro como fuera de la entidad. El informe
debera cumplir con los componentes minimos establecidos, incluyendo los objetivos, el desarrollo
de las actividades realizadas y las conclusiones correspondientes.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién iddnea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera hasta el 15 de diciembre del 2025. El plazo se contabilizara

a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en el Municipio de Mitu — Departamento de Vaupés.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Mitu, instalaciones del SENA —

Regional Vaupés, Sede San José ubicada en la avenida 15 No. 6-184.

16
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma Un Unico pago, correspondiente al cien
(100%) del valor total del contrato, dentro de los treinta (30) dias calendarios
siguientes, a la radicacion de la factura, una vez se haya ejecutado las actividades,
previa verificacion de la ejecucion total del contrato y entrega de los informes y
documento.

1.Certificacion del recibido a Satisfaccidon emitida por el supervisor.

2.Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte del
contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad Social
Integral.

3.Factura electronica debidamente validada por la DIAN, como requisito necesario
para el pago de los servicios contratados; lo anterior en cumplimiento del Decreto
358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616-
1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de
2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la
Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia
Tributaria” y la Resolucién 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se
desarrollan los sistemas de facturacién, los proveedores tecnoldgicos, el registro
de la factura electrénica de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de
factura electronica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas
de facturacién.

Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la recepcion de facturacion
electrdnica en el SENA, contemplados en la Circular 3-2024- 000019 del 25 de
enero de 2024 (anexa a este documento) frente a las facturas, notas débito y notas
crédito, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la
Administracion del aplicativo SIIF Nacién.

Para tal efecto se informa que el cédigo del PClI es 36-02-00-097-000000
correspondiente al Despacho Regional.

El SENA efectuara al contratista las retenciones que en materia tributaria
establezca la ley y respecto de las cuales sea su obligacidn efectuarla. En los demas
casos, el contratista deberd cumplir con el pago de impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la contratacion.

PARAGRAFO: Todas las facturas emitidas por el contratista deberdn estar cargadas
en la PLATAFORMA SECOP Il y aprobadas por el Supervisor para el pago.

NOTA: Sin embargo, el pago estara sujeto a la disponibilidad de PAC

17
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Se requieren anticipos: Sl: NO: X
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el

que se realizaran durante que cada desembolso desembolso

el contrato representa frente al valor
total del contrato
No aplica
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl
NO: X

De no requerir interventoria,

indique las condiciones de

o que la misma no sea integral

(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),

idoneidad que debe cumplir

quién realizaria la supervision:

La supervisidn del presente contrato sera ejercida
por el funcionario designado por el Subdirector (e)
del Centro de Formacion, quien deberd ser un
técnico, tecndlogo o profesional con experiencia
en supervision de contratos, el cual certificara el
cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo
las funciones establecidas en la Resolucién 1471
de 2020, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011y demas normas aplicables, en caso contrario
el Supervisor deberd responder disciplinaria,
fiscal, civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacién contractual conforme al

mandato legal.

entidad.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion al Coordinador del Grupo Formacion
Profesional Integral como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la

18
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3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccién del contratista, que comprende las
etapas precontractual, contractual y post contractual, es el previsto en el Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007) y sus decretos reglamentarios,
especialmente el Decreto 1082 de 2015 y las leyes Civiles y Comerciales y demds normas que adicionen,
complementen o regulen la materia; asi como la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, Ley 2069 de 2020, el
Decreto Ley 19 de 2012, el Decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacion vigente de la Entidad.

La entidad en virtud de los principios de economia, transparencia y responsabilidad y en cumplimiento de
lo establecido en la Ley 80 de 1.993, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, justifica la escogencia de la presente modalidad de seleccién, en
que el valor del contrato a celebrarse no excede el 10% de la Menor Cuantia para El SENA.

Le seran también aplicable al proceso, los principios de la Constitucidn Politica y del Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica, asi como lo no regulado, particularmente, las normas civiles y
comerciales, las reglas previstas en el Estudio Previo y demas documentos que hacen parte del pliego
electrénico, publicados en el SECOP 1.

El procedimiento de seleccién del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccién
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la Ley y en los documentos del proceso de seleccién. Cabe
recordar que los documentos del proceso como los estudios previos forman parte esencial del proceso
contractual y del contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental
para su interpretacion e integracién, pues contienen la voluntad de la administracién a la que se someten
los proponentes durante el proceso de seleccion y el oferente seleccionado durante el mismo lapso y, mas
alla, durante la vigencia del contrato.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Entidad tendra como Unico criterio de seleccién del
contratista, el menor precio ofrecido, para lo cual, se debera seguir las reglas contenidas en la “Oferta
Econdémica”, y se le adjudicara, siempre y cuando cumpla con los demas requisitos exigidos en la presente
invitacion.
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En virtud de lo anterior, dado que el presupuesto oficial del presente proceso de contratacidon no excede
el 10% de la menor cuantia de la Entidad fijada en la Circular No01-3-2025-000005 del 14 de enero de
2025, el SENA formulara invitacién publica a través del Portal Unico de Contratacién SECOP Il para
presentar ofertas y establecera los requisitos minimos habilitantes que serdn verificados Unicamente para
el oferente con el precio mas bajo siempre que se encuentre en las condiciones del mercado y satisfaga
las necesidades de la Entidad.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a Mipyme Nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso
de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacidon expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.
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En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($38.982.500) M/CTE. IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién la Subdireccidon del Centro
Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo con Funciones de Direccién Regional, adelanté un
estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para “Contratar los servicios de un operador logistico
para la gestion integral y transversal en el marco de la Feria y evento de Divulgacion Tecnoldgica de la
Formacidn Continua Especial popular 2025, del Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jiirijirimo
del SENA Regional Vaupés”, es TREINTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($38.982.500) M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo Analisis
y estudio del sector, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.
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RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
Inversién X FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL $39.000.000
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y
EL
Funcionamiento
Nro. de Fecha de L.
Fecha de Posicion
CDPo CDPo e . , Valor en
) k ) k vencimiento Dependencia Catdlogo de Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
Futura Futura del CDP Gasto
7325 9-10-2025 31de 101064 C-3603-1300- Nacién Treintay nueve | $39.000.000
diciembre del DESPACHO 20-20305C- millones
2025 DIRECCION - 3603025-02
FORMACION | ADQUIS. DE
ALTA GERENCIA | BYS - SERVICIO
DE
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIE
NTO DE LA
PRESTACION
DEL SERVICIO
DE
FORMACION
PROFESIONAL
Y EL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 que
fue modificado por el articulo Articulo 2 Decreto 1860 de 2021, se verificara que cumpla las condiciones
de la invitacion el proponente que ofertd el precio mas bajo, al cual se le aplicaran las reglas de
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subsanabilidad. En caso de que éste no cumpla las condiciones de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.

Asi las cosas, la adjudicacidn recaera en el proponente que haya ofertado el menor precio siempre y
cuando cumpla las condiciones de la invitacién exigidas en la invitacidn publica, de lo contrario se dara
aplicacion al contenido del Articulo 2.2.1.2.1.2.22 decreto 1082 de 2015.

La evaluacién y verificacion de las propuestas comprende:

a. Evaluacion de la(s) oferta(s).

b. La verificacién del cumplimiento de las condiciones de la invitacidn. (Solo sobre la oferta con el precio
mas bajo).

c. La verificacion del cumplimiento de las condiciones de la invitacidn exigidas de la oferta con el segundo
mejor precio, en caso de que la anterior verificacién no cumpla.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015 “oferta con valor artificialmente bajo” El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Vaupés
requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado y seguira el
procedimiento sefialado en el citado articulo.

Se entenderda que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando presenten un mismo precio. En este
caso se aplicaran el siguiente criterio de desempate: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional
Vaupés aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. numeral 8 del Decreto 1082 de 2015 modificado
por el Decreto 1860 de 2021, con los criterios del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto: (...)

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacidon del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.”

Por su parte, el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 dispone que:

“ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en
los Procesos de Contratacidn realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacidn
realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacidén, asi como los
celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante deberd utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en condicién de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente
que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracidn o reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente,
Yy, que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona
juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracién, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);
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(b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacidn empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019,
priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

PARAGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el oferente
debera acreditar una antigtiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un ano
se tendrd en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucién de la misma.

PARAGRAFO 3. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de desempate en casos
en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.”

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Vaupés, conforme con lo establecido en el numeral 5
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, subrogado
por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y, en concordancia con el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, determina que la oferta y su aceptacidn constituyen el contrato, y de manera
expresa e incondicional, en la misma se pone en conocimiento de las partes los datos del contacto de la
Entidad y del supervisor o interventor designado. Con la publicacion de la comunicacién en el SECOP Il el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacidon de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Vaupés,
declarard desierto el proceso mediante comunicacién motivada que se publicard en el SECOP Il. En el
evento de presentarse proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la
notificacién del acto administrativo correspondiente.

En caso de presentarse empate y con el fin de dar aplicacién a los criterios de desempate ya mencionados
y reglamentados, la entidad en dicho momento solicitard y correra traslado a los proponentes empatados
para que aporten los soportes correspondientes que permitan acreditar el criterio de desempate de forma
sucesiva y excluyente, para lo cual mediante adenda se requerira y modificara el cronograma concediendo
el término prudencial para su presentacién.

25
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

5.1.1 Lotes

No Aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
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deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidén electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidon. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
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previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La

omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)

g)

El nombre del consorcio o uniéon temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podrd haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No Aplica
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5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
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previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion Bancaria Actualizada

La cual debe contener. Nombre del titular de la cuenta identificado con C.C., nimero de la cuenta y tipo
(ahorros — corriente) y poseer la expresion que la cuenta se encuentra en un estado “Activa”.

Nota 1.: La entidad debera consultar la citada informacidon tanto para la oferente persona juridica, como
para su representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto
D, del item 4 — Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia —
Colombia Compra Eficiente.

Cualquier contravencién a lo expresado, faculta al Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales
“Jirijirimo” del Sena Regional Vaupés a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

5.2.2 De caracter técnico

Requisitos de capacidad técnica de acuerdo con el Manual de Contratacidn, el Anexo de verificacion de
criterios de contratacion GCCON-AN-001 o aquel que lo modifique y la normativa vigente.

34
GCCON-F-046 V.04


https://www.redam.gov.co/

5.2.2.1

SENA

N

De sequridad y salud en el trabajo

Exigir a todos los
proponentes que en el
proceso
Precontractual
cumplan con:

- Demostrar
cumplimiento de las
obligaciones que le

aplican con relacidén a
la Seguridad y Salud en
el Trabajo.

Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte
2, Titulo 4, capitulos 1, 2,3,y 6

Articulo 2.2.4.1.3
Articulo 2.2.4.6.1
Articulo 2.2.4.6.4

Articulo 2.2.4.6.8

Resolucién 0312 de 2019 Ministerio
del

Trabajo

Se hace necesario definir los
Estandares Minimos del Sistema de
Gestion de SST aplicables a todos
los empleadores y contratantes de
personal, que se ajusten, adecueny
armonicen a cada tipo de empresa o
entidad, conforme al nUmero de
trabajadores, actividad econdmica,
clase de riesgo, labor u oficios que
desarrollen.

1. Certificado de implementacion del
SG-SST firmada por el Representante
Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o
su actualizacién Curso de 20 Horas y
licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional Responsable del
SG-SST.

3.Evaluacion de estandares minimos y
respectivo plan de accién de acuerdo a
la aplicacion de estandares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019 .

Precontractual

Los pagos de
seguridad social,
donde se evidencie la
cotizacion al nivel de
riesgo acorde a la
actividad desarrollada.

Resolucién 0312 del 13 de febrero de
2019

Certificado de afiliacion de la ARL de la
empresa oferente con el tipo de riesgo.
(segun la actividad).

Precontractual

Concepto Sanitario
para el expendido de
alimentos y/o
preparacion de
alimentos.

Resolucion 2674 de 2013

Presentar copia del concepto sanitario
expedido por la Secretaria de Salud para
la actividad de expendio de alimentos
y/o preparacién de alimentos vigente.

Contractual
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En caso de no tenerla, presentar copia
de solicitud de concepto sanitario ante
la secretaria de salud o autoridad
competente en un plazo no mayor a 15
dias a partir de la suscripcion del
contrato.

-Cuando la actividad principal sea
expendio de alimentos, el proveedor
tendrd 3 meses para la entrega del
concepto.

- Cuando la actividad principal sea
preparacion de alimentos, el proveedor
tendrd 1 mes para la entrega del
concepto.

NOTA 1: Personas Independientes: Debe presentar certificacion firmada por el representante legal donde
indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el
Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

NOTA 2: De acuerdo con la resolucidon 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estdn obligados a implementar

los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidon voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

Disponer de sistemas de almacenamiento
y recoleccion de forma separada de los
residuos que se generen durante el
evento.

El contratista tiene la

Para la presentacion de los alimentos
deberd disponer de elementos diferentes
al icopor o plastico y que en la medida de
lo posible sean biodegradables.

Ley 2232 del 2022

alimentos y la
clasificacion de los
residuos durante las
diversas  actividades

Decreto 1077 de 2015 - |obligacion de
Manejo de Residuos presentar un informe Contractual
detallado, que debera
incluir evidencias
fotograficas
relacionadas con la
presentacién de los
Contractual
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realizadas, tanto
dentro como fuera de
la entidad. El informe
debera cumplir con los
componentes minimos
establecidos,
incluyendo los
objetivos, el desarrollo
de las actividades
realizadas y las
conclusiones
correspondientes

5.2.3 De caracter financiero

No aplica

5.2.3.1 Capacidad financiera
NO APLICA

5.2.4 Apoyo a la Industria nacional

NO APLICA
5.2.5 Vinculacion de personas con discapacidad

NO APLICA
5.2.6 Emprendimientos y Empresas de mujeres

NO APLICA
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. SI NO
MUESTRA SI NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO
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ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses
mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

y seis (06) meses mas.

Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso L,
. . X . ., Excepcion Proceso de
[Indique si el proceso estd Entidad de Contratacion . .,
N . Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal superior al umbral .
. . Proceso de cubierto por el
Comerciales] cubierta del Acuerdo ., .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile NO NO NO NO
Alianza —
» Meéxico NO NO NO NO
Pacifico -
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
., El Salvador NO NO NO NO
Triangulo
Guatemala NO NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
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10. ANEXOS

e Certificado Plan Anual de adquisiciones
e Certificado de disponibilidad presupuestal
e Analisis de sector
e Matriz de riesgos.
El presente documento se suscribe a los siete (7) dias del mes de noviembre del afio dos mil veinticinco
(2025).]
JHON JAIRC AGUDELO RINCON

Subdirector (e) Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales lirijirimo
Con funciones de director del SENA Regional Vaupés

Elaboré: Maria del Pilar Londofio Marulanda - Dinamizadora CampeSENA. _(_"{t
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Proyecté componente juridico: lvonne Marcela Herrera — Abogada GFPl "~
Revisd: Nohora Milena Bejarano - Abogada Gestidon antr tual.

Vo.bo: Luis Heriberto Diaz Urbina — Coordinador de F i@?a) Q
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