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Recepción, tipificación, digitalización y calidad de los documentos 

recibidos en ventanilla.  

Iniciando contrato, recibimos un atraso de aproximadamente dos meses, con 

una cantidad indeterminada de documentos sin digitalizar; a la fecha 

entregamos totalmente al día la digitalización de documentos. 

Los documentos digitalizados se encuentran organizados consecutivamente en 

los cajones dispuestos para ello 

 

FUID; Al inicio de contrato recibimos un atraso de aproximadamente dos 

meses, en el transcurso del contrato fuimos organizando y dejando al dia la 

informacion, al dia de hoy dejamos el FUID totalmente al día y organizado en 

cajas, a la fecha vamos en la caja 258. 

 

Notas Devolutivas a la fecha de la culminación del contrato tenemos la 

totalidad de las nd generadas organizadas, cabe recordar que las nd de los 

años anteriores se encuentran archivadas en cajas con su respectiva 

demarcación. 

Notas devolutivas de los años 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022 se 

encuentran organizadas en cajas en el archivo del parqueadero, las Nd de 

2023 se encuentran archivadas archivadas en un archivador que está ubicado 

en el primer piso, las nd de 2024 y 2025 estan organizadas y demarcadas en 

un archivado de madera ubicado en el primer piso. 

 

Notas Devolutivas notificadas; A la fecha se ha digitalizado todo lo que ha 

sido entregado por los encargados de la ventanilla 11 

 

Relaciones de imágenes de Embargos, notas devolutivas, registros 

parciales y documentos registrados. 

Todas las relaciones de imágenes que me han sido asignadas ya están 

subidas al iris documental, la última relación asignada fue la 8345 del 31-10-

2025 

 

Correcciones la digitalización de las correcciones se encuentra al dia y 

entregadas a la abogada encargada del proceso; la imagenes 

correspondientes a correcciones están totalmente al día. 

 



Digitalizacion de certificados normales y de mayor extencion, mayores 

valores, fotocopias; a la fecha se ha realizado día a día este proceso y se 

encuentra totalmente al día. 

Digitalizacion de certificados emitidos por el Dr. Jorge Cujia; el día de hoy 

se digitalizo todo lo que él nos bajo y quedamos al día. 

Envió Documentos a Área Metropolitana, Catastro Florida e Igac. 

Se han realizado el envió de documentos mes a mes, a la fecha realizamos 

envió de los dctos correspondientes al mes de septiembre. 
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