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Bogotéa D.C. 12 de noviembre de 2025

Sefiora
MARIA TERESA DUARTE MATEUS
Correo: ingmartel23@gmail.com

Ref.: Invitacion a presentar Propuesta para Contrato de prestacion de servicios
profesionales.

La Agencia Catastral de Cundinamarca a través de la Gerencia General, se permite invitarlo
a presentar propuesta para: “CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS COMO
PROFESIONAL DE CALIDAD EN EL MARCO DE LOS PROYECTOS DE GESTION
CATASTRAL CON ENFOQUE MULTIPROPOSITO EN LOS MUNICIPIOS ASIGNADOS
POR LA AGENCIA CATASTRAL DE CUNDINAMARCA?”.

De acuerdo con los parametros que a continuacion se detallan:
ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

Con este contrato se pretende apoyar y acompafar las diferentes funciones y actividades
de la Agencia Catastral de Cundinamarca.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

1. Apoyar la elaboracion, actualizacibn y socializacion del Plan de Calidad,
preparando insumos, matrices y evidencias, y aplicar en su labor los lineamientos
definidos, dejando registro de su implementacion segun las instrucciones del
profesional senior y/o coordinador.

2. Ejecutar revisiones y validaciones técnicas de primer nivel a productos e insumos
del componente fisico en campo y oficina, utilizando formatos de verificaciéon y listas
de chequeo aprobadas, registrando resultados y escalando hallazgos al profesional
senior.

3. Correr controles de calidad sobre datos geograficos y alfanuméricos con las
herramientas establecidas (por ejemplo, validadores, consultas SQL o reportes
predefinidos), documentando resultados en reportes técnicos de validacion y
garantizando la trazabilidad de los ajustes solicitados.

4. Consolidar y analizar la informacion de calidad en cortes semanales o mensuales,
calculando porcentajes de avance, clasificando errores frecuentes y tipos de
hallazgos, y proponiendo acciones de mejora para revision del profesional senior.
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10.

Documentar no conformidades en los formatos establecidos, mantener actualizada
la matriz de seguimiento y verificar la implementaciéon de acciones correctivas y
preventivas asignadas, informando oportunamente sus estados de avance.

Brindar apoyo en el fortalecimiento técnico del equipo del proyecto mediante
réplicas de capacitacion, asesorias operativas y acompafamiento en la aplicacion
de criterios y procedimientos de calidad, de acuerdo con la guia del profesional
senior.

Participar activamente en sesiones técnicas y reuniones de analisis de calidad,
elaborando minutas, listas de asistencia, relatorias y registros de soporte, y
realizando seguimiento a compromisos y fechas definidas.

Disefar, ajustar y mantener formatos, instructivos operativos, procedimientos y
herramientas simples de apoyo a la validacion (plantillas de control, listas de
chequeo, consultas base), asegurando su alineacién con los estandares técnicos y
normativos vigentes.

Realizar desplazamientos al municipio asignado para apoyar actividades de
aseguramiento de calidad en campo u oficina, diligenciando informes de visita,
actas de desplazamiento y demas soportes requeridos por el proyecto.

Ejecutar las demas funciones complementarias asignadas por el coordinador y/o
profesional senior, relacionadas con el nivel y naturaleza del cargo, incluyendo la
preparacion de insumos para tableros de control, organizacion de evidencias y
generacion de respaldos de informacion cuando se le solicite.

LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

De acuerdo con las actividades, el lugar de ejecucion del Contrato sera en el lugar donde
asi lo indique el supervisor designado.

REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES:

Para la suscripcion del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con los
siguientes requisitos:
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VA ORI TO\'/I',AALLODRE 1
PERFIL EXPERIENCIA CANCELAR MES Y 17
MENSUAL DIAS

Profesional en

ingenieria catastral

y geodesta,

ingenieria gedloga,

ingenieria civil,[De 0 a 4 meses de experiencia

ingenieria profesional $ 5.000.000 $7.833.333

topografica,

administracion  de

empresas,

arquitectura ylo

afines.

En la carta de la propuesta se sintetizaran las actividades que comprenden, las cuales se
deberan sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes términos y
deberan comprender en especial las actividades descritas en el alcance del objeto.

TIEMPO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de UN (1) MES Y DIECISIETE (17) DIAS contados
a partir de la suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

El acta de inicio del contrato solamente se suscribira una vez aprobada en la Plataforma
Secop Il la garantia solicitada y el registro presupuestal.

PRESUPUESTO OFICIAL

Este contrato esta respaldado con los recursos suficientes mediante la siguiente imputacion
presupuestal: Valor: $ 11.000.000 Rubro: Servicios de actualizacién catastral con enfoque
multipropésito CONV.INT-ACC-004-2025(MPIO COGUA); Cabdigo del rubro: 04.06-385-
2024004250143-016-5-4300 Agencia Catastral de Cundinamarca / Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2025000614 del 24 de octubre de 2025, expedido por la
Subgerencia administrativa y financiera.

LEGALIZACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Una vez suscrito el contrato, el Contratista debera para su ejecucion: entregar la
documentacion requerida y a su vez dar cumplimiento a los requisitos exigidos por el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
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ENTREGA DE LA PROPUESTA

La propuesta debera entregarse por parte del contratista en la sede Principal de la Agencia
Catastral de Cundinamarca, con documentos exigidos para este tipo de contratacion de
conformidad con la norma existente.

Cordialmente,

JOSE ANTONIO HERRERA RODRIGUEZ
Gerente General

Proyect6: Adriana Lucia Alvarado Garcia— Contratista »’4((!””'“"’{ “““""J"g

Revis6: Andrés Mauricio Uribe Palacios — Coordinador de Actualizacion Catastral — Contratista >ﬁéz@/

Revisé: Angela Milena Pineda Rojas - Subgerente de Conservation y Actualizacion #r«utiusud

Aprob6: José Antonio Herrera Rodriguez — Gerente General



