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APOYO A LA GESTION PERSONA
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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL

Cuota Numero _1

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0315 de 2025

Nombre completo del contratista: Virgelina Mufioz Jaramillo

Documento de identificacion: 31.934.903 de Bolivar

Nombre del supervisor: Willian Fernando Valencia Sarria

Organismo: Departamento Administrativo TIC

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion al Departamento
Administrativo de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacién
19/sep/2025 31/dic/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de Trece Millones Seiscientos Cincuenta y
Seis Mil Pesos MCTE ($13.656.000)

Adicion: N/A

Prorroga: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagina 1 de 6



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALI;I'A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
e DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Informacién para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$ 13.656.000 $ 3.414.000 $0 $10.242.000

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema [ No. Planilla: N/A

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: N/A
Laborales Operador: N/A

Fecha de Pago: N/A

Periodo de pago de la seguridad social: N/A

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista present6 el certificado de
afiliacion de EPS y Pension para la Cuota 1.

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

El contratista realiz6 las siguientes actividades:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
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ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 1. Brindar apoyo técnico en el uso y apropiacién de
herramientas tecnolégicas de acuerdo a los lineamientos emitidos por DATIC.

e Utilizd los recursos y el material académico propuesto en la plataforma Moodle, para
apoyar en el curso virtual del ciclo No.6 (Herramientas digitales para el trabajo
colaborativo). Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1b6a-eTli5oybZ9kew1prkKkg79WWbyomX

e Compartio los listados de asistencia y tomé el registro fotografico de cada una de las
clases virtuales desarrolladas durante el ciclo No.6, Herramientas digitales para el
trabajo colaborativo. Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1aeKF_40U5LyzPoOUOfB5mDggemeoaFjS

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 2. Apoyar en la administracion del Punto de Apropiacion
Digital (PAD) o Laboratorio de Innovacién Digital (LID) en todas las actividades que sean
asignadas, durante las franjas de tiempo de atencién dispuestas por los administradores de
los espacios donde funcionan y en conjunto con los lineamientos de la Subdireccion de
Innovacion Digital.

e Apoyo con la actualizacién de la cartelera del PAD Centro Cultural Comuna 18 con la
informacion y la programacion actualizada de cada mes. Enlace carpeta evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/100nSU9KXwptBdadOeOIDTIUTAXAP7LHY

e Registré los servicios diferentes a capacitacion que fueron prestados a la ciudadania
de forma presencial en el PAD Centro Cultural Comuna 18. Enlace carpeta evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1kYM7rRicbXTIXBwAzORdgMcD 1s2H-eK7

e Apoyd con el diligenciamiento del reporte de los dispositivos tecnoldgicos que se
encuentran en estado bueno y malo. Enlace carpeta evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1dgb-kRB5cMgVTbexge104C_f S4ycRyH

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 3. Apoyar en el inventario de activos del LID/PAD asignado
y verificar su registro en el sistema de informacion dispuesto por la entidad para tal fin,
garantizando que se encuentre actualizado, asi como el control de inventario de consumibles

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
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y materiales necesarios para el desarrollo de las actividades misionales, junto con los
procedimientos asociados pertinentes, en caso de presentarse hurtos o pérdidas, reportar y
hacer el tramite ante la oficina de seguros de la Alcaldia en el tiempo establecido, con
denuncia ante la Fiscalia

e Realiz6 el inventario de apertura del PAD Centro Cultural Comuna 18. Acta No.
4134.030.3.2.633.

e Interactud en la reunién presencial de seguimiento a inventarios, mantenimientos y
estadisticas de los servicios de capacitacion y diferentes a capacitacion de los
LID/PAD. Acta No. 4134.030.3.2.625.

Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1ZPMg4EPRPCNB--D2UFBHQKT5p_UW-NCv

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 4. Brindar apoyo técnico en la elaboracion e
implementacion de una estrategia de promocion y comunicacién con enfoque en ciencia,
tecnologia y sociedad del LID/PAD asignado y asi mismo, brindar apoyo en la proyeccion de
comunicaciones, informes, actas y otros propios de la gestion (diferentes a los necesarios
para la gestién de la cuenta de cobro) dentro de los plazos establecidos, en el marco de sus
obligaciones contractuales.

e Realiz6 el acta de inventario de apertura del PAD Centro Cultural Comuna 18. Acta
No. 4134.030.3.2.633. Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1ZPMg4EPRPCNB--D2UFBHQKT5p_UW-NCv

e Apoyo en la realizacion de la estrategia de promocidén y comunicacion con enfoque en
ciencia, tecnologia y sociedad en el PAD Centro Cultural Comuna 18. Enlace de
evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1GgCq7ZZk5fthRNF69gYMd1caNx3BL[9tf

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 5. Brindar apoyo en los registros adecuados de la
operacion del Punto de Apropiacién Digital (PAD) o Laboratorio de Innovacion Digital (LID)
asignado y espacios virtuales, en los sistemas de informacién proporcionados por la Alcaldia,
tales como: registros de usuarios, inscripciones a sensibilizaciones (capacitaciones, talleres,
eventos, entre otros), registro de servicios, encuestas de satisfaccion y todos los demas que
sean necesarios.
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e Regqistré los servicios diferentes a capacitacion Préstamo de Recursos TIC y Uso de la
TIC para relacionarse con el estado que fueron prestados a la ciudadania de forma
presencial en el PAD Centro Cultural Comuna 18.

e Invitd a los usuarios que interactuaron en el PAD Centro Cultural Comuna 18 a
diligenciar la encuesta de satisfaccion sobre los servicios presenciales no relacionados
con capacitacion. Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1kYM7rRicbXTIxBwAzORdgMcD1s2H-eK7

e Invitd a los ciudadanos que asistieron al PAD Centro Cultural Comuna 18 a diligenciar
el formulario de caracterizacion. Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1u60Y 1fgPI1Buqa3vJGZyMbEghU5Ncrqg07U

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 6. Transferir la totalidad de los derechos patrimoniales de
autor cuando en virtud del desarrollo del contrato, el CONTRATISTA realice creaciones y/o
modificaciones de o sobre obras como: formatos, documentos, fotografias, soportes logicos y
/o programas de computador, bases de datos, entre otros. Los derechos patrimoniales que
transfiere el CONTRATISTA al CONTRATANTE es decir al Distrito de Santiago de Cali son: la
reproduccion de las obras, la realizacidon de traducciones, adaptaciones, arreglos o cualquier
tipo de transformacién de la obra, asi como la comunicacion las obras al publico mediante la
representacion, ejecucion, radiodifusion o por cualquier otro medio, conforme a la Ley 23 de
1982. En caso de requerirse la transferencia de dichos derechos patrimoniales sera con
efectos ilimitados espacial y temporalmente y de forma exclusiva al Distrito de Santiago de
Cali, cuando se trate de soporte légico el contratista entregara mediante documento de
cesion de derechos de autor al Distrito de Santiago de Cali el codigo fuente que haya
desarrollado en virtud de la ejecucion del presente contrato, lo anterior a solicitud del
supervisor del contrato.

e Los productos realizados en este periodo reposan en la estructura de
almacenamiento de Drive institucional asignado a la Subdireccion de Innovacion
digital.EnlaceDrive: https://drive.google.com/drive/u/1/folders/12nZU YdIjftZZCSdMKs
JGH4]BNOzMDgB teniendo en cuenta que todos los productos resultados de la
ejecucion del contrato son de propiedad de la Alcaldia del Distrito de Santiago de Cali,
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ya que sobre todos los productos se transfiere la totalidad de los derechos
patrimoniales de autor al CONTRATANTE.

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 7. Apoyar en la soluciéon de incidentes a través de la mesa
de ayuda y del sistema de gestién documental de los requerimientos relacionados con los
componentes del sistema que bajo su responsabilidad disponga el supervisor del contrato.

e Durante el periodo no se requirié la ejecucion de esta actividad.

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 8. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto
contractual.

e |Interactudé en la reunion que tuvo como objetivo: Realizar reunion virtual de la
subdireccion de Innovaciéon - seguimiento a instrumentos de control. Acta No.
4134.030.3.2.586.

e Participd e interactud en la jornada presencial de induccion y reinduccién de gestores
TIC. Acta No. 4134.030.3.2.627.

Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1ZPMg4EPRPCNB--D2UFBHQKTS5p_UW-N
Cv

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo : N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

o

WILLIAN FERNANDO VALENCIA SARRIAOp‘k 7/%@
Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali 09/oct/2025
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