MODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESQS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

CONTRATACION Bt o

ef
AT DA

ALCALDIA DE

PURRTO GAAN, META Cédigo: SCO-FR-34 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

ESTUDIO PREVIO

Puerto Gaitan, 03/10/2025
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Agotada la etapa previa establecida como imprescindible para la inversion publica, verificadas las viabilidades de la
referencia, las cuales se encuentra debidamente inscritas en el Plan Anual de Adquisiciones, se realiza ef presente
estudio requisito establecido en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80/93 en concordancia con lo sefialado
en el Articulo 2 paragrafo primero de la Ley 1150 de 2007 y en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015,
conforme delegacién conferida mediante Decreto Administrativo 003 del 4 de enero de 2018, con el fin de que se
adelante e presente proceso de seleccion y la consecuente celebracion del contrato.

Asi mismo el Articulo 315 de la Constitucion Politica en su numeral 3, expresa: que es atribucién del alcalde dirigir l
accion administrativa del Municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su
cargo.

Que es obligacién de la Administracién Plblica adefantar todos sus procesos con observancia de los principics
orientadores de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad e igualdad toda vez que la funcion
publica se encuentra al servicio de los intereses generales, con el fin de cumplir con los fines del Estado.

Que, debido al crecimiento poblacional del Municipio de Puerto Gaitan existe la necesidad de ampliar fa cobertura en
los servicios a la comunidad y mejerar la atencion al usuario, asi como el incremento de responsabilidades en saciores
esfratégicos como mujeres, transporte, hidrocarburgs, turismo, economia v lo social, v considerando la reciente
recategorizacion del municipio a categoria dos, fa administracion municipal considers necesario fortalecer su estructura
institucional. Para ello, en el afic 2024 se lleva a cabo un estudio técnice conforme a los lineamientos establecidos por
el Departamento Administrativo de la Funcion Piblica, la Ley 909 de 2004 (articulo 46) vy el Decreto 1083 de 2015
(Titulo 12}, el cual concluyé que se requiere una planta de personal robusta y especializada, capaz de apoyar os
proceses misionales y mejorar las condiciones administrativas, organizacionales v logisticas para un desempefio el
cumplimientc de los objetivos y metas de la administracion municipal.

Que, en atencion al estudic técnico realizado y con el propdsito de avanzar en el fortalecimiento institucional, la
administracion municipal expidio el Decreto No. 0124 del veintiséis {26) de mayo de 2025, mediante el cual se establece
{a nueva estructura organizacional de la administracion central del Municipio de Puerto Gaitan. Asimismo, a través del
Decreto Administrativo No. 0125 de la misma fecha, se definio la planta de empleos de la Alcaldia de Puerto Gaitan —
Meta, en la cual se crearon cincuenta y seis (56) nuevos cargos. No obstante, aiin existen cargos pendientes por crear
para completar {a estructura organizacional proyectada. Los cargos actuaimente establecidos requieren ser dotados
de los elementos necesarios que permitan el cumplimiento efectivo de las funcicnes constitucionales v legales
asignadas a la administracion municipal de Puerto Gaitan.

Por o anterior, en atencién a las necesidades identificadas por la administracion municipal y en respuesta a las
solicitudes radicadas por diferentes dependencias, la Secretaria General y Administrativa procede a adelantar el

siguiente estudio previc, sustentado en los oficios allegados a esta dependencia los cuales se relacionan a
continuacion:
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e Oficic de la Comisaria de Familia, de fecha 15 de septiembre de 2025 fundamentado en la ley 2126 del 2021.

»  Oficic de la Direccion de Archive General Histérico y Cultural y Gestién Documental oficic de fecha 16 de
septiembre de 2025

= Oficio de la Secretaria de Salud de fecha 15 de septiembre de 2025 y oficio de fecha 02 de octubre de 2025

Considerando la necesidad de adquirir equipos tecnaldgicos que fortalezcan la capacidad operativa de dichas
dependencias mencionadas, y dado que estas cuentan con disponibilidad presupuestal para la ejecucion de dicha
inversion, se ha determinado consolidar sus requerimientos en un (nico proceso de contratacién con el fin garantizar
la eficiencia administrativa, la optimizacion de los recursos pablicos y a articulacién interinstitucional

La estrategia de unificacion permite desarroliar un procedimiento contractual integral que atiende las necesidades
comunes, evita la fragmentacion de compras, genera economias de escala y asegura la estandarizacion de los bienes
adquiridos, en concordancia con los principios de la funcion publica y los fines esenciales del Estado.

La solicitud de la comisaria de familia se sustenta en el cumplimiento de la ley 2126 del 2021, en su articulo 2do. Son
las dependencias o entidades encargadas de brindar atencién especializada ¢ interdisciplinaria para prevenir, proteger,
restablecer, reparar y garantizar los derechos de quienas estén en riesgo, sean o hayan sido victimas de viclencia por
razones de genero en el contexto familiar y/o victimas de otras violencias en el contexto familiar, segln lo establecido
enlaleyl,

Segun el informe de la Procuraduria General de la Nacidn, realizado en el afio 2010, donde a través de un diagndstico
de las Comisarias de Famillas en el pais, cuyo pancrama fue critico, lo cual permitié construir lineas base para el
seguimiento. Los resultades de las evaluaciones muestran un hajo fortalecimiento de las Comisarias de Familia, cuyas
problematicas persiste y se incrementan, por ello, la entidad de contro! disciplinario, EXHORTA a los alcaldes para
que prioricen la asignacién de recursos para que las comisarias de familia protejan las familias, en el entendido que
es el primer paso para enfrentar la VIF en todas las manifestaciones, maxime, cuande ia entidad territorial es la
responsable de atender las violencias al interior de la familia, y garantizar el cumplimiento de las funciones asignadas
alas aicaldias.

En cumplimiento de la Ley 2126 de 2021, particularmente lo dispuesto en el Capitulo V sobre e! funcionamiento de las
Comisarias de Familia, articulo 29 —instalaciones, infraestructura y medios de transporte—, se establece gue estas
dependencias deben contar con espacios fisicos adecuados que respondan a Jas necesidades del Servicio,
garantizando condiciones dignas para ia atencién a la ciudadania,

El numeral 8 de! articulo mencionado sefiala que el ente territorial debe asegurar la dotacion de medios tecnoiogicos
que permitan la realizacion de audiencias virtuales, lo cual resulta indispensable para garantizar el accese oporiunc a

la justicia en contextos rurales y urbanos, especialmente en situaciones que requieren atencion inmediata.

Adicionalmente, el Paragrafo 2 del mismo articulo indica que la dotacién de equipos y demas elementos requeridos
para el funcionamiento de las Comisarias de Familia se incorporara a ics rubros de financiacion sefalados en los
articulos 21, 22 y 25 de la presente ley, lo que permite a los entes territoriales planificar y ejecutar los recursos
necesarios para garantizar el cumplimiento de esta abligacion legal

! hitps:/www. funcionoublica.oov.co/eva/ gestornormativo/norma.php?i=163066

Pagina 2 de 83




MODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESQS DE LICITACION,

SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

CONTRATACION

s

ALCALDIA DE

PUERTO GATAN, META Cédige: SCO-FR-34 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025

SIS e
Prevto Conqlro

En virtud de lo anterior, se establece como prioridad la ejecucion de las gestiones requeridas para la adecuacién de fa
infraestructura tecnolégica de la Comisaria de Familia, con el propésito de asegurar ei cumplimiento normative,
optimizar la calidad del servicio y fortalecer la capacidad institucional para brindar una atencion integral a las familias

del municipio”.

De acuerdo con el oficio remitide por la Secretaria de Gobiemo de fecha 15 de septiembre la solicitud de adquisicion

de equipos de oficina con recursos de la Estampilla para Ja Justicia Familiar son los siguientes:

ITEM

DESCRIPCICN

CANT

Computador de escritorio - Caracteristicas minimas;

Intel Core 15 13a Gen i5-134205- 18GB RAM -1 T8 S58D - Intel CHIP - sistema Cperalive Windos
11 pro licenciado - intel UHD Graphics DDR4 SDRAM - Espariol Teclade 1EEE 802,11 AX 65 W -
menitor Fult HD - 23" negro, Soporte Brazo Menitor Sencillo hasta 32" Para monitores entre 13"y
32" Soporta hasta 8 kg

Cumple VESA 75x75 y 100x100

Altura ajustable (Altura maxima al centro de la pantalla: 44.5 cm)

Gira y rota 360° Inclinacion regulable entre -45° y +45°

Extensible hasta 22.5 ¢cm

Instalable en escriforios de hasta 7.5 ¢m de grosor Instalacidn mediante sistema de prensa (no
requiere perforar la superficie v se debe ubicar al borde del escritorio, la solicitud debe incluir
instalacion y configuracién en sitio e inlegracion a la red corporativa

10

Multifuncional Monocromatica Léser en blanco y negro, Impresora, Copiadora, FAX y Escaner.
Tamafio Carta y Oficio, Duplex, Velocidad 62 ppm. Panel de contrel de operacion inleligente de
10.1", resclucion 1200 x 1200 ppp, memaria 2 GB RAM, Disco duro de 320 GB, Volumen mensual
promedio 16.500 impresiones. Ciclo Maximo 275.000 paginas. Bandeja de 500 hojas Alimentader
de documentos de un sclo pase (SPDF) bandeja de 100 hojas. Capacidad maxima de papsl 2,600
hcjas.Capacidad de salida estandar 500 hojas. Viene con toner de fabrica para 11.000 impresiones.
la solicitud debe incluir instalacion, configuracion en sitio & integracion a la rad carperativa,
acompahamiento y soporte técnico en sitio por 3 meses {Incluye dos toner)

ANTIVIRUS

proteccién estandar licencia: por usuaric entregable: software como servicio (saas) con correo
electronice de activacién y/o descarga de software para la implementacién local. gestién: epo -
saas, epo - on-premise. epo- laas y capa de intercambio de datos (dx!), carasteristicas incluidas:
proteccién para seguridad nativa, seguridad de endpoints para windows, seguridad de endpoints
para macos, seguridad de endpoints para linux, control de dispesitivos, comandos, escaner de
linea, licencia por 3 afics '

13

Office Home and Business

Suministro de Cffice Home and Business 2024 £SD Licencia ESD para maguina nueva o usada, no
permite hacer down gracde, Perpetua, 1 usuario 1 pc, perpetua, ofimatica basica, Compatible con
Windows 10/11 y MAC, debe ser instalado en los equipos.

13

UPS 1000Va de 6 tomas

Potencia nominal: 600 W Factor de potencia: 0.6 Rango de tensién: 90 - 145 V Balerfa: 12V
7.5A0%2

Fase: Monofasico Tension de Cperacion Continua: 120 V Frecuencia: 60 Hz Maxima tensién del
sistema; 145V

Tipo de corriente: Corriente alterna Voltaje de salida: 120 V Potencia: 600 W Voitaje: 120 V

10
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ITEM

CESCRIPCION

CANT

Computador portétil, con precesader INTEL CORE i5 13A GEN o superior, memoria RAM de 8 GB
(4x2), disco duro SSD de 178, pantaila de 14" pulgadas HD, graficas INTEL HD , bluetooth, pusrto
HOMI, USB, conexion wifi, sistema operativo windows 11 Pro licenciada

13

IMPRESORA LASERJET MONCCROMATICA Velocidad de impresion en negro (normal, carta)
Hasta 20 ppm, Ciclo de trabgjo {mensual, carta)
Hasta 8000 paginas, Tecnclogia de impresidn Laser (CON DOS TONER ADICIONALES)

14

Escritorio funcionarios, color a elegir, sobre superficie para acceso a tres troqueles de conectividad
tipe grommet, superficie principal en tablex de 25 mm de espesor, cajonera metalica con gaveta
archivo para carpetas colgantss, costadc metélico en tubo cuadrado de 2x2”, medidas 110%60,
acabado de partes metalicas en pintura en polvo con apiicacion electrostética incluye ia instalacién.

10

15

Silla ejecutiva, brazos regulables en altura con inserto en poliuretano, espaldar en malla
transpirable cen marco en polipropileno, base de aluminic 5 aspas con ruedas doble pista en nylon,
cabecero graduable en altura e inclinacion, espaldar con sistema basculante antishok, cinco
posiciones de blogueo, soporte lumbar graduable y profundidad

10

16

Estanteria metalica gris de 200x100x40 em con tornillos, Soporta hasta 80 kg por repisa y 400 kg
en total, Oficina/ Semi-Industrial / Garaje. Incluye Instalacion en sitic segln directriz del supervisor

68

lgualmente, la Secretaria de Salud del municipio mediante oficio con radicado No. 1030-0339 del 15 de septiembre de
2025, ha presentado solicitud formal para ser incluida en el proceso de adguisicion, considerando las necesidades
propias de su operacion institucional. Esta dependencia requiere elementos tecnoldgicos y de oficina que permitan
fortalecer su capacidad de respuesta, mejcrar la atencion a la cludadania y cumplir con sus funciones misionales en
el marco de la nueva estructura crganizacional, esta soliciiud se encuentra respaldada por el oficio correspondients
mediante el cual anexan los documentos precontractuales como solicitud de viabilidad de fecha 12 de septiembre,
viabilidad ndmero 20250001463, solicitud del plan de compras y certificado de plan de compras No. 2025001868,
soficitud de CDP y CDP No.2025002728, para ser incorporada como parte integral del presente estudio previo, en
atencion a los principios de eficiencia, equidad y fortalecimiento institucional.

De acuerdo con ¢l oficio, con asunto: Solicitud de adquisicién de equipos de oficing, los equipes y elementos a adquirir
501 los siguientes;
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Computader de escritorio - Caracteristicas minimas:
Intel Core 15 13a Gen i5-1342CH- 16GB RAM - 1 TB SSD - Intel CHIP - sistema Operativo Windos
11 prolicenciade - intel UHD Graphics DCR4 SDRAM - Espafiol Teclado IEEE 802,11 AX 65 W -

menitor Full HD - 23" negro, Soperte Brazo Monitor Sencillo hasta 32" Para monitores enfre 13"y
32" Soporta hasta § kg

1 Cumple VESA 75x75 y 100x100 3
Aitura ajustable (Altura maxima al centrc de la pantalla; 44.5 cm)

Gira y rota 360° Inclinacion regulable enire -45° y +45°

Extensibie hasta 22.5 cm

Instalable en escritorios de hasta 7.5 cm de grosor Instalacion mediante sistema de prensa (no
requiere perforar la superficie v se debe ubicar al borde del escritorio, la solicitud debe incluir
instalacién y configuracion en sitio e integracion a la red corporativa

Multifuncional Menocromatica Laser en blanco y negre, Impresora, Copiadora, FAX y Escaner.
Tamafio Carta y Oficio, Diplex, Velocidad 82 ppm. Pane! de control de operacion inteligente de
10.1%, resolucion 1200 x 1200 ppp, memoria 2 GB RAM, Disco duro de 320 GB, Volumen mensual
promedio 16.600 impresiones. Ciclo Maximo 275.000 paginas. Bandeja de 500 hojas Alimentador
de documentos de un solo pase (SPOF) bandeja de 100 hojas. Capacidad maxima da pape! 2.800 L
hojas.Capacidad de salida estandar 500 hojas. Viene con toner de fabrica para 11.000 impresicones.
|la solicitud debe inclulr instatacion, configuracion en sitio e integracion a la red corporativa,
acompafiamiento y soporte técnice en sitio por 3 meses (Incluye dos toner)

ANTIVIRUS

proteccion estandar licencia: por usuario entregable: software como servicio (saas) con correo
electrinico de activacion yio descarga de software para Iz implementacion local. gestion: epo -
3 saas, epe - on-premise. epo- 13as y capa de intercambio de datos (dxl). caracteristicas incluidas: 5
proteccion para sequridad nativa, seguridad de endpoints para windows, seguridad de endgoints

para macos, segquridad de endpoirts para linux, control de dispositivos, comandos, escaner de
linea, licencia por 3 afios

Office Home and Business
4 Suministro de Office Home and Business 2024 ESD Licenciz ESD para maquina nuava o usada, no

permite hacer down grade, Perpetua, 1 usuario 1 pc, perpetua, ofimética basica, Compatible con >
Windows 10/11 v MAC, debe ser insialado en los equipos.
Escaner vertical,
5 Escaner resolucién de escaneo 600ppp, velocidad de escaneo hasta 45ppmig01pm 5
(monocromatico, escala de grises v color en 200 y 300 dpi), opcicnes de escaneo: (nica-dos caras
doble cara en Unica pasads, marca reconocida en el mercado
UPS 1000Va de 6 tomas
Potencia neminal: 600 W Factor de potencia: 0.6 Rango de tensian: 90 - 145 V Bateria; 12V
5 7.5Ah2 ‘ 5
Fase: Monofasico Tension de Operacion Continua: 120 V Frecuencia: 60 Hz Maxima tznsién dal
sistemar 145V
Tino de corriente: Corrienie alterng Voliale de safida: 120 V Potencia: 600 W Voltaje: 120V
Computador portatil, con procesader INTEL CORE i5 13A GEN o superior, memoria RAM de 8 GB
7 (4x2), disco duro SSD de 1TB, pantalla de 14" pulgadas HD, graficas INTEL HD , bluetooth, puerto 5

HOMI, USB, conexidn wifi, sistera operativo windows 11 Pro licenciado
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Video Beam:

Proyector inatambrico portable Sistema de Proyeccion:
Tecnaologia Epson 3LCD de 3 chips Métode de visualizacion:
Paly-silicon TFT active matrix Ndmero de Pixeles:

9 2,073,600 pixeles {1.92C px x 1,080 px} x 3 Luminosidad en Color: 1
4.000 Limenes

Luminosidad en Blanco:

4.000 Lumenes Resolucion Nativa:

Full HD

IMPRESORA LASERJET MONOCROMATICA Velocidad de impresién en negro (normal, carta)
13 | Hasta 2C ppm, Cicio de trabajo (mensual, carta) 1
Hasta 8000 paginas, Tecnologia de impresién Laser (CON DOS TONER ADICIONALES)
Estanteria metalica gris de 200x100x40 cm con tornillos, Scporta hasta 80 kg por repisa y 400 kg
en total, Cficina/ Semi-Industrial / Garaje. Incluye instalacion en sitic segin directriz del supervisor 1

16

El dia Z de octubre de 2025, la Secretaria de Salud del municipio remitié el oficio con radicado No. 1030-0410, cuyo
asunto es "Solicitud de adauisicién de equipos de oficina’, mediante el cual sclicita la incorporacion de los siguientes
elementoes al presente estudio previo: -

ITEM DESCRIPCION CANT
1 Computador de escritoric - Caracteristicas minimas;

Intel Core 5 13a Gen i5-13420H- 16GB RAM - 1TB SSD - Intel CHIP - sistema Operativo Windos 11

pro ficenciado - intel UHDC Graphics DDR4 SDRAM - Espaficl Teclado 1EEE 802,11 AX 85 W - monitor

Full HD - 23" negro, Soporte Brazo Moniter Sencillo hasta 32" Para monitores entre 13" y 32" Soporta

hasta 8 kg

Cumple VESA 75x75 y 100x100

Altura gjustable (Altura maxima af centro de |z pantalla: 44.5 cm)

Gira y rota 360° Inclinacion regulable entre -45° y +45°

Extensible hasta 22,5 cm ,

Instalable en escritorios de hasta 7.5 cm de grosor Instalacion mediante sistema de prensa (no

requiere perforar la superficie y se debe ubicar al borde del escritorio, la solicitud debe incluir

instalacién y configuracién en sitio e integracion a la red corperativa

ANTIVIRUS

proteccion estandar licencia: por usuario entregable: software como servicio (saas) con correo

electrénico de aclivacion y/o descarga de software para la implementacion local. gestion: epo - saas,

3 D0 - on-premise. epo- laas y capa de intercambic de datos (dxf}. caracteristicas incluidas: proteccién 4

para seguridad nativa, seguridad de endpoints para windows, seguridad de endpoints para macos,

seguridad de endpaints para linux, control de dispositivos, comandos, escaner de linea, licencia por 3

afios

Office Home and Business

4 Suministro de Office Home and Business 2024 ESD Licencia ESD para maquina nueva o usada, no

permite hacer down grade, Perpetua, 1 usuario 1 pe, perpetua, ofimatica basica, Compatible con

Windows 10/11 y MAC, debe ser instalado en los 2guipos.

UPS 1000Va de 6 tomas ‘

Potencia nominal: 600 W Factor de potencia: 0.6 Rango de tension: 90 - 145 V Rateria: 12V 7.5Ah*2

6 Fase: Monofasico Tension de Operacién Continua: 120 V Frecuencia: 50 Hz Maxima tension del 2

sistema: 145 V

Tipo de corriente: Corriente alterna Voltaje de salida: 120 V Potencia: 600 W Voltaje: 120V
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ITEM DESCRIPCION CANT
Computador portatil, con procesador INTEL CORE i5 13A GEN ¢ superior, memoria RAM de 8 GB
7 (4x2), disco duro S8D de 17B, pantalla de 14" pulgadas HD, graficas INTEL HD , bluetooth, puerto 2

HDM!, USB, conexién wifl, sistema operativo windows 11 Pro licenciado

impresora de etiquetas.

Imprescra de etiquetas. impresora trmica de ineas, ancho méximo de impresion 4,09 in/104 mm para
203 PPP 4,18 in/106 mm para 300 PPP, velocidad méxima de impresian 6 in (152 mm) por segundo 1
19 {203 ppp) 4 in/102 mm por segundo (300 ppe). consumo 2,5w tamafio de papel recomendado 80mm
impresion a color no funcionalidad por ethernet si resolucion 144 cpi (incluye 3 rollos de transferencia)

IMPRESORA LASERJET MONOCROMATICA Velocidad de impresion en negro (normal, carta) Hasta
20 ppm, Ciclo de frabajo (mensual, carta) 1
13 | Hasta 8000 paginas, Tecnclogia de impresion Laser (CON DOS TONER ADICIONALES)

Escritorio funcionarios, color a elegir, sobre superficie para acceso a tres troqueles de conectividad fipo
grommet, superficie principal en tablex de 25 mm de espesor, cajonera metalics con gaveta archivo
14 | para carpetas colganies, costado metalico en tubo cuadrado de 2x2”, medidas 110x80, acabado de
partes metalicas en pintura en polvo con aplicacién slectrostatica incluye la instalacion.

Silla ejecutiva, brazos regulables en altura con inserto en poliuretanc, espaldar en malla transpirable
15 | con marco en polipropileno, base de aluminio 5 aspas con ruedas doble pista en nylon, cabecero
graduable en altura e inclinacion, espaldar con sistema basculante antishok, cinco posiciones de
bloqueo, soports lumbar graduable v profundidad

16 | Estanteria metdlica gris de 200x100x40 cm con tornifles, Soporta hasta 80 kg por repisa y 400 kg en
total, Oficina/ Semi-Industrial / Garaje. Incluye instalacion en sitio seglin direciriz del supervisor

Esta solicitud se realiza en el marco de las necesidades del Servicio de Atencidn a la Comunidad en Salud — SAC,
adscrito ala Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan. Esta instancia institucicnal es responsable de la atencion, orientacion
y acompafiamiento a la ciudadania en temas relacicnados con el sector salud, incluyendo la recepcion, tramite y
respuesta de peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y felicitaciones (PQRSF), consfituyéndose como un
Mecanismo de Participacion Sccial en Salud.

El sustento técnico y administrativo que respalda esta adquisicién se encuentra en el estudio previo allegado, el cual
se adjunta como parie integral del presente decumento y cuenta con viabilidad para el proyecto No. 20250001521
expedida el 24 de septiembre, asi como plan anual de adquisiciones No. 2025001950 de fecha 29 de septiembre d
82025 y certificado de dispenibilidad presupuestal No. 2025002843 del 23 de octubre de 2025, por valor de setenta
mifiones de pesos ($ 70.000.000) MCTE,

Por ofra parte, la DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL HISTORICO Y CULTURAL Y GESTION DOCUMENTAL
adscrita a 1a Secretaria General y Administrativa, solicitd la incorporacion de sus recursos en el presente proceso para
la adquisicion de equipos tecnoldgicos y herramientas necesarias para garantizar la adecuada gestion del archivo en
relacion a la proteccidn, clasificacidn y almacenamiento de los documentos que reposan en el archivo y en
cumpfimiento de la normatividad? archivistica vigente que exigen la eliminacion segura de informacién una vez vencide
Su uso legal o administrative y de los lineamientos de gestidn documental. De aguerde con la solicitud allegada se
procederd a incluir el requerimiente dentro del proceso que se estd adelantando, teniende en cuenta iz necesidad
allegada de la siguiente manera:

? haps:/fwvww funcionpublica.cov.coleva/sestornormativo/norma.php 2i=4998 1
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MODELQ ESTUDIC PREVIO PARA PROCESOS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSO'Y CONTRATACION DIRECTA

CONTRATACION

Prtwle Saitise
ALCALDIA DE i L . i sy e
FUERTA GATTAN, META Codigo: SCO-FR-24 Versidn: 01 Vigencia: 01/08/2025
ITEM DESCRIPCION CANT

Computador de escriterio - Caracterfsticas minimas:

ntel Core 15 13a Gen 15-13420H- 16G8 RAM - 1 TB SSD - Intel CHIP - sistema Operative Windos 11 pro
licenciado - intel UHD Graphics DDR4 SDRAM - Espafiol Teclade 1EEE 802,11 AX 65 W - monitor Full HD -
23" negro, Soporte Brazo Monitor Sencillo hasta 32" Para monitores entre 13" y 32" Soporta hasta 8 kg
Cumple VESA 75x75 y 100x100 _

1 | Altura ajustable (Altura méxima al centro de la pantalla: 44.5 cm) 1
Gira y rota 380° Inclinacién regulable entre -45° y +45°

Extensible hasta 22.5 cm :

Instalable en escriterios de hasta 7.5 om de grosor Instalacion mediante sistema de prensa (no requiere
perforar la superficie y se debe ubicar al borde del escritorio, ia solicitud debe ingluir Instalacien y configuracién
en sitio e Integracion a la red corporativa

Multifuncionat Monocromatica Laser en blanco y negro, Impresora, Copiadora, FAx y Escaner, Tamafo Carta y
Oficio, Diplex, Velocidad 62 ppm. Panel de control de operacion inteligente de 10.1", resolucion 1200 x 1200
ppp, memoria 2 GB RAM, Disco duro de 320 GB, Volumen mensual promedic 16.600 impresiones. Ciclo

2 | Maxime 275.000 paginas. Bandeja de 500 hojas Alimentador de decumentos de un solo pase (SPOF) bandeja 1
de 100 hojas. Capacidad maxima de pape! 2.800 hojas.Capacidad de salida estandar 500 hojas. Viens con
toner de fabrica para 11000 impresiones. la solicitud debe incluir instalacion, configuracién en sitio e
integracién a la red corporativa, acompafiamiento y soporte técnico en sitio por 3 meses {Incluye dos tcner)

ANTIVIRUS

proteccian estandar licencia: por usuario entregable: software como servicio (saas) con carreo electronico de

3 activacion y/o descarga de software para la implementacién local. gestion: epc - sazs, £p0 - On-premise. epo-
\aas y capa de Infercambio de datos (dxl). caracteristicas incluidas: proteccior, para seguridad nativa, seguridad
de endpoints para windows, seguridad de endpoints para macos, seguridad de endpoints pera linux, control de
dispositivos, comandos, escéner de linea, licencia por 3 afios

Office Home and Business .

4 Suministro de Office Home and Business 2024 ESD Licencia ESD para maguina nueva o usada, no permite
hacer down grade, Perpetua, 1 usuaric 1 pc, perpetua, ofimética basica, Compatible con Windows 10/11 y
MAC, debe ser instalads en fos equipos.

Computador partatll, con procesador INTEL CORE i5 13A GEN ¢ superior, memoria RAM de § GB (4, disco

7 | durc SSD de 178, pantalla de 14" pulgadas HD, graficas INTEL HD , bluetooth, puerto HDMI, USB, conexion
wifi, sistema operativo windows 11 Pro licenciado
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S MODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE LiCITACION,
| 7 SELECCION ABREVIADA, CONCURSC Y CONTRATACION DIRECTA

S CONTRATACION Pretb Copitis
ALCALDIA DE P iy
PUTRTO GAITAN, WETA Cédigo: SCO-FR-34 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025
ITEM DESCRIPCION CANT

escaner de libros y documentos de gran formato, tamafio
especificaciones: sensor de imagen: sensor cmos de 20,1 megapixeles
max, drea de disparo: a2 (594x420) mm

profundidad de bits de color; 24 bits

enfoque del objetivo: fiio

fuente de iuz: led incorperado

velocidad de escaneado:! seg. por pagina a2

compresidn de video: mjpg

alimentacion:5v por usb

peso nefo:aprox. kg

resolucion resalucidn
interpelacion por software: 5888x4522 pixeles {28mp)
Gptica: 5504x4128 pixeles (23mp)

formato de salida por software

imagen: jpg

documento: pdf(imagen), pdf (bUsqueda), pdf (texto), excel, word, texto
libro electronico: epub

lexic a voz: mp3, wav {sdlo windows)

video; avi, mpd, flv

Termehigrometro

Especificaciones;

- 12 horas / 24 horas mostrando sistema seleccionable
- Grados en Centigrades °C / Fahrenheit °F

- Alarma integral horas

- Reloj y funcion de calendario 2
- Rango de temperatura -10~+ 50 ° C (-14 ~ 122 ° F}

- Rango de humedad 10% ~ 99% R

- Temperatura ¢,1 ° C {0.1° C)

- Temperatura: £ 1°C (1,8 °F)

- Humedad * 5 RH (40% ~ 80%)

- Bateria 1.5V (lamafio AAA) X1

Destructoras de papel: Caracteristicas: es una trituradora de papel compacta y multimedia + papel de
alimentacion aufomatica que hace que el frabajo de destruccidn de documentas confidenciales v datos de
disce.

Anchura de entrada (EN MM) 240 Capacidad en hajas (80 g/m¥*19 -21 hojas (ver nota) tamafic de las
particulas (EN MM) 4 MM 35 MM Niveles de sequridad P-4/F-1/0 - 37T - 4/E-3 Tiempo de trabajo 210 min
capaciada (en liros) 4G litros nivel de ruido en vacio (DB) 60 DB(A) Potencia 720 W conexion red 110 - 220 V
velociada (MMIN} 2,1

11 | Tipo de corte: Corte en particulas entrada del papel manual, destruye CD/DVD, destruye tarjetas de crédito. 1
Autoencendide, autoapagado, autodetencidn mediante foto celda.

Modo recomendado de trabajar: Trabajo continuo de 10 minutes y pausas de 30 minutos. Datencion
automatica en caso de recalentamiento y puerta abierta. autoparado en caso de atasco de papel. tapa
refractable para cubrir la enfrada. ventana en cesta para ver nivel de desechos. montsda sobre 4 ruedas.
Nota (* cantidad maxima de hojas que puede cortar a la vez con las condiciones siguientes: cilindros de corte
nuevos o engrasados, motor frio, alimentacion eléctrica con la lensién y Iz frecuencia nominales (230v/50hz,
120v/60hz). si las condicicnes varian puede reducirse la capacidad de procesamiento de papel y aumentar el

10
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MODELO ES;I'U DIO PREVIO PARA PROCESOS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

: CONTRATACION
PuEeTS Cami e Codigo: SCO-FR-34 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025
TEM DESCRIPCION CANT

ruido de funcionamiento. las hojas se introducen por el centro longitudinalmente con menos de 90°. esta
capacidad puede variar en funcion de la calidad del papel y su introduccian.)

Deshumidificador, que elimina hasta 27.2 kg (60 pt) de humedad por dia. este dispositivo garantiza un drenaje
continuo, efiminando la necesidad de vaciar el tangue manualmente. con un consumo energético de 420 w y un 7
17 | voltaje de 115 v, es eficiente y potente, adaptandose a tus necesidades especificas. su tanque de 7.8 litros 3
{21.13 pt) ofrece un funcionamiento prolongado y sus dos velocidades ajustables te permiten personalizar Ia
extraccion de humedad, asegurando un ambiente saludable y confortable en cualquier espagio.

ESCANER CAMA PLANA velocidad de scaner up to 50 ppm/100 iom (b&w, gray and color, 300 dpi} / tipo de
escaneoftecnologia adf; cis scanning technalogy; flatbed / adf; flatbed; contact image sensor (cis)/ resolucién
de escaneado hardware: hasta 600 x 600 dpi (color y monoerematico, adf); hasta 1200 x 1200 dpi (color y

18 | menocromatico, escaner plano}; dptica: hasta 600 dpi (color y monocrométics, adf); hasta 1200 dpi (color y 1
monocromatica, cama plana)/ capacidad del adf estandar, 100 hojas /conectividad estandar ethernet
10/100/1000 base-t, usb 3.0, wifi 802.11 big/n, wifi direct/ ciclo de trabajo {diario) ciclo de trabajo diaric
recomendado: 8000 paginas al dia. (acf))

Finalmente, la Secretarla General y Administrativa, ha identificado Iz necesidad de adquirir equipos tecnolégicos
considerando tanto la ampliacion de la planta de personal como e estado de obsolescencia de algunos equipes
{computadores, impresoras, escaner, etc.} actuaimente disponibles en la administracion municipal los cuales requieren
ser reemplazados, no obstante, es de aclarar que con el presente proceso no permitira cubrir el 100% de la necesidad
ala fecha.

A continuacion, se relaciona los equipos a adquirir por parte de la Secretaria General y Administrativa.

{TEM DESCRIPCICN CANT

Computador de escritorio - Caracteristicas minimas:

intel Core 15 132 Gen i5-13420H- 16GB RAM - 1 TB $8D - Intel CHIP - sistema Cperativo
Windos 11 pro licenciado - intel UHD Graphics DDR4 SDRAM - Espaficl Teclado IEEE 80211
AX 65 W - monitor Full HD - 23" negro, Soporte Brazo Manitor Sencilio hasta 32" Para monitores
entre 13" y 32" Soporia hasta 8 kg

Cumple VESA 75x75 y 100x100

Altura gjustable (Altura méxima al centro de la pantalia: 44.5 cm) 2
Gira y rota 360° Inclinacion regulable entre -45° y +45°

Extensible hasta 22.5 cm

Instalable en escritorios de hasta 7.5 cm de grosor Instalacién mediante sistema de prensa {no
requiere perforar la superficie v se debe ubicar al borde del escritorio, la soficitud debe incluir
instalacion y configuracién en sitio & integracién & la red corporativa

Muitifuncional Monogromatica Laser en blance y negro, Imprescra, Copiadora, FAX y Escaner.
Tamafo Carta y Oficio, Diiplex, Velocidad 62 ppm. Panel de controi de operacion infeligente de
104", resclucion 1200 x 1200 ppp, memoria 2 GB RAM, Disco duro de 320 GB, Volumen
mensual promedio 16.600 impresiones. Ciclo Maximo 275.000 paginas. Bandsia de 500 hojas
2 | Alimentader de documentos de un solo pase (SPDF} bandeja de 100 hojas. Capacidad maxima 3
de papel 2.600 hojas.Capacidad de salida estandar 500 hojas. Viene con torer de fabrica para
11.000 impresiones. |a solicitud debe incluir instalacion, configuracion en sitio e integracion a la
red corporativa, acompafiamiento y soporte técnico en sitio por 3 meses (incluye dos tcner)
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A MODELC ESTUDIO PREVIO PARA FROCESOS DE LICITACION,
b SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

s CONTRATACION Prverto s
ALCALDIA DE s e
PUSATO GAITAN, WETA Cédigo: SCO-FR-34 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025
ITEM DESCRIPCION CANT

ANTIVIRUS

proteccién estandar licencia: por usuaric entregable: software como sarvicio (saas) con correo
electronico de activacion y/o descarga de software para la implementacién local. gestion: epo -
3 saas, epo - ch-premise. epo- laas y capa de intercambio de datos (dxl). caracteristicas incluidas: 21
proteccion para seguridad nativa, seguridad de endpoints para windows, seguridad de endpoints
para macos, seguridad de endpoints para linux, conirol de dispositivos, comandos, escaner de
linea, licencia por 3 aflos

Office Home and Business

4 Suministro de Office Home and Businass 2024 £5D Licencia ESD para maguina nueva o usada,
no permite hacer down grade, Parpetua, 1 usuario 1 pc, perpetua, ofimatica basica, Compatible
con Windows 10/11 y MAC, debe ser instalado en los equipos.

Escritorio funcionarios, color a elegir, sobre superficie para acceso a tres troqueles ds
conectividad tipo grommet, superficie principal en tablex de 25 mm de espasor, cajonera

14 | metalica con gaveta archivo para carpetas colgantes, costado metalico en tubo cuadrado de 28
2x2", medidas 110x80, acabado de partes metalicas en pintura en polvo con aplicacion
electrostatica incluye la instalacion.

21

Silla ejecutiva, brazos regulables en altura con inserlo en poliuretanc, espaldar en malia
15 | transpirable con marco en polipropilenc, base de aluminio 5 aspas con ruedas doble pista en

nylon, cabecero graduable en alturz e inclinacidn, sspaldar con sistema basculanie anfishok, o
cinco posiciones de bioqueo, soporte lumbar graduable v profundidad
Estanteria matélica gris de 200x100x40 cm con tomiflos, Sopcrta haste 80 kg por repisa y 400

16 | kgen fotal, Oficinaf Semi-industrial / Garaje. Incluye instalacion en sitio segln directriz del 13

supervisor

Por fodo lo anteriermente expuesto y de acuerdo a los principios que rigen la administracion plblica, es responsabilidad
del municipio de Puerto Gaitén velar para que cada dependencia de !a esfructura organica de la alcaldia cuente con
los implementos o insumos necesarios como computadores de escritorio, impresoras, escaner, portatiles, para
cumplimiento de las funciones asignadas y asf garantizar la prestacién del servicio de manera adecuada, eficiente y
oportuna posibilitando una mejor calidad en el servicio. Estos elementos v equipos tecnolégicos que se encuentran
contemplados dentro de las necesidades de compra a adquirir por la Administracidn Municipal de Puerto Gaitén,
“JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE 2024 -2027", por lo que estan incluidas dentro del plan de compra de |2 entidad,
y son muy necesarios para su normai funcionamiento

Que en ese sentido, el municipio de Puerte Gaitan necesita brindar los elementos tecrnologicos necesarios para cumplir
cabalmente sus funcicnes misionales, es por esto que se hace necesario dotar las diferentes dependencias, de equipos
que permitan su operacion y desempefic de sus tareas diarias, lo que facilita la labor que cada servidor debe cumplir
dentro de la entidad, asegurando dptimas condiciones de trabaio y de atencion a la ciudadania en general, que
permiten el correcto desempedio laboral de los funcionarios.

Para cumplir tales cometidos y contribuir con los propésitos de la administracién municipal a través del acuerdo
Municipal 006 del 30 de mayo de 2024 se aprobd el Plan de desarrolio “Juntos lo hacemos Posible” 2024 - 2027 v la

Secretaria General y Administrativa formulé y aprobé los siguientes proyectos en pro de fortalecer ia gestion
instifucional:

Proyecto 1. Secretaria General y Administrativa: “FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, META” codigo BPIN
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MODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

CONTRATACION Pt foaiins

F N
ALCALDIA OE

PUERTO GATTAN, META Codigo: SCO-FR-34 Versién: 01 Vigancia: 01/08/2025

2024505636118 el cual contempla el objetivo especifico: Forfalecer y asistir la aicaldia municipal de Puerto Gaitén
para opfimizar ia gestion y el resulfado institucional., Meta Producto: 4599017 Servicio de gestién documental.
Indicador: Sistema de gestién documental implementado 459801700

* Direccidn de Archivo General Historico y Cultural y Gestidén Documental: “FORTALECIMIENTO A LA GESTION
Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE PUERTC GAI TAN, META”
codigo BPIN 2024505680118 ¢l cual contempla el objetivo especifico Adoptar y ejecutar los programas dirigidos al
fortalecimiento del sistema de gestion documental., Meta Producto: 4599017 Servicios de informacion implementados.
Indicador: Sistemas de informacion implementados 459902500,

Proyecto Z: Comisaria de Familia: "FORTALECIMIENTO A LA OPERATIVIDAD DE LAS COMISARIAS DE FAMILIA
EN EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN" codigo BPIN 2024505680418 el cual contem pla el objetivo especifico: Meta:
PDM 0222 Fortalecimiento a las comisarias de familia., Producto: Servicio de apoyo para la atencion gspecializada e
interdisciplinaria en las comisarias de familia 4501082. Indicador: Trabajadores de la comisaria de familia beneficiados
450108201,

Proyecto 3: Secretaria de Salud: “FORTALECIMIENTO Y APOYO AL PROCESO DE ASEGURAMIENTO DEL
SISTEMA GENERAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - SGSSS DEL MUNICIPIO DE PUERTC CAITAN
codigo BPIN 2024505680086 el cual contempla el objetive especifice: Meta: Mantener ef aseguramiento universal en
salud de fa poblacion portogaitanense., Producto: Servicio ce afiliaciones al régimen subsidiade del Sistema General
de Seguridad Social 1906044. Indicador: Personas afiliadas al régimen subsidiado 190604400,

Proyecto 4: Secretaria de Salud : "APOYO AL PROCESC DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL SOCIAL
DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN" codigo
BPIN 2024505680037 el cual contempla el objetivo especifico: Meta: Gestionar ef 100% de Jas peticiones, Quejas
Reclamos en salud presentadas por los usuarios del SGSSS., Producto: Servicio de gestion de peticiones, quejas,
reclamos y denuncias 1903028. indicador: Preguntas Quejas Reclamos y Denuncias gestionadas 190302800.

Teniendo en cuenta las necesidades expuestas se requiere adelantar un procesc de subasta inversa para satisfacer y
fortalecer la gestién institucional, encaminadas al cumptimiento de las metas antericrmente mencionadas que buscan
Fortalecer y asistir la alcaldia municipal de Puerto Gaitan — Meta, en la gestion y el resultado institucional, establecidas
en el Plan de Desarrollo Municipal para el periodo 2024-2027.

Bajo este marco estratégico, y con el propdsite de aportar en el fogro de los objetivos planteados, la Secretaria General
y Administrativa es responsable de adelantar el siguiente proceso para ia gjecucion de las metas que a continuacicn
se relacionan y que se soportan en la viabilidad expedida por la Secretaria d= Planeacisn municipal;

Proyecto 1. Secrataria General y Administrativa

Yiabilidad N°. SC0.20250001535

Plan de desarrollo JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE
Linea estratégica Fortalecimiento Institucional Incluyente
Sector 45, Gobierno Territorial

Cédigo SSEP! 2024505680119

Rubro presupuestal 1-AC-1-4599-2024505680119-4599025
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MODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

. CONTRATACION ?we:eﬁcf_é};gft'&;
PURATS GarTaN. TS Codigo: SCO-FR-34 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025
Fuente 1.2.1.0.00 -.C.L.D / 1.3.3.1.00 — Recursos de! balance de libre
destinacion
Programa 4599- Fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracion
puiblica territorial
Proyecto Fortalecimiento a la gestion y direccidn de la administracion

publica ferriforial del municipio de Puerto Gaitén, meta

Meta producto

PDMO042 Fortalecer y asistir la alcaldia municipal de Pueric
Gaitan para optimizar la gestion y e resultado institucional

Indicador del producto

4599025 Servicios de informacién implementados

Actividad

(4111) Adquirir Ecuipos, software, licencias, herramientas y/o
elementes para el fortalecimiento institusional.

Direccion de Archivo General Histérico y Cultural y Gestién Documental:

Viabilidad N°.

8CD.20250001535

Plan de desarrollo

JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE

Linea estratégica

Fortalecimiento institucional Incluyente

Sector 45, Gobiemo Termritorial

Codige SSEPI 2024505680119

Rubro presupuestal 1-AC-1-4599-2024505680119-4599017

Fuente 1.3.3.1.00 Recursos dal balance de libre destinacion

Programa 4599- Fortalecimiento a fa gestion y direccién de la administracion
publica territorial

Proyecto Forfaleoimignfq a fa gestion vy direccion de la administracion
publice territorial del municipio de Puerto Gaitén, meta

Meta PDMO040 Adoptar vy ejecutar los programas dirigidos al
fortalecimiento del sistema de gestién documental

Producto 4599017 Servicio de gestién documental

Indicador del producto Sistemna de gestion documental implementado 459901700

Actividad (4103} Adquirir herramientas y/o elementos de oficina para el

proceso de gestion documental

Proyecto 2: Comisaria de Familia

Vighilidad N°.

SCD.20256001477

Plan de desarrollo

JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE

Linea estratégica

Fortalecimiento institucional incluyente

Sector 45. Gobierno Territorial

Cédigo SSEPI 2024505680019

Rubre presupuestal 1-AC-1-4501-2024505680018 - 4501082

Fuente 1.2.3.1.19 Estampillas Justicia Familiar

Programa 4501. Fortalecimiento de la convivencia y la seguridad ciudadana
Fortalecimiento a Ja operatividad de las comisarias de familia en

Proyecto el municipio de Puerto Gaifan.

Meta PDM0222 Fortalecimiento a las Comisarias de Familia
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MODELC ESTUDIO PREVIO PARA PROCESQS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

CONTRATACION Pk Lo s
PUEES Gatin et Codigo: SCO-FR-34 Version: 01 Vigencia: 61/08/2025 -
Servicio de apoyo para la alencion especiglizada e
Producto

interdisciplinaria en las comisarias de familia 4501082

Indicador del producto

Trabajadores de la comisaria de familia beneficiados 450108201

Actividad

Faciiitar los elementos necesarios para la operatividad eficiente
de las Comisarias de Familia

Proyecto 3: Secretaria de Salud.

Viabilidad N°.

SCD.20250001463

Plan de desarrollo

JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE

Linea esiratégica

2. Inclusion con justicia social parz Puerto Gaitan

Sector

19. Salud y Proteccién Social

Cédigo SSEPI

2024505680086

Rubro presupusstal

1-FLS-1-1906—2024505680086-1906044

Fuente 1.21.000 - 1L.CLD - 133422 - RB. Derechos por la
explotacion juegos de suerte y azar
Programa 1906 Aseguramiento y prestacién integral de servicios de salud
Fortalecimiento y apeyo al proceso de aseguramiento del sistema
Proyecte general de a seguridad social en salud - SGSSS del municipio de
Puerto Gaitén .
PDMG188 Mantener el aseguramiento universal en salud de ia
Meta o :
poblacion portogaitanense
Servicic de 4filiaciones al régimen subsidiade del Sistema
Producto

General de Seguridad Social 1905044

indicador del producto

Personas afiliadas al régimen subsidiado 190604400

Actividad

Dotar con equipos el proceso de aseguramiento al régimen
subsidiado

Proyecto 4: Secretaria de Salud.

Viahilidad N°. SCD.20250001521
Plan de desarrollo JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE
Linea estratégica 2. Inclusion con justicia social para Pusrto Gaitan
Sector 19. Salud y Proteccion Social
Codige SSEPI 2024505680037
Rubro presupuestal 1-FLS-1-1903-20245056800371903028
Fuente 121000 - ICLD - 133422 - RB. Derechos por la
‘ explotacion juegos de suerte y azar
Programa 1903 Inspeccién, vigilancia y Control
Apoyo al proceso de inspeccion, vigilancia y control social del
Provecio sistema general de seguridad social en salud del municipio de
Puede Gaitan.
POM (191 GESTIONAR EL 100% DE LAS PETICIONES,
Meta QUEJAS RECLAMOS EN SALUD PRESENTADAS POR LOS
USUARICS DEL SGSSS.

Pagina 14 ds 83




MODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESQS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSQ Y CONTRATACION DIRECTA

' CONTRATACION Praswrte Soaitiin
ALCALDIAD et o
PUERTS SATA e Codigo: SCO-FR-34 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025
Producto 185528;208@ gestion de peficiones, quejas, reclamos y denuncias
Indicador del producte Preguntas Quejas Reclamos y Denuncias gestionadas
190302800
. Dotar el servicio de Atencidn a la Comunidad — SAC con recursos
Actividad . . : L
y herramientas fisicas y tecnologicas.

Por lo anteriormente justificado se hace evidente la necesitad v oportunidad de llevar a cabo el presente proceso que

supla la necesidad para que !as dependencias cuenten con los elementos necesarios para el desarrolio de sus
actividades de caracter institucional.
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e MODELQ ESTUDIO PREVIO PARA PROCESQOS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSQ Y CONTRATACION DIRECTA

CONTRATACION

Pucerbo Gaitin

P at,
ALCALDIADE

PUERTO GATAN, 1ETA Codigo: SCO-FR-34 Versidn: 01 Vigencia: 01/06/2025

2, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

OBJETO: ADQUIRIR ELEMENTOS TECNCLOGICOS DESTINADOS AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
INSTITUCIONAL, CON EL PROPOSITO DE OPTIMIZAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, MEJORAR LA
CAPACIDAD OPERATIVA Y GARANTIZAR UMA PRESTACION EFICIENTE DE LOS SERVICIOS A LA
CIUDADANIA.,

2.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

De acuerde con fa guia para la Codificacion de Bienes y Senvicics el Objeto del presente Contrato presenta jos
sigulentes codigos:

e o DESERIPCION Sy ¢ODIGO ui_hé.é.éi.s.c.
! | ESTANTERIAS PARA ALMACENAJE 24102004
2 | REGULADORES ELECTRICOS O DE POTENCIA 39121009
3 | DESHUMIDIFICADORES 40101902
¢ | TRANSMISOR TERMOHIGROMETRG 41112114
5 | COMPUTADORES NOTEBOOK 43211503
6 | COMPUTADORES DE ESCRITORIO 43511507
7 | ESCANERES : 43241711
8 | IMPRESORAS LASER 43212108
¥ | IMPRESORAS DE CINTA TERMICA 43212108
10 | |MPRESORAS DE MULTIPLES FUNCIONES 432112110
™ | SOFTWARE DE SISTEMA OPERATIVO 43233004
12 | FIRMWARE DE COMPUTADOR 43233005
S | MAQUINAS TRITURADORAS DE PAPEL 0 ACCESORIOS 44101503
4 | PROYECTORES MULTIMEDIA 45111509
¥ | ESCRITORIOS 56101703
® | SILLAS PARA EJECUTIVOS 56112104

2.2, ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL. OBJETO A CONTRATAR

Cenforme a lo reglamentado en ef numeral 1° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, estz entidad
territorial presenta las fichas técnicas requeridas para: “ADQUIRIR ELEMENTOS TECNOLOGICOS DESTINADOS
AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL, CON EL PROPGSITO DE OPTIMIZAR 1L.0S
PROCESOS ADMINISTRATIVOS, MEJORAR LA CAPACIDAD OPERATIVA Y GARANTIZAR UNA PRESTACION

EFICIENTE DE LOS SERVICIOS A LA CIUDADANIA”. las cuales se anexan y hacen parte del presente estudio
previo "SCO - FR- 55 V01 Ficha Técnica de los Bienas y Servigios”.
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MODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSG Y CONTRATACION DIRECTA

3 CONTRATACION
A{‘::ALDIA I;E

PUERTO GAMTAN, META Codige: SCO-FR-34 Version; 01 Vigencia: 01/08/2025

S b
Prgrin Lead fi’t.w

NOTA: El oferente se compromete a certificar que cumple con cada una de las especificaciones técnicas de los
insumos relacionados en la ficha técnica, en cuanto a calidad, disefio y composicion; para lo cual debera aportar en el
sobre N°1 el formato de ficha técnica de las especificaciones de lo ofertado, debidamente firmada.

Si la oferta no cumple o no tiene ninguna de las anteriores especificaciones, la propuesta no sera considerada para la
evaluacion, por no tener un claro conocimiento de los insumos ofrecidos o por tratarse de otros diferentes que ne
satisfacen la necesidad de ia Alcaldia de Puerto Gaitan

Los productos deberén ser entregados debidamente empacados y sellados, de tal manera que estén protegidos conira
perdidas, dafios, deterioros y adulteracién durante el transporie v almacenamiento

2.2.1 CAPACIDAD TECNICA OPERACIONAL

Sede Administrativa y de Operaciones Logisticas

El proponente debera contar con una sede administrativa y de operaciones logisticas, minimo durante el términc
de ejecucion del contrate, ubicada en el municipio de Puerto Gaitan, donde operara una oficina con capacidad
administrative, técnica y organizacional que garantice la correcta ejecucion del contrato, y que le permita al Municipio,
adelantar junto con el futuro centratista, todas actividades de preparacién, coordinacién y demas acciones necesarias
para el desarrollo y cumplimiente def contrato.

El oferente debera adjuntar junto con la propuesta documente que acredite la propiedad o contrato de arrendamiento.
En caso de propiedad sobre el inmueble, el oferente debe acreditar la calidad de propietario, mediante certificado de
tradicion y libertad expedido por la oficina de Instrumentos Pablicos con (15) dias calendaric de anterioridad a la fecha
de cierre del presente proceso, respecto de la fecha de verificacion de la informacion documental,

En caso de ser arrendatario del inmugble, el oferente debe acreditar fa calidad de ser arrendatario de la sede ofertada,
mediante copia del conirato de amrendamiento vigente, en el cual se debe establecer la duracién minimo igual al tiempe
de ejecucion del contrato.

Nota: Los funcionarios que infegran e comité de verificacion y evaluacién durante |a etapa de evaluacion de las ofertas,
podra realizar visita téenica, previa coordinacion con el oferente, con el fin de verificar que las instalaciones ofertadas
cumplan con los requisitos exigides al momento de la visita, asi mismo, se verificard que este se encuentre en
funcionamiento de acuerdo con la naturaleza de |a actividad econdmica la cual debe de quardar relacion con el objeto
del presente proceso

2.2.2 VERIFICACION TECNICA

= [kl oferente deberd aporter con su propuesta, para los EQUIPOS DE COMPUTO DE ESCRITORIO, los
- siguientes certificados:

a) Certificacion emitida por el fabricante donde evidencie que es distribuidor autorizado de la marca a ofertar.

b) Certificacion emitida por el fabricante donde evidencie que la marca ofertada cuenta con centros autorizados
en todo el pais para realizar el tramite de servicio de garantia.

c) Certificacion emitida por el fabricante donde evidencie que la marca ofertada cumple con los estandares (SO
9001:2008, 1SO 1400:2004.
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d) Certificacion emitida por el fabricante donde se evidencie que la marca ofertada cuenta con inventario para
los repuestos de los equipos durante un periodo de 5 afos.
Certificacion emitida por el fabricante donde se evidencie que la marca ofertada cuenta con mas de 10 afios
de experiencia y de que es una marca reconocida a nivel mundial,
Certificacion emitida por el fabricante donde evidencie que se compromete a cumplir con la recoleccion de
residuos y periféricos segin los requerimientos establecidos en la resolucion N 1512 DEL 5 DE AGOSTO DE
2010 MINISTERIC DEL MEDIO AMBIENTA Y DESARROLLO SCSTENIBLE.

e)

f)

&

EL OFERENTE DEBERA FNTREGAR MUESTRAS FISICAS DE LOS SIGUIENTES [TEMS:

»  Computador de escritorio, ITEM 1
»  Multifuncional Monocromatica Léser en blanco y negro ITEM 2
> Escritorio funcionarics, ITEM 14.

Estos elementos ofertados, equivalentes a ias especificaciones técnicas descritas en ¢l presente anaxo “SCC - FR- 55
V01 Ficha Técnica de los Bienes y Servicios”, para efectos de verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos

exigidos.

Las muestras deberan entregarse en la direccion Calle 10 N° 10-80 Barrio Centro, Palacio Municipal Armaldo Ric buenc
Riveros, dentro los dias habil siguiente al cierre de la recepcion de ofertes. La Entidad podra realizar pruebas de
funcionamiento, resistencia o calidad, segln corresponda, para determinar la conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas.

La no presentacién de la muestra o la ne conformidad de esta con las especificaciones técnicas serd causal
de rechazo de I3 oferta

2.2.3 RECURSO HUMAMNOC.

Para la instalacion y soporte requerido el contratista debe contar con los siguientes perfiles.

No.

CARGC DAD

CANTI

PERFIL

EXPERIENCIA
GENERAL

EXPERIENCIA
ESPECIFICA

PROFESIONAL  EN

Profesional en ingenieria de sistemas con

Experiencia profesional
general de minimo diez

Experiencia  especifica
en un (01) contrato cuyo
chisto  ylo  alcance

SISTEMAS matricula profesional vigente. (elo)ea?osnz gal;urt ;;eg conespons. g
rgfeslonai ! ASISTENCIA TECNICA
i : Y TECNOLOGICA,

El contratista debera aportar de los profesionales dentro de la propuesta ios siguientes documentos:

Carta de compremiso debidamente suscrita por los profesionales (Carta de Disponibilidad del Personal).

Cédula de ciudadania.

Copia de la tarjeta profesional (Cuando apligue).
Copia del certificado de antecedentes disciplinarios de la profesién que asi lo requiera.
Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria), Certificados de antecedentes fiscales (Contraloria),

Certificado de antecedentes judiciales, Certificado de medias correctivas (RNMC)
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CONTRATACION

Copia del certificado de vigencia de |a matricula profesional {cuando aplique).

Diploma y/o acta de grado del titulo de Pregrado y Posgrado {cuando aplique).

Certificaciones de la entidad contratante publica o privada con quien se haya tenido la relacion laberal o
contractual, que acredité la experiencia exigida la cual deberd indicarse como minimo: nombre del
profesional, cargo desempefiado u objeto del contrato, fecha de inicio v fecha de terminacion.

ALCANCE DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Los productos ofertades deben de ser de marcas reconocidas en el mercado, de alta calidad y rendimiento,
debiendo ser relacicnados con la marca respectiva, de acuerdo con lo establecide en las fichas #onicas,
l.as ordenes de pedido se realizarén con viste bueno del supsrvisor del contrato v la entrega se efectuara en
el Almacén Municipal ubicado en las instalaciones de la Calle 10 N® 10-60 Barrio Ceniro, Palacio Municipal
Arnaldo Rie bueno Riveros,

El contratista debera realizar la entrega, con la remision escrite la cual deberé ser fimada come constancia
del recibido conforme a la calidad y cantidad solicitadz, de los articulos entregados.

La totalidad de las remisiones deberan sar entregadas al supervisor def contrato, con las facturas
comrespondientes con el fin de realizar el tramite interno pertinente para &l pago.

Horaric de entrega: Las entregas deberan realizarse en el Almacén Municipal, en el horario de lunes a viernes
de 8:00 am. a12:00 a.m. y 2:00 2 6:00 p.m.

E! contratante debe garantizar iz entrega de cualguier requerimiento v la entraga y/o cambio en un plazo
maximo de 24 horas

El propanente debe ajustar el formato denominado “SCO - FR- 55 V1 Ficha Tecnica de ios Bienes y Servicios”, ¢
incluirle una casilla nueva donde debe identificar la marca del elemento que oferta.

&

Detalle las especificaciones técnicas del bien, servicio u obra a contratar. Tenga en cuenta ias posibilidades
fuiuras de actualizacion de los bienes, su vida til, la coherencia técnica con objetos ya contratados.
Especificacién de los compromisos v acredifacicnes gue deberan efectuar los posibles proponentes en
materia técnica y que seran verificados por el municipic.

Especificacion de las actividades téenicas a realizar vy los plazos de su eiecucién de cada ura, asi como &l
plazo total del contrato.

Indicar personal necesario con el perfil del cargo, cantidad, dedicacidn, experiencia general y especifica
(cuando apiique). '

Relacionar autorizaciones, permisos y licencias requeridas (cuando apliquen).

Incluir la normatividad en lo concerniente & las normas técnicas (cuando aplicuen). /Consultelas y
mencidnelas/

Manual: http:/fwww.colombiacompra.gov.cofsites/default/files/manuales/manuaiclasificador. pdf
Buscador: htip://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion

Codificacion: http:/iwww.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/lUNSPSC_Spanish_v14_0801.pdf

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista deberé realizar las siguientes actividades para dar cumplimiento al objeto del conirato:
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Especificas

1.

2.

10.

1.

12.

13.
14.

15.

16.

Entregar los siguientes bienes, nuevos y sin uso previo de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas
conforme a la ficha "SCO - FR- 55 V01 Ficha Técnica de los Bienes y Servicios”.

Realizar la entrega fisica de los equipos tecnoidgicos af almacén municipal del Municipio de Puerto (aitan,
ubicado en la calle 10 No. 10-60 Palacio Municipal Ric Bueno, dentro del plazo maximo establecido en el
cronograma contractual. La entrega incluird el desembalgje, verificacion de funcionamients con un
funcionario de la oficina de las TIC y firma de acta de recibo a satisfaccion por parte del superviscr del -
confrato. _ '
Realizar la instalacion, configuracion bésica y puesta en funcicnamiento de todos los equipos, incluyendo la
conexion a red institucional, instalacién de controladores y prugbas de impresion Yy escaneo.

Otorgar una garantia de los equipos contados a partir del acta de recibo a satisfaccion, que cubrz defectos
de fabricacion, fallas técnicas y reemplazo de partes. Ademas, debera prestar soporte téenico presencial o
remoto dentro de las 48 horas siguientes a la solicitud de la entidad.

Entregar los equipos y accesorios con fa documentacion técnica completa: manuales de usuaric originales v
en espanol, certificados de garantia, fichas técnicas, si el elemento fue importado, debera venir con e
correspondiente manifieste de importacién y cualquier ofro documento requerido para la operacion y
mantenimientc de los bienes.

Permitir al supervisor del contrato, realizar la revision durante la enirega de los equipos.

Contar con el recurse humano necesario para el cumplimiento del contrato de manera oportuna y en
condicicnes de optima calidad. _
Afender las devoluciones por deterioro, mala calidad, defecte de fabricacién o gspecificacionss diferentes
reponiendo el (los) bien (es).

Mantener durante la vigencia del contrato los precios ofrecidos y relacionados en la propuesta. {Entregando
en fisico y medic magnético listado de precios vigente al Municipio de Puerto Gaitan).

Atender con caracter urgente los requerimientos extraordinarios afectuados por el Municipio, Ics cuales
deberan ser entregados en el transcurso del dia hébil siguiente del requerimiento.

Reempiazar, a més tardar el dia habil siguiente al requerimiento de la entidad, una vez informado de la
novedad, cualquier material que al momento de la entrega se encuentre roto, con desperfectos, que no
cumpla con cualquiera de las condiciones técnicas pactadas en el contrato ¢ gue &l supervisor dei contrato
le genere dudas o inconformismo al momento de la entrega o durante tiempo de vida (il

Mantener un registro del valor ejecutado del contrato con el fin de no suministrar los elementos, excediendo
el valor contratado.

Conservar los precios unitarios fijos, sin lugar a reajuste durante la ejecucion del contrato.

Asumir los costos en que deba incurrir para &l cumplimiento del objeto del contrato, como transporte de los
materiales, personal, seguros, etc. Los cuales correran por su cuenta y riesgo.

Presentar la factura y sopertes de recibo correspondientes, ante el funcionaric designado para ejercer el
control y vigllancia del contrato en cuyo contenido se debe discriminar la relacion de los bienes suministrados
con el respectivo valor, que debara ser concordante con el precio ofrecido en ia propuesta y canfidades.
Contar con una sede administrativa v de operaciones logisticas, minimo durante el término de ejecucion del
contrato, ubicada en el municipio de Puerto Gaitan, donde operara una oficina con capacidad administrativa,
técnica y organizacional que garantice la correcta gjecucion del centrato, y que le permita al Municipio,
adelantar junto con el futuro contratista, todas actividades de preparacion, coordinacion y demas acciones

necesarias para el desarrollo y cumpiimiento del contrato. Las demas que se deriven de Iz naturaleza del
cbjeto contractual
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Generales
1-

Obrar con lealtad v buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y en trabamientos
que puedan presentarse.

2- Cumplir con las obligaciones frente al Sistemna de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales (Art, 50
de la Ley 789 de 2002 y ef articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007).

3- Cumplir con eficiencia y responsabiiidad el objeto contratado.

4-  Suscribir el acta de inicio del confrato en el término establecido.

3= Constituir, ampliar, prorrogar ¢ modificar las garantias en el evento en que se aumente el valor del contrato,
se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones.

6-  Suscribir acta de liquidacién, previa terminacion del presente contrato y de informe final de ejecucion avalado
por ef supervisor del mismo.

7-  Entregarlos elementos objete del contrato, aptos para la prestacidn eficiente de acuerdo con su funcionalidad,
en tas condiciones establecidas en la oferta.

8- Asumir los gastos y costos que demande el transporte, para el suministro de elementos de papeleria, Utiles
de oficing, toneres nuevos criginales y equipos de oficinas que se requieran y en general cualquier oira
erogacion necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones legales y coniractuales.

9-  Cumplir cen los gastos e impuestos que se requieran para la suscripcién, perfeccionamiento, legalizacion v
ejecucion del confrato.

10- Dar respuesta oportuna y clara a las inquietudes del supervisor del contrato, relacionadas con el cumplimiento
del mismo.

11- Cumplir ias érdenes e instrucciones que le imparta el supervisor del contrato.

12- No acceder a peficiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algln actc o heche, debiendo informar inmediatamente a EL CONTRATATE, a través del funcionario
responsable acerca de la ocurrencia de tales peticiones 0 amenazas v a las demas autoridades competentes
para que se adopten las medidas y corractivos que fueren necesarios.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

- Suministrar oportunamente |a informacién necesaria para el 6ptimo desarrollo del contrato.

2-  Constituir el registro presupuestal que garantice el giro de los recursos de contrato.

3- Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre v cuando el supervisor

certifique ef cumplimiento del objeto contractual.

PLAZO: el terminc para la ejecucion del conirato sera de un (01) mes, contado a partir de la fecha de suscripcion del
acta de inicio del contrato

3. MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION INCLUYENDO FUNDAMENTOS JURIDICOS

Los Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes son los bienes y servicios de comin utilizacion con
especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser

agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adguisicion, v a los que se refiere el literal (a) del numerat 2
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Los bienes a adquirir en ef presente proceso se clasifican como bienes de Caracteristicas Tésnicas Uniformes, por lo
cual, la modalicad de Seleccion para confrater el objeto del presente procese, es la Seleccidn Abreviada por Subasta
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Inversa, conforme a lo dispuesto en el literal a} del numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo
2.2.1.2.1.2.2 del decreto 1082 de 2015, aunado por las siguientes normas especiales:

a.

b.

Ley 80 de 1893, por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la

Administracicn Pablica, y sus decretos reglamentarios.

Ley 1150 de 2007, por medio de ia cual se introducen medidas para la eficiencia

y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con recursos
plablicos.

Decreto 1082 de 2015, "por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrative de
planeacidn nacional". :
Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dicten normas orientadas a fortalecer ios mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de Ja gestion publica”.

Ley 789 de 2002, por la cual se dictan normes para apoyar el empleo y ampliar la proteccién social v se modifican
algunos articulos dei Codigo Sustantivo del Trabajo. :

Ley 816 de 2003, por medio de la cual se apoya la industria nacicnal a través de |a contratacion piblica,

Ley 1122 de 2007, por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de Seguridad Social en
Salud y se dictan ctras disposiciones.

Ley 850 de 2003, por la cual se reglamentan ias veedurias ciudadanas.

Decreto 392 de 2018 por el cual se reglamenta el numeral 1y 8 del articulo 13 de la Ley 1518 de 2013, sobre
Incentivos en procesos de contratacion en favor de personas con discapacidad.

Legislacion de Segurided Industrial y de Salud ocupacional.

ley 2069 de 2020 por la cual se impulsa el emprendimiento en Cclombia

Las demés Nermas Técnicas o reglamentos que correspondan para la debida

gjecucion del contrato.

En el decreto 19 de enero de 2012, reglamentado por el decreto nacional 734 de 2012, reglamentado por el
decreto nacicnal 1450 de 2012; por el cual se dictan normas para suprimir o reforma regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la administracién publica.

Ley 2195 de 2022 por la cual se adoptan medidas en materia de transparencia, prevencion y lucha contra la
corrupcion y se dictan otras disposiciones.

Las demas normas que sean aplicables.

Que el manual de contratacion det Municipio de Puerto Gaitan Meta, el cual fue adoptado por Resolucion
administrativa No. 2260 del 03 de octubre de 2023 en su numeral 1.2 4 indica el procedimiento que se debe
efectuar desde la etapa precontractual en los procedimientos de subasta Inversa.

En caso de contradicciones entre el pliego v la Ley, primara lo establecido en Ia Ley. Cuando se llegaren a presentar
vacios en el pliego de condiciones, éstos se supliran con el Estatuto General de Contratacion y Decretos
Reglamentarios, y si los vacios continGan, éstos se supliran con las normas del Cadigo Civil y Codigo de Comercio.

4. EL VALOR ESTIMADC DEL CONTRATQ Y JUSTIFICACION

Acerde con lo establecido en el Decrete 1082 de 2015, la alcaldia de Puerto Gaitan realizo el correspandiente estudio
del sector,

Para determinar el presupuesto del presente contrato se realizo el promedio d= tres (3) cotizaciones recibidas por
parte de las empresas: DOCTOR PC MAORISA S.A.S., JUAN CARLOS MORALES Y DAC.
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e
Piagre Saitise

De acuerdo con el anisis de las cotizaciones recibidas, se adopta la de menor precio, como presupuesto oficial para
el proceso de contratacion respectivo.

CODIGO
CLASIFICACION
UNSPSC

iTEM

NOMBRE PRODUCTO

UNSPSC

DENOMINACION DEL
BIEN O SERVICIO

CALIDAD MINIMA

UN

DE
[AEDIDA

iDAD

CANT

VALCR

UNITARIO

YALOR
TOTAL

1 43211507

COMPUTADORES DE
ESCRITCRIO

COMPUTADOR DE
ESCRITORIO

Computador de
escritorio -
Caracteristicas
minimas;
Inte! Core 15 132
Gen i5-13420H-
16GBRAM -1TB
SSD - Intel CHIP -
sistema Cperativo
Windos 11 pro
licenciato - intel
UHD Graphics
DDR4 SDRAM -
Esparici Teclado
IEEE 802,11 AX 65
W - monitor Fult HD
- 23" negro, Soporte
Brazo Monitor
Sencillo hasta 32"
Para monitares
enfre 13"y 32°
Soporta hasta 8 kg
Cumple VESA
73x75 y 100x100
Altura ajustable
{Altura maxima al
centrode la
pantalla; 44.5 cm)
Gira y rota 360°
Inclinacion
regulable entre 45°
y +45°
Extensible hasta
225cm
Instalable en
escritorios de hasla
7.5 om de grosor
Instalacién
mediante sistema
de prensa (no
requiers perforar iz
superficie v se debe
ubicar al borde def
escriforio, la
soliciud debe incluir
instalacién y
configuracién en
sifio e integracion a
2 red corparativa

UNIDAD

37

$

9.505.000,00

]
351.685.000,00

2 43212110

IMPRESORAS DE
MULTIPLES
FUNCIONES

MULTIFUNCIONAL
MONCCROMATICA

NEGRO

LASER EN BLANCO Y

Multifuncional
Monocromatica
Laseren blanco y
negro, Impresorz,
Copiadara, FAxy

UNIDAD

17263

Escaner. Tamafio

S s

047,00 | 138.104.376.00
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CODIGO - UNIDAD
, ... | NOMBRE PRODUCTO | DENOMINACION DEL , VALOR VALOR
ITEM CLA&@%?“ UNSPSC BIEN O sERvicly | CALIDAD MINIMA ME%ED A CANT | NITami0 TOTAL

Carta y Cficic,
Diplex, Velocidad |
62 ppm. Panel de

control de operacien
inteligente de 101",
resalucion 1200 x
1200 ppp, memoria
2 GB RAM, Disco
duro de 320 GB,
Volumen mensual
promedio 16.600
impresiones. Ciclo
Maximo 275,000
paginas. Bandela
de 500 hojas
Alimentador de
decumentos de un
s0lo pase (SPDF)
bandeja de 100
hojas. Capacidad
maxima de papel
2800
hojas.Capacidad de
saiida estandar 500
hojas. Viene con
toner de fabrica
para 11.000
impresiones. la
solicitud debe incluir
instalacion,
configuracion en
sitio e integracion a
la red comorativa,
acompafarnienio y
soporte técnico en
sitio por 3 meses
“{Inctuye dos toner)
ANTWIRUS
proteccion estandar
licencia: por usuario
entregabie: software
como serviclo
{saas) con coreo
electrénico de
activacion vio

descargade |
. software parala |
FIRMWARE OE ) implementacion | 5
3 43233005 ; 3
COMPUTABOR ANTIVIRUS local. gestion: epo - | UVDAD | 45| $92850000 | 41 concnn b
$aas, 800 - on-

prenise. epo- laas y
capa de intercamblo
de datos (dxl).
caracteristicas
incluidas: proteccién
para seguridad
nativa, seguridad de
endpcints para
windows, sequridad
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Cadigo: SCO-FR-34

Version; 01

Vigencia: 01/08/2025

cOBIGO
CLASIFICACION
UNSPSC

TEM

NOMBRE FRODUCTO
UNSPSC

DENOMINACION DEL
BIEN O SERVICIC

CALIDAD MINIMA

UNIDARE
DE
MEDIDA

CANT

YALOR
UNITARIO

VALCR
TOTAL

de endpoinis para
macos, seguridad
de endpoints para
linux, control de
dispositivos,
comandos, escaner
de linea, licencia
por 3 afios

4 43233004

SOFTWARE DE
SISTEMA OPERATIVO

OFFICE HOME AND
BUSINESS

Office Home and
Business
Suministra de Office
Home and Business
2024 ESD Licenciz
ESD para maquina
nueva ¢ usada, no
permite hacer down
grade, Pempetua, 1
usuaric 1 pe,
perpetua, ofimatica
basica, Compatibie
con Windows 10/11
y MAC, debe ser
instalado en los
equipes.

URNIDAD

45

]
1.820.000,00

$
81.800.000,00

5 0 43219711

ESCANERES

ESCANER
VERTICAL

Escaner vertical.
Escaner resolucion
de escaneo 600ppp,

velocidad de
escaneo hasta
45ppm/8G1pm

{monocromatico,

escala de grises v
coloren 200 y 300
dpi}, opciones de
escangn: Unica<tos
caras doble cara en
nica pasada,
marca reconocida
£n el mercace

UNIDAD

$
5.288.569,00

$
10.577.138 00

6 39121008

REGULADORES
ELECTRICOS O DE
PCTENCIA

UPS

UPS 1000Vaded
tomas
Potencia nominal:
800 W Factor de
potencia: 0.6 Rango
de tension: 80 - 145
V Bateria; 12V
7.5AR'2
Fase; Monofasico
Tension de
Operacion
Continua; 120 V
Frecuencia: 80 Mz
Maxima tension del
sistema: 145 V
Tipo de corriente:
Corriente aiterna
Voltaie de salida:
120 V Potencia; 600
W Voligje: 120V

URIDAD

17

]
1.049.640,00

$
17.843.880.00
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Cédigo: SCO-FR-34
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Vigencia: 01/08/2025

Protste Kf‘fvﬁ b

CODIGO
CLASIFICACION
UNSPSC

iTEM

NOMBRE PRODUCTO
UNSPSC

DENOMINACION DEL
BIEN O SERVICIO

UNIDAD

CALIDAD MiNIMA DE

MEDIDA

CANT

VALOR
UNITARIC

VALOR
TOTAL

7 43211503

COMPUTADORES
NOTEBOOK

COMPUTACOR
PORTATIL

Computador portatil,
¢on procesador
INTEL CORE i5 13A
GEN o superior,
memoria RAM de §
GB (4x2), disco
duro S8D de 178,
pantalla de 14"
pulgadas HD,
graficas INTELHD
bluetooth, puerts
HOMI, USB,
conexign wifl,
sistema operativo
windows 11 Pro
licenciado

UNIDAD

§
797322300

¥
63.785.784,00

8 4321171

ESCANERES

ESCANER DE
GRAN FORMATO

escaner de libros y
documentos de gran
formato, tamafio
especificaciones:
sensor de imagen:
sensor cmos de 20,1
megapixeles

max. area  de
disparo: a?
(594x420) mm
profundidad de bits
de color: 24 bits
enfoque del objetivo:
fijo

fuente de uz led
Incorporado
velocidad de
escaneadert  seq.
por paging a2
COmpresion de
video: mjpg
alimentacion:5v por
usb
peso
1kg

neto:aprox.

resolucion
resolucién
iterpolacion por
software:
5888x4522 pixeles
{26mp)

optica:  5504x4128
pixeles (23mp}

formato de salida
por software
imagen: jpg
documento:
pdfimagen),  pdf
{busqueda), pdf
{texte), excel, word,
texto

UNIDAD

)
5.147.271,00

§5.147.271.00
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Codigo: SCO-FR-34

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

Presirter by

ceDIGO
CLASIFICACION
UNSPSC

iTEM

NCMBRE PRCDUCTO
UNSPSC

DENOMINACION DEL
BIEN O SERVICIO

CALIDAD MINIMA

UNIDAD
DE
MEDIDA

VALOR

CANT | nirario

VALOR
TOTAL

ibro  electrénico:
epub

texto & voz; mp3,
wav (sbio windows)

video: avl, mpd, fiv

9 45111509

PROYECTORES
MULTIMEDIA

VIDEO BEAM

Video Beam:
Proyector
inalémbrico portable
Sistema de
Proyeccion:
Tecnologia Epson
3LCD de 3 chips
Método de
visualizacién:
Poly-sificon TFT
active matrix
Numero de Pixeles:
2.073.600 pixeles
{1.920 px x 1.080
px) x 3 Luminosidad
&n Color;
4.000 Lumenes
Luminosidad en
Blanco:
4.000 Lamenes
Resolucion Nativa:
Full HD

UNIDAD

$
9.648.600.00

$ §.648.609,00

10 41112114

TRANSMISCR
TERMOHIGRCMETRO

TERMOHIGROMETRO
DIGITAL

Tenmohigrometro
Especificaciones:
-12horas /24
horas mostrando
sistema
seleccionabie
« Grados en
Centigrados °C/
Fahrenheit °F
- Alarma integra
horas
- Relej y funcién de
calendario
- Rango de
temperatura -10~- +
50°C(-14~122°
F)
-Rango de
hurnedad 10% ~
9% R
- Temperatura 0,1 °
C{t1°C)

- Temperatura: = 1
°C (1.8 °F)

- Humedad + § RH
{40% ~ 80%)

- Baterla 1.5V

{tamafig AAA) X 1

UNIDAD

2 $ 197.817.00

$395.634.00
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F

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-34

Version: {1

Vigencia: 01/08/2025

TEM

CcODIGO
CLASIFICACION
UNSPSC

NOMBRE PRODUCTO
UNSPSC

DENOMINACION DEL
BIEN O SERVICIO

CALIDAD MiNIMA

UNIDAD
DE
MEDIDA

VALOR

CANT | nTaRIO

VALOR
TOTAL

1

44101603

MAQUINAS
TRITURADGRAS DE
PAPEL Q ACCESORIOS

DESTRUCTORAS DE

Destructoras de
papel:
Caracteristicas: es
una trituradora de
papel compacta y
multimedia + papel
de alimentacion
automatica que
hace que & frabajo
de destruccion de
documentos
confidenciales y
datos de disco,
Anchura de entrada
(EN MM} 240
Capacidad en hojas
{80 g/mi™9 21
hojas (ver nota)
tamario de las
particulas (EN M)
4 1AM 35 MM
Niveles de
seguridad P-4/F-1/0
- 3T - 4/E-3 Tiempo
de trabajo 210 min
capaciada {en [itros)
40 ltros nivel de
ruido en vacio {DB)
60 DB{A) Potencia
720 W conexion red

. Mo-220
velociada (MIMIN)
21
Tipo de corte: Corte
en particulas
entrada del papei
manual, destruye
CD/DVD, destruye
tarjetas de crédito.
Autoencendido,
autospagada,
autodetensién
mediante foto celda.
Modo recomendado
de trabajar: Trabajo
cominug de 10
minutes y pausas
de 30 minutos.
Detencion
automatica en caso
de recalentamiento
y puerta abiera,
autoparado en casn
de atasco de papel.
tapa retractable
para cubrir la
entrada, ventana en
cesta para ver pivel
de desechos.

UNIDAD

5
7.973.223,00

$7.973.223,00
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ALCALDIA DE

PUERTO GATTAN, META Codigo: SCO-FR-34 Version: 01 Vigencia; 01/08/2025

cOnIGo .
ITEM | CLASIFICACION NOMBRE PRORUCTO | DENOMINACION DEL

UNSPSC UNSPSC BIEN O SERVICIO

. UNIDAD
CALIDADMINIMA | DE | CANT
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

moniada scbre 4
ruedas.

Nota {* cantidad
maxima de hojas
que puede cortar a
lavez con las
condiciones
siguientes: cilindros
de corte nuaveos o
engrasacdos, motor
frio, alimentacion
etéotrica con la
tension y la
frecuencia
nominales
(230v/50hz,
120v/60hz), silas
condiciones varian
puede reducirse Iz
capacidad de
procesamiento de
papely aumentar el
ruido de
funcionamiento, las
hejas se introducen
por el centro
longitudinalmente
con menos de 90°.
esta capacidad
puede variar en
funcién de la
calidad del papel y
su introduccion.)

impresora de
gtiquetas.
Impresora de
etiquetas. impresora
termica de lineas,
ancho maxime de
impresion 4,09
in/104 mm para 203
PPP 4,18 In/106
mm para 300 PPP,
velocidad méxima
de impresion € in
IMPRESCRAS DE IMPRESORA DE {152 mm} por
CINTA TERMICA ETIQUETAS segundo (203 ppp)
4in/102 mm por
segundo {300 ppp}.
consume 2,5w
tamafio de papel
recomendado
80mm Impresidn a
COlOF NG
funcionalidad por
ethemet si
resolucion 144 cpi
(Incluye 3 roflos de
transferencia)

3

12 43212108 4478.373,00

UNIDAD | 1 $4.478.373.00
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Vigencia: (1/08/2025

{TEM

cODIGO
CLASIFICACION
UNSPSC

NOMBRE PRODUCTO

DENOMINACION DEL

UNIDAD

VALOR

UNSPSC

BIEN O SERVICIO

CALIDAD MiNIMA

DE
MED!DA

CANT UNITARIC

VALOR
TOTAL

13

43212105

IMPRESCRAS LASER

IMPRESORA
LASERJET

IMPRESORA
LASERJET
MONOCROMATICA
Velocidad de
Impresién en negro
(normal, carta)
Hasta 20 ppm, Ciclo
de trabajo
{mensual, carta)
Hasta 8000
paginas, Tecnologia
de impresion Laser
{CON DOS TONER
ADICIONALES)

UNIiDAD

4 3
2.523.172,00

§
10.092.688,00

14

56101703

ESCRITORIOS

ESCRITCRIO

Escritorio
funcionarios, coler a
elegir, sobre
superficle para
acceso a treg
{roqueles de
canectividad tipo
grommet, superficie
principal en fablex
de 25 mm de
e3pesor, cajonera
metalica con gaveta
archivo para
carpetas cofgantes,
costade metalico en
tubo cuadrado de
2x2", medidas
110x60, acabado de

paries metdficas en |

pintura en polvo con
aplicacion
electrostatica
incluye ia
instalacion.

UNIDAD

)

801 7sg180,00

$
70.326.400,00

15

56112104

SILLAS PARA
EJECUTIVOS

SILLA EJECUTIVA

Silla ejecutiva,
brazos regqulables
en altura con inserto
en paliuretano,
espaldar en malla
franspirable con
Marco en
polipropiieno, base
de aluminio 5 aspas
con ruedas doble
pista en nylon,
cabecero graduable
enaltura e
inclinacion, espaldar
con sistema
basculante
antishok, cinco
posiciones de
blogueo, soporte
lumbar graduable y
profundidad

UNIDAD

5
391 1.234.000,00

$
48.126.000,00
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Codigo: 8CO-FR-34

Version: 01

Vigencia: 01/06/2025

I LA e
Pt fior Copif (#0540

ola]lcls]
CLASIFICACION
UNSPSC

ITEM

NOMBRE PRCDUCTO
UNSPSC

DENOMINACION DEL
BIEN O SERVICIO

CALIDAD WiNimA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT

VALOR
UNITARIG

VALOR
TOTAL

186 24102004

ESTANTERIAS PARA
ALMACENAJE

ESTANTERIA
METALICA

Estanteria metalica
gris de 200x100x40
om gon tomillos,
Soporta hasta 80 kg
por repisa y 400 kg
en total, Oficina/
Semi-industrial /
Garaje. Incluye
instalacicn en sitio
segun directriz del
supervisor

UNIDAD

86

§ 708.000,00

$
B60.716.000,00

17 40101902

DESHUMIDIFICADORES

DESHUMIDHFICADOR

Deshumidificador,
gue elimina hasta
27.2kg (60 pti de
humedad por dia.
aste dispositivo
garantiza un
drenaje contingo,
eliminando Iz
necesidad de vaciar
el tanque
mantaimente, con
un consumo
energético de 420 w
y un voliaie de 115
v, g5 eficiente y
potente,
adaplandose a tus
necesidades
especificas. su
tangue de 7.8 fitros
(21.13 pt) ofrece un
funcionamiento
prolongado v sUs
dos velocidades
ajustables te
permifen
personglizar la
extraccion de
homedad,
asegurande un
ambiente saludable
y confortable en
cualguier espacio.

UNIDAD

$
8.116.169,00

§
18.348.507 0¢

18 43211714

ESCANERES

ESCANER CON
ALIMENTADOR
AUTOMATICC - CAMA
PLANA

ESCANER CAMA
PLANA velocidad
de scaner up o 50
ppr/100 ipm (b&w,
gray and colar, 300
dpi}/tipode
escaneoitecnslogia
adf; cis scannirg
technelogy; flatbed /
adf; flatbed; contact
image sensor (¢is)f
resolucion de
escaneade
hardware: hasta
00 x 800 dpi {color

UNIDAD

$
11.770.082,00

$
11.776.092 00

Pagina 33 de 83




MODELQ ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSOQ Y CONTRATACION DIRECTA

CONTRATAGION Prverte it
PUEATD GarTan,HETR Codigo: 8CO-FR-34 Version: {1 Vigzencia: 01/08/2025
cEDIGO : UNIDAD
: ... | NOMBRE PRODUCTO | DENOMINACION DEL - VALOR VALOR
TEM | CLASK ICACION UNSPSC BIENO SERVICI) | CALIDAD MINIMA s | A1 uniTaRio TOTAL

y monacromatico,
adf); hasta 1200 x
1200 dpi {color y
monocromatico,
ascaner plana);
Gptica; hasta 600
dpi{calory
monocromatica,
adf); hasta 1200 dpi
{colory
monceromatica,
cama plana)/
capacidad del acf
estandar, 100 hojas
foonectividad
estandar ethernet
10/100/1000 base-t,
usb 3.0, wifi 802.11
blgin, wifi direct/
ciclo de trabejo
(diario} ciclo de
trabajo diaric
recomendada: 8000
péginas al dia.

(adf)}

El valor total de! presupuesto es el resultado de la consulta de precios y condicicnes del mercado, v se ajusta al
requerimiento de esta dependencia. Para su elgboracién se tuvieron en cuenta los factores necesarios para la
legalizacion del contrato y en general todos aquelios factores que afecten el precio de los items a contratar. el
presupuesto cficial se determina en la suma de NOVECIENTOS CINCUENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS
ONCE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS {$ 952.611.475) /CTE.

FORMA DE PAGO: El Municipio se compromete a efectuar un lnico pago, de acuerdo con el valor efectivamente
ejecutado durante el periodo respectivo, conforme a los bienes entregados, instalados y recibides a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato. Dicho pago se realizara con base en los precios unitarios ofertados por el contratista
€n su propuesta eccnomica, previa liquidacién del contrato, presentacion de la factura de venta o cuenta de cobro si
le aplica, certificacion de recibo a satisfaccion per parte del superviser, soportes de ingreso a almacén de los elementos
adquiridos, certificacion de cumplimiento, informe del contratista, informe del supervisor y soporte de pago de
obligaciones de salud y parafiscales cuando corresponda.

Les proponentes y los contratistas deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, teniendo en cuenta el régimen tributario y legal que le aplique al contratista, con relacion a estos sisternas.

5. SUBASTA INVERSA

Esta Seleccion Abreviada, se hara por subasta inversa presencial, toda vez que, de acuerdo a la certificacion expedida
per Técnice Administrativa en el Area de Sistemas del Municipio, esta Entidad no cuenta con plataforma tecnolégica
para hacerlo de manera electrénica
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SUBASTA PRESENCIAL:

La Subasta Inversa Presencial se reaiizara en audiencia plblica en la fecha y lugar establecido en el cronograma, esta
seré presidida por el alcalde Municipal o su delegatario y la secretaria de la audiencia sera designada al inicio de Ia
Audiencia. El Municipic realizara la subasta con minimo dos (2) oferentes habilitados. Con ef fin de garantizar la
seleccion de la oferta més favorable para el Municipio y para el fin que se pretende satisfacer con la Seleccion
Abreviada con Subasta Inversa Presencial, se tendra en cuenta el menor precio. Para la verificacion del cumplimiento
de este criterio y de acuerdo con la adjudicacion, el municipic no pagaré mas del presupuesto acordado, incluido [VA.

5.4. LANCES VALIDOS EN LA SUBASTA PRESENCIAL

e Paraque sea valido v teniendo en cuenta que la adjudicacion es total, cada lance deber4 reflejar un margen
minimo de mejora del 0.5 %.

¢  Entodo caso el margen minimo de mejora debe partir de la menor de las propuestas iniciales de precio,

E! porcentaje del lance minimo de mejora se establece con el fin de evitar que las subastas se proionguen
indefinidamente en el tiempo, considerante este un descuento razonable de acuerdo con as reglas de la
experiencia adquirida en los procesos que adelantado la entidad.

El valor de la propuesta mas baja se determinara en cada una de las rondas de la subasta.

En caso de que el oferente no haga nueva postura de precio durante la subasta, el precio inicial presentado
se considerara su propuesta final,

Los fances deberan hacerse en un plazo maxime de ¢inco (5) minutos.

La subasta terminara cuandoe los oferentes no hagan lances adicionales durante un pericdo para Iz
presentacién de lances.

La entidad verificara las operaciones aritméticas de cada uno de los componentes de los valores,

En caso de presentarse error de esta indole se tendré en cuenta el valor correcto para efectos de Ia
adjudicacion.

El proponente debera en el momento de elaborar su propuesta evitar formular condicionas econémicas y de
contratacion artificialmente bajas, con el proposito de obtener la adjudicacion del contrato. Esto de
conformidad con lo establecide en el numeral 6 del articulo 26 de la ley 80 de 1993, para lo cual el proponente,
debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, page de salarios v prestaciones sociales
y demas emolumentos que considere necesarios para la fijacidn de la propuesta economica.

NOTA: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1,2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo.,
cuando de acuerdo con la informacion a su aicance Ja entidad estime que el valor de una oferta resulta artificiaimente
bajo requerird al oferente para que exponga las razones que sustenten el valor por el ofertado, analizadas las
explicaciones, el comité asesor evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de Iz oferta manifestando sus

razones.

5.2. LANCES VALIDOS

s ElJance fue presentado dentro del tiempe otorgado para hacer su postura.

¢ Ellance iguala o supera el margen minimo de mejora fijado.
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NOTA1. Ninguna cferta podra ser superior a la inmediatamente anterior realizada por el mismo proponente
5.3, PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA.

En la fecha, hora y direccién establecida en el cronograma, los oferentes habilitados deberan presentarse en las
instalaciones de la ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PUERTOC GAITAN a efectos de dar inicio a la subasta inversa
presencial, ia cuai se realizaré en audiencia plblica, razon por fa cual los fances de la presentacién de las propuestas
se haran obligatoriamente con la presencia fisica de los proponentes, representante legal o proponente pErsona
natural, y por escrito en-esa misma opertunidad.

De no presentarse el proponente se entendera que desiste de su voluntad de participacion.
Dentro del certamen se prehibe cualquier tipo de comunicacion con los demas oferentes.

Para que los lances sean validos deben ser realizados por el Representante Legal de la oferente persona juridica o
por ia proponente persona natural.

Previo & dar inicio a la subasta inversa EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, distribuira a todos los propongntes
formularios y scbres. Los formularics se deben diligenciar al momento de presentar el lance, consignando el precio
ofertado. Para el primer lance se podra expresar de manera clara e inequivoca la voluntad del proponente de no
efectuar ninguna mejora de precio. Una vez diligenciado el formulario se introducira en el sobre se cerara y se
entregara por el oferente al funcionario del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN que se haya designado para la
recoleccion de los mismos.

El Municipio realizara la subasta con el cumplimiento de las siguientes reglas:

5.3.1. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD LEGAL DE LOS ASISTENTES PARA COMPROMETERALQOS
OFERENTES QUE REPRESENTAN. _
La persong para pronunciarse y llavar a cabo los lances durante la subasta debera ser el Representante Legal o su
delegado, este ultimo debe presentar pader legalmente otorgado en el que conste de manera clara que este facuitado
para realizar los lances, objeto de la subasta y comprometer af proponente. Dicho poder debera estar autenticado o su
presentacion personal ante la autoridad competente

3.3.2. APERTURA DE LOS SOBRES CON LA PROPUESTA ECONOMICA.
La apertura de las propuestas econémicas se adelantara en el sistema del proceso en la plataforma SECOP |, 2 la
hora establecida en el cronograma y el certamen empezara teniendo como precio de referencia el valor de la oferta
mas baja. Sin embargo, ningunc de los demas valores ni el nombre de los oferenias serd puastos en conocimisnto de
todos los oferentes y tampeco se mencionara el nombre de la persona natural ¢ juridica que realizd la oferta mas baja.

El vaior de la propuesta presentada debe mantenerse en firme hasta el inicio de la subasta inversa, el adjudicatario
del contrato debera mantener el valor ofertaco en la subasta inversa durante todo el tiempo de ejecucién contractual.
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El oferente debe indicar en su oferta el precio en pesos colombianos la cual debe incluir los costos directos e indirectos,

utilidad y demés gastes que se originen con ocasion de la ejecucion del contrato, os cuales se entienden se encuentran
incorporados en dicho valor

5.3.3. REPARTICION DE SOBRES CON LOS RESPECTIVOS FORMULARIOS PARA LA PRESENTACION
DE LANCES

Cuando se realice presencialmente: En dichos formularios, el proponente debera consignar en el campe destinado

para tal fin, unicamente el precio ofertado o la expresion clara e inequivoca de que no haré ningln lance de meiora de
precios, teniendo en cuenta el margen valido establecido.

Posteriormente, se otorgaré un t#rminc de cinco (5) minutos para recibir por parte de los proponentes su oferta
haciendo uso del formulario dispuesto para ello.

Vencido el término, un funcionaric de fa entidad recogera los sobres cerrados de todes los participantes. Quien

manifieste en el formulario, que no hara un lance de mejora, se entendera que ya hize su mejor propuesta y gue la
misma es definitiva.

Cuando se realice electrénicamente: Quien dirige la actuacion, otorgara el use de la palabra a cada oferente, en el

orden previamente establecido, y escuchara el lance respectivo. tantas veces sea necesario hasta contar con un solo
oferente.

SERAN LANCES NO VALIDOS:

o Cuando s presencial

=  Sipresentan cifras ilegibles

o Siellance esta per debajo del margen valido establecido.

= Siel proponente presenta un sobre con el formulario en blanco (sin diligenciar en su totalidad)
o Sjel proponente presenta un sobre sin formulario.

= Siel proponente presenta un sobre con formulario y este tiene cualquier anotacion adicional.

El proponente que presento el lance no valido o que manifestd no efectuar méas lances, no podra seguir
presentandolos durante |a subasta.

5.3.4. REGISTRO DE LANCES.

Se registran tanto los lances validos como los no vélidos. Seran lances validos, aquellos que estén dentro del margen

minimo establecido en el pliego de condiciones y se ordenaran descendentemente. Con base en este orden, se dara
a conocer Unicarmente el menor precio ofertado.

Los proponentes que no presenten un fance valido no podran seguir participande; el proponente que haya manifestado

su intencion de no hacer ningln lance de mejora de precio, se efiminar cuando exista una oferta que mejore el menor
valor propuesto por aquel.

Una vez se recojan los sobres, el comité en presencia de la Secretaria de Contratacién piblica, registrara Ios lances
validos y los ordenara descendentemente. Luego daré a conocer Gnicamente el menor precio ofertado y eliminara a
aquelios proponentes que no haya realizado lances validos.
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El Municipio repetica el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas rondas sucesivas como sea
necesario, hasta que no se reciba ningln lance que mejore el mejor precio ofertado en la ronda anterior. Para los
efectos de este numeral una ronda empieza desde el momento en que se reciben simultaneamente los lances en sobre
cerrade y fermina cuando se da a conocer el menor precio ofertado.

3.3.3. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS Y DECLARATORIOS DE DESIERTC DEL PROCESQ DE
SELECCION

Si ¢l Municipic llegare a estimar al momento de adjudicar que el menor precio ofrecido resulta artificiaimente bajo
requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor ofertado v, con base en las mismas y la
informacion que tenga a su alcance, ¢l comité asesor y evaluador recomendara al ordenador del gasto la decisién a
adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada.

En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, ef Municipio podra optar de manera motivada por
adjudicar el contrato a! cferente que ofrecido el segunde menor valor o por deciarar desierto el proceso.

De todo lo actuado, se levantaré un acta suscrita por ei asistente

3.3.6. PLAZO MAXIMO CONCEDIDC A LOS INTEGRANTES DEL COMITE ECONOMICO PARA
VERIFICAR LA OFERTA ECONOMICA DEL OFERENTE FAVOREC!IDO EN LA SUBASTA.

El oferente que segln los informes de realizacion de la Subasta resuitare eventual adjudicatario del proceso, cuenta
con el plazo otorgado por el comite evaluador para presentar su oferta econdmica ajustada al (ltimo lance efectuado,
asi como pronunciarse acerca de su intencién de incrementar cantidades en caso de ser requerido por ia entidad.

5.3.7. ADJUDICACION Y EFECTOS DE LA MISMA.

El Municipio, previa consolidacion de la informacion resuitante del proceso de verificacion y evaluacién, adjudicara o
declarara desierta la presente Seleccion Abreviada con Subasta Inversa Presencial dentro del térming fijado en e
cronograma que se sefiala en estos pliegos de condiciones, dejando constancia de elio en el acta que se suscriba para
el efecto, la cual seré publicada en la pagina del portal Unico de contratacion. Este plazo podra extenderse por una
sola vez y hasta por un términc equivalents a la mitad de! iniciaimente establecido.

La adjudicacion del presente proceso contractual de Seleccién Abreviada con Subasta Inversa Presencial se harg en
forma total. De conformidad con fo dispuesto en la ley 80 de 1993, articulo 77, paragrafo 1°, el acto de adjudicacion es
irrevocable, obliga a la entidad y al adjudicatario v no tendra recursos de sede administrativa. Su impugnacion procede
mediante el gjercicio de las acciones judiciales gue correspondan.

No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcion del mismo,
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuve por medios ilegaies, éste podra
ser revocado, caso en el cual, el Municipio podré aplicar lo previsto en fa ley 50 de 1993, articuls 30, numeral 12.

5.3.8. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL.
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Dentro del término de adjudicacion, el Municipio, por motivos o causas que impidan !a escogencia objetiva del
contratista, podra declarar desierta la Seleccion Abreviada de menor Cuantia, mediante acto administrativo motivado,
conforme a lo previsto en el numeral 18 de del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993

8. INDICAR SIAPLICA O NO LA CONVOCATORIA PARA LIMITACION A MIPYMES.

£n el marco de fos articulos 2.2.1.2.4.2.2., 221.242.3.y 221242 4. del Decrato 1082 de 2015, modificado por el

articulo 5 del Decreto 1880 de 2021, para lo cual el municipio limitara a MIPYME, de acuerde con los siguientes
términos:

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANO

El municipio de Puertc Gaitan - Meta, en cumplimiento del régimen de contratacion previsto a través de la Ley 80 de
1983, limitara la convocatoria del proceso de seleccidn con pluralidad de oferentes a las MIPYME colombianas con
minimo un (01} afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contraiacion sea menor a ciento veinticines mil dolares de los Estados Unides de

América {US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para &l efecto determina cada dos afics e! Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

2, Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar Ia convocatoria a
MIPYME colombianas. Las cuales seran recibidas por lo menos un (1} dia habil antes de la expedicion de la audiencia

de clerre en el marco def articulo 2 del Decreto 186C de 2021, y conforme al cronograma estipulado en el numeral 2.1.
de la presente invitacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MIPYME, cuyc objeto social les permita
ejecutar el conirato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de MIPYME, podran solicitar

y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el articulo 5 del Decreto 1860 de
2021

LIMITACION A MIPYME TERRITORIAL

El municipio de Puerto Gaitén ~ Metz realizara |a presente convecatoria limitadz a MIPYME colombianas que tengan
domicilic en 2l Departamento del Meta o en el municipio de Cabuyaro, donde serd ejecutads el objete del presente
proceso de seleccion. En ese sentido, cada MIPYME debera acreditar su domicilio y tamafio empresarial de acuerdo
con la ley, con los documentes que se relacionan a continuacion:

i Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos v un contador pablico, adiuntando copia del
registro mercantil,

i. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerio, adjuntando copia del certificado de existencia vy representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
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Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 580 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las MIPYME también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registre Unico de
Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de |z limitacion a MIPYME, los proponentes aportaran la copia del registro mercantll, del centificado de
existencia y representacion legal ¢ del Registro Unico de Proponentes, segln. corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
presente Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Solo se aceptaran las oferfas de MIPYME o de proponentes plurales integrados tnicamente por MIPYNE.

£s menester indicar que los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021,
no exciuyen fa aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres del sistema
de compras piblicas.

En este sentide a presente convocatoria no se limitara a MIPYMES.

7. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAM IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

7.1. CRITERIO DE SELECCICN OFERTA MAS FAVORABLE.

En el presente proceso de seleccion y bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, ia Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1082 de 2015, podran participar en el presente proceso de Seleccion Abreviada — Subasta Inversa
Presencial, todas las personas naturales y/o juridicas, en forma individual o conjunta (consorcics, uniones temporales
6 promesas de sociedad futura), cuyo objeto sccial o actividad comercial comprenda el objeto de la presente Seleccién
y cumplan con todos los requisitcs exigidos en el pliego de condiciones.

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido al deber de seleccion objetiva v a los principios de
transparencia e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en fa ley y en ! pliego de condiciones. Los estudios previos y el pliego
de condiciones forman parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento
fundamental para su interpretacién e integracion, pues contiene la voluntad de la administracion a iz que se someten
los proponentes y el futuro contratista.

Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso de seleccion, corresponde a un Proceso de Seleccion Abreviada para
la Adguisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes bajo la modalidad de Subasta Inversa
Presencial, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el Decreto 016 de 2012 y las normas civiles y
comerciales. Por lo tanto, el Gnico criterio de evaluacion es el menor precio ofertado, conforme lo establece el articulo
5 de la Ley 1150 de 2007 Numeral 3, determinado en la audiencia de la subasta inversa presencial, ¢ al proponente
unico en el caso de presentarse sclamente un oferente.

El Comite evaluador, con base en los documentos e informacion presentada por los proponentes, verificara el

cumplimiento de los requisitos habilitantes previstos en e! pliego de condiciones para participar en el presenie proceso
de seleccidn, y presentard un informe sobre el resultado de la evaluacion, el cual senalara los proponentes Habilitados
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y No Habilitades para participar en la Audiencia de Subasta inversa Presencial, en la hora y fecha programada por la
Eniidad.

Elinforme de verificacion de las propuestas seré publicade y permanecera en la DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE CONTRATACION PUBLICA por el término sefialado en el cronograma de este proceso.

En cualquiera de las modalidades de presentacion, los proponentes deberan dar cumplimiento 2 los siguientes
requisitos:

@ Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

s Tener capacidad iuridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

e No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilided o incompatibifidad previstas en las leyes
contractuales.

o No estar reportado en el Gltimoe Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de Ia
Republica; este requisito deberd acreditarse ademas para la suscripcion del contrato.

s No estar reportade en el Gltime Boletin de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria; este
requisito debera acreditarse ademas para ia suscripcion del contrato.

s Noregistrar Antecedentes Judiciales, en el Ceriificado judicial; este requisito debera acreditarse ademas para
la suscripcidn del contrato.

£l MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN (META), se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos
suministrados en la propuesta, y el proponente autoriza & fodas las entidades, personas o empresas que de una u otra
forma se mencionen en los documentos presentados, a suministrar 1z informacion que se requiera, a visitar sus
instalaciones o a solicitar informacion de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

Cenforme a lo anierior se tiene que seran requisitos habifitantes los siguientes:

FACTORES VERIFICAGCION

Capacidad Jurigica Cumple / No Cumple
Capacidad Financiera Cumple / No Cumple
Capacidad Organizacional Cumple / No Cumple
Experiencia Acreditada Cumple / No Cumple
Capacidad Tecnica Cumple / No Cumple

711, REQUISITOS HABILITANTES
7.1.1.1. CAPACIDAD JURIDICA {Cumple/ No Cumple}

La presente capacidad es un requisitc habilifante, para lo cual el proponente debe cumplir con los siguientes requisitos

de orden juridico; documentos que no otorgan puniaje a la oferta, pero su presentacion es necesario para determinar
sila oferta es habil juridicamente o no.

En & oferta no pedran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este estudio previo y pliegos de

condiciones. En caso de hacerlo, se tendré&n por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las disposiciones respectivas
contenidas en é&l.
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En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras;
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con. el objeto del
contrato a celebrarse. La duracion de esta ascciacion debe ser por lo menos poria vigencia del Centrato y un afio més,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de 189¢3.

El Municipio de Puertc Gaitén también revisara que los Proponenies no se encuentren en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de
responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, ef certificado de antecedentes judiciales y el RUP
para verificar gue no haya sancicnes inscritas.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia v representacion legai con el documento idoneo
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres {3) meses desde la facha de
presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, ohjeto, duracidn, nombre
representante legal, 0 nombre de la persona que tenga fa capacidad de comprometerla juridicamante, y sus facultades,
sefiaiando expresamente que el representante ne tiene limitaciones para contraer obligacicnes en ncmbre de la misma,
0 aportando la autorizacion o documento correspondiente del érganc directo que o faculta.

Las personas juridicas interesadas en presentar propuestas deberan anexar el cerificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio o quien haga sus veces, con fecha de expedicidn ne mayor
a treinta (30) dias de antes al cierre del proceso, donde conste quién ejerce la representacion legal, las facultades de
este y en cuyc objeto sccial, debe hallarse comprendida la actividad Suministro de Papeleria, Utiles de Oficing, y
Equipos.

Debera constar gue la duracién de la sociedad no sera inferior al plazo de! contrato y un (1) afio mas, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, Término que se contara a partir de Ia fecha programada en el
cronograma para suscribir el contrato. £n el evento en que en el contenide del certificado expedido por la Camara de
Comercio 0 quien haga sus veces, se haga la remisicn a los estatutos de |a sociedad para establecer las facultades
del representante legal, el proponente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacion del representante legal para presentar la
propuesta y/o comprometer la sociedad, se debera igualmente adjuntar la autorizacion previa vy especifica de la
asamblea o junta de socios para participar en esta convocatoria y suscribir el respectivo contrato con la ALCALDIA
MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META. Esta misma regia se aplicara 2 Ios consorcios o unionss temporales y

personas extranjeras.

Sila propuesta se presentare a nombre de una sucursal, se deberéan anexar Ios certificados tanto de Ia sucursai como
de la casa principal. Cuando los integrantes del consorcio ¢ unidn temporal, 5 uno de ellos, sea persona juridica, cada
unc de elios o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado expadido por la Camara de Comercio.

En el caso de que la fecha de expedicion def certificado de representacion no se encuentre dentro del término requerido
por el MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META, 0 no se allegue fotocopia de ia parte pertinente de los estatutos para
establecer las facultades del representante legal, El MUNICIPIO soficitara se subsane dicha situacion.

A. Carta de Presentacién de la Propussta (Anexo dispuesto para tal fin)

El proponente debera diligenciar la carta de presentacion de acuerdo con el Anaxo dispuesto para tal fin, el cual sera
suministrado per el Municipio de Puerto Gaitan y que se consigna en el presente documento, debidamente firmada en
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original, por el proponente o el representante legal, si es persona juridica, o por el representante del consorcio o unidn
temporal 0 apoderado debidamente constituido, evento en el cua! se debe anexar el poder debidamente conferido ante
notario pblico ¢ autoridad judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la
propuesta en el monto sefalado, ¥rmincs y el alcance de |a reprasentacién.

Los proponentes no podran encontrasen incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o inccmpatibilidad
para contratar, a que se refiere la constitucion politica, el articulo § de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Lay 1150

de 2007 de demas normas concordantes, para lo cual debera ser declarado por el proponente bajo la gravedad del
juramento en la carta de presentacion de la propuesta.

Con la presentacion de la propuesta se presume que el proponente acepta expresamente, sin reservas ni
condicionamientos los pliegos de condiciones, a la vez que se deciara habil para contratar con MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN, de acuerdo con las disposiciones legales v constitucionales que rigen la materia.

B. Compromiso Anticorrupcion (Anexo dispuesto para tal fin)

Los proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupeion contenido en el Anexo No 2 en el cual manifiestan su
apoyo irrestricto a los esfuerzos del estado colombiano contra Iz corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de contratacion
actué en su nombre, habra causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminacién anticipada del contrato,

si el incumplimiento ocurre cen posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
censecuencias adicionales

C. Documento de Conformacién del Consorcio ¢ Unidn Temporal

Sila oferta es presentada por consorcio, unién temporal ¢ promesa de sociedad futura, asi debera indicarlo en la carta
de presentacion y el nombre asignado, vy el nombre de sus integrantes, para lo cual debera presentar el documento
de constitucion del acuerdo de Consorcio, o de Unién Temporal (“Carta de Informacion sobre Consorcios y Uniones
Temporales”, segin modelo adjunto, firmada en original), en la cual se establezca el porcentaje de participacion de

cada uno de sus integrantes y el representante legal, acompafiando con las firmas autorizadas de cada una de las
partes.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 7 en el documento de conformacién del Consorcio, de la
Union Temporal 0 promesa de sociedad futura se debe:

indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE
SOCIEDAD FUTURA.

El obieto del consorcio o unién temporal, el cual deberd ser el mismo del obieto a contratar.

La designacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacion del consorcio
0 union temporal; igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temperal o
definifiva.
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El percentaje de participacitn de cada uno de los integrantes. En caso de unién temporal, sus integrantes deberan
sefialar los términos y extension de la participacion de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecucion del contrato,
los cuales no podréan ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE PUERTC GAITAN.

En el caso de la UNION TEMPORAL sefialar en forma clara y precisa, los termines y Extension de la participacion en
la propuesta y en su ejecucion y las cbligacionas y responsabilicades de cada uno en la ejecucion del contrato
(ACTIVIDADES), los cuales no podran ser medificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante

La duracion del consorcio o unién temporal debera ser igual al plazo de ejecucién del contrato y su liguidacién. Por lo
tanto, debera indicarse expresamente que el consorcio o union temporal no podré ser disuelto ni liquidado durante la
vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba, En ningln casc pedra haber cesidn del contraio entre guienes
integren el consorcio 0 unién temporal.

En caso de union temporal, se indicara la participacion que tendra cada uno de sus integrantes.

Sila oferta es presentada en Consorcio, los integrantes de este se obligan en forma conjunta y sclidariz, tanto en la
convocaicria como en la gjecucion del contrato que se llegue a celebrar. En consecuencia, el Municipio podra exigir el
cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la convocatoria o de! contrato, a cualquiera de los integrantes del
consorcio, © a todos juntos.

Sila oferta es presentada en Union Temporal, los integrantes de esta se obligan en forma conjunta y sclidaria, tanto
en la convocateria como en la ejecucion del contrate que se llegue a celebrar, perc las sanciones por el incumplimiento
de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacién en la

gjecucion que se haya definido para cada uno.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion, el consorcio o 1a unién temporal quedaran formalizados a fa
firma del contrato

En atencion a lo dispueste en el artictio 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcic o Unién Temporal
en el documento de constitucion para efectos del pago, en relacion con la faciuracion deben manifestar

Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la union temporal uno de sus integrantes, caso en el cual se debe
informar el nimero del NIT de quien factura.

Sila va & realizar el consorcic ¢ unitn temporal con su propio NIT, hecho que se debe indicar en el documento de
conformacion. Ademés, se debe sefialar el porcentaje o valor del contraio gue corresponda & cada uno de los
integrantes, el nombre o razén Social y el NIT de cada uno de ellos. En este €aso, para efectos de la inscripcion en el
Registro Unico Tributario deberan tener en cuenta io dispuesto en el Decreto 2620 de 2074,

Elimpuesto sobre las ventas discriminado en ia factura que expida el consorcio o union temporal deber ser distribuido

acada uno de sus miembros de acuerde con su participacion en las actividadss gravadas que dieron lugar al impuesto,
para efectos de ser declarado.

En cualguiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.
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Los consorcios o unicnes temporales constituidos para !z presente convocatoria se comprometen en caso de ser
adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Unico Tributario), permanecer consorciados ¢ en unién temporal
durante l término de la vigencia del contrato y un (01) afio mas. Por lo tante, debera indicarse expresamente que el

consorcio o union temporal no podra ser disuelto, ni liguidado durante 12 vigencia o promogas del contrato que se
suscriba,

EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN podra sclicitar aclaraciones sobre los términos consignados en el documento
de conformacién del consorcio o unién temporal.

D. Certificado de existencia y representacion legal y/o documento legal idéneo ylo matricula mercantil
en caso de tratarse de persona natural,

El proponente debera anexer el Certificado de Cémara de Comercio (registro mercantil, certificado de existencia y
representacion legal y/o certificado de entidades sin anime de lucro actualizado ante la Camara de Comercio
coirespondiente para la vigencia 2024. Sin embargo, si el registro mercantil, certificado de existencia y representacisn
lege! yio certificado de entidades sin animo de lucro; es posterior a la fecha y se encuentra actualizado ante la Camara
de Comercic correspondiente, se tendra en cuenta la informacien), dicho certificado debera ser expedido con un plaze
no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso, ef cual se aportara en original, y debera contener en su
objeto social las actividades afines al presente proceso de contratacion y que tenga como minimo la siguiente actividad
4761 "comercio al por menor de libros, periddicos, materigles y articulos de papeleria y escritoric en establecimientos
especializados”.

Si el propenente esta constituido como entidad sin &nima de lucro, debe aportar con su propuesta la certificacion de fa
Secretaria de Participacion Social del Departamente que lo habilita, demostrando con ella que se encuenira inscrito y
activo en una ESAL.

En ef certificado deberé constar quién ejerce la representacion legal, las facultades de este, el objeto social, dentro del
cual se debe haflar el objeto del presente proceso v la duracion de la sociedad, que en ningin caso debera tener una
duracion inferior al plazo del contrato y un afio mas (Ley 80 de 1993, Art. 6o °), contado a partir de la fecha del cierre
del plazo para la presentacion de las ofertas dentro de este proceso.

En el evento que dei contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la remision a los estatuios
de ia Socledad para establecer las facultades de! Representante Legal, el oferente debera anexar copia de ia parte
pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacién inferior al monto de [a cferta, se debera
adjuntar igualmente la autorizacién especifica para participar en esta convocatoria y suscribir el contrato con
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, en caso de resultar seleccionado, certificacion que debera haber sido expedida
con fecha ne mayor a 3C dias calendarios anteriores al cierre de la presente seleccin.

Sila propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados eriginales tanto de fa Sucursal
como de la Casa principal.

En el caso de uniones temporales o consorcio, sus miembros deberan acreditar que dentro de su obiete social se
encuentra comprendida la actividad que comprometen a desarrollar en el acuerdoe de conformacién correspondiente,

por lo que cada uno de sus integrantes debe aportar el certificado original en las condiciones y piazos anteriormente
establecidos en el presente numeral.
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Por lo anterior, si cada una de las personas juridicas que conformaren el consorcio © unidn temporal, no cuentan con
objetos sociales refacionados con el objeto del presente proceso, se entenderan gue no tignen suficiente capacidad
juridica para participar y por consiguiente su propuesta seré rechazada,

Siel proponente esta constituido como entidad sin animo de lucro, debe aportar con su propuesta la certificacion que
acredite que se encuentra habilitado para prestar sus servicios en el Departamento del Meta, demostrando con ella
gue se encuentra inscrito y activo,

El preponente que se dedique a la prestacidn de servicios inherentes a profesiones liberales no debe ser considerado
comerciante, en ese sentide, el proponente ne esté obligado en dar cumplimiento a los preceptuade en el numeral 1
del articulo 19 del cdigo de comercio, (...) Matricularse en el registro mercantll {...)". Lo anterior de acuerdo a lo
plasmado en el numeral 5 del articulo 23 del Codigo de Comercio, no se considera acto mercanti “la prestacion de
servicics inherentes a profesiones liberales.” Asi las cosas, deberd acreditar tal condicién aportando copia de la tarjeta
profesional, certificado de antecedentes disciplinarios, copia del documento de identidad y copia del registro Unico
tributario.

E. Personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero

Para los efectos previstos en este acapite se consideran personas juridicas privadas de origen exiranjero las
sociedades que ne hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional sea que tenga o no domicilio en
Colombia a traves de sucursales. Las propuestas de las parsonas juridicas de origen extranjero se someteran en todo

caso a la legislacién colombiana sin perjuicio de lo cual, para su participacion debe cumplir con las siguientes
condiciones:

a) Existencia y representacion legal 2 efectos de lo cual debe presentar un documento expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, con un términe de expedicién no maycr a un (1} mes anterior a |3 fecha de
cierre del proceso en el que conste su existencia, objeto y vigencia y ef nombre dal representante legal de la sociedad
o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurdicamente y sus facultades, y en el cual
se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propussta, suscribir ef contrato y
comprometer a la entidad a través de su propuesta.

b) La vigencia de la persona no podra ser inferior al término de validez de la oferta més el término de ejecucion del
futuro contrato y un afio mas, contado a partir de !a fecha dei cierre del plazc para la presentacian de las ofertas dentro
de este proceso.

¢) Cuando el Representante legal tenga limitaciones estatutarias se debe presentar adicionalmente copia del acta en
la que conste ia decision def drgano social correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacion

de la propuesta, ta suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en el case
de resultar adjudicado.

d) Que su objeto social sg encuentre directamente relacionado con el objeto del contrato de manera que le permita a
la persona juridica la celebracion y ejecucion def contrato cfrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes cbligaciones que adquiere.
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e} En todos los casos debe cumplirse todos y cada unc de los requeridos fegales exigidos para la validez v oponibiiidad
en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propésitc de que puedan obrar como prugba conforme a
lo dispuesto en los articulos 258 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil, y las demés normas Vigentes

F. Certificado de inscripsion, clasificacion y calificacion en el registro Unico de proponentes expedido
por la Camara de Comercio de [a jurisdiccion donde tenga el domicilio principal.

El proponente debe aportar en original el certificado de inscripcion en el Registro Unico de Propenentes, hecha bajo ef
regimen del Decreto 1082 de 2015 expedido por la Camara de Comercio de lz jurisdiccidn donde tenga el asiento
principal o domicilio principal, expedido dentro de los treinta (30) dias habiles anteriores al cierre de la Seleccidn
Abreviada, debidamente renovado con corte al 31 de diciembre de 2023; sin embargo, si la constitucion del interesado
g inscripcién en el REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP) es posterior 2 esta fecha, se tendré en cuanta la
informacién financigra registrada en su RUP,

Pare el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberd presentar el respectivo
Certificado de Registro en donde se demuestre la inscripcién total ¢ parciaimente las actividades, especiafidades y
grupos solicitados v este se encuentre en firme.

El proponente individual persona natural o juridica debera acreditar fotal o parcialmente los codigos del clasificador de
bienes y-servicios UNSPSC, cuando el propenante sea una persona plural {consorcio, unién tamporal).

De conformidad con el articulo 221 del Dacreto 019 de 2012 ef Certificado de Registro Unico de Proponentes que
adjunte el proponente con su propuesta, debera estar vigente v en firme a la fecha de cierre del presente proceso, es
decir gue se havan cumplide los DIEZ {10} dias habiles para su firmeza y expedido dentro de los TREINTA (30) dias
hébiles anteriores a la fecha de presentacion de la propussta,

Cuande se requiera subsanar la fecha de expedicion del certificado, no se tendran en cuenta las modificaciones
realizadas sobre el mismo, con postericridad 2 la fecha del cierre. Tampoco se pedra modificar la actividad,

especialidad y grupo requeridos en el presente proceso de seleccion y que sean acreditados por el proponente, so
pena de RECHAZO.

El certificado constituye plena prueba respecto de la infermacien verificada documentalmente y cuvo registro se
encuentra en firme. Lo mismo ocurre en relacién con 1z informacion que proviene del registro mercantil o del registro
de entidades sin animo de lucre. Si el oferente es un consorcio, unidn temporal o promesa de sociedad futura, minimo
uno de los ascciados debera cumplir con la clasificacién exigida en el presente pliego de condicionas.

NOTA: Las propuestas cuyo Certificado de Registro Unico de Proponentes apertado no se encuentre vigente y su
informacion en firme a la fecha del cierre del proceso, NO sera objeto de evaluacion.

G. Certificacién Expedida sobre pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales

e conformidad con lo establecido en el Articuio 23 de la Ley 1150 de 2007, a 1a fecha y junto con la presentacion de
la oferta, el proponente individual vy de todos los integrantes de Consorcios o de Uniones Temporales o cualesqguier
otre tipc de asociacion, deberd acreditar que se encuentra dentro de los seis (6} meses anteriores a la fecha de
presentacion de la oferta, a paz y salvo con el pago de las obligaciones asumidas con los sistemas de saiud, riesgos
profesionales, pensiones, y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto de Colombiano de Bienestar
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Familiar —ICBF, y Servicio Nacional de Aprendizaje ~SENA, cuando a ello haya lugar, de conformidad con o
establecido en el articulo 50 de la Ley 789, Ley 1607 de 2012 y demés normas complementarias y modificatoria; para
lo cual debera debe adjuntar certificacion suscrita, en original, por ef Representante legal o revisor fiscal que asi los
declare. .

En caso de oferas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal deber4 allegar este
documento.

Para tal efecto se debera diligenciar el Anexc No.5, &l cual cebe ser firmado por el Representante Legal o Revisor
Fiscal seglin sea el case. En caso de ser firmado por el Revisor fiscal, se debera aportar copia de la cedula de
ciudadania, copia de la tarjsta profesional y copia del certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de lajunta de
central ¢e contadores.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga ¢ haya tenido dentro de los seis (6} meses
anteriores a la fecha de firma del Contrafo personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes
legales y seguridad social, debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada
certificacion.

Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar certificacion del pago de los aportes de sus
empleados (cuando a ello hubiere lugar), a los sistemas de salud, riesgos profesicnales, pensicnes y aportes alacaja
de compensacion familiar, ICBF y servicic nacional de aprendizaje, el cual no serd inferior a seis (06) meses anteriores
al cierre de ia seleccion.

La entidad se reserva el dereche de verificar con las respectivas entidades la informacion que suministran los
proponentes.

Conforme 2 lo preceptuado en el Decreto Reglamentario N° 2286 de 2003, los proponentes que se encugntren

excluidos del page de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan indicarlo as en sy propuesta,
caso en el cual corresponda.

H. Registre Unico Tributario

El proponente debera anexar copia del documento que acredite el régimen tributaric al que pertenece con el R.U.T,
en caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar este documento.

Las actividades del RUT deben corresponder con las actividades del Certificado de Camara de Comercio {registro

mercantil, certificado de existencia y representacion legal), y ser concordante con Ja clasificacion del registro tnico de
proponentes.

En caso de ser auto retenedor, el proponente deber indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicién

(resolucion), expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). Si el contrato se suscribe con un
consorcio ¢ una union temporal, el contratista debera tramitar y obtener el nimero de identificacion tributaria.

. Verificacién Responsables Fiscales y Antecedentes Discipiinarics
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El Municipio verificara que el proponente v cada uno de sus integrantes, en caso de propuestas asociativas, no
presenten antecedentes fiscales que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, de lo cual dejaré constanciz en el informe de evaluacion.

El proponente deberé presentar los certificados correspondientes expedidos por iz Contraloria General de la Republica,
cen una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias, contados & la fecha de cierre de la seleccién.

lgualmente, el Municipio verificard que el proponente, y cada uno de sus integrantes, en caso de propuestas
asociativas, no presenten antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado,
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008, de
lo cual dejara constancia en el informe de evaluacion.

El propenente debera presentar los certificados correspondientes expedidos por la Procuraduria General de ia Nacion,
con una fecha de expedicion no mayer a treinta (30) dias, contados a la fecha de cierre de 12 seleceién.

Tratandese de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no existe
Certificado de la Confraloria o Procuraduria, o su equivalente, deberd indicar esta circunstanciz, en documento suscrito
bajo la gravedad de juramento por el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica, como
proponente individual ¢ integrante de! proponente plural.

J. Verificacion del Certificado Judicial de la Policia Judigial

El Municipio realizaré la verificacion de antecedentes judiciales de las personas naturales y representantes legales de

personas juridicas y figuras asociativas, en la pagina oficial de la Policia Nacional, de lo cual dejara constancia en el
informe de evaluacién.

En proponente debera presentar los certificados corespondientes expadidos por la Policia Nacional, con una fecha de
expedicién no mayer a treinta (30) dias, contados a ia fecha de cierre de la seleccion.

Con respecto a los socies de las personas juridicas, consorcios, uniones temporales o cualquier ofra forma de
asociacion, con excepcion de las sociedades anénimas abiertes, dicha consulta debe ser realizada por el
Representante Legal en forma previa a la suscripcién del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas,

en la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por
las autoridades judiciales.

K. Verificacion de Medidas Correctivas

Para el preponente, persona natural o los integranies personas naturales de proponenies plurales, el representants

legal de personas juridicas y el representante de proponentes plurales, se debera adjuntar copia del certificado de paz

y saivo de imposicion de multes, emitido por el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC),

administrado por la Policia Nacional de Celombia, de acuerdo con lo previsto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.
L. Verificacian del Registro Unico Empresarial

El Municipio verificara que ef proponente o fos miembros de propuestas asociativas, no se encuentran reportades con
sanciones en el Registro Unico Empresarial de las Camaras de Comercio, acorde con la informacién alii reportada. En
caso contrario, se dara aplicacion al Articulo 90 "inhabilidad por incumplimiento retirado” de la Ley 1474 del afio 2011,

M. Certificacion del representante legal para el caso de micro, pequefias y medianas empresas.
gaip
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De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.1. incentivos en |z contratacién plblica del Decreto 1082
de 2015, en concordancia con el articulo 43 de la Ley 1450 de 2011, para acreditar la calidad de MYPES O MIPYMES
nacionales, los oferentes deberan presentar una certificacion expedida por contader piblico o revisor fiscal, segun sea
el caso, en la que sefiale tal condicién y su tamafio empresarial (micro, pequefia o mediana empresa), ademas debera
presentar el certificado expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad que sea competente para acreditar su
antigliedad.

N. No encontrarse Bajo las Causales de inhabilidad o Incompatibilidad

Mediante escrito el proponente, persona natural ¢ juridica, consorcio o unidn temporal, tiene la obligacion de manifestar
bajo la gravedad de juramento, firmada en original, si se encuentra 0 no incurso en aiguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad de fas contenidas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993, adicionade por ef articulo 18 de la ley 1150 de
2007 y demés normas concordantes. Adicionalmente, esta manifestacion juramentada también debe hacerla respecto
de ia persona juridica que representa y respecto de jos socios que la conforman.

Si el propenente es un consorcio 0 una unién temporal, el representants designado tiene la obligacién de manifestar
bajo la gravedad de juramento, si se encuentra o no incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las
establecidas en la Constitucién y la Ley. Adicionalmente, esta manifestacion juramentada también debe haceria
respecto de las personas naturales vy juridicas que conforman el consorcio o la unién temporal, y en el caso de las
personas juridicas, también debs hacer la misma manifestacion respecto de los socios que las conforman,

Si el proponente, ef rapresentante legal o alguno de los socios se encuentran incurses en alguna causal de inhabilidad
0 incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion y la ley, la oferta seré rechazada.

Q. Certificado sobre Multas y Sanciones

El oferente debe allegar certificacion expedida por el Representante Legal, en la que conste a la fecha de! cierre dal
proceso, la informacion sobire multas y sanciones durante el Gltimo &fio, respecto de contratos, multas, sancionas e
inhabifidades la cual se verifica con la pagina del RUES.

En caso de ofertas conjuntas cada uno de los integrantes del Consorcio, Uniones Temporales ¢ promesa de sociedad
futura, debe allegar este documento.

El municipio descontara el 2% del total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya
impuesto una o méas multas o clausulas penales durante el (iime afio, contaco a partir de la fecha prevista para la

presentacion de las ofertas los puntos por multa y/o sancién. (De conformidad con lo establecido en &l articulo 58 de
la ley 2195 de 2022

P. Autorizacion para consulta de inhabilidades por delitos sexuales.

El oferente debe allegar un escritc donde manifieste la au‘orizacion expresa al municipio de Puerto Gaitan para
censultar y solicitar certificacién por concepto de inhabilidad por delitos sexuales cometidos contra menores de acuerdo
con lo establecido en la ley 1918 de 2018
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Q. Copiade la Cédula de Ciudadania
Las personas naturaies colombianas deberan presentar copia de su cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranieras, deberan presentar copia de su pasaporte, v si se encuentran residenciadas en
Colombia, copia de la Cédula de Exiranjeria expedida por Iz autoridad coiombiana competente.

En caso de que el proponente sea perscna juridica, se aportaré copia de la cédula de ciudadania de! representante
legal y en el evento de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, copia del representante legal y de
cada uno de los integrantes que lo conforman.

R. Libreta Militar

El proponente (persona natural o representante legal de la persona juridica), asi como cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, para el caso de varones menores de 50 afios, debera aportar fotoconia de la Libreta

Militar. Sin embarge, El Municipio de Puerto Gaitan, se reserva el derecho de consultar por los medios electrénicos
dispuestes para ello.

S. Certificacion de Representante Legal para el Caso de Micro, Pequefias y Medianas Empresa.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.1. Incentivos en a contratacién publica del Degreto 1082
de 2015, en concordancia con el articulo 43 de la Ley 1450 de 2011, para acrediter la calidad de Mypes o Mipymes
nacionales, los oferentes deberan presentar una certificacién expedida por contador plblico o reviser fiscal, segin sea
el casc, en la que sefiale tal condicion y su tamafio empresarial (micro, pequefia o mediana empresa), ademas debera

presentar el certificado expedido por la Camara de Comercio ¢ por la autoridad que sea competente para acreditar su
antigliedad.

T. Garantia de Seriedad de la Oferta

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentade, sera susceptible de aclaracion por gl Proponente
hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:

Caracteristica | Condicion : : : = :
Cualguiera de las clases permmdas por el artlcuio 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 a

Clase saber: {i) Contrato de seguro contenide en una péliza, () Patrimonio auténemo y (i) Garantia
Bancaria.

poegurad®) | Municipio de Puerto Gaitan identificado con NIT 500.079.035-1

Amparos qu perjuicics derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el
articuio 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion
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Caracteristica Condicion
Valor
Agegurado

Diez por ciento {10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Seleccitn

Para las personas juridicas: |la Garantia debera tomarse con el nombre o razén social v tipo
socletario que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no s6lo con su sigla, a no ser que en el referide documento
Tomador se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera. _

Para ios Proponentes Plurales: la Garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
Proponente Plural, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su identificacion
y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los otergantes de la misma.

Si en desarrollo del proceso de seleccion se modifica el cronograma, el Proponente debera ampliar a vigencia de la
Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplide los requisitos de ejecucidn del
respective contrato.

La propuesta tendra una validez igua! al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la oferta.
Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el Proponente no podra retirar ni modificar los
terminos ¢ condiciones de esta, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva Iz garantia de seredad de la oferta.

De otra parte, se debera anexar recibo de page original expedido por la aseguradora.
La no presentacién de la poliza de seriedad de ia oferta sera causal de RECHAZO en el marco de la Ley 1882 de 2018:

Articulo 5%, Modlfiquese el Paragrafo 1 e incliyanse los parégrafos 3,4 Y 5 de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, los
cuales quedaran asi: (...) Paragrafo 3°. La no entrega de la garantia de seriedad junto con ia propuesta nc sera
subsanable y sera causal de rechazo de esta.”

U. COMNSULTA DEL REGISTRQ DE DEUDORES ALIMENTARIOS (REDAM):

El Comité Juridico Evaluador deberd consultar de conformidad a ia Ley 2097 del 2021, que el proponente persona
natural © representante legal de persona juridica o miembros del proponente plural, no se encuentre en mora a partir
de tres (3) cuotas alimentarias, sucesivas o no, establecidas en sentencias ejecutoriadas. acuerdos de conciliacién, ¢

cualquier titulo ejecutivo que contenga obligaciones de carécter alimentario. De evidenciarse registro de antecedentes
el proponante sera rechazado.

7.2. DOCUMENTO DE ORDEN FINANCIERC

7.21.  CAPACIDAD FINANCIERA (Cumple / No Cumple)

£! objeto de la verificacion financiera es validar si los proponentes cuentan con la capacidad financiera exigida en el
Pliego de Condiciones.

Los requisitos financieros exigidos para participar en el presente proceso de seleccion seran verificades a partir de la
informacion que obra en el certificado de inscripcion RUP.
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Los proponentes deberan aporter el Certificado de Registro Unico de Proponentes vigente, con la informacién

financiera actualizada a 31 de diciembre de 2024, Cabe precisar, que el RUP presentado debe estar VIGENTE y EN
FIRME.

La capacidad financiera es un requisito habilitante, para lo cual el proponente debe cumplir con los requisitos de orden
financierc estipulades en el presente numeral.

En aplicacion del principio de seleccion objetiva, €l proponente y cada uno de los integrantes en caso de proponentes

plurales, deberd identificar en su propuesta cual es el mejor afio fiscal, a fin de tenerlo en cuenta al momento de
evaluar.

Acorde con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y e! estudio del sector elaborado por el Municipio, se
han establecido los siguientes parameires para la evaluacién de la capacidad financiera de los proponentes, asi:

TABLA DE INDICADORES DE CAPACIDADFINANCIERA = =~
indice de Liguidez Activo Corriente [ Pasivo Corriente Mayor o igual al 2.85
indice de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total Menor ¢ igual al 0,49
Razén de Cobertura de intereses | Utilidad Operacional / Gastos de Intereses Mavor o igual a 7.11

Para obtener los indicadores que provienen de la division de cuentas de los estados financieros cuando ef propenente
sea consorcio, union temporal, promesa de sociedad fulura o esta organizado en cualquier forma de asociacion, se
calcularan sumando el valor total de cada componente del indicador de acuerdo a la metedologia establecida por
Colombia Compra Eficiente en el Manual para la Determinacion y Verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos
de Contrafacion cce-gicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023 Seccion 54, punio 4
‘Ponderacion de los componentes de los indicadores”,

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consocrcio, union temporal, promesa de sociedad futura ©
cualquier forma de asociacidn, los indicadores se calcularan de la siguiente forma:

n
> (Numerador [ = Participacidn)
i=1

Indicader =

n

Y (Denominadori = Participacion)
=1

Donde i representa a una empresa que conforma ef oferente plural y n es el nimero tofal de empresas integrantes del
oferente piural (union temporal 0 consorcio). Esta opcion incentiva a que el integrante del proponente plural con los
mejores indicadores tenga una mavyor participacion en dicho proponente plural.

De conformidad con lo establesido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del decrato 1082 de 2015, en 1a informacién finansiera

registraca en el RUP deberan encontrarse plasmados todos los indicaderes financieros anteriormente establecidos
con sus respectivos componentes, sc pena de evaluar su propuesta como NO HABIL FINANCIERAMENTE.
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Los oferentes cuyos gastos de intereses sean (0), no podré calcular el indicador de razon de cobertura de intereses.
En este caso el oferente cumple con el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa o de pérdida, caso en
el cual su propuesta sera evaluada como no hébil financieramente.

Todos los célculos aritméticos que se realicen para la determinacién de los indices se aproximaran por exceso o por
defecto a la centésima del valor, asi: cuando la milésima sea igual o superior a 5, se aproximara por exceso, y cuando
sea inferior a § se aproximara por defecto.

Nota: los porcentajes aqui establecidos obedecen a un estudio de factores financieros determinados en el analisis del
secter que se elabord en la preparacion del presente proceso, en la modalidad de Seleccién Subasta.

EN EL EVENTO EN QUE LA OFERTA NG CUMPLA CON LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE
NUMERAL SE CONSIDERARA QUE LA OFERTA NO CUMPLE Y SE RECHAZARA LA PROPUESTA.

7.22.  CAPACIDAD ORGANIZACIONAL (Cumple / No Cumple)

La capacidad organizacional es un requisito habilitante, para lo cual el propcnente debe cumplir con los requisitos de
orden financiero estipulades en el presente numeral.

Los requisitos financieros exigidos para participar en el presente procesc de seleccidn seran verificados a partir de la
informacion que obra en el certificado de inscripcion RUP.

Los proponentes deberén aportar el Certificado de Registre Unico de Proponentes vigente, con la informacion
financiera actualizada a 31 de diciembre de 2024. Cabe precisar, que el RUP presentado debe estar VIGENTE y EN
FIRME.

La capacidad financiera es un requisito habilitante, para lo cual el proponente debe cumplir con los requisitos de orden
Tinanciero estipulades en el presente numeral,

En aplicacion del principic de seleccion objetiva, el proponente y cada uno de los integrantes en caso de proponentes
plurales, debera identificar en su propuesta cual es el mejor afio fiscal, a fin de tenerlo en cuenta al momento de
evaluar.

Acorde con gl articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el estudio del sector elaborado por el Municipio, se
han estabiecido ios siguientes parametros para la evaluacién de la capacidad financiera de los proponentes, asi:

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIACIONAL INDICADOR

RENTABILIDAD  SOBRE EL | UTILIDAD  OPERACIONAL 7

PATRIVONIO PATRIMONIO MAYOR O IGUAL A 0,25
RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS ?;gﬂ’a‘a UPERACIONAL 1 ACTIVO | 4 \v6R 0 1GUAL A 0.12

Para obtener los indicadores que provienen de la division de cuentas de los estados financieros cuando el proponente
sea consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en cualquier forma de asociacion, se
calcularan sumando el valor fotal de cada componente de! indicador de acusrdo a la metodologia establecida por
Colombia Compra Eficiente en el Manual para la Determinacion y Verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos
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de Contratacion cce-gicp-mz-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_28-09-2023 Saccién 5.4, punto 4
“Ponderacicon de los componentss de los indicadores”.

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura o
cualquier forma de asociacién, los indicadores se calcularén de la siguiente forma:

n
¥ (Numerador i * Participacié m)
i=1

Indicader =

n

> (Denominadori = Participacidn)
i=1

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y n es el nimero total de empresas infegrantes del
oferente plural (unién temporal o consorcio). Esta opcidn incentiva a que el integrante del proponente plural con los
mejores indicadores tenga una mayor participacion en dicho proponente plural.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del decreto 1082 de 2015, en la informacion financiera
registrada en ef RUP deberan encontrarse plasmados todos los indicadores financieros anieriormente establecidos
con sus respectivos componentes, so pena de evaluar su propuesta como NO HABIL FINANCIERAMENTE,

Los oferentes cuyos gastos de intereses sean (0), no podra caleular el indicador de razédn de cobertura de interases.
En este caso el oferente cumple con el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa o de pérdida, caso en
el cual su propuesta sera evaiuada como no hébil financieramente.

Todos los céleulos aritméficos que se realicen para la determinacion de los indices se aproximaran por excesc o por
defecto a la centésima del valor, asi: cuando la milésima sea igual o superior a 5, se aproximara por exceso, y cuando
sea inferior a 5 se aproximara por defecto.

Nota: los porcentajes aqui establecidos obedecen a un estudio de factores financieros determinados en el analisis del
sector que se elabord en la preparacion del presente proceso, en la modalidad de Seleccion Subasta EN EL EVENTO
EN QUE LA OFERTA NO CUMPLA CON LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE NUMERAL SE
CONSIDERARA QUE LA OFERTA NO CUMPLE Y SE RECHAZARA LA PROPUESTA.

7.2.3 REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL CONFORME CRITERIOS DIFERENCIALES PARA
EMPRENDIMIENTOS, EMPRESAS DE MUJERES Y MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUSBLICAS DE
CONFORMIDAD AL DECRETO 1860 DE 2021

En aplicacion del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1082 de 2015, el Municipio incluira como criterio diferencial la
capacidad financiera, con &l fin de promover y facilitar la participacion de MIPYMES domiciliadas en Colombia en
los procesos de seleccidn, indicadores financieros menos exigentes, que corresponderan a un 10% mas favorables
con respecto a los indicadores definidos para el presente procesc de seleccion, por lo cual, las MIPYMES, deberéan
cumplir con los siguientes indicadores de capacidad financiera:
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indicadores de Capacidad Organizacional
Rentabilidad sobre el patimonio igual o mayora 0,22
. Rentabilidad sobre activos igual 0 mayora 0,11

7.3. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La experiencia del proponente se acreditaré en un {01) contrato debidamente ejecutado y liquidado, que se encuentre
registrado en el RUP, cuyo objeto yio alcance contenga ADQUISICION O SUMINISTRO DE EQUIPOS DE OFICINA,
ELEMENTOS TECNOLOGICOS, y cuyo valor ejecutado, sea superior al presupuesto oficial del presente proceso de
seleccion (669.20) SMMLV), expresado en SLMMLV y que se encuentren codificados en los siguientes cédigos
UNSPSC del Clasificador de Bienes y Servicios:

TEM | CODIGOUNSRSC. | 0 CUSNTIA-SMMLY - o
24102000
39121000
43211500
4321170C
4321210C
43233000
44101600
45111600
56101700
58112100

(669.20) SMMLV

Wlaoi~t|m ;|| -

—
<o

Neta: El presupuesto oficial expresado en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes, de 669.20 SMMLV en este
sentido se soiicita que el proponente cumpla con una (1) vez el presupussto oficial expresado en SMMLY.

En caso de consorcics 0 uniones temporales la experiencia exigida como requisito habilitante, podra ser apertada por
uno de los miembros del consorcio o de la unidn temporal.

Siel proponente no cumple con la acreditacion de la experiencia exigida, de conformidad con lo anteriormente sefialado
dara lugar a que la propuesta sea calificada como no hébil técnicamente v por lo tanto sera rechazada.
Para acreditar los contratos debera anexar el RUP con la informacién actualizada.

No se tendran en cuenta fas certificaciones que acrediten contratos que se encuentran en ejecucion, los que na se
relacionen con el objeto del proceso de la presente seleccion.

El proponente, sea persena natural o Juridica, y los integrantes del Consorcio o Union Temporal, debera diligenciar el
anexo adjuntar la documentacion que acredite toda Ia informacion alli requerida.
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En este formato se debera incluir a siguiente informacién del contrato, que considere el proponente da conformidad
con los requisitos establecidos en el criterio de evaluacion de Experiencia, de los cuales deberéa sefialar:

e Siel contrato se suscribié en Consorcio o Unidn Temporal, se debera indicar el porcentaje de participacion y
acreditarlc mediante copia del acuerdo consorcial o el acuerde de unién temporal ¢ con la certificacién
correspondiente, para verificar conforme al porcentaje (%) de participacion la experiencia que aportada.

o Lafactura aportada debe ser emitida con fecha anterior a la publicacion del proyecto de pliego def proceso

«  clvalor facturadoe {basico, ajustes si se pacié un monto y el valor del IVA), acreditario con copia del contrato,
acta final y/o de liguidacién o con la certificacion correspondiente de fa entidad estatal contratante,

»  Silaexperiencia es demostrada por medio de una certificacion, debera contener lo siguiente:

Numero del proceso de seleccion.

NUmero de contrato.

Datos de! contratante y del contratista.

Cbjeto del contrato (acorde 2 lo exigido)

Valor del proceso de seleccion.

Certificacidn de que cumplié el obieto y balance financiere final del contrato.

0O 00 00

El contrato que incumpla el requisito antericr no sera tenido en cuenta para la evaluacion.

El Municipio de Puerlo Gaitan, se reserva el derecho de verificar la informacion contenida en fas respectivas
certificaciones. Cualquier informacién que se determine come no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes,

sera motivo de rechazo de la propuesta v si es alterada o falsz, se remitira a las auforidades compatentes, para lo de
su competencia.

EL PROPCNENTE QUE NO CUMPLA CON LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA DE CONFORMIDAD CON
LG ANTERIGRMENTE SENALADO, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA CALIFICADA COMO NO HABIL.

Experiencia mediante subcontratos:

Para la acredifacion de experiencia de subcontratos cuyo contrate principal fue suscrito con particulares se aplicaran
las disposicicnes establecidas para la acreditacion de experiencia con particulares.

Para la acredifacidn de experiencia de los contrates derivados de contratos suscritos con Entidades Estatales el
Proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacidn:

Certificacién del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del subcontrato, la
cual debe encontrarse debidamente suscrita por el representante legal del contratista del contrate principal, del
Concesionario, o det EPC o Consorcio Constructor. Asi mismo, debe contener Ia informacion requerida en el presente
documentoe para efectos de acreditacion de la experiencia.

Certificacion expedida por la Enfidad Estatal del contrato principal del cual se derivé el subsontrato.
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Dicha certificacion debe contener la informacién requerida para acreditar experiencia y la siguiente:

Las actividades ejecutadas en el contrato, en las que se pueda evidenciar que existe subcontratacion que pretendan
ser acreditadas para efectos de validacion de experiencia, en el presente procesc de seleccion.

Autorizacion de la Entidad Estatal por medio de la cual se auforiza el subcontrato. En caso de que no requiera
autcrizecion, el Proponente podré aportar con su propuesta alguns de los siguientes documentos gue den cuenta de
esa circunstancia: (i) copia del conirato o (ii) certificacién emitida por la entidad concedente.

Para los subcontratos, las actividades subcontratadas solo serén validas para el subcontratista cuando ambos se
presenten al Procese de Contratacion; es decir, dichas actividades no seran tenidas en cuenta pera efectos de
acreditacién de experiencia del contratista directo. En todo ¢aso, la experiencia sera valida para guien efectivamente
haya ejecutado las actividades exigidas.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros procesos, el contratista original haya certificade que,
dentro de su contrate, se llevo a cabo la subcontratacion, por cuanto tales actividades no seran tenidas en cuenta para
efectos de acreditacion de experiencia del contratista original. Para tal fin, deberéan informar a iz Entidad, mediante
cemunicacion escrite, indicando ef procesc en el cual el contratista certificd la respectiva subcontratacion,

La cbligacion de informar las situacicnes de subcontratacion estara en cabeza de ios Proponentes y de ninguna manera
dicha obligacion sera de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal situacién, la Entidad
no tendra responsabilidad alguna por cuanto no fue advertida. En ese caso, el contrato se contabilizara come un todo
y no se tendra en cuenia lo relacionado con la subcontratacion.

Experiencia entre particulares: Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera
aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

»  Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida porel reviser
fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda con la copia de la tarjeta
profesional del contador publico o revisor fiscal (seglin corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documenios equivalentes que hagan sus veces en ¢l
pais donde se expide el documento del profesional.

+ Copia de la declaracién del impuesto a las ventas (IVA) del Propo'nente 0 algunc de sus integrantes
correspondiente al periodo de ejecucion del contrato.

EL NO CUMPLIMIENTQ DEL REQUISITO DE EXPERIENCIA O 8U INDEBIDA ACREDITACION, DARA LUGAR A
EVALUAR LA OFERTA COMO NO CUMPLE TECNICAMENTE, LO QUE DARA LUGAR AL RECHAZO DE LA
OFERTA.

7.4. CAPACIDAD TECNICA (Cumple/ No Cumplej

El proponente dsberd aportar en el sobre No 1 debidamente diligenciado LA FICHA TECNICA CON LAS

ESPECIFICACIONES DE LOS OFERTADO, debidamente firmada en original y de acuerdo con el formato ANEXO del
pliege de condiciones del presente procesc.
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Conforme a lo anterior, el proponente deberé agregar al cuadro del produsto, una fila o columna adicional donde se
indique Ta marca de lo ofertado, en razon a garantizar que los nueves productos yio insumos a adquirir no generar
incompatibilidad con los procedimientos y manuales operacicnales que actualmente tiene la administracién Municipal,

asi como definir técnicamente si son avaladas las marcas conforme al precio del mercado consultado y propuesto por
el Municipic.

Si el proponente No cumple con el diligenciamiento del formato de ficha técnica de conformidad con o anteriormente
sefialado dara lugar a que la propuesta sea calificada come no habil técnicamente.

Si la oferta no cumple o no tiene ninguna de las especificaciones requeridas por la Entidad, la propuesta sers
considerada como NO HABIL, por ne tener un clare conocimiento de los insumos ofrecides o por tratarse de otros
diferentes que no satisfacen 1a necesidad de la Alcaldia de Puerto Gaitan.

El evaluador técnico dentro del proceso de verificacion de los elementos propuestos (marca) podra rechazar u observar
los elementos, atendiendo al no cumplimisnto de los requisitos técnicos v de calidad, en concordancia con el
presupuasto por item.

CAPACIDAD TECHICA OPERACIONAL

Sede Administrativa y de Operaciones Logisticas

Ei proponente deber4 contar con una sede administrativa v de operaciones logisticas, minimo durante el término de
ejecucion del contrato, ubicada en el municipio de Puerto Gaitan, donde operara una oficina con capacidad
administrativa, técnica y organizacional que garantice la correcta ejecucion del contrato, y que le permita al Municipio,
adelaniar junto con el future contratiste, todas actividades de preparacion, coordinacion y demés acciones necesarias
para el desarrolio y cumplimiento del contrato.

El oferente debera adjuntar junto con {a propuesta documents que acredite la propiedad o contrato de arrendamiento.
En caso de propiedad scbre el inmueble, el oferente debe acreditar |a calidad de propietario, mediante certificado de
tradicion y libertad expedido por la oficina de Instrumentos Piblicos con {15) dias calendario de anterioridad a la fecha
de cierre del presente proceso, respecto de la fecha de verificacion de la informacién documenta.

En caso de ser arrendatario def inmueble, el oferente debe acreditar la calidad de ser arrendatario de la sede ofertada,
mediante copia del conirato de arrendamiento vigente, en el cual se debe estabiecer la duracion minime igual al tiempo
de ejecucién de! confrato.

Nota: Los funcionarios que integran el comité de verificacién y evaluacion durante 1a efapa de evaluacion de las ofertas,
podré realizar visita técnica, previa coordinacion con el oferente, con el fin de verificar que las instalaciones ofertadas
cumplan con los requisitos exigides al momento de la visita, asi mismo, se verificaré que este se encuentre en
funcionamiente de acuardo ceon fa naturaieza de la actividad econdmica la cual debe de guardar relacién con el objeto
del presente proceso

VERIFICACION TECNICA

» El cferente debera aportar con su propussta, para los EQUIPOS DE COMPUTO DE ESCRITORIC, los
siguienies certificados:
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Certificacion emitida por el fabricante donde evidencie que es distribuider auterizado de la marca a ofertar.
Certificacion emitida por el fabricante donde evidencie que la marca ofertada cuenta con centros autorizados
en todo el pais para realizar el trdmite de servicio de garantia.

Cedtificacion emitida por el fabricante donde evidencle que la marca ofertada cumple con los estandares 10O
8001:2008, 1SO 1400:2004.

Certificacion emitida por el fabricante donde se evidencie que la marca ofertada cuenta con inventario para
los repuestos de los equipos durante un periodo de 5 afios.

Certificacion emitida por el fabricante donde se evidencie que la marca ofertada cuenta con mas de 10 afios
de experiencia y de que es uria marca reconocida a nivel mundial.

Certificacion emitida por ei fabricante dende evidencie que se compromete a cumplir con la recoleccion de
residuos y periféricos segln tos requerimientos establecidos en la resolucion N 1512 DEL 5 DE AGOSTO DE
2010 MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTA'Y DESARROLLO SOSTENIBLE.,

EL OFERENTE DEBERA ENTREGAR MUESTRAS FISICAS DE L.OS SIGUIENTES ITEMS:
Computader de escritorio, ITEM 1

>
» Multifuncional Monocromatica Laser en blanco y negro ITEM 2
#  Escritorio funcionarios, ITEM 14.

Estos elementos ofertados, equivalentes a las especificaciones técnicas descritas en el presente anexo "SCO - FR- 55
V01 Ficha Técnica de los Blenes y Servicios”, para efectos de verificacion dei cumplimiento de los requisitos minimos

exigidos.

Las muestras deberan entregarse en la direccion Calle 10 N° 10-60 Barric Centro, Palacio Municipal Amaido Rio bueno
Riveros, dentro los dias habil siguiente al cierre de la recepcion de ofertas. La Entidad podra realizar pruebas de

funcionamiento, resistencia o calidad, segun corresponda, para determinar la conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas.

La no presentacién de la muestra o la no conformidad de esta con las especificaciones técnicas sera causal
de rechazo de la oferta

RECUREQ HUMANO.

Para la instalacion y soporte requerido el contratista debe contar con los siguientes perfiles.

CANTI EXPERIENCIA EXPERIENCIA

No. CARGO DAD PERFIL GENERAL ESPECIFICA
Expesiencia profesional Experiencia _especifica
. o . general de minimo diez | o0 U7 (0%) contrato cuyo
1 PROFESIONAL  EN 1 Profesional en ingenleria de sistemas con (10) afios, a parti de Ja objefo.  yio  alcance
SISTEMAS matricula profesional vigente. expedicféfl dg la tarsta corresponda a
profesional ASISTENCIA TECNICA

) Y TECNOLOGICA.
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El contratista debera aportar de los profesionales dentro de la propuesta los siguientes documentos:

Carta de compromiso debidamente suscrita por los profesicnales (Carta de Disponibilidad del Personal).

Cédula de ciudadania.

Copia de la tarjeta profesional (Cuando aplique).

Copia del certificado de antecedentes disciplinarios de la profesion que asi lo requiera.

Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria), Certificados de antecedentes fiscales {Contraioria),
Certificado de antecedentes judiciales, Certificado de medias correctivas (RNMC).

Copia cel certificado de vigencia de la matricula profesional {cuando aplique).

Diploma y/o acta de grado del titulo de Pregrade y Posgrado (cuando aplique).

Certificaciones de la entidad contratante plblica o privada con quien se haya tenido Ia relacion laboral o contractual,
que acredité 'a experiencia exigida la cual deberd indicarse como minimo: nombre del profesional, cargo
desempefiado u objeto del confrato, fecha de inicio y fecha de terminacién.

7.5. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y PUBLICIDAD DE LOS INFORMES DE
VERIFICACION,

El Comité evaluader, con base en lcs documentes e informacion presentada por los proponentes, verificard el
cumplimiento de los requisitos habilitantes previstos en el pliego de condiciones para participar en el presente proceso
de seleccidn, y presentara un informe sobre el resultado de la evaluacion, el cual sefialara los proponentes Habilitados

y No Habilitados para participar en la Audiencia de Subasta Inversa Presencial, en la hora y fecha programada por la
Entidad.

Una vez realizada la verificacidn de los requisitos habilitantes por el respectivo comité, el Municipio atendiendo lo
descrito en los Decreto 1082 de 2015, Articule 2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP. y Articulo 2.2.1.21.2.2
“Procedimientc para la subasta inversa.”, procederd a publicar los informes de habilitacién de los oferentes por &l
termino sefialade en ei cronograma, en la pagina Web de! portal Unico de contratacion www.contrates.gov.co. Los
informes permaneceran de igual forma y por el mismo termino en el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVC DE
CONTRATACION ubicada en el Palacio Municipal Amaldo Riobueno Riveros piso 2, Calle 10 N° 10-60 Barrio Centro

a disposicion de los participantes, para que dentro de dicho termino presenten las observaciones que estimen
pertinentes.

EN LA VERIFICACION DE LAS OFERTAS PRIMARA LO SUSTANCIAL SOBRE LO FORMAL.

LA OMISION DE LOS REQUISITOS, DOCUMENTOS E INFORMACION NECESARIOS PARA LA COMPARACION
DE LAS OFERTAS, LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LA FALTA DE CAPACIDAD PARA PRESENTAR LA
CFERTA Y AQUELLAS CIRCUNSTANCIAS QUE SE ACREDITEN CON POSTERIORIDAD Al CIERRE DEL
PROCESO NO PODRAN SUBSANARSE,

Una vez sean habilitadas las propuestas, el (inico factor de seleccion o escogencia sera el menor precio total, el cual
se seleccionara en la diligencia de Subasta Inversa Presencial, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento
sefialado en el presente pliego de condiciones.
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7.5.1. CRITERIOS DE SUBSANAEILIDAD.

Conforme a la Circuiar Externa Unica de Colombia Compra Eficiente en su caracter de ente recior del sistema de
Compras y Contratacion Pibiica come criterio de subsanabilidad, el Municipio de Puerte Gaitan {Meta) aplicara los
regidos en el numeral 6. Pagina 34 de la mentada circular la cual indica:

“(...) Requisitos y documentos subsanables: La ausencia de requisitos o Ia faita de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, no servirén de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos, de acuerdo con ef parégrafo 1 del articulo 5 de Ia Ley 1150 de 2007
modificadc por e articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

£ consecuencia, las Entidades Estatales deben solicitar a los oferentes subsanar los requisitos de la oferta que no
impliquen la asignacicn de puntaje, y los oferentes pueden subsanar tales requisitos hasta el término de trasiado dej
informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccion, salve lo dispuesto para el proceso de minima
cuaniia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta.

Seran rechazadas fas ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion v ia documentacion soficitada
por la Entidad Estatal hasta ¢l plazo anteriormente sefialado. Las Entidades Estatales no podran rechezar ia oferta
cuando soliciten documentos que no son esenciales para la comparacion de fas mismas y que no tienen el caracter de
habilitantes, sino que son requeridos para la celebracion def contrato o para su registro presupuestal, tales como la
certfficacion bancaria, el RUT, el RIT, el formato SIIF, enire otros.

De acuerdo con el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, en el process de licitacion pablica ef término de trasiado del informe
de evaluacion es de cinco (5] dias habiles. Los articulos 2.2.1.2.1.2.20 y 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015
esfablacen que en el procesc de seleccion abreviada de menor cuantia y en el proceso de concurso de méritos, el
término de traslado del informe de evaluacion es de tres (3) dias habiles.

Por ofra parte, en los procesos de minima cuantia la Entidad debe establecer un plazo para recibir los documentos
subsanables, so pena de verificar ia oferta con el siguiente proponente que ofrezca el mejor precio. Sila Entidad Estatal
no establecié un plazo para subsanar los requisifos, jos proponentes podran hacerlo hasta antes de Ja aceptacion de
Ia oferta. En el Proceso de subasta el oferente podré subsanar los requisitos hasta antes de Ja realizacion de Ja Subasta

()
7.52.  INADMISIBILIDAD DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas seran consideradas inadmisibles cuando no cumplan alguno de 128 requisitos habilitantes, o cuando &
valor de la oferta exceda el presupuesto oficial o resulte artificialmente bajo.

7.5.3.  CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entenderd gue hay empate, cuando dos o mas preponentes habilitados cuentan con ¢l mismo puntaje en la
calificacion (hayan presentade el mismo valor o hayan ofertado el mismo porcentaje de descuento al finalizar el evenio
de subasta). En caso de presentarse un empate entre dos o mas proponentes habilitados y evaluados, se aplicaran
los criterios de desempate de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decretc 1860 de 2021, Io consagrado

Pagina 62 de 83




MODELQ ESTUDIO PREVIO PARA PROCESCS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

2 CONTRATACION
ALCALDIA DE

PUEATO GATTAN, META Codigo: SCO-FR-34 Versidn: 01 Vigencia: 01/08/2025

Fraturto Gad b

en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020. La Entidad Estatal utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y
exciuyente para seleccionar el oferente favorecido;

1. Preferir |a oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes ¢ servicios extranjeros. Para acreditar
este factor de desempate se tendréan en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentaric del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, que trata del puntaje para fa promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.

Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicidn de Servicios Nacionales establecida en el
articulo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado anteriormente.

En este sentide, en los proceses en los que aplique el puntaje previsto en el inciso * del articulo 2 de la Ley 816 de
2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso antericr. Por

tanio, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos gue se presenten para obtener dicho
puntaje.

En simitares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el
pliego de condiciones, invitacidn o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditara
el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los
elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientes prescritos en

ei articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio
de desempate en lugar de obtener puntaje,

2, Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del
articulo 2 de ia Ley 82 de 1893, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o 2 norma que lo modifique,
aclare, adicione o susfituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgara desde
el memento en gue ocurra el respectivo evento y se declare ante un notaric. En fa declaracion que se presente para
acreditar ia calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimienio de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008,

lguaimente, se preferira ia propuesta de ia mujer victima de viclencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion
de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccién
expedida por la autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién fa
debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos v, a falta de este, del juez civil municipal o

promiscuc municipal, o la auteridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta
naturaieza.

En el caso de las perscnas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o muieres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, presentaré un certificado, mediante el cual acredita, bajo {a gravedad de ijuramento, que més del
cincuenta por ciento (50 %) de ia composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
mujeres cabeza de familia y/c mujeres victimas de viclencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicién

indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de elles,
de acuerdo con los dos incisos anterioras.
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Finalmenie, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condicicnes sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con ¢l articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos sensibles, como es el
caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el fratamiento de
esta informacion, en los trminos del literal &) del articuio 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento
del criteric de desempate, |

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que porlo
menos el diez por ciento (10%) de st némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a ia fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde
el momento de la constitucidn de Iz persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afic y que manifieste
adicionzimente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion def contrato.

Si ta cferta es presentada por un proponente piural, ef integrante que acredite que el diez por ciento {10%) de su
nomina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en fa estructura piural y aportar come minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad socia! del Gltime afic o del fiempo de su censtitucién cuando su conformacion es inferior a un (1} afio, en el
que se demuestren los pagos realizades por el empleador.

4. Preferlr la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de personas
mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension estabiecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal, segln corresponda, entregar un certificado, en el que se acredite, bajc la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en sundémina y el nimerc de trabajadores que no son bensiciarios de la pension de vejez, familiar
0 de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendrd en cuenta la vinculacion de
aquelias personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una antericridad
igualo mayoer a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los cases de constitucion inferior a

un {1) afio, se tendré en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior
aun{1) afic, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditaré el nlmero de trabajadores vincuiados que
son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el

requisito de edad de pension establecido en Iz ley, de todos los integrantes del proponente. Las perscnas enunciadas
anteriormente podrén estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificade, mediante el cual acradita, bajo ia
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gravedad de juramente, que no es beneficiario de pensicn de vejez, familiar o sobre vivenciza, y cumple ia edad de
pension; ademés, se deberd allegar el documento de identificacion dal trabajader que lo firma,

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de frabajadores vinculados er la planta de personal,
por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, fa mayor

proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento {10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, 1a persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las
personas vinculadas a su ndémina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la
peblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solc se tendra en cuenta la vinculacion
de aquelias personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad iguaio mayor a un {1) afic contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los cases de consfitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

£l tiempo de vinculacién en fa planta referida, de que trata el inciso antericr, se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en
el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de Ia certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que ef
trabajador pertenece a la poblacitn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom ¢ gitana, en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, ¢ la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual acredita que
por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nomina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerde con la sumatoria de la
nomina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expadida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el frabajador pertenece a la poblacion indigena, nagra, afrocolombiana,

raizai, palenquera, Rrom ¢ gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya
0 complemente.

Cebido a que para el otorgamiente de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerde con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el fitular de la informacion de estos,
como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom ¢ gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) def
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir fa propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincerperacion, para lo cual presentara
cepia de alguno de los siguientes decumentos: i) la certificacién en fas desmovilizaciones colectivas gue expida la
Oficina de Alto Comisionado para ia Pag, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Amas
respecio de las personas desmovilizadas en forma individual, i) el certificado que emita la Agencia para Ia
Reincorporacién y fa Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en preceso de reincorporacidn o
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reintegracion o iv) cualquier olro certificade que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del
documento de identificacion de la persona en procesc de reintegracion o reincerporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara
un certificado, mediante el cual acredite bajo ia gravedad de juramento que més del cincuenta por ciento (50 %) dela
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta-constituida per personas en proceso. de
reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso ds reincorporacién o reintegracion. -

Traténdose de proponentes piurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean PErsonas en procesc de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o perscnas
juridicas donde mas del cincuenta par clente (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en pioceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, ¢ el revisor fiscal, si esta obligado &
tenerlo, acreditara tal situacion aportande fos documentos de identificacion de cada una de las personas en procesc
de reincorporagion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos,
como scn las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y
expresa el manejo de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de 2 Ley 1581 de 2012 como requisito
para el atorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponents piural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, para lo cual se acreditarén estas condiciones de acuerdo con io previsto en el incisc 1 del numeral 2 y/o
el inciso 1 del numeral 6 dei presente arficulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual
el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligades a tenerlo, presentaran un certificado, mediante e! cual
acrediten, baje fa gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cucta parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o relntegracion. Ademéas, deberd acreditar la condicion indicada de cada una de las persohas que
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en procesc de reincomporacion ¢
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerde con lo previsto en este numeral, Este
integrante debe tener una participacién de por io menos el veinticince por ciento {25 %) en el proponente plural.

7.2. Elintegrante del proponente plural de que trata ef anterior numeral debe aportar minimo ef veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de famiia ¢ la persona en proceso de
retncorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes iegales podrén ser
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata

el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de Ia persona
juridica.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como
es el caso de las persenas en preceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa &l
fratamiento de esta informacion, en los térmings del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una MIPYME, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 dal
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articule 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015,

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa ¢ asociaciones mutuales, para o cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por ia Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
case especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que fengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, paguefias ¢ medianas, se preferira la oferta las cooperativas ¢
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Traténdose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados (nicamente por cooperativas v asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en ios cuales al menes uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterics de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, peguefias o medianas.

8. Preferir la oferta presentada por el proponente piural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro ¢ pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2 4 del presente Decreto,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacién mutual se acreditard con ¢l certificado de existencia y representacién legel
expedido por la Camara de Comercio ¢ Ja autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos infegrantes estén conformadaos Gnicamante por cooperativas v asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas juntc con otras en las que los integrantes tengan |z calidad de micro, pequefias
0 medianas, se preferir la oferta de aguellos proponentes plurales en los cudles al menos une de sus integrantes sea

una cooperativa o asociacion mutual gue cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definides por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, peguefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion
cantable con corte al 31 de diciembre del afic anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de
sus pagos fueron realizades a MIPYME, cooperativas o asociaciones mutuales por concepte de proveeduria del
oferente, efectuados durante el afic anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador piblico; o el
representante legal de ta persona juridica v revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal
de fa persona juridica y contador plblico, segin correspenda, entregard un certificado expedido bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a
MIPYME, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Pagina 67 de 83




= MODELO ESTUDIC PREVIO PARA PROCESOS DE LICITACION,
AP E SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

CONTRATACION Bt Lot
AncaLoia n\e Vomaning ot e

PUERTS SATTAN. META Cédigo: SCO-FR-34 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Este conformade por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual gue tenga unz participacion de
por lo menes el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento de
conformacién del proponente plural y, ademés, ese integrante acredite la condicion de MIPYME, cooperativa o
ascciacion mutual en los términes del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento {25 %) de la experiencia
acreditada en la cferta; v )

10.3. Ni ta MIPYME, cooperativa o -asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legalss sean
empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo I
manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la perscna juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados dnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con ctras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cua'as al menos unao de sus integrantes sea
una cooperativa 0 asociacion mutual gue cumpla con los criterios de clasificecion empresarial definidos por el Decrato
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas. '

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BiC,
del segmento MIPYMES, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste
el cumplimiento a los requisites del articulo 2 de [z Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o [a sustituya.
Asimismo, acreditara la condicion de MIPYME en [os %rminos del numeral 8 de! presente articulo.

Traténdose de propenentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite ias condicicnes
sefialadas en el inciso anterior de este numeral, :

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el pliego
de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces. Para ello, se llevara a cabo el siguiente procedimiento;

(a} La Entidad Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segiin el nombre de la persona
natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada uno de
estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el niimero 1.

(b) Seguidemente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (ndmeros & fa izquierda de la coma decimal) de ia
TRM que rigio el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte entera entre el nUmero total de
proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo v utilizarlo en la seleccién final.
(c) Realizados estos célculos, la Entidad Estatal seleccionars a aquel proponente que presente coincidencia entre &l

niimero asignado y ef residug encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogeré al proponente con el
mayor nimero asignado.
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Los factores de desempate deberén aplicarse en ammonia con los Acuerdes Comerciales vigentes suscritos por
Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente enfre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencicnados Acuerdss.

Sin perjuicio de la obligacidn anterior, €l Ministerio de Comercio, Industria y Turisme y la Agencia Nacional de
Contratacién Piblica -Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lingamientos para

la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en ia etapa de seleccion del
Proceso de Contratacion.

Si el empate entre las propuestas se presenta con un propcnente, bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no
tiene Acuerdo Comercial con Colombie, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria,
se daré aplicacion a todos los criterios de desempate pravistos en el presente numeral.

75,4, CAUSALES DE RECHAZO.

Una propuesta serd admisible cuande haya sido presentada oportunamente v se halle ajustada al pliego de
condiciones; de io contrario seré rechazada, a menos que las falencias sean subsanables de acuerdo con la ley 1150
de 2007 articulo 5, para lo cual EL MUNICIPIO hara las solicitudes del caso sin que elio constituya oportunidad para
el oferente de mejorar o complementar la oferta.

> Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en el pliego y que no sean
susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

> Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos habilitantes, hasta el
momento de la subasta o no subsane en debida forma, en cuanto a los aspectos que pueden subsanarse.

» Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

h74

Cuando fa propuesta no cumpta con las condiciones técnicas minimas exigidas en el pliego; no obstante, EL
MUNICIPIO podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar, sin que por ello los proponentes
pueden completar, adicionar, medificar o mejorar fas propuestas.

»  Cuando fras el analisis econémico se evidencie precios unitarios por fuera del rango de precios del estudio

de mercado, se solicitaran las explicaciones a que haya lugar. De no resultar safisfactorias, la entidad
rechazara el ofrecimiento.

> Cuando no se presente la informacién necesaria para llevar a cabe la evaluacion econdmica de las
propuestas, contenidas en el sobre con la oferta inicial al precio.

» Cuando se presenta inconsistencia o inconformidades entre la informacién o documentacién aliega por el
propanente y lo verificado por la entidad, siempre y cuando no pueden ser aclaradas oportunamente, sin
perjuicio de las acciones legales gue pueden iniciarse por este hecho.

Y

Cuando Ios proponentes no presenten la garantia de seriedad del ofrecimiento de forma simultanea con la
oferta.
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> Cuando el valor de fa oferta, una vez corregido, supere el presupuesto oficial.
> Cuando carezca de capacidad para desarrollar el objete de la contratacion.
> Cuando para este.mismo procesc se presente incurso en alguna de las causales de inhabilidad o

incompatibilidad establecidas en la ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones legales vigentes;
asi mismo, cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto de la presente contratacion.

v

Cuando se determine que su valor es artiﬂcialrﬁente baje, de acuerde con lo estabiecido en el Articulo
2.2.1.1.2.2 4, "Oferta con valor artificialmente bajo’. del decreto 1082 de 2015.

> Enlos demas casos en que el pliego expresamente lo diga.
7.5.5. PLAZO MAXIMO PARA SOLICITAR ACLARACIONES Y OBSERVACIONES.

Los proponentes deberan examinar el contenido de! pliego de condiciones, e informarse de los requenmientos y
circunstancias que puedan afectar el desarrolio de todas y cada una de las actividades a ejecutar.

Cualquier informacion y aclaracién adicional, debera ser solicitada por escrito, a las direccicnes de correspondencia,
con referencia Seleccion abreviada con subasta inversa N° XXX de XXXX, a més tardar 2 la hora y fecha sefialada en
el cronograma. No se atenderén solicitudes que lleguen con posterioridad a la fecha y hora sefialada.

En todo caso, se entiende cumplida la obligacion establecida en ef decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1.1.7.1

Fublicidad en el SECOP., con la publicacion que lleve a cabo en el portal Ginico de contratacion, www.coniratos.qov.co.

No se absoiveran consultas efectuadas telefonicamente o en forma personal. Solo seré tenida en cuentz en aste
proceso la informacién que el Municipio expida por escrito.

7.5.6. PRORROGA DEL PLAZO DE LA SELECCION ABREVIADA.

Se entiende que el plazo de la seleccién abreviada con subasta inversa presencial es el tarmino que debe transcurrir
entre la fecha a partir de la cual se puede presentar ofertas y la de su cierre, el cual puede prorrogarse antes del
vencimiento cuando asf lo estime conveniente el Municipio, y de ello contara adenda modificatoria del plazo.

7.5.7.  HABILITACION DE UN SOLO OFERENTE.

Be conformidad con el numeral 5° del Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedirniento para fa subasta inversa. del Decrato 1082
de 2015, en caso de que solo hay un dnico oferente cuyos servicios ¢ bienes cumplen con la ficha técnica y esta
habilitado, la entidad le adjudicara &l contrato si el valor de |a oferta es igual ¢ inferior al presupuesto oficial indicado
en este pliego, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

7.5.8. DECLARATORIA DESIERTA

El Municipio podré declarar desierto el proceso dentro del término previsto para 'a adjudicacion, cuando existan motivos
0 causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta méas favorable rara la entidad, acorde a lo sefialado en
el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.
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Asi mismo declarara desierto el proceso por las siguientes circunstancias:

- No se presenten ofertas

- Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores de habilitacion establecidos en el presente proceso

- Ei Representante Legal de Municipio o su delegado no acoja las recomendaciones del comité evaluador y
cpte por la declaratoria desierta del procese, casc en el cual debera motivar su degisién.

- Se presente el caso previsto en el articulo 2.2.1.2.1.3.2. numeral 6 del Dacreto 1082 de 2015.

8. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES Y LA FORMA DE MITIGARLOS

De acuerdo con el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con la Guia para la Identificacidn y Cobertura
del Riesgo en los Procesos de Contratacion, expedida por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, se
establece que, para estructurar un sistera de administracién del riesgo, se deben tener en cuenta los siguientes

aspectos:

- Los sventos que impiden la adjudicacién y firma del contrato como resultado del proceso de contratacion.
- Los eventos que alteren iz aduccion del contrato.
- Elequilibrio economico del contrato
- La eficiencia del proceso de contratacion, es decir, que la entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad que

motivo el proceso de contratacion y
- Lareputacion y legitimidad de |2 Entidad Estafal encargada de prestar el bien, obra o servicio.

Los interesado en participar en el presente proceso de seleccion, deberan manifestar, si asi lo consideran necesario y
de acuerdo al conocimiento que tengan sobre la actividad, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucion
del contrate que puedan afectar su equiiibrio, por lo que el Municipio no aceptara reclamaciones con circunstancias
que puedan ser previsibles por el posible futuro contratista, que afecte el equilibrio econdmice y que no fueran
manifestadas en la oportunidad prevista en el presente estudio previo v pliego de condiciones.

Conforme a ello, el Municipio de Puerto Gaitan se permite presentar la siguiente matriz de riesgos:

P | Deseripeion o .Consecu - v |oeid e e v Ao Tratamientos | - mpacto 7 2o o] Perso- |- Fecha - { . Fecha-| .- Monitoreo y
opisil (aue puede. | enclade |0 1ot ig o Quien | J Controles @' | Despuésdel 2" na’ | estimad | estimada | . Revision’
L L] pasatyecomo e it @ s let] o vser s o Tratamiento 1 S| respo. | dengque | Tengue i il
il o i m ._-p.uede_.o.cu,-.ﬁ.r)--_..ogurwﬂc:-_ = -_2- & = --Z:"A_'SEQ'“' ;impl_'em_en:tad-- R rEnE _:-g__E,qsab!e__ _;e_.i_r;ic_ia._:.;;,se _Camo_se parioc
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| 2 por la mala los Alto estudio previo g eigbogaci radicacid esluqios
2| 2| §| Z| plencacion dela | requedmi 2z con 0 2 éndel | ndelos | previos
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NOTA: Debe entenderse gue los mecanismos contenidos en el contreio permiten mantener las condiciones

econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacion de

‘a propuesta por parte del contratista y

consecuentemente, estan disefiados para restabiecer y mantener la ecuacion de equilibrio contractual, en los términos
sefialados en la Ley 80 de 1993.

8.

GARANTIAS CONTEMPLADAS EN EL PROCESO DE CONTRATACICN

De acuerdo con fo anterior y en cumplimiento a lo sefialado en el decreto 1082 de 2015, el coniratista favorecido con

la futura contratacion debera constituir una garantia tnica a favor del municipio de Puerto Gaitan con los siguientes
ampares:
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9.1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de |2 oferta que cumpla con los
parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error ¢ imprecision en ¢l texto de la garantia presentada, sera susceptible de aclaracién por el Proponante
hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

l.as caracteristicas de las garantias son las siguientes:

Caracteristica - | Condicidn e :
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015,

Clase a saber: (i) Contrato de segurc contenido en una poliza, (i) Patrimonic auténomo y (i)
Garantia Bancaria,

ﬁjﬁggﬁ;ﬂ Municipio de Puerto Gaitan identificade con NIT 800.079.035-1

Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en
el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decrete 1082 de 2015.

Vigencia 3 meses contades a partir ce la fecha de cierre del proceso de contratacion.

Valor Asequrado | Diez por ciento {10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Seleccion

Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse con el nombre 0 razén social y
tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Lega! expedido
por la Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido
documentc se exprese que la sociedad podra dencminarse de esa manera.

Para los Proponentes Plurales; la Garantia debera ser otorgada por todos los integrantes
del Proponente Plural, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su

identificacion y porcentaje de participacién, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

Tomador

Si en desarrollc del proceso de seleccion se medifica el cronograma, el Proponente deberd ampliar 1a vigencia de la

Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del
respective contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la oferta.
Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el Propenente no podré retirar ni modificar los
términos o condiciones de esta, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de |a oferta.

De otra parte, se debera anexar recibo de pago original expedidc por la aseguradora.

La no presentacion de la pdliza de seriedad de la oferta sera causal de RECHAZO en el marco de la Ley 1882 de
2018:

Articulo 5°, Modifiquese el Paragrafo 1 e inclityanse los paragrafos 3, 4 y 5 de articulo 5° de la Ley 1150 de

2007, los cuales quedarén asi: {...) Paragrafo 3°. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no
serd subsanable y sera causal de rechazo de esta.”
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9.2. ANALISIS DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS

JUSTIFICACION PARA LA EXIGENCIA:

La Ley 80 de 1883 en su articulo 25, numeral 19 establecio que "El contratista prestara garantia (inica que avalara el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, fa cual se mantendra vigente durante su vida y liguidacion y se
ajustara a los limites, existencia y extension del rlesgo amparado. Igualmente, los proponentes prestaran garantia de
seriedad de los ofrecimientos hechos. Las garantias consistiran en pélizas expedidas por compafiias de seguros
iegalmente autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias. La garantia se entendera vigente hasta
la liquidacion del contrato garantizado y la prolongacion de sus efectos y, traténdose de pblizas, nc expirara por falta
de pago de Ia prima o por revocatoria unilateral”.

El articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, establece que “Los contratistas prestaran garantia Unica para el cumplimiento
de las obligacicnes surgidas del contrato (...)"; asi mismo establece que: “Las garantias consistiran en polizas
expedidas por companias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y
engeneral, en los demas mecanismos de cobertura del rlesgo autorizados per el reglamento para el efecto. Tratandose
de pdlizas, las mismas no expiraran por falta de pago de la prima ¢ por revocatoria unilateral. £l Gobierno Nacional

sefialara las condiciones generales que deberdn ser incluidas en las pélizas de cumplimiento de los contratos
estatales.”

El articuio 2.2.1.2.3.1.1. del decreto 1082 de 2015, establece que “El cumplimiento de las obligaciones surgidas en
faver de las Entidades Estatales con ocasion de: (i} la presentacion de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidacion; y
{iil) los riesgos a los que se encuentran expusstas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad
extraconiractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben
estar garantizadas en los términos de la ley y del presente titulo”.

Conforme con fo anterior, se tiene que ei futuro contrato objeto del presente proceso de seleccidn, trae consigo una
serie de aclividades que representan una responsabilidad para el Municipio, por lo que, una vez realizade €l analisis
de riesqos, la administracién Municipal de Puerte Gaitan, detecto eventos en los cuales esos deben ser amparados
por el futuro contratista, con plizas de cumplimiento debidamente expedidas por compafiias aseguradoras.

En consecuencias se exigird en el futuro contrato “GARANTIA DE CUMPLIMIENTO" acorde a lo reglade en el
2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015 que debera contar los siguientes amparos;

GARANTIA VALOR (%) DURACION
Cumplimisnto 20% del valor el contrato Ladelcontratoy hasta_su hquxd'acm;_(segun articuln 2.2.1.2.3.1.7, def decreto 1082
de 2015} hasta por seis (6) mesas mas.
Catid N - ,
fu ncg:ic?rfa i ent{) de Joscgr;;encég 20% del valor del contrato Per una vigenciz igual al plazo del contrato y un afio mas.
Calidzd del servicio, 20% de! valor del contrato Por el términe de duracidn del contrata y {seqin articulo 2.2.1.2.3.1.1.6. del decrelo

1082 de 2015} y por sels (6) meses mas.

Fago de  salerios v

N - . -
prestacicnes sociales 5% del valor del contrate Por el terming de duracion del contrate v res (3) afios mas

Responsabilidad Civil 200 SMLMY Por ef término de duracion def contrate (segin artiouio 2.2.1.2.3.1.1.7. de! decreta
Extracontractual 1082 de 2015) y un {1} mes.
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a) Asegurade o beneficiario; MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN

by Tomador/ Afianzado: Si el proponente es una persena juridica, la poliza o garantia debera tomarse con el
nombre o razén social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Cémara de Comercio respectiva, v no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese
que la sociedad podra denominarse de 252 manera.

c¢) Cuando la propuesta se presente en consorcic o unidn temporal, la poliza deberd tomarse a nombre de

todos y cada uno de sus integrantes, y nc a nombre de los representantes legales, ni a nombre de!
CONSOTCio ¢ unidn temporal,

d) Fimas: La pdliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante legal o autorizado de la
Compafia o Entidad Bancaria que la expide y por el tomador.

e) Acompafarse del Recibo de pago o Constancia de Ley.

fi  No se aceptan pélizas expedidas por Aseguradoras gue hayan sido intervenidas.

Dentro de los cince (5) dias siguientes a la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a constituir a
favor det MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN y a safisfaccion de este, la Garantia de Cumplimiento de las
obligaciones requerida para la gjecucicn del contrato.

El Centratista debera aportar ias pdlizas debidamente suscritas y en original y su correspondiente recibo de pago
debera ser aportade en original, so pena de que la misma no sea aprobada por el Municipic y suscrita por el
Representante legal de la persona juridica o el proponente plural o persona natural segiin sea el caso (Contratista).

10. ACUERDO MARCO DE PRECIOS

De conformidad con el Manual para ef Manejo de los Acuerdes Comerciales en Frocesos de Conlratacion (version
CCE-EICP-MA-03), el presente proceso de seleccion se encuentra cobijade por el Acuerdo Marco de Compra y Alguiler
de Computadores y Periféricos — ETP Il el cual constifuye un instrumento derivado de los acuerdos comerciales
vigentes para Colombia

En cumplimiento de lo establecido por Colombia Compra Eficiente v conforme al principic de planeacion previsto en el
articulc 25 de la Ley 80 de 1993, la Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan realiz¢ la consulta RF| (Request for Information)
en la Tienda Virtual del Estedo Colombiang, con el fin de verificar |z viabilidad de adouirir los bienes requerides a través
del mencicnade Acuerdo Marco

Como resultado de dicha consulta, se evidencio que las especificaciones tecnicas, accesorios y servicios requeridos
por la entidad no se encuentran disponibles en el portafolic vigente del Acuerdo Marco ETP Il segun lo manifestado
por varios proveadores adjudicadss. A continuacion, se detallan los principales motivos:

1. Procesador solicitado no incluido en el portafolic del AMP: El modelo Intet Core i5-13420H no se encuentra dentro
de los procesadores cenfigurables en el portafolio de equipos desktop del acuerdo marco, como lo indicaron COLSOFT
SAS, DOCTOR PC MAYCRISTA SAS y P&P SYSTEMS COLOMBIA SAS.

2. Monitor y soporte de brazo no contemplados: Las especificaciones del monitor de 23" y el soporte ajustable para
monitores hasta 32" no estan incluidas en el catdlogo del AMP. Ademés, el soporte de braze no esta contemplado
como accesorio en el acuerdo, lo cual fue confirmado por COLSOFT SAS y NUEVA ERA SOLUCIONES SAS.
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3. Servicios adicionales no cubiertos: El acompafiamiento y soporte técnico en sitio por tres (3) meses solicitados por
la entidad no es viable bajo la modalidad de compra del acuerdo marco, ya que este tipo de servicio solo aplica para
esquemas de alquiler, come lo sehald NUEVA ERA SOLUCIONES SAS,

4. Licencias de scftware no incluidas: Las licencias solicitadas para antivirus {Trellix Protect Standard} y Office Home
and Business 2024 no estan contempladas dentro del acuerdo marco de compraventa de ETPs, segun lo indicado por
COLSOFT SAS, SISTETRONICS SAS v REDCOMPUTO LTDA.

2. Falta de respuesta o cumplimiento parcial por parte de proveedores: Algunos proveedores no respondieron a ciertos
requerimientos o indicaron que ne podian cumplir con ellos dentro del marco del acuerdo, lo que limita la pluralidad de
ofertas y la posibilidad de satisfacer completamente las necesidades de la entidad

En virtud de lo anterior, se conciuye que la adquisician de los equipos tecnolbgicos requeridos no puede realizarse a
traves del Acuerdo Marco ETP [Il, dado que las especificacionss técnicas, accesorios y servicios solicitados no estéan
contemplados en dicho instrumento contractual. Por lo tanto, se justifica la necesidad de realizar ia compra mediante
otro mecanismo de contratacion que permita atender adecuadamente las necesidades de la entidad

11. INDICACION DE S| LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIADA POR UN ACUERDO
(NTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO:

- De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdes Comerciales en procesos de contratacion, version
CCE-EICP-MA-03, ef presente proceso de seleccion se encuenira cebijado por los siguientes acuerdos comerciales:
Aliznza Pacifico (Unicamente con Chile y Perli), Chile, Costa Rica, los Estados AELC, el Trianguio Norte {Unicamente
Guatemala), la Union Europea: y por la Decision 439 de 1998 de |a secretaria de la CAN. Los umbrales aplicables para
el afio 2025 serén los siguientes:

El Acuerdo Comercial con Alianza Pacifico es aplicable a los Procesos de Contratacién para: (i) adquirir bienes vy

servicios a partir de 200.000 DEG ($1.261.717.769) y (i) para servicios e construccion desde 5.000.000 DEG
($28.675.403.847).

El Acuerdo Comercial con los Estados AELC (EFTA) es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i} adquirir

bienes y servicios a partir de 200.000 DEG ($1.131.227.573) y (ii) para servicios de construccian desde 5.000.000
DEG. ($28.280.689.315)

El Acuerdo Comercial con Costa Rica es aplicabie a los Procesos de Contratacion para: {i) adquirir bienes y servicios
& partir de COL$ 436.3493451 y (ii) para servicios de construccion desde COLS 28.617.834.543.

El Acuerdo Comercial con los Estados AELC es aplicable a los Procesos de Contratacion Acuerdo Comercial con la
Unidn Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda de! Norte) es aplicable a los Procesos de Contratacian para: (i)
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adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG {$1.148.221.780) y (i) para servicios de construccion desde
5.000.000 DEG ($28.705.544.498).

El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i) adquirir bienes y servicios a partir
de 250.000 DEG. y (il) para servicios de construccion desde 5.000.000 SDR.

El Acuerde Comercial con el Triangulo Nerie (Cnicamente con El Salvador y Guatemala) es aplicable a los Procesos
de Contratacion a partir del limite inferior de la menor cuantia.

La Decisidn 433 de 1998 de fa Comision de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratacion de !as Entidades
Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratacion.

Revisadas las excepcicnes ninguna ies es aplicable a los anteriores acuerdos comerciales.

En cenclusion, la presente contratacién esté cobijada por los acuerdos comerciales de Chile, Alianza Pacifico, Costa
Rica, kstados AELC, Triangulo Norte (Gnicamente Guatemala), Ia Union Europea y 1a Decisidn 438 de 1998 de la
Secretaria de la CAN. Revisadas las obligaciones en el casc de los anteriores Acuerdos, el Municipio dara trato
nacional a los ciudadanos de tales nacicnalidades y hara plblicos todos los documentos del Proceso. Tendra en cuenta

que el plazo entre Ia publicacién del aviso de convocatoria v el cierre de la oferta debera ser de minimo dizz dias
habiles.

El analisis de acuerdos comerciales aplicados &l presente proceso de seleccion se detalla a continuacion:

TABLA DE LISTA PARA ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES AL PROCESO DE
CONTRATACION
VALOR DEL
PROCESO DE , PROGCESO DE
ENTIDAD | CONTRATAGION |  EXCEPCION ooy rRATACION
ACUERDO ESTATAL | SUPERIORAL | APHCABLEAL 1 (0o ieoro poR
COMERGIAL PROGESO DE
INCLUIDA ~ UMBRALDEL | (R2230 0% | EL ACUERDO
I ACUERDO COMERCIAL
- COMERGIAL |
ALIANZA | CHILE Sl NO S NG
PACIFICO | PERU S| NO St NG
CHILE TS NO Sl NO
COSTA RICA S| NO S NO
ESTADOS AELC S| NO g NO
TRIANGULO NORTE i
(UNICAMENTE CON 3| NO NO
GUATEMALA)
Unidn Europea Si NO S NO
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TABLA DE LISTA PARA ACUERDOS CONERCIALES APLICABLES AL PROCESO DE
: CONTRATACION
VALOR DEL
PROCESO DE , PROCESO DE
ACUERDO ENTIDAD | CONTRATACION Agi(ﬁ:ig?g EL CONTRATACION
COMERCIAL ESTATAL | SUPERIOR AL procEso pe | CUBIERTO POR
INCLUIDA UMBRAL DEL COHTR;T ACION EL ACUERDO
‘ ACUERDQ COMERGCIAL
COMERCIAL
Comunidad Andina Si NO S 3|

12, CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

En cumplimiento del numeral 2 del articulo 14 de la ley 80 de 1993, se pactarén las clausulas excepcionales al derecho
cormun de terminacion, interpretacion y modificacién unilaterales, las cuales, aungue no se consignen expresamente
se entienden pactadas.

Se debera pactar en el contrato las siguientes clausulas;
121, MULTAS.

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o contractuales, el MUNICIPIO, podra imponer
al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del contrato no gjecutado, de acuerdo con el informe
presentado por ef interventor y/o'supervisor, sin que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) del valor total dal
contrato. Las Multas se haran exigibles cuando el contratista incumpla parciaimente cualquiera de las obligaciones
derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penat ¢ la garantia de cumpiimiento del contrato
cuiando estas hayan sido pactadas.

El'pago de las multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula podra exigirse directamente por el Municipio si dicho
pago no se hubiese efectuado durante el término de duracién del contrato y se tendré en cuenta al momento de su
fiquidacion. En todo caso se dard cumplimiento a lo preceptuadc en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

Ei contratista autoriza expresamente al EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, para gue se le deduzca de cualquier
pago que se le adeuds, el valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento,

11.2 PENAL PECUNIARIA,

El incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de las obligaciones del contrato dara derecho a la entidad
estatal a hacer efectiva la clausula penal pecuniaria por una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, ya
tituio de pena, sin menoscabo del cobro de Io debido y de los perjuicios que pudieren ocasionarse como consecuancia
del incumplimiento del contrato.

Péagina 80 de 83




-2 MODEL?D ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE LICITACION,
- SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATAC!ON DIRECTA

L CONTRATACION Prverio boilie
ALCALDIA DE ER
PUERTO GAITAN, META COdigO SCO-FR-34 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

11.3 CADUCIDAD.

Previo requerimiento per escrito, EL MUNICIPIC podra declarar la caducidad del contrato mediante acto administrativo
debidamente motivade, y ordenara su liquidacion en el estado que se encuentre si se presenta alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento definitivo, parcial o total imputable a EL CONTRATISTA, que afecte de manera grave
y directa la gjecucion del mismo o evidencie que puede conducir a su paralizacion. En caso que EL MUNICIPIO decida
abstenerse de declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e intervencion necesarias, que garanticen la
ejecucién del objeto contratado.

11.4 MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACICN UNILATERALES:

El MUNICIPIO puede terminar, modificar y/o interpretar unilateraimente el conirato de acuerdo con los articulos 15 2
17 de la Ley 80 de 1993, PARAGRAFQ: CAUSALES DE TERMINACION: Ademas de las causales legales
establecidas, este contrato se terminara: A) Por vencimiento del término fijado en el presente contrato para la ejecucion
del mismo. B) Por la ejecucion del objeto contratado. C) Por grave incumplimiento de las obligaciones del contratista.

D) Per la imposibilidad fisica, juridica o financiera, que para adelantar el objeto del contrato se presente. E} Por mutuo
acuerdo de las partes.

11.5 SUPERVISION DEL CONTRATO.

La Vigilancia, Contral y Supervision de la ejecucién del Contrato de suministro que se Hegare a suscribir, como
consecuencia de la presente subasta, estard a cargo del la SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATIVA o quien
haga sus veces; quien representara al Municipio de Puerto Gaitan ante el CONTRATISTA, v tendra las siguientes
obligaciones: 1.) coordinard y tendra la responsabilidad, de velar por el cumplimiento del contrato. 2.) autorizar su pago
previa expedicion de certificacion de cumplimiento que debera contener los siguientes sopartes: a) Certificacion o
documentos equivalente, informes, registro fotografico.

Los supervisores estan facultades para solicitar informes, aciaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la
gjecucion contractual, v seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcidn tipificados como conductas punibies, o que puedan poner o
pongan en riesgos el cumplimiento del confrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

El supervisor tendra ademas de las anteriores obligaciones, las siguisntes:

= Velar por el cumplimiento del contrato.

e Verificar que las especificaciones y condiciones particulares de los botes adquiridos por el Municipio,
correspondan a las solicitadas, definidas vy aceptadas en el contraio, y certificar lz calidad de los mismos, de
manera concomitante a la enfrada al almacén municipio.

o Resolver fodas las consultas presentadas por el CONTRATISTA y hacer las observaciones que astime
conveniente

s  Constatar a la fecha de vencimiento del contrato, su tolal cumplimiento
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s Cumplir y hacer cumplir todas y cada una de las clausulas contractuales y en especial, las obligaciones
confraidas.

+  De conformidad con lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, debe exigir al CONTRATISTA el cumplimiento a sus obligaciones con los sistemas de salud, resgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombianc de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de sus empleados cuando a ello haya lugar mediante certificacion
suscrita por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal, acompafiada de la respectiva planilia de pago, antes
de realizar cualquier pago y verificar que se establezca una correcta relacion entre el monto cancelado vy las
sumas que debieron haber sido cotizadas.

Los supervisores estan facultades para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de Ia
ejecucion contractual, y serdn responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos 0
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrate, ¢ cuando tal incumplimiento se prasente,

11.6 RECLAMOS:

Cualquier reclamo que el contratista considere pertinente hacer al MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN por razén de
este contrato debera presentarse: a) Por escrito; b) Documentade; ¢) Corsultado previamente con el supervisor,
dandole oportunidad de verificar las circunstancias motive del reciamo, tomar fotografias, etc., y d) Efectuarlo dentro
de ios siguientes ocho (8) dias habiles ala ocasién, circunstancia, etc., que sea causa del mismo. En caso de reclama,
el contratista no suspenderé la entrega de los elementos requeridos por la Entidad, a menos que el MUNICIPIQ DE
PUERTO GAITAN haya decidido hacerlo, y procedera a ejecutar las ordenes recibidas.

11.7  CESIONES:

El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN,
pudiendo éste reservarse les razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion. La cesion se efectuard de
conformidad con lo establecido en el Articulo 893 del Cédigo de Comergio.

En el texto de las cesiones se dejara constancia de que éstos se entienden celebrados deniro y sin perjuicio de lo
estipulade en este Pliego de Condiciones y en el Contrato.

11.8  LIQUIDACION DEL CONTRATO:

La liquidacion del contrato gue resulte de {a adjudicacion del presente proceso, se lievard a cabo bajo los parametros
establecidos en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, Modificado por el articule 32 de la ley 1150 de 2007, a su vez
modificado por el Decrete 019 de 2012, en su articulo 217 de la ocurrencia y contenido de la liguidacion de los contratos
estatales. La liquidacidn por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (4} meses siguientes a la fecha de
terminacion del plazo de vigencia establecido en ef contrato.

Silos bienes que se entregan a la ALCALDIA, en ejecucion del contrato, estan cubierios con garantias técnicas, que
implique a su vez la prestacion de servicios o entrega de bienes de forma postericr al vencimiento del plazo de
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ejecucion del contrato, en el Acta de liquidacion de comun acuerdo del contrato o en el acto de liquidacion unilateral,
se dejara constancia de esta circunstancia.0

Los amparos de la garantia (nica que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del coniratista, gue

queden pendientes a la fecha de suscripcion del Acta de liquidacion, deberan estar vigentes hasta la satisfaccian total
de fas mismas.

Siel CONTRATISTA no se presenta dentro de este plazo a la liquidacion o si EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN y

el contratista no llegaren a ningln acuerdo, la Entidad liquidara el contrato de manera unilateral dentre de los dos (2}
meses siguientes.

11.8  CLAUSULA DE INDEMNIDAD:

El contratista se compromete a exonerar y acuerda en forma irrevocable mantener indemne al Municipic contra tode
reclamo, demanda, accién legal, dafio o responsabilidad y costos de cualquier tipo o naturaleza que se entable v
pueda causarse o surgir por dafics, lesiones a personas plblicas o privadas, fisicas o juridicas ¢ dependientes
cualquiera fuera fa causal del reclamo, responsabilidad que se mantendré aun terminando e! contrato por cualquier
causa por &l o su persenal durante fa ejecucion del objeto y obligaciones del presente conirato. £n caso de que se
formule reclamo, demanda o accion legal, dafic o responsabilidad contra el Municipio por asunto que segln el contrato
sean responsabilidad del contratista se le comunicaré lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas para mantener indemne al Municipio y adelante los tramites para Hegar a un
acuerdo del conflicto. La responsabilidad se extenderé a indemnizacion, gastos v costos, sin que la enunciacion sea
limitativa. En cualquiera de los eventos previstos en este numeral si el contratista no asume debida y oportunamente
la defensa del Municipic esfe podré hacerlo directamente previa comunicacion escrita al contratista quién pagara todos
los gastos en que la entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista, el Municipio tendré

derecho a descontar tales erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razdn de la compra motivo del
contrato o & utilizar otre medio legal.

11,10 CLAUSULAS EXORBITANTES:

En cumplimiento del articulo 18 de la ley 80 de 1993, si se presenta alguno de los hechos constitutivos de
incumplimiento de las cbligaciones a cargo del contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del
contrato y evidencie que se puede conducir a su paralizacion, la Administracion podra declarar Iz caducidad del

confrato. /
~ /
S \/
! e
DIANA CAROLINA ZULUAGA
Secretaria General y Admihﬁa‘gativa
Elaboro; Martha Lizbeth Morano Novoz Reviso; Hathar i horquez Torres | _Aprobo: Diana Carolina Zuludag Betancourt B
Cargo: Profesional Universitario Cargo: Profesighal 1-2025 | Cargo: Secrelaria Generalyf&mistativa
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