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Seflora
KELLY DAYANA PAVA MORENO
Puarto Carrefio, Vichada

Asunto: Mandfestacion de Interes nmuhmnulmhﬁmmumwdnmwlh gestion
Cordial saludo,

Par medio de la presente, quiero invitario a presentar propuesta para el desarrolio del siguente objelo contractual
Prestacion de Servicios personales de apoyo a la gestion como auxiliar '

Los términos en los cuales se desarrollara el conirato son los siguientes:

PLAZO DE EJECUCION: Hasta el 30 de noviembre de 2025

TIPO DE CONTRATO: Contrato de Prestacion de Servicios personales

ACTIVIDADES A DESARROLLAR: Son las siguientes:

1vunﬁurmmmduudnhumnthhnmeymmMmm
plataformas dispuestas por las Empresas Responsabies de Pago. Migracitn Colombia, ADRES, Nueva Eps y
Mallamas_ al igual que la base de datos de los usuarios del Magisterio, Mallamas y N Eps. y en general en la
m.mdmw-mnhmmmm.awmmmﬂ 'de la verificacin de
derechos (captura de pantalla de la verificacion), - .

2 Verificacién de derechos de las Fuerzas Militares, como Aseguramiento 1 (Policia), Armada y Ejercito, informacien
mm:hdm%hhﬁmrm#m. .

3 Actualizacion de los datos de los usuarios como registro telefénico, dire i e a y demds datos
MMMnlﬂmdtbﬂmﬂlwmdmmmﬂmlh ]
4mmalmummnmhmmw que no tengan ningun lipo
de afiliacion @ una Entidad Promotora de Salud'y en el caso de no afiliar al : , s debe remitir los documentos
ﬂmﬂmmmwhmmmcﬂmm.mum_p&mm
5Enmhm%hmmdmwmmhmammnm,
ermores an el tipo y numero del documento de identidad, errores en Ia fecha ﬁmhﬁhamﬂm
unhhnum.ﬁumﬁﬂmamml%_ i de Pago con el anexo técnico 1

6 Regsstrar todo ingreso de usuana en el sistema de inforr , con ¢l fin que se ke puedan realizar y
MHMBW

7 Para consulta externa, verificar que la sulorizacién emitida por la Eps, este a nombre del Hospital y concuerde lo
ordenado con ko autonzado

8 Solicitar las autorizaciones de atencién de urgencias (Anexo técnico 2). hospitalizacion, procedimienios
quirurgicos, traslados de ambulancia termesire, estancia hospitalaria, cuidados intansivos, cuidados intermadios
[Anexo técnico 3), dichas autorizaciones se deben solicitar por cormed elecirdnicos. segln los bempos estipulados
por la norma, plataformas de la ERP.

8 Verificar pertinencia de los dalos (edad, fecha, hora de Ingreso y egresos, clase y finalidad de la consulta, causa
exlamna, medio que realiza consulla, diagndsticos)

10.Liguidar los servicios prestados por la empresa ¥ generar la factura cormespondients aplicando las normas y
procedimienios establecidos

11 Generar el istado de facturas emitidas durants el mes Clasificacion de las facturas de acuerdo a la modalidad de
contrato {(capitacion, PGP, evento o por paquetes)

12 Revisar, clasificar, controlar y entregar oportunamente los documentos y soportes relacionados con sl proceso de
facturacion de acuerdo con las notas y procedimientos establecidos

13 Dar quwczu ¥ iquidar los servicios consulta externa, urgencias, observacion, hospitalizacion, ginecologla. partos,
cirugiay 1 : :
14mmmi4mmﬁqwﬂmlng:m

15.Corroborar que los servicios facturados estén efectivamente realzados ¥y soportados an el sstema de mformacion
del Hospital
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16 Elzborar oficio para anulacion de facturas y Re facturar documentos con inconsistencias previa Autorizacion de
Facturacitn al finalizar el tumo

17 Imprimir y entregar copia de ias ordenes de servicio a los usuarios y guardar las coplas asi-

una copia para ¢ pacients, y olra copia como soporte de a cuenta

18 Organizar y clasificar correctamente los documentos soporte de las facturas de acuerdo con a la normatividad
vigente.

18 Diligenciar completamente el formato de certificacion de sarvicios prestados y constancia

de no capacidad de pago (para los migrantes) sin enmendaduras ni tachones, garantizando I3 firma del usuario
20 Generar kstados de facturas. verificar que esién en su totalidad, vanficar soportes y

formar ios paquetes para Entregar al rea de facturacion

21 Hacer seguimienio a los ingresos abienos,

22 Revisar diariamenie iodo lo facturado y revisar soportes para armado de

cuentas

23.Separar cuentas de facturas por EPS y nivel de complejidad, archivar diariaments y

soportar digitalmante

24 Realizar y/o participar en las capacitacionas programadas dentro de los

25 Cuando se inicie ol proceso de afillacidn con la Nueva EPS o Mallamas,

por la plataforma SAT los servicios los cubre la Entidad Responsable de Pago, por Io cual se debe
guardar &l pantallazo de la afiiacion como soporte ante la EPS y asl evitar futuras devoluciones, al

igual cuando la afiliacion sea por oficio con la alcaldia, se debe guardan el pantallazo de Entidad

Responsable de Pago del momento en que ngs indique que este afiiado queda afiliado, se debe

guardar la evidantia,

26 Diligancigr cofrectamente la infarmacidn #n Sistema de Informacidn de

Reportes de Atencidn en Salud a Vichma de Accidentes de Trinsio SIRAS

hitps {/www siras com co/siras/NoAutenticada/Homa

Usuana victorcamilo2623@gmail.com

Contrasefia: pyMEVECO

27 Ditigenciar correctamente 1a informacion en el Sistema de Registro de

Exiranjeros SIRE hitps Vapps Migracioncolombia gov. co/sire/publiclogin jsf Uq.unm ﬁm

Contrasena: Sdobdd5bg

28 Estar pendiente de la informacion que se anvian a los cormeos
alectrénicos y grupos de WhatsApp con el fin de ser compartida con los aquipos.
29 Armar carpela por uSuarno conda venficacdn de derechos o pantallazos de afili
electronicos enviades, soportes de documentacion, soportes de XENCO, todo "-f
cobro efectivo de ias clentes. o

Luum DE u&cucuﬁn Munlﬂﬂn de Puerto Carrefia Vichada

Enmu“uﬂmﬁmmwmmmihwm“hm'mmrd& 17 da
noviembre del 2025, con el fin de poder adelantar loda la etapa precontractual y contractual pertinente. De no recibir
la propusésta entendaremos que No se encuenira inleresado.

Agradeciendo su pronta respuesta.

rbdtmég

KATHERINE LIZETH BETANCOURT AREMAS
Gerente Encargada
Hospital Departamental San Juan de Duos ESE
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