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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

  Barranquilla, noviembre de 2025 

Señor (a) 
ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.7356086 
Coordinador de formación profesional 
Despacho Regional Atlántico  
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
noviembre contractual mes de 
noviembre de 2025 

Referencia: No. 7356086 

AFIFE YABER PEREZ, identificada con la cédula de ciudadanía No. 32.726.496 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en el grupo de formación profesional 
regional Atlántico, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para la contratación la suma de CINCUENTA 

Y UN MILLONES CUARENTA MIL PESOS M/CTE. ($51.040.000). esta suma será pagada por el SENA 

al contratista de la siguiente manera: Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a 

diciembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE. 

($4.640.000), cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar temporalmente los servicios profesionales para realizar transferencia de 
conocimiento y acompañamiento a los evaluadores y/o expertos técnicos asignados 
para la construcción de instrumentos de evaluación de competencias, conforme a los 
lineamientos institucionales y la metodología establecida para el proceso Gestión de 
Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA. 
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Obligaciones Especificas:   

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Contribuir con la construcción 
de instrumentos de evaluación 
según programación regional 
de entregas de proyectos de 
instrumentos para el 
cumplimiento de la meta 
regional y nacional, conforme 
con los lineamientos y 
metodología establecida en el 
proceso GECCL del SENA. 

A corte de 30 de octubre, se 

entregaron cuatro (3) instrumentos 

de evaluación: 

Carlos Viera - Proy. # 8937 - 

Mantener redes de energía de 

acuerdo con normativa / Redes 

desenergizadas baja tensión. 

Centro Industrial y de Aviación:  

Jhan Naranjo Sánchez- Proy. # 
8810 - Operar maquinaria pesada de 
acuerdo con manual del fabricante y 
tipo de labor / Tractor de oruga. 
 

Alberto Mario Núñez - Proy. # 8567 
- Entrenar usuarios según técnicas de 
acondicionamiento físico 
personalizado y normativa. 
 

*Durante el mes de noviembre se 
realizaron diferentes reuniones con 
los evaluadores de los centros de 
formación Colombo Alemán y el 
Industrial y de Aviación, donde se 
revisaron los avances en la 
construcción de instrumentos de 
evaluación.  
 
*Se revisó durante el mes de 
noviembre en el aplicativo DSNFT, los 
avances en la construcción de ítems 
de conocimiento, indicadores de 
desempeño y producto. de los 
evaluadores del centro colombo 
alemán y Centro Industrial y de 
Aviación.  
 

Correo electrónico, 
aplicativo DSNFT 
 
 
 
 
 
 
Correo electrónico. 
Enlace de reuniones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enlace de la reunión y 
fotos. 
 
 
 
 
 
 
 
Aplicativo DSNFT 
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2 Apoyar en la consecución de 
expertos técnicos para realizar 
revisiones técnicas de 
instrumentos de evaluación del 
proceso GECCL. 

*Durante el mes de noviembre se 
solicitó a los Dinamizadores de los 
Centros de Formación a cargo, la 
asignación de los revisores técnicos 
de los proyectos:  
 
Centro Colombo Alemán. 
1. Alexander Muñoz – Revisión 
batería de Carlos Viera. 
 
Centro Industrial y Aviación:  
 
3. Carlos Ortega: Revisión batería de 
Jhan Naranjo. 
  
4. Manuel Carreño: Revisión de la 
batería de Alberto Mario Muñoz. 
 

Correo electrónico. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Participar en las transferencias 
de conocimiento sobre la 
metodología de construcción 
de instrumentos de evaluación 
del proceso GECCL del SENA. 

El día 5 de noviembre se asistió a 

reunión con la Dinamizadora 

Nacional Diana Cañon, para tratar 

tema de Chatbot. 

Fotos 
Correo electrónico 
 

4 Revisar metodológicamente el 
100% de los ítems e 
indicadores de un proyecto de 
instrumentos de evaluación 
conforme con la metodología 
establecida en el proceso 
GECCL del SENA. 

Se proyecta entregar las siguientes 
baterías a corte de 30 de diciembre: 
Centro Industrial y Aviación:  
Proyectos: #8935 
 
Centro Nacional Colombo Alemán:  
Proyectos: #8932 
 

Aplicativo DSNFT. 

5 Realizar transferencias de 
conocimiento y acompañar a 
los evaluadores y/o expertos 
técnicos en la revisión técnica 
de instrumentos, conforme a 
los lineamientos y la 
metodología establecida para 
el proceso GECCL. 

*Durante el mes de noviembre, se 
realizaron capacitaciones y talleres 
prácticos a los evaluadores de los 
centros a cargo.   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

6 Concertar con el Dinamizador 
de ECCL de centro el 

* Durante el mes de noviembre se 
realizó seguimiento al cumplimiento 

Correo electrónico. 
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cronograma de trabajo con los 
Evaluadores para el 
cumplimiento del indicador de 
instrumentos de evaluación. 

del cronograma acordado con los 
evaluadores y Dinamizadores de los 
centros a cargo. 

Enlace de las reuniones de 
equipo. 

7 Acompañar 
metodológicamente a la 
Regional Atlántico dentro de la 
estrategia apadrinamiento, 
organizaciones aliadas y/o 
expertos técnicos cuando sea 
requerido y conforme a la 
metodología del proceso 
GECCL. 

N/A  

8 Presentar periódicamente 

reportes de los resultados 

obtenidos en la construcción 

de proyectos de instrumentos, 

al Coordinador misional 

regional, Dinamizador regional 

ECCL y Dinamizador ECCL de 

centro. 

En el mes de noviembre, se envió 
correos a los Dinamizadores de 
centros Colombo Alemán e Industrial 
y de Aviación, dando a conocer los 
avances en la construcción de cada 
uno de los instrumentos de 
evaluación a cargo de los 
evaluadores. 

Correos electrónicos y 
aplicativo DSNFT. 

9 Revisar a nivel metodológico 

instrumentos de evaluación 

para las cualificaciones y 

participar en mesas técnicas de 

trabajo para el aseguramiento 

de la calidad de los ítems e 

indicadores de evaluación, 

cuando sea convocado por el 

grupo de Evaluación y 

Certificación de Competencias 

Laborales de la DSNFT. 

Esta actividad no realizó para el 
presente informe. 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

     

     

     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9494279236 de la planilla, operador aportes en línea y periodo octubre 

de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”). 

Evidencias en (7) folios. 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Afife Yaber P. 
Contratista 
C.C. No. 32.726.496 

Recibí a satisfacción: 

Firma 
 
ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA 
Supervisor(a) Contrato No. 7356086 de 2025     
Coordinador de formación profesional. 
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EVIDENCIAS MES DE NOVIEMBRE 2025 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 Avances en la entrega de baterías en consecución a la meta de los centros 

de formación a cargo: 

Centro Colombo Alemán  

Fecha de 

entrega 

Número 

del 

proyecto 

Código de la 

norma 

Nombre de la norma Nombre del 

evaluador 

30 de 

octubre 

8937 280101164C Mantener redes de energía de 

acuerdo con normativa / Redes 

desenergizadas baja tensión 

Carlos Viera 

30 de 

septiembre 

8931 270101114 Operar montacargas de acuerdo 

con manual técnico 
Hector Quintero 

30 de 

septiembre 

8930 280102106 Mantener enlaces de fibra óptica 

según procedimientos técnicos y 

normativa 

Katiuska Angulo 

30 de 

septiembre 

6532 220601074 Controlar la producción de 

acuerdo con modelo de gestión y 

plan maestro 

Randy Osorio 

Revisión Técnica 

31 de 

agosto 

8604 280101164 Mantener redes de energía de 

acuerdo con normativa 
Alexander Muñoz 

Castro 

31 de 

agosto 

8933 290202069 Cortar elementos metálicos según 

trazo y proceso térmico 
Gleiner Jose Julio 

Ospino 

31 de julio 8163 291901073A Inspeccionar instalaciones 

térmicas según normativa y 

reglamento técnico / 

Instalaciones de 

acondicionamiento de aire y 

refrigeración. 

Francisco Romero  

30 de junio 8296 280101175 Montar instalaciones eléctricas 

internas de acuerdo con 

normativa y procedimiento 

técnico 

Carlos Viera 

30 de 

mayo 

7818 250801029 Programar ejercicios de 

acondicionamiento físico de 

acuerdo con población objeto y 

estándares técnicos 

Gerardo Marimon 

30 de 

mayo 

8164 290202070 Soldar láminas metálicas según 

técnica de arco manual con 

electrodo revestido y normativa 

Gleyner Julio 

30 de abril 7772 290201227 Operar puente grúa de acuerdo 

con normativa y manual técnicos 

Hector Quintero 
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https://dsnft.sena.edu.co/servlet/com.portalsena.wpconstrucciondeproyectos


30 de abril 7794 280102138 Instalar equipos de red interna 

de acuerdo con procedimientos 

técnicos y normativa de 

telecomunicaciones 

Katiuska Angulo 

 

Meta regular Entregas de 

baterías 

Avance del 

cumplimiento 

13 12 92,30% 

 

Meta 

expertos 

técnicos 

Entregas de 

baterías 

Avance del 

cumplimiento 

Observación 

1 1 100% Entregada 30 de noviembre  

 

Centro Industrial y de Aviación 

Fecha de 

entrega 

Número 

del 

proyecto 

Código de la 

norma 

 

Nombre de la norma 

 

Nombre del evaluador 

30 de 

octubre 

8810 270101120B Operar maquinaria pesada de 
acuerdo con manual del 
fabricante y tipo de labor / 
Tractor de oruga 

Jhan Naranjo 

Sánchez 

30 de 

octubre 

8567 250801036 Entrenar usuarios según 
técnicas de acondicionamiento 
físico personalizado y 
normativa 

Alberto Mario Nuñez 

30 de 

septiembre 

9133 290302025 Mantener Sistema de Gas 
Natural Comprimido de 
acuerdo con reglamento 
técnico de estaciones de 
servicio y manuales 
operativos. 

Jorge Bedoya 

30 de 

septiembre 

8160 220601018 Diagnosticar proceso 
productivo según normativa 
de seguridad y salud en el 
trabajo 

Karen Andrea Esteban 

30 de 

septiembre 

8162 280601125A Reparar motores de acuerdo 
con procedimientos técnicos y 
parámetros del tipo de ciclo 

Alvaro Julio Torrado 

31 de 

agosto 

8161 280601109 Trasladar carga de acuerdo 
con procedimientos técnicos y 
normativa de tránsito y 
transporte 

Roberto Márquez 

Márquez  

31 de 

agosto 

8423 280201226 Tratar agua residual de 
acuerdo con procedimientos 
técnicos 

Benedelsa Isabel 

Berdugo Angarita 

https://dsnft.sena.edu.co/servlet/com.portalsena.wpconstrucciondeproyectos
https://dsnft.sena.edu.co/servlet/com.portalsena.wpconstrucciondeproyectos
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https://dsnft.sena.edu.co/servlet/com.portalsena.wpconstrucciondeproyectos


31 de julio 8850 290302024 Instalar sistema de gas 

natural comprimido de 

acuerdo con reglamento 

técnico de estaciones de 

servicio e instructivos 

técnicos 

Jorge Bedoya 

31 de julio 8945 280301217 Armar refuerzos 

estructurales de acuerdo 

con planos de proyecto y 

normativa técnico 

Emir Payares 

31 de julio 8946 280201231 Instalar redes de 

acueducto de acuerdo con 

procedimientos técnicos 

Enrique Cantillo 

30 de junio 7788 280301213 Instalar redes 

hidrosanitarias de acuerdo 

con planos de Instalar 

redes hidrosanitarias de 

acuerdo con planos de 

Luis Viloria 

30 de junio 7818 250801029 Programar ejercicios de 

acondicionamiento físico 

de acuerdo con población 

objeto y estándares 

técnicos 

Manuel Carreño 

30 de junio 8610 280501180 Planear mantenimiento 

según procedimiento y 

manual técnicos 

Juan David Borrero 

30 de 

mayo 

8566 280202092 Instalar centros de 

medición de gas según 

procedimientos técnicos y 

normativa 

Jorge Roa 

30 de abril 7819 280601123 Evaluar vehículos 

automotores de acuerdo 

con manuales y normativa 

técnico. 

Beyker Cervantes 

 

Meta regular Entregas de 

baterías 

Avance del 

cumplimiento 

14 13 92,85% 
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Meta 

expertos 

técnicos 

Entregas de 

baterías 

Avance del 

cumplimiento 

Observación 

2 2 100 % Entregadas el 31 de julio a Dirección de 

Formación.  

 

 Se envió correo solicitando los Revisores Técnicos de las baterías proyectadas 

entregar en el mes de noviembre, al centro Industrial y de Aviación.  

 
 Se envió correo solicitando los Revisores Técnicos de las baterías proyectadas 

entregar en el mes de noviembre, al Centro Nacional Colombo Alemán.  

 
  
 
 
 
 



 

 Se envió correo de seguimiento al centro Industrial y de Aviación, con relación 

al cumplimiento de la meta del centro y a la contratación de los evaluadores.  
 

 
 

 Se enviaron correos de seguimiento a los avances en la construcción de ítems 

de los evaluadores del Centro Industrial y de Aviación – 01/11/2025. 

 

 Se enviaron correos de seguimiento a los avances en la construcción de ítems 

de los evaluadores del Centro Nacional Colombo Alemán – 01/11/2025. 

 

 Se envió correo solicitando la activación de rol de los revisores técnicos de las 

baterías proyectadas a entregar en el mes de noviembre del Centro Industrial 

y de Aviación y del Centro Nacional Colombo Alemán.   

 



 

 

 Durante el mes de noviembre se realizaros reuniones con los evaluadores de los 

centros de formación a cargo, con el fin de revisar el avance en la construcción 

de los instrumentos de evaluación: 

 



 

 

Atentamente,  

 

AFIFE YABER PEREZ  


