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OBJETO: 
 
 

Prestar servicios de impresión, producción, instalación y desinstalación de piezas gráficas en 
pequeño, mediano y gran formato, así como de confecciones para las acciones de 

comunicación pública adelantadas por el Instituto Distrital de las Artes - Idartes acorde con 
las especificaciones técnicas definidas por la entidad. 
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CAPÍTULO I 
 
 

INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 
 
La presentación de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se estudiaron y 
tuvieron en cuenta completamente el estudio del sector, los estudios previos, anexos técnicos, 
proyecto de pliego,  pliego de condiciones, adendas (cuando a ello hubiere lugar) especificaciones 
exigidas, formatos y demás documentos del presente proceso; así mismo, que recibió las 
aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previas consultadas y que ha aceptado que estos 
pliegos de condiciones son completos, compatibles y adecuados para identificar el alcance del objeto 
requerido por el IDARTES y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que 
se adquieran en virtud del contrato que se celebra. 
 

 
1. CONDICIONES GENERALES. 

 
El proyecto de pliego de condiciones y pliego de  condiciones definitivo del presente proceso de 
SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA han sido elaborados siguiendo los postulados 
señalados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012 y 
Decreto 1082 de 2015, y demás normas que la modifican o complementan, para lo cual se han 
realizado los estudios previos con base en los requerimientos de la Subdirección de las Artes del 
Instituto Distrital de las Artes y atendiendo los requisitos exigidos en el artículo 2.2.1.2.1.2.20. 
“Procedimiento para la subasta inversa” y lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 1082 
de 2015. 
 
Los proponentes deberán seguir en la elaboración de la propuesta, la metodología señalada en el 
pliego de condiciones, anexos y adendas que se expidan, con el objeto de obtener claridad y 
ofrecimientos de la misma índole lo cual permita una selección sin contratiempos y en un plano de 
absoluta igualdad. 
 
Es importante señalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular que 
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo 
tanto, cumple una función social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma 
ley les otorga. 
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que 
cumplen funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato, por lo tanto, están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los 
servidores públicos. 
 
Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, 
leer detenidamente los documentos del proceso de contratación y cumplir con las exigencias 
previstas para el mismo. 
 
De igual manera los proponentes deberán leer detenidamente y atender las siguientes 
recomendaciones: 
 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 
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2. Examine rigurosamente la totalidad del contenido de: estudios de sector, estudios previos, ficha 
técnica, el proyecto de pliego y el pliego de condiciones, sus formatos y anexos, en el entendido de 
que todos estos documentos hacen parte integral del proceso de contratación y es responsabilidad 
exclusiva de los interesados conocer su contenido. 
 
3. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en 
las modalidades de selección de contratistas que adelantan las entidades estatales y para celebrar 
contratos con las mismas según lo dispuesto en la normativa legal vigente. 
 
4. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
 
5. Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia para los 
documentos que la requieran. 
 
6. Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben 
allegar con las propuestas y verifique que contiene la información completa que acredite el 
cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el pliego de condiciones. 
 
7. Verifique que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los plazos 
exigidos en el pliego de condiciones. 
 
8. Suministre toda la información requerida en el pliego de condiciones. 
 
9. Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido, para el presente proceso. 
 
10. Cumpla las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparten para la elaboración de su 
propuesta. 
 
11. Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este pliego de condiciones.   
 
12. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, las propuestas 
presentadas después de la hora del cierre en ningún caso serán objeto de verificación, 
entendiéndose que no se tendrán como presentadas. 
 
13. Presente la garantía de seriedad del ofrecimiento observando lo siguiente: 
 
a). El valor de esta garantía no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del monto del presupuesto 
oficial estimado y su vigencia se extenderá desde el momento de la presentación de la oferta hasta la 
aprobación de la garantía que ampara los riesgos propios de la etapa contractual.  Si se llegare a 
prorrogar el plazo del presente proceso de Selección Abreviada por subasta inversa, los proponentes 
deben ampliar la vigencia de la póliza.  El IDARTES hará efectiva la Garantía de seriedad de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, en la cual establece que la garantía 
deberá amparar los perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento o del incumplimiento 
del contrato, según sea el caso, los cuales se señalan a continuación: “Riesgos derivados del 
incumplimiento del ofrecimiento”. La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios 
derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos: 
 

▪ La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a 
tres (3) meses 
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▪ El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

 
▪ La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

 
▪ La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento 

del contrato. 
 
La garantía debe estar acompañada del recibo o constancia de pago de la prima, o constancia de que 
la póliza no expirará por falta de su pago o por revocación unilateral. 
 
b). Que sea otorgado por los oferentes de una entidad pública contratante, en favor de ésta o en favor 
de terceros. 
 
c). Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo la figura de Unión Temporal 
o Consorcio, la garantía deberá ser otorgada a nombre de la figura asociativa. 
 
14. El proponente por la sola presentación de la propuesta, autoriza a la entidad para verificar toda la 
información que en ella se suministre. 
 
15. Toda consulta debe formularse a través del Portal de Contratación SECOP II, En ningún caso el 
IDARTES atenderá consultas formuladas por un medio diferente al mencionado, ni telefónicas 
ni personales.  Cualquier acuerdo que se haga entre un funcionario o contratista del IDARTES 
respecto del proceso de selección, de ninguna manera compromete a la Entidad, toda vez que la 
misma solo se pronuncia a través del Comité Evaluador que para el efecto se conforme y por los 
medios antes mencionados. 
 
16. Toda comunicación enviada por los proponentes o interesados, debe hacerse a través de la 
plataforma del SECOP II 
 
17. De acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de 
colaborador del mismo en el logro de sus fines y   por lo tanto, cumple una función social que implica 
obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma Ley le otorga. 
 
18. Los proponentes deberán verificar permanentemente a través de la página Web 
www.colombiacompra.gov.co, plataforma del SECOP II, todos los documentos que se generen con 
ocasión del mismo. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su 
contenido. 
 

2. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los pliegos de condiciones para el 
presente proceso y el contrato que forma parte del mismo, el proponente obrará con la transparencia 
y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran. 
 
El compromiso anti corrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano 1 , para 
fortalecer la transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de 

 
1 

Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupción Marco normativo Arts. 23, 90, 122 al 129, 183, 184, 209 y 270 de la Constitución Política. - Convención 

Interamericana contra la corrupción (C.I.C.C.) 1er tratado en el mundo aprobado en Colombia por la Ley 412/97.  Convención de las Naciones Unidas, 

aprobada en Colombia por la Ley 970/05.    
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cuentas, el cual deberá ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento el que se 
entiende prestado con la sola suscripción del FORMATO “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA”- del presente pliego de condiciones. 
 
En caso de que el IDARTES advierta presuntos hechos constitutivos de corrupción de parte de un 
proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, 
lo pondrá en conocimiento de las autoridades competentes a fin de que ellas determinen su 
procedencia o no y continuará con el desarrollo del presente proceso de selección. 
 
Para ello el proponente asume los siguientes compromisos: 
 

•  No ofrecer, ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de dádiva a ninguna persona al servicio del 
IDARTES, en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución 
del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta. No permitir que nadie, 
bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o 
consultor lo haga en su nombre. 

 
• Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros 

representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la 
República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de 
SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA y la relación contractual que podría 
derivarse de ella. 

 
•  A que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o contractuales derivadas 

del presente proceso, no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, 
testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna 
manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres. 

 
•  Referirse a la Entidad y a los funcionarios y contratistas que intervienen en el proceso de 

contratación, de manera respetuosa y absteniéndose de proferir afirmaciones temerarias. 
 
Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos 
que tengan por objeto la colusión (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engañosa) en 
los procesos o los que tengan como efecto la distribución de adjudicaciones de contratos, distribución 
de concursos o fijación de términos de las propuestas,2 son sancionables por la Superintendencia de 
Industria y Comercio. 
 
Si durante el proceso de selección, se comprobare el incumplimiento del proponente, sus 
representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados, tales hechos se 
pondrán inmediatamente en conocimiento de las autoridades. 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe 
reportar el hecho al Observatorio de Transparencia y Anticorrupción a los números telefónicos (57-1) 
587 0555, Línea de Atención Gratuita Nacional 018000-913040 PBX: (57-1) 562 9300 Ext. 3633; 
correo electrónico: obstransparencia@presidencia.gov.co; o correspondencia en la calle 7 No. 6-54 
Presidencia de la República de Colombia. 
 

 
2 

 Decreto 2153 de 1992, Arts. 44 y 47. 

mailto:contactenos@idartes.gov.co


 

 
  
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA- IDARTES SA-SI-006-2020 

 
 
Carrera 8 No. 15 - 46, Bogotá Colombia   

Tel: 3795750 
www.idartes.gov.co 
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co 
Info: Línea 195.. 

 

3. JUSTIFICACIÓN LEGAL. 

 
El proceso de selección y el contrato que de él se derive, se regirá por los principios y normas de la 
Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 
2012, Ley 1882 de 2018 y en especial el Decreto 1082 de 2015, al igual que los contenidos y resuelve 
de la Sentencia 25000233100020050117801 (40660) del 29 de julio de 2015 proferida por la 
Subsección C de la Sección Tercera de la Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de 
Estado – Magistrado Ponente Jaime Orlando Santofimio Gamboa y demás normas concordantes o 
complementarias.  Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicarán las 
normas comerciales y civiles pertinentes, así como las reglas previstas en el pliego de condiciones, o 
en las adendas que se expidan durante el desarrollo de este proceso. 
  
También tendrán aplicación las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo 
de esta contratación y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las 
excepciones que al respecto se determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre 
vigencia de normas. 
 

4. DERECHOS Y DEBERES DEL PROPONENTE. 

 
Los establecidos en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993. 
 
La oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o 
adopten, para lo cual se han señalado en este pliego de condiciones, etapas que permiten el 
conocimiento de dichas actuaciones y la posibilidad de expresar sus observaciones. 
 
El desarrollo del presente proceso es de carácter público, respetando la reserva de que gocen 
legalmente las patentes, procedimientos y privilegios. Los proponentes deberán indicar cuáles de los 
documentos aportados son de carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para 
así dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 4 del artículo 24 de la Ley 80 de 1993. 
 
Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se entenderá que toda la 
oferta es pública. 
 
El oferente que formule propuestas en las que se fijen condiciones económicas y de contratación 
artificialmente bajas con el propósito de obtener la adjudicación del contrato, responderá conforme a 
las leyes vigentes y su propuesta podrá ser rechazada de acuerdo a lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 
 
El contratista responderá por haber ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o 
prohibiciones, o por haber suministrado información falsa o por sus acciones u omisiones en la 
actuación contractual, lo cual generará el rechazo de su oferta. 
 
Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro de la presente SELECCIÓN 
ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA, se entenderá que el proponente renuncia a la participación 
en el proceso de selección y a los derechos surgidos del mismo, para lo cual, deberá informar tal 
hecho oportunamente. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un 
Consorcio o Unión Temporal este cederá su participación a un tercero, previa autorización del 
IDARTES. 
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Verificar permanentemente a través de la página Web www.colombiacompra.gov.co, plataforma del 
SECOP II, link del presente proceso de selección, todos los documentos que se generen con ocasión 
del mismo, los cuales serán puestos a disposición de la Entidad.  Por lo anterior es responsabilidad 
exclusiva de los interesados conocer su contenido. 
 

5. PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA. 

 
El IDARTES garantiza a los oferentes y a la ciudadanía, que la escogencia del contratista se 
efectuará a través de la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA en el 
presente proceso y de conformidad con el procedimiento señalado en la norma. 
 
Para el efecto, en el presente proceso de contratación los interesados tienen garantizado su derecho 
a conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten, para lo cual se 
establecen etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorgan la posibilidad de 
expresar observaciones. Con ello se establece control adicional sobre el proceso y constituye 
evidente previsión de moralidad administrativa. 
 
Todas las actuaciones del IDARTES dentro de este proceso contractual son públicas y los 
expedientes que las contengan estarán abiertos al público. 
 
En el caso de las propuestas presentadas por los interesados, estas estarán a disposición de quien 
así lo solicite únicamente durante el término de traslado del informe de evaluación dispuesto por 
la entidad en el cronograma del presente proceso o en las adendas que lo modifiquen, salvo los 
documentos que por expresa disposición de la ley sean catalogados como reservados. 
 
En cumplimiento del principio de transparencia, el IDARTES garantiza que en los pliegos de 
condiciones se encuentran: 
 

• Los requisitos y objetivos necesarios para participar en el proceso de contratación, la mejor 
información contenida en los archivos de la Entidad. 
 

• Las reglas objetivas, justas, claras y completas que permiten la confección de ofrecimientos de 
la misma índole. 

 

• Las condiciones de costo y calidad de los bienes y servicios necesarios para la ejecución del 
contrato, todo lo cual tiene relación con el equilibrio económico contractual y las garantías que 
deben otorgarse. 

 

• No existen condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni exenciones de 
responsabilidad, derivadas del erróneo suministro de datos, informes o documentos. 

 

• Las reglas consagradas no inducen a error a los proponentes y contratistas y no los llevan a 
formular ofrecimientos de extensión ilimitada o que dependan de la voluntad exclusiva de la 
Entidad. 

 

• El IDARTES garantiza que no actuará con desviación o abuso de poder, y que ejercerá sus 
competencias exclusivamente para los fines previstos en la ley. 
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Todo lo anterior, se entiende aceptado por los proponentes con la sola suscripción de la Carta 
de Presentación de la Oferta. 
 

6. CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS. 

 
EL INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES- CONVOCA A LAS VEEDURÍAS 
CIUDADANAS PARA QUE PROMUEVAN EL EJERCICIO DEL CONTROL SOCIAL CIUDADANO AL 
PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN, PARA LO CUAL PODRÁN CONSULTAR LAS 
PÁGINAS WEB: WWW.IDARTES.GOV.CO –  y WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO , O ACUDIR 
ANTE LA ENTIDAD UBICADA EN LA CARRERA 8 No.15-46 PARA EJERCER LOS DERECHOS Y 
FACULTADES QUE LA CONSTITUCIÓN Y LA LEY LES ATRIBUYEN. 
 

 
7. SOLUCIÓN ALTERNATIVA DE CONFLICTOS. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Las diferencias que surjan entre las partes por asuntos distintos a la aplicación de la cláusula de 
caducidad, terminación, modificación e interpretación unilateral, con ocasión de la celebración, 
ejecución, desarrollo, terminación y liquidación del contrato, serán dirimidas mediante la utilización de 
los mecanismos de solución alternativa de conflictos previstos en la ley, tales como, conciliación y 
transacción, de conformidad con lo establecido en las normas vigentes. 
 
 

8. DOCUMENTOS  
 
Forman parte integral del presente proceso de contratación: 
 

1. Los estudios y documentos previos. 
2. La ficha técnica. 
3. El Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 
4. Las condiciones adicionales al proyecto de pliego de condiciones y condiciones adicionales al 

pliego definitivo. 
5. La resolución de apertura del proceso. 
6. Los mensajes de datos que se produzcan dentro de los procesos enviados y recibidos a través 

del SECOP II 
7. Las adendas y comunicaciones que expida el IDARTES en desarrollo del presente proceso de 

selección. 
8. Resolución que designa a comité evaluador de las propuestas. 
9. Las propuestas con todos sus anexos. 
10. La resolución de adjudicación o declaratoria de desierta. 
11. Los demás documentos que se alleguen y se expidan dentro del proceso. 
 
 

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO. 
 

El cronograma del presente proceso de selección podrá ser consultado en la plataforma transaccional 
del  SECOP II www.secop.gov.co. 
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10. OBSERVACIONES Y ACLARACIONES. 
 
Todos los interesados pueden enviar las observaciones y/o sugerencias al contenido del proyecto de 
pliego y del pliego de condiciones de conformidad con los plazos y términos establecidos, mediante 
mensaje a través de la plataforma transaccional del SECOP II, entidad INSTITUTO DISTRITAL DE 
LAS ARTES, SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA – IDARTES-SA-SI-006- 2020. 
 
Las respuestas a los documentos aquí señalados serán publicados por la entidad a través de la 
página Web  www.colombiacompra.gov.co plataforma del SECOP II. 
 
En el evento en que los interesados presenten observaciones, y/o solicitudes de aclaración, que de 
ningún modo ameriten la modificación del pliego de condiciones definitivo, el IDARTES las contestará 
bajo los parámetros aquí descritos, y tendrán únicamente valor interpretativo. 
 
 

11. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de 2015, el IDARTES ordenará la 
apertura del presente proceso mediante acto administrativo de carácter general que será publicado 
en la página Web www.colombiacompra.gov.co plataforma del SECOP II.  
 
 

12.  PUBLICACIÓN PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO. 
 
Teniendo en cuenta lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015, el proyecto de 
pliego y pliego de condiciones definitivo del presente proceso se publicará en el Portal  de 
Contratación www.colombiacompra.gov.co, plataforma del SECOP II,  entidad INSTITUTO 
DISTRITAL DE LAS ARTES, SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA IDARTES SA-
SI- 006- 2020. 
 
En todo caso, la publicación del pliego de condiciones definitivo de que trata el presente numeral, 
estará precedido de la publicación del correspondiente acto administrativo que disponga la apertura 
del mismo. 
 
 

13. MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS DEFINITIVOS. 
 
Teniendo en cuenta que el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, faculta a la entidad para 
llevar a cabo las modificaciones al pliego de condiciones, estas se efectuarán mediante adendas, que 
se expedirán y publicarán a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar 
ofertas a la hora fijada para tal presentación. 
 
Las adendas se publicarán en la página Web www.colombiacompra.gov.co, plataforma del SECOP II, 
razón por la cual será responsabilidad exclusiva del proponente mantenerse al tanto de su 
publicación y conocimiento. 
 
Asimismo, en el evento que sea necesario modificar el cronograma señalado en el pliego electrónico, 
con posteridad a la diligencia de cierre, el IDARTES lo efectuara a través del medio antes descrito, en 
la página Web del SECOP II, antes de la adjudicación del contrato. 
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Lo anterior no impide que, dentro del plazo fijado en el cronograma del presente proceso, los posibles 
proponentes, si encontraren discrepancias en los documentos de los pliegos de condiciones o 
tuvieren dudas acerca de su significación o su interpretación, puedan consultarlas al IDARTES a 
través de la Pagina Web del SECOP II.  
 
 

14. PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El presupuesto oficial para la contratación es por valor OCHENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($82.250.000) INCLUIDO IVA y demás impuestos, tasas, 
contribuciones, costos directos e indirectos, en virtud de que las necesidades del presente contrato son 
variables, para lo cual la entidad ampara el proceso mediante los Certificados de Disponibilidad 
Presupuestal que se describe y relaciona a continuación: 
 
 

No DEL 
CDP 

Destinación Origen 
de los 

recursos 

Código 
presupuetal 

Concepto Valor 

3872 Propios 01-12 
Otros 

Distritos 
 

3-3-1-16-01-
14-7619-000 

Fortalecimiento de 
procesos integrales de 
formación artística a lo 
largo de la vida. Bogotá 

D.C. 

 
 

$32.000.000 

3759 Propios 01-12 
Otros 

Distritos 
 

3-3-1-16-05-
56-7902-000 

Consolidación integral de 
la gestión administrativa y 

modernización 
institucional en Bogotá 

 
 

$50.250.000 

 
NOTA: La entidad se reserva la facultad de adjudicar el proceso hasta por el monto total del presupuesto 
oficial.  

 
15. VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
El valor final del contrato será el valor de la propuesta que resulte adjudicataria del presente proceso de 
selección; siempre que cumpla con las condiciones establecidas en los estudios previos, pliegos, anexos y 
sus adendas si hubiera lugar. El valor del contrato no podrá superar el presupuesto oficial establecido para 
el presente proceso.  
 
Nota: La Entidad se reserva la facultad de adjudicar hasta por el monto total del presupuesto oficial.  
 
La ejecución del contrato se realizará con los valores de la oferta presentada por el adjudicatario.  

 
 

16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 

El plazo de ejecución del contrato será a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio previo el 
cumplimiento de los requisitos de legalización del contrato. y hasta el 15 de febrero de 2021 o hasta agotar 
los recursos.   
 
 

17. FORMA DE PAGO. 
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El valor del contrato será cancelado de la siguiente manera: Contra facturación de los servicios 

prestados dentro de los treinta (30) días siguientes a la radicación de la facturación correspondiente, 

(sin decimales), la cual debe reunir los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y demás 

disposiciones legales vigentes y debe estar soportada por la(s) planillas de verificación de recursos, 

suscritas por la persona responsable de la actividad por parte del Idartes y por la persona designada 

por el Contratista.  

 
Descuentos: EI IDARTES efectuará los descuentos de ley del orden nacional y distrital vigentes y 
conforme a sus modificaciones, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el 
contratista de la Entidad y con la actividad objeto del contrato.  
 
Así mismo se retendrá el valor de las estampillas así:  
 
- 1.1% Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 años, prevista en el Acuerdo 

696 de 2017 del Concejo de Bogotá y reglamentada por la Circular 001 del 24 de enero de 2018 

de la Secretaría de Hacienda Distrital, acorde con la normativa vigente. 

- 0.5% Estampilla Procultura 

- 2% Estampilla Pro Personas Mayores 

 
Este porcentaje se descontará sobre el valor bruto del contrato y de la respectiva adición (si la 
hubiere). 
 Lo anterior de conformidad con la normatividad aplicable sobre la materia, siendo las anteriores 
descripciones una lista enunciativa, sin perjuicio de las que se puedan dar durante la ejecución del 
contrato. 
  
NOTA 1: Todos los pagos se realizarán previa radicación del informe de pago según formato 
establecido por la Entidad con sus respectivos soportes y firmado por el supervisor del contrato, 
además de la acreditación de que el contratista se encuentra al día en el pago de los aportes 
relativos al Sistema Integral de Seguridad Social y las contribuciones parafiscales si a ello hubiere 
lugar, de conformidad con las disposiciones de ley. 
  
NOTA 2: Los pagos se harán por medio de la Tesorería del IDARTES y/o la Tesorería Distrital, en 
Pesos Colombianos, a través de abono en cuenta mediante transferencia electrónica a una cuenta 
corriente o de ahorros que el contratista haya reportado con los documentos exigidos para la 
contratación, a través de las entidades financieras afiliadas al sistema automático de pagos, previos 
los descuentos de ley. 
  
NOTA 3: El IDARTES sólo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ningún motivo o 
circunstancia aceptará pagos a terceros. 
  
NOTA 4: El informe de actividades y el soporte o los soportes para acceder al pago deben ser 
diligenciados correctamente, hecho que verificará la supervisión del contrato y en caso contrario la 
referida deberá hacer la devolución al contratista en un término no mayor a dos (2) días, quien 
deberá subsanar lo requerido en un término igual a este.  En caso de que el informe sea devuelto por 
la Subdirección Administrativa y Financiera de la entidad, los términos para la subsanación 
comenzarán a correr desde el día que se haga efectiva dicha devolución.  En caso contrario deberá 
documentarse lo pertinente por el supervisor y reportar de manera inmediata al ordenador del gasto, 
para que se realice el trámite correspondiente ante la Oficina Asesora Jurídica, para la citación a 
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audiencia de declaratoria de incumplimiento o imposición de multas. 
  
PARÁGRAFO PRIMERO: De conformidad con lo establecido en la Resolución No SDH-000393 del 
24 de octubre de 2016, por medio de la cual se establece el procedimiento para el funcionamiento de 
la Cuenta Única Distrital - CUD, mediante el cual se recaudará, administrará, invertirá, pagará, 
trasladará y/o dispondrá de los recursos correspondientes al Presupuesto Anual del Distrito Capital, 
el IDARTES podrá efectuar giros con recursos propios a través de su Tesorería. 
 
Según la circular 11 del 2018 de la Dirección Distrital de Tesorería se elimina el uso de centavos en 
todas las operaciones y transacciones a cargo de la DDT denominada en moneda legas. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Los desembolsos de los pagos pactados en el contrato, se realizarán 
directamente al número de cuenta bancaria que para el efecto informó el contratista al momento de 
adjuntar la documentación requerida para la suscripción del mismo.  Lo anterior de conformidad con 
lo señalado en la Resolución No. SDH- 243 de 2016 y SHD-304 de 2017, emitidas por la Secretaría 
Distrital de Hacienda. 
 
 

18. FICHA TECNICA 

Las condiciones técnicas mínimas exigidas por parte de la Entidad son de obligatorio cumplimiento 

por parte del contratista para el desarrollo del objeto contractual. 
 

Descripción Cantidad 

Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Propalcote 150 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 1 a 100 

1 

Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Propalcote 150 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 101 a 200 

1 

Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Propalcote 150 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 201 a 500 

1 

Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Propalcote 150 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 501 a 1000 

1 

Volante  
Tamaño media carta 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 115 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 1 a 100 

1 
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Volante  
Tamaño media carta 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 115 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 101 a 200 

1 

Volante  
Tamaño media carta 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 115 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 201 a 500 

1 

Volante  
Tamaño media carta 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 115 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 501 a 1000 

1 

Volante  
Tamaño media carta 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 115 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 1001 a 5000 

1 

Volante  
Tamaño media carta 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 115 gr 
Acabados: Refilados cantidad de 5000 en adelante 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 20 x 30 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: propalmate 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. cantidad de 1 a 100 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 20 x 30 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: propalmate 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. cantidad de 101 a 200 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 20 x 30 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: propalmate 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. cantidad de 201 a 500 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 20 x 30 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: propalmate 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. cantidad de 501 a 1000 

1 
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Plegable  
Tamaño abierto: 20 x 30 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: propalmate 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado.cantidad de 1001 a 5000 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 20 x 30 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: propalmate 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado.cantidad de 5000 en adelante 

1 

Pendón  
Tamaño por metro cuadrado 
Material: lona banner  
Policromía 
Estructura tipo araña. Catidad de 1 -100 

1 

Pendón  
Tamaño por metro cuadrado 
Material: lona banner  
Policromía 
Estructura tipo araña. Catidad de 101 a 200 

1 

Backing  
Tamaño por metro cuadrado 
Material: lona banner 
Policromía 
Con estructura tipo araña -  incluye 1 instalación. Cantidad de 1 a 100  

1 

Backing  
Tamaño por metro cuadrado 
Material: lona banner 
Policromía 
Con estructura tipo araña -  incluye 1 instalación. Cantidad de 101 a 200 

1 

Backing  
Tamaño por metro cuadrado 
Material: lona banner 
Policromía 
Con estructura tipo araña -  incluye 1 instalación. Cantidad de 201 a 500 

1 

Backing  
Tamaño por metro cuadrado 
Material: lona banner 
Policromía 
Con estructura tipo araña -  incluye 1 instalación. Cantidad de 501 a 1000 

1 

Backing  
Tamaño por metro cuadrado 
Material: lona banner 
Policromía 
Con estructura tipo araña -  incluye 1 instalación. Cantidad de 1001 a 5000 

1 
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Backing  
Tamaño por metro cuadrado 
Material: lona banner 
Policromía 
Con estructura tipo araña -  incluye 1 instalación. Cantidad mas de 5000 

1 

Stickers Adhesivos  
Tintas:4 X 0 
Tamaño:10 x15 cm  
Material: Vinilo adeshivo 
Acabado: Troquelado y semicorte Cantidad de 1 a 100 

1 

Stickers Adhesivos  
Tintas:4 X 0 
Tamaño:10 x15 cm  
Material: Vinilo adeshivo 
Acabado: Troquelado y semicorte Cantidad de 101 a 200 

1 

Stickers Adhesivos  
Tintas:4 X 0 
Tamaño:10 x15 cm  
Material: Vinilo adeshivo 
Acabado: Troquelado y semicorte Cantidad de 201 a 500 

1 

Stickers Adhesivos  
Tintas:4 X 0 
Tamaño:10 x15 cm  
Material: Vinilo adeshivo 
Acabado: Troquelado y semicorte Cantidad de 501 a 1000 

1 

Stickers Adhesivos  
Tintas:4 X 0 
Tamaño:10 x15 cm  
Material: Vinilo adeshivo 
Acabado: Troquelado y semicorte Cantidad de 1001 a 5000 

1 

Stickers Adhesivos  
Tintas:4 X 0 
Tamaño:10 x15 cm  
Material: Vinilo adeshivo 
Acabado: Troquelado y semicorte Cantidad mas de 5000 

1 

Postal  
Tamaño:17x21 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados. Cantidad de 1 a 100 

1 

Postal  
Tamaño:17x21 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados. Cantidad de 101 a 200 

1 
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Postal  
Tamaño:17x21 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados. Cantidad de 201 a 500  

1 

Postal  
Tamaño:17x21 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados. Cantidad de 501 a 1000 

1 

Postal  
Tamaño:17x21 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados. Cantidad de 1001 a 5000 

1 

Postal  
Tamaño:17x21 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados. Cantidad mas de 5000 

1 

Banner  
Tamaño por metro cuadrado 
Acabados: Ojales reforzados para cuerdas 
Impresión alta resolución ecosolventes en banner 13 Oz. Incluye transporte e 
instalación 

1 

Banner Mesh microperforado  
Tamaño por metro cuadrado 
Tintas: 4 x 0 
Acabados: Con ojaletes reforzados cada 50 cm Incluye transporte e instalación 

1 

Impresión en vinilo laminado e instalado en el camion según diseño dado por la 
entidad medidas de impresión por metro cuadrado. Incluye transporte e instalación 

1 

Suministro e instalación de acrílico transparente de 5mm corte laser, terminado en 
puntas redondeadas, impresión digital en colores, instalado al reverso con película 
blanca para protección y mayor durabilidad, instalación sobre acrílico, medidas de 
corte e impresión por metro cuadrado 

1 

Carpeta  
Tamaño: 23 x 34 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 300 gr 
Con bolsillo de 5 cm. 
Acabados: Refilado, plastificado mate, troquelado y brillo UV Cantidad de 1 a 100 

1 

mailto:contactenos@idartes.gov.co


 

 
  
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA- IDARTES SA-SI-006-2020 

 
 
Carrera 8 No. 15 - 46, Bogotá Colombia   

Tel: 3795750 
www.idartes.gov.co 
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co 
Info: Línea 195.. 

 

Carpeta  
Tamaño: 23 x 34 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 300 gr 
Con bolsillo de 5 cm. 
Acabados: Refilado, plastificado mate, troquelado y brillo UV Cantidad de 101 a 200 

1 

Carpeta  
Tamaño: 23 x 34 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 300 gr 
Con bolsillo de 5 cm. 
Acabados: Refilado, plastificado mate, troquelado y brillo UV Cantidad de 201 a 500 

1 

Carpeta  
Tamaño: 23 x 34 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 300 gr 
Con bolsillo de 5 cm. 
Acabados: Refilado, plastificado mate, troquelado y brillo UV Cantidad de 501 a 1000 

1 

Carpeta  
Tamaño: 23 x 34 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 300 gr 
Con bolsillo de 5 cm. 
Acabados: Refilado, plastificado mate, troquelado y brillo UV Cantidad de 1001 a 5000 

1 

Carpeta  
Tamaño: 23 x 34 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: Propalcote 300 gr 
Con bolsillo de 5 cm. 
Acabados: Refilado, plastificado mate, troquelado y brillo UV Cantidad mas de 5000 

1 

Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados Cantidad de 1 a 100 

1 

Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados Cantidad de 101 a 200 

1 
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Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados Cantidad de 201 a 500 

1 

Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados Cantidad de 501 a 1000 

1 

Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados Cantidad de 1001 a 5000 

1 

Afiche 
Tamaño: 35 x 50 cm 
Tintas: 4x0 
Papel: Maulet 
Acabados: Refilados Cantidad mas de 5000 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 23 x 60 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: bond 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. Cantidad de 1 a 100 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 23 x 60 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: bond 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. Cantidad de 101 a 200 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 23 x 60 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: bond 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. Cantidad de 201 a 500 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 23 x 60 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: bond 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. Cantidad de 501 a 1000 

1 

Plegable  
Tamaño abierto: 23 x 60 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: bond 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. Cantidad de 1001 a 5000 

1 
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Plegable  
Tamaño abierto: 23 x 60 cm 
Tintas: 4x4 
Papel: bond 90 g 
Acabados:  6 cuerpos, refilado, y plegado. Cantidad mas de 5000 

1 

Chaquetas Chaqueta rompevientos impermeable con capota y guarda capota, base 
con textura piel durazno; 2 bolsillos laterales. 
TELA: Antifluido, vendaval, náutico, cerro sport. 
HILOS E HILAZAS:  Poliéster 100% o poliéster algodón 
TALLAS: S M L XL 
Logo bordado policromia  tamaño a convenir 
Cremallera frontal 
Dos bolsillos 

1 

 
Nota: La imagen que se empleara en los artículos promocionales dependerá de la necesidad o 
estrategia de comunicación de la Entidad por lo que será el Instituto Distrital de las Artes – IDARTES, 
quien determinara y le informara al contratista acerca de la misma.  
 
CONDICIONES DE EJECUCIÓN EXIGIDAS 
 

▪ Entrega de los productos  
 

El Contratista deberá efectuar la entrega de los productos y servicios solicitados según comunicación 
escrita y/o correo electrónico del supervisor o delegado por parte del Instituto Distrital de las Artes - 
Idartes., en el sitio, hora y fecha establecidos. 

 
El Contratista, deberá garantizar la calidad y cantidad de los productos entregados, de conformidad 
con las especificaciones técnicas establecidas y el requerimiento efectuado por la Entidad, y deberá 
mantener el valor del tarifario establecido para la suscripción del contrato, sin lugar a reajustes o 
variaciones. 

 
El Instituto Distrital de las Artes - Idartes deberá generar un certificado de recibo a satisfacción 
emitido por el supervisor del contrato o a quien éste delegue para tal labor, una vez verificada cada 
entrega. 

 
En el desarrollo de la producción y entrega de materiales, se podrán pactar entregas parciales, 
siempre y cuando responda a una necesidad de la entidad y la misma sea avalada por el supervisor 
del contrato. 
 

▪ Cambio de elementos  
 
En caso que alguna unidad de un producto o servicio solicitado no cumpla con las especificaciones 
pactadas en el presente anexo técnico o presente desperfectos, el Contratista estará en la obligación 
de reponer el elemento en las condiciones requeridas, en un plazo máximo de tres (3) días calendario, 
sin que esto represente costo adicional para la Entidad. 
 

▪ Cancelación de ordenación de servicios o producción de elementos  
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En caso de que el Instituto Distrital de las Artes - Idartes, decida cancelar algún servicio o producción 
de elementos, deberá hacerlo por comunicación electrónica previa al inicio del proceso de producción 
o a la generación del servicio cotizado.  
 

▪ Informes   
 

El Contratista deberá presentar mensualmente un informe, con el fin de tener un control conjunto de 
la ejecución del contrato, el cual será remitido al supervisor del contrato.   
 

▪ Tiempo de entrega 
 

Una vez examinada la cotización presentada por el Contratista y verificado su ajuste a las 
Especificaciones Técnicas contempladas en el presente anexo, la entrega de los productos se hará 
máximo dentro de los cinco (5) días calendario siguientes a la ordenación u aprobación. Los servicios 
de instalación y desinstalación se harán en los tiempos indicados en la ordenación. Si por las 
características del proceso de producción o las necesidades de Entidad se requieren mayores 
tiempos, estos deben indicarse en la cotización y ordenación respectiva.  
 

▪ Transporte 
 

El contratista deberá contar con transporte necesario para el traslado del material producido y 
entregarlo en el Instituto Distrital de las Artes - Idartes, o en los puntos donde ordene el Supervisión 
del Contrato dentro del perímetro urbano de la ciudad.  

 
▪ Empacado  

 
El Contratista deberá suministrar debidamente contabilizado, rotulado y embalado o empacados los 
elementos requeridos dentro de los plazos ya mencionados.  

 
 
 

19. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

 

En desarrollo de la ejecución contractual y en cumplimiento del objeto descrito anteriormente, se 
considera necesario el desarrollo de las siguientes actividades por parte del contratista: 
 

1. Cumplir con todo lo ofrecido en la propuesta, la cual forma parte integral del contrato.  

2. Ejecutar el objeto contractual ciñéndose a los estudios, diseños e indicaciones del Idartes, de 
acuerdo con los valores unitarios descritos en la propuesta presentada.  

3. Efectuar la entrega de los productos y servicios objeto contrato en el sitio, hora y fecha 
establecidos por el Instituto Distrital de las Artes. En el desarrollo de la producción y entrega 
de materiales, se podrán pactar entregas parciales, siempre y cuando responda a una 
necesidad de la entidad y la misma sea evaluada por el supervisor del contrato.  

4. Cumplir con los criterios de calidad de las especificaciones técnicas establecidas por el 
Idartes, en cantidad, fabricación, producción de las piezas de comunicación, objeto del 
contrato, que se evidenciará en el certificado de recibido a satisfacción que emitirá el 
supervisor del contrato o a quien este delegue, una vez verificada la entrega.  

5. Reponer los elementos que no se reciban a satisfacción por no cumplir con las 
especificaciones técnicas pactadas, en un plazo máximo de tres (3) calendario, de 
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conformidad con la solicitud y las características previamente acordadas, sin que esto 
represente costo adicional para el Idartes.  

6. Presentar al Idartes una muestra de las artes finales antes de la entrega final para aprobación 
del supervisor en los casos en que aplique.  

7. Mantener el valor unitario cotizado durante la ejecución del contrato, sin lugar a reajustes y 
variaciones.  

8. Designar una persona de la empresa para que articule la información entre la empresa y el 
supervisor del contrato, destinado a responder las necesidades de la Entidad.  

9. Hacer la entrega de los productos dentro de los cinco (5) días calendario siguientes a la 
ordenación u aprobación de la cotización presentada por el Contratista. Los servicios de 
instalación y desinstalación se harán en los tiempos indicados en la ordenación. Si por las 
características del proceso de producción o las necesidades de Entidad se requieren mayores 
tiempos, estos deben indicarse en la cotización y ordenación respectiva. 

10. Realizar y presentar las facturas y respectivos soportes de los servicios efectivamente 
prestados durante el periodo correspondiente que sustenten la ejecución de los mismos.  

11. Garantizar el transporte necesario para el traslado del material producido y entregarlo en el 
Instituto, o en los puntos donde indique el supervisor del contrato dentro del perímetro urbano 
de la ciudad. 

12. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del 
Idartes a través del supervisor. 

13. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 

14. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, a la supervisión designada por 
la entidad. 

15. Guardar total reserva de la Información que por razón del contrato obtenga.  

16. Vincular el personal requerido, para la ejecución del contrato, sin intermediación alguna, 
asegurándose que cuenten con la experiencia e idoneidad para el trabajo asignado.  

17. Cumplir con lo establecido en la Resolución 1409 de 2012 Reglamento de Seguridad para 
protección contra caídas en trabajo en alturas, Decreto 1072 de 2015 y la resolución 0312 de 
2019 en lo relacionado al Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo. 

18. Garantizar que el personal que se destine para trabajo en alturas, esté certificado con el curso 
de trabajo en alturas avanzado o reentrenamiento con exámenes médicos con énfasis en 
alturas y se encuentren afiliados a la ARL del riesgo según corresponda, los documentos 
soportes deberán ser enviados al supervisor antes de realizar la actividad para que sean 
revisados por el área encargada. 

19. Asistir a las reuniones de coordinación previa a los eventos, cuando el Supervisor del Contrato 
o su delegado, así lo requiera.  

20. Subir los informes para pago y soportes correspondientes a la plataforma transaccional 
SECOP II, acorde con los lineamientos y guías de la Agencia Nacional para la Contratación 
Pública – Colombia Compra Eficiente. 

21. Las demás inherentes al objeto y la naturaleza del contrato, las consignadas en los estudios 
previos, el pliego de condiciones, sus adendas y anexos y las demás que le asigne el 
IDARTES mediante comunicación escrita y que correspondan a la naturaleza del 
serviciocontratado. 

 
Nota 1: Entre el contratista o el personal que éste utilice para la ejecución del contrato y el 
Instituto no existirá vínculo laboral alguno. El IDARTES tampoco será responsable de 
cualquier obligación que el contratista adquiera con terceros como parte del cumplimiento de 
sus obligaciones contractuales, incluyendo responsabilidades contingentes 
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20. OBLIGACIONES GENERALES 

 

1. Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el Acta de liquidación del contrato de prestación de 
servicios, conjuntamente con el/la supervisor/a del mismo. 

2. Legalizar y hacer los trámites concernientes para el perfeccionamiento del contrato, en la 
plataforma del SECOP II.  

3. Contribuir al cumplimiento oportuno de las metas de los proyectos del INSTITUTO DISTRITAL 
DE LAS ARTES – IDARTES - que apliquen en el ejercicio de sus obligaciones contractuales. 

4. Responder por los documentos físicos o magnéticos que le sean entregados o que elabore en 
desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente y 
haciendo entrega de los mismos a Gestión Documental para su archivo. 

5. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados y almacenados, sin que ello 
implique exoneración de la responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades. 
(Artículo 15 de la Ley 594 de 2000). 

6. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros, en 
los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 

7. Utilizar de manera racional los recursos energéticos e hídricos de las instalaciones donde 
ejecuta sus actividades, así como manejar adecuadamente los materiales, residuos sólidos 
(bolsa verde para residuos ordinarios, bolsa gris para papel y cartón y bolsa azul para 
plásticos vidrio y metal) y desechos que se manipulen en ejercicio de las actividades derivadas 
de la ejecución del contrato. (CUANDO APLIQUE) 

8. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá 
D.C., así como a todas las normas que en materia de ética y valores expedida el INSTITUTO 
DISTRITAL DE LAS ARTES – IDARTES. 

9. Guardar reserva con respecto de la información que llegase a conocer con ocasión de la 
ejecución del contrato, al igual que no compartir ningún tipo de información de la entidad con 
ningún propósito. 

10. Garantizar la confidencialidad, siendo obligatoria en el proceso, debido al riesgo de 
fuga de información de la entidad a través de terceros. La información CONFIDENCIAL para el 
IDARTES en el desarrollo del presente contrato sería todo lo relacionado con los activos 
entendiéndose como activo cualquier cosa que tiene valor para la organización, de acuerdo a 
la definición de la norma NTC 5411-1:2006 con la ejecución del presente contrato. Lo anterior 
se fundamenta en la norma ISO 27001 y su anexo A en el numeral 6.1.5. 

11. Garantizar los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social; si se trata de persona jurídica, 
acreditar mediante Certificación el pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja de 
Compensación Familiar y Riesgos Laborales Art. 13 Ley 1562 de 2012) y de Aportes 
Patronales (Pago de aportes en Pensión y Salud al Sistema de Seguridad Social), expedida 
por el Revisor Fiscal de la empresa o el Representante Legal de la misma, en cumplimiento 
del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, reglamentada parcialmente por el decreto nacional 975 
de 2004, reglamentada parcialmente por el decreto nacional 973 de 2005, reglamentada 
parcialmente por el decreto nacional 2581 de 2007, reglamentada parcialmente por el decreto 
nacional 2190 de 2009, reglamentada parcialmente por el decreto nacional 1160 de 2010, Ley 
828 de 2003,  modificada por el art. 36, Decreto Nacional 126 de 2010 y demas normas que 
modifiquen o adicionen, en lo relativo a las multas y Ley 1150 de 2007, del mes 
correspondiente, dentro de los plazos establecidos en el Decreto 1990 de 2016, y de 

mailto:contactenos@idartes.gov.co
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=12839#0
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=12839#0
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=16162#0
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=25626#0
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=25626#0
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=36468#0
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=36468#0
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=39327#0
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=38664#36


 

 
  
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA- IDARTES SA-SI-006-2020 

 
 
Carrera 8 No. 15 - 46, Bogotá Colombia   

Tel: 3795750 
www.idartes.gov.co 
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co 
Info: Línea 195.. 

 

conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1273 de 2018.  En caso de ser persona natural 
acreditar la afiliación y estar al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Integral 
(Salud y pensiones) y estar afiliado antes de iniciar actividades al sistema de Riesgos 
Laborales de conformidad con la normatividad que rige la materia. 

12. Cumplir con lo dispuesto en la Resolución 5737 del 25 de julio de 2017, en concordancia con la 
Resolución 1272 de 28 de julio de 2018, expedidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en 
lo referente al permiso especial de permanencia, para las personas que no acrediten la 
nacionalidad colombiana y las disposiciones que rigen la materia. 

13. Cumplir con los protocolos de bioseguridad que establezca el Ministerio de Salud y Protección 
Social para el control de la pandemia del Coronavirus COVID – 19, al igual que los protocolos 
particulares que se definan en el Distrito de Bogotá y en la Entidad. Así mismo, atender las 
instrucciones que para evitar la propagación del Coronavirus COVID-19 adopten o expidan 
mediante normativa específica y/o lineamientos, el gobierno nacional y distrital. 

 
 

21. OBLIGACIONES DEL IDARTES 
 
 

1.  Suministrar oportunamente la información y el apoyo logístico y operativo que requiera EL 
CONTRATISTA, para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 

2. Cancelar el valor del contrato, en la forma y términos establecidos en el mismo. 

3. Ejercer el control y seguimiento sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato, a través del 
supervisor del contrato. 

4. Verificar y dejar constancia a través del supervisor del contrato, mediante la certificación expedida por 
el Revisor Fiscal o por el Representante Legal, según el caso, del cumplimiento de las obligaciones 
del contratista frente a los aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje. 

5. Atender las solicitudes formuladas por el contratista, en los aspectos que sean de su competencia por 
conducto del supervisor del contrato. 

6. Las demás, establecidas en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y el decreto compilatorio 1082 de 
2015, y las demás normas que los complementen, modifiquen y adicionen. 

 
 

22. OBLIGACIONES COMPRAS VERDES 
 
A)  Las compras verdes promoverán por la adquisición de Productos amigables con el ambiente en 
todas las etapas: desde su producción, distribución, utilización, reutilización y disposición final. 
  
B) Las compras verdes deberán planear la exclusión o limitación de sustancias químicas nocivas 
para la salud humana y el equilibrio ambiental. 
  
C) Garantizar la duración, reparabilidad y piezas de recambio para los bienes o productos que 
adquieran las entidades. 
  
D) Las compras verdes deben estimular el desuso de los empaquetados excesivos y fomentar el uso 
de alternativas ecológicas. 
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E) Para los bienes o servicios que incluyan alimentos, el Distrito procurará que estos sean de origen 
orgánico, que fomenten las agro- redes y la creación de alternativas económicas en toda la ciudad 
haciendo hincapié en la zona rural. 
  
F) El programa de compras verdes exigirá el cumplimiento de la normatividad ambiental para todos 
los productores de bienes y servicios. 

 
 

CAPÍTULO II 

GENERALIDADES DE LA PROPUESTA 

 

1. IDIOMA DE LA PROPUESTA. 
 
La propuesta y todos los documentos que la integran deberán estar redactados en idioma castellano. 
Los documentos en idioma extranjero deberán venir acompañados de traducción simple, salvo en los 
casos en que la ley exija traducción oficial.  
 

2. COSTOS DE LA PROPUESTA. 
 
Estarán a cargo del proponente todos los costos asociados a la conformación y presentación de su 
propuesta y el Instituto Distrital de las Artes en ningún caso será responsable de los mismos. 
 

 
3. CONDICIONES PARA PARTICIPAR. 

 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 6°, de la Ley 80 de 1993, en el presente proceso 
podrán participar las personas consideradas legalmente capaces, de conformidad con las 
disposiciones legales vigentes, siempre y cuando su objeto social esté relacionado con el objeto del 
presente proceso de contratación. 
 
Así mismo, cuando el proponente sea consorcio y/o unión temporal cada uno de sus miembros 
deberán acreditar que su objeto social esté relacionado con el objeto del presente proceso de 
contratación. 
 
En cualquier caso, el proponente NO deberá estar incurso en las prohibiciones, inhabilidades o 
incompatibilidades para contratar, señaladas por la constitución y la Ley, manifestación que se 
entiende hecha bajo la gravedad de juramento con la sola presentación de la propuesta. 
 
En caso de incumplimiento de cualquiera de las condiciones aquí descritas será objeto de rechazo de 
la propuesta. 
 

 
4. DEBER DE DILIGENCIAR INFORMACIÓN SOBRE EL CONTRATO. 

 
Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un 
ofrecimiento del objeto del presente proceso.   

 
Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen 
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completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de la misma. 

Asimismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, al asumir los 
deberes de garantía asociados con la ejecución del contrato que se derive de este proceso, conocer 
plenamente las condiciones económicas de los sitios donde se ejecutará el contrato, sin perjuicio de 
la facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito información puntual que le permita 
precisar los aspectos que puedan incidir en la formulación de su propuesta. 
 

 
5. MODALIDAD DE PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 
 
El Proponente deberá suscribirse al proceso poder ofertar a través de la plataforma SECOP II. 
 
La propuesta deberá tener una vigencia mínima de NOVENTA (90) DÍAS CALENDARIO, contados a 
partir de la fecha de cierre de la SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA, si los 
términos de ella se amplían, se entenderá prorrogada la vigencia de la propuesta. 
 
Una vez presentada la propuesta y antes del cierre del proceso, se aceptarán las correcciones o 
aclaraciones a que haya lugar por razón de las adendas o aclaraciones al pliego de condiciones que 
se hayan expedido o para corregir errores de la propuesta. 
 
El IDARTES no aceptará propuestas complementarias o modificatorias, ni observaciones, ni 
solicitudes de aclaraciones, presentadas con posterioridad al cierre del presente PROCESO DE 
SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA. 
 
NOTA: la propuesta y sus anexos deberán presentarse a través de la plataforma transaccional de 
SECOP II, solo en el caso de indisponibilidad de la plataforma se deberá seguir lo indicado por 
Colombia Compra Eficiente en el Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II, el 
cual está vigente a partir del 19 de noviembre de 2018. 
 
El correo autorizado por la entidad para recibir ofertas externas en caso de indisponibilidad 
será procesosdeseleccionidartes@idartes.gov.co   
 

6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD. 

 
Será aplicable para todo caso lo establecido en el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, el cual indica: 
 
“(…) Parágrafo 1: La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura 
contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de 
título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.  En consecuencia, todos aquellos 
requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por las 
entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del 
informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el 
proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de subasta.  Serán 
rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la 
documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 
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Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.   
 
Parágrafo 3°: La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y 
será causal de rechazo de la misma. 
 
Parágrafo 4°: En aquellos procesos de selección en los que se utilice el mecanismo de subasta, los 
documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación 
de las propuestas, deberán ser solicitados hasta el momento previo a su realización. 
 
Parágrafo 5°: En los procesos de contratación, las entidades estatales deberán aceptar la 
experiencia adquirida por los· proponentes a través de la ejecución de contratos con particulares.  
(…)” 
 
Para tal efecto el IDARTES señala como plazo para subsanar la ausencia de requisitos o la falta de 
documentos habilitantes, antes del inicio de la subasta y de conformidad con el orden del día de 
la misma. 
 
En ningún caso, el IDARTES podrá señalar taxativamente los requisitos o documentos subsanables o 
no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados 
con la falta de capacidad para presentar la oferta. 
 
Asimismo, el IDARTES se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de aclaración a 
los proponentes durante cualquier etapa del proceso, siempre que sea con posteridad a la fecha de 
cierre del proceso y hasta la adjudicación del mismo, a los cuales los proponentes deberán atender 
de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado para ello por la Entidad, so pena del 
rechazo de la propuesta. 
 
 

7. RECHAZO DE PROPUESTAS. 
 
Sólo serán causales de rechazo las previstas en este pliego de condiciones y las expresamente 
señaladas en la ley.  El IDARTES rechazará las propuestas en los siguientes eventos: 
 

 
7.1. GENERALES 

 
1. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 

2. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 

3. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en 
calidad de integrante de un consorcio o unión temporal. 

4. Cuando el proponente plural (consorcio o unión temporal), participe en los procesos de contratación (ya 
sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar contratos) como proponente singular; 
es decir, con una cuenta distinta a la creada para el consorcio o unión temporal; lo anterior, de 
conformidad con la guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II, publicada por la 
Agencia de Contratación Pública del Estado Colombiano y que se cita en el acápite de requisitos 
habilitantes jurídicos proponente plural. 
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5. Cuando el IDARTES detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante 
pruebas que aclaren la información presentada. 

6. Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones 
previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la adjudicación. 

7. Cuando el IDARTES comprobare la violación por parte del proponente, de sus empleados o de un 
agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos anticorrupción asumidos 
por el proponente. 

8. Cuando el proponente no subsane, o no subsane en debida forma lo requerido por el IDARTES, de 
conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2011. 

9. Cuando de conformidad con la información con la cual cuenta la Entidad, se estime que el valor de una 
oferta resulta artificialmente baja y no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a 
circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta. 

10. Cuando en el certificado de existencia y representación o documento que haga sus veces, se verifique 
que el objeto del proponente (o de cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Unión Temporal) 
no se ajusta a lo exigido en el pliego de condiciones. 

11. Cuando se demuestre que, a la fecha de adjudicación, el proponente (o cualquiera de los integrantes 
cuando sea Consorcio o Unión Temporal) no se encuentra afiliado y al día, durante los últimos seis (6) 
meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y 
Riesgos Profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en cumplimiento a lo 
estipulado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, o en las disposiciones que rigen la materia. 

12. Cuando se demuestre que, a la fecha de cierre del proceso, de acuerdo con los documentos 
presentados con la propuesta, el representante legal del proponente o apoderado carece de facultades 
expresas para presentar la propuesta y en consecuencia no tiene la capacidad jurídica para obligarse a 
nombre de la representada. 

13. Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio o por autoridad competente, con los estatutos de la persona jurídica o con certificación 
juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que la duración de la 
persona jurídica no es igual a la del plazo para la ejecución del contrato y un (1) año más. 

14. Cuando la oferta sea presentada y/o suscrita por el representante legal suplente del proponente de 
acuerdo con la inscripción que reposa en el certificado de existencia y representación legal y éste deba 
actuar sólo en los casos de faltas absolutas y/o temporales y/o accidentales del representante legal 
principal, y no sea acreditada tal situación mediante escrito junto con la propuesta o dentro del plazo 
establecido en el cronograma para subsanar. 

15. Cuando el IDARTES haya solicitado al proponente cualquier aclaración, y el mismo no haya dado 
respuesta o responda en forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para ello por la entidad. 

16. Cuando se presentan inconsistencias o datos tergiversados en la información presentada por el 
proponente, o por alguno de los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, teniendo en cuenta lo 
señalado en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

17. Cuando respecto de los consorcios y/o uniones temporales cualquiera de los miembros de la figura 
asociativa dispongan que la suscripción del documento de constitución sea efectuada y suscrita por el 
representante legal suplente de cualquiera de ellos de acuerdo con la inscripción que reposa en el 
certificado de existencia y representación legal y todos y/o alguno de ellos deban actuar sólo en los casos 
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de faltas absolutas y/o temporales y/o accidentales del representante legal principal, y no sea acreditada 
tal situación a la fecha de la adjudicación. 

18. Cuando el proponente y/o cualquiera de los integrantes de los consorcios y/o uniones temporales no 
posean la capacidad para presentar oferta, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007. 

19. En los demás casos que así lo contemple la ley y/o los estudios Previos y/o el pliego de condiciones 
que rige el presente proceso de selección. 

20. Cuando el valor de su propuesta económica supere el valor total del presupuesto oficial. 

21. Cuando el proponente no entregue la garantía de seriedad junto con la propuesta, de conformidad con 
el parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 

7.2. ESPECÍFICAS 
  
1. Cuando la propuesta no cumpla con cualquiera de las fichas técnicas contenidas en el anexo de fichas 
técnicas y/o en la información requerida en esta materia por la plataforma transaccional SECOP II, (Ficha 
Técnica SUBASTA cuando aplique), estudios previos y pliego de condiciones. 

2. Cuando se presenten propuestas parciales. 

3. Cuando el proponente no diligencie en su totalidad el espacio destinado en la plataforma de SECOP II 
para diligenciar su oferta económica, o cuando el mismo no sea diligenciado en forma completa y/o el 
valor de su propuesta económica supere el valor unitario de los ítems establecidos en el estudio de 
mercado efectuado por la entidad. 

4. Cuando el oferente incluya en su oferta económica el IVA o impuesto al consumo o cualquier otro 
impuesto cuando estos no apliquen a los bienes o servicios ofrecidos. 

5. Cuando el proponente expresa algún tipo de ajuste o incremento a los valores de la oferta. 

6. Cuando los valores de la oferta se expresan en moneda diferente a pesos colombianos. 

7.  En el evento en que, de la verificación aritmética de la oferta, se evidencie que el valor ofertado supera 
el valor unitario de los ítems establecidos en el estudio de sector efectuado por la entidad y/o si supera el 
valor total del valor del presupuesto oficial. 

8. En el evento en que de la corrección aritmética que efectúe el IDARTES el valor total ofertado por el 
proponente supere el valor unitario de los ítems establecidos en el estudio de mercado efectuado por la 
entidad y/o el valor del presupuesto oficial. 

9.  Cuando el Registro Único de Proponentes (RUP), no éste en firme al momento iniciar la subasta 
electronica, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y el parágrafo 1° del artículo 5° 
de la Ley 1150 de 2011. 

10. Cuando los proponentes acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre, durante el 
término para subsanar ofertas al tenor de lo establecido en el inciso final del parágrafo primero del artículo 
5° de la ley 1882 de 2018. 

 

8. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
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La evaluación de las propuestas se efectuará conforme a lo señalado en el presente pliego de 
condiciones, o en las adendas que lo modifiquen para los aspectos jurídicos, financieros, técnicos y 
económicos.   
 
Tal procedimiento, comprenderá una verificación inicial respecto del cumplimiento en los aspectos 
jurídicos, técnicos y financieros el cual será factor HABILITANTE, es decir, que, de no cumplir con las 
exigencias hechas en ambos aspectos, la propuesta será catalogada como NO HABILITADA 

El IDARTES se reserva la facultad de verificar toda la información presentada, para lo cual solicitará 
cuando lo estime conveniente a las entidades estatales y privadas y/o a los proponentes la 
información que considere necesaria.  De la misma manera, podrá designar funcionarios para que 
realicen visitas a las instalaciones o sedes de cada uno de los proponentes y obtener o solicitar por 
cualquier medio idóneo la información que requiera para verificar la información suministrada en las 
propuestas. 
 
 

9. ADJUDICACIÓN. 
 
 

La adjudicación del contrato se realizará a aquel proponente que haya ofrecido el lance ganador 
dentro de la Audiencia de Subasta Inversa lo cual constará en la Resolución de Adjudicación que se 
publicará una vez concluida la audiencia. 

 
 

CAPÍTULO III 
 

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA. 

 
Los siguientes requisitos se estiman necesarios para que el INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES – 
IDARTES, considere que existe realmente una oferta. 
 
 

1. FORMULARIOS DE LA PROPUESTA. 
 

 
Para efectos de realizar la verificación jurídica, financiera y técnica, el proponente debe diligenciar y 
presentar con la propuesta todos los formularios y anexos que hacen parte del pliego de condiciones 
y anexar los documentos a que haya lugar. 
 

2. DOCUMENTOS JURÍDICOS HABILITANTES 

 
REQUISITOS Y DOCUMENTOS JURÍDICOS HABILITANTES 
 
La verificación de los requisitos jurídicos no tendrá puntaje alguno, pero tendrá como resultado el 
estado de HABILITADO o NO HABILITADO según el caso. Los documentos corresponden a los que 
se detallan y explican a continuación: 
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DOCUMENTOS PARA PERSONA JURÍDICA: 

 
1. Carta de presentación de la propuesta. 

2. Certificación del revisor fiscal o el representante legal, según lo requiera la ley, que acredite el pago 
de los aportes realizados durante los últimos seis (6) meses, acompañada de la fotocopia de la 
cedula de ciudadanía, tarjeta profesional y certificado de antecedentes expedido por la Junta 
Central de Contadores vigente. 

3. Garantía de seriedad del ofrecimiento. 

4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal, de conformidad con las leyes 
757/2002, 999/2005 y el decreto 4969 de 2009 del Ministerio del Interior. 

5. Certificado de Existencia y Representación Legal expedida por la Cámara de Comercio, con una 
vigencia de expedición no superior a treinta (30) días calendario, anteriores de la fecha del cierre 
del proceso. 

6. Fotocopia del registro único tributario –RUT– expedido por la DIAN actualizado. 

7. Fotocopia del registro identificación tributaria – RIT – expedido por la Secretaría Distrital de 
Hacienda.  (La obligatoriedad de aportar dicho certificado tan solo es para quienes realicen 
actividades dentro de los dos (02) meses siguientes a la fecha de iniciación de sus operaciones en 
la ciudad de Bogotá). 

8. Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional. (Representante Legal). 

9. Boletín de responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la Nación. (de la persona 
jurídica y de su representante legal). En virtud de la Circular 005 de 2008, este requisito será 
verificado por la Entidad, motivo por el cual no será necesario que el proponente lo allegue con su 
propuesta. 

10. Certificado del sistema de información y registro de sanciones y causas de inhabilidad –SIRI– 
vigente expedido por la Procuraduría General de la Nación (de la persona jurídica y de su 
representante legal). 

11. Certificado de antecedentes vigentes expedido por la Personería Distrital del representante legal. 

12. Formato único de hoja de vida, para persona jurídica, debidamente diligenciado (DAFP). 

13. Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes RUP vigente y en firme, con corte a 
31 de diciembre de 2019, hasta antes del inicio de la audiencia de subasta inversa virtual.  (Para 
los proponentes o miembros de estructura plural obligados a inscribirse en dicho registro de 
conformidad con la normativa vigente). 

NOTA 1: Frente a los numerales 8,9,10 y 11, la entidad verificará la información pertinente en las 
páginas web correspondiente. 

NOTA 2: La entidad verificará que el representante legal, o el suplente, según el caso, de la persona 
jurídica del oferente, se encuentre al día en el pago de multas, de conformidad al numeral 4, del 
artículo 183 código Nacional de policía y convivencia - Ley 1801 de 2016, corregido por el Decreto 
555 de 2017.  De encontrarse reportado o en mora en el REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS, será inhabilitado jurídicamente. 

 

DOCUMENTOS PARA PERSONA NATURAL: 

 

1. Carta de presentación de la propuesta. 

2. Recibos de pago del último mes anterior a la fecha de entrega de la propuesta en la que se 
acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, instituto colombiano de bienestar 
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familiar y servicio nacional de aprendizaje de sus empleados cuando a ello hubiere lugar, en 
cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1273 de 2018. 

3. Garantía de seriedad del ofrecimiento. 

4. Fotocopia del documento de identidad, de conformidad con las leyes 757/2002, 999/2005 y el 
decreto 4969 de 2009 del Ministerio del Interior. 

5. En caso de tener establecimiento de comercio, adjuntar el certificado de matrícula del 
establecimiento de comercio, con una vigencia de expedición no superior a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso. 

6. Fotocopia de la libreta militar si el proponente es hombre de nacionalidad colombiana menor de 50 
años. En caso de pérdida deberá anexar certificación de la dirección de reclutamiento donde 
conste que la situación militar se encuentra definida, junto con el denuncio, de conformidad con lo 
indicado en la circular externa única de Colombia Compra Eficiente, y atendiendo a lo establecido 
en el numeral 1 del artículo 34 de la ley 734 de 2002.  

7. Fotocopia del registro único tributario –RUT– expedido por la DIAN actualizado. 

8. Fotocopia del registro identificación tributaria – RIT – expedido por la Secretaría Distrital de 
Hacienda, (La obligatoriedad de aportar dicho certificado tan solo es para quienes realicen 
actividades dentro de los dos (02) meses siguientes a la fecha de iniciación de sus operaciones en 
la ciudad de Bogotá). 

9. Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional. 

10. Boletín de responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la Nación.  En virtud de la 
Circular 005 de 2008, este requisito será verificado por la Entidad, motivo por el cual no será 
necesario que el proponente lo allegue con su propuesta. 

11. Certificado del sistema de información y registro de sanciones y causas de inhabilidad –SIRI– 
vigente expedido por la Procuraduría General de la Nación. 

12. Certificado de antecedentes vigentes expedido por la Personería Distrital. 

13. Formato único de hoja de vida, para persona natural, debidamente diligenciado. (DAFP). 

14. Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes RUP vigente y en firme, con corte a 
31 de diciembre de 2019, hasta antes del inicio de la audiencia de subasta inversa presencial.  
(Para los proponentes o miembros de estructura plural obligados a inscribirse en dicho registro de 
conformidad con la normativa vigente). 

NOTA 1: Frente a los numerales 9,10, 11 y 12 la entidad verificará la información pertinente en las 
páginas web correspondiente. 

NOTA 2: La entidad verificará que el representante legal, o el suplente, según el caso, de la persona 
jurídica del oferente, se encuentre al día en el pago de multas, de conformidad al numeral 4, del 
artículo 183 código Nacional de policía y convivencia - Ley 1801 de 2016, corregido por el Decreto 
555 de 2017.  De encontrarse reportado o en mora en el REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS, será inhabilitado jurídicamente. 

 

 
Carta de presentación de la propuesta: 

 

El proponente deberá presentar la carta de presentación de la propuesta, según el modelo suministrado 
por el IDARTES. 

La carta de presentación de la propuesta deberá ser firmada por el Representante Legal de la persona 
jurídica o por el Representante designado en el documento de constitución, si se trata de consorcio o 
unión temporal o por la Persona Natural. 
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El FORMATO “Carta de presentación de la Propuesta” proporcionado por el Idartes, es un modelo que 
contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente.  Por lo tanto, el proponente podrá 
transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el proponente 
deberá incluir todas las manifestaciones requeridas por el IDARTES. 
 
Certificación de cumplimiento de pago de aportes de seguridad social y parafiscal: 

 

El proponente debe adjuntar con su propuesta, certificación en la cual acredite el pago de los aportes 
realizados a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, 
ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) 
meses anteriores a la fecha de entrega de propuestas del presente proceso de selección, así como acatar 
los postulados del Decreto 1273 de 2018, cuando corresponda. 

Dicha certificación debe suscribirse por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con 
la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificación debe suscribirse por el Representante Legal de la 
sociedad proponente. 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean 
personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma individual dicha certificación 
expedida por el Revisor Fiscal o por el respectivo Representante Legal, según corresponda. 

Para el caso de persona natural, debe anexar recibos de pago del último mes anterior a la fecha de 
entrega de la propuesta en la que se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, instituto 
colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje de sus empleados cuando a ello 
hubiere lugar. 
 
OBJETO SOCIAL: 
 
OBJETO SOCIAL DE LOS PARTICIPANTES: 
 
La proponente persona natural, deberá allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la Cámara 
de Comercio con fecha no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha prevista para la 
diligencia de cierre del presente proceso, donde conste quién ejerce la representación legal, las facultades 
de las cuales está revestido, la duración de la sociedad y el objeto social dentro del cual debe estar 
relacionado con actividades de impresión, producción, instalación y desinstalación de piezas gráficas, 
material merchandising y/o productos publicitarios en pequeño, mediano y gran formato. 
  
El proponente persona jurídica, (Nacional o Extranjera), deberá acreditar su objeto social, socios o 
miembros de la Junta Directiva, según el caso, y el Revisor Fiscal en los casos en que de acuerdo con la 
Ley aplique, mediante el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad competente en caso de proponente extranjero sin sucursal en Colombia, con 
fecha no superior a treinta (30) días calendario a la fecha prevista para la diligencia de cierre del presente 
proceso, donde conste quién ejerce la representación legal, las facultades de las cuales está revestido, la 
duración de la sociedad y el objeto social dentro del cual debe estar relacionado con actividades de 
impresión, producción, instalación y desinstalación de piezas gráficas, material merchandising y/o 
productos publicitarios en pequeño, mediano y gran formato.  
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar el Certificado de Existencia y 
Representación Legal o el Certificado de Registro Mercantil de cada uno de los miembros integrantes, 
donde conste quién ejerce la representación legal, las facultades de las cuales está revestido, la duración 
de la sociedad y el objeto social dentro del cual debe estar relacionado con actividades de impresión, 
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producción, instalación y desinstalación de piezas gráficas, material merchandising y/o productos 
publicitarios en pequeño, mediano y gran formato  
 
En caso de prórroga del plazo del proceso de selección, el certificado de Existencia y Representación 
Legal tendrá validez con la primera fecha prevista para la diligencia de cierre del presente proceso y se 
aplicará en el mismo sentido para el registro mercantil. 
 
Nota: Si el objeto social contiene terminología o palabra distinta a la aquí contemplada, se verificará el 
alcance y la descripción del mismo, para determinar si corresponde a la aquí solicitada. 
 
De conformidad con lo establecido en Sentencia calendada 24 de junio de 2015, proferida por la Subsección A 
de la Sección Tercera, Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado, dentro del expediente N° 
38573 Radicación 25000232600020060173601, Consejero Ponente (E) Hernán Andrade Rincón, mediante la 
cual se resuelve recurso de Apelación en proceso de Acción Contractual tramitado en primera instancia ante la 
Subsección B de la Sección Tercera del Tribunal Administrativo de Cundinamarca; en la cual se sienta 
Jurisprudencia en materia de la obligatoriedad de legalizar el apostille de documentos expedidos en el exterior, 
particularmente los que son objeto de ponderación en el proceso licitatorio. 
 
SOBRE PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS: Toda persona jurídica privada extranjera conforme a lo 
establecido en el título que de acuerdo con cualquiera de los eventos previstos en el artículo 474 del Código de 
Comercio desarrolle actividades permanentes en Colombia, deberá, de conformidad con el artículo 471 del 
mismo Código, tener una sucursal en el país o acreditar la situación como se indica a continuación: 
 
Las personas jurídicas privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán 
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la 
celebración del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente y en caso de resultar adjudicatarias 
del presente proceso (directamente o como integrantes de un Consorcio o Unión Temporal), dichas personas 
deberán establecer una sucursal en Colombia en caso de que así se requiera de conformidad con lo 
establecido en el Título VIII del Libro Segundo del Código de Comercio (Arts. 469 y siguientes).  
 
En caso de que se requiera, por la presentación de la propuesta, el oferente asume la obligación de acreditar 
dentro de los 10 días calendario siguientes a la notificación de la adjudicación, que ha constituido la sucursal. El 
incumplimiento de estas obligaciones dará lugar a la efectividad de la garantía de seriedad de la propuesta o de 
la garantía de cumplimiento del contrato, según que dicho plazo venza antes o después de aprobadas las 
garantías contractuales por el Instituto Distrital de las Artes - IDARTES. Estas reglas aplican también a las 
sociedades extranjeras integrantes de Consorcios o Uniones Temporales. 
 
Las personas jurídicas extranjeras, que ya desarrollen actividades permanentes en Colombia, y que a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección no hayan cumplido con su obligación legal de constituir su sucursal 
en Colombia, NO PODRÁN PARTICIPAR en este proceso (directamente o como integrantes de un Consorcio o 
Unión Temporal). 
 
RECIPROCIDAD. 
 
En el caso de proponentes constituidos por sociedades civiles o comerciales extranjeras sin sucursal en 
Colombia, o de personas naturales extranjeras no residentes en Colombia, los mismos recibirán igual 
tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015, 
siempre que Colombia haya negociado trato nacional en materia de compras estatales con dicho país o que en 
el país del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado trato nacional, las ofertas de bienes y 
servicios colombianas, reciban el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. 
 
La acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en países con los cuales Colombia 
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ha negociado trato nacional en materia de compras públicas se realizará mediante certificación expedida por el 
Director de Asuntos Jurídicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores que contenga lo siguiente: 
lugar y fecha de expedición de la certificación, número y fecha del Tratado, objeto del Tratado, vigencia del 
Tratado y proceso de selección al cual va dirigido. En ausencia de negociación de trato nacional 
 
AUTORIZACIÓN. 
 
Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unión Temporal 
requiere de autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y/o para suscribir el contrato en 
caso de ser adjudicado, deberá anexar los documentos que acrediten la existencia de dicha autorización, de 
conformidad con lo establecido por los estatutos respectivos de la sociedad, consorcio o unión temporal. La 
autorización debe tener una fecha igual o anterior a la de la diligencia de cierre del presente proceso. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo en el cual cuente con amplias 
facultades para presentar oferta y suscribir el contrato. 
 
En el caso de las personas jurídicas extranjeras, los representantes legales con limitaciones para contratar 
deben presentar el documento que conforme a la Ley de su país de origen sea idóneo para presentar la 
propuesta y el cual debe ser allegado de acuerdo con lo establecido en la Ley colombiana. 
 
En caso de representación conjunta, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal deberá estar 
autorizado para conformar dicha asociación. 
 
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL 
 
En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar con su 
propuesta debidamente diligenciada para cada caso en particular el documento de conformación del 
Consorcio o la Unión Temporal, de conformidad con lo establecido en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993. 

En el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal debe constar al menos lo siguiente: el 
objeto, la duración (no inferior al plazo de ejecución del contrato y su liquidación), el representante y su 
respectivo suplente, sus facultades, manifestación expresa de la responsabilidad frente al IDARTES, frente 
a la celebración y ejecución del contrato, porcentajes de participación en los casos de las uniones 
temporales y demás cláusulas opcionales que los proponentes consideren pertinentes, siempre y cuando 
no contravengan lo dispuesto en la Ley 80 de 1993. 

El representante Legal de los Consorcios y Uniones Temporales, deberá contar con autorización, de cada 
una de las personas jurídicas que los integren, para presentar oferta y suscribir el contrato hasta por el 
valor de la propuesta, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria 
respecto de las obligaciones derivadas de la propuesta y del cumplimiento del contrato, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7º.  de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1.568, 1.569 y 1.571 del Código Civil. 

De conformidad con lo previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningún caso podrá haber cesión 
de la participación entre quienes integren el Consorcio o la Unión Temporal. 

Así mismo, cuando cualquiera de los miembros de la figura asociativa dispongan que la suscripción del 
documento de constitución sea efectuada y suscrita por el representante legal suplente de cualquiera de 
ellos de acuerdo con la inscripción que reposa en el certificado de existencia y representación legal y 
todos y/o alguno de ellos deban actuar solo en los casos de faltas absolutas y/o temporales y/o 
accidentales del representante legal principal, deberá acreditarse tal situación mediante escrito al 
momento de la presentación de la oferta, so pena del rechazo de la propuesta. Los proponentes que se 
presenten como consorcio o unión temporal deberán tener en cuenta que: 

• Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá presentar los documentos 
requeridos en el presente capítulo, sin perjuicio de la exigencia de los documentos técnicos que sean 
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requeridos en estos pliegos de condiciones y/o estudios previos según se trate de persona jurídica. 
•  
• Los objetos sociales de cada uno de los integrantes del consorcio o la unión temporal deberán 
estar relacionados con el objeto del proceso de contratación. 
•  
• Las Uniones Temporales, deberán registrar en el documento de constitución el porcentaje de 
participación y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la propuesta y en la ejecución del 
contrato.  Si en el documento de conformación de la Unión Temporal, no se expresa el porcentaje de 
participación o la extensión de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Unión, se le dará el 
tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicación de sanciones por parte del IDARTES, estas se 
aplicarán por igual a cada uno de los integrantes. 
•  
• En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para la suscripción del 
contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio o unión 
temporal constituida. 
•  
• Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, 
términos y/o extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo del 
IDARTES. 
•  
• En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los miembros del consorcio o 
unión temporal, éste cederá su participación a un tercero previa autorización escrita del Instituto. En 
ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, de 
acuerdo con a lo previsto en el artículo 9 de la ley 80 de 1993. 
 
NOTA  1: En el caso de proponente plurales, estos se deberán crear como tal en el SECOP II, siendo  
necesario que cada uno de los integrantes tenga una cuenta creada en la plataforma, con sus 
correspondientes usuarios. De acuerdo con esto los interesados deberán proceder conforme se indica en 
el siguiente link o el que se actualice en la página de Colombia Compra Eficiente: 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_pl
ural_version_revisada.pdf. 
 
NOTA 2: Personas Jurídicas Extranjeras 

 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas de origen extranjero, aquellas que 
no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a 
través de sucursales. 
 
Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación 
colombiana. Para su participación deberán cumplir con los requisitos establecidos en las leyes y normas 
aplicables. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia y representación 
legal mediante el certificado de la Cámara de Comercio de su país de origen, o del documento que haga sus 
veces en el respectivo país de origen del proponente. Los citados documentos deberán tener una fecha de 
expedición no superior a treinta (30) días calendario a la fecha prevista para la diligencia de cierre del presente 
proceso.  
 
En todo caso, los documentos aportados por el proponente extranjero deberán acreditar la siguiente 
información:  
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1. Que el objeto social principal o conexo del proponente incluye actividades relacionadas con el objeto del 
presente proceso de contratación y en el contrato que de él se derive.  
2. Que el proponente tiene la capacidad para participar en el proceso, así como para celebrar y ejecutar el 
contrato.  
3. Que la vigencia de la sociedad no será inferior a la duración estimada del contrato, su vigencia y un (1) año 
más contado a partir de la fecha de liquidación del mismo.  
4. Que el representante legal de la sociedad tiene la suficiente capacidad legal para comprometer a la sociedad 
sin limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en todos los aspectos requeridos para la presentación de la 
propuesta, la celebración del contrato y en general, para actuar frente a cualquier obligación que se derive de la 
celebración, legalización, ejecución, terminación y liquidación del mismo. 
 
Si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar propuesta, suscribir el 
contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de contratación y del contrato en caso 
de resultar adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano social competente de la sociedad para 
participar en el proceso de selección, y efectuar cualquier acto derivado del proceso. 
 
Así mismo, si la sociedad extranjera participa mediante apoderado: 
 
5. Que la autorización del órgano social incluya la facultad para nombrar apoderado. 
 
Cuando no exista en el país de origen del proponente una entidad que certifique la información arriba solicitada, 
la información se acreditará mediante un documento expedido por el representante legal o por el máximo 
órgano directivo del proponente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas en el presente 
numeral y se declare que según las leyes de ese país la información solicitada no puede aportarse en los 
términos solicitados. Este documento debe presentarse ante la autoridad encargada de dar fe pública en el 
país de origen.  
 
Igualmente, los oferentes extranjeros deben presentar sus estados financieros a la fecha de corte establecida 
en los países de origen o en sus estatutos sociales y en la moneda legal del país en el cual fueron emitidos y 
adicionalmente en pesos colombianos. 
 
El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendrán en 
cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron 
expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendrán en cuenta las tasas de cambio certificadas 
por la Superintendencia Financiera. 
 
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán presentar la oferta mediante apoderado 
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la oferta, 
suministrar la información solicitada, participar y comprometer a la sociedad en las diferentes instancias del 
proceso, suscribir los documentos que se requieran, suscribir el contrato, así como para representarlas judicial 
o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y un año más 
como mínimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes tengan la obligación de 
establecer sucursal en Colombia. 
 
La persona que firme la carta de presentación de la oferta deberá acreditar que es el representante legal del 
Proponente o que con esa calidad confiere el poder respectivo. Cuando la carta de presentación la suscriba un 
apoderado, se deberá presentar el poder respectivo conforme las reglas procedimentales vigentes en Colombia. 
Si la oferta está firmada por una persona diferente del representante legal, necesariamente deberá anexarse 
una constancia del funcionario o del órgano de administración competente de la sociedad según su naturaleza 
jurídica y estatutos, que indique que dicha persona ejercía en la fecha de la oferta, las facultades de 
representante legal y, por tanto, se encontraba debidamente facultada para firmar la oferta y comprometer al 
Proponente. 
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En cuanto a los documentos otorgados en el Exterior: Los documentos presentados por los proponentes no 
requieren legalización alguna salvo los documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o 
especiales que deben ser otorgados ante Notario Público. 
 
En Sentencia calendada 24 de junio de 2015, proferida por la Subsección A de la Sección Tercera, Sala de lo 
Contencioso Administrativo del Consejo de Estado, dentro del expediente N° 38573 Radicación 
25000232600020060173601, Consejero Ponente (E) Hernán Andrade Rincón, mediante la cual se resuelve 
recurso de Apelación en proceso de Acción Contractual tramitado en primera instancia ante la Subsección B de 
la Sección Tercera del Tribunal Administrativo de Cundinamarca; en la cual se sienta Jurisprudencia en materia 
de la obligatoriedad de legalizar el apostille de documentos expedidos en el exterior, particularmente los que 
son objeto de ponderación en el proceso licitatorio. 
 
De acuerdo con lo anterior considera necesario el IDARTES tener en cuenta en el presente proceso licitatorio 
lo allí indicado: “A lo impuesto se impone agregar que de conformidad con lo dispuesto en el inciso primero del 
artículo 77 de la Ley 80 de 1993, al procedimiento de selección de la Administración Pública le serán aplicables, 
en cuanto resulten compatibles, las normas y procedimientos que rigen la función administrativa y, en ausencia 
de estas, se acudirá a las normas contendidas en el Código de Procedimiento Civil, codificación que en su 
artículo 259, a su turno señalaba que para que un documento público otorgado en el extranjero tuviera 
vocación probatoria en este país “… deberán presentarse debidamente autenticados por el Cónsul o agente 
diplomático de la República, y en su defecto por el de una nación amiga, lo cual hace presumir que se 
otorgaron conforme a la ley del respectivo país. La firma del cónsul o agente diplomático se abonará por el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, y si se trata de agentes consulares de un país amigo, se 
autenticará previamente por el funcionario competente del mismo y los de éste por el cónsul colombiano". 
 
Finalmente debe destacarse que en la Convención suscrita en La Haya el 5 de octubre de 1961 e incorporada 
al ordenamiento positivo Colombiano mediante la Ley 455 de 1998, se previó la posibilidad de sustituir la 
legalización de documentos otorgados en el extranjero por el de apostille correspondiente. 
Así las cosas, del recuento normativo que acaba de consignarse, se impone colegir que la Administración 
Pública, por disposición legal expresa, se encuentra facultada para exigir de manera perentoria que los 
documentos públicos otorgados en el extranjero que se pretendan hacer valer dentro de un procedimiento de 
selección, reúnan los requisitos de autenticidad previstos en las normas nacionales a efectos de valorar su 
contenido. Ahora bien, la jurisprudencia de esta Corporación, en casos similares a los que ocupa la atención de 
la Sala, en los que concurren elementos coincidentes tales como la necesidad de presentar dentro de un 
procedimiento de selección documentos otorgados en el exterior, debidamente apostillados, antes del cierre de 
la licitación, la imposibilidad de valorar su contenido para efectos de otorgar puntaje sin el lleno de este 
requisito y la inviabilidad de requerirlos con posterioridad al fenecimiento del término previsto para presentar las 
propuestas, ha sostenido: “Nótese que la disposición transcrita exige a quien pretenda obtener que un 
documento de cualquier índole –público o privado– tenga efectos probatorios en territorio colombiano, observar 
unos presupuestos que no constituyen meros formalismos, sino que se trata del procedimiento que el 
Legislador ha consagrado para que una pieza documental que no ha sido producida u otorgada en Colombia, 
pueda ser valorada en este país con un mínimo de garantías para la seguridad jurídica y para los derechos e 
intereses de los intervinientes en el tráfico jurídico; se trata, por lo demás, de una norma que impacta el 
régimen de valoración de los medios de prueba, que mal podría ser desconocida en las actuaciones 
administrativas de naturaleza contractual, pues con ello los funcionarios intervinientes podrían ver 
comprometida su responsabilidad individual, a voces de lo dispuesto por el artículo 6 constitucional. “ ( negrilla y 
subraya fuera de texto). 
 
Apostilla: Se deben apostillar los documentos, cuando en el país donde surtirá efectos, es parte de la 
Convención de La Haya de 1961. 
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Legalización: Se deben legalizar los documentos, cuando en el país donde surtirá efectos, no hace parte 
de la Convención de La Haya de 1961. 
  
De conformidad con el artículo 10° de la Resolución 3269 de 2016, “Por la cual se adopta el procedimiento 
para apostillar y/o legalizar documentos”, el procedimiento para la legalización de documentos extranjeros 
que deban surtir efectos en Colombia es el siguiente: 
 “(…)1. Con el documento, dirigirse a la entidad extranjera designada para los trámites de legalización en 
ese país, cumpliendo con los requisitos y procedimientos por ellos establecidos. 

2. Con el documento debidamente legalizado por parte de la entidad extranjera establecida para tal fin, 

dirigirse al Consulado Colombiano de la circunscripción de la entidad que verificó el documento, quien 

avalará la firma del funcionario encargado de la legalización del documento extranjero. 

3. Haciendo uso de los medios establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores, efectuar el pago. 

4. Presentar el documento debidamente legalizado por el Cónsul colombiano ante el cual se realizó el 

trámite de aval de la firma del funcionario extranjero al Grupo Interno de Trabajo de Apostilla y 

Legalizaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores haciendo uso de los medios electrónicos para tal fin. 

5. Se realizará la verificación de la firma del Cónsul colombiano que avaló la firma del funcionario 

encargado de la legalización del documento extranjero. 

6. En caso de que las firmas en los documentos sean coincidentes a las registradas ante el Ministerio de 

Relaciones Exteriores, se emitirá un código de pago por concepto de la legalización. Si la firma del 

funcionario público no es coincidente con la registrada ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, el 

solicitante recibirá una notificación electrónica del o los documentos rechazados en dicho trámite. 

7. Si el documento extranjero legalizado que debe surtir efectos en Colombia según el procedimiento 

establecido en el presente artículo se encuentra en idioma diferente al castellano y la entidad de destino 

así lo requiere, deberá realizarse su traducción oficial. 

8. Dirigirse al Grupo Interno de Trabajo de Apostilla y Legalizaciones del Ministerio de Relaciones 

Exteriores de Colombia para legalizar el documento traducido oficialmente. 

9. Haciendo uso de los medios establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores, efectuar el pago de 

la legalización del documento traducido oficialmente y la legalización será remitida vía correo electrónico o 

podrá ser consultada y descargada en la página web www.cancilleria.gov.co.” Asimismo, de conformidad 

con el artículo 11° de la Resolución en cita, el procedimiento para la legalización de documentos 

extranjeros que deban surtir efectos en Colombia mediante la figura del País amigo, es el siguiente: 

“(…)1. Con el documento, dirigirse a la entidad extranjera designada para los trámites de legalización en 

ese país, cumpliendo con los requisitos y procedimientos por ellos establecidos. 

2. Con el documento debidamente legalizado por parte de la entidad extranjera establecida para tal fin, 

dirigirse al Consulado que tenga relaciones diplomáticas con Colombia, que avalará la firma del 

funcionario encargado de la legalización del documento extranjero. 

3. Presentar el documento debidamente legalizado ante la entidad extranjera designada para los trámites 

de legalización del país amigo. 

4. Presentar el documento ante el consulado colombiano en el país amigo, para avalar la firma ante la 

entidad extranjera designada para los trámites de legalización. 

5. Presentar el documento debidamente legalizado por el Cónsul colombiano, ante el cual se realizó el 
trámite de aval de la firma del funcionario extranjero, al Grupo Interno de Trabajo de Apostilla y 
Legalizaciones, del Ministerio de Relaciones Exteriores haciendo uso de los medios electrónicos para tal 
fin (…)”. 

 
 

3. DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTES 
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3.1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES CAPACIDAD FINANCIERA 

 
ANALISIS  
 
Se realizó el análisis con una muestra de 5 empresas del sector de servicios publicitarios, que reportan 
sus estados financieros y gastos de intereses con corte a 31 de diciembre de 2019, en la Cámara de 
Comercio de Bogotá y SECOP II. Esta muestra contiene empresas de todos los tamaños empresariales. 
Con esta información se realizó un análisis para la determinación de los indicadores de que tratan los 
numerales 3 y 4 del artículo 10 del Decreto 1510 de 2013, definiendo los siguientes indicadores:    
 
 
Fotocopia del Registro Identificación Tributaria – RIT: 
 
Expedido por la Secretaría Distrital de Hacienda, de conformidad con lo establecido en el artículo 35 del 
Decreto 807 de 1993, modificado por el decreto 422 de 1996.  (la obligatoriedad de aportar dicho 
certificado tan solo es para quienes realicen actividades dentro de los dos (02) meses siguientes a la fecha 
de iniciación de sus operaciones en la ciudad de Bogotá). 
 
Fotocopia del registro único tributario –Rut– expedido por la Dian. 

 
Vigente a la fecha y en firme a más tardar antes del inicio de la subasta donde se certifique la capacidad 
financiera y la capacidad organizacional con los Estados Financieros con corte a 31 de diciembre de 2019 
teniendo como base el Decreto 1082 de 2015  
 
 
Fotocopia del registro único de proponentes Rup- expedido por la Cámara de Comercio. 
 
Es un registro de creación legal en el cual se deben inscribir todas las personas naturales o jurídicas 
nacionales y las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos 
con entidades estatales. En el RUP reposa la información relacionada con la experiencia probable, 
capacidad jurídica, financiera y de organización del proponente. Los proponentes estarán clasificados de 
acuerdo con los contratos que aspiren a celebrar con el Estado.   

 
3.1.1 CAPACIDAD FINANCIERA 
  
 
Todos los indicadores financieros habilitantes establecidos en el presente numeral deberán ser cumplidos 
por todos los proponentes, sin excepción. 
 
La capacidad financiera y organizacional de los proponentes se acreditará mediante los indicadores 
establecidos en el presente numeral, verificándose a partir del certificado de inscripción en el Registro 
Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, con la 
información de los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2019 a más tardar antes del inicio de la 
subasta de conformidad con lo establecido en la Ley 1882 del 2018.  Su resultado determinará la solidez 
de la empresa a contratar y el nivel de riesgo de los oferentes.  (Los estados financieros corresponderán a 
la vigencia inmediatamente anterior o según la disponga la entidad por la época en que el proceso sea 
publicado en la plataforma transaccional). 
 

 
En el caso de empresas extranjeras, los estados financieros de los cuales se tome la información deberán 
estar preparados de conformidad con los estándares internacionales de reporte financiero – IFRS, y 
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deberán encontrarse DEBIDAMENTE AUDITADOS Y DICTAMINADOS. También podrán, a opción de la 
empresa extranjera, presentar estados financieros bajo los principios de contabilidad generalmente 
aceptados en Colombia – COLGAAP -, caso en el cual la información contable que se obtenga de los 
mismos deberá presentarse debidamente certificada por Contador Público Colombiano. 

 
 

Las personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni domicilio en Colombia deberán presentar 
Estados Financieros con corte al 31 de diciembre de 2019, los cuales deben ser preparados de acuerdo 
con los principios y normas contables vigentes, en idioma castellano y en moneda legal colombiana, por 
ser ésta la unidad de medida por disposición legal.  
 
Los cuales deben venir acompañados de una certificación de Contador Público inscrito en la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en la cual se certifique que se confirmó la veracidad de la información 
contenida en los estados financieros presentados, y de acuerdo con la misma se informe los siguientes 
ítems en pesos colombianos: 
 

1. Fecha de corte de los estados financieros 

2. Activo total  

3. Activo corriente 

4. Pasivo corriente 

5. Pasivo total  

6. Patrimonio 

7. Utilidad Operacional  

8. Gastos de Intereses 
 

• El proponente acompañará su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional y 
certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la fecha 
de cierre del presente proceso, correspondiente al contador público que emite la certificación. 
 
Para la acreditación de los índices de Capacidad Financiera, los proponentes deberán cumplir con los 
indicadores así: 
 

 

FACTOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

INDICE DE LIQUIDEZ 
Activo corriente 

 Pasivo corriente 

Mayor (>) o igual (=) a 3 
Veces 

INDICE DE 
ENDEUDAMIENTO 

Pasivo total 
Activo total 

Menor (<) o igual (=) al 
48% 

RAZÓN DE COBERTURA 
DE INTERESES 

Utilidad operacional 
Gastos de intereses 

Mayor (>) o igual (=) a 6 
veces  

  
3.1.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 

FACTOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

RENTABILIDAD DEL 
PATRIMONIO 

 Utilidad operacional dividida por 
el patrimonio 

Mayor (>) o igual (=) a 8% 
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FACTOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

RENTABILIDAD SOBRE 
ACTIVOS 

 Utilidad operacional dividida por 
el activo total 

Mayor (>) o igual (=) al 
7 %. 

 
NOTA 1: Los proponentes deberán acreditar el cumplimiento de los índices de capacidad financiera y 
capacidad organizacional, los cuáles serán verificados en el correspondiente Registro Único de 
Proponentes RUP con corte a 31 de diciembre de 2019 el cual debe estar actualizado y en firme con los 
requerimientos del Decreto 1082 de 2015 a la fecha de cierre del proceso. 
 
Para que un proponente quede habilitado en el aspecto financiero, deberá cumplir con todos los índices 
financieros anteriormente descritos, en caso contrario quedará inhabilitado y en consecuencia incurrirá en 
rechazo de la propuesta 
 
Nota 2: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, los índices 
financieros se verificarán o determinarán, según corresponda, para cada uno de los integrantes por separado, 
luego se aplicará el porcentaje de participación en el consorcio o unión temporal y finalmente se suman como 
subtotales, para obtener el índice de referencia. 
 
NOTA 3: En lo que se refiere al Índice de Cobertura de Intereses los proponentes que no incurran en gastos 
por concepto de intereses, es decir estos sean iguales a cero y el resultado indique INDETERMINADO, el 
indicador se calificará como CUMPLE en la evaluación financiera.  
 
NOTA 4: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los índices en la verificación de capacidad 
financiera y capacidad organizacional, ésta será considerada como NO HABILITADA. 
 
NOTA 5: Los valores de los indicadores se verificarán con dos cifras decimales, sin aproximaciones.  
 
Como bien se señala en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos 
de Contratación de Colombia compra eficiente, las Entidades Estatales están facultadas para establecer 
indicadores adicionales a los previamente fijados en el Artículo 2.2.1.1.1.3.5 del Decreto 1082 de 2015, 
cuando se considere necesario por las características del objeto a contratar, la naturaleza o complejidad 
del Proceso de selección. 

 
 

3.3 FACTORES HABILITANTES TÉCNICOS 
 

3.3.1 EXPERIENCIA ESPECÍFICA REQUERIDA 
 

De conformidad con el numeral 1) del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la experiencia se 
refiere a los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que 
ofrecerá a las entidades estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y 
su valor expresado en SMMLV. 

La experiencia requerida en un proceso de contratación debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza 
del contrato y su valor. La experiencia es adecuada cuando se refiere al tipo de actividades previstas en el 
objeto del contrato a celebrar y será proporcional cuando tiene relación con el alcance, cuantía y 
complejidad del objeto del contrato a celebrar. 

mailto:contactenos@idartes.gov.co


 

 
  
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA- IDARTES SA-SI-006-2020 

 
 
Carrera 8 No. 15 - 46, Bogotá Colombia   

Tel: 3795750 
www.idartes.gov.co 
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co 
Info: Línea 195.. 

 

Conforme a lo indicado en la circular externa única de Colombia Compra Eficiente3, mediante la cual se 
compiló y actualizó el contenido de las 25 circulares anteriores en un solo cuerpo normativo, para que los 
destinatarios de la normativa cuenten con la información relevante simplificada y de sencilla consulta, la 
entidad establecerá como requisito habilitante la experiencia inscrita en el certificado de inscripción 
en el Registro Único de Proponentes RUP vigente y en firme, con corte a 31 de diciembre de 2019, al 
momento previo al inicio de la audiencia de subasta inversa presencial, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 1882 de 2018, la cual deberá cumplir en el código del Clasificador de Bienes y 
Servicios a continuación relacionados, los cuales serán verificados por el IDARTES: 

 
El proponente deberá acreditar experiencia, la cual se verificará en el RUP, mediante alguno de los 
Códigos que se relacionan a continuación: 

 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

82000000- Servicios Editoriales, 
de Diseño, de Artes Gráficas y 
Bellas Artes.  

82100000- Publicidad  82101500- Publicidad Impresa  

82000000- Servicios Editoriales, 
de Diseño, de Artes Gráficas y 
Bellas Artes. 

82120000- Servicios de 
reproducción. 

82121500- Impresión  

55000000- Publicaciones 
Impresas, Publicaciones 
Electrónicas y Accesorios. 

55100000- Medios 
impresos  

55101500- Publicaciones 
impresas 

 
NOTA: El proponente deberá estar inscrito en mínimo uno (1) de los códigos enunciados 
anteriormente.   
 
La verificación de la experiencia para el presente proceso será tomada de la contenida en el RUP; para lo 
cual, la entidad verificará que en la experiencia reportada se encuentre alguno de los códigos solicitados y 
procederá a efectuar la sumatoria de los SMMLV o los valores dados en pesos para cada contrato, a 
efectos de que la misma sea por valor igual o superior a 1.5 veces el presupuesto oficial.  
 
Señor proponente tenga en cuenta que la fecha de expedición del certificado del registro único de 
proponentes (RUP) no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de 
cierre. 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 019 de 2012, y la Ley 1882 de 2018, la inscripción 
en el registro deberá estar vigente y el registro de toda la información contenida en el certificado 
deberá estar vigente y en firme, hasta antes de la fecha de realización de la audiencia de subasta 
inversa presencial. 
 
Si el proponente es un Consorcio o una Unión Temporal, cada uno de sus miembros deberá acreditar 
experiencia en contratos ejecutados conforme a alguno de los códigos de Clasificador de Bienes y 
Servicios que establezca la entidad y en todo caso la Experiencia Total del consorcio o unión temporal 
será la sumatoria de la experiencia que señale cada uno de sus integrantes, incluyendo los códigos y 
valores. 

 
3 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/cce_circular_unica.pdf 
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En todo caso el incumplimiento de la experiencia mínima exigida en el presente numeral, será causal de 
no habilitación de la propuesta 
 

 
3.3.2 CERTIFICADO TRABAJO EN ALTURAS 
  
Allegar certificaciones que acrediten la competencia laboral de protección contra caídas de los 
trabajadores que van a desarrollar labores de trabajo en alturas en la ejecución del contrato; certificación 
que otorga un organismo certificado que reconoce que el trabajador está capacitado para desempeñarse 
en esa actividad dando cumplimiento a las obligaciones consignadas en la Resolución 1409 de 2012 del 
Ministerio del Trabajo, la Ley  1562  de 1994 y el Documento Complementario 1072 de 2015 y Resolución 
1111 de 2017 por los cuales se establecen consideraciones frente al sistema de riesgos laborales y el 
Reglamento de Seguridad para protección contra caídas en trabajo en alturas. 
 
Se deben adjuntar mínimo los siguientes documentos: 
 
Contar mínimo con dos personas que tengan los siguientes requisitos 

1. Certificación de trabajo seguro en alturas vigente (avanzado o reentrenamiento) 
2. Certificado médico Vigente con énfasis en Alturas. 

Contar con una persona como coordinador de Trabajo seguro en alturas  

1. Certificación de trabajo seguro en alturas vigente (avanzado o reentrenamiento) 
2. Certificado médico Vigente con énfasis en Alturas. 
3. Certificado de coordinador de Trabajo seguro en alturas. 

 
El trabajador debe contar con los elementos de seguridad necesarios como son, cascos de resistencia, 
gafas de seguridad, protección auditiva si es necesaria, ropa de trabajo de acuerdo con los factores de 
riesgo y condiciones climáticas 
  
Se deben implementar medidas de protección para advertir o evitar la caída cuando el trabajador realice 
trabajos de alturas. Los equipos de protección individual para detención y restricción de caídas se 
seleccionarán tomando en cuenta en factores de cuenta previsibles o no previsibles propios de la tarea y 
sus características tales como la existencia de roturas en estructuras, condiciones atmosféricas, presencia 
de sustancias químicas, espacios confinados, posibilidad de incendios o explosiones, contactos eléctricos, 
superficies calientes o abrasivas. 
  
Entre las medidas activas se encuentran los puntos de anclaje fijo, mecanismos de anclaje, líneas de vida, 
conectores, arnés cuerpo completo. 
  
También se debe tener en cuenta medidas pasivas de protección para detener o capturar al trabajador en 
el trayecto de su caída, dentro de las principales medidas de este tipo está la red de seguridad para 
detención de caídas. 
  
Se debe delimitar la zona de peligro de caída de personas a esta mediante restricciones a la misma o 
controles de acceso. 
  
Es obligatoria esta medida de prevención que incluye entre otros, avisos informativos que indican con 
letras o símbolos gráficos el peligro de caídas de personas y objetos. La señalización debe estar visible a 
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cualquier persona instalada a un máximo de 2 metros de distancia entre si sobre el plano horizontal y a 
una altura de fácil visualización cumpliendo con la reglamentación vigente. 
 
 “…ARTÍCULO 2.2.4.6.28. Contratación. El empleador debe adoptar y mantener las disposiciones que 
garanticen el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo de su empresa, por parte de 
los proveedores, trabajadores dependientes, trabajadores cooperados, trabajadores en misión, contratistas 
y sus trabajadores o subcontratistas, durante el desempeño de las actividades objeto del contrato. 
 
Para este propósito, el empleador debe considerar como mínimo, los siguientes aspectos en materia de 
seguridad y salud el trabajo: 
 
1. Incluir los aspectos de seguridad y salud en el trabajo en la evaluación y selección de proveedores y 
contratistas; 
2. Procurar canales de comunicación para la gestión de seguridad y salud en el trabajo con los 
proveedores, trabajadores cooperados, trabajadores en misión, contratistas y sus trabajadores o 
subcontratistas; 
3. Verificar antes del inicio del trabajo y periódicamente, el cumplimiento de la obligación de afiliación al 
Sistema General de Riesgos Laborales, considerando la rotación del personal por parte de los 
proveedores contratistas y subcontratistas, de conformidad con la normatividad vigente; 
4. Informar a los proveedores y contratistas al igual que a los trabajadores de este último, previo al inicio 
del contrato, los peligros y riesgos generales y específicos de su zona de trabajo incluidas las actividades 
o tareas de alto riesgo, rutinarias y no rutinarias, así como la forma de controlarlos y las medidas de 
prevención y atención de emergencias. En este propósito, se debe revisar periódicamente durante cada 
año, la rotación de personal y asegurar que dentro del alcance de este numeral, el nuevo personal reciba 
la misma información; 
5. Instruir a los proveedores, trabajadores cooperados, trabajadores en misión, contratistas y sus 
trabajadores o subcontratistas, sobre el deber de informarle, acerca de los presuntos accidentes de trabajo 
y enfermedades laborales ocurridos durante el periodo de vigencia del contrato para que el empleador o 
contratante ejerza las acciones de prevención y control que estén bajo su responsabilidad; y 
6. Verificar periódicamente y durante el desarrollo de las actividades objeto del contrato en la empresa, el 
cumplimiento de la normatividad en seguridad y salud el trabajo por parte de los trabajadores cooperados, 
trabajadores en misión, proveedores, contratistas y sus trabajadores o subcontratistas. 
 
PARÁGRAFO. Para los efectos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, 
los proveedores y contratistas deben cumplir frente a sus trabajadores o subcontratistas, con las 
responsabilidades del presente capítulo. 

(Decreto 1443 de 2014, art. 28)… 

 
 

CAPÍTULO IV 
 
 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EVALUACIÓN DE PROPUESTAS 
 

 
1. PROCESO DE EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 
 
La evaluación de las propuestas se efectuará a través de un estudio jurídico, financiero y técnico, el 
cual se realizará dentro de la fecha establecida para el efecto en el cronograma que rige el presente 
proceso. 
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Tal procedimiento, comprenderá una verificación inicial respecto del cumplimiento en los aspectos 
jurídicos, técnicos y financieros el cual será factor HABILITANTE, es decir, que, de no cumplir con 
las exigencias hechas en ambos aspectos, la propuesta será catalogada como NO HABILITADA. 

 
2. SUBASTA INVERSA 

 
Toda vez que se trata de un proceso de contratación para la adquisición de bienes con características 
técnicas uniformes, mediante la modalidad de selección abreviada por subasta inversa, el factor de 
escogencia será el valor del lance más bajo efectuado en la audiencia de subasta inversa. 
 
En todo caso, para que una propuesta pueda participar en la audiencia de subasta inversa, la misma debe 
cumplir con todos y cada uno de los requisitos habilitantes señalados en el capítulo respectivo. 
 
La audiencia de subasta inversa se realizará a través de la plataforma transaccional Secop II. En la 
subasta participarán únicamente los proponentes cuyas ofertas hayan cumplido la totalidad de los 
requisitos habilitantes. 
 
Siendo en la subasta electrónica la puja un acto de carácter virtual, la entidad dispone que en atención a 
las coyunturas de acceso que eventualmente tiene la plataforma transaccional SECOP II, de manera 
eventual y en calidad de excepción se podrá convenir la realización de una subasta presencial para lo 
cual es opcional que los oferentes se hagan presentes en la entidad, en el día, hora y lugar señalado 
para la subasta, con sus respectivos equipos y conexiones para acceder a la plataforma, a efectos de que 
en caso de presentarse problemas en la accesibilidad y tener que reportarse indisponibilidades que no 
siempre se certifican en el momento en que se da la situación, la entidad en consenso con los interesados 
puedan utilizar el mecanismo a través del cual se inicie o se concluya la puja, acorde con el procedimiento 
establecido por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente en el 
correspondiente protocolo de indisponibilidades. (ES OPCIONAL) 
 
No obstante lo anterior, el proponente que no se haga presente el día de la subasta asume por su cuenta 
y riesgo no solo el trámite en la plataforma transaccional que le corresponde a todos, sino la aplicación del 
protocolo de indisponibilidades señalado por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia 
Compra Eficiente y en esa medida se le tendrá como válido el último lance efectuado y que pueda ser 
validado por la entidad en la plataforma o el último que se remita acorde con el referido protocolo. 
 

3.  REGLAS DE AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA VIRTUAL  

 

           MARGEN MÍNIMO PARA MEJORAR LA OFERTA 

 

 MARGEN MÍNIMO PARA MEJORAR LA OFERTA 

 

REQUISITO PROPONENTE HABILITADO 

 

Margen mínimo por lance: DOS POR CIENTO (2%). 

 

A. REGLAS PARA EL DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA 

 

1. La audiencia de subasta inversa se iniciará el día y hora señalada en el cronograma del presente 
proceso de selección, la cual se  desarrollará de manera virtual, y la subasta electrónica se llevará a cabo 
en la plataforma transaccional SECOP II. 
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2. Instalada la audiencia se abrirá el sobre económico UNICAMENTE de aquellos proponentes que 
resultaron habilitados en el cumplimiento de los requisitos habilitantes jurídicos, técnicos y financieros. La 
entidad verificará el contenido del ofrecimiento económico, en cuanto a los servicios ofrecidos, los cuales 
deberán coincidir con los señalados en la Ficha Técnica, así como su valor, el cual no podrá superar el 
presupuesto del proceso de contratación, o el presupuesto unitario de cada ítem. 
3. Verificado lo anterior, el IDARTES hará las correcciones aritméticas a que haya lugar, lo anunciará en la 
audiencia e iniciará con la subasta inversa electrónica con el precio más bajo indicado por los proponentes.  
4. El proponente habilitado que no esté presente al momento de iniciar los lances, no podrá efectuar los 
mismos y se entenderá como su ofrecimiento final, el contenido en su propuesta económica. 
5. La subasta electrónica tendrá una duración de acuerdo con el numero de proveedores participantes sin 
exceder el término de cuarenta (40) minutos y sin opción de extenderse, tiempo en el cual los participantes 
podrán realizar los lances de conformidad con lo establecido en las guías publicadas por la Agencia 
Nacional de la Contratación Publica Colombia Compra Eficiente. 
6. Los lances se harán con la periodicidad permitida en las guías de subasta inversa en el módulo 
electrónico establecidas por la Agencia Nacional de Contratación Publica Colombia Compra Eficiente el 
cual se verá reflejado dentro del modulo de la subasta en el ambiente de cada proveedor.  

7. Durante el evento de subasta, al terminar la presentación de cada lance, la Entidad Estatal informará 
por medio del chat del módulo electrónico de subasta inversa de la plataforma transaccional SECOP II el 
valor de cada lance válido sin especificar quien lo presentó. 

8. Finalizados los lances, el IDARTES informará quien realizo el menor lance y anunciará que al 
proponente que lo efectuó, se le adjudicará el contrato. El IDARTES se reserva la facultad de adjudicarlo 
hasta por la totalidad del presupuesto del proceso de contratación, tomando como base el precio del 
menor lance. 
9. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta inversa, se adjudicará el contrato al que haya 
presentado el precio más bajo. 

 
Nota: En caso de presentarse precios artificialmente bajos, de conformidad con lo establecido en el 

artículo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, la entidad procederá de la siguiente manera:  

 

B. PARA TENER EN CUENTA:  

 

Oferta con valor artificialmente bajo: Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad estatal en 

su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1. del presente decreto, el valor de una oferta 

parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que 

sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo 

anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el 

análisis de la misma en la evaluación de las ofertas.  

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a 

circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si 

este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de 

evaluación de ofertas. 

  
En la subasta inversa esta disposición es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma.  (…)” 
 

Factores de Desempate: En el evento en que dos o más propuestas obtengan el mismo puntaje, el 

empate se dirime de conformidad con lo establecido en el numeral 9 del Artículo 2.2.1.2.1.2.2 y 
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2.2.1.1.2.2.9 del decreto 1082 de 2015. La entidad dará cumplimiento a lo señalado en el numeral 4 del 

Capitulo 4 de las condiciones adicionales de los plieos de condiciones definitivos que señala:  

 

a) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 

b) Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional, en el entendido que se trata de un 
oferente en esa calidad. 

c) Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura 
siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios 
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del Consorcio, 
Unión Temporal o promesa de sociedad futura. 

d) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la 
que se refiere la ley 361 de 1997.  Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o 
promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unión Temporal 
o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. 

e) Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto 
en los Pliegos de Condiciones del Proceso de Contratación. 

 
Protocolo de Indisponibilidad: Fallas Generales: Afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se 
presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedirá un 
certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminación. El certificado se publicará cuando 
sea superada la Falla en un plazo máximo de tres horas siguientes a la terminación de la misma en el 
siguiente enlace https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii. 
 
Mientras se esté presentando la Falla, Colombia Compra Eficiente lo anunciará por sus diferentes Medios de 
Comunicación (banner principal de su página web, IVR de Mesa de servicio y banner de la página de inicio 
de SECOP II).  
 
Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en particular 
y que impiden la culminación de una etapa o acto del Proceso de contratación en específico. Estos casos 
particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente mediante un correo 
electrónico que responde al caso radicado por el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de 
soporte disponible en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte.  
 
En el correo Colombia Compra Eficiente determinará la existencia de una Falla y ese correo constituye el 
certificado que habilitará, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de 
indisponibilidad. 
 
Medios de Comunicación: Son los medios que Colombia Compra Eficiente ha dispuesto para dar a conocer 
al público en general del Estado y novedades del SECOP II. Los Medios de Comunicación son: Banner en la 
página inicial de la Agencia, Banner de la página del SECOP II y el mensaje de IVR de la Mesa de servicio 
de Colombia Compra Eficiente, (el IVR o Interactive Response Unit es el mensaje automático que los 
usuarios escuchan en el momento de comunicarse con la Mesa de Servicio, es un mensaje que responde a 
una llamada e interactúa con el usuario mediante reconocimiento de voz o tonos. Los IVR se emplean en 
servicios de atención al cliente).  
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Entidad Compradora: para el uso del SECOP II y la implementación del protocolo descrito en el presente 
documento, se entenderá como Entidad Compradora toda cuenta compradora perteneciente a una Entidad 
en términos de la Ley 80 de 1993, a una Entidad con régimen especial, particular o privado y aquellas 
instancias, gremios o particulares en general que ejecuten recursos públicos y desarrollen su actividad 
contractual por medio del SECOP II.  
 
Proveedor: para el presente protocolo, entiéndase como Proveedor toda cuenta de persona natural o 
jurídica, de derecho privado o público que desee contratar con una Entidad Compradora y que adelanta una 
o varias tareas de un Proceso de Contratación, como por ejemplo presentar ofertas, presentar 
observaciones, responder solicitudes de información.  
 
Evento: momentos clave de las diferentes fases de los Procesos de Contratación y contratos realizados en el 
SECOP II Ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular es importante que el Idartes como 
Proveedores estén atentos a los Medios de Comunicación de Colombia Compra Eficiente y, en caso de 
Fallas Particulares, se comuniquen oportunamente con la Mesa de Servicio a través del formulario de 
soporte 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-desoporte y con la Entidad Compradora.  
 
En cualquier Evento, la comunicación con el Idartes debe realizarse antes de finalizar los tiempos definidos 
en el cronograma contenido en el pliego de condiciones del Proceso de Contratación.  
 
El IDARTES a su consideración podrá establecer como mecanismo de comunicación oficial ante una 
indisponibilidad del SECOP II el correo electrónico procesosdeseleccionidartes@idartes.gov.co, lo cual 
deberá estar consignado de manera clara y expresa en el pliego de condiciones de manera que no induzca a 
error a los interesados.  
 
Ante una Falla General con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, Colombia Compra 
Eficiente recomienda no hacer uso de los mensajes del SECOP II como mecanismo de comunicación hasta 
tanto no se certifique que se superó la Falla. Los mensajes podrían estar afectados por la Falla y no llegar, o 
llegar con retraso.  
 
Tanto IDARTES como Proveedores deben conocer el procedimiento a seguir en caso de presentarse Fallas 
en el SECOP II, y las instrucciones para uno y otro. Importante tener en cuenta que ante una posible 
indisponibilidad por Falla General tanto IDARTES como Proveedores deberán estar atentos a los Medios de 
Comunicación de Colombia Compra Eficiente en donde se notificará de manera oportuna la Falla previa a la 
emisión del Certificado de indisponibilidad.  
 
Los mantenimientos programados por Colombia Compra Eficiente a la plataforma SECOP II en ningún caso 
autoriza el uso del protocolo, estos mantenimientos son informados a todos los usuarios de manera 
anticipada.  
 
En cuanto a fallas los proponentes deberán tener en cuenta lo siguiente, así como los demás aspectos 
señalados en el Protocolo de Indisponibilidades : 
 
En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, el IDARTES tendrán la 
opción de a) modificar el cronograma del Proceso de contratación, incluyendo la fecha límite para presentar 
ofertas; o b) adoptar procedimientos alternativos para dar continuidad al Proceso con base en las 
instrucciones descritas para cada momento del Proceso de contratación del presente protocolo. Durante el 
transcurso de la Falla, la Entidad Compradora deberá comunicar a los interesados por los medios adecuados 
la decisión que tome frente a la Falla general certificada por Colombia Compra Eficiente y el correo 
electrónico dispuesto en el pliego de condiciones para las acciones que los Proveedores deben realizar. El 
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medio por el cual va a comunicar su decisión será el correo electrónico ya citado el cual se plasma de 
manera clara en el pliego de condiciones.  
 
Una vez superada la Falla, la Entidad debe en todo caso comunicar su decisión a través de un mensaje 
público en el SECOP II. 
 

A. METODOLOGÍA Y CONDICIONES PARA EL DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA 
INVERSA 

 
El INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES, en ejercicio de sus facultades y teniendo en 
cuenta lo dispuesto en el Artículo 1° del Decreto 537 de 12 de abril de 2020, los Pliegos de Condiciones 
Definitivos y con el fin de evitar el contacto entre las personas y propiciar el distanciamiento individual, 
durante la vigencia de la Emergencia Sanitaria declarada por el Ministerio de Salud y Protección Social, 
con ocasión de la pandemia derivada del Coronavirus COVID-19, la entidad se permite señalar la 
metodología para el desarrollo de la audiencia de subasta electrónica, que se adelantará de manera virtual 
teniendo como base las REGLAS establecidas anteriormente. 

Se aclara que la metodología es un mecanismo de apoyo que el IDARTES utilizara como un soporte a la 
trazabilidad generada en la plataforma del sistema electrónico de la Agencia Nacional de Contratación 
Publica Colombia Compra Eficiente. 

1). Para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes, mediante el 
procedimiento de selección abreviada por subasta inversa, el IDARTES adelantara la audiencia por los 
medios electrónicos establecidos por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 
Eficiente, es decir, en el módulo electrónico de subasta inversa de conformidad con lo establecido en el 
pliego de condiciones del proceso, y  según las reglas determinadas en las guías correspondientes. 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta_p1.pdf 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta_proveedor.pdf 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta_p2_r.pdf)  

2). Los proponentes habilitados se deben conectar mínimo cinco (5) minutos antes de la hora programada 
de la audiencia de la subasta, a través del módulo electrónico de subasta de conformidad con lo 
establecido en el pliego de condiciones del proceso y de manera paralela como herramienta de apoyo 
deberá conectarse simultáneamente a través de video llamada con el link suministrado por la entidad. 

3). Mediante correo electrónico, el cual debe pertenecer al dominio que a hoy tiene contratado la entidad, 
el IDARTES proporcionara un link mediante el cual los proponentes podrán conectarse de manera virtual 
únicamente con el fin de mantener comunicación con la entidad como mecanismo de apoyo y soporte a la 
trazabilidad generada en la plataforma del sistema electrónico. 

4). Se advierte que el único mecanismo oficial de comunicación entre los oferentes habilitados y la entidad 
para el desarrollo de la subasta, será la opción de enviar mensajes en el módulo de subasta electrónica de 
la plataforma transaccional SECOP II.  

5) Cualquier actuación de los participantes de la subasta mediante la aplicación utilizada en la video 
llamada, EN NINGUN CASO puede manifestar o contener información de valores u otros datos que vayan 
en contravía de la confidencialidad de cada una de las propuestas y/o lances; se reitera que la video 
llamada únicamente es con el fin de mantener comunicación con la entidad como mecanismo de apoyo y 
soporte a la trazabilidad generada en la plataforma del sistema electrónico. 
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6) En caso de intervención por parte de los oferentes, la cámara del participante deberá permanecer 
encendida y enfocada en la persona que ostenta el poder para participar en la audiencia. 

7) De conformidad con el orden del día establecido en la audiencia de Subasta Inversa, simultáneamente 
a la apertura de los sobres económicos, el IDARTES realizara una subasta electrónica de prueba con los 
proveedores que en ese momento se encuentren habilitados con valores ficticios, con el fin de aclarar la 
funcionalidad del módulo de subasta electrónica. 

8) Instalada la audiencia se abrirán los sobres económicos en la plataforma transaccional SECOP II, 
únicamente de aquellos proponentes que resultaron habilitados en el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes jurídicos, técnicos y financieros. 

9) El inicio de la subasta electrónica se anunciará de manera simultánea en la plataforma transaccional 
SECOP II vía mensaje y a través de la video llamada, donde únicamente podrán intervenir quienes 
ostenten la calidad para hacerlo. 

10) La subasta se realizará de conformidad con los lineamientos establecidos en las guías de subasta 
inversa en el módulo electrónico establecido por la Agencia Nacional de Contratación Publica Colombia 
Compra Eficiente. 

11) Durante el evento de subasta, al terminar la presentación de cada lance, la Entidad Estatal informará 
por medio del chat del módulo electrónico de subasta inversa de la plataforma transaccional SECOP II el 
valor de cada lance válido sin especificar quien lo presentó. 

12). El IDARTES anunciará el termino configurado para la realización de la subasta y la presentación de 
los lances y en ningún caso podrá extenderse más del pactado en audiencia. 

13) El IDARTES dará cumplimiento a lo establecido en las reglas de la Subasta inversa dentro del 
proceso, de conformidad con lo establecido pliego de condiciones del mismo. 

14) La subasta termina automáticamente cuando se cumple la fecha y hora de finalización programada en 
la configuración de la subasta o si es anunciado por todos los proveedores participantes que no realizarán 
más lances, dichas situaciones serán informadas por el moderador de la subasta mediante mensaje en el 
módulo electrónico y la Entidad procederá a terminar la subasta con la anuencia de todos los participantes. 

15) El proveedor participante en la subasta electrónica tendrá la opción de retirarse de la misma por medio 
de la acción técnica definida en la plataforma, dejando claro que una vez realice esta acción no podrá 
participar nuevamente en la subasta electrónica 

16) Una vez finalice el evento de subasta, la entidad exportará los mensajes del Chat del módulo de la 
subasta del SECOP II, de la video llamada y de los correos electrónicos si se llegarán a presentar, los 
cuales se publicarán junto con la grabación de la Audiencia.  

Nota -  En caso de presentarse fallas técnicas en el desarrollo de la subasta en la plataforma 
transaccional, se debe dar cumplimiento a lo establecido en el protocolo de indisponibilidad expedido por 
la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente además de anunciar por el chat 
de la video llamada y enviar mensaje vía correo electrónico previamente definido por la entidad. Los 
mensajes enviados tanto por el módulo de la subasta, chat de la video llamada y correos electrónicos 
harán parte integral de los documentos de la audiencia que serán publicados en el SECOP II.Las guías 
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correspondientes para el presente proceso establecidas por la Agencia Nacional de Contratación Pública - 
Colombia Compra Eficiente serán publicadas junto con el presente documento. 

 
4. CRITERIOS DE ASIGNACIÓN DE PUNTAJE CUANDO EXISTA UNA SOLA PROPUESTA HÁBIL. 
 
El IDARTES podrá adjudicar el contrato con sólo una propuesta habilitada, siempre y cuando sea 
favorable para la Entidad, cumpla con la verificación de requisitos habilitantes y sea objeto de 
ponderación. 
 

CAPITULO V. 
 

1. IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS. 
 
 

1. 1. RIESGOS PREVISIBLES. 
 
Dando cumplimiento a lo indicado en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con el 
Decreto 1082 de 2015, se estiman, tipifican y asignan los riegos previsibles involucrados en la 
presente contratación. 
 
Entre otros, los riesgos previsibles que deberá asumir el contratista y/o el IDARTES son los 
relacionados en el ANEXO RIESGOS PREVISIBLES, el cual hace parte integral del presente estudio 
previo. 

 
 
 

CAPÍTULO VI. 
 

DISPOSICIONES GENERALES. 

 
1. ADJUDICACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO. 

 
 

 
La adjudicación del contrato se realizará a aquel proponente que haya cumplido plenamente con los 
requisitos exigidos en la parte jurídica, financiera, técnica y económica exigidos por el IDARTES. 
 

 
 
La adjudicación del contrato se hará conforme a lo indicado en el presente pliego de condiciones. 
Así mismo, para la firma del contrato deberá aportar: 
 

•  Fotocopia del Registro Único Tributario –RUT– expedido por la DIAN. 
 

•  Fotocopia del Registro Identificación Tributaria – RIT – expedido por la Secretaría Distrital de 
Hacienda. (La obligatoriedad de aportar dicho certificado tan solo es para quienes realicen 
actividades dentro de los dos (02) meses siguientes a la fecha de iniciación de sus operaciones 
en la ciudad de Bogotá) 
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2. ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES CONTRACTUALES. 
 
Con la firma de la propuesta se entenderá que el proponente acepta los términos de la minuta del 
contrato y por tanto no se aceptarán reclamos posteriores a la adjudicación. 
 
El contratista deberá informarse de los costos de impuestos, tasas, costos de pólizas y demás en que 
debe incurrir en caso de que sea adjudicatario del contrato. 
 
 

3. GARANTIAS 
 

3.1. COBERTURA EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL: 

 
 
El proponente incluirá en su propuesta, una Garantía de Seriedad de la oferta a favor del Instituto 
Distrital de las Artes - IDARTES, expedida por una Compañía de Seguros, legalmente establecida en 
Colombia, patrimonio autónomo o garantía bancaria, de acuerdo con lo estipulado en el artículo 7 de la 
Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.2.3.1.9, Ley 1882 de 2018 parágrafo 3 del 
artículo 5 y demás decretos reglamentarios. 

 

La garantía deberá ser constituida por el diez (10%) por ciento del valor del lote o lotes a los que se 
presenten, de acuerdo al presupuesto oficial del presente Proceso de Contratación y su vigencia se 
extenderá desde el momento de la presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía que 
ampara los riesgos propios de la etapa contractual. Si se llegare a prorrogar el plazo del presente 
proceso en la modaliad de selección abreviada, los proponentes deben ampliar la vigencia de la 
póliza.  

 

El IDARTES hará efectiva la Garantía de seriedad de conformidad con lo establecido en el Decreto 
1082 de 2015, en la cual establece que la garantía deberá amparar los perjuicios que se deriven del 
incumplimiento del ofrecimiento o del incumplimiento del contrato, según sea el caso, los cuales se 
señalan a continuación:  

“Riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento”. 

 

La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento, en los siguientes eventos: 
 

• La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres 
(3) meses 

• El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

• La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

• La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 
contrato. 
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La garantía debe estar acompañada del recibo o constancia de pago de la prima, o constancia de 
que la póliza no expirará por falta de su pago o por revocación unilateral. 
 

3.2 COBERTURA EN LA ETAPA CONTRACTUAL: 

 

El contratista deberá incluir por su cuenta y costo a fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones 
emanadas del contrato a suscribirse, una Garantía a favor del Instituto Distrital de las Artes – IDARTES – 
NIT. 900.413.030-9, la cual podrá consistir conforme al artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto Compilatorio N° 
1082 de 2015 en: Contrato de seguro contenido en una póliza, Patrimonio autónomo, Garantía Bancaria. 
El contratista se obliga a constituir GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO donde el IDARTES, figure como 
asegurado y beneficiario en los siguientes riesgos: CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. Este amparo 
cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, 
cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, 
cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) el pago del valor de las multas y de la cláusula 
penal pecuniaria.  La vigencia del amparo comprenderá el plazo de ejecución del contrato y hasta su 
liquidación que se hará dentro de los seis (6) meses siguientes a su finalización, y su valor será del treinta 
por ciento (30%) del valor total del contrato.  PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES 
LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES. Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de los 
perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la 
contratación del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecución del contrato amparado. La 
Entidad Estatal no debe exigir una garantía para cubrir este Riesgo en los contratos que se ejecuten fuera 
del territorio nacional con personal contratado bajo un régimen jurídico distinto al colombiano.  La vigencia 
del amparo comprenderá el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más, y su valor será del diez 
por ciento (10%) del valor total del contrato.  CALIDAD DEL SERVICIO. Este amparo cubre a la Entidad 
Estatal por los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio.  La vigencia del amparo 
comprenderá el plazo de ejecución del contrato y hasta su liquidación que se hará dentro de los seis (6) 
meses siguientes a su finalización, y su valor será del treinta por ciento (30%) del valor total del contrato.  
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. Este seguro protege a la Entidad de 
las reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja de las 
actuaciones, hechos u omisiones de su contratista. También cubrirá los perjuicios ocasionados por 
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las 
actuaciones, hechos u omisiones de los subcontratistas autorizados o en su defecto, que acredite que el 
subcontratista cuenta con un seguro propio con el mismo objeto y que la Entidad Estatal sea el asegurado.  
La vigencia será por el plazo de ejecución del contrato, y el valor del amparo de conformidad con lo 
establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto Compilatorio 1082 de 2015, nunca siendo inferior éste 
a doscientos (200 SMMLV) salarios mínimos mensuales legales vigentes. El amparo de responsabilidad 
civil extracontractual debe cumplir los requisitos que se indican en el artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 
Compilatorio 1082 de 2015.  
 
NOTA: Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unión Temporal, Consorcio o 
promesa de sociedad futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes. 

 
 

4. INDICACIÓN ACERCA DE LOS ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE 
COMERCIO QUE COBIJAN EL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
En virtud a lo establecido en el Título I, Capítulo II Sección IV del Decreto 1082 de 2015 la Entidad debe 
indicar si el presente proceso de selección está cobijado por un Acuerdo Internacional o un Tratado de 
Libre Comercio, por consiguiente el IDARTES verificó si le eran aplicables las disposiciones de la 
normativa en comento, y lo establecido en el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en 
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proceso de contratación de la Agencia para la contratación “Colombia Compra Eficiente, encontrando lo 
siguiente: 
 
Por tratarse el IDARTES de una entidad de orden Municipal, y encontrarse que el Acuerdo Comercial 
suscrito con GUATEMALA, por lo tanto se dará aplicación al mismo. 
 

Acuerdo Comercial Entidad Estatal 
incluida 

Presupuesto del 
proceso de 
contratación 
superior al valor del 
acuerdo comercial  

Excepción aplicable 
al proceso de 
contratación  

Proceso de 
contratación 
cubierto por el 
acuerdo comercial 

Guatemala y 
Salvador 

SI Menor cuantía de 
la entidad estatal. 

Las convocatorias 
limitadas a Mipyme  

Si, sin embargo el 
acuerdo comercial 
del Triángulo del 
Norte no incluye 
plazos en la 
contratación 
estatal. 

 
Por tratarse el IDARTES de una entidad de orden Municipal, y encontrarse que el Acuerdo Comercial 
suscrito con Guatemala y el salvador, no exige una cuantía determinada, ni restringe su aplicación para un 
bien o servicio procede la aplicación del mismo, sin embargo este no delimita plazos mínimos dentro de 
los cronogramas de los procesos de contratación.(Conforme al Manual de Colombia Compra Eficiente 
Manual para el manejo de acuerdos de procesos de contratación actualizado 31 de diciembre de 2014) 
 
No obstante todo lo expuesto si le es aplicable lo pactado al interior de la comunidad andina a través de la 
decisión 439 de la Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones – CAN, que establece lo siguiente:  
 
Esta excepción sólo es aplicable en los casos en que la Entidad Estatal verifica las condiciones previstas 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.2  del Decreto 1082 de 2015 para que una convocatoria sea limitada a Mipyme. 
Así, esta excepción no puede ser utilizada para excluir la cobertura del Acuerdo Comercial en el aviso de 
Convocatoria; los estudios y documentos previos; o, el borrador del pliego de condiciones.  
 
Artículo 4.- El presente Marco General no será aplicable a los servicios suministrados en ejercicio de 
facultades gubernamentales. La adquisición de servicios por parte de organismos gubernamentales o de 
entidades públicas de los Países Miembros estará sujeta al principio de trato nacional entre los Países 
Miembros, mediante Decisión que será adoptada a más tardar el 1º de enero del año 2002. En caso de no 
adoptarse dicha Decisión en el plazo señalado, los Países Miembros otorgarán trato nacional en forma 
inmediata.  
 
El presente Marco Regulatorio no será aplicable a las medidas relacionadas con los servicios de 
transporte aéreo.  

 
 

5. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso es susceptible 
de ser limitado a Mipymes, en razón a que el valor es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000). Dicha convocatoria se limitará siempre y cuando se reciban 
mínimo tres (3) solicitudes de Mipymes nacionales en tal sentido, las cuales se recibirán hasta el día hábil 
anterior a la apertura del proceso. 
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En las manifestaciones, se deberá acreditar que la Mipyme tiene mínimo un (1) año de existencia a la 
convocatoria del proceso. 

 
 

6. SUPERVISION 
 

La supervisión y control de ejecución del contrato, será ejercida por PROFESIONAL UNIVERSITARIO 
CODIGO 219 GRADO 01 DE COMUNICACIONES,  en todo caso el ORDENADOR DEL GASTO respectivo 
podrá en cualquier momento asignarla a otro funcionario, así como disponer lo pertinente en cuanto se refiere 
a apoyos a la supervisión. El supervisor está autorizado para impartir instrucciones al contratista sobre 
asuntos de su responsabilidad y éste se encuentra obligado a cumplirlas y ejercerá sus obligaciones 
conforme a lo establecido en el Manual de Supervisión e Interventoría del INSTITUTO DISTRITAL DE 
LAS ARTES. En todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del 
supervisor, comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Oficina 
Asesora Jurídica. Todas las comunicaciones o instrucciones destinadas al contratista serán expedidas o 
ratificadas por escrito y formarán parte de los documentos del contrato. El cumplimiento del Control de 
Ejecución deriva las responsabilidades previstas en los artículos 51 y 53 de la Ley 80 de 1993, modificado 
por el artículo 82 de la ley 1474 de 2011. Los Responsables del Control de Ejecución tendrán a su cargo 
entre otras las siguientes funciones: 1. Velar por el cabal cumplimiento del objeto y obligaciones del 
contrato. 2. Certificar para efectos de los pagos respectivos, el cumplimiento a satisfacción del objeto y 
obligaciones a cargo del contratista. 3. Verificar, mediante la certificación expedida por el Revisor Fiscal o 
por el Representante Legal, según el caso, el cumplimiento por parte del CONTRATISTA, de lo dispuesto 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en concordancia con lo señalado en el inciso 2º del artículo 41 de 
la Ley 80 de 1993, que fuera modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
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