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INFORME DE GESTIÓN N°3 CONVENIO DE ASOCIÓN N° ENV-16-25-
1457-25 
 
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ENVIGADO - PROGRAMA ADULTO 
MAYOR (DIRECCIÓN ENVEJECIMIENTO Y VEJEZ 
 
ASOCIADO: FUNDACIÓN NACIONAL PARA EL DESARROLLO, EL ARTE 
Y LA CULTURA 
 
 
OBJETO DEL CONTRATO: Aunar esfuerzos humanos, administrativos, 
técnicos y logísticos para la realización de actividades artísticas, culturales 
y de entretenimiento en el marco del festival para la conmemoración del 
mes de las personas mayores del municipio de Envigado. 
 
VALOR: $ 428.571.429 
 
 
CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DEL CONTRATO: 
La Fundación Nacional para el Desarrollo, el Arte y Cultura, desarrolla 
actualmente las actividades propuestas de acuerdo con las con las 
obligaciones establecidas en el contrato N° ENV-16-25-1457-25 
 
 
 
Este informe corresponde a las actividades realizadas del 1 al 31 de 
octubre de 2025 
 
 
PRESENTACIÓN GENERAL DEL PROCESO 
 
Este documento tiene por objeto dar cuenta de los resultados de la 
ejecución del proyecto enmarcado en la “Conmemoración del mes del 
Adulto Mayor” con el propósito de hacer un reconocimiento a la importancia 
y dignidad que el pensionado y los adultos mayores merecen y promover la 
toma de conciencia frente al proceso de envejecimiento de todos los 
habitantes de la ciudad.  
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FASE DE LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO 
 
La fase de ejecución del proyecto inicia con la fecha de aprobación oficial 
registrada en la plataforma SECOP II, que para el caso corresponde al 5 de 
agosto 2025  
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATO:  
                  
 
1.Asignar un enlace, quien se encargará de la realización de las 
actividades administrativas y de planeación del presente contrato y 
con el cual se establecerá comunicación permanente, a través de la 
supervisión. 
Nota 1: La ESAL deberá poner en conocimiento de la supervisión del 
contrato los datos de contacto de la persona designada, dentro de los tres 
(3) días hábiles siguientes al inicio de ejecución del contrato. 

 
DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN 

 
Esta actividad fue desarrollada en el informe #1 
 
 
2. Realizar las actividades: 
 
 
ACTIVIDAD 1: Carrusel Festival de bienvenida usuarios modalidades de 
atención adulto mayor Fondo decoración para todos los CEC. 
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 
Esta actividad fue desarrollada en el informe #1 
 
 
ACTIVIDAD 2 : Festival del Emprendimiento usuarios modalidades de 
atención adulto mayor para 500 
 
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:  
 
Esta actividad fue desarrollada en el informe #1 
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ACTIVIDAD 3: Olimpiadas del sur del área metropolitana del 06 al 10 de 
agosto de 2025 
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:   
 
Esta actividad fue desarrollada en el informe #1 
 

 

ACTIVIDAD 4: Festival de sancochos (Centro de eventos centauros) 
 
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:    
 
Esta actividad fue desarrollada en el informe #1 
 
 
ACTIVIDAD 5: Festival Carrera de observación con mascotas 
 
 DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: Esta actividad se desarrolló el 4 de 
octubre de 2025. 
 
 
Evidencia 1. Registro fotográfico 
 
https://municipioenvigado-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/kely_pena_envigado_gov_co/Euw1o3Hg
RN1ElzEMph6Prx8B5wuApN-syjFS8u6lkBnOBw?e=KBcgFM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://municipioenvigado-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/kely_pena_envigado_gov_co/Euw1o3HgRN1ElzEMph6Prx8B5wuApN-syjFS8u6lkBnOBw?e=KBcgFM
https://municipioenvigado-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/kely_pena_envigado_gov_co/Euw1o3HgRN1ElzEMph6Prx8B5wuApN-syjFS8u6lkBnOBw?e=KBcgFM
https://municipioenvigado-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/kely_pena_envigado_gov_co/Euw1o3HgRN1ElzEMph6Prx8B5wuApN-syjFS8u6lkBnOBw?e=KBcgFM
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Requerimientos: 
 
250 Kit Carreta (Stickers, mapas e hidratación y bocadillo y banano) 
1 Carpa Tarima 4*4 
1 sonido 5,000 wats (2 cabinas pre- amplificadas + 2 bajos de 1,000w) 
1 ambulancia por 4 horas 
1 Artista principal  
1 Raider: canales de shure PSM 1,000- combinador de antenas shure - 
canales de shure axient digital 
1 Sayco. 
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Valor total de la actividad 16.015.534 
 

 
REMISIÓN 
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ACTIVIDAD 6: IV Foro educativo Municipal de Envigado 2025  
  
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:  
Esta actividad fue desarrollada en el informe #1 
 
 
ACTIVIDAD 7: Gala de centenares (Universidad de Envigado)  
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 
 
Esta actividad fue desarrollada en el informe #1 
 
 
ACTIVIDAD 8: Maratón de la Felicidad - Salida Educativa (talleres 
actividades artísticas y culturales) 
 
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:  
 

Esta actividad fue desarrollada en el informe #2 
 
 
ACTIVIDAD 9: Noche Decembrina (Centro de eventos Centauro)  
 
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: Esta actividad se realizará el 4 de diciembre 
2025 
 
 

3. En el proceso de preproducción de las actividades de la 
conmemoración del Mes del Adulto Mayor y el Pensionado el 
Asociado/ESAL deberá:  
 

-Realizar la planeación de las actividades de contenido artístico, cultural y 
de entretenimiento que requiera la Secretaría de Bienestar Social de 
Envigado. 
-Proveer los materiales, personal y elementos necesarios para el desarrollo 
de las actividades de contenido cultural, artístico, y de entretenimiento que 
requiera la secretaría de Bienestar Social de Envigado.  
-Desarrollar plan técnico de cada una de las acciones a realizar.  
-Todas las actividades se desarrollarán según el presupuesto asignado. 
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DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 

Para llevar a cabo la actividad, se realizó una planeación previa que incluyó 
la definición de objetivos, la identificación de los recursos necesarios 
(materiales, humanos y tecnológicos), así como la asignación de tareas 
específicas a los integrantes del equipo. 
 
Durante la etapa de desarrollo técnico, se siguieron los lineamientos establecidos 
en la planificación, ejecutando cada fase de manera ordenada y conforme a los 
tiempos programados. Se utilizaron herramientas y metodologías adecuadas para 
garantizar la calidad del proceso y el cumplimiento de los objetivos propuestos. 
 
Asimismo, se realizaron ajustes cuando fue necesario, con base en la 
retroalimentación obtenida durante la ejecución, lo cual permitió optimizar los 
resultados y resolver de manera oportuna cualquier inconveniente técnico que se 
presentara. 

 
4. En el proceso de producción y post-producción del Mes del 
Adulto Mayor y el Pensionado el Asociado/ESAL deberá:  
 
-Ejecutar las actividades de contenido cultural, artístico, y de 
entretenimiento que requiera la Secretaría de Bienestar Social de 
Envigado, cumpliendo con las especificaciones indicadas.  
-Suministrar los materiales y elementos requeridos para la correcta 
ejecución de las actividades.  
-Realizar montajes y desmontajes de las actividades de contenido cultural 
y artístico. Apoyar a la Secretaría de Bienestar Social, en la difusión y 
convocatoria de las actividades. 
 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 
 
En atención a los requerimientos establecidos para el proceso de 
producción y postproducción del Mes del Adulto Mayor y el Pensionado, el 
Asociado/ESAL manifiesta su compromiso para la realización de las 
actividades programadas de acuerdo a la propuesta aprobada y conforme 
a las directrices y especificaciones de la Secretaría de Bienestar Social de 
Envigado. 
De esta manera, se suministraron los elementos requeridos, se realiza 
montaje y desmontaje de la actividad carrera de mascotas trabajando 
articuladamente con la Secretaría de Bienestar Social y contribuyendo al 
éxito del evento. 
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5. Ampliar la cobertura de la póliza de Responsabilidad Civil 
Extracontractual (RCE) de Predios, labores y operaciones, con que 
cuenta el contratista, para los eventos artísticos y culturales en los 
cuales las actividades se realicen por fuera de sus instalaciones 
propias o del Municipio de Envigado. 
 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 
A la fecha no se ha necesitado hacer esta ampliación ya que todas las 
actividades desarrolladas han sido en el municipio de envigado. 
 
 
6. La ESAL se compromete a utilizar los formatos de calidad (listado 
de asistencia, encuesta de satisfacción, actas de reunión, entre 
otros), suministrados por el Municipio de Envigado a través de la 
supervisión. 
 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 
Para el periodo correspondiente a este informe no se utilizaron los 
formatos de calidad suministrados por el Municipio de Envigado 
 

 
7. Cuando se requieran cambios por razones de caso fortuito o 
fuerza mayor, éstos se deberán informar previamente a la 
supervisión y subsanar la situación en un plazo máximo de tres (3) 
días. 
 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 

A la fecha, en esta obligación, no se han presentado situaciones que 
requieran cambios por razones de fuerza mayor. 
 
 
8. Presentar los informes mensuales, en las fechas pactadas con el 
supervisor. Estos deberán diligenciarse en el formato establecido 
desde gestión de calidad de la Institución, incluyendo las evidencias 
que corresponden al cumplimiento de cada una de las obligaciones 
(registro fotográfico, planillas y demás documentos que se requieran 
como soporte y que se encuentren en el sistema de gestión de la 
calidad del Municipio de Envigado e incluir en el informe detallado, el 
financiero. 
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DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 

Se presenta el informe mensual de seguimiento, según fecha pactada a la 
supervisora del contrato Kely Johana Peña, en la fecha establecida, con 
los archivos adjuntos en drive como planillas de asistencia, registro 
fotográfico. 

 
 
 

VALOR EJECUTADO EN EL MES DE OCTUBRE 
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CONTRAPARTIDA 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

CONTRAPARTIDA

CONCEPTO VALOR CANTIDAD IVA TOTAL CON IVA

Ejecutiva de Cuenta: profesional en administración de empresas, 

comunicación social, administracion de empresas y finazas, o areas 

afines con experiencia de 3 años coordinando, y dirigiendo actividades

de logística para eventos académicos, institucionales, corporativos o de 

trabajo 3.800.000$           

5 Meses

-$                         19.000.000$                     

Productor de Campo: Profesional  en administración de

empresas turísticas, administración de empresas, hotelería y 

turismo,mercadeo, relaciones públicas, finanzas y relaciones

internacionales,, comunicación social, comunicación social y relaciones 

corporativas, periodismo o publicidad,  Experiencia  mínima de tres (3) 

años coordinando y dirigiendo actividades de logística para eventos 

académicos, institucionales, corporativos o de trabajo 2.000.000$           

5 Meses

-$                         10.000.000$                     

Mensajeria y Transporte de Equipos y materiales para las diferentes 

actividades 3.200.000$           
5 Meses

-$                         16.000.000$                     

Registro fotografico: personal profesional con equipos necesarios para 

llevar a cabo la actividad, se entregan de manera digital las evidencias 

de los diferentes eventos 2.000.000$           

9 Eventos

18.000.000$                     

Papeleria para la ejecución del convenio ( resmas , cartuchos, lapiceros) 1.500.000$           
5 Meses

285.000$                8.925.000$                        

Logisticos de apoyo para los diferentes eventos 417.303$              35 Eventos 79.288$                   17.380.670$                     

Agrupacion musical, de danza,  para la noche de cembrina 14.000.000$         1 Eventos -$                         14.000.000$                     

insumos para festival de sanchocos para 250 personas 16.653.157$         1 Eventos 16.653.157$                     

Gestión de tramites de Sayco  ( el pago de sayco se predupuesto en la 

actividad gala centenares) 1.700.000$           
3 Eventos

-$                         5.100.000$                        

Polizas de cumplimiento 180.039$              1 Eventos 34.207$                   214.246$                           

Poliza Calidad del servicio 180.039$              1 Eventos 34.207$                   214.246$                           

Poliza Salarios 491.569$              1 Eventos 93.398$                   584.967$                           

Poliza de Responsabilidad civil 299.400$              1 Eventos 56.886$                   356.286$                           

Impuesto al timbre 2.142.857$           1 Eventos -$                         2.142.857$                        

Total Aporte del Asociado 128.571.429
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EJECUCIÓN CONTRAPARTIDA OCTUBRE  
 

 
 

 

 

 

 

 

ACTIVIDAD VALOR TOTAL ACTIVIDAD EJECUCIÓN AGOSTO EJECUCIÓN SEPTIEMBRE EJECUCIÓN OCTUBRE

PENDIENTE POR 

EJECUTAR

Ejecutiva de Cuenta: profesional en 

administración de empresas, 

comunicación social, administracion de 

empresas y finazas, o areas afines con 

experiencia de 3 años coordinando, y 

dirigiendo actividades

de logística para eventos académicos, 

institucionales, corporativos o de 

trabajo 19.000.000$                             3.800.000$                                3.800.000$                                3.800.000$                                7.600.000$                                

Productor de Campo: Profesional  en 

administración de

empresas turísticas, administración de 

empresas, hotelería y 

turismo,mercadeo, relaciones públicas, 

finanzas y relaciones

internacionales,, comunicación social, 

comunicación social y relaciones 

corporativas, periodismo o publicidad,  

Experiencia  mínima de tres (3) años 

coordinando y dirigiendo actividades 

de logística para eventos académicos, 

institucionales, corporativos o de 

trabajo 10.000.000$                             2.000.000$                                2.000.000$                                2.000.000$                                4.000.000$                                

Mensajeria y Transporte de Equipos y 

materiales para las diferentes 

actividades 16.000.000$                             3.200.000$                                3.200.000$                                3.200.000$                                6.400.000$                                

Registro fotografico: personal 

profesional con equipos necesarios 

para llevar a cabo la actividad, se 

entregan de manera digital las 

evidencias de los diferentes eventos 18.000.000$                             10.000.000$                             4.000.000$                                2.000.000$                                2.000.000$                                

Papeleria para la ejecución del 

convenio ( resmas , cartuchos, 

lapiceros) 8.925.000$                                1.785.000$                                1.785.000$                                1.785.000$                                3.570.000$                                

Logisticos de apoyo para los diferentes 

eventos 17.380.670$                             14.897.700$                             2.482.970$                                

Agrupacion musical, de danza,  para la 

noche de cembrina 14.000.000$                             -$                                                14.000.000$                             

insumos para festival de sanchocos 

para 250 personas 16.653.157$                             16.653.157$                             -$                                                 

Gestión de tramites de Sayco  ( el pago 

de sayco se predupuesto en la 

actividad gala centenares) 5.100.000$                                3.400.000$                                1.700.000$                                -$                                                 

Polizas de cumplimiento 214.246$                                     214.246$                                     -$                                                 

Poliza Calidad del servicio 214.246$                                     -$                                                214.246$                                     

Poliza Salarios 584.967$                                     584.967$                                     -$                                                 

Poliza de Responsabilidad civil 356.286$                                     349.324$                                     6.962$                                           

Impuesto al timbre 2.142.857$                                2.142.857$                                -$                                                 

TOTAL 59.027.251$                             14.785.000$                             14.485.000$                             40.274.178$                             
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DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 
EVIDENCIA 2.  CONTRAPARTIDA 
 

https://municipioenvigado-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/kely_pena_envigado_gov_co/Euw1o3Hg
RN1ElzEMph6Prx8B5wuApN-syjFS8u6lkBnOBw?e=KBcgFM 
 

 
Ejecutiva de Cuenta: profesional en administración de empresas, 
comunicación social, administración de empresas y finanzas, o áreas 
afines con experiencia de 3 años coordinando, y dirigiendo actividades 
de logística para eventos académicos, institucionales, corporativos o de 
trabajo. 
Se realiza el pago de $3.800.000 por un mes del servicio prestada para 
dar cumplimiento con el convenio.  
 
Productor de Campo: Profesional en administración de 
empresas turísticas, administración de empresas, hotelería y turismo, 
mercadeo, relaciones públicas, finanzas y relaciones 
internacionales, comunicación social, comunicación social y relaciones 
corporativas, periodismo o publicidad, Experiencia mínima de tres (3) 
años coordinando y dirigiendo actividades de logística para eventos 
académicos, institucionales, corporativos o de trabajo 
 
Se realiza el pago de $2.000.000 por un mes del servicio prestada para 
dar cumplimiento con el convenio.  
 
 
Mensajería y Transporte de Equipos y materiales para las diferentes 
actividades 
 
Se realiza el pago de $3.200.000 un mes del servicio prestada para dar 
cumplimiento con el convenio.  

 
 
Registro fotográfico: personal profesional con equipos necesarios para 
llevar a cabo la actividad, se entregan de manera digital las evidencias de 
los diferentes eventos 
 

https://municipioenvigado-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/kely_pena_envigado_gov_co/Euw1o3HgRN1ElzEMph6Prx8B5wuApN-syjFS8u6lkBnOBw?e=KBcgFM
https://municipioenvigado-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/kely_pena_envigado_gov_co/Euw1o3HgRN1ElzEMph6Prx8B5wuApN-syjFS8u6lkBnOBw?e=KBcgFM
https://municipioenvigado-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/kely_pena_envigado_gov_co/Euw1o3HgRN1ElzEMph6Prx8B5wuApN-syjFS8u6lkBnOBw?e=KBcgFM
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Se realiza el pago de 1 servicios prestados para dar cumplimiento con el 
convenio y se hace entrega del registro fotográfico a la supervisora del 
contrato.  

 
 

Papelería para la ejecución del convenio (resmas, disco duro, cartuchos, 
lapiceros) 

 
Se realiza la compra de los insumos por valor de $ 1.785.000 
proyectados por un mes de servicio para dar cumplimiento con el 
convenio.  

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Agrupación musical, de danza, para la noche decembrina: actividad que se 
realizará el 4 de diciembre  

 
 

Atentamente 
 
 

         
        LINA MARIA CUERVO CARDONA  
        Representante Legal 


