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Acuerdo 001 de 2024; "Por el cual se establece el Acuerdo Único de la Función Archivística, se definen los criterios 
técnicos y jurídicos para su implementación en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones." 

Circular externa no. 001 de 2021; Medidas preventivas y correctivas ante el riesgo por presuntas pérdidas de archivos, 
documentos e información por conflagración, sustracción o perdida en el marco de situaciones de orden público. 

Circular externa 002 de 2020; Lineamientos para la implementación del registro especial de archivos de derechos 
humanos y memoria histórica-READH. 

Decreto 04 de 2021. Por medio del cual se adopta la actualización del manual de contratación, supervisión e 
interventoría de la Alcaldía de Saravena, Departamento de Arauca. 

Decreto 35 de 2024. Por medio del cual se aprueba la actualización del manual de contratación. 

Acuerdo Municipal No.05 de 2024. Por el cual se adopta el plan de desarrollo del municipio de Saravena 2024 -
2027, y se dictan otras disposiciones. 

1 11.1.2 MODALIDAD DE CONTRATACION 

MODALIDAD DE SELECCIÓN: SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA 

CLASE DE CONTRATO: COMPRAVENTA 

2. ESTUDIO DE NECESIDADES

2.1 Del Bien y/o Servicio. Explique brevemente las características del Bien y/o Servicio a entregar. 

• Bien y/o Servicio: Sistema de gestión documental implementado
• Unidad de Medida: Número
• Descripción del Bien y/o Servicio: Adquisición de bienes que fortalezcan la capacidad operativa de la

Oficina Asesora Jurídica en la implantación de la implementación del sistema de gestión documental en
los archivos contractuales en custodia.

• Descripción de la Demanda: Necesidad en la Oficina Asesora Juridica de elementos e insumos de
archivo y dispositivos tecnológicos para apoyar la implementación del sistema de gestión documental.

• Descripción de la Oferta: Suministrar los elementos y herramientas necesarias para garantizar la
implementación de las políticas, lineamientos y estándares de gestión documental del archivo en custodia
de la Oficina Asesora Jurídica.

2.1.1 Magnitud de la Necesidad. 

TIPO DE ANÁLISIS AÑO OFERTA DEMANDA DÉFICIT 

HISTORICO 2024 1,00 1,00 0,00 
2025 0,00 1,00 -1,00

PROYECTADO 2026 0,00 1,00 -1,00
2027 0,00 1,00 -1,00

".2 ANALISIS TECNICO DE LA ALTERNATIVA 

Se garantizará la adquisición de elementos e insumos de archivo y de los dispositivos tecnológicos mínimos e 
indispensables para apoyar el fortalecimiento e implementación del sistema de gestión documental en los expedientes 
contractuales en custodia de la oficina asesora jurídica. Insumos y herramientas que permitirán la realización de 
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