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INFORME DE GESTION - CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N° 
MA-PA-CPS-02-2025-CO1.PCCNTR.8286410 

CONCEJO MUNICIPAL DE ANOLAIMA 
CUNDINAMARCA 

 No. 
Informe: 
01 

Del 26 de julio 
de 2025 al 4 
de noviembre 
de 2025 

Contrato de Prestación de 
servicios No MA-CM-CPS02-
2025-CO1.PCCNTR.8020411 

Municipio: 
ANOLAIMA 

Fecha de presentación:  4 
de noviembre de 2025 

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA EL 
APOYO A LA GESTION DE COMPRA PUBLICA EN 
LA PLATAFORMA SECOP II Y PROYECCION 
DOCUMENTAL RELACIONADA CON LAS 
DIFERENTES ETAPAS CONTRACTUALES DE LOS 
PROCESOS DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE 
ANOLAIMA PARA LA VIGENCIA 2025. 

Contratista: 
ANDRES CASTILLO CANO 

 
ACTIVIDADES ESPECIFICAS 

 
LUGAR 

FUENTES DE 
VERIFICACIÓN  

1). Implementar la gestión electrónica, la 
administración de datos abiertos del repositorio 
institucional, la gestión de documentos y 
archivos que deben estar publicados en el sitio 
web oficial del Concejo. 

Concejo   
Municipal – 
Sitio web 
oficial 

Sitio web SECOP 
II 

2). Efectuar la administración, gestión y apoyo 
a los procesos de contratación del Concejo del 
municipio de Anolaima acatando a los 
parámetros establecidos en el estatuto general 
de contratación pública de la República de 
Colombia.  
 

Concejo  
Municipal – 
Sitio web 
oficial - 
SECOPII 

Sitio web  SECOP 
II 

3). Brindar acompañamiento en la elaboración 
y organización de todos los procesos solicitados 
por los entes de control en las plataformas 
electrónicas dispuestas para tal fin, 
proyectando los documentos requeridos.  

Concejo 
Municipal – 
Sitio web 
oficial 

Sitio web SECOP 
II y repositorio de 
documentos 
gestión 
contractual 
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4) Brindar apoyo en la actualización y 
organización del archivo generado en los 
procesos asignados y la gestión realizada. 

Concejo 
Municipal –  

Gestión y 
proyección de 
documentos con 
trazabilidad en la 
plataforma SECOP 
II 

5) Socializar mediante proceso de capacitación 
los siguientes temas: 
• Gestión contractual electrónica y nuevas 
disposiciones 
• Plataformas de gestión de Datos Abiertos 

Concejo  
Municipal  

Despacho 
Concejo Municipal 

6) Atender y brindar la información requerida 
por la comunidad que se presente en la 
corporación en cuanto a los procesos de 
publicación de información y contratación de la 
entidad.  

Concejo  
Municipal  

Despacho 
Concejo Municipal 

7) Presentar informe de gestión dentro de los 
formatos avalados, donde se exponga el 
cumplimiento de todas las obligaciones 
contractuales y en el que reposen evidencias 
suficientes de la ejecución 

Concejo  
Municipal  

Despacho 
Concejo Municipal 
y Contrato 
electrónico 
SECOP II 

 

 
ANEXOS: 
 
Procesos SECOP 
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ID 

PROCES
O 

TIPO DE 
PROCESO 

OBJETO RESULTADOS ENLACE SECOP 

MA-CM-
IMC01-
2025 

Mínima 
cuantía 

ADQUIRIR POLIZA DE SEGUROS 
PARA AMPARAR EL MANEJO DE LOS 
RECURSOS DEL CONCEJO DEL 
MUNICIPIO DE ANOLAIMA 
CUNDINAMARCA PARA LA 
VIGENCIA 2025-2026 

Procesado y 
adjudicado 

https://community.
secop.gov.co/Publi
c/Tendering/Contra
ctNoticePhases/Vie
w?PPI=CO1.PPI.39
685995&isFromPu
blicArea=True&isM
odal=False 

MA-CM-
CPS02-
2025 

Contratación 
directa 
 

PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS 
PARA EL APOYO A LA GESTION DE 
COMPRA PUBLICA EN LA 
PLATAFORMA SECOP II Y 
PROYECCION DOCUMENTAL 
RELACIONADA CON LAS 
DIFERENTES ETAPAS 
CONTRACTUALES DE LOS 
PROCESOS DE ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS DEL CONCEJO 
MUNICIPAL DE ANOLAIMA PARA LA 
VIGENCIA 2025. 

Procesado y 
adjudicado 

https://community
.secop.gov.co/Publ
ic/Tendering/Contr
actNoticePhases/Vi
ew?PPI=CO1.PPI.4
0379407&isFromP
ublicArea=True&is
Modal=False 

MA-CM-
CPS03-
2025 

Contratación 
Directa 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA 
LA EMISION DEL PROGRAMA 
INSTITUCIONAL DEL CONCEJO 
MUNICIPAL EN UNA EMISORA DE 
RADIO DE COBERTURA LOCAL DEL 
MUNICIPIO DE ANOLAIMA - 
CUNDINAMARCA 

Procesado y 
adjudicado 

https://community
.secop.gov.co/Publ
ic/Tendering/Contr
actNoticePhases/Vi
ew?PPI=CO1.PPI.4
0383496&isFromP
ublicArea=True&is
Modal=False 

MA-CM-
CPS04-
2025 

Contratación 
directa 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA 
LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES 
DE ASEO GENERAL EN LAS 
DIFERENTES OFICINAS, AREAS 
COMUNES, UNIDAD SANITARIA Y 
RECINTO DEL CONCEJO MUNICIPIO 
DE ANOLAIMA 
 
 

Procesado y 
adjudicado 

https://community.
secop.gov.co/Publi
c/Tendering/Contra
ctNoticePhases/Vie
w?PPI=CO1.PPI.40
384583&isFromPu
blicArea=True&isM
odal=False 

MA-CM-
IMC-05-
2025 

Mínima 
cuantía 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS 

MISCELANEOS DE OFICINA, 
PAPELERIA, UTILES Y ELEMENTOS 
DE ASEO PARA EL DESARROLLO DE 
LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS DEL CONCEJO 
MUNICIPAL DE ANOLAIMA 
CUNDINAMARCA 

Procesado y 
adjudicado 

https://community.

secop.gov.co/Publi
c/Tendering/Contra
ctNoticePhases/Vie
w?PPI=CO1.PPI.41
252577&isFromPu
blicArea=True&isM
odal=False 

MA-CM-
IMC-06-
2025 

Mínima 
cuantía 

ADQUISICION DE CAMISAS PARA 
VISIBILIZAR LA IMAGEN 
INSTITUCIONAL DEL CONCEJO 

Procesado y 
adjudicado 

https://community.
secop.gov.co/Publi
c/Tendering/Contra
ctNoticePhases/Vie
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MUNICIPAL DE ANOLAIMA - 
CUNDINAMARCA 

w?PPI=CO1.PPI.41
257043&isFromPu
blicArea=True&isM
odal=False 

MA-CM-
IMC-07-
2025 

Mínima 
cuantía 

ADQUISICIÓN DE EQUIPOS 
TECNOLOGICOS, ELECTRONICOS Y 
SISTEMA DE SONIDO, 
REQUERIDOS PARA LA OPERACIÓN 
Y FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO 
MUNICIPAL DE ANOLAIMA - 
CUNDINAMARCA 

Procesado y 
adjudicado 

https://community.
secop.gov.co/Publi
c/Tendering/Contra
ctNoticePhases/Vie
w?PPI=CO1.PPI.41
258652&isFromPu
blicArea=True&isM
odal=False 

MA-CM-
CPS-08-
2025 

Contratación 
Directa 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA LA 
ELABORACIÓN DE INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS Y AJUSTE DE LAS 
TABLAS DE RETENCIÓN 
DOCUMENTAL, ACTUALIZACON 
PINAR, ELABORACION DEL PGD Y 
LA ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO 
DEL CONCEJO MUNICIPAL DE 
ANOLAIMA A 2025 

Procesado y 
adjudicado 

https://community.
secop.gov.co/Publi
c/Tendering/Contra
ctNoticePhases/Vie
w?PPI=CO1.PPI.41
994521&isFromPu
blicArea=True&isM
odal=False 

MA-CM-
IMC-09-
2025 

Minima 
Cuantia 

SUMINISTRO DE CATERING PARA 
ATENDER LAS REUNIONES DE 
TRABAJO, SESIONES ORDINARIAS 
Y EXTRAORIDINARIAS DEL 
HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL 
DE ANOLAIMA CUNDINAMARCA 

Procesado y 
adjudicado 

https://community.
secop.gov.co/Publi
c/Tendering/Contra
ctNoticePhases/Vie
w?PPI=CO1.PPI.42
072383&isFromPu
blicArea=True&isM
odal=False 

MA-CM-
CPS-010-
2025 

Contratacion 
Directa 

PRESTACION DE SERVICIOS PARA 
REALIZAR EL MANTENIMIENTO Y 
OPTIMIZACIÓN DEL MOBILIARIO 
DEL RECINTO DEL CONCEJO 
MUNICIPAL DE ANOLAIMA 
CUNDINAMARCA 

En proceso  

MA-CM-
IMC-011-
2025 

Minima 
Cuantia 

SUMINISTRO DE ARTÍCULOS 
ANCHETA NAVIDEÑA FUNCIONARIO 
CONCEJO MUNICIPAL DE 
ANOLAIMA - CUNDINAMARCA 

En proceso  

 
 
Atentamente, 
 

Andrés Castillo Cano 

Contratista 


