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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Girón, noviembre 18 de 2025  

 

Señor (a) 
WILLIAM ALBERTO MEJÍA SANTAMARÍA  
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7832231 
COORDINADOR ACADÉMICO  
Girón 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes noviembre del año 
2025 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.7832231 del año 2025 
 

Sandra Milena Alvarez Sandoval, identificado con la cédula de ciudadanía No. 37512340 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación De Programas 

Especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  

Valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES CIENTO NUEVE MIL 

SEISCIENTOS UN PESOS M/CTE. ($35.109.601). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a veintisiete (27) 

días del mes de mayo de 2025 por valor de CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y NUEVE 

MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS M/CTE. ($4.139.560), b) Seis (6) pagos iguales por los 

meses de junio a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 

NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511) cada uno, y c) Un 
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pago final correspondiente a veintidós (22) días del mes de diciembre de 2025 por valor de 

TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS 

M/CTE. ($3.372.975). 

Plazo: Será hasta el veintidós (22) días del mes de diciembre de 2025 

 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de 

la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los 

diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas 

de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, 

familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la 

Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional 

de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - Campe SENA, 

en la Red de Conocimiento de Gestión Administrativa del Centro Industrial de 

Mantenimiento Integral. – Complementaria. 

 

Obligaciones Específicas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la planeación de las 
actividades de aprendizaje del 
proceso formativo basado en 
el desarrollo curricular del 
programa de formación. 

Elaboración de material de 
apoyo y formatos de 
talleres, para los 
aprendices del programa 
Emprendimiento De 
Unidades Productivas en 
sus distintas fichas 

Fotos talleres y material 
de apoyo utilizado para 
llevar a cabo, las clases 
de dicho programa 
 
 
 

2 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en 
jornadas de diseño y desarrollo 
curricular, proyectos de 
investigación o transferencias 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 
 
 
 
 



 

3 

GTH-F-062 V10 

técnicas o pedagógicas, 
procesos de selección, diseño 
de talleres e instrumentos de 
evaluación, procesos de 
Registro calificado y 
autoevaluación, labores de 
montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria, 
actividades de inducción y 
reinducción, procesos de 
investigación, desarrollo 
tecnológico e innovación 
nacional e internacional, 
identificación, estructuración y 
definición de las 
especificaciones técnicas de los 
bienes y servicios, promoción 
del portafolio de servicios. 

 
 
 
 
 
 
 
 

3 Ejecutar la formación 
profesional integral en los 
diferentes niveles y 
modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) de 
acuerdo con el diseño 
curricular, desarrollo curricular 
y proyecto formativo de los 
programas asociados a cada red 
de conocimiento y área 
temática del objeto contratado. 

Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3332234 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3378575 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3309884 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 

Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3332234 
 
 
                                 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3378575 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3309884 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3378581 
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Unidades Productivas 
Ficha:3378581 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha:3347754 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3378576 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3347735 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3309874 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: Emprendimient 
de Unidades Productivas 
Ficha: 3324153 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3373630 

 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3347754 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3378576 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3347735 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3309874 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3324153 
 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha: 3373630 
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4 Evaluar los aprendizajes previos 
y emitir juicios valorativos 
sobre el nivel de cumplimiento 
de los resultados de 
aprendizaje de las 
competencias del programa, 
adquiridos por los aprendices 
en el desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que 
la entidad defina. 

Se finalizó la formación 
complementaria de la 
ficha: 3347754 
 
 
Se finalizó la formación 
complementaria de la 
ficha: 3347735 
 
 
 

Pantallazo del reporte 
de los juicios 
evaluativos ficha: 
3347754 
 
Pantallazo del reporte 
de los juicios 
evaluativos ficha: 
3347735 
 
 

5 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de 
formación tales como: Ficha de 
matrícula; fotocopia del 
documento de identidad, y/o 
requisitos definidos en el 
diseño curricular, cuando se 
desarrolle formación 
complementaria. 

Correo de Soporte 
matricula y evidencia 
fotográfica de las cédulas 
para el ingreso de 
aprendices a la ficha: 
3378575 
 
Correo de Soporte 
matricula y evidencia 
fotográfica de las cédulas 
para el ingreso de 
aprendices a la ficha: 
3378581 
 
Correo de Soporte 
matricula y evidencia 
fotográfica de las cédulas 
para el ingreso de 
aprendices a la ficha: 
3373630 

Pantallazo del archivo 
plano y pantallazo de las 
cédulas en pdf de los 
aprendices a matricular 
en la ficha: 3378575 
 
 
Pantallazo del archivo 
plano y pantallazo de las 
cédulas en pdf de los 
aprendices a matricular 
en la ficha: 3378581 
 
 
Pantallazo del archivo 
plano y pantallazo de las 
cédulas en pdf de los 
aprendices a matricular 
en la ficha: 3373630 

6 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el 
sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión 
de la Formación Profesional 
Integral mediante las siguientes 
actividades: 
 
a) Verificando en el sistema que 
la totalidad de los aprendices se 
encuentren matriculados en el 

 
 
 
 
 
 
 
 
Verificación realizada de 
los aprendices 
matriculados en la ficha: 
3378575. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Pantallazos del archivo 
de los aprendices 
matriculados en la ficha: 
3378575. 
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respectivo programa de 
formación.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
b) Registrar oportunamente los 
eventos de formación, 
proyectos y rutas de 
aprendizaje requeridas para el 
cumplimiento de las metas 
institucionales.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c). Registrando juicios 
evaluativos del reconocimiento 
de aprendizajes previos en caso 
de requerirse, los juicios 
evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los 
beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados.  
 

d). Comunicando al 
Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el 
registro de la información. 

 
Verificación realizada de 
los aprendices 
matriculados en la ficha: 
3378581. 
 
Verificación realizada de 
los aprendices 
matriculados en la ficha: 
3373630. 
 
Asociación a la ruta de 
aprendizaje de los 
aprendices de la ficha:  
3378575. 
 
Asociación a la ruta de 
aprendizaje de los 
aprendices de la ficha:  
3378581. 
 
Asociación a la ruta de 
aprendizaje de los 
aprendices de la ficha:  
3373630 
 
 
Registro de juicios 
evaluativos de la ficha: 
3347754 
 
Registro de juicios 
evaluativos de la ficha: 
3347735 
 
  
 
 
 
 
 

 
Pantallazos del archivo 
de los aprendices 
matriculados en la ficha: 
3378581. 
 
Pantallazos del archivo 
de los aprendices 
matriculados en la ficha: 
3373630 
 
Pantallazo dela creación 
de ruta de aprendizaje 
de la ficha:  3378575. 
 
 
Pantallazo dela creación 
de ruta de aprendizaje 
de la ficha:  3378581. 
 
 
Pantallazo dela creación 
de ruta de aprendizaje 
de la ficha:  3373630. 
 
 
 
Pantallazos del registro 
de los juicios valorativos 
de la ficha: 3347754 
 
Pantallazos del registro 
de los juicios valorativos 
de la ficha: 3347735 
 
 
N/A 



 

7 

GTH-F-062 V10 

7 Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia 
del Centro de Formación. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 

8 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
el Sistema de Seguridad de 
Salud en el Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el centro 
programa. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 

9 Apoyar el seguimiento de la 
etapa productiva de los 
aprendices del centro de 
formación y sus sedes de 
acuerdo a su perfil y 
cumpliendo con el 
procedimiento de formación 
profesional integral. (Cuando 
aplique). 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 

10 Responder por los bienes y 
elementos puestos a su 
disposición para el 
cumplimiento del objeto del 
contrato y una vez finalizado, 
quedar a paz y salvo con el 
Almacén. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 

11 Asistir y participar activamente 
en las reuniones programadas 
por la(s) red(es) de 
conocimiento propias del 
Centro de Formación a las 
cuales sea invitado. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 

12 Utilizar el LMS Institucional 
como apoyo a la formación en 
cualquiera de las estrategias 
institucionales. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 

13 Cumplir con los lineamientos de 
orientación del desempeño del 
instructor en ambientes 
virtuales de aprendizaje, de 
acuerdo a lo establecido en el 
aplicativo compromiso – Guía 
Orientación Formación 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 
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ambientes virtuales de 
aprendizaje (Aplica para 
instructores que apoyan 
formación virtual). 

14 Apoyar los procesos de 
Contratación de Bienes y 
Servicios en todas sus etapas 
Preparatoria (requerimiento de 
la necesidad, cotizaciones, 
consolidación de información, 
verificación de precios en el 
mercado), Precontractual 
(evaluaciones, respuesta 
observaciones) y post 
contractual (apoyo técnico de la 
ejecución). 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 

15 En aplicación de la Ley 1474 de 
2011, realizar cuando sea 
requerido por la entidad el 
apoyo a la Supervisión de los 
contratos que celebre el SENA, 
de acuerdo con el Manual de 
Supervisión del SENA vigente. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta obligación 

N/A 

16 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales 
de la ejecución del contrato. 

Presentación del 
informe y de la 
cuenta de cobro en 
los tiempos 
estipulados Y presentación 
del informe de la pos 
cuenta de septiembre de 
2025 

Pantallazo informe 
GF_37512340_24025 
_OCTUBRE_2025 
 
Pantallazo informe pos-
cuenta mes de octubre.  
 

17 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Pago se seguridad social 
del mes de octubre de 
2025 
 
Trámite de agendas de 
desplazamiento para 
impartir formación en la 
fichas 3309884, 3309874, 
3378581 y 3378582 

Planilla pago de 
seguridad social. 
 
 
Pantallazos solicitud 
agendas y del 
formato informe 
legalización 
desplazamiento del 
contratista 

 



 

9 

GTH-F-062 V10 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 36425 Rionegro, Santander Octubre 17 de 2025 Octubre 17 de 2025 

2. 37025 Rionegro, Santander Octubre 21  de 2025 Octubre 21 de 2025 

3. 38225 Rionegro, Santander Octubre 24 de 2025 Octubre 24 de 2025 

4. 39225 Rionegro, Santander Octubre 28 de 2025 Octubre 28 de 2025 

5. 39725 Rionegro, Santander Octubre 31 de 2025 Octubre 31 de 2025 

6. 40425 Rionegro, Santander Noviembre 4 de 2025 Noviembre 4 de 2025 

7. 41525 Rionegro, Santander Noviembre 7 de 2025 Noviembre 7 de 2025 

8. 42125 Rionegro, Santander Noviembre 11 de 2025 Noviembre 11 de 2025 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 35048469 de la planilla, ASOPAGOS de NOVIEMBRE 2025. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (¿) folios 
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Cordialmente,  

 

Firma 

Nombres y apellidos:  Sandra Milena Alvarez Sandoval 

Contratista 

C.C. No. 37512340 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

Nombres y Apellidos: WILLIAM ALBERTO MEJÍA SANTAMARÍA  
Supervisor(a) Contrato: CO1.PCCNTR.7832231 de 2025     

Cargo: Coordinadora Académico 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 

OBLIGACIÓN: 

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la 

formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños 

curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la 

población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, 

étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del 

Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 

Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA, en la Red de 

Conocimiento de Gestión Administrativa del Centro Industrial de Mantenimiento Integral. 

– Complementaria. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y LAS FOTOS Y EVIDENCIAS DE LA OBLIGACIÓN 

1. Obligación: Realizar la planeación de las actividades de aprendizaje del proceso formativo 

basado en el desarrollo curricular del programa de formación. 

Evidencia:   Fotos del material de apoyo y talleres utilizados para llevar a cabo, las clases 
de dicho programa 
 

 

 

 

 
 
 
 

 



 

12 

GTH-F-062 V10 

EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 

2. Obligación: Participar cuando el centro de formación lo requiera, en jornadas de diseño y 

desarrollo curricular, proyectos de investigación o transferencias técnicas o pedagógicas, 

procesos de selección, diseño de talleres e instrumentos de evaluación, procesos de 

Registro calificado y autoevaluación, labores de montaje y puesta en marcha de equipos y 

maquinaria, actividades de inducción y reinducción, procesos de investigación, desarrollo 

tecnológico e innovación nacional e internacional, identificación, estructuración y definición 

de las especificaciones técnicas de los bienes y servicios, promoción del portafolio de 

servicios. 

Evidencia: N/A 
 

3. Obligación: Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y 

modalidades (titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, 

desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas asociados a cada red de 

conocimiento y área temática del objeto contratado. 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 
3332234 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 
3378575 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 
3309884 
 

 

 

 

 

 

 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha:  
3378581 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha:  
3347754 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 
3378576 

 

 

 

 

 

 

 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 
3347735 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 
3309874 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 
3324153 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

16 

GTH-F-062 V10 

EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 
3373630 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Obligación: Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de 

cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, 

adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los 

procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad defina. 

Evidencia: Pantallazo del reporte de los juicios evaluativos ficha: 3347754 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia: Pantallazo del reporte de los juicios evaluativos ficha: 3347735 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 

5. Obligación: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa 

de formación tales como: Ficha de matrícula; fotocopia del documento de identidad, y/o 

requisitos definidos en el diseño curricular, cuando se desarrolle formación 

complementaria. 

Evidencia Pantallazo del archivo plano y pantallazo de las cédulas en pdf de los aprendices 
a matricular en la ficha: 3378575 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

Evidencia: pantallazo del archivo plano y pantallazo de las cédulas en pdf de los aprendices a 
matricular en la ficha: 3378581 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE E 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
 

Evidencia: Pantallazo del archivo plano y pantallazo de las cédulas en pdf de los aprendices a 
matricular en la ficha: 3373630 
 

 
 
 

6. Obligación: Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de información 
que la entidad defina para la Gestión de la Formación Profesional Integral mediante las 
siguientes actividades: 

a) Verificando en el sistema que la totalidad de los aprendices se encuentren 
matriculados en el respectivo programa de formación. 

Evidencia:  Pantallazos del archivo de los aprendices matriculados en la ficha: 
3378575. 
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           EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE E 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
Evidencia:  Pantallazos del archivo de los aprendices matriculados en la ficha: 3378581. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          Evidencia:  Pantallazos del archivo de los aprendices matriculados en la ficha: 3373630 

 

 

 

 

 

 

 

b) Registrar oportunamente los eventos de formación, proyectos y rutas de aprendizaje 
requeridas para el cumplimiento de las metas institucionales.  
 
Evidencia:  Pantallazo dela creación de ruta de aprendizaje de la ficha:  3378575. 
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GTH-F-062 V10 

EVIDENCIA DOCUMENTAL –  NOVIEMBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.  

Evidencia:  Pantallazos de la creación de ruta de aprendizaje de la ficha:  3378581 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

22 

GTH-F-062 V10 

EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

Evidencia:  Pantallazos de la creación de ruta de aprendizaje de la ficha:  3373630 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c). Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos en caso de 
requerirse, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados.  

Evidencia: Pantallazos del registro de los juicios valorativos de la ficha: 3347754 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
Evidencia:  Pantallazo dela creación de ruta de aprendizaje de la ficha:  3378575. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d). Comunicando al Coordinador Académico oportunamente anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la información. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

7. Obligación: Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de 

convivencia del Centro de Formación. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

8. Obligación: Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de 

Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro programa. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

9. Obligación: Apoyar el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices del centro de 

formación y sus sedes de acuerdo a su perfil y cumpliendo con el procedimiento de 

formación profesional integral. (cuando aplique). 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

10. Obligación: Responder por los bienes y elementos puestos a su disposición para el 

cumplimiento del objeto del contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el 

Almacén. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

11. Obligación: Asistir y participar activamente en las reuniones programadas por la(s) red(es) 

de conocimiento propias del Centro de Formación a las cuales sea invitado. 

 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

12. Obligación: Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la formación en cualquiera de las 

estrategias institucionales. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

13. Obligación: Cumplir con los lineamientos de orientación del desempeño del instructor en 

ambientes virtuales de aprendizaje, de acuerdo a lo establecido en el aplicativo compromiso 

– Guía Orientación Formación ambientes virtuales de aprendizaje (Aplica para instructores 

que apoyan formación virtual). 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO. 

 

14. Obligación: Apoyar los procesos de Contratación de Bienes y Servicios en todas sus etapas 

Preparatoria (requerimiento de la necesidad, cotizaciones, consolidación de información, 

verificación de precios en el mercado), Precontractual (evaluaciones, respuesta 

observaciones) y post contractual (apoyo técnico de la ejecución). 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

15. Obligación: En aplicación de la Ley 1474 de 2011, realizar cuando sea requerido por la 

entidad el apoyo a la Supervisión de los contratos que celebre el SENA, de acuerdo con el 

Manual de Supervisión del SENA vigente. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

16. Obligación: Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato 

y presentar informes mensuales de la ejecución del contrato. 

Evidencia: Pantallazo informe GF_37512340_24025_OCTUBRE_2025 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evidencia: Pantallazo informe pos-cuenta mes de octubre.  

 

 

 



 

26 

GTH-F-062 V10 

EVIDENCIA DOCUMENTAL – NOVIEMBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. Obligación: Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 

Evidencia: Planilla pago de seguridad social. 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – OCTUBRE 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

Evidencia: Pantallazos solicitud agendas y del formato informe legalización                        
desplazamiento del contratista 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PC 
CNTR.78322
31

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

22 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO 3183409790

17 10 2025 17 10 2025

1

2

3

Dia 1 17 10 2025

17 HORA:  1 PM - 5 PM 

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $13.000

Desplazamiento ruta de regreso: Rionegro- Giron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $ N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

Actividades a ejecutar: 

Guía "La Historia de mi Producto" y proceso de formalización de la unidad productiva

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 15/10/2025

Jorge Ricardo Rozo Hernandez Subdirector centro E

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas 
de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia 

con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - del Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su área de 

influencia
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Giron-Rionegro-Giron  

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra MIlena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del 
programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades Productivas a los aprendices CAMPESENA 

 William Alberto Mejía Santamaría		 Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

 Rionegro Ademucis Fundación Rionegro

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral en la modalidad de formación complementaria presencial del programa de atención a población desplazada de 

acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la red de conocimiento automotor área temática del objeto contratado.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del Centro de Formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Giron-Rionegro

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: Subdirector centro ( E ) Cargo: Coordinador Academico  Nombres y Apellidos:Sandra Milena Alvarezz

 Nombres y Apellidos: Jorge Ricardo Rozo 
Hernandez

 Nombres y Apellidos: William Alberto Mejía

Firmado digitalmente 
por ROZO HERNANDEZ 
JORGE RICARDO 
Fecha: 2025.10.15 
11:22:49 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 36425 Fecha Solicitud 2025-10-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL -SANTANDER- 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5325 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-17 2025-10-17 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 66.096,00 183.685,00

VIATICOS FORMACION DEL 17 DE 
OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO 
IMPARTIR FORMACION EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 66.096,00 183.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 17 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/15 10:38:13 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 15/10/2025 10:32:02

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
15/10/2025 10:38:24 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5325  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 210025 Fecha Registro: 2025-10-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Obligar: 183.685,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 36425 Número: COM36425 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-15

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

183.685,00 0,00

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM36425 DEL 17 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-20 183.685,00 183.685,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-16-11:32 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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Firmado digitalmente por 
MARIA JUDITH RUEDA RUEDA 
Fecha: 2025.10.16 11:33:39 
-05'00'
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Bucaramanga 31 de octubre de 2025 

PRESENTADO A: : Jorge Ricardo Rozo Hernández Subdirector (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIM 

ORDEN DE VIAJE No: 
#36425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Octubre 17 de 2025 Octubre 17 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Rionegro Santander 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. La Narrativa de Marca (Storytelling): El Origen y Propósito del Producto 
Este tópico se centra en la parte de la "Historia de mi Producto", enfatizando que la narrativa es una 
herramienta estratégica de valor. 
 
2.  Desarrollo del Producto y Propuesta de Valor Única. 
 
3. La Formalización para la Asociatividad y el Acceso a Mercados, centrandose en las estructuras que 
benefician a los productores rurales, teniendo 3 puntos de enfoque: 

o Ventajas de la Asociatividad (Cooperativas y Asociaciones): Resaltar cómo la 
formalización en grupo permite unir fuerzas, reducir costos, mejorar el poder de 
negociación y acceder a mercados que individualmente son inaccesibles. 

o Acceso a Beneficios y Programas de Apoyo: La formalidad como requisito indispensable 
para acceder a subsidios, asistencia técnica, programas gubernamentales y créditos 
específicos para el sector rural. 

o Trazabilidad y Confianza Comercial: La formalización es clave para establecer la 
trazabilidad. 
 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices para las ficha 3309874, 
presento fotos como evidencia del desarrollo de la clase 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia fotográfica de la clase: 

 
  
 
   



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Transporte informal 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

 
SANDRA MILENA ALVAREZ 

 
Octubre 31 de 2025 

CONCLUSIONES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Academica William Alberto Mejía 
Santamaría 

 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 281325 Fecha Registro: 2025-10-16 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 210025

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Ordenar: 183.685,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 183.685,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 5325

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 36425 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-16

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM36425 DEL 17 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-16-1:03 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-16 Generada 183.685,00
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PC 
CNTR.78322
31

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

22 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO 3183409790

21 10 2025 21 10 2025

1

2

3

Dia 1 21 10 2025

21 HORA:  1 PM - 5 PM 

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $13.000

Desplazamiento ruta de regreso: Rionegro- Giron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $ N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

Actividades a ejecutar: 

Guía "La Historia de mi Producto" y proceso de formalización de la unidad productiva

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 16/10/2025

Jorge Ricardo Rozo Hernandez Subdirector centro E

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas 
de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia 

con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - del Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su área de 

influencia
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Giron-Rionegro-Giron  

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra MIlena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del 
programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades Productivas a los aprendices CAMPESENA 

 William Alberto Mejía Santamaría		 Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

 Rionegro Ademucis Fundación Rionegro

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral en la modalidad de formación complementaria presencial del programa de atención a población desplazada de 

acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la red de conocimiento automotor área temática del objeto contratado.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del Centro de Formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Giron-Rionegro

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: Subdirector centro ( E ) Cargo: Coordinador Academico  Nombres y Apellidos:Sandra Milena Alvarezz

 Nombres y Apellidos: Jorge Ricardo Rozo 
Hernandez

 Nombres y Apellidos: William Alberto Mejía

Firmado 
digitalmente por 
9f2fb60b-39b0-40
5c-952b-65f115d
daafc 
Fecha: 2025.10.16 
11:58:21 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 37025 Fecha Solicitud 2025-10-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5325 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-21 2025-10-21 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 66.096,00 183.685,00

VIATICOS FORMACION DEL 21 DE 
OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO 
IMPARTIR FORMACION EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 66.096,00 183.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 21 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/16 11:11:49 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 16/10/2025 11:05:31

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
16/10/2025 11:12:05 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5325  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 210925 Fecha Registro: 2025-10-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Obligar: 183.685,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 37025 Número: COM37025 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-16

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

183.685,00 0,00

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM37025 DEL 21 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-21 183.685,00 183.685,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 16/10/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por MARIA 
JUDITH RUEDA RUEDA 
Fecha: 2025.10.16 21:18:50 -05'00'
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Bucaramanga 31 de octubre de 2025 

PRESENTADO A: : Jorge Ricardo Rozo Hernández Subdirector (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIM 

ORDEN DE VIAJE No: 
#37025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Octubre 21 de 2025 Octubre 21 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Rionegro Santander 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. La Narrativa de Marca (Storytelling): El Origen y Propósito del Producto 
Este tópico se centra en la parte de la "Historia de mi Producto", enfatizando que la narrativa es una 
herramienta estratégica de valor. 
 
2.  Desarrollo del Producto y Propuesta de Valor Única. 
 
3. La Formalización para la Asociatividad y el Acceso a Mercados, centrandose en las estructuras que 
benefician a los productores rurales, teniendo 3 puntos de enfoque: 

o Ventajas de la Asociatividad (Cooperativas y Asociaciones): Resaltar cómo la 
formalización en grupo permite unir fuerzas, reducir costos, mejorar el poder de 
negociación y acceder a mercados que individualmente son inaccesibles. 

o Acceso a Beneficios y Programas de Apoyo: La formalidad como requisito indispensable 
para acceder a subsidios, asistencia técnica, programas gubernamentales y créditos 
específicos para el sector rural. 

o Trazabilidad y Confianza Comercial: La formalización es clave para establecer la 
trazabilidad. 
 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices para las ficha 3309884, 
presento fotos como evidencia del desarrollo de la clase 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia fotográfica de la clase: 

 
  
 
   



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Transporte informal 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

 
SANDRA MILENA ALVAREZ 

 
Octubre 31 de 2025 

CONCLUSIONES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Academica William Alberto Mejía 
Santamaría 

 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 324825 Fecha Registro: 2025-10-26 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 210925

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Ordenar: 183.685,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 183.685,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 5325

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 37025 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-26

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM37025 DEL 21 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-26-4:28 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-26 Generada 183.685,00
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PC 
CNTR.78322
31

AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

22 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

 
DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO 3183409790

24 10 2025 24 10 2025

1

2

3

Dia 1 24 10 2025

24 HORA:  1 PM - 5 PM 

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 13.000

Desplazamiento ruta de regreso: Rionegro- Giron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 53.096

Actividades a ejecutar: 

Modelo CANVA, aspectos legales y formalizacicón de la unidad productiva.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 17/10/2025

Jorge Ricardo Rozo Hernandez Subdirector centro E

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 
la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 
lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - del Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Giron-Rionegro-Giron     

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra MIlena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

           e cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los         

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades Productivas a los aprendices CAMPESENA 

  William Alberto Mejía Santamaría		 Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

 Rionegro Ademucis Fundación Rionegro

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

        de formación complementaria presencial del programa de atención a población desplazada de acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la red de con       

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del Centro de Formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Giron-Rionegro

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector centro ( E ) Cargo: Coordinador Academico  Nombres y Apellidos:Sandra Milena Alvarezz

 Nombres y Apellidos: Jorge Ricardo Rozo 
Hernandez

 Nombres y Apellidos: William Alberto Mejía

Firmado 
digitalmente por 
9f2fb60b-39b0-40
5c-952b-65f115dd
aafc 
Fecha: 2025.10.17 
15:23:22 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 17 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 38225 Fecha Solicitud 2025-10-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMIA CAMPESINA Y SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5325 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-24 2025-10-24 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 66.096,00 183.685,00

VIATICOS FORMACION DEL 24 DE 
OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO 
IMPARTIR FORMACION EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 66.096,00 183.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 24 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/17 15:09:30 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 17 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 17/10/2025 15:04:28

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
17/10/2025 3:09:41 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5325  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 211925 Fecha Registro: 2025-10-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Obligar: 183.685,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 38225 Número: COM 38225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-20

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

183.685,00 0,00

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 38225 DEL 24 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-23 183.685,00 183.685,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-20-8:24 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

7 de 8Página
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Firmado digitalmente por Maria 
Judith Rueda Rueda 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Bucaramanga 31 de octubre de 2025 

PRESENTADO A: : Jorge Ricardo Rozo Hernández Subdirector (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIM 

ORDEN DE VIAJE No: 
#38225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Octubre 24 de 2025 Octubre 24 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Rionegro Santander 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Modelando el Negocio con el Lienzo CANVA y Ejercicio Práctico 
2. Aspectos Legales Fundamentales para Emprendedores: 

 Marca Comercial: La importancia de registrar el nombre y logo del negocio para evitar 
copias y litigios. 

 Derechos de Autor: Protección de diseños, contenido, manuales, etc. 
 Patentes: Si aplica, proteger la invención o un proceso único. 
 Regulaciones de la Industria: Por ejemplo, registros sanitarios obligatorios (INVIMA, 

SENASA, etc.) para alimentos y cosméticos. 
 Etiquetado y Publicidad: Cumplimiento de la verdad y normativa de información al 

consumidor. 
 Protección al Consumidor 
 Acuerdos de Confidencialidad (NDA): Cruciales al trabajar con socios, desarrolladores o 

proveedores de ideas. 
 Contratos con Proveedores y Clientes 

3. El Proceso de Formalización de la Unidad Productiva 
 ¿Por Qué y Cuándo Formalizar  
 Hoja de Ruta de la Formalización 

 Obligaciones Post-Formalización: 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices para las ficha 3309874, 
presento fotos como evidencia del desarrollo de la clase 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia fotográfica de la clase: 
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2. Transporte informal 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

 
SANDRA MILENA ALVAREZ 

 
Octubre 31 de 2025 

CONCLUSIONES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Academica William Alberto Mejía 
Santamaría 

 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 325325 Fecha Registro: 2025-10-26 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 211925

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Ordenar: 183.685,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 183.685,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 5325

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 38225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-26

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 38225 DEL 24 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-26-4:28 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-26 Generada 183.685,00

20 de 42Página



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PC 
CNTR.78322
31

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

22 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3183409790

28 10 2025 28 10 2025

1

2

3

Dia 1 28 10 2025

28 HORA:  1 PM - 5 PM 

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: Subdirector centro ( E ) Cargo: Coordinador Academico  Nombres y Apellidos:Sandra Milena Alvarezz

 Nombres y Apellidos: Jorge Ricardo Rozo 
Hernandez

 Nombres y Apellidos: William Alberto Mejía

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del Centro de Formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Giron-Rionegro

Terrestre

 cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando lo

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades Productivas a los aprendices CAMPESENA 

 William Alberto Mejía Santamaría		 Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

 Rionegro Ademucis Fundación Rionegro

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

e formación complementaria presencial del programa de atención a población desplazada de acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la red de co

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Giron-Rionegro-Giron    

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra MIlena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/10/2025

Jorge Ricardo Rozo Hernandez Subdirector centro E

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 
la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 
lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - del Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $13.000

Desplazamiento ruta de regreso: Rionegro- Giron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

Actividades a ejecutar: 

Modelo CANVA, aspectos legales y formalizacicón de la unidad productiva.

Firmado 
digitalmente por 
9f2fb60b-39b0-405
c-952b-65f115ddaa
fc 
Fecha: 2025.10.22 
12:06:40 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 39225 Fecha Solicitud 2025-10-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMIA CAMPESINA Y SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5325 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-28 2025-10-28 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 66.096,00 183.685,00

VIATICOS FORMACION DEL 28 DE 
OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO 
IMPARTIR FORMACION EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 66.096,00 183.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 28 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/22 11:26:02 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 22/10/2025 11:06:58
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Firmado digitalmente por:
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HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5325  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 212725 Fecha Registro: 2025-10-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Obligar: 183.685,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 39225 Número: COM39225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-22

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

183.685,00 0,00

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM39225 DEL 28 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-27 183.685,00 183.685,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 22/10/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Bucaramanga 31 de octubre de 2025 

PRESENTADO A: : Jorge Ricardo Rozo Hernández Subdirector (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIM 

ORDEN DE VIAJE No: 
#39225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Octubre 28 de 2025 Octubre 28 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Rionegro Santander 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Modelando el Negocio con el Lienzo CANVA y Ejercicio Práctico 
2. Aspectos Legales Fundamentales para Emprendedores: 

 Marca Comercial: La importancia de registrar el nombre y logo del negocio para evitar 
copias y litigios. 

 Derechos de Autor: Protección de diseños, contenido, manuales, etc. 
 Patentes: Si aplica, proteger la invención o un proceso único. 
 Regulaciones de la Industria: Por ejemplo, registros sanitarios obligatorios (INVIMA, 

SENASA, etc.) para alimentos y cosméticos. 
 Etiquetado y Publicidad: Cumplimiento de la verdad y normativa de información al 

consumidor. 
 Protección al Consumidor 
 Acuerdos de Confidencialidad (NDA): Cruciales al trabajar con socios, desarrolladores o 

proveedores de ideas. 
 Contratos con Proveedores y Clientes 

3. El Proceso de Formalización de la Unidad Productiva 
 ¿Por Qué y Cuándo Formalizar  
 Hoja de Ruta de la Formalización 

 Obligaciones Post-Formalización: 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices para las ficha 3309884, 
presento fotos como evidencia del desarrollo de la clase 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia fotográfica de la clase: 

 
  



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Transporte informal 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

 
SANDRA MILENA ALVAREZ 

 
Octubre 31 de 2025 

CONCLUSIONES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Academica William Alberto Mejía 
Santamaría 

 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 325925 Fecha Registro: 2025-10-26 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 212725

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Ordenar: 183.685,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 183.685,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 5325

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 39225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-26

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM39225 DEL 28 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-26-4:28 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-26 Generada 183.685,00

32 de 42Página



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PC 
CNTR.78322
31

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

22 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO 3183409790

31 10 2025 31 10 2025

1

2

3

Dia 1 31 10 2025

31 HORA:  1 PM - 5 PM

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    $13.000

Desplazamiento ruta de regreso: Rionegro- Giron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de  $XXXXXX

 Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de   $53.096

Actividades a ejecutar: 

Herramientas digitales basicas

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/10/2025

Jorge Ricardo Rozo Hernandez Subdirector centro E

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 
la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 
lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - del Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Giron-Rionegro-Giron  

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra MIlena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades Productivas a los aprendices CAMPESENA 

 William Alberto Mejía Santamaría		 Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

 Rionegro Ademucis Fundación Rionegro

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

impartir ormación complementaria presencial del programa de atención a población desplazada de acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la red de co  cumplimiento de los resultados de aprendizaje 

Competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los saberes

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del Centro de Formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Giron-Rionegro

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 

Cargo: Subdirector centro ( E ) Cargo: Coordinador Academico  Nombres y Apellidos:Sandra Milena Alvarezz

 Nombres y Apellidos: Jorge Ricardo Rozo 
Hernandez

 Nombres y Apellidos: William Alberto Mejía

Firmado 
digitalmente por 
ROZO HERNANDEZ 
JORGE RICARDO 
Fecha: 2025.10.24 
15:04:02 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 24 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 39725 Fecha Solicitud 2025-10-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMINETO INTEGRAL -SANTANDER-
ECONOMIA CAMPESINA Y SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5325 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-31 2025-10-31 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 66.096,00 183.685,00

VIATICOS FORMACION DEL 31 DE 
OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO 
IMPARTIR FORMACION EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 66.096,00 183.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 31 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
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Entidad: Persona Juridica
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Hora de firma: 2025/10/24 14:22:25 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 24 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 24/10/2025 14:17:38

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5325  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 213625 Fecha Registro: 2025-10-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Obligar: 183.685,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 39725 Número: COM39725 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-24

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

183.685,00 0,00

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM39725 DEL 31 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-29 183.685,00 183.685,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 24/10/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por MARIA 
JUDITH RUEDA RUEDA 
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Bucaramanga, 4 de noviembre de 2025 

PRESENTADO A: : Jorge Ricardo Rozo Hernández Subdirector (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIM 

ORDEN DE VIAJE No: 
#39725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Octubre 31 de 2025 Octubre 31 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Rionegro Santander 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Comunicación y Venta Eficaz con WhatsApp 
 

2. Redes Sociales como Vitrina y Fuente de Información. 
Este módulo introduce el concepto de utilizar plataformas como Facebook o grupos 
especializados como una "vitrina" digital para su producto y como un potente canal de 
información. El aprendizaje se centrará en:  

 Crear publicaciones sencillas con fotos atractivas de sus productos para atraer compradores. 
 Seguir y participar en grupos y páginas 

3. Búsqueda de Información Esencial y Aprendizaje Visual (YouTube y Google) 

 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices para las ficha 3309874, 
presento fotos como evidencia del desarrollo de la clase 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia fotográfica de la clase: 

 
  
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Transporte informal 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

 
SANDRA MILENA ALVAREZ 

 
Noviembre 4 de 2025 

CONCLUSIONES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico William Alberto Mejía 
Santamaría 

 
 

 

VERSIÓN FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 326425 Fecha Registro: 2025-10-26 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 213625

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Ordenar: 183.685,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 183.685,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 5325

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 39725 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-26

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM39725 DEL 31 DE OCTUBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-26-4:28 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-26 Generada 183.685,00

42 de 42Página



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PC 
CNTR.78322
31

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

22 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3183409790

4 11 2025 4 11 2025

1

2

3

Dia 1 4 11 2025

4 HORA:  1 PM - 5 PM 

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $13.000

Desplazamiento ruta de regreso: Rionegro- Giron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

Actividades a ejecutar: 

Elaboracion y presentacion del plan de negocio y del kit de marca

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 28/10/2025

Jorge Ricardo Rozo Hernandez Subdirector centro E

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 
la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 
lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - del Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Giron-Rionegro-Giron   

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra MIlena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del 
programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades Productivas a los aprendices CAMPESENA 

  William Alberto Mejía Santamaría		 Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Rionegro  Ademucis Fundación Rionegro

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral en la modalidad de formación complementaria presencial del programa de atención a población desplazada de 

acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la red de conocimiento automotor área temática del objeto contratado.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del Centro de Formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Giron-Rionegro

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector centro ( E ) Cargo: Coordinador Academico  Nombres y Apellidos:Sandra Milena Alvarezz

 Nombres y Apellidos: Jorge Ricardo Rozo 
Hernandez

 Nombres y Apellidos: William Alberto Mejía

Firmado 
digitalmente por 
7951dbb6-
ee49-40b3-9bd3-
0947a5e013fb 
Fecha: 2025.10.29 
07:13:32 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 28 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 40425 Fecha Solicitud 2025-10-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMENTO INTEGRAL - SANTANDER - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5325 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-04 2025-11-04 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 66.096,00 183.685,00

VIATICOS FORMACION DEL 4 DE 
NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO 
IMPARTIR FORMACION EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 66.096,00 183.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 4 DE NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/28 15:16:10 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 28 de octubre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 28/10/2025 15:10:59

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
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Cédula de ciudadanía: 88157491
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5325  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 214625 Fecha Registro: 2025-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Obligar: 183.685,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 40425 Número: COM40425 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-28

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

183.685,00 0,00

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM40425 DEL 4 DE NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-11-04 183.685,00 183.685,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 29/10/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por 
MARIA JUDITH RUEDA RUEDA 
Fecha: 2025.10.29 12:06:36 
-05'00'
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Bucaramanga 7 de noviembre de 2025 

PRESENTADO A: : Jorge Ricardo Rozo Hernández Subdirector (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIM 

ORDEN DE VIAJE No: 
#40425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Noviembre 4 de 2025 Noviembre 4 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Rionegro Santander 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Modelando el Negocio con el Lienzo CANVA y Ejercicio Práctico 
2. Aspectos Legales Fundamentales para Emprendedores: 

 Marca Comercial: La importancia de registrar el nombre y logo del negocio para evitar 
copias y litigios. 

 Derechos de Autor: Protección de diseños, contenido, manuales, etc. 
 Patentes: Si aplica, proteger la invención o un proceso único. 
 Regulaciones de la Industria: Por ejemplo, registros sanitarios obligatorios (INVIMA, 

SENASA, etc.) para alimentos y cosméticos. 
 Etiquetado y Publicidad: Cumplimiento de la verdad y normativa de información al 

consumidor. 
 Protección al Consumidor 
 Acuerdos de Confidencialidad (NDA): Cruciales al trabajar con socios, desarrolladores o 

proveedores de ideas. 
 Contratos con Proveedores y Clientes 

3. El Proceso de Formalización de la Unidad Productiva 
 ¿Por Qué y Cuándo Formalizar  
 Hoja de Ruta de la Formalización 

 Obligaciones Post-Formalización: 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices para las ficha 3309884, 
presento fotos como evidencia del desarrollo de la clase 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia fotográfica de la clase: 

 
  



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Transporte informal 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

 
SANDRA MILENA ALVAREZ 

 
Noviembre 7 de 2025 

CONCLUSIONES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Academica William Alberto Mejía 
Santamaría 

 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 342825 Fecha Registro: 2025-11-06 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 214625

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Ordenar: 183.685,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 183.685,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 5325

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM40425 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-06

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 40425 DEL 4 DE NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-06-4:13 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante

11 de 24Página
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-06 Generada 183.685,00

12 de 24Página



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PC 
CNTR.78322
31

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

22 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO 3183409790

7 11 2025 7 11 2025

1

2

3

Dia 1 7 11 2025

7 HORA:  1 PM - 5 PM

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 13.000

Desplazamiento ruta de regreso: Rionegro- Giron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

Actividades a ejecutar: 

Elaboracion y presentacion del plan de negocio y del kit de marca

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 4/11/2025

Jorge Ricardo Rozo Hernandez Subdirector centro E

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 
la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 
lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - del Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Giron-Rionegro-Giron   

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra MIlena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del 
programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

  William Alberto Mejía Santamaría		 Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Rionegro Ademucis Fundación  Rionegro

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral en la modalidad de formación complementaria presencial del programa de atención a población desplazada de 

acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la red de conocimiento automotor área temática del objeto contratado.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del Centro de Formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Giron-Rionegro

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector centro ( E ) Cargo: Coordinador Academico  Nombres y Apellidos:Sandra Milena Alvarezz

 Nombres y Apellidos: Jorge Ricardo Rozo 
Hernandez

 Nombres y Apellidos: William Alberto Mejía

Firmado 
digitalmente por 
9f2fb60b-39b0-4
05c-952b-65f115
ddaafc 
Fecha: 2025.11.05 
16:14:54 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 5 de noviembre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 41525 Fecha Solicitud 2025-11-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-05 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5325 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-07 2025-11-07 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 66.096,00 183.685,00

VIATICOS FORMACION DEL 7 DE 
NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO 
IMPARTIR FORMACION EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA 

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 66.096,00 183.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/05 15:13:58 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 5 de noviembre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 05/11/2025 15:10:17

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
5/11/2025 3:14:14 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5325  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 215525 Fecha Registro: 2025-11-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Obligar: 183.685,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 41525 Número: COM41525 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-05

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

183.685,00 0,00

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM41525 DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-11-11 183.685,00 183.685,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 6/11/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Firmado digitalmente por MARIA 
JUDITH RUEDA RUEDA 
Fecha: 2025.11.06 09:07:42 -05'00'



2 de 2Página



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Bucaramanga 12 de noviembre de 2025 

PRESENTADO A: : Jorge Ricardo Rozo Hernández Subdirector (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIM 

ORDEN DE VIAJE No: 
#41525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Noviembre 7 de 2025 Noviembre 7 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Rionegro Santander 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Elaboración y presentación del plan de negocio 
2. Kit de marca 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices para las ficha 3378581, 
presento fotos como evidencia del desarrollo de la clase 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia fotográfica de la clase: 

 
  
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Transporte informal 
 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

 
SANDRA MILENA ALVAREZ 

 
Noviembre 12 de 2025 

CONCLUSIONES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Academica William Alberto Mejía 
Santamaría 

 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 343425 Fecha Registro: 2025-11-06 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 215525

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Ordenar: 183.685,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 183.685,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 5325

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM41525 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-06

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 41525 DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-06-4:13 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante

23 de 24Página



____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-06 Generada 183.685,00
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PCCNTR
.7832231

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

22 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3157095080

11 11 2025 11 11 2025

1

2

3

Dia 1 11 11 2025

11
HORA:  9:00 AM A 

5:00 PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: Subdirector centro ( E ) Cargo: Coordinador Academico  Nombres y Apellidos: Sandra MIlena Alvarez 
Sandoval

 Nombres y Apellidos: Jorge Ricardo Rozo 
Hernandez

 Nombres y Apellidos:   William Alberto Mejía Santamaría  

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de información que la
entidad defina para la Gestión de la Formación Profesional Integral mediante las siguientes

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Giron-Rionegro

Terrestre

. Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento
de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS, CAMPESENA

  William Alberto Mejía Santamaría  Coordinadora Academica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

RIONEGRO Alcaldia de Rionegro

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada,

complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo curricular y proyecto

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Giron-Rionegro-Giron

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 6/11/2025

Jorge Ricardo Rozo Hernandez Subdirector centro E

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 
la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 
lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - del Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $13.000

Desplazamiento ruta de regreso: Rionegro- Giron

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $ N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

Actividades a ejecutar: 

Reflexíón inicial, guiar al aprendiz a reflexionar sobre sus motivaciones personales para explorar el emprendimiento, Estudio del 
panorama del emprendedor local y regional. Generar el plan de vida empresarial y sus propositos.    Elaboración del triangulo de 

la responsabilidad.

Firmado 
digitalmente por 
9f2fb60b-39b0-4
05c-952b-65f115
ddaafc 
Fecha: 
2025.11.07 
09:41:36 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 06 de noviembre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 42125 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL- SANTAMDER- 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5325 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-11 2025-11-11 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 66.096,00 183.685,00

VIATICOS FORMACION DEL 11 DE 
NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDADES PRODUCTIVAS, 
CAMPESENA 

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 66.096,00 183.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 11 DE NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS, CAMPESENA 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/06 16:17:27 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 06 de noviembre de 2025

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 06/11/2025 16:05:57

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
06/11/2025 4:17:39 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5325  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 217325 Fecha Registro: 2025-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Obligar: 183.685,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 42125 Número: COM42125 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-06

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

183.685,00 0,00

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM42125 DEL 11 DE NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS, CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-11-12 183.685,00 183.685,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 7/11/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Firmado digitalmente por MARIA 
JUDITH RUEDA RUEDA 
Fecha: 2025.11.07 11:16:53 -05'00'
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Bucaramanga 14 de noviembre de 2025 

PRESENTADO A: : Jorge Ricardo Rozo Hernández Subdirector (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIM 

ORDEN DE VIAJE No: 

# 42125 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Noviembre 11 de 2025 Noviembre 11 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Rionegro Santander 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1.Reflexión sobre el Propósito Emprendedor: guía para alinear las motivaciones personales del 

aprendiz (valores y visión de vida) con la decisión de emprender, identificando su "Por Qué" como 

fuente de sostenibilidad. 

 

2.Directrices de Planificación Empresarial: establecimiento de un Plan de Vida Empresarial. Desarrollo 

de la visión a corto plazo (metas a 1 y 3 años) para asegurar que el proyecto actual tenga una 

proyección futura clara. 

 

3.Trazado de la Unidad Productiva, activación de la unidad productiva (negocio de temporada) para 

fungir como proyecto, desde el hacer. 

 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices para las ficha 3378581, 
presento fotos como evidencia del desarrollo de la clase 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia fotográfica de la clase: 

 
  
 
   
 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Transporte informal 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

 
SANDRA MILENA ALVAREZ 

 
Noviembre 14 de 2025 

CONCLUSIONES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Academica William Alberto Mejía 
Santamaría 

 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades. 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 344825 Fecha Registro: 2025-11-11 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 217325

Valor Inicial: 183.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.685,00 Saldo x Ordenar: 183.685,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 183.685,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 5325

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 42125 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-11

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 183.685,00 0,00 183.685,00 183.685,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM42125 DEL 11 DE NOVIEMBRE DE 2025 A RIONEGRO IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS, CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-11-9:44 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-11 Generada 183.685,00
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INFORME POSCUENTA 2025 

Formato de apoyo no controlado 

 
 

Girón, 04 de noviembre del 2025 
 
 
Señor (a) 
WILLIAM ALBERTO MEJÍA SANTAMARÍA 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7832231 
COORDINADOR ACADÉMICO 

 
 

Asunto: Informe poscuenta de ejecución contractual Mes 

octubre del año 2025 

 

SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL, identificado con C.C. 37512340; en calidad de contratista del CIMI, 
contrato CO1.PCCNTR.7832231/2025, relaciono las actividades desarrolladas desde el 16 hasta el 31 de 
OCTUBRE del 2025: 
 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la planeación de las 
actividades de aprendizaje del 
proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del 
programa de formación. 

Elaboración de formatos 
y material de apoyo para 
los aprendices del 
programa 
Emprendimiento De  

Unidades Productivas  
  
  

Fotos del material de 
apoyo y talleres utilizados 
para llevar a cabo, las 
clases de dicho programa 
  
 
 

2 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en 
jornadas de diseño y desarrollo 
curricular, proyectos de 
investigación o transferencias 
técnicas o pedagógicas, procesos 
de selección, diseño de talleres e 
instrumentos de evaluación, 
procesos de Registro calificado y 
autoevaluación, labores de 
montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria, actividades 
de inducción y reinducción, 
procesos de investigación, 
desarrollo tecnológico e 
innovación nacional e 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 
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internacional, identificación, 
estructuración y definición de las 
especificaciones técnicas de los 
bienes y servicios, promoción del 
portafolio de servicios. 

3 Ejecutar la formación profesional 
integral en los diferentes niveles 
y modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) de 
acuerdo con el diseño curricular, 
desarrollo curricular y proyecto 
formativo de los programas 
asociados a cada red de 
conocimiento y área temática del 
objeto contratado. 

Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3332234 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3309884 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha:3347754 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3347735 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3309874 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3324153 
  

Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la Ficha: 
3332234 
 
 
 
 Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la Ficha: 
3309884 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la 
Ficha:3347754 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la Ficha: 
3347735 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la Ficha: 
3309874 
 
 
 
Evidencia fotográfica de 
las clases y actividades 
desarrolladas en la Ficha: 
3324153 
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4 Evaluar los aprendizajes previos y 
emitir juicios valorativos sobre el 
nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje de las 
competencias del programa, 
adquiridos por los aprendices en 
el desarrollo de su formación, 
aplicando los procedimientos, 
plazos y herramientas 
tecnológicas que la entidad 
defina. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

5 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de 
formación tales como: Ficha de 
matrícula; fotocopia del 
documento de identidad, y/o 
requisitos definidos en el diseño 
curricular, cuando se desarrolle 
formación complementaria. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

6 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el 
sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de 
la Formación Profesional Integral 
mediante las siguientes 
actividades: 
 
a) Verificando en el sistema que 
la totalidad de los aprendices se 
encuentren matriculados en el 
respectivo programa de 
formación.  
b) Registrar oportunamente los 
eventos de formación, proyectos 
y rutas de aprendizaje requeridas 
para el cumplimiento de las 
metas institucionales.  
c). Registrando juicios evaluativos 
del reconocimiento de 
aprendizajes previos en caso de 
requerirse, los juicios evaluativos, 
rutas de aprendizaje, para los 
beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados.  
d). Comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 
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anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información. 

7 Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia 
del Centro de Formación. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

8 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y el 
Sistema de Seguridad de Salud en 
el Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el centro 
programa. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

9 Apoyar el seguimiento de la 
etapa productiva de los 
aprendices del centro de 
formación y sus sedes de acuerdo 
a su perfil y cumpliendo con el 
procedimiento de formación 
profesional integral. (cuando 
aplique). 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

10 Responder por los bienes y 
elementos puestos a su 
disposición para el cumplimiento 
del objeto del contrato y una vez 
finalizado, quedar a paz y salvo 
con el Almacén. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

11 Asistir y participar activamente 
en las reuniones programadas 
por la(s) red(es) de conocimiento 
propias del Centro de Formación 
a las cuales sea invitado. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

12 Utilizar el LMS Institucional como 
apoyo a la formación en 
cualquiera de las estrategias 
institucionales. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

13 Cumplir con los lineamientos de 
orientación del desempeño del 
instructor en ambientes virtuales 
de aprendizaje, de acuerdo a lo 
establecido en el aplicativo 
compromiso – Guía Orientación 
Formación ambientes virtuales de 
aprendizaje (Aplica para 
instructores que apoyan 
formación virtual). 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 
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14 Apoyar los procesos de 
Contratación de Bienes y 
Servicios en todas sus etapas 
Preparatoria (requerimiento de la 
necesidad, cotizaciones, 
consolidación de información, 
verificación de precios en el 
mercado), Precontractual 
(evaluaciones, respuesta 
observaciones) y post contractual 
(apoyo técnico de la ejecución). 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

15 En aplicación de la Ley 1474 de 
2011, realizar cuando sea 
requerido por la entidad el apoyo 
a la Supervisión de los contratos 
que celebre el SENA, de acuerdo 
con el Manual de Supervisión del 
SENA vigente. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones 
asociadas a esta 
obligación 

N/A 

16 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales de 
la ejecución del contrato. 

Presentación del informe 
cuenta de cobro 
correspondiente al mes 
de octubre. 
 
Presentación de informes 
de legalización de 
comisiones de la 
formación en la fichas 
3309884 y 3309874 

Formato no controlado 
informe cuenta de cobro 
GC_37512340_24025_ 
OCTUBRE_2025 
 
Pantallazos de los 
Formatos de informe 
legalización 
desplazamiento del 
contratista. 

17 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Trámite de agendas de 
desplazamiento para 
impartir formación en las 
fichas 3309884 y 3309874 
 
Presentación planilla: 
tiempo act. apoyo a la 
formación 

Pantallazos de los correos 
donde se hace la solicitud 
agendas 
 
 
Se adjunta planilla tiempo 
act. apoyo a la formación, 
mes de octubre 

 
 
 
Cordialmente,  
 
 

 
 

SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 
Contratista 
C.C. No. 37512340 
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Recibí a satisfacción: 
 
 
WILLIAM ALBERTO MEJÍA SANTAMARÍA  

Supervisor(a) Contrato: CO1.PCCNTR.7832231 de 2025     

Cargo: Coordinador Académico 

Centro Industrial de Mantenimiento Integral 

Girón 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA OCTUBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

1. Obligación: Elaboración de formatos y material de apoyo para los aprendices del programa 

Emprendimiento De Unidades Productivas 

Evidencia: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Obligación: Participar cuando el centro de formación lo requiera, en jornadas de diseño y desarrollo 

curricular, proyectos de investigación o transferencias técnicas o pedagógicas, procesos de selección, 

diseño de talleres e instrumentos de evaluación, procesos de Registro calificado y autoevaluación, 

labores de montaje y puesta en marcha de equipos y maquinaria, actividades de inducción y reinducción, 

procesos de investigación, desarrollo tecnológico e innovación nacional e internacional, identificación, 

estructuración y definición de las especificaciones técnicas de los bienes y servicios, promoción del 

portafolio de servicios. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

3. Obligación: Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, 

complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo curricular y proyecto formativo 

de los programas asociados a cada red de conocimiento y área temática del objeto contratado. 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 3332234 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA OCTUBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 3309884 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     Evidencia: Evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha:3347754 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA OCTUBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
 

Evidencia: evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 3347735 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
            Evidencia: evidencia fotográfica de las clases y actividades desarrolladas en la Ficha: 3309874 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Obligación: Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de 

cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los 

aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas 

tecnológicas que la entidad defina. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA OCTUBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

5. Obligación: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de 

formación tales como: Ficha de matrícula; fotocopia del documento de identidad, y/o requisitos 

definidos en el diseño curricular, cuando se desarrolle formación complementaria. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

6. Obligación: Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de la Formación Profesional Integral mediante las siguientes 
actividades: 

a) Verificando en el sistema que la totalidad de los aprendices se encuentren matriculados en el 
respectivo programa de formación.  
b) Registrar oportunamente los eventos de formación, proyectos y rutas de aprendizaje 
requeridas para el cumplimiento de las metas institucionales.  
c). Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos en caso de 
requerirse, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados.  
d). Comunicando al Coordinador Académico oportunamente anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la información. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

7. Obligación: Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del 

Centro de Formación. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

8. Obligación: Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de Seguridad de 

Salud en el Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro programa. 

Cumplir con la solicitud de diligenciar el formulario y anexar los exámenes médicos 

ocupacionales, según requerimiento del Subdirector 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA OCTUBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

9. Obligación: Apoyar el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices del centro de formación 

y sus sedes de acuerdo a su perfil y cumpliendo con el procedimiento de formación profesional 

integral. (cuando aplique). 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

10. Obligación: Responder por los bienes y elementos puestos a su disposición para el cumplimiento del 

objeto del contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el Almacén. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

11. Obligación: Asistir y participar activamente en las reuniones programadas por la(s) red(es) de 

conocimiento propias del Centro de Formación a las cuales sea invitado. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

12. Obligación: Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la formación en cualquiera de las estrategias 

institucionales. 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

13. Obligación: Cumplir con los lineamientos de orientación del desempeño del instructor en ambientes 

virtuales de aprendizaje, de acuerdo a lo establecido en el aplicativo compromiso – Guía Orientación 

Formación ambientes virtuales de aprendizaje (Aplica para instructores que apoyan formación virtual). 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO. 

 

14. Obligación: Apoyar los procesos de Contratación de Bienes y Servicios en todas sus etapas Preparatoria 

(requerimiento de la necesidad, cotizaciones, consolidación de información, verificación de precios en el 

mercado), Precontractual (evaluaciones, respuesta observaciones) y post contractual (apoyo técnico de 

la ejecución). 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

15. Obligación: En aplicación de la Ley 1474 de 2011, realizar cuando sea requerido por la entidad el apoyo 

a la Supervisión de los contratos que celebre el SENA, de acuerdo con el Manual de Supervisión del SENA 

vigente. 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA OCTUBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

Evidencia: NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

 

16. Obligación: Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y 

presentar informes mensuales de la ejecución del contrato. 

 

Evidencia: Formato no controlado informe cuenta de cobro GC_37512340_24025_ OCTUBRE_2025 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evidencia: pantallazos de los Formatos de informe legalización desplazamiento del contratista. 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA OCTUBRE 2025 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR.7832231 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 

17. Obligación: Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.   

         Evidencia: Pantallazos de los correos donde se hace la solicitud agendas 
 
 
 

 

 

 

 

 

         Evidencia: Se adjunta planilla tiempo act. apoyo a la formación, mes de octubre 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

01/10/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3347754 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3347735 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3332234 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3309874 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

3324153 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:
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Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3309884 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 148,00
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ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL
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