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INVITACION PUBLICA PRESTACION DE SERVICIOS
PROCESO DE MiNIMA CUANTIA MC-003-2025

El Gerente del Instituto Municipal de vivienda de interés social de Cajica, en ejercicio de sus
facultades legales conferidas por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011 y el Decreto 1082 de 2015, convoca a las personas naturales y juridicas, nacionales
ya sea en forma individual, en consorcio o uniéon temporal, a participar en el proceso de
Minima Cuantia No. MC-003-2025, cuyo objeto es:

PRESTACION DE SERVICIOS DE AUDITORIA EXTERNA PARA LA RECERTIFICACION
DEL SISTEMA DE GESTION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE INTERES
SOCIAL DE CAJICA, CONFORME A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMA ISO 9001:2015

FECHA DE APERTURA: 18 DE NOVIEMBRE DE 2025
FECHA DE CIERRE: 21 DE NOVIEMBRE DE 2025
VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION:

El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion es la suma
de SEIS MILLONES TRESCIENTOS VEINTISIETE MIL QUINIENTOS VEINTIOCHO
PESOS ($6.327.528,00 M/CTE), incluidos todos los impuestos a que haya lugar y los gastos
directos e indirectos en que deba incurrir el contratista.

El Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de Cajica no contratara por un valor
superior al establecido en este Presupuesto Oficial.

LUGAR DE ENTREGA DE LAS OFERTAS: Se recibira cualquier comunicacion relativa al
presente proceso y las propuestas en la plataforma del SECOP i
www.colombiacompra.gov.co

“De conformidad con lo establecido en el Articulo 19 del Decreto 1510 de 2013 y el Numeral
1 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, todos los documentos que hagan parte del presente
proceso de seleccion seran publicados en la Pagina Web direccion
www.colombiacompra.gov.co, COLOMBIA COMPRA EFICIENTE en aplicacion de la Ley
527 de 1999, por lo que sera responsabilidad de los participantes conocerlos estos a través
de este mecanismo interactivo”

18 DE NOVIEMBRE DE 2025


http://www.colombiacompra.gov.co/
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INFORMACION GENERAL DE LA INVITACION
1. OBJETO DE LA SELECCION:

PRESTACION DE SERVICIOS DE AUDITORIA EXTERNA PARA LA RECERTIFICACION
DEL SISTEMA DE GESTION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE INTERES
SOCIAL DE CAJICA, CONFORME A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMA ISO 9001:2015

El servicio objeto del presente Proceso de Contrataciéon esta codificada en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se indica en
siguiente Tabla:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
80 16 15 00
80 10 15 00

2, CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

El Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de Cajica — INSVIVIENDA requiere
contratar para la vigencia 2025 el servicio de Auditoria de Recertificacion del Sistema de
Gestion de la Calidad, implementado bajo la Norma ISO 9001:2015.

INSVIVIENDA obtuvo por primera vez la certificacion en ISO 9001:2015 el dia 24 de enero
de 2020. Posteriormente, la auditoria de recertificacion se llevé a cabo el 30 de marzo de
2023, fecha en la que se renovo la certificacion vigente.

El ciclo de certificacion actual inici6 el 24 de enero de 2023 y se encuentra con validez hasta
el 23 de enero de 2026. En dicho ciclo estaban contempladas dos auditorias de
seguimiento: la primera desarrollada en 2024, y la segunda en 2025.

Dado que la certificacion tiene una vigencia de tres afos, la auditoria de recertificacion debe
realizarse antes del 23 de enero de 2026, fecha en la cual expira la certificacion actual. La
realizacion oportuna de esta auditoria asegura la continuidad de la certificacion institucional.

La auditoria de recertificacion tiene como finalidad:

. Verificar la eficacia del Sistema de Gestion de la Calidad.

. Confirmar el compromiso institucional con la mejora continua.

. Evaluar la pertinencia y cumplimiento de todos los requisitos establecidos en la
Norma ISO 9001:2015.

. Corroborar la aplicabilidad y vigencia del alcance certificado para INSVIVIENDA,

relacionado con la gestion y prestacion de servicios institucionales orientados al
desarrollo de vivienda de interés social en el municipio de Cajica.
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Para INSVIVIENDA, mantener la certificacion ISO 9001:2015 representa:

. Un reconocimiento como entidad comprometida con la calidad en la gestién
institucional.

. Mayor confianza y transparencia frente a los ciudadanos y partes interesadas.

. La consolidacion de practicas de mejora continua que fortalecen la eficiencia
administrativa y la calidad en la prestacion de los servicios misionales.

. El cumplimiento de estandares internacionales que respaldan la gestion del

Instituto ante entes de control, aliados estratégicos y la comunidad.

Por lo anterior, se requiere contratar el servicio de auditoria de recertificacion del Sistema
de Gestion de la Calidad, con el fin de garantizar la continuidad y vigencia del certificado
ISO 9001:2015 y evitar la pérdida de este, asegurando que INSVIVIENDA mantenga su
reconocimiento por el cumplimiento de estandares internacionales de calidad.

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El oferente debera presentar una propuesta que garantice la pretacion del servicio segun
segun el siguiente cuadro el cual contiene las especificaciones, descripcion y unidad de
medida.

UNIDAD
DESCRIPCION DE

A CANTIDAD
DE DIAS
ESTIMADOS

MEDID

Transferencia

Recertificacion

Auditoria de certificacion etapa 1 DIA 0,5
Auditoria | (preparacion)

Auditoria de certificacion etapa 2 (en DIA 1,5

sitio)

Evaluaciéon e informe o reporte de| DIA 0,5
Informe Y

auditoria

CANTIDAD TOTAL

CONDICIONES GENERALES:

1. La auditoria de recertificacion, bajo la NTC ISO 9001:2015, se realizara presencial y/o
a través de encuentros sincrénicos, conforme se acuerde por las partes, de acuerdo al
plan de Auditoria establecido por las partes de comun acuerdo.
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2. Una vez perfeccionado el contrato y dentro de los dos (2) dias siguientes, se realizara
una reunién donde mediante acta de inicio, el contratista se compromete a que el
personal auditor sea idoneo y cuente con la experiencia y condiciones.

3. Elcontratista debe asegurar confidencialidad con la informaciéon que se maneje durante
la Auditoria.

4. El supervisor del contrato autorizara el desarrollo del plan de auditoria. En caso de
tener recomendaciones o solicitudes, enviara al contratista la peticion; quien contara
con un dia habil para resolver la solicitud o recomendacion.

5. La auditoria se desarrollara de conformidad con el cronograma establecido el plan de
auditoria aprobado por el supervisor del contrato.

6. El contratista debe evaluar la capacidad del sistema de gestiébn para asegurar el
cumplimiento de los requisitos legales, reglamentarios y contractuales aplicables al
alcance del sistema de gestion y a la norma.

El periodo en el cual debe realizarse el proceso de la Auditoria de Recertificacion debe
comprender:

e Envio del plan de Auditoria final por parte del ente certificador (Contratista) de
maximo cinco (05) dias habiles antes de realizarse la Auditoria.

o Aceptacion por parte de la gerencia en compafia del proceso de gestion de
calidad

o Desarrollo del plan de Auditoria trazado para el instituto, de acuerdo con el
numero de auditores asignados.

e Presentacion de documentacion relacionada con los hallazgos.

7. Cumplidos los requisitos establecidos en la Norma ISO 9001:2015, el contratista
debera entregar la certificacion que acredite la Continuidad del Certificado de
cumplimiento de la citada norma.

8. Si por fuerza mayor, el contratista requiere el cambio del auditor, este debera
comunicarle dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la ocurrencia de la novedad,
de manera escrita al Supervisor las razones del cambio junto con los documentos que
la sustenten, de igual forma, debera proponer a la supervision del contrato un personal
auditor lider nuevo con iguales o mejores condiciones a las inicialmente requeridas. Lo
anterior con el fin de que dentro de los dos (2) dias siguientes de recibida la solicitud,
valide la aprobacion del cambio del nuevo auditor.

3. VIGENCIA DEL CONTRATO:

El término de duracién del contrato que se suscriba sera de TREINTA (30) DIAS contados
a partir de la fecha de suscripcion del contrato, previa expedicion del registro presupuestal
y se dé inicio en la plataforma de SECOP Il con el acta de inicio suscrita.

4, PRESUPUESTO OFICIAL:

El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion es la suma
de SEIS MILLONES TRESCIENTOS VEINTISIETE MIL QUINIENTOS VEINTIOCHO
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PESOS ($6.327.528,00 M/CTE), incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos
directos e indirectos en que deba incurrir el contratista.

El valor estimado del contrato se justifica en el analisis del histérico de la Entidad, la
comparacion con entidades publicas, y el valor total cotizado por las empresas del sector.

Los oferentes no podran exceder el valor del presupuesto oficial estimado en su oferta.

El presupuesto oficial estimado se encuentra soportado de la siguiente manera.

RUBRO Y FUENTE

VALOR

VALOR

TOTAL DEL

CDP

No. de CDP

2.1.2.02.02.008.05 Servicios de
gestion y administracion
empresarial (oficina $6.327.528 $6.327.528 2025000094
central)/INGRESOS
CORRIENTES LIB DEST
5. CRONOGRAMA DE LA MINIMA CUANTIA.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA | LUGAR
Publicacion de Estudios e | 18 de noviembre del 2025 | Plataforma  transaccional
Invitacién a ofertar. alas 8:00 am SECOP I
Limitacion de Presentacion | 19 de noviembre del 2025 | Plataforma transaccional
de la oferta a Mipyme. alas 8:00 am SECOP I
Plazo maximo para | 19 de noviembre del 2025 | Plataforma transaccional
presentar  observaciones alas 9:00 am SECOP I
y/o aclaraciones

19 de noviembre del 2025 | Plataforma  transaccional
Publicacion aviso de alas 4:00 pm SECORP I
limitacion o no a Mipyme
Respuesta a las | 19 de noviembre del 2025 | Plataforma  transaccional
observaciones alas 5:30 pm SECOP I
Plazo maximo para expedir | 19 de noviembre del 2025 | Plataforma  transaccional
adendas alas 6:00 pm SECOP I
Cierre del proceso y| 21 de noviembre del 2025 | Plataforma  transaccional
apertura de ofertas a las 09:00 am SECOP Il
Publicacion del informe de | 24 de noviembre del 2025 | Plataforma  transaccional
evaluacion SECOP I
Traslado para | Hasta el 25 de noviembre | Plataforma  transaccional
observaciones de 2025 a las 5:00 pm SECOP I
Respuesta a las | 26 de noviembre del 2025 | Plataforma transaccional
observaciones alas 11:00 am SECOP I
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Comunicacion Aceptacion | 26 de noviembre del 2025 | Plataforma transaccional
de la oferta SECOP Il

El cronograma también puede ser consultado directamente en SECOP Il en el Link del
presente proceso.

NOTA 1: Se entendera que la fecha de presentacion de observaciones al informe de
verificacion relacionada en la plataforma SECOP Il sera la fecha limite para subsanar,
aclarar y dar respuesta a los requerimientos realizados por la entidad hasta esta etapa.

NOTA 2: De acuerdo con lo establecido en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en la cual
se establece el principio de economia, deja claro de manera inequivoca que los términos
establecidos en los cronogramas de los procesos son preclusivos y perentorios en todas y
cada una de las etapas del mismo, razon por la cual la entidad no aceptara observaciones
a la Invitacion fuera de los términos establecidos en el cronograma del presente proceso.

NOTA 3: Es responsabilidad del proponente verificar, en las paginas web
www.colombiacompra.gov.co -Colombia Compra Eficiente, la publicacion de los diferentes
documentos que hagan parte integral de la invitacion.

NOTA 4: La vigencia y validez minima de la oferta debe ser por lo menos el término de
ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de cierre de
presentacion de las ofertas.

6. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS Y
PLAZOS:

La modificacion de la invitacion se realizara a través de adendas. El Instituto Municipal de
vivienda de interés social de Cajica, establecid en la presente invitacion el plazo maximo
dentro del cual puedan expedirse adendas para que los proponentes cuenten con el tiempo
suficiente que les permita ajustar sus propuestas a las modificaciones realizadas. La fecha
es la que corresponde de conformidad con el Punto 5 de la presente invitacion, Cronograma
del proceso. En todo caso, no podran expedirse y publicarse adendas el mismo dia en que
se tiene previsto el cierre del proceso de seleccion, ni siquiera para la adicién del término
previsto para ello. En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso
de seleccidn, la adenda incluira el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello
implique en el contenido del acto del aviso de convocatoria.

7. FORMA DE PAGO:

El Contratante pagara al contratista el valor del contrato de acuerdo con la disponibilidad
presupuestal y se pagara de la siguiente manera: Cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion el Instituto Municipal de vivienda de interés social de Cajica,
pagara al contratista UN UNICO PAGO POSTERIOR AL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO


http://www.colombiacompra.gov.co/

i , i i Caédigo: FM-GJC-010
INVITACION PUBLICA — MINIMA CUANTIA Version: 5

INSVIVIENDA Vigencia: 15/09/2025
CAJICA

CONTRACTUAL de acuerdo con los bienes y servicios entregados previa verificacion y
aceptacion del supervisor del contrato.

PARAGRAFO 1. Para efectos del pago el contratista debera adjuntar la correspondiente
factura fisica y/o electronica, cuenta de cobro y/o documento equivalente (segun régimen
aplicable; comun o simplificado), asi como la constancia del pago de aportes al sistema
general de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales y/o aportes parafiscales.
El pago se realizara previa presentacion del acta de recibo a satisfaccion y aprobacion por
parte del supervisor.

PARAGRAFO 2. El adjudicatario contratista debe indicar el nimero de cuenta activa y el
nombre del titular de esta en donde EL INSTITUTO consignara el respectivo pago. Cuando
se realicen contratos con auto retenedores, deberan informar en la factura, cuenta de cobro
y/o documento equivalente (segun régimen aplicable: comun o simplificado) esta condicion
a fin de no realizar retencion alguna. Los proponentes deben manifestar la aceptacion
expresa de la forma de pago establecida por EL INSTITUTO.

PARAGRAFO 3. Cada vez que se realice una adicién, inclusién, prérroga, se realizara el
mismo procedimiento de Forma de Pago utilizada para la expedicion inicial.

PARAGRAFO 4. Si los bienes no estan de conformidad con los requerimientos técnicos
contenidos en los documentos que constituyen el presente Proceso de Seleccion, o las
facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafan de los documentos
requeridos para el pago, el término para este efecto s6lo empezara a contarse desde la
fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el ultimo de los documentos
exigidos en este pliego de condiciones. Los retardos que se presenten por este concepto
seran responsabilidad del contratista y éste no tendra por ello derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza.

El IVA y retencion en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con las disposiciones
legales sobre la materia.

Para el pago sera necesario acreditar el pago de la planilla de seguridad social del mes que
se esta cobrando correspondientemente.

INSVIVIENDA sélo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ningun motivo o
circunstancia efectuara pagos a terceros.

8. TERMINO DE EJECUCION:

El término de duracioén del contrato que se suscriba sera de TREINTA (30) DIAS contados
a partir de la fecha de suscripcion del contrato, previa expedicion del registro presupuestal
y se dé inicio en la plataforma de SECOP Il con el acta de inicio suscrita.

9. LIQUIDACION.
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De conformidad con el articulo 60 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del
decreto 019 del 2012 y el articulo 11 de la ley 1150 2007, la liquidacion del contrato se hara
de mutuo acuerdo dentro del término fijjado en los pliegos de condiciones a sus
equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término
la liquidacion, se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del
término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que
ordene la terminacién, o a la fecha del acuerdo que la disponga. Si el contratista no se
presenta a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las
partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la Facultad de liquidar
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 141 del cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la
liquidacion, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios
siguientes al vencimiento del término o que se refieren los incisos anteriores, de mutuo
acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 141 del codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

1. Elaborar el plan de auditoria, designando el equipo auditor, el cronograma, y demas

aspectos relevantes para el Sistema de Gestion de Calidad bajo la norma ISO

9001:2015.

Realizar la reunion de apertura de auditoria.

Realizar la auditoria con base en los requisitos de la norma 9001:2015 de los

procesos del Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social.

4. Evaluar la conformidad del sistema de gestion de la entidad.

5. Presentar un informe de auditoria con base a los resultados obtenidos durante la
auditoria, incluyendo las actividades realizadas, los resultados obtenidos, y la
conclusion de la misma.

wnN

6. Cumplidos los requisitos establecidos en la Norma ISO 9001:2015, el contratista
debera entregar la certificacion que acredite la Continuidad del Certificado de
cumplimiento de la citada norma.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilizacion de los
recursos materiales, técnicos y humanos que requiera para la correcta y oportuna
ejecucion de las actividades.

2. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de
subordinacion, ni vinculo laboral alguno del Contratista, o sus empleados con el
Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de Cajica.
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3. Presentar los informes especificos o extraordinarios, asi como elaborar y remitir los
informes solicitados por el Supervisor con el respectivo apoyo fotografico y técnico
que se requiera.

4. Colaborar con el Instituto para que el objeto del contrato se cumpla.

5. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto del
contrato, se debe contar con el equipo de proteccidn necesario para efectuar las
labores.

6. Avisar oportunamente al Instituto de las situaciones previsibles que puedan afectar
el equilibrio econdmico del contrato.

7. Realizar las actividades correspondientes segun las instrucciones del Instituto, para

realizar el objeto del contrato.

Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que se le asignen.

Subsanar de manera inmediata y a su costa dafios generados.

0. Garantizar la calidad del servicio para que el objeto del contrato se cumpla en
condiciones de calidad y eficiencia, para lo cual debera constituir dentro de los tres
(3) dias siguientes a la suscripcion del contrato, la garantia unica.

11. Obrar con lealtad en las etapas contractuales y post contractuales, respectivamente.

12. Atender las observaciones del supervisor.

13. Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrollo
del objeto contractual y devolverlos a la finalizacion del contrato.

14. Entregar el servicio de acuerdo a las especificaciones y en las condiciones
establecidas en la oferta presentada y las indicadas por el Instituto Municipal de
Vivienda de Interés Social de Cajica.

15. Responder por el buen uso de la informacion entregada.

16. El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicién para la prestacion del servicio objeto
de este contrato.

17. Aplicar las Tablas de Retencion Documental.

18. Custodiar y mantener la reserva de la documentacion e informacion que por razén
de su contrato tenga acceso o conserve bajo su cuidado, e impedir o evitar la
sustraccién, destruccion, ocultamiento, o utilizacién indebidos.

19. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de
conformidad con lo estipulado en el art. 5° numeral 4 de la Ley 80 de 1993.

20. Obrar con diligencia con el cuidado necesario en las funciones asignadas asi como
garantizar la calidad de los servicios prestados y responder por ellos conforme a lo
estipulado en la Ley.

21. Obrar con lealtad y buena fe en las etapas contractuales, evitando dilaciones y en
tratamientos.

22. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el
fin de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho.

23. Estar afiliado a una EPS, un Fondo de Pensiones y una ARP como cotizante, y
efectuar los respectivos aportes al Sistema de Seguridad Social en salud y
pensiones mensualmente, de acuerdo a lo establecido en a Ley 100, articulo 282,
modificado por el Decreto 2150 de 1995, articulo 114, art. 18 Ley 1122 de 2007,
articulo 8.1.16 del Decreto 734 de 2012, en concordancia con el articulo 50 de la

= ©x
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Ley 789 de 2002 y demas Decretos Reglamentarios, ya que sin este requisito el
instituto no podra efectuar pago alguno.

OBLIGACIONES DE INSVIVIENDA.

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el
recibo de cumplimiento a satisfaccion.

2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

3. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacién e insumos que
requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.

4. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

5. Las establecidas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

11. CAUSALES DE RECHAZO .

Se procedera al rechazo de la(s) Propuesta(s) ante la ocurrencia de una o mas de las
siguientes eventualidades:

a) La falta de capacidad juridica para presentar la Propuesta a la fecha de cierre de la
INVITACION PUBLICA.

b) Cuando se advierta que un Proponente ha interferido, influenciado u obtenido
informacion interna del INSTITUTO relacionada con conceptos de evaluacion o de
respuesta a observaciones no enviados oficialmente a los Proponentes.

c) Cuando se advierta confabulacion entre los Proponentes tendiente a alterar la
aplicacion de los principios que rigen EL INSTITUTO para el procedimiento de
contratacion, entre las cuales se pueden consideran las siguientes:

¢ Una misma Persona Natural o juridica se presente a este proceso de forma
individual y como miembro de un Consorcio o una Unién Temporal.

¢ Una misma Persona Natural o juridica se presenta como miembro de mas de un
Consorcio o Unién Temporal.

o Una Persona Natural o juridica se presenta al proceso y esta a su vez pertenece
a otra Persona Juridica que esta participando en el proceso.

d) Cuando en la Propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan
datos que no correspondan a la realidad o que contengan errores o inconsistencias
que determinen el resultado de la evaluacion.

e) Cuando la Propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijadas para el
cierre de la INVITACION PUBLICA.

f) En el caso que el Proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.
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g) Cuando durante el proceso de INVITACION PUBLICA se presenten circunstancias
que alteren sustancial y desfavorablemente la capacidad financiera u operativa del
Proponente.

h) Cuando no se subsanen o presenten los documentos requeridos por el comité
evaluador.

i) La presentacion de propuesta econdmica supere el presupuesto general, o se
presente incompleta o con alteracion de las especificaciones técnicas establecidas
por la Administracion o sin firma del oferente.

j) La presentacion de propuestas parciales, complementarias o con modificaciones a
las especificaciones dadas por cada uno de las condiciones aqui definidos.

k) Cuando no se dé cumplimiento total a los requisitos habilitantes.
[) las demas causales expresamente enunciadas en esta invitacion.

NOTA: La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al oferente, no necesarios para la comparacion de las ofertas, no serviran de
titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos
aquellos requisitos de la oferta que no afecten la asignacién de puntaje, podran ser
solicitados por el Instituto Municipal de vivienda de interés social de Cajica, en cualquier
momento, hasta la adjudicacién del proceso.

12. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO.

Se declarara desierto el presente proceso:

a) Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los criterios de
evaluacion, correspondientes a los aspectos juridicos, financieros, técnicos,
experiencia y econdomicos que le permita ser habilitada.

b) Porque no se presentaron propuestas.

c) Por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva de las propuestas.

13.  ANALISIS DE GARANTIAS EXIGIBLES.

En virtud a lo contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.5.4., del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de selecciéon de minima
cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies, razén por la cual por tratarse de un
contrato de PRESTACION DE SERVICIOS y para asegurar el cumplimiento de sus
obligaciones, la entidad considera necesario solicitar garantias; el CONTRATISTA, debe
constituir en favor del INSTITUTO, una garantia unica, de conformidad con lo dispuesto
especialmente en el Articulo 7° de la Ley 1150 de 2007 y en la Seccion 3 Subseccién 1 de
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las Disposiciones Especiales del Decreto Nacional 1082 de 2015. La garantia otorgada por
el CONTRATISTA debe cubrir:

AMPARO | SUFICIENCIA | VIGENCIA
Garantia de cumplimiento | Para garantizar las | Por el plazo de ejecucion
del contrato obligaciones que se | del contrato y cuatro meses

contraen, el pago de multas | mas.
y demas sanciones si se
llegasen a imponer, por una
suma equivalente al diez
por ciento (10%) del valor
total del contrato.
Garantia de calidad del | Por una suma equivalente | Por el plazo de ejecucion
servicio al_diez por_ciento (10%) | del contrato y cuatro meses
del valor del contrato, mas.

14. REQUISITOS HABILITANTES Y ADJUDICACION DEL PROCESO.

El Instituto Municipal de vivienda de interés social de Caijica, adjudicara el contrato al
oferente cuya oferta corresponda al MENOR PRECIO DEL VALOR TOTAL DE LA
OFERTA, siempre y cuando cumpla con los aspectos juridicos, financieros, técnicos, y
econdmicos, acredite la experiencia y demas condiciones establecidas en la presente
invitacion, siendo la mas favorable para Instituto Municipal de vivienda de interés social de
Cajica.

CRITERIOS HABILITANTES PUNTAJE
Aspectos Juridicos Cumple / No Cumple
Aspectos Especificos, Técnicos y de Experiencia Cumple / No Cumple
Oferta econémica Cumple / No Cumple

14.1. Aspectos Juridicos.

La evaluacion de la Capacidad Juridica, sera realizada por el Comité Evaluador del Instituto
Municipal de vivienda de interés social de Cajica, el cual verificara los documentos que
deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado en la presente Invitacion Publica y las
disposiciones legales vigentes. Se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

En la presente Invitacion Publica, podran participar en forma independiente, en Consorcio
o en Unidén Temporal, las personas juridicas que no se encuentren incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Instituto Municipal de vivienda de interés
social de Cajica.

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
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La carta de presentacion de la Propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en
el Anexo No. 1 “Carta de Presentacion de la Propuesta” y sera firmada por el Proponente.
Si la Propuesta es presentada por una Persona Juridica, en Unién Temporal o Consorcio
deberéa venir suscrita por el Representante Legal, debidamente facultado en los términos
de Ley. Este tiene como finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequivoca
que conoce los términos del proceso de seleccion, que acepta sus condiciones y que
cumple con los requisitos y exigencias de orden juridico.

B. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Las Proponentes personas juridicas deberan presentar el certificado de existencia y
representacion legal con fecha de expedicion no mayor de treinta (30) dias calendario,
anteriores al cierre de la presente convocatoria, documento que debera acreditar que la
duracion es mayor a la de la vigencia del contrato y un (1) afio mas.

En caso de personas naturales se debe presentar certificado de registro mercantil de la
camara correspondiente y que se encuentre renovado.

OBJETO SOCIAL DEL PARTICIPANTE CONFORME AL OBJETO CONTRACTUAL.

El participante debera acreditar mediante certificado de la camara de comercio que posee
objeto social conforme a las actividades del objeto de la presente Convocatoria.

C. CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES
TEMPORALES.

Si la propuesta se presentare bajo cualquiera de estas modalidades: Se diligenciara de
acuerdo con el modelo suministrado, en la presente invitacion, teniendo en cuenta lo
siguiente:

Acreditar la existencia del Consorcio o de la Union Temporal, y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, mediante el documento privado en el que conste
que los integrantes expresan claramente su intenciéon de conformar el Consorcio o la Unién
Temporal. En el caso en que no exista claridad al respecto, se asumira que se trata de un
Consorcio.

Si el proponente es un Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta
para la Adjudicacion, celebracioén y ejecucion del Contrato, respondiendo solidariamente de
todas y cada una de las obligaciones derivadas de los mismos; por consiguiente, afectaran
por igual a todos y cada uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que
se presenten en desarrollo del proceso de seleccion y del Contrato, por expresa disposicion
del numeral primero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993. Dichos porcentajes no podran ser
modificados durante la etapa de seleccion (precontractual) so pena de RECHAZO de la
oferta; en la etapa contractual no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
entidad contratante.
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Si el proponente es una Unidon Temporal indicara el porcentaje de participacion y los
términos y la extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del Contrato de
cada uno de sus integrantes, de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del articulo 7
de la ley 80 de 1993, toda vez que las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la oferta y del Contrato se impondran de acuerdo con la participacion de cada
uno de los integrantes en la unién temporal. Dichos porcentajes no podran ser modificados
durante la etapa de seleccion (precontractual) so pena de RECHAZO de la oferta; en la
etapa contractual no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad
contratante. La extension de la participaciéon se indicara en funcion de las actividades a
ejecutar en el proyecto.

Acreditar el nombramiento de un representante unico de todas las juridicas asociadas en
Consorcio o en Unién Temporal, con facultades suficientes para la representacion sin
limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran
para la presentacion de la Propuesta, y para la suscripcion y ejecucion del Contrato.

Acreditar la existencia y representacion legal de cada una de las personas juridicas
asociadas en Consorcio o en Union Temporal; asi como la capacidad juridica de sus
representantes para la constitucion del Consorcio o Unién Temporal, asi como para la
celebracién y ejecucion del Contrato a través de la forma de asociacion escogida, mediante
la acreditacion del cumplimiento de todos los requisitos a que se refiere el presente Pliego.

La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, debera por lo menos ser igual al término
de vigencia del Contrato y un (1) afio mas. La sumatoria del porcentaje de participacion de
consorcios o uniones temporales no podra ser diferente al 100%.

NOTA: el particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o union
temporal con un ente publico, debe haberse sometido previamente a las disposiciones
legales vigentes que regulan la materia.

Las inconsistencias en este documento podran ser corregidas dentro del término
establecido en el pliego de condiciones, vencido el cual, si no se hubiere corregido la
omision o deficiencia del documento, la Oferta sera rechazada.

D. PROPONENTE EXTRANJERO.

Cuando el Proponente sea una Persona Natural extranjera sin domicilio en el Pais o una
Persona Juridica extranjera sin sucursal en Colombia, debera presentar los documentos
que acrediten su existencia y representacion legal con las formalidades establecidas en el
Articulo 480 del Cédigo de Comercio, si es el caso. Adicionalmente, debera acreditar un
Apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar Propuesta y
celebrar el Contrato, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

E. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El proponente debe diligenciar, suscribir y aportar con su oferta el formato denominado
compromiso anticorrupcion.
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F. CERTIFIQACI()N SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN
RELACION CON EL REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha y
junto con la presentacion de la oferta, el proponente debera acreditar que se encuentra
cumpliendo con el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social
integral (Salud, Pension, ARP), asi como los propios del SENA, ICBF, y Caja de
Compensacion Familiar cuando corresponda.

El requisito anteriormente solicitado debera acreditarse para la realizaciéon de cada pago
derivado del contrato, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el cual
modificé el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

NOTA: El requisito anteriormente solicitado se debe acreditar mediante la aplicacién al
articulo 50 inciso 30 de la Ley 789 de 2002 el cual preceptua “Cuando la contrataciéon se
realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante
legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para
que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6)
meses anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga
mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

Se acepta acreditar la misma en formato libre y/o fotocopia simple, siempre y cuando
cumpla con las caracteristicas requeridas.

G. DECLARACION JURAMENTADA.

Con la propuesta se debera allegar declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar
incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los Articulos 8 y
9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas; asi mismo de no estar incurso en prohibiciones
o conflictos de interés, la cual debera estar suscrito por la Persona Natural o el
Representante Legal de la Persona Juridica, o del Consorcio, Uniéon Temporal o promesa
de sociedad futura.

H. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El proponente debera anexar a la propuesta el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
del proponente y en caso de ser persona juridica, de su representante legal, vigente a la
fecha de cierre (30 dias) de la presente Convocatoria publica.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales este documento debera presentarse por
todos y cada uno de sus integrantes.
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En todo caso en cumplimiento de lo establecido por la Ley 1238 de 2008, el Instituto
verificara los antecedentes disciplinarios de los proponentes.

I. ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA.

La entidad verificara que no presente antecedentes judiciales, vigente a la fecha de cierre
(30 dias) de la presente Convocatoria publica. En la fecha de evaluacién o verificacion de
las propuestas. La verificacion se efectuara tanto de los representantes legales de la
persona juridica; en caso de consorcio o uniones temporales la verificacién serd de cada
uno de sus integrantes y del representante legal.

J. CERTIFICADO DE JUICIOS FISCALES.

El proponente, organizacion y sus miembros, cuando se trata de consorcio o union
temporal, no deben estar reportado en el ultimo Boletin de responsables fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica, para lo cual la entidad hara la respectiva, vigente
a la fecha de cierre (30 dias) de la presente Convocatoria publica.

En cumplimiento de lo establecido por la Contraloria General de la Republica, mediante la
Circular No. 05 del 25 de MARZO de 2008, el Instituto verificara que los proponentes no se
encuentren reportados en el Boletin de responsables Fiscales.

K. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

El proponente, organizacion y sus miembros, cuando se trata de consorcio o unién temporal
no debe tener antecedentes de Medidas Correctivas, vigente a la fecha de cierre (30 dias)
de la presente Convocatoria publica.

En cumplimiento de lo establecido por la Ley 1801 de 2016, EL INSTITUTO verificara que
los proponentes no se encuentren reportados en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC.

L. REDAM.

El proponente deberd presentar el certificado de Registro de Deudores Morosos de
Alimentos del representante legal de la persona juridica con una vigencia no mayor a treinta
(30) dias.

M. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT).
El proponente debe indicar si pertenece al régimen comun o simplificado, y aportar el
certificado de registro unico tributario. LA ACTIVIDAD alli registrada debe ser similar o

relacionada al objeto contractual.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito se exigira de cada uno
de los miembros del Consorcio o Union Temporal.
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N. FOTOCOPIA DE LA~CEDULA Y LIBRETA MILITAR PARA VARONES
MENORES DE 50 ANOS.

Del representante legal si es persona juridica y de cada uno de los participantes del
consorcio o unién temporal.

O. CERTIFICACION BANCARIA.

Se debera presentar certificacion bancaria del proponente, con fecha de expedicién no
mayor a 3 meses.

P. ANEXOS Y FORMATOS.

Los proponentes deben adjuntar con la propuesta los anexos y formatos requeridos por la
entidad o que consideren necesarios, bien sea los publicados por la entidad en la pagina
www.Contratos.gov.co, los expedidos por Colombia Compra eficiente o en su defecto los
adoptados por el proponente, siempre y cuando cumplan los requisitos solicitados.

14.2. Aspectos Especificos, Técnicos y de Experiencia.

La evaluacion de la experiencia, sera realizada por el Comité Evaluador del Instituto
Municipal de vivienda de interés social de Cajica, el cual verificara los documentos que
deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado en la presente Invitacion Publica y las
disposiciones legales vigentes. Se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

En la presente Invitacion Publica, podran participar en forma independiente, en Consorcio
o en Unidén Temporal, las personas juridicas que no se encuentren incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Instituto Municipal de vivienda de interés
social de Cajica.

A. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

El proponente debera acreditar su experiencia mediante la suscripcidén y ejecucion de
minimo dos (2) contratos con entidades publicas y/o privadas cuyo objeto sea similar al de
la presente convocatoria, por un valor igual o superior al presupuesto de la presente
contratacion.

En caso de que el proponente sea una Unidon Temporal o Consorcio debera acreditarse por
cualquiera de sus miembros.

El Proponente persona natural o juridica que acredite la condicibn de Mipyme de
conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015 (articulos 2.2.1.2.4.24., y
2.2.1.2.4.2.18.), en concordancia con el paragrafo del Decreto 1074 de 2015 (articulo
2.2.1.13.2.4), o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, como Criterio
diferencial para Mipyme en el sistema de compras publicas podra acreditar su experiencia
mediante la suscripcion y ejecucion de minimo un (1) contrato con entidades publicas o
privadas cuyo objeto sea similar al de la presente convocatoria, por un valor igual o superior
al presupuesto de la presente contratacion.


http://www.contratos.gov.co/
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Tratandose de Proponente Plurales este criterio solo se aplicara si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, y
tienen una participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la
Union Temporal.

A fin de que se consideren idoneos, el documento soporte que acrediten la ejecucion de
contratos deben permitir verificar, como minimo, los siguientes datos:

a) Nombre del contratante

b) Razon social o nombre de quien ejecuto el contrato.

c) Objeto y/o alcance del contrato.

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y fecha de terminacion.

f) La demas informacion que en los Datos de la Convocatoria se indique de
manera expresa que debe obrar en la documentacion soporte.

Para tales efectos sera aceptable cualquiera de los siguientes documentos:

* Certificaciones expedidas por la entidad contratante
+ Copia total de los contratos junto con su acta de liquidacion o de recibo final.

Las certificaciones podran ser expedidas por entidades publicas o privadas. En caso de
entidades publicas, la certificacion debera suscribirla el respectivo ordenador del gasto o el
funcionario autorizado. Si corresponde a entidades privadas, la certificacion debera
suscribirla el representante legal, contador, o el revisor fiscal si es el caso, o por la persona
competente o designada para tal fin por parte del contratante. Ademas, debera adjuntarse
la copia del pago del impuesto de timbre cuando el valor del contrato acreditado asi lo
requiera, la respectiva licencia de construcciéon para el caso de las obras y copia del
contrato.

En el caso de oferentes que participen en la modalidad de consorcio o unién temporal, la
experiencia solicitada se obtendra de la sumatoria de la experiencia acreditada por cada
uno de los integrantes siempre y cuando se solicite mas de un contrato.

La experiencia obtenida en virtud de consorcios o uniones temporales, se tendra en cuenta
de acuerdo con el porcentaje de participacion sefialado en la certificacion correspondiente.

14.3. OFERTA ECONOMICA.

La oferta econémica debe ser presentada en la forma y términos sefialada en la invitacion,
la cual debe contener todos los items, incluyendo el valor de su oferta, diligenciando el
anexo de oferta econdmica, estableciendo el precio fijo sin férmulas de reajuste, propuesto
frente a cada una de las cantidades consignadas; calculo de los valores; y presupuesto
total. Asi como también, incluira el IVA de los bienes y/o servicios que se encuentren
gravados y demas que se requieran.



i , i i Caédigo: FM-GJC-010
INVITACION PUBLICA — MINIMA CUANTIA Version: 5

INSVIVIENDA Vigencia: 15/09/2025
CAJICA

La oferta econémica debera presentarse junto con los requisitos habilitantes. En el evento
que la propuesta econdémica supere el valor del presupuesto oficial o no cumpla con los
demas requisitos establecidos en el presente numeral, sera evaluada como NO ADMITIDA
ECONOMICAMENTE. El Instituto Municipal de vivienda de interés social de Caijica, esta
facultado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de
la oferta.

NOTA 1: El valor total de la oferta econdmica se presentara en pesos (sin incluir centavos).
Para todos los efectos EL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL
DE CAJICA -INSVIVIENDA- ajustara los valores a la unidad siguiente, cuando el valor sea
igual o superior a 50 centavos y a la unidad inferior cuando sea inferior a los cincuenta
centavos.

15. SELECCION DEL CONTRATISTA FACTOR DE ESCOGENCIA DE LA
OFERTA.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 (Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de
2021) numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, la escogencia del contratista se hara respecto
de la propuesta que presente el MENOR VALOR TOTAL; siempre que se encuentre en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad, en caso de que este no
cumpliese con los requisitos habilitantes, se procedera a verificar los requisitos habilitantes
a la segunda propuesta con el precio mas bajo y asi sucesivamente.

Para tal fin, el interesado, debera diligenciar obligatoriamente la Oferta Econdmica,
complementario a la oferta econémica del Secop Il. El futuro contratista debera tener en
cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion se ejecutara
conforme al precio total del programa de seguros, sin superar el presupuesto establecido.

NOTA: Para efectos del valor del contrato incluira el IVA en caso que aplique, razén por la
cual para que una propuesta sea habilitada no podra superar el valor del presupuesto oficial
al sumar el impuesto en mencién.

Por tanto, se establece que el proponente debe acreditar su capacidad juridica, la
experiencia minima, y el cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas, conforme
a los lineamientos de la invitacion.

El valor total de la propuesta debera incluir la totalidad de los costos directos e indirectos
derivados de la ejecucion adecuada de los trabajos del presente Proceso de
CONTRATACION.

El menor precio de los valores del estudio de mercado, contenidos en el presente estudio
previo, se ejecutara conforme los valores establecidos en el estudio de mercado, y teniendo
en cuenta la no ocurrencia en precios artificialmente bajos los cuales afecten de manera
notable la calidad del producto solicitado por el INSTITUTO esto de acuerdo al articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, establece que:
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Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de
analisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una
oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para
que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las
explicaciones, el Comité Evaluador, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la
oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal
continuara con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

La administracion descalifica el comportamiento de aquel oferente que con la intencién de
obtener la adjudicacion en un proceso de seleccion decide ofrecer un precio que se
encuentra por fuera de su propio interés, el cual, segun lo preveia el articulo 3o de la Ley
80 de1993, corresponde a la obtencion de la utilidad esperada.

El denominado precio artificialmente bajo es aquel que resulta artificioso o falso, disimulado,
muy reducido o disminuido, pero ademas que no encuentre sustentacion o fundamento
alguno en su estructuracion dentro del trafico comercial en el cual se desarrolla el negocio,
es decir que dicho precio no pueda ser justificado.

Pero puede suceder que el precio, aunque bajo, encuentre razonabilidad y justificacion por
circunstancias especiales que tienen suficiente explicacion, las cuales deberan ser
evaluadas por la administracion en su contexto para determinar si la oferta puede o no ser
admitida.

Asi las cosas, Insvivienda aceptara la oferta del menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor y/o apoyo a la supervision del contrato. Es menester mencionar que la oferta y
su aceptacion constituyen el contrato.

16. CONDICIONES DE ESCOGENCIA DE LA OFERTA.

Condiciones que acepta el oferente al presentar su oferta, en cumplimento a lo ordenado
por el Art. 85 del Decreto 1510 de 2013.

a) La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con
el proponente con el precio mas bajo. En caso de que éste no cumpla con los
mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente.

b) De no lograse la habilitaciéon y/o adjudicacién se declarara desierto el proceso
mediante comunicacién motivada que sera publicada en la pagina web. El término
para que los proponentes presenten el recurso de reposicion correra desde la
publicacion del documento correspondiente.

c) El Instituto Municipal de vivienda de interés social de Cajica, podra adjudicar el
contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los
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requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la presente invitacion.

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

e) En aplicacion al Decreto 1510 de 2013, la evaluacion de las ofertas y la verificacion
de requisitos habilitantes sera adelantada por funcionarios y/o particulares
designados por el Gerente del Instituto Municipal de vivienda de interés social de
Caijica, para el presente proceso.

f) Con la publicacion en la pagina web www.contratos.gov.co — Colombia Compra
Eficiente de la comunicacion de la aceptacion de la oferta, el proponente quedara
informado de la aceptacién de su oferta. Dicha comunicacion manifestara la
aceptacion expresa e incondicional, los datos de contacto de la Entidad y del
Supervisor o Interventor designado.

g) La comunicaciéon de aceptacion con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

h) NO se exige a los oferentes interesados en participar en el presente proceso la
presentacion del Registro Unico de Proponente (RUP).

i) Para efectos de la presente invitacion, solamente se considerara proponente quien
haya presentado la oferta de manera oportuna conforme lo indicado en la presente
invitacion.

17.  VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

La verificacion de los requisitos habilitantes antes enunciados se hara exclusivamente en
relacién con el proponente con el precio mas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las
reglas de subsanabilidad establecidas en el Paragrafo del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.
En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

18. OFERTA UNICA HABIL.

El Instituto Municipal de vivienda de interés social de Cajica, podra adjudicar el contrato en
el caso en que se presente solo una propuesta y ésta cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, o en el evento en que de las varias propuestas presentadas so6lo una sea habil.

19. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE.

Se entendera que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio
de oferta econdmica. En el caso en que dos o mas propuestas, bajo el anterior criterio,
hubieran arrojado un mismo resultado.

El instituto aplicara los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 del
31 de diciembre de 2020 “Por medio de la cual se Impulsa el Emprendimiento en Colombia”,
de conformidad con los medios de acreditacion establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17
del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021. Esta



i , i i Caédigo: FM-GJC-010
INVITACION PUBLICA — MINIMA CUANTIA Version: 5

INSVIVIENDA Vigencia: 15/09/2025
CAJICA

norma establecié los factores de desempate que deben ser utilizados obligatoriamente por
las entidades contratantes del estado, indistintamente de su régimen de contratacion; reglas
que tal y como lo establece la norma en comento, deberan ser aplicadas de forma sucesiva
y excluyente, sin perjuicio de los acuerdos internacionales vigentes, especialmente en
materia de trato nacional.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las
siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y
excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido, respetando en todo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia
de trato nacional:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros. El Proponente acreditara este factor de desempate de
acuerdo con las reglas definidas en el pliego de condiciones y con los documentos
sefalados en el Pliego de Condiciones. Por tanto, este criterio de desempate se
probara con los mismos documentos que se presentan para el puntaje de apoyo a
la industria nacional. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los
integrantes deberan demostrar el origen nacional de la oferta en las condiciones
indicadas en los numerales anteriormente citados.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en
los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta
se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante
un notario. Esta certificacion debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion y
en esta debera verificarse el cumplimiento de los requisitos indicados en el articulo
1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la
fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara esta condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una
medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la
Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de
proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy,
a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en
los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esa naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el
«Formato de Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual acreditara, bajo la gravedad
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del juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera probar la condicién indicada
de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos que
avalen el cumplimiento de los requisitos, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores
de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion, como son las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato de Autorizacion
para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las
circunstancias establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de
su némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del presente Proceso de Contratacion o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato 10 B
— Vinculacién de personas en condicion de discapacidad». En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo
de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de
Condiciones definitivo.

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez
por ciento (10 %) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcion de personas que no sean beneficiarios de la pensién de vejez,
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familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la ley. Para ello la persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato de
Vinculacion de personas no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o
sobrevivencia — (Empleador — Proponente)», mediante la cual certificara bajo la
gravedad del juramento las personas vinculadas en su némina y el numero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se valdra la
vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas
y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Para los casos
de constitucion inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada
en el Pliego de Condiciones definitivo.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a la seguridad social del ultimo afio o del tiempo de
constitucion de la persona juridica en caso de que esta sea inferior a un (1) afio, en el que
se demuestre los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato —
Vinculacion de personas no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia
— (Empleador — Proponente)», mediante el cual certifique el numero de trabajadores
vinculados que son personas no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de
todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley
diligenciara el «Formato — Vinculacion de personas no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de
juramento que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple
la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un mayor
porcentaje. En el caso de Proponentes Plurales, la mayor proporcion se definira con la
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, que por lo menos el
diez por ciento (10 %) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural,
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el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad del
juramento, diligenciara el «Formato de Vinculacion de poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana» mediante el cual certifica las
personas vinculadas a su ndmina y el numero de identificacion y el nombre de las
personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta aquellas personas que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
afo, se valdra a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones
definitivo.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador en el Ultimo ano contado a partir de la fecha del cierre del
proceso o del tiempo de su constitucién cuando esta es inferior a un (1) afio.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior
en la cual acredite que los trabajadores pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato
de Vinculacion de poblacioén indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana», mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de
la ndbmina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria
de la nédmina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En
todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como son las personas que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 11- Autorizacién para el
tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa
el tratamiento de la informacién, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.
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6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificaciéon de
la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, diligenciaran el «Formato de Participacion mayoritaria de personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual
certificaran bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno
de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada
una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes esté constituida
por personas en proceso de reincorporacion, para lo que el representante legal, o el
revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el
«Formato de Participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion
(personas juridica integrante del Proponente Plural)», y aportara los documentos de
identificacion de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato de
Autorizacion para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de
manera previa y expresa el tratamiento de la informaciéon, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes literales:
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(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condiciones
de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6, de
los criterios de desempate del presente Pliego de Condiciones; o por una persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciara el «Formato de Participacion
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion (personas juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacién o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, allegando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural.

(b) el integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.

(c) en relacién con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de
los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante persona natural o el
representante legal de la persona juridica de que trata el literal a) lo manifestara
diligenciando el «Formato de Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion».

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion, como son las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato de
Autorizacion para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informaciéon, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos
del paragrafo del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia
con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este
sentido, el tamafio empresarial se acreditara con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
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camara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial
de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que se presente empate entre Proponentes Plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la condicion de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que
sean micro, pequenas o0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequefas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condiciéon de micro o pequeia empresa se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditacién del tamafio empresarial se
acreditara con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

La condicion de cooperativa o asociaciéon mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos
integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes
Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefas o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
Proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la
persona juridica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
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diligenciara bajo la gravedad de juramento el «Formato de Pagos realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales», en el que conste que por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferira a este
siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural,
para lo cual se presentara el documento de conformacion del Proponente Plural vy,
ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del
Proponente Plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara diligenciando el
«Formato de Acreditacion Mipyme», suscrito por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la condicion de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cudles al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipyme, para lo cual se presentara
el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento
de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique
o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del
numeral 8.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

1. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) La Entidad ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segun el
nombre completo de la persona natural, la persona juridica o el proponente plural. En caso
de que dos 0 mas proponentes tengan el mismo nombre se colocara primero en el orden
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a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le
asignara un numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que
al primero de la lista le corresponda el 1.

(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la
coma decimal) de la TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe
dividir esta parte entera entre el numero total de Proponentes en empate, para
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

(c) Realizados estos calculos, la Entidad seleccionara a aquel Proponente que presente
coincidencia entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo
sea cero (0), se escogera al Proponente con el mayor numero asignado.

Nota 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el
empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los
factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional
por reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los
criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Nota 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom
o gitana.

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion
o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o
accionistas.

Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se
entiende por experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que
demuestren la experiencia general de la actividad principal, expresados en salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV).

20. GASTOS DE ESTAMPILLAS

DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR EL MUNICIPIO PARA EL RECAUDO DE
ESTAMPILLAS
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Seran por cuenta del CONTRATISTA los impuestos, tasas y contribuciones legales que se
deriven de este contrato. Los gastos para la adecuada ejecucion del contrato estaran a
cargo del (a) CONTRATISTA, quien debera asumir las erogaciones de orden legal cuando
a ello hubiere lugar. EL CONTRATISTA estara obligado a pagar lo siguiente:

PAGO DE ESTAMPILLAS MUNICIPALES: ElI Municipio de Cajica adopta la Estampilla
para el Bienestar del Adulto Mayor segun el articulo 239 del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto
Tributario Municipal), y la Estampilla Procultura segun lo establecido en el articulo 249 de
dicho acuerdo modificado por el Acuerdo 11 de 2024, se constituye el hecho generador de
las estampillas municipales con la expedicion o suscripcion de contratos con o sin
formalidades, asi como la tasa pro deporte y sus adicionales, que se suscriban con el
INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL DE CAJICA.

Del mismo modo, el Municipio de Cajica mediante el acuerdo No. 10 del 2021 adopto la
estampilla para justicia familiar de conformidad a la Ley 2126 del 04 de agosto de 2021.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR: Segun lo establecido en el Articulo 241
del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal), modificado por el acuerdo 011 del
2024, la tarifa es del tres punto cinco por ciento (3,5%) del valor total del contrato, del cual
se aplicara una tarifa preferencial del dos por ciento (2,0%) para los contratos de prestacion
de servicios con personas nhaturales cuyo valor del contrato no supere mil ciento sesenta
(1.160) unidades de valor tributario. El cual se descontara en el momento del primer pago,
a excepcion de aquellas personas cuyos ingresos contractuales sean hasta de mil ciento
sesenta (1,160) UVTS, el cual se descontara de los pagos periddicos que cause el municipio
0 sus entidades.

PAGO DE ESTAMPILLA PROCULTURA: Segun lo establecido en el Articulo 251 del
Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal). La tarifa es del uno por ciento (1%) del
valor total del contrato o convenio y sus respectivas modificaciones y sus adiciones antes
de IVA. El valor de la estampilla se descontara en su totalidad al momento de efectuar el
primer pago al contratista por parte del Area Financiera, dicho descuento sera consignado
en la cuenta bancaria que para sus efectos determine la Secretaria de Hacienda del
Municipio de Cajica.

TASA PRO - DEPORTE: Segun lo establecido en el Capitulo 1V, articulo 270 del Acuerdo
Municipal N° 012 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal). el hecho generador es la
suscripcion de contratos y convenios que realice la Administracion Central del Municipio y
sus establecimientos publicos y segun lo establecido en el articulo 272 del citado acuerdo
la tarifa es del uno (1%) por ciento del valor total del contrato. El cual se descontara en el
primer pago por el Area Financiera, dicho descuento sera consignado en la cuenta bancaria
que para sus efectos determine la Secretaria de Hacienda del Municipio de Cajica.

21. LEGALIZACION DEL CONTRATO.

Se entiende legalizado el contrato con la publicacion del comunicado de aceptacion, por lo
cual dentro de los siguientes dias a este se procedera a la firma del acta de inicio
correspondiente.
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22, NO APLICABILIDAD DE EXIGENCIAS EN EL PRESENTE PROCESO.

El Instituto Municipal de vivienda de interés social de Cajica se permite invitar a todas las
personas naturales o juridicas, consorcios o uniones temporales consideradas legalmente
capaces, conforme a las disposiciones legales vigentes, a la presentacion de ofertas para
la contratacién del objeto ya referido. Los interesados en celebrar el contrato que aqui se
trata, deberan adjuntar la documentacion habilitante de que trata el presente documento y
asi mismo, oferta de precio dentro del término consagrado en el cronograma en sobre

sellado.

JORGE ARMA CAJAMARCA CASAS
Gerente del Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de Cajica

Proyectd y revisé Ruby Cielo Segura Martinez — Contratista | Firma: _

el componente lider gestién de calidad L‘/jdé)/

Técnico: ’
Danna Camila Cuervo Gonzalez - | Firma:

Proyecté y revisé
el componente
juridico:

Asesora Juridica

=
y /

Proyecté y revisé
el componente
financiero:

Monica Andrea Castafio Idarraga-
Asesora Financiera

Firma: %L I Z
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha

Seriores

Instituto Municipal de Vivienda de interés Social de Cajica

Calle 3 sur No. 1-07 centro multiferial — OFICINA INSVIVIENDA
Caijica - (Cund.)

REF: MiNIMA CUANTIA No. NUMERO DE CONSECUTIVO — 20XX

El (los) suscrito(s) , identificado con la CC

de actuando en nombre propio y/o en representacion de
, me permito presentar la OFERTA relacionada con la
Invitacién Publica de la MINIMA CUANTIA No NUMERO DE CONSECUTIVO — 20XX cuyo
objeto consiste en

OBJETO:
ENUNCAR OBJETO CONTRACTUAL.

Declaro asi mismo que:
1. Tengo poder legal para firmar y presentar oferta

2. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse s6lo compromete a la sociedad que
represento.

3. Conozco y tengo poder los documentos que integran la Invitacion Publica, sus anexos y
adendas que son: (indicar fecha y numero de cada una) y renuncio a cualquier reclamacion
por ignorancia o errénea interpretacion de los mismos.

4. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el
plazo sefalado en la Invitacion Publica.

5. La presente oferta consta de (............ ) folios debidamente foliados.

6. Declaro bajo la gravedad del juramento que la sociedad que represento no se encuentra
incursa en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas por la Constitucion
Politica y la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. Igualmente, declaro bajo la
gravedad de juramento que no soy deudor moroso, por no tener obligaciones pendientes
contraidas con el Estado o por tener un acuerdo de pago vigente (Ley 863 de 2003), Articulo
66, paragrafo que versa sobre deudores morosos)



i , i i Caédigo: FM-GJC-010
INVITACION PUBLICA — MINIMA CUANTIA Version: 5

INSVIVIENDA Vigencia: 15/09/2025
CAJICA

7. La sociedad sefiala como direccion comercial, donde se puede remitir o enviar por correo
notificaciones relacionadas con esta solicitud de oferta, la siguiente:
Ciudad Departamento Teléfono Fax

8. Me obligo para con El Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de Caijica -
INSVIVIENDA- a informar todo cambio de direccion o domicilio que ocurra durante el
desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso de seleccion y
hasta su liquidacion final.

9. Para efectos legales hago constar que la informacién suministrada y certificada es
totalmente cierta y puede ser verificada.

Nombre Completo del Oferente
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ANEXO No. 2

CARTA SOBRE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y Fecha
Sefiores
Instituto Municipal de Vivienda de interés Social de Cajica
Calle 3 sur No. 1-07 centro multiferial - OFICINA INSVIVIENDA
Caijica - (Cund.)
REF: MINIMA CUANTIA No. NUMERO DE CONSECUTIVO — 20XX

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido
asociarnos en Consorcio ( ) Unién Temporal ( ), para participar en el proceso de minima
cuantia No MC - NUMERO DE CONSECUTIVO - 20XX cuyo objeto es:

ENUNCAR OBJETO CONTRACTUAL .
Por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracion de este Consorcio ( ) Unién Temporal () sera igual al término de ejecucion y
liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

El Consorcio ( ) Unién Temporal ( ) esta integrado por:

NOMBRE IDENTIFICACION o NIT PORCENTAJE DE
PARTICIPACION

El representante del Consorcio ( ) Unién Temporal () es: identificado con
C.C. No. de quién esta expresamente facultado para firmar el contrato
y tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y
suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio () Union Temporal () es la determinada
en la Ley 80 de 1993.

Que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se encuentre incurso en
alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad sefialada en la Constitucién Politica, Ley 80
de 1993 y demas normas concordantes.

Declaramos bajo la gravedad de juramento, que no somos deudores morosos, por no tener
obligaciones pendientes contraidas con el Estado o por tener un acuerdo de pago vigente.
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Para constancia se firma en alos diasdelmesde  de
2016
Atentamente,
Nombres

Nombre y firma de los integrantes del Consorcio () Unién Temporal ().

Direccion Teléfono
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ANEXO No. 3
OFERTA ECONOMICA

ESTE FORMATO CONSTITUYE SU OFERTA DE PRECIO, EL CUAL DEBE SER
PRESENTADO JUNTO CON LOS REQUISITOS HABILITANTES, SE DEBE TENER EN
CUENTA LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS NUMERAL 11.1 DE LA PRESENTE
INVITACION.

Proceso MC NUMERO DE CONSECUTIVO - 20XX

UNIDADDE  CANTIDAD DE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA DIAS UNITARIO UNITARIO + IVA
ESTIMADOS ANTES DE
IVA

DESCRIPCION

Transferencia DIA 0,5
Auditoria de certificacion DIA 0,5
Auditoria | etapa 1 (preparacion)

Auditoria de certificacion DIA 1,5
etapa 2 (en sitio)

Evaluacién e informe o DIA 0,5

Informe .
reporte de auditoria

VALOR TOTAL DE LA OFERTA

NOTA 1: El proponente debe diligenciar en su integridad el (Anexo No. 3) con los valores
unitarios y valor total de la oferta Econdmica.

NOTA 2: Presentar la relacion de los bienes y/o servicios requeridos, con cantidad una,
para que el proponente presente el valor unitario que corresponda. El MENOR PRECIO
unitario ponderado corresponde a la sumatoria simple de cada uno los bienes o/ servicios.

NOTA: El presupuesto oficial del presente contrato corresponde a un valor de de
ENUNCIAR VALOR EN LETRA Y NUMEROS ($XXX)

Atentamente
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ANEXO No. 4

DECLARACION SOBRE NO EXISTENCIA DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES

Ciudad y Fecha

Seriores

Instituto Municipal de Vivienda de interés Social de Cajica

Calle 3 sur No. 1-07 centro multiferial - OFICINA INSVIVIENDA

Caijica - (Cund.)

REF: MiNIMA CUANTIA No. MC — NUMERO DE CONSECUTIVO — 20XX

, ldentificado con la Cedula de
Ciudadania N° expedida en manifiesto bajo la
gravedad del juramento:

Que ni yo ni las personas vinculadas con la presente propuesta me encuentro incursos
dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad legal establecidas en la
Constitucion Nacional, en el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la
materia y que tampoco me hallo en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar con el Estado. En especial, que no aparezco reportado en el boletin de
Responsables Fiscales vigente, expedido por la Contraloria General de la republica, de
acuerdo con lo previsto en el Articulo 60 de la Ley 610, en concordancia con el numeral 4
del articulo 38 del Decreto 1510 de 2013 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015, ni
en los boletines de deudores morosos de las Entidades Estatales, segun lo dispuesto en el
paragrafo 3 de la Ley 716 de 2001.

Atentamente,
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PROPONENTE:
Proceso MC NUMERO DE CONSECUTIVO — 20XXX
ENUNCIAR OBJETO CONTRATUAL.

ANEXO No. 5
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Codigo: FM-GJC-010
Version: 5
Vigencia: 15/09/2025

No. | Entidad | Contrat | Objeto Contratist | Valor del | Valor | Fecha | Fecha | Valor
de Contrat o No. del a contrato del de de factur
c ontra irat en pesos | contr | iniciaci | Termi ado
on§ ante contra ato | 6n Dia | nacién en
ecutiv o en Dia | SML
0 smL | Mes MV
Ano Mes
MV ~
Ano
NOTAS:

1. El nombre del proponente é miembro del consorcio é unidon temporal que acredita la
experiencia.

2. El valor del contrato se expresara en SMMLYV de la fecha de firma del contrato.

3. Fecha de inicio

4. La fecha de terminacion del contrato.
5. Valor facturado en SMMLYV.
FIRMA DEL PROPONENTE
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ANEXO 6.
CERTIFICADO DE COMPROMISO ANTICORRUPCION
INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL DE CAJICA
Proceso de Contratacion — (objeto contractual)

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y del Instituto Municipal de vivienda de
interés social de Cajica para fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la
administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso
de Contratacion.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informaciéon que sobre el Proceso de Contratacion
[Insertar informaciéon] nos soliciten los organismos de control de la Republica de
Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes
de [Insertar informacion] de [Insertar informacion

Cordialmente,

(Nombre o Razén Social)

(Firma del proponente o representante legal)

(C.C. o NIT)
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ANEXO No. 7
MODELO DE DECLARACION JURAMENTADA SOBRE PAGOS PARAFISCALES

(Ciudad), (fecha)

Sefiores
INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL DE CAJICA
REF: CONVOCATORIA NUMERO () OBJETO: (Nombre u objeto del contrato)

*Si es persona natural: Yo, (nombres y apellidos completos),

identificado con la cedula de ciudadania No. de , declaro bajo gravedad de juramento, que,
he venido pagando los aportes a salud, pension, y que a la fecha me encuentro a paz y salvo
por todo concepto. En constancia, se firma en, a los dias del mes de 2025.

(Firma) El OFERENTE

Nombre del Representante legal: C. C. No.: *Si es Persona Juridica: Yo, (nombres y
apellidos del Repr. Legal o revisor fiscal, identificado con cedula de ciudadania No. (numero),
de (ciudad) y T.P. No. (numero), que, la empresa (nombre), ha venido pagando los aportes
a salud, pensién, ARL, Caja de Compensacion, ICBF y Sena y que a la fecha se encuentra
a paz y salvo por todo concepto. En constancia, se firma en, a los dias del mes de mayo de
2025. (Firma) Revisor Fiscal Si lo requiere o Nombre del Representante legal:

C. C. No.

T.P. No.: anexar copia de la tarjeta profesional.



