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DESPACHO PERSONERA ESTADO: CONTROLADO

PROCESO: PMA CMC 2025- 002

PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS CUYO
VALOR NO EXCEDA EL 10 % DE LA MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.2

OBJETO:

SERVICIO DE APOYO LOGISTIGO PARA BRINDAR CAPACITACION Y CATERING A LA
POBLACION QUE ACUDA A LAS DIFERENTES ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y
DESARROLLADAS POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI- ANTIOQUIA

ABRIAQUI, ANTIOQUIA

NOVIEMBRE DE 2025
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INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA
PMF CMC 2025- 002

SERVICIO DE APOYO LOGISTIGO PARA BRINDAR CAPACITACION Y CATERING A LA
POBLACION QUE ACUDA A LAS DIFERENTES ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y
DESARROLLADAS POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI- ANTIOQUIA

(CONTRATACION DE VALOR QUE NO EXCEDE EL 10% DE LA MENOR CUANTIA -

MINIMA CUANTIA - Art. 94 de la LEY 1474 DE 2011, EN CONCORDANCIA CON EL
ARTICULO SEGUNDO LEY 1150 DE 2007, DECRETO 1082 DE 2015).

Minima cuantia - en virtud de lo previsto en el articulo 13 y en los numerales 6, 7 y
12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993; numeral 5°, del arficulo 2° de la ley 1150 de
2007, adicionado por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el arficulo 2.2.1.2.1.5.2
del decreto 1082 de 2015); se documentaron los estudios previos adelantados para
contratar SERVICIO DE APOYO LOGISTIGO PARA BRINDAR CAPACITACION Y
CATERING A LA POBLACION QUE ACUDA A LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
PROGRAMADAS Y DESARROLLADAS POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI-
ANTIOQUIA; Ello, debido a que los bienes y/o servicios que componen el Objeto de
este Invitaciéon Publica, no superan el 10% de la menor cuantia, por tanto, la Entidad
deberd conftratar, siguiendo el procedimiento de Invitacién Publica, contenido en
el arficulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, de modo que, se adjudicard el
Contrato, al Oferente con Menor Precio, que haya cumplido con los Requisitos
Habilitantes fijados por la PERSONERIA en esta Invitacion.

Publicado en www.colombigcompra.gov.co

Abriaqui, Antioquia -
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CAPITULO 1
INFORMACION GENERAL

1.1. LEGISLACION APLICABLE: Serdn aplicables al presente proceso de
contfratacién la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus Decretos
Reglamentarios y demds normas vigentes sobre la materia, en especial las
siguientes normas: numerales 6, 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993; el articulo
2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado en un numeral por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015; las cuales, para
todos los efectos legales hace parte de la presente Invitacion Publica y del
Conftrato que se celebre con el Proponente a quien se adjudique la misma.

El proponente deberd examinar cuidadosamente el presente documento, cuyas
estipulaciones constituyen las reglas del presente proceso de seleccion vy
adjudicacion. En el caso en que le sea adjudicada la contratacion, sus términos
hacen parte integral del respectivo contrato. Si el proponente encuentra
discrepancias, omisiones o cualquier inconsistencia en el presente documento, o
en los demds que forman parte del presente proceso de seleccidn, o si tiene alguna
duda en cuanto al significado o aspectos indicados en éstos, deberd agotar el
procedimiento que aqui se indica, con el fin de obtener una aclaracién sobre el
aspecto requerido, antes de presentar su propuesta, y en caso de no hacerlo, se
entenderd que no existen dudas y que acepta totalmente las condiciones de los
MismMos.

Los proponentes deben estudiar minuciosamente toda la informacion contenida
en ellos y analizar las circunstancias que inciden en el cumplimiento de
obligaciones, costos y plazo de ejecuciéon. De manera general, se recomienda al
proponente analizar cuidadosamente los datos suministrados y las condiciones de
ejecucion, estudiando detenidamente todos los requerimientos senalados. Antes
de entregar la oferta, verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos
exigidos. Revise si estdn debidamente firmados, actualizados y en regla. Verifique
que no se haya cambiado ninguno de los formatos. Presente los documentos
siguiendo el orden senalado. Igualmente se recomienda que revise que su objeto
y el valor coincidan con los de la oferta. La oferta debe ser presentada por la
persona natural o por quien ejerza la representacion legal de la persona juridica.
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Su nombre serd verificado con el que aparece en la cédula de ciudadania y en el
certificado de la Cdmara de Comercio. Si utiliza alguna sigla, ésta debe estar
autorizada en dicho certificado.

1.2

1.3.

VEEDURIA CIUDADANA: De conformidad con la Ley 850 de 2003 y el Decreto
1082 de 2015, las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con
la Ley podrdn desarrollar su actividad durante las etapas pre-contractual,
confractual y pos-contractual de este proceso, realizando oportunamente
las recomendaciones escritas que consideren necesarias, y de requerirlo se
les entregard toda la informacién y documentacién pertinente que soliciten
y que no esté publicada en los sitios Web. El costo de las copias y las
peficiones presentadas seguirdn las reglas previstas en el Codigo
Contencioso Administrativo.

CRONOGRAMA:

Todo el proceso se desarrollara en la Plataforma de SECORP i

ACTIVIDADES FECHA Y HORA LUGAR
INVITACION PUBLICA A Desde las 10:00 horas del Portal Unico
CONTRATAR 18 de NOVIEMBRE hasta Contratacion:

las 10:00 horas del 19 de www.contratos.gov.co

NOVIEMBRE de 2025. SECORP II

TERMINO PARA PRESENTAR Desde las 10:00 horas del www.contratos.gov.co
OBSERVACIONES A LA 18 de NOVIEMBRE hasta SECOP I
INVITACION 'Y SOLICITCION Ias 10:00 horas del 19 de
LIMITACION A MYPIME NOVIEMBRE de 2025.

personeria@abriagqui-
antioguia.gov.co

La enfidad no fomara en
consideracion
observaciones
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RESPUESTA OBSERVACI

ONES A

LA INVITACION Y/O AVISO DE

LIMITACION A MYPIME

TERMINO
ADENDAS

PARA

EXPEDIR

TERMINO PARA  PRESENTAR

OFERTA

CIERRRE DEL PROCESO

EVALUACION OFERTAS

PUBLICACION
EVALUACION

PRESENTACION

INFORME DE

OBSERVACIONES AL INFORME

DE EVALUACION
SUBSANAR OFERTAS

Y/O

extempordneas, sin

perjuicio de nulidades.

Hasta las 11:00 horas del
19 de NOVIEMBRE de 2025

Hasta las 11:00 horas del
19 de NOVIEMBRE de 2025

Desde las 11:00 horas del
19 de NOVIEMBRE hasta
las 11:00 horas del 20 de
NOVIEMBRE de 2025

Las 11:00 horas del 20 de
NOVIEMBRE de 2025.

A partir de las 11:05 horas
del 20 de NOVIEMBRE de
2025.

Desde las 12:00 horas del
20 de NOVIEMBRE hasta
las 12:00 horas del 21 de
NOVIEMBRE de 2025.

Desde las 12:00 horas del
20 de NOVIEMBRE hasta
las 12:00 horas del 21 de
NOVIEMBRE de 2025.

RESPUESTA A OBSERVACIONES A partir de las 13 horas del

Portal Unico de
Contratacion:
wWww.contrafos.gov.co

SECOP 1l

Portall Unico de
Contratacion:

www.contrafos.gov.co

Sitio web de secop Il de la
personeria Municipal de
Abriaqui, SECORP II

Portal Unico de
Contratacion:
WWW.contrafos.gov.co

SECOP 1l

Fecha y hora definida por
la entidad SECORP

Portall Unico de
Contratacion:
WWW.contratos.gov.co

SECOP Il

Portall Unico de
Contratacion:
WWW.Ccontrafos.gov.co

SECORP II

personeria@abriagqui-
antioguia.gov.co

Portal Unico de
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DESPACHO PERSONERA ESTADO: CONTROLADO
Y COMUNICACION DE 21 de NOVIEMBRE 2025. Contratacion:
ACEPTACION O Wwww.contratos.gov.co

DECLARATORIA DESIERTA.

NOTA 1: Toda propuesta se debe entregar dentro del plazo y el horario establecido
en el Cronograma de la Invitacién, razén por la cual el Oferente deberd ingresar
con la debida anticipacion al sitio web indicado en el mismo, previendo que
existan percances en la plataforma habilitada.

NOTA 2: Es responsabilidad del proponente verificar, en la Pdgina Web antes
citada, la publicaciéon de los diferentes documentos resultantes del procedimiento
de Invitacion PUblica y de cuya atencidn dependa o no, la continuidad en el
proceso de seleccion.

1.4. OBJETO: SERVICIO DE APOYO LOGISTIGO PARA BRINDAR CAPACITACION Y
CATERING A LA POBLACION QUE ACUDA A LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
PROGRAMADAS Y DESARROLLADAS POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
ABRIAQUI- ANTIOQUIA

1.4.1. Alcance del objeto y especificaciones técnicas de los elementos a
contratar: Para el cabal cumplimiento del objeto contractual se tendrd en
cuenta lo siguiente:

CANTIDA VALOR VALOR
D ELEMENTO UNITARIO TOTAL

PANCEROTIS DE
SABORES VARIADOS
(Arequipe, Jamon,
hawallano, paisa)

200
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300 PACK DIVERSOS

JUGO EN CAJA TETRA

SABORES

30

Almuerzos o fiambres,
para los infegrantes
de la mesa municipal
de victimas y los
lideres por sector.
(Arroz, sopa o frijol,
tajada de maduro,
carne o chicharrén,
puré de papaq)

GLOB

Garantizar el
AL |transporte para acudir
a las veredas

GLOB

Garantizar
capacitaciones con
una persona externa a
la Personeria
Municipal, en temas
de victimas,
mecanismos de

AL | participacion,
acciones
constitucionales y
derechos humanos,
conforme la
programacion de la
Supervisora del
Contrato

VALOR

TOTAL

$6.000.000

Para el cabal cumplimiento del objeto contractual se tendrd en cuenta lo siguiente:

El proponente deberd proveer del personal y los equipos de proteccidon que
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permitan que los elementos y actividades se desarrollen en condiciones ptimas en
cuanto a calidad y oportunidad. De igual forma los bienes a proveer deberdn ser
de Buena calidad

1.5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: - A CARGO DEL CONTRATISTA: Ademds de las
obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4°y 5° de la ley 80 de
1993 y demds normas concordantes, el CONTRATISTA se compromete
especialmente a: Ademds de las obligaciones y derechos contemplados en
los articulos 4° y 5° de la ley 80 de 1993 y demds normas concordantes, el
CONTRATISTA se compromete especialmente a: a) Desarrollar el objeto y
alcance del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, vy
obligaciones definidas en el presente documento. b) Colaborar con la
Personeria Municipal, en cualquier requerimiento que este haga. c) Facilitar
los elementos requeridos con las especificaciones técnicas, calidad vy
oportunidad, en el caso de confirmar la baja calidad de los productos, el
contratista estd obligado a cambiarlos por productos de calidad estandar
para este tipo de bienes. d) Sostener durante la ejecucién del contrato, los
precios ofrecidos en la Invitacion Publica. e) las actividades se realizardn en
forma coordinada con la Personeria Municipal en las fechas que esta
disponga para tal fin. f) Cumplir y tener la capacidad de personal para el
cabal cumplimiento contractual. g) Acatar las érdenes, instrucciones e
indicaciones que le imparta el supervisor del contrato; h) Dar cumplimiento
a las normas legales con relacion a las obligaciones laborales frente al
sistemma de seguridad social integral y demds aportes relacionados
especialmente con las leyes 100 de 1993, 789 de 2002 y 828 del 2003. i) Los
costos de movilizacién, serdn a cargo del Contrafista. j) la Personeria no
adquiere ninguna relacién civil o laboral con los trabajadores del contratista.
k) EIl CONTRATISTA deberd asumir la responsabilidad que frente a su propio
personal, pueda caberles segun las leyes colombianas, por la manipulacion
de los materiales, herramientas y equipos de qué trata este proceso, al igual
que por las actividades desplegadas por el personal empleado para este
confrato. 1) EIl CONTRATISTA deja indemne de esta responsabilidad a la
Personeria. m) Facturar de acuerdo con la normatividad tributaria. n) Sia ello
hubiere lugar, constituir las garantias del caso, segun las condiciones
establecidas en el contrato; n) Pagar los impuestos, tasas y tributos etc., a
que hubiere lugar en razén del contrato. o) Dar a conocer al CONTRATANTE
y/o Supervisor cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda
tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones. p)
Comunicarle al CONTRATANTE cualquier circunstancia politica, juridica,
social, econdmica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda
afectar la ejecucién del Contrato. g) Las demds que se deriven dada Ia
naturaleza del contrato.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: a) Realizar el pago del contrato segun la forma
establecida para ello. b) Poner a disposicion del confratista la informacion
necesaria que se requiera para el desarrollo de las actividades a ejecutar. ¢)
Designar el supervisor del contrato quien realizard la vigilancia y control de la
ejecucion técnica y financiera del proceso. d) Velar por el cumplimiento de todas
las cldusulas contractuales, de acuerdo con la propuesta y la aceptacion de la
misma. e) Exigir al confratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del
conftrato. f) Realizar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. g) Realizar actividades de
acompanamiento, vigilancia, seguimiento y control de la ejecucion de contrato
de acuerdo a las especificaciones indicadas en la propuesta, en los documentos
de soporte y en el contrato. h) Verificar que el contratista acredite que se
encuentra al dia del pago de los aportes parafiscales, en los que aplique y cuando
a ello hay lugar. i) Adelantar revisiones periddicas de los servicios suministrados e
instalados, para verificar que estos cumplan con las condiciones de calidad
ofrecidas por el confratista y promover las acciones de responsabilidad contra
estos y sus garantes cuando dichas condiciones no se cumplan. j) Efectuar la
liguidacién del contrato dentro del término previsto para ello. k) Realizar las demds
actividades necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual

1.6. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS: CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS. Los servicios se clasifican segun el
Clasificador de bienes y servicios de la siguiente manera:

Codigos UNSPSC:

93131608 Servicios de suministro de alimentos
71123005 Administracion y provision de todos los servicios de catering

80141902 Reuniones y eventos

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL: Se estima en la suma total de SEIS MILLONES DE PESOS
M/L ($ 6.000.000) Incluido IVA, retenciones, impuestos y demds gravdmenes
establecidos por el ordenamiento juridico.
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JUSTIFICACION: Para determinar la estimacion del presupuesto oficial para la
contratacién de una persona natural o juridica que venda a la Personeria Municipal
de Abriaqui, Antioquia con el fin de garantizar el cumplimiento de las metas
propuestas en el Plan de Accion, se tiene en cuenta los recursos asignados dentro
del presupuesto de ingresos, gastos e inversiones para vigencia 2025. En efecto,
para la determinacion del presupuesto oficial destinado para este efecto, y por el
cual se suscribird el contrato, hace referencia al comportamiento de los contratos
celebrados por entidades estatales, con objetos similares, cargados a la
plataforma SECOP, y se valord igualmente las estampillas municipales aplicables al
proceso, tales como: el 2% Pro Cultura, el 4% Pro Adulto Mayor, , 1.5 % Prodeportes,
mds los impuestos nacionales.

No obstante, el valor del contrato corresponderd, al de la Propuesta a la cual se
adjudique la Invitacién Publica, bajo el entendido que su valor final, corresponderd
a los bienes y servicios suministrados, efectivamente entregados, con base en el
valor ofertado, de acuerdo con las reglas establecidas para el efecto, en el
documento de Invitacion Publica.

Cada uno de los oferentes serd responsable de realizar las indagaciones necesarias
para garantizar el equiliorio econdmico de la propuesta, ofertar los componentes
que requiera cada actividad descrita en el cuadro siguiente y poder entregar la
oferta lo mds completa posible en cuanto a caracteristicas y especificaciones,
teniendo en cuenta calidad y economia en los productos; al igual que la
responsabilidad y experiencia de este servicio para este fin.

1.8. APROPIACION PRESUPUESTAL: Esta contratacién se adjudicard, suscribird y
ejecutard, con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 0415 del 13
de Noviembre de 2025, del rubro presupuestal 2.1.2.02.02.009.03, Denominado
Servicios Administrativos; documento expedido por la Secretaria de Hacienda
Municipal.

1.9. DURACION Y VIGENCIA DEL CONTRATO.- El plazo de ejecucion del Contrato es
de Veinte (20) dias o agotar presupuesto, contados a partir del acta de Inicio,
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previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo. VIGENCIA.-Para
todos los efectos legales la vigencia serd por el término de duraciéon del contfrato y
cuatro (4) meses mads, siempre y cuando la PERSONERIA asi lo requiera.

1.10. LUGAR DE EJECUCION:

Municipio de Abriaqui, Anfioquia.

1.11. FORMA DE PAGO: LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI, pagara el valor del
contrato por infermedio de la Secretaria de Hacienda del Municipio de ABRIAQUI,
mediante un (01) solo pago contra entrega del volumen de bienes o elementos
previomente contratados y recibidos a satisfaccion. El contratista presentard la
factura del suministro prestado que se ejecutd en el periodo de facturacion y el
Municipio pagard los recursos al Contratista dentro de los diez (10) dias siguientes,
previo visto bueno por parte del Supervisor designado del recibo a satisfaccion y
de la certificacion de encontrarse el contratista al dia en el pago de aportes al
sistema de la seguridad social y parafiscales, de conformidad con lo senalado en
el pardgrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

1.12. INFORMACION SOBRE IRREGULARIDADES EN EL PROCESO DE SELECCION: Las
iregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores
publicos de la Personeria Municipal de Abriaqui, con ocasidon del trdmite de este
Proceso de Seleccidn, podrdn ser informadas al Personero.

Por otfra parte, en el evento de conocerse casos especiales de corrupcion, se debe
reportar el hecho, al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion™ a través
de los nUmeros telefénicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49,y (1) 562 41 28; via fax al
numero telefénico: (1) 565 8671; correo electrénico en la direccion
personeria@abriaqui-antioquia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la
pdgina Web: www.anticorrupcién.gov.co; correspondencia o personalmente, ala
Carrera 8 No 7-27, Bogotd, D.C.

1.13. PRORROGA O AMPLIACION DEL PLAZO: La Personeria de Abriaqui, Anfioquia,
podrd prorrogar el plazo de la Invitacién PUblica, publicando la respectiva adenda
hasta el dia antes de su cierre, por un término no superior a la mitad del inicialmente
senalado, cuando lo soliciten las dos terceras partes o mds de los interesados o
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cuando LA PERSONERIA lo considere conveniente (inciso segundo, numeral 5°, del
Articulo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 89 de la Ley 1474 de
2011; en concordancia con lo prescrito por el arficulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015).

1.14. GARANTIAS CONTRACTUALES: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2015, no se hard la exigencia de garantias en esta modalidad de
contfratacién, especialmente teniendo en cuenta la cuantia del contrato, y el
objeto contractual.

Ademds, dado que el anterior andlisis se origina la necesidad de mitigar el riesgo,
el supervisor deberd continuamente revisar la ejecucidon del contrato y el
confratista le corresponderd sostener los precios presentados en la propuesta.

Otras Garantias Inherentes al Contrato:

v' La Cldausula Penal Pecuniaria y las multas tienen como objetivo, determinar
anticipadamente el valor de los perjuicios que se deben pagar en caso de
declaratoria de caducidad o de incumplimiento parcial en la ejecucion de
la obligacion.

v' Las cuantias son directamente proporcionales al valor del contrato y a los
perjuicios que sufra la entidad y solamente se pueden garantizar en contratos
celebrados con entidades de derecho publico.

Como Minimizar el Riesgo:

v' Estableciendo una forma de pago de tal manera, que estos se efectien
conftra los bienes recibidos periddicamente.

v' Consignando las cldusulas de multas y penal pecuniaria en los contratos.

v Estricto seguimiento de la Interventoria o Supervision.

1.15. MULTAS: En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que se
indican, LA PERSONERIA impondrd al CONTRATISTA multas sucesivas del uno punto
cinco por ciento (1,5%) del valor del contrato, para conminarlo a cumplir las
obligaciones incumplidas. Las multas sélo podrdn imponerse mientras se halle
pendiente la ejecucién de la obligaciéon u obligaciones a cargo del CONTRATISTA.
Las multas se impondrdn mediante resoluciéon motivada susceptible de impugnar
mediante el recurso de reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de
1993.
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1.16. PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total de las obligaciones a
cargo del CONTRATISTA o de declaratoria de caducidad, éste deberd pagar a
titulo de cldausula penal pecuniaria un valor equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato. LA PERSONERIA hard efectiva la pena pecuniaria
mediante la aplicacion de mecanismos de compensacion de las sumas
adeudadas al conftratista, si ello no fuere posible, mediante la jurisdiccion coactiva.
Conftra el acto que declare el incumplimiento y haga efectiva la cldusula penal
pecuniaria procede el recurso de reposicion, de acuerdo con el art. 77 de la ley 80
de 1993.

1.17. CADUCIDAD: Si se presenta algun hecho constitutivo de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la
ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, el
CONTRATANTE, previo concepto no vinculante del supervisor, requerird al
CONTRATISTA para que cese el incumplimiento y le senalard un plazo perentorio.

1.18. MECANISMOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

Las controversias que surjan durante la ejecucion del objeto confractual se
solucionardan preferiblemente mediante los mecanismos de arreglo directo vy
conciliacion previstos en la ley 80 de 1993 y normas que la modifiquen o adicionen.
Cuando no fuere posible solucionar las controversias en la forma prevista, las partes
se comprometen a someter la decisidon a darbitros en la forma establecida en el
articulo 70 de la ley 80 de 1993 y demds normas concordantes.

1.19. LIQUIDACION DEL CONTRATO:

El presente contrato se liquidard de comuin acuerdo por las partes dentro de los
cuatro (4) meses contados a partir de su finalizacion o de la expedicion del acto
administrativo que ordene su terminaciéon o de la fecha del acuerdo que lo
disponga, para lo cual el supervisor del contrato preparard oportunamente el acta
correspondiente.

1.20. TERMINACION - MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL
CONTRATO: Si durante la ejecucion del contrato surgen discrepancias entre el
CONTRATISTA y el CONTRATANTE, este Ultimo puede terminar, modificar y/o
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interpretar unilateralmente el contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la
Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con
el objeto del presente Contrato.

1.21. INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendrd indemne a la PERSONERIA, con
todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por
danos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el confratista o su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato.

CAPITULO 2

CALIDADES DE PARTICIPACION Y REQUISITOS HABILITANTES - DOCUMENTOS PARA
SU VERIFICACION

2.1. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

No podrdn presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de
inhabilidades e incompatibilidades que les impidan celebrar confratos con
entidades puUblicas, de acuerdo con los Articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993. Silo
hacen incurrirdn en una nueva inhabilidad (literal b, numeral 1, articulo 8° Ley 80 de
1993).

2.2. PARTICIPANTES:
2.2.1. PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS:

Podrdn participar todas aquellas personas naturales o juridicas, consideradas
legalmente capaces en las disposiciones vigentes y como ya se dijo en el numeral
precedente, que no posean inhabilidades e incompatibilidades vigentes.

Las personas naturales deberdn estar inscritas como comerciantes en el Registro
Mercantil y su actividad comercial debe ser acorde con lo requerido por LA
PERSONERIA en el objeto de esta Invitacidn Publica. Las personas juridicas deberdn
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tener un objeto social acorde con lo requerido por LA PERSONERIA MUNICIPAL, en
el objeto de esta Invitacion Publica.

En general todas las personas naturales y juridicas, garantizardn que ejecutardn el
contfrato con los trabajadores asociados, toda vez que no pueden actuar como
empresas de intermediacion laboral (articulo 17 del Decreto 4588 de 2006).

2.2.1.1 Condiciones y Requisitos Generales: Para efectos de presentar la propuesta,
a continuaciéon se senalan los requisitos que cada uno de los proponentes, segin
su condicion de persona natural, juridica, nacional o extranjera y su participacion
directa o a través de consorcio o unidn temporal deben cumplir y anexar los
documentos exigidos para comprobar su existencia y en general, su capacidad
para presentar propuesta y contratar, de conformidad con la Ley. Para el efecto
tener en cuenta:

i). Autorizacién del érgano social correspondiente cuando el Representante Legall
de la Persona Juridica se encuentre limitado para presentar oferta o para contratar
y comprometer a la Sociedad.

ii). El objeto social del proponente debe estar acorde con el objeto contenido en
los presentes términos, con actividades inherentes al proceso de contratacion

iii). El proponente debe estar en capacidad de contfratar con Entidades Publicas,
acorde con la naturaleza de la Personeria de Abriaqui, Antioquia.

iv). Para las personas juridicas serd indispensable certificacion expedida por el
Revisor Fiscal o en su defecto por el representante legal, donde conste el
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

v). Certificado de existencia y representacion de la Cdmara de Comercio, con
fecha no superior a treinta (30) dias, en el que conste la vigencia de la sociedad
por un término igual a la del contrato y un ano mds.

2.2.1.2. Condiciones y Requisitos Especiales

Personas Naturales o juridicas colombianas. Los proponentes deben acreditar que
se encuentran en capacidad y tienen facultades para desarrollar la actividad
objeto de la contfratacién. Ademds de lo anterior, deberdn acreditar: i) Que su

Carrera 11 N° 11 - 07, Abriaqui — Antioquia — Colombia.
Telefax: 852 00 23 — Celular: 3235874434, Cédigo postal: 056074
Pagina web: www.personeria-abriaqui.gov.co - Correo electronico: personeria@abriaqui-antioquia.gov.co




CcODIGO: E1FO1

REPUBLICA DE COLOMBIA , FECHA DE
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA VERSION: 1 ?g;gi%g?glw
PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI

PAGINA 16 DE 38

DESPACHO PERSONERA ESTADO: CONTROLADO

representante legal fiene facultades suficientes para presentar la oferta y firmar el
respectivo confrato en el evento en que le sea adjudicado, por el valor
correspondiente. ii). Que la duracidon de la sociedad sea igual a la vigencia del
plazo del contrato y un (1) ano mas.

Personas naturales o juridicas extranjeras de naturaleza privada. Deben acreditar
que se hallan facultadas para desarrollar la actividad objeto de la invitaciéon
publica, asi como los documentos que acrediten su existencia y representacion
legal. De otra parte, deben acreditar mediante documentos: i). Cuando se trate
de persona natural extranjera sin domicilio en el pais o persona juridica privada
extranjera, que no tenga establecida sucursal en Colombia, debe acreditar la
inscripcion en el registro correspondiente en el pais en donde tiene su domicilio
principal, equivalente al registro publico nacional, asi como los documentos que
acrediten su existencia y su representacion legal. ii). El término de duraciéon de la
sociedad que no puede ser inferior al plazo previsto para la vigencia del contrato
y un ano mds y competencia para presentar propuesta y celebrar el respectivo
confrato. iii) Constituir un representante domiciliado en Colombia con facultades
para presentar oferta y celebrar el respectivo contrato; si el representante no tiene
la calidad de abogado, constituir un apoderado para que lo represente judicial y
extrajudicialmente si hubiere lugar a ello. Los documentos otorgados en el exterior
deberdn presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

Personas Juridicas Extranjeras de Naturaleza Publica. Deben acreditar que se
hallan facultadas para desarrollar la actividad objeto de la invitacion publica. De
otra parte, deben acreditar: i).Que cuentan con un representante domiciliado en
Colombia con facultades para presentar oferta y celebrar el respectivo contrato;
si el representante no tiene la calidad de abogado, constituir un apoderado para
que lo represente judicial y extrajudicialmente si hubiere lugar a ello. ii). Existencia
de la sociedad, su representacion legal, el término de duracion de la sociedad que
no puede ser inferior al plazo previsto para la vigencia del contrato y un ano mds.
iii). Cumplimiento de la reciprocidad: Los extranjeros que soliciten la aplicacion del
tratamiento establecido en el pardgrafo segundo del articulo 20 de la Ley 80 de
1993, deberdn acreditar con su oferta la existencia de la reciprocidad,
acompanando para el efecto un certificado de la autoridad del respectivo pais.
Los documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados en la
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.
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NOTA: NO SE RECIBE PROPUESTA PARCIAL

2.2.2. EMPRESAS EN LIQUIDACION O EN CONCORDATO:

Con el objeto de cumplir con los fines Estatales y principios establecidos en la
contratacion administrativa, propendiendo al mismo tiempo que los proponentes
favorecidos garanticen la efectiva prestacidon del servicio requerido por la
Personeria Municipal las empresas que se encuentren en Liquidacion y/o Acuerdo
de Restructuraciéon podrdn presentar Oferta siempre y cuando se presenten bajo
la figura de Consorcio y/o Union Temporal sin que el porcentaje de participacion
del integrante que se encuentra bajo esta figura supere el 40% del presupuesto
oficial.

2.2.3. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES U OTRAS FORMAS DE ASOCIACION:

Se permite la presentacion de propuestas en Consorcio, Union Temporal u Ofras
Formas Asociativas, con las mismas exigencias de Ley. Los proponentes deberdn
indicar si su participacion es a titulo de Consorcio, Union Temporal u Ofra Forma
Asociativa, senalando ademds las reglas bdsicas que regulan las relaciones entre
sus integrantes, y cumplirdn y les aplicardn los siguientes aspectos:

La responsabilidad de los Consorcios serd solidaria frente a la Personeria Municipal,
de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato
o los contratos suscritos.

Las Uniones Temporales deberdn indicar su porcentaje de participacion, el cual no
podrd ser modificado sin la autorizacion previa de la Personeria Municipal. En caso
de no indicarse en el acta de conformacién el porcentaje de participacion, se les
dard el tratamiento de Consorcios para tfodos los efectos.

Cuando se conformen asociaciones bajo cualquiera de las modalidades previstas
enlaley, con el Unico objeto de presentar una propuesta y/o celebrar un contrato
estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirdn por las disposiciones previstas en
la ley para los Consorcios.

Los Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra Forma de Asociaciéon, deberdn
designar la persona que para todos los efectos los representard, y anexardn el acta
o documento mediante el cual se constituyen. El acta de constitucion deberd
indicar expresamente que el Consorcio, Unidon Temporal o la respectiva Asociacion,
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no podrd ser disuelto ni liquidado, durante la vigencia, ampliaciones de plazo o
prorrogas del contrato, que se suscriban.

En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas
asociativas deberdn presentar ante el Municipio el correspondiente RUT dentro de
los tres (3) dias hdbiles siguientes al acto de adjudicacion, cuyo NIT deberd ser Unico
y exclusivo para cada contrato, lo anterior conforme el Decreto 2645 del 27 de Julio
de 2.011, modificado por el Decreto 2820 del 9 de Agosto de 2.011.

De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 66 de la Ley 488 de 1.998 las facturas
o documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la
respectiva forma de asociacidon, cumpliendo los requisitos establecidos en el
Estatuto Tributario y no por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su
respectivo pago debe indicarse ademds, el nombre y el Nit de los integrantes del
Consorcio y en el caso de Uniones Temporales, indicar ademds el porcentaje de
participacion en el mismo.

De no especificarse la forma de asociacioén, la propuesta se entenderd presentada
en Consorcio.

En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida, no podrd ser inferior
al término de ejecucion y liquidaciéon del contrato y un ano (1) ano mds.

Los proponentes que se presenten como consorcio o unidon temporal deberdn tener
en cuenta lo siguiente:

v' Los objetos sociales de cada uno de sus infegrantes deben corresponder al
objeto del presente proceso y la duracion de las personas juridicas que lo
conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucién del contrato y un (1)
ano mas.

v' La PERSONERIA no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de
conformacién de Consorcios o Uniones Temporales.

v Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las
actividades, porcentajes, términos y/o extension de la participacion, no
podrdn ser modificadas sin el consentimiento previo de LA PERSONERIA.

v' En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros
de la unidn o consorcio, el representante tendrd la obligacion de informarlo
por escrito LA PERTSONERIA dentro de los cinco dias hdbiles siguientes a la
ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

v Se deben anexar los documentos de constitucion y representacion legal de
cada uno de sus integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT, RUT,
cédulas de ciudadania, certificado de cumplimiento de sus obligaciones
con los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes
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parafiscales y todos los que se relacionen en el numeral 2.3.1 de la presente
Invitacion Publica.

NOTA: El documento de constitucion del consorcio o unidon temporal en el cual
conste la capacidad para celebrar y ejecutar el contrato, la designacién del
representante y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la oferta,
debe presentarse al momento del cierre y no puede subsanarse en el mismo 1os
elementos relativos a la capacidad para presentar oferta, y las firmas.

2.3. DOCUMENTOS PARA VERIFICAR REQUISITOS HABILITANTES:

2.3.1. CAPACIDAD JURIDICA: Para acreditar la capacidad juridica y demds
obligaciones legales derivadas de su existencia y representacion, los proponentes
deberdn allegar los siguientes documentos y requisitos con su propuesta:

Carta de Presentacion de la Propuesta (Formato 1):

El alcance de esta comunicacion, es que, al ser suscrita por el proponente, se
entiende que éste oferta la totalidad de actividades y elementos, especificaciones
y requerimientos técnicos exigidos y que a su vez se compromete a cumplirlos total
y completamente en caso que llegue a ser adjudicatario, los cuales estan incluidos
en el Formato 2 - Formulario de ftems y Especificaciones, entendiendo que la oferta
debe ser total, es decir, por todos los ftems que conforman el Alcance del Objeto
de este Proceso y que se especifican en el Formato 2.

La carta de presentacion debe suscribirla: la persona natural comerciante,
indicando el nombre, documento de identidad y establecimiento de comercio; o
el representante legal de la persona juridica o el representante de la forma
asociativa, debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y documento de
identidad.

El contenido de la carta de presentacion, corresponderd con el texto del modelo
que se anexd y hard presumir la aprobacién, legalidad y conocimiento de todos
los documentos que acompanan el documento de Invitacion PUblica.

Certificado de Existencia y Representacion Legal:
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Cuando se frate de persona juridica, debe aportarse el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio correspondiente.

La persona juridica deberd contar con la el objeto o actividades que guarden
relacion  con lo requerido por la PERSONERIA Municipal en el objeto de esta
Invitacion PuUblica. Estos requisitos también aplican para las personas juridicas
miembros de Consorcios, Uniones Temporales u ofras Formas Asociativas. (Dentro
de sus actividades deben contener que le permite desarrollar el objeto)

Ademas:
Personas Naturales

Aportaran el certificado del registro mercantil donde acredite que cuenta con la
codificacion de actividad econdmica que le permita vender la clase de articulos
descritos.

Personas Juridicas

Las personas juridicas acreditardn su existencia y representacion o, en caso que
sean consorcios o uniones temporales, a través del certificado de existencia y
representacion legal de todos sus miembros expedidos por la correspondiente
Cdmara de Comercio.

Deberd acreditar dentro de su conformacién actividades que le permitan
contratar, acreditar su existencia y representacion legal con la copia de certificado
de la Cdmara de Comercio de su jurisdiccion, la duracion de la sociedad, la cual
debe ser, como minimo, igual al plazo de ejecucion del contrato y un (1) anos mas.
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, la duracién no serd inferior a
la del plazo de ejecucién y liquidacion del contrato y un (1) ano mas.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la sociedad, deberd adjuntar el documento de autorizacidn expresa del érgano
social competente, otorgado con anterioridad a la fecha de presentacién de la
oferta.

Certificado de existencia y representacion de la Cadmara de Comercio, con fecha
no superior a treinta (30) dias contados a partir del cierre del presente proceso.

Avutorizacion de la Junta o Asamblea de Socios:

Cuando el Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para
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contraer obligaciones en nombre de la misma, en razén a la cuantia, deberd
disponerse del documento de autorizacion expresa del oérgano societario
competente donde se acredite su autorizacion para participar en la Invitacion
PUblica, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el evento de ser seleccionado.

La autorizacién deberd tener una fecha de expedicién, Ibgicamente, no posterior
a la fecha de cierre de la seleccion abreviada, ni anterior mas alld de treinta (30)
dias calendario a la misma, y su vigencia no debe ser inferior al plazo de la
ejecucion del contrato y seis (6) meses mds.

Estos requisitos también aplican para las personas juridicas miembros de Consorcios,
Uniones Temporales u ofras Formas Asociativas.

Documento de Conformacién de Uniones Temporales, Consorcios u Otras Formas
Asociativas:

Los Consorcios, Uniones Temporales u Ofras Formas Asociativas deberan aportar el
documento de constitucion de la respectiva forma asociativa, con el cumplimiento
de los requisitos establecidos por la Ley para el efecto.

Certificado de Registro Mercantil:

En caso de ser persona natural, se debe aportar el Certificado de Registro Mercantil,
expedido por la Cdmara de Comercio correspondiente. El oferente persona
natural deberd contar con la inscripcidn en cdmara de comercio

En dicho Certificado constard la actividad comercial ejercida por el oferente, la
cual debe ser acorde conlorequerido por LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI,
Antioquia, en el objeto de esta Invitacion PUblica.

Estos requisitos también aplican para las personas naturales comerciantes
propietarias de establecimiento de comercio, miembros de Consorcios, Uniones
Temporales u otras Formas Asociativas.

Registro Mercantil de la Cdmara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30)
dias contados a partir del cierre del presente proceso.

Registro Unico Tributario - RUT:

Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT, expedido por la Direccidon de
Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania:
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Las personas naturales Oferentes o Integrantes de Forma Asociativa, deberdn
allegar fotocopia legible de la cédula de ciudadania; al igual que los
representantes legales de las Personas Juridicas Oferentes o representantes de
Forma Asociativa.

Certificacion del Pago de Aportes Pardfiscales y Aportes a la Seguridad Social de
los Empleados (Formato 3):

Deberd certificarse que se encuentra a paz y salvo en el pago de los aportes a los
Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales; y Aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA, de conformidad con la Ley, de la siguiente
manera:

Para Personas Juridicas:

v Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o cuando esté inscrito en el Certificado de Existencia
y Representacioén Legal.

v' Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera
Revisor Fiscal.

v La certificacion requerida deberd tener una expedicidn no superior a un (1)
mes y deberd dar cuenta de paz y salvo hasta el mes inmediatamente
anterior.

Para el caso de los Consorcios, Uniones Temporales u Otra forma Asociativa, cada
uno de sus integrantes deberd aportar la respectiva certificacion.

Para Personas Naturales:

v Cuando ademds revista la calidad de empleador, deberd aportar
constancia de paz y salvo en el pago de los aportes a los Sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales; y Aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional
de Aprendizaje - SENA, segun el caso. Este documento debe ser suscrito por
la Persona Natural en calidad de empleadora, deberd tener una expedicion
no superior a un (1) mes, y deberd dar cuenta de paz y salvo hasta el mes
inmediatamente anterior.

v' Deberd acreditar con las respectivas planillas de pago el aporte a seguridad
social del Ultimo mes.

Estos requisitos también aplican para la persona natural integrante de Consorcio,
Unién Temporal u Otra Forma Asociativa.
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Certificacion de No Sanciones o Incumplimiento (Formato 4):

El proponente bajo la gravedad de juramento deberd certificar sobre la existencia
de multas y/o sanciones de que haya sido objeto, por incumplimiento de sus
obligaciones contractuales, frente a entidades pUblicas o privadas cualquiera que
sea su denominacion, en los Ultimos dos (2) anos, contados con anterioridad a la
fecha prevista para la entrega de las ofertas, para lo cual diligenciard el Formato
4,

Certificacion de Responsabilidad Fiscal:

De conformidad con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, los Proponentes no podrda
estarreportados en el Boletin de Responsables Fiscales, como consecuencia deben
aportar la respectiva certificacion, la cual puede consultarse en la pdgina Web de
la Conftraloria General de la Republica, o solicitarla fisicamente en su regional
ubicada en Medellin. Para obtener dicha constancia favor consultar la pdgina
Web www.contraloricgen.gov.co

En todo caso, esta informacion podrd ser consultada por la PERSONERIA MUNICIPAL
Certificado de Antecedentes Disciplinarios:

Deberdn disponer del certificado de antecedentes disciplinarios con una fecha de
antelacion no superior a un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre de esta
Invitacion Publica.

Este requisito lo deberdn acreditar las personas naturales Oferentes o Integrantes
de Formas Asociativas, y el representante legal de las personas juridicas Oferentes
o Integrantes de Formas Asociativas.

Para obtener dicha constancia deberd consultar la pdgina Web
WWw.procuraduria.gov.co .

Certificado de Antecedentes Penales:

Las personas naturales Oferentes o Integrantes de Formas Asociativas, deberdn
adjuntar copia de este Certificado vigente, expedido por la Policia Nacional, de
conformidad con lo ordenado por el Decreto Ley 019 de 2012.

Certificado de Medidas Correctivas:

Las personas naturales Oferentes o Integrantes de Formas Asociativas, deberdn
adjuntar copia de este Certificado vigente, expedido por la Policia Nacional, de
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conformidad con lo ordenado por la ley 1801 de 2016.

4.2. CONDICIONES DE EXPERIENCIA:

De conformidad con el arficulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. - La entidad estatal podrd
0 no exigir la acreditacion de experiencia; donde para el presente proceso se
requerird acreditar experiencia minima de dos contratos relacionados celebrado
con entidades publicas cuya sumatoria sea igual o superior del presupuesto oficial.

PAZ Y SALVO MUNICIPAL: Deberd el (los) oferente aportar el Paz y salvo Municipal
expedido por la Secretaria de Hacienda del Municipio, el cual no podra ser mayor
a un mes de expedicion.

ANTECEDENTES REDAM: El proponente debera anexar certificado del Registro de
deudores alimentarios morosos con no mayor a su expedicion a 30 dias.

OTROS DOCUMENTOS Y REQUISITOS:

4.2.1. Propuesta Técnico - Econdémica:

La Propuesta Técnico - Econdmica serd diligenciada de conformidad con el
Formato 2 - Formulario de ftems y Especificaciones, respecto de todos los items de
servicio solicitados.

La oferta debe ser total, es decir, por todos los ftems que inicialmente conforman el
Alcance del Objeto de este Proceso; entendiendo que al efectuar la misma, el
adjudicatario se compromete a entregar cuantas unidades de cada ftem le solicite
LA PERSONERIA durante la ejecucion del Contrato; los precios serdn consignados
en cifras enteras, en pesos fijos no reajustables durante la vigencia del contrato.

LA ADJUDICACION SERA TOTAL (POR TODOS LOS ITEMS QUE CONFORMAN EL
ALCANCE DEL OBJETO DE ESTE PROCESO) Y EL ADJUDICATARIO SERA QUIEN OFERTE
EL MENOR PRECIO TOTAL, DE ACUERDO CON EL FORMATO 2, SIEMPRE Y CUANDO
CUMPLA CON LOS REQUISITOS HABILITANTES SOLICITADOS. LA ADMINISTRACION
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MUNICIPAL SE RESERVA LA FACULTADA DE REDISTRIBUIR LOS PRECIOS DE LOS ITEMS,
SEGUN EL TOTAL OFERTADO, DE ACUERDO CON LOS PRECIOS DEL MERCADO, EN
CASO DE SER NECESARIO.

Para todos los casos el oferente debe aportar el pazy salvo Municipal, requisito que
podrd ser subsanable en el término de la aceptaciéon de la propuesta

CAPITULO 3

PREPARACION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS

3.1. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

Se incluird en el sitio Web habiliatdo para tal fin, la documentacién juridica,
financiera, de experiencia y en general todos los requisitos habilitantes de la oferta,
y la oferta econdmica la cual deberd contener el valor global de la propuesta.
Adicionalmente, las propuestas deberdn cumplir con los siguientes requisitos: Las
propuestas deben referirse y sujetarse a todos y a cada uno de los puntos
contenidos en los pliegos de condiciones y reunir los requisitos en ellos exigidos.EN
LA PLATAFORMA SECORP II.

3.1.2. ASPECTOS ADICIONALES PARA LA PRESENTACION:

v' La documentacion que contiene el sobre debe elaborarse a mdaquina o en
procesador de palabras.

v Para la verificacion de la oferta y de los requisitos habilitantes, deberd
entregarse en lo posible FOLIADO y LEGAJADO.

v' La Personeria Municipal no se hard responsable por no abrir, o por abrir
prematuramente los sobres mal identificados o incorrectamente dirigidos.

v' Los documentos que hacen parte de la propuesta deberdn ser totalmente
legibles. Los folios que contengan modificaciones o enmiendas deberdn ser
convalidados con la firma de quien suscribe la carta de presentacion.

v Las propuestas deben presentarse sin tachaduras, borrones o enmendaduras
qgue den lugar a interpretaciones erréneas, ambiguas o que impidan su
evaluacion.

v Las Ofertas que lleguen después del plazo fijado para recibirlas, serdn
devueltas a los proponentes en las mismas condiciones en que fueron
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recibidas (sin abrir).

v' Se entenderdn por fechay hora de presentacion las que aparezcan en el sello
o escrito puesto sobre la planilla de recepcién de Ofertas, por el encargado
de recibirla, en el momento de su llegada al sitio de entrega de la misma.

v" No se recibirdn propuestas enviadas por correos postales, correo electrénico
o depositado en lugar distinto al dispuesto en el presente documento o
presentado en la oficina correspondiente de la personeria Municipal de
Abriaqui, Antioquia después de la fecha y hora senaladas para el cierre de la
convocatoria.

v" No se aceptardn propuestas que sean entregadas en una oficina diferente a
la indicada en esta Invitacion, asi sea recibida dentro del plazo senalado para
suU enfrega.

v' Las propuestas deberdn ser firmadas asi: Cuando se trate de una sociedad,
por su representante legal; en caso de que el proponente sea una persona
natural con la firma de éste; y cuando se trate de un consorcio o unidn
temporal, con la firma de la persona que 10s represente.

3.2. ENTREGA DE PROPUESTAS:

Dentro del plazo para la presentacion de propuestas, la Oferta deberd ser
debidamende diligenciada y aportada via electronica en la Plataforma SECOP I,
el cual estard habilitada en la sede electronica de la Personeria Municipal.

Las propuestas presentadas en forma extempordnea no serdn tenidas en cuenta.

3.3.  RETIRO O MODIFICACION DE LA PROPUESTA:

Siun proponente desea retirar su propuesta antes del cierre de la Invitacion Publica,
deberd presentar una solicitud en tal sentido, firmada por la misma persona que
firmo la carta de presentaciéon de la oferta. La propuesta le serd devuelta sin aborir,
en el momento de la apertura de la urna, previa expedicidn de un recibo firmado
por el servidor responsable por parte de la Personeria Municipal y por el solicitante.

Si el proponente quiere adicionar documentos a su Oferta, podrd hacerlo en
original y una copia, aportdndolos antes del cierre de la Invitacion Publica vy la
Personeria Municipal le expedird una constancia de este hecho. No serd permitido
gue ningun proponente modifigue o adicione su oferta después de que la
Invitacion PUblica se haya cerrado.

3.4. RESERVA DE INFORMACION Y DOCUMENTOS:
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Segun el Articulo 24 de la Ley 80 de 1993, numerales 2°y 3°, las personas interesadas
en los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las
decisiones que tomen las entidades publicas, y para ello pueden examinar los
expedientes. De ofro lado, el Articulo 74 de la Constituciéon Nacional, dispone que
“toda persona tiene derecho a acceder a los documentos publicos, salvo los casos
que establece la ley”.

El proponente deberd indicar expresamente en su oferta, qué informacion de la
consignada tiene cardcter de reservada, sefalando expresamente la norma
juridica en la que se fundamenta, con el fin que la Personeria Municipal se
abstenga de entregar la misma, cuando cualquier persona natural o juridica,
ejerciendo el derecho de peticién, solicite copia de las propuestas. En el evento
que no senale la norma especifica que le otorgue el cardcter de reserva a
determinada informaciéon o documento, se tendrd por no escrito el anuncio de
reserva.

3.5. IDIOMA DE LA PROPUESTA:

Todos los documentos e informacion relacionada con la oferta y el contrato, deben
presentarse en idioma espanol. Si alguno de ellos estd en cualquier otfro idioma,
deberd acompanarse de su respectiva traduccion al espanol, la misma que el
proponente avalard con su firma. En este caso, para los efectos del proceso de
contratacién y del contrato, regird la traduccidén en espanol. Aclarando que la
Personeria Municipal, se reserva el derecho de su verificacion, si lo considera
pertinente.

3.6. CORRESPONDENCIA:

Toda la correspondencia a excepcion de la propuesta formal con anexos, que se
genere con ocasidon de la presente Invitacion Publica, podrd ser entregada
directamente en la Oficina de la Personeria Municipal de Abriaqui, Antioquia,
situada en la Carrera 30 No. 23-16 o remitida al correo electréonico
personeria@abriaqui-antioquia.gov.co

Cualquier comunicacion que envien los proponentes, deberd dirigirse de la
siguiente manera:

Senores:
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PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI.
Carrera 11 No 11-07.
Referencia: Contratacion de Minima Cuantia N° PMA CMC 2025-002.

Abriaqui-Antfioquia.

3.7. VALIDEZ DE LA OFERTA:
La validez de la Oferta serd de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de
cierre de la Invitaciéon Publica.

3.8. VISITAS:

Durante el desarrollo de la verificacion de precio y de los requisitos habilitantes y
hasta antes de la publicacion del Informe Definitivo de Evaluacioén, la Personeria
Municipal podrd realizar visitas a las sedes de los proponentes, con el fin de
confrontar la realidad de la informacion suministrada, u ofra informacion
complementaria.

CAPITULO 4
VERIFICACION DE MENOR PRECIO Y DE REQUISITOS HABILITANTES

4.1. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES: Una vez efectuada la recepcion
de las ofertas, se elaborard el consolidado de las propuestas econdmicas dentro
del plazo establecido para el efecto en el cronograma de la presente Invitacion,
con el objeto de establecer cudl es la oferta con el menor precio. Establecida la
oferta con el precio mds bajo, se verificard el cumplimiento de los requisitos
habilitantes del proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad.

En el evento en que el Proponente de menor precio no cumpla con 10s requisitos
habilitantes, previa aplicacién de las reglas de subsanabilidad contempladas en la
Ley 1150 de 2007, se verificardn los requisitos habilitantes al Proponente que ofertd
el segundo menor precio y asi sucesivamente.

El Informe Consolidado de propuestas econdmicas y de verificacion de los
requisitos habilitantes, serd publicado en la pdgina Web de la entidad, de acuerdo
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a la informacién incluida en el Cronograma.

4.2. OFERTA UNICA HABIL: La Personeria podrd adjudicar el contrato cuando sélo se
haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
siempre que la misma satisfaga los requerimientos contenidos en la Invitacién
PUblica (Decreto 1082 de 2015).

4.3. PROPUESTA ECONOMICA: La Propuesta Técnico - Econdmica serd diligenciada
de conformidad con el Formato 2 - Formulario de ftems y Especificaciones. La oferta
debe ser total, es decir, por todos los ftems que conforman el Alcance del Objeto
de este Proceso; los precios serdn consignados en cifras enteras, en pesos, fijos no
reajustables durante la vigencia del contrato.

4.4. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE: Se entenderd que hay empate
entre propuestas, cuando presenten un idéntico precio de Oferta Econdmica para
cada uno de las Actividades ofertadas del Unico item, o para la sumatoria o total
de las mismas; en caso de empate a menor precio la Entidad adjudicard a quien
haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de
enfregado de las mismas (Decreto 1082 de 2015).

CAPITULO 5
CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

La Personeria Municipal podrd rechazar, sin que haya lugar a su evaluacion, o
eliminar las propuestas presentadas, entre ofras, en cualquiera de los siguientes
Casos:

5.1. Cuando el valor de la Oferta Econémica de acuerdo a la totalidad de items
Ofertados, consignada en el Formato 2 - Formulario de Propuesta Técnico -
Econdémica (items y Especificaciones), exceda el valor del Presupuesto Oficial Totall.

5.2. Cuando no se ofrezca la totalidad de ftems solicitados, de acuerdo con el
Formato 2 - Formulario de Propuesta Técnico - Econémica (items, Especificaciones
y Cantfidad de cada uno), o lo haga de manera confusa, no correspondiente con
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el contenido del Formato, de acuerdo a cada item.
5.3. Cuando la Oferta sea presentada en moneda diferente a la legal colombiana.

5.4. Cuando no se cumpla con los Requisitos Habilitantes y/o con los Requerimientos
Técnicos Minimos (especificaciones) - Formulario de Propuesta Técnico -
Econdémica (items y Especificaciones), que deben cumplirse en su totalidad para
cada item.

5.5. Cuando no cumplan con la duracion exigida para las Personas Juridicas, o con
la trayectoria de Actividad Comercial para las personas naturales comerciantes,
fijadas en esta Invitacion.

5.6. Cuando el objeto social o la actividad mercantil, segin el caso, no sea
congruente con el objeto del proceso de seleccidén o no cumpla con el requisito
puntual al respecto del documento de Invitacion PUblica; exigencia que aplica
para las personas naturales comerciantes, para las personas juridicas y a cada uno
de losintegrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otras Formas de Asociacion.

5.7. Sidurante la Verificacion de Precio y de los Requisitos Habilitantes, se encuentra
contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta y lo confrontado
con la realidad.

5.8. Cuando no se acredite el paz y salvo o acuerdo de pago, de los aportes al
Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, en los términos de este
documento.

5.9. Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales.

5.10. Quienes sean cényuges o companeros permanentes y quienes se encuentren
dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con
cualguier ofra persona que formalmente haya presentado propuesta para una
misma Invitacién Publica.

5.11. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo
el mismo nombre o con nombres diferentes para la misma Invitaciéon Pdblica.

5.12. Quien incurra en alguna inhabilidad o incompatibilidad para contratar, de
acuerdo con la normativa vigente.

5.13. Que la oferta se presente mediante correo, medio magnético o fax u ofro

Carrera 11 N° 11 - 07, Abriaqui — Antioquia — Colombia.
Telefax: 852 00 23 — Celular: 3235874434, Cédigo postal: 056074
Pagina web: www.personeria-abriaqui.gov.co - Correo electronico: personeria@abriaqui-antioquia.gov.co




CcODIGO: E1FO1

REPUBLICA DE COLOMBIA , FECHA DE
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA VERSION: 1 ?g;gi%g?glw
PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI

PAGINA 31 DE 38

DESPACHO PERSONERA ESTADO: CONTROLADO

distinto a escrito (fisico).

5.14. Que no subsane dentro de los términos la documentacion, deberes vy
obligaciones que contfiene esta invitacion publica y en consecuencia no sea
posible la verificacidon de los requisitos habilitantes para el presente proceso, de
acuerdo con lo previsto la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios vigentes y a la forma y términos solicitados por la entidad.

5.15. Que la oferta se presente en forma extempordnea.

5.16. En caso de que uno o mds socios, participen en dos o mds sociedades
(personas o andnimas no abiertas), solo se evaluard la propuesta de aquella que
haya sido presentada primera en el tiempo.

5.17. Cuando la matricula mercantil o el certificado de existencia y representacion
legal del proponente no haya sido renovada y actualizada.

5.18. Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente al representante
legal o quien haga sus veces, sin el respectivo poder debidamente diligenciado y
legalizado.

5.19. Cuando no se suscriba la carta de presentaciéon de la propuesta por la
persona natural proponente o por el representante legal de la sociedad
proponente, del consorcio y/o unidn temporal.

5.20. Cuando la carta de presentacion y oferta no sea firmada en original.

La Personeria Municipal se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que
presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean
subsanables y no alteren el fratamiento igualitario de las mismas (hnumeral 15 del
Articulo 25 de la Ley 80 de 1993; y ley 1150 de 2007).

La aplicabilidad de las causales anteriores procederd, de acuerdo a lo prescrito
por las citadas Reglas de Subsanabilidad y las prescripciones de la ley 1150 de 2007.

GLADIS JOHANA CRUZ URREGO

Personera Municipal
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FORMATO 1
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Senores
PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI, ANTIOQUIA
Cividad

El suscrito , identificado con la C.C.

en nombre de , de acuerdo con las
reglas que se estipulan en la Invitacién Publica, cuyo objeto es SERVICIO DE APOYO
LOGISTIGO PARA BRINDAR CAPACITACION Y CATERING A LA POBLACION QUE
ACUDA A LAS DIFERENTES ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y DESARROLLADAS POR LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI- ANTIOQUIA En caso de que me sed
adjudicada, me comprometo a firmar el contrato correspondiente y a cumplir
todas las obligaciones senaladas en la Invitacién Publica y en mi Oferta.

Declaro asi mismo, que:

1. Esta propuesta y el contrato que llegare a conformarse, mediante
aceptacion de la oferta mercantil, sélo compromete a los firmantes de esta
carta.

2. Ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial
en esta propuesta, ni en el contrato que de ella se derive, mediante
aceptacién de la oferta mercantil.

3. He tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la
presente Invitacién PUblica y acepto todos los requisitos contenidos en ella.

4. Ni el suscrito, nila sociedad que represento, si es del caso, se hallan incursos
en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y demds normas sobre la
materia.

5. El suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar a
satisfaccién de la Personeria Municipal, en las fechas indicadas, los bienes
y/o servicios objeto de la Invitacidn PUblica, de acuerdo con las condiciones
alli fijadas.
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6. Conocemos las leyes de la Republica de Colombia que rigen la presente
Invitacion Publica.

7. La presente oferta no tiene informacion reservada *

8. Autorizo expresamente a la Personeria Municipal de Abriaqui, para verificar
toda la informacién incluida en la propuesta.

9. Ofrezco el cumplimiento de los requerimientos técnicos.

10. Bajo la gravedad de juramento declaro que no me encuentro reportado en
el Boletin de responsables fiscales que expide la Contraloria General de la
Republica o en caso de estarlo, tengo vigente un acuerdo de pago y me
encuentro al dia en los pagos.

1. Proponente Persona Natural:

Nombre:

NIT:

Correo electronico:

Establecimiento de Comercio:

Direccion:

Teléfono: Fax;

Firma:

2. Proponente Persona Juridica:

Nombre:

NIT:

Correo electrénico:

Direccion:
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Teléfono:

Representante legal del proponente:

Direccion:

Teléfono:

Fax:

Documento de identificacion:

Correo Electrénico:

Firma del Representante legal:

Nota: * Si el proponente cuenta con informacidén reservada deberd detallarla.

FORMATO 2

(PROPUESTA TECNICO - ECONOMICA)

SERVICIO DE APOYO LOGISTIGO PARA BRINDAR CAPACITACION Y CATERING A LA
POBLACION QUE ACUDA A LAS DIFERENTES ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y
DESARROLLADAS POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ABRIAQUI- ANTIOQUIA

CANTIDA
D

VALOR
ELEMENTO UNITARIO

VALOR
TOTAL

200

PANCEROTIS DE
SABORES VARIADOS
(Arequipe, Jamon,
hawallano, paisa)

300

JUGO EN CAJA TETRA
PACK DIVERSOS
SABORES
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Almuerzos o fiambres,
para los infegrantes
de la mesa municipal
de victimas y los

30 lideres por sector.
(Arroz, sopa o frijol,
tajada de maduro,
carne o chicharrén,
puré de papaq)

Garantizar el
GLOBAL |transporte para acudir
a las veredas

Garantizar
capacitaciones con
una persona externa a
la Personeria
Municipal, en temas
de victimas,
mecanismos de
GLOBAL | participacion,
acciones
constitucionales y
derechos humanos,
conforme la
programacion de la
Supervisora del
Contrato

VALOR TOTAL

$6.000.000

Para el cabal cumplimiento del objeto contractual se tendrd en cuenta lo siguiente:

El proponente deberd proveer del personal y los equipos de proteccidon que
permitan que los elementos y actividades se desarrollen en condiciones éptimas en
cuanto a calidad y oportunidad. De igual forma los bienes a proveer deberdn ser

de Buena calidad

Valor total de la propuesta Incluido Iva
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Manifiesto ademas, en concordancia con lo expresado en la Carta de Presentacion
de la Oferta, que:

e La oferta se presenta en forma total, es decir, por todos los items aqui
especificados y de acuerdo con las especificaciones del numeral 1.4.1.
Alcance del Objeto, de este Proceso. (El valor de la propuesta se entiende
completo, si atiende la anterior descripcion).

e Los elementos ofertados cumplen con las especificaciones técnicas aqui
descritas, o son equivalentes en costo y descripcidén de diseno.

e Los precios estdn consignados en cifras enteras, en pesos colombianos, fijos
no reajustables durante la vigencia del contrato.

e Acepto que el Municipio se reserva la facultad de realizar la correccidn
aritmética de los Subtotales y el Total de la Propuesta Inicial de Precio, al
momento de Verificacion de las Propuestas Econdmicas, antes de IVA y/o
después de él, segun el caso.

e Acepto que la Personeria se reserva la facultad de redistribuir los precios de
los items, segun el total ofertado, de acuerdo con los precios del mercado, en
caso de ser necesario.

Atentamente,

NOMBRE:
FIRMA:
CARGO:
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FORMATO 3

CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PARAFISCALES

Ciudad y fecha

Senores
PERSONERIA MUNICIPAL
Abriaqui - Antioquia

ASUNTO: Carta de Certificacion de Paz y Salvo - Aportes Sistema Integral de
Seguridad Social y Parafiscales.

Por el presente certifico, que la firma que represento se encuentra a pazy salvo por
todo concepto de pago de los aportes de los empleados a los Sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales; y Aportes Parafiscales y de Contratacion de
Aprendices al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar - ICBF y Cajas de compensacion Familiar.

Atentamente,

NOMBRE:
FIRMA:
CARGO:
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FORMATO 4
DECLARACION JURAMENTADA DE NO MULTAS NO SANCIONES

Ciudad y fecha

Senores
PERSONERIA MUNICIPAL
Abriaqui- Antioquia

Asunto: Declaraciéon de multas y/o sanciones

Yo identificado con cédula de ciudadania

y representante legal de , declaro bajo gravedad de
juramento, que la firma que represento No ha sido objeto de multas y/o sanciones a
consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su denominacién, durante los
Ultimos dos (2) anos, contados a partir de la fecha de cierre de la Invitacién PUblica.

Cordialmente,

Firma

(Nombre del Representante Legal)

ldentificacion NUmero
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