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MEMORANDO

*202548400000016783*
Radicado No: 202548400000016783

Para: JORGE ENRIQUE ARIZA MOSCOTE
Coordinador Jurídico                            

Asunto: Solicitud de tramite contractual suministro de papelería. 

Fecha: 2025-11-12

Reciba un atento saludo:

Mediante el presente remito la documentación necesaria para iniciar el trámite para la adquisición del
Servicio de SUMINISTRO DE ÚTILES DE ESCRITORIO Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA
REGIONAL LA GUAJIRA DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF),
siendo la que relaciono a continuación:

1. Estudios previos con sus respectivos anexos: (Estudio de Sector con sus anexos (Ficha de 
condiciones técnicas, listado de proveedores potenciales contactados, consolidado de 
cotizaciones, comparativo de precios y solicitudes de cotizaciones y respuestas recibidas).

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
3. Certificado de Plan Anual de Compras y Contratación-PACCO
4. Tabla Matriz Estimación de Riesgos.

Cordialmente,

____________________________
CLAUDIA PATRICIA GONZALEZ RODRIGUEZ
Coordinadora Administrativa y Talento Humano
Anexo: (64 folios)
Aprobó: Claudia Patricia Gonzalez Rodriguez- Coordinador Administrativo
Revisó: Claudia Patricia Gonzalez Rodriguez - Coordinador Administrativo
Proyectó: Karen Torres Lozano –Técnico Administrativo

                                                


	Coordinador Jurídico
	Asunto: Solicitud de tramite contractual suministro de papelería.

