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14 Noviembre de 2025REGIONAL ARAUCA
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 98545-248738ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
YENNY VICTORIA CISNEROS PARALESNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.116.788.611Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ycisnerosp@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 31724656067
18808IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8197426/2025 Nº Compromiso SIIF 15525 Número de pagos durante la vigencia del contrato 5

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a
la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de
Emprendimiento e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 9.770.000Saldo Anterior del Contrato:30/11/2025Al01/11/2025Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 22.145.333
Nuevo Saldo del Contrato: $ 4.885.000Valor Bruto Pago: $ 4.885.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.885.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 328.125 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.213.125
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.093.612 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 3.093.612,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 90807261 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.656.125,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.954.000$1.954.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 244.300244.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 312.700 0,00%0,00312.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 10.200 10.200 Reteica - 8211 - ARAUCA 23.281,00 0,500%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 521.313$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.031.000$16.392.170$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.575.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.861.719,00
SON: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y UN MIL SETECIENTOS DIECINUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Actualización citación primera visita Virtual de interventoría de Ganadería 2F del municipio de Saravena.
Reunion con Facilitadores del ARN para dar inicio con la ruta con la población del Departamento de Arauca
Reunión Conformación Expedientes Electrónicos de Archivo
realicé 2 jornadas de orientación de manera presencial en el municipio de Arauca público en general y vitual a la comunidad del depart
se esta en la espera formularon planes de negocio FE de la población del ARN .
se acompañó a 4 emprendedores en la puesta de marcha de Fondo emprenderes del municipio Arauquita y Saravena
se acompañó a los emprendedores que están en fortalecimiento empresarial a realizar asesorías y cierres al servicio.
Se realizo alianza con INPULSA donde se realizó un Taller: Crea, Diseña y Vende con IA con emprendedores.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

YENNY VICTORIA CISNEROS PARALES
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO

14/11/25 10:38:33 USUARIO: SIC - C.C. 1116788611



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 244.300 244.300

Pensión 1 312.700 312.700

Riesgos Laborales 1 10.200 10.200

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 567.200 567.200

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 244.300 0 0 0 0 0 0 244.300 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 312.700 0 0 0 0 0 0 312.700 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 10.200 10.200 0 0 10.200 102 10.200 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1116788611 YENNY VICTORIA CISNEROS 
PARALES CLL 23 10 69 8857432 victoriacis16@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente ARAUCA ARAUCA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-10 2025-10 I 05/11/2025 90807261 $567.200

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1116788611 CISNEROS PARALES YENNY VICTORIA 59 0 N 25-14 1.954.000 312.700 0 0 0 0 EPS005 1.954.000 244.300 14-23 1.954.000 1 10.200 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1116788611 YENNY VICTORIA CISNEROS 
PARALES CLL 23 10 69 8857432 victoriacis16@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente ARAUCA ARAUCA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-10 2025-10 I 05/11/2025 90807261 $567.200

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1.116.788.611

No. 
CO1.PCCNTR

.8197426
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 12 25

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3102362075

30 10 25 30 10 25

1

2

Dia Inicio 30 10 25

4:00 a. m.

8:30 a. m.

10:00 a. m.

En el marco de la feria de emprendimiento Sembradores de PAZ organizada por el Programa de 

Victimas de esta entidad, se hará acompañamiento a cada una de las unidades productivas que hacen 

parte de los servicios ofertados por el SBDC y del mismo modo se focalizará población para orientar 

en temas de asociatividad y captar nuevas iniciativas para insumos de la vigencia 2026.

30

Actividades a ejecutar: 

Traslado Arauca - Saravena 

Apoyo en la organización del lugar a cada uno de los emprendedores participantes (Feria Sembradores de PAZ).

Focalización de nuevas iniciativas asociativas 

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Arauca - Saravena - Arauca

NOMBRES Y APELLIDOS

Yenny Victoria Cisneros Parales

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro 

con Funciones de Director Regional (E )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 

e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el logro de los objetivos e indicadores de la Regional.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

9. Programar y participar en   eventos   de divulgación o actividades de fomento del Centro de Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los 

Lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar apoyo y acompañamiento a la feria Sembradores de Paz en el municipio de Saravena, con el fin de cumplir con los 

compromisos establecidos en el objeto contractual. 

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así: Dependencia 

101039 Rubro: C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

APOYO INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL-CDP 

5125 del 26-02-2025.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

MARILUZ HERNÁNDEZ TRUJILLO
Profesional G02 Responsable de Gestión de 

Emprendimiento y Empresarismo

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1. Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en cumplimiento del objeto contractual.

ACTIVIDADES 

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Arauca -Saravena

Terrestre

X



2:00 p. m.

3:00 p. m.

4:00 p. m.

GTH-F-090 V.05

Regreso Saravena - Arauca

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                  $140.000

Desplazamiento ruta de regreso: Saravena - Arauca

30

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

Orientación de emprendimiento para explicar la ruta emprendedora del servicio y los requisitos establecidos.

Recolección de datos o insumos para dar continuidad a la ruta emprendedora

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:    

Cargo: Subdirector de Centro con Funciones de 

Director Regional (E )

Cargo: Profesional G02, Responsable de Gestión de 

Emprendimiento y Empresarismo 

 Nombres y Apellidos:

Yenny Victoria Cisneros Parales 

 Nombres y Apellidos: 

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:

MARILUZ HERNÁNDEZ TRUJILLO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2025.10.21 10:44:17 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL ARAUCA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de octubre de 2025

36-02-00-081-
000000

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18525 Fecha Solicitud 2025-10-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5125 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YENNY VICTORIA 
CISNEROS 
PARALES

CC:  1116788611 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-30 2025-10-30 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / SARAVENA 0 No 0

2025-10-30 2025-10-30 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / ARAUCA 0,5 No 50

0,5 5.759.304,00 270.058,00 135.029,00 193.096,00 328.125,00

Realizar apoyo y acompañamiento a la 
feria Sembradores de Paz en el 
municipio de Saravena, con el fin de 
cumplir con los compromisos 
establecidos en el objeto contractual.

Totales Solicitud de Comisión 135.029,00 193.096,00 328.125,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar apoyo y acompañamiento a la feria Sembradores de Paz en el municipio de Saravena, con el fin de cumplir con los compromisos establecidos en el objeto contractual.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: DIRECTOR REGIONAL ARAUCA

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/22 20:59:09 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL ARAUCA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de octubre de 2025

36-02-00-081-
000000

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 22/10/2025 16:46:14

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5125  de fecha 2025-02-26. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 25225 Fecha Registro: 2025-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 328.125,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 328.125,00 Saldo x Obligar: 328.125,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1116788611 Razón Social: YENNY VICTORIA CISNEROS PARALES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31724656067 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: DIRECTOR REGIONAL ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 18525 Número: 18525 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101039  DESPACHO 
REGIONAL-
EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 
FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A 
NIVEL   NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

328.125,00 0,00

Total: 328.125,00 0,00 328.125,00 328.125,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM No. 18425, 30 OCT, ARAUCA-SARAVENA-ARAUCA, REALIZAR APOYO Y ACOMPAÑAMIENTO A LA FERIA SEMBRADORES DE PAZ EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA, CON 
EL FIN DE CUMPLIR CON LOS COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN EL OBJETO CONTRACTUAL.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-000000 SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-30 328.125,00 328.125,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 29/10/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
000000

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Arauca, 05 de noviembre de 2025 

PRESENTADO A: NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, subdirector del Centro de Gestión y 

Desarrollo Agroindustrial de Arauca con Funciones de Director Regional (E) 

ORDEN DE VIAJE No:         

743 - 18525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30/10/2025 30/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Saravena 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 Regional Arauca  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar apoyo y acompañamiento a la feria Sembradores de Paz en 
el municipio de Saravena, con el fin de cumplir con los compromisos establecidos en el objeto 
contractual. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 30/10/25  
Medio de transporte: Terrestre transporte publico 
Desplazamientos ruta de ida: 4:00am Traslado Arauca - Saravena 
 
Actividades ejecutadas: A partir de las 8:00am se inició con la programación de la jornada así: 
 
En el marco de la feria de emprendimiento Sembradores de PAZ llevada a cabo en el municipio de 
Saravena organizada por el Programa de Víctimas de esta entidad, se hizo acompañamiento a cada una 
de las unidades productivas que hacen parte de los servicios ofertados por el SBDC en la regional y del 
mismo modo se focalizaron grupos asociativos como posibles perfilados para orientar en temas de 
asociatividad y así captar nuevas iniciativas para insumos de la vigencia 2026 dentro de los cuales se 
identificó buen potencial a la unidad productiva APIGALVIS emprendimiento integrado conformado por 
8 personas que hacen parte de la economía campesina y que adicional a ello son víctimas del conflicto 
armado quienes se dedican a la transformación del miel pura para comercializar miel en diferentes 
presentación 100% natural. 
 
Ese mismo día se indica el proceso, los requisitos y el paso a paso para iniciar la ruta emprendedora con 
quienes finalmente están interesados en hacer parte de los servicios y que se puedan obtener buenos 
insumos. 
 
4:00pm Desplazamiento desde el municipio de Saravena - Arauca 
Medio de transporte: Terrestre transporte público. 

RESULTADOS:  

1. Se realizó el desplazamiento desde el municipio de Arauca hasta el municipio de Saravena en 
transporte público. 
 
2. Se Apoyo en la organización del lugar a cada uno de los emprendedores participantes (Feria 
Sembradores de PAZ). 
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3. Se realizo  orientación de emprendimiento para explicar la ruta emprendedora del Servicios y los 
requisitos establecidos. 
 
4. Se  recolecto de datos o insumos para dar continuidad a la ruta emprendedora. 
 
5. Se  desplazo desde el municipio de Saravena en transporte público al finalizar toda la jornada 
programada para el retorno al municipio de Arauca. 
 
 
                                       EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
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FOTO: Feria Sembradores de Paz – Saravena – Arauca 2025 
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EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registro fotográfico 

2. Listas de asistencia 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Direccionar emprendedores 
focalizados para iniciar la ruta en 
el municipio de Saravena. 

Yenny Victoria Cisneros 
Parales. 

 
Para el mes de Diciembre 

CONCLUSIÓNES: 
Finalmente, de este desplazamiento se concluye que existe mucha desinformación en la población 
frente a los servicios ofertados por el SBDC SENA, pero con los asistentes se logró aclarar dudas e 
inquietudes y se adquiere buen insumo para el cumplimiento de metas con indicadores de baja 
ejecución regional. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 
Yenny Victoria Cisneros Parales 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 02 
Responsable de gestión de 
Emprendimiento y 
Empresarismo 

 
 
Mariluz Hernández Trujillo 
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Nota: Teniendo en cuenta que la empresa COTRANAL no contaba con la modificación de 

facturación electrónica por el valor de 70.000 por el cierre de la vía, se facturo por el valor que se 

venía manejando por vía normal. Se ve reflejado el valor del pasaje por vía alterna. 



DOCUMENTO EQUIVALENTE TIQUETE DE
TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS

Representación Gráfica

Datos del documento

Código único de Documentos Equivalente – CUDE:
032ca50e5e5266c3703c5846c4c7bbbe052a96d1c3cb619b9045fce6cbf16573da1738ce9feb63848ec30e293c1bd20a
Número de documento: ARA000008174 Forma de pago: Contado
Fecha de Generación: 2025-10-30 Medio de pago: Efectivo
Fecha de vencimiento: 2025-10-30 Fecha de Orden de

Compra:
Orden de Compra

Datos del adquiriente

Razón social: Cisneros Parales Yenny Victoria
NIT del adquiriente: 1116788611 Régimen fiscal: R-99-PN
Tipo de contribuyente: Persona Natural Responsabilidad

tributaria:
No aplica

Datos del vendedor

Razón social: COTRANAL LTDA
Tipo de documento: NIT
Número de documento: 890500446 País: Colombia
Tipo de contribuyente: Persona Juridica Departamento: Norte de Santander
Régimen fiscal: R-99-PN Municipio / Ciudad: Pamplona
Responsabilidad
tributaria:

No aplica Dirección: Calle: 1 1; Piso: 1; CP:
543050; Localidad: Pamplona;
Pais: Colombia;

Datos del Tikcet/Boleto

Modo Transporte Terrestre Lugar de Origen ARAUCA
ID Medio de Transporte
/Placa del Vehiculo:

TTS544 Lugar de Destino SARAVENA

Medio de Transporte: Flota

Detalles de productos

IMPUESTOS Forma de 
Generación

y 
Transmisión

Fecha de 
compraNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio

unitario
Descuento

detalle
Recargo
detalle IVA %

Valor de 
Venta por

Item
1 78111802 Transporte

de
pasajeros

por
carretera

NIU | núme
ro de unida
des interna

cionales

1.0000 49.000,00 0,00 0,00 0,00 0.00 49.000,00

Notas finales

No somos grandes contribuyentes. No estamos sujetos a retención en la fuente de Renta ni Retención de ICA. Somos
Responsables de IVA. Somos agentes retenedores de Renta e ICA



MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 49.000,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total bruto documento 49.000,00
Total IVA 0.00
Total neto documento (=) 49.000,00
Descuento global (-) 0,00
Recargo global (+)
Total documento
(=)

COP $ 49.000,00

Datos totales

Documento validado por la DIAN
30/10/2025 14:58:00
Documento generado el:
30/10/2025 16:58:00
Generado por: Software Propio
Nit: 890500446

Información fabricante del software
Razon Social SISORG COLOMBIA SAS
Nombre Apellidos ORLANDO MARIN TRUJILLO
Nombre Software AGILIS FICS
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