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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, noviembre del 2025

Sefior (a)
Diana Marcela Hurtado Muinoz

CO1.PCCNTR.7459689
Profesional grado 2

Coordinadora de administracion educativa
Bogota

Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes noviembre
del afio 2025.

Referencia: CO1.PCCNTR.7459689 del ano 2025

Jury Tatiana Manrique Bautista, identificado con la cédula de ciudadania No.
1001091560 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en (coordinacion de
administracion educativa), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de VEINTI
DOS MILLONES NOVECIENTOS VEINTI SIETE MIL OCHOCIENTOS M/CTE
($22.927.800). Esta suma sera pagada por el SENA a cada uno de los contratistas de la
siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor
de UN MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL OCHO CIENTOS M/CTE
($1.297.800); b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por
valor de DOS MILLONES CIENTO SESENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($2.163.000)
cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal como soporte y acompanamiento
a la formacién complementaria en programacion en el aplicativo Sofia Plus y las demas
requeridas por el area en el Centro Nacional de Hoteleria Turismo y Alimentos para la
vigencia 2025.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Realizar el proceso de
verificacion de datos de
aprendices para registro de

1 matricula

Se efectlo una revision
de datos de cada uno de
los aprendices a través

Archivos con los
documentos de los

de los aprendices con su
respectivo documento de
identidad en los cursos de

la plataforma con su
respectivo documento de
identidad, verificando

aprendices en PDF.
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formacion complementaria
programados mensualmente
por el Centro.

que todo se encuentre
correctamente.

Gestionar en el sistema de
gestion académica Sofia
plus de las planillas de
formacion
complementaria.

Se ejecuto cada una de
las planillas en Sofia
Plus que fueron
solicitadas por los
instructores a través de
la encargada.

Correo electronico,
documento Excel y
PDF.

Realizar el proceso de
verificacién de aprobacion
del juicio de valor de los

Se verifico que las fichas
se encuentren con todos
sus juicios evaluados

Reporte de Excel con
el estado de los
juicios en los

integrantes para que puedan ser aprendices.
de la ficha. certificadas.
Generar los Certificados de N/A N/A

cada una de las Fichas en el
sistema de informacion.

Atencién al usuario,
brindando toda la
informacion requerida de
manera presencial y
virtual.

Atendi de forma
personalizada a los
usuarios por medio de
correo electrénico y
presencialmente en el
centro cuando fue
requerido.

Correos electronicos.

Las demas que se acuerden
con el supervisor designado
por la Entidad y se
relacionen
con el objeto del contrato.
Aplicar los procesos y
procedimientos establecidos
por la Entidad, para la
gestion documental
relacionada con el objeto
contractual.

Realice solicitudes para
actualizacién de datos
de los aprendices que se
encuentran tomando
formacion
complementaria
presencial.

Correos electrénicos

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion
de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del
gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
(N/A)

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos
realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion
contractual. (N/A)

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual. (N/A)

GTH-F-062 V10



SENA

N

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE o O INICIAL O FINAL
1. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucidon contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual. (N/A)

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y
los desplazamientos realizados (N/A) y el No. 9493867107 de la planilla, operador
de aportes en linea del mes de octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”).

Evidencias en (32) folios

Cordialmente,
Firma Tationa Monvigue

Jury Tatiana Manrique Bautista
Contratista

C.C. No. 1001091560

Recibi a satisfaccion:

Diana Marcéia Hurtado Muiioz
Supervisora

Coordinadora de administracion educativa

CO1.PCCNTR.7459689 de 2025
Profesional grado 2
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Obligaciones Especificas:

1. Realizar el proceso de verificacion de datos de aprendices para registro de matricula
de los aprendices con su respectivo documento de identidad en los cursos de
formacion complementaria programados mensualmente por el Centro.

Acciones realizadas:

Se efectldo una revision de datos de cada uno de los aprendices a través la
plataforma con su respectivo documento de identidad, verificando que todo se
encuentre correctamente.
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Encargado de ingreso centro formacion v

# Administracién del sistema
Z Ejecucién de la Formacién
 Evaluacion y Pruebas
 Inscripcion

 Matricula

7 Registro

Z Reportes

Z seleccién

 ses

Gestionar SGS

Con
ses

Consultar Maricuia

Consuttar Registro

Consultar Registro

Tipo de Usuaro* Porsona

Tipo de lgentdcack  Cédula de Ciudadania

Nimero e Identiscacn® 52348619

Commutar Regrtro
Registro

Roles prens Aspraste Usuano

NS 1sis0

Tipo de Identiicacion cc

‘Ndmero de Identiicacion 52340619

Nombros ANANARY

Primer Apelido RICHOUX

‘Segundo Apeld( RUCINQUE

Sexo F

Pais de Nacmiento cotousia

Departamento de Nacimiento 8000TADC

Maricipo do Nacimiento BocoTA

Libreta Matar o tiene Libeta miar

Pals 0e Residencia GoLoweA

Depariamento de Residenc: BOGOTADC

Dreccién de Residencia CRAGO# 79846

Tessfono Fijo 3213473539

Estado Cwi [

o ge Sangre A

Tiene EPS s

eps Catam

Restablocer Clave.
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@ Ejecucion de la Formacién
Z Evaluacion y Pruebas

Z Inscripeion

7 Matricula

# Registro

Z Reportes

@ seleccién

Z ses

Consultar Registro

Tipo de Usuario® Porsona

Tipo e identibcackn®  Cédula de Cludadania

Nimero de identibcacon® 41680137

Consutar Regratra
Registro
Roles aprenc Aspranie Usuano,
© s 13056410
Tioo de Identibcacin cc
Nimero e Identiicacn 41680137
Nombres MARIA WILMA
Primer Apeiido MORENO
Segundo Apelid GARCIA
Sexo F
Pais de Naamiento. coLomBia
Departamento de Nacimiento BOGOTAD G
Municip da Nacimiento E0coTA
Libreta itar o tiene Libeta s
Pals 0e Residencia GoLoweA
Departamento de Residencia BOGOTADC.
Dreccién ce Resitencia CALETSCSTATS
Tesbtono Fijo 3138583618
Tewtono Movi sunesTER2
Estado Cvi Nomgresa
Tipo de Sangre. ngrosad:
Tiene EPS o
Sispen 3
Correo Electronico mawimoga_123@hotmail ¢
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Encargaco de Ingreso centro formacion v a
([ Administracion del sistema < Consultar Registro
Z Ejecucién de la Formacién <
0 de Usuanio® v CA DE COLOMBIA
e Persona RII:N'BU EHSONAL
 Evaluacion y Pruebas < CEDULA D GRUDADANA
Tpo de identacackén  Cédula de Ciudadania v
R
Z Inscripeion « IR AT
Numero de Identificacon® 72139606
wmsoon
ol S ANDRES HERNANDO
| Consutar Regestro. o
# Registro e
DS SO NAEITH
Z Reportes < Pl
=
2 seleccién < "
Registro -
 ses v =
Roles Aprenaz Aspeante Usuano,
Gestonar SGS VNS 5260630
Tipo de Identicacon cc
Anutar Inscripcién Nimero de identiicacn 72139606
Nombros ANDRES HERNANDO
Consultar Estado de Aspiranies Primer Agelido ——
‘Segundo Apetdo nacim
Consultar Eventos o "
Pais de Nacimiento coLome
Consultar Fichas de Caracterizacion Dapertaments de Necientd SRAMTKD
s6s
Librets Matar [r—
Consuttar Matncuta PRSI e LI
e § Depariamento de Residencia 80GOTADLC.
Dreccién de Residencia
Consutar Registro G P
Tesetono Movi 3006733003
Estado Cwil Homgresado
Tipo de Sangre. No mgresado
Tiene EPS. 2
Roson e a7
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(Z Ejecucién de la Formacién <
Tipo ge Usuario® Porsona v
Z Evaluacion y Pruebas <
Tipo de Identitcacion® Cédula de Cudadania v
2 Inscripeion <
Nimero de Identificacon” 41684923
(# Matricula <
| Consuttar Registro
7 Registro (R 5ol
# Reportes <
@ Seleccién < 2
Registro
 sGs v
Roles Aprendz Aopmie Usiaro,
Gestonar SGS ) assas0n
Tipo de Identficacion cc
Anular Inscripcién ‘Nimero ce Isentiscackn ey
Nombres. BETTY YANIBE
Consular Estado de Asplranies Primer Apeiido sELTRAN
Segundo Apetido FoNsECA
Consultar Evenlos o £
Pais de Nacmiento covoweis
Consuar Fichas de Caracterizacion ~ Depariamento de Nacimiento goeolste
SGS Municipo de Nacimiento. BOGOTA
Lirets Mitar o biene Leta mitar
Consuftar Matricula ki o
e § Departamento de Residencia B0G0TADC
= Dreccién ce Resigancia
Consultar Registro Tesono Filo sTmetT
Testono Movi 3133678532
Estado Cwi Interente
Tipo de Sangre. 0+
Tiene EPS. D
P T -~
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 Administracién del sistema . Consultar Registro

Z Ejecucién de la Formacién <
Tipo de Usuanio® Porsona .
Z Evaluacion y Pruebas <
Tipo ge lgenticachm  Cédula de Ciudadania v
Z Inscripeion <
Numero ce loentitcacin” 20855041
 Matricula <
| Consutar Registra
7 Registro PO o i
# Reportes <
Z seleccin « .
Registro
Z 568 v
Roles Aprenciz Aspranie Usuano,
Gestionar SGS VoS 37150809
Tipo de Idensiicacion cc
Anular Inscripcion Nimero ce loentitcacin 20855041
Nombres. ANAISLENA
Consuttar Estado de Aspiranies Primer Aoeiido PARDO.
Segundo Apetido HERRERA
Consultar Eventos Saxo "
Pais g2 Nacmiento coLoueis
Consultar Fichas de Caraclerizacion
563 Manicipo do Nacimiento CUAVABETAL
o mgresaco
Consultar Matricua FNN ecn CONNEA
2 s Depariamento de Residencia B0GOTADC
. Drecaén de Resisencia CalEsAST Y
Consultar Registro et p—
Estado Cwil [rp—
Tipo ge Sangre o mgresaca
Tione EPS no
Restabiecer Cane

[
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Z Ejecucién de la Formacién < IDENTIFICACION PERSONAL
o de Usuario® Porsona v LOULA DF CIIOADANA
 Evaluacion y Pruebas < §1.653.702
Tipo de Identcacin” Céduta de Ciudadania v -
A * SIERRA GRANADOS
‘Numero ce loentitcackn” 51653702 w0
 Matricula <
| Consutar Registra e
7 Registro ( [Comtmiaenl
Z Reportes ¢ AY) .h Q-‘
2 seleccién < -
Registro
Z 568 v r Al
Roles Aprenciz Aspranie Usuano,
Gestionar SGS VoS 10307255 £50ms o8 MaOHENTO
Tipo de Identiicacion BOGOTAD.C.
Anutar Inscripcion Nimero ce loentitcacin P " A
Nombres. ABIOLA saan o rACAENTD
Consutar Estado de Aspirante: Frimer Aceiido SERRA
Segundo Apetido GRANADOS
Consultar Eventos oo F
No bene Lireta mitar
Consultar Fichas de Caracterizacion  Pais 0¢ Residencia bt
s Departamento de Residencia 80GOTADC
. Testono Fio 25323
Consultar Matricua i S
. Tipo e Sangre Nomgresado
Consutar Registro e
Restabiecer Cinve A Q
Nota Para restablcer 3 contasefadola
porsona [
Dot Tavor seleceions 1 opsi 3 continuarién
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Encargado de Ingreso centro formacion v

[ Administracion del sistema <
 Ejecucion de la Formacién <
(@ Evaluacién y Pruebas ¢

[ Inscripcion

# Matricula <
@ Registro ¢
# Reportes p
# Seleccion <
# sGs v

Gestionar SGS S

Anular Inscripcin

Consultar Estado cantes

sultar Eventos

Consultar Fichas de Caracienza

sGS

cion

Consultar Matricula

Consultar Registro

£ Buscar
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Encargado de Ingreso centro formacion v

(Z Administracion del sistema

(# Ejecucion de la Formacién <
(# Evaluacién y Pruebas <
# Inscripeién <
(# Matricula <
# Registro <
[# Reportes <
(# Seleccién <
# sGs v

Gestionar SGS v

Anular Inscripcion

Consuttar Estado de Aspirantes

Consuttar Eventos

racterizacion

Consuttar Matricula

Consultar Registro

P Buscar

Consultar Registro

Tipo de Usuario® Persona
Tipo de Identiicacion®
Nimero de identificacion® 1018492124

[

Registro

Tipo de Sangre
Tiene EPS

Cormeo Electrénico

Restablecor Ciave.
Nota: Para restablecer la contraseda de la

Cédula do Ciudadania v

Aprendiz Aspirante Usuaro,
37038433

cc

1018492124

ANDRES CAMILO

MALDONADO
n

coLousiA
BOGOTADC.
BOGOTA

Mo ingresado
coLoMsIA
BOGOTADC.
CALLE 54 N0 10- 66
3102535738

Mo mgresaco

Mo gresaco

o

andreskd7@hotmail.com
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Consultar Registro
Tipo de Usuano* Persona d
Tipo de Identificacion® Cédula de Ciudadania v

Nimero de identicacin” 23375949

| Consuttar Registro

Registro

Roles
NS

Tipo de Identicacion
Nimero de Igenticacin

Nombres
Primer Apelido

Pais ¢e Residencia
0 de Residencia
Dreccion de Residencia
Tekéfono Fijo
Telbfono Movi
Estado Civil
Tipo de Sangre
Tiene EPS

Comeo Electrénico

Restabiocor Clave.

‘Aprenda Aspirante, Usuano,
36802741

cc

23375049
ANAHILDA

RINCON

FanDifio

F

coLOMBIA

BOYACA
BUENAVISTA
Notiene Libreta mitar
coLomsIA
BOGOTADC.

573114509591
3114509591
Noingresado
Noingresada

ni raizer@hotmail com
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Encargado de ingreso centro formacion
& Administracion del sistema
# Ejecucion de la Formacion
[ Evaluacién y Pruebas
# Inscripeion
[ matricula
# Registro
[# Reportes
@ seleccién
# SGS

Gestionar SGS

Anular inscripcion

Consultar Estad

Aspirantes

Consultar Event

Consultar Fichas de Caractenzacion

Consultar Matricula

Consultar Registro
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Encargado de Ingreso centro formacién
@ Administracion del sistema
Z Ejecucion de la Formacion
# Evaluacion y Prusbas
# Inscripeién
& Matricuia
@ Registro
# Reportes
@ seleccién
@ ses
Gestionar SGS

Anular Inscripcién

Consultar Estado de Asp

Consultar Eventos

onsultar Fichas de Caracterizacion

c
sGs
Consultar Matricula

Consultar Registro

Consultar Registro
Tipo de Usuano” Persona v
Tivo de Identificacion* ‘Cédula de Ciudadania v

Nimero de Identicacion” 26393205

Conmt rinee

Registro
Roles Aprenaz Asprante Usuano.
NS 1650837
Tipo de Igentfcacion cC
Nimero de identiicacion 28953295
Nombres. ‘CLAUDIA CERAFINA
Primer Apeiido camaco
‘Segundo Apelido APARICIO

o0 r
Pais de Nacamiento COLOMBIA-
Departamento de Nacimiento 'SANTANDER
Municipio de Nacimiento SAN MIGUEL
Libreta Militar MNo Biene Libreta mitar
Pais de Residencia ‘COLOMBIA
Departamento de Residencia BOGOTADC.
Direccibn de Residencia ‘CALLE 96 SUR 10 98
Teléfono Fijo 3202583213
Estado Gl o naressdo
Tipo de Sangre. No ingresado
Tiene EPS no

tablecer Clave.
Nota: Para restablocer 1a conrasefa de 2
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Consultar Registro
Tipo de Usuaro® Persona b
Tipo de Identificacion® Cédula de Ciudadania v

Numero de Identificacion® 1031146367

| Consultar Registro
Registro

Roles ‘Aprenaz Asprante Usuano,
NS 17722
Tipo de Identicacion cc
Numero de identificacion 103146367

RALDINE
Prmer Apeiico BERMUDEZ
Sagundo Apelido REATICA
Sexo. F
Pais de Nacmiento cotousia
Departamento de Nacimiento BOGOTADC.
Municipio de Nacimiento BOGOTA
Libreta Militar Mo tiene Libreta miltar
Pais de Residencia ‘COLOMBIA
Departamento de Residencia BOGOTADC
Direccibn de Residencia CALLE 88G SUR# 8C - 17
Telétono Fio 5717672898
Telétono Movil 32185843065
Telétono Altemo 339775827
Estado Gl Ui Ubre
T de Sangre %
Tiens EPS s
£ps Sad Tt

ot
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Encargado de ingreso centro formacion

& Administracion del sistema
# Ejecucion de ia Formacion
[# Evaluacién y Pruebas
 Inscripeién
# Matricula
@ Registro
Z Reportes
# Seleccion
@ scs
Gestionar SGS
Anuiar Inscripcién
Consunar Estado de Aspirantes

Consultar Eventos

Consuttar Fichas de Caracterizacion

Consultar Matricuta

Consultar Registro
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Encargado de ingreso centro formacion

@ Administracién del sistema
[# Ejecucion de la Formacion
@ Evaluacién y Pruebas

@ Inscripcion

7 Matricula

 Registro

# Reportes

# Seleccién

Z 5GS

Gestionar S68

Anular Inscripcion
Consultar Estado de Aspiranies

Consultar Evenlos

as de Caracterizacion

Consultar Matricuta

Consultar Registro

=

Consultar Regi:

Tpo de Usuario*

istro

Persona v

Tivo de Identificacion* Cédula de Ciudadania v

Namero de Identificacion® 51833436

| Convutar Regintro

Registro

Roles Aprerd gsprante Usiari,
o NS 24544301

Tipo de Identificacion cc

Numero de Identificacion 51833436

Nombres ADRIANA

Primer Apellido CORONA

Segundo Apsllido SALAZAR

se0 F

Pais de Nacimiento covousia

Departamento de Nacxmiento ToumMA

Munscipro de Nacaimento FLANDES

Lirota Witar No tiene Lireta matar

Pais de Residencia COLOMBIA

de Residencia BOGOTADC

Zona de Resdencia ENGATIVA

Baro do Residenca ALz

Direccidn de Residenca CARRERA 85L NO 63F-10 CASA 50

Tetétono Fijo ST1ssatse7

Teléfono Movil 3125654254

Tekbfono Allermo. INRT24T

5 om

_

Consultar Registro

D 9 0O o B 8 &

Tipo de Usuario® Porsona v
Tipo de Identificacion® Cédula de Cludadania v
Numero de idenlificacion® 1003737795

<

Consutar Registro
Registro
Roles Aprendiz Asprante Usuario,

v s 25780452
Tipo de Identificacion
Numero de Identificacion 1003737795
Nombres DANIELA ANOREA
Primer Apelido SiERRA
‘Segundo Apelido MARTINEZ
Sexo F
Pais de Nacimiento COLOMBIA
Departamento de Nacmiento corooBA
Municiio do Nacimiento TIERRALTA (ALTO SND)
Lioreta itar No e Lt miar
Pais de Residencia coLomsiA

Jepartamento de Residenaa BOGOTADC.
Direccion de Residencia
Teiétono Fio 57300391045
Teléfono Movi 3185380056
Estado Cvil No ingresado.
Tipo de Sangre: No mgresado.
Tiene EPS

Restabiecer Clave
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3. Realizar el proceso de verificacion de aprobacion del juicio de valor de los integrantes
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e Acciones realizadas:
Se verifico que las fichas se encuentren con todos sus juicios evaluados para que
puedan ser certificadas.
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4.Generar los Certificados de cada una de las Fichas en el sistema de informacion.
¢ Acciones realizadas:
Se realizo proceso de certificacion a través de la plataforma Sofia plus, después
de que cada ficha haya terminado su proceso correctamente.
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5.Atencion al usuario, brindando toda la informacion requerida de manera presencial y

virtual.

Acciones realizadas:

Atendi de forma personalizada a los usuarios por medio de correo electrénico y
presencialmente en el centro cuando sea requerido.
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De manera atenta informa que la ficha solicitada anteriormente para el programa de HIGIENE Y MANIPULAGION DE ALIMENTOS fue gestionada correctamente y ya se
encuentra en estado de ejecucin en la plataforma Sofia plus con el numer de ficha: 3378025

Nota: Por favor tener en cuenta los alos
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\ d

Nota: Por faver tener en cuenta los tiempos establecidos para evaluar a los api
certificados dentro del periado estipulado.
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