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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Villavicencio – Noviembre de 2025  

Señor 
HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON 

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7270256 

Villavicencio. 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Noviembre de 2025  
Referencia: Contrato Nº CO1. PCCNTR. 7270256 

 

JOSE FALCONERI RINCON SILVA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 86.059.442, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Servicio de ESTRUCTURACIÓN, FORMULACIÓN, 
EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS DOS MIL 
CUATROCIENTOS PESOS ($45.302.400) M/cte Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: Nueve (9) pagos iguales por los meses de abril a 
diciembre de 2025, por un valor de Cinco Millones Treinta Y Tres Mil Seiscientos Pesos 
m/cte ($5.033.600) 
 
Plazo: Será 9 Meses 
 

OBJETO: 

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES, APOYANDO LA ESTRUCTURACIÓN, 

FORMULACIÓN, EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS RELACIONADOS CON EL 
MANTENIMIENTO, ADECUACIÓN, AMPLIACIÓN Y MODERNIZACIÓN DE LAS EDIFICACIONES DE LA 
ENTIDAD, ASÍ COMO DE LAS NUEVAS SEDES DEL SENA INCLUYENDO LOS PROCESOS DE 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS QUE LE SEAN ASIGNADOS” 

 

Obligaciones Específicas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 



 

2 

GTH-F-062 V10 

1 

Apoyar en la elaboración, estructuración, 

formulación, ejecución y seguimiento de los 

proyectos de mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de bienes 

inmuebles y sedes en arriendo en los casos que 

la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural del 

centro de formación. 

-Se inicio el proceso precontractual CPE 

No. 50-9-2025-010544 - INICIO 

PRECONTRACTUAL PARA CONTRATAR 

ADECUACION Y PUESTA EN MARCHA DEL 

SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUA 

RESIDUAL PARA EL CENTRO 

AGROINDUSTRIAL DEL META, 

- Se inicio el proceso precontractual CPE 

No. 50-9-2025-010554 - INICIO PROCESO 

PRECONTRACTUAL INTERVENTORÍA 

TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, 

CONTABLE, AMBIENTAL Y JURÍDICA A LA 

PROYECTO PTAR LOS NARANJOS 

- Se inicio el proceso precontractual CPE 

No. 50-9-2025-010556 - INICIO 

PRECONTRACTUAL PARA CONTRATAR 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO, 

CORRECTIVO Y PUESTA EN MARCHA DEL 

SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUA 

RESIDUAL PARA EL CENTRO. 

Anexo pantallazo de 

correos 

2 

Responder a las solicitudes de la Dirección 

Regional y Dirección General de SENA, para la 

contratación mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de bienes 

inmuebles y sedes en arriendo en los casos que 

Durante este periodo se realizaron 

respuestas a la información solicitada a la 

ejecución de infraestructura 2025Regional 

y Dirección General de SENA. 

Anexo pantallazo de 

correos 
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la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural del 

Centro de formación. 

Respuesta Traslado PQRS No.: 7-2025-

385378 NIS: 2025-01-44165. 

3 

Realizar estudios preliminares para identificar 

las necesidades del Centro del centro de 

formación, en materia de mantenimientos, 

adecuaciones, construcciones, adquisición de 

bienes inmuebles y sedes en arriendo en los 

casos que la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural 

recopilar y analizar la información para elaborar 

un anteproyecto que considere las 

normatividades, estándares y regulaciones 

actuales, estimar las especificaciones técnicas 

de los componentes del proyecto, proponiendo 

soluciones sostenibles acordes con la 

problemática identificada y obtener las 

precotizaciones para soportar el estudio de 

mercado. 

Se radicaron al subdirector los siguientes 

procesos: 

-Radicación al grupo mixto Documentos del 

proceso SI- INICIO PRECONTRACTUAL PARA 

CONTRATAR ADECUACION Y PUESTA EN 

MARCHA DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO 

DE AGUA RESIDUAL PARA EL CENTRO 

AGROINDUSTRIAL DEL META, SEDE 

NARANJOS 

-INICIO DE PROCESO PRECONTRACTUAL DE 

INTERVENTORÍA TÉCNICA, 

ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, CONTABLE, 

AMBIENTAL Y JURÍDICA A LA PROYECTO 

PTAR LOS NARANJOS - OBRAS 

COMPLEMENTARIAS DE ADECUACIÓN, 

MANTENIMIENTO E INTERVENTORÍA SEDES 

LOS NARANJOS CENTRO AGROINDUSTRIAL 

- INICIO PRECONTRACTUAL PARA 

CONTRATAR MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO, CORRECTIVO Y PUESTA EN 

MARCHA DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO 

DE AGUA RESIDUAL PARA EL CENTRO 

Anexo Captura de 

Pantalla  
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AGROINDUSTRIAL DEL META, SEDE 

NARANJOS 

4 

Revisar y hacer los ajustes pertinentes a los 

estudios previos para los contratos de 

mantenimiento, adecuaciones, construcciones, 

adquisición de bienes inmuebles y sedes en 

arriendo en los casos que la infraestructura 

que sea objeto de intervención para 

reforzamiento estructural que adelante el 

Centro de formación. 

Durante el periodo realizo el envío para 

firma el informe preliminar de análisis de 

agua 

 

 

 

Anexo Captura de 

Pantalla  

 

5 

Revisar y hacer los ajustes requeridos al 

presupuesto de mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de bienes 

inmuebles y sedes en arriendo en los casos que 

la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural 

que se requiera en el Centro de formación. 

Durante el mes de noviembre no realizo 

esta actividad 

N/A 

 

 

6 

Elaborar los documentos técnicos requeridos 

para los procesos de mantenimiento, 

adecuaciones, construcciones, adquisición de 

bienes inmuebles y sedes en arriendo en los 

casos que la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural, 

preparar el expediente técnico del proyecto, 

Durante el mes de noviembre no realizo 

esta actividad  

N/A 
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incluyendo planos, presupuestos y 

especificaciones. 

7 

Elaborar los informes relacionados 

mantenimiento, adecuaciones, construcciones, 

adquisición de bienes inmuebles y sedes en 

arriendo en los casos que la infraestructura 

que sea objeto de intervención para 

reforzamiento estructural que se requieran en 

desarrollo de la ejecución del objeto 

contractual. 

Durante el Se envió relación al grupo mixto 

de procesos de Infraestructura 

 

N/A 

 

8 

Desarrollar actividades de apoyo a la 

supervisión a los contratos de obra, 

interventorías y/o relacionados con la 

intervención de la infraestructura que el 

Centro de formación. 

Durante el mes Se realizo control de 

seguimiento de los procesos de 

infraestructura 

Anexo Captura de 

Pantalla  

 

9 

Apoyar la elaboración de los informes de 

ejecución requeridos por el supervisor, de los 

proyectos de mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de bienes 

inmuebles y sedes en arriendo en los casos que 

la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural 

que le sean asignados. 

Durante el mes se realizó respuesta agenda 

para a el tercer Relacionamiento Sindical 

Regional 

 

Anexo Captura de 

Pantalla  

 

10 
Apoyar las visitas técnicas de campo a nivel 

regional con ocasión de la estructuración y 

Durante el mes de noviembre no se 

realizaron visitas  
N/A 
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seguimiento de los proyectos de 

mantenimiento, adecuaciones, construcciones, 

adquisición de bienes inmuebles y sedes en 

arriendo en los casos que la infraestructura 

que sea objeto de intervención para 

reforzamiento estructural que le sean 

asignados y rendir los respectivos informes. 

 

11 

Apoyar con el seguimiento y control de la 

ejecución de los recursos financieros y 

presupuestales de los proyectos de 

infraestructura que le sean asignados. 

Durante el mes de Noviembre no se realizó 

esta actividad  

 

N/A 

 

12 

Brindar apoyo a las demás dependencias, 

sedes y centros de la regional en los procesos 

relacionados de mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de bienes 

inmuebles y sedes en arriendo en los casos que 

la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural. 

Durante el mes de Noviembre no se realizó 

esta actividad  

 

N/A 

 

13 

Las demás que sean necesarias para el cabal 

cumplimiento del objeto contractual y 

señaladas por el supervisor. 

Se envió solicitud de cotización para 

Análisis de laborar de agua  

- Se solicito revisión del proceso de 

trampas de grasa 

Anexo Captura de 

Pantalla  

 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
afiliación EPS y PENSION. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti tramites”) 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI X   
he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en 
ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva 
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión 
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la 
ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá 
quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo 
Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
Evidencias en (9) folios 
Cordialmente,  

Firma 

 
 
JOSE FALCONERI RINCON SILVA 
Contratista 
C.C. 86.059.442 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

 

 

HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON 

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7270256 

Villavicencio. 
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           ANEXOS 
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1) Apoyar en la elaboración, estructuración, formulación, ejecución y seguimiento de los 

proyectos de mantenimiento, adecuaciones, construcciones, adquisición de bienes 

inmuebles y sedes en arriendo en los casos que la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural del centro de formación. 

-Se inicio el proceso precontractual CPE No. 50-9-2025-010544 - INICIO 

PRECONTRACTUAL PARA CONTRATAR ADECUACION Y PUESTA EN MARCHA DEL 

SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUA RESIDUAL PARA EL CENTRO 

AGROINDUSTRIAL DEL META, 

 

 

-Se inicio el proceso precontractual CPE No. 50-9-2025-010554 - INICIO PROCESO 

PRECONTRACTUAL INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, 

CONTABLE, AMBIENTAL Y JURÍDICA A LA PROYECTO PTAR LOS NARANJOS 

 

 



 

10 

GTH-F-062 V10 

-Se inicio el proceso precontractual CPE No. 50-9-2025-010556 - INICIO 

PRECONTRACTUAL PARA CONTRATAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO, 

CORRECTIVO Y PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUA 

RESIDUAL PARA EL CENTRO 

 

2) Responder a las solicitudes de la Dirección Regional y Dirección General de SENA, para 

la contratación mantenimiento, adecuaciones, construcciones, adquisición de bienes 

inmuebles y sedes en arriendo en los casos que la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural del Centro de formación.  

Se realizaron respuestas a las solicitudes de la Dirección Regional y Dirección General de 

SENA. 

Se dio respuesta a la información solicitada a la ejecución de infraestructura 2025. 
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 Traslado PQRS No.: 7-2025-385378 NIS: 2025-01-44165, se dio respuesta de la PTAR 

 

3) Realizar estudios preliminares para identificar las necesidades del Centro del centro de 

formación, en materia de mantenimientos, adecuaciones, construcciones, adquisición de 

bienes inmuebles y sedes en arriendo en los casos  que la infraestructura que sea objeto 

de intervención para reforzamiento estructural  recopilar y analizar la información para 

elaborar un anteproyecto que considere las normatividades, estándares y regulaciones 

actuales, estimar las especificaciones técnicas de los componentes del proyecto, 

proponiendo soluciones sostenibles acordes con la problemática identificada y obtener las 

preconizaciones para soportar el estudio de mercado. 

Se radicaron al subdirector los siguientes procesos: 

INICIO PRECONTRACTUAL PARA CONTRATAR ADECUACION Y PUESTA EN 

MARCHA DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUA RESIDUAL PARA EL CENTRO 

AGROINDUSTRIAL DEL META, SEDE NARANJOS 
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INICIO DE PROCESO PRECONTRACTUAL DE INTERVENTORÍA TÉCNICA, 

ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, CONTABLE, AMBIENTAL Y JURÍDICA A LA 

PROYECTO PTAR LOS NARANJOS - OBRAS COMPLEMENTARIAS DE 

ADECUACIÓN, MANTENIMIENTO E INTERVENTORÍA SEDES LOS NARANJOS 

CENTRO AGROINDUSTRIAL 

 

INICIO PRECONTRACTUAL PARA CONTRATAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO, 

CORRECTIVO Y PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUA 

RESIDUAL PARA EL CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META, SEDE NARANJOS 

 

4) Revisar y hacer los ajustes pertinentes a los estudios previos para los contratos de 

mantenimiento, adecuaciones, construcciones, adquisición de bienes inmuebles y sedes en 

arriendo en los casos que la infraestructura que sea objeto de intervención para 

reforzamiento estructural que adelante el Centro de formación. 
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Se envió para firma el informe preliminar de análisis de agua 

 

5. Revisar y hacer los ajustes requeridos al presupuesto de mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de bienes inmuebles y sedes en arriendo en los casos que la 

infraestructura que sea objeto de intervención para reforzamiento estructural que se 

requiera en el Centro de formación.  

Durante el periodo no realice esta actividad 

6. Elaborar los documentos técnicos requeridos para los procesos de mantenimiento, 

adecuaciones, construcciones, adquisición de bienes inmuebles y sedes en arriendo en los 

casos que la infraestructura que sea objeto de intervención para reforzamiento estructural, 

preparar el expediente técnico del proyecto, incluyendo planos, presupuestos y 

especificaciones.  

Durante el periodo no realice esta actividad 

7.Elaborar los informes relacionados mantenimiento, adecuaciones, construcciones, 

adquisición de bienes inmuebles y sedes en arriendo en los casos que la infraestructura 

que sea objeto de intervención para reforzamiento estructural que se requieran en 

desarrollo de la ejecución del objeto contractual.  

Se envió relación al grupo mixto de procesos de Infraestructura 
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8.Desarrollar actividades de apoyo a la supervisión a los contratos de obra, interventorías 

y/o relacionados con la intervención de la infraestructura que el Centro de formación.  

Se realizo control de seguimiento de los procesos de infraestructura  

 

9.Apoyar la elaboración de los informes de ejecución requeridos por el supervisor, de los 

proyectos de mantenimiento, adecuaciones, construcciones, adquisición de bienes 

inmuebles y sedes en arriendo en los casos que la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural que le sean asignados.  

 

Durante el mes se realizó respuesta agenda para a el tercer Relacionamiento Sindical 

Regional 
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10.Apoyar las visitas técnicas de campo a nivel regional con ocasión de la estructuración y 

seguimiento de los proyectos de mantenimiento, adecuaciones, construcciones, adquisición 

de bienes inmuebles y sedes en arriendo en los casos que la infraestructura que sea objeto 

de intervención para reforzamiento estructural que le sean asignados y rendir los 

respectivos informes.  

Durante el periodo no se realizó visita:  

11.Apoyar con el seguimiento y control de la ejecución de los recursos financieros y 

presupuestales de los proyectos de infraestructura que le sean asignados. 

Durante el mes de Noviembre no se realizó esta actividad  

12. Brindar apoyo a las demás dependencias, sedes y centros de la regional en los procesos 

relacionados de mantenimiento, adecuaciones, construcciones, adquisición de bienes 

inmuebles y sedes en arriendo en los casos que la infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento estructural. Las demás que sean necesarias para el cabal 

cumplimiento del objeto contractual y señaladas por el supervisor. 

Durante este periodo no realice apoyo 
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13) Las demás que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual y 

señaladas por el supervisor. 

  

Se envió solicitud de cotización para Análisis de laborar de agua  

 

 

 

Se solicito revisión del proceso de trampas de grasa 
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