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ESTUDIOS PREVIOS PARA CELEBRAR CONTRATO DE MINIMA CUANTIA
EN DESARROLLO DEL NUMERAL 5 DEL ARTICULO 25 DE LA LEY 1150 DE 2007 Y
EL ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015, SE ELABORA EL
PRESENTE ESTUDIO PREVIO
Capitulo I: Descripcion General
1. Plan Anual de

Adquisiciones 2025

2. Nombre de Proyecto o de | ELABORACION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA
la Necesidad que se incluye | GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,
en el Plan Anual de |Y FORMULACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO -
Adquisiciones PINAR DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE FONSECA

3. Certificado de inclusion 202500000031868 -PIIP
en el Banco de Proyectos

4, Fec_ha de e_laboramon de NOVIEMBRE 2025
Estudios Previos

5. Dependencia que lo | SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
requiere MUNICIPAL

6. Tipo de contrato CARTA DE ACEPTACION Y/O CONSULTORIA

Capitulo Il: Descripcion Técnica

El Municipio de Fonseca es una entidad territorial dotada de autonomia
administrativa y financiera, patrimonio propio y personeria juridica, encargado
de prestar los servicios publicos, construir las obras que demande el progreso
local, ordenar el desarrollo territorial dentro del &mbito de su jurisdiccién,
promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la constitucion y las
leyes.

La Constitucion Politica en su articulo 2 consagra como fines del estado,
“Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan
y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacién.

7. Descripcion

de la Necesidad El articulo 209 ibidem, dispone que la funcion administrativa esta al servicio

de los intereses generales y se desarrolla con fundamento entre otros
principios, el de publicidad.

La misma carta, establece en el articulo 259 que los ciudadanos al votar,
imponen como mandato al alcalde elegido, el cumplimiento del programa de
gobierno que haya presentado como parte integral en la inscripcion de su
candidatura y en cumplimiento a la Ley 31 de 1994.

La Alcaldia Municipal de Fonseca requiere adelantar un proceso de
fortalecimiento institucional que permita garantizar el adecuado manejo,
organizacion y preservacion de la informacion publica, en cumplimiento de los
principios archivisticos y de transparencia establecidos por la normativa
vigente.
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La gestién documental se constituye en un eje fundamental para la eficiencia
administrativa, la disponibilidad de la informacion y la adecuada toma de
decisiones; sin embargo, en la actualidad no se cuenta con un diagnéstico
integral que evalie el estado real de los procesos, procedimientos y
herramientas asociados al ciclo de vida de los documentos.

En atencién a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 —Ley General de Archivos—
y los lineamientos del Archivo General de la Nacién, se hace indispensable
identificar el nivel de desarrollo archivistico de la entidad, evaluar el
cumplimiento de los estandares técnicos y determinar las necesidades de
mejora. Adicionalmente, el Decreto 1080 de 2015, el Acuerdo 060 de 2001, el
Acuerdo 042 de 2002, el Acuerdo 04 de 2019 y deméas normas que regulan la
organizacion, conservacion y disposicion final de los documentos de archivo,
obligan a las entidades publicas a implementar de manera efectiva
instrumentos archivisticos que aseguren la gestibn eficiente de la
documentacion, su trazabilidad y la preservacién de la memoria institucional.

La entidad requiere contar con un Diagnéstico Integral de la Gestidn
Documental que permita establecer el grado de cumplimiento del Programa
de Gestion Documental — PGD, la efectividad de los procesos de produccion,
recepcion, distribucion, organizacion, consulta, conservacion y disposicion de
documentos, asi como la pertinencia de las politicas internas adoptadas. Este
diagnostico sera el insumo principal para definir estrategias y acciones que
respondan a las brechas identificadas y que aseguren el cumplimiento de los
requisitos legales y técnicos aplicables.

Asimismo, conforme al Decreto 2106 de 2019 y las directrices del Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG, las entidades publicas deben
formular e implementar el Plan Institucional de Archivos — PINAR como
instrumento orientado a planificar, articular y priorizar las acciones
relacionadas con la gestién archivistica y la administracion de documentos. La
Alcaldia Municipal de Fonseca no cuenta con un PINAR actualizado, lo que
genera debilidades en la planificacion de recursos, en la estandarizacién de
procesos y en la sostenibilidad del sistema de archivos.

La elaboracion del Plan Institucional de Archivos — PINAR permitira a la
administraciéon municipal definir un horizonte estratégico que oriente la
implementacion de politicas, programas y proyectos archivisticos, asi como la
asignacion adecuada de recursos fisicos, tecnoldgicos, financieros y
humanos. Dicho instrumento garantizard el alineamiento con las politicas
nacionales de gestion documental, el fortalecimiento de la transparencia activa
y pasiva, y el cumplimiento de las exigencias de control interno, rendicién de
cuentas y acceso a la informacion publica.

Es por ello que la Secretaria de Gobierno y Asuntos Administrativos Municipal,
formuld el proyecto de objeto “ELABORACION DEL DIAGNOSTICO
INTEGRAL DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS, Y FORMULACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO —
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PINAR DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE FONSECA”, registrado en el Banco
de Proyectos Municipal bajo el BPIN No. 202500000031868-PIIP.
Para lograr lo anterior, se requiere dar inicio a este proceso de seleccién de
Minima Cuantia, en aras de contratar el proyecto descrito lineas arriba, por
ello es indispensable, viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de
contratacién para satisfacer la necesidad planteada.
8. Descripcién y especificaciones del objeto a contratar )
ELABORACION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA GESTION
8.1 Objeto del DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, Y FORMULACION
contrato DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO -PINAR DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE FONSECA
La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion,
son los siguientes:
CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
8.2 Clasificacién Servicios de consultoria de negocios 'y
UNSPSC 80101500 administracién corporativa
50202306 Refrescos
44121600 Suministros de escritorio
ALCALCE DEL OBJETO: El objeto a contratar tiene como alcance garantizar
cada una de las fases del proceso para la formulacion del PINAR y asi mismo
el fortalecimiento institucional en la aplicacion de la normatividad vigente para
los procesos de gestion documental y de archivo.
OBJETIVO GENERAL.:
o Formular el Plan Institucional de Archivo (PINAR).
OBJETIVOS ESPECIFICOS:
8.3 Alcance y e Realizar el diagnostico Documental y Administracion de Archivo de la
Espec_lflcamones Alcaldia Municipal
del objeto a o . o
o Fortalecer los conocimientos en el manejo documental archivistico de
contratar o :
acuerdo a la normatividad vigente.
o Disponer de los recursos necesarios para realizar el fortalecimiento
institucional en la gestion documental y de archivo.
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES Y/O SERVICIOS:
: L . . Duracién
Item Descripcion Unidad Cantidad (Dias)
1.1 | Coordinador del proyecto Persona 1 45
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1.2 | Profesional de apoyo (Abogado) Persona 1 45
1.3 | Auxiliar de apoyo Persona 2 45
Refrigerio (1 pastelito horneado de
1.4 | carne, pollo o queso, 1 bebida de Und 80 N.A.
300 ml, hidratacién)
15 Material 'de apgyo dldac_tlf:o Glb 1 NA.
(papeleria y Utiles de oficina)

ACTIVIDAD 2. FORMULAR EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO (PINAR) — Art.

2.8.2.5.8 Ac. 1080 de 2015

ftem Descripcion Unidad Cantidad Duracion
(Mes)

2.1 | Profesional de apoyo (Abogado) Persona 1 45

29 Tecndblogo en administracién Persona 1 45
documental

2.3 | Auxiliar de apoyo Persona 2 45
Diagramacion, edicion, revision

2.4 | técnica e impresion del documento Glb 1 N.A.
final

25 Material ,de a,pgyo dlda(?tl_(:o Jornada 1 NA
(papeleria y utiles de oficina)
Refrigerios e hidratacion paraTaller

2.6 | de validacion y socializacion del Und 50 N.A.
documento PINAR

ACTIVIDAD 3. REALIZAR 4 JORNADAS DE CAPACITACION EN NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA: (LEY 594 DEL 2000, LEY 1712 DEL 2014, ACUERDO 01 DEL 2024,
DECRETO 1080 DEL 2015) E INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS EN LA ALCALDIA

DE FONSECA
ftem Descripcion Unidad Cantidad Duracion
(Mes)
31 Dlseno' e.|mpre5|on de material Und 100 NA.
pedagogico (folletos)
Refrigerio e hidratacion para los
3.2 | asistentes a las jornadas de Und 100 N.A.
capacitacion
44 AIquHer de equqs (computador, Paquete 1 1
video beam y sonido)
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45 Material ,de a!apyo didégtigo Gl 1 NA
(papeleria y utiles de oficina)

8.4 Plazo de El plazo de ejecucion contractual es de maximo CUARENTA Y CINCO (45)
e:e;:ucic')n del DIAS Y/OHASTAEL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE, contado a partir

J de la suscripcion del acta de inicio que se suscriba, previo cumplimiento de los
contrato - . . . i

requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del Contrato.

8.'5' Lug,ar de El objeto del contrato se ejecutara en el Municipio de Fonseca, Departamento
ejecucion del .
contrato de la Guajira.

El contratista se compromete a:

1. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos de la
invitacion publica del presente proceso, la propuesta y el contrato que se
suscriba.

2. Actuar dentro de los principios de la eficienciay la eficacia llevando a cabo
todas las acciones que tengan como finalidad la ejecucion del contrato.

3. Cumplir con las orientaciones que les dé el supervisor del contrato.

4. Mantener los precios ofrecidos fijos y dar aviso oportuno al contratante
sobre cualquier falla que se presente en la entrega de los bienes y servicios
exigidos.

5. Entregar los bienes y servicios en los términos y condiciones exigidas por
la Alcaldia, segun las necesidades planteadas por el Municipio de
Fonseca.

6. Cumplir con lo establecido en el objeto contractual en concordancia con
las actividades especificas establecidas en la propuesta anexa por el
contratista la cual hace parte integral del contrato que se celebre, en los
términos del Decreto 1082 de 2015.

7. Colaborar con la Alcaldia del Municipio de Fonseca en lo que sea
necesario para que el objeto del contrato se cumpla y que este sea de la
mejor calidad.

8. Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y
aportes Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de
2003, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas
concordantes, requisito que debera tener en cuenta durante la ejecuciony
liquidacion del contrato.

9. Demostrar el pago al sistema de seguridad social de acuerdo con lo
estipulado por la ley.

10. Presentar los documentos necesarios para la legalizacién del contrato.

11. Realizar las demés actividades inherentes al objeto del contrato,
garantizando asi la culminaciéon de la misma y la buena ejecucién en la
entrega de los bienes y servicios solicitados.

12. Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato, como por los hechos u omisiones que les fueren
imputables y que causen dafio o perjuicio a la Alcaldia del Municipio de
Fonseca o beneficiarios del proyecto, derivados de la celebracion y
ejecucién del contrato respecto del cual ejerza las funciones de contratista.

8.6 Obligaciones
Generales del
contratista
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13. Radicar las facturas de cobro por los bienes y servicios entregados dentro
del plazo acordado.
14. Las demds que por ley o contrato le correspondan.

La administracién se compromete a:

1. Exigir la ejecucién idonea y oportuna del objeto convenido, asi como la
informacién que considere necesaria para el desarrollo del mismo.

2. Adelantar las gestiones necesarias para la expedicion del respectivo
certificado de registro presupuestal.

3. Adelantar las acciones conducentes a obtener las indemnizaciones por los
dafios que sufra el Municipio en desarrollo o con ocasion del contrato de
interés publico, en caso de presentarse tales eventualidades.

4. Requerir al Contratista para que adopte las medidas pertinentes cuando

surjan faltas en el cumplimiento del contrato.

Desembolsar los aportes en dinero oportunamente

Respetar la metodologia empleada por el Contratista para dar

cumplimiento al objeto del contrato, la cual a su vez debera ajustarse a la

esencia del mismo.

7. Facilitar todos los medios necesarios para que el Contratista adelante

todos los procesos para el desarrollo del objeto del contrato.

Asignar la respectiva Supervisién del Contrato.

Realizar las gestiones para el seguimiento y control de las actividades del

presente contrato y el manejo correcto de los recursos para ejecutar el

proyecto, velando por el cumplimiento de la funcion especifica para la que
fue creada.

10. Verificar el Cumplimiento de los aportes a los Sistemas Generales de
Seguridad Social y aportes Parafiscales, en los términos de la Ley y demas
normas concordantes, requisito que se deberé tener en cuenta durante la
ejecuciony liquidaciéon del contrato.

11. Las demas que se desprendan de la naturaleza del presente contrato.

o u

8.7 Obligaciones
de la Alcaldia

© ®©

Capitulo Ill: Descripcion Financiera

9. Valor Para dar cumplimiento al objeto del presente proceso de minima cuantia, se
Estimado del establecié un presupuesto oficial de maximo TREINTA Y OCHO MILLONES
Contrato SEISCIENTOS MIL PESOS (38.600.000,00) M/CTE.

Para la ejecucion del contrato que cuenta con el Certificado de Disponibilidad
9.1 Certificado Presupuestal N° P00317 de fecha 22/08/2025, RUBRO:

de 2.3.2.02.02.009.45.4599.4599017 — Servicio de Gestion Documental.
Disponibilidad FUENTE DE FINANCIACION: 1.3.3.8.03-R.B. PROPOSITO GENERAL-
Presupuestal PROPOSITO GENERAL. Cuyo valor es de TREINTA Y OCHO MILLONES

SEISCIENTOS MIL PESOS (38.600.000,00) M/CTE.

Para determinar el valor del presente contrato, se tuvieron en cuenta los

9.2 Variables N )
siguientes aspectos:

consideradas
ara calcular el . . .

presu uesto % Valores pagados por la Entidad en contrataciones previas.

gficialp «+» Contrataciones similares en diferentes entidades territoriales.

«+ Cotizaciones solicitadas.

. (+57) 577569 50 [ alcaldia@fonseca-guajira.gov.co
® Calle 12 No. 18 - 05, Palacio Municipal, Fonseca - Guajira.
® www.fonseca-guajira.gov.co

DOCUMENTO DE USO INTERNO



ALCALDIA MUNICIPAL DE
FONSECA @ﬁﬂd”
58

HMIT: B92.170.008-3

EL MUNICIPIO DE FONSECA pagaré el valor del Contrato celebrado de la
siguiente manera:

Un (1) pago equivalente al 100 % del valor del contrato, de conformidad con
la propuesta econdémica del Contratista, previa suscripcion de certificado y/o
acta de recibo final y a satisfaccién por parte del supervisor designado, entrega
del correspondiente informe de ejecucion, asi como la presentacion de la
factura electronica de venta o su equivalente por parte del Contratista, y la
constancia del cumplimiento del pago de la seguridad social y aportes
parafiscales.

El Pago se hara siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos:

Presentacion de cuenta de Cobro o Factura segun sea el caso. -

e Certificacion de cumplimiento suscrita por el Supervisor del Contrato. -
Constancia de Aportes a Seguridad Social [Salud, Pension y los demas
a los que haya lugar.

NOTA 1: Encaso de que la Propuesta no incluya IVA esta debera ser asumida
por el Contratista de acuerdo a las Normas Tributarias.

NOTA 2: Los Impuestos que surjan de la Ejecucién del Contrato seran
asumidos por el Contratista.

NOTA 3: El Oferente debera considerar en su Oferta todos los Costos
correspondientes a Impuestos, Tasas, Contribuciones o gravamenes que se
causen con ocasion de la Suscripcion, Legalizacién, Ejecucion y Liquidacion
del Contrato. Adicionalmente tendr4 en cuenta, los Costos de la Pdliza de
Garantia del presente Proceso.

9.3. Forma de
Pago

ANTICIPO: Las partes podran pactar un anticipo de hasta del cuarenta por
ciento 40% del valor del contrato, si asi lo hubiere solicitado el oferente, una
vez perfeccionado el mismo y cumplidos los requisitos necesarios para iniciar
su ejecucioén, en el evento en que hubiere resultado adjudicatario del proceso.

El anticipo sera amortizado del Unico pago establecido, situacion que debera
ser controlada por el supervisor del contrato y evidenciada en la respectiva
certificacion de cumplimiento que éste emita. La cuota de amortizacion
correspondera al valor otorgado como anticipo, es decir del cuarenta por ciento
40%.

JUSTIFICACION DEL ANTICIPO: El anticipo entregado al CONTRATISTA
se destinara al cubrimiento de los costos iniciales en que este debe incurrir
para la ejecuciéon del objeto contractual.

No obstante lo anterior, el contratista debera presentar, un plan para la
utilizacion del anticipo, el cual deber& seguir so pena de imposicion de multa
por parte del MUNICIPIO y de la posibilidad de hacer efectiva la garantia
constituida para su buen manejo y correcta inversién, previo informe rendido
por el Supervisor del contrato al respecto y habiéndose calificado de
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insuficientes las explicaciones rendidas por el CONTRATISTA.

El anticipo entregado al contratista se destinara al cubrimiento de los costos
iniciales en que este debe incurrir para la ejecucion del objeto contractual.

En todo caso, la entrega del anticipo encuentra justificacion juridica en el
paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, y en el hecho que la entidad
contratante debe generar las condiciones propicias para que el
CONTRATISTA ejecute su labor de manera oportuna, sin contratiempos de
liguidez o financiamiento y ofreciendo la calidad minima exigida o una
superior.

Para que proceda el pago de Anticipo, se hace necesario acreditar los
siguientes requisitos: a) Que se haya perfeccionado el contrato con la firma
de las partes. b) Que se haya expedido por el CONTRATANTE el
correspondiente Registro presupuestal. ¢) Que se haya Constituido por parte
de El CONTRATISTA, la Garantia Unica de Cumplimiento y esta se haya
aprobado por parte del CONTRATANTE. d) Que se presente por parte de EL
CONTRATISTA un plan de inversion del anticipo, aprobado por el supervisor,
respecto del cual se puede solicitar modificaciones por requerimientos del
CONTRATANTE. e) Que se presente la cuenta de cobro respectiva por parte
de EL CONTRATISTA con todos sus soportes.

Nota: La entrega del anticipo no constituye ni requisito ni condicion para el
inicio de la ejecucion del contrato, ni es causa para la suspensiéon de la
ejecucion del mismo, por lo tanto, no es 6bice para que efectivamente el
CONTRATISTA empiece la ejecucion del contrato.

Capitulo IV: Justificacion de los Factores de seleccion

Podran participar todas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, en forma individual, en consorcios o en unidon temporal, que
tengan representaciéon en Colombia, 0 que constituyan un apoderado
domiciliado en el pais y cumplan con los requisitos establecidos en la invitacién

10. RequISItos | ihjicay en la Ley.

Habilitantes

Las personas naturales o juridicas que deseen participar en este proceso,
individualmente, en consorcio o en unién temporal deben cumplir los
siguientes requisitos habilitantes:

a. Carta de presentacion de la propuesta

Mediante esta carta el proponente al suscribirla se compromete a cumplir con
la totalidad de los requerimientos minimos requeridos. La firma de la carta de
presentacion de la Propuesta hard presumir la aprobacién, legalidad y
conocimiento de todos los documentos que acompafan la Invitacion puablica
de Minima Cuantia.

10.1 Capacidad
juridica 'y
Experiencia

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciard conforme al modelo
contenido en el anexo correspondiente “Carta de Presentacion de la
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Propuesta” y sera suscrita y diligenciada en su totalidad en original por el
representante legal del proponente, indicando su nombre y documento de
identidad.

Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en unién temporal o
consorcio, debera venir suscrita por el representante legal, debidamente
facultado en los términos de ley.

Cuando la carta de presentacion de la propuesta no se encuentre suscrita por
su representante legal, esta sera rechazada.

Las propuestas que sean entregadas sin anexar la carta de presentacion, se
entenderan como no presentadas, de ello se dejard constancia en el Acta de
Cierre. Las propuestas que sean entregadas anexando la carta de
presentacion sin suscribirla, se entenderan como no presentadas.

En la carta de presentacion de la Propuesta es indispensable incluir el nimero
de fax, correo electrénico y demas datos relacionados en el sefialado modelo,
a fin que el Municipio surta los requerimientos a que haya lugar en el
transcurso del proceso de Seleccién a través de dichos medios.

De igual forma el PROPONENTE debera expresar su autorizacion para ser
notificado por medios electrénicos en aplicacion de lo preceptuado en la ley
1437 de 2011, en cualquier etapa del proceso y durante la ejecucion del
CONTRATO en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de
seleccion.

b. Certificado de existencia y representacion legal.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio del domicilio del Proponente singular o de los miembros del
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es
plural, renovado para el afio 2025.

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en
Colombia, debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio. Cuando se trate de personas
juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia,
deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con
las normas de su pais de origen.

El Certificado de Existencia y Representacion deberd contener la siguiente
informacion:

e Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha
de cierre del plazo del presente proceso de contratacion.

e Elobjeto social de la sociedad deber& contener las actividades del objeto
a contratar.
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e En caso de consorcios o uniones temporales, el objeto social de los
consorciados debera contener las actividades del objeto a contratar.

e La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del
plazo del presente proceso de contratacidn, no serd inferior al plazo
establecido para la ejecucion, liquidacién del contrato y dos (2) afios
mas.

En caso que la sociedad no cumpla con los requisitos anteriormente exigidos
o con la duracién exigida en la presente invitacion publica, al momento del
cierre del presente proceso de contratacion, la propuesta sera RECHAZADA.
Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntarse a la propuesta el
documento de autorizacion expresa del oOrgano competente. La no
presentacion de la autorizacién junto con la propuesta, o la presentacion de
una autorizacion que resulte insuficiente, es decir, no exprese que esta
autorizado para presentar propuestay contratar el objeto del presente proceso
de contratacion, determinaran falta de capacidad juridica para presentar la
propuesta y sera causal de RECHAZO de la misma.

Para el caso de asociaciones del Municipio, o cualquier forma asociativa
debera comprobar su existencia y representacion con el certificado expedido
por la Camara de Comercio, si es del caso. De lo contrario debera acreditarlo
a partir de la certificacion que expida la Camara de Comercio que no necesitan
el registro, igualmente debera aportar los estatutos de la asociacion.

Las personas juridicas extranjeras acreditardn lo pertinente mediante un
certificado expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio,
cuya fecha de expedicién debera estar dentro de los tres (3) meses anteriores
a la fecha de presentacion de la Propuesta, en el que conste su existencia, y el
nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que
tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el
representante legal tuviere limitaciones para presentar la Propuesta, suscribir
el Contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacion, se
debera presentar en la Propuesta copia del acta en la que conste la decisién
del 6rgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que
autorice la presentacion de la Propuesta, la celebracion del Contrato y la
realizaciéon de los demas actos requeridos para la contratacion. En caso
contrario se entendera que falta capacidad juridica para presentar la propuesta
y serda RECHAZADA.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el
certificado mencionado, o si este tipo de certificados no existieren, de acuerdo
con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen, sede del oferente,
la informacién deberéa presentarse en documento independiente emitido por el
representante del maximo drgano directivo de la empresa proponente.

El objeto social de la sociedad debe incluir dentro de sus actividades similares
al presente proceso de contratacion, de lo contrario tal situacion seréa causal de
RECHAZO.
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Debera aportar el poder debidamente otorgado al apoderado del Proponente,
si es del caso.

Tratandose de personas naturales, con establecimiento de comercio, con
capacidad para suministrar los bienes requeridos, el certificado de matricula
debera contener la siguiente informacion:

o Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha
de cierre del plazo del presente proceso de contratacion.
Deberéa contener las actividades del objeto a contratar.
En caso de consorcio o uniones temporales, cada uno de los
integrantes debera contener las actividades del objeto a contratar.

En caso de que el proponente (persona natural) no cumpla con los requisitos
anteriormente exigidos en la presente invitacién publica, al momento del cierre
del presente proceso de contratacion, la propuesta serda RECHAZADA.

c. Constitucién de consorcios o uniones temporales.

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, debera
presentar el documento de constitucién del consorcio o unidon temporal, en el
cual constara por lo menos:

e Elobjeto del consorcio o unién temporal, el cual debera ser el mismo del
objeto a contratar.

e Laduracién del consorcio o unién temporal, la cual debe ser equivalente
a la vigencia del Contrato (ejecucién vy liquidacion) y dos (2) afios mas.

e La designacién de un representante que debera estar facultado para
actuar en nombre y representacion legal del consorcio o unién temporal.

e Encaso de unidntemporal, sus integrantes deberan sefialar los términos
y porcentaje de la participacién de cada uno de ellos en la propuesta y
la ejecucién del Contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del municipio.

Cuando en el documento de conformaciéon de la unién temporal no se
discriminen los términos y porcentajes de la participacion en la propuesta y
en su ejecucion de cada uno de sus integrantes, se entendera que su
participacion es por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en caso de
sanciones, el municipio las aplicara por igual a todos los integrantes.

La propuesta sera considerada como NO HABIL cuando no se presente el
documento de constitucion del consorcio o unidén temporal, o cuando se
presente sin el lleno de los requisitos enunciados.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante
de los mismos debera comprobar su existencia y representacion, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual debera contener la
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informacién y cumplir las mismas exigencias citadas en los parrafos
anteriores.

La sumatoria del porcentaje de participacibn de consorcios o uniones
temporales no podra ser diferente al 100%, de lo contrario la propuesta sera
RECHAZADA.

Los Anexos 4 y 5 “modelo de constitucién del consorcio, modelo de
constitucion de unién temporal”, debe ser diligenciado de conformidad a lo
establecido en el presente literal C- CONSTITUCION DE CONSORCIOS O
UNIONES TEMPORALES.

d. Documento de identificacion.

En la oferta se debera aportar Cedula de Ciudania del Representante Legal de
la persona juridica proponente; cuando el represente sea extranjero este
debera aportar la copia del pasaporte o la Cedula de Extranjeria.

e. Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion, con una vigencia no mayor a treinta (30) dias anteriores
a la fecha de cierre de la presentacion de la oferta, de la persona natural
proponente, o del representante legal de la persona juridica proponente y de
la persona juridica.

Certificado de la Contraloria General de la Nacién con una vigencia no mayor
atreinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre de la presentacion de la oferta,
de la persona natural proponente, o del representante legal y de la persona
juridica proponente en que conste su no inclusion en el boletin de deudores
MOrosos.

Certificado de la Policia Nacional con una vigencia no mayor a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre de la presentacion de la oferta, de la persona
natural proponente, o del representante legal en que conste no tener ningin
asunto pendiente con la justicia colombiana.

f. Certificado emitido por el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RMNC.

Expedido dentro de los 30 dias calendario, anteriores a la fecha de
presentacion de la oferta, en caso de no presentarlo el comité Juridico,
verificar4 en la pagina Web de la Policia Nacional, Portal de Servicios al
Ciudadano PSC. El cumplimiento de lo estipulado en el numeral 4 del articulo
de la Ley 1801 del 29 de julio del 2016 “Por la cual se expide el Cdodigo
Nacional de Policia y Convivencia” el cual establece la imposibilidad de
“Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del estado” en caso de
transcurrido seis meses a partir de la fecha de imposicion de una multa, sin
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gue esta hubiere sido pagada con sus debidos intereses y hasta tanto el
infractor no se ponga al dia.

g. Certificado Del Registro De Deudores Alimentarios Morosos -
REDAM.

Como mecanismo de control creado por el Gobierno Nacional a través de la
Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones
para todas las personas, por lo que debe presentar ausencia de alguna
anotacion y la certificacion debe ser expedida dentro de los 30 dias
calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la oferta.

h. Registro Unico Tributario —-RUT-

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente,
deberéa presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario,
actualizado y expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales,
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o
Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberd aportar este
documento.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas
naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Unico
Tributario (RUT), toda vez que en él se deben inscribir toda persona natural o
juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en
caso que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal en
Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera
inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT).

i. Declaracion de no encontrarse incurso en Conflicto de Interés o
Multas.

Al momento de presentar su propuesta, el proponente debera declarar que él,
sus directivos o el equipo de trabajo con el que se ejecutardn el objeto
contractual, mediante escrito anexo a la propuesta, que no se encuentran
incursos en conflicto de interés, ni con multas pendientes.

j. Compromiso anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el COMPROMISO ANTICORRUPCION
contenido en el ANEXO correspondiente, en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién. Si se
comprueba elincumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie
en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la
terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

. (+57) 577569 50 [ alcaldia@fonseca-guajira.gov.co
® Calle 12 No. 18 - 05, Palacio Municipal, Fonseca - Guajira.
® www.fonseca-guajira.gov.co

DOCUMENTO DE USO INTERNO



ALCALDIA MUNICIPAL DE
FONSECA @ﬁﬂd”
58

HMIT: B92.170.008-3

k. De los aportes a los sistemas de seguridad social integral.

De conformidad con el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 que modifica el
inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 y el articulo 50
de la ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, y las normas que lo modifiquen
o adicionen, las personas juridicas deberan acreditar que se encuentran al
dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral: Salud,
pension, ARL y parafiscales: SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando a ello haya lugar, por lo menos durante los ultimos 6
meses, mediante certificacion expedida por su revisor fiscal, cuando este
exista o su representante legal.

Si la certificacion es expedida por el revisor fiscal este debera aportar copia
de la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y el certificado de
antecedentes disciplinarios de contador publico expedido por la Junta
Central de Contadores vigente a la fecha de cierre del proceso. Cuando se
trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
deberéa aportar por separado la declaracién aqui exigida.

Quienes a la fecha de cierre del proceso ya estuvieren obligados a cancelar
la seguridad social y aportes parafiscales de acuerdo al cronograma
establecido por el Ministerio de Proteccion Social segun Decreto 1670 de
2014, la entidad exigira el respectivo pago, por lo tanto incluiran junto con la
certificacion, la planilla debidamente pagada del citado mes y el nimero
empleados vinculados al sistema; para quienes a la fecha del cierre del
proceso no se le haya cumplido la fecha del respectivo pago la certificacion
cubrird hasta el mes anterior a la fecha del cierre del proceso.

En el caso de persona naturales ya sea con o sin establecimiento de
comercio le es aplicable lo enunciado en el parrafo anterior, y la acreditacion
la hardn mediante la presentacion del Gltimo pago acompafiado de la planilla
asistida. Los proponentes que tengan acuerdos de pago con las entidades
recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas
anexaran copia del documento correspondiente y el ltimo pago realizado.

|. Fotocopia de la Libreta Militar

Del proponente si es persona natural, del representante legal si se trata de
persona juridica, consorcio o unién temporal. (S6lo hombres menores de 50
afos).

OFRECIMIENTO ECONOMICO

El ofrecimiento econdmico debe estar conforme a las condiciones de la
presente invitacion puablica y el Formato respectivo sin variacién alguna en la
descripcidon e items establecidos, ademas del IVA cuando este concepto
aplique, y ser adjuntado conforme quede indicado en el cuestionario de la
plataforma del SECOP II.
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a. Elvalor de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos.

b. El proponente deberd contemplar e incluir en sus costos, todos los costos
de transporte de materiales, equipos y herramientas necesarios para la
correcta y Optima ejecuciéon del contrato, asi como todos los impuestos,
tasas y contribuciones de orden nacional y local, etc.

c. Las sumas propuestas por el Proponente, no estaran sujetas a ajustes;
igualmente se entendera que dichas sumas contemplan la totalidad de los
costos en que incurrira el contratista para la ejecucién y cumplimiento del
contrato, razén por la cual el municipio no reconocera costo adicional
alguno por este concepto.

d. El municipio realizara la evaluacién econémica de las propuestas y para
ello determinara el valor total corregido de la propuesta, realizando su
respectiva correccion aritmética.

e. Solo se aceptar4 como correccién aritmética la originada por:

- Las sumas correspondientes a la columna “Valor Total” del Anexo 3,
incluyendo IVA si aplicare.

- Si existiere discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto
expresado en palabras.

- No se aceptaran modificaciones a las cantidades ni a las unidades
emitidas por el Municipio.

- En caso de error en la suma de las listas de cantidades y precios, el
resultado total correcto sera el que se obtenga de revisar dichas sumas.

- Si de las correcciones efectuadas se derivara(n) alguna(s)
modificacion(es) en el valor de las ofertas, el Municipio procedera a
comunicar a la totalidad de los proponentes la(s) modificacién(es)
realizada(s). Si el proponente afectado no aceptare la correccion
realizada, su propuesta sera rechazada.

f. De la revisidbn aritmética de la propuesta, serdn rechazadas en los
siguientes casos:

v' Cuando las propuestas presenten un margen de error superior al 2%
por exceso o por defecto respecto a la propuesta presentada.

v' Se rechazara definitivamente las propuestas que en su costo total
corregido estén por encima del presupuesto oficial.

El valor total unitario antes de IVA serd el fundamento para la escogencia de
la oferta de menor precio.

EL VALOR TOTAL IVA INCLUIDO ofrecido sera el valor que resulte luego de
las verificaciones aritméticas correspondientes y sera el valor del contrato a
celebrar.

Dentro del precio establecido en la presente propuesta estan comprendidos
todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato,
entre otros, mano de obra, gastos salariales y prestacionales, aportes a
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seguridad social y parafiscales, costos de dotacién, insumos, equipos, gastos
administrativos, impuestos, tasas, contribuciones, imprevistos, utilidades, etc.
El Proponente deberd presentar su ofrecimiento econémico atendiendo lo
establecido en las Condiciones Generales y a las obligaciones, plazos,
requisitos, obligaciones y términos de la invitacion, la vigencia debera ser de
minimo (90) dias.

El' Municipio no reconocera utilidad, ni imprevistos sobre los servicios
suministrados.

Seran rechazadas las propuestas en las que no obre el ofrecimiento
econdmico; se oferte como cero (0) como valor de uno o varios de los items
gue lo componen; se modifiquen las unidades, las cantidades o las
descripciones de los items, 0 se expresen en una moneda distinta o en
términos diferente a los exigidos en esta invitacion.

EXPERIENCIA GENERAL

La experiencia debe ser proporcional a la complejidad del proyecto a
desarrollar; debe estar asociada con el éxito en contratos desarrollados por la
persona natural o juridica similar o afin al tema.

Asi las cosas, la entidad ha determinado que el proponente podra acreditar la
experiencia general de la siguiente forma:

El oferente debera aportar minimo Dos (2) certificaciones de contratos o
copias de contratos con su correspondiente acta final y/o acta de liquidacion,
cuyo objeto o actividades sea similar o afin al tema ORGANIZACION DE
ARCHIVO Y/O INVENTARIOS DOCUMENTALES.

Elvalor de cada experiencia aportada, expresada en SMMLYV, debera ser igual
o superior al (100%) del presupuesto oficial del presente proceso de seleccidn
expresado en SMMLYV.

EXPERIENCIA ESPECIFICA

El oferente debera acreditar experiencia especifica, anexando Una (1)
certificacion de contrato o copia de contrato con su correspondiente acta final
y/lo acta de liquidacién, cuyo objeto o actividades correspondan a la
ELABORACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (PINAR).

El valor de la experiencia aportada, expresada en SMMLV debe ser igual o
superior al cincuenta y cinco por ciento (55%) del valor del presupuesto oficial
establecido para el presente proceso, expresado en SMMLV a la fecha del
2025, y que el mismo se haya ejecutado en los dos Ultimos afios contados a
partir de la fecha de cierre del presente proceso.
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El proponente debe soportar la informacion mediante copias de facturas y/o
contratos y/o certificaciones que acrediten tal experiencia.

Nota: De la informacion aportada para acreditar experiencia debera poder
observarse la siguiente informacion:

a) Nombre de la Empresa Contratante

b) Numero del Contrato

c) Nombre del Contratista

d) Objeto del Contrato.

e) Valor Total del Contrato.

f) Fecha de Inicio y terminacion del contrato.

g) Para los contratos en asociacion especificacién del porcentaje de
participacion

h) Nombre completo y Cargo de la persona que firma la Certificacion.

Si la informacién suministrada incumple cualquiera de los requisitos
anteriormente citados en este numeral, y el proponente no subsana en los
términos y tiempos exigidos por la entidad sera considerado NO HABIL.

Se podran solicitar aclaraciones de la informacion registrada en el certificado,
0 la documentacién segun lo considere necesario el Comité Evaluador.

No se aceptan auto certificaciones. Los contratos y/o convenios validos para
acreditar la experiencia serdn aqguellos suscritos entre el contratante y el
proponente o el miembro del consorcio o unién temporal que acredite la
experiencia (contratista de primer orden); cualquier otra derivacién de estos
no sera tenida en cuenta.

En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la
experiencia solicitada deberan encontrarse debidamente suscritos por las
personas competentes.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y de la persona
juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna
de las modalidades previstas en el art. 7 de la Ley 80 de 1993. Lo anterior para
el caso de proponentes plurales.

El Municipio se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la informacion
gue por este concepto presente el proponente. No se tendra en cuenta la
experiencia diferente a la solicitada.

El Proponente, debe asegurarse que las certificaciones que aporte para
acreditar la experiencia exigida en este proceso se ajusten a los formatos y
condiciones aqui dispuestas.

Los contratos certificados deberan encontrarse terminados a la fecha de cierre
del presente proceso.
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Cuando la experiencia especifica sea acreditadas por entidades del orden
particular o privado: se debe anexar Copia de la Orden de pago o Facturay
Contrato, acompafiada con la copia del Acta de Recibido final o copia de la
certificacion emitida por la entidad contratante y para todos los casos se debe
anexar una copia de la respectiva factura emitida o comprobante de la
erogacién en virtud de la orden o contrato, en concordancia y cumplimiento de
los requisitos del articulo 617 del E.T.

Cuando el Oferente sea un consorcio o unidn temporal que acredite
experiencia de consorcio o de union temporal, la misma se considerara en
forma total siempre que en dicha modalidad hayan participado los mismos
integrantes. En caso contrario, solamente se evaluaran los componentes con
los cuales hayan participado los miembros del consorcio o unién temporal
Oferente.

En caso de consorcio o union temporal la experiencia podra ser acreditada por
cualquiera de los integrantes que la tengan, cuando uno de los integrantes
aporte el 100% de la experiencia requerida, éste debera tener el mayor
porcentaje de participacién en la conformacién del Oferente plural.

Elvalor actualizado del contrato a 2025, junto con sus adicciones, se calculara
en Salario Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) del afio en el cual
se suscribio el contrato o la adicidén, de acuerdo con la siguiente tabla:

PERIODO SMLMV
De enero 1 de 2007 a Dic. 31 de 2007 433.700
De enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 20008 461.500
De enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 496.900
De enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000
De enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600
De enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700
De enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500
De enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000
De enero 1 de 2015 a Dic 31 de 2015 644.350
De enero 1 de 2016 a Dic 31 de 2016 689.454
De enero 1 de 2017 a Dic 31 de 2017 737.717
De enero 1 de 2018 a Dic 31 de 2018 781.242
De enero 1 de 2019 a Dic 31 de 2019 828.116
De enero 1 de 2020 a Dic 31 de 2020 877.803
De enero 1 de 2021 a Dic 31 de 2021 908.526
De enero 1 del 2022 a DIC 31 DE 2022 1.000.000
De enero 1 del 2023 a DIC 31 DE 2023 1.160.000
De enero 1 del 2024 a DIC 31 de 2024 1.300.000
De enero 1 de 2025 en adelante 1.423.500

Nota: Para efectos de la acreditacion de experiencia en el presente proceso
NO SE ACEPTARAN SUBCONTRATOS, derivados de contratos estatales.

CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TECNICAS Y FORMA DE
ACREDITARLAS.
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CAPACIDAD TECNICA

El proponente seleccionado debera contar con el personal necesario e idéneo
para la ejecucion de las labores, no obstante, los proponentes deberan ofrecer
como minimo el personal que se relaciona a continuacion:

Coordinador del

PERFIL EXPERIENCIA EXPERIENCIA
ACADEMICO CARTTIPERD GENERAL ESPECIFICA
Deberd tener minimo
diez (20) afos

contados a partir de la
fecha de emision de su
acta de grado ylo
matricula  profesional

Debera acreditar minimo

Gestién Documental

Proyecto: (si aplica) cuatro (4) meses de
Profesional en 1 experiencia  especifica
Ciencias Post Grado: Acreditar| como Coordinador y/o
Econdmicas, estudios post| Director de proyectos
Administrativas y Universitarios a nivel de | relacionados con
Contables especializacion en | formulacién de planes.
logistica con minimo
cinco (5) afos contados
a partir de la fecha de
expedicion del acta de
grado
Debera tener minimo
ocho (8) afios contados
a partir de la fecha de
emision de su acta de
grado y/o matricula
profesional (si aplica)
Debera acreditar minimo
Profesional de Post Grado: Acreditar | cuatro (4) meses de
Apoyo: Profesional 1 estudios post| experiencia  especifica
en Derecho Universitarios a nivel de | como asesor juridico con
especializacion en | entidad publica.
algan ramo del derecho
publico con minimo
cinco (5) afos contados
a partir de la fecha de
expedicion del acta de
grado
Debera tener minimo
seis (6) afos contados | Debera acreditar minimo
a partir de la fecha de | doce (12) meses de
emisién de su acta de | experiencia  especifica
grado y/o matricula| como docente en la cual
Auxiliar de Apoyo: profesional (si aplica) dentro de sus funciones
. era Capacitar (TRD,
Tecndlogo en 1

Asi  mismo debera
demostrar que esta
actualizada en la
Elaboracion del Plan
Institucional de
Archivos — PINAR, a
través de formacion

TvD, PGD, PINAR e
Inventario Documental)
de acuerdo con los
lineamientos impartidos
por la Ley 594 de 2000 —
Ley General de Archivos.
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formal o informal con
intensidad minimo de
40 horas.

La anterior relacion, es el equipo de trabajo minimo, del cual debera el oferente
adjuntar en su oferta las correspondientes hojas de vida, soportes y
certificaciones de experiencia.

Toda la experiencia especifica debera acreditarse mediante la presentacién
de constancia o certificacién emitida por la empresa o entidad donde labor6 el
profesional o el técnico, especificando claramente el periodo trabajado, el
objeto contratado y/o los servicios prestados. EL MUNICIPIO se reserva el
derecho de solicitar informaciédn complementaria a los certificados de
experiencia especifica exigidos. La experiencia como profesor de catedra,
director de proyectos de investigacion, de tesis o asesor de proyectos de tesis,
no se tendra en cuenta como experiencia especifica de los profesionales.

Con el fin de asegurar que se tiene la aquiescencia o consentimiento del
personal ofrecido, el proponente debera presentar una CARTA DE
INTENCION debidamente firmada por los mismos, su hoja de vida y todos los
documentos soporte de la experiencia, asi como la copia de los diplomas que
acreditan su titulo profesional. En caso de inconsistencias notorias y graves
entre la informacién reportada en la hoja de vida y los soportes de esta la
propuesta sera rechazada.

La experiencia general del personal profesional se contara a partir de la fecha
de terminacién y aprobacion del pensum académico de educacién superior,
de conformidad a lo dispuesto en el articulo 229 del Decreto 0019 de 2012,y
experiencia especifica es la directamente relacionada con la ejecuciéon de las
actividades sefialadas en el presente acapite.

LIMITACION A MIPYME

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los

10.2 Limitacien | Siguientes requisitos:

A Mipyme L, . o )
Py 1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil

délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
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auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que

ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)

dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que

haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de

Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar

Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el

proceso contractual.

CAUSALES DE RECHAZO.

Seran rechazadas las propuestas que se encuentren inmersas en una o

alguna de las siguientes situaciones:

a. Lafalta de capacidad juridica para presentar oferta.

b. La presentacién de varias ofertas por el mismo proponente, por si 0 por
interpuesta persona (en consorcio, unién temporal o individualmente).

c. Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas
disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.

d. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente, se envié por
correo o se deje en un lugar distinto al indicado en la presente invitacién
publica.

e. Cuando lainformacién suministrada como soporte de la contratacion por
parte del proponente no concuerde con la situacion real en relacién con
los aspectos juridicos, financieros, econémicos y técnicos.

f. ~ Cuando el proponente no cumpla con todas las calidades minimas

10.3 Causales de exigidas para participar.
Rechazo g. Cuando el proponente no ofrezca o no cumpla con todas las
especificaciones o requerimientos minimos establecidos.

h. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causa de
disolucion o liquidacion.

i.  Cuando la vigencia de la propuesta comprenda un plazo inferior, 0 no se
establezca en los documentos determinados.

j. Cuando oferte un término de ejecucion inferior o superior al establecido
en la invitacion o no oferte el término de ejecucion.

k. Cuando se presente una propuesta parcial o incompleta.

. Cuando el valor de la propuesta sea superior al presupuesto oficial
establecido en la presente invitacidn publica.

m. Cuando el oferente no subsane la oferta dentro del término establecido
en la solicitud de subsanacion.

n. Cuando el objeto social del oferente no contemple las actividades del
objeto del presente proceso.

0. Cuando el oferente no cumpla con la duracion minima del objeto social
exigida al momento del cierre del presente proceso de seleccion.

p. Cuando esté reportado el proponente o alguno de los integrantes del
proponente plural en el Boletin de responsables Fiscales emitido por la
Contraloria General de la Republica.
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g. Cuando presente el proponente o alguno de los integrantes del
proponente plural, antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado.

r.  Cuando no incluya la propuesta econémica conforme al Anexo No 3, no
estar debidamente firmada por el representante legal del proponente y
ademas no adjuntarse en los términos establecidos o configuracion de la
plataforma del SECORP II.

s. Las propuestas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias
calendario contados a partir de la fecha de entrega de la misma, lo cual
debera ser indicado expresamente en la carta de compromiso de las
especificaciones técnicas y anexo de la oferta econdmica, debidamente
suscrita por el representante legal. La no indicacién del tiempo de validez
de la propuesta, asi como la no suscripcion de la carta de compromiso
de cumplimiento de las especificaciones técnicas por el representante
legal, dara lugar al rechazo de la oferta.

t.  Adicionar y/o modificar y/o suprimir y/o alterar los items, la descripcion,

las unidades, cantidades, o dedicaciones establecidas en el Anexo 3 —

Oferta Econdmica.

Presentar la oferta econémica con tachaduras o enmendaduras.

v. No consignar o no ofrecer el valor de algin item de los establecidos, ni
que se establezca la validez minima de noventa (90) dias calendario en
el Anexo 3 — Oferta Econémica.

w. No corresponder la propuesta econdémica al presente proceso de
seleccion.

X. Las demas establecidas en la normatividad vigente y previstas en la
invitacion.

y. Modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de
participacion de los integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y
su integracion.

z. No obre el ofrecimiento; se oferte como cero (0) como valor de uno o
varios de los items que lo componen; se modifiquen las unidades, las
cantidades o las descripciones de los items 0 se expresen en una
moneda distinta 0 entérminos diferentes a los exigidos en esta invitacion.

aa. Cuando el proponente ofrezca un mayor valor en cualquier item
estipulado en el presupuesto.

c

10.4 Capacidad
Financieray -NO APLICA-
organizacional

La Entidad, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de
2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1. Numeral 6 del Decreto 1082 de 2015 y con
base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborada por
Colombia Compra Eficiente procedié a tipificar, estimar y asignar los riesgos
de la presente contratacion, los cuales pueden ser consultados en el
documento denominado ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE
LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO
ECONOMICO DEL CONTRATO.

10.5 Andlisis de
Riesgo y forma
de mitigarlo

De conformidad con lo dispuesto en materia de garantias por lo articulo
10.6. Garantias 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015 y dada la naturaleza del objeto a
contratar, del monto de la mismay condiciones de la contratacion, el Municipio
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de Fonseca, ha determinado exigir un mecanismo de cobertura del riesgo que
debera constituir el CONTRATISTA a favor del Municipio, consistente en
péliza de seguros o cualquiera de los demas mecanismos permitidos por la
Ley, tales como patrimonio autbnomo o garantia bancaria, a su costa, ante
una entidad bancaria o de seguros, o cualquiera otra entidad que se encuentre
debidamente aprobada por la Superintendencia Financiera para la venta de
estos productos y el correspondiente otorgamiento de los amparos exigidos,
la cual deberé tener los siguientes amparos:

a) Cumplimiento: Por un monto equivalente al Diez (10%) del valor total del
contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses
mas, contados a partir de la fecha de expedicién de la péliza.

b) Calidad del Servicio Prestado: Por un monto equivalente al Diez (10%)
del valor total del contrato con vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6)
meses mas, contados a partir de la fecha de expedicion de la poliza.

c) Pago de Salarios y Prestaciones Sociales: Por un monto equivalente al
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y debera extenderse por el
plazo del contrato y tres (3) afios mas.

d) Buen Manejo y Correcta Inversidn del Anticipo: Por una cuantia igual al
cien por ciento 100% del valor entregado como anticipo, con una vigencia igual
al plazo de ejecucién y seis (6) meses mas. En todo caso, esta pdliza se
mantendra vigente hasta la liquidacién del contrato. Lo anterior en caso de ser
solicitado por el oferente.

Asegurado / Beneficiario: Municipio de Fonseca, NIT. 892.170.008-3.

Tomador / Afianzado: si el proponente es una persona juridica, la poéliza o
garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figura en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.
Cuando la propuesta se presente en consorcio 0 unién temporal, la péliza
debera tomarse a nombre de todos y cada uno sus integrantes, y no a nombre
de los representantes legales, ni a nombre del consorcio o union temporal.

12. Supervision CARGO: | SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS MUNICIPAL

El presente contrato se liquidard de comun acuerdo entre las partes al
cumplimiento del objeto contratado y unilateralmente cuando no haya acuerdo
12. Liquidacion sobre el contenido de la misma y cuando se hubiere decretado la caducidad
del contrato del contrato, lo que se hard dentro de un término no mayor de cuatro (04)
meses contados a partir de la finalizacion o cumplimiento de contrato o a partir
de la fecha en que quede en firme el acto que declare la caducidad.
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13.
Sometimiento a
un acuerdo
comercial.

Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este analisis en las
modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenaciéon de bienes del Estado.

14. Constancia
del
cumplimiento

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para
conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la

del deber de perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis
analisis de las de riesgo, tal y como consta en el Analisis del Sector hecho por la entidad y el
entidades cual hace parte integral del presente estudio.
estatales
FIRMA ) w& /Q N
’ < |

Q. T o ﬂ}t) / (
NOMBRE MARIA JOSE BRITO MENDOZA
CARGO Secretaria de Gobierno y Asuntos Administrativos

Municipio de Fonseca
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