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ACTA ACLARATORIA DE INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIOANLES NO. CO1.PCCNTR.7419934 del 07 

de febrero de 2025 
 

 
DOCUMENTO AL CUAL SE 

REQUIERE UNA 
ACLARACIÓN 

 
QUIENES FIRMAN 

A ACTA DE INICIO  Contratista y supervisor 

B INFORME DEL SUPERVISOR  Supervisor 
C INFORME DE ACTIVIDADES 

(CONTRATISTA) 
x Contratista 

D ACTA DE RECIBO PARCIAL  Contratista y Supervisor 
E ACTA DE RECIBO FINAL  Contratista y Supervisor 
F ACTA DE SUSPENSIÓN  Secretario(a)-Supervisor-Contratista 
G ACTA DE REINICIO  Secretario(a)-Supervisor-Contratista 
H ACTA DE LIQUIDACIÓN POR 

MUTUO ACUERDO 
 Secretario(a)-Supervisor-Contratista 

 
TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 

APOYO A LA GESTIÓN (CPS) 
CONTRATO No. Y FECHA: CO1.PCCNTR.7419934 del 07 de febrero de 2025 
CONTRATISTA: EDGAR ENRIQUE MENESES AMAYA  
Nit o C.C. No. 1098779855 

OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES CON 
ESPECIALIZACIÓN EN LA OFICINA PARA LA 
GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRES DEL 
DEPARTAMENTO DE SANTANDER DENTRO DEL 
MARCO DEL PROYECTO SERVICIO DE 
ASISTENCIA TÉCNICA ASESORÍA PROFESIONAL Y 
APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN EL 
DESPARTAMENTO DE SANTANDER. 

VALOR INICIAL: TREINTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS 
MIL PESOS ($34,800,000.00) 

VALOR ADICIONAL: DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL 
PESOS $17,400,000.00 

ANTICIPO INICIAL: $00.000.00 
PLAZO INICIAL: SEIS 6 MESES 
PLAZO ADICIONAL: TRES 3 MESES  
NOMBRE INTERVENTOR Y 
CONTRATO N/A 

Nit o C.C. No. DEL INTERVENTOR N/A 
SUPERVISOR Y FECHA DEL 
ACTOADMINISTRATIVO  

JORGE CAICEDO MEDINA - ACTO 
ADMINISTRATIVO DEL 5 DE FEBRERO DE 2025 

FECHA DE INICIACIÓN: 11 DE FEBRERO de 2025 
FECHA DE TERMINACIÓN: 10 DE AGOSTO de 2025 
MUNICIPIO: FLORIDABLANCA - SANTANDER  
OFICINA GESTORA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
 
En Bucaramanga, a los dieciocho (18) días del mes de noviembre de 2025, se reunieron, 
JORGE CAICEDO MEDINA y EDGAR ENRIQUE MENESES AMAYA, quienes 
comparecen en calidad de Supervisor y Contratista respectivamente, con el fin de 
elaborar la presente acta Aclaratoria del documento INFORME DE ACTIVIDADES FINAL 
del Contrato NO. CO1.PCCNTR.7419934 del 07 de febrero de 2025 

 
CONSIDERANDO 

 
1. En el cuadro de aportes a seguridad social, se relacionó la planilla del mes de 

OCTUBRE Y NOVIEMBRE en la cual se digitalizo erróneamente los valores de 
aportes a la Administradora de Riesgos Laborales – ARL, teniendo por error el valor 
de 371.200 en los espacios de la ARL, siendo el valor correcto 12.200 para esta 
casilla en ambos meses, tanto octubre como noviembre.  
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De acuerdo a lo anteriormente expuesto, y en mérito de realizar la liquidación del contrato 
correctamente, las partes contractuales 
 

ACUERDAN 

1. Aclarar el Documento Informe De Actividades Del Contratista del Contrato NO. 
CO1.PCCNTR.7419934 del 07 de febrero de 2025 
 

2. En las columnas del mes de octubre y noviembre, sección ARL se cambia el valor 
de 371.200 que se digitó erróneamente, por el valor correspondiente a la 
cotización de la ARL equivalente a 12.200.  
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Para constancia de lo anterior se firma la presente acta por los que en ella intervinieron, el 
día 18 de noviembre del año 2025. 
 
 
 
 
  
EDGAR ENRIQUE MENESES AMAYA         JORGE CAICEDO MEDINA  
Contratista      Supervisor     
 
 
                    
Proyectó: EDGAR ENRIQUE MENESES AMAYA  
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 INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA N° 9 
 

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES (CPS) 

CONTRATO No. Y FECHA: CO1.PCCNTR.7419934 del 07 de febrero de 2025 
CONTRATISTA: EDGAR ENRIQUE MENESES AMAYA 
Nit o C.C. No. 1098776896 

OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES CON 
ESPECIALIZACION EN LA OFICINA PARA LA 
GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES DEL 
DEPARTAMENTO DE SANTANDER, DENTRO DEL 
MARCO DEL PROYECTO SERVICIO DE 
ASISTENCIA TÉCNICA ASESORÍA PROFESIONAL 
Y APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN EL 
DEPARTAMENTO DE SANTANDER 

VALOR INICIAL: $34,800,000.00 
VALOR ADICIONAL: $17,400,000.00 
VALOR TOTAL: $52,200,000.00 
ANTICIPO INICIAL: $0.00 
ANTICIPO ADICIONAL: $0.00  
ANTICIPO TOTAL:  $0.00 
AMORTIZACION ANTICIPO INICIAL: 0.00 
AMORTIZACION ANTICIPO ADIC: 0.00 
PLAZO INICIAL: SEIS (6)  - MESES 
PLAZO ADICIONAL:  3 MESES  
PLAZO TOTAL: 9 MESES  

 
SUPERVISOR: JORGE  CAICEDO MEDINA 
Acto Administrativo de Supervisión: 05 DE FEBRERO DE 2025 
INTERVENTOR:   
Acto Administrativo de Interventoría:    
FECHA DE INICIACIÓN: 11 de febrero de 2025 
FECHA DE TERMINACIÓN: 10/08/2025 

 
SOLO PARA CONVENIOS: 
APORTE ENTIDAD (GOBERNACION): $0.00 
APORTE OTRAS ENTIDADES: $0.00 
VALOR TOTAL CONVENIO: $0.00 
 

 
ACTAS DE SUSPENSIÓN  

 
ACTAS DE REINICIO  

 
PRORROGAS:  
 

 
 
NUEVA FECHA DE TERMINACIÓN: 10/11/2025 

 
OFICINA GESTORA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
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VALOR A PAGAR: $ 5,800,000.00 
Cobros realizados: 

(incluyendo el actual) N° 9 de 9 
 
 

Periodo de Pago: Desde: 11/10/2025 Hasta:  10/11/2025 
 

No. del RP: 25006045 
Fuente del RP: RENDIMIENTOS ICLD REC BCE 

 
 
 

VALOR ACTA DE RECIBO PARCIAL / FINAL  N° 9 $ 5,800,000.00   
 

MENOS APORTE DE (EJ. MANO DE OBRA DEL XX%) $ 
MENOS AMORTIZACIÓN DE ANTICIPO XX% 0.00 
VALOR POR PAGAR EN LA PRESENTE ACTA $ 5,800,000.00 

 
 

OBSERVACIONES AL ACTA:  (estas observaciones son las digitadas al generar la cuenta desde el Portal de Tramite de cuentas de 
Guane,  cuando tenga una condición atípica en su cuenta). 
 
 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA 

ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS 

1.  

Apoyar en la diferentes 
actividades, gestiones y trámites 
que se requieren en el 
cumplimiento de metas de la 
Oficina para la Gestión del Riesgo 
de Desastres. 

Apoyo en las diferentes actividades necesarias 
para el desarrollo de la función administrativa 
de la Oficina para la Gestión del Riesgo de 
Desastres de Santander, entre ellas proyección 
de oficios, asistencia a reuniones y comités 
institucionales programadas por el jefe de 
oficina Dr. Eduard Sánchez. 

Anexo No. 1 

2.  

Apoyar en la proyección de 
documentos tales como derechos 
de petición, contestación de 
tutelas, requerimientos y entre 
otros que se requieran en la Oficina 
para la Gestión del Riesgo de 
Desastres. 

Realicé eficazmente la proyección de 
documentos bajo mi responsabilidad tales 
como traslados a entidades territoriales, 
respuestas a peticiones radicadas en las 
cuales se encuentra vinculada la Oficina para 
la Gestión del Riesgo de Desastres.  

Anexo No. 2 

3.  
Dar respuesta a los requerimientos 
que le sean asignados a través de 
la plataforma FOREST. 

Realicé eficazmente todos los requerimientos y 
documentos allegados por medio de la 
plataforma Forest y Correo electrónico.  

Anexo No. 3 

4.  
Apoyar el seguimiento al sistema 
de ejecución de contratos que 
requieran los supervisores. 

Seguimiento y control de los contratos de 
prestación de servicios celebrados por la 
OGRD, así como comunicaciones con la 
Oficina de Contratación y la Secretaría 
Administrativa del Departamento.  

Anexo No. 4 

5.  

Asistir a las reuniones que 
programe el jefe o supervisor de la 
Oficina para la Gestión del Riesgo 
de Desastres, para tratar temas 
pertinentes a la misionalidad de la 
oficina.  

Asistir a las reuniones que programe el jefe o 
supervisor de la Oficina para la Gestión del 
Riesgo de Desastres, para tratar temas 
pertinentes a la misionalidad de la oficina. – 
Asistí a las reuniones programadas por el jefe 
de la Oficina Dr. Eduard Sánchez, tales como 
consejo departamental de gestión del riesgo 
con el fin de proponer estrategias de 
fortalecimiento institucional. Capacitación 
sobre función pública. 

Anexo No. 5 

6.  

Brindar apoyo a la gestión 
contractual y jurídica institucional 
de lo relacionado con la 
organización de la información. 

Proyección de requerimientos y demás 
documentos necesarios para los procesos 
contractuales de los Contratistas prestadores 
de servicios adscritos a la OGRD.    

Anexo No. 6 

7.  

Presentar informes mensuales 
sobre las diferentes actividades 
desarrolladas de conformidad con 
el Objeto Contractual y realizar el 
trámite correspondiente al pago del 
servicio prestado dentro de los 

Realicé diligentemente el informe del 
contratista previsto para el periodo de octubre 
de 2025.  

Anexo No. 7 
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ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS 
cinco (5) días siguientes al 
cumplimiento del periodo a cobrar. 

8.  

Las demás obligaciones que sean 
requeridas por el supervisor en 
concordancia con el objeto 
contractual.  

Acompañamiento y apoyo en el evento 
SANTANDE RESILIENTE celebrado por la 
Oficina para la Gestión del Riesgo de 
Desastres el día 28 de octubre.  
 
Seguimiento a la ejecución del simulacro 
nacional de respuesta a emergencias.   

Anexo No. 8 

 
 
ENTRADA DE ALMACEN – SI APLICA 
(Recuerde que todo contrato o convenio que incluya suministro de bienes debe tener el soporte de la entrada) 
 

Fecha: dd-mm-aaaa No. Entrada: ## Valor:  $000 

Observaciones:  
 

 
 
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y OBLIGACIONES 
TRIBUTARIAS: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planillas y soportes adjuntos, 
cargados en el Secop, corresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, 
para gestionar el pago del periodo.      (Recuerde que, las normas que regulan la retención en la fuente en materia tributaria y 
deducción de dichos aportes no han sido objeto de modificación, por lo tanto, si requiere bajar la base de retención en la fuente, las 
planillas deberán corresponder al periodo cobrado). 
 

TIPO DE APORTE DETALLE MES 1 MES 2 

APORTE A SALUD 

Periodo de cotización OCTUBRE-2025 NOVIEMBRE-2025 
Fecha de pago 31-OCT-2025 10-NOV-2025 
Nº de Planilla 9492862854 9494283125 
Ingreso Base de Cotización $2.320.000 $2.320.000 
Valor cotizado $290.000 $290.000 
EPS SURA EPS SURA EPS 

APORTE A PENSIÓN 

Periodo de cotización OCTUBRE-2025 NOVIEMBRE-2025 
Fecha de pago 31-OCT-2025 10-NOV-2025 
Nº de Planilla 9492862854 9494283125 
Ingreso Base de Cotización $2.320.000 $2.320.000 
Valor cotizado $371.200 $371.200 
Fondo de Pensiones PROTECCIÓN PROTECCIÓN 

APORTE A.R.L. 

Periodo de cotización OCTUBRE-2025 NOVIEMBRE-2025 
Fecha de pago 31-OCT-2025 10-NOV-2025 
Nº de Planilla 9492862854 9494283125 
Ingreso Base de Cotización $2.320.000 $2.320.000 
Valor cotizado $371.200 $371.200 
A.R.L. POSITIVA POSITIVA  

PARAFISCALES 
SENA   
I.C.B.F.   
Caja de Compensación   

VALOR TOTAL PAGADO $673.400 $673.400 
Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado 
incluyendo la mora. 
 
Se firma para tramite de pago, a los 11 días del mes de noviembre de 2025 
 
 
 
___________________________________ 
Firma del Contratista 
NOMBRE: EDGAR ENRIQUE MENESES AMAYA 
IDENTIFICACION No. 1098776896 
CORREO: Menesesamayabogados@gmail.com 
TELEFONO DE CONTACTO: 3186336242 


