
OBLIGACIONES  
 
1. Asistir a las reuniones de planeación y coordinación convocadas por la Oficina de 
Comunicaciones, en cumplimiento del Plan Estratégico de Comunicaciones 24/7. 
 
Asistí a las reuniones requeridas por la directora de comunicaciones y las 
convocatorias realidad por ella para el cumplimiento del Plan Estrategico de 
Comunicaciones 24/7 
 
 
2. Apoyar en el cubrimiento de eventos que le sean asignados, según el cronograma 
de planeación y las fuentes asignadas por la Oficina de Comunicaciones, para la 
oportuna entrega de fotografías y videos institucionales. 
 
Apoyé en el cubrimiento de eventos asigados por la supervisora y cumplí con el 
cronograma y las fuentes asignadas por la Oficina de Comunicaciones. Para este 
caso la fuente asignada es la secretaría de Gobierno y Convivencia de Armenia. 
Desde donde se ha cumplido con el cubrimiento de sus actividades.  
 

• Condecoraciones Policía Nacional. 

• Debate sobre pico y placa Concejo Municipal. 

• Socialización obras Minorista. 

• Reunión moteros de Armenia. 

Entre otros, 

 

 
 



 
 
 
3. Redactar 30 notas de prensa institucionales, de la fuente asignada o de las 
diferentes secretarías de la administración municipal, para publicar en la página web 
y en el boletín de prensa de la Alcaldía.  
 
Redacté 30 notas de prensa institucionales, de la secretaría de Gobierno, 
Corpocultura y otras secretarías de la administración municipal, que se publicaron 
en la página web y en el boletín de prensa de la Alcaldía discriminadas así: 
 
1. Con un avance del 28,28% Armenia muestra resultados concretos del Plan de 
Desarrollo ‘Armenia con Más Oportunidades’. 
2. Armenia avanza con hechos: logros del Plan de Desarrollo 2024–2027. 
3. Educación: 100 % de aulas digitalizadas y fortalecimiento pedagógico 
4. Armenia lista para las elecciones de los Consejos Municipales de Juventud con 
refuerzo especial de seguridad y ley seca. 
5. Alcaldía de Armenia designa centros transitorios de detención para el proceso 
electoral de los Consejos de Juventud. 
6. Ley seca y medidas especiales de seguridad en Armenia por elecciones de 
Consejos Municipales y Locales de Juventud. 
7. Armenia participó en diálogo nacional de Asocapitales sobre seguridad y sistema 
penitenciario. 
8. Avanzan las jornadas de esterilización gratuita de perros y gatos en Armenia. 
9. Armenia conmemoró la Semana de la Justicia Restaurativa con experiencias 
significativas de reconciliación. 
10. Armenia se suma al llamado nacional contra las economías ilícitas. 
11. Suteq y Alcaldía de Armenia unidos por el bienestar de los docentes de la 
ciudad. 
12. Armenia alcanza el 100% de cobertura en atención en Salud a la primera 
infancia. 
13. Armenia fortalece su planta docente con 26 nuevos maestros de preescolar y 
19 orientadores escolares. 
14. Concejo de Armenia avaló vigencias futuras para garantizar el Plan de 
Alimentación Escolar 2026. 
15. Autoridades de Armenia coordinan medidas para garantizar el orden durante 
manifestación motociclística del 1 de noviembre. 
16. Armenia presente en el Encuentro Octubre Urbano Capital, liderado por 
Asocapitales y ONU-Hábitat. 
17. El alcalde James Padilla García destacó la importancia de la participación de 
Armenia en los espacio nacionales.  
18. Histórica renovación del Estadio San José: Armenia contará con cancha 
sintética reglamentaria y modernas instalaciones deportivas. 
19. Alcalde de Armenia entregará nueva maquinaria y equipos al Cuerpo Oficial de 
Bomberos. 
20. Balance positivo en Armenia durante la jornada de consulta interpartidista del 
Pacto Histórico. 



21. Comité de Seguimiento Electoral revisa últimos preparativos para las elecciones 
de Juventud en Armenia. 
22. Comando situacional  fortalece la seguridad y convivencia en varios sectores de 
Armenia. 
23. Balance positivo en materia de seguridad durante la celebración de Halloween 
en Armenia.  
24. Así es el proceso para realizar eventos con aglomeración de público en Armenia. 
25. Armenia capacita a empresarios y organizadores de eventos fortaleciendo la 
correcta gestión y seguridad en actividades masivas. 
26. Alcalde entregó 8 motos y 1 camioneta, flota que fortalecerá el actuar de la 
Secretaría de Tránsito y Transporte de Armenia. 
27. Alcaldía de Armenia fortalece la seguridad con entrega de vehículos y equipos 
tecnológicos a la Policía Nacional. 
28. Armenia, referente nacional en educación: Colombia Líder destacó los avances 
del municipio en el “Reto Nacional por la Educación”. 
29. Disminuyen los delitos de lesiones personales y hurtos en Armenia gracias al 
trabajo conjunto entre autoridades y ciudadanía. 
30.  
 
 
 
 

 

 





 

 
 
 
4. Redactar 30 copies o textos descriptivos para redes sociales institucionales y 
otros productos solicitados por la Oficina de Comunicaciones (cuñas, ejecutivos, 
discursos, resúmenes, entre otros) 
 
Redacté  copies o textos descriptivos para redes sociales institucionales y otros 
productos solicitados por la Oficina de Comunicaciones, así como cuñas entre otros.  
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 



 
 
5. Coordinar hasta su publicación, la realización de un informe especial semanal 
que contenga textos infográficos con cifras significativas y una nota periodística en 
video, formato horizontal, para publicación en medios propios. 
 
Coordiné la realización de los informes desde su realización hasta su publicación 
que incluyó nota en la web y video para las diferentes redes sociales de la Alcaldía 
Municipal.  
 
Videos: La Fachada.  
 
7 informativos 
 
 
 

 
 
  
 
 



 
 
 



 
 



 
 
6. Realizar monitoreo de medios externos según asignación del supervisor, y acorde 
con el plan de medios institucional. 
 
Realicé el monitoreo de medios externos de Caracol Radio y RCN La Radio con sus 
diferentes emisoras.  
 
 

 
 
 



 
7. Apoyar labores de protocolo y contenidos sonoros cuando sea requerido por el 
supervisor.  
Apoyé en las labores de protocolo y contenidos sonoros de los siguientes temas:  
 
Protocolo y presentación: Presentación de:  

• Condecoraciones Policía Nacional 

• Apertura elecciones consejos municipales de juventud. 

• Tedeum de Armenia.  
 
 
 



 

 
 
 
 
8. Apoyar en la difusión en redes sociales del material producido y publicado por la 
Oficina de Comunicaciones. 
 
Apoyé en la difusión en redes sociales del material producido y publicado por la 
Oficina de Comunicaciones. 



 
  





 
 

 
 
9. Las demás que sean asignadas por el supervisor, según la necesidad del servicio 
y el cronograma semanal de la administración municipal. 
 
Esta obligación no se requirió en el mes.  


