SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacién Académica Sede Industrial CIEA.

ORDENADOR DEL GASTO Carlos Eduardo Robles Palomino, subdirector Centro Industrial y de Energias
Alternativas Regional Guajira.

OBJETO Adquirir a Titulo de Compraventa Materiales de Ferreteria y Luminarias necesarias
para realizar los mantenimientos de las Sedes Industrial y Comercio y Servicios del
CIEA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un Establecimiento Publico de Orden Nacional adscrito al Ministerio de Trabajo, encargado de
cumplir la funcidn que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacion son las dependencias
responsables de la prestacion de los servicios de formacidn profesional integral, los servicios tecnolégicos,
la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacidn de competencias laborales,
en interaccion con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores
econdémicos.

El numeral 28 del articulo 27 del Decreto 249 de 2004 seinala las funciones que deben desarrollar las
Subdirecciones de Centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados
anteriormente, y le otorga la funcidn de Administrar y ejecutar los procesos de contratacion, provision,
manejo, mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los recursos fisicos, tecnoldgicos,
pedagdgicos, humanos, financieros y de informacién del Centro.
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En virtud de lo anterior, la Arquitecta del CIEA Erika Echenique Iriarte, mediante correo electrénico de
fecha 17 de octubre del afio 2025 dirigido al Subdirector del Centro Industrial y de Energias Alternativas
del Sena Regional Guajira, identificd y puso de presente la necesidad de Adquirir a titulo de compraventa
Materiales de Luminaria y Ferreteria para el Mantenimiento de la Sede Industrial del Sena Regional Guajira
puedan realizar labores de mantenimiento periddicos la infraestructura fisica del Sena, ademas , esta
necesidad fue identificada por el sindicato quienes le manifestaron al subdirector del CIEA la necesidad
de garantizar el adecuado funcionamiento de los sistemas de iluminacidon, asi como la conservacién y
operatividad de los espacios de formacidn, administrativos y comunes del centro.

con el fin de atender de manera eficiente las necesidades que se presenten en el mantenimiento de
instalaciones eléctricas, reparaciones menores y ajustes estructurales, contribuyendo al cumplimiento de
las condiciones de seguridad, iluminacidn y confort requeridas para el desarrollo de las actividades
institucionales.

La presente contratacién se fundamenta en la necesidad de adquirir materiales de ferreteria destinados a
la atencién oportuna y eficaz de los requerimientos menores asociados al mantenimiento correctivo y
preventivo de las instalaciones fisicas, especialmente en lo relacionado con redes eléctricas, reparaciones
menores y adecuaciones estructurales del Centro Industrial ubicado en el kilémetro 5 via Maicao, estas
actividades son indispensables para garantizar el cumplimiento de las condiciones minimas de seguridad,
iluminacion y funcionalidad que permitan el desarrollo adecuado y continuo de las actividades misionales
de la entidad, contribuyendo al cumplimiento de las condiciones de seguridad, iluminacién y confort
requeridas para el desarrollo de las actividades institucionales.

La carencia de estos insumos limita la capacidad de respuesta inmediata de los trabajadores oficiales que
desempeian labores de mantenimiento a solicitud de las exigencias ambientales propias de la zona y los
requerimientos realizados por Coordinacién académica ante situaciones que comprometan la
infraestructura o pongan en riesgo la integridad del personal y usuarios, en la prestacion del servicio y en
el cumplimiento de los fines institucionales. En este sentido, se hace necesario contar con un inventario
basico y permanente de materiales de ferreteria, cuya reposicion oportuna garantice la operatividad de
las areas fisicas, el buen estado de la fachada y la correcta operacidn de las zonas sociales.

Dada la naturaleza y el valor estimado de la contratacidn, esta se adelanta mediante la modalidad de
minima cuantia, conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015,
garantizando con ello un procedimiento agil y eficiente que permita satisfacer la necesidad en el menor
tiempo posible, sin perjuicio de los principios que rigen la contratacion estatal.

Asi las cosas, la mejor forma y la mds conveniente para satisfacer esta necesidad es celebrar un contrato
bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015,con
un proveedor que tenga las condiciones para ofertar estos bienes de acuerdo a la necesidad del Centro de
Formacién, que cumplan con las condiciones juridicas, econémicas y de calidad exigidas por el SENA, con
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esta contratacién se beneficiarian en principio mds de 1200 aprendices y la comunidad en general al

disfrutar de unos espacios seguros y adecuados para el desarrollo de las actividades ludicas, formativas y

administrativas propias del Centro de formacién, para ello la entidad cuenta con disponibilidad de recursos
presupuestales en la presente vigencia, en el rubro: C-3699-1300-15-53105B-3699016-02 ADQUIS. DE BYS
- SEDES MANTENIDAS - FORTALECIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA DEL SENA A NIVEL NACIONAL
y ha expedido el CDP 13525 del 29 de septiembre de 2025.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

La evidencia del presente objeto contractual se encuentra contemplada en la Linea 1769 de la versién 21
del Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2025, publicado el 03-10-2025.

B1769 v i Jx

44-9222-531 Contratar la compra de materiales de ferreteria y luminarias necesarias para realizar los mantenimientos permanentes de las sedes Industrial y Comercio y Servicios del

B

1759'44—9222-531 Contratar la compra de materiales de ferreteria y luminarias necesarias para realizar los mantenimientos permanentes de las sedes Industrial y Comercio y Servicios del CIEA

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015
iTEM GRUPO CcODIGO DENOMINACION
1 D 39121321 Fe’rret.erla y accesorios de caja
eléctrica
2 C 26121500 Alambre Eléctrico
3 D 39100000 Ldmparas vy botnblllas y
componentes para lamparas.

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

“No aplica”.

2. OBIJETO

Adquirir a titulo de compraventa Materiales de Luminaria y Ferreteria para el Mantenimiento de la Sede

Industrial del Sena Regional Guajira.
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO

“No aplica”.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro:

No Aplica

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

“No aplica”.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

“No aplica”.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

“No aplica”.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CcODIGO
UNSPSC

ITEM

NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

MATERIALES DE MAMPOSTERIA Y PINTURA

1 31211508

Vinilo color verde primaveral tipo 1
100% acrilico diluible en agua, para
uso exterior e interior, de rapido
Pinturas acrilicas secamiento, super Lavable premium, 141
resistente a la intemperie y que
cumplan con la norma NTC 1335.
GALON

UN

2 31211704

Acronal, sellador e
impermeabilizante 950 Ml - Sin Color 1s
Sellantes - Brillante, Base acrilica para édreas

interiores y exteriores. GALON

UN

31211906

Rodillo de felpa de alta densidad, 20

Rodillos de pintar
P Alta capacidad de absorcion., Mango

UN
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iTEM

CcODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

con rosca interna., Felpa: 9".,
Espesor: 1.1/4"

31211904

Brochas

Brocha Mona 2 Pulg Cerda poliéster
Mg, mango de PP resistente a
impactos, Ancho : 15 cm, Largo : 15
cm, Espesor : 15 cm

20

UN

31201503

Cinta de enmascarar

Cinta para Enmascarar 2 Pulgadas x
50 Mts

UN

30151805

Estucado

Estuco plastico para uso exterior e
interior con alta adherencia, acrilico.
GALON

20

UN

30141701

Capa sellante de tabla de
asfalto

Esmalte para piso de alto trafico
color blanco diluible en solventes
para demarcaciones, elaborado de
acuerdo a la norma ICONTEC
NTC1360. GALON

10

UN

60121001

Pinturas

Esmalte color negro Mate aplicacion
Interior y exterior diluible en
solventes. GALON

10

UN

31211508

Pinturas acrilicas

Pintura epoxica azul mas catalizador
(color) - sku-241300 base solvente se
mimate material poliamida stuper
lavable. GALON

UN

10

31211800

Disolventes y diluyentes para
pinturas

Thinner Acrilico x3750 cm3 (GALON)

20

UN

11

31211508

Pinturas acrilicas

Pintura Para Demarcacién De Pisos
negra x Galén,100 % , espesor de
pelicula seca de 8 mils, acrilica base
agua, de secado rapido, resistente a
la intemperie y de alta visibilidad

10

UN

12

31211508

Pinturas acrilicas

Pintura Para Demarcacién De Pisos
azul x Galén,100 % , espesor de
pelicula seca de 8 mils, acrilica base
agua, de secado rapido, resistente a
la intemperie y de alta visibilidad

10

UN

13

31211508

Pinturas acrilicas

Pintura Para Demarcacion De Pisos
amarilla x Galén,100 % , espesor de
pelicula seca de 8 mils, acrilica base

10

UN
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. cODIGO . UNIDAD DE
ITEM NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA
agua, de secado rapido, resistente a
la intemperie y de alta visibilidad
Equipo y suministros de Pliegos de lijas roja # 180, Ancho :
14 23131507 . o . 50 UN
trituracion, lijado y pulido 22.86 cm, Largo : 27.94 cm
MATERIALES OBRAS CIVILES
. Varilla Corrugada 3/8" A60 por 6
1 30102404 Varillas de acero 50 UN
Metros
BLOQUE ABUJARDADO DE
2 30131502 Bloques de concreto 76 UN
CONCRETO 14x19x39
3 30111601 Cemento Bulto Cemento gris de 50gk Tipo UG 100 UN
. Alambre Recocido negro Calibre 18 (
4 31152209 Alambre de hierro . 1 KG
25 Kilo)
Disco Abrasivo Corte Fino P/Metal 4-
. 1/2" X 0.45" x 7/8" flexible y
5 27112838 Disco de corte L, 6 UN
ultradelgado, peso 1 kg, Rotacién
maxima: 13300rpm.
DISCO DIAMANTADO SEGMENTADO
. de alto rendimiento para corte de
6 31241602 Disco de corte 6 UN
concreto de 4 % pulgadas * 7/8
pulgadas
. Rollo Alumanto adhesivo de 3mm X
7 31201600 Otros adhesivos y selladores . . 6 UN
10 Cm de ancho foill aluminio
MATERIALES ELECTRICOS
Cable Eléctrico Encauchetado 3x12
1 26121600 Alambre eléctrico Awg Negro X 50 Metros Voltaje 50 M
110/220V, Cantidad de pines 3
Reflector LED 50W - Luz Fria para
iluminacién exterior de 4250Im,
2 39111611 Reflectores L, . ., 15 UN
proteccidn IP65, voltaje de operacion
de 120V - 277V
Globo De Led 1600 Lumenes 18w Luz
3 39101600 Ldmparas y bombillas Blanca 30.000 Horas De Vida, 100 - 20 UN
240 voltios
. . L Interruptor sencillo 10A-15A 110-
4 39122242 Accesorios de iluminacion 15 UN

220V color blanco
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. cODIGO . UNIDAD DE
ITEM NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA
. . L, Interruptor doble 10A-15A 110-220V
5 39122242 Accesorios de iluminacién 15 UN
color blanco
. . L, Interruptor triple 10A-15A 110-220V
6 39122242 Accesorios de iluminacidn 15 UN
color blanco
Cable eléctrico calibre 14 (AWG 600V
7 26121600 Alambre eléctrico 90°C) color amarrillo, rollos por 6 UN
100mt
L Cable eléctrico calibre 14 (AWG 600V
8 26121600 Alambre eléctrico 6 UN
90°C) color blanco, rollos por 100mt
L Cable eléctrico calibre 14 (AWG 600V
9 26121600 Alambre eléctrico 6 UN
90°C) color negro, rollos por 100mt
Cinta Aislante Scotch Super 33+ 3M,
10 31201500 Cinta adhesiva De 19 Mm X 20 m X 0,18mm- Negro - 3 UN
Liso
Cable eléctrico calibre 12 thhn- thwn-
11 26121600 Alambre eléctrico 2 90° 600v (12AWG 600V 90°C) color 6 UN
rojo, rollos por 100mt
Cable eléctrico calibre 12 (12AWG
12 26121600 Alambre eléctrico 600V 90°C) color amarrillo, rollos por 6 UN
100mt
Cable eléctrico calibre 12 (12AWG
13 26121600 Alambre eléctrico 600V 90°C) color blanco, rollos por 6 UN
100mt
Cable eléctrico calibre 12 (12AWG
14 26121600 Alambre eléctrico 600V 90°C) color negro, rollos por 6 UN
100mt
MATERIALES HIDROSANITARIOS
Griferia para lavamanos Mono
control Baja, Tipo de grifo :
1 30181811 Kit de reparacién de grifo Monomando, Con flexible vinilico 20 UN
certificado, Conexion: 2 Flexibles de
1/5||
Repuesto de tanque sanitario tipo
Valvula entrada hidrostética de 30cm
2 30181808 Vélvulas ocultas de altura de 2 pulgadas, contiene: 15 UN

valvula de descarga, vélvula de
llenado/admisién, sapo/tapon,
palanca cromada, 3 pernosy
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. cODIGO . UNIDAD DE
ITEM NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA
empaque esponjoso y Vastago de 7/8
pulgadas
L Soldadura liquida en PVC por galén
3 23271411 Soldadura plastica 1 UN
de1/4
, Codo 90° X 1/2" Roscado X Soldado
4 40141751 Codos (de tuberia) ., 15 UN
Presion
Uniones de extensidn para Uniones de presion de % pulgadas
5 40172907 .. 15 UN
tubos de plastico cpvc PVC
i Adaptador hembra de presion de %
6 40141719 Adaptadores para plomeria 10 UN
pulgadas PVC
i Adaptador macho de presién de %
7 40141719 Adaptadores para plomeria 14 UN
pulgadas PVC
8 40141751 Codos (de tuberia) Codos de presidn liso de % pulgadas 11 UN
Uniones de extensién para Uniones de presion de % pulgadas
9 40172907 .. 12 UN
tubos de plastico pvc PVC
2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

- El contratista debera garantizar los materiales por un periodo minimo de doce (12) meses a partir de la

entrega y los mismos deberan ser de primera calidad.
-El oferente debera aportar las fichas técnicas de los “MATERIALES DE MAMPOSTERIA Y PINTURA” al igual
que las fichas técnicas descritas en los “MATERIALES OBRAS CIVILES”.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas

en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)

garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios

GCCON-F-046 V.04



7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato
Entregar los materiales e insumos libres de cualquier gravamen.

Cumplir con el objeto del contrato contenido en los Pliegos de Condiciones y cada una de las
obligaciones que se deriven del contrato que se suscriba.

Presentar los documentos dentro del término establecido en los Pliegos de Condiciones y cumplir con
los requisitos de orden técnico, exigidos en el mismo.

El transporte cargue, descargue y entrega de los materiales e insumos requeridos por el SENA seran
asumidos por el proveedor.

Todos los materiales e insumos que entregara el contratista deberan estar vigentes y ser de primera
calidad, libres de defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas,
de salubridad e higiene, de acuerdo con las normas de calidad del producto.

Presentar factura electrdnica validada previamente por la Dian, como requisito necesario para el pago
de los bienes y /o servicios contratados o cuenta de cobro.
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Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del Contrato imparta el SENA por conducto del
funcionario que ejercera la supervision.

Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio que presta en desarrollo de sus
actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo requerimiento de autoridad competente.
Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en los términos de este.

El contratista sera responsable de cualquier dafio o perjuicio que cause directamente o a través del
personal a su cargo, con ocasién de las actividades que desarrolle en cumplimiento del objeto
contractual al SENA y/o terceras personas, comprometiéndose a repararlo en forma inmediata.
Reemplazar maximo a las veinticuatro (24) horas de la notificacién del caso y a su costa, los materiales
que resulten defectuosos o de mala calidad. Igualmente debera restituir a su costa, sin que implique
modificacién al plazo de entrega, los elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos. Si el proveedor no restituye los materiales defectuosos, el SENA podra
declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.
Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

“NO APLICA”

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

PARA LAS SUSTANCIAS QUIMICAS TABLA 1: ITEMS 1,2,6,8,9,10,11,12 Y 13. TABLA 2: ITEM 3 Y TABLA 4:
ITEM 3.

1- Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador
acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos
Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espaiiol, contener los 16 items que establece

la Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

2- Se prohiben las sustancias quimicas o mezclas que contengan las sustancias controladas en los Guias A,
B, C, Ey F del Protocolo de Montreal.

LUMINARIAS TABLOA 3: ITEMS 2Y 3

1- El proveedor, fabricante o comercializador debe entregar para todas las luminarias su correspondiente
certificado de producto RETILAP vigente, el cual debe estar expedido por un organismo acreditado. Dicho
certificado debera entregarse con los correspondientes Guias: Ficha técnica de la luminaria, curva

fotométrica de la luminaria, manual de instalacién, politica de garantia y politica posconsumo.

2- Las luminarias LED utilizadas deben cumplir con las caracteristicas generales de los capitulos 3,4 y 5 del
Guia general del RETILAP, destacando: ILUMINACION INTERIOR: numerales 320.1.1y 320.1.2 ALUMBRADO

10
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PUBLICO: deben cumplir requisitos adicionales del numeral 320.3 que son los requisitos particulares de
luminarias para alumbrado publico. LUMINARIAS EXTERIOR: numerales 320.1.1 y 320.1.2 y adicional 320.3

3- Se prohibe la adquisicién de luminarias compuesto de mercurio
2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd de diez (10) dias calendario. El plazo se contabilizard a
partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera en el Distrito Especial, Turistico y Cultural de Riohacha en el
Departamento de La Guajira.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Distrito Especial, Turistico y Cultural de
Riohacha en el Departamento de La Guajira.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada
contrato

Requisito para el pago
pago representa frente al valor

total del contrato

PAGO 1

El contrato se pagara de la siguiente
forma: Reporte por parte de
supervisor la entrega total de los
materiales requeridos en las
calidades y cantidades sefialadas y
luego de la revision de las
especificaciones técnicas
determinadas, de acuerdo a los
precios ofertados por el Contratista
seleccionado, y previo
cumplimiento de los requisitos
establecidos para tal fin como son:
Certificado de recibido a
satisfaccion  suscrito  por la
10% Supervisora del contrato, factura de
venta o su equivalente que cumpla
con los requisitos de Ley, copia de la
planilla de pagos de los aportes al
Sistema General de Seguridad Social
vigente, certificacion de pago de
aportes parafiscales suscrita por el
Revisor Fiscal o por Contador
Publico segun corresponda, a la cual
deberan anexar copia legible de la
cédula de ciudadania, tarjeta
profesional 'y certificado de
antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de
Contadores.

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma: Cancelara al CONTRATISTA, el valor
total del contrato una vez realizada la entrega total de los materiales requeridos
en las calidades y cantidades sefialadas y luego de la revision de las
especificaciones técnicas determinadas, dicho pago estara sujeto al cumplimiento
de los requisitos establecidos para tal fin, como son: Certificado de cumplimiento
a satisfaccidn suscrito por el supervisor designado, cuenta de cobro o Factura de
Venta que cumpla con los requisitos de Ley presentada por el contratista,
presentacion de la planilla integradora de liquidacién de aportes (PILA) al dia, en
la que se verificara el cumplimiento del pago de las obligaciones del Contratista de
aportes al sistema de seguridad social y aportes parafiscales, de conformidad con
lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828
del 10 de Julio de 2003, cuando haya lugar de conformidad con lo establecido en
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articulo 25 de la Ley 1607 de 2012. Efectuarad el pago dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la radicacion de la Factura y/o cuenta de cobro y demds documentos
en la Plataforma Secop 2. 13 GCCON-F-046 V.02 De conformidad a lo establecido
en el Articulo 244 de la Ley 1955 de 2019, Los trabajadores independientes con
ingresos netos iguales o superiores a 1 salario minimo legal mensual vigente que
celebren contratos de prestacion de servicios personales, cotizaran mes vencido
al Sistema de Seguridad Social Integral, sobre una base minima del 40% del valor
mensualizado del contrato, sin incluir el valor del Impuesto al Valor Agregado
(IVA). Los independientes por cuenta propia y los trabajadores independientes con
contratos diferentes a prestacion de servicios personales con ingresos netos
iguales o superiores a un (1) salario minimo legal mensual vigente efectuaran su
cotizacién mes vencido, sobre una base minima de cotizacién del 40% del valor
mensualizado de los ingresos, sin incluir el valor del Impuesto al Valor Agregado
(IVA). En estos casos sera procedente la imputacién de costos y deducciones
siempre que se cumplan los criterios determinados en el articulo 107 del Estatuto
Tributario y sin exceder los valores incluidos en la declaracién de renta de la
respectiva vigencia. El Gobierno nacional reglamentara el mecanismo para realizar
la mensualizacién de que trata el presente articulo. PARAGRAFO. Para efectos de
la determinacion del ingreso base de cotizacion de los trabajadores
independientes por cuenta propia y para quienes celebren contratos diferentes de
prestacion de servicios personales que impliquen subcontratacién y/o compra de
insumos o expensas, la Unidad de Gestion Pensional y Parafiscales (UGPP) deber3,
atendiendo a los datos estadisticos producidos por la Direccidon de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN), por el Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica, por el Banco de la Republica, por la Superintendencia de Sociedades u
otras entidades cuyas estadisticas fueren aplicables, determinar un esquema de
presuncién de costos. No obstante, lo anterior, los obligados podran establecer
costos diferentes de los definidos por el esquema de presuncién de costos de la
UGPP, siempre y cuando cuenten con los documentos que soporten los costos y
deducciones, los cuales deben cumplir con los requisitos establecidos en el articulo
107 del Estatuto Tributario y demds normas que regulen las exigencias para la
validez de dichos documentos. PARAGRAFO 20. Pardgrafo adicionado por el
articulo 139 de la Ley 2010 de 2019. El nuevo texto es el siguiente: La UGPP podra
aplicar el esquema de presuncion previsto en el paragrafo anterior a los procesos
de fiscalizacidon en curso y a los que se inicien respecto de cualquier vigencia fiscal
y a los que, siendo procedente y sin requerir el consentimiento previo, estén o
llegaren a estar en tramite de resolver a través de revocacién directa y no
dispongan de una situacion juridica consolidada por pago. El SENA efectuara las
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
sea su obligacidn efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion. Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las
devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva
Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o
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costo para ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén

de la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucidn de la garantia

Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos. El SENA efectuara el pago dentro de los treinta (30) dias siguientes a la

radicacion de la Factura y/o cuenta de cobro y demas documentos con todos los

requisitos, en la Plataforma Il. Este desembolso estard sujeto a la disponibilidad de

PAC. NOTA: Las facturas de venta o su equivalente para el pago del contrato deben

ser presentadas en numeros enteros, sin decimales.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

si:  |. NO:

Se requieren anticipos: X
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje | Amortizacion Requisito para el
que se realizaran duranteel | que cada desembolso desembolso
contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 No aplica No aplica No aplica
DESEMBOLSO 2 No aplica No aplica No aplica
DESEMBOLSO 3 No aplica No aplica No aplica
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | Para el presente proceso se requiere un

(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | supervisor, el cual serd designado conforme a lo
indicado en el numeral 1.2. del Manual de
Supervision e Interventoria GCCON-M-002 V06 de

la entidad.

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un funcionario idéneo para la
realizacién en el ejercicio de las actividades propias de la supervisién de la forma establecida en los procedimientos
de la gestidn contractual publicados en la plataforma CompromlSO. El supervisor verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION
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Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La capacidad juridica, las condiciones de experiencia, y de organizacidén de los proponentes, serdn objeto
de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de
seleccidn y no otorgardn puntaje.

En atencidn al contrato que se va a celebrar, cuyas condiciones estan establecidas en el Decreto 1082 de
2015, la propuesta mas favorable corresponde a aquella que ofrezca el menor precio por el suministro con
la totalidad de las especificaciones requeridas, siempre que en el ofrecimiento quede claro que se trata de
suministro de elementos de proteccion personal, que cumpla con las condiciones definidas y exigidas por
el SENA y cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en la Invitacion Publica.

Por tratarse de un proceso a desarrollarse bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia,
independientemente de su objeto, sélo serdn aplicables las reglas y el procedimiento estipulado en el
numeral 12 del articulo 52 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto 1082
de 2015, conforme a lo anterior, la capacidad juridica y las condiciones técnicas, serdan objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes y no otorgardn puntaje y se determinarad el
precio mas bajo que cumpla con las especificaciones de la correspondiente Invitacidn.

La verificacién de los requisitos habilitantes se hard exclusivamente en relacién con el proponente con el
precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad. En caso de que éste no
cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto el proceso.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitar a Mipymes nacionales, Mipyme
departamentales o Mipyme municipales colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente
proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco
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mil délares de los Estados Unidos de América (USS125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitaciéon se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidn para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de NOVENTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS
SETENTA Y SEIS MIL CIENTO TREINTA Y NUEVE PESOS ($95.776.139) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello
hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional
y/o municipal o de caracter legal.
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4.1 ANALISIS DEL SECTOR
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidon, la subdireccion del Centro
Industrial y de Energias Alternativas, adelantd un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor
para Adquirir a Titulo de Compraventa Adquirir a titulo de compraventa Materiales de Luminaria y
Ferreteria para el Mantenimiento de la Sede Industrial del Sena Regional Guajira es de NOVENTA Y CINCO
MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL CIENTO TREINTA Y NUEVE PESOS ($95.776.139) M/CTE., tal
como se evidencia en el documento anexo denominado Estudio de Mercado, el cual forma parte integral
del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3699-1300-15-53105B-3699016-02 ADQUIS. | NOVENTA Y CINCO MILLONES

DE BYS - SEDES MANTENIDAS -
FORTALECIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA DEL SENA A
NIVEL NACIONAL.

SETECIENTOS SETENTA Y SEIS
MIL CUATROCIENTOS DIECISEIS
PESOS ($ 95.776.416).

Funcionamiento

Nro. de Fecha de
Fecha de . ;
CDP o CDP o e ) Posicion Catalogo Valor en
) K ) K vencimiento Dependencia Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia de Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
13525 | 2025-09-29 | 2025-12-31 | 922224 C-3699-1300-15- | Propios | NOVENTA Y CINCO| $95.776.416
CENTRO 53105B- MILLONES
INDUSTRIAL Y | 3699016-02 SETECIENTOS
DE ENERGIAS |ADQUIS.  DE fMELTENTA Y SEIS
ALTERNATIVA |BYS - SEDES CUATROCIENTOS
S - | MANTENIDAS - DIECISEIS PESOS
CONSTRUCCI | FORTALECIMIE
ONES Y|NTO DE LA
ADECUACION | INFRAESTRUCT
ES URA FISICA DEL
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Nro. de Fecha de
Fecha de o 2
CDP o CDP o L. ) Posicion Catalogo Valor en
i . i . vencimiento Dependencia Fuente Valor en Letras ,
Vigencia Vigencia de Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
SENA A NIVEL
NACIONAL
Los gravamenes a aplicar son:
1. Rete fuente compras: 2.5%
2. Estampilla ProDesarrollo fronterizo de la Guajira: 2%
3. Estampilla ProDesarrollo departamental de la Guajira: 2%
4. Estampilla Pro-Universidad de la Guajira: 2%
5. Estampilla Procultura: 1.5%
6. Estampilla Pro-Adulto mayor: 1%
7. lca: 5*1000

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

En atencién al contrato que se va a celebrar, cuyas condiciones estdn establecidas en el Decreto 1082 de
2015, la propuesta mas favorable corresponde a aquella que ofrezca el menor precio por el suministro con
la totalidad de las especificaciones requeridas, siempre que en el ofrecimiento quede claro que se trata de
suministro de elementos de proteccion personal, que cumpla con las condiciones definidas y exigidas por
el SENA y cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en la Invitacion Publica.

Por tratarse de un proceso a desarrollarse bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia,
independientemente de su objeto, sélo serdn aplicables las reglas y el procedimiento estipulado en el
numeral 12 del articulo 52 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto 1082
de 2015, conforme a lo anterior, la capacidad juridica y las condiciones técnicas, seran objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes y no otorgaran puntaje y el valor de la
adjudicacion se determinara por el precio mas bajo que cumpla con las especificaciones de la
correspondiente Invitacién publica.

La verificacién de los requisitos habilitantes se hard exclusivamente en relacién con el proponente con el
precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad. En caso de que éste no
cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto el proceso.
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5.1.1 Lotes

“NO APLICA”.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,

19
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidén electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

No aplica.
5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidon. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecuciéon del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.
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Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)

g)

El nombre del consorcio o uniéon temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podréan ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podrd haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)
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El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.
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La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

La contempladas en el numeral 2.7 “ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS”.

Experiencia acreditada del proponente

El oferente deberd acreditar experiencia relacionada con el objeto del contrato mediante la presentacién
de certificaciones de contratos ejecutados y/o copias de contratos ejecutados, terminados y liquidados en
la actualidad. El oferente deberd acreditar como minimo una (1) vez el valor total del presente proceso de
seleccidon. EI SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta antes de la adjudicacion,
la informacién aportada por el oferente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar los soportes que
considere convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidacidon, estados
financieros, copia de pago de impuestos, facturas electrdnicas las cuales no podran tener notas etc. En
ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta en virtud
de lo seiialado en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al
cierre del presente proceso. Ver estudio previo para mas informacion.

EXPERIENCIA MiNIMA

Si el contrato fue ejecutado bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio se evaluara la experiencia
teniendo en cuenta el porcentaje de participacidon que hubiere tenido en el mismo. No se aceptaran
certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la Entidad contratante. El SENA se
reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta antes de la adjudicacion, la informacién
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar los soportes que considere
convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidacion, estados financieros,
copia de pago de impuestos, facturas electrdnicas libre de anotaciones, actas de entrega etc. En ejercicio
de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta en virtud de lo
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sefalado en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre
del presente proceso. El incumplimiento de alguno de los requisitos aqui sefialados genera la
INHABILITACION de la propuesta. CONTENIDO DE LAS CERTIFICACIONES Las certificaciones de experiencia
se consideran expedidas bajo la gravedad de juramento, por tanto, su contenido se desvirtla con prueba
en contrario. Las certificaciones deberan contener:

a) Fecha de la certificacion.

b) Nombre de la entidad que reporta y nimero de identificaciéon (NIT o documento que haga sus veces
conforme a la ley).

c) Nombre y cargo de la persona competente que reporta la informacion.

d) Nombre de la persona natural o juridica proponente y nimero de identificacion (NIT o documento
gue haga sus veces conforme a la ley).

e) Numero del Contrato y/o facturas.

f) Fecha de suscripcion.

g) Objeto del Contrato.

h) Valor del Contrato.

i) Para el caso de contratos ejecutados como parte de un Consorcio o de una Unién Temporal, la
certificacion debera especificar el porcentaje de participacion de cada integrante, para cuantificar la
experiencia. De no informarse dicho porcentaje LA CERTIFICACION NO SERA TENIDA EN CUENTA.

En general el comité evaluador tendra derecho de verificar y solicitar durante la evaluacién y hasta la
adjudicacion, las aclaraciones, informacién y soportes que considere necesarios para verificar la
informacidn presentada Se verificard que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas en los presentes estudios previos en cada uno del item alli estipulados, en las calidades
y cantidades sefialadas y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que
contenga los requerimientos: minimos sefialados serd ADMITIDA y la que no cumpla con las
especificaciones técnicas serda RECHAZADA.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Opcién 1:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST;
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST;

3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

Opcidén 2:
1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST.
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2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacidon emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior -
Dec. 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res 0312-2019;

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacion de
estdandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.

2.Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestidn
de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estdan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con dfiliacion voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

“NO aplica”.

5.2.3 De caracter financiero

“NO aplica”.
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. SI NO X
MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.
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8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
Seriedad de la oferta: por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la oferta y
hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato
Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato.
Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato.

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (04)
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( 10%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato y cuatro (04) meses mas.

Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del contrato y
meses mas.
Proteccidon de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucion del
contrato.
Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una vigencia
igual al plazo de ejecucién del contrato.
9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso ..
. . 5 . ., Excepcion Proceso de
[Indique si el proceso esta Entidad de Contratacion . L
N . Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal superior al umbral .
. . Proceso de cubierto por el
Comerciales] cubierta del Acuerdo L .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile NO NO NO NO
Alianza —
» México NO NO NO NO
Pacifico -
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
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Valor del Proceso L,
. . : . ., Excepcion Proceso de
[Indique si el proceso esta Entidad de Contratacion . L,
. . Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal superior al umbral .
. . Proceso de cubierto por el
Comerciales] cubierta del Acuerdo ., .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
» El Salvador NO NO NO NO

Tridngulo

Guatemala NO NO NO NO
Norte

Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

10. ANEXOS

Se anexan a los Estudios Previos, los siguientes documentos:

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal

* Estudio de mercado

* Anexo Andlisis del Sector

* Anexo Matriz de Riesgos

*  Anexo GCCON-F-023 — Formato anexo a la Invitacién Publica
* Anexo GCCON-F-061 — Carta de presentacién de la propuesta

*  Anexo GCCON-F-063 — Certificacion de aportes al SGSS y Parafiscales personas natural y

personas juridicas.

*  Anexo GCCON-F-065 — Certificacion de implementacion del SGSS y Parafiscales personas

natural.

*  Anexo GCCON-F-067 — Constitucién de Unidon Temporal y Constitucidon de Consorcio.

* Anexo GCCON-F-078__Acreditacion_Criterios_Desempate_VO01.
* Anexo Fichas Técnicas del Objeto a Contratar.

El presente documento se suscribe el dia 12 de noviembre del 2025.
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