SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

31 de octubre de 2025

Sefior (a)

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7537546

instructor grado 20

coordinador de programas especiales
San Gil Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes de octubre del
ano 2025.

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7537546 del afio 2025

LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROQS, identificado con la cédula de ciudadania No. 63304896
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién de Programas
Especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y Tres
millones setecientos ochenta mil setecientos ochenta y cuatro pesos Cmte. ( $33,780,784)
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago
proporcional por los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Nueve (9) pagos
iguales por los meses de marzo a Diciembre de 2025, por valor de Tres millones quinientos
cincuenta y cinco mil ochocientos setenta y dos pesos M/cte. ($3,555,872). c) Un udltimo
pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2025. Los pagos se
realizaran mes vencido conforme se estipula en el estudio previo.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2025.

OBJETO:
Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada,

complementaria y/o virtual, en la red de conocimiento artesanias en el area tematica textil

artesanal y demas de su competencia.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

centro de formacion lo
requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo
curricular de programas
de Formacion
Profesional Integral,
conforme a las
necesidades nacionales
y a los lineamientos
institucionales
requeridos para el drea
tematica objeto del
contrato.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en la EVIDENCIA 1
planeacion de los | Desarrollo curricular (guias Link portafolio del instructor,
procesos formativos de | de aprendizaje), carpeta Guia de aprendizaje
acuerdo con los
lineamientos FICHA 3340694 3.GUIAS DE APRENDIZAJE
institucionales, para el
area tematica del objeto | FICHA: 3364059 3.GUIAS DE APRENDIZAJE
contractual. GFPI-F-
FICHA: 3364120 135GuiadeAprendizaje (1)
guia actualizada.docx
GFPI-F-
FICHA:3364330 135GuiadeAprendizaje (1)
guia actualizada.docx
FICHA: 3368674 NUEVA GUIA.docx
2 Participar cuando el
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3287448/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE?csf=1&web=1&e=JdjHwf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364059/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE?csf=1&web=1&e=m3g7RV
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE/GFPI-F-135GuiadeAprendizaje%20(1)%20guia%20actualizada.docx?d=w3ea202fb8abf4f9e9cc5675d8907ce66&csf=1&web=1&e=VCh6BE
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE/GFPI-F-135GuiadeAprendizaje%20(1)%20guia%20actualizada.docx?d=w3ea202fb8abf4f9e9cc5675d8907ce66&csf=1&web=1&e=VCh6BE
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE/GFPI-F-135GuiadeAprendizaje%20(1)%20guia%20actualizada.docx?d=w3ea202fb8abf4f9e9cc5675d8907ce66&csf=1&web=1&e=VCh6BE
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/1.PROGRAMA%20DE%20FORMACI%C3%93N/GFPI-F-135GuiadeAprendizaje%20(1)%20guia%20actualizada.docx?d=wb6d69846655440849f83cf48701f1880&csf=1&web=1&e=Vqa3Vp
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/1.PROGRAMA%20DE%20FORMACI%C3%93N/GFPI-F-135GuiadeAprendizaje%20(1)%20guia%20actualizada.docx?d=wb6d69846655440849f83cf48701f1880&csf=1&web=1&e=Vqa3Vp
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/1.PROGRAMA%20DE%20FORMACI%C3%93N/GFPI-F-135GuiadeAprendizaje%20(1)%20guia%20actualizada.docx?d=wb6d69846655440849f83cf48701f1880&csf=1&web=1&e=Vqa3Vp
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3368674/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE/NUEVA%20GUIA.docx?d=w3f121df11c52452f8ece76509502b831&csf=1&web=1&e=yLgsNY
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Evaluar los aprendizajes
previos
correspondientes a las
fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos
y herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina.

FICHA: 3340694

FICHA 3364059

FICHA 3364120

FICHA: 3364330

FICHA: 3368674

EVIDENCIA 2

Link portafolio del instructor
y pantallazos evidencia de
aplicacién

4.INSTRUMENTOS DE
EVALUACION
4.INSTRUMENTOS DE
EVALUACION
4.INSTRUMENTOS DE
EVALUACION

4.INSTRUMENTOS DE
EVALUACION

4.INSTRUMENTOS DE
EVALUACION

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el
curriculo, desarrollo
curricular y proyecto
formativo de los
programas del drea
tematica objeto del
contrato.

Formacion
complementaria.

Impartir la formacion
profesional de en las fichas
Ficha. 3368674
MUNICIPIO: SAN GIL.
Programa:

CONFECCION DE
CAMISETAS.

Ficha: 3340694
MUNICIPIO: SAN GIL

Programa:

EVIDENCIA 3

Link portafolio del instructor
Y pantallazos de los listados
de asistencias.

3368674

3340694
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3287448/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=TmCvjg
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3287448/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=TmCvjg
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364059/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=Uc7ob3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364059/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=Uc7ob3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=Xt1am3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=Xt1am3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=EKmI0Y
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=EKmI0Y
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=zTWMog
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=zTWMog
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3368674?csf=1&web=1&e=frCU4D
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3340694?csf=1&web=1&e=d3NspB
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CONFECCION DE
MUNECOS NAVIDENOS.

Ficha: 3364059
MUNICPIO: SAN GIL.

PROGRAMA: PRINCIPIOS
BASICOS DE
MAQUINARIA E INSUMOS
DE CONFECCION.

Ficha: 3364120
MUNICIPIO: OIBA

PROGRAMA:
CONFECCION DE
MUNECOS NAVIDENOS.

Ficha: 3364330
MUNICIPIO: PARAMO

PROGRAMA:
ELABORACION DE
SOUVENIR ARTESANAL.

3364059

3364120

3364330

Aplicar segun la
modalidad, estrategias
de ensefianza,
aprendizaje,
seguimientoy
evaluacién de acuerdo a

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364059?csf=1&web=1&e=r8aKCd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120?csf=1&web=1&e=G2p7kk
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330?csf=1&web=1&e=5upvXA

4
SENA

N

los lineamientos
pedagdgicos y
metodoldgicos de la
entidad.

6. Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en proyectos
de investigacion técnica
y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacidn del drea
tematica objeto del
contrato.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de
aprendizajes de las
competencias del
programa, adquiridos
por los aprendices en el
desarrollo de su
formacidn, aplicando los
procedimientos, plazos
y herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

Evaluar en Sofia Plus las
Fichas en atencion a su fecha
de finalizacién

FICHA: 3287448

FICHA: 3239140

FICHA: 3341585

FICHA: 3289899

EVIDENCIA 4

Link portafolio del instructor_
Carpeta Juicios Evaluativos
pantallazo del Reporte Sofia
Plus

Reporte de Juicios
Evaluativos(15).xls

Reporte de Juicios
Evaluativos(18).xls

Reporte de Juicios
Evaluativos(20).xls

Reporte de Juicios
Evaluativos (40).xls

Entregar los soportes
del procedimiento de
Ingreso de aprendices al
programa de formacion

tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de

identidad, y/o requisitos
definidos en el disefio
curricular, cuando

Apoyar el proceso de Ingreso
de aprendices al programa
de formacion

FICHA: 3368674
FICHA: 3364330
FICHA: 3364120
FICHA: 3364059

EVIDENCIA 5
Evidencias fotograficas del

correo de la solicitud de
ficha.
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https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3287448/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos(15).xls?d=we0f8bcce24d9461faf47bf9cc5b0a679&csf=1&web=1&e=64wQHU
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3287448/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos(15).xls?d=we0f8bcce24d9461faf47bf9cc5b0a679&csf=1&web=1&e=64wQHU
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/1%20TRIMESTRE%202025/3239140/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos(18).xls?d=w9a5aa5d402b446b1b1fb07d2a9a03a4a&csf=1&web=1&e=73CvPi
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/1%20TRIMESTRE%202025/3239140/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos(18).xls?d=w9a5aa5d402b446b1b1fb07d2a9a03a4a&csf=1&web=1&e=73CvPi
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3341585/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos(20).xls?d=wf586ced02bce4ec9b38ec69073708007&csf=1&web=1&e=atlSvq
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3341585/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos(20).xls?d=wf586ced02bce4ec9b38ec69073708007&csf=1&web=1&e=atlSvq
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3289899/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20(40).xls?d=w42212e3d4cc34db2a2601b354047f37e&csf=1&web=1&e=Sc4op2
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3289899/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20(40).xls?d=w42212e3d4cc34db2a2601b354047f37e&csf=1&web=1&e=Sc4op2

SENA

N

ejecute formacion
complementaria.

Registrar, verificar y
hacer seguimiento
oportuno en el sistema
de informacién que la
entidad defina para la
Gestidn de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a).
Verificando que la
totalidad de los
aprendices
seleccionados y
matriculados queden en
ese estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o
trasladados. e).
Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion.

10

Participar cuando el
centro lo requiera en el
proceso de seleccidn,
disefio de talleres e
instrumentos que
alimenten los bancos de
pruebas para la
seleccion de aprendices.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.
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11

Aplicar y hacer cumplir
el reglamento  del
aprendiz, asi como el
manual de convivencia
del Centro de
Formacion.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

12

Apoyar procesos de
Registro calificado para
los programas en nivel
tecndlogo del drea
tematica objeto del
presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

13

Acatar los lineamientos
del Sistema Integrado
de Gestién y el Sistema
de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el
centro programa.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrolladaeste
mes.

14

Apoyar al centro de
formacidn cuando este
lo requiera, en la
promocién del
portafolio de servicios.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

15

Realizar seguimiento en
la etapa productiva a los
a los aprendices que le
sean asignados, cuando
el centro de formacion
lo requiera.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

16

Responder por los
bienes y elementos
puestos a su disposicion
para el cumplimiento
del objeto del contrato
y una vez finalizado,
quedar a paz y salvo con
el Almacén.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.
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17

Acompafiar a los
aprendices a las
actividades que se
encuentren planeadas
por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad
este mes.

no desarrollada

18

Apoyar y acompafiar
los procesos de
autoevaluacién de
programas de
formacidn en nivel
tecndlogo del Centro de
Formacion

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad
este mes.

no desarrollada

19

Participar en las labores
de montaje y puesta en
marcha de equipos y
magquinaria utilizados en
la Formacion
Profesional Integral.

Actividad desarrollada
apoyo a revision de
magquinaria de confeccion

Evidencia 6

Evidencias fotograficas de
mantenimiento a las
maquinas de confeccion.

20

Asistir y participar
activamente en las
reuniones programadas
por la(s) red(es) de
conocimiento propias
del Centro de
Formaciodn a las cuales
sea invitado

Actividad no desarrollada
este mes

Actividad no desarrollada
este mes.

21

Participar en reuniones

y/o transferencias
técnicas y/o
pedagdgicas

Actividad no desarrollada
este mes.

22

Ejecutar la formacion

profesional integral en
los diferentes niveles y
modalidades (titulada,

Formacion
complementaria.

EVIDENCIA 7

Link del portafolio de cada
ficha. (carpetas actualizadas),
FOTOS O LISTADOS.
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complementariay
virtual) que programe el
Centro de Formacion.

FICHA: 3368674

FECHA: 28-29-31 DE
OCTUBRE DE 2025.

RANGO DE HORAS: 07:00
A 12:00.

PROGRAMA:
CONFECCION DE
CAMISETAS.

COMPETENCIA:

- OPERAR MAQUINA
PLANA DE COSER Y
CORTAR CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES
TECNICAS.

ACTIVIDAD DE
APRENDIZAIJE:

ENSAMBLE DE CAMISETA
DEPORTIVA APLICANDO
NORMAS DE CALIDAD
ESTABLECIDAS. USAR
LAS

HERRAMIENTAS
NECESARIAS PARA EL
PROCESO CUMPLIENDO
NORMAS DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL

HORAS DE FORMACION:
15

FICHA: 3340694

5.DESARROLLO DE LAS
SESIONES DIARIAS -
EVIDENCIAS Y FORMATOS DE
ASISTENCIA
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3368674/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=1WWcSM
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3368674/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=1WWcSM
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3368674/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=1WWcSM
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3368674/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=1WWcSM

SENA

N

FECHAS: 1-3-8-10-15 DE
OCTUBRE DE 2025

RANGO DE HORAS:
08:00 A 12:00.

FECHA: 17 DE OCTUBBE
DE 2025

RENGO DE HORAS: 08:00
A 11:00

PROGRAMA:
CONFECCION DE
MUNECOS NAVIDENOS.

COMPETENCIA:

MODIFICAR PRENDAS DE
VESTIR DE ACUERDO CON
TECNICAS DE SASTRERIA

Y MODISTERIA.

ACTIVIDAD DE
APRENDIZAIJE:

ENSAMBLAR MUNECOS
NAVIDENOS APLICANDO
TECNICAS DE COSTURA Y
NORMAS DE CALIDAD.

HORAS DE FORMACION:
23

FICHA: 3364059

5.DESARROLLO DE LAS
SESIONES DIARIAS -
EVIDENCIAS Y FORMATOS DE
ASISTENCIA

GTH-F-062 V10
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3340694/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=IiOuj7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3340694/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=IiOuj7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3340694/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=IiOuj7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3340694/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=IiOuj7

SENA

N

FECHA: 23-24-27-30 DE
OCTUBRE DE 2025

RANGO DE HORAS:
07:00 A 12:00.

PROGRAMA: PRINCIPIOS
BASICOS DE
MAQUINARIA E INSUMOS
DE CONFECCION

COMPETENCIA:

OPERAR MAQUNA PLANA
DE UNA AGUJA
CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES
TECNICAS.

ACTIVIDAD DE
APRENDIZAIJE:

VERIFICAR EN LA FICHA
Y/O MUESTRA FISICA, LAS
ESPECIFICACIONES
TECNICAS A TENER EN
CUENTA PARA

EL PROCESO DE
CONFECCION EN LA
MAQUINAS (PLANA,
SOBREHILADOTA,
RECUBRIDORA,
BORDADORA).VERIFICAR
LAS CONDICIONES
TECNICAS DE LOS
MATERIALES,
HERRAMIENTAS E
INSUMOS DE

ACUERDO A UNA ORDEN
DE PRODUCCION.
ADECUAR LAS MAQUINAS
DE ACUERDOS CON LAS
ESPECIFICACIONES.REAL
IZAR OPERACIONES DE

5.DESARROLLO DE LAS
SESIONES DIARIAS -
EVIDENCIAS Y FORMATOS DE
ASISTENCIA

GTH-F-062 V10
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364059/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=JrgRtX
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364059/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=JrgRtX
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364059/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=JrgRtX
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364059/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=JrgRtX

SENA

N

CONFECCION DE
ACUERDO CON LAS
ORDENES DE
PRODUCCION,
APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD EN LAS
MAQUINAS DE
CONFECCION.VERIFICAR
EL

PROCESO DE
CONFECCION EN LAS
MAQUINAS
ESPECIFICACIONES Y
CALIDAD Y DEFINIR
ACCIONES DE
MEJORAMIENTO.

HORAS DE FORMACION:
20

FICHA: 3364120

FECHAS: 25 DE OCTUBRE
DE 2025

RANGO DE HORAS:
08:00 A 12:00

PROGRAMA:
CONFECCION DE
MUNECOS NAVIDENOS.

COMPETENCIA:
MODIFICAR PRENDAS DE
VESTIR DE ACUERDO CON
TECNICAS DE SASTRERIA'Y
MODISTERIA.

-ACTIVIDAD DE
APRENDIZAIJE:

5.DESARROLLO DE LAS
SESIONES DIARIAS -
EVIDENCIAS Y FORMATOS DE
ASISTENCIA
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=Arasg2
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=Arasg2
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=Arasg2
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364120/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=Arasg2

SENA

N

ALISTAR MATERIALES,
INSUMOS Y MAQUINARIA
SEGUN MUNECO
NAVIDENO.

FECHAS: 23-24-25-27-30
DE OCTUBRE DE 2025

RANGO DE HORAS:
13:00 A17:00

ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE:

ELABORAR MOLDE
SEGUN DISENO MUNECO
NAVIDENO.

HORAS DE FORMACION:
24

FICHA: 3364330

FECHAS: 26 DE OCTUBRE
DE 2025

RANGO DE HORAS:
07:00 A 11:00

FECHAS: 26 DE OCTUBRE
DE 2025

RANGO DE HORAS:
12:00 A 16:00

PROGRAMA:
ELABORACION DE
SOUVENIR ARTESANAL.

GTH-F-062 V10
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N

COMPETENCIA: PLANEAR
PRODUCCION DE
ACUERDO CON SISTEMA
PRODUCTIVO Y METODOS
TECNICOS.

ACTIVIDADES DE
APRENDIZAJE:

ALISTAR MATERIALES
EQUIPOS Y
HERRAMIENTAS PARA EL
PROCESO ARTESANAL DE
SUVENIR SEGUN FICHA
TECNICA.

FECHA: 28-29-31 DE
OCTUBRE DE 2025.

RANGO DE HORAS:
13:00 A 16:00

ACTIVIDAD DE
APRENDIZAIJE:

PRODUCIR SUVENIR
ARTESANAL SEGUN FICHA
TECNICAY
REQUERIMIENTO DEL
CLIENTE.

HORAS DE FORMACION:

17

TOTAL, HORAS DE
FORMACION: 99

5.DESARROLLO DE LAS
SESIONES DIARIAS -
EVIDENCIAS Y FORMATOS DE
ASISTENCIA

GTH-F-062 V10
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=9m2Vhx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=9m2Vhx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=9m2Vhx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/LUZ%20ELENA%20BLANCO%20BALLESTEROS/3364330/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=9m2Vhx

SENA

N

ACTIVIDADES ASIGNADAS
A TRAVES DE LA
COORDINACION DE
PROGRAMAS ESPECIALES

FECHA: 6 DE OCTUBRE DE
2025

TOTAL, DE HORAS. 8

ACTIVIDADES ASIGNADAS
A TRAVES DE LA
COORDINACION DE
PROGRAMAS ESPECIALES

DEL TECNICO EN
ELABORACION DE
PRENDAS DE VESTIR
SOBRE MEDIDAS.

SOBRE OFERTA CERRADA

FECHA: 7-9-14-16-17-20-
21-22 DE OCTUBRE DE
2025

TOTAL, DE HORAS. 40

TOTAL, HORAS MES DE
OCTUBRE DE 2025:
147

23

Utilizar el LMS
Institucional como
apoyo a la formacién en
cualquiera de las
estrategias
institucionales.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

GTH-F-062 V10
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N

24

Cumplir con los
lineamientos de
orientacién del
desempefio del
instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje,
de acuerdo a o
establecido en el
aplicativo compromISO
— Guia Orientacion
Formacién ambientes
virtuales de aprendizaje
(Aplica para instructores
que apoyan formacién
virtual).

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

25

Participar en las
actividades de induccidn
y reinduccidn que sean
requeridas por el centro
de formacion.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad
este mes.

no desarrollada

26

Apoyar cuando serd
requerido por la
entidad, los procesos de
investigacion, desarrollo
tecnoldgico e
innovacion, cooperacion
técnica  nacional e
internacional en los que
el Centro participe,
dentro y fuera del pais.

Actividad no desarrollada
este mes

Actividad
este mes.

no desarrollada

27

Realizar técnicamente
cuando sea requerido
por la Entidad, Ia
identificacion,
estructuracion y
definicién de las
especificaciones
técnicas de los bienes y
servicios necesarios para
el cumplimiento de la

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

GTH-F-062 V10
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misién institucional vy
apoyar la planeacion de
los procesos
contractuales de la
Entidad.

28

Realizar cuando sea
requerido por la Entidad
la verificacion y
evaluacién técnica o
econdmica de las
propuestas que se
reciban dentro de los
procesos de
contratacion de la
Entidad

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

29

. En aplicaciéon de la Ley
1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido
por la entidad el apoyo
a la Supervisién de los
contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el
Manual de Supervision
del SENA vigente.

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

30

Brindar apoyo en todos
los aspectos
relacionados con el
modelo de planeacidn
integral participativa del
Centro

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

31

Apoyar en la
elaboracion de fichas
técnicas, estudios de
mercado, analisis del
sector, analisis de
riesgos y demas
documentos necesarios
para la adquisicién de
materiales de formacion
y demas bienes vy
servicios del Centro
segin la red de

Actividad no desarrollada
este mes.

Actividad no desarrollada
este mes.

GTH-F-062 V10
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N

conocimiento a la cual
pertenezca.

32

Presentar y cargar

, EVIDENCIA 8 pantallazo

para el cabal
cumplimiento del
objeto contractual.

este mes.

Atender .
oportunamente los del informe y formato de
oportunamente |os informes para la gestion | evidencias.
requerimientos que de la cuenta de cobro del
haga el supervisor del mes.
contrato y presentar
informes mensuales de
la ejecucion del
contrato
33 Las demds necesarias Actividad no desarrollada Actividad no desarrollada

este mes.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

GTH-F-062 V10
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 34818173 y el No. de la planilla ASOPAGOS S.A, correspondiente al mes

de SEPTIEMBRE. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (28) folios

Cordialmente,

V2 %\Q\ %QCMQO \g

Firma
LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS
Contratista

C.C. No. 63304896

Recibi a satisfaccion:

Firma
OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR. 7537546 de 2025
Instructor Grado 20
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SENMNA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada

EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7537546

MES DE OCTUBRE DE 2025

Evidencia 1. Obligacién 1. Participar en la planeacién de los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto contractual.

FICHA. 3368674: CONFECCION DE CAMISETAS DEPORTIVAS

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE
Instructor: Luz Elena Blanco Ballesteros

Denominacion del Programa de Formacion: CONFECCION DE CAMISETAS
DEPORTIVAS

Codigo del Programa de Formacion: 93510011Versidn -2
Nombre del Proyecto (si es formacidn Titulada)

Fase del Proyecto (si es formacion Titulada)

Actividad de Proyecto (si es formacién Titulada)

Competencia: OPERAR MACQUINARIA DE CONFECCIONES DE ACUERDO A LAS NEGESIDADES
DE ENTRENAMIENTO

Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDEMES DE PRODUCCION,
APLICANDO

NORMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIA.

GOR-F-012 VO3
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N

FICHA: 3364330 ELABORACION DE SOUVENIR ARTESANAL

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIOMAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

* Denominacion del Programa de Formacion:ELABORACION DE SOUVENIR ARTESANAL

* Codigo del Programa de Formacion:52660011

* Mombre del Proyecto | si es formacion Titulada)

* Fase del Proyecto | si es formacion Titulada)

* Actividad de Proyecto(si es formacion Titulada)

+ Competencia:PLANEAR PRODUCCICN DE ACUERDOCON SISTEMA PRODUCTIVO Y METODOS TECNICOS.

+ Resultados de Aprendizaje Alcanzar ALISTAR MATERIALES, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESD
ARTESAMAL DEL SUVENIR SEGUN FICHA TECNICA.

*  PRODUCIR SUVEMIR ARTESAMAL SEGUN FICHA TECNICA ¥ REQUERIMIENTO DEL CLIENTE.

« VERIFICAR ACABADC DE SUVENIR ARTESAMAL TEMIENDO EM CUENTA REQUERIMIENTOS DE LA FICHA
TECNICA,

» Duracidn de |a Guia: 48 HORAS

2. Bienvenidaio) al programa de formacion: Elaboracidn de complementos en bisuteria con técnica

deensartado. Teniendo en cuenta la contingencia mundial desencadenada por el Covid-19 vy

destacando la importancia de comprender y aplicar los conocimientos basicos de la MUNEQUERIA

NAVIDERMA en el sector productivo tecnoldgico nacional, en este espacio formative se guiard el

aprendizaje a travésde conceptos bdsicos v algunas de las diferentes téenicas, apuntando al uso
proximadaol,

GOR-F-012 VO3



SENMNA

N

FICHA. 3364120: CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS- OIBA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

¢ Denominacion del Programa de Formacidn:CONFECCION DE MUNECOS NAVIDEROS

+ (Coadigo del Programa de Formacion:93510500

*« MNombre del Proyecto | si es formacion Titulada)

s Fase del Proyecto | si es formacion Titulada)

* Actividad de Proyecto(si es formacidn Titulada)

« Competencia: MODIFICAR PRENDAS DE WVESTIR DE ACUERDO COM TECMICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA.

» Resultados de Aprendizaje Alcanzar:ALISTAR MATERIALESINSUMOS ¥ MAQUINARIA SEGUN MURECD
NAVIDERO |

* PRODUCIR SUVENIR ARTESANAL SEGUN FICHA TECMICA ¥ REQUERIMIENTO DEL CLIENTE.

* VERIFICAR ACABADO DE SUVEMIR ARTESAMAL TEMIENDO EN CUENTA REQUERIMIENTOS DE LA FICHA
TECNICA,

* Duracién de la Guia: 48 HORAS
2. Bienvenida(o) al programa de formacion: Elaboracién de complementos en bisuteria con técnica
deensartado. Teniendo en cuenta la contingencia mundial desencadenada por el Covid-19 y
destacando la importancia de comprender y aplicar los conocimientos basicos de la MUNEQUERIA

MAVIDENA en el sector productivo tecnolégico nacional, en este espacio formativo se guiara el
aprendizaje a travésde conceptos basicos y algunas de las diferentes técnicas, apuntando al uso

An mntarialac catidianae ol trahain aotdanama uonl ancandizain cnlabaratioen nara aoa comadoe lae

EVIDENCIA 2. OBLIGACION 3. Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad

defina.

GOR-F-012 VO3
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FICHA:3287448 CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS- SAN GIL.

[]
DE VERIFICACION DARA VALORAR PRODUCTOS %"f
FO2-0309-007) 08-10 Version 2 f'l,
Frocen: Epecuciin de b Foemacain Profzsioeal Musdels de Mejura
Froe cdimizain: Desirrelo Curicular Lurlna

LISTA DE VERIFICACION PARA VALORAR PRODUCTOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion: TITULADA

Competencia:

250701019: Adaptar process productive artesanal segun o
produccion

Proyecto de Formacion Profesional: | DISEND ¥ CONFECCION DE PRENDAS CON APLIGUES ¥
ACCESORIOS ARTESANALES.

Actividad de Aprendizaje: Disfribuir adecuadamenta equipes y herramisntas teniendo
en cuenta las normas de salud ocupacionsal
Evidencia de Producto: Presenta productos artesanzles de scuerdo a las fichas técnicas.

ICriterios de Evaluacion:
# Presents el products artesanal de scuerdo con |z ficha técnica de produceian.

# _ aplica medidas de salud ocupacional segun el trabajo a desarrollar

Duracion de |a evaluacion:

Mombre del Aprendiz{a) en formacidn:
Mimero de orden: 426

Centro de formacion: AGROTURISTICO

Regional: SANTANDER

Mombre del Instructor(a): LUZ ELENA ELANCO BALLESTEROS.

2. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

GOR-F-012 VO3
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LISTA DE CHEQUEC PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GEMERALES

Programa de Formacion: TECHNICO EN ELABORACION DE OBJETOS A

Proyecto de la Formacion Profesional: | DISENG ¥ CONFECCION DE PRENDAS CON APLIGUES
¥ ACCESORIOS ARTESAMALES.

Competenciac
250701013: ADAPTAR PROCESD PRODUCTIVOD
ARTESAMAL SEGUN ORDEM DE PRODUCCION.
Actividad de Aprendizaje: Distribuir adecuadamente equipos y herramientas teniendo

=n cuenta las normas de salud ocupacional

Evldencia de Desampaiia:

Simulacidn de los procesos, fichas téonicas v objetos artesanalkes.
ICritarlos de Evaluacldn:
* soluciona problemas y contingencias presentadas segun prioridad en el desarrollo.

Durackin de k3 evaluacion: 45 MINUTO S

Nombre del Aprendiz{a) en formacion:

No. De Orden: 175

Centro de formacion: AGROTURISTICO

Regional: SANTANDER

Mombre del Formador {a):LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS.

2. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGEMCIAMIENTO

Estimado Alumnofa): e invito tensr en cuenta I3 informacidn suministrada en este Instrumento de
evaluacion, el cual ha side elaborado para observar verificar y valorar su desempeno en la evidencia de

aprendizajs.

Tenga presente Instructor(a) algunas recomendaciones:

GOR-F-012 VO3
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FICHA: CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS. - VILLANUEVA

L ]
DE VERIFICACION PARA VALORAR PRODUCTOS ?"f
FO2-8308-007, [F-10 Versidn 2 N
Pavse cean: Eje Ie ka Fom Bebosdeds de Micjor
rll‘-“llllll.ll 1 amreld Curreular Lol

LISTA DE VERIFICACION PARA VALORAR PRODUCTOS

1. DATOS GEMERALES

Frograma de Formacion:

TITULADA

Competencia:

250701019 Adaptar proceso productive artesanal segun o
produccion

Proyecto de Formacion Profesional:

DISEND Y CONFECCION DE PRENDAS CON APLIGUES ¥
ACCESORIOS ARTESANALES.

Actividad de Aprendizaje:

Disfribuir adecuadamenta equipos y harramientas teniendo
en cuenta las normas de salud ocupacionsal

Evidencia de Producto: Prezenta productos artesanzles de scuserdo a las fichas técnicas.

|Criterios de Evaluacion:

* Presents el producto artesanal de acuerdo con la ficha técnica de produceion.

# _ aplica medidas de salud ocupacional segun el frabajo a desarrollar

Duracion de la evaluacion:

Mombre del Aprendiz{a) en formacion:

Mamero de orden: 426

Ceniro de formacion: AGROTURISTICO

Regional: SANTANDER

Nombre del Instructor(a): LUZ ELENA ELANCO BALLESTEROS.

2. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

GOR-F-012 VO3
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LISTA DE CHEQUED PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion: TECNICO EN ELABORACION DE OBJETOS A

Proyecto de la Formacion Profesional: | DISEND Y CONFECCION DE PRENDAS CON APLIGUES
¥ ACCESORIOS ARTESAMALES.

Competencia:
250701019: ADAPTAR PROCESC PRODUCTIVD

ARTESAMAL SEGUN ORDEMN DE PRODUCCION.

Actividad de Aprendizaje: Distribuir adecuadamante equipos ¥ herramientas tenizndo
=n cuenta las normas de salud ocupacional

Evldencla de Deaempafio:

ISimulacidn de los procesos, fichaes t&cnicas v objetos artesanales.

ICriterios de Evaluaclan:
* soluciona problemas y contingencias presentadas segun prioridad en el desarmollo.

Durachin de ka3 evalugcien: 45 MINUTOS

Nombre del Aprendiz{a) en formacion:
No. De Orden: 175
Centro de formacion: AGROTURISTICO

Regional: SANTANDER
Mombre del Formador {a):LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS.

2. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Estimado Alumno{a): le invito tensr en cuentas |3 informacion suministrada en este Instrumento de
evaluacion, el cual ha sido elaborado para observar verificar y valorar su desempeno en s evidencia de

sprendizajs.

Tenga pressnts Instructor(a) algunas recomendaciones;
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FICHA: 3239140 ELABORACION DE BORDADO A MANO TRADICIONAL- SAN GIL.

A VALORAR CONOCIMIENTOS

&
REMA

A

CUESTIONARIO PARA VALORAR CONOCIMIENTOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion: DISERD DE FRODUCTOS
) CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA
Competencia: SEGUN TEGNICAS DE SASTRERIA ¥
MODISTERIA

Proyecto de la Fermacion
Profesional:

Realizar lenceria navidefia

Actividad de Aprendizajy

Evidencia de Conocimiento:

Respuesta & preguntas sobre ficha técnica, cémo elaborar programas de produccidn con
ltécnicas v objetos disefizdos.

Criterios de Evaluacidn:

# Organiza linea de produccion segdn area artesanal.

Duracidn de k3 avaluacidn: 45 MIMUTO 3

Nombre del Aprendiz(a) en formacion:

all
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FORMATO CUESTIONARIO PARA VALDRAR CONOCIMIENTOS "
FO8-E208-006/01-08-08 Version 1 TAT

P Eosciin de la F 1 Profesion

CUESTIONARIO PARA VALORAR CONOCIMIENTOS

1. DATOS GEMERALES

Programa de Formacicon: DISEND DE PRODUCTOS
) CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA
Competencia: SEGUN TECNICAS DE SASTRERIA Y
MODISTERIA

Proyecto de la Formacion
Profesional:

Realizar lenceria navidena

Actividad de Aprendizajs

Evidencia de Comocimianto:

Respuesta a preguntas schre ficha técnica, cémo elaborar programas de produccion con
[técnicas y ohjetos disenados.

Criterios de Evaluacion:

* Organiza linea de produccion segun Srea artesanal.

Durackdn de la evaluachin: 45 MINUTO S

Nombre del Aprendiz{a) en formacion:

GOR-F-012 VO3
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FICHA: 3289899 PATRONAIJE Y ESCALADO INDUSTRIAL - SAN GIL.

A
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LISTA DE CHEQUED PARA OBSERVAR DESEMPENDS

1. DATOS GEMERALES

Programa de Formaciaon: FRIMCIFICS BASICOS DE MAQUINARIA E INS
DE CONFECCION

Proyecto de la Formacion Profesional:

OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA &
CUMPLIENDO ESPECIFICACIONES TECHICAS

Competencia: .

Actividad de Aprendizaje: IDENTIFICAR MATERIALES E INSUMOS EM LA
COMFECCION.
POMER A PUNTO LAS MAQUINAS DE
COMFECCION.

REALIZAR OPERACIONES DE COSTURA EN
LAS MAQUINAS DE CONFECCION.

Evidencla de Desampaia:

ISimulacion de los procesos, fichas tecnicas y objetos artesanales.
ICriterios de Evaluaclon:

¥ soluciona problemas v confingencias presentadas sagun prioridad en el desarrolle.

Duracidn de la evaluacion: 45 MINUTO 3

Nombre del Aprendiz{a) en formacion:

No. De Orden: 175

Centro de formacion: AGROTURISTICO

Regiocnal: SANTANDER

Nombre del Formador {a):LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS.

2. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Estimado Alumnofa): le invito tener en cuenta [3 informacidn suministrada en este Instrumento de

marmbammine sl massl ks sida sl=skoeade moes b crase aaeifioaoe wosealaear 0 dassmnmane sm In masdemeis e
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FORMATO LISTA DE VERIFICACION PARA VALORAR PRODUCTOS 57;:6
F08-9309-007/ 06-10 Version 2
Procesc: Ejecucion de la Formacidn Profesional Modelo de Mejora
Procedimiento: Desarrolle Curricular Centinua

LISTA DE VERIFICACION PARA VALORAR PRODUCTOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion: TITULADA

Competencia:
250701019: Adaptar proceso productive artesanal segin or

produccion

Proyecto de Formacion Profesional: |DISENO Y CONFECCION DE PRENDAS CON APLIQUES Y
ACCESORIOS ARTESANALES.

Actividad de Aprendizaje: Distribuir adecuadamente equipos y herramientas teniendo
en cuenta las normas de salud ocupacional

Evidencia de Producto: Presenta productos artesanales de acuerdo a las fichas técnicas.

ICriterios de Evaluacion:
+ Presenta el producto artesanal de acuerdo con |a ficha técnica de produccion.

» _ aplica medidas de salud ocupacional segln el trabajo a desarrollar

Duracion de la evaluacion:

2. MINULOS

GOR-F-012 VO3
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FICHA:3340694 CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS. —SAN GIL.

[]
DE VERIFICACION DARA VALORAR PRODUCTOS %"f
FO2-0309-007) 08-10 Version 2 f'l,
Frocen: Epecuciin de b Foemacain Profzsioeal Musdels de Mejura
Froe cdimizain: Desirrelo Curicular Lurlna

LISTA DE VERIFICACION PARA VALORAR PRODUCTOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion: TITULADA

Competencia:

250701019: Adaptar process productive artesanal segun o
produccion

Proyecto de Formacion Profesional: | DISEND ¥ CONFECCION DE PRENDAS CON APLIGUES ¥
ACCESORIOS ARTESANALES.

Actividad de Aprendizaje: Disfribuir adecuadamenta equipes y herramisntas teniendo
en cuenta las normas de salud ocupacionsal
Evidencia de Producto: Presenta productos artesanzles de scuerdo a las fichas técnicas.

ICriterios de Evaluacion:
# Presents el products artesanal de scuerdo con |z ficha técnica de produceian.

# _ aplica medidas de salud ocupacional segun el trabajo a desarrollar

Duracion de |a evaluacion:

Mombre del Aprendiz{a) en formacidn:
Mimero de orden: 426

Centro de formacion: AGROTURISTICO

Regional: SANTANDER

Mombre del Instructor(a): LUZ ELENA ELANCO BALLESTEROS.

2. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

GOR-F-012 VO3
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LISTA DE CHEQUED PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GEMERALES

Frograma de Formacion: TECHNICO EN ELABORACION DE OBJETOS A

Proyecto de la Formacion Profesional: | DISEND ¥ CONMFECCION DE PRENDAS CON APLIGUES
Y ACCESORIOS ARTESANALES.

Competencia:
250701019: ADAPTAR PROCESO PRODUCTIVO

ARTESAMAL SEGUN ORDEM DE PRODUCCION.

Actividad de Aprendizaje: Distribuir adecuadamsnte equipos ¥ herramientas teniendo
=n ¢uenta las normas de =zalud ocupacional

Evldencla de Dessmpafio:

Simulacidn de los procesos. fichas téonicas v objetos artasanales.

ICriterios de Evaluacldn:
* soluciona problemas y confingencias presentadss segun prioridad en el desarrollo.

Duracion de la evaluackin: 45 MINUTO S

Nombre del Aprendiz{a) en formacitn:
No. De Orden: 175
Centro de formacion: AGROTURISTICO

Regional: SANTANDER
Nombre del Formador (a):LUZ ELENA BLANCO EALLESTEROS.

2. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Estimado Alumnofal: le invito tensr en cuents Ia informacion suministrada en este Instrumento de
evaluacion, el cual ha sido elaborado para observar verificar y valorar su desempseno en la evidencia de

aprendizajs.

Tenga presents Instructiona) algunas recomendaciongs:

GOR-F-012 VO3
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EVIDENCIA 3. OBLIGACION 4-Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo con el curriculo,

desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contrato.
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FICHA: 3340694 CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS- SAN GIL.
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FICHA: 3364059 PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION
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FICHA: 3364120 CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS - OIBA

IN Olbo~Noulym=smmemee  F

FECMA OF 0 DEL

- ety e - g — s — e e e

o AcAL ml i ) . = - ORI
—_ (T . reveprean | Tecucman | fecs e fusemman [

DOCUMENTD AFRENCT o - S - — = ST &5 e

ki . '—.,ﬂ_ ‘l feawpents ||  Temspests | ¢|  Peespeets Sl Femespmese  [*]

. m.‘_‘.'ﬂ_m,\é‘_rﬁ Jotwi ol Pata! \eres Mooy woeg (et lun,
ﬁ Ao 3y, B goel | PRSTURSE | 17 =) Elsanat | |Hoasiaz B

-ouame_bamm halo| (pasverncs | fouDape | lkavmdnpa/ koeDage

X .naﬁ_s_wl Hkew bzl |Traud0Ngrs |
s st Ly Sexove Qordes | |3ysgasurys

i -TWJQ%Q s | | B %‘@?l -
i i 1|

: W” Bwﬁum | Pisgassse |

P—' -
.:%axuua.fﬁ/_‘./q earvedor 3_2.27“_»:5141. ffeda c _
7S A .n L_!,:*.:_:e 2. . I Teadw ( {sa-ch..
| l ol 1 g |7
-l Tuggeles > | 'sxm-)w FCS ()&
: A\\oa ﬂ(\i‘jﬁ}d t 2 g\) pﬁé 1 ;:U‘ Al k2
ol ..Q\gn V\(’ln{a '\""':: Q1 20\ () \31 U lnee ‘ \g., .u (PAU 3 ( R ALR
416 2
"2 -%\o Coader Ty | Drassesae | odo ). .;‘,,,,/.{, hd 7y A j ,JL/;,K. ’ ‘L.
" e > s )| o ‘
:M&E!t’l;n\.u Giroldh € i“”"“"“ g4 | AP - ShGZT | Y % :
:_Ll_ Nalake Voo Fubido | [B13ieyobi r\a.\n‘n Veer | [databe vop '; Halal. fig- Mol 2o | st le int.I
T ienas ﬂa»&»w-w( PP N e o W s st W T st W b= *‘1:5:)‘
:bu"i H /Jq Cory e“ .all'u':s-‘» (4 U:'/:Jr\(“noll U JAncerr ,MUaau . Mgl‘, /A ‘chn'
l - Y -— —

s _k?z‘] Yioware: %J»oq 'zwsv‘?}é —

18

GOR-F-012 VO3



®
SENA

N

FICHA:3364330 ELABORACION DE SOUVENIR ARTESANAL
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EVIDENCIA 4: OBLIGACION 7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su formacién, aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas que la entidad defina.
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FICHA: 3287448 CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS — SAN GIL.
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FICHA: 3239140 ELABORACION DE BORDADO A MANO TRADICIONAL
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FICHA: 3341585 CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS
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EVIDENCIA 5 — OBLIGACION 8 -Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices
al programa de formacidn tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de identidad,

y/o requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacién complementaria.

FICHA: 3368674 CONFECCION DE CAMISETAS — SAN GIL.
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FICHA: 3364330 ELABORACION DE SOUVENIR ARTESANAL.
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FICHA: 3364120 CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS —OIBA
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FICHA 3364059 PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION.
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EVIDENCIA 6 — OBLIGACION 19. Participar en las labores de montaje y puesta en marcha de

equipos y maquinaria utilizados en la Formacién Profesional Integral.

EVIDENCIA 7-OBLIGACION 22- Ejecutar la formacién profesional integral en los diferentes niveles y

modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formacion.

FICHA: 3368674 CONFECCION DE CAMISETAS.
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FICHA: 3340694 — CONFECCION DE MUNECAS NAVIDENAS- SAN GIL

FICHA: 3364059- PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION.
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FICHA: 3364120 -CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS — OIBA
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EVIDENCIA 8- OBLIGACION 32. Atender oportunamente los requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar informes mensuales de la ejecucién del contrato

> M MOmscrnmratesbor X # _ 8 %
. G @B S makgoope commslW T NS S e Cep T D W R g T o o [s B n} B Veers oow e 3 !
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62 Ttk Virvils Marengs LOPMI 10 et Muif se s SO 027 BINGR i tarlads Aflte «aale)/ Ladta bt 10 (0% 0
g Recibidos L Awstn: Geanddn ruerts de cosm mes de Dctat torws O
O Cordial Salutin, ]
(O - Pospusntie
O - Blaudea Estymado equipo de lrmmfmrcs del programa de complementarss, en stencion al calendano de pagos del Centro, me permrito,
de manery atenta, resitr & relacdn de los documentos sohoitados pars ks cuents de cobro correspondiente al mes de Octubre B
0 Boradores . Eatos documentos deberdn cargarse on ol aplicativo SECOP 11, pars su riassan y postenion sprobiacian, La revisiin se
realizard de manera presencal en la oficing de a Coordinacdn Académica de programas especiales, ubkads en s sede
O Spam precpal. Lo antencr, con &l fin de realzar retroabmentacion de los informes o ac , en el sig o 3
0 Comorm N° Mamtire y Apeltida Nro. G HorariolFecha +
v Wb 1Agenis Del Rocio Torres Mantilly CO1PCONTR, 751 2304 B:00tviernes, 24 de cctubire de 2025
Zingnd Johana Alvarez Cortez ICOLPCCNTR.TGIOIM  8:30vernes, 24 de octubre de 202%
Bicusias Jiose Lus Camargo Castaliecs ICOLPCONTIL7S38392] 9:00(viernes, 24 de cctubre de 2025
4 Morsca Vrdians Barmudes Ardit CO1PCONTR, 7524203 9:300neines, 24 do occtuliie de 2025
5Margants Gomez Corzo COLPCCNTR 7708752 10:00fwernes, 24 de octubre de 202%
GMaria Edeh Mendez ICOLPCONTIL 7520118 10: J00vermes, 24 de octubre de 2025
Tunny Pacls Peo Mantills O POCNTR, 7580541 2: 300w, 24 de cctubire de 2025
Wloze Nelson Carrefio Forero JCOLPOCNTR. 7580550 3:00hviemes, 24 de octubre de 2025
GAndres Mosquera Jaraba ICOL PCONTRL 7504284, 3:30vermes, 24 de octubire de 2025
100uun Carlon Tarres Catrefo ICO1 PCONTR, 7600705 4:000awrrws, 24 de cctubire de 2025
@ Cwmbwopmnw. < 1 LJuan Carlos Sanchez Pedroza C1 PCCNTR. 7528970 4:30fwernes, 24 de cctubre de 2025 ’

Cordialmente,

Firma:

VT (;,S\U,\.\t.\ %QM% %

Nombre: LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS

Cedula: 63304896
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/10/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3368674 - CONFECCION DE CAMISETAS DEPORTIVAS
DE APRENDIZAJE:

.  OPERAR MAQUINA PLANA DE COSER Y CORTAR
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  ~\1p| IENDO ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ENSAMBLE DE CAMISTA DEPORTIVA APLICANDO NORMAS DE CALIDAD ESTABLECIDAS. USAR LAS HERRAMIENTAS NECESARIAS
PARA EL PROCESO CUMPLIENDO NORMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,00

FICHA 3340694 - CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

. MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1.ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MURECO NAVIDERO.

2. ELABORAR MOLDE SEGUN DISENO MUNECO NAVIDENO

3. ENSAMBLAR MUNECO NAVIDENO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS DE CALIDAD

30/10/25 15:22 Page 1 of 3



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,00

FICHA 3364059 - PRINCIPIOS BASICO DE MAQUINARIA E INSUMOS DE
DE APRENDIZAJE: CONFECCION

OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA AGUJA CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

VERIFICAR EN LA FICHA Y/O MUESTRA FISICA, LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS A TENER EN CUENTA PARA EL PROCESO DE
CONFECCION EN LA MAQUINAS (PLANA, SOBREHILADOTA, RECUBRIDORA, BORDADORA).VERIFICAR LAS CONDICIONES TECNICAS
DE LOS MATERIALES, HERRAMIENTAS E INSUMOS DE ACUERDO A UNA ORDEN DE PRODUCCION. ADECUAR LAS MAQUINAS DE
ACUERDOS CON LAS ESPECIFICACIONES.REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE
PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD EN LAS MAQUINAS DE CONFECCION.VERIFICAR EL PROCESO DE
CONFECCION EN LAS MAQUINAS ESPECIFICACIONES Y CALIDAD Y DEFINIR ACCIONES DE MEJORAMIENTO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3364120 - CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MUNECO NAVIDENO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR MOLDE SEGUN DISENO MUNECO NAVIDENO

3. ENSAMBLAR MUNECO NAVIDENO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

30/10/25 15:22 Page 2 of 3



FICHA 3364330 - ELABORACION DE SOUVENIR ARTESANAL
DE APRENDIZAJE:

Planear produccion de acuerdo con sistema productivo y métodos
técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR MATERIALES, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO ARTESANAL DEL SUVENIR SEGUN FICHA TECNICA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. PRODUCIR SUVENIR ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA Y REQUERIMIENTO DE CLIENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 17,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 99,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
06/10/2025 06/10/2025 OTROS 8,00
07/10/2025 22/10/2025 OTROS 40,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 48,00

INSTRUCTOR: LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

30/10/25 15:22 Page 3 of 3



LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy jueves 30 de
octubre de 2025, a las 16:41:07, el nimero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacién

63304896

Caodigo de Verificacion

63304896251030164107

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l

respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Generé: WEB

/7 .

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

®

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGE, m—

Paginaldel



CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

16:44:42
PRUCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 283538221

Bogota DC, 30 de octubre del 2025

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 63304896:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Carlos William Rodriguez Millan
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 04:53:42 PM horas del 30/10/2025, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 63304896
Apellidos y Nombres: BLANCO BALLESTEROS LUZ ELENA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucidn Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas
personas que no registran antecedentes y para guienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de
la condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de identificacion y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la Policia
Nacional mas cercanas.




Consulta RNMC https://srvenpe.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 30/10/2025 04:56:20 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 63304896 y Nombre:
LUZ ELENA BLANCO BALLESTEROS.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Coédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacién No. 125820835 . La persona interesada
podra verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional
digitando https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el
documento de identidad y la fecha de expedicion del mismo. Esta consulta es valida siempre y
cuando el nimero de cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir }

515 9000

Policia Nacional de Colombia COLOMBIA

os y Direccion General - Cra. 59 N° 26 - 21 (. POTENCIA DE LA

@ Centro Administrativo Nacional CAN, Bogota D.C. V| DA
a,{—/\{a,

Linea de atencion: 018000-910112

U - icovco

1del 30/10/2025, 4:56 p. m.


https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx#
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx#
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx#
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx#
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')

CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 16:59:15 horas del 30/10/2025, el ciudadano identificado con cédula de ciudadania No. 63304896,
Apellidos y Nombres BLANCO BALLESTEROS LUZ ELENA

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendra en consideracion por la entidad o empresa SENA, con NIT 899999034-1 y su utilizacion
es exclusivamente dentro del proceso de seleccion al cargo, oficio o profesion, en cumplimiento de la Ley 1918 del
12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados por
delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras disposiciones”y su
Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de 2018", con observancia de
las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demas normatividad rectora frente al tratamiento de datos.

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta



TIC

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM,
el(la) ciudadano(a) con numero de identificacibn CC 63304896 NO SE
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
namero consignados en el respectivo documento de identificacion, coincidan con los
aqui registrados.

Se expide en Bogota el 30/10/2025 05:03 PM

Cadigo Verificacion: 2H3Y5FAKEG
Valida hasta: 28/01/2026

Direccion de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC



