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OBJETO: contratar los servicios personales de carácter temporal como instructor contratista 

para la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades 

y competencias técnicas de la población de trabajadores de la economía popular, aportando 

al fortalecimiento de la economía popular en concordancia con los lineamientos 

establecidos por la dirección del sistema nacional de formación 

 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

 
Señor (a) 

DAVID ALBERTO ORTEGA MEJIA 
 SUPERVISOR(A) 
CONTRATONoCO1.PCCNTR.7383126 

INSTRUCTOR G08 

Centro de Comercio, Industria y Turismo de 
Córdoba- Montería. 

Montería, 14 de Noviembre de 2025 
 
 
 
 
 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Noviembre del año 
2025 

 
 

Referencia: CO1.PCCNTR. 7383126 del año 2025. 

MERLYS BARRIOS JULIO identificado (a) con la cédula de ciudadanía No. 45496902 de 

Cartagena , en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Comercio, Industria y 

Turismo de Córdoba, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma TREINTA Y 

SIETE MILLONES NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS 
M/CTE ($37.099.598) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de DOS 
MILLONES TRESCIENTOS SETENTA MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($ 
2.370.580), b) nueve (9) pagos iguales por los meses de PROCESO GESTIÓN DEL 
TALENTO HUMANO NOMBRE DEL FORMATO MODELO OFERTA DE SERVICIOS 

PERSONALES CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN Pública Clasificada Pública 
Reservada X 2 GTH-F-109 V09 marzo a Noviembre de 2025, por valor de  TRES  
MILLONES  QUINIENTOS  CINCUENTA  Y  CINCO  MIL  OCHOCIENTOS 
SETENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($3.555.872) cada uno. c) un (1) pago por el mes de 
diciembre de 2025 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS VEINTISÉIS MIL CIENTO 
SESENTA PESOS M/CTE. ($2.726.170). 

Plazo: Será hasta el 23 de Diciembre de 2025 
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Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Planear y ejecutar la 
formación profesional 
cumpliendo con la 
programación académica 
predeterminada por la 
coordinación respectiva 
en los programas y 
competencias 
asignadas, para el logro 
de los resultados de 
aprendizaje definidos, 
cumpliendo las horas de 
formación de las 
competencias de los 
programas de formación 
equivalentes a la 
programación de la 
Formación Profesional 
Integral. 

Planee y ejecute la formación 
profesional cumpliendo con la 
programación académica. 

 
Ficha: 3225960 operario 
cuidados estéticos de manos y 
pie. 
Competencia : Atender 
manicura y pedicura según 
procedimiento cosmético 
 
3070577Tendencias avanzadas 
de maquillaje social- Municipio 
de Lorica  
 
 
 

Lista de asistencia  

Evidencias 
fotográficas  

 
 
 
 
 
2 

 
 
 
Apoyar la elaboración de 
la planeación 
pedagógica, guías de 
aprendizaje, instrumentos 
de evaluación, plan de 
trabajo, ayudas 
didácticas requeridos 
para el desarrollo de los 
procesos de formación 
asignados. 

 
 
 

 

Apoyé la elaboración de la 
planeación pedagógica y guías de 
aprendizaje en la formación  
-3225960 operario cuidados 
estéticos de manos y pie. 

 

 
 
 
Guías de 
aprendizaje, lista 
de asistencia 
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3 Registrar en el aplicativo 
SOFIA PLUS, todas las 
evidencias del proceso 
formativo: crear las rutas 
de aprendizaje, asociar 
aprendices, realizar 
registro de inasistencia 
de aprendices, 8 GTH-F- 
075 V09 planes de 
mejoramiento y registrar 
juicios evaluativos, 
acorde con los 
lineamientos 
institucionales 

  
Asocie en el aplicativo Sofía plus la 
ficha – 3070577Tendencias 
avanzadas de maquillaje social  
 
 Registré en el aplicativo Sofía plus 
juicios evaluativos  de las ficha. 

3225960 operario cuidados estéticos 
de manos y pie. 

 
 
 
 

 
Pantallazo 
proceso de 
asociar 
aprendices en  
Sofía plus  
 
Reporte de juicios 
anexos a este 
informe. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 Participar en las 
reuniones de equipos de 
ejecución de la 
formación por grupo o 
áreas, según la 
determinación de la 
respectiva Coordinación 
Académica y de acuerdo 
con el procedimiento 
establecido por la 
institución, para 
garantizar integralidad 
en el diseño de 
actividades de 
Aprendizaje. 

NO APLICA  NO APLICA  

5 Presentar las actas finales 
de cierre de etapa lectiva 
de las fichas asignadas 
como responsable, acorde 
con los lineamientos 
institucionales. 

NO APLICA  NO APLICA  
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6 Apoyar el trámite de las 
novedades de deserción 
de aprendices acorde con 
lo establecido en el 
reglamento del aprendiz. 

NO APLICA  NO APLICA  

7 
Asistir a los aprendices 
en las novedades 
acorde con lo 
establecido en el 
reglamento del 
aprendiz 

 
NO APLICA  

 
 
NO APLICA  

8 Aportar todos los 
documentos soporte 
del proceso de 
formación profesional, 
publicados en la 
plataforma SIGA, así 
como los requeridos 
para aseguramiento de 
la calidad 
(Autoevaluación y 
Registro calificado). 

Aporté documentos como guías de 
aprendizaje de la ficha   
 
 
 
-3225960 operario cuidados 
estéticos de manos y pie. 
 

Formatos GFPI- 

F- 135 (Guía) 

9 Participar en proyectos de 
investigación aplicada, 
técnica y pedagógica en 
función de la formación 
profesional de los 
programas relacionados 
con el área temática. 
 

NO APLICA  

 
 
 
 
 
 
 
 

NO APLICA  
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10 Gestionar la colocación 
de aprendices en 
alguna de las 
modalidades de etapa 
productiva y rendir 
informes periódicos de 
los resultados 
alcanzados, conforme a 
las instrucciones que 
les sean impartidas 

NO APLICA  NO APLICA  

11 Subir los documentos 
soporte del pago en la 
plataforma del SECOP II 
en los plazos establecidos 
por la entidad y acorde con 
los requisitos legales 
exigidos. De evidenciarse 
la falta de cargue de los 
documentos para el 
respectivo pago en la 
plataforma por dos meses 
seguidos se procederá con 
el inicio de proceso de 
incumplimiento contractual. 

Subí los documentos soportes del 
pago correspondiente al mes de 
Noviembre en la plataforma SECOP 
II de acuerdo a los lineamientos 
establecidos. 
 

cargue de 
Archivos 
GF y GC 
 

12 Comunicar al Supervisor 
del contrato en un plazo 
máximo de tres (3) días 
hábiles anomalías, 
inconsistencias, novedades 
de aprendices y hallazgos 
en el registro de la 
información. 

NO APLICA NO APLICA  

13 Comunicar al Supervisor 
del contrato en un plazo no 
inferior a quince (15) días 
hábiles las anomalías, 
inconsistencias, novedades 
del Contrato (Cesion - 
Terminacion). 

NO APLICA  
NO APLICA  

14 Atender las solicitudes 
realizadas por el 
supervisor del contrato. 

Atendí  solicitudes por parte del 
supervisor de contrato y se 
registraron eventos correspondientes 
al mes de Noviembre . 

Reporte  de 
Eventos 
registrados en : 

https://www.senac
cit.com/dashboard  

https://www.senaccit.com/dashboard
https://www.senaccit.com/dashboard
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIE 

NTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIE 

NTO 

FINAL 

1. xx xx xx xx 
2. xx xx xx xx 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos 

enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los 

desplazamientos realizados y el número de planilla N° 4624806431 Correspondiente al 

mes de  octubre (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (14) folios 

                       Cordialmente, 
 
Firma 

 
MERLYS BARRIOS JULIO 

Contratista 

C.C. No. 45496902 de Cartagena 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

DAVID ALBERTO ORTEGA MEJIA  

Supervisor(a) Contrato Nº CO1.PCCNTR.7383126 de 2025  

INSTRUCTOR G08 
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Ficha -3225960 operario cuidados es téticos de manos y pie  
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Evidencias ficha 3070577 Tendencias avanzadas de maquillaje social 
 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                     GTH-F-062 V10 
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Evidencias proceso de Asociar aprendices Sofía plus-Técnicas Avanzadas de Maquillaje Social 

 
 

  

 
 
 
 
 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de Evaluación Fecha y Hora del Juicio Evaluativo

CC 1003069877 MARYSOL CARABALLO NAVAJA EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

POR EVALUAR

CC 1003656236 NORELIA VALENZUELA NUÑEZ EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1007909578 ANA MARIA CORREA LOPEZ EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1063140407 LILIANA PATRICIA PADILLA ARTEAGA EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

POR EVALUAR

CC 1063141024 YANELIS BALLESTERO ZARANTE EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1063148349 YULENIS PAOLA MORELO GONZALEZ EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

POR EVALUAR

CC 1063148912 SILVIA PATRICIA NORIEGA CONDE RETIRO VOLUNTARIO 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

POR EVALUAR

TI 1063150148 VALERIE PATRICIA SOLIPA OSPINA EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

TI 1063150893 JENNIFER ANDREA LLORENTE GONZALEZ EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1063153738 KAREN PATRICIA PETRO ALTAMIRANDA EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

TI 1063154700 KAREN YULIETH BALLESTEROS LOPEZ EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

TI 1063157441 ANA MARIA CORREA CANTER EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1063167663 YULIETH DEL CARMEN NUÑEZ PUERTA EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1063168403 MARLY ROSA PALACIO ANTONIO EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

POR EVALUAR

CC 1064986794 MARIA JOSE MERCADO DORIA EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1065373229 CLAUDIA STELLA URANGO NEGRETE EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

POR EVALUAR

TI 1067163709 MARIA ALEJANDRA PALACIOS TORRES EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

POR EVALUAR

TI 1067164475 AICHELL ANDREA TAPIAS ALVAREZ EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

TI 1067165648 KEISI JOHANA SIERRA DE AGUSTIN EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1100249031 CARMEN JOSE HERNANDEZ FLOREZ EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1133774210 SILVIA PATRICIA MORELO LOPEZ EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 1148702177 ELIS JOHANA PESTANA ORTEGA EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

APROBADO 09/11/2025 22.02 a

CC 30652592 NERIS DEL CARMEN PUERTA BERNET EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

POR EVALUAR

CC 39418429 CENIA JUDITH MARTINEZ HOYOS EN FORMACION 39578 - Adaptar uñas artificiales según técnicas estéticas 683857 - 1. PREPARAR LÁMINA UNGUEAL TENIENDO EN CUENTA TIPO DE 

UÑA ARTIFICIAL Y TÉCNICA ESTABLECIDA

POR EVALUAR

Reporte de Juicios de Evaluación
Fecha del Reporte: 09/11/2025

Ficha de Caracterización: 3225960

Cógigo: 637700

Versión: 1

Denominación: CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES..

Estado de la Ficha de Caracterización: EN EJECUCION

Fecha Inicio: 07/05/2025

Fecha Fin: 06/02/2026

Modalidad de Formación: PRESENCIAL

Regional: 23 - REGIONAL CÓRDOBA

Centro de Formación: 9523 - CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA

Funcionario que registro el juicio evaluativo

  -   

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

  -   

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

  -   

  -   

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

  -   

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

  -   

  -   

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

CC 45496902 - MERLYS BARRIOS JULIO

  -   

  -   
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  PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL  

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

 

 Denominación del Programa de Formación: OPERARIO 

 Código del Programa de Formación: : 637321 

 Nombre del Proyecto: : CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES. 

 Fase del Proyecto: EJECUCIÓN 

 Actividad de Proyecto: DESARROLLO DE LAS HABILIDADES EN ÚLTIMAS TENDENCIAS PARA 

EL CUIDADO DE MANOS Y PIES 

 Competencia: DECORAR LAS UÑAS 

 Resultados de Aprendizaje Alcanzar: 1.PREPARAR PIEZA UNGUEAL PARA DECORADO DE 

ACUERDO CON TÉCNICA Y PREFERENCIA DEL USUARIO. 

 2.PLASMAR DISEÑO DE MAQUILLAJE Y DECORACION EN LAS UÑAS TENIENDO EN CUENTA 

ELEMENTOS Y TECNOLOGÍA DISPONIBLES Y SOLICITUD DEL USUARIO. 

 3.VERIFICAR SATISFACCIÓN DEL USUARIO DE ACUERDO CON TÉCNICA DE DECORADO 

ELABORADO Y REQUERIMIENTOS  

 Duración de la Guía:  144 HORAS 

 

2. PRESENTACIÓN 

Apreciado aprendiz bienvenido a la institución más querida por los colombianos, en adelante usted será el 

centro de atención, a quien serán dirigidos todos los esfuerzos institucionales, pedagógicos, morales y 

formativos para que su proyecto de vida pueda ser forjado y fortalecido.  

En esta guía se desarrollara técnicas para el maquillado y decorado de las uñas utilizando producto que 

proporcionen cuidado a las uñas y durabilidad al maquillado y decorado  

3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

Esta guía se desarrollará con los 3 resultados, dónde iniciaremos con el 1 resultado con la preparación de la 
Uña teniendo en cuenta las técnicas adquiridas para realizar un maquillado 
Igualmente en el 2 resultado realizaremos maquillado y decorado según tendencias y solicitud del usuario. 
En el 3 resultado se verificará las satisfacción de cada uno delos usuarios conformidad en el procedimiento 
de maquillado y decoración teniendo en cuenta los protocolos de bioseguridad, agilidad y destreza de cada 
uno de los aprendices ya si obtener aún usuario satisfecho  
 
4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 
En esta actividad el aprendiz ejecutara procedimiento de acuerdo a la necesidad de cada usuario empleando 
los conocimientos adquiridos unos protocolos del manejo de la técnica de maquillado y decorado protocolo 
de bioseguridad ficha, técnica y productos.  
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

GFPI-F-135 V01 

 
 
 
 
 
 

Evidencias de 

Aprendizaje 

Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

Evidencias de 
Conocimiento 
:  

NORMATIVA DE 
BIOSEGURIDAD: 
MANUAL DE 
BIOSEGURIDAD, 
TÉCNICAS DE 
LIMPIEZA, 
PROTOCOLOS DE 
DESINFECCIÓN, 
PROTOCOLOS DE 
ESTERILIZACIÓN, 
PROTOCOLOS DE 
ASEPSIA, TÉCNICAS 
DE LAVADO DE 
MANOS, MEDIDAS DE 
PRIMEROS AUXILIOS 
NORMATIVA DE 
SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO: TIPOS 
DE RIESGOS, FÍSICOS, 
QUÍMICOS, 
BIOMECÁNICOS, 
ELEMENTOS DE 
PROTECCIÓN 
PERSONAL 
PRINCIPIOS DE 
ANATOMÍA Y 
MORFOLOGÍA DE 
MANOS Y PIES: 
ESTRUCTURA DE LOS 
HUESOS, MÚSCULOS Y 
UÑAS, GLÁNDULAS, 
FUNCIONES Y 
ALTERACIONES. 
ALTERACIONES 
PATOLÓGICAS Y NO 
PATOLÓGICAS DE 
MANOS Y PIES: TIPOS, 
CARACTERÍSTICAS, 
CAUSAS, 
TIPOS DE 
TRATAMIENTO, 
TÉCNICAS DE 

REVISA EL ESTADO DE UÑAS DE 
ACUERDO CON TÉCNICAS DE 
VALORACIÓN 
INDAGA CON EL USUARIO NECESIDADES 
DEL SERVICIO DE MANICURA O 
PEDICURA TENIENDO EN CUENTA 
TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN 
ASERTIVAS Y PROTOCOLO 
ESTABLECIDO 
IDENTIFICA SIGNOS DE ALTERACIÓN DE 
LAS UÑAS Y LA PIEL DE MANOS Y PIES 
DE ACUERDO CON LA FICHA 
TÉCNICA. 
REGISTRA EN LA FICHA TÉCNICA LOS 
DATOS OBTENIDOS SOBRE EL ESTADO 
DE LAS UÑAS, LAS DEMANDAS 
DEL CLIENTE, LA TÉCNICA 
SELECCIONADA DE ACUERDO CON 
NORMATIVIDAD 
PREPARA ELEMENTOS, EQUIPOS Y 
PRODUCTOS COSMÉTICOS A EMPLEAR 
DURANTE EL SERVICIO TENIENDO 
EN CUENTA EL PROTOCOLO 
PREPARA LOS REQUERIMIENTOS 
TÉCNICOS EN CUANTO A PRODUCTOS, 
ÚTILES Y APARATOS DEL SERVICIO 
TENIENDO EN CUENTA EL TIPO DE 
TRATAMIENTO 
APLICA LOS COSMÉTICOS ESPECÍFICOS 
DE TRATAMIENTOS DE MANOS Y PIES EN 
FUNCIÓN DEL PROBLEMA 
ESTÉTICO Y LAS INDICACIONES DEL 
FABRICANTE. 
REALIZA LAS MANIOBRAS DE MASAJE 
SOBRE MANOS Y PIES CON LA PRESIÓN, 
RITMO QUE CORRESPONDE A 
LA TÉCNICA. 
DEFINE LAS PAUTAS DE UTILIZACIÓN Y 
CONSERVACIÓN DE LOS APARATOS 
EMPLEADOS EN MANOS Y PIES. 
ESTABLECE RELACIONES ENTRE LOS 
DISTINTOS TIPOS DE TRATAMIENTOS 
ESTÉTICOS ESPECÍFICOS DE 
MANOS Y PIES, RELACIONANDO LOS 
EFECTOS QUE PRODUCEN SOBRE LA 

 

 

TÉCNICAS:  PRACTICA   

  

EQUIPOS DE 

ESTERILIZACIÓN, SPA 

PARA PIES, LAMPARA 

PARA UÑAS, PULIDOR 

PARA UÑAS, ELEMENTOS 

DE PROTECCIÓN, 

PRODUCTOS: TIPS, 

ACRILICOS, GEL PARA 

UÑAS, PEGANTES Y 

SELLADORES 

IMPLEMENTOS 

DESSECHABLESS, 

MUEBLES DE MANICURA Y 

PEDICURA,HUMECTANTES 

DE UÑAS 
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VALORACIÓN 
(OBESIDAD, 
DIABÉTICOS Y OTROS) 
ALTERACIONES 
PODOLÓGICAS: TIPOS, 
CARACTERÍSTICAS, 
CAUSAS, 
TRATAMIENTOS, 
TÉCNICAS DE MANEJO 
(SUDORACIÓN, 
LAPIDACIÓN, 
PIGMENTACIÓN Y 
QUERATINIZACIÓN 
CUTÁNEA). 
DOCUMENTACIÓN: 
FICHAS TÉCNICAS, 
MANUALES, 
PROCEDIMIENTOS Y 
PROTOCOLOS 
PROTOCOLO DE 
MANOS Y PIES: 
CONCEPTO, 
COMPONENTES, 
CARACTERÍSTICAS. 
TÉCNICAS DE 
VALORACIÓN 
ESTÉTICAS DE MANOS 
Y PIES: ENTREVISTA, 
OBSERVACIÓN 
VISUAL, CON LUPA Y 
PALPACIÓN. 
TÉCNICAS PARA EL 
CUIDADO ESTÉTICO 
DE MANOS Y PIES. 
MANICURA Y 
PEDICURA: FASES, 
TIPOS, CRITERIOS DE 
MANEJO, TÉCNICAS 
COSMÉTICAS, 
TÉCNICAS 
MANUALES, TIPOS DE 
TRATAMIENTOS 
COSMÉTICOS 
ARREGLO Y FORMA: 
TÉCNICA DEL CORTE 
DE UÑAS DE MANOS Y 
PIES, TÉCNICA DE 
LIMADO Y PULIMIENTO 
DE 
LAS UÑAS. 
TÉCNICA DE 
ACONDICIONAMIENTO 
Y RETIRADA DE 
CUTÍCULAS. 

PIEL. 
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PRODUCTOS 
COSMÉTICOS: TIPOS, 
FICHAS TÉCNICAS, 
CRITERIOS DE 
SELECCIÓN, 
PROTOCOLOS DE 
APLICACIÓN Y 
MÉTODOS DE 
CONSERVACIÓN, 
NOTIFICACIÓN 
SANITARIA 
OBLIGATORIA, 
REACCIONES 
ADVERSAS 
HERRAMIENTAS Y 
UTENSILIOS: TIPOS, 
CRITERIOS DE 
SELECCIÓN, TÉCNICAS 
DE MANEJO, 
MÉTODOS DE 
CONSERVACIÓN, 
TIPOS DE 
MANTENIMIENTO, 
TÉCNICAS DE MANEJO 
DE HERIDAS 
TÉCNICAS ESTÉTICAS: 
TIPOS DE MASAJES, 
MÉTODOS DE 
EXFOLIACIÓN E 
HIDRATACIÓN 
MANIOBRAS DE 
MASAJE: EFECTOS, 
SECUENCIACIÓN Y 
PARÁMETROS DE 
APLICACIÓN. 
PENETRACIÓN DE 
PRODUCTOS, 
RELAJACIÓN, 
MOVILIZACIÓN DE 
LÍQUIDOS, 
ACTIVACIÓN DE LA 
CIRCULACIÓN. 
TIPOS DE MASAJES: 
MOVILIZACIONES Y 
ESTIRAMIENTOS: 
FLEXIÓN, EXTENSIÓN 
Y ROTACIÓN DE 
MANOS Y 
PIES Y DE LOS DEDOS 
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Pintar: Maquillar 

Echar: Aplicar 
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